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CAPITULO 1

CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS

El médulo de TESORERIA es una herramienta disefiada por TNS SOFTWARE para agilizar
el proceso de Ingresos, Egresos, Traslados internos entre bancos y la generacién automatica
de los informes respectivos, orientado a los usuarios a obtener mejores resultados tanto eco-
némicos como de tiempo. Se puede alimentar independientemente o a partir del modulo de
Presupuesto. Permite hacer los Comprobantes de Egreso por concepto de cancelacién de
ordenes de pago o cuentas. Genera comprobantes uno a uno a contabilidad por concepto
ingresos, anticipos o pagos de cuentas Yy traslados de fondos internos. Maneja documentos
tales como Comprobantes de Egresos, Recibos de Caja, Notas Crédito y Notas Débito. Tra-
baja en forma integrada con el modulo de Contabilidad y Presupuesto ahorrando tiempo de
digitacion.
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CAPITULO 2

ENTRADAS Y SALIDAS DEL MODULO

Vision general

A continuacion, se muestra un cuadro sintético de las utilidades del Médulo de Tesoreria, con sus

respectivas entradas, procesos y salidas de datos.

ENTRADAS PROCESO SALIDA
¢ Plan de cuentas e Relacion de Traslados
e Terceros ¢ Relaciones de Ingresos
e Conceptos e Relaciones de Egresos
e Bancos ¢ Informes de Bancos
e Fuentes de Recursos & DEELTETIES o :;_formgia dg ConceptosI
o Tabl_z?\s « Ingresos /Recibo de o jecucion Presupuestal
e Prefijos de Documento Caja ¢ Informes Contralo-
ria Municipal
: é(ljar;?‘iscacién * Egresos/Pagos e Informes 'IF')ributarios
e Traslados de Fondos _
de Terceros ¢ Movimiento de un
e Sucursales Tercero

Archivos Basicos
Andlisis de Consecutivos
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Contenido del Programa

A continuacion, se presenta la estructura del médulo de Tesoreria de Visual TNS:

ARCHIVOS

Plan de Cuentas Terceros Conceptos Bancos

Fuentes de Recurso

TABLAS
Prefijos de Documento Zonas
Clasificacion de Terceros Rubros Ingresos
Rubros Egresos Sucursales

Periodo Empres Login

CONFIGURACION
Pardmetros de Usuario Generales
Bloqueo de Periodos de Egresos en Tesoreria Bloqueo de Periodos de
Ingresos en Tesoreria Bloqueo de Periodos en Presupuesto Consecutivos
Pensamientos Disefio de Informes Ejecutar

Salir

MOVIMIENTOS

Ingreso / Recibos de Caja Comprobantes de Egresos / Pagos Traslados de Fon-

dos

PROGRAMACIONDE PAC
Egresos Ingresos

ESPECIALES
Copiar Rubros como conceptos Regenerar Comprobantes
Regenerar Documentos a Presupuesto Asentar Documentos Pendientes Reversar
Documentos entre Fechas Actualizar Rubros en el Ingreso Copiar Saldos Iniciales
a Bancos
Trasladar Saldos Bancos del Afio Anterior

IMPRIMIR
Relaciones de Traslados Relaciones de Ingresos Relaciones de Egresos

Conceptos

Ejecucion Presupuestal / Rubros Informes Contraloria Municipal Informes Tri-
butarios Movimientos Terceros

Archivos Basicos Analisis de Consecutivos

HERRAMIENTAS
Calculadora
Actualizar Saldos de Documentos Importar Datos Visual TNS
Exportar Recibos a Impuestos Municipales

AYUDA
Acerca de...
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CAPITULO 3

OPERACIONES RUTINARIAS

Acceso al Programa

El usuario al dar clic sobre el icono de Tesoreria visualizard la siguiente ventana:

? Bienvenidos

t Version
Sistema contable y a(ln]ir.'stuat'wnnm]Sm 20 2 3

Demostracion

TESORERIA

Junio 3 de 2023 A23

clic en el botén : u oprimiendo cualquier tecla esta ventana desaparecera y se
mostrard la ventana de seleccion de empresa:

? Seleccion de Empresa

Mit 123456789
Rep. Legal
Ao Fiscal 2023

Archivo C:,DATOS TNS\EMPRESAXYZ.GDB

Servidor LOCALHOST

tns

sistema contalbrle y administrative integrado

[ Listado de Empresas
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Esta ventana muestra los datos generales de la empresa, la ruta donde esté ubicada la Base
de Datos y el nombre del Servidor en el cual esta ubicada dicha Base de Datos. Dando clic en

el boton 2 =Ju oprimiendo la tecla Enter la ventana desaparecera y se mostrara la
ventana de Inicio de Sesion:

[ lﬁ Inicio de Sesion ﬁ1

Acceso a TNS
USUARIC (
CONTRASERS

[ \/ Aceptar H x Can-::elarl [ ﬂ%Caml:uiar ]

En esta ventana se debe digitar el Usuario y la contrasefia la cual no se muestra para efectos
de seguridad. Sila Contrasefa es correcta la ventana desaparecera y se mostrara la ventana
de seleccion de la sucursal y el periodo sobre el que desea trabajar. El programa guarda
siempre la Gltima sucursal y periodo accesado. Seguidamente se mostrara la ventana Principal
del programa:

r? Sucursal - Pericdo ﬁ1
Seleccione Sucursal y Periodo
Sucursal | PRINCIPAL ¢
Periodo [ ENEROD =
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Manejo de Ventanas

Ventana Principal

Barra Botones de Acceso
Rapido Barra Informativa

—» Barra Princi-
pal

Barra menu principal

Mchive Movimientfs |mprimir  Heromientas  Ayuda

ey PO WD 3 MOAO: TESORERA | 1

BEAR R AELLE I

O FTWARE

21nS

DEMOSTRACION

Barra de Estado
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Barra Principal: Muestra el nombre del programay a su vez contiene los botones de minimi-
zar, maximizar y cerrar la ventana principal.

Barra Menu Principal: Muestra el menu general del programa.

Barra Informativa: Muestra el nombre de la Empresa, el mes, el afio actual, y el nombre del
Médulo.

Barra de estado: Muestra informacion de ayuda de las diferentes opciones del programa y
muestra el Usuario que esta actualmente trabajando.

Barra Botones de Acceso Rapido: En ella se encuentran las opciones mas usadas de los
menus. Estos botones son de gran ayuda porque minimizan tiempo de trabajo, ya que con
solo dar un clic sobre ellos despliegan la ventana de una opcion de menda.

—  » Accesoalatablade Plan de Cuentas

] ' Acceso alatabla de Terceros

’ Acceso alatabla de Bancos

Acceso alatabla de Conceptos

FEIH ﬁ ;@ ﬁ ﬁ “ % _> Acceso ala Calculadora

Acceso a la ventana de cambio de
usuario

>
Acceso al listado de empresas

| - .
» Acceso alatabla Periodos

» Acceso alatablade Sucursales

» Acceso alatabla de Fuentes de Recurso
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Se desplaza al primer registro.

Se desplaza al registro anterior.

Se desplaza al registro siguiente.

Se desplaza al ultimo registro.

Permite Insertar un registro. También se puede usar la tecla INS.

Permite Borrar un registro. También se puede usar la tecla SUPR.

Permite Editar o Modificar un registro. También se puede usar la tecla F9.

Permite Grabar un registro. También se puede usar la tecla F11.

Permite Cancelar cualquier accién sobre un registro. También se puede usar la tecla
ESC.

A X A r 0% Y|y T

Refresca la Informacion.

—— Boton Vista Detalle — Vista
Listado

——p Boton de Exportar

Cuadro de Filtro

F|H:rar | I e R =l

Lista Desplegable de Campos Botén de Busqueda

Botén Vista Detalle — Vista listado: Dando clic muestra los registros uno por uno o como
un listado.

Boton Exportar: dando clic sobre él cierra la ventana y se trae el valor del campo que iden-
tifica el registro seleccionado.

Cuadro de Filtro: Muy util para filtrar informacion, depende de lo que se escriba en él y del
campo de la lista desplegable de campos. Oprimiendo ENTER activa la busqueda.

Listado desplegable de Campos: Al dar clic sobre él despliega un listado de campos con
los cuales se puede filtrar la informacion.
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Boton de Busqueda: Dando un clic sobre él activa la busqueda. Filtra la informacion si se
escribe algo en el cuadro de filtro de lo contrario ordena la informacion segun el campo de la
lista desplegable.

Ingreso de la Informacién

RECUERDE...
Para comenzar a manejar las diferentes opciones del médulo de TESORERIA, primero se
deben ingresar los parametros; cédmo se explica en la parte de OPERACIONES NO RUTI-
NARIAS.

Cémo Crear Terceros

Esta opcién le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Terceros
gue tienen una relacion directa o indirecta con la empresa. Para la creacion de un nuevo
Tercero solo se digita el codigo de este, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Terceros con solo darle un clic en la pestafia o presionando la tecla
CTRL + W. A continuacioén, se desplegara la siguiente ventana:

~
& Terceros @
4« > b+ — a5 o B By | A [ Por [ Nombre =
NIT Nombre Teléfono Ciudad
ﬂ o0 VARIOS - BEMEFICIARICS 5545525 SAM JOSE DE CUCUTA

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Tercero, seguidamente le aparecera
las nuevas casillas en blanco para insertar la informacién
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ﬁ Terceros x

I I \/X("Flhrar|
Terceros

Fecha Creacidn | 28/07/2023 I unién Temparal
Mo. Identificacidn || Maturaleza Juridica | NATURAL - [ 1tnactive
Tipo Documento | CEDULA ¥ | Expedida en

MNombre |

Apelidos: | | Mombres:

Datos G I l Datos Adicional ]Contabilidad
Rep. Legal |
Mo. Identificacién | ESPACIO
Direcdién | FoTo
Departamento 00 - SIN DEPARTAMENTO
Ciudad 00 gi
Teléfonos |
Ruta de Foto [
Zona - Clasificacién E
Seccion : Grupo Interno
Ciudad que Labora gi
Observacones
Tipo de Tercero
[ diente ] Proveedor [] Empleado

Diligencie la siguiente informacion:
Fecha de Creacién: Con esta opcion se Indica la fecha de creacion del tercero.

No. Identificacién: Aqui se ingresa el nimero de documento de identificacion del tercero, se
recomienda que no deje espacios o puntos entre los nUmeros que identificaran al registro del
Tercero. ElI DV (digito de verificacion) debe estar separado por -

Tipo Documento: Debe seleccionar el Tipo de Documento correspondiente al registro que

esta insertando. Si desea desplegar los diferentes tipos de documentos de clic en el boton =
aparecera el listado de los tipos que puede escoger. (Cédula, NIT, Tarjeta, Extranjeria).

Expedida en: Aqui se indica el lugar en donde fue expedido el documento del Tercero.

Nombre: Introduzca aqui el nombre completo del Tercero, el cual es uno de los datos mas
importantes ya que no puede quedar vacio. Recuerde que, para el informe de Exdgenas de
la DIAN, si el tercero es persona natural el nombre se debe diligenciar de la siguiente forma:
Primer apellido, Segundo apellido, Primer nombre y Segundo nombre, si el tercero es una
persona juridica se debe diligenciar la razon social de la empresa.

Nombre Tributario: Digite en este campo el nombre como aparece registrado el tercero en
el Formulario del Registro unico Tributario de la DIAN. Recuerde que si es persona natural
debera digitar apellidos y nombres, si es persona juridica deberd digitar la razén social de la
empresa. Esta informacion es importante para el Informe anual que exige la DIAN, si este
campo no se diligencia el sistema por defecto tomara de base el Nombre del tercero.
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Dat neral

Rep. Legal: Introduzca aqui el nombre completo de la persona que representa legalmente a
la empresa o tercero, el cual es uno de los datos méas importantes.

Direccion: Digite aqui la direccion completa del Tercero o empresa, el cual es uno de los
datos importantes del registro, campo obligatorio para el informe de exdgenas de la DIAN.

Ciudad: Introduzca la Ciudad en la cual esté ubicado el @lo presione la BARRA ESPACIA-
DORA y aparecera la ventana de ciudades. Ver Como crear Ciudades.

Teléfonos: Aqui debe introducir los nimeros telefénicos donde puede ubicar al Tercero y
manejar mejor la informacion relacionada con este.

Ruta de Foto: Digite la ruta correspondiente donde se encuentra ubicado el archivo de la foto

del Tercero. Si no la sabe, la puede registrar con solo dar clic en el botén E‘y explorando el
sistema hasta dar con la ubicacion.

Zona: Introduzca el cédigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero. Si desea

desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén E‘o presione la BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana de Zonas. Ver Como crear Zonas.

Clasificaciéon: Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero. Si desea

desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el botén Eo presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Cémo crear
Clasificacion de Terceros.

Observaciones: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacién
relacionada con el Tercero o detalles a tener en cuenta en este registro.
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cionales.

P?Terceros
(S B -/K{"Ebﬁrtrar\

Fecha Creacién 04/07/2017 [0 unién Temporal
No. Identificacidn Naturaleza Juridica O mnactivo

Tipo Documento CEDULA, *| Expedida en

Nombre |

Apelidos: [ [ Nombres: |

Datos Generales

Contabilidad |

Direccion 2 |

Telfono 2 Cta Bancaria |

Fecha Ingreso _ Fecha Retiro |/
E-Mail |
Celular Celular 2

[ Tercere con emba rgo  Embargos |

[ Tercero con libranza

Vinculacion SLA |
z

Inductor de Costo =

Informacién para CGN2

Cadigo Entidad Reciproca ,7 Auxiliar Proveedores I‘ﬁ
Porcentaje Participacicn Tipo Cta Bancaria

Codigo E. Redproca 0GR | Cédigo Bancario I

Datos Generar Pagos Proveedores

Cadigo Ciudad Bco Bogotd ’— Banco

T el

Direccion2: Digite aqui la segunda direcciéon completa del Tercero o empresa, el cual es uno
de los datos importantes del registro.

Telefono2: Aqui debe introducir los demas nuimeros telefénicos donde puede ubicar al Ter-
cero y manejar mejor la informacion relacionada con este.

E-mail: Introduzca la direccion de correo electrénico correspondiente al Tercero que esta
registrando con los mas minimos detalles para mejor efectividad en el intercambio de infor-
macion.

Beeper: Aqui debe introducir los nimeros con el cual esta identificado el Beeper donde puede
ubicar al Tercero y manejar mejor la informacion.

Celular: Aqui debe introducir los nimeros con el cual esté identificado el Celular donde puede
ubicar al Tercero y manejar mejor la informacion.

Informaciéon para CGN2
Cdédigo Entidad Reciproca: Aqui debe introducir el nimero con el cual se identifica la enti-
dad o el tercero para el informe de Operaciones Reciprocas solicitado por la Contaduria Ge-

neral de la Nacion.

Porcentaje de Participacion: Aqui se debe digitar el porcentaje de participacion para el in-
forme de operaciones Reciprocas solicitado por la Contaduria.
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Tercero con embargo: Si el tercero tiene un embargo se puede utilizar esta opcion para que
el sistema saque un mensaje de aviso cuando se le haga un pago en un comprobante de
egreso, y asi hacerle el respectivo descuento.

Auxiliar Proveedores: Si el tercero tiene una cuenta especifica de proveedores digite en
este campo el codigo del auxiliar.

Cdémo Crear Conceptos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Conceptos
gue se manejan en la empresa para la integracion con Tesoreria. Para la creacion de un
nuevo Concepto solo se digita la identificacion de este, con todos los datos correspondientes
para el registro:

1. Ingrese al menua Archivos.
2. Seleccione la opcién Canceptos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se
desplegara la siguiente ventana:

~
& Conceptos @
Cédigo Descripcion Tipo =i
007 RET. HONCRARIOS CTRATO CONSTRUCCION OBRA B.INMUEBLE - ADM D
Doe et crure o oa e reS ARIA roR LAACIORTD |
: 009 RET. CTRATC.CONSULT.EN INGEN. PROYECTOS INFRAEST.OERA PUB.-D
010 RET. CTRATC.CONSULT.EN INGENIERIA INFRAEST. PERS. JURICICA © D
I 011 RET. CTRATC.CONSULT.INGENIERIA INFRAEST.PERS.NATURAL NO OBID
: 012 RET. DEMAS CTRATOS CONSULTORIA Y ADMON DELEGADA - PERSONA D
013 RET. DEMAS CTRATOS CONSULTORIA - PERSONA NRAL == 3.300 UVTD
I 014 RET. DEMAS CTRATOS CONSULTORIA Y ADMON DELEGADA - PERSONA D
: 015 RET. ARRIENDOS BIEN INMUEBLE (DE BIENES Y RAICES) DCLRANTE O M D
016 RET. ARRIENDOS BIEN MUEBLE (DIFERENTES A LOS BIENES Y RAICES) [
I 017 RET. SERVICIO INTEGRALES DE SALUD PRESTADOS POR IPS.DE SERV. D
: 018 RET.INTERESES Y/O RENDIMIENTOS FINANCIERCS EN GRAL (PERS. JUFD
015 RET. COMPRAS & SUMINISTROS EN GRAL DCLRANTES (OTROS ING. TRID
I 01%4 RET. COMPRAS & SUMINISTROS EN GRAL NO DCLRANTES {OTROS ING Dt
: 020 RET. COMPRAS & SUMINISTROS COMBUSTIBLE & DERIVADOS PETROLE D
021 RET. ENAJENACION DE ACTIVOS FIJOS-TRANSPORTE & TRANSITO MPAD
I 022 RETENCION DE IVA 15% - COMPRAS DE BIENES GRAVADOS D
: 0224 RETENCION DE IVA 15% - PRESTACION DE SERVICIOS GRAVADOS D
023 RET. CTRATC CONSTRUCC.OBRAS PUBLICAS - BIEN INMUEBLE D
I 024 RET. SERVICIO GRAL PERS.NRAL - NO DECLARANTE DE RENTA D
: 025 RET. SERVICIO GRAL PERS.NRAL Y JURIDICA- DECLARANTE DE RENTA D
026 RET. SERVICIO GRAL - PERSONA NATURAL => 3.300 UNT D
I 027 RET. EMPRESAS DE SERVICIO TEMPORAL DE EMPLEO - 100% A.LU. ==D
I 028 RET. SERVICIC EMPRESAS DE VIGILANCIA Y/O ASEC EN GRAL LA BASED |
: 029 RET. SERVICIO TRANSPORTE NAL DE CARGA TERRESTRE EN GRAL. D [l
-
] Incluir &l movimiento de Banco OSSF

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Concepto, seguidamente le aparecera
las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.
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.
ﬁ(}onceptos
4> H = v ox o By e |

Codigo | [ activo

Descripcion |

s (3 Ingreso (> Egreso @ Descuento en Definitiva

Cuenta Concepto Iﬂ

Codigo Presupuesto l_EJ‘

Conceptos Equivalentes | ] o Genera Reconocimientos a Contabilidad

en Recaudos ] o Generar Recocimiento a Presupuesto
[ ©biiga Nit en Recaudos [] Genera Reconocimientos solo a Contabilidad

[[] obliga Documento en Recaudos
{1 Pertenece a Fiducia

(3 valor Alcaldia Digitado
(2} Valor Alcaldia Cakulade  Porcentaje

Estampilla (=]
Saldo Inicial

e [ valor Retendion en UV
ros b (] Aemrts o

Porcentaje de Retencidn Redondeo de decmales

[[1 Incluir €l movimiente de Banco OSSF

Diligencie la siguiente informacion:

Cdbdigo: Digite el cdodigo con el cual se va a identificar el Concepto dentro del sistema, se
recomienda que no deje espacios o puntos entre los nUmeros que identificaran al registro del
Concepto.

Inactivo: Sidesea que el sistema no le permita utilizar mas este concepto en los movimientos
de clic para que cuando lo utilice le envie un mensaje de aviso.

Descripcién: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Concepto, tenga en
cuenta la claridad de la descripcién ya que es un dato muy importante.

Tipo: Debe seleccionar el Tipo de operacion correspondiente al registro que esta insertando
ya sea Ingreso Egreso o Tipo Descuento en Definitiva segun el Concepto que esta creando.

Si el tipo de concepto a crear es un Ingreso debe asignar:

Cuenta Ingreso: Introduzca el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar del Con-
cepto de Ingresos (Cadigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el botonE‘o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Plan de Cuentas.

Cdédigo de Presupuesto: Digite el codigo correspondiente al rubro presupuestal de ingresos
(Codigo segun su Presupuesto de ingresos). Si desea desplegar los diferentes rubros de

clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de rubro de
ingresos.
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Conceptos Equivalentes en Recaudos: Digite el codigo correspondiente al concepto utili-
zado en la captura de ingresos del mddulo de recaudos cuando la entidad lo maneja.

Si el tipo de concepto a crear es un Egreso debe asignar:

Cuenta Gastos/Invers. Introduzca el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar
del Concepto de egresos (Cdédigo s%]n su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las

diferentes Cuentas de clic en el botén iy o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Plan de Cuentas.

Cuenta por Pagar: Digite el cadigo correspondiente a Cuenta Contable Auxiliar del Concepto
de Cuenta por Pagar (Cédi%segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el botdn h o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Plan de Cuentas.

Si el tipo de concepto a crear es un Descuento en Definitiva debe asignar GUnicamente:

Cuenta Concepto. Introduzca el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar del
Concepto de descuento en Definitiva (Cédi%seg(m su Plan de Cuentas). Si desea desplegar

las diferentes Cuentas de clic en el boton Bl o presione la BARRA ESPACIADORA vy apa-
recerd la ventana de Plan de Cuentas

Saldo Inicial: Digite el Saldo Inicial del Concepto, esta informacidn es importante para infor-
mes de conceptos

Concepto de Retencion: Si el concepto es de retencién, seleccione aqui el tipo Retencién
en la fuente, Retencién de IVA, Retencion de ICAy otros con base para otro tipo de retencién.

Porcentaje de Retencion: Si el concepto es de retencion digite el porcentaje para que cada
vez que lo utilice el sistema automaticamente le muestre el porcentaje de retencién que le
tiene asignado al concepto.
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Redondeo de Decimales: Si desea redondear decimales digite aqui O (Si no quiere manejar
decimales), 1, 2, o 3 (Aproxima diez, cien o mil)

Coémo Crear Bancos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Bancos que
se manejan en la empresa. Para la creacién de un nuevo Banco solo se digita la identificacion
de este, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Bancos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

[ ———

H1PH+—Aff5(('Hltrar| Por| Nombre ¢|
Modo Filtrado

Tcotgo]  tombre | Coentao [Nombre cta ot Contai
s 3 111005.131

BANCAFE 156-08845-0 158-08845-0 111005.132

BANCAFE 156-08846-8 158-08846-8 111005.125

BANCAFE 156-08847-6 158-08847-6 111005.126

BANCAFE 156-088484 158-08848-4 111005.127

BANCAFE 156-08843-2 158-08843-2 111005.123

BANCAFE 156-08850-0 158-08850-0 111005.124

BANCAFE 156-08852-6 158-08852-6 111005.122

BANCAFE 156-088534 158-08853-4 111005119

BANCAFE 156-08854-2 158-08854-2 111005.120

BANCAFE 156-08855-0 158-08855-9 111005.121

BANCAFE 791-1 158-11791-1 111005513

BANCAFE 158-11793-7 111005.237

BANCAFE 158-11794-5 111005.238

[ =1 Configurar Chequel [ &P Datos Adicionales I

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Banco, seguidamente le aparecera
las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.
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& Bancos
I S ./x('Ebﬁltrar\

Cadigo m

Mombre ‘

Cuenta No. r— [] sin Situacin de Fondos
Fec Apertura Cta [ Fecha CancelacénCta|_/_/__ |

Mombre Cta. [

Sucursal [

Cuenta Contable i

Fuente Recurso oo Hal

Cheque Inicial. [ ChequeFnal —
Saldo Inicial [ FormstodeEgress|
Fondo -

Tesoreria Fondo Local | 2]

Tercero I

Cédigo Bancolombia Cédigo Banco Bogota
Datos FUT ] SGCF | FUT Excedentes de Liquidez |

Regalias

Tipo Cuenta Banco

[0 Genera Rendimientos

[E ] [ & patos Adiconakes |

Diligencie la siguiente informacion:

Caodigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Banco dentro del sistema, se reco-
mienda que no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del
Banco.

Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard el Banco, tenga en cuenta la
claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.

Cuenta No: Introduzca aqui el nimero de la cuenta corriente o de ahorro la cual asigna el
Banco, tenga en cuenta la exactitud de este nUmero, ya que es un dato muy importante

Nombre Cuenta: Introduzca aqui el nombre del beneficiario de la cuenta corriente o de aho-
rro

Tipo Cuenta: Enelboton =] se selecciona si es cuenta de ahorros o cuenta corriente.

Estado de Cuenta: En el boton Elpuede seleccionar si la cuenta se encuentra Activa, Inac-
tiva o Cancelada.

Cuenta Contable: Digite el codigo correspondiente a la cuenta contable para este Banco. Si

desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el botén E‘o presione la BARRA ESPA-
CIADORA y aparecera la ventana del Plan Gnico de Cuentas.

Fuente de Recurso: Digite el cédigo correspondiente a la fuente de recurso para este Banco.

Si desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el boton o presione la BARRA ESPA-
CIADORA y aparecera la ventana de las fuentes de recursos.

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Tesoreria: Egresos, Ingresos y Traslados 2020 21



Cheque Inicial y Cheque final: Aqui se digitard el nimero del cheque inicial y final de la
chequera que esta en uso del respectivo banco.

Saldo Inicial: Digite en este campo el saldo inicial del banco cuando se inicia la nueva
vigencia. El sistema le permite trasladar los saldos del afio anterior en la opcidén Movimientos
— Especiales - Trasladar saldos Bancos del Afio Anterior.

Formato de Egreso: Esta opcion le permite configurar diferentes formatos de egresos por
banco, si la entidad maneja un solo formato este campo se deja en blanco.

=1 Configurar Cheque

El Botén se usa para configurar las coordenadas o ubicaciones de los
datos del cheque del respectivo banco en el momento de la impresion de los comprobantes
de egreso en el Médulo de tesoreria.

Coémo Crear Fuentes de Recurso

Con esta opcion le permite al usuario crear las fuentes de recurso, es decir, si las fuentes de
sus ingresos son de recursos propios o de convenios con otras entidades.

1. Ingrese al mena Archivos.

2. Seleccione la opcién Euentes de Recurso con solo darle un clic en la pestafia y después
presionar la tecla Insert para crear la Fuente de Recurso, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacién. A continuacion, se des-
plegara la siguiente ventana:

f? Fuentes de Recurso @1

Codigo | Fuente Equivalente

Descripcion
Codigo Tipo SGCF

Destinacion |

Diligencie la siguiente informacion:

Cdbdigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Fuente de Recurso dentro del sis-
tema, se recomienda que no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al
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registro de la fuente.

Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Fuente de Recurso, tenga
en cuenta la claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.

Fuente Equivalente: Con esta opcion le permite manejar a la Entidad Fuente maestra, es
decir puede agrupar varias fuentes de recurso a una sola Fuente en este caso el Banco debe
tener asignada la Fuente Equivalente.

Descripcion: En este campo se digitara claramente la fuente de recurso.

Cdémo Crear Prefijos de Documentos

Esta opcién le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Prefijos de los Docu-
mentos. Para la creacion de un nuevo Prefijo solo se digita la identificacién del mismo, con
todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcién Prefijos de Documentos con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

.
'ﬁ Prefijos de Documentos

Hdl-H-I-—/\/X("'Flltrarl

Codigo |

Descripcidn |
Impresion Documentos de Almacen

Tipo de Formato de Salida Ninguno =

Nombre de Personalizade de Salida |

Nombre Factura Est3ndar |

Nombre Compra Estandar |

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Prefijo, seguidamente le aparecera
las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
Cdodigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Prefijo dentro del sistema, se reco-
mienda que no deje espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro del

Prefijo.

Descripcién: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Prefijo, tenga en cuenta
la claridad de la descripcién ya que es un dato muy importante.
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Impresién Salida Almacén:

Tipo de Formato: En el boton Elpuede seleccionar el tipo de formato para las Salidas de
Almacén como Ninguno, Estandar Grafico o Personalizado.

Ruta de Script Personalizado: al seleccionar el formato Personalizado debe digitar aqui la
ruta donde lo tiene guardado

Como Crear Zonas

Esta opcién le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las Zonas en que estan
divididas la ubicacién de los diferentes Terceros. Para la creaciéon de una nueva Zona solo
se digita el codigo de esta, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mena Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcién Zonas con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se des-
plegara la siguiente ventana:

& Zonas
H4FH+—/~/X('F|I1:rar|

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Zona, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Caodigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Zona dentro del sistema, se reco-
mienda que sea un codigo con el cual se pueda identificar rapidamente la Zona.

Nombre: Introduzca aqui el nombre completo de la Zona, el cual es uno de los datos mas
importantes para su identificacion en el sistema.

Como Crear Clasificacion de Terceros

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las diferentes Clasifica-
ciones de Terceros que se manejaran en el sistema. Para la creacién de una nueva Clasifi-
cacion de Terceros solo se digita el codigo del mismo, con todos los datos correspondientes
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para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcién Clasificacion de Terceros con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

r 5
ﬁ Clasificacién de Terceros Ié]

Codigo 00

Descripcicn | SIN CLASIFICACION

Después se presiona la tecla Insert para crear la hueva Clasificacion de Terceros, seguida-
mente le aparecerd las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Caodigo: Digite el cédigo con el cual se va a identificar la Clasificacion del Tercero dentro del
sistema, se recomienda que no deje espacios o0 puntos entre los nimeros que identificaran
al registro de Clasificacion del Tercero.

Descripcién: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Clasificacion del Ter-
cero, tenga en cuenta la claridad de la descripcién ya que es un dato muy importante.
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Procesos de la Informacion

Como Crear Ingreso /Recibo de Caja

Mediante esta opcidn el médulo de Tesoreria le permite al usuario introducir los Ingresos o
Abonos de cada uno de los documentos que generan dicha operacion. En esta opcion se
debe insertar el nUmero correspondiente al Comprobante de Ingreso con todos sus respecti-
VoS parametros de entrada.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcion Ingreso con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

Tesoreria - Sistema Contable Integrado TNS

Archivo  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda 18]
EMPRESA: EMPRESA OFICIAL PERIODO: ENERO - 2017 MODULC: TESORERTA

mEaAR B REBLUR B
R - = Por [ Nimero <[]

gresos
[prer] wimers | recra | odgo | Mombre | eto | Asemao |
’ 00 10000001 Jl[ﬂlJZﬂl? 00 ' VARIOS - BENEFICIARIOS 2,500.00| ASENTADO

2=z 7] (@ (e)[2)[e

Para insertar un nuevo Ingreso debe presionar la tecla Insert o presionando el boton corres-
pondiente y seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los campos en blanco,
listos para insertar la correspondiente informacion.
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TR Tesoreria - Sistema Contable Integrado TNS Sector Oficial 2017 - =T
entos [mprimir  Herramientas  Ayuda =[5>

EMPRESA: EMPRESA DFICIAL PERIODO: ENERO - 2017 MODULO: TESORERIA

S RN ERECRARE o Y B |

K<>H+—A'”55(‘ﬁnrar‘ Por | Nmero :

nimers 00 3] 10000001 [ Generar Recaudo Asentado | ASENTADO
Fecha 30/01/2017
Recibido de |00 iE VARIOS - BENEFICIARIOS Reconocimiento

prucba
Concepto
Banca 047 5 BANCOLOMBIA- CONAVI CTA: 6176-5006666 Arez 00 GENERAL
ChequeNo. | Banco | C.Costo [00 (8] wemeraL

Contrato 5] Vigencia

Total 2,500.00 Descuentos 0.00 Neto 2,500.00

Detall de Concepos |

7 7 b M 4+ = a7 50 ¢ R Busr| Por|_Goncepto c{nn}

[ concepto | i [tipo_| valor [ ReciboNo. |
ﬂ 11101 IMPUESTO DE CIRCULACIGN Y TRANSITO VIGENCIA ACT I 2,500.00

&) (lzl2 (#) @ |[@=](z]

Rubro 11101 Impuesto de Grcul

SUCURSAL: PRINCIPAL ADMIN

Diligencie la siguiente informacion:

Numero: Digite el cédigo correspondiente al prefijo del documento del Comprobante de In-
greso y seguidamente el nimero asignado al respectivo Ingreso. El sistema le sugiere al
usuario un prefijo y un numero consecutivo dependiendo del tipo de prefijo que haya esco-
gido.

Generar Recaudo: Si desea utilizar generar el recaudo a Presupuesto en Ingresos debe en
Archivo — Configuracion — Generales — Activar la Opcion - Sugerir Generar Recaudo a Pre-
supuesto en el Ingreso.

Asentado: En este campo el sistema asigna la palabra Asentado, tomando internamente la
fecha del sistema operativo para el tipo de documento que se esta elaborando en el momento
gue el usuario asienta el documento. Este campo no es modificable por el usuario.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el
tipo de documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario,
siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa(dia/mes/afno).

Recibido de: Digite el cddigo correspondiente al Tercero de quien esta recibiendo dicho in-
greso. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén o presione la BARRA

ESPACIADORA y aparecera la ventana. (Ver Como crear Terceros).

Reconocimiento: Sila entidad maneja reconocimientos en el presupuesto aqui debe digitar
el numero relacionado a dicho ingreso. Este campo se activa cuando en el mddulo de Presu-
puesto, en Configuracion — Generales — Maneja reconocimientos de los Ingresos.

Concepto: Introduzca el detalle del documento o la informacion necesaria para identificar,
gue documento en especial genero este registro.
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Banco: Digite el cédigo correspondiente al banco en el que esta recibiendo el ingreso o en
el cual le consignaron, si desea desplegar los bancos de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y apareceré la ventana. (Ver Como crear Bancos).

Cheque No. y Banco: Sirecibi6 el Ingreso en cheque debe digitar el nimero y el nombre del
banco de donde es el cheque a manera de informacion.

Después de haber insertado toda la informacién principal del documento que se esté elabo-
rando, seguidamente debe insertar los datos del detalle del Comprobante de Ingreso, con
todos los datos correspondientes.

Detalle de Conceptos |
= = &= s X O [FEF Busar| ‘%_‘Jlll?
Concepto
Valor [J noaforado  [] Generar Reconocimiento [] sin Situacién de Fondes
Tercero 00 E VARIOS - BENEFICIARIOS
Referencia | C.Costo 0o (:J
Recaudo No. Recibo No.

Diligencie la siguiente informacion:

Reconocimiento: Si maneja reconocimientos puede indicar a que numero de reconocimiento
va a afectar dicho recaudo.

Concepto: Digite el codigo correspondiente al concepto de Ingreso que afectara el respectivo

comprobante. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el botén -@Jo presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Conceptos. (Ver Cémo crear Concep-
tos).

Valor: En este campo se debe digitar el Valor del ingreso por cada concepto recibido.
No Aforado: Sidicho ingreso no esté registrado en el presupuesto de ingresos de debe mar-
car como no aforado de lo contrario el sistema no dejara asentar dicho comprobante, si desea

gue el sistema le genere los ingresos no aforados automaticamente en Archivo — Configura-
cion - Generales - de clic en la opcién Distribuir el Ingreso No Aforado Automaticamente.

RECUERDE...

Para registrar fisicamente el documento debe utilizar el boton _‘ 0 presionar la tecla
F2 o si desea reversar el documento para ser modificado debe presionar el boton

% |0 presionar la teclaF3.

Si se equivoco o no esta de acuerdo con la informacion presione clic en el boton lateral del
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registro para marcarlo y presione la tecla supr. si lo desea borrar, si desea modificar un campo
en especial solo da clic sobre él y digita la informacién respectiva.

Si desea Imprimir el documento con la ayuda del boton selecciona la opcion de vista
previa o enviar a Impresora.

=
Si desea Imprimir rango de documentos selecciona el boton y le aparecera la si-
guiente ventana para seleccionar el ingreso inicial y el ingreso final que se desea imprimir.

[ ﬁ Rango de Ingresos Iﬁw

Rango a imprimir

Ingreso Inicial Ii
Ingreso Final ’ZZ_ Iﬂi

[ lmprimir H x gan-::elar]

Si quiere ver todos los comprobantes de ingresos de todos los periodos presione el
botén @ lo si por el contrario quiere ver solo los del periodo presione la misma

pestafa, la cual queda activada de esta forma l

B
Si desea copiar un Comprobante de Ingreso presione la pestafa _‘ y se desplegara la
siguiente opcién,

(oo S
Copiar Como
Nimero W
Fecha 04/01/2017
Tercero ’—@

[ \/&ceptar H x gancelar]

S

Numero: Aqui debe asignar el nimero con el que se desea copiar el comprobante de ingreso.

Fecha: Se debe digitar la fecha definitiva del nuevo comprobante de ingreso.

Tercero: Con esta opcion se puede digitar el cédigo o seleccionar en el botén Epara bus-
car el tercero de quien se esté recibiendo dicho ingreso.

JEste boton se utiliza si se desea importar archivo plano de recaudos al seleccionar se

debe digitar el archivo origen o seleccionar la opcién Epara buscar la ruta donde se
encuentra. Esta opcion se debe utilizar en el detalle de conceptos.
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r B
lﬁ Importar Archive Plano de Recaudos ﬁ
Opciones

Archivo Origen ||
l mjmportar l[ x Qancelar]

Cdémo Crear Comprobantes de Egreso /Pagos

Mediante esta opcion el médulo de Tesoreria le permite al usuario introducir los Anticipos o
pagos de cada uno de las definitivas o compromisos de pago adquiridos con terceros me-
diante la adquisiciéon de los productos o servicios de la empresa. En esta opcién se debe
insertar el documento correspondiente al Comprobante de Egreso con todos sus respectivos
pardmetros de entrada.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcién Egresos con solo darle un clic en la pestafa. A continuacion, se
desplegaré la siguiente ventana:

R Tesoreria - Sitema Contable Inegrado TNS Sectr Ofical 2017 - [Comprobantes de Egresol NN o o

Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda —]&][x]

EMPRESA: EMPRESA OFICIAL PERIODO: ENERO - 2017 MODULO: TESORERIA
mean BT APLA B
o4 e = a5 o EE PR A | Por | Momero :

[
[Pref Mimero | Fecha | Codigo [ MWembre [ MNeto [Asentado]
Qoo |

30/01/2017|899999054-7 | ESAP-ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLL 5.00

&)z (2o [@[e)[][z

(][]

(Concepto PRUEBA Banco 1134 BANCO BBVA Cuenta 843-00018

Fuentes de Recurso SUCURSAL: PRINCIPAL ADMIN

Para insertar un nuevo comprobante de egreso solo debe presionar la tecla Insert o presio-
nando el boton correspondiente y seguidamente aparecerd la siguiente ventana con todos
los campos en blanco, listos para insertar la correspondiente informacion.

Diligencie la siguiente Informacion:
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TR Tesoeia - istemaContale i8IS SEEr R 2517 Compabants o e N - |

Archiva  Movimientos  [mprimir  Herramientas  Ayuda IEx]

EMPRESA: EMPRESA OFICIAL PERICDO: ENERO - 2017 MODULD:  TESORERIA

BREAD BT fMLS B

R =1 = | Por [ Nimero 3] (&)
Comprobantes de Egreso
nomero  [00 (B3 [- [ antcipo
Fecha  [3001/2017  vigencia [ Acual 2] 1.pago [Cheae [ 2] pefintva [005005

Detale | PRUEBA

Objeto  [PAGD

Pagadoa |893955054-7 § ESAP-ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUI Nro. Comprobante

BANCO BEVA

1134
Banca CTA:843-00018

Area DD GENERAL

Chegue No. |00L PROHOSPITAL Nro. | Walor |
Nro Cuenta [012109675-7 IMRD Nro. [ valor |
PRODES CIENTIF Ned vlor [
C.Costof00 [(%) GEnERAL
Total 500 Descuentos 000 Neto 5.00

Detalle de Conceptos

[ b b ok = a0 @ FD Buscar| Por | Documento :e:mn?

Concepto Descripcion Valor Girado | Vr Presupuestal

SUELDCS DE PERSONAL DE NGMINA

(=]
Z
:
H
g
;
8

Cliente VARIOS - BENEFICIARIOS

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Numero: Digite el codigo correspondiente al prefijo del documento del Comprobante de
Egreso y seguidamente el nimero asignado al respectivo Abono o Pago. El sistema le su-
giere al usuario un prefijo y un nimero consecutivo dependiendo del tipo de prefijo que haya
escogido.

Anticipo: Si el pago es un anticipo se debe marcar en esta opcion.

Asentada: En este campo el sistema asigna la fecha, tomandola del sistema operativo para
el tipo de documento que se esté elaborando en el momento que el usuario asienta el docu-
mento. Este campo no es modificable por el usuario.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el
tipo de documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario,
siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Vigencia: Se debe seleccionar de que vigencia es el pago que se esa realizando si es de la
vigencia actual, de reservas o de cuentas por pagar.

Definitiva: Todo pago en tesoreria debe tener una orden de pago (definitiva de pago) que
entrega presupuesto, en este campo se debe digitar el nUmero o buscarla dando clic en el
boton

Detalle: Introduzca el detalle de la cuenta o definitiva de pago o la informacion necesaria
para identificar, que documento en especial genero este registro.
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Pagado a: Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual se le adquirié el producto o

servicio. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén & 0 presione la BA-
RRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear Terceros.

Estampilla: En este campo puede digitar el nimero de la estampilla como informacion para
impresion de reportes.

Banco: Digite el codigo del banco con el cual se esté realizando el pago, si desea desplegar

los diferentes bancos de clic en el boton
cera la ventana. Ver Como Crear Bancos.

o presione LA BARRA ESPACIADORA y apare-

Valor: Digite el valor de la estampilla, recuerde que este campo es informativo.
Cheque No.: Digite el nimero del cheque con el que se esté realizando el pago.
Resolucién: Digite aqui el nUmero de la resolucion por la cual se autoriza el pago.

Después de haber insertado toda la informacién principal del comprobante de egreso que se
esté elaborando, seguidamente, se debe revisar el detalle de los conceptos que tienen confi-
gurado los rubros de dicha definitiva, si los descuentos los realiza tesoreria se debe insertar
los conceptos correspondientes a dichos descuentos.

oot oy b e
LASLOIRS UT UUNISUS ‘

< < »w M & = a " 3 @ FW Buscar

¥)a e

Definitiva | Rubro | Concepto | Descripcion Valor Girado |‘a‘r Presupnestal|
l 00030203 | 21112.01 21112.01 Honorarios Concejales 1,847,466.00 1,847 466.00
Cliente ROPERO MORENC DIOS EMEL

SUCURSAL: PRINCIPAL

Diligencie la siguiente informacion:
Detalle de Conceptos:

Definitiva: El sistema automaticamente trae el nUmero de la definitiva que se insert6 en el
encabezado del comprobante de egreso, cuando se deja en blanco el nUmero de la definitiva

permite digitarla manualmente o buscar en el boton o presione la BARRA ESPACIA-
DORA y aparecera la ventana de Definitivas.
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Concepto: El codigo correspondiente al concepto de la definitiva por defecto el sistema le
asigna el concepto del rubro presupuestal de egresos, cuando no se digita numero de defini-
tiva permite colocar manualmente el codigo del concepto dando clic en el botdén o pre-
sionando la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Conceptos. Ver Como
crear Conceptos. Por defecto el sistema le asigna el concepto de Compras.

Valor: En este campo el sistema muestra el Valor total de la definitiva de pago, si se quiere
hacer un pago parcial se debe modificar el valor.

RECUERDE...

Para registrar fisicamente el comprobante de egreso debe utilizar el boton o presionar
la tecla F2 o si desea reversar el comprobante de egreso para ser modificado debe presionar

el botén o presionar la teclaF3.

Si se equivoc6 o no esta de acuerdo con la informacién presione clic en el boton lateral del
registro para marcarlo y presione la tecla Supr. si lo desea borrar, si desea modificar un
campo en especial solo da clic sobre él y digita la informacion respectiva.

Si desea Imprimir el comprobante de egreso con la ayuda del bot6n selecciona la
opcién de vista previa o enviar a Impresora.

=11l

Si desea Imprimir rango de documentos selecciona el botén y le aparecera la si-
guiente ventana para seleccionar el Egreso inicial y el Egreso final que se desea imprimir.

f ? Rango de Egresos &JW
Rango a imprimir

Egreso Inicial li
Egreso Final ’ZZ_ ’227

[ Imprimir Solo Cheque

[ lmprimir H x Cancelar l

Si quiere ver todos los comprobantes de ingresos de todos los periodos presione el boton | [[E

o sipor el contrario quiere ver solo los del periodo presione la misma
pestafia, la cual queda activada de esta forma ]

B
Si desea copiar un Comprobante de Ingreso presione la pestafa _]y se desplegaré la
siguiente opcién,
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rﬁ Ingreso ==
Copiar Como
Nimero IW
Fecha 04/01/2017
Tercero I—@

[ Jﬂceptar H x gancelarl

e

Numero: Aqui debe asignar el nimero con el que se desea copiar el comprobante de Egreso.
Fecha: Se debe digitar la fecha definitiva del nuevo comprobante de Egreso que se va a
copiar.

Tercero: Con esta opcion se puede digitar el cédigo o seleccionar en el botén Epara
buscar el tercero a quien se le esta realizando el pago.

¥
Si desea imprimir un acta presionela pestafia Jesta opciodn se utiliza para imprimir el
acta de entrega de Anticipos.

Coémo Crear Traslados de Fondos.

Mediante esta opcion el médulo de Tesoreria le permite al usuario hacer traslados de fondos
internos entre bancos.

1. Ingrese al menud Movimientos.
2. Seleccione la opcién Traslados con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

FERIODO: ENERO - 2017 MODULO: TESORERIA

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN
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Para insertar un nuevo Traslado de Fondos solo debe presionar la tecla Insert o presionando
el botén correspondiente y seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los cam-
pos en blanco, listos para insertar la correspondiente informacion.

'ﬁ Tesoreria - Sistema Contable Integrada TNS - [Traslado de Fo

Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: EMPRESA OFICIAL PERIODO: EMERO - 2017 MODULO: TESORERIA

Heabk wl aBus

e e s v X e [ By ] por [ Fecha @
—

Nimero
Fecha [o4/01/2017 Tercero 00 [€] varios - BeneFiciaRIOS
Detalle ‘

De BancofCaja E:J Cuenta No.
g A Banco/Caja E:J Cuenta No.

Cheque No.

Valor Trasladado 0.00

Numero: Digite el cadigo correspondiente al prefijo del Traslado de Fondos seguidamente el
namero asignado al respectivo Traslado. El sistema le sugiere al usuario un prefijo y un nu-
mero consecutivo dependiendo del tipo de prefijo que haya escogido.

Asentada: En este campo el sistema asigna la fecha, tomandola del sistema operativo para
el tipo de documento que se esta elaborando en el momento que el usuario asienta el docu-
mento. Este campo no es modificable por el usuario.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el
tipo de documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario,
siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa(dia/mes/afno).

Detalle: En este campo se digita el concepto por el cual se hace el traslado de fondos.

De Banco/Caja: @len este botén o con barra espaciadora se selecciona el banco de donde
se hace el traslado de fondos.

A Banco/Caja: @ en este boton o con barra espaciadora se selecciona el banco A donde
se va a trasladar los fondos.

Cheque No. Digite el nimero del cheque con el que va a realizar el traslado de fondos.

Valor Trasladado. Digite el valor correspondiente al traslado que esté realizando.
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RECUERDE...

Para registrar fisicamente el comprobante de egreso debe utilizar el botdn o presionar
la tecla F2 o si desea reversar el comprobante de egreso para ser modificado debe presionar

el botén o presionar la teclaF3.

Si se equivoc6 o no esta de acuerdo con la informacién presione clic en el boton lateral del
registro para marcarlo y presione la tecla Supr si lo desea borrar, si desea modificar un campo
en especial solo da clic sobre él y digita la informacién respectiva.

|

Si desea Imprimir el traslado de fondos con la ayuda del botén
de vista previa o enviar a Impresora.

selecciona la opcion

[
JSi quiere ver todos los traslados de fondos de todos los periodos presione el botén o si
por el contrario quiere ver solo los del periodo presione la misma pestafia, la cual queda

activada de esta forma
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Manejo de Informes (Salidas)

Cémo Imprimir Relacién de Traslados

Esta opcidn le permite al usuario imprimir la relacion de traslados entre un rango de fechas,
igualmente se puede filtrar por banco y por nimero de traslado.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcién Relacion de Traslados con solo darle clic en la pestafia. A conti-
nuacioén, se desplegara la siguiente ventana

? Traslados entre Fechas &J

Rango a imprimir

FechaInical  |£1/01/2017

FechaFinal  |31/01/2017

Comprob. Inicial Ii
Comprob. Final lﬂi
Banco Crigen

Banco Destino

[ lmprimir H x Cancelar

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha desde donde se quiere pedir la relacion de traslados
entre bancos, recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde se quiere pedir la relacion de traslados
entre bancos, recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Comprob. Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el nUmero

del traslado inicial, si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén o

presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana. Ver Cémo crear Prefijos.

Comprob. Final: Digite el cédigo Final correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero
del traslado hasta donde desea la informacion. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de

clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver
Como crear Prefijos.

Banco Origen: Si desea filtra la informacion por el Banco digite aqui el codigo. Al dar clic

sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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SEHnn DEEE w-- B 3= |[& 228|144

ALCALDIA XY
Nit -

1

Fecha: 27/11/2015 11:32a. m.

INGRESOS TOTALES POR CAJA - CONCEPTO

Rango: MAR-01/2015 A MAR-15/2015 Banco:Todos ConceptoTodos Opcion: Ingreso al Banco

COoDIGO

DESCRIPCION

VALOR

o001
11010140
11010238
3.2

o002
11020201010101

11020203010107

1102020301010801
1102020201010902
1102020301010903

023
11010239
12231 .M

024

BANCO AGRARIO - 0-5123000352-0
PREDIAL UNIFICADO PRESENTE VIGENCIA
INDUSTRIA ¥ COMERCIO

SOBRETASA AMBENTAL

TOTAL BANCO AGRARIO - 0-5123000352-0

BANCO AGRARIO - 0-5123000856-0
SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES
PROPGSITO GENERAL LIBRE DESTINACION
SCGP - ALIMENTACIGN ESCOLAR

Deporte y Recreacidn

Cultura

Libre nversion

TOTAL BANCO AGRARIO - 0-5123000856-0
COINPROGUA LTDA - 01-01663-8
INDUSTRIA ¥ COMERCIO
PROWVENIENTES DE RECURSOS DE LIBRE
DESTINACIGN

TOTAL COINPROGUA LTDA -01-01663-8

COINPROGUA LTDA - 01-01662-7

36,988.00
2,725813.00
9,192.00

2,772,093.00

222,252,318.00
17,584,152.00
16,014,604.00
12,010,954.00
273,005,330.00

540,867,358.00

12,850.00
10,089.00

22,540.00

Page 1 of 4

Coémo Imprimir Relaciones de Ingresos

El uso de estos informes es muy Util ya que se puede saber con solo digitar el codigo del
tercero, el total de ingresos en un rango de fechas y filtrado por bancos, igualmente podemos
solicitar ingresos por banco y concepto en forma general y detallada. Esta opcion le permite
al usuario también discriminar dichos recaudos por fecha y concepto.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcion Relaciones de Ingresos con solo darle clic en la pestafia. A conti-

nuacion, se desplegara la siguiente ventana
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TR Tesoreria - Sistema Contable Integrado TNS Sector Oficial 2017 - [Ingresol | ==

Archive  Movimientos |Imprimir Herramientas  Ayuda [=1&1[x]

EMPRESA: EMPRESACFICIAl  Relacin de Traslados PERIODO: ENERO - 2017 MODULO: TESORERIA
B € & Lolhll  Relaciones deIngresos d  Relacion de Recibos de Caja

oo o o EeEmsiEErETs ¥ Ingresos por Banco/Concepto
Bancos ?  Detalle de Recaudos

[Pref] Momero | Conceptos 5
[§ o0 10000001 Ejecucién Presupuestal / Rubros ¥
00 |10000002 Informes Contraloria Municipal  *
Informes Tributarios 5
Informes Tributarios Conceptos ¥
Terceros 3
13

|a| Archivos Basicos

Aniligis de Consecutivos

@)

5

Concepto prueba Banco 047 BANCOLOMBIA- COMAVI  Cuenta 6176-5006668

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Relacion de Recibos de Caja: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la

siguiente ventana
[ ™
ﬁ Relacion de Ingresos ﬁ

Rango a imprimir

Tercero l—@
Fechalnial  |01/01/2017

FechaFinal  |31/01/2017

Comprob. Inicial ’7
Comprob. Final lzzi
Reconocmiento |
Banco l—[:]

|:| Imprimir Banco

[ !'“PI"I“'II' ” X Cancelar l

Tercero: Digite el cédigo correspondiente al Tercero del cual requiere la informacién. Si

desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton Eo presione la BARRA ESPA-
CIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Ver COmo crear Terceros.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha desde donde se quiere pedir la relacion de recibos de
caja o Ingresos recuerde gue la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).
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Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde se quiere pedir la relacion de recibos
de caja o Ingresos recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/ano).

Comprob. Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el nd-
mero del Comprobante de Ingresos de donde se iniciara el corte a la relacion de ingre-

sos. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el boton = o presione la BARRA

ESPACIADORA y aparecerd la ventana. Ver Como crear Prefijos.

Comprob Final: Digite el cédigo Final correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero
del Comprobante de Ingresos de donde se finalizara el cortera la relacién de ingresos.

Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén =) 0 presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear Prefijos.

Reconocimiento: Si quiere solicitar la relacion de ingresos o recibos de caja de un reco-
nocimiento en particular, digite aqui el namero.

Banco: Digite el codigo del banco de los ingresos a solicitar o de clic este botén @lo con
barra espaciadora se selecciona el banco

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

TR Relacion de Ingresos - RepTes Re

SEHLA DBEE =B y%=(OQ M8 e »H Cose

EMPRESA OFICIAL Pag.. 1
1231354 Fecha: 04/07/2017 14:45:45

RELACION DE INGRESOS

Sucursal: PRINCIPAL Rango de Fechas: Enero 1 de 2017 - Junio 30 de 2017

Banco: Todos

NUMERO CHEQUE RECONOCIM. TERCERO/DETALLE VALORNETO

FECHA: 30/01/2017
00 1000000 00 VARIOS - BENEFICIARIOS 2,500.00

TOTAL DIA: 30/01/2017 2,500.00

TOTAL 2500.00

Pagelof1
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Ingresos por Banco/Concepto: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la
siguiente ventana

& N
& Ingresos por Banco / Concepto L = iz-]
Rango a imprimir Filtrar

5 Ingresos Egresos Tod

Cédigo Banco inicial Q ngr O Eor ® Tocos
i Comprobantes
Codigo Banco Final Comprob. Tniial ,—. ,7
Concepto inicial Comprab. Final I—ZZ ,722
Concepto final = B
e Movimiento de :
Fecha Inicial 04/07/2017 @ Ingreso al Banco O Todo el mov del Conceptc
Fecha Final 04/07/2017 Opciones
Nro Recibo ] Imprimir Detalle
Tt [ uUn Awdliar por hoja
] Imprimir codigo contable
Recurso Inicial - ] mprimir cédigo Presupuestal del Concepto
Recurso Final ZZ Eﬁﬂ 1 Incluir Concepto Tipo Retencidn
[ Agrupar Fuents de Recurso
[ Imprimir H x Cancelar l
(&

Cddigo Banco inicial: Digite el codigo del banco desde donde solicita los ingresos o de clic
este boton @lo con barra espaciadora se selecciona el banco.
Cdédigo Banco Final: Digite el codigo del banco hasta donde solicita los ingresos o de clic
este boton @lo con barra espaciadora se selecciona el banco

Concepto inicial: Digite el codigo del concepto inicial o presione el botén -@JO con la barra
espaciadora se selecciona el concepto

Concepto final: Digite el cddigo del concepto final o presiones el botén -@JO con la barra
espaciadora se Selecciona el concepto

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha desde donde se quiere pedir la relacién de Ingresos
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde se quiere pedir la relacion de Ingresos
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afio).

Comp. Inicial: Digite el nimero del comprobante de Ingreso Inicial o de clic en el botén =
0 con barra espaciado se selecciona el comprobante.

Comp. Final Digite el nimero del comprobante de Ingreso Final o de clic en el boton £ o
con barra espaciado se selecciona el comprobante.

Movimiento de: Selecciones si desea que el informe lo muestre solo los Ingresos al Banco o
todo el movimiento de dicho concepto.
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RECUERDE...

Seleccionando la opcién “Imprimir Detalle”, la consulta muestra el detalle de los documentos

de ingresos con su respectivo nimero del recibo, nombre de tercero y el valor.

SGERnd DEEEB - B | YT [RS8 14«1 > o Close

ALCALDIA XY PAG. : 1
nit: Fecha: 27/41/2016 1152 a. m.
INGRE SOS TOTALES POR CAJA - CONCEPTO
Opcion: I 1 Banco

copiGo DE SCRIPCION VALOR

BANCO AGRARIO -0-6123000352-0
11010140 PREDIAL UNIFICADO PRESENTE VIGENCIA 36,988.00
11010239 INDUSTRIA ¥ COMERCIO 2,725913.00
SOBRETASA AMBENTAL 9,192.00
TOTAL BANCO AGRARIO - 0-6123000352-0 2,772,093,00

002
11020201010101

11020203010107
1102020301010901
1102020301010902
1102020301010902

023
11010239
12231.01

Page 1 of 4

BANCO AGRARIO -0-5123000856-0
SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES
PROP6SITO GEN

SGP - ALIMENTACIGN ESCOLAR

Deporte y Recreacién

ERAL LIBRE DESTINACIGN

TOTAL BANCO AGRARIO - 0-5123000856-0

COINPROGUA LTDA - 01-01663-8
INDUSTRIA ¥ COMERCIO

PROVENIENTES DE RECURSOS DE LIBRE
DESTINACION

TOTAL CONPROGUA LTDA -01-01663.8

COINPROGUA LTDA - 01-01662-7

222,262,318.00
17,584,152.00
16,014,804.00
12,010,954.00
273,005,330.00

540,867,356.00

12,850,00

10,099.00

22,549.00

Detalle de Recaudos: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la siguiente

ventana

& Detalle de Recaudo Diario
S—

S

— Rango a Imprimir

Fechalncal  |[4/07/2017
Fecha Final [o/07/2017
Concepto Inicial
Concepto Final s
Cddigo del Banco W
Tercero I—@

T

— Opciones
[ Detalle de Documentes

[[] Mostrar solo Comprok. Ingresos sin Reconocim.

[ !mpr'mir ” x Qancelarl

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha inicial que desea solicitar el informe de Detalle de
Recaudo recuerde que el formato es dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha final hasta donde desea solicitar el informe de Detalle

de Recaudo recuerde que el formato es dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Concepto inicial: Digite el codigo del concepto inicial o presione el botén -@Jo con la barra
espaciadora se selecciona el concepto
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Concepto final: Digite el codigo del concepto final o presiones el boté@:]) con la barra
espaciadora se selecciona el concepto

Cdédigo del Banco: Digite el codigo del Banco o de clic en el Boton @&l o conlabarra
espaciadora se selecciona el banco.

Tercero: Digite el NIT del tercero o de clic en el botén o €%| presione la BARRA ESPA-
CIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

©

RECUERDE...
Seleccionando la opcion “Detalle de Documentos”, la consulta muestra el detalle de los do-

cumentos de ingresos con su respectivo numero del recibo, nombre de tercero y el valor de
cada concepto

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

GEEH1H DBEM wx-B Y%= |[OR[2H8| 14
PAG. : 1
Nit: Fecha: 28/11/2015 9:42:a. m.
REPORTE DE RECAUDO DIA: Marzo 1 de 2015 - Marzo 15de 2015
PENDIENTE DE CIERRE

CONCEPTO DE SCRIPCION CANTIDAD VALOR
213221 Transporte Rural Concejales 8 5,130,000.00
1102010 ARRENDAMIENTOS Y ALQUILERES 4 284,350.00
1102020 Agua Potable y Saneamiento Basico 1 67,931,767.00
2312091 Apoyo financiacion Programas Red unidos. 1 1,750,000.00
2305101 ‘Apoyo programa biliboteca ley 1379 (1% sobre estampilla 2 2,000,000.00
5.1.03 COMPRAS 3.5% 1 -247,000.00
2301011 Construccion Sedes Educativas Rurales 1 86,958499.57
2301181 Construccién Sedes Educativas Rurales 1 110,145.66
000002. Contratos de Obra Civil 1 870,700.00
1102020 Cultura 2 12,010,954.00
55 DECUENTOS CONTRATOS DE OBRA 5% FONDO 3 435343226
1102020 DEGUELLO DE GANADO MAYOR 74 365,500.00
5.1.17 DESCUENTO JUDICIAL 1 240,623.00
000001 Dem s Actividades Comerciales 1 70,700.00
000002. Dem s Actividades de Servicio 43 689,800.00
1102020 Deporte y Recreacion 2 16,014,604.00

SETAMNNL A BIENECTAR ANINTA M AVAD ac 2ena0ec an

|IPage 10f 2

Como Imprimir Relaciones de Egresos

Al dar clic en esta opcion el usuario podrd obtener informes de Egresos por tercero, entre
fechas y filtrado por comprobantes igualmente obtendra informes de egresos por bancos y
conceptos.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcién Reglaciones de Egresos con solo darle clic en la pestafia. A conti-
nuacion, se desplegara la siguiente ventana
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T Tesoreria - Sistema Contable S Sector Oficial 2017 -
Archive  Movimientes |Imprimir Herramientas  Ayuda

EMPRESA: EMPRESA OFICIAL Relacién de Traslados | | PERIODO: ENERO - 2017 ‘ MODULO: TESORERIA
[ f & B |gf G2 Releciones delngresos »
IR ciociones e Egresos o e oemmgis
Leves ¥ Relacién de Comprobantes de Egresos
|Pref. mimero |  Conceptos »  Egresos por Banco/Concepto
|4 00 |10000001 Ejecucién Presupuestal / Rubros — »  Relacién de Anticipos
0010000002 Informes Contralaria Municipal  * Ljpro de Legalizscion del Gssto
Informes Tributaries ¥ Inf Egresos por fuente de Recurso
Informes Tributarios Conceptos  *  Planillas de Pagos
Terceros v
= Archivos Basicos >

Andlisis de Consecutivos

#lzs) 5

Concepto prusha Banco 047 BANCOLOMBIA- CONAVI  Cuenta 6176-5006666

SUCURSAL: PRINCIPAL

Reporte de Estampillas: Al dar clic sobre la pestafia A continuaciéon, se despliega la si-
guiente ventana, recuerde que este informe se puede solicitar siempre y cuando en cada
comprobante de egreso haya digitado el nimero de estampilla y el valor respectivo.

[ Rel. Estampillas . [—c—)
— Rango a imprimir
Tercero I|—@
Fechalnical  |01/01/2017
FechaFinal  |31/01/2017
Comprob. Inidal I—
Comprob. Final IZZ—
Banco inicial W
Banco Final

[C] imprimir Solo recibos con  Estampilla

I 1mpr'm'|r ” x ganl:elarl
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Tercero: Digite el NIT del tercero o de clic en el boton o E presione la BARRA ESPACIA-
DORA y aparecera la ventana de Terceros.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha inicial que desea solicitar el informe de Estampillas re-
cuerde que el formato es dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha final hasta donde desea solicitar el informe de Estampillas
recuerde que el formato es dd/mm/aaaa(dia/mes/afio).

Comp. Inicial: Digite el nimero del comprobante de Egreso Inicial o de clic en el botdn o
con barra espaciado se selecciona el comprobante.

Comp. Final Digite el numero del comprobante de Egreso Final o de clic en el botén o
con barra espaciado se selecciona el comprobante.

Banco Inicial: Digite el cédigo del Banco Inicial o de clic en el Boton @lo con la barra espa-
ciadora se selecciona el banco.

Banco Inicial: Digite el cdigo del Banco Final o de clic en el Boton @lo con la barra espa-
ciadora se selecciona el banco.

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Imprimir solo recibos con estampillas”, la consulta muestra solos los
comprobantes de egresos a los que se les haya digitado la informacion.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Reporte de
GEELA DEEB - B U HQ IAUH 7 » o Cose

ALCALDIA CUCUTA PAG. : T

Nit: REPORTE DE ESTAMPILLAS Fecha: 04/0772017 15:01

NUMERO FECHA NIT TERCERO TOTAL  ESTAMPILLA VALOR

00 D000025 29/01/2016 899999239-2 ICBFINSTITUTO COLOMBIANO DE 22,299 500 3651858 20.000
BIENESTAR FAMILI

00 D000026 29/01/2016 899999054-7 ESAP-ESCUELA SUPERIOR DE 3,722,700 3652314 4,800
ADMINISTRACION PUBLI

00 D000027 29/01/2016 8905006756 COMFAORIENTE - CAJA DE 29,736 800 3651998 18.800
COMPENSACION FAMILIAR

000000028 290172016 8999990017  MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL 7,428,800 3651152 24,000

67,600

FIRMA

Relacion de Comprobante de Egresos: Al dar clic sobre la pestafia A continuacién, se des-
pliega la siguiente ventana
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[ ? Egresos entre Fechas @1

Rango a imprimir

Tercero “—@
FechaInidsl  |01/04/2017

Fecha Final M

Comprob. Inical ’7
Comprob. Final |ZZ - lzzi
Nro. Definitiva

+(V,R,A)
Vigancia [acTuaL 0|

Opciones

[ Imprimir detalle de los conceptos
] Imprimir concepto del Egreso
(| Imprimir el valor bruto

[ pescuentos de la Definitiva

(| Imprimir Banco del Egreso

|:| Imprimir Beneficiario

[ lmprimir “ x Cancelar l

Tercero: Digite el cddigo correspondiente al Tercero del cual requiere la informacion de los
Comprobante de Egresos. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botdn

0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha desde donde se quiere pedir la relacion de Comprobante
de egresos recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde se quiere pedir la relacion de comprobante
de Egresos recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Comprob Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero
del Comprobante de Egresos de donde se iniciara el corte para la relacién de Egresos. Si desea

desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana.

Comprob Final: Digite el cédigo Final correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero del
Comprobante de Egresos de donde se finalizar& el corte para la relacion de Egresos. Si desea

desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén =) presione la BARRA ESPACIADORA Y

aparecera la ventana.

Nro. Definitiva + (V,R,A): Digite aqui el numero de la Definitiva de pago. Si desea consultar con
gue comprobante de egresos se canceld.

RECUERDE...

Seleccionando la opcién “detalle de los conceptos”, la consulta muestra el detalle de cada uno
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de los comprobantes de egresos. Igualmente puede dar clic en la opcion “Imprimir Concepto del
Egreso” e imprimir el “valor bruto”

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

SEHAN BEEE - 3| 9= ([O&[E ¥ E|[ M

ALCALDIA XY RELACION DE EGRESOS PAG. :1
FECHA: 27/11/2015 2:43:31 p. m.
Sucursal: PRINCIPAL Rango de Fechas: 1 DE MARZO A 31 DE MARZO DE 2015

NUMERO COMPROBANTE DEFINITIVA TERCERO / DETALLE VALOR NETO

FECHA  02/03/2015

000229 TELECTRONICA 00 13168855-1 - ROPERO MORENO DIOS EMEL 1,847 466.00
030203V HNro Cta:

000230 TELECTRONICA 00 13186443 - NUMAR QUINTANA LEON 1,847 465.00
030201-V  Nro Cta:

000231 TELECTRONICA 1017177812 - CRISTIAN DANILO CONTRERAS CHINCHILLA 1,535,166.00

00
030211-V  HNro Cta:

000232  TELECTRONICA 12503551 - RINCON CACERES DAMIEL 1,847 465.00

00
030204V Nro Cta:

000233 TELECTRONICA 13166770 - ORTIZ GUERRERQ FERNANDO 1,847 466 00

00
030206V HNro Cta:

000234 TELECTRONICA 5445343 - RINCON ORTEGA ANDRES 1,847 466.00

00
030202V HNro Cta:

000235 005094 13168724-3 - JOSE DEL CARMEN DUQUE QUINTERO 792,000.00

00
022538V Nro Cta:

000236 TELECTRONICA 1090391796 - OLGA MILENA BUSTOS VEGA 2,150,000.00

00
0Z2501-V  HNro Cta:

AT TELEATDAMICA AN ANDAE370AT 1 VERRICA MADPEL A RAIEANA TOI I NG 1 NER AAN AR

lPageW of 7 4

Egresos por Banco/Concepto: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la
siguiente ventana

V? Egresos por Bancﬂoﬁ@_@ﬂﬂ‘

— Rango a imprimir
Cadigo Banco inicial lﬁ
Codigo Banco Final lﬁ
Concepto inicial IW
Concepto final m
Fecha Inicil [oajorrz017
S

i de:
’70 Pagos () Descuentos [_J Total del concepto

Incluir:
Q Todo O Sin Definitiva O Solo con Definitiva
TODAS -

Vigencia

[ imprimir Detalle

[ un Awdliar por hoja

[] 1mprimir cédigo contable
[1 Incluir Concepto Retendon

Cdédigo Banco inicial: Digite el codigo del banco desde donde solicita el informe de Compro-
bantes de Egresos o de clic este boton o con &| barra espaciadora se selecciona el
banco
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Caodigo Banco Final: Digite el cédigo del banco hasta donde solicita el informe de Comproban-
tes de Egresos o de clic este boton &lo con barra espaciadora se selecciona el banco

Concepto inicial: Digite el codigo del concepto inicial o presione el boton .@Jo con la barra
espaciadora se selecciona el concepto

Concepto final: Digite el codigo del concepto final o presiones el botdn -@Jo con la barra espa-
ciadora se selecciona el concepto

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha desde donde se quiere pedir la relacién de Egresos re-
cuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde se quiere pedir la relacion de Egresos re-
cuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afio).

Movimiento de: El movimiento de Egresos lo puede solicitar con Pagos, Descuentos o Total de
los conceptos.

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Imprimir Detalle”, la consulta muestra el detalle de los documentos de
Egresos con el respectivo niumero del Comprobante de Egreso, fecha, nombre de tercero y el
valor.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

S %N OEEB w-- 5| 9 %= |[¢73R 221441

ALCALDIA XY PAG. : 1

Wit Fecha: 27/11/2016 2:46:p. m.
EGRESOS TOTALES POR CAJA - CONCEPTO

Rango: MAR-01/2015 A MAR-052015 - Movimiento:iPagos BancoiTedos ConceptoiTodos VigenciaTodas

€oDIGD DE SCRIPCION VALOR

001 BANCO AGRARIO - 0-5123000352-0
21112.01 Honorarios Concejales. 12,474,680.00
21312.04 5,180,000.00
2132214 i 3,135,000.00
2312091.02 in Accit 2,300,000.00
2315081.01 Programa de Capaciacion ¥ Asesenas para ¢l Desarrolk Eficiente de las 7,245,000.00

TOTAL BANCO AGRARIO - 0-5123000352-0 36,334,660.00

o0z BANCO AGRARIO - 0-6123000866-0
2304051.02 Meior Depertivos ¥ 2,071515.00
2305101.02 Apoyo programa biliboteca ley 1279 (1% sobre estampils procutura) 2,000,000.00
2302071.01 rogr: iste 3,200,000.00
2308071.04 n 6n sendero ecolégico monte  sagrado '900,000.00
2309071.01 i 9,600 ,000.00
231207111 1,800,000.00
2313071.01 1,900,000.00
2318091.01 ion icia Municipio 1,077,000.00

TOTAL BANCO AGRARIO - 0-5123000856-0 22,548,515.00

101 BANCOLOMBIA - 31879167288
21112.01 Honorarios Concejales. 1,847 486.00

21312.04 Remun: rvicios T,cnicos 2,350,000.00

Page 1 of 1 |

Relacion de Anticipos: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la siguiente
ventana
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B Relacién Anticipos h s

— Rango a imprimir
Fechalnical | DIERY
FechaFinal  |30/04/2017
Tercero I Ei
Contrato I
] Imprimir concepto

[ 2 Imprimir ” X gancelar]

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha desde donde se quiere pedir la relacion de Anticipos
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde se quiere pedir la relacién de Anticipos re-
cuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

©

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Imprimir concepto” la consulta muestra el detalle de los comprobantes
de egresos que tienen anticipos.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

SERHBN EEBEB ws- B 2% [O&R[2 =5 W

ALCALDIA XY - PAG. = 1
RELACION DE ANTICIPOS POR CONTRATO Fecha 27112015 2:50:p.

EGRESO FECHA DEFINITIVA  HIT BENEFICIARIO TOTAL

o
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Como Imprimir Informes de Bancos

Al dar clic en esta opcion el usuario podra obtener informes de Egresos por tercero, entre
fechas vy filtrado por comprobantes igualmente obtendra informes de egresos por bancos y
conceptos.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcion Bancos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se des-
plegara la siguiente ventana

IR Tesorera - Sistemss Cotable Integrad TNS SectorOfcial 2017 - Ingrezo Lo 5o o S|

Archivo  Movimientos |Imprimir Herramientas  Ayuda [=181x]
EMPRéSA: EN’PRESA OFICIAL Relacién de Traslados PERIODO: ENERO -2017 MODULO: TESORERIA
B @ & B /%o Relaciones delngresos »
»
Al A e et e bt porlWimers 12150
Bancos |d  Listado Bancos / Cajas
[Pref. wimero |  Conceptos ¥ Boletin de Bancos
[@ Yoo |10000001 Ejecucion Presupuestal [Rubros b gL o
— 00 10000002 s s s
‘@ Informes Contraloria Municipal ¥ saiqos Mensuales por Banco Contabilidad
Informes Tributarios *  Saldos Mensuales por Banco Tesoreria
[ & Informes Tributarios Conceptos ~ »
Terceros »
[ & Archivos Basicos »
Analisis de Consecutivos
®
Y
Concepto prueba Banco 047 BANCOLOMBIA- CONAVI Cuenta 6176-5006666

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Listado de Bancos / Cajas: Al dar clic sobre la pestafia A continuacién, de despliega la
siguiente ventana

-
? Listado de Bancos s

Rango a imprimir

Cadigo Banco inicial

Caodigo Banco Final s :
=l

Recurso inicial

Recurso final z &31
Tipo Cuenta Todos *
Estado de Cuenta Activa =

|:| Agrupar por Fuente de Recurso

[ lmDI'ilTlil' H X Qancelarl
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Cddigo Banco inicial: Digite el cédigo del banco desde donde solicita el listado de Bancos
o de clic este boton & o con barra espaciadora se selecciona el banco

Cddigo Banco Final: Digite el codigo del banco hasta donde solicita el listado de Bancos
o de clic este botén &l o con barra espaciadora se selecciona el banco

Recurso Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al recurso al cual pertenece el

banco si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el boton 2&llo presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana.

Recurso Final: Digite el cddigo Final correspondiente al recurso al cual pertenece el banco

si desea desplegar los diferentes Recursos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana.

Tipo de cuenta: Seleccione todos los bancos o el tipo de cuenta del listado de banco que
desea imprimir, o de clic en la pestafia Elpara seleccionar.

Estado de Cuenta: Seleccione el Estado de Cuenta Activa, Inactiva o Cancelada, o de clic
enla pestaﬁaZI para seleccionar.

RECUERDE... seleccionado “Agrupar por Fuente de Recurso” el listado de bancos se imprime
por cada fuente de recurso.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

GEHDHN EEEE k- B U ([0 a8 14

ALCALDIA XY PAG. @ 1

Nit: LISTADO DE BANCOS

CUENTAS ACTIVAS

CODIGO DESCRIPCION NUMERO CUENTA TIPO CUENTA CTA CONTABLE HNOMBRE

oo BANCO UNICO 242580.01

001 BANCO AGRARID 0-5123000352-0 111005.03 FONDOS COMUNES

o0z BANCO AGRARIOD 0-5123000855-0 Cuenta Corriente  111005.08 INWVERSION

003 BANCO AGRARIO 3-5123-000031-4 Cuenta Corriente  111005.04 MUNICIPIO DE EL CARMEN CLOPAD
FONDOS OFICIALES ESP

o004 BANCO AGRARID 0-5123000885-2 Cuenta Corriente  111005.08 SGP EDUCACION POR CALIDAD

00s IFINORTE 101002001074 Cuenta Ahorros  111006.03 FONDO PASNO PENSIONAL 20%
ESTAMPILLA PROCULTURA

ooe BANCO AGRARIO 51230008635 11100533 APORTE IMPUESTO DE CRUDO

ooT BANCO AGRARIOD 0-5123000864-4 Cuenta Corriente  111005.30 RESGUARDO INDIGENAS

00s BANCO AGRARID 0-5123000865-1 111005.32 SOBRETASA A LA GASOLINA

oos BANCO AGRARIO 4-5123-200985-5 Cuenta Ahorros 111008 .28 Cuenta Maestra Salud Piblica Colectiva

o010 BANCO AGRARIO 4-5123-200018-1 Cuenta Ahorros 111006.11 FONDO CARACTER FONDO

011 IFINORTE 10100201073 Cuenta Ahorros  111006.06 FONDO SEGURIDAD SOCIAL GESTOR O w
FREANAR CULTHR AL 1

Page 1 of 3 )
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Boletin de Bancos: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la siguiente
ventana

? Boletin de Bances - Lib. Auxiliar — = &3 |
Rango a imprimir Ordenar por
Cddigo Banco inicial || ﬁ ® Fecha () Cheque
Cédigo Banco Final frd Opciones
Fecha Inicial 04/07/2017 [ un Banco por hoja
[ séko con movimiento
Fecha Final 04/07/2017

[ 1mprimir codigo contable
Recurso Inicial - [ Agrupar por Fuente de Recursos
Recurso Final z 28] [C] Imprimir Nombre de la Cuenta

[ Incluir &l Saldo inicial del Banco

Encabezado del Informe
BOLETIN DE BANCOS

[ & Imprimir H X Cancelar l

Rango para imprimir:

Cdédigo Banco Inicial: digite el codigo del banco desde donde solicita el Boletin de Bancos
o de clic este boton &l o con barra espaciadora se selecciona el banco

Cdédigo Banco Final: Digite el cédigo del banco hasta donde solicita el Boletin de Bancos o
de clic este boton & o con barra espaciadora se selecciona el banco

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha desde donde se quiere pedir el Boletin de Bancos
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde se quiere pedir el Boletin de Bancos re-
cuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Recurso Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el boton 2%lo presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecerd la ventana.

Recurso Final: Digite el codigo Final correspondiente al recurso o si desea desplegar los

diferentes Recursos de clic en el botdn il o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana.

RECUERDE...

Si desea el boletin de bancos se puede orden por fecha o por cheque solo debe marcar la

opcidn, igualmente se puede imprimir solo los bancos que tengan movimiento o imprimir una
hoja por cada banco.
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

SZHHn ODEEE ww- B 2% |2 =] 144

ALCALDIA XY
Hit :

1
Fecha: 27/11/2016 3:01:p. m.

BOLETIN DE BANCOS
Movimiento de:  Marzo 1 de 2015 a Marzo & de 20156 Bancos:Todos Recurso: Todos
FECHA TIPO COMPROB. Docum. TERCERO /| CONCEPTO

INGRESO S

EGRESO S

SALDO

o0 BANCO UNICO Saldo Anterior
0.00

Nuevo Saldo

0.00
0.00
0.00

001 BANCO AGRARIO 0-5123000352-0 Saldo Anterior 522,231,062.23
02/03%2015 CE 00 0229 T ROPERO MORENO DIOS EMEL o0.00 1,847 486 00 520,383,586 23
DF :00030203-W CANCELACION DE HONORARIOS

PARA LOS SENORES CONCEJALES

DEL MUNICIPIO DE EL CARMEN,

NORTE DE SANTANDER, POR HABER

ASISTDO A 18 SESIONES DEL

PRIMER PERIODO ORDINARIO DEL

MES DE FEBRERO DE 2015, DE
ACUERDO CON RESOLUCION DE
PAGO Y CERT
02/0%2015 CE 000230 T NUMAR QUINTAMA LEON 0.00 1,847 466.00 518,536120.23

DF :00030201-W CANCELACION DE HONORARIOS
PARA LOS SENORES CONCEJALES
DEL MUNICIPIO DE EL CARMEN,
NORTE DE SANTANDER, POR HABER
ASISTIDO A 18 SESIONES DEL
PRIMER PERIODO ORDINARIO DEL
MES DE FEBRERO DE 2015, DE
ACUERDO CON RESOLUCION DE
PAGO ¥ CERT

0.00 3,694,932.00  518,536,120.23
Nuevo Saldo 518,636,120.23

v
a

Movimientos de Bancos: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la si-
guiente ventana

? Movimiento de Bances h@lﬂu
— Rango a imprimir
Cadigo Banco inicial W
Codigo Banco Final
Recurso Inicial
Recurso Final ra [l

Fecha Inicial ID],{D?IZD]?
Fecha Final [stoz207
L

[ un Auwdliar por hoja

[ sélo con movimiento

[ Imprimir cédigo contable

] agrupar por Fuente de Recursos
[ saldo inicial del Banco

[ mMombre de la Cuenta

1n1primir ” x Cancelar I@

Cdédigo Banco Inicial: di%e el cadigo del banco desde donde solicita el Movimiento de Ban-
cos o de clic este boton | o con barra espaciadora se selecciona el banco

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Tesoreria: Egresos, Ingresos y Traslados 2020 53



Cddigo Banco Final: Di%ite el codigo del banco hasta donde solicita el Movimiento de Ban-
cos o de clic este boton | o con barra espaciadora se selecciona el banco

Recurso Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el botén o presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecera la ventana.

Recurso Final: Digite el codigo Final correspondiente al recurso o si desea desplegar los

diferentes Recursos de clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana.

Fecha Inicial: Digite la fecha inicial del cual quiere solicitar el Movimiento de bancos
Fecha Final: Digite la fecha final del cual quiere solicitar el Movimiento de bancos.

Tipo de cuenta: seleccione todos los bancos o el tipo de cuenta del listado de banco que
desea imprimir, o de clic en la pestafia Elpara seleccionar.

©

RECUERDE...

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

SEH2M BEEE vw- B 3% [T& | S| e

ALCALDIA XY PAG. : 1
Nit: MOVIMIENTO DE BANCOS Fecha: 271 1/2015 3:06:p. m.

Movimiento de: 1 DE MARZO A 5 DE MARZO DE 2015

CODIGO CUENTA TIPO NOMBRE INGRESOS EGRESOS SALDO

SALDO
ANTERIOR

00 BANCO UNICO 0.00 0.00 0.00 0.00
001 0-5123000352-0 BANCO AGRARID 522,231,052.23 0.00 34,004210.00  488,226,842.23
00z 0-5123000856-0 BANCO AGRARID 109,640,994 .83 2,000,000.00 19,614,689.25 92,026,305.58
3-5123-000031-4 BANCO AGRARID 0.00 0.00 0.00 0.00
0-5123000855-2 BANCO AGRARID 41,859,124 87 0.00 0.00 41,859,124 67
101002001074 IFINORTE 0.00 0.00 0.00 0.00
5123000863-6 BANCO AGRARID 17,842,387.31 0.00 0.00 17,842,387.81
0-5123000864-4 BANCO AGRARIOD 71,334695.85 0.00 0.00 71,334,695.86
0-5123000865-1 BANCO AGRARID 0.00 0.00 0.00 0.00
4-5123-200985-5 BANCO AGRARID 30,211,873.79 0.00 0.00 30,211,973.79
4-5123-200018-1 BANCO AGRARIOD 28,572285.17 0.00 0.00 28,572,265.17
10100201073 IFINQRTE 0.00 0.00 0.00 0.00
4-5123-200993-6 BANCO AGRARID 0.00 0.00 0.00 0.00
3-5123-000024-9 BANCO AGRARID 0.00 0.00 0.00 0.00
3-5123-000028-0 BANCO AGRARID 0.00 0.00 0.00 0.00
3-5123-000018-9 BANCO AGRARID 0.00 0.00 0.00 0.00
0-5120-031044-2 BANCO AGRARID 0.00 0.00 0.00 0.00
3-5123-000002-5 BANCO AGRARID 0.00 0.00 0.00 0.00
3-5123-000003-3 BANCO AGRARID 0.00 0.00 0.00 0.00
4.5123-201084-0 BANCO AGRARID 0.00 0.00 0.00 0.00
1010020509 IFINORTE 0.00 0.00 0.00 0.00
4-5123-201083-2 BANCO AGRARID 0.00 0.00 0.00 0.00
4-5123-201065-9 BANCO AGRARIOD 40,392,030.45 40,392,030.45

| Page 10f 3

Que este informe se puede imprimir con bancos que solamente tienen movimiento y se puede
filtrar por fuente de recurso.
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Saldos Mensuales por Bancos: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la
siguiente ventana

“[& Saldos Mensuales por Banco El_u

— Rango a imprimir

Codigo Banco inicial I i
Codigo Banco Final IZZ

Nombre del Archivo (*.csv) a generar:

1mr>rimir || % cancelar |

Cddigo Banco Inicial: digite el cédigo del banco desde donde solicita el informe de saldos
mensuales de bancos o de clic este boton @lo con barra espaciadora se selecciona el banco

Cdédigo Banco Final: Digite el cédigo del banco hasta donde solicita el informe de saldos men-
suales de Bancos o de clic este boton @lo con barra espaciadora se selecciona el banco

Nombre de archivo CSV a generar: Este informe se puede enviar por pantalla o si lo desea

puede digitar aqui el nombre del archivo para enviarlo como formato csv.

ALCALDIA XY

S5E2H BEBE -8 us 08

RTINS

_c |

SALDOS MEN SUALES POR BANCO

PAG. : 1

001 BANCO AGRARIO
002 BANCO AGRARIO
004 BANCO AGRARID
007 BANCO AGRARIO
009 BANCO AGRARIO
Lil} BANCO AGRARIO
012 BANCO AGRARIO

024 CONPROGUA LTDA
025 CONPROGUA LTDA

92,950,707.86 39,789.945.90 206,880,552.4 206,880,524 206,880,552.4 206,380,552.4
114,921,0436 84,366851.32 3306892306 330,689,230.6 330,689,2306 330,689,230.6

Ail0: 2015 Fecha: 27/112015 3:09:;p. m.
-z
CODIGO  NOMBRE ENERO  FEBRERO MARZO ABRIL MAYO Junio JULIO  AGOSTO SEPTIEMBRE ~ OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
00 BANCO UNICO 000 -62380.00 -703480.00 -703480.00 -703480.00 -703480.00 -703480.00 -703480.00 -703480.00 -703480.00 -703480.00 -703480.00

206,880,552.4 206,880,552.4 206,830,552.4 206,880,552.4 206,880,552.4 206,880,552.4
330,689,230.6 330,689,230.6 330,689,230.6 330,689,230.6 3306892306 330,689,230.6

-30,034,815.92 -30,865,035.92 -99,827,816.63 -99,827,816.63 -99,827,816.63 -99,827,816.63 -99,827,816.63 -99,827,816.63 -99,627,816.63 -99,827,816.63 -99,827,816.63 -99,827,816.63

-1,068609.00 12,830234.00 12,830234.00 12,830234.00 12,830234.00 12,830234.00

12,830234.00 12,830234.00 12,830234.00 12,830234.00 12,830234.00 12,830234.00

43443451 -33,759349.74 -33,759,349.74 -33,759,349.74 -33,759,340.74 -33,75,340.74 -33,759,349.74 -33,759,349.74 -33,769,349.74 -33,759,349.74 -33,75,340.74 -33,759,349.7¢4

16,118511.34 16,221,460.01 16,221460.01 16,221,460.01 16,221,460.01 16,221460.01
0.00 000 142612544 142612544 142612544 142612544

674315.00 1,349642.00 1,399563.00 1399563.00 1,399,563.00 1,399563.00
1562500 3091900 3251500 3251500 3251500 3251500

16,221,460.01 16,221,460.01 16,221,460.01 16,221,460.01 16,221460.01 16,221,460.01
142612544 142612544 142612544 142612544 142612544 142612544

019 BANCO AGRARIO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
2 BANCO AGRARIO 9911951.85 10,902331.80 10,902331.80 10,902,331.80 10,902331.80 10,902331.80 10,902331.80 10,902331.80 10,902331.80 10,902331.80 10,802331.80 10,902331.80
023 CONPROGUA LTDA 267660.00 61264000 63556900 635889.00 635569.00 635589.00 635580.00 63556900 63538900 635889.00 635,589.00  635,589.00

1,309563.00 1,399563.00 1239956300 1399,563.00 139956300 1,399563.00
3251500 3251500 3251500 3251500 3251500 3251500

027 IFINORTE -1561616.00 -7,851616.00 -7,551616.00 -7,651616.00 -7,551616.00 -7551616.00 -7,551616.00 -7,551616.00 -7,561616.00 -7,861616.00 -7551616.00 -7,551616.00
030 BANCOOLMBIA 26047 51925 75405 75405 75405 75405 75405 754.05 754.05 75405 75405 75405
037 IFINORTE 0.00 -6,259,596.00 -12,969,636.00 -12,969,636.00 -12,969,636.00 -12,969,636.00 -12,969,636.00 -12,969,636.00 -12,969,636.00 -12,969,636.00 -12,969,636.00 -12,969,636.00

042 BANCO AGRARIO 379,596.00  379,596.00 31,514158.00 31,614158.00 31514158.00 31514158.00 31,514158.00 31,514158.00 31,614158.00 31,614158.00 31,514158.00 31,514158.00

043 BANCO AGRARID 11,183,181.00 11,616,481.00 11,616481.00 11616481.00 11,616481.00 11,616481.00 11,616481.00 11,616,481.00 11,616,481.00 11,616481.00 11,616481.00 11,616,481.00

e RANCN ARRARIN EATATAAS  ARGTIOAT D ADAQRARR D DAQRARR 7 ADAQRARR D ADAQRARR D AJAQRARR ) 4DACRARR D 4DAGRARR 7 APAQRARR 7 APAQRARR 7 A740R4RR %
< >
Page 1 of 2 A

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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Como Imprimir Informes de Conceptos

Al dar clic en esta opcion el usuario podré obtener informes de Conceptos tipo Egreso, Ingreso
o Descuento filtrado por tercero, por bancos y entre rango de fechas.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcion Conceptos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se des-

plegara la siguiente ventana

R Tesoreria - Sistema Contable Integrado TNS ¢ Oficia | |
Archivo  Movimientos |Imprimir Herramientas  Ayuda [=181]
" EMPRESA: EMPRESAOFICIAL  Relacién de Traslados PERIODO: ENERO - 2017 MODULO: TESORERIA

|#: € & B |2 @ Relsciones delngresos
e s u e Relaciones de Egresos

A > bk o= A

Bancos

»
»
»
[ [pref.| mimero [ SIS k
Qoo |10000001 Ejecucién Presupuestal /Rubros > |y o e 7
00 10000002 - . N 0.00
@ Informes Contraloria Municipal — » o iionto entre Fechas
Informes Tributarios *  Resumen Anual por Conceptos
Informes Tributarios Conceptos  » o - oG
Terceros ¥ | Reporte Descuentos de Estampillas
Sichuo=Basics *  Reporte Estampilla H.EM (Anexo 28b)
Anslisis de Consecutivos
Anexo Pagos y Descuentos
Concepto prueba Banco 047 BANCOLOMBIA- CONAVI Cuenta 6176-5006666

Listado Conceptos: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la siguiente ven-
tana

-
& Listado de Conceptos di Elﬂlg
— Rango a imprimir

Concepto inicial || ﬁi

Concepto final s &)
Rubro I Lg
— Tipo de Concepto
Q Egreso
O Ingreso

7} Descuento | Imprimir % de Descuento

— Opciones

] imprimir nembre completo

Imprimir ” x Cancelar I
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Concepto Inicial: Digite el igo del Concepto inicial desde donde solicita el listado de Con-
ceptos o de clic este botdn o con barra espaciadora se selecciona el concepto.

Concepto Final: Digite el codigo del Concepto Final hasta donde solicita el listado de Conceptos

o de clic este botdn 0 con barra espaciadora se selecciona el concepto.

Rubro: Digite el cédigo del rubro, si desea que el sistema le muestre los conceptos que se
encuentran asignados a este o de clic en el boton !ﬁ]o barra espaciadora para ir a la tabla de

rubros.

©

RECUERDE... Este informe se puede solicitar por tipo de concepto con solo marcar la opcién.

Igualmente puede imprimir el nombre completo del concepto.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

SEE B OEEEB o - 5 3% &5

14 41

LISTADO DE CONCEPTOS

DE SCRIPCION

CUENTA GASTO

CUENTA X PAGAR

Transferencias para Culura
COMNCEPTO UNICO

550606.01

GASTOS DEL PRESUPUESTO MUNICIPAL (I+ll=lli=IV}

GASTOS DE FUNCIOMAMENTO
COMCEJO MUNICIPAL

2.1.0101.01.19 PRIMA DE SERVICIOS

2.1.01.01.02 SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS

510112.01

2.1.01.01.03 CONTRIBUCIONES INHERENTES A LA NOMINA

2.1.01.01.03.01 AL SECTOR PUBLICO
2.1.01.01.03.02 AL SECTOR PRIVADO
2.1.01.01.03.02.01 FONDO DE CESANTIAS
2.1.01.01.03.02.02 FONDO DE PENSIONES
2.1.01.01.03.02.04 a de Riesgos Pr
2.1.01.02 GASTOS GENERALES
2.1.01.02.01 ADQUISICION DE BIENES
2.1.01.02.02 ADQUISICION DE SERVICIOS
2.1.01.0202.07.02 ENERGLS ELECTRICA
2.1.01.0202.07.03 AGUA, ALCANTARILLADO ¥ ASEQ
2.1.01.03 IMPUESTOS ¥ MULTAS
2.1.02 PERSOMERIA MUNICIPAL

510124.01
510307.01
510305.01

S11117.01
511117.03
512007.01

250502.01
242518.01
242532.01

— Rango a imprimir
Concepto inicial

‘Concepto final

Rango de Fechas

Fecha Inicial [27/11/2015
N — [27/12/2015

Banco Inicial

Banco Final

Tipo de Concepto

@ Egreso () Ingreso () Descuento

Tercero Inicial

Tercero Final

[ Incluir &l movimiento de Banco OSSF
[1 Todos los Conceptos

Opci
Un Aundliar por hoja
Imprimir codigo contable
Imprimir codigo Presupuestal
Incluir Saldo Inical del Concepto
Imprimir detalle de Bancof/Cta
Incluir Conceptos sin Movimiento

I lrrlprirnir ” x

Cancelar I
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Rango para imprimir:

Concepto Inicial: Digite el codigo del Concepto inicial desde donde solicita el libro Auxiliar
de Conceptos o de clic este botén 0 con barra espaciadora se selecciona el concepto.

Concepto Final: Digite el codigo del Concepto Final hasta donde solicita el libro Auxiliar de
Conceptos o de clic este botdn o con barra espaciadora se selecciona el concepto.

Codigo Banco Inicial: digite el codigo del banco desde donde solicita el libro Auxiliar de
Conceptos o de clic este boton & 0 con barra espaciadora se selecciona el banco

Cdédigo Banco Final: Digite el cédigo del banco hasta donde solicita el libro Auxiliar de Con-
ceptos o de clic este boton &l 0 con barra espaciadora se selecciona el banco

Tercero Inicial: Digite el codigo correspondiente al Tercero Inicial desde donde quiere impri-
mir el auxiliar del concepto. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Ver Cémo
crear Terceros.

Tercero Final: Digite el codigo correspondiente al Tercero Final hasta donde quiere imprimir
el auxiliar del concepto. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén

Eo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Rango de Fechas
Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha desde donde se quiere imprimir el Libro Auxiliar de
Conceptos recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde se quiere imprimir el Libro Auxiliar de
Conceptos recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afo).

RECUERDE...

Si desea el libro auxiliar de conceptos por tipo selecciona la opcién Tipo de Concepto.
Si desea imprimir el movimiento del banco OSSF (Operacion sin situacién de fondos) selec-

cione la opcién. Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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S =z dh | B E B B wee - B | 3 T

ALCALDIA XY PAG. : 1
Mit: LIBRO S AUXILIARES Fecha: 27/11/2016 3:22:p. m.

de e 27 de 2015 Concepto: Todos Bancos:Todos CONCEPTOS DE EGRE SO

FECHA COMPROB. BANCO DOCUM. TERCERO/DETALLE AUMENTO DI SMINUC ION SALDO

TOoTAL 0.00

Page 1 of 1 =

Movimiento entre Fechas: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la si-
guiente ventana

'ﬁ Movimiento por Concepto ==

— Rango a imprimir

Concepto inicisl [ &
Concepto final m
Fecha Inicial [osjozizons
Fecha Final [osjo7/2007

— Tipo de s

@® Egeo

O Ingreso

O Descuento en Definitivas

D Imprimir conceptos mayores

[ Incluir & movimiento de Banco OSSF
[ Incluir Saldo Inicial del Concepto

[ Mostrar Rubro Presupuestal

Imprimir I x Cancelar I

Concepto Inicial: Digite el codigo del Concepto inicial desde donde solicita el Movimientos
por Concepto de clic este botdn 0 con barra espaciadora se selecciona el concepto.

Concepto Final: Digite el cédigidel Concepto Final hasta donde solicita el Movimiento por
Concepto o de clic este botén 0 con barra espaciadora se selecciona el concepto.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha desde donde se quiere imprimir el Movimiento por
Concepto recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde se quiere imprimir el Movimiento por Con-
cepto recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

RECUERDE...

Que este informe se puede imprimir por tipo de conceptos con solo seleccionar la opcién Tipo
de Concepto e igualmente se puede solicitar con conceptos mayores.
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Resumen Anual Por Conceptos: Al dar clic sobre la pestafia A continuacién, de despliega
la siguiente ventana

[ ? Resumen Anual por Concept... EI_Iﬂ—hr
Rango a imprimir
Concepto inicial [ :
Concepto final Fd @

[ séko Conceptos con movimiento

Nombre del Archivo (*.csv) a generar:

|
Tipo de Concepto
@ Egreso
O Ingreso
O Descuento

[ 2 Imprimir ” X Qancelar]

K

Concepto Inicial: Digite el cédigo del Concepto inicial desde donde solicita el Resumen

Anual por Conceptos o con solo dar clic este boton o con barra espaciadora se selecciona
el concepto.

Concepto Final: Digite el codigo del Concepto Final hasta donde solicita el Resumen Anual
por Conceptos o de clic este botén o con barra espaciadora se selecciona el concepto.

S6lo Conceptos con movimiento: Con esta opcion puede imprimir el informe con conceptos
gue tienen movimiento, los que no tienen movimiento no los muestra.

RECUERDE...
Que este informe se puede imprimir por tipo de conceptos con solo seleccionar la opcion Tipo
de Concepto. Este informe se puede generar como extension .csv

Retenciones por Concepto Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la si-
guiente ventana
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? Conceptos de Retenciones I. = =t S
Rango a imprimir Rango de Fechas

Fecha Inicial 04/07/2017
Concepto Final Fecha Final 04/07/2017

(—
Tercero Inicial EE Tipo de Concepto

E m

ol

Concepto Inicial

Tercero Final @ Egreso () Ingreso ) DescenDF

Recurso Inicial Boonacpor
@ Ninguno O Banco O Recurso
Recurso Final Z
HE_ﬂ O Fondos
Banco Inicial - Opciones
Banco Final s Eﬁ [ un Awsdliar por hoja

] Imprimir cédigo contable

Centro de Costo @ [ Agrupado por Tercero
Area Adjva - [\ Imprimir Detalle de Documentos
[] sdlo conceptos tipo Retencién

Fondo Inicial - [ =
Fondo Final =

[ 1rn|:rin1ir l [ x Cancelar l

Concepto Inicial: Digite el codigo del Concepto inicial desde donde solicita el Informe de

Retenciones por Conceptos o con solo dar clic este boton o con barra espaciadora se
selecciona el concepto.

Concepto Final: Digite el cddigo del Concepto Final hasta donde solicita el Informe de Re-

tenciones por Conceptos o de clic este boton o con barra espaciadora se selecciona el
concepto.

Tercero Inicial: Digite el cédigo correspondiente al Tercero Inicial desde donde quiere impri-
mir el Informe de retenciones por concepto. Si desea desplegar los diferentes Terceros de

clic en el botén Eo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.
Ver COmo crear Terceros.

Tercero Final: Digite el codigo correspondiente al Tercero Final hasta donde quiere imprimir
el Informe del concepto. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Recurso Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el boton =|o presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecerd la ventana.

Recurso Final: Digite el codigo Final correspondiente al recurso o si desea desplegar los

diferentes Recursos de clic en el boton 58l o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana.

Banco Inicial: digite el codigo del banco desde donde solicita el Informe de Retenciones por
Conceptos o de clic este botén &lo con barra espaciadora se selecciona el banco o deje
en blanco si desea todos los bancos

Banco Final: Digite el codigo del banco hasta donde solicita el Informe de Retenciones por
Conceptos o de clic este botén &lo con barra espaciadora se selecciona el banco o digite
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ZZ para imprimir el movimiento de todos los bancos.

Fecha Inicial: Digite la fecha inicial del cual quiere solicitar el Informe. Recuerde que la fecha
debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Digite la fecha final del cual quiere solicitar el Informe recuerde que la fecha
debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

RECUERDE...
Que este informe se puede imprimir por tipo de conceptos con solo seleccionar la opcién Tipo
de Concepto. Igualmente, este informe lo puede agrupar por Banco o Recurso, o si no lo
desea agrupar de clic en ninguno

Reporte Descuento de Estampillas: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de des-
pliega la siguiente ventana.

ﬁ Estampillas - - C=ACEl X

Rango a imprimir
Estampillz Pro-Desarrollo 4003| @]
Estampilla Pro-Ancianos
Estamgilla Pro-Des. Front.

Estampilla Pro-Cultura

e B

e B
Estampilla H. E. M. [ & |

I -1

z

==

Tercero
Banco inicial

Banco Final

Rango de Fechas

Fecha Inicial 04/07/2017
Fecha Final 04/07/2017

Archivo Destino (*.csv)

|C: \estampillas.csv

l lmprimir ] l x Cancelar ]

L =

Estampilla Pro-Desarrollo: Digite el codigo del concepto de Estampilla Pro. Desarrollo o de

clic en el boténo barra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.
Estampilla Pro-Ancianos Digite el codigo del concepto de Estampilla Pro-Ancianos o de clic

en el boton o barra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.

Estampilla Pro-Des.Front: Digite el cédigo del concepto de Estampilla Pro-Des.Front o de
clic en el boton o barra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.

Estampilla Pro-Cultura Digite el codigo del concepto de Estampilla Pro-Cultura o de clic en
el botén o barra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.
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Estampilla H.E.M: Digite el codigo del concepto de Estampilla H.E.M o de clic en el botdn
o0 barra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.

Tercero: Digite el cddigo correspondiente al Tercero del cual desea la informacién. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el botdn Eo presione la BARRA ESPACIA-
DORA y aparecera la ventana de Terceros.

Banco Inicial: digite el cédigo del banco desde donde solicita el Informe de Reporte Des-
cuento de Estampillas o de clic este botén &lo con barra espaciadora se selecciona el
banco o deje en blanco si desea todos los bancos

Banco Final: Digite el codigo del banco hasta donde solicita el Informe de Reporte Descuento
de Estampillas o de clic este botdn @lo con barra espaciadora se selecciona el banco o
digite ZZ para imprimir el movimiento de todos los bancos.

Fecha Inicial: Digite la fecha inicial del cual quiere solicitar el Informe. Recuerde que la fecha
debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Digite la fecha final del cual quiere solicitar el Informe Recuerde que la fecha
debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Reporte Estampilla H.E.M Anexo (28b) Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de des-
pliega la siguiente ventana

? Anexo 28 B Contraloria lil_lé]

Rango a imprimir

EstampilaH. E. M. || &
Tercero E

Rango de Fechas

Fecha Inicial 04/07/2017
Fecha Final 04/07/2017

Archivo Destino {*.csv)

| C:\anexo28b.csv

[ 2 Imprimir H XK Cancelar ]

Estampilla H.E.M Digite el cddigo del concepto de Estampilla H.E.M o de clic en el botén
o barra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.

Tercero: Digite el codigo correspondiente al Tercero del cual desea la informacion. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton Eo presione la BARRA ESPACIA-
DORA y aparecera la ventana de Terceros.

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Tesoreria: Egresos, Ingresos y Traslados 2020 63



Fecha Inicial: Digite la fecha inicial del cual quiere solicitar el Informe de Estampilla H.E.M.
Recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afio).

Fecha Final: Digite la fecha final del cual quiere solicitar el Informe de Estampilla H.E.M
Recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Como Imprimir Informes de Ejecucion Presupuestal /Rubros

Al dar clic en esta opcién el usuario podra obtener informes de Ejecuciones Presupuéstales
tanto de egresos como de ingresos desde el médulo de Tesoreria.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcidn Ejecucion Presupuestal /Rubros con solo darle clic en la pestafia.

A continuacion, se desplegara la siguiente ventana

IR Tesoreria - Sistema Contal o TNS Sector Oficial 2017 - fingreso] ]
Archivo  Movimi Imprimir  Herrami Ayuda [=181x]

PERIODO: ENERO - 2017 MODULO: TESORERIA

EMPRESA: EMPRESA OFICIAL  Relacién de Traslados

Tél‘a [ 1] & g@ l: Relaciones de Ingresos >
< <> o4 — a RelacionesdeEgresos » por( e [ 2] [E
Bancos »
mm Conceptos L3
@ [200 10000001 G s TR Listado de Rubros b
@ 00 _|10000002 Informes Contraloria Municipal > [jbro Auxiliar de Rubros o0
== Informes Tributarios > Saldo de Definitivas por Pagar
@ Informes Tributarios Conceptos  »  Ejecucion Mensual de Egresos
g Terceros *  Ejecucién Mensual de Ingresos
Archivos Basicos > Eecucién Mensual de PAC
Anilisis de Consecutivos Ejecucién Acumulada PAC
L=
(]

Concepto prusba Banco 047 BANCOLOMBIA- CONAVI ‘Cuenta 6176-5006666

Listado de Rubros: Al dar clic sobre la pestafia A continuacién, de despliega la siguiente
ventana
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-
@ Rubros de Egresos

Rango a Imprimir

Opciones

Rubro Tnidal | - [[] solo Rubros Aundiliares
Con Codigo Nacional

Rubro Final z - u 9

|1 Gon Cadiga FUT
Recurso Inical - [] Con Recursoy Area
Recurso Finl z el [ Gon Cédigo CGR
Area Admin. [ Con Cadigo I
Cddigo Nacional

Vigendia ACTUAL >

Ordenar por Orden 1 >

[ lmpnm\r H x Cancelar ” @i Exportar ]

Rubro Inicial: Digite el codigo del Rubro inicial desde donde solicita el listado de Rubros de

Egresos o de clic este botén 0 con barra espaciadora se selecciona el rubro.

Rubro Final: Digite el codigo del Rubro Final hasta donde solicita el listado de Rubros de
Egresos o de clic este boton E‘ o con barra espaciadora se selecciona el rubro.

Recurso Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el boton 3|o presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecera la ventana.

Recurso Final: Digite el cédigo Final correspondiente al recurso o si desea desplegar los

diferentes Recursos de clic en el boton ol o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana.

Codigo Nacional: Sidesea imprimir el listado de Rubros de Egresos que tienen asignado un
codigo nacional del informe del SIDEF digite aqui el nUmero.

Vigencia: El listado de rubros de egresos se puede solicitar de la vigencia actual, reservas o
de la vigencia de cuentas por pagar con solo dar clic en el boton =

RECUERDE... Este informe se puede solicitar con rubros auxiliares y con el cédigo nacional
del informe del SIDEF con solo dar clic en la opcion.
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Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Gl DEEE - By =|(®q Xm0 Cose

ALCALDIAXY i
hit: RUBROS DE EGRESOS - VIGEHCIA ACTUAL Fecha: 2TH1I20453:46:p. m.

Copnico DESCRIPCION MAYOR ACUMULADOR UHQ ACUMULADOR DOS

230213101 Alimentacion escolar para el fortalecimiento del nivel 2302
2 GASTOS DEL PRESUPUESTO

2 GASTOS DE FUNCIONAMENTO 2

n CONCEJO MUNICIPAL 21
21M GASTOS DE PERSONAL 21
2111 SERVICIOS PERSONALES ASOCIADOS A LA 21
2annmm Suekdo Personal Némina 211
2111102 Subsidio de Transporte 211
2111108 Subsidio de almentacion 2111
2111104 Prima de Navidad 211
2111108 Prima de Vacaciones 21
217 Indemnizacion por Vacaciones 211
2112 SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS 211
2112m Honorarios Concejales 21112
21112.03 Personal Supernumerario 21112
21112.04 Remuneracién Por Servicios T,cnicos 21112
212,068 Otros Servicios Personales Indirectos 2112
2113 CONTRIBUCIONES INHERENTES A LA NOMINA 211
21113 AL SECTOR PUBLICO 2113
211310 Fondo de Cesanfias  intereses 21113

Page 1 of 10 |

Libro Auxiliar de Rubros: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la si-
guiente ventana

& Libro Auxiliar de Rubros 'lglﬂu
— Rango a imprimir
oence
Rubro inica
Rubro fina
Tercero I—@
Fecha Inical  |01/01/2017

Fecha Final |31£le201?

~ Ond

] un Awdliar por hoia

[[] tmprimir detalle de Banco/Cta

] Incluir & movimiento de Banco OSSF
O Exportar Lineaimente

Imprimir I [ x Cancelar I D
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Rango para imprimir:

Vigencia: El libro Auxiliar de Rubros de egresos se puede solicitar de la viﬂencia actual,
reservas o de la vigencia de cuentas por pagar con solo dar clic en el botéon ~

Rubro Inicial: Digite el cédigo del Rubro inicial desde donde solicita el Libro Auxiliar de
Rubros de Egresos o de clic este botdn E‘o con barra espaciadora se selecciona el rubro.

Rubro Final: Digite el codigo del Rubro Final hasta donde solicita el Libro Auxiliar de Rubros
de Egresos o de clic este botdn E‘ 0 con barra espaciadora se selecciona el rubro.

Tercero: Digite el cddigo correspondiente al Tercero del cual desea la informacion. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén Eo presione la BARRA ESPACIA-
DORA y aparecera la ventana de Terceros.

Fecha Inicial: Digite la Fecha inicial del cual quiere solicitar Libro Auxiliar de Egresos o de
clicen el boténEPara seleccionarlo.

Fecha Final: Digite la Fecha Final al cual quiere solicitar el Libro Auxiliar de Egresos o de
clicen el botc')nE|Para seleccionarlo.

RECUERDE...

Si da clic en la opcion imprimir detalle de Banco / cta. en el informe de Libro Auxiliar de
Egresos se podra visualizar el nombre del Banco y el nimero de la cuenta de donde se hizo
el pago.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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? Saldo de Definitivas EI_IéJ

Rango a imprimir

‘figendia ACTUAL o
FechaInical | ILDIALE
Fecha Final ’W
Fecha de Corte ’W
Dependencia
Beneficaric | €
Rubro Inicial
Rubro Final zZ E
Grupo Inicial ’—@]
Grupo Final ’ZZ—@]
Definitiva
Archivo (£.cav) | CVAIRDY

Opciones

[ nforme Detallado

¥ Agrupar por rubro

[ Mostrar Definitivas con Sakdo

[ saldo por &l valor bruto de la Definitiva

| & imprmir || % Cancstar ]

Vigencia: El Informe de Saldos de Definitivas se puede solicitar de la viﬂencia actual, reser-
vas o de la vigencia de cuentas por pagar con solo dar clic en el botén ™

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha inicial del rango de definitivas que desea que imprima
si tiene saldo recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha final del rango de definitivas que desea que imprima si
tiene saldo recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha de Corte: Introduzca aqui la fecha de corte, es decir, la fecha hasta donde quiere que
el sistema le informe si dichas definitivas se pagaron o no, recuerde que la fecha debe ser
dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Dependencia: Digite aqui el codigo de la dependencia o de clic en el boton Eo ba-
rra espaciadora se selecciona, con esta opcion puede imprimir el saldo de definitivas de una
dependencia en particular.

Beneficiario: Digite el cédigo del tercero o de clic en el boton ﬁ'o barra espaciadora, con
esta opcidén el informe de saldos de definitivas de puede solicitar por un determinado tercero
0 beneficiario.

Rubro Inicial: lgualmente se puede solicitar este informe por rubro con solo digitarlo o dando
: . Er , :
clic en el botén o barra espaciado para seleccionarlo

Rubro Final: Digite el riuggo final hasta donde desea solicitar este informe con solo digitarlo
o dando clic en el botén ™= o barra espaciado para seleccionarlo
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Definitiva: Si desea solicitar el saldo de cuentas por pagar de una definitiva digitela o de clic
en el boton &) para seleccionarla.

©

RECUERDE...

Este informe se puede agrupar por rubros, imprimir el detalle de los rubros y que muestre
solamente las definitivas con saldo.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

SEH1H OEEE o B 4% & |82 51

ALCALDIA XY L1
SALDO DE DEFINITIVAS DE VIGENCIA ACTUAL Fecha: 271172015 3:57:p. m.

FECHA DE CORTE : NOV-27/2015 MAR-01/2015 - MAR-032015

NUMERO FECHA BENEFICIARIO | DESCRIPCION TOTAL DEFINITIVA TOTALGIRADO TOTAL SALDO

211121 Honorarios Concejales
00030207 MAR-02/2015 NAVARRO BARON DANILSO 1,847 466.00 1,847 486.00
00030208 MAR-02/2015 YARLENNE FLOREZ JULID 1,847 466.00 1,847 466.00
00030205 MAR-02/2015 PEREZ LUIS ALFREDO 1,847 466.00 1,847 466.00
00030210 MAR-02/2015 CHINCHILLA ACEVEDO 1,847 466.00 1,847 466.00
10030202 MAR-02/2015 RINCON ORTEGA ANDRES 1,847 466.00 1,847 466.00
10030204 MAR-02/2015 RINCON CACERES DANIEL 1,847 485.00 1,847 486.00
00030208 MAR-02/2015 DODINO ASCANIO OSCAR EMILID 1,847 466.00 1,847 466.00
00030203 MAR-02/2015 ROPERO MORENO DIOS EMEL 1,847 466.00 1,847 466.00
00030211 MAR-02/2015 CRISTIAN DANILO CONTRERAS CHINCHILLA 1,847 466.00 1,847 466.00
00030206 MAR-02/2015 ORTIZ GUERRERC FERNANDO 1,847 466.00 1,847 466.00
10030201 MAR-02/2015 NUMAR QUINTANA LEON 1,847 466.00 1,847 466.00
20,322,126.00 20,322,126.00

132202 Viiaticos y Gastos de Viaje

00030212 MAR-022015 ALDANA PALLARES CIRO ALFONSO 230,726.00 230,726.00
230,726.00 230,726.00

1342m 5 ias, Conciliacit yT

00030213 MAR-022015 BANCO AGRARIO DE COLOMEIA 9,000,000.00 9,000,000.00
4,000,000.00 4,000,000.00
29,552,852.00 29,552,852.00

Ejecucién Mensual de Egresos: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega
la siguiente ventana
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-

? Ejecucidn Mensual Egr... 1222 | s

Mes a imprimir

Vigencia [ ACTUAL

1

Rubro inicial |

Rubro final |ZZ

B

Mes [ FEBRERO

1

Opciones
1 Imprimir Rubros Auxiliares

[ Imprimir sslo Giros

[ lmprimir ] [ x gancelarl

Vigencia: El Informe de Ejecucion Mensual de Egresos se puede solicitar de la v%encia ac-
tual, reservas o de la vigencia de cuentas por pagar con solo dar clic en el boton =

Rubro Inicial: Digite el codigo del Rubro inicial desde donde solicita la Ejecucion Mensual de
Egresos o de clic este boton E‘o con barra espaciadora se selecciona el rubro.

Rubro Final: Digite el codigo del Rubro Final hasta donde solicita la Ejecuciéon Mensual de
Egresos o de clic este boton E‘o con barra espaciadora se selecciona el rubro.

Mes: Digite aqui el nombre del mes o de clic en el boton Z‘

RECUERDE...
Que este informe se puede imprimir con rubros mayores y rubros auxiliares.

Ejecucién Mensual de Ingresos: Al dar clic sobre la pestafia A continuacién, de despliega
la siguiente ventana

- ~
ﬁ Ejecucion Mensuallngr...l =RECI X
Mes a imprimir
Rubro inicial ||
Rubro final |ZZ |;§_5
Mes | FEBRERO ¢|
Opciones
1 Imprimir Rubros Auxiliares
[ lmprimir ] [ x Qancelar]
.
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Rubro Inicial: Digite el cédigo del Rubro inicial desde donde solicita la Ejecucién Mensual de
Ingresos o de clic este boton E‘o con barra espaciadora se selecciona el rubro.

Rubro Final: Digite el codigo del Rubro Final hasta donde solicita la Ejecucion Mensual de
Ingresos o de clic este boton E‘o con barra espaciadora se selecciona el rubro.

Mes: Digite aqui el nombre del mes o de clic en el boton Z‘

RECUERDE...
Que este informe se puede imprimir con rubros mayores y rubros auxiliares.

Como Imprimir Informes a la Contraloria Municipal

Al dar clic en esta opcion el usuario podra obtener los informes de tesoreria actualizados
tanto de egresos como de ingresos que se tienen que presentar a la Contraloria Municipal,

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcién Informes Contraloria Municipal, con solo darle clic en la pestafa.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana

B Tesoreria - Sistema Contable Integrade TNS Sector Oficial 2017 - [Ingreso) W=D |
Archivo M [mprimir  He Ayuda =181%|
EMPRESA: EMPRESA OFICIAL Relacion de Traslados PERIODO: ENERO - 2017 MCDULO: TESORERTA

B € & 2% T8 Relaciones delngresos

Relaciones de Egresos
oA - A

Bancos

[Pree]_mimera | Conceptos

Nombre Neto Asentado

00 10000001 Elacucm'n Prasupueﬂa\lRubms [CIARIOS 2,500.00 ASENTADO
30050000002 | 1tornes Comrerons Municiol — I

»
>
3
3
»
»

Informes Tributarios - Contraloria 2005

Ingr

Terceros

s

Informes Tributarios Conceptos  +
' Ingresos - Contraloria 2006
»

Archivos Basicos

Analisis de Consecutivos

8] Lozl )] [0)(](](a

Concepto Banco 1122 BANCOLOMBIA - COFINANI Cuenta 816-136693-61

SUCURSAL: PRINCIPAL

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Tesoreria: Egresos, Ingresos y Traslados 2020 73



En los Informes de la Contraloria Municipal el usuario encontrara los reportes que dicha en-
tidad estaba exigiendo en los afios anteriores al 2005 y los reportes actualizados por la Con-
traloria Municipal en el afio 2006.

Egresos — Contraloria 2005: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la
siguiente ventana

? Inf .Egresos - Contraloria L&J

Rango a imprimir

Tercero Iw
Fechalnicial  [01/01/2017

Fecha Final IW

Comprob. Inicial | |

Comprob. Final Illi

Archivo (*.csv) | C:\Egresos.csv

[ Imprimir H x gancelarl

Tercero: Digite el codigo del tercero o de clic en el boton E o barra espaciadora, con esta
opcion el informe de Egresos — Contraloria se puede solicitar por un determinado tercero o
beneficiario.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha inicial del rango de Egresos que desea que imprima
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha final del rango de Egresos que desea que imprima re-
cuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Comprob Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero
del Comprobante de Egresos de donde se iniciara el corte para el Informe de Egresos a pre-
sentar a la Contraloria Municipal. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana.

Comprob Final: Digite el cédigo Final correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero del
Comprobante de Egresos de donde se finalizara el corte para el Informe de Egresos a presentar

=)

a la Contraloria Municipal. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el boton 0

presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Archivo (*.csv). Sidesea enviar el archivo al disco duro con formato csv digite aqui el nombre
por defecto el sistema le asigna el nombre deEgresos.csv

Ingresos — Contraloria 2005: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la
siguiente ventana
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‘ﬁ Inf Ingresos - Contraloria [&J

Rango a imprimir

Tercero ||—@
FechaInidal  [01/01/2017

Fecha Final ,W

Comprob. Inicial [
Comprob. Final [z

Archivo (*.csv) |C= \Ingresos.csv

[ 1mprimir H x gancelarl

Tercero: Digite el cédigo del tercero o de clic en el boton o E barra espaciadora, con esta
opcidn el informe de Ingresos — Contraloria se puede solicitar por un determinado tercero o
beneficiario.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha inicial del rango de Ingresos que desea que imprima
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha final del rango de Ingresos que desea que imprima
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afno).

Comprob Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el nUmero
del Comprobante de Ingresos de donde se iniciara el corte para el Informe de Ingresos a
presentar a la Contraloria Municipal. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el

botén o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Comprob Final: Digite el cédigo Final correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero
del Comprobante de Ingresos de donde se finalizara el corte para el Informe de Ingresos a
presentar a la Contraloria Municipal. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el

botén o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Archivo (*.csv). Si desea enviar el archivo al disco duro con formato csv digite aqui el nom-
bre por defecto el sistema le asigna el nombre delngresos.csv

Egresos — Contraloria 2006: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la
siguiente ventana
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-
? Egresos Contraloria 2006 [ﬁj

Rango a imprimir

Tercero | E

Fecha Inicial 01f01/2017

Fecha Final 'W

Banco inicial E)‘

Banco Final Z &l

Rubro inicial
Rubro final Z ﬁ’ﬂ

Comprob. Inidial -
Comprob. Final prd

O Imprimir nimere de cuenta corriente
[ tncluir Bancos sin Movimientos

Archiva (*.csv) | C:\INFEGRESOS

[ lmprimir H xgancelar]

Tercero: Digite el codigo del tercero o de clic en el botén ﬁ'o barra espaciadora, con esta
opcion el informe de Egresos — Contraloria de puede solicitar por un determinado tercero o
beneficiario.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha inicial del rango de Egresos que desea que imprima
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha final del rango de Egresos que desea que imprima
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afio).

Banco Inicial: digite el cédigo del banco desde donde solicita el Informe de Egresos Contra-
loria Municipal 2006 o de clic este botén @lo con barra espaciadora se selecciona el banco

Banco Final: Digite el codigo del banco hasta donde solicita el Informe de Egresos Contra-
loria Municipal 2006 o de clic este boton @lo con barra espaciadora se selecciona el banco
Rubro Inicial: Digite el cédigo del Rubro inicial desde donde solicita el Informe de Egresos
Contraloria Municipal 2006 o de clic este boton E‘o con barra espaciadora se selecciona el
rubro.

Rubro Final: Digite el cddigo del Rubro Final hasta donde solicita el Informe de Egresos
Contraloria Municipal 2006 o de clic este boton E‘o con barra espaciadora se selecciona el
rubro.

Comprob Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el nUmero
del Comprobante de Egresos de donde se iniciara el corte para el Informe de Egresos a
presentar a la Contraloria Municipal. 2006 si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic

en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana.
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Comprob Final: Digite el cédigo Final correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero
del Comprobante de Egresos de donde se finalizara el corte para el Informe de Egresos a
presentar a la Contraloria Municipal. 2006 si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic

en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Archivo (*.csv). Si desea enviar el archivo al disco duro con formato csv digite aqui el nom-
bre por defecto el sistema le asigna el nombre deINFEGRESOS.csv

RECUERDE...
Dar clic en la opcién Imprimir nimero de cuenta corriente si desea que en el Informe de

Egresos de la Contraloria Municipal 2006 se imprima.

Ingresos — Contraloria 2006: Al dar clic sobre la pestafia A continuacion, de despliega la
siguiente ventana

& Ingresos-Contraloria 2006 &J

Rango a imprimir

Tercero ’l—@
Fechalnical  |01/01/2017

FechaFnal  |31/01/2017

Comprab. Tnicial [
Comprob. Final z

Archivo (*.csv) | C:\INFINGRESOS

[ lmprimir H x gancelarl

Tercero: Digite el codigo del tercero o de clic en el ﬁ' botén o barra espaciadora, con
esta opcion el informe de Ingresos — Contraloria se puede solicitar por un determinado ter-
cero o beneficiario.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha inicial del rango de Ingresos que desea que imprima
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afno).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha final del rango de Ingresos que desea que imprima
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afo).

Comprob Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el nUmero
del Comprobante de Ingresos de donde se iniciara el corte para el Informe de Ingresos
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a presentar a la Contraloria Municipal Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el
botoén o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Comprob Final: Digite el codigo Final correspondiente al prefijo y seguidamente el niUmero
del Comprobante de Ingresos de donde se finalizara el corte para el Informe de Ingresos a
presentar a la Contraloria Municipal. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el

botoén o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Archivo (*.csv). Si desea enviar el archivo al disco duro con formato csv digite aqui el nom-
bre por defecto el sistema le asigna el hombre delngresos.csv

Como Imprimir Informes Tributarios

Al dar clic en esta opcion el usuario podra obtener los informes de tesoreria actualizados
tanto de egresos como de ingresos que se tienen que presentar a la Contraloria Municipal,

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcion Informes Tributarios, con solo darle clic en la pestafia. A continua-
cion, se desplegara la siguiente ventana

[B Tesoreria - Sistema Contable Integrada TNS Sector Oficial 2017 - [Ingreso] (C=0a 8]
Archivo M o5 [Imprimir  H Ayuda =181x]

EMPRESA: EMPRESA OFICIAL  Relacién de Traslados PERIODO: ENEROD - 2017 MODULO: TESORERIA

B G & u& %o Relsciones delngresos >
Relaciones de Egresos ,
oA b o= a
Bancos. 3

rer]_mimero | Concepos v
400 | 10000001 Ejecucién Presupuestal / Rubros  »
00 |10000002 Informes Contraloria Municipal

Informes Tributarios
Total Retenido por Concepto

v
Terceros »  Total Retenido L.C.A. por Concepto
»

Archivos Basicos

P EE

Total Retencien LV.A por Concepto

Analisis de Consecutivos

&

@ lsllzls)

Concepto prusha Banco 047 BANCOLOMEIA- CONAVI  Cuenta 6176-5008666
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Como Imprimir Informes Tributarios — Retencion en la Fuente — Total Retenido
por Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe de Total Retenido por Concepto de cada
uno de los Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcion Informes Tributarios.

Seleccione la opcion Retencion en la Fuente

Selecciones la opcion Total Retenido por Concepto con solo darle clic en la pestaia. A
contmuamon se desplegard la siguiente ventana:

H>wbh e

P b |
? Total Retencién en la Fuente por Concepta &J
Rango a imprimir Opciones
Fecha Inicial B1f01/2017 [J Detalar terceros
Fecha Final 31/01/2017 =
rar Codigo Con
[] Mostrar Codigo Contable
Recurso Tnical [ [ Maostrar Detalles del Concepto
Recurso Final i HE

[ &2 Imprimir H X gancelarl

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Total Rete-
nido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Total Retenido por
Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Recurso Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el boton 5|o presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecerd la ventana.

Recurso Final: Digite el cédigo Final correspondiente al recurso o si desea desplegar los

diferentes Recursos de clic en el botén 5l o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana.
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RECUERDE...
Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcion: Detallar Terceros, para que le
muestre los terceros a los cuales se les practicd Retencion en la Fuente con su respectivo

Valor Base y Valor Retenido.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Archive  Movimientos |mprimir  Herramientas  Ayuda
EMPRESA: ALCALDIA XY

[ BedbD @H Q0. B
T100x | & W & (K2 | X

| PERIODO: MARZO-2015 | MODULO: TESORERIA

PAG: 1
Fecha: 2711172015 4:24:p. m.

ALCALDIA XY

TOTAL RETENCION EN LA FUENTE

Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas:  Marzo 1 de 2015 - Marzo 31 de 2015

CONCEPTO BASE
HONORARIOS 5,000,000.00
SERVICIOS 3,660,000.00
COMPRAS 35% 61,753,39200
COMPRAS 25% 15,629,008.00
CONTRATO DE OBRA 9506861323
TOTAL RETENCIONES 111110023 3.861.725.20

Coémo Imprimir Informes Tributarios — Retencion en la Fuente — Detalle de Re-
tenciones por Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto
(Namero de Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la em-
presa realiz6 transacciones,

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

3. Seleccione la opcion Retencion en la Fuente

4. Selecciones la opcion Detalle de Retenciones por Concepto con solo darle clic en la

pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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? Detalle de Retenciones por Conc... &J

Rango a imprimir
Fecha Inicial m—
Fecha Final 31,/01/2017

TerceroImicial | | &)
Tercero Final |ZZ
Recurso Inicial |
Recurso Final |22
Cuenta Inicial | =T
Cuenta Final |22 &

[1 mostrar Codigo Contable

| &y mmprimir || 3 cancelar |

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato
muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de Reten-
ciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Tercero Inicial: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terce-

ros de clic en el botén4dalo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terce-

ros de clic en el boténEo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.

Recurso Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el boton =|o presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecerd la ventana.

Recurso Final: Digite el cédigo Final correspondiente al recurso que se quiere solicitar o si

desea desplegar los diferentes Recursos de clic en el botén =|o presione la BARRA ESPA-
CIADORA vy aparecera la ventana.

]
Cuenta Inicial: Digite el cédigo de la cuenta Inicial o de clic en el botén Edo presiones
barra espaciadora y aparecera la ventaba del plan de cuentas para seleccionar.

1
Cuenta Final: Digite el codigo de la cuenta Final o de clic en el bot6n E'o presiones barra
espaciadora y aparecerd la ventaba del plan de cuentas para seleccionar
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Como Imprimir Informes Tributarios — Retencion en la Fuente — Listado de
Terceros con Retencion

Esta opcion le permite al usuario obtener un Listado detallado de todos los Terceros a los
cuales se les va a expedir Certificado de Retencion en la Fuente, para que al recibirlo quede
constancia con su respectiva firma.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcién Informes Tributarios.

3. Seleccione la opcion Retencién en la Fuente

4. Selecciones la opcion Listado de Terceros con Retencion con solo darle clic en la pes-
tafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

F Bl
B Listado de Terceros con Retenci. u

Rango a imprimir

Tercero Inicial || Ei
Tercero Final IR Ei

[ IIIIDI"m'II' ” x gancelarl

Tercero Inicial: Digite el cdédigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes

Terceros de clic en el boténEo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terce-

ros de clic en el boténEo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.
Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Archiva  Movimientos  Imprimir  Herramientes  Ayuda ST

EMPRESA; ALCALDIA XY PERIODO: MARZO - 2015 MCDULO: TESORERIA
(BedB I RELS B
isos | oF Wl & | K7 | X

ALCALDIA XY PAG: 1 I
Fecha: 27/11/2016 4:37:p. m.
TERCEROS CON RETENCION EN LA FUENTE
Sucursal: PRINCIPAL
NIT NOMBRE FIRMA
1045669913 MICHAEL ORLANDO CARRASCAL PENARANDA
1090374298-0 LUIS ARMANDO ROJAS GAICEDO
1091532072-5 BARBOSA MALDONADO JESUS ALIRIO
13166618-3 CASTRO JOSE TRINIDAD
13166557 HOLGER ANGEL QUINTERO RINCON
13166675-3 UBERNELL CONTRERAS
131689501 NOVOA MEJIA JESUS EMILIO
13360941-7 SANCHEZ PACHECO WILSON
13458401 HERMES AVELLANEDA SANDOVAL g
13466514 EDGAR JESUS PEREZ REMOLINA E
i riinnin ALBTEAA LU ARA LIFALIAAFLIEA —

\ SUCURSAL PRINCIPAL StARTD: ADMIN
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Como Imprimir Informes Tributarios — Retencion en la Fuente — Certificados
de Retencion

Esta opcidn le permite al usuario imprimir los certificados de retencion en la fuente por todos
los conceptos que retuvo

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Informes Tributarios.

3. Seleccione la opcién Retencién en la Fuente

4. Selecciones la opcion Certificados de retencién con solo darle clic en la pestafia. A con-
tinuacion, se desplegara la siguiente ventana:

r'ﬁ Certificado de Retencidn en la F.. &Jﬁ
Rango a imprimir
Tercero Inicial | [E]
Tercero Final |ZZ
Fecha Inicial Y
Fecha Final S
Fecha Expedicién [04/07/2017

[] retenciones Consignadas

[ Indluir Terceros sin Retencicn

[ lmprimir H x Cancelar ]

Tercero Inicial: Digite el cédigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terce-

ros de clic en el boténEo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terce-

ros de clic en el boténEo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.

Fecha Expedicién: Digite la Fecha en la cual expide el certificado de retencion, recuerde
gue hay una fecha limite para expedirlo

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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SEHDH DEEE o-E| 9= [O&E[9XE o ) Oose

CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE

Retenedor: ALCALDIA XY Sucursal: PRINCIPAL

Direccion: CLL CENTRO PARQUE URIBE URIBE
Nito CC:

Aiio Gravable: 2015

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES VIGENTES SOBRE RETENCION EN LA FUENTE, SE
CERTIFICA QUE:

SE HA RETENIDO A:  NOMBRES Y APELLIDOS
NITa CC: 104399999

POR EL (LOS) CONCEPTO (S) DETALLADOS A CONTINUACION:

CONCEPTO MONTO SOMETIDO A CUANTIA DELA
LARETENCION RETENCION

Honorarios 5,800,000 00 830,00000
TOTAL RETENIDO 680,000.00

SON: SEISCIENTOS OCHENTA MIL PESOS

|{Page 1 of 1

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencién I.C.A — Total Retenido por
Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe de Total Retenido por Concepto de cada
uno de los Terceros con los cuales la empresa realiz6 transacciones.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

3. Seleccione la opcién Retencién I.C.A

4. Selecciones la opcion Total Retenido por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

“B Total Retencién LCA. por ... eS|
— Rango a imprimir
Facha Inicial |Elfu1f2u1?
Fecha Final |31.|"1]1,|"21]1?

Recurso Inicial I
Recurso Final IZZ

[ Detallar terceros

Imprimir I x Cancelar I

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Tesoreria: Egresos, Ingresos y Traslados 2023. 85



Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Total Rete-
nido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Total Retenido por
Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Recurso Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el boton 28lo presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecera la ventana.

Recurso Final: Digite el codigo Final correspondiente al recurso o si desea desplegar los

diferentes Recursos de clic en el botén ol o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana.

RECUERDE...
Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcion: Detallar Terceros, para que le
muestre los terceros a los cuales se les practicé Retencion de I.C.A con su respectivo Valor
Base y Valor Retenido.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Archivo  Movimientos Imprimir  Hemamientas  Ayuda

EMPRESA: ALCALDIA XY PERIODO: MARZO- 2015 MODULO:  TESORERIA

BREeabd B 8P LUS
T @ W& N X

ALCALDIA XY PAG: 1
Fecha: 27/11/2015 4:56:p. m.

TOTAL RETENCION I.C.A. POR CONCEPTO

Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas:  Marzo 1 de 2015 - Marzo 31 de 2015
NOMBRE BASE VR RETENCION
RECURSO PROPIOS
INDUSTRIA Y COMERCIO
YESSICA MARCELA GALEANO TRILLOS 2,400,000.00 24,000.00
YESID FERNANDO MENESES FLOREZ 2,000,000.00 20,000.00
WILLIAM FERNANDO CAVIEDES FLOREZ 1,400,000.00 14,000.00
VIGNY TRINIDAD CHINCHILLA RODRIGUEZ 950,000.00 9,500.00
URON FREDDY HUSLEY 4,000,000.00 40,000.00
UBERNELL CONTRERAS 16,126,080.00 161,300.00
SERVICIOS PREEXEQUIALES LA ETERNIDAD SA S 0.00 70,000.00 =
SARABIA QUINTERO JANI ZULEIMA 2,600,000.00 26,000.00 :
CAMAIIET ALIEPDEDA AADE G EAIDIN I nnn 44700000
Page12 | 11

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Cémo Imprimir Informes Tributarios — Retencion 1.C.A — Detalle de Retencio-
nes por Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto
(Numero de Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la em-
presa realiz6 transacciones.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcion Informes Tributarios.
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3. Seleccione la opcion Retencién I.C.A

4, Selecciones la opcion Detalle de Retenciones por Concepto con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

? Detalle de Retenciones LC.A. po.. &J

Rango a imprimir

Fecha Inicial 01012017
Fecha Final 31012017

Tercerommical || [
TerceroFnal |2 (6
Recurso Inicial |
Recurso Final |ZZ
Cuenta Inicial | jem
Cusnta Final | ZZ [

] Mostrar Cédigo Contable

[ 2 Imprimir H X cancelar ]

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de Reten-
ciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Tercero Inicial: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terce-

ros de clic en el boténEo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terce-

ros de clic en el boténEo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.

Recurso Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el boton 3|o presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecerd la ventana.

Recurso Final: Digite el cédigo Final correspondiente al recurso que se quiere solicitar o si

desea desplegar los diferentes Recursos de clic en el boton =|o presione la BARRA ESPA-
CIADORA y aparecera la ventana.
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Cuenta Inicial: Digite el cédigo de la cuenta Inicial o de clic en el boton #1, o]
. . 7 L2 -
presiones barra espaciadora y aparecera la ventaba del plan de cuentas seleccionar.

. . . ’ . . . P ! .
Cuenta Final: Digite el cédigo de la cuenta Final o de clic en el botén E’o presiones barra
espaciadora y aparecerd la ventaba del plan de cuentas para seleccionar

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

© Archivo  Movimientos [mprimir  Herramientas  Ayuda -181%]

EMPRESA: ALCALDIAXY PERIODO: MARZO - 2015 | MODULO: TESORERIA

wmedd w a=ude®

Tt & @& K| X

ALCALDIA XY PAG: 1
Fecha: 27/11/2015 5:00:p. m.

DETALLE DE RETENCIONES I.C.A.

Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas: Marzo 1 de 2015 - Marzo 31 de 2015

FECHA COMPRITE NIT NOMBRE BASE  VRRETENCION
EDUCACION POR CALIDAD

INDUSTRIA Y COMERCIO

12/03/2015  CE-00-0300 7454355-3  FARELO QUINTERO SANTIAGO ENRIQUE 87,068,645.23 870,700.00

TOTAL INDUSTRIA Y COMERCIO 87,068,645.23 870,700.00
TOTAL EDUCACION POR CALIDAD 87,068,645.23 870,700.00
INVERSION

INDUSTRIA Y COMERCIO

02/03/2015  CE-00-0245 1004423174 PINA NAVARRO GERALY GUADALUPE 1,000,000.00 10,000.00 g
02/03/2015  CE-00-0244 1091532146  GALVIS GALVAN ALEXANDER 1,100,000.00 11,000.00 :
02032015 CF-NN-N252 1N9153287A-« ANGIF MANNSAI VA JACOME 1077 000 00 10 800 N0

Page13 [ il B K
SUCURSAL: PRINCIPAL 'USUARIO: ADMIN d

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencidn ICA - Certifi-
cados de Retencién de ICA

Esta opcion le permite al usuario imprimir los certificados de retencion en la fuente de ICA
por todos los conceptos que retuvo

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

3. Seleccione la opcion Retencién de ICA

4. Selecciones la opcion Certificados de retencion con solo darle clic en la pestafia. A con-
tinuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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& Certificado de Retencién ICA =S

Rango a imprimir

Tercero Inicial E
Tercero Final ZZ E

Periodo Inicial | _ENERO |

Periodo Final [ ENEROC = ]
Fecha Expedicicn | 04/07/2017

] Retenciones Consignadas
] Maostrar Total Ingresos

[ lmprimir H x gancelarl

Tercero Inicial: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terce-

ros de clic en el boténEo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terce-

ros de clic en el boténEo presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.

Periodo Inicial: Digite o seleccione el periodo Inicial a reportar para el certificado de Reten-
cion de clic en el botdn o barra espaciadora para gue le muestre los periodos

Periodo Final: Digite o seleccione el periodo Final a reportar para el certificado de Retencion
de clic en el boton o barra espaciadora para que le muestre los periodos. Recuerde que el
Certificado de Ica se debe expedir bimestralmente.

Fecha Expedicién: Digite la Fecha en la cual expide el certificado de retencion, recuerde
que hay una fecha limite para expedirlo

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Tesoreria: Egresos, Ingresos y Traslados 2023. 89



SGEeHAH DEEE - B QE‘W@H%XJ@‘N 41

CERTIFICADO DE RETENCIONES I.C.A.

RETENEDOR: ALCALDIA XY Sucursal: PRINCIPAL
DIRECCION: CLL CENTRO PARQUE URIBE URIBE

NIT o CC:

AHO GRAVABLE: 2015

PERIODO: Febrero/2015 A Marzo/2015

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES VIGENTES SOBRE RETENCION I.C.A, SE CERTIFICA QUE.

SEHARETENIDO A: SERVICIOS PREEXEQUIALES LA ETERNIDAD S.A.S
NIT 0 CC: 900720687-3

POR EL(LOS) CONCEPTQ(S) DETALLADOS A CONTINUACION

CONCEPTO MONTO SOMETIDO
A LA RETENCION

Industria y Comercio 0.00
TOTAL RETENIDO

SON: SETENTAMIL PESOS

FECHA DE EXPEDICION: Noviembre 27 de 2015

CUANTIA DE LA
RETENCION

70,000.00
70,000.00

HPage 10f 75

k\ <

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencién |.V.A. — Total de Retenido

por Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto
(Numero de Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la em-
presa realiz6 transacciones,

W

Ingrese al menud Imprimir.

Seleccione la opcion Informes Tributarios.
Seleccione la opcion Retencion 1.V.A
Selecciones la opcion Total Retenido por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A

contmuamon se desplegaré la siguiente ventana:

ﬁ Total Retencion Iva por C... g

— Rango a imprimir

Fecha Inicial M
Fecha Final |31.|'01.|’7-01?

Recurso Imcial I -

Recurso Final |ZZ Hal

[] Detallar terceros

Imprimir I x Cancelar I
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Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de Reten-
ciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Recurso Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el boton 3|o presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecera la ventana.

Recurso Final: Digite el cédigo Final correspondiente al recurso que se quiere solicitar o si

desea desplegar los diferentes Recursos de clic en el botén =|o presione la BARRA ESPA-
CIADORA vy aparecera la ventana.

RECUERDE...
Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcion: Detallar Terceros, para que le
muestre los terceros a los cuales se les practicoO Retenciéon de IVA con su respectivo Valor
Base y Valor Retenido.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Archivo  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda [=18]x]

EPRESA. ALCALDIA XY PERIODG: MARZO-2015 | MODULO: TESORERIA 1
BEeD B ABLAE |
T (= @& (w7 X

ALCALDIA XY PAG: 1
Fecha: 27/11/2015 5:10:p. m.

TOTAL RETENCION DE IVA POR CONCEPTO

Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas:  Marzo 1 de 2015 - Marzo 31 de 2015
CONCEPTO BASE VR RETENCION

RECURSO PROFPIOS
IMPUESTOS A LAS VENTAS 75,590.00 11,000.00
TOTAL RECURSO PROPIOS 75,590.00 11,000.00

TOTAL RETENCIONES 75,590.00 11,000.00

Page1/1 [ I
SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN d

Coémo Imprimir Informes Tributarios — Retencion I.V.A — Detalle
de Retenciones por Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto
(Numero de Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la em-
presa realiz6 transacciones,
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Ingrese al menu Imprimir.

1

2. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

3. Seleccione la opcion Retencién LLV.A

4. Selecciones la opcién Detalle de Retenciones por Concepto con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

? Detalle de Retencienes LV.A. po... Iﬁ

Rango a imprimir
Fecha Inicial | LNRNEIRE]
Fecha Final IW
Tercero Inicial IW
Tercero Final m

Cuenta Inidal | [

Cuenta Final |ZZ J

(] Mostrar Cédigo Contable

[ =5 Imprimir “ X cancelar ]

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato
muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de Reten-
ciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Recurso Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el botén 280 presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecerd la ventana.

Recurso Final: Digite el cédigo Final correspondiente al recurso que se quiere solicitar o si

desea desplegar los diferentes Recursos de clic en el botén =|o presione la BARRA ESPA-
CIADORA vy aparecera la ventana.

. . .. ’ . .. . ’ ! .
Cuenta Inicial: Digite el cddigo de la cuenta Inicial o de clic en el boton E'o presiones
barra espaciadora y aparecera la ventaba del plan de cuentas para seleccionar.

1
Cuenta Final: Digite el codigo de la cuenta Final o de clic en el bot6n E'o presiones barra
espaciadora y aparecerd la ventaba del plan de cuentas para seleccionar
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RECUERDE...
Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcion: Detallar Terceros, para que le
muestre los terceros a los cuales se les practicé Retencién de 1.V.A con su respectivo Valor
Base y Valor Retenido.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Archive  Movimientos Imprimir  Herramientas  Ayuda [ISITET|

EMPRESA: ALCALDIA XY PERIODO: MARZO-2015 | MODULO: TESORERTA
B dbDf S0 LS @\
om0 | @ Wl & | K7 | X

ALCALDIA XY PAG: 1

Fecha: 27/11/2016 6:13:p. m.

DETALLE DE RETENCIONES LV.A.

Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas: Marzo 1 de 2015 - Marzo 31 de 2015

FECHA COMPR/TE NIT NOMBRE BASE VR RETENCION

IMPUESTOS A LAS VENTAS

26/03/2015 CE-00-0357 807002270-9 COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFE 76,5690.00 11,000.00

TOTAL IMPUESTOS A LAS VENTAS 75,590.00 11,000.00

L]
Page1/1

SUCURSAL: PRINCIPAL | USUARIO: ADMIN

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencién de IVA — Certificados de
Retencién de IVA

Esta opcion le permite al usuario imprimir los certificados de retencién en la fuente de IVA de
todos los conceptos que retuvo

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcién Informes Tributarios.

3. Seleccione la opcion Retencion IVA

4. Selecciones la opcién Certificados de retencion de IVA con solo darle clic en la pestafa.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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B Certificado de Retencién LV.A =)

Rango a imprimir

Tercero Inical || @

Tercero Final |ZZ [E
Periodo Inicial | ENERO $|
Periodo Final | ENERO 2]

Fecha Expedicidn |04/07/2017

[[] Retenciones Consignadas

[ 2 Imprimir H X gan-::elar-] [E]

h=

Tercero Inicial: Digite el cédigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terce-

ros de clic en el botén Eo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el cédigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno
de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terce-

ros de clic en el boténEo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.

Periodo Inicial: Digite o seleccione el periodo Inicial a reportar para el certificado de Reten-
cion de clic en el boton o barra espaciadora para que le muestre los periodos

Periodo Final: Digite o seleccione el periodo Final a reportar para el certificado de Retencién
de clic en el boton o barra espaciadora para que le muestre los periodos. Recuerde que el
Certificado de Ica se debe expedir bimestralmente.

Fecha Expedicion: Digite la Fecha en la cual expide el certificado de retencion, recuerde
gue hay una fecha limite para expedirlo

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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CERTIFICADO DE RETENCION SORE IVA

RETENEDOR: ALCALDIA XY Sucurasal: PRINCIPAL
DIRECCION:  CLL CENTRO PARQUE URIBE URIBE

NIToCC:

PERIODO: Febrero2015 A Marzol2015

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES VIGENTES DE RETENCION SOBRE IVA SE CERTIFICA QUE:

SEHARETENIDO A:  COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONAL ENESTUDIOS Y SERVICIOS TECNICOS
NIToCC: 8070022709

POREL (LOS) CONCEPTO (8) DETALLADOS A CONTINUACION:

CONCEPTO MONTO TOTAL % VA VALORIVA % RET VR, RETENCION

Impuestos alas venias 50393333 15 765000 15 11,000.00
TOTAL RETENIDO 503,933.33 75,590.00 11,000.00

SON: ONCE MIL PESOS

[lPage 1 of 1

Como Imprimir Informes Tributarios — Otros con Base—Total por Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe detallado de Total por Concepto (NU-
mero de Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa
realizé transacciones,

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcion Informes Tributarios.

Seleccione la opcién Qtros con Base

. Selecciones la opcion Total por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A continua-
cion, se desplegara la siguiente ventana:

N

? Total de Retenciones o g

— Rango a i

Fecha Inicial 1/01/2017

Fecha Final |31,rm,rzm?

Op
Iro Otro con Bass o IVA en Ventas ‘

!npri'rl'r x Cancelar I

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Tesoreria: Egresos, Ingresos y Traslados 2023. 95



Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato
muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de Reten-
ciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Cuenta Inicial: Aqui se digita el nUmero de cuenta inicial que se utiliza con tipos de retencion
de otros con base, del cual se quiere pedir el informe

Cuenta Final: Aqui se digita el nimero de cuenta Final que se utiliza con tipos de retencién
de otros con base, del cual se quiere pedir el informe

Recurso Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el boton 3|o presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecera la ventana.

Recurso Final: Digite el cédigo Final correspondiente al recurso que se quiere solicitar o si

desea desplegar los diferentes Recursos de clic en el botén =|o presione la BARRA ESPA-
CIADORA vy aparecera la ventana.

RECUERDE...

Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcion: Detallar Terceros, para que le
muestre los terceros a los cuales se les practicoé Retencion de Otros con Base su respectivo
Valor Base y Valor Retenido.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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ALCALDIA XY PAG: 1
Fecha: 27/11/2015 5:24:p. m.

TOTAL DE OTROS CON BASE POR CONCEPTO

Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas: Marzo 1 de 2015 - Marzo 31 de 2015
CONCEPTO BASE VR RETENCION

EDUCACION POR CALIDAD
ESTAMPILLA ERASMO MEOZ 87,068,645.23 1,741,400.00
ESTAMPILLA PRODESARROLLO ACADEMICO, CIENTIFICO Y TECNIC 87,068,645.23 870,686.45
ESTAMPILLA PRO ANCIANO 87,068,645.23 3,482,745.81

CONTRIBUCIONES DEL 5% SOBRE CONTRATOS DE VIAS 87,068,645.23 4,353/432.26
ESTAMPILLAS PROCULTURA 87,068,645.23 1,741,400.00
TOTAL EDUCACION POR CALIDAD 435,343,226.15 12,189,664.52

INVERSION
ESTAMPILLA ERASMO MEOZ 72,277,812.00 1,445500.00
ESTAMPILLA PRODESARROLLO ACADEMICO, CIENTIFICO Y TECNIC 89,503,327.00 895,033.27
ESTAMPILLA PRO ANCIANO 89,503,327.00 3,580,133.08
ESTAMPILLAS PROCULTURA 90,503,327.00 1,809,900.00
TOTAL INVERSION 341,787,793.00 7,730,566.35

RECURSO PROPIOS
ESTAMPILLA ERASMO MEOZ 100,314,056.00 2,071,100.00
ESTAMPILLA PRODESARROLLO ACADEMICO, CIENTIFICO Y TECNIC 118,019,056.00 1,221,990.56
ESTAMPILLA PRO ANCIANO 121,519,056.00 482176224
CONTRIBUCIONES DEL 5% SOBRE CONTRATOS DE VIAS 7,999,968.00 399,998.40
ESTAMPILLAS PROCULTURA 125,019,056.00 2,500,200.00

TNATAI DECQIIDEN DDNDING 479 074 409 nn 44 N1E NR4 90

Como Imprimir Informes Tributarios — Otros con Base — Detalle por Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe detallado de Detalle por Concepto (NU-
mero de Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa
realizo transacciones.

Ingrese al menud Imprimir.

Seleccione la opcion Informes Tributarios.

Seleccione la opcién Qtros con Base

. Seleccione la opcion Detalle por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A continua-
cion, se desplegara la siguiente ventana:

W
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@ Detalle de Retenciones &J

Rango a imprimir
FechaTnical [01/01/2017
Fecha Final IW
Tercero ,—@
Cuenta Inicial
Cuenta Final |ZZ I‘a
Recurso Inicial
Recurso Final

] Imprimir Re=olucin del Egreso
[ Mostrar Cédigo Contable

Opciones
@ Otro con Base O IVA en Ventas

[ l'TIDI'iITIiI' H x Qancelarl

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato
muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de Reten-
ciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Tercero: Digite el NIT el Tercero o de clic en el bot6n _ﬁo con barra espaciadora le mostrara
la tabla de terceros.

Cuenta Inicial: Aqui se digita el nUmero de cuenta inicial que se utiliza con tipos de retencion
de otros con base, del cual se quiere pedir el informe

Cuenta Final: Aqui se digita el nimero de cuenta Final que se utiliza con tipos de retencién
de otros con base, del cual se quiere pedir el informe

Recurso Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al recurso que se quiera solicitar o

si desea desplegar los diferente Recursos de clic en el botén =|o presione la BARRA ES-
PACIADORA y aparecera la ventana.

Recurso Final: Digite el cédigo Final correspondiente al recurso que se quiere solicitar o si

desea desplegar los diferentes Recursos de clic en el botén 3|o presione la BARRA ESPA-
CIADORA vy aparecera la ventana.
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RECUERDE...

Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcion: Detallar Terceros, para que le
muestre los terceros a los cuales se les practico Retencion de Otros con Base su respectivo
Valor Base y Valor Retenido.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

1 s0x | @ Gl @ | RZ | X

ALCALDIA XY PAG: 1
Fecha: 27/11/2016 6:29:p. m.
TOTAL DE OTROS CON BASE POR CONCEPTO
Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas: Marzo 1 de 2015 - Marzo 31 de 2015
CONCEPTO o B ~ BASE ~ VRRETENCION
EDUCACION POR CALIDAD
ESTAMPILLA ERASMO MEOZ 87,068,645 23 1,741,400.00
ESTAMPILLA PRODESARROLLO ACADEMICO, CIENTIFICO Y TECNIC 87,068,645.23 870,686 .45
ESTAMPILLA PRO ANCIANO 87,068,645 23 3,482,745 81
CONTRIBUCIONES DEL 5% SOBRE CONTRATOS DE VIAS 87,068,645 23 4,353,432 26
ESTAMPILLAS PROCULTURA 87,068,645 23 1,741,400 00
TOTAL EDUCACION POR CALIDAD 4365,343,226.16 12,189,664.52
INVERSION
ESTAMPILLA ERASMO MEOZ 72.277,812.00 1,445,500.00
ESTAMPILLA PRODESARROLLO ACADEMICO, CIENTIFICO Y TECNIC 89,503,327 00 895,033 27
ESTAMPILLA PRO ANCIANO 89,503,327 .00 3,580,133.08
ESTAMPILLAS PROCULTURA 90,503,327 00 1,809,900.00
TOTAL INVERSION 341,787,793.00 7,730,666.36
RECURSO PROPIOS
ESTAMPILLA ERASMO MEOZ 100,314,056.00 2,071,100.00
ESTAMPILLA PRODESARROLLO ACADEMICO, CIENTIFICO Y TECNIC 118,019,056 .00 1,221,990 56
ESTAMPILLA PRO ANCIANO 121,519,056.00 4,821,762 24
CONTRIBUCIONES DEL 5% SOBRE CONTRATOS DE VIAS 7,999,968 .00 399,998 40
ESTAMPILLAS PROCULTURA 125,019,056 .00 2,500,200 .00 E
. TATAI BE~LIDEN BOADINS 475 074 407 an 44 N4k nEa o0 o
Fage 171 :

Como Imprimir Informes Tributarios — Otros con Base — Certificados de Otros
con Base

Esta opcidn le permite al usuario imprimir los certificados de retencion en la fuente de otros
con Base de todos los conceptos que retuvo

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcién Informes Tributarios.

3. Seleccione la opcion Otros con Base

4. Selecciones la opcion Certificados de Otros con Base con solo darle clic en la pestafa.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Tesoreria: Egresos, Ingresos y Traslados 2023. 99



ﬁ Certificado de Otros con Baze &J

Rango a imprimir

Tercero Inicial E

Periodo Inicial | ENERO %
Periodo Final [ EnerO |
Cuenta Inicial | 2
Cuenta Final |zz 2

Fecha Expedicién | 05/07/2017

MNombre de Retencion

EraFs

Tercero: Digite el NIT el Tercero o de clic en el boton £ 0 con barra espaciadora le
mostrara la tabla de terceros al cual le desea imprimir el certificado de otros con base

Periodo Inicial: Digite o seleccione el periodo Inicial a reportar para el certificado de Retencién
de otros con base de clic en el botén o barra espaciadora para que le muestre los periodos

Periodo Final: Digite o seleccione el periodo Final a reportar para el certificado de Retencion
de otros con bases de clic en el boton o barra espaciadora para que le muestre los periodos.

. . . . , . . . . pa ]
Cuenta Inicial: Digite el codigo de la Cuenta Inicial o de clic en el bot6n 1o con barra
espaciadora podra ir a la tabla de plan de cuentas para seleccionarla.

Cuenta Final: Digite el cédigo de la Cuenta Inicial o de clic en el bot6n [0 con barra espa-
ciadora podra ir a la tabla de plan de cuentas para seleccionarla.

Fecha Expedicidon: Digite la Fecha en la cual expide el certificado de retencion de otros con
base

Como Imprimir Movimiento de un Tercero

Al dar clic en esta opcion el usuario podra obtener el movimiento de un tercero, tanto de Egresos
como de Ingresos,

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Movimiento de un Tercero, con solo darle clic en la pestafia. A con-
tinuacion, se desplegara la siguiente ventana
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Archivo  Movimientos |Imprimir Herramientas  Ayuda
EMPRESA: EMPRESAOFIC  Relacion de Traslados | Periopo: enero- 2017 MODULO: TESORERIA

%€ & B |38 " Relaciones delngresos

Relaciones de Egresos

Bancos

Conceptos

Ejecucion Presupuestal / Rubros
Informes Contraloria Municipal
Informes Tributarios

Informes Tributarios Conceptos
Movimiento de Terceros
BecitocRancos »  Listado de Terceros

Anglisis de Consecutivos

O FTWARE

2tns

SUCURSAL: PRINCIPAL

N

Al dar clic en Movimiento de un Tercero se desplegara la siguiente ventana:

r'ﬁ Movim. de Tercero ‘ u

— Rango a imprimir

Tercero Inical

.

Tercero Final

Fecha Inicial Iﬂla‘ﬂlﬂﬂl?
Fecha Final |31,fﬂ1,fzu1?
Toode o

-
-

Comprob. Inicial I
Comprob. Final IZZ IZZ

Nro. Chegue I

Banco I i

Imprimir I x Cancelar I
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Tercero: Digite el codigo del tercero o de clic enE e | botén o barra espaciadora, con
esta opcion se puede solicitar el movimiento de un tercero en particular por un determinado
tercero o beneficiario.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha inicial del movimiento del tercero que desea que im-
prima recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha final del movimiento del tercero que desea que imprima
recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afno)

Tipo de Movimiento: Seleccione el tipo de Movimiento que desee consultar si todos o In-
gresos, Egresos o traslados.

Tipo de Comprobante: Digite el tipo de comprobante del movimiento del tercero que desea

solicitar. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Comprobantes de clic en el boton o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana.

Numero de Cheque: Digite el nUmero del cheque que desea hacer la consulta del tercero.

Banco: Digite el cddigo del banco o de clic en el botén para consultar la tabla de bancos para
seleccionarlo y realizar la consulta del movimiento del tercero.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Archive  Movimientos  Imprimir Herramientas  Ayuda =181
EMPRESA: ALCALDIA XY | PERIODO: MARZO - 2015 MODULD:  TESORERTA

B fd B0 U @

1 1s0x |G B & N2 | X

ALCALDIA XY Pag.:
Fecha: 27/11/2016 6:47:p. m.

MOVIMIENTO DE TERCEROS

Sucursal: PRINCIPAL Rango de Fechas: Marzo 1 de 2015 - Marzo 31 de 2015
Banco: Todos
Tercero: Movimiento:  Egresos - Ingresos - Traslados

NUMERO CHEQUE TERCERO / DETALLE VALOR NETO
FECHA: 02/03/2015
CE 00 0229 T ELECTRONIC/ 13168855-1 ROPERO MORENO DIOS EMEL 1,847 ,466.00
CANCELACION DE HONORARIOS PARA LOS SENORES
CONCEJALES DEL MUNICIPIO DE EL CARMEN,
NORTE DE SANTANDER, POR HABER ASISTIDO A 18 SESIONES DI
PRIMER PERIODO ORDINARIO
DEL MES DE FEBRERO DE 2015, DE ACUERDO CON RESOLUCION

PAGO Y CERT
CE 00 0230 T ELECTRONIC/ 13166443 NUMAR QUINTANA LEON 1,847,466.00
CANCELACION DE HONORARIOS PARA LOS SENORES
CONCEJALES DEL MUNICIPIO DE EL. CARMEN,
NORTE DE SANTANDER, POR HABER ASISTIDO A 18 SESIONES DI
PRIMER PERIODO ORDINARIO
DEL MES DE FEBRERO DE 2015, DE ACUERDO CON RESOLUCION

PACA v rEDT

Page1/37 [

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Coémo Imprimir Listado de Terceros

Al dar clic en esta opcion el usuario podra obtener el listado de los terceros

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Listado de Terceros Con solo darle clic en la pestafia. A continua-
cion, se desplegara la siguiente ventana
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[ 'ﬁ Listado Terceros @‘

Rango a imprimir

Cadigo Inicial
Cadigo Final ra

Clasificacion

I

Zona

[ ©Ordenar Alfabsticament=
[ Imprimir Observaciones
[] solo Terceros con Embargo
[ Detalle de Embarga
Identificacién por

@ cidigo ) NI

[ By |mprimir H X Cancelar ]

Cddigo Inicial: Digite el NIT Inicial de la consulta de terceros o de clic en el boton E.'o con
barra espaciadora el sistema mostraré la tabla de terceros para realizar la busqueda y asi
exportarlos.

Cddigo Final Digite el NIT Final de la consulta de terceros o de clic en el boton Eo con
barra espaciadora el sistema mostraré la tabla de terceros para realizar la basqueda y asi
exportarlos.

Clasificacién: Si desea realizar la consulta de tercero por clasificador de clic en el botdn [ 4
0 con barra espaciadora el sistema mostrara la tabla de clasificacion de terceros.

RECUERDE...

Si desea que el sistema le ordene alfabéticamente el listado de terceros de clic en la opcién
“Ordenar Alfabéticamente”

Coémo Imprimir Listado de Fuentes de Recursos

Al dar clic en esta opcion el usuario podré obtener el listado de la Fuentes de Recursos

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcion Archivos Basicos

3. Seleccione la opcion Listado de Fuentes de Recursos Con solo darle clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana.
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ﬁ Fuentes de Recurso l = e e

Rango a Imprimir

Recurso Inidal ||

Recurso Final |ZZ

Dpciones
O Imprimir Diescripcion

[ lmprimir ” xgancelar]

Recurso Inicial: Digite el codigo inicial del Recurso desde donde desee realizar la consulta.

Recurso Final: Digite el cddigo final del Recurso hasta donde desee realizar la consulta.

RECUERDE...

Si desea que el listado se imprima con la descripcion completa del recurso, de clic en la
opcién Imprimir Descripcion.

Cémo Imprimir Analisis de Consecutivos

Con este informe el usuario podra realizar consultas de los consecutivos de los comprobantes
de Ingresos, Egresos y Traslados y asi hacer auditoria de faltantes en su consecutivo. Al dar
clic en esta opcion el usuario podré obtener el listado de la Fuentes de Recursos

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcion Analisis de Consecutivos Con solo darle clic en la pestafia. A con-
tinuacién, se desplegara la siguiente ventana.

r‘ﬁ Anilisis de Consecutivos [
Rango de Consecutivos
Codigo del Prefijo
Nimero inicial ’7
Nimero final ’7
Fecha Inicial o

Fecha Final [

Tipo Documentos

Tipo Documento | Ingresos ¥ ]

Opciones
@ Imprimir Consecutivas No Generados
O Imprimir Listado de Consecutivos con Prefijo

[ 1I'I1I3|'il'l'lil' H X Cancelar]
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CAPITULO 4

OPERACIONES NO RUTINARIAS

Coémo Configurar los Parametros de Usuario

Esta opcion le permite al usuario configurar los pardmetros que seran exclusivos de la sesién
gue se ha creado con el respectivo usuario.

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracién— Pardmetros de Usuario con solo darle un clic en
la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

& Parametros de Usuario = | [E | e S—|

General ] Correo Electrénico |

Ruta del Puerto para Impresicn Texto

Ruta Archivos Temporales
| C\tempal

[ «* Aceptar ] [ XK cancelar ]

Ruta del Puerto para Impresion Texto: Aqui debe digitar la ruta exacta del puerto a donde
se enviara la impresion de los respectivos reportes.

Ruta Archivos Temporales: Aqui debe digitar la ruta exacta del puerto a donde se enviara

la impresion de Archivos Temporales cuando se trabaja con un servidor 2003 y se utilizan
accesos remotos.

Como Configurar los Parametros Generales

Esta opcién le permite al usuario configurar los pardmetros usados en el médulo de Tesoreria
y en la integracion con Contabilidad

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Configuracion— Generales con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Se compone de tres pestafias:
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Parametros Generales del Modulo de Tesoreria;

'ﬁ Configuracién General @

[W Motificar cuando es un Tercero con embargo.

\Generales Continuacidn ... | Reportes ] Informes]

[[] Pemitir programacién del PAC en Tesoreria
[ Maneja Médulo de Recaudos
[\ Generar Egresos a Contabilidad
[[] Pasar Objeto al Concepta de Contabilidad
[ Generar Ingresos a Contabilidad
[\ Generar Traslados a Contabilidad
Imprimir Descuentos de Definitivas en Egresos
{ Permitir rubros de diferentes Areas en el Egreso
{ Distribuir el Ingreso Mo Aforado Automaticamente
Utilizar un solo consecutivo para los prefijos PR ,IC,00 en Ingresos
Utilizar un sole consecutivo para los Egresos v Traslados
Restringir &l movimiento para Bances no Actives
Solicitar Nro. de Reconocimiento en el Detalle del Ingreso
Sugerir Generar Recaudo a Presupuesto en el Ingreso
Solicitar €l Tipo de comprobante en Documentos
Solicitar el Tercero al insertar un concepto de Descuento
Marcar Generar Reconocimiento al Insertar conceptos en el Ingreso
Nimero de Comprobantes Fijo
Generar consecutivo al Asentar documentos
Mumero de Resolucion Obligatorio en Egreso
Mo permitir Valores Negativos en Egresos e Ingresos
Mayorizar Conceptos
{ Permitir multiples Fuentes en Egresos
] Permitir mostrar mensaje de notificacion de Modificaciones sin PAC

HOOOODDOOO0OODEO0OR KO

[ Permitir conceptos que no generen reconocmientes a Contabilidad

Redondeo de decimales en Retenciones |0 ﬁ

[ " Aceptar H xgancelar l

En el Egreso solicitar numero de Estampillay valor: Esta opcion le permite en el momento
de realizar el comprobante de egreso digitar el nUmero y valor de la estampilla del IMRD, y a
la vez solicitar el informe mensual de estampillas.

Notificar cuando es un Tercero con embargo: Al marcar esta opcién, cuando se esté rea-
lizando un comprobante de egreso si el tercero tiene embargo, el sistema le avisa con el
fin de realizar el respectivo descuento.

Maneja Modulo de Recaudos: Sila entidad maneja el médulo de recaudos para los ingre-
s0s, puede con esta opcién generar los recaudos diarios de las cajas a tesoreria.

Generar Egresos a Contabilidad: Esta opcién le permite integrar el M6dulo de Tesoreria
con Contabilidad y generar los comprobantes de egresos uno a uno.

Generar Ingresos a Contabilidad: Esta opcion le permite integrar el Médulo de Tesoreria
con Contabilidad y generar los comprobantes de Ingresos uno a uno.

Imprimir Descuentos de Definitivas en Egresos: Al seleccionar esta opcién puede imprimir
en el comprobante de Egreso los descuentos realizados en la Definitiva de pago en el modulo
de presupuesto.
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Permitir rubros de diferentes Areas en el Egreso: Con esta opcién puede hacer un com-
probante de egreso con rubros de diferentes areas administrativas.

Distribuir el Ingreso no Aforado Automaticamente: Si desea que sea el sistema que le
genere los ingresos No Aforados automaticamente de clic en esta opcion.

Integracién Impuestos Municipales: Esta opcion le permite integrar el Modulo de Tesoreria
con el modulo de Impuestos con solo seleccionar la casilla correspondiente.

Reportes: ,
'ﬁ Configuracién General @

Comprobante de Egreso

Tpo | Estandar-Gréficoll | %

o Imprimir Cheque

Redibo de Caja

Tipo | Estandar - Graficoll | %

] Imprimir cheque: &n el Traslado

Tipo de Comprobante de Egreso: Debe seleccionar el tipo de Reporte del Comprobante de
Egreso que desea que se configure como predeterminado. Si desea desplegar los diferentes

tipos de Reportes de Comprobantes de Egreso de clic en el boton Ely aparecera el listado
de las opciones gue puedes escoger, en este caso estan: Ninguno, Estandar —Gréfico

Imprimir Cheque: Debe seleccionar si desea imprimir cheque en el sistema.

Configurar: Al dar clic en la pestafia configurar se despliega la siguiente ventana:
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? Configuracién Comprobante de Egreso Estandar EI_I-E—hJ
Mombres para Firmas

Firma 1 m

Cargo |
Fma2  |ELABORO

Cargo |
Fma3  |REVISO

Cargo |
Frma4 |

Cargo |

[ Imprimir Rubro Presupuestal
] 1mprimir Cédiga Contable

Formato de Egreso |

Formato de Acta Anticipos [

[ Jaceptar H xgancelar l

Nombre para Firmas: Aqui se configurar las firmas del Comprobante de Egreso y el cargo

Imprimir Rubro Presupuestal: Al seleccionar esta opcién imprime en el Comprobante de
Egreso el rubro presupuestal de la orden de pago o definitiva de pago.

Imprimir Codigo Contable: Al seleccionar esta opcién imprime en el Comprobante de
Egreso los codigos contables que afectan la orden de pago.

Formato de Egreso: Aqui se configura el tipo de comprobante de Egreso que se quiera im-
primir existen Tres tipos
RepTes_CompEgrEstand.frf RepTes_CompEgrEstand2.frf RepTes_CompEgrEstand3.frf

Formato de Acta de Anticipos: Aqui se configura el tipo de Acta de Anticipos que se quiera
imprimir Existe el siguiente formato:
RepTes_Anticipo.fr3

Tipo de Recibo de Caja: Debe seleccionar el tipo de Reporte del Recibo de Caja que desea
gue se configure como predeterminado. Si desea desplegar los diferentes tipos de Reportes

del Recibo de Caja de clic en el botén Ely aparecera el listado de las opciones que puedes
escoger, en este caso estan: Ninguno, Estandar — Grafico

Configurar: Al dar clic en la pestafia configurar se despliega la siguiente ventana:
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B Configuracién del Recibo wﬂu

— Nombres para Firmas

Fma1 |

Cargo Il

Firma 2 I

|
|
Cargo I
|
|

] Imprimir Rubro Presupusstal

[ tmprimir Cédigo Contable

Formato del Ingreso I

[ o Aceptar ” xgancelarl

Nombre para Firmas: Aqui se configuran las firmas y los cargos que se quieran imprimir en
el Recibo de caja.

Imprimir Rubro Presupuestal: Al seleccionar esta opcion imprime en el Recibo de Caja el
Rubro presupuestal por el cual se esta recaudando.

Imprimir Cédigo Contable: Al seleccionar esta opcion imprime en el Recibo de Caja el C6-
digo Contable por el cual se esta recibiendo el ingreso.

Informes:
e
Generales IGeneralm Continuadion ... I Reportes |
— Firmas en Informes
Frmal |
Cargo |FIRMA
Firma 2 I
Cargo I
Frma3 |
Cargo I

3 Imprimir Fimas en Informes de Tesoreria

3 Imprimir Fecha y Hora en Informes de Tesoreria

[ o Aceptar ” XK cancelar I
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Firmas y Cargos paralInformes: Aqui se debe digitar el nombre y los cargos de las personas
responsable de los informes de tesoreria.

Imprimir Firmas en Informes de Tesoreria: Es Opcional imprimir la fecha en los
informes de Tesoreria si quiere imprimirlos se debe marcar esta opcion.

Cdémo Bloquear Periodos

Esta opcion le permite al usuario configurar los pardmetros usados en el manejo de Tesoreria,
como bloquear Periodos tanto en el movimiento de Egresos como de Ingresos

Ingrese al menud Archivos.
1. Seleccione la opcién Configuracion — Bloqueo de Periodos de Egresos con solo darle
un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

r? Bloqueo de Periodos ﬁ‘

Bloquear Hasta

Periodo | IIEEHIN *|

) (X o)

Periodo: Seleccione el periodo que deseas que este bloqueado, para que ningan usuario del
sistema pueda realizar una modificacion que te afecte el movimiento.

Como Crear Consecutivos

Esta opcion le permite al usuario crear o modificar los consecutivos de los documentos los
cuales son muy importantes para la organizacién y control de dichos documentos.

Ingrese al menu Archivos.
1. Seleccione la opcién Configuracién— Consecutivos con solo darle un clic en la pestafa.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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o e ok = a7 OOED B Hltrarl

Tipo Comprobante | Prefijo Consecutivo
» 00 000
01 NEB0100&
02 TEO20008

00 TE070018
01 TE010005
™

IN 1624

13

P

gl

00

aaa|dale|ZId|dR

Tipo de Comprobante: Digite el tipo de comprobante al cual desea crearle su respectivo
consecutivo y asi tener un mejor manejo del documento.

Prefijo: Introduzca el prefijo del respectivo documento al cual se le creard el consecutivo y
este serd parte de la identificacién de este.

Consecutivo: Digites el nimero con el cual se iniciara la identificacion del respectivo docu-
mento, que quieres asignarle el correspondiente consecutivo.

Coémo Crear Pensamientos

Mediante esta opcion el usuario del sistema podrd agregar textos o frases que desea que
aparezca en la ventana de bienvenida al momento de ingresar al médulo.

Ingrese al menu Archivos.
1. Seleccione la opcion Configuracién—Pensamientos con solo darle un clic en la pestafa.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

T D =

ARISTOTELES

P. BOSMANS

F. BACOMN

M. L. KING

5. BOLIVAR

J. KELLER

IGNACIO DE LOYOLA
CVIDIC

H. CAMARA
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Cdédigo: Digite el nimero consecutivo con el cual se ira a identificar en la base de datos el
respectivo pensamiento que estas insertando.

Autor: Introduzca el nombre completo del autor que creo el pensamiento que deseas insertar
en la base de datos.

Descripcion: Digites la frase que desea que aparezca en la ventana de entrada al modulo,
de una manera correcta.

Como Modificar Informes

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra modificar sus informes y agregar las op-
ciones que desea que aparezcan impresas al momento de generar dicho informe.

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Configuracion— Disefio de Informes con solo darle un clic en la pes-
tafia. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

Dizefio de Informes > Disefiador FRF

Ejecutar ... Disefiador FR3

Los informes modificados se grabaran en la carpeta especificos para que cuando se actualice
el programa no se afecten

Disefiador 1: para modificar informes con extensién *.frf

Disefiador 2: para modificar informes con extensién *.fr3

Coémo Ejecutar Comandos

Esta opcion le permite al usuario del médulo ejecutar procedimientos que corregira o modifi-
caréa su informacion de una manera correcta y eficiente.

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracion— Ejecutar con solo darle un clic en la pestaia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

? Ejecutar Comando L 2 &I
Digite un Comando

[ 0K ][ Cancel ]

Aqui se debe digitar el comando a realizar y después dar clic en OK, esta opcion de Ejecutar
comando debe ser dirigida por un asesor de TNS software ya sea personal o telefonicamente.
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Cémo Copiar Rubros Como Conceptos

Mediante esta opcion el usuario del médulo de Tesoreria podra copiar los rubros de ingresos
como conceptos de ingresos de tesoreria.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcign Especiales.

3. Seleccione la opcién Copiar rubros como conceptos con solo darle un clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

( ﬁ Copiar rubro como concepto (Sl e S
Rango
Rubro inicial |
Rubro final |
[ o Aceptar l [ x Cancelar l

Rubro Inicial: Aqui se debe digitar el codigo del rubro inicial de ingresos desde donde se
guiere copiar o dar clic en la opcién $y seleccionar el rubro.

Rubro final: Aqui se debe digitar el cédigo del rubro final de ingresos hasta donde se quiere
copiar o dar clic en la opcién $y seleccionar el rubro.

Coémo Regenerar Comprobantes a Contabilidad.

Mediante esta opcion el usuario del médulo de Contabilidad podra regenerar los comproban-
tes de ingresos que el médulo de tesoreria le genera a contabilidad (Cl, CE), siempre y
cuando estos dos médulos se encuentren integrados.

1. Ingrese al ment Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales.

3. Seleccione la opcion Regenerar Comprobantes. con solo darle un clic en la  pes-
tafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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? Regenerar a Contabilidad &J
Documentos
WY
|:| Ingresos
[ Traslados

8 Todos los Asientos () Asientos Ctas Cero

Rango de Fechas
Fecha Inicial |01/01/2017

Fecha Final (3170172017
Comprobarte [gj

Opdiones
| Reemplazar Existentes
|:| Generar comprobantes sin asentar

[ Moda Rapido
Reemplaza existentes v Recalcula Contabilidad

[ q/ Aceptar H x Qancelarl

Egresos: Aqui el usuario puede seleccionar si va a regenerar solo comprobantes de Egresos.
Ingresos: Aqui el usuario puede seleccionar si va a regenerar solo comprobantes de Ingre-
S0s.

Traslados: Aqui el usuario puede seleccionar si va a regenerar solo comprobantes de Tras-
lados.

Rango de Fechas
Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha desde donde se quiere regenerar los comprobantes
de egresos o ingresos recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde se quiere regenerar los comprobantes de
egresos o ingresos recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afio).

RECUERDE...
Si ha hecho cambios en los Comprobantes de Egreso e Ingresos ya generados y necesita
gue los modifique en Contabilidad seleccione la opcion “Reemplazar Existentes”.

Generar Comprobantes sin asentar. Si al regenerar se quiere que los comprobantes en
contabilidad no se asienten marque esta opcion.

Puede igualmente regenerar asientos, reemplazar existentes y reflejarlos en la Contabilidad
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Cémo Regenerar Comprobantes a Presupuesto.

Mediante esta opcion el usuario del médulo de Presupuesto podra regenerar los comproban-
tes de ingresos que el médulo de tesoreria le genera a Presupuesto (Cl, CE), siempre y
cuando estos dos médulos se encuentren integrados.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcion Regenerar Comprobantes. con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacioén, se desplegara la siguiente ventana:

? Regenerar Comprobantes a Presupue... [&J

Rango de Fechas

Fecha Inicial |01/01/2017

Fecha Final  |31/01/2017

Opciones
|:| Regenerar Reconodmiento

a Regenerar Recaudo

a Reemplazar Existentes

[ \/aceptar H x gancelar]

L

Egresos: Aqui el usuario puede seleccionar si va a regenerar solo comprobantes de Egresos.
Ingresos: Aqui el usuario puede seleccionar si va a regenerar solo comprobantes de Ingre-
S0s.

Traslados: Aqui el usuario puede seleccionar si va a regenerar solo comprobantes de Tras-
lados.

Rango de Fechas
Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha desde donde se quiere regenerar los comprobantes
de egresos o ingresos recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde se quiere regenerar los comprobantes de
egresos o ingresos recuerde que la fecha debe ser dd/mm/aaaa(dia/mes/afio).

Las opciones son para tipo de comprobante a regenerar

Como Asentar documentos pendientes.

Mediante esta opcion el usuario del médulo de Tesoreria podra asentar Comprobantes de
Egreso pendientes en cualquier periodo del afio y asi generar el respectivo movimiento.

1. Ingrese al menu Movimientos.
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2. Seleccione la opcion Especiales
3. Seleccione la opcion Asentar Documentos Pendientes con solo darle un clic en la pes-
tafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

i N
'ﬁ Asentar Documentos Pendien... ﬁ

Rango de Fechas
Foolncal | AN
Fecha Final S
Decumentos
i
I:‘ Egresos
U Ingresos
[ Traslados
Periodos a Asentar
@ Periodo Actual
O Todos los Periodos
[ \/ Aceptar H x Qancelar]

Egresos: Si el usuario quiere asentar solo Egresos debe seleccionar esta opcion. Ingresos:
Si el usuario quiere asentar solo Ingresos debe seleccionar esta opcién. Traslados: Si el

usuario quiere asentar solo Traslados debe seleccionar esta opcion.

Periodo para Asentar

Periodo Actual: Margue esta opcidn si quiere asentar solo los documentos del periodo donde
se encuentra.

Todos los Periodos: Marque esta opcidn si quiere asentar los documentos pendientes de

todos los periodos.

Coémo Reversar documentos entre Fechas.

Mediante esta opcién el usuario del médulo de Tesoreria podra reversar Comprobantes de
Ingresos entre fechas en cualquier periodo.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales

3. Seleccione la opcién Reversar Documentos entre Fechas con solo darle un clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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rl N
? Reversar Movimientos &J

Movimientos

[_] | Comprobantes de Egreso:

o Comprobante de Ingreso

Rango de Fechas

Fecha Inigal | _/_/_

FechaFinal |/ /

Prefijo [E]
Opciones
[ Recaleular Ingresos
1 Recalcular Egresos

[ Actualizar Saldos de Presupussto

[ & Aceptar H x gancelarl

Fecha Inicial: Digite la Fecha inicial desde donde quiere reversar comprobante de Ingresos
en el modulo de Tesoreria.

Fecha Final: Digite la Fecha final hasta donde quiere reversar comprobante de Ingresos en
el médulo de Tesoreria.

Las opciones de recalculo es para ver el efecto sin los documentos.

Como Actualizar saldos Iniciales a Bancos.

Mediante esta opcion el usuario del médulo de Tesoreria podra copiar los saldos iniciales de
los bancos con el saldo inicial del médulo de contabilidad

1. Ingrese al ment Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales

3. Seleccione la opcién Copiar Saldos Iniciales a bancos con solo darle un clic en la pes-
tafia. el sistema empezard a realizar la operacién y al final le mostrara un aviso de Ope-
racion Exitosa.

Como Trasladar Saldos Bancos del afio Anterior

Mediante esta opcion el usuario podra trasladar saldos del afio anterior de los bancos del
Modulo de Tesoreria.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la Opcion Especiales

3. Seleccione la opcién Trasladar saldos de Bancos Ao Anterior. Con solo darle un clic
en la pestafa. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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( ﬁ Trasladar Saldos @

Seleccione la empresa del aiio anterior

Cadigo | Nombre | Aiio Fiscal
Ti EMPRESA PLAN DE CUENTAS COMERCIAL 2003
) BwRsAcRCALOD a0 |
ASA ASAMBLEA 2016

SAl6 SAM ANGEL 2016 2016

[H x Cancelar l

El usuario deberd seleccionar la empresa del afio anterior de la cual desea trasladar los sal-
dos de bancos en el Médulo de tesoreria, al final del proceso le mostrara un mensaje de
Operacion Exitosa.

Coémo Actualizar saldos en Documentos.

Esta opcion le permite al usuario del médulo de Tesoreria actualizar el movimiento existente
y asi obtener los informes correctos de este médulo.

1. Ingrese al mena Herramientas
2. Con solo dar clic Actualizar Saldos de Documentos el sistema empieza a realizar el
proceso.

Cémo Exportar a Impuestos Municipales.

Mediante esta opcién el usuario del médulo de Tesoreria podra Exportar Documentos como
archivos planos con extension CSV de otra empresa de Visual TNS instalado en otro equipo
y que no esté en red, para no tener que recuperar toda la base de datos GDB.

1. Ingrese al mend Herramientas.
2. Seleccione la opcion Exportar Recibos a Impuestos Municipales con solo darle un clic
en la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

ﬁ Exportar Recibos de Impuestos Municipales @

[] iRecibos de Impuesto Predial: [ ] Recibos de Ingreso Ind. y Gio [] Recibos de Egreso Ind. y Cio

[l Reemplazar Existentes

[ D;E;Exportar H X Cancelar l

LS
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