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1. INSTALACION DE VISUAL TNS

1.1 REQUISITOS DE HARDWARE

La configuracion minima recomendada para instalar Visual TNS es la siguiente:

PARA EQUIPO SERVIDOR PARA EQUIPO TERMINAL

- Procesador Intel® Xeon® 3 GHz - Computador con Procesador igual o
Superior a 1.5 GHz

- 8 GB de Memoria RAM
- 4 GB de Memoria RAM
- Espacio libre de Disco Duro de 500 MB
- Espacio libre Disco Duro de 200MB
- Tarjeta de red (No genéricas)
- Tarjeta de red (No genéricas)
- Sistema Operativo Windows Profesional o
Server. - Windows 7 o superior

- Unidad de CD ROM

- Monitor SVGA con color de alta densidad y
Resolucion de 800x600 pixeles

- Impresora compatible con Windows

- Cuando se superen las 3 Terminales,
obligatoriamente se requiere Windows Server.

- UPS para proteccion

- Conexion a Internet

Nota: Estas especificaciones son las Minimas en las cualep$ede instalar el Sistema VISUALTNS. La
Red debe ser cableada. NO se recomienda redes inalambricas.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE ACCESORIOS Y EQUIPOS
COMPLEMENTARIOS

Asesoria para Conexion de
Acceso Remoto

Para poder brindar este servicio esindispensable contar con
conectividad Banda Ancha a Internet, tanto en el Servidor
como en las Terminales y el Equipo Servidor DEBE contar cor
alguno de los siguientes Sistemas Operativos, de lo contrario
NO es posible realizar la respectiva conexion:
x  Windows XP Profesional de 32 bits
x  Windows 7 Ultimate o Professional de 32 bits-
Windows Server 2003 o 2008 de 32 bits con sus
respectivas licencias de TERMINAL SERVER

Impresora de Punto de venta

EPSON TMU 220, SAMSUNG BIXOLON, EPSON
TMT88I. Nota: Necesariamente debe contar con Puerto LPT1
o Puerto USB

Impresora de Codigos de Barra

ZEBRA 2742, ZEBRA 2844, ZEBRA 2844, ZEBRA

3842, ZEBRA GC420T, ZEBRA ZM400, ZEBRA STRIPE
S600 Nota: Necesariamente debe contar con Puerto LPT1 o
Puerto USB.

Balanzas - POS de Supermercadq

PCS, JAVAR, CAS, MS2020, JA308,
PSC 8500, MS 860i, SILLUX TORRE i, MG8300, BBG, LE)
POX30, LEXUS FENIXVMAXI, LEXUS WNC.

Nota: Necesariamente debe contar con Puerto Serial (Puerto
COM) la Balanza y el Computador.

Balanzas de Punto de Venta

JAVL908, CAS, BBG, LEXUS PQO30, LEXUS FENIXMAXI,
LEXUS WNC. Nota: Necesariamente debe contar con
Puerto SERIAL (Puerto COM) la Balanza y el Computador.

Displays

ESTANDAR, BIXOLON 110

Nota: Necesariamente debe contar con puerto SERIAL

1.2 INSTALACION EN DISCO DURO

Se debe instalar el motor de B
y si tiene terminales en red, s

ase de DatosFireBird en el Servidor de la Empresa
e instala FireBird - Cliente en cada una de ellas.

Las anteriores carpetas se encuentran dentro de la carpea Servidor Base de
Datos del CD de Instalacion de VISUALTNS

Para Instalar FireBird siga los pasos de instalacion que ofrece el motor, ejecutando
el comando setup.exe, en la carpeta correspondiente.
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Para Instalar FIREBIRD SERVER ejecute el archivoorrespondiente a su version en
la carpeta Firebird del CD de Instalacion de VISUALTNS
Segun la Version de VisualTNS Instale la Version de Firebird:

1 Versiones anteriores a AO7A Firebird-1.5.3.4870-0-Win32 Server.exe
1 Versiones desde AQ07 hasta 2011 Firebird-2.0.3.12981-1-Win32.exe
1 Versiones de la 2012 en adelante A Firebird-2.5.0.26074_1 Win32

Para Instalar los Médulos de Visual TNS con todos sus componentes siga los pasos
de instalacién que ofrece el paquete instalador ejecutando el comando setup.exe
gue se encuentra en la carpeta Visual TNS Contabilidad

Posteriormente seleccione el archivo comprimido de Actualizacion Act Estable
Visual TNS correspondiente a la versién estable, para ejecutarlo de doble clic
sobre este y luego de clic sobre la palabra Unzip.

El programa quedarda Instalado en la Carpeta C\Visual TNS donde encontrara los
diferentes modulos operativos del sistema.

Seguidamente instale el programa de Licencia ejecutando el comando setup.exe
gue encuentra en la carpeta Visual TNS Licen cia. Posteriormente seleccione el
archivo comprimido de Actualizacibn Licencia , para ejecutarlo de doble clic
sobre este y luego de clic sobre la palabra Unzip.

Existen otras carpetas que conforman el paquete Contable Integrado VISUALTNS

para la instalacion de cada una de ellas se ejecuta el comando setup.exe de cada
carpeta. En el caso de la carpeta Visual TNS Midas - Oleauto32 esta se utiliza
para cuando se instala en sistema operativo Windows 95 y 98 primera edicion; la
carpeta Visual TNS Migracion se instala cuando se actualiza del programa en
caracter V.2002-4 a Visual TNS para migrar la informacion existente; la carpeta

Visual TNS Tutor sirve de guia para la instalacion y manejo del médulo de Visual
TNS Contabilidad.

Instalacion con llave Puerto USB de Visual TNS en WINDOWS XP, NT:

Es importante gue NO SE CONECTE la llave hasta que no se hayan efectuado
estos pasos de instalacion y se haya reiniciado el computador

Instalacion Software de la llave:
En la carpeta Visual TNS se encuentran los Instaladores a ejecutar como:
Instalar Driver Llave USB y HaspUserSetup.
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1.3

ACTIVACION DE LICENCIA

Una vez terminado el proceso de instalacion se reinicia el PC para que la aplicacion
guede ejecutandose en memoria.

1. Se debe Maximizar la aplicacion de VISUALTNS LICENCIA dar clic en el boton

de activar.

2. Seleccionar el serial fisico segun el dispositivo que se le asigne, los cuales
pueden ser: Serial Tarjeta computador, Serial Disco Duro, y Llave en puerto

USB.

3. Digite los datos que estan en la carta de activacion de licencia visual (Serial
No., Nombre Empresa, Serial CD, SerialTNS de Activacion), posteriormente de
clic en el botén de aceptar.

4. Minimice la aplicacién de VISUALTNS LICENCIA.

Importante: para version 2011 y posteriores a esta, la activacion de seriales se
podra realizar por internet, descargando la ultima actualizacion de licencia.

E Visual TNS - Actividad Licencia

LICENCIA VISUAL TNS 2016 Windows

53

Yersidr: 2141172016

Serial Mo |

Pendientel

Mombre Empresa |

Log de Actividad:

Terminales Autarizadas:

Para Windows __.

Activar por Intemet Activar Refrescar Minimizar

Figura 1. Ventana para activar licencia
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1.4 COMO CREAR ACCESOS DIRECTOS PARA LOS MODULOS

Seleccione inicio, luego elija Equipo o Mi PC (segun el sistema operativo ge

maneje Windows Vista, Windows 7, etc.), posteriormente clic en Disco Local (C:),

donde encontramos la carpeta Visual TNS (Ej.: C:\Visual TNS) e identificamos cada

una de las aplicaciones a ejecutar, sobre cada una oprima clic derecho del mouse y
seleccone la opcidn de Enviar a / Escritorio (crear acceso directo). Para el caso de
instalaciones en red se debe seleccionar el icono de Entorno de Red o Mis sitios de
red, ubicando el servidor del programa Visual TNSYy la carpeta Visual TNS la cual

debera estar configurada en red, seguir los mismos pasos mencionados de enviar
acceso directo a escritorio (Ej.: \\ServidoAVisual TNS)

2. EJECUTANDO POR PRIMERA VEZ VISUAL TNS

Una vez se haya instalado VISUAL TNS se debe ejecutar el Programa de

Configuracion del servidor de Base de Datos CONFIG.EXE (Ver Manual de
Administracion-Consideraciones Generales). Seguidamente se debe ejecutar el
Mdédulo de Administracion para llevar a cabo el proceso de creacién de empresas y
configuracion de Usuarios.

3. EJECUTANDO VISUAL TNS MODULOS
Para ejecutar cualquiera de los modulos de visual TNS realice lo siguiente:

9 Dar clic en el botén inicio

7 Seleccione equipo o Mi PC (segun el sistema operativo que maneje, Windows
vista, Windows 7, etc.)

{1 Posteriormente de clic en disco loal C, donde esta la carpeta Visual TNS (Ej.:
C:\Visual TNS) y elijala.

1 Alli encontrara los diferentes médulos operativos. Para versiones 2012 vy
anteriores, los iconos estardn separados de la siguiente manera:
Administracion, contabilidad, cartera, facturacion, tesoreria e inventario, entre
otros. En la versibn 2013 y posteriores encontraremos dos icoNnos:
Administracion y TNSexe: donde estan compilados los modulos operativos
antes mencionados. Haga clic en la aplicacionTNSexe que contiene el Nombre
de los Modulos, la Fecha de Actualizacion, el Numero de Licencia y el
Pensamiento del Dia. Para continuar presione Enter o haga Clic en el boton
Continuar (Ver Figura 2).
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; Bienvenidos

Version

Sistema contable y administrativo integrado 2 02 0

Prvado

Febrero 26 de 2020 A20
Figura 2. Pantalla de bienvenida visual NS

Luego aparece una ventana con la informacién de la Ultima Empresa en la que se
trabajo (Ver Figura 3). Los datos que se ven en esta ventana son: Nombre de la
Empresa, tipo de empresa, NIT, representante legal, afio fiscal, ruta de archivo de
la base de datos y nombre del Equipo donde se encuentra la Base de Datos.

i Seleccion de Empresa

Mik 0000000

Rep. Legal AY
Ano Fiscal 2019

Archivo C:YISUAL TNS'\XYZ2019.GDB

Servidor

F= Listado de Empresas

Figura 3. Pantalla de Seleccionar Empresa

Contiene Ademas tres botones con las siguientes opciones:

g Abrir; Elija esta opcion si la informacion que aparece en pantalla corresponde
a la Empresa que desea Abrir y empezar a trabapr en ella.
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g Listado de Empresas: Elija esta opcion si desea abrir una empresa diferente
a la que se ve en pantalla. Aparecera el listado de las Empresas que han sido
creadas en el Modulo de Administracion y de las cuales debera seleccionar una
para comenzar a trabajar (Ver Figura 4). Para seleccionar la Empresa: se debe
dar clic sobre la empresa y luego presionar la Tecla TAB o dar Clic en el Botén
Exportar para volver a la pantalla anterior y abrir la empresa.

g Salir: Elija esta opcidn si ya no quiere gjecutar el médulo de Visual TNS

F|Itrar|

ARCHIVO
0014 |DEMO PARQUEADERO C:\DATOS TNS.GDB

EMPRESA XYZ SAS C:\DATOS TNSWALIDA2017.GDB
C:\DATOS TNS\WVALIDA2018.GDB
SERVICIOS PUBLICOS C:\DATOS TNS\SERVICIOS PUBLICOS.GDB
l 0016 |LABORATORIO CLINICO C:\DATOS TNS\LABCLINICO_DEMO.GDEB 2017

Figura 4. Pantalla de Seleccionar Empresa

Si el usuario selecciond la opcion de Abrir aparecera la ventana de inicio de sesion
solicitando el nombre de usuario y la contrasefia (Ver Figura 5).

Acceso a Visual THS

Isuario +E

Contraseria
[ ¢ Aceptar ][ x Cancelar ] [ %Cambiar ]

Figura 5. Inicio de Ses  ion

Una vez ingresados los datos solicitados, pulse el botonAceptar . Si desea salir
del modulo presione Cancelar o si desea modificar su contrasefia pulse en boton
Cambiar . Los Usuarios se crean en el modulo de Administracién (Ver Manual de
Administracion). Cuando el usuario no existe o la contrasefia es incorrecta
aparecera un mensaje de alerta respectivamente (Ver figura 6).
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Usuario EDNGAR Password
MO EXISTE!! Incorrecto!!!

Figura 6. Mensajes de Alerta. Usuario y Contrasefia

Si presioné ACEPTAR y los datos han sido digitados correctamente, aparecera la
ventana de SucursalPeriodo (Ver Figura 7), en donde se debera indicar la Sucursal
y el Periodo en el que desea trabajar. Por defecto muestra la Gltima sucursal y el
altimo periodo en que se trabajé. Presione Enter para continuar o haga Clic en el
boton Aceptar.

Seleccione Sucursal y Periodo

Sucursal | PRINCIPAL

Periodo IMICIAL

Figura 7. Ventana Sucursal I Periodo

A continuacion, aparecerd la ventana principal.

4. VENTANA PRINCIPAL
La ventana principal consta de (Ver Figura 08):

I Barra de Menus : Contiene la lista de mdédulos y sus diferentes opciones.
Las opciones de menu comunes para todos los modulos son: Modulos,
Archivo, Movimientos, Imprimir, Herramientas y Ayuda que se explicaran
mas adelante.

1 Barra de Herramientas: Contiene los botones de acceso directo a las
principales opciones de la Barra de menus, tales como plan de cuentas,
Terceros, Articulos, etc. Los botones comunes en todas las aplicaciones son
los de cambio de sucursal, cambio de empresa, cambio de periodo y Login.

I Barra de Estado: Muestra Informacion de la Sucursal seleccionada vy el
usuario que se encuentra trabajando actualmente en el médulo. También
presenta una ayuda corta del campo, dato o casilla a digitar en ese
momento.
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Barra de Menus
|

Ballrra de Herramientas

i
M

EMPRESA: TNS SAS

T®e S ©® S£BuUsK

Barra de Estado

bdulos Archive Facturacién  Mercadeo Imgnmlrlﬂerramwentas Ayuda

PERIODO: PICIEMBRE - 2015

Sistema Cgntable Integrado Visual TNS 2016
MODULO: FACTURACION

aATNS

SUCURSAL: PRINCIPAL

Figura 08. Ventana Principal

USUARIO: ADMIN
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5. ELEMENTOS COMUNES

5.1 BARRA NAVEGADORA - OPERACIONES DE REGISTROS

En todas las ventanas de mantenimiento tablas y documentos de los mddulos
aparece la Barra Navegadora (Ver Figura 09), la cual proporciona al usuario un
control sencillo para la navegacion de los registros en un conjunto de datos. El
navegador consta de una serie de botones que permiten al usuario recorrer los
registros hacia adelante o hacia atras uno a la vez, ir al primer registro, ir al dltimo
registro, insertar un nuevo registro, Editar un registro existente, grabar los
cambios de los datos, cancelar los @ambios de los datos, borrar un registro, y
refrescar la visualizacion de un registro.

A continuacién, se muestra la conformacion de la Barra navegadora y el
funcionamiento de cada uno de sus botones:

Eliminar registro

Siguiente registro
<« Grabar registro

Primer registro «<—— 14 4 = = a " 5'{ :- —» Refrescar registros
Anterior registro <—l ———— Carncelar edicion registro
Ultimo registro Editar registro
Insertar registro
Figura 09. Barra Navegadora
BOTON TECLA PROPOSITO
Primero | Flecha Arriba | Coloca el primer registro como actual
Anterior | Flecha Izq. Coloca el anterior registro como actual
Siguiente | Flecha Der. Coloca el siguiente registro como actual
Ultimo Flecha Abajo | Coloca el dltimo registro como actual
Insertar | Insert Inserta un nuevo registro y lo coloca como actual
Borrar Delete o Supr | Borra el registro actual. Pide confirmacién antes de borrar
Editar F9 Coloca el registro actual en modo de Edicion, para ser modificado
Grabar F11 Guardalos cambios del registro actual
Cancelar |Esc. Cancela los cambios realizados al registro actual
Refrescar | F12 Lee de la Base de datos nuevamente y actualiza la informacion de|
los registros actuales. Se usa cuando otro usuario modifica sobre el
mismo registro de la tabla y queremos que se refleje en nuestra
terminal
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Las Operaciones de registros se llevan a cabo mediante la Barra navegadora y se
ejecutan dando clic en los botones de la barra o presionando la tecla
correspondiente a la accion segun la tabla anterior.

5.2 BOTON LISTADO/DETALLE

Este boton (Ver Figura 10) permite al usuario la vista de los datos de dos formas:
1 Modo Listado: Muestra un listado de los datos con los campos mas
importantes de la tabla, es decir, con aquellos campos que identifican
plenamente un registro.
1 Modo Detalle: Muestra la informacion detallada de un registro

determinado, es decir, muestra la totalidad de los campos que conforman un
registro en la tabla.

Figura 10. Boton Listado / Detalle
En cualquiera de los dos modos que el usuario navegue puede Filtrar la
informacién para obtener una vista mas resumida de los datos. Este proceso se
explicard mas adelante.

5.3 FILTRADO O BUSQUEDA DE REGISTROS

Todas las tablas presentan al lado derecho de la barra navegadora ura barra de
Filtrado o busqueda de registros (Ver Figura 11).

Para Filtrar la Informacién de una tabla o buscar un registro especifico se deben
realizar los siguientes pasos:

1. Indicar el campo por el cual desea filtrar los datos (Campo a Filtrar)
seleccionandolo del listado de campos de blsqueda o presionando las teclas,
F4, F5, F6, F7 o F8 segun el orden de los campos respectivamente.

2. Digitar en la casilla de filtrar el valor del campo y/o dato a buscar en el periodo
actual o en todos los periodos.

3. Pulsar el boton buscar o presionar ENTER en la casilla de filtrar.
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Campo a Filtrar Campo a Filtrar

| T

Flltrar| Pﬂ-r[ Tipo+Pref+MNim ¢]En [ Todos los Periodos | 5 ][@

l

Boton Buscar

Casilla de Filtrar

Figura 11. Fiftrando una Tabla

Si el usuario desea ver todos los registros debe digitar en la casilla de Filtrar el

caracter * vy luego presionar el botén de buscar o ENTER en la casilla de Filtrar.

Si el campo a buscar es clave de la tabla como Cdédigos o NIT, se mostraran todos

los registros que comiencen con el texto digitado en la Casilla de Filtrar. Ej.: Si en

la casilla de filtrar se digita 77 estando en la tabla de plan de cuentas, el sistema

l i star8 todas | as cuentas <cuyo c¢c-digo col
110505.01, etc.)

Si el campo a filtrar es de tipo cadena como Nombre o Descripcion del registro,
mostraran todos los registros que contengan el texto digitado en la Casilla de

Filtrar. Si se quiere buscar un cliente cuyo nombre empiece por ED, se digita: ED.

Para generar una busqueda blanda el caracter (%) sirve de comodin, sin importar

en que sitio del campo se encuentre. Ej.: Si en la casilla a filtrar se digita %JUAN

estando en la tabla de Terceros, el programa listar4 todos los nombres de las
personas que contengan | a palabra AJUANO
CARLOSO0, AANDRES JUANO, et c.

54 BOTON EXPORTAR
Este Boton (Ver Figura 12) permite al usuario asignar el cédigo del registro

seleccionado a otra ventana o entrada de datos activa. Hacer Clic en este botdon
equivale a presionar la Tecla TAB estando en modo filtrado.

Figura 12. Boton Exportar
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5.5 BOTON EXPORTAR A EXCEL

Este Boton (Ver Figura 13) permite al usuario exportar directamente a Excel la
informacion que se muestra cuando la forma esta en modo listado.

[=3]

Figura 13. Boton Exporiar a Excel

Una vez de clic sobre el icono del boton Excel, aparecera una ventana emergente
(Ver Figura 14) para que se confirme si desea exportar o no, los detalles de los
comprobantes o registros.

ﬁ Confirm @
Exportar los
Respectivos Detalles

Yes

Figura 14. Ventana para confirmar exportar detalle de comprobantes

Seguidamente, danto clic en YES o NO, se abrira un Excel con la informacion e
cada registro del modulo.

5.6 MENU EMERGENTE

Algunas tablas de mantenimiento y los documentos de los mddulos tienen un
menu emergente, es decir, un menu con opciones especificas aplicadas al registro
o documento seleccionado en ese momento. Para hacer 50 del menu emergente
debe hacer lo siguiente:

1. Activar el modo Listado
2. Ubicarse en un registro de la tabla o documento
3. Presionar barra espaciadora o Clic derecho del mouse

Luego le aparecera el menu emergente con las opciones propias de cada tabla.
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6. BARRA DE MENUS

Las opciones de menu comunes para todos los médulos son: Archivo, Imprimir,
Movimientos, Herramientas y Ayuda.

6.1 MENU MODULOS

En esta opci-n de men?¥% smoduos auermtsr agquel
d e r e el hsoario los cuales son: Contabilidad, Facturacion, Inventario, Cartera y
Tesoreria, una vez se selecciona uno de ellos el sistema carga el menu y
herramientas del mismo.

6.2 MENU ARCHIVO
En esta opcién del Menu se encuentra:

Tablas de Mantenimiento: Las tablas basicas que se necesin para la creacion
de documentos y manejo de operaciones de la base de datos. Mas adelante se
explicaran las tablas de mantenimiento.

Opcion Sucursales:  Permite seleccionar una sucursal actual o cambiar a otra
para trabajar sobre ella. Al cambiar de sucursal la informacién de las tablas de
mantenimiento sera la misma, pero la informacion de los documentos o
movimientos varia de acuerdo a la sucursal en la que se esté trabajando.

Opcion de Periodo : En esta opcion el usuario puede cambiar el periodo actual
(Figura 15). El Periodo puede ser: Inicial, enero, febrero, marzo, abril, mayo,

junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre, diciembre y Cierres. Cuando

este seguro de haber seleccionado el periodo al cual deseacambiar debe presionar
el boton Aceptar. Los documentos se filtraran por el periodo que esté

seleccionado en ese momento. Si desea salir de la opcién y dejar el mismo
periodo actual presione cancelar.

Seleccione Periodo

Periodo | EECNI ¢

[] [ x Cancelar ]

Figura 15. Cambiar Periodo Actual
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Opcion de Empresas: En esta opcidén el usuario puede cambiar de Empresa.
Aparecera la Pantalla de Seleccionar Empresda cual se explicé con anterioridad.

Opcidn de Login : En esta opcion se puede cambiar por otro usuario (Ver Figura
16). Se debe digitar el Usuario y la contrasefia correspondiente. Es util para
cuando un usuario desea abandonar su puesto por un momento y evitar que otro
usuario trabaje con su login sin salirse de la aplicacién. En este caso el usuario
ejecuta esta opcidon para que el usuario entrante tenga la obligacién de digitar su

login antes de trabajar. Igualmente, esta opcion le permite al usuario cambiar su

contrasefia.

Acceso a Visual THS

Lsuario I— 0

Contrasefia I
[ ¢ Aceptar I [ x Cancelarl I % Cambiar I

Figura 16. Cambiar Usuario
Opcidn de Configuracion: Se subdivide en.

Generales . Se configuran las caracteristicas propias de cada médulo. Se
explica con mas detalle en el médulo respectivo.

Pensamientos . Se configuran los textos y autores de los pensamientos
gue aparecen en la pantalla de entrada de Visual TNS Cuando se da Clic
en esta opcidn aparece la siguiente ventana (Figura 17):

[ = e o o= s O IE’ Flltrarl Pnrl Cédigo 3' N

Modo Filtrado: CODPEN=%45

Cédigo |000045

Autor |MIGUEL DE UNAMUNO

Descripcign | NO TE CREAS MAS, NI MENOS, NI IGUAL QUE OTRO CUALQUIERA,
QUE NO SOMOS LOS HOMBRES CANTIDADES, CADA CUAL ES
UNICO E INSUSTITUIBLE.

Figura 17. Vent ana d e Pensamientos
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Los datos de un pensamiento son:

CAMPO DESCRIPCION
Cdbdigo Cddigo del Pensamiento. Es un campo obligatorio.
Autor Nombre del Autor del Pensamiento
Descripcion Descripcién del Pensamiento

Opcion Salir : Con esta opcidn el usuario puede salir del Médulo. Antes de salir se
pregunta al usuario si esta seguro o no, predeterminado es No (Ver Figura 18).

@ Salir del Programa

Figura 18. Salir del Modulo

6.3 MENU MOVIMIENTOS

Esta opcion contiene todos los documentos propios de cada mdodulo
(comprobantes, Facturas de compra, Facturas de Venta, etc.). Se explica con mas
detalle en el modulo respectivo

6.4 MENU IMPRIMIR

En esta opcion se encuentran los reportes propios de cada médulo. Se explica con
mas detalle en el modulo respectivo.

6.5 MENU HERRAMIENTAS

Entre las herramientas comunes de Visual TNS se encuentran la calculadora. Las
demas opciones varian de acuerdo a cada moédulo. Estas opciones especificas se
explican en cada modulo.

6.6 MENU AYUDA

Opcién Acerca de: En Acerca de, aparece una ventana que ontiene el nombre y
la version del TNS que esta trabajando, asi como el serial de licencia, version de
base de datos e informacion adicional de nuestra pagina web y teléfono de
contacto. (Ver Figura 19).
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Licencia del Software
serial No. CO-¥00001-4099-2019

Yersion: Alcance del Sistema de
I Gestin de Calidad

Yisual TNS 2019
Abril 26 de 2019

Yersion Base de Datos
20190430

www.tns-software.co
PBX (087} - 5825010

Figura 19. Acerca de

Opcién Servicio al Cliente en Linea: Con esta opcion el usuario podra
comunicarse en linea con nuestra empresa para solucionar problemas del software
siempre y cuando el usuario tenga el servicio de Internet. Esta comunicacion se
hace por Teamviewer (Ver Figura 20).

Al dar Clic en esta opcién se activara el Soporte en Linea Visual, solamente debe
trasmitir a TNS el numero ID para que se conecte con el respectivo asesor
telefénico con el fin de revisar y dar solucion a su solicitud.

B TeamViewer — X

'-Q TeamViewer

QuickSupport

Permitir el control remoto o3

Transmita a su asociado la siguiente D para
conectarse a su escritorio:

XD 907 893 068
D 1431

Cancelar
www, teamviewer .com

@ Listo para conectar (conexion segura)

Figura 20. Servicio al Cliente en Linea

Opci6n Ma nual de Operaciones Generales: Al dar clic en esta opcion se abre
este manual de Operaciones Generales en formato PDF.

Cada Modulo tiene su propio manual, otra opcion es presionar la tecla F1.
Ejemplo: en el médulo de facturacion aparece Manual de Factu racion F1
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7. TABLAS DE MANTENIMIENTO

7.1. GENERALES

7.1.1 Areas Administrativas

Se ubica en el menud Archivo o en la Barra de Herramientas del médulo de
contabilidad.

mh
b

Figura 21. Icono Areas Administrativas

4 4 [~ [ dp == & -~ 3 @ IE’ Flltrarl Pm1 Cédigo ¢I _.._,_"

Areas Administrativas

Cédigo IU 1

Descripdidn IADMINISTRACION

Nimero [=]

Figura 22. Ventana de Areas Administr ativa s
Las Areas administrativas se asocian al organigrama de la empresa. Sirve para

hacer consulta de movimientos tales como bancos, Ingresos o Gastos por las areas
de la empresa. Un &rea administrativa se asocia a los documentos de contabilidad.

Los datos de un Area Administrativa son:

CAMPO DESCRIPCION
Cddigo Cadigo del Area Administrativa. Es un campo obligatorio.
Descripcién Descripcion del Area Administrativa
Numero Prefijo de documentos. Se utiliza para que el sistema
restrinja. con cual prefijo puede utilizar el érea
administrativa.
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Por defecto existe el Area Administrativa 00 General . Este registro no puede ser
modificado ni borrado por el usuario.

Los Documentos pueden manejar Areas Administrativas si se habilita la opcion en
la configuracion i Generales del Médulo de Contabilidad.

7.1.2 Centros de Costos

Se ubica en el mend Archivo o en la Barra de Herramientas del médulo de

contabilidad.

Figura 23. Icono Centros de Costos

Luego aparecera en pantalla la siguiente ventana:

R PO Por| Cédigo ¢ 2]

Modo Filtrado

Codigo IU:l

Descripcidn IPRODUCCION

Cuenta de Patrimonio

Utilidad I E i
Pérdida I E i

Figura 24. Ventana de Centros de Costos

Un Centro de costo se asocia a un proyecto el cual tiene ingresos y Egresos. Se
pregunta al insertar una cuenta que sea de resultados (4, 5, 6, 7).

Los centros de costo se usan para generar los Estados Financierosde Pérdidas y
Ganancias de un proyecto o grupo de Proyectos.

Los datos de un Centro de Costo son:

CAMPO DESCRIPCION

Cadigo Cddigo del Centro de Costo. Es un campo obligatorio.
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Descripcién Descripcidn del Centro de Costo

Utilidad Cuenta para Utilidad de Ejercicio por Centro de Costo para el
cierre de las cuentas de resultado
Pérdida Cuenta para Pérdida del Ejercicio por Centros de Costo para

Cierre de Cuentas de Resultado

Por defecto existe el siguiente Centro de Costo: 00 General . Este registro no
puede ser modificado ni borrado por el usuario.

Los Documentos pueden manejar Centros de Costo si se habilita la opcion en la
Configuracioni Generales del Modulo de Contabilidad.

7.1.3 Clasificacion de Terceros

Se ubica en el menu ArchivoTablas de los médulos que necesiten esta tabla.
Sirve para filtrar los listados de Terceros o en informes estadisticos.

La Ventana es la siguiente:

i Clasificacion de Terceros @
A 4 > B o = oA 5((’ﬁ|trar| Por| Cédigo + |kl
Clasificacion de Terceros
Codigo oa
Descripcdn |SIN CLASIFICACION
Cédigo SUIL IE7]

[ £ Datos Adicionales...

Figura 25. Ventana de Clasificacion de Terceros

Los datos de una Clasificacion de Tercero son:

CAMPO DESCRIPCI ON

Cddigo Cddigo de la Clasificacion del Tercero. Es un campd
obligatorio.

Descripcién Descripcién de la Clasificacion del Tercero

Caodigo SUI Se asocia el codigo segun la tabla dispuesta por la
Superintendencia de Servicios Publicos, para empresas
obligadas a presentar informes. Sigla SUI significa (Sistema
Unico de Informacién de Servicios Publicos).

Manual de Usuari®isual TNS - Operaciones Generales Versior2Q0 20



Por defecto existe la siguiente Clasificacion de Tercero:00 Sin Clasificacion . Este
registro no puede ser modificado ni borrado por el usuario.

7.1.4 Empres as de Comunicaciones

Se ubica en el menu ArchivoTablas de los modulos que necesiten de esta tabla.
Sirve para filtrar los listados e informes estadisticos.

Modo Filtrado: CODIGO=*

Codigo 001

MNombre IEMPRESAS DE COMUNICACIONES DE COLOMBIA

Teléfono I

Observaciones

Figura 26. Ventana de Empresa de Comunicaciones

Los datos de una Empresa de Comunicacionesson:

CAMPO DESCRIPCION
Cadigo Caddigo de la Empresa de Comunicaciones. Es un camp
obligatorio.
Nombre Nombre de la Empresa de Comunicaciones
Teléfono Numero Telefénico de la Empresa de Comunicaciones
Observaciones Observaciones de la Empresa de Comnicaciones

Por defecto existe la Empresa de Comunicaciones 00 Empresa de
Comunicacion unica . Este registro no puede ser modificado ni borrado por el
usuario.
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7.1.5 Prefijos de Documento

Se ubica en el menu Archivo-Tablas de los médulos que necesiten de est tabla.

ﬁ Prefijos de Documentos

sl

I= = e o = a3 O [y F||trar||

Pm1 Cédigo ¥

[ Prefijo NITF

Cadigo ’007 [ Mo Maneja Cajén Monedero
Descripdidn |5t PREFLIO
Cédigo Prefijo Impresién
Maquina / Caja
Ubicacién |
Serial |
Bodega -
Prefijo para Facturar Pedido
Factura de Venta
Formato Factura de Venta Estandar Grafica II >

Archivo Factura Estandar

Nombre Evento Personalizado

S—— [
Renglones por Factura

Devolucién en Venta

Formato Devolucién en Vents | Ninguno ¥

Nombre Evento Personalizado

Recibo de Caja
Formato Recibo de Caja

L1

Minguno

Mombre Evento Personalizado

Traslados

Tipo de Formato MNinguno

Puertos de Impresién

Puerto de Impresién

Copia de la Factura

Contabilidad - Cliente
Auxiliar Deudores

]

Factura Hospitalaria

Archivo Estandar Graf, 1T FV |

Archivo Estandar Graf, 11 PS |

Figura 27. Prefijos de Documentos

Los datos generales de Prefijos de Documentos son:

CAMPO

DESCRIPCION

Cédigo

Caodigo del prefijo. Es un campo obligatorio.

Descripcién

Nombre del Prefijo

Cadigo Prefijo Impresion

Codigo de prefijo para impresion de factura, este
campo se utiliza cuando los prefijos asignados por la
DIAN son de mas de dos caracteres

Maquina / Caja

Campo para colocar el nombre asignado al equipo o
caja del usuario que use el prefijo. Sirve para efectos
de impresion informe a la Dian llamado Resumen
Control Fiscal.
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Ubicacion

Sirve para que el usuario coloque o asigne la ubicacion
del equipo que usa el prefijo. También necesario para
efectos del informe Resumen Control Fiscal.

Serial Se debe registrar en este campo, el serial del equipo o
caja del usuario que use el prefijo, también como
requisito del mismo informe anterior.

Bodega Se puede asignar una bodega especifica para que pot
defecto la tome el registro a insertar al usar el prefijo.

Prefijo para Facturar| Cddigo de prefijo para impresion de Pedidos.

Pedido

Factura de Venta

Formato Factura de Venta

Tipo de formato para la impresion de la factura de
venta para este prefijo.

Configurar

En esta opcién se configuran los parametros del tipo de
formato seleccionado.

Archivo Factura Estandar

Nombre del archivo formato frf o fr3 que se utiliza para
la impresién de factura estandar para este prefijo.

Nombre Evento

Personalizado

Si el tipo de factura es personalizado, se debe colocar
el nombre del evento personalizado asociado.

Forma de Pago

Tipo de la forma de Pago predeterminado para el
prefijo de la factura que puede ser al contado, crédito,
multiple o ninguno.

Renglones por Factura

Numero de renglones a utilizar para la impresion de los
Articulos factura.

Devolu cién en venta

Formato Devolucién en
venta

Tipo del Formato a seleccionar para la impresién de
Devolucién en venta por Prefijo.

Nombre de Evento

Personalizado

Si selecciona tipo Devoluciéon Personalizado en e
formato, se debe colocar el nombre del evento
personalizado.

Recibo de caja

Formato Recibo de Caja

Tipo del Formato a seleccionar para la impresion del
Recibo de Caja por Prefijo.

Nombre de Evento

Personalizado

Si selecciona tipo Recibo es Personalizado en €
formato se debe colocar el nombre del evento
personalizado.

Traslados

Tipo de Formato

Tipo del Formato a seleccionar para la impresion de
Traslados entre bodegas

Puertos de Impresion

Puerto de Impresion

Direccion del puerto de impresion para este prefijo,
formado por \\nombre del servidor\nombre del recurso
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compartido si es impresiéon en red o \Lptl si la
impresion es local

Copia de la Factura Ruta de impresion para la copia de la Factura para este
prefijo.

Contabilidad - Cliente

Auxiliar Deudores Cuenta de Deudores para el Prefijo

Factura Hospitalaria

Archivo Estandar Graf. Il |[Nombre del archivo formato fr3 que se utiliza para la

FV impresion de factura o Prestacion de Servicio estandar,
Archivo Estandar Graf. Il | Gréfico Il para este prefijo.
PS

Los Prefijos de Documentos son usados para diferenciar los documentos del
usuario. Ejemplo : En Facturacion para llevar consecutivos iguales en talonarios
diferentes se debe anteponer un prefijo que diferencie los talonarios, igualmente
se maneja para los diferentes formatos de Facturas de Ventas.

Por defecto existe el Prefijo de Documento 00 Sin Prefijo . Este registro no puede
ser modificado ni borrado por el usuario.

7.1.6 Sucursales

Se ubica en el menu ArchivoTablas de los modulos que necesiten de esta tabla.
Se usan para llevar documentos de diferentes sucursales en la misma base de
datos y obtener estados financieros de la sucursal actual o sacar consolidado de
todas las sucursales

I S S \/X("Flltrar| Por| Cdiao *

Sucursales

Cddigo oo

Descripcién |PRINCIPAL

Datos Generales ]

Direccion |CENTRO COMERCIAL BOLIVAR

Ciudad 34001 SAN JOSE DE CUCUTA MORTE DE SANTAMDER

Teléfano |5829010

Carpeta Especificos |E5PECIFICOS

Bodegas Permitidas |

V‘ Selecdonar

Figura 28. Ventana de Sucursales
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Los datos de Sucursal son:

CAMPO DESCRIPCIO N
Caodigo Caodigo de la Sucursal. Es un campo obligatorio.
Descripcién Nombre de la Sucursal
Direccion Direccion o Ubicacion de la Sucursal
Ciudad Ciudad de la Sucursal
Teléfono Teléfono de la Sucursal
Carpeta Especificos Insertar la Ruta de la Carpeta donde esa sucursal

tiene los formatos a imprimir, siempre y cuando
sean diferentes si se maneja los mismos se deja
en blanco

Bodegas Permitidas Permite restringir el manejo de bodegas por
Sucursal

Esta ventana tiene un boton con la opcion de Selecci onar la sucursal en la cual
desea trabajar. Siempre hay una sucursal activa en el programa. Los Documentos
aparecen filtrados por la sucursal activa. Inicialmente existe: 00 Principal . Este
registro no puede borrado por el usuario, sin embargo, si se puede editar los datos
generales.

7.1.7 Terceros

Para entrar a Terceros pulse la opcién Terceros del menu Archivo o de Clic sobre
el botdn de la barra de herramientas (Ver Figura 29).

g

Figura 29. [cono de Terceros

Los Terceros son todas aquellas pesonas o entidades con las cuales tiene relacion
la Empresa. Se utiliza para consultas contables y de los médulos para saber las
transacciones que se han tenido con un Tercero a través de una cuenta tal como
Compras, Ventas o Bancos.

Luego aparecera en pantalla la siguiente ventana:
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@

4 4 = p = A

Fecha Creacién | 15/01/2000
300132356-1

Terceros

oo =]
Modo Filtrado: NOMBRE=%PEREZ

Fecha Actualizacidn | 18/12/2015 [ activo

JURIDICA S

-

Mo. Identificacidn 800182356-1

Maturaleza Juridica

-
-

Fecha de Expedicion W

Codigo

Tipo Documento  ||NIT
Expedida en |CUCUT-°-
Normbre TS 55

Mombre Tributario |TN5

Contabilidad ] Datps Facturacion ] Datos Cartera Mercadeo ]
Datos Generales l Datos Adicionales I
Rep. Legal EDGAR LEAL GELVEZ
p. Leg | —
Direcdon |CENTRO COMERCIAL BOLIVAR LOCAL B21B23 l { ' l
Ciudad 54001 E CUCUTA ETE DE SAMTANMDER
Teléfonos | 5829010
Ruta de Foto | Videsarrollo 1\isual TNSimagenes{TNS.jpg

Establecimients  |TNS 545

Zona cuc

Clasificacion  |PRIV E CLIENTES SECTOR PI

CUCUTA

Observaciones

Tipo de Tercero
[ cliente

[ cobrador
[ Asodado

[ Persona Expuesta Pablicamente (PEP)

renovacion Camara de Comercio 30/03/2015

[ proveedor [ Empleado [ Mesa
[ vendedor

O otro

D Propietario Inmueble D Accionista o Socdio

| Inguilino

O Fiador [ Mostrador

[ autorizacion para Reportar a CIFIN

[ [™ Mov, Tesoreria H & Datos Adidonales. .. H [™ Mav Cartera ] [ Informe Ventas l[ = Verificar datos E-mail

Los datos de Tercero son:

Figura 30. Ventana de Terceros

CAMPO

| DESCRIPCION

Datos principales

Fecha Creacion

Fecha de Creacion del Tercero. Es un campd
obligatorio. La fecha es sugerida por el sistema al
momento de insertar el Tercero y solo se edita en ese
momento.

Fecha Actualizacion

Fecha de Actualizaciéon del Tercero. Solo se editg

cuando se modifica los datos del Tercero.

Cadigo

Puede ser un consecutivo, NUumero de identificacién
tributaria o Numero de la Cédula de Ciudadania. Es un

campo obligatorio. Debe ser Cédigo unico.
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Naturaleza juridica

Tipo de naturaleza. Puede ser: natural o juridica

Tipo de Documento

Tipo de Documento del Tercero. Puede ser: Cédula,
NIT, Tarjeta o Extranjeria.

NUmero de ldentifi cacion

NUumero de ldentificacion del Tercero o Numero de la
Cédula de Ciudadania. Es un campo obligatorio.

Expedida en Se digita la ciudad donde fue expedido el tipo de
documento.
Nombre Nombre del Tercero o razén Social de la empresa. ESg

un campo obligatorio.

Nombre Tributario

Se debe digitar en este campo el nombre como
aparece registrado en la DIAN.

Datos Generales

Representante Legal

Nombre del representante legal.

Direccion

Direccion principal del Tercero.

Ciudad Ciudad principal del Tercero.

Teléfono Numero de teléfono principal del Tercero.

Zona Cddigo de la Zona de la direccién principal del Tercero.
Debe existir en la tabla de zonas.

Clasificacion Cadigo de la Clasificacion del Tercero. Debe existir en

la tabla de Clasificacion.

Establecimiento

Nombre de Establecimiento del Tercero.

Observaciones

Observaciones del Tercero.

Tipo de Tercero

Tipo de Tercero Puede ser: Cliente, Cobrador,
Proveedor, Vendedor, Empleado, Fiador, Mesa
Mostrador, Propietario Inmueble, Inquilino, Accionista
0 Socig, Asociado y Otro.

PEP

Persona expuesta publicamente

Autorizacion
Reportar a CIFIN

para

Indica que el tercero se va a reportar en los informes
al CIFIN

Datos Facturacion

Fecha Ultima Compra

Fecha de la ultima compra cuando el tipo de Tercero es
proveedor. Es un campo que no se puede editar.
Aparece si el tipo de Tercero es Proveedor

Valor Ultima Compra

Valor de la dltima compra cuando el Tercero es
proveedor. Es un campo que no se puede editar.
Aparece si el tipo de Tercero es Proveedor

Nro. Ultima Compra

Numero de la ultima compra cuando el Tercero es
proveedor. Es un campo que no se puede editar.
Aparece si el tipo de Tercero es Proveedor

Fecha Ultima Venta

Fecha de la Ultima venta cuando el Tercero es cliente.
Es un campo que no se puedeeditar.

Valor Ultima Venta

Valor de la ultima venta cuando el Tercero es cliente.
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Es un campo que no se puede editar.

Nro. Ultima Venta

Numero de la ultima venta cuando el Tercero es
cliente. Es un campo que no se puede editar. Aparece
si el tipo de Tercero es Cliente

Vendedor

Cddigo del Vendedor del cliente cuando el tipo de
Tercero es Cliente. El codigo del vendedor debe existir
en la tabla de Terceros.

Asesor

Cddigo del Asesor cuando el tipo de Tercero es Cliente
El cbédigo del asesor debe exidir en la tabla de
Terceros.

Facturar A

Cdédigo de Facturar A cuando el tipo de Tercero es
Cliente. EIl codigo debe existir en la tabla de Terceros,
al realizar la factura de venta el sistema
automaticamente le asigna este Tercero asociado.

Cliente Tipo

Se utiliza para crear clientes modelos (facturacion
automatica)

Cuota Moderadora

Si el Tercero es tipo cliente le puede asignar una cuota
0 porcentaje para que cada vez que facture, del gran
total le descuente ese porcentaje y se lo facture al
Tercero que asocio en Facturar A.

Tipo Lista de precios

Si el Tercero es tipo cliente le puede asignar el tipo de
lista de precios el cual puede ser 1,2,3,405

Comisién Vendedor

Si el Tercero es tipo vendedor le puede asignar el
porcentaje de comision.

Descuento Cuando el Tercero es tipo Cliente, se le puede asignar
alli un porcentaje de descuento fijo al facturarle.

Ext. Local Extensién del local, Medida

Datos Cartera

Cobrador Numero de Identificacion del Cobrador del Cliente

Fiador 1 Caodigo del Fiador 1 dd cliente cuando el tipo de
Tercero es Cliente. El cédigo del fiador 1 debe existir
en la tabla de Terceros.

Fiador 2 Caddigo del Fiador 2 del cliente cuando el tipo de

Tercero es Cliente. El codigo del fiador 2 debe existir
en la tabla de Terceros.

Méax. Crédito en Compras

Méaximo Creédito al Comprar.

Méx. Crédito en Ventas

Méaximo Crédito al Vender.

Plazo Cartera

Asigna dias de plazo y forma de pago crédito a las
facturas de venta de este Tercero.

Plazo méaximo en Mora

Méaximo plazo de dias en mora, que puede estar el
Tercero, para poder seguir facturandole.

Observaciones

Observaciones pertinentes con la cartera del Tercero
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Cliente Aplica Retencion

Indica si el cliente aplica retencion.

Entidad Territorial
Tipo

Para clasificar el tipo de Entidad Territorial del tercero.
Se wusa en entidades del sector oficial, puede
seleccionarse tipo: Departamento, Municipio, Distrito y
NIT.

Datos Adicionales

Direccion 2 Direccion secundaria del Tercero.

Teléfono 2 Teléfono secundario del Tercero.

Zona 2 Codigo de la Zona de la direccion secundaria del
Tercero. Debe existir en la tabla de zonas.

Barrio Barrio secundario del Tercero

Ocupacioén Cddigo de ocupacion del tercero. Debe estar creado en

la tabla Ocupacién.

Celular Empresa

Numero del celular de la empresa del Tercero.

Empresa Celular

Cdédigo de la Empresa de Celular en la que tiene el
celular el Tercero. Debe existir en la tabla de
empresas de comunicaciones.

Celular personal

Numero del celular del Tercero.

Empresa Celular

Caodigo de la Empresa de Celuhr en la que tiene el
celular el Tercero. Debe existir en la tabla de
empresas de comunicaciones.

Salario Basico

Si el Tercero es tipo empleado asigne el valor del
salario basico

Aporte %

Porcentaje del aporte para médulo Cartera Financiera

NIT Tercero Oficial

Cdbdigo del Tercero que se va a relacionar en Visua
TNS Oficial

Fecha de afiliacion

Fecha de vinculacion del tercero a la empresa.

Fecha de Ingreso

Fecha de ingreso de un empleado a la empresa.
Importante diligenciarlo para generar Formato Exdégena
2276.

Fecha de Retiro

Se debe diligenciar cuando se ha retirado un
empleado, para efectos del Formato Exdgena 2276.

Banco

Caodigo de banco para pagos en linea

Tipo de Cuenta

Especificar si la cuenta para pagos es tipo Ahorro o
Corriente

NUmero de Cuenta

NUmero de cuenta para el respectivo pago

E-Mail; E-mail empresa,
correo

Correo personal y/o empresarial importante para
realizarle al tercero el envio de soportes ej. retencion
en la fuente, informacién exogena.

Fecha Constitucion Legal

Campo informativo para diligenciar la fecha de
constitucion de empresa del tercero

Pagina web

Para escribir la direcciéon web del tercero.
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Datos Contabilidad

Integracion Contabilidad

Auxiliar Deudores

Cuenta de Deudores para el Tercero

Aux. Ret. Fuente Ventas

Cuenta de Retencién para el Cliente

Aux. Ret. Fuente Servicios

Cuenta Retencion por Servicios de Cliente

Clase de Deudor

Cuenta Contable Auxiliar de Deudores para este
Tercero. Esta casilla se parametriza cuando se utiliza e
moédulo Hospital para que me registre las Glosas V|
Cartera.

Auxiliar Proveedores

Cuenta de Proveedores para el Tercero

Aux. Ret. Fuente Compras

Cuenta de Retencién para el proveedor

Aux. Ret. Fuente Servicios

Cuenta Retencion por Servicios del Proveedor

Clase de Acreedor

Se asigna la cuenta contable correspondiente al
Auxiliar de Acreedores para este Tercero.

Datos Tributarios

Régimen Simplificado

Marque si el Tercero pertenece al Régimen Simplificado

Agente Autorretenedor

Marque si el Tercero es Agente Autorretenedor

Gran Contribuyente

Marque si el Tercero es Gran Contribuyente

Tercero Exento

Marque si el Tercero es Exento, desglosa una tabla
para seleccionar la actividad del tercero y tiempo en
afios exento

% Ret. Compra

Cuando pregunta retenciones en compra, le asigna el
porcentaje de retenciéon en la fuente al momento de
hacerle una compra al Tercero.

% Ret. Venta

Cuando pregunta retenciones en ventas, le asigna
porcentaje de retencion en la fuente al momento de
facturarle al Tercero.

% Ret. IVA Compra

Cuando pregunta retenciones en compra, le asigna el
porcentaje de retencién de IVA al momento de hacerle
una compra al Tercero.

% Ret. IVA Venta

Cuando pregunta retenciones en ventas, le asigna
porcentaje de retencibn de IVA al momento de
facturarle al Tercero.

% Ret. ICA Compra

Cuando pregunta retenciones en compra, le asigna el
porcentaje de retencién de ICA al momento de hacerle
una compra al Tercero.

% Ret. ICA Venta

Cuando pregunta retenciones en ventas, le asigna
porcentaje de retencion de ICA al momento de
facturarle al Tercero.

% Ret. CREE
Autorretencion Compras

0

Cuando pregunta retenciones en compra, le asigna el
porcentaje de retencion CREE al momento de hacerle
una compra al Tercero
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% Ret. CREE o Cuando pregunta retenciones en ventas, le asgna

Autorretencion Venta porcentaje de retencion CREE al momento de
facturarle al Tercero.

Actividad Comercial Objeto social de la empresa

Mercadeo

Fecha Nacimiento Fecha de nacimiento del Tercero

Clasificacion 2 Cddigo de la Clasificacion 2 del Tercero para mercadeo
Debe existir en la tabla de Clasificacion.

Estado Civil Estado civil del Tercero

Tarjeta Gana Puntos Numero de la tarjeta gana puntos

Sexo Sexo Masculino o Femenino del Tercero

Datos Familiares

Conyuge Nombre del cényuge del Tercero

Fecha nacimierto Fecha nacimiento del conyuge del Tercero

Hijol, Hijo2, Hijo3 Nombre de los hijos del Tercero

Sexo Masculino o Femenino de los hijos

Fecha Nacimiento Fecha de nacimiento de los hijos

Por defecto existe el siguiente Tercero: 00 Varios . Este registro no puede ser
modificado ni borrado por el usuario.

7.1.8 Zonas

Para entrar a Zonas pulse la opcionZonas del mena Archivo ->Tablas .
Luego aparecera en pantalla la siguiente ventana:

M A [ e = AT R F|Itrar| Pmi Cadigo =

Cédigo 101

Mormbre |LA5 AMERICAS

Cuenta de Faltantes rﬂ

Figura 31. Ventana de Zonas
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Los datos de Zonas son:

CAMPO

DESCRIPCION

Cddgo

Cddigo de la Zona. Es un campo obligatorio.

Nombre

Nombre de la Zona

Cuenta de Faltantes

a la cual va a llevar los faltantes

Seleccione en el plan de cuentas el codigo de la cuenta

Por defecto existe la siguiente Zona: 00. Sin Zona .

Este registro no puede ser

modificado ni borrado por el usuario.

7.2 CONTABILIDAD

7.2.1

Para entrar a Plan de Cuentas pulse la opcién del menua Archivo/Plan de

Plan de Cuentas

Cuentas o de Clic sobre el botén de la barra de herramientas.

Luego aparecerda en pantalla b siguiente ventana: (Solo para las Cuentas

Auxiliares).

-

-

Cadigo

H1PH+—A'/§\’('ﬁltrar|

==

Plan Unico de Cuentas

Por| Cddigo +|fad

[ 1nactivar Cuenta

Modo Filtrado: CODIGO=220501

220501001

Nombre

|Pr0veedores Nadonales

Nombre NIIF |

Cuenta Mayar

Concepto NIIF

Tipo de Cuenta

DE MERCANCIAS

[ Cuenta se subdivide en Terceros ] Mo Deduchle  Permitir movimientos

014

ACREEDORES COMERCIALES

Tipo Minguna

3] [ Asumida  Porcentaje Base Minima

Depreciacién Otros l

Cuentas de Gierre
Cuenta Debito

[] Anticipo de Impuesto [_| Bien Intangible

21 Cuenta Crédito 1]

Centros permitidos |
Concepto DIAN

Tercero para Pago

2201

[ @

PASIVOS CON PROVEEDORES

Formato de IVA [

Formato ReteFuente [

Formato RetFte ICA [

Ab || Ar || 4

Figura 32. Ventana de Plan de Cuentas
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Los datos de una Cuenta son:

CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo

Caodigo de la Cuenta segun el PUC. Es un camp(
obligatorio

Cuenta Inactiva

Se marca inactivar el uso de la cuenta.

Nombre

Nombre de la Cuenta

Nombre NIIF

Nombre de la Cuenta segun las NIIF

Cuenta Mayor

Muestra el nombre de la cuenta mayor asociada
donde acumula

Cuenta se subdivide en|Indica que la cuenta maneja Terceros para evitar
Terceros llevar un auxiliar por cada Tercero.
No Deducible Se marca si la cuenta es no deducible

Permitir Movimientos

Indica si la cuenta va a ser utilizada para ingresar
movimientos Ajustes NIIF, Local o Ambas

Concepto NIIF

Sirve para imprimir los estados financieros bajo
normas NIIF, agrupando el saldo de los auxiliares
gue tengan ese concepto configurado.

Tipo de Cuenta

Indica si la cuenta es de Tipo retencion: en la
fuente, ICA, IVA, IVA en ventas, Otros con base,
Retencion CREE/Autorretencion o ninguna. Si es
alguno de estos tipos se preguntara la base y el
porcentaje de retencién en cada asiento.

Asumida

Se utiliza cuando la cuenta es de Tipo Ret. Fuente

Porcentaje

Porcentaje de retencién en caso de que la cuenta
sea tipo retencion.

Base Minima

Base minima para hacer retencion en caso de que
la cuenta sea tipo retencion.

Bien Intangible

Se usa para marcar cuentas de Activos, que se
desee clasificar como Intangibles. Se debe tener
en cuenta para depreciacion.

Depreciacion / Amortizacion

Debita a

Cuenta de Depreciacion/Amortizacién que debita

Acredite a

Cuenta de Depreciacion/Amortizacion  que
acredita.

Vida Util Local/Vida Util NIIF

Asigne la vida util en afios de la Propiedad, Planta
y Equipo, tanto para local como para NIIF. Ambas
pueden ser diferentes.

CR NIIF

Cuenta de depreciacion que acredita para la
depreciacion en NIIF.

V. Salvamento Local

Coloque el valor del Salvamento del Activo

Valor Residual NIIF

Coloque el valor Residual del Activo para NIIF
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Otros

Cuentas de Cierre

Cuenta Débito y Cuenta Gédito para el Cierre de
de las cuentas de Costos.

Centros Permitidos

Un auxiliar queda restringido para manejarlo sélo
con los centros de costos que se asignen aqui.

Tipo Corriente

Seleccione el tipo de saldo del auxiliar, si es
Corriente o No Corriente.

Formato 2276

Seleccione el campo del formato exdgena 2276 al
cual desea reportar el saldo de la cuenta auxiliar,
si es 1. Pagos al empleado, 2. Cesantias ¢
intereses, 3. Gastos de Representacion, 4.
Pensiones, 5. Otros Ingresos, 6. Aportes Salud, 7.
Aportes Pension, 8. Ap. Volunt. Pension/AFC, R
Retenciones

Concepto DIAN

El Cddigo debe existir en la tabla de Conceptos
DIAN, este concepto es importante para el
informe de la exdégena a la DIAN.

Tercero para pago

Digite el Tercero para pago, el Tercero debe
existir en la tabla de Terceros. Importante
también para informe de exdgena a la DIAN.

Formato de IVA
Formato ReteFuente
Formato RetFte ICA

Seleccione el renglén de la Declaracion, segun e
tipo, donde va mostrar el saldo de la cuenta. Para
la generacién de los reportes en moédulo de
Contabilidad i Imprimir T Informes Tributarios -
Declaracion del Impuesto sobre Ventas i IVA,
Declaracion Mensual de Retenciones en la Fuente
y Declaracion Bimensual de Retencion en Ig
Fuente por ICA

7.3 CARTERAY TESORERA

7.3.1 Bancos

Para entrar a Bancos pulse la opcionBancos del mena Archivo o de Clic sobre el
boton de la barra de herramientas (Ver Figura 33). En los modulos de
Contabilidad, Facturacion e Inventario la opcidon Bancos se encuentra en menu

Archivo T Tablas.

Figura 33. Boton Bancos
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Luego aparecera en pantalla la siguiente ventana:

-
& Bancos

Cadigo
Mombre

Cuenta Mo.

Cheque Inidal

H4PH+—A'”S\’(’ﬁ|trar|

Cuenta Contable

Formato C.Egreso

Consecutive Cheque  |0001
Codigo Pago en Linea [[] validar Saldo Contable

Tarjeta de Credito

Pnrl Mombre 0 |(EN]

T

|co. BoGoTA

| 12314543

|111005.05

Banco de bogota
Estandar -Grafim 2 | &
0001 ooo1

Sucursales permitidas

Chegue Final

Comisidn % Gravamen Mov. Finandero (M)
Tercero Banco
Figura 34. Ventana de Bancos
Los datos de Banco son:
CAMPO DESCRIPCION
Caddigo Cddigo del Banco. Es un campo obligatorio.
Nombre Nombre del Banco

Cuenta NUmero

Numero de la cuenta bancaria

Cuenta Contable

Cdédigo Cuenta Contable del PUC Asociada al Banco

Formato C. Egreso

El usuario puede configurar por Banco un formato de
Comprobante de Egreso.

Cheque Inicial

El usuario puede ingresar el nimero de Cheque inicial dela
chequera, con el fin de que el sistema valide el nimero de
cheque al momento de hacer comprobante de egreso.

Cheque Final

El usuario puede ingresar el nimero de Cheque final de la
chequera, con el fin de que el sistema valide el nUmero de
cheque al momento de hacer comprobante de egreso.

Consecutivo Cheque

Indica el dltimo numero de cheque utlizado en los
comprobantes de egreso.

Sucursales permitidas

Cuando maneja varias sucursales, puede indicar el cédigg
de las sucursales en donde puede girar cheaies del banco.

Caodigo pago en linea

Cddigo pago PSE

Validar Saldo
Contable

Si marca esta opcion, validara en cartera en los RC el saldg
contable crédito de la cuenta auxiliar asociada al banco,
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para que la forma de pago usada con el banco no sea por
mayor valor al saldo contable de la cuenta.

Tarjeta de Crédito

Comision Si en la forma de pago se maneja Tarjeta de Crédito, digite
el % de la comision gue cobra el banco

Gravamen Mov.| Digite el % del gravamen financiero que se encuentra

Financiero actualmente

Tercero Banco Seleccione el Tercero del Banco que esta creando

El codigo contable es obligatorio cuando se desea imprimir un comprobante de
Egreso desde contabilidad ya que el programa ubica la configuracién del cheque
del banco de acuerdo con el cédigo contable del asiento.

Esta opcion permite ademas configurar las coordenadas (Filas y Columnas) de los
datos que apareceran en el cheque. Para entrar a esta opcion se da clic en el
botén Configurar Cheque, que se encuentra dentro de la forma de Bancos.

Colummna (mm)

Ciudad

Walor

Mombre

Walor en Letras

Ancho Valor Letras [] MesenLetras

Reporte para Impresion de Chegue sin Anexo

Mombre de Archivo del Reparte |
Mumero de Registros del Detalle

[Eredeterrninado l [ ¢ Aceptar H x Qanc:elar]

Figura 35. Ventana de Configuracion Cheque

Nota: Los valores estan dados en milimetros. Las coordenadas del campovalor
son obligatorias.

Dando clic en el boton Predeterminado  apareceran valores a las filas y a las
columnas de cada campo adaptados al formato estandar de Comprobante de
Egresos Minerva.

7.3.2 Conceptos

Para entrar a los Conceptos pulse la opcionConceptos del menua Archivo o de
Clic sobre el boton de la barra de herramientas (Ver Figura 36). En los médulos de
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Contabilidad, Facturacién e Inventario la opcion Conceptos se encuentra en menu

Archivo T Tablas.

Figura 36. Boton Conceptos

Luego aparecera en pantalla la siguiente ventana:

i Conceptos

4 4 b o o= s T F|H:rar|| Pm1 Descripcién S

Modo Filtrado
Cédigo |Luz [ solo NIIF
Descripdion |sErvIcIo LWz
S O Ingreso @ Egreso
Cuenta Concepto |5 13530.01 Energia electrica
Cuenta Orden |

Cuenta Acreedora I@

Redasificacian NIIF I@

Cuenta Cartera |

Conc. Tesoreria (T52002-1) | Conc. Vigenda Anterior
Conc. Vigencias Anteriores | Conc. Dificl Recauda

Rubro Presupuestal |

IVA del concepto

Concepto de Retencidn [ ¥ l

Concepto para generaddn de Documento de Interés
% Para Generacdidn de Documento de Interes

Concepto Mora

Concepto de Refinandadon

O Concepto Tipo Transferencda [] concepto Excento de mora
D Concepto Tipo Cuenta por Pagar

Articula Facturacidn Mora -

Grupo de Conceptos oo SIN GRUPO

Prioridad E]

Figura 37. Ventana Conceptos

Los datos de Conceptos son:

CAMPO DESCRIPCION
Caddigo Cddigo del Concepo. Es un campo obligatorio
Descripcién Descripcién del Concepto.
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Tipo

Tipo de Concepto: Ingreso o Egreso.

Cuenta Concepto

Cuenta principal del Concepto donde se causa el valor.

Cuenta Orden

Si se configura esta cuenta los movimientos de Cartera y
Tesoreria no se causan a la cuenta de Deudores o
Proveedores del Tercero sino a la de este concepto.

Cuenta Acreedora

Caodigo de la cuenta tipo crédito

Reclasificacion NIIF

Cddigo de la cuenta auxiliar que servira como contrapartida de
la cuenta principal del concepto, para la generacion del
asiento contable bajo NIIF cuando se causen documentos en
cartera o tesoreria.

Conc. Tesoreria

Caodigo del concepto de Visual TNS Oficial con el cual se

(T52002-1) relaciona al momento de Generar datos a Visual TNS Oficial
Conc. Vigencias Cddigo del concepto de Visual TNS Oficial para vigencias
Anteriores anteriores, para integrar con Visual TNS Oficial

Rubro Presupuestal

Cédigo del Rubro presupuestal de Visual TNS Oficial con el
cual se relaciona al momento de Generar datos a Visual TNS
Oficial

IVA del concepto

Si el concepto es para manejo de IVA, digite el codigo
correspondiente al Tipo de IVA que se manejaria para ese
Concepto de Ingresos o Egresos.

Concepto de
Retencién

Si el concepto es de Retencidn, Seleccione eltipo Retencion
en la fuente, Retencién de IVA, Retencién de ICA.

Concepto para
generacion de
Documento de
Interés

Asigne el concepto para hacer la generacién de documentos
de Interés, el cual se hara por médulo Cartera, opcién
Movimientos/Especiales

% Para Generacion
de Documento de
Interés

Asigne el porcentaje a aplicar para generacion de documentos
de Interés, el cual se hara por moédulo Cartera, opcion
Movimientos/Especiales

Concepto Mora

Digite el concepto de Mora asociado, este concepto debe
existir en la tabla de conceptos.

Concepto de
Refinanciacion

Digite el concepto con el cual se generara la refinanciacion, en
caso de ser necesario.

Concepto Tipo
Transferencia

Si es un concepto tipo transferencia de clic en este campo

Concepto Exento de
mora

Si es un concepto exento de Mora de clic en este campo.

Concepto Tipo de
Cuenta por Pagar

Indica que el concepto es para pagos

Articulo Facturacion
Mora

Indique el codigo del articulo para facturar Mora al momento
de generar facturacién automatica.

Grupo de Conceptos

Cddigo del grupo de Conceptos al que pertenece el concepto.

Prioridad

Elja entre 1 a 5 la prioridad del concepto. Cuando un
documento de cartera tiene varios items, la prioridad indica el
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orden en que deben ser importados en los Recilos de Caja.
No es un campo de diligenciamiento obligatorio.
7.4 FACTURACION E INVENTARIO

7.4.1 Articulos

Para entrar a Articulos pulse la opcidnArticulos del menu Archivo o de Clic sobre
el boton de la barra de herramientas (Ver Figura 38).

H O
F

Figura 38. | cono de Articulos

Luego aparecera en pantalla la siguiente ventana:

iArtl'cu[os @
quH+—Ar’“§f("F|Itrar| Por{ Cédigo 3

Modo Filtrado: CODIGO="

Cédigo |s1LLA Fecha Actusiizadén | 24/01/2017

Nombre [SILLA ERGONGMICA [ tnactivo
Grupo Articulo 02.01.01 @ SILLA ERGONOMICA Tipa Material [ Producto Terminado S ]

VA 18 16 % Unidad |UMND Unidad Mayor | Tipo Serial | Minguno ¥
Factor 1 Factor Global 1 Linea 0z g SILLA ERGONOMICA

Grupo Contable |02 - SILLAS Material para exportar
Departamento |00 E SIN DEPARTAMENTO Marca |ERGO E ERGONOMICA

Informacién ] Caracteristicas Precios y Costos lFarmacia]

Precios Costos
Detal Mayor Dcto.%  Escala Fact
o ©- OV | | costo Prom. Actusl  102,300.00
Lstal | 200,000.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | Costo Prom. Fiscal 102,300.00
Lstaz | 0.00 | 0.00 [ o0 | 0.00 | Ultimo Costo Compra~ 102,300.00
Lsta3 | 0.00 | 0.00 [ o.o0 0.00 | Ult. CostoProm. >0 102,300.00
Lista 4 | 0.00 | 0.00 | 000 | 0.00 | o Util, f Costo Prom, 48.85%
%% Utl. fUlt. Costo 48.85%
Lstas | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 |
Costo Informativo 0.00
Precio Minimo &l Detal 0.00 Precio Minimo al Mayor 0.00 L
Valor Unitario 0.00
Descuento Maximo 0%

[ &P Datos Adicionales. .. l

Figura 39. Ventana de Articulos

Los datos de un Articulo son:

CAMPO DESCRIPCION
Caodigo Caodigo del Articulo. Es un campo obligatorio
Fecha Actualizacion Fecha de Actualizacion delArticulo.
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Nombre

Nombre del Articulo.

Inactivo

Si no desea utilizar mas este Articulo de clic aqui para
gue lo Inactive.

Grupo de Articulo

Grupo del Articulo. Es un campo obligatorio. Debe
existir en la tabla de grupos de Articulos.

Tipo Material Seleccionar si el campo es tipo materia prima, mano de
obra, equipo, producto proceso, producto terminado o
administrativo.

IVA Porcentaje de IVA del Articulo. Debe Existir una tabla
de Tipos de IVA

Unidad Unidad del Articulo al Detal. Ej.: UND

Unidad Mayor Unidad del Articulo al Mayor. Ej.: CAJA

Factor Factor de conversion de unidad menor a mayor. Ej.: Si

una caja contiene 12 unidades del Articulo el factor es
12

Factor Global

Factor de conversiéon a la unidad Global definida por la
empresa. Ejemplo: Galones, Toneladas.

Linea

Linea del Articulo. Debe existir en la tabla de Linea de
Articulos.

Grupo Contable

Cddigo del Grupo Contable del Articulo. Debe existir
en la tabla de Grupos Contables de Articulos. En este
se configuran las cuentas a usa para la causacion
contable de los registros de compras, ventas, costos,
entre otros.

Departamento

Clasificacion de los Articulos segun los atributos de
producto, esta clasificacion se utiliza para el informe
fiscal de ventas. Ejemplo un supermercado tiene
departamento de articulos de aseo, articulos de ropa,
entre otros.

Marca

Cadigo para identificar la marca de los articulos. Debe
estar creado en la tabla Marcas.

Informacion

Existencia Total

Existencia total del Articulo. Es un campo de consuta
por lo tanto no se puede editar. Incluye las existencias
de todas las bodegas

Existencia Minima

Existencia minima del Articulo.

Existencia Maxima

Existencia méaxima del Articulo.

Existencias por Bodega

Permite ver la existencia del Articulo en cada wna de
las bodegas. Es un campo de consulta por tanto no se
puede editar

Horas de Servicio

Se asigna las Horas de servicio del Articulo. Al facturar
este Articulo el sistema le envia un aviso.
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Porc. de Utilidad

Digite el porcentaje de utilidad del Articulo si desea
gue el sistema le actualice los precios de ventas.

Costos Ind. de

Fabricacion

Digite el porcentaje de costos Indirectos de fabricacion
al Articulo.

Bono promocional

Bono promocional que se da a un cliente por la compra
de este articulo, este bono promocional se ve reflejado
al final de la factura.

Garantia Numero de meses de garantia de un Articulo
Resolucion 162  Min.| Se configura este campo para empresas que requieran
Agricultura reportar informe de la Res.162 al Minagricultura.

Caract eristicas

Caddigo de Barras

Caddigo de barras del Articulo.

Referencia Referencia del Articulo.

Peso (Gramos) Peso del Articulo.

Comision Comisiéon por venta del Articulo en valor o en
porcentaje.

Ubicacién Ubicacién del Articulo, ya sea un lugar de la bodega o

lugar de exhibiciébn donde encontrar el articulo.

Impuesto de Consumo

Valor Impuesto de Consumo del Articulo o porcentaje

Redime Puntos

Permite configurar S/N (si/no), para redimir puntos

Factor de Puntos

Factor de Puntos del Articulo, lo que permite que el
cliente acumule puntos cada vez que compre este
Articulo.

Modelo Digite el modelo de un articulo. Ej.: una moto modelo
2016

SKU Campo informativo para diligenciar codigo SKU,
dependiendo la necesidad de la empresa.

Observaciones Observaciores del Articulo.

Ruta para Foto

Permite que el usuario seleccione la ruta donde tiene
guardada la foto del Articulo para visualizar en el
maodulo.

Precios y Costos

Precio Detal 1 al 5

Precio de Venta al Detal. Se pueden digitar 5 precios
diferentes.

Precio Mayor 1 al 5

Precio de Venta al Mayor. Se pueden digitar 5 precios
diferentes.

Dct0. % Porcentaje descuento por cada lista de precios

Escala Cantidad de Articulos a vender para aplicar el precio.
Se pueden digitar 5 escalas diferentes.

Factor Factor para el calculo de precios tomando como base el

precio donde tenga factor 1.

Costo Prom. Actual

Costo promedio del Articulo. Es un campo de consultal
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por lo tanto no se puede editar.

Costo Prom. Fiscal Costo promedio del articulo, a valor local. Es de solo
consulta, no se puede editar.

Ultimo Costo Compra Ultimo Costo de compra del Articulo. Es un campo de
consulta por lo tanto no se puede editar.

Ult. Costo Prom. >0 Ultimo Costo Promedio Mayor a Cero. Es un campo de
consulta por lo tanto no se puede editar

% Util / Costo Prom. Porcentaje de Utilidad del Articulo con respecto al

Costo Promedio. Es un campo de consulta por lo tanto
no se puede editar

% Util / Ult. Costo Porcentaje de Utilidad del Articulo con respecto al
Ultimo Costo. Es un campo de consuta por lo tanto no
se puede editar.

Costo Informativo Costo Informativo este campo se puede digitar, segun
necesidad del cliente.

Valor Unitario Valor unitario del articulo. Se puede editar de acuerdo
a la necesidad de la empresa.

Farmacia

Farmacia Permite incluir informacion especifica para Articulos

tipo medicamentos como Cédigo CUMS, Concentracion
Registro Invima, Principio Activo, Presentacién
Comercial, Canal. Todos ellos se reflejan enel informe
del SISMED

Por defecto existe el Articulo 00 Articulo Unico . Este registro no puede ser
modificado ni borrado por el usuario.

MENU EMERGENTE

Las opciones que presenta el menu emergente de Articulos al dar clic derecho
sobre el articulo o barra espaciadorason los siguientes:

Totales por Mes: Muestra una ventana con los movimientos de Entradas, Salidas
y Saldos en Cantidad y en valor del Articulo actualmente seleccionado. El
movimiento mostrado es el total consolidado de todas las bodegas, se puede
consultar Sucursal Actual o todas las sucursale. (Ver figura 40).
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ZLECHUGA CRESPA VERDE
Todas las Sucursales I
T ENTRADAS | SALIDAS SALDO
PERIODO CANTIDAD | VALOR (%) CANTIDAD |  VALOR($) CANTIDAD |  VALOR($)
00 - Inicial 0.00 | 0.00 0.00 0.00 | 0.00 | 0.00
|01 - Enero 60.00 | 138,600.00 | 0.00| 0.00 | 60.00 | 138,600.00 |
02 - Febrero 45.00 | 101,600.00 | 0.00 0.00 | 105.00 | 240,200.00 |
|03 - Marzo 622.00 1,369,100.00 | 0.00 | 0.00 | 727.00 | 1,609,300.00 |
04 - Abril 28.00 | 61,600.00 | 0.00| 0.00 | 755.00 | 1,670,900.00 |
05 - Mayo 35.00 | 77,000.00 | 0.00] 0.00 | 790.00 | 1,747,900.00 |
06 - Junio 49.00 107,800.00 | 0.00 0.00 | 839.00 | 1,855,700.00 |
07 - Julio 59.00 135,100.00 0.00| 0.00 | 898.00 | 1,990,800.00 |
08 - Agosto 57.00 | 127,700.00 | 0.00 | 0.00 | 955.00 | 2,118,500.00 |
|09 - Septiembre | 55.00 | 113,200.00 | 0.00 | 0.00 | 1,010.00 | 2,231,700.00 |
10- Octubre | 0.00 | 0.00 0.00 | 0.00 | 1,010.00 | 2,231,700.00 |
11 - Noviembre | 0.00 | 0.00 444.00 | 986,500.00 | 566.00 | 1,245,200.00 |
12 - Diciembre | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 566.00 | 1,245,200.00

Figura 40. Ventana de Totales por mes de todas /as bodegas de un Articulo

Existencia por Bodega (F2): Muestra una ventana con las Existencias de cada
bodega en donde se encuentra el Articulo (Ver Figura 41).

También se puede tener acceso a esta opcion en la pagina deinformaciéon de la
forma principal de Articulos. En esta pagina aparece un boton con la opcién de ver
la Existencia por Bodega . Al dar clic aparecera la ventana siguiente:

Articulo: 77056
Nombre: ZLECHUGA CRESPA VERDE

Bodega
BODEGA PRINCIPAL 566

C6d. Bodega
4100

Figura 41. Existencia por Bodega

Esta ventana contiene un menu emergente con la opcion de ver los Totales por
mes de una bodega seleccionada, asi como existencia minima y maxima del

mismo.
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Precios de Venta al Publico (F3):

Muestra una ventana con la Existencia del
Articulo, asi como el precio y descuento en cada una de las 5 listas (Ver Figura

Precio de Lista

Precio de Venta 1

Precio de Venta 2

2,900

2,755

2,672

Precio de Venta 3

Precio de Venta 4

Precio de Venta 5

2,700

2,645

2,900

Figura 42, Existencia por Bodega

Saldo Disponible:  Muestra una ventana con los datos de los pedidos pendientes

por recibir (Pedido de Compras) y pedidos pendientes por Despachar (Pedido de
Ventas). (Ver Figura 43).

— Saldo Disponible

Existencia Actual
(+) Pendiente por Recibir

(-} Pendiente por Despachar

Saldo Disponible

[ Aceptar]

Figura 43 Saldo disponible

Estadisticas: Muestra una ventana con datos de la dltima compra como fecha,
proveedor, costo, cantidad, documento, asi como la informacion de la Ultima venta
como fecha, cliente, precio, cantidad y documento. (Ver Figura 44).
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Costo promedio 2,200.00
Ultima Compra

Fecha 19/03/2013
Proveedor ADRIANA GELVEZ
Costo 2,200.00
Cantidad 566.00
Documento FC001581
Ultima Venta

Fecha 19/03/2013

Cliente JORGE ROJAS

Precio 2,900.00
Cantidad 100.00
Documento

Figura 44. Estadisticas

Porcentaje de utilidad: Muestra una ventana con datos donde me permite mirar
los histéricos de precios con sus respectivos %/costo promedio y el %/ultimo
costo. (Ver Figura 45).

Figura 45. Porcenta je de utilidad

Cddigo de Barras: Muestra una ventana con el cddigo de barras asignado al
Articulo en relacion con talla y color. (Ver Figura 46).
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