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CAPITULO 1

CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS

El programa de FACTURACION HOSPITALARIA es una herramienta disefiada por TNS
SOFTWARE para agilizar el proceso de prestacién de servicios de salud y generar
automaticamente los archivos de RIPS, FURIPS, FURTRAN y otras Resoluciones y
Circulares expedidas por el Ministerio de Salud y Proteccion Social, orientado a los
usuarios a obtener mejores resultados tanto econémicos como de tiempo.

Configuracién de los datos de las IPS, Entidades y Contratos de Servicios, Portafolio de
Servicios y Manual de Tarifas, Programas de Atencion, Usuarios, Facturacion en formato
agil, Facturacién extramural, Programacién de citas médicas, Generacién de RIPS,
Informes Estadisticos. Cargue de bases de datos de usuarios de archivos planos
provenientes del SISBEN, ARS o IPS.

Sistema de Referencia y Contrareferencia, Control de Costos de Insumos contra
Produccién por Centro, Control de Produccion por Profesionales y Centro.

Permite administrar la informacion referente a los profesionales de la salud, manejo de
disponibilidad de agenda de citas de servicios médicos, permite crear e imprimir Historias
Clinicas, Evolucién Médica, Notas de Enfermeria, Ordenes Médicas, Registro de Epicrisis,
Descripcion Quirdrgica y Férmulas Médicas entre otras.

Ademas, trabaja de forma integrada al Sistema Contable Integrado TNS con los médulos
de Contabilidad, Cartera, Inventarios y Tesoreria ahorrando tiempo de digitacion
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CAPITULO 2

ENTRADAS Y SALIDAS DEL MODULO

Vision General

A continuacion, se muestra un cuadro sintético de las utilidades del Médulo Facturacion

Hospitalaria, con sus respectivas entradas, procesos y salidas de datos.

ENTRADAS

Usuarios

Servicios
Entidades
Contratos

Manual de Tarifas
Programas
Profesionales de la
Salud

Diagnosticos

PROCESO

Factura de Venta
Factura Extramural
Prestacion de
Servicio

Prestacion
Extramural

Factura Capitada
Citas

Historias Clinicas
Evoluciones
Referencia
Contrareferencia
Formula Médica
Orden Médica
Descripcion
Quirargica

Nota de Enfermeria
Epicrisis
Partograma

Signos Vitales

Hoja de
Medicamentos
Incapacidad Médica

SALIDA

Archivo de
Consultas

Archivo de
Procedimientos
Archivo de
Urgencias

Archivo de

Hospitalizacién
Archivo de Recién
Nacidos

Archivo de
Medicamentos
Archivo de Otros
Servicios

FURIPS

FURTRAN
Resolucion 4505
Resolucion 2175
Circular 015
Resolucion 256
Resolucién 1552

Versién 2023
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Contenido del Programa

A continuacion, se presenta la estructura del médulo de Facturacién Hospitalaria de Visual
TNS:

ARCHINOS

Contratos

Entidades

Usuarios

Manual de Tarifas

Servicios

TABLAS
Grupo de Servicios
Programas de Atencion
Paquetes de Servicios
Diagnosticos
Eventos
Plantillas
Profesionales de la Salud
Especialidades
Ocupaciones
Fechas no Laborables
Centros de Costo de Servicios
Unidades Funcionales
Lugar de Atencidn
Departamentos
Municipios
Barrios
Tipos de Empresa
Observaciones de Articulos
Prefijos de Documentos
Bancos
SMMLV
Grupo de SOAT
Examenes

Empresas

Sucursales

Periodos

Login

CONFIGURACION
Parametros del Usuario
Generales
Pensamientos
Blogueo de Periodos
Disefio de Informes .FRF
Disefios de Informes .FR3
Consecutivos
Ejecutar...
Ejecutar Evento Personalizado. ..

Salir

MONVIMIENTOS
Facturacion
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Facturacién Capitada
Historias Clinicas
MODULO ASISTENCIAL
Atencién de Citas
Férmulas Médicas
Descripcidn Quirurgica
Notas de Enfermeria
Escala Downton
Escala Morse
Solicitud de Servicios de Salud
Ordenes Médicas
Epicrisis
ESPECIALES
Historia Clinica Neonatal
Partograma
Signos Vitales
Hoja de Medicamentos
Balance de Liquidos Administrados/Eliminados
Consentimiento Informado
ESPECIALES
Referencia — Remision de Salida
Contrareferencia — Remision de Entrada
Solicitud de Intervenciones
Actualizar Manual Tarifario
Asentar PS Pendientes
Relacionar Factura a la Prestacion del Servicio
Facturar Prestaciones de Servicios
REGENERAR DOCUMENTOS
Documentos a Cartera
Comprobantes a Contabilidad
Facturacion Resumida por Dia
Regenerar RIPS
Honorarios a Tesoreria
Regenerar Consumos y Ventas
Regenerar Precios sobre PS
Definir Dia Operativo de Facturacion
Resolucion 4505
Actualizar Edad de Usuarios
Generar Firma Digital Historia Clinica
Borrar PS’s y FV’s de Vigencias Anteriores

CITAS

Agenda

PROCESO DE CITAS
Reasignacién de Citas
Cancelacion Masiva de Citas
Mantenimiento Citas

ESPECIALIDADES DEL PROFESIONAL
Disponibilidad
Asignacion Masiva
Turnos No Disponibles
Novedades
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RIPS
Archivo de Consultas
Archivo de Procedimientos
Archivo de Urgencias
Archivo de Hospitalizacion
Archivo de Recién Nacidos
Archivo de Medicamentos
Archivo de Otros Servicios

GENERAR

RIPS
FuRIPS
Furtran
Resolucioén 4505
Resolucién 2175

IMPRIMIR
FACTURACION

Facturacion Electronica Pendiente por Enviar

Estado de Facturacion Electronica

Total de Servicios Facturados por Entidad

Totales por Centro Costos del Servicio

Totales por Centro Costos de la Factura

Totales por Programa

Totales por Tipo de Contrato

Totales de Actividades por Usuario

Totales por Facturas Capitadas

Totales por Procedimiento

Totales por Subcuentas

Anulacion de Factura por Motivos

Totales por IVA

Prestaciones no Facturadas

Cuadre de Caja entre Fechas

Generar Cuenta de Cobro

Listado de Honorarios

Resumen Control Fiscal

Etiquetas de Servicios

Batallon y Policia

Comparta

Control de y de valores de Copagos

ESTADISTICOS

Principales Causas de Atencién

ACTIVIDADES DECUMPLIMIENTO
Metas de Cumplimiento
Metas por Prefijo
Frecuencia de Actividades
Usuarios Atendidos
Frecuencia de Uso

RELACIONADOS CON EL

PROFESIONAL
Productividad y Rendimiento
Servicios Prestados por Profesional

Usuarios Potenciales por Contrato

Historia Clinica Citologias

Informe de Vacunaciones

Informe de Ecografias
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INDICADORES DE CALIDAD
Oportunidades de Asignacion en la Cita
Oportunidad de Atencidn
Oportunidad de Atencidn Detallado
Resolucion 1552
Resolucion 0256
Citas Asignadas por Usuario Sistema
Pacientes Nuevos
Comparativo de Afio Anterior
Circular 015 de 2016
INSUMOS Y MEDICANMENTOS
Salidas de Facturacion
Servicios por Centro de Costos
Consumos Estimados
USUARIOS
Consultor Crénico
Historia Clinica
Evaluacion Médica — Diagnosticos
Certificacion de Afiliacion
CITAS PROGRAMADAS
Citas por Usuarios
Citas por Profesional
Citas Disponibles
Citas Canceladas
Citas Cumplidas/ Incumplidas
Citas Facturadas
RIPS
RIPS Digitados por Usuario del Sistema
Estado de los RIPS
Referencia y Contrareferencia
Referencias Multiples
Informe Cotizaciones - PS
INFORMES ESPECIALES
Estadisticos
Laboratorio Clinico
Casos Centinela de la Calidad
Enfermedades de Interés en Salud Publica
Informe de Nacidos Vivos
Busqueda Avanzada en Historia Clinica
Intervenciones Quirurgicas
Facturacién Histérica de un Paciente
Control Firma Digital Historia Clinica
Solicitud Autorizacion de servicios de salud
ARCHINVOS BASICOS
Centro de Costos
CONTRATOS
Listado de Contratos
Servicios por Contrato
Listado de Usuarios
Manual de Tarifas
Profesionales
Triage entre Fechas
Facturas y Pagos Realizados
Enviar Cita por Correo
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HERRAMIENTAS
Calculadora
IMPORTAR/EXPORTAR ARCHIVO PLANO
Importar RIPS
Exportar RIPS
Exportar Archivo
PRED
Importar Usuarios
Exportar Usuarios
Importar Profesionales
Exportar Profesionales
Importar Archivo .CSV
Exportar Anexo Técnico 3 Sanitas
Importar Documento .xIs
IMPORTAR/EXPORTAR ARCHIVO .xlIs
Importar Contratos .xlIs
Exportar Contratos .xlIs
Importar Usuarios .xlIs
Exportar Usuarios .xlIs
Importar Servicios .xlIs
Exportar Servicios .xlIs
Importar Diagnosticos .xlIs
Exportar Diagnosticos .xlIs
Importar Documento .xlIs
Exportar Documento .xlIs
Unificar Usuarios
Importar Datos de Visual TNS
Importar Contratos desde una Sucursal
Importar Usuarios XLS
Enviar Facturacién Electrénica
Actualizar Estado de Facturacion Electronica
INTEGRAR A TNS D.O.S.
Generar Recaudos a Tesoreria
Generar Reconocimientos a Presupuesto
Generar Comprobantes a Contabilidad
INTEGRAR A VISUALTNS OFICIAL
Generar a Tesoreria
Generar a Presupuesto
Generar a Contabilidad
Generar Consumo a Almacén

AY UDA
Manual Facturacion Hospitalaria
Manual de Operaciones Generales
Servicio al Cliente en Linea
Soporte Virtual TNS
Chat en Linea
Manual Conexion Remota
Asesores TNS Web
Contactenos
Pagos a TNS
Acercade...
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Diagrama de Configuracion Béasica del Médulo

SERVICIOS
ENTIDAD DEL
CONTRATO
v \
CONTRATOS
MANUAL TARIFA X
TARIFARIO SERVICIO
USUARIOS X
CONTRATO

PROGRAMAS™X CONTRATO
Copago
Cuota Moderadora

|

SERVICIOS
X
PROGRAMA

Para alimentar correctamente el Modulo de Facturacién Hospitalaria se recomienda tener
en cuenta:

Crear todos los Servicios que prestara la Entidad

Creacion de los Contratos con los cuales se atenderan a los Pacientes.

Creacion de los Manuales Tarifarios (uno x cada Contrato)

Asignacion de las Tarifas a cada Servicio prestado al Manual Tarifario del Contrato
Creacion de los Usuarios relacionados con cada Contrato

Creacién de los Programas de Atencion por cada Contrato (Se utilizan para
Agrupar Servicios) en el cual se debe tener en cuenta la asignacién, en caso de
gue aplique, de los Copagos y Cuotas Moderadoras.

7. Asignacion de los Servicios a los Programas de Atencion.

oakwnNE
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CAPITULO 3

OPERACIONES RUTINARIAS
Acceso al Programa

El usuario al dar clic sobre el icono de Facturacion Hospitalaria visualizara la siguiente
ventana:

&3 Bienvenidos

itns IR

Sistema contable y administrativo integrado

Serial No. CO-Y00001-4099-2023

HOSPITAL

Julio 24 de 2023 A23

En esta ventana se muestra la fecha de actualizacion del programa, el afio de la Version,
el modulo al que esté ingresando y el serial de licenciamiento. Dando Enter, oprimiendo

cualquier tecla o dando clic sobre el boton , esta ventana desaparecera y se mostrara
la ventana de seleccion de empresa:
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VALIDACION DEMO HOSPITAL

Mit 800162856

Rep. Legal YALIDACION DEMO HOSPITAL
Ano Fiscal 2023

Archivo C:,DATOS TNSYHOSPITALZ3.GDB

Servidor LOCALHOST

NS

sistema contable y administrative integrado

m F] Listado de Empresas

Esta ventana muestra los datos generales de la empresa, la ruta donde esta ubicada la
Base de Datos y el nombre del Servidor en el cual esta ubicada dicha Base de Datos.

Dando clic en el boton ‘I u oprimiendo la tecla Enter la ventana desaparecera y
se mostrara la ventana de Inicio de Sesion:

Acceso a Visual THS
Usuario |P-D|""|I|"'-| (
Cortrasefia | E—

[ V' Aceptar H x Cancelar ] [ % Cambiar l

En esta ventana se debe digitar el Usuario y la Contrasefa la cual no se muestra para
efectos de seguridad. Si la Contrasefia es correcta la ventana desaparecera y se
mostrard la ventana de Seleccién de la Sucursal y del Periodo que se trabajara en el
programa para la empresa que acaba de Abrir:
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i Sucursal - Periodo

Seleccione Sucursal v Periodo

Sucrsal | PRINCIPAL s
Periodo | JULIO |

Adicionalmente podra cambiar su clave desde aqui con solo dar clic en el boton

=, Combiar y se mostrard la siguiente ventana para digitar la nueva contrasefia y
confirmarla:

L "
B Inicin de Sacisn
A (NICIO de Sesion

Acceso a Visual THS

Usuario |-"-DMIN +
Cantrasefia | F— ‘

Cambiar Contrasefia

Muewva Conkrasefia

Confirmacian

[ \/ Aceptar H x Cancelar l [ % Cambiar l
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Manejo de Ventanas

Ventana Principal

————p BarraPrincipal
Barra Informativa

— Barra Men( Principal Barra Botones de Acceso Rapido
A 4
B Hospita|- Sistema Contable Integrado TNS 2017 (= E=E <]
Archivos Wovimientos Citas Rips  Generar Imprimir Herramientas  Ayuda
EMPRESA: DEMO HOSPITAL 2017 PERIODO: ENERO - 2017 MODULO: HOSPITAL
2% ®PL DHEPHEHHD ME O — 2tns

0O FTWARE

2tns

SUCURSAL: PRINCIPAL

= — — = — 5 — = = N —— T u

USUARIO: ADMIN
T

! » Barrade Estado

Barra Principal: Muestra el nombre del programa y a su vez contiene los botones de
minimizar, maximizar y cerrar la ventana principal.

Barra Menu Principal: Muestra el menu general del programa.

Barra Informativa: Muestra el nombre de la Empresa, el mes y el afio actual, y el nombre
del Modulo.

Barra Botones de Acceso Rapido: Estos botones son de gran ayuda porque minimizan
tiempo de trabajo, ya que con solo dar un clic sobre ellos despliega la ventana. En ellos
se encuentran las opciones del menu principal mas usadas.

Barra de estado: Muestra informacién de ayuda de las diferentes opciones del programa,
la Sucursal en el caso de que no se manejen sucursales siempre mostrara principal, y
muestra el Usuario que esta actualmente trabajando.
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> Acceso alatablade Usuarios Acceso ala Calculadora
A

—  Acceso alatablade Servicios

Acceso alatabla de Programas
Acceso al Médulo Asistencial

Acceso alatabla de Profesional de la Salud

T

e ®BE L DP9 0IDIEI B0 BE E
l > Acceso al Archivo de Otros Servicios

Acceso alatabla de Entidades
Acceso al Archivo de Medicamentos

—_— Acceso al Archivo de Recién Nacidos

— Acceso al Archivo Hospitalizacién

Acceso al Archivo de Urgencias

v

Acceso al Archivo de Procedimientos

v

Acceso al Archivo de Consultas

v

™ se desplaza al primer registro.

= se desplaza al registro anterior.

™ se desplaza al registro siguiente.

=1 se desplaza al ultimo registro.

*  Ppermite Insertar un registro. También se puede usar la tecla INS.

= Permite Borrar un registro. También se puede usar la tecla SUPR.

il . . g . e
Permite Editar o Modificar un registro. También se puede usar la tecla F9.

~ Permite Grabar un registro. También se puede usar la tecla F11.

*X Permite Cancelar cualquier accién sobre un registro. También se puede usar la
tecla ESC.

E

Refresca la Informacion.
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——» Boton Vista Detalle — Vista Listado

Botdn de Exportar

Cuadro de Filtro

o Filtrar Por]| Nombre |4 2)
Lista Desplegable
- de Campos
Boton para Exportar a Excel Botén  de
Busqueda

Boton Vista Detalle — Vista listado: Dando clic muestra los registros uno por uno o0 como
un listado.

Botdén Exportar: Dando clic sobre él cierra la ventana y se trae el valor del campo
principal del registro donde se esté ubicado.

Botén de Exportar Excel: Dando clic sobre el botén Exportar a Excel el sistema genera y
abre un archivo en Excel con la informacion que aparece en la cuadricula de la ventana.

Cuadro de Filtro: Muy util para buscar o filtrar informacién, depende de lo que se escriba
en él y del campo de la lista desplegable de campos. Oprimiendo Enter activa la
busqueda. Ejemplo: Si se digita Pablo, se muestran las personas cuyo nombre comienza
por Pablo, si se digita %Pérez se muestran las personas que tengan en cualquier
posicién del nombre, el apellido Pérez.

Lista desplegable de Campos: Al dar clic sobre él despliega un listado de campos con
los cuales se puede filtrar y ordenar la informacion.

Botén de Busqueda: Dando un clic sobre él activa la busqueda. Filtra la informacion si
se escribe algo en el cuadro de filtro de lo contrario ordena la informacién segun el campo
de la lista desplegable.

Ingreso de la Informacién

RECUERDE...

Para comenzar a manejar las diferentes opciones del mddulo de FACTURACION
HOSPITALARIA, primero se deben ingresar los pardmetros; como se explica en la parte
de OPERACIONES NO RUTINARIAS.
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Cémo Crear Usuarios

Esta opcidén le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los usuarios que estan
afiliados de una u otra forma a una EPS (Entidad Promotora de Salud), EPSS (Entidad
Promotora de Salud Subsidiada), EMP (Empresa de Medicina Prepagada), Aseguradoras
de Accidentes de Transito (SOAT) o Regimenes Especiales. Para la creacion de un
nuevo Usuario solo se digita la identificacion de este, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Usuarios con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL mas O. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-
1

oA > = v X B

Modo Filtrado: nombrel;ape

Fecha Creacén  07/01/2022 Fecha Actualizacdn | 24/07/2023 [ Falecdo 2
Mo, Identificacién W Cdd. o Radicado ’7
Tipo Docum. cc E Cédula de ciudadania
Primer Apelido ‘V-"‘\LIDO Segundo Apelido |\"ALIDO
Primer Mombre ‘PEDRO Segundo Mombre |
Fecha Nacimiento |01/01/1990 Edad 33 TipodeEdad | Afio 2] sexo [ Masaulino s
Direccién ‘CLL 15

Barrio o1 [ centro

Ciudad de Nac.  [54001 [ cucura Teléfonos [5858585

Ciudad 54001 [Gd] cucuta Teléfonos 3152689999

Datos ]Dagos ici | Datos Especiales | Datos Especiales 2 |

Datos de Afiliacién Fota

Tipo Usuario 01 ;i M Carnet ’7

Tipo Afiliadén Ficha Sisben ’7

Estado Civil Puntaje Sisben ,7

Discapacidad

[ Fisica [ visual [ auditiva 0 mental [ Cognitiva

] Enferme Crénico
Municipio Carnet 001 l CuCuUTA Dpto. Carnet 54 MORTE DE SANTANDER
Entidad Carnet  [ENTO1 CAPRECOM EPS
zona [ Historia Clinica ~ Email [5aca0 TNs@GMAIL.COM
Nivel Escolar [ Profesional *
] Envio de Factura Electronica a Correo Resp. Fiscales |R-99PN

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Usuario, seguidamente le
aparecera las casillas en blanco para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Fecha Creacion

Aqui el sistema refleja la fecha en la cual el usuario se cre6
en el sistema o se migré por primera vez desde un archivo
plano. (Ver Como importar usuarios) Este dato es muy
importante y no es un campo editable por el usuario del
sistema.

Fecha Actualizacion

Aqui aparece la fecha en la cual el usuario ha recibido
modificaciones dentro de sus campos

No. ldentificacion

Aqui se ingresa el numero de identificacion del Usuario, se
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recomienda que no deje espacios, guiones 0 puntos entre
los nimeros que identificaran al registro del Usuario. Campo
obligatorio.

Cdd. o Radicado

Aqui se ingresa el codigo que asigna la entidad de salud al
Usuario, se recomienda que no deje espacios 0 puntos
entre los numeros del cédigo. Campo Opcional

Tipo Documento

Se debe seleccionar el tipo de documento del Usuario de la
lista de opciones que aparece en esta lista desplegable
segun corresponda. (RC — Registro Civil, CC — Cédula de
Ciudadania, CE — Cédula de Extranjeria, MS — Menor sin
Identificar, AS — Adulto sin Identificar, Tl — Tarjeta de
Identidad, CN — Certificado de nacido vivo, NIT

— Nudmero de Identificacion Tributaria, PE - Permiso
Especial de Permanencia, PA - Pasaporte, CD - Carné
diplomético, DE - Documento extranjero, PT - Permiso por
Proteccion Temporal, SC - Salvoconducto, Sl - Sin
identificacion)

Primer Apellido

Digite aqui el primer apellido del Usuario, el cual es uno de
los datos mas importantes ya que no puede quedar vacio.
Campo obligatorio

Segundo Apellido

Digite el segundo apellido correspondiente al Usuario.

Primer Nombre

Introduzca aqui el primer nombre del Usuario, el cual es uno
de los datos mas importantes ya que no puede quedar
vacio. Campo obligatorio

Segundo Nombre

Introduzca aqui el segundo nhombre del Usuario.

Fecha Nacimiento

Introduzca la fecha de nacimiento correspondiente al
Usuario que esta registrando. Autométicamente se calculara
la edad del usuario después que se digite la fecha.

Edad

Digite el nimero que identifica la edad que tiene el usuario
gque estd insertando; este campo es calculado por el sistema
después de digitada la Fecha de Nacimiento.

Tipo de Edad

Debe seleccionar el Tipo de Edad correspondiente al
registro que estd insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de edad de clic en el botdn ? aparecerd el
listado de los tipos que puede escoger, en este caso solo
puede escoger tres opciones como Afio, Mes o Dia.

Sexo

Debe seleccionar el Sexo correspondiente al registro del
usuario que estd insertando. Si desea desplegar los

diferentes sexos de clic en el botdn ? y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger, en este caso solo
puede escoger tres opciones como Masculino, Femenino u
Otro.

Direccion

Introduzca la direccion correspondiente al Usuario que esta
registrando con los mas minimos detalles para mejor
exactitud en los datos.

Teléfonos

Introduzca los diferentes nameros telefénicos
correspondientes al Usuario, en caso de que tenga este
dato.

Barrio

Digite el cddigo correspondiente al barrio al cual pertenece
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el Usuario. (Codigo segun el DANE). Si desea desplegar los

diferentes barrios de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Barrios.
Ver Cédmo crear Barrios.

Ciudad de Nac

Digite el codigo correspondiente a la ciudad de nacimiento
del usuario. (Codigo segun el DANE). Si desea desplegar

los diferentes municipios de clic en el boton 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Municipios. Ver Como crear Municipios.

Ciudad

Digite el cddigo correspondiente a la ciudad del usuario, el
cual se utiliza para el envio de factura electronica. (Cédigo
segin el DANE). Si desea desplegar los diferentes

municipios de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerda la ventana de Municipios. Ver
Como crear Municipios.

Datos de Afiliacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Tipo de Usuario

Digite el codigo correspondiente al tipo de usuario. En
relacion al registro que esta insertando. Si desea desplegar

los diferentes tipos de usuario de clic en el botén @]o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera el listado
de los tipos que puede escoger. (Contributivo Cotizante,
Contributivo Beneficiario, Contibutivo Adicional, Subsidiado,
Sin Régimen, Especiales o de Excepcion Cotizante,
Especiales o de Excepcidén Beneficiario, Personas privadas
de la libertas a cargo del Fondo Nacional de Salud,
Tomador/Amparado ARL, Tomador/Amparado SOAT,
Tomador/Amparado  Planes  Voluntarios de  Salud,
Particular).

Tipo de Afiliacién

Debe seleccionar el Tipo de Afiliacion correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de afiliacion de clic en el botén ? y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger.
(Cotizante, Beneficiario, Adicional, Cabeza de Familia, Otro
Miembro).

Estado Civil

Debe seleccionar el Estado Civil del Usuario. Si desea
despleggvr los diferentes tipos de estado civil de clic en el

botén | =1 y aparecera el listado de los tipos que puede
escoger. (Soltero(a), Casado(a), Unién libre, Viudo(a),
Separado(a)).

No. de Carnet

Digite el niumero que identifica al Usuario, 0 numero de
poliza (Medicina prepagada), dentro de la entidad con la
cual se esté contratando.

Ficha de Sisben

Digite el nimero que identifica al Usuario dentro del sistema
de vinculados, en caso de que dicho Usuario pertenezca a
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esta entidad.

Puntaje Sisben

Introduzca el nimero correspondiente al puntaje que se le
ha dado dentro de los niveles del Sisben.

Discapacidad

Se debe seleccionar el tipo de discapacidad del Usuario si
la tiene, segun corresponda. (Fisica, Visual, Auditiva, Mental
y Cognitiva).

Enfermo Croénico

Habilitar para identificar si el usuario es Enfermo Crénico

Municipio Carnet

Digite el cédigo correspondiente al municipio en donde se
diligencié6 el carnet de afiliacion. (Cédigo segun el DANE). Si
desea desplegar los diferentes municipios de clic en el
botén o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Municipios. Ver Como crear
Municipios.

Departamento Carnet

relacionado al
Coémo crear

El sistema mostrara el
municipio del Carnet de afiliacion.
Departamentos.

departamento
Ver

Entidad Carnet

Digite el codigo correspondiente a la entidad a la cual
pertenece la afiliacion del Usuario. Si desea desplegar las

diferentes entidades de clic en el boton
BARRA ESPACIADORA vy aparecera
Entidades. Ver Coémo crear Entidades.

0 presione la
la ventana de

Zona

Debe seleccionar la zona correspondiente al Usuario que
estd insertando. Si desea desplegar las diferentes zonas de

clic en el botén Q y aparecera el listado de los tipos que
puede escoger en este caso no existen si no dos, Urbana y
Rural.

Historia Clinica

Si la opcién se encuentra activa, quiere decir que el usuario
ya tiene una Historia Clinica asociada y ubicada en el
archivo, de lo contrario significa que es un usuario nuevo.

Email

Digite correctamente el correo electrénico del Usuario, para
asi tener una mejor comunicaciéon con el Paciente y poder
enviar la factura electronica cuando tiene contrato particular.

Nivel Escolar

Debe seleccionar el nivel de escolaridad correspondiente al
Usuario que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes niveles de escolaridad de clic en el botén ? y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger como,
Ninguno, Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria,
Media Académica o Clasica, Media Técnica, Normalista,
Técnica Profesional, Tecnoldgica, Profesional,
Especializacion, Maestria y Doctorado.

Envié de factura
electrénica a Correo

Habilitar en caso de que la empresa tenga la calidad de
facturador electronico. Al activarse este check en el
momento de realizar la factura y asentarla le llegara la
factura electronica al email, al mismo tiempo que el
proveedor tecnolégico realiza la respectiva gestion del
CUFE (Codigo Unico de Facturacion Electronica).

Responsabilidades
Fiscales

Debe seleccionar el tipo de responsabilidad Fiscal
correspondiente al Usuario que esta insertando. Si desea
desplegar las diferentes responsabilidades Fiscales de clic
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en el botén ] y aparecera el listado de los tipos que
puede escoger como, 0O-13 Gran contribuyente, O-15
Autorretenedor, 0O-23 Agente de retencion IVA, 0-47
Régimen simple de tributacién, R-99-PN No aplica-Otros*.

Datos Adicionales:

Datos Generales Datos Adicionales

l Datos Especiales | Datos Especiales 2

Ocupadicn 01 % ABOGADD
Clasificacion 0o E SIN CLASIFICACION

Datos de las Personas Responsables [/ Padres o Cotizante

No. Identificacion - Tipo Document{:[ Cedula Ciudadania H
Nombre Resp. 1 | MNombre Resp. 2 |
Parentesco 1 | Parentesco 2 |
Ocupadién |ABOGADO Telfonos |
Email |
Ohbservaciones
CAMPO DESCRIPCION
Ocupacion Introduzca el codigo correspondiente a la ocupaciéon del

Usuario. Si desea desplegar las diferentes ocupaciones de

clic en el botén = o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Ocupaciones. Ver Como crear
Ocupaciones.

Clasificacion

Introduzca el cdédigo correspondiente a la clasificacién del
Usuario. Si desea desplegar las diferentes clasificaciones

de clic en el boton [ﬂ o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Clasificaciones.
Ver Cémo crear Clasificaciones.

No. Identificaciéon

Aqui se ingresa el numero de identificacion del
Responsable o Acompafante del Usuario, se recomienda
que no deje espacios, guiones o puntos entre los nimeros
gue identificaran al registro del Usuario. Campo obligatorio.

Tipo Documento

Se debe seleccionar el tipo de documento del Responsable
o0 Acompafiante del Usuario de la lista de opciones que
aparece en esta lista desplegable segun corresponda. (RC
— Registro Civil, Tl — Tarjeta de Identidad, CC — Cédula de
Ciudadania, CE — Cédula de Extranjeria, MS — Menor sin
Identificar, AS — Adulto sin Identificar, NU — NUmero Unico
de identificacion).

Nombre del
Responsable 1

Aqui puede introducir el nombre completo del Responsable
0 Acompaiante del Usuario, con cada uno de sus apellidos.

Parentesco 1

Aqui puede introducir el parentesco del Responsable
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Principal del Usuario.

Ocupacion Aqui puede introducir la ocupacién del Responsable
Principal del Usuario.

Email Aqui puede introducir el email del Responsable Principal del
Usuario.

Nombre del Aqui puede introducir el nombre completo de un segundo

Responsable 2

Responsable del Usuario, con cada uno de sus apellidos.

Parentesco 2

Aqui puede introducir el parentesco del segundo
Responsable del Usuario.

Teléfonos

Aqui puede introducir el teléfono de los Responsables del
Usuario.

Observaciones

Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre
informacion relacionada con el Usuario o detalles para tener
en cuenta en este registro.

Datos Especiales:

Datos Generales ] Datos Adicionales | Datos Especiales lDatus Especiales 2]

Datos de Maternidad

Datos Comunidad a la que Pertenece

Gestante: [ Minguna

- ] Etnia: [ Minguno

Duradion Lactandia: [ Minguna

Comunidad:

Duracion Lactanda Ex. [ Munca

Inicio Alimentadon Cnm.[ Minguna

Victima de la Violenda: [ Minguna

Usuarios
Usuario de Creadion ADMIN

|Usuario de Modificacion  ADMIN

Riesgo Caidas de 1.H. Downton
Riesgo Caidas de Macdem

CAMPO

DESCRIPCION

Gestante

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
tiempo de Gestacién en que se encuentra el usuario, segun
corresponda. (Ninguna, Primer trimestre, Segundo
Trimestre, Tercer Trimestre, Puerperio)

Duracién Lactancia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
tiempo de lactancia en que se encuentra el usuario, segun

corresponda. (Ninguna, Menos de 1 mes, De 1 a 3 Meses,

De 3 a 6 Meses, Mas de 6 Meses, Mas de 1 Afio)

Duracién Lactancia Ex

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
tiempo de lactancia exclusiva en que se encuentra el
usuario, segun corresponda. (Nunca, Menos de 1 mes, De 1
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a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Inicio Alimentacién

Comp

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
tiempo del Inicio de Alimentacién Complementaria del recién
nacido, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1 mes, De
1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Victima de la violencia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, si
el usuario es victima de la violencia, segun corresponda.
(Ninguna, Mina Antipersona, Desmovilizado, Reinsertado,
Intrafamiliar)

Etnia Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
usuario a que etnia pertenece. (Ninguno, Indigena,
Afrocolombiano, ROM- Gitano, Raizal)

Comunidad Digite aqui las observaciones de la comunidad a la que

pertenece el usuario.

Riesgo Caidas de J.H.
Downton

Este campo se actualiza con un proceso de encuesta, en
donde se determina segun la Escala de Riesgo de
Caidas de J.H. Downton, el riesgo de caidas del paciente;
como bajo, medio y alto. No es editable por el usuario del
sistema.

Riesgo Caidas de

Macdem

Este campo se actualiza con un proceso de encuesta, en
donde se determina segun la Escala de Riesgo de Caidas
de Macdem, el riesgo de caidas del paciente; como bajo,
medio y alto. No es editable por el usuario del sistema.

Datos Especiales 2:

Esta pestafia se muestra si se tiene activo el check Maneja Datos Especiales 2 en
usuario, en Archivo — Configuracion — Generales — Pestafia Generales

Datos Generales ] Datos Adicionales

| Datos Especiales Datos Especiales 2 ]

Frma

Tipo de Sangre Z;__

Grupo |0 RH |+ Jl{f'd__f-""j
Gestaciones = g
Partos
Abortos
Ectdpicos
Cesareas

CAMPO DESCRIPCION
Grupo Digite aqui el grupo del Tipo de Sangre del usuario.

RH

Digite aqui el RH Sanguineo del usuario.

Gestaciones

Digite aqui el nimero de semanas de gestacion del usuario.
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Partos Digite aqui el numero de Partos que ha tenido el usuario.

Abortos Digite aqui el nimero de Abortos que ha tenido el usuario.

Ectdpicos Digite aqui el nimero de Embarazos Ectdpicos que ha
tenido el usuario.

Cesareas Digite aqui el nimero de Ceséareas que ha tenido el usuario.

Firma En este campo se puede insertar imagen de la firma del
cliente en jpg para que se visualice en los reportes que se
adicione.

Al terminar de diligenciar los campos de la tabla usuario y dar clic en el siguiente boton

¥ para guardar la informacion, el sistema le mostrara la siguiente ventana, en la que se
realizara la asociacion del usuario a un contrato, parametro obligatorio:

-3
=

Digite valores de origen

Contrato |CAPRED1 | CAPRECOM EPS

Mivel 1

[ &' Aceptar H x Cancelar l

Diligencia la siguiente informacion

CAMPO DESCRIPCION

Caddigo Introduzca el cédigo correspondiente al contrato por el que
sera atendido el usuario. Si desea desplegar los diferentes

contratos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Contratos. Ver
Cbomo crear Contratos. Campo obligatorio.

Nivel Introduzca aqui el nivel en que estd clasificado el
correspondiente Usuario segun la entidad de salud a la cual
se encuentra afiliado. Campo Obligatorio

Cémo Crear Entidades

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar 0 actualizar los datos de las
Entidades con las cuales se tiene Contrato o se le prestan Servicios. Para la creacion de
una nueva Entidad solo se digita la identificacion de esta, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Entidades con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL mas E. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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-
(=1

Filtrar |
Modo Filtrado

oA e e = X B

Cédigo ENTO1 nit [s9sgsggnzso
Razon Sodal |CAPRECOM EPS
Datos Generales ]
Direccién |av 1E = 4-50 caosos
Ciudad [s2001 (3] cucuTta
Email |caPrECOMEGMAIL.COM
Teléfono ’W Cadigo de Salud ’—
Representante |
Email Supervisor | Cadigo Regional ’—
Resp. Fiscales  |R-99PN
Tipo Entidad EPS iiij ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD
Municipio 0o I SIN MUNICTPIO
Codigos para Resolucion 4505
Contratos Subsidiados ’7 Contratos Contributivos '7

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Entidad, seguidamente le
aparecerd las casillas en blanco para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Caodigo Aqui se ingresa la identificacion con la cual se va a registrar
la Entidad dentro del sistema, debe ser el cédigo dado por
el Ministerio de la Proteccion Social o en caso de que sea
una empresa particular se puede asignar cualquier codigo o
el mismo NIT. Se recomienda que no deje espacios o
puntos entre los nimeros que identificardn al registro de la
Entidad. Campo obligatorio.

NIT Introduzca el nimero con el cual la Entidad esta registrada
legalmente ante la DIAN, se recomienda que no deje
espacios o0 puntos entre los niameros que identificaran el
NIT de la Entidad, solo el guion del digito de verificacion.
Campo obligatorio.

Razén Social Digite aqui el nombre completo o la Raz6n Social de la
Entidad, el cual es uno de los datos mas importantes para la
identificacion de ésta dentro del sistema. Campo

obligatorio.
Datos Generales
CAMPO DESCRIPCION
Direccion Introduzca aqui la direccion completa donde se encuentra

ubicada la Entidad
dentro del perimetro urbano del municipio.

Ciudad Digite el cédigo correspondiente a la ciudad de la Entidad,
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el cual se utiliza para el envio de factura electronica.
(Codigo segun el DANE). Si desea desplegar los diferentes

municipios de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Municipios. Ver
Como crear Municipios.

Email Digite correctamente el correo electronico de la Entidad,
para asi tener una mejor comunicacién con la Entidad y
para su respectivo envio de factura electronica.

Teléfono Digite el numero telefénico completo de la Entidad, si existe.

Puede digitar mas de un nuamero telefénico dentro de este
campo separandolos con un guion.

Cédigo de Salud

Introduzca el cédigo de habilitacion asignado a la entidad
por el Ministerio de la Proteccién Social.

Representante

Introduzca aqui el nombre completo de la persona que esta
legalmente registrada como el Representante Legal de la
Entidad, el cual es uno de los datos mas importantes.

Email Supervisor

Digite correctamente el correo del supervisor que esta a
cargo en la entidad del estado para su respectivo envio de
factura electronica.

Codigo Regional

Digite el codigo de la Regional que corresponde a la
Entidad estado a facturar.

Tipo Entidad

Introduzca el cédigo correspondiente al tipo de entidad. Si
desea desplegar los diferentes tipos de entidad de clic en el

boton il o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Tipos de Entidad. Ver Como crear
Tipos de Entidad. Campo obligatorio.

Municipio

Introduzca el cddigo correspondiente al municipio de la
Entidad. Si desea desplegar los diferentes municipios de clic

en el boton E 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecerd la ventana de Municipios. Ver Cémo crear
Municipios. Campo obligatorio.

Contratos Subsidiados

Introduzca el cédigo asignado por el Ministerio de Salud y
Proteccion Social como Entidad Administradora de Planes
de Beneficio (EAPB) del Régimen Subsidiado el cual se
tomara para el reporte solicitado por la Resolucién 4505.
Debido a que no se pueden crear dos entidades con el
mismo NIT.

Contratos Contributivos

Introduzca el cédigo asignado por el Ministerio de Salud y
Proteccion Social como Entidad Administradora de Planes
de Beneficio (EAPB) del Régimen Contributivo el cual se
tomara para el reporte solicitado por la Resolucién 4505.
Debido a que no se pueden crear dos entidades con el
mismo NIT.
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Coémo Crear Manuales Tarifarios

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Manuales Tarifarios
con las cuales se regiran los precios en los servicios de los diferentes contratos. Para la
creacion de un nuevo Manual Tarifario solo se digita la identificacién del mismo, con todos
los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Manual de Tarifas con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla CTRL + M. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

L I S SR S S o F||trar| Pox{ Descripcién S

Manual Tarifario

Cédigo Mo1

Descripcidn | CAPRECOM EPS

O wwr [ soar

[ Servidos l [ Copiar Tarifas de l

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Manual Tarifario, seguidamente le
aparecerda las nuevas casillas en blanco, lista para insertar la nueva informacién

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cabdigo Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Manual
Tarifario dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o0 puntos entre los niameros que identificaran al
registro del Manual Tarifario. Campo obligatorio.

Descripcion Introduzca aqui el nombre completo del Manual Tarifario, el
cual es uno de los datos mas importantes. Campo
obligatorio.

UVR Activar este check si se va a manejar el cobro de cirugias

por cirujano principal y ayudantia y si el contrato es con
tarifas UVR. Si se va a realizar este manejo adicionalmente
debe activarse en Archivo — Configuracién - Generales —
pestafia Continuacion Generales 2, el check Maneja Tarifas
en UVR y SOAT y configurar los demas pardmetros

SOAT Activar este check si se va a manejar el cobro de cirugias
por cirujano principal y ayudantia y si el contrato es con
tarifas SOAT. Si se va a realizar este manejo
adicionalmente debe activarse en Archivo — Configuracién -
Generales — pestafia Continuacion Generales 2, el check
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Maneja Tarifas en UVR y SOAT vy configurar los demas
parametros

El botén | menvidos | permite asociar los diferentes servicios a un determinado Manual
Tarifario. Aqui se deben seleccionar cada uno de los servicios que estaran dentro del
Manual de Tarifas, los cuales se le van a prestar a los usuarios a un determinado valor.
Se debe crear o insertar primero el Manual de Tarifas. (Ver Como asociar tarifas de
servicios a los manuales de tarifas.)

. Y Copiar Tarifas de ... . . - : .

El botén [ PIET T2MMS5 2 - permite asociar servicios con la tarifa correspondiente de un
Manual de tarifario a otro, con solo seleccionar el cédigo del Manual de Tarifas que desea
copiar. Se debe crear o insertar primero el Manual de Tarifas.

Como Asociar Tarifas de Servicios a los Manuales de Tarifas

Esta opcién le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los valores asignados a
cada uno de los servicios que se les prestan a los usuarios de cada uno de los Contratos
contraidos con las diferentes entidades de salud. Para la asignacion de un nuevo Servicio
a un Manual Tarifario solo se digita la identificacibn de este, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Manual de Tarifas con solo darle un clic en la pestafia.

3. Oprima luego el siguiente botdn SErvicios |y a continuacién, se desplegara la
siguiente ventana:

.
]

d - e e A = e T 5T E‘.’;ﬁltrar| Por| Descripcién = |||

Manual Tarifario |MO1 CAPRECOM EPS

Servido 890202 - CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA
valor 50,000.00

Honorarios

Iy Porcentaje

Después se presiona la tecla Insert para asignar un servicio a un Manual de Tarifas
determinado, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para
insertar la nueva informacion.
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Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Manual Tarifario Esta Informacion del Manual de Tarifas, automaticamente
es asignada por el sistema, ya que se esta ubicado sobre el
correspondiente Manual al cual se le quiere adjuntar el
servicio.

Servicio Digite el codigo correspondiente al servicio que se prestara
a cada usuario por el valor asignado en este Manual de
Tarifas. Si desea desplegar los diferentes Servicios de clic

en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Servicios. Ver COmo crear
Servicios. Campo obligatorio.

Valor Introduzca aqui el valor en dinero con el cual se cobrara
este servicio en este

Manual de Tarifas que después se asociara a determinado
Contrato.

Honorarios Digite el Valor el cual se le va a cancelar el médico por la
prestacion del servicio, siempre y cuando maneje
Honorarios médicos. La liquidacion de los honorarios se
ejecuta solo en la factura de venta en el momento de
asentar, generando documentos Tipo NC en tesoreria.

Si desea copiar las tarifas de los servicios de determinado Manual Tarifario asociado a un
[ Copiar Tarifas de ..

contrato en especial, solo se presiona el botén
sistema mostrara la siguiente ventana:

1y seguidamente el

-0
[

Digite valores de origen
Manual Tarifario |MO1 - CAPRECOM EPS

[l Actualizar valores

[ u./ Aceptar H x Cancelar ]

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Manual Tarifario Introduzca aqui el cédigo del Manual de Tarifas, del cual se
quieren copiar los diferentes servicios con su valor en dinero
correspondiente.

Actualizar Valores Si activa esta opcion o casilla, los servicios del Manual
Tarifario se actualizaran con los precios del Manual Tarifario
gue se selecciond para copiar.
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Cémo Crear Servicios de Salud

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Servicios de Salud
los cuales se prestaran en la empresa. Para la creacion de un nuevo Servicio de Salud
solo se digita la identificacion de este, con todos los datos correspondientes para el

registro:
1.

Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Servicios con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + R. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

i Servicios de Salud

" =)

-

Cddigo Interno
Cddigo SOAT
Descripcién

Grupo de Servicio
Especialidad

Centro Costo
Datos Adicionales
Agrupacidn

Factor

Concepto Honorarios
Concepto Dev. Hon.
Script Asociado
Duracién

Tipo Servicio FURIPS
UVR

Clasificacién

R.LP.S que afecta

Ambito

Finalidad

Tipo de Personal
Acto Qirtrgico
Diagndstico

4 <4 > Pl F - a

Datos para la generacién automatica del RLP.S

e ‘ ﬁltrarl Poﬁ Descripcion s ]E

Modo Filtrado: DESCRIPCION=CESAREA COR
céd. cums|

[740200 Codigo CUP |

[ Cédigo 155 | csd. Barra |

|cesarea corporAL SOD +

[oo™ [#% smGRupo DE SERVICIOS

[0 [ smespeciaap

00 \(:ﬂ SIN CENTRO DE COSTO
Validaciones de derechos

04- Procedimiento é 3] Aplica a Sexo | Ambos
[ e0.11 M ros. Edad Inicial 0 Tipo Edad Inicial
EdadFnal | 999 Tipo Edad Fnal

Resolucion 1552

,7 Porc. Hon. % Tipo de Servico | No Aplica 5 ]

[ ) wa B ion 0256

[ Medicament: :]

Tipo de Servicio | No Aplica

[

[ Grupo SOAT |
¢] D Inactivar Servicio

[ No Aplica

I 1 - Ambulatorio
=
=

00 | E SIN DIAGNOSTICO

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Servicio de Salud, seguidamente
le aparecera las nuevas casillas en blanco, lista para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Interno

Digite el cédigo con cual estara identificado este Servicio
dentro del moédulo de Facturacién Hospitalaria. Campo
Obligatorio.

Cddigo CUP Introduzca aqui el Codigo Unico de Procedimiento para
este Servicio de Salud. Campo opcional pero necesario
para la generacion del archivo plano de RIPS.

Cdédigo CUMS Digite el Cddigo Unico de Medicamentos siempre y
cuando sea un servicio de tipo Medicamentos.

Cdbdigo SOAT Digite el cédigo normalizado SOAT para este Servicio de

Salud. Campo opcional pero necesario para la generacion
del archivo plano de RIPS.
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Cdédigo ISS

Digite el cddigo normalizado ISS para este Servicio de
Salud. Campo opcional pero necesario para la generacion
del archivo plano de RIPS.

Cédigo de Barra

Digite el cddigo de barra o conecte el lector de codigos de
barra para ingresar el cédigo de barra de los articulos, esto
agiliza el proceso de facturacion.

Descripcion

Digite el nombre o la descripcion completa del Servicio de
Salud.

Grupo de Servicio

Digite el cadigo correspondiente al Grupo de Servicio al cual
corresponde el Servicio que se esta configurando. Si desea
desplegar las diferentes Grupos de Servicios de clic en el

L .
boton ;ﬁ] 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Grupos de Servicios. Ver Como
crear Grupos de Servicios.

Especialidad

Digite el codigo correspondiente a la especialidad a la cual
corresponde el Servicio. Si desea desplegar las diferentes

especialidades de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Especialidades.
Ver Cémo crear Especialidades. Este Campo es obligatorio.
Sirve de validacién en la facturacion para evitar que se
asignen servicios que no corresponden a la especialidad
del profesional de la salud.

Centro de Costo

Introduzca el cédigo correspondiente al centro de costo. Si
desea desplegar los diferentes centros de costo, de clic en

el botén @ 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Centros de Costo, en este centro
de costo se debe parametrizar las cuentas contables para la
integracion con el médulo de contabilidad. Ver Como crear
Centros de Costo. Campo obligatorio.

Datos Adicionales:

CAMPO

DESCRIPCION

Agrupacion

Debe seleccionar el tipo de Agrupacion a la cual
corresponde el Servicio de Salud que se esta configurando.
Si desea despleggyr los diferentes tipos de Agrupaciéon de

clic en el botén | .=} y apareceré el listado de los tipos que
puede escoger para el Servicio de Salud que esti
introduciendo. Este Campo es obligatorio. Sirve de
validacibn en la generaciéon del archivo plano de
agrupamiento en los RIPS (AD).

Factor Introduzca aqui el digito o los digitos de incremento del
precio del Servicio de Salud. Se usa para los manuales de
tarifas. (Ver Cémo Crear un Manual de Tarifas).

POS Debe seleccionar la casilla con un clic o con la barra

espaciadora en caso de que el Servicio de Salud sea de
tipo POS (Procedimiento Obligatorio de Salud) o si no se
deja en blanco.
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Concepto Honorarios

Digite el codigo correspondiente al Concepto de Tesoreria
al cual afecta el Servicio que se esta configurando, siempre
y cuando se acuerden Honorarios, concepto que debe ser
tipo egreso, el cual se tomara para insertarse en el detalle
del documento de tesoreria como causacion de honorarios.
Si desea desplegar las diferentes Conceptos de clic en el

botén o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Conceptos.

Concepto Devolucién
Honorarios

Digite el codigo correspondiente al Concepto de Tesoreria
al cual afecta la devolucion de Honorarios Médicos, siempre
y cuando se

acuerden Honorarios, concepto que debe ser tipo ingreso,
el cual se tomara para insertarse en el detalle del
documento de tesoreria como devolucion de honorarios, 0 si
desea desplegar las diferentes Conceptos de clic en el

botén 2 o presione la BARRA ESPACIADORA.

Script Asociado

Introduzca aqui el nombre del script que esta asociado al
Servicio de Salud que se esta configurando. Se usa para
disparar eventos que se necesitan cuando se utiliza este
Servicio.

Porcentaje Honorarios %

Digite aqui el valor del porcentaje a que equivalen los
Honorarios que genera el Servicio de Salud que se esti
configurando. Se usa para discriminar el porcentaje de
Honorarios que tiene involucrado la realizacion de un
Servicio.

Duracion

Introduzca aqui el tiempo en Minutos que gasta el
Profesional en realizar el
Servicio de Salud que se esté configurando.

IVA

Digite el cédigo correspondiente al Tipo de IVA aplicado al
servicio, o si desea desplegar los diferentes Tipos de IVA de

clic en el botén [ o presione la BARRA ESPACIADORA.

UVR

Introduzca aqui el valor en UVR’s que cuesta el respectivo
procedimiento esto en caso de que se utilice el valor de la
UVR para realizar el calculo del valor del servicio. Se debe
adicionalmente activar check Maneja Tarifas en UVR y
SOAT, el cual se activa en Generales - Pestafia
Continuacion Generales2 vy diligenciamiento de los
parametros respectivos.

Grupo SOAT

Introduzca aqui el grupo SOAT al que pertenece el
respectivo procedimiento esto en caso de que se utilice el
grupo SOAT para realizar el calculo del valor del servicio.
Se debe adicionalmente activar check Maneja Tarifas en
UVR y SOAT, el cual se activa en Generales - Pestafa
Continuacion Generales2 y diligenciamiento de los
parametros respectivos.

Clasificacion

Debe seleccionar la clasificacion a la cual corresponde el
Servicio de Salud que se esta configurando. Si desea
despleggyr los diferentes tipos de clasificacion de clic en el

botén =) y aparecera el listado de los tipos que puede
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escoger para el Servicio de Salud que estd introduciendo
(Consulta, Procedimiento Quirargico, Examen, Alquiler,
Material Quirtrgico, No aplica). Este Campo es necesario
para la impresion de la factura, cuando se tiene activo el
check Maneja Tarifas en UVR y SOAT, que se encuentra en
Generales - Pestafia Continuacion Generales?2.

Validaciones de Derechos:

CAMPO

DESCRIPCION

Aplica a Sexo

Debe seleccionar el Sexo al cual se aplica este Servicio de
Salud que est4d insertando. Si desea desplegar los

diferentes sexos de clic en el boton ?] y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger, en este caso solo
puede escoger las opciones Ambos, Masculino o Femenino

Edad Inicial

Digite la cantidad de edad para la cual se empieza a aplicar
este Servicio de Salud. Campo obligatorio.

Tipo de Edad Inicial

Debe seleccionar el factor en que esta dada la cantidad de
edad inicial para la cual se empieza a aplicar este Servicio
de Salud. Si desea desplegar los diferentes tipos de edad

de clic en el boton Q y aparecera el listado de los tipos que
puede escoger en este caso no existen si no tres: Afio, Mes
y Dia.

Edad Final

Digite la cantidad de edad para la cual es el limite de la
aplicacion de este Servicio de Salud. Campo obligatorio.

Tipo de Edad Final

Debe seleccionar el factor en que estd dada la cantidad de
edad final para la cual es el limite de aplicacion de este
Servicio de Salud. Si desea desplegar los diferentes tipos

de edad de clic en el botén ? y aparecera el listado de los
tipos que puede escoger en este caso no existen si no tres:
Ano, Mes y Dia.

Resolucidon 1552
Tipo de Servicio

Debe seleccionar el tipo de servicio que le corresponde al
Servicio de Salud que se esta insertando, para dar
cumplimiento a lo requerido por la Resolucion 1552 del
2013 del Ministerio de Salud y Proteccion Social. Si desea
desplegar los diferentes tipos de servicio de clic en el botén

| y aparecera el listado de los tipos que puede escoger.
(No Aplica, Medicina General, Odontologia General,
Medicina Especializada)

Resolucion 0256
Tipo de Servicio

Debe seleccionar el tipo de servicio que le corresponde al
Servicio de Salud que se esta insertando, para dar
cumplimiento a lo requerido por la Resolucion 0256 del
2016 del Ministerio de Salud y Proteccion Social. Si desea
desplegar los diferentes tipos de servicio de clic en el boton

| y apareceré el listado de los tipos que puede escoger.
(No Aplica, Medicina General, Odontologia General,
Medicina Interna, Pediatria, Ginecologia, Obstetricia,
Cirugia, Ecografia, Resonancia Magnética Nuclear)
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Bien Servicio

Debe selecciona el tipo de bien servicio que se
encuentre cargado previamente por plantilla

Inactivar Servicio

Activar check si desea inactivar el servicio para que no sea
utiizado en los diferentes movimientos del mddulo
hospitalario

Datos parala generacion automatica del R.I.P.S:

R.I.P.S que Afecta : Debe seleccionar el Tipo de RIPS que afecta este Servicio de Salud
gue esta insertando. Si desea desplegar los diferentes tipos de RIPS de clic en el boton

? aparecera el listado de los tipos que puede escoger entre los cuales se encuentran:
RIPS de Consulta, RIPS de Procedimiento, RIPS de Urgencias, RIPS de Hospitalizacion,
RIPS de Recién Nacidos, RIPS de Medicamentos y RIPS de Otros Servicios. De acuerdo
con el RIPS que seleccione apareceran los siguientes campos:

¢ RIPS de Consulta: Los siguientes campos se tomaran por defecto en el momento que
se generé el RIPS de consulta desde facturacion, siempre y cuando no sean diferentes a
los parametrizados en servicios por programa, porque si es diferente prevalecera lo del
programa a excepcién de los pardmetros 00 o 0, en este Ultimo caso se tomaran los del
servicio. Ver Como Relacionar Servicios por Programa.

CAMPO

DESCRIPCION

Finalidad

Debe seleccionar la finalidad correspondiente al Servicio de
consulta que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de finalidad de clic en el botdn ? aparecera
el listado de los tipos que puede escoger (Segun
Resolucion 3374).

Causa Externa

Debe seleccionar la causa externa correspondiente al
Servicio de consulta que esta insertando. Si desea
desplegar los diferentes tipos de causas externas de clic en

el botoén ? y aparecera el listado de los tipos que puede
escoger (Segun Resolucién 3374).

Tipo Diagnhdstico

Debe seleccionar el tipo de Diagnéstico correspondiente al
Servicio de consulta que estd insertando. Si desea
despleggyr los diferentes tipos de Diagnésticos de clic en el

boton =l y aparecera el listado de los tipos que puede
escoger (Segun Resolucion 3374).

Diagnéstico

Introduzca el codigo correspondiente al Diagnéstico. Si
desea desplegar los diferentes Diagndsticos, de clic en el
botén @J 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Diagnésticos. Ver Como crear
Diagnadsticos.
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e RIPS de Procedimiento: Los siguientes campos se tomaran por defecto en el
momento que se generé el RIPS de procedimiento desde facturacion, siempre y cuando
no sean diferentes a los parametrizados en servicios por programa, porque si es diferente
prevalecera lo del programa a excepcion de los pardmetros 00 o 0, en este Ultimo caso se
tomaran los del servicio. Ver Como Relacionar Servicios por Programa.

CAMPO

DESCRIPCION

Ambito

Debe seleccionar el ambito correspondiente al Servicio de
procedimiento que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de &mbitos de clic en el boton K aparecera
el listado de los tipos que puede escoger (Segun
Resolucién 3374).

Finalidad

Debe seleccionar la finalidad correspondiente al Servicio de
consulta que estd insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de finalidad de clic en el boton ? aparecera
el listado de los tipos que puede escoger (Segun
Resolucién 3374).

Tipo Personal

Debe seleccionar el tipo de personal correspondiente al
Servicio de procedimiento que estad insertando. Si desea
desplegar los diferentes tipos de Persona de clic en el botén

| y aparecera el listado de los tipos que puede escoger
(Segun Resolucion 3374).

Acto Quirdrgico

Debe seleccionar el Acto Quirdrgico si lo tiene
correspondiente al Servicio de procedimiento que esta
insertando. Si desea desplegar los diferentes tipos de actos

quirdrgicos de clic en el botén Q y aparecera el listado de
los tipos que puede escoger (Segun Resolucion 3374).

Diagnéstico

Introduzca el codigo correspondiente al Diagndstico. Si
desea desplegar los diferentes Diagndsticos, de clic en el

boton @J o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Diagnésticos. Ver Como crear
Diagnosticos.
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e RIPS de Medicamentos: Los siguientes campos se tomaran por defecto en el
momento que se generé el RIPS de Medicamentos desde facturacion.

CAMPO

DESCRIPCION

Foérmula Médica

Debe digitar la Férmula Médica correspondiente al Servicio
de Medicamentos que esta insertando. (Segun Resolucion
1830).

Nombre Comercial

Debe digitar el Nombre Comercial correspondiente al
Servicio de Medicamentos que esté insertando.

Concentracion

Debe digitar la concentracion correspondiente al Servicio de
Medicamentos que estd insertando. (Segun Resolucion
1830).

Unidad

Debe digitar la unidad correspondiente al Servicio de
Medicamento que estd insertando. (Segun Resolucién
1830).

Tipo Medicamento

Debe seleccionar el tipo de Medicamento correspondiente al
Servicio de Medicamento que esta insertando. Puede ser
Medicamento POS o NO POS.

Cdod. en Inventario

Debe digitar el cédigo del Medicamento equivalente en la
tabla de articulos que se encuentra en el moédulo de
Inventario correspondiente al Servicio de Medicamento que
esta insertando. Con el fin de ir descargando las existencias
en el inventario a medida que se facture. Si desea
desplegar los diferentes cc')diﬁos de Articulos en Inventario,

de clic en el botdn o0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Articulos. Ver
Como crear Articulos en el manual de Facturacién e
Inventario.

Registro INVIMA

Digite el Registro INVIMA del Medicamento el cual serd vital
al momento de generar los archivos planos de los CUMS.

Via de Administracion

Debe digitar la Via de Administraciébn correspondiente al
Servicio de Medicamentos que esta insertando.
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e RIPS de Otros Servicios: Los siguientes campos se tomaran por defecto en el
momento que se generé el RIPS de Otros Servicios desde facturacion.

CAMPO DESCRIPCION

Tipo Servicio Debe seleccionar el tipo de servicio correspondiente al
servicio de Otros servicios que esta insertando. (Segun
Resolucién 3374).

Céd. en Inventario Este campo se activa siempre y cuando en el Tipo Servicio
se escoja la opcion Materiales e Insumos. Debe digitar el
cédigo del insumo equivalente en la tabla de articulos que
se encuentra en el médulo de Inventario correspondiente al
Servicio de insumo hospitalario que esta insertando. Con el
fin de ir descargando las existencias en el inventario a
medida que se facture. Si desea desplegar los diferentes

cédigos de Articulos en Inventario, de clic en el boton E o}
presione la BARRA ESPACIADORAYyY

aparecera la ventana de Articulos. Ver Como crear Articulos
en el manual de Facturacion e Inventario.

RECUERDE...

En el campo de RIPS que afecta si se selecciona 0 — No aplica, 3- Urgencias, 4-
Hospitalizacion, 5- Recién Nacidos NO genera automaticamente los RIPS en el momento
de asentar las facturas o prestaciones.

Coémo Crear Contratos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Contratos
contraidos con las diferentes entidades de salud. Para la creacion de un nuevo Contrato
solo se digita la identificacion de este, con todos los datos correspondientes para el
registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Contratos con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL mas C. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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e
-1

r//bH+—Af/'§f(‘ﬁItrar|

Pm1 Descripcidn 2|

MGmero ’W Mimero RIP ’7 D Contrato por Consumo

Fecha Inicio 01/01/2022 Fecha Vendmiento | 31/12/2023

Descripcién |CAPRECOM EPS Mimero de la Péliza ’7

Tipo Contrato Confributivo Nimero de Afiliados

Tipo Pago Pago por tipo de servicio Valor Min Mensual ’7

Valor Total 500,000,000.00  valor Max. Mensual 0.00  VIr. Descuento Fijo en los Serv. Yo
Entidad ENTO1 - CAPRECOM EPS VIr. Descuento Entidad. Yo
Cobertura 06 Cobertura ADRES Vir. Men. Porcentaje del Contrato, Yo

Ok

Porc, Recargo

Afio Tarifa SOAT

ir. Tot. Porcentaje del Contrato, o |

Datos de Facturacién l Datos de Integracié Conti

Tarifas POS M01 CAPRECOM EPS

TarifasnoPOS  [M01 CAPRECOM EPS

Generacién de Rips| Codigo Interno

Tipo de Facb.lracién Vigendia de Autorizaciones Dias

on de Int

oacon |

Prefijo Permitido: [2]

Obs. del Contrato ‘

Obs. Facturacién

E| Programas “

ﬁ Usuarios l

;’: Copiar Programas de .. l :{E Copiar Usuarios de ...

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Contrato, seguidamente le
aparecerda las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Ndamero

Digite el cbdigo con el cual se va a identificar el Contrato
dentro del sistema, se recomienda que sea un codigo con el
cual se pueda identificar rapidamente el contrato.

NUamero de RIP

Digite el niumero individual de prestacion del contrato, este
dato no es obligatorio.

Contrato por consumo

Activar esta opcién en caso de querer agregar este filtro
para la consulta que realiza el reporte que se genera desde
Imprimir — Facturacion — Totales por Tipo de Contrato

Fecha Inicio

Introduzca la fecha inicial del Contrato correspondiente al
registro que esté insertando.

Fecha Vencimiento

Introduzca la fecha de vencimiento del
correspondiente al registro que esta insertando.

Contrato

Descripcion

Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
Contrato, tenga en cuenta la exactitud de la descripcion ya
que es un dato muy importante.

Namero de la Péliza

Digite el nimero que identifica a la pdliza que cubrird el
Contrato durante el lapso correspondiente.

Tipo Contrato

Debe seleccionar el Tipo de Contrato correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Contrato de clic en el boton ? y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger, en este
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caso tiene para escoger 6 opciones. (Contributivo,
Subsidiado, Vinculado, Particular, Otros, Desplazados).

Tipo Pago

Debe seleccionar el Tipo de Pago correspondiente al
registro que estd insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de pago de clic en el boton y aparecera
el listado de los tipos que puede escoger, en este caso tiene
para escoger 12 opciones. (Paquete/Canasta/Conjunto
Integral en salud, Grupos Relacionados por Diagnostico,
Integral por grupo de riesgo, Pago por contacto por
especialidad, Pago por escenario por atencién, Pago por
tipo de servicio, Pago global prospectivo por episodio,Pago
global prospectivo por grupo de riesgo, pago global
prospectivo por especialidad, Pago global prospectivo por
nivel de complejidad, Capitacion, Por Servicio).

Namero Afiliados

Introduzca el numero correspondiente a la cantidad de
afiliados que se le prestaran los servicios de salud para este
Contrato.

Valor Total

Introduzca el valor Total o monto en dinero por el cual se
hara el Contrato con la entidad que presta los servicios de
salud. Dato importante en caso de ser un contrato de Tipo
Capitado.

Valor Max. Mensual

Introduzca el valor o0 monto maximo en dinero por el cual se
prestaran los servicios mensualmente a los afiliados de este
Contrato. Con el fin de validar en el momento de facturar; si
se pasa de este valor en la facturacién despliega un
mensaje indicando el valor. Dato importante en caso de ser
un contrato de Tipo Capitado.

Valor Min. Mensual

Introduzca el valor o monto minimo en dinero por el cual se
prestaran los servicios mensualmente a los afiliados de este
Contrato. Con el fin de validar en el momento de facturar;
que el valor facturado no sea menor que este valor, en la
facturacién despliega un mensaje indicando el valor. Dato
importante en caso de ser un contrato de Tipo Capitado.

Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la Entidad con la cual se
estd realizando el Contrato. Si desea desplegar las

diferentes entidades de clic en el boton skl o presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Entidades. Ver Cémo crear Entidades.

Valor Descuento Fijo en
los Servicios (%)

Introduzca el valor de descuento que se quiere dar a cada
uno de los servicios que se facturen por este Contrato. En el
momento de insertar cualquier servicio en el detalle de los
documentos de facturacién para este contrato se sugerira
en el campo Dcto. el valor aqui parametrizado,
disminuyendo el valor pactado en el manual tarifario.

Valor Descuento Entidad
(%)

Digite el porcentaje de descuento el cual se podra aplicar si
se maneja integracion con cartera, en el momento de
asentar la factura y el sistema esté generando documento a
cartera se aplicara este porcentaje para disminuir el valor
del documento por cobrar, adicionando en el documento un
concepto tipo | por el valor de la factura y un concepto tipo E
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por el porcentaje aqui calculado, este concepto debe estar
previamente parametrizado en el contrato en el campo
Concepto Dto.

Valor

Mensual

Porcentaje del Contrato

(%):

Parametrizar en caso de que el contrato sea de Tipo de
Pago Capitado, se mostrard alerta en el momento de
realizar documento en Movimiento — Facturacion, siempre y
cuando este activo el check Validar Porcentaje del Contrato,
el cual se encuentra en Archivo — Configuraciéon - Pestafia
Generales. La validacion que realiza el sistema es la
siguiente: Se tiene en cuenta el valor parametrizado en el
campo Valor Max Mensual de esta misma tabla, se
multiplica por el porcentaje aqui parametrizado, este
resultado se compara en el momento de asentar por
ejemplo una PS, en donde el sistema suma el valor de las
prestaciones realizadas en el mismo periodo mas la que se
esta realizando y en caso de superar el tope mostrara por
ejemplo la siguiente ventana:

La facturacién ya supero el Valor de Porcentaje Mensual del Contrato que es
de § 23,589,625.00 pesos mcte. El Total de las Facturas es de: 27,837,811.65
pesos mete, En el PERIODC: 4 El Valor Maximo Mensual es de:
27,752,500.00 pesos mcte,

Valor

Total Porcentaje

del Contrato (%)

Parametrizar en caso de que el contrato sea de Tipo de
Pago Capitado, se mostrard alerta en el momento de
realizar documento en Movimiento — Facturacion, siempre y
cuando este activo el check Validar Porcentaje del Contrato,
el cual se encuentra en Archivo — Configuracion - Pestafia
Generales. La validacion que realiza el sistema es la
siguiente: Se tiene en cuenta el valor parametrizado en el
campo Valor Total de esta misma tabla, se multiplica por el
porcentaje aqui parametrizado, este resultado se compara
en el momento de asentar por ejemplo una PS, en donde el
sistema suma el valor de las prestaciones desde el inicio del
contrato a la fecha actual mas la que se esta realizando y
en caso de superar el tope mostrard por ejemplo la
siguiente ventana:

o

La facturacidén ya superc el Valor de
Porcentaje Total del Contrato que es
de S 275 850, 000.00 pesos mcte. EI
Total de las Facturas es de :
347,055,032.12 pesos mcte.  El Valor
Maximeo Total es de : 306, 5300, 000.00
pesos rmcte.
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Datos de Facturacion

Tarifa POS

Digite el cddigo correspondiente al manual tarifario para la
Tarifa POS de este Contrato. El Valor de los servicios de
este manual tarifario sera cubierto por la entidad con la cual
se hace el Contrato segun corresponda al nivel del usuario.
Si desea des%gar los diferentes manuales tarifarios de clic

en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Manuales Tarifarios. Ver Como
crear Manual de Tarifas.

Tarifa no POS

Digite el cddigo correspondiente al manual tarifario para la
Tarifa no POS de este Contrato. El valor de los servicios de
este manual tarifario serd cubierto en su totalidad por el
usuario o0 paciente exceptuando si son autorizados. Si
desea des%ar los diferentes manuales tarifarios de clic en

el boton o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Manuales Tarifarios. Ver Como
crear Manual de Tarifas.

Generaciéon de RIPS

Debe seleccionar el cédigo que se quiere generar en los
planos de los RIPS. Si desea desplegar los diferentes

cbdigos debe dar clic en el botén ? y aparecera el listado
de los tipos que puede escoger, en este caso tiene para
escoger 4 opciones. (Interno, CUP, SOAT, ISS).

Tipo de Facturacién

Debe seleccionar el tipo de facturacion que desea que se
valide en el momento de realizar una factura del Contrato
que se esta registrando. Ejemplo: Para los Contratos
Capitados se puede configurar que solo se realicen
Prestaciones de Servicios. Si desea desplegar los diferentes

prefijos debe dar clic en el boton a y aparecerd el listado
de los tipos que puede escoger, en este caso tiene para
escoger 5 opciones. (Todos, Factura de venta -FV,
Prestacion de servicio - PS, Factura Extramural — FE,
Prestacion Extramural — PE).

Vigencia
Autorizaciones

de

Digite el numero de dias con el que se realizara al
momento de asentar la Prestacion de Servicio o la Factura
de Venta, las validaciones de vigencia de la autorizacién, la
cual comenzara a contar desde la informacién ingresada en
el campo fecha Autorizacion y la fecha de creacion del
respectivo movimiento. Presentando en caso de que se
encuentre vencida el siguiente mensaje:

& Warning )

La Fecha de Autorizacion supero los
Dias de Vigencia de Autorizaciones

Parametrizadas a este Contrato!!!

Prefijo Permitido

Seleccione el codigo de prefijo en caso de querer una
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restriccion para el contrato en el momento de realizar la
facturacion por una Prestacion de Servicio o la Factura de
Venta, de lo contrario dejar vacio, la validacién la realiza el
sistema en el momento de guardar el encabezado del
documento que se esta creando. Presentando en caso de
que no corresponda el prefijo seleccionado con el prefijo
parametrizado en este campo, el siguiente mensaje:

[ B Warning lﬁ1

El Prefijo 00 Configurado en el
Contrato Mo es el Mismo de la

Factural!!

Exigir diligenciar RIPS al
facturar PS

[ & Warning I&

Se Ha Generado
RIP NO
Diligenciado.

.
" RIP NO Diligenciados: Bloc de notas i

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda
Rip de Consulta No Diligenciado: PS-00-1000

Lineal, columnal

Debe seleccionar la casilla con un clic o con la barra
espaciadora en caso de querer agregar validacion de que el
RIPS se encuentre diligenciado antes de facturar. Si
selecciona esta opcién, el programa de Facturacion
Hospitalaria no dejara asentar la factura en caso de
encontrar algin RIPS sin diligenciar asociado a las PS que
se estan facturando, generando un bloc de notas con las PS
que presentan la novedad y el siguiente mensaje:

Aplicar Topes de
Copago

Debe seleccionar la casilla con un clic o con la barra
espaciadora en caso de que se deba validar el valor del
copago cobrado al usuario vs los topes maximos para
copagos por nivel, parametrizacion que se debié realizar
previamente, recuerde que el copago se aplica con un
porcentaje sobre el valor del servicio en el momento de
facturarlo, porcentaje que se parametriza en cada programa
del contrato. La parametrizacion de los topes se debe hacer
en Archivo — Configuracion — Pestafia Generales — Check
Restringir al Maximo Copago.

Solicitar Autorizacién al

Debe seleccionar la casilla con un clic o con la barra
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facturar los servicios

espaciadora en caso de que se deba solicitar al usuario una
autorizaciéon dada por la entidad a la que esté afiliado para
registrarla en la factura. Si selecciona esta opcion, el
programa de Facturacion Hospitalaria exigird una
autorizacion al facturar cada uno de los servicios de este
contrato.

Observaciones del | Introduzca las Observaciones que se quieren tener en
Contrato cuenta para este Contrato que se esta registrando.
Observaciones de | Introduzca las Observaciones que se quieren tener en

Facturacion

cuenta para este Contrato al momento de generar la
Facturacién de los Servicios.

Datos Integraciéon

Cuenta por Cobrar

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable por
cobrar donde se contabilizara el movimiento generado por
este Contrato en el momento de asentar la factura. Si desea

desplegar las diferentes cuentas de clic en el botén 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Cuentas. Campo Obligatorio.

Cuenta Copago

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable
donde se contabilizaran los copagos de este contrato en el
momento de asentar la factura. Si desea desplegar las

diferentes cuentas de clic en el botén = 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Cuentas. Campo Obligatorio.

Cta. Glosa Creédito

Digite el cadigo correspondiente a la Cuenta Contable de
orden donde se contabilizaran los diferentes estados de las
glosas al ser registrados por el médulo de cartera. Si desea

desplegar las diferentes cuentas de clic en el botén o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Cuentas.

Cta. Glosa Débito

Digite el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable de
orden como contrapartida del campo Cta. Glosa Crédito
donde se contabilizaran los diferentes estados de las glosas
al ser registrados por el médulo de cartera. Si desea

desplegar las diferentes cuentas de clic en el botén o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Cuentas.

Cuenta Radicado

Digite el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable
deudora donde se contabilizard el procedimiento de
registrar radicado a la factura por el médulo de cartera. Al
realizar este proceso en cartera el sistema genera un
Comprobante de contabilidad con la fecha del radicado,
realizando un crédito a la cuenta parametrizada en el campo
Cuenta por Cobrar y un debido a la cuenta parametrizada
en este campo. Si desea dlegar las diferentes cuentas
=

de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Cuentas.

Cuenta Deudora Glosa

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable
deudora en donde se contabilizara los diferentes estados de
las glosas proceso que se realiza en el modulo de cartera.
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Al realizar el primer estado de la glosa que es proceso el
sistema genera un Comprobante de contabilidad, realizando
un crédito a la cuenta parametrizada en el campo Cuenta
Radicado y un debido a la cuenta parametrizada en este
campo, adicionalmente realizard un asiento de control
utilizando las cuentas parametrizadas en el campo Cuenta
Glosa Debito y Cuenta Glosa Crédito. Cuando se realizan
los otros estados de la glosa como aceptada o rechazada,
el sistema genera un comprobante a contabilidad
acreditando la cuenta parametrizada en este campo y
debitando la cuenta del campo Cuenta Radicado Yy
adicionalmente reversando las cuentas de control, lo
anterior si se registra el estado rechazado, si se registra el
estado aceptada el sistema acredita la cuenta
parametrizada en este campo Yy debita la cuenta
parametrizada en el concepto de Glosa, asi como la
reversion en las cuentas de control. Para realizar el proceso
de registro de glosas se debe primero radicar la factura. Si
desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el boton

0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Cuentas.

Continuacion de
Integracién

Concepto

Digite el cédigo correspondiente al Concepto de Cartera al
cual afectara el movimiento facturado a crédito por este
Contrato. Si desea desplegar los diferentes Conceptos de

clic en el boton B o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Conceptos.

Concepto Descuento

Digite el cédigo correspondiente al Concepto de Descuento
el cual se utlizara en Cartera en caso de tener
parametrizado porcentaje en el campo Valor Descuento
Entidad en esta misma tabla, o si desea desplegar los

diferentes Conceptos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del
Contrato que se esta registrando. Si desea desplegar las

diferentes Clasificaciones de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Clasificaciones.

Rubro

Introduzca el cédigo correspondiente al rubro presupuestal
que se utilizard para la integracion con el médulo de
Presupuesto. Campo opcional pero obligatorio para la
integracion en empresa Oficial.

Rubro de Recuperacion

Introduzca el cédigo correspondiente al rubro presupuestal
de recuperacion que se utilizara para la integracion con el
moédulo de Presupuesto. Campo opcional pero obligatorio
para la integracion en empresa Oficial

Concepto Ingreso

Introduzca el cddigo correspondiente al concepto de
ingresos que se utilizar4 para la integracion con el médulo
de Tesoreria. Campo opcional pero obligatorio para la
integracion en empresa Oficial
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Concepto Descuento Introduzca el cddigo correspondiente al concepto de
descuento que se utilizara para la integracién con el moédulo
de Tesoreria. Campo opcional pero obligatorio para la
integracion en empresa Oficial

. [ & Programas . . .
El botén permite asociar los diferentes programas al Contrato que

esta seleccionado, los cuales deben ser los programas por los cuales se van a atender los
usuarios, segun lo pactado en dicho Contrato. Se debe crear o insertar primero el
contrato. (Ver Como Asociar programas a un Contrato).

ﬁ Usuarios

El boton permite asociar los usuarios al Contrato seleccionado, los
cuales deben ser los usuarios que cubrira el contrato. Se debe crear o insertar primero el
contrato. (Ver Como Asociar Usuarios a un Contrato).

. |#"% Copiar Programas de ... _ _ _
El boton permite copiar los diferentes programas de un Contrato a

otro Contrato o del Portafolio a un Contrato, los cuales deben ser los programas por los
cuales se van a atender los usuarios, segun lo pactado en dicho Contrato.

| s
¢}
Digite valores de origen

[ O Copiar Programas del Portafolio

| @ Copiar Programas de un Confrato

| Contrato |CAPRED1 S| CAPRECOM EPS

[ ../ Aceptar l [ x Cancelar l

Después de presionar el boton aparecera la siguiente ventana con la cual se realizara el
proceso correspondiente a copiar programas de un Contrato a otro con solo seleccionar el
\/ Aceptar

Contrato origen y presionar el boton

Se puede escoger dos opciones:

CAMPO DESCRIPCION

Copiar Programas del | Activando este check y dando clic en el boton Aceptar, se

Portafolio copiardn todos los programas creados en la opcion
Programas de Atencion, que se encuentra en Archivos —
Tablas.

Copiar Programas de un | Activando este check se habilita el campo de Contrato, por

Contrato lo tanto, se debe seleccionar el contrato y dar clic en
Aceptar para copiar programas de un Contrato a otro
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3 ﬁ Copiar Usuarics de ... ] ) ) ]
El boton permite copiar los diferentes usuarios de un Contrato a otro

Contrato, los cuales deben ser usuarios que seran atendidos en este Contrato, segun lo
pactado. Después de presionar el botdn aparecera la siguiente ventana con la cual se
realizard el proceso correspondiente a copiar usuarios de un Contrato a otro con solo

seleccionar el Contrato origen y presionar el botén v Aceptar :

-
5

Digite valores de origen

Contrato |CAPRED1 %] CAPRECOM EPS

l \/ Aceptar ] l x Cancelar ]

Como Asociar Programas a un Contrato

Esta opcién le permite al usuario registrar o actualizar los programas asignados a cada
uno de los Contratos contraidos con las diferentes entidades de salud. Para la asignacion
de un nuevo Programa a un Contrato solo se digita la identificacion de este, con todos los
datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Contratos con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL C.

] i ﬁ Programas ) y i o
3. Oprima el botén | 'y a continuacién se desplegara la siguiente

ventana:
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L

r//»u-i--f\/xe

Filtrar |

Contrato CAPREO1 CAPRECOM EPS
Programa FROGO E TODOS )
Porcentajes y Valores Generales
Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4 Nivel 5 Cotizante  Beneficiario
Cucta Moderadora | 4100 | 0.00 | 0.00 | .00 | 0.00 & ®
Copago % [ 0.00 | 0.00 | 0.00 | .00 | 0.00 9] 9]
Porcentajes Especificos (% )
Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3
Medicamentos | 0.00 | 0.00 | 0.00
TrErTTE [ 0.00 | 0.00 | 0.00
Valores Defecto RIPS lCampos Obligatorios RIP Consulta ]
Valores por defecto para los RIPS
Finalidad de Consulta [ 00 - Otro ¥ ]
Causa Externa Cons. [ 00 - No Aplica o ]
Ambito del Proc. [ 0 - No Aplica ¥ ]
Finalidad delProc. | 0 -No Aplica 2]
Diagndstico §
)
}
Servidios 7+ Copiar Servicios de ... H *1 Borrar Servicios

Después se presiona la tecla Insert para asignar un programa a un determinado Contrato,
seguidamente le aparecerd las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva

informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Contrato Esta Informacién del Contrato automaticamente es asignada
por el sistema, ya que se esta ubicado sobre el
correspondiente Contrato al cual se le quiere adjuntar el
programa.
Programa Digite el cdédigo correspondiente al programa que se

prestara a cada usuario asignado a este Contrato. Si desea

desplegar los diferentes programas de clic en el boton B o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Programas de Atencién. Ver COmo crear Programas.

Aplica a Zona

Debe seleccionar el Tipo de Zona correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de zona de clic en el boton ? y aparecera
el listado de los tipos que puede escoger, en este caso solo
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puede escoger: Ambos, Urbana, Rural. Lo anterior para
agregar validaciones de restriccion por zona para la
atencion de usuarios.

Activo

Debe seleccionar si el programa se encuentra activo o
inactivo para el Contrato correspondiente. Si desea

desplegar los diferentes tipos de clic en el boton ﬂ y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger, en este
caso solo puede escoger: Si 0 No.

Porcentajes y Valores

Generales

Cuota Moderadora

Introduzca aqui el valor que pagara el usuario por disfrutar
cada uno de los servicios asignados a este programa. Este
valor es asignado segun el nivel que tenga el usuario dentro
del Contrato.

Copago (%)

Introduzca aqui el porcentaje que pagara el usuario por
disfrutar cada uno de los servicios asignados a este
programa. Este valor del porcentaje es asignado segun el
nivel que tenga el usuario dentro del Contrato.

Cotizante — Beneficiario

Dar clic para activar a quien se debe cobrar los valores de
Cuota Moderadora o Copago, si solo al Cotizante, solo al
Beneficiario o a ambos.

Porcentajes Especificos

%

Medicamentos

Introduzca aqui el valor que pagara el usuario por el
suministro de cada uno de los Medicamentos asignados a
este programa. Este valor es asignado segun el nivel que
tenga el usuario dentro del Contrato.

Insumos

Introduzca aqui el porcentaje que pagara el usuario por el
suministro de cada uno de los insumos asighados a este
programa. Este valor del porcentaje es asighado segun el
nivel que tenga el usuario dentro del Contrato.

Valores por Defecto RIPS: Los siguientes campos se tomaran por defecto en el

momento que se generé el RIPS ya sea de consulta o de procedimiento desde
facturacioén, siempre y cuando en el servicio no se tengan unos parametros especificos y
aqui se tenga todo en 00 o 0 segln corresponda.

Finalidad de Consulta

Debe seleccionar la finalidad correspondiente a los
Servicios de Consulta que esta insertando para este
programa, la cual se tomara por defecto en el momento de
creacion del RIPS de consulta desde el proceso de
facturacion. Si desea desplegar los diferentes tipos de

finalidad de clic en el botén ? aparecerd el listado de los
tipos que puede escoger (Segun Resolucién 3374).

Causa Externa de

Consulta

Debe seleccionar la causa externa correspondiente a los
Servicios de Consulta que esta insertando para este
programa, la cual se tomara por defecto en el momento de
creacion del RIPS de consulta desde el proceso de
facturacién. Si desea desplegar los diferentes tipos de

causas externas de clic en el botén /| y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger (Segun Resolucion
3374).

Ambito
Procedimiento

del

Debe seleccionar el ambito correspondiente a los Servicios
de Procedimiento que esta insertando para este programa,
el cual se tomara por defecto en el momento de creacion del
RIPS de procedimiento desde el proceso de facturacion. Si
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desea desplegar los diferentes tipos de &mbitos de clic en el

botdn ? aparecerd el listado de los tipos que puede
escoger (Segun Resolucion 3374).

Finalidad
Procedimiento

del

Debe seleccionar la finalidad correspondiente a los
Servicios de Procedimiento que esta insertando para este
programa, la cual se tomara por defecto en el momento de
creacion del RIPS de procedimiento desde el proceso de
facturacién. Si desea desplegar los diferentes tipos de

finalidad de clic en el botén K y aparecera el listado de los
tipos que puede escoger (Segun Resolucién 3374).

Diagndstico

Introduzca el cédigo correspondiente al Diagndéstico, el cual
se tomara por defecto en el momento de creacion del RIPS
respectivo desde el proceso de facturaciéon, en caso de que
se manejen diferentes Diagnoésticos, dejar vacio. Si desea
desplegar los diferentes Diagnésticos, de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Diagnésticos. Ver Como crear Diagnosticos.

Campos Obligatorios

RIPS Consulta

Datos de Maternidad

Activar las opciones (Gestante, Edad Gestacional, Duracion
Lactancia, Duracion de Lactancia Exclusiva, Inicio de
Alimentacion Complementaria, Victima de la Violencia,
Etnia) que seran de obligatorio diligenciamiento en el RIPS
de consulta, para que en el momento de entrar a editar el
RIPS y luego guardar el sistema muestre mensaje indicando
la opcidn que es obligatoria.

Datos de Adicionales

Activar las opciones (Peso, Talla) que seran de obligatorio
diligenciamiento en el RIPS de consulta, para que en el
momento de entrar a editar el RIPS y luego guardar el
sistema muestre mensaje indicando la opcion que es
obligatoria.

La siguiente imagen muestra el mensaje que mostrara el sistema por cada opcion
habilitada que no quede diligenciada en el RIPS.

7

<
& Warning &J

& Segun Parametrizacion del Programa

en el Contrato debe Diligenciar el
Campo Gestante.
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El boton Senvices permite asociar los diferentes servicios a los
programas pactados en cada contrato. Aqui se deben seleccionar cada uno de los
servicios que estaran dentro del programa, los cuales se le van a prestar a los usuarios,
segun el contrato pactado. Se debe crear o insertar primero el contrato.

.| 3% Copiar servidos de ... | . . - .
El boton |+ 2=2PE=EMEEEEE - | o permite asociar los servicios al contrato mediante otro

contrato, los cuales deber ser servicios que cubra el contrato. Después de presionar el
botdn aparecera la siguiente ventana con la cual se realizara el proceso correspondiente a
copiar servicios del Programa de un Contrato a otro con solo seleccionar el Programa y el

Contrato origen y presionar el botén v Aceptar |

-3
¢}
Digite valores de origen

C} Copiar Servicios del Portafolio @ Copiar Servicios de un Contrato

Tipo de Servicios

[ Consulta [wf Medicamentos
E’I Procedimiento E’I Otros Servicios
Copiar de ...

Programa PROGE‘E TODOS

Contrato |CAPRED1 =] CAPRECOM EPS

[ s/ Aceptar l [ x Cancelar l

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Copiar Servicios del | Esta opcion se selecciona, si se quieren copiar los servicios

Portafolio de un determinado programa de la tabla Programa de
Atencion.

Copiar Servicios de un | Esta opcion se selecciona, si se quieren copiar los servicios

Contrato de un determinado programa asignado a un contrato en
especial.

Tipo de Servicios Mediante esta opcion se pueden seleccionar los tipos de
servicio que deseo copiar de un determinado programa
asociado a un contrato en especial. Activo los check de los
tipos de servicio que guiere copiar.
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Programa

Digite el codigo correspondiente al programa del cual se
quieren copiar los servicios. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el boton B 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Programas. Ver Cémo crear Programas.

Contrato

Introduzca aqui el cdédigo del contrato, al cual se encuentra
asignado el correspondiente programa que tiene asociado
los diferentes servicios. Si desea desplegar los diferentes

Contratos de clic en el boton = 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Contratos. Ver
Como crear Contratos.

El botéon .

*=: Borrar Servicios

| le permite borrar todos los servicios asociados a un

programa configurado dentro del Contrato que esté ubicado.

Cémo Asociar Servicios alos Programas de un Contrato

Esta opcidn le permite al usuario registrar o actualizar los servicios asignados a cada uno
de los Contratos establecidos con las diferentes entidades de salud. Para la asignacion
de un nuevo servicio a un Contrato solo se digita la identificacion de este, con todos los
datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Contratos con solo darle un clic en la pestafia o presionando la

tecla CTRL mas C.

3. Oprima el botdn.

4. Oprima luego el siguiente botén

la siguiente ventana:

T Programas

Servicios , - .
y a continuacion, se desplegara
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oA T = X O E By

Programa PROGO TODOS
Servidio 890202 E’E CONSULTA DE MEDICINA ESPECTALIZADA

Meta de Cumplimienta Tipo de Incremento [ tnactivo

Valores por defecto para los RIPS

Diligendar RIPS Mo ¥ Agrupacién [ 01- Consulta )

Validaciones de derechos

Cant. Repeticiones Lapso de Tiempo Periocidad

Datos de los R ‘gos Nocturnos y E:

Incremento Hora de Aplicacién del valor Normal
(% ,$)  (HHE:mm)
Apartir de Hasta

Entre Semana | ‘77 |717

Sabados | ‘_5_ |_5_

Domingos y festivos | ‘_i_ |_i_

Después se presiona la tecla Insert para asignar un servicio a un programa de
determinado Contrato, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas
para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Programa Esta Informacion del Programa automaticamente es
asignada por el sistema, ya que se esta ubicado sobre el
correspondiente programa al cual se le quiere adjuntar el
servicio.

Servicio Digite el codigo correspondiente al servicio que se prestara
a cada usuario asignado a este Contrato. Si desea

desplegar los diferentes Servicios de clic en el boton o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Servicios. Ver Como crear Servicios.

Meta de Cumplimiento Introduzca aqui la cantidad de usuarios que se tiene como
meta en este contrato prestarles este servicio, que se
encuentra asociado a determinado programa. Se puede
generar un reporte por Imprimir — Estadisticos — Actividades
de Cumplimiento — Metas de Cumplimiento

Tipo de Incremento Debe seleccionar si el servicio tiene algun tipo de
Incremento en porcentaje o en valor en algun horario diurno
0 nocturno. Si desea desplegar los diferentes tipos de clic

en el botdn ? y aparecera el listado de los tipos que puede
escoger, en este caso solo puede escoger: Ninguno,
Porcentaje o Valor. Dependiendo de la seleccion realizada,
el sistema tomara lo configurado en esta misma ventana en
la seccion Datos de los Recargos Nocturnos y Especiales
en la columna Incremento (%, $) para definir si lo aqui
parametrizado es un Porcentaje o es un Valor ya definido y
asi realizar el respectivo aumento al valor ya configurado en
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el manual tarifario por el servicio.

Inactivo

Debe seleccionar la casilla con un clic o con la barra
espaciadora en caso de que se deba inactivar el programa,
el sistema realiza las validaciones respectivas para no
permitir utilizar este programa en los diferentes movimientos
del médulo.

Valores por Defecto para
los RIPS

Diligenciar RIPS

Debe seleccionar si el servicio al ser facturado a algun
usuario del Contrato marcard activo el check de
Diligenciado en el RIPS generado, recuerde que el check se
trabaja para control de que el RIPS se halla revisado y
asignado un Diagndstico. Si desea desplegar las diferentes

opciones de clic en el botdn ?] aparecera el listado de los
tipos que puede escoger, en este caso solo tiene que
escoger Sl o NO.

Agrupacion

Debe seleccionar el tipo de Agrupacion a la cual
corresponde el Servicio de Salud que se esta configurando
en el respectivo Contrato. Si desea desplegar los diferentes

tipos de Agrupacion de clic en el botén ? y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger para el Servicio de
Salud que esté introduciendo. Este Campo es obligatorio.
Sirve de validacion en la generacién del archivo plano de
agrupamiento en los RIPS (AD).

Validaciones de
Derechos
Cantidad de

Repeticiones

Introduzca aqui la cantidad de veces que a un mismo
usuario se le puede prestar el correspondiente servicio en el
lapso de tiempo que se configurara posteriormente.

Lapso de Tiempo

Digite aqui la cantidad de Dias, Meses o Afos con el cual
se validara la cantidad de repeticiones que se configurd
anteriormente.

Periodicidad

Debe seleccionar el factor en que esta dado el lapso de
tiempo para la cual se validara la cantidad de repeticiones
configurada con anterioridad. Si desea desplegar los

diferentes tipos de Periodicidad de clic en el boton ﬂ y
aparecerd el listado de los tipos que puede escoger en este
€aso no existen si no tres: Afio, Mes y Dia.

Datos de los Recargos
Nocturnos y Especiales

Aqui se debe configurar en la columna Incremento (%, $) el
porcentaje o valor que se incrementard en el precio del
correspondiente servicio en los horarios que se seleccionen
en las dos columnas siguientes A partir de y Hasta,
columnas en donde se debe definir las horas que aplicaran
el respectivo recargo para este Contrato, pudiendo definir
criterios diferentes para aplicar Entre semana, los Sabados
0 los Domingos y Festivos.
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Cémo Asociar Usuarios a un Contrato

Esta opcién le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los usuarios asignados
a cada uno de los Contratos, contraidos con las diferentes entidades de salud. Para la
asignacion de un nuevo Usuario a un Contrato solo se digita la identificacion de este, con
todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Contratos con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL mas C.

. ; Usuarios i ., . L
3. Oprima el botén & y a continuacion, se desplegara la siguiente
ventana:
'Jé‘;"'.;..;:s de C:T".-ah'.;‘-\:.f \PREO1 - EPS i S II:
[ 4> = X @ Filtrar | Por{ Nombre:Apelido | % !

Contrato CAPREDL CAPRECOM EPS

Usuario [045236 [ PEDRO VALIDO VALIDO
Mivel ,1—

Activo Si i

Fecha Activo 01/01/2023

Después se presiona la tecla Insert para asignar un usuario a un determinado Contrato,
seguidamente le aparecerd las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva
informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
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CAMPO DESCRIPCION

Contrato Esta Informacién del contrato automéaticamente es asignada
por el sistema, ya que se estd ubicado sobre el
correspondiente contrato al cual se le quiere adjuntar el
usuario.

Usuario Digite la identificacion correspondiente al usuario que se le
prestard cada uno de los servicios asignados a este
contrato. Si desea desplegar los diferentes Usuarios de clic

en el botdn @ o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecerd la ventana de Usuarios. Ver COomo crear
Usuarios.

Nivel Introduzca aqui el nivel en que estd clasificado el
correspondiente Usuario segun la entidad de salud a la cual
se encuentra afiliado.

Activo Debe seleccionar la opcién segun corresponda, al registro
del usuario que esta insertando. Si desea desplegar las

diferentes opciones de clic en el boton ? y aparecera el

listado de los tipos que puede escoger, en este caso solo
puede escoger dos opciones como Sl o NO.

Fecha Activo Introduzca aqui la fecha en la cual el usuario se activd
dentro determinado contrato. Este dato es muy importante y
en este caso de suma obligatoriedad.

Cbémo Crear Diagnosticos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes
Diagndsticos que se manejaran en el sistema. Para la creacién de un nuevo Diagndstico
solo se digita la identificacidbn de este, con todos los datos correspondientes para el
registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL mas T y luego dando clic en la pestafia de Diagndésticos o presionando la
tecla D. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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F"/EH-I-—/\/X("FlH:rar|

Modo Filtrado: CODIGO=%R100

Cddigo R100
Descripcidn |Abdomen agudo

Espedialidad Qo EI SIN ESPECTALIDAD

Evento E

Validaciones

Sexo Ambos ]

Tipo de Diagnostico

[ Atencisn Obligatoria
(| Vigilancia Epidemioldgica

Edad Inicial 23 Tipo Edad Inidal [ centinela

Edad Final 999  Tipo Edad Final | Afio i

|:| Patologia Cronica
|:| Discapaddad
O Mental
(2 Sensorial

() Motriz

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Diagnéstico, seguidamente le
aparecerda las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Caodigo

Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Diagnéstico
dentro del sistema (segun resolucion CIE 10 — Codigos
Internacionales de Enfermedades), se recomienda que no
deje espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran
al registro del Diagndstico.

Descripcion

Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
Diagndstico, tenga en cuenta la exactitud de la descripcion
ya gue es un dato muy importante.

Especialidad

Digite el codigo correspondiente a la especialidad a la cual
corresponde el Diagnéstico. Si desea desplegar las

diferentes especialidades de clic en el botdn 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Especialidades. Ver Como crear Especialidades. Este
Campo es obligatorio. Sirve de validacién en la edicibn o
diligenciamiento de RIPS para evitar que se asignen
Diagnosticos que no corresponden a la especialidad del
profesional de la salud y del servicio.

Evento

Digite el codigo correspondiente al evento al cual esta
asociado el Diagnéstico, El Evento se utiliza para generar
reportes de eventos de salud publica los cuales se obtienen
de la informacion que genera el sistema mediante los RIPS
y se generan como reporte desde Imprimir — Informes
Especiales opcién Casos Centinela de la Calidad u opcién
Enfermedades de Interés en Salud Publica. Recuerde que
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el evento internamente tiene dos check para indicar a cudl
de estos dos reportes aplica. Si desea desplegar los

diferentes eventos de clic en el botén [ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Eventos. Ver COmo crear Eventos.

Validaciones

Debe seleccionar el Tipo de Sexo correspondiente al
registro que estd insertando. Si desea desplegar los

Sexo diferentes Sexos de clic en el boton | #] y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger, en este caso tiene
para escoger 3 opciones: Masculino, Femenino y Ambos.

Edad Inicial Digite el nimero que identifica la cantidad de edad minima a

la que aplica este Diagnéstico.

Tipo Edad Inicial

Debe seleccionar el Tipo de Edad Inicial a la que aplica este
Diagnéstico correspondiente al registro que esta insertando.
Si desea desplegar los diferentes tipos de edad de clic en el
botén ? y aparecera el listado de los tipos que puede

escoger, en este caso solo puede escoger 3 opciones: Afio,
Mes y Dia.

Edad Final

Digite el nimero que identifica la cantidad de edad maxima
a la que aplica este Diagndstico.

Tipo Edad Final

Debe seleccionar el Tipo de Edad Final a la que aplica este
Diagnostico correspondiente al registro que esta insertando.
Si desea desplegar los diferentes tipos de edad de clic en el

boton ? y aparecera el listado de los tipos que puede
escoger, en este caso solo puede escoger 3 opciones: Afo,
Mes y Dia.

Tipo de Diagndstico

Debe seleccionar el Tipo de Diagndstico en el cual se
encuentra clasificado el registro que esta insertando
(Atencién Obligatoria, Vigilancia Epidemioldgica, Centinela,
Patologia Crénica o Discapacidad- Mental, Sensorial y
Motriz). Debe seleccionar la casilla con un clic o con la barra
espaciadora. Con esta clasificacion se puede generar un
informe para su respectivo analisis por la siguiente ruta;
Imprimir — Estadisticos — Principales Causas de Atencion,
en donde podra escoger como filtro alguna de las
anteriores opciones.

Coémo Crear Eventos

Esta opcion les permite crear los diferentes eventos a reportar para los informes de

salud publica.

1. Ingrese al mena Archivos.
2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia y luego dando clic
en la pestafia de Eventos. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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Codigo 01

Nombre |sIFILIS

Reporte
[ centinela

[ Enfermedades de Interes en Salud Piblica

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo evento, seguidamente le
aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo

Digite el codigo con el cual se va a identificar el evento
dentro del sistema, se recomienda que no deje espacios o
puntos entre los nimeros que identificaran al registro del
evento.

Nombre

Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
Evento, tenga en cuenta la exactitud de la descripcién ya
que es un dato muy importante.

Reporte

Se debe especificar en qué reporte se mostrara el evento,
puede ser Centinela o el de Enfermedades de Interés en
Salud Publica. Para generar los reportes debe ir al Menu
Imprimir — Informes especiales y ahi escoger el tipo de
informe que necesita.

En el caso de que sea Centinela tenga en cuenta lo
siguiente: El Ministerio de Salud, a través de la resolucion
3384 defini6 los eventos centinela como “aquellas
condiciones o padecimientos cuya ocurrencia 0 presencia
sirve de alarma y refleja la necesidad de mejorar la calidad
de la atencién en los servicios de salud; se comportan como
indices negativos de la misma y parten del supuesto de que
si el sistema de atencibn ha estado funcionando
satisfactoriamente podian haberse evitado o controlado”. La
misma resolucién 3384 definié siete indicadores centinela,
dentro de los cuales esta:

® Bajo Peso al Nacer - (BPN)
® Otitis Media Supurativa en menores de 5 afios

(OMA)
® Hospitalizacién por neumonia en menores de 3 a5
afios
® Hospitalizacion por Enfermedad
Diarreica Aguda (EDA) en menores de 3
a 5 afios

® Muerte Materna
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® Muerte por Malaria
® Muerte por Dengue

Pero queda a discrecion de la entidad en caso de
considerar necesario ingresar otro evento.

En el caso de que sea Enfermedad de Interés en Salud
Publica tenga en cuenta lo siguiente: El Ministerio de Salud,
a través del acuerdo NUumero 117 defini6 los eventos de
Enfermedad de Interés en Salud Publica como “aquellas
enfermedades que presentan un alto impacto en la salud
colectiva y ameritan una atencién y seguimiento especial.
Como Enfermedades infecciosas, Enfermedades de alta
prevalencia, Enfermedades de alta transmisibilidad y poder
epidémico.”

Dentro de las Enfermedades de Interés en Salud Publica
estan:

® Enfermedad Diarreica Aguda / Colera

Tuberculosis Pulmonar y Extrapulmonar
Enfermedades de Transmisién Sexual (Infeccién
gonocdécica, Sifilis, VIH)

Lesiones preneoplasicas de cuello uterino
Lepra

Malaria

Dengue

Leishmaniosis cutanea y visceral

Fiebre Amarilla

Como Crear Plantillas

Esta opcion les permite a los médicos, usuarios del sistema, elaborar plantillas de
preguntas las cuales se pueden utilizar en la Historia Clinica, como por ejemplo plantilla
de atencién a un menor o a una mujer gestante. Se pueden dejar parametrizadas para
gue el sistema las tome por defecto en el momento de insertar una Historia Clinica, para
poder realizar esto se debe ir a Archivos — Configuracion — Parametros del usuario —

Pestafa Adicionales

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia y luego dando clic
en la pestafa de Plantillas. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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F o€ E g =2 ¢xeﬁltrar| Por| Cddigo $

Modo Filtrado

Cédign  |001

Nombre |MUJER GESTANTE

Descripcién

Tipo | Antecedentes S

Fecha de ultma mestruadon:
Fecha de cita Odontologica:

Fecha de ultma ecografia:

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva plantilla, seguidamente le

aparecerda las nuevas casillas

en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Caodigo

Digite el cddigo con el cual se va a identificar la Plantilla
dentro del sistema, se recomienda que no deje espacios o
puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la
Plantilla.

Nombre

Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la
Plantilla, tenga en cuenta la exactitud de la descripcién ya
gue es un dato muy importante.

Tipo

Indica en que pestafia de la Historia Clinica se va a usar
esta plantilla.

Descripcion

Digite las preguntas que se le van a realizar al paciente
durante la consulta.
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Cbémo Crear Especialidades

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las diferentes
Especialidades médicas que tienen los profesionales que laboran en la entidad. Para la
creacion de una nueva Especialidad solo se digita la identificacién de esta, con todos los
datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Especialidades o presionando la
tecla E. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Modo Filtrado: DESCRIPCION=*

Cadigo 01

Descripcidn |MEDICO GEMERAL

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Especialidad, seguidamente le
aparecerda las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cabdigo Digite el cdédigo con el cual se va a identificar la
Especialidad dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o0 puntos entre los niameros que identificaran al
registro de la Especialidad.

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la
Especialidad, tenga en cuenta la exactitud de la descripcion
ya que es un dato muy importante.

Las especialidades sirven de validacion en la edicién o diligenciamiento de RIPS para
evitar que se asignen Diagndsticos que no corresponden a la especialidad del profesional
de la salud y del servicio.
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Cémo Crear Ocupaciones

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de las
Ocupaciones que tienen cada uno de los Usuarios de las entidades que prestan los
servicios de salud. Para la creacion de una nueva Ocupacion solo se digita la
identificacion de esta, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Ocupaciones o presionando la
tecla O. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

A A e b o = a7 i F|H:rar| P'DI1 Descripcidn =

Cadigo lr
Descripaidn |CONTADOR PUBLICO
Sexo Ambos -
EdadInidal | 18

Edad Final ligg

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Ocupacién, seguidamente le
aparecerda las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cdbdigo Digite el cédigo con el cual se va a identificar la Ocupacion
dentro del sistema, se recomienda que no deje espacios o
puntos entre los nameros que identificaran al registro de la
Ocupacion.

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la
Ocupacion, tenga en cuenta la exactitud de la descripcion
ya gue es un dato muy importante.

Sexo Debe seleccionar el Tipo de Sexo correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes Sexos de clic en el boton B y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger, en este caso tiene
para escoger 3 opciones: Masculino, Femenino y Ambos.
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Se utilizara para realizar validaciones en el momento de
crear el usuario.

Edad Inicial Digite el niumero que identifica la cantidad de edad minima
para identificar esta Ocupacion. Se utilizar4 para realizar
validaciones en el momento de crear el usuario.

Edad Final Digite el numero que identifica la cantidad de edad maxima

para identificar esta Ocupaciéon. Se utilizar4 para realizar
validaciones en el momento de crear el usuario.

Cémo Crear Fechas no Laborales

Esta opcién le permite al usuario del sistema registrar las Fechas en las cuales la
Empresa no prestara servicios, ya sea por dias festivos o por decisiones internas, en el
momento de realizar asignacion en la agenda en esa fecha, se mostrara un mensaje
indicando lo siguiente: La fecha de la cita esta registrada como fecha no Laboral. Para la
creacion de una nueva Fecha no Laboral solo se digita el dia respectivo, con todos los
datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Fechas no Laborales o
presionando la tecla H. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-
=

Hi[“l"‘f’i--‘r/?f('ﬁltrarl PorIFEcha + IRl

Fecha

Descripcidn

Hora Inicial

07/08/2023

|FEsTvo

08:00 {HH:mm } Hora Final 18:00 {(HH:mm )

Después se presiona la tecla Insert para crear la hueva Fecha no Laboral, seguidamente
le apareceran las casillas en blanco para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Fecha Digite la fecha en la cual la empresa no prestara atencion al
publico.
Descripcion Introduzca aqui el motivo por el cual se crea la fecha no
laboral.
Hora Inicial Digite la hora inicial desde la cual no se prestara el servicio.
Hora Final Digite la hora final hasta la cual no se prestara el servicio.
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Cdémo Crear Programas de Atencién

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Programas de
atencion prestados por la empresa a las diferentes entidades de salud, es decir, el
Portafolio a Ofrecer. Para la creacion de un nuevo Programa de Atencion solo se digita la
identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Programas de Atencién o
presionando la tecla P. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

=
C I I S S T R o F|Itrar| Pox{ Descripcidn *
Cadigo PROGO
Descripcidn |TODOS
Sexo Ambos ¥
Edad Inicial 0 TpoEdsdiniaal (A% | 4]

Edad Final

939 Tipo Edad Final Afio ¥

[ Servicios l [ Copiar Servicios de...l

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Programa de Atencion,
seguidamente le aparecerd las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva

informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Caodigo

Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Programa
de Atencion dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o0 puntos entre los numeros que identificaran al
registro del Programa de Atencion.

Descripcion

Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
Programa de Atencion, tenga en cuenta la exactitud de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Sexo

Debe seleccionar el Tipo de Sexo correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes Sexos de clic en el boton K y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger, en este caso tiene
para escoger 3 opciones: Masculino, Femenino y Ambos.
Se utilizar4 para realizar validaciones en el momento de
prestar un servicio segun los datos del usuario.
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Edad Inicial Digite el numero que identifica la cantidad de edad minima a
la cual se le podra aplicar este Programa de Atencion. Se
utilizara para realizar validaciones en el momento de prestar
un servicio segun los datos del usuario.

Tipo Edad Inicial Debe seleccionar el Tipo de Edad inicial correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de edad de clic en el boton ﬂ y aparecera
el listado de los tipos que puede escoger, en este caso solo
puede escoger 3 opciones: Ao, Mes y Dia.

Edad Final Digite el nimero que identifica la cantidad de edad maxima
la cual se le puede aplicar este Programa de Atencion. Se
utilizara para realizar validaciones en el momento de prestar
un servicio segun los datos del usuario.

Tipo Edad Final Debe seleccionar el Tipo de Edad Final correspondiente al
registro que estd insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de edad de clic en el boton ?] y aparecera
el listado de los tipos que puede escoger, en este caso solo
puede escoger 3 opciones: Afio, Mes y Dia.

. Servicios . . -
El boton permite asociar los servicios que van a pertenecer al programa que
se ha seleccionado. Se debe crear primero el programa y luego si asociar los servicios.
(Ver Asociar Servicios a un Programa de Atencion).

... [ copiar Servidios de... . . - -
El botén PET>=VER= 2= permite copiar servicios de otros programas, es una utilidad o

herramienta de la aplicacion para evitar la redigitacion.

Coémo Asociar Servicios a un Programa de Atencién

Esta opcién le permite al usuario registrar o actualizar los servicios asignados a cada uno
de los Programas de Atencion que se le prestaran a las diferentes entidades de salud.
Para la asignacién de un nuevo Servicio a un Programa de Atencién solo se digita la
identificacion de este, con todos los datos correspondientes para el registro:

Ingrese al menu Archivos.
Seleccione la opcién Tablas.
Seleccione la opcion Programas de Atencion

Oprima luego el siguiente botén . BE servicis y a continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

h wOnhRE
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= = e e — a o P g By [[2E]| Fierar Por| Descripcicn = (23

Programa |PROGO TODOS
Servico 876120 [Bf| arTEROGRAFIA CORONARIA

m

Después se presiona la tecla Insert para asignar un servicio a un Programa de Atencion

determinado, seguidamente

insertar la nueva informacion.

le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Programa Esta Informacion del Programa de  Atencion,
automaticamente es asignada por el sistema, ya que se
esta ubicado sobre el correspondiente Programa al cual se
le quiere adjuntar el servicio.
Servicio Digite el cdédigo correspondiente al servicio que le sera

asignado al determinado Programa de Atenciéon. Si desea

desplegar los diferentes Servicios de clic en el botén o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Servicios. Ver COmo crear Servicios.

Si desea copiar los servicios

botén Copiar Servicios de. ., ‘

-3
i

de determinado Programa de Atencidn, solo se presiona el

y seguidamente el sistema mostrara la siguiente ventana:

Digite valores de origen

Prggrama PROGO E TODOS

Tipo de Servicios
W Consulta [ Medicamentos
Eﬁ Procedimiento Eﬁ Ofros Servidos

[ \/ Aceptar H x Cancelar l
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Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Programa Introduzca aqui el cédigo del Programa de Atencion, del
cual se quieren copiar los diferentes servicios.
Tipo de Servicios Mediante esta opcion se pueden seleccionar los tipos de
servicio que se desean copiar de un determinado programa.

Después de haber activado las opciones a aplicar de clic en el botén _ iceptar | y se

realizara la copia de los servicios al nuevo contrato.

Coémo Crear Departamentos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes
Departamentos. Para la creacion de un nuevo Departamento solo se digita la
identificacion de este, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia o0 presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Departamentos o presionando la
tecla A. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

-
-

H 4> o = AT Sfr.'ﬁltrar| Por| Cédigo *
Dep

Cédigo 34

Descripcian |NORTE DE SANTANDER.

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Departamento, seguidamente le
aparecerd las casillas en blanco para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Digite el cédigo con el cual se va a identificar el
Departamento dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran
al registro del Departamento. (Cédigo segun el DANE).

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
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Departamento, tenga en cuenta la exactitud de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Cémo Crear Municipios

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Municipios. Para la
creacion de un nuevo Municipio solo se digita la identificacion de este, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Municipios o presionando la tecla
M. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

=%
]

[ = e = a7 @ ﬁltrarl Pmi Descripcidn S

Codigo 001

Nombre |cucuTa

Departamento 54 ; NORTE DE SANTANDER

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Municipio, seguidamente le
aparecerd las casillas en blanco para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Caodigo Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Municipio
dentro del sistema, se recomienda que no deje espacios o
puntos entre los nimeros que identificaran al registro del
Municipio. (Cédigo segun el DANE).

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
Municipio, tenga en cuenta la exactitud de la descripcion ya
gue es un dato muy importante

Departamento Digite el cédigo correspondiente al departamento en el cual
se encuentra situado el Municipio. Si desea desplegar los

diferentes departamentos de clic en el botén ' 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Departamentos. Ver Como crear Departamentos.
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Coémo Crear Barrios

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Barrios.
Para la creacién de un nuevo Barrio solo se digita la identificacién de este, con todos los
datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Barrios o presionando la tecla B.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

=
-

= < - M = a7 F|H:rar| Pm1 Descripcidn -

Codigo 01
Nombre |CENTRO
Municipio 001 CUCUTA

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Barrio, seguidamente le aparecera
las casillas en blanco para insertar la informacién.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cabdigo Digite el codigo con el cual se va a identificar el Barrio
dentro del sistema, se recomienda que no deje espacios o
puntos entre los nimeros que identificaran al registro del
Barrio. (Codigo segun el DANE).

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
Barrio, tenga en cuenta la exactitud de la descripcién ya que
es un dato muy importante.

Municipio Digite el cddigo correspondiente al municipio en el cual se
encuentra situado el Municipio. Si desea desplegar los

diferentes municipios de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Municipios. Ver Coémo crear Municipios.
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Coémo Crear Tipos de Empresas

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Tipos de Empresas
que prestan servicios de salud. Para la creacion de un nuevo Tipo de Empresa solo se
digita la identificacion de esta, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Tipos de Empresas o presionando
la tecla T. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Codigo EPS

Descripddn |EN'I'IDAD PROMOTORA DE SALUD

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Tipo de Empresa, seguidamente
le apareceran las casillas en blanco para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cabdigo Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Tipo de
Empresa dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o0 puntos entre los numeros que identificaran al
registro del Tipo de Empresa.

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Tipo
de Empresa, tenga en cuenta la exactitud de la descripciéon
ya que es un dato muy importante.

Municipio Digite el cddigo correspondiente al municipio en el cual se
encuentra situado el Municipio. Si desea desplegar los

diferentes municipios de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Municipios. Ver Coémo crear Municipios.

Version 2023 Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 75



Cémo Crear Lugares de Atencion

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos del Lugar de Servicio
donde se presta el servicio. Para la creacion de un nuevo Lugar de Servicio solo se digita
la identificacion de este, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Lugar de Atencién o presionando
la tecla L. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Lugar de Atencion, seguidamente
le aparecera las casillas en blanco para insertar la informacion.

%
&

4 4 = B+ = & 7 o F|H:rar| Pm1 Descripdidn 8

Cédigo 01

Descripcidn |CON5ULTORICI 301

Ubicacidn | TERCER PISO

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cabdigo Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Lugar de
Atencién dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o puntos entre los numeros que identificaran al
registro del Lugar de Atencion.

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
Lugar de Atencion, tenga en cuenta la exactitud de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Ubicacion Digite aqui la ubicacion donde se encuentra el Lugar de
Atencion dentro de la sede de la Institucion Prestadora de
Servicios, tenga en cuenta la exactitud de la ubicacion que
es un dato muy importante.
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Cémo Crear Unidades Funcionales

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de las
Unidades Funcionales que tiene la empresa. Para la creacién de una nueva Unidad

Funcional solo se digita la id
para el registro:

entificacion de este, con todos los datos correspondientes

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opciéon Tab

las con solo darle un clic en la pestafia o presionando la

tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Unidades Funcionales o
presionando la tecla U. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

-2
-

4 A o - X

Cédigo 01

(o @ Filtrar |

Modo Filtrado: DESCRIPCION="*

Descripddn |CON5ULTA EXTERMA

Después se presiona la tecla

Insert para crear la nueva Unidad Funcional, seguidamente

le aparecera las casillas en blanco para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Caodigo

Digite el codigo con el cual se va a identificar la Unidad
Funcional dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o0 puntos entre los numeros que identificaran al
registro de la Unidad Funcional.

Descripcion

Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la
Unidad Funcional, tenga en cuenta la exactitud de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Ubicacion

Digite aqui la ubicacion donde se encuentra el Lugar de
Atencion dentro de la sede de la Institucion Prestadora de
Servicios, tenga en cuenta la exactitud de la ubicacion que
es un dato muy importante.
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Cémo Crear Centros de Costos de Servicios

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los
Centros de Costos de Servicios. Para la creacion de un nuevo Centro de Costo de
Servicios solo se digita la identificacion de este, con todos los datos correspondientes
para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Centros de Costos de Servicios
o presionando la tecla C. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

roY

=
P — s «|[F
[T T A TP | Flltrarl Pmi Descripcin *
Modo Filtrado c.descripcion=*
Codigo 01
Descripcon |5ERUICIOS DE COMSLULTA
Unidad Funcional 0 ﬁ CONSULTA EXTERNA

Cuenta Ingresos 411005.01 iﬂ Ingreso Consultas
Cuenta Ingresos P5 2803505.01 I@ Cuotas moderadoras
Cuenta Devoludones  |[417510.01 r@ Devolucion consultas
Concepto de Cartera  [ICC - CUENTA POR COBRAR
Concepto Devolucon [PV DEVOLUCION

C.Costo 001 CONSULTA MEDICA

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Centro de Costos de Servicios,
seguidamente le aparecera las casillas en blanco para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cdbdigo Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Centro de
Costo de Servicios dentro del sistema, se recomienda que
no deje espacios 0 puntos entre los ndameros que
identificaran al registro del Centro de Costo de Servicios.

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
Centro de Costo de Servicios, tenga en cuenta la exactitud
de la descripcién ya que es un dato muy importante.

Unidad Funcional Digite el codigo correspondiente a la Unidad Funcional a la
cual corresponde este centro de Costo. Si desea desplegar

las diferentes unidades funcionales de clic en el botén o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Unidades Funcionales. Ver Cémo crear Unidades
Funcionales.
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Cuenta Ingresos

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable de
ingresos para este centro de costo. Si desea desplegar las

diferentes cuentas de clic en el boton E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Cuentas.

Cuenta Ingresos PS

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable de
ingresos a la cual se llevard los ingresos recibidos de
Prestaciones de Servicio PS para este centro de costo. Si
desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el botén

E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Cuentas.

Cuenta Devoluciones

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable de
Devoluciones para este centro de costo. Si desea desplegar

las diferentes cuentas de clic en el boton E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Cuentas.

Concepto de Cartera

Digite el cddigo correspondiente al Concepto de Cartera tipo
Ingreso para el Centro de costo. Si desea desplegar los

diferentes conceptos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Conceptos.

Concepto Devolucién

Digite el codigo correspondiente al Concepto de Devolucion
en Ventas para cartera Tipo Egreso para el Centro de costo.
Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el

boton m o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Conceptos.

C. Costo

Digite el cbdigo correspondiente al centro de costos de la
tabla de comercial con el que se homologara para el Centro
de costo. Si desea desplegar los diferentes centros de

costos de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Centros de
Costos.

Cémo Crear Profesional de la Salud

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos del Profesional de la
Salud que labora en la empresa. Para la creacion de un nuevo Profesional de la Salud
solo se digita la identificacion de este, con todos los datos correspondientes para el

registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Profesional de la Salud o
presionando la tecla R. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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L R = =

Cddigo 01 Fecha Actual  [27/07/2023
Mo. Identificacién | 1090 Tipo Docum, Cédula Ciudadania -
Nombre [sERGID Reg. Profesional | #5789

Apelidos [vaLTDA

Tipo de Persona [ Médico(a) General ¢] Estade l Activo :] Porc. Pago % 5
Especialidad 01 MEDICO GENERAL
Unidad Funcional ’Uli CONSULTA EXTERNA

Datos Adicionales

Direccién [av 15346

Teléfona W
Célular ’W
Beeper

Concepto Cartera

[ Terapias o Rip de Procedimientos

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Profesional de la Salud,
seguidamente le aparecera las casillas en blanco para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Caodigo Digite el codigo con el cual se va a identificar el Profesional
de la Salud dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o0 puntos entre los nimeros que identificaran al
registro del Profesional de la Salud.

No. Identificacion Aqui se ingresa la identificacién del Profesional de la Salud,
se recomienda que no deje espacios o0 puntos entre los
numeros que identificardn al registro del Profesional de la

Salud.

Fecha Actual Digite la fecha de actualizacién del registro del Profesional
de la Salud.

Nombre Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el

Profesional de la Salud, tenga en cuenta la exactitud de la
descripcidén ya que es un dato muy importante.

Reg. Profesional Digite el cddigo con el cual se identifica legalmente el
Profesional de la Salud o ante las autoridades competentes.
Apellidos Digite los Apellidos del Profesional de la Salud, tenga en

cuenta la exactitud de la descripcién ya que es un dato
muy importante.

Tipo de Persona Debe seleccionar el Tipo de Persona correspondiente al
registro que estd insertando. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Persona de clic en el botén ? y
aparecerd el listado de los tipos que puede escoger, en este
caso tiene para escoger 6 opciones. (No aplica, Médico(a)
Especialista, Médico(a) General, Enfermera(o), Auxiliar
Enfermeria, Otro.)

Estado Debe seleccionar el estado del profesional correspondiente
al registro que esta insertando. Si desea desplegar los
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diferentes Estados de clic en el boton ? y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger, en este caso tiene
para escoger 2 opciones. Este campo es importante ya que
dependiendo del estado (activo — inactivo) se puede o no
hacer referencia en los RIPS y en la facturacion.

Porc. Pago %

Digite el porcentaje que se pactd pagarle al profesional de
la salud por cada servicio facturado. Este campo es utilizado
para realizar el respectivo célculo en el informe que se
genera por la siguiente ruta: Imprimir — Estadisticos —
Relacionados con el Profesional — Servicios Prestados por
profesional. Ver Como Imprimir Servicios por Profesional

Especialidad

Digite el codigo correspondiente a la Especialidad a la cual
corresponde este Profesional de la Salud. Si desea
desplegar las diferentes especialidades de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de  Especialidades. Ver Como crear
Especialidades.

Unidad Funcional

Digite el codigo correspondiente a la Unidad Funcional a la
cual corresponde este Profesional de la Salud. Si desea
desplegar las diferentes unidades funcionales de clic en el

boton 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Unidades Funcionales. Ver Como
crear Unidades Funcionales.

Datos Adicionales

Introduzca la direccién correspondiente al Profesional de la
Salud que esta registrando con los mas minimos detalles

Direccion para mejor exactitud en los datos.

Teléfono Introduzca el numero telefénico correspondiente al
Profesional de la Salud en caso de que tenga este dato.

Celular Introduzca el numero del Celular correspondiente al
Profesional de la Salud en caso de que tenga este dato.

Beeper Introduzca el numero del Beeper correspondiente al

Profesional de la Salud en caso de gue tenga este dato.

Concepto Cartera

Digite el cédigo correspondiente al Concepto de Cartera el
cual se utilizara cuando el sistema genere los honorarios
médicos, Si desea desplegar los diferentes conceptos de

clic en el botén JE] o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Conceptos.

Terapias o RIPS de
Procedimientos

Seleccionar en el caso de que el profesional atienda
servicios de consulta y de procedimiento, necesario para
que en el momento de realizar la Historia Clinica o
Evoluciones pueda relacionar RIPS de tipo procedimiento.
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RECUERDE...

También se puede registrar la foto del Profesional y su Firma la cuales deben ser archivos
de Imagen (JPEG, JPG o BMP) y se recomienda estar en una carpeta en la red, también
se recomienda que esta carpeta este dentro de la Carpeta Visual TNS. Para registrar las
Iméagenes se debe hacer doble clic sobre el Area de Foto o Firma y buscar los archivos
usando la ventana de seleccion que aparece. La seleccion de las imagenes para el
profesional se debe hacer desde un terminal, buscando la ruta del Servidor, Visual TNS,
Especificos, Firmas y escoger la imagen, lo anterior para que cuando se necesite imprimir
la Historia Clinica o deméas documentos desde el servidor o desde un terminal se muestre
la imagen.

Coémo Crear Prefijos de Documentos

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Prefijos
de los Documentos. Para la creacion de un nuevo Prefijo solo se digita la identificacion
del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Prefijos de Documentos o
presionando la tecla I. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

-
-

r//D—H-l-—/\/x("ﬁltrar

Cddigo 00 [[] Mo Maneja Cajén Monedero [_] Prefijo NIIF Traslados

Descripcién [smiPREFLIO Tipo de Formato [ Ninguno 2]
Cédigo Prefijo Impresién ,7 Puertos de Impresién

Maquina / Caja 001 Puerto de Impresisn [

Ubicacién [ Copia de la Factura [

Serial [swerFTGHI Contabilidad - Cliente

Bodega =) Ausdliar Deudores

Prefijo para Facturar Pedido Factura i ia = =
Factura de Venta Tipo de Factura de Venta Estandar Grafica II

4

Formato Factura de Venta [ Minguno > ] Tipo de Prestadién de Servidos | Estdndar Grafica II S
e | Archivo Esténdar Graf. IIFV  |RepHos_FactHosGraf. fr3
Archivo Factura Estandar I
Venta Touch Archivo Esténdar Graf, [IPS  [RepHos_FactHosGraf. fr3
Mombre Evento Personalizado |
- = Caja Menor
Forma de Pago Minguno o il :
Tipo de Formato Ninguno -
Renglones por Factura
Formas de Pago Permitidas | [ Facturacion Electrénica
[ o Permitc Facturar a Terceros con MoraMayora | | Dias [] Prefijo de Contingencia [] Enviar Facturacién Electronica al Asentar
: Facturas de Venta Devolucién en Venta

Devolucién en Venta
) - = Prefijo FE Prefijo
Formato Devolucién en Venta | Ninguno =]
Resolucion 457896321456 Numeracién Inicial
Mumeracién Inicial |1 Numeracién Final |

Mombre Evento Personalizado |

Recibo de Caja

Formato Recbo de Caja [ Minguno = ] Mumeracién Final 10000 1 Mo Enviar Prefijo al Facturar
Nombre Evento Personalizado | Fecha Inicio 01/07/2023 Nota de Débito

Cotizacién Fecha Fin 01/07/2024 Prefijo
Archive Cotizaciones | Clave Tecnica i
Numeracién Inicial

{_] Mostrar Resolucion de Facturacion ‘ .
Numeracién Final
Num. Resolucion Fecha de Expedicion [1 Mo Enviar Prefijo al Facturar

Tipo de Facturacion [:] Envio Facturas de Venta ]

[[] Alerta de Terminacién de Consecutivos Formato Envio Factura de Venta | Ninguno =
Rango Inicial Rango Final s PR [
Alertar cuando falten Dias Res. DIAN Nombre Evento Personalizado |

Fecha de Vendmisnts | _J_J.
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Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Prefijo, seguidamente le
aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Cadigo Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Prefijo
dentro del sistema, se recomienda que no deje espacios o
puntos entre los nimeros que identificaran al registro del
Prefijo.
Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el

Prefijo, tenga en cuenta la exactitud de la descripcién ya
que es un dato muy importante.

Cédigo Prefijo Impresién

Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Prefijo
cuando este se compone de mas de dos caracteres o
cuando el parametro registrado en el campo codigo es
diferente al cddigo que se quiere imprimir.

Maqguina / Caja

Digite el codigo que identifica el equipo de facturacion, el
cual se tomard en el momento de generar el reporte de
Comprobante Informe Diario, solicitado por la DIAN en la
resolucion 000055 de Julio de 2016.

Digite la descripcion del lugar de Ubicaciéon en donde se
encuentra el equipo de facturacién, el cual se tomara en el
momento de generar el reporte de Comprobante Informe
Diario, solicitado por la DIAN en la resolucion 000055 de
Julio de 2016.

Digite el codigo del serial del equipo de facturacion, el cual
se tomar4d en el momento de generar el reporte de
Comprobante Informe Diario, solicitado por la DIAN en la
resolucion 000055 de Julio de 2016.

Digite el cddigo correspondiente a la bodega el cual se
utilizarda cuando el sistema realice la factura, Si desea

desplegar las diferentes bodegas de clic en el botén o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Bodegas.

Ubicacion

Serial

Bodega

Prefijo para Facturar
Pedido

Digite el cbdigo con el cual se identifica el Prefijo para
pedidos dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o puntos entre los nUmeros.

Factura Hospitalaria

Tipo de Factura de Venta

Debe seleccionar el Tipo de formato que se manejara para
la impresion de la Factura de Venta, en caso de manejar
diferentes prefijos y formatos. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de factura de clic en el botdn ?] y
aparecerd el listado de los tipos que puede escoger, en este
caso tiene para escoger 8 opciones. (Estandar Gréfica,
Estandar Texto, Especifica Gréfica, Pos Estandar,
Personalizada, Estandar Gréfica Il, Agrupado Grupo Serv,
Pos Gréfica.)

Tipo de Prestaciéon de
Servicios

Debe seleccionar el Tipo de formato que se manejard para
la impresion de la Prestaciébn de Servicio, en caso de
manejar diferentes prefijos y formatos. Si desea desplegar
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los diferentes Tipos de formato para la Prestacion de

Servicios de clic en el boton ? y aparecera el listado de los
tipos que puede escoger, en este caso tiene para escoger 8
opciones. (Estandar Grafica, Estandar Texto, Especifica
Gréfica, POS Estandar, Personalizada, Estandar Gréfica Il,
Agrupado Grupo Serv, POS Gréfica.)

Archivo Estandar Graf. Il
FVv

Digite el nombre del archivo .fr3 que se tomara para
imprimir la Factura de Venta, siempre y cuando se hayan
realizado modificaciones al formato Estandar, de lo contrario
dejar vacio.

Archivo Estandar Graf. Il
PS

Digite el nombre del archivo .fr3 que se tomara para
imprimir la Prestacion de Servicio, siempre y cuando se
hayan realizado modificaciones al formato Estandar, de lo
contrario dejar vacio.

Puertos de Impresion

Puerto de Impresion

Debe digitar el nombre de la impresora, donde saldran
impresas las facturas del presente prefijo.

Copia de la Factura

Debe digitar el nombre de la impresora, donde saldran
impresas las copias de las facturas del presente prefijo

Contabilidad - Cliente

Auxiliar Deudores

Aplica para el Médulo de Facturacion Comercial. Ver
Manual Facturacion.

Facturacion Electronica

En esta seccion se debe diligenciar lo correspondiente al
cbdigo del prefijo y numeracion segun la resolucion de
facturacion para modalidad Electrénica. Puede consultar
mas a fondo sobre Facturacion Electrénica en el Manual de
Facturacion Electronica, el cual lo encuentra en Visual TNS
0 en la pagina https://tns.co, clic en descargas y luego en
manuales, en la parte inferior encuentra el link de Manual
Factura Electronica.

Facturas de Venta

Aplicacién de configuracién a documento de tipo Factura de
Venta.

Prefijo Digite aqui el codigo solicitado como prefijo ante la DIAN y
autorizado para modalidad de Factura Electronica.
Digite aqui el nuemero de resolucion solicitado ante la DIAN
Resolucion y autorizado para modalidad de Factura Electronica.

Numeracion Inicial

Digite aqui el Numero Inicial solicitado ante la DIAN y
autorizado para modalidad de Factura Electrénica.

Numeracion Final

Digite aqui el Numero Final solicitado ante la DIAN y
autorizado para modalidad de Factura Electronica.

Fecha Inicio Digite aqui la fecha Inicial en la cual comienza a regir la
numeracion solicitada ante la DIAN y autorizado para
modalidad de Factura Electronica.

Fecha Fin Digite aqui la fecha Final en la cual termina la numeracion

solicitada ante la DIAN y autorizado para modalidad de
Factura Electrénica.

Clave Tecnica

Se genera automaticamente cuando el prefijo de la
resolucion de facturacion electronica se encuentra asociado
en la plataforma de la DIAN.

No Enviar Prefijo al

Este check se tiene que activar en el caso de que la
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https://tns-software.co/

Facturar

solicitud de numeracién no le preceda prefijo, lo anterior
porque para el software igualmente se debe trabajar por
prefijo y por defecto se trabaja con el 00. Si en el momento
de solicitar la autorizacién de numeracién no se diligencio la
casilla de prefijo, por favor active este check y el sistema no
enviara este campo dentro de la informacion enviada al
proveedor tecnoldgico.

Devoluciones en Venta

Aplicacion de configuracién a documento de tipo Devolucion
en Venta, cuyo término ante la DIAN es nota crédito.

Prefijo

Digite aqui el codigo solicitado como prefijo ante la DIAN y
autorizado para modalidad de Nota Crédito Electronica.

Numeracion Inicial

Digite aqui el Numero Inicial solicitado ante la DIAN y
autorizado para modalidad de Nota Crédito Electronica.

Numeracion Final

Digite aqui el Numero Final solicitado ante la DIAN y
autorizado para modalidad de Nota Crédito Electronica.

No Enviar
Facturar

Prefijo al

Este check se tiene que activar en el caso de que la
solicitud de numeracién no le preceda prefijo, lo anterior
porque para el software igualmente se debe trabajar por
prefijo y por defecto se trabaja con el 00. Si en el momento
de solicitar la autorizacién de numeracién no se diligencié la
casilla de prefijo, por favor active este check y el sistema no
enviard este campo dentro de la informacién enviada al
proveedor tecnoldgico.

Los demas campos de esta tabla no aplican para el médulo Hospitalario, por lo tanto,
puede consultar la funcionalidad de los campos en los manuales de los mddulos
correspondientes segun se indica a continuacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Factura de Venta

Esta seccion aplica para el Moédulo de Facturacion
Comercial. Ver Manual Facturacion.

Devolucién en Venta

Aplica para el Médulo de Facturacion Comercial. Ver
Manual Facturacion.

Recibo de Caja

Aplica para el MAddulo de Cartera. Ver Manual Cartera.

Caja Menor Aplica para el M6dulo de Facturacién Comercial. Ver Manual
Facturacion.
Traslados Aplica para el Médulo de Inventario. Ver Manual Inventario

Coémo Crear Bancos

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los
diferentes Bancos o diferentes cajas facturadoras que se manejan en la empresa. Para la
creacion de un nuevo Banco solo se digita la identificacion de este, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Bancos o presionando la tecla N.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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-
S N I T F|H:rar| Pmi Nombre =
Codigo 03
Nombre |CAJA GENERAL
Cuenta Mo. |
Cuenta Contable |110505-Ul caja general

Formato C.Egreso

Chegue Inidal

[ Estandar - Grafico = ]

Chegue Final

Consecutiva Cheque Sucursales permitidas
Codigo Page en Linea [] validar Saldo Contable

Tarjeta de Credito
Comisidn
Tercero Banco

R. Ica

% Gravamen Mov. Financiero (M)
xM

[ =1 Configurar Cheque l

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Banco, seguidamente le
aparecerda las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Caodigo

Digite el cbdigo con el cual se va a identificar el Banco
dentro del sistema, se recomienda que no deje espacios o
puntos entre los nimeros que identificaran al registro del
Banco, en aplicacion al modulo de Facturacién Hospitalaria
se debe crear en esta tabla las cajas que se utilizaran en el
proceso de facturacién, dependiendo del namero de
usuarios que facturen.

Nombre

Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
Banco, tenga en cuenta la exactitud de la descripcién ya
gue es un dato muy importante.

Cuenta No

Introduzca aqui el nimero de la cuenta corriente o de
ahorros con la cual se identifica el Banco, tenga en cuenta
la exactitud de este nimero, ya que es un dato muy
importante. Si es un cédigo de caja este campo puede
quedar vacio.

Cuenta Contable

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable para
este Banco. Si desea desplegar las diferentes cuentas de

clic en el botén E 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Cuentas.

Formato C. Egreso

En el modulo de Facturacion Hospitalaria NO APLICA.
Corresponde al Médulo de Tesoreria. Debe seleccionar el
Formato del comprobante de Egreso que desea imprimir
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cuando se giren cheques de este banco. Si desea

desplegar los diferentes Formatos de clic en el boton ?]
aparecerd el listado de éstos.

Cheque Inicial:

En el mddulo de Facturacion Hospitalaria NO APLICA.
Corresponde al Moédulo de Tesoreria. Debe digitar el
ndmero con el que inicia la chequera que tiene vigente.

Cheque Final

En el modulo de Facturacion Hospitalaria NO APLICA.
Corresponde al Moédulo de Tesoreria. Debe digitar el
namero con el que finaliza la chequera que tiene vigente.

Consecutivo Cheque

En el modulo de Facturacion Hospitalaria NO APLICA.
Corresponde al Médulo de Tesoreria. Debe digitar el
namero del consecutivo del cheque correspondiente al
banco. Al momento de cancelar con forma de pago cheque
en los comprobantes de egreso, el sistema le sugiere en el
campo Documento el numero del cheque siguiente al
parametrizado.

Sucursales permitidas

En el mddulo de Facturacion Hospitalaria NO APLICA.
Corresponde al Mddulo de Tesoreria o Cartera. Debe digitar
en caso de querer agregar una prohibicion de manejo por
sucursal, el codigo de la sucursal que podra utilizar este
Banco, de lo contrario dejar vacio

Validar Saldo Contable

En el modulo de Facturacién Hospitalaria NO APLICA.
Corresponde al Médulo de Tesoreria. Seleccionar en caso
de querer agregar validacion para que, en el momento de
realizar un Comprobante de Egreso, el sistema consulte el
saldo de la Cuenta Contable parametrizada y si el valor a
girar es superior al saldo de la cuenta no permita realizar el
egreso.

Tarjeta de Crédito

En el moédulo de Facturacién Hospitalaria NO APLICA.
Corresponde al Modulo de Cartera. Debe digitar el

Comision porcentaje de comisibn que cobra el Banco, al recibir
ingresos con forma de pago Tarjeta Crédito.

Gravamen Mov. | En el moédulo de Facturacién Hospitalaria NO APLICA.

Financiero Corresponde al Médulo de Tesoreria. Debe digitar la tarifa

del Gravamen por movimiento Financiero que el sistema
calculara por cada egreso realizado que utilice este banco.
Ej: 4 para referirnos al impuesto que actualmente esti
vigente que es el 4X1000.

Tercero Banco

Seleccione el tercero correspondiente al Banco para el
registro de los gastos por recibos de la Tarjeta de Crédito o
los gastos por Gravamen al Movimiento Financiero.

R. ICA

En el mdédulo de Facturacibn Hospitalaria NO APLICA.
Corresponde al Médulo de Cartera. Digite el cédigo de tipo
de Rete ICA que se tomard para el registro de las
retenciones por ICA, realizadas por ingresos recibidos con
forma de pago Tarjeta Crédito. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Rete ICA de clic en el botén o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Tipos de Rete ICA. Ver Como Crear Tipos de ICA en el
Manual de Inventario.
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=1 Configurar Chegue

El Botén en la Facturacion Hospitalaria NO APLICA. Se usa para
configurar las coordenadas o ubicaciones de los datos en el momento de la impresiéon de
los comprobantes en el Médulo de Contabilidad. Ver Como Crear Bancos en el Manual de
Tesoreria.

Cémo Crear SMMLV

Esta opcién le permite al usuario del sistema registrar el Salario Minimo Mensual Legal
Vigente por cada uno de los afios, se tomara esta informacion para que el sistema realice
los calculos en caso de tener contratos con tarifa SOAT que manejen procedimientos de
tipo cirugia en donde necesite especificar los honorarios del cirujano principal, ayudante y
anestesitlogo. Para la creacion de un nuevo SMMLV solo se digita el afio con el valor
correspondiente:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de SMMLV o presionando la tecla S.
A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

Hdb—H-I-—A-/“Sf("Flh:rarl P\ur|.~5.ﬁc- >

Afio 2023

Vr. Salario Minimo 1,160,000,00

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo SMMLV, seguidamente le
aparecerda las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Ao Digite el afio que desea ingresar, sin puntos ni comas.
Vr Salario Minimo Introduzca aqui el valor que le corresponde al afio
ingresado, es un dato muy importante, sin puntos ni comas.
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Cdémo Crear Grupo de SOAT

Esta opcidén le permite al usuario del sistema registrar los diferentes Grupos de SOAT con
los factores que le corresponden a cada participante, se tomara esta informacion para que
el sistema realice los célculos en caso de tener contratos con tarifa SOAT que manejen
procedimientos de tipo cirugia en donde necesite especificar los honorarios del cirujano
principal, ayudante y anestesiologo. Para la creacion de un nuevo Grupo de SOAT solo se
digita el nimero del grupo con los valores correspondientes:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Grupo de SOAT o presionando la
tecla G. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-y
=}

ek = a5 o By [

Filtrar |

Po|1 Cédigo N

Codigo

T

Servicios Profesionales Cirujano

7.68

Servicios Profesionales Ayudantia

2.01

Servicios Profesionales en Anestesiologia
.00

Servicios Profesionales Medico u Odontologo General

T

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Grupo de SOAT seguidamente le
aparecerd las casillas en blanco para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cdbdigo

Digite el namero del grupo de SOAT a crear segun el
manual tarifario. (Ejemplo 01, 02, etc)

Servicios Profesionales
Cirujano

Introduzca aqui el factor en SMDLV (Salario Minimo Diario
Legal Vigente) que le corresponde al Cirujano Principal
segun el manual tarifario SOAT.

Servicios Profesionales
de Ayudantia

Introduzca aqui el factor en SMDLV (Salario Minimo Diario
Legal Vigente) que le corresponde al Cirujano Ayudante
segun el manual tarifario SOAT.

Servicios Profesionales
en Anestesiologia

Introduzca aqui el factor en SMDLV (Salario Minimo Diario
Legal Vigente) que le corresponde al Profesional en
Anestesiologia segun el manual tarifario SOAT.

Servicios Profesionales
Médico u Odontélogo
General

Introduzca aqui el factor en SMDLV (Salario Minimo Diario
Legal Vigente) que le corresponde al Médico u Odontélogo
General segun el manual tarifario SOAT.
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Cdémo Crear Paquetes de Servicios

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los
Paguetes de Servicios prestados por la empresa a las diferentes entidades de salud y que
son de gran utilidad al momento de facturar un grupo de servicios. Para la creaciéon de un
nuevo Paquete de Servicios solo se digita la identificacién de este, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Paquetes de Servicios o
presionando la tecla Alt + A. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

i
=

oA o= a0 ﬁltrar| Por| Descripcién | 2N

Pagquetes de Servicios

Cédigo 01

Descripcign | CURACION

[ Servidos l Copiar Servicios de ]

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Paquete de Servicios,
seguidamente le aparecerd las casillas en blanco para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Caodigo Digite el codigo con el cual se va a identificar el Paquete de
Servicios dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o0 puntos entre los numeros que identificaran al
registro del Paquete de Servicios.

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
Paquete de Servicios, tenga en cuenta la exactitud de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

El boton >=VIes | permite asociar los servicios que van a pertenecer al paquete que
se ha seleccionado. Se debe crear primero el Paquete de Servicios y luego si asociar los
servicios.

El boton e l permite copiar servicios de otros paquetes, es una utilidad
o herramienta de la aplicacion para evitar la re-digitacion.
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Cdémo Asociar Servicios a un Paquete de Servicios

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los servicios asignados
a cada uno de los Paquetes de Servicios que se les prestardn a los usuarios afiliados a
las diferentes de entidades de salud. Para la asignacion de un nuevo Servicio a un
Paquete de Servicios solo se digita la identificacion de este, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1.
2.
3.

Ingrese al menu Archivos.
Seleccione la opcion Tablas.

Seleccione la opcion Paquetes de Servicios con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla A.

Oprima luego el siguiente botén 2Mvices |y a continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

4 4 > o = s T F|Itrar| PoH Descripcidn

Paguete
Servidio

Cantidad

o1 curacion

73965 EEE TRANSPORTE MEDICALIZADO
1

Después se presiona la tecla Insert para asignar un servicio a un Paquete de Servicios
determinado, seguidamente le aparecerd las casillas en blanco para insertar la
informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Paquete

Esta Informacion del Paquete de Servicios,
automaticamente es asignada por el sistema, ya que se
esta ubicado sobre el correspondiente Paquete al cual se le
quiere adjuntar el servicio.

Servicio

Digite el cdédigo correspondiente al servicio que le sera
asignado al determinado Paquete de Servicios. Si desea

desplegar los diferentes Servicios de clic en el botén o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Servicios. Ver COmo crear Servicios.

Cantidad

El digito aqui introducido identificara la cantidad que se
facturara del servicio al momento que el usuario del sistema
facture el Paquete correspondiente.
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Si desea copiar los servicios de determinado Paquete de Servicios, solo se presiona el
Copiar Servidios de ]

botdn y seguidamente el sistema mostrara la siguiente ventana:

da

- =

A “OopIar >en Cios

Digite valores de origen

Paguete o CURACTION

[] Induir Parametrizacidn

l s/ Aceptar H x Cancelar l

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Paquete Introduzca aqui el codigo del Paquete de Servicios, del cual
se quieren copiar los diferentes servicios, seleccione la
Opcién Incluir Parametrizacion para que se copie la
configuracién de cada servicio también.

Como Crear Grupos de Servicios

Esta opcidn le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Grupos
de Servicios que seran configurados en cada uno se los Servicios que presta la empresa.
Para la creacion de un nuevo Grupo de Servicios solo se digita la identificacion del mismo,
con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la tecla
CTRL + T y luego dando clic en la pestafia de Grupos de Servicios o presionando la
tecla G. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

[ T N T RN SN
& Grupo de los Servidos

A A [~ [ o = a7 F|Itrar| Por| Descripdidn -
Modo Filtrado: DESCRIPCION=*

Cadigo 01

Descripddn |CONSULT.-5.S MEDICA
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Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Grupo de Servicios, seguidamente
le aparecerd las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cddigo Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Grupo de
Servicios dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o0 puntos entre los nimeros que identificaran al
registro del Grupo de Servicios.

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el
Grupo de Servicios, tenga en cuenta la exactitud de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Cémo Crear Clasificaciones

Esta opcioén le permite al usuario registrar diferentes Clasificaciones para asociarla a los
Usuarios a atender. Para la creacion de una nueva Clasificacién solo se digita el codigo
de esta, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Debido a que no se tiene acceso directo a esta tabla desde Hospital, se puede

ingresar a la tabla Usuarios, dar clic en el botén -

2. Escoger la pestafia Datos Adicionales y en el campo Clasificacién dar clic en el botén

para realizar la creacion de las diferentes clasificaciones a trabajar, a
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

b et s g e e v ——— 16 PR g

A [ [T g = a 5(("ﬁ|trar| Pm{Cédigo Y | N

Clasificacion de Terceros

Codigo 01 l

Descripcén | MENOR DE EDAD

&P Datos Adicionales...

Después se presiona la tecla Insert para crear las diferentes clasificaciones segun le sea
atil a la empresa, seguidamente le aparecera las casillas en blanco para insertar la
informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Digite el cédigo con el cual se va a identificar la
Clasificacion del Usuario dentro del sistema, se recomienda
gue no deje espacios 0 puntos entre los numeros que
identificaran al registro de Clasificacion del Usuario.
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Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la
Clasificaciéon del Usuario, tenga en cuenta la exactitud de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Coémo Crear la Disponibilidad de un Profesional

Mediante esta opcion el usuario del sistema registra o actualiza los datos de las diferentes
Disponibilidades del Profesional dentro de cada uno de los dias de la semana. Para la
creacion de una nueva Disponibilidad solo se digita la identificacién del profesional, con

todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Citas.
2. Seleccione la opcion Especiales del Profesional.
3

Seleccione la opcion Disponibilidad con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla CTRL + D. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

[//hH+—Af”5f("ﬁltrar|

Profesional 0 g SERGIO VALIDA
Lugar de Servicio |00 SIN CENTRO DE SERVICIO

Sucursal oo g E PRINCIPAL

Por | Nombre Profesional| % || Todas 5

Fecha Inicial |01f01f2022 Tiempo | 20 (Min. por Consulta ) TlpoTurno
Fecha Final 31/12/2023 |@] Cupo 1 (Personas por Consulta )

Lunes l Martes[ | ] Miercoles |:|] Jueves || ] Viernes |:|| Sabado[_| ] [_)omingo[l]
Primera Disponibilidad Segunda Disponibilidad Tercera Disponibilidad
Hora Inicial ’W {HH:mm ) || Hora Inicial ’W {HH:mm ) || Hora Inicial ’T (HH:mm }
Hara Final ’W {HH:mm ) || Hora Final ’W {HH:mm ) || Hora Final ’T ( HH:mm }

s

Activo 5 ¥ Activa

5

¥ Activo

o
L

—
2 Dias Especificos l { E Copiar Disponibilidad ...

Después se presiona la tecla Insert para digitar la disponibilidad de un profesional
determinado, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para

insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Profesional Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud al cual pertenece la disponibilidad. Si desea

desplegar los diferentes Médicos de clic en el boton
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Profesional de la Salud. Ver Cémo crear Profesional de
la Salud. Este campo es obligatorio.

Lugar del Servicio Digite el codigo correspondiente al Lugar del Servicio donde
labora o presta el servicio el

profesional.
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desplegar los diferentes Lugares del Servicio de clic en el

botén [E o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana correspondiente. Ver Cémo crear
Lugar de Atencion. Este campo es obligatorio.

Sucursal

Digite el cbdigo correspondiente a la Sucursal de la
empresa donde labora o presta el servicio el profesional. Si
desea desplegar las diferentes Sucursales de clic en el

botén [E o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana correspondiente. Este campo es
obligatorio.

Fecha Inicial

Introduzca la Fecha exacta del inicio de la disponibilidad
del Profesional de la Salud en la respectiva entidad.

Fecha Final

Introduzca la Fecha exacta de finalizacion de la
disponibilidad del Profesional de la Salud en la respectiva
entidad.

Tiempo

Introduzca aqui la cantidad de tiempo en minutos que el
Profesional de la Salud durara evaluando y revisando el
paciente. En la agenda apareceran divididos los turnos de
asignacion para la cita segun este tiempo parametrizado y
el horario de atencion.

Cupo

Aqui se digita la cantidad de personas o0 pacientes que
puede evaluar o revisar el Profesional de la Salud al mismo
tiempo. Al parametrizar mas de uno, por ejemplo, dos cupos
por turno el sistema mostrara dos lineas a la misma hora.

Tipo de Turno

Debe seleccionar el Tipo de Turno correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Turno de clic en el boton q y aparecera
el listado de los tipos que puede escoger, en este caso tiene
para escoger 2 opciones: Fijo y Sobrecupo

Disponibilidad de la

Semana por Dias:
» De Lunes -

Introduzca la hora de inicio de labores diarias del
Profesional de la Salud en la entidad para la primera
disponibilidad.

Domingo:

Hora Inicial

Hora Final Introduzca la hora de finalizacion de labores diarias del
Profesional de la Salud en la entidad para la primera
disponibilidad.

Activo Debe seleccionar si la presente disponibilidad esta activa o
no para el correspondiente profesional. Si desea desplegar
los diferentes estados de clic en el botén ?] y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger, en este caso tiene
para escoger 2 opciones: Si 0 No.

RECUERDE...

Si la Disponibilidad de un dia es la misma para otros dias esta se puede copiar para
ahorrar tiempo de digitacion seleccionando cada dia y luego dando clic en el boton
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Replicar Horario.

Lunes | Martes [3f I Miercoles Bl Jueves Bl ¥iernes BI sibado[_] I Domingo .Ii

En el caso de digitar mal las horas de disponibilidad del profesional el programa le genera
un Mensaje por la validacién del formato de la hora, escriba 99:99 para que lo deje seguir
y se pueda borrar este dato.

Cbémo Asociar Dias Especificos a la Disponibilidad de un Profesional

Esta opcién le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los Dias Especificos
gue trabaja un Profesional de la Salud en el caso de que su disponibilidad no sea
recurrente, se debera crear una disponibilidad General y luego asignar la disponibilidad
Especifica, al realizar este proceso toda la disponibilidad se debera ir agregando dia por
dia. Para la asignacién de un nuevo Dia Especifico solo se digita la identificacion del
mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1.
2.
3

Ingrese al mena Citas.
Seleccione la opcion Especiales del Profesional.

Seleccione la opcion Disponibilidad con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla D.

L]

H Dias Especificos
Oprima luego el siguiente boton o 0 puede dar barra
espaciadora Asignar dias especificos y a continuacion, se desplegara la siguiente

ventana:

Profesional 01 SERGIO
i
Lugar de Atencién |01 E CONSULTORIO 301
Ubicacidn TERCER PISO
Fecha Trabajo 27/07/2023 @1
Primera Disponibilidad Segunda Disponibilidad Tercera Disponibilidad
Hora Inical |0&:00 { HH:mm } Hora Inical |14:00 { HH:mm } Hora Inidal |__:__ { HH:mm }
Hora Final | 12:00 { HH:mm ) Hora Final | 18:00 {HH:mm ) || HoraFinal |_:i__ {HH:mm ) | |
Activo Activo Activo Mo ¥

Después se presiona la tecla Insert para digitar la disponibilidad de un profesional
determinado, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para
insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
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CAMPO

DESCRIPCION

Profesional

Esta Informacién del Profesional de la Salud,
automaticamente es asignada por el sistema, ya que se
encuentra ubicado sobre la correspondiente Disponibilidad
al cual se le quiere adjuntar el Dia Especifico.

Lugar de Atencién

Esta Informacion del Lugar de Atencién, automaticamente
es asignada por el sistema, ya que se encuentra ubicado
sobre la correspondiente Disponibilidad al cual se le quiere
adjuntar el Dia Especifico.

Ubicacién

Esta Informacion de la Ubicacion, automéaticamente es
asignada por el sistema, ya que se encuentra ubicado sobre
la correspondiente Disponibilidad a la cual se le quiere
adjuntar el Dia Especifico

Fecha Trabajo

Introduzca la Fecha exacta del Dia Especifico que se quiere
adicionar a la disponibilidad del Profesional de la Salud en
la respectiva empresa.

Disponibilidad del Dia | Introduzca la hora de inicio de labores diarias del
Especifico: Profesional de la Salud en la entidad para la primera
. disponibilidad del Dia Especifico.
» Primera
Disponibilidad:

Hora Inicial

Hora Final Introduzca la hora de finalizacion de labores diarias del
Profesional de la Salud en la entidad para la primera
disponibilidad del Dia Especifico.

Activo Debe seleccionar si la presente disponibilidad esta activa o
no para el correspondiente profesional. Si desea desplegar
los diferentes estados de clic en el boton Q y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger, en este caso tiene
para escoger 2 opciones: Si 0 No.

» Segunda Introduzca la hora de inicio de labores diarias del

Disponibilidad: Profesional de la Salud en la entidad para la segunda
disponibilidad del Dia Especifico.

Hora Inicial

Hora Final Introduzca la hora de finalizacion de labores diarias del
Profesional de la Salud en la entidad para la segunda
disponibilidad del Dia Especifico.

Activo Debe seleccionar si la presente disponibilidad esta activa o
no para el correspondiente profesional. Si desea desplegar
los diferentes estados de clic en el botén Q y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger, en este caso tiene
para escoger 2 opciones: Si 0 No.

» Tercera Introduzca la hora de inicio de labores diarias del

Disponibilidad: Profesional de la Salud en la entidad para la tercera
disponibilidad del Dia Especifico.

Hora Inicial
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Hora Final Introduzca la hora de finalizacion de labores diarias del
Profesional de la Salud en la entidad para la tercera
disponibilidad Dia Especifico.

Activo Debe seleccionar si la presente disponibilidad esta activa o

no para el correspondiente profesional. Si desea desplegar

los diferentes estados de clic en el botén ? y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger, en este caso tiene
para escoger 2 opciones: Si 0 No.

Cbémo Copiar Disponibilidad de un Profesional

Esta opcion le permite al usuario del sistema copiar la disponibilidad de un Profesional de
la Salud a otro que trabajara el mismo tiempo en la empresa. Para copiar la disponibilidad
de un profesional de la salud a otro debera realizar lo siguiente:

Ingrese al mena Citas.

1.
2. Seleccione la opcién Especiales del Profesional.
3. Seleccione la opcién Disponibilidad con solo darle un clic en la pestafia o

presionando la tecla D.

Ef] Copiar Disponibilidad ....

4. Oprima luego el siguiente botén . 0 puede dar barra
espaciadora Copiar Datos.

Después de presionar el boton aparecera la siguiente ventana con la cual se realizara el
proceso correspondiente a copiar la disponibilidad de un Profesional de la Salud a otro
con solo asignar el Profesional de la Salud al cual se le va a crear la nueva Disponibilidad

y presionar el boton ' aceptar

-
LR

Digite valores destino

Profesional 01 g SERGIO I
I| Lugar de Servido |01 g CONSULTORIO 301 I

|| Sucursal oo EE PRINCIPAL
&3 Copiar dias especdificos Fecha Trabajo |27/07/2023 |@]

[ \/ Aceptar H x Cancelar l

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud al cual se le creara la nueva disponibilidad. Si
desea desplegar los diferentes Médicos de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Profesional de la Salud. Ver Cémo crear
Profesional de la Salud. Este campo es obligatorio.

Lugar del Servicio

Digite el cédigo correspondiente al Lugar del Servicio donde
labora o presta el servicio el profesional. Si desea desplegar
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los diferentes Lugares de Servicio de clic en el botén [E'] o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver CoOmo crear Lugar de Servicio. Este
campo es obligatorio.

Sucursal

Digite el cbdigo correspondiente a la Sucursal de la
empresa donde labora o presta el servicio el profesional. Si
desea desplegar las diferentes Sucursales de clic en el

botén E‘ﬂ o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana correspondiente. Este campo es
obligatorio.

Copiar Dias Especificos

Esta opcion se selecciona, si se quieren copiar los Dias
Especificos de la Disponibilidad del Profesional donde esta
ubicado.

Fecha Trabajo

Este campo se habilita si se activa el check de Copiar dias
especificos, si se deja vacio, se copian todas las
disponibilidades de dias especificos, si se coloca una fecha
solo copia la disponibilidad de ese dia seleccionado.

Como Crear Asignacion Masiva para dias especificos en la disponibilidad

Mediante esta opcién el usuario del sistema puede insertar de forma masiva disponibilidad
de dias especificos, es decir, a varios profesionales a la vez, util en el caso de manejar
dos o tres doctores con la misma disponibilidad especifica:

1. Ingrese al menu Citas.

2. Seleccione la opcién Especiales del Profesional.
3. Seleccione la opcion Asignhacién Masiva con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla CTRL + A. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

asivo de asignacién de disponibilidad

Asignacion de Disponibilidad Especifica

Filtros Adici

Lugar de Atencidn |DU

i [smi cEnTRO DE SERVICIO

Dia de Disponibilidad | Cualquiera -

Listado de Profesionales Profesionales Seleccionados

1-SERGIO 0101 - VALIDA

Colendario
| | 08/08/2023

09/08/2023
10/03/2023

i1 12 13 14 15 16
B 18 20 21 22 23

X B/EHB W/ B0

1 2
5 6 7 8 9

=

T Hoy: 27/07/2023

;/ Generar | x Cancelar | _ Vista Previa |
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Realice el siguiente procedimiento:

CAMPO

DESCRIPCION

Lugar de Atencién

Digite el codigo correspondiente al Lugar de Atencién donde
tiene la disponibilidad los profesionales a los cuales se le
asignaran los dias especificos. Si desea desplegar los

diferentes Lugares de Atencioén de clic en el boton o}
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver CoOmo crear Lugar de Servicio. Este
campo es obligatorio.

Dia de disponibilidad

Debe seleccionar como filtro para mostrar los profesionales
el dia de la semana con el que se va a agregar la
disponibilidad especifica. Si desea desplegar los diferentes

dias de clic en el botén K y aparecera el listado de las
opciones que puede escoger (Cualquiera, Domingo, Lunes,
Martes, Miércoles, Jueves, Viernes y Sabado). Al escoger el
dia se verificara que profesionales trabajan en esos dias y
apareceran en la seccién de Listado de Profesionales.

Seleccionando el profesional y dando clic en el botén ﬂ
se movera el profesional de la seccién Listado de
Profesionales a Profesionales Seleccionado, lo que implica
que es a estos a los que se les va a crear los dias de
disponibilidad especifica.

Seleccionando el dia en el calendario, dando doble clic o

dando clic sobre el boton Ji se iran agregando las fechas
en la seccion Fechas Seleccionadas.

. . Generar .
Dar clic sobre el botén ‘/—I para confirmar la

creacion de las disponibilidades, recuerde que después de
crear una disponibilidad especifica no se puede devolver a
trabajar disponibilidades generales.

Cbémo Crear Turnos no Disponibles

Mediante esta opcién el usuario del sistema puede agregar restriccion en el agendamiento
de citas, al crear turnos no disponibles, segun novedades de ultimo momento informadas
por el profesional, para que, en el momento de guardar la asignacion de la cita, no permita
guardarla si la hora de la cita se encuentra dentro del rango de los turnos aqui creados:

Ingrese al menu Citas.

1.

2. Seleccione la opcion Especiales del Profesional.

3. Seleccione la opcion Turnos no Disponibles con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla CTRL mas T. A continuacion, se desplegard la siguiente

ventana:
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I'e-,fr‘-l'“f-l-l—/'\/x("ﬁltrarl

Profesional 0101 ! VALIDA
Lugar de Servicio 01 E CONSULTORIO 301
Sucursal ao g E PRINCIPAL

Fecha Inicial 27/07/2023 |@]
Hora Inicial 05630 (HH:mm )
Hora Final 1900 (HH:mm )

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Profesional Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud al cual se le creard el turno no disponible. Si
desea desplegar los diferentes Médicos de clic en el boton

0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Profesional de la Salud. Ver Como crear
Profesional de la Salud. Este campo es obligatorio.

Lugar de Servicio Digite el cddigo correspondiente al Lugar de Servicio donde
se agregara el turno no disponible. Si desea desplegar los

diferentes Lugares de Servicio de clic en el botdn o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Cémo crear Lugar de Servicio. Este
campo es obligatorio.

Sucursal Digite el codigo correspondiente a la Sucursal de la
empresa donde labora o presta el servicio el profesional. Si
desea desplegar las diferentes Sucursales de clic en el

boton o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecerd la ventana correspondiente. Este campo es

obligatorio.

Fecha Inicial Introduzca la Fecha exacta para el respectivo turno no
disponible.

Hora Inicial Introduzca la hora de inicio desde donde el profesional de la
salud no prestara atencion a pacientes.

Hora Final Introduzca la hora final hasta donde el profesional de la

salud no prestara atencion a pacientes.

Si se llegar4d a asignar una cita en este rango de tiempo creado como Turno no
Disponible, en el momento de guardar la cita le mostrara el siguiente mensaje y no dejara
guardar la cita:
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Advertencia al tratar de grabar la cita, Existe un Turno Inactivo,

I'\

oK

Coémo Crear Novedades a los Profesionales

Mediante esta opcion el usuario del sistema puede agregar novedades reportadas por el
profesional, como por ejemplo si se demora en llegar, si necesita para ese dia tener algin
instrumental especial, o si por el contrario no va a asistir a cita ese dia, para ser tenidas
en cuenta en el momento de realizar la asignacién de la cita.

1. Ingrese al menu Citas.

2. Seleccione la opcién Especiales del Profesional.

3. Seleccione la opcidon Novedades con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla CTRL mas N. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

5
=1

[ = o = Hltrarl Pnr( Descripcidn B

Modo Filtrado: nombre=*

Fecha Creacidn 27 /072023 Creado por  ADMIN

Fecha Novedad | 28/07/2023

Profesional 01 g SERGIO

Mativo Novedad | El profesiona para este dis llegara a las 9 de la mafiana

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Creacion Fecha sugerido por el sistema en el momento de insertar la
Novedad. No es un campo editable.

Creado por Usuario del sistema que esté creando la Novedad. No es un
campo editable.

Fecha Novedad Introduzca la Fecha exacta para la respectiva novedad.

Profesional Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud al cual se le creard la novedad de atencion. Si

Version 2023 Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 102




desea desplegar los diferentes Médicos de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Profesional de la Salud. Ver Como crear
Profesional de la Salud. Este campo es obligatorio.

Motivo Novedad Digite la descripcion del motivo expuesto por el profesional.

Este mensaje se visualiza en la agenda del respectivo profesional en el cuadro de texto
Novedades del Profesional, este campo es editable, por lo tanto, si desea borrar el
mensaje o cambiarlo lo podré realizar desde la agenda.

Procesos de la Informacién

Como Facturar

Esta opcion le permite facturar todos los servicios que ofrece la empresa mediante su
portafolio a los usuarios de las entidades que prestan servicios de salud. Mediante esta
opcién se pueden realizar Facturas de Venta, Prestaciones de Servicio, Facturas
Extramurales, Prestaciones Extramurales, Devoluciones en Ventas y Cotizaciones.

1. Ingrese al menud Movimientos.

2. Seleccione la opcion Facturacién con solo darle un clic en la pestafia o presionando
la tecla CTRL mas F. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-1
&}

Cédigo 00 &

[ \/ Aceptar ] [ x Cancelar ]

Después de seleccionar la Caja configurada o el Banco con el cual esta parametrizado el

usuario y luego presionando el botdn , seguidamente aparecera la nueva
ventana con todo el movimiento de facturacién del periodo o de todos los periodos, lista
para insertar la nueva informacion.
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E

8, 8 CAPRECOM EPS
08/01/2022 1045236 PEDRO  VALIDO VALIDO (CAPRECOM EPS TODOS 300,000.00 |08/01/2022 ADMIN
: PS 00 007 08/01/2022 789654 MATILDE  VALIDA CAPRECOM EPS TODOS 50,000.0008/01/2022 ADMIN
| | F¥ 00 018588 25/01/2022 89399990260 EPS CAPRECOM CAPRECOM EPS TODOS 0.00 ADMIM
Fv 00 005 06/01/2023 §999999026-( EPS CAPRECOM CAPRECOM EPS TODOS 300,000,00  06/01/2023| ADMIN
il Fv 00 004 06/01/2023 789554 MATILDE  VALIDA CAPRECOM EPS TODOS 50,000.00 |06/01/2023 | ADMIM
[ PS 00 008 06/01/2023 789654 MATILDE  VALIDA (CAPRECOM EPS TODOS 300,000.00 |06/01/2023 ADMIN
: Fv 00 00026-00 10/01/2023 789654 MATILDE  VALIDA PARTICULAR SIN PROGRAMA 200,000.00 ADMIN
| | DV 00 000001 31f01/2023 8999999026 EPS CAPRECOM CAPRECOM EPS TODOS 300,000.00 | 21/02/2023| ADMIN
Fv 00 006 08/03/2023 1045236 PEDRO  VALIDO VALIDO CAPRECOM EPS TODOS 50,000.00 08/03/2023| ADMIN
il Fv 00 007 10/03/2023 8999993025 EPS CAPRECOM CAPRECOM EPS TODOS 50,000.00 | 10/032023 | ADMIM
[ PS 00 o010 10/03/2023 1045236 PEDRO  VALIDO VALIDO (CAPRECOM EPS TODOS 50,000.00 10/03/2023 ADMIN
: PS 00 o011 30/03/2023 1234568963 | TTTT AAAAA CAPRECOM EPS TODOS 300,000.00 | 12/04/2023 ADMIN
| | Ps 00 012 30/03/2023 1045236 PEDRO  VALIDO VALIDO CAPRECOM EPS TODOS 50,000.00 | 12/04/2023| ADMIN
Fv 00 0o 30/03/2023 8999999026 EPS CAPRECOM CAPRECOM EPS TODOS 350,000,00 | 12/04/2023 | ADMIN
il PS 00 013 30/03[2023 1045236 PEDRO VALIDO VALIDO CAPRECOM EPS TODOS 300,000.00  14/04/2023 ADMIN
[ Dv 00 55555 30/03/2023 8399993026-( EPS CAPRECOM (CAPRECOM EPS TODOS 50,000.00 ADMIN
: Fv 00 009 21/04/2023 1234568963 | TTTT AAAAA CAPRECOM EPS TODOS 300,000.00 | 21/04/2023 ADMIN
| | F¥ 00 010 25/04/2023 1045236 PEDRO  VALIDO VALIDO PARTICULAR TODOS 150,000.00  09/05/2023| ADMIN
Ps 00 014 29/04/2023 1234568963 | TTTT AAAAA CAPRECOM EPS TODOS 300,000,00 0%/05/2023| ADMIN
il PS 00 015 30/04/2023 1234568963 | TTTT AAAAA CAPRECOM EPS TODOS 50,000.00 | 17/062023 | ADMIM
[ Fv 00 o1l 30/04/2023 1234568953 | TTTT AAAAA (CAPRECOM EPS TODOS 300,000.00 |09/05/2023 ADMIN
: PS 00 009 30/04/2023 789654 MATILDE  VALIDA CAPRECOM EPS TODOS 50,000.00 29/05/2023 ADMIN
| | F¥ 00 012 30/04/2023 8999999026 EPS CAPRECOM CAPRECOM EPS TODOS 1,000,000.00 | 17/06/2023| ADMIN
ov 00 4583 30/04/2023 1234568963 | TTTT AAAAA CAPRECOM EPS TODOS 300,000,00 0%/05/2023| ADMIN
il DV 00 12456 30/04/2023 1045236 PEDRO VALIDO VALIDO PARTICULAR TODOS 150,000.00 ADMIN
: PS 00 00046-00 27/07/2023 1045236 PEDRO  VALIDO VALIDO (CAPRECOM EPS TODOS 50,000.00 ADMIN

Para insertar un nuevo documento solo debe presionar la tecla Insert o presionando el
boton correspondiente y seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los
campos en blanco, listos para insertar la correspondiente informacion.

Filtrar |

Por | Tipo+Prefijo+iC| % | En | Todos los Periodos |
Modo Filtrado:

Tino FacmraNumero 012 Fecha[27/07/2023 Hora [08:23 Asentada 27/07/2023
Tipo Ingreso Caja |00 : BANCO UNICO Cotizacidr] [ sinReferenda

Usuario 1045238 ﬁ PEDRO VALIDO VALIDO CITA Ret. ICA (%) |_4 Cajero ADMIN

Contrato  |[CAPREOL  |[] CAPRECOMEPS RetFuente (%) | 2.5 | Datos del Usuario

TipoDoc, €C Sexo M Edad 33 Afos
Programa  |PROGO [E LD Ret, RENTA (%) | 0.4 | pjgeap, Nivel 1 Copago % O
Atendido en |00 E PRINCIPAL Tipo Afiliacion €
. i — Tipo Contrato  CONTRIBUTIVO
Autorizacion Fecha Autorizadion  |_/_/__ Enf. Crénico: NO
Observadidn |Va|idaci0n Grupo Etnico:

Tipo RetFte |03 CUFE:
Fecha Ingreso  |27/07/2023 Fecha Egreso 27/07/2023

Valor Cuota Moderadora 4,100.00 | Valor Pagado 4,100.00 | Valor Total Usuario 4,100.00

Valor Descuento 0.00 | Ajuste Neto Valor Total Empresa 45,900.00

Total Cuota Recuperacion 0.00 | Total LV.A. 0.00 | Total Facturado 50,000.00
Retenciones 0.00

Detalle de Documento l

r’/bH+—Ar/§(("Buscar| Por ¥

Servicio | Descripcion | Valor |Cant.| Valor Parcial |Va|nr I.lsuar'ln| Valor Emp. ‘ Vir. TVA |Autnr'|zac'||§n
380202 COMSULTA DE MEDICIMA ESPECIALL  50,000.00 1 50,000.00 4,100.00 45,900.00 0.00

K

Diligencie la siguiente informacion:
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CAMPO DESCRIPCION

Tipo de Factura Debe seleccionar el Tipo de Documento correspondiente al
registro que estd insertando. Si desea desplegar los
diferentes tip_oys de factura o documentos a elaborar de clic

en el botén ] y aparecera el listado de los tipos que puede
escoger (Factura de Venta, Prestacion de Servicio, Factura
Extramural, Prestacion Extramural, Devolucién Venta y
Caotizacion).

RECUERDE...

Debe recordar que la factura de venta aplica por lo general para los contratos que han
sido pactados por evento, y la prestacién de servicio aplica por lo general a los contratos
pactados por capitacion.

CAMPO DESCRIPCION

NUumero Aqui el sistema propone un nimero temporal para el tipo de
documento que se esta elaborando, pero cuando se asienta
el documento, este toma el numero correspondiente al
consecutivo configurado. Se puede agregar o quitar
permisos a los diferentes usuarios para que el campo se
pueda o no modificar.

Fecha En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del
sistema para el tipo de documento gque se esta elaborando.
Se puede agregar o quitar permisos a los diferentes
usuarios para que el campo se pueda o0 no modificar.

Hora En este campo el sistema propone la Hora, tomandola del
sistema para el tipo de documento que se esta elaborando.
Se puede agregar o quitar permisos a los diferentes
usuarios para que el campo se pueda 0 no modificar.

Asentada En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del
sistema operativo para el tipo de documento que se esta
elaborando en el momento que el usuario asienta el
documento. Este campo no es maodificable por el usuario.

Tipo Ingreso Introduzca aqui la forma como entro el usuario a las
instalaciones a recibir el (los) servicio(s). Se pueden
escoger diferentes tipos de ingreso como: Ambulatorio,
Hospitalizacion, Urgencias y Atencién Parto.

NOTA: Segun el tipo de entrada se habilita o no el campo del programa. Para las
Urgencias, Hospitalizaciones y Atencion Parto se deshabilita el campo programa y toma
por defecto los parametros configurados en Archivos — Configuracion — Generales —
Pestafia Generales — Seccion Asignacion Automética segun el tipo escogido. Debe
recordar que estos programas deben existir relacionados en el contrato. (Ver Cémo Crear
Contratos), ya que, si no existe, la aplicacibn mostrara un mensaje advirtiendo que el
programa no existe en el contrato.
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CAMPO DESCRIPCION

Caja El Cajero que elabora el documento es configurado por el
sistema, de acuerdo a la persona autorizada para facturar.
Se puede agregar o quitar permisos a los diferentes
usuarios para que el campo se pueda o0 no modificar.

Cotizacién Digitar el Tipo+Prefijo+Numero en caso de que la factura de
venta tenga una cotizacion a relacionar, ejemplo CT00001.
Al guardar la parte superior de la factura, el sistema muestra
mensaje indicando lo siguiente: ¢Desea importar Detalles
de la Cotizacién?, al dar clic en el botén Yes, el sistema
importara el detalle de los servicios ingresados previamente
en el movimiento de Cotizacion.

Sin Referencia Se activa el check solo cuando se va a realizar devolucion
de factura electronica, pero que no requiere que se cruce en
cartera, solo creara un documento.

Cajero El Cajero que elabora el documento es el usuario del
sistema gque tiene lo permisos necesarios para realizar esta
operacion y el cual esta al frente de la terminal. Este campo
no es modificable por el usuario.

Usuario Digite el codigo correspondiente al Usuario que recibe el
servicio y al cual se le va a facturar. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el botdn @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Lo anterior
en caso de que se realice una factura por cada usuario, en
caso de que se realice una factura por un grupo de
usuarios, en este campo se debe colocar el Usuario 00 y en
el detalle de la factura importar las diferentes PS dando clic

en el botéon L —, después se debe ingresar nuevamente en
la parte superior y cambiar el usuario 00 a el usuario de la
Entidad a la que se le realizara el cobro, el cual debe ser
creado previamente. Ver Como crear Usuarios.

RECUERDE...

Después de oprimir ENTER sobre este campo, se mostrara a mano derecha en la seccion
de Datos del Usuario la informacioén correspondiente al usuario y ademas mostrara por
defecto uno (1) de los contratos a los cuales se encuentra asociado el usuario. En el caso
de que existiese asociado a mas de dos, la aplicaciébn mostrara un mensaje advirtiendo el
caso, tomando por defecto el contrato asociado con una EPSS o EPS en la que se
encuentre el afiliado. También debe recordar que los contratos deben estar vigentes a la
fecha de realizar la factura.

Los usuarios que se utilizan en el campo usuario deben estar previamente asociados al
contrato, tanto el usuario atendido, el usuario 00 y el usuario de la entidad.
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CAMPO

DESCRIPCION

Ret. ICA (%)

Digite el valor que le retienen por concepto de ICA, en caso
de quererlo aplicar directamente a la factura de venta, el
cual se descontara del valor de la factura automaticamente,
de lo contrario dejar vacio.

Contrato

Digite el cdédigo correspondiente al contrato al cual
pertenece la afiliacion del Usuario. Si desea desplegar los
diferentes contratos en los que esta asociado el usuario de

clic en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Contratos. Ver Como crear
Contratos.

Ret. Fuente (%)

Digite el valor que le retienen por concepto de retencion en
la fuente, en caso de quererlo aplicar directamente a la
factura de venta, el cual se descontard del valor de la
factura autométicamente, de lo contrario dejar vacio.

Programa

Digite el cédigo correspondiente al programa al cual se le
facturara el servicio correspondiente. Si desea desplegar

los diferentes programas de clic en el boton E] 0

presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Programas de Atencion asociados al respectivo
Contrato. Ver Como crear Programas.

Ret. RENTA (%)

Digite el valor que se autorretiene por el concepto de
autorretencion especial de renta, en caso de quererlo
aplicar por cada una de las facturas de venta, de lo contrario
dejar vacio.

Atendido en

Digite el codigo correspondiente a la Sucursal de la
empresa donde es atendido el presente Usuario. Si desea

desplegar las diferentes Sucursales de clic en el boton £2 o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerda la ventana
correspondiente. Ver Como crear Sucursales.

Tip. Anest

Este campo aparecerd en la factura en caso de haber
activado el check Solicitar Tipo de Anestesia que se
encuentra en la siguiente ruta: Archivo — Configuraciéon —
Generales — Pestafia Generales. Se puede tomar para que
en el formato de impresion se muestre. Seleccione el tipo de
anestesia aplicada a el usuario. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Anestesia de clic en el botén ?]
aparecerd el listado de estas.

Autorizacion

Digite el nimero del documento por el cual la entidad del
contrato autoriza la prestacion del correspondiente servicio.
Para que este campo quede habilitado recuerde que en el
contrato debe estar activo el check Solicitar Autorizacion al
facturar los servicios.

Fecha Autorizaciéon

Ingrese la fecha del documento con la cual la entidad del
contrato autoriza que se le preste el servicio al
correspondiente usuario. Para que este campo quede
habilitado recuerde que en el contrato debe estar activo el
check Solicitar Autorizacion al facturar los servicios.

Observaciones

Aqui se deben ingresar cada una de las observaciones que
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se deben tener en cuenta mediante este documento.

Centro de Costos

Este campo aparecera en la factura en caso de haber
activado el check Maneja C. de Costos en ventas que se
encuentra en la siguiente ruta: Archivo — Configuracion —
Generales — Pestafia Continuacion de Generales. Digite el
coédigo correspondiente al Centro de Costos al cual
corresponde el servicio que se va a facturar. Si desea
desplegar los diferentes Centros de Costos de clic en el

botén o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Centro de Costos. Ver Como crear
Centro de Costos.

Tipo RetFte

Digite el cédigo correspondiente al Tipo de Retencién en la
Fuente segin las opciones datas por la DIAN para el
proceso de Facturacion Electronica en caso de aplicar dicha
retencion en la factura de venta. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Retencion de clic en el botdn o}
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Tipos de Retencién. No se pueden crear otros tipos si la
DIAN no lo ha autorizado porque se generara inconsistencia
al momento de realizar la transmision de la factura.

Fecha Ingreso

Digite la fecha de ingreso en la prestacion del servicio o
factura.

Fecha Egreso

Digite la fecha en la que finaliza la prestacion del servicio o
factura.

Subcuenta

Este campo aparecera en la factura en caso de haber
activado el check Maneja Subcuenta en FV o PS que se
encuentra en la siguiente ruta: Archivo — Configuracién —
Generales — Pestafia Generales. Se puede tomar para la
generacién del informe de Totales por Subcuenta. Este
campo recibe valores numeéricos o texto, funciona como una
agrupacién del reporte.

Datos del Usuario

Tipo Doc.

En este campo el sistema muestra el tipo de documento que
tiene el usuario segun corresponda como Cédula de
Ciudadania, Tarjeta de Identidad, Registro Civil entre otros.
No es modificable por el usuario. Se toma de los datos
ingresados al momento de crear el usuario.

Sexo

El sistema en este campo muestra el sexo que tiene el
usuario segun corresponda, ya sea Masculino o Femenino.
No es un campo modificable por el usuario. Se toma de los
datos ingresados al momento de crear el usuario.

Edad

En este campo el sistema muestra la cantidad de edad que
tiene el usuario segun corresponda. NO es un campo
modificable por el usuario. Calculo que se realiza segun la
fecha de nacimiento ingresada al momento de crear el
usuario.

Discapacidad

El sistema en este campo refleja si el usuario que se digito
tiene algun tipo de discapacidad y asi obtener los
beneficios. Se toma de los datos ingresados al momento
de crear el usuario.

Nivel

El sistema en este campo muestra el nivel que tiene el
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usuario segun los ingresos, categoria entregada por la
entidad de salud, pardmetro necesario para definir el valor
del copago o cuota moderadora. No es un campo
modificable por el usuario. Se toma de los datos ingresados
al momento de crear el usuario.

Copago %

Aqui el sistema muestra el valor del porcentaje que el
usuario debe pagar por cada servicio facturado segun su
tipo de afiliacion y la parametrizacion realizada en
programas por contrato. Ver Como Asociar Programas por
Contrato.

Tipo Afiliacion

Aqui el sistema refleja el tipo de afiliacion que tiene el
usuario con la entidad al cual se encuentra asociado. Se
toma de los datos ingresados al momento de crear el
usuario.

Tipo Contrato

Aqui el sistema refleja el tipo de contrato que tiene la
entidad donde esta afiliado el usuario con la empresa segun
el cédigo que se digite en el campo contrato.

Enf. Crdénico

Aqui el sistema refleja si el usuario tiene activo el check de
Enfermo Croénico. Se toma de los datos ingresados al
momento de crear el usuario.

Grupo Etnico

Aqui el sistema refleja a que grupo Etnico pertenece el
usuario. Se toma de los datos ingresados al momento de
crear el usuario.

RECUERDE...

La aplicacién valida, si el usuario puede o no aplicarsele el programa de acuerdo al sexo o

la edad.

CAMPO

DESCRIPCION

Valor Cuota Moderadora

Aqui el sistema muestra lo que el usuario debe pagar sobre
el total con respecto al valor del servicio prestado segun el
Contrato, parametrizacion realizada en los programas
asociados al Contrato.

Descuento Aqui el sistema muestra el valor total de los descuentos a
los cuales tuvo derecho dicho usuario al momento de
facturarle los servicios.

Total Cuota | En este campo el sistema muestra el valor total de la cuota

Recuperacion

de recuperacion reflejada en cada uno de los servicios que
facturd el correspondiente usuario. Se refiere al Copago.

Valor Pagado

El sistema en este campo muestra el valor total pagado por
el usuario por todos los servicios prestados.

Ajuste Neto El sistema en este campo muestra el valor que se le ajusta
al total de la factura para que la cantidad siempre este en
cifras de centenas hacia arriba.

Total IVA Aqui el sistema muestra el total del IVA generado por cada

uno de los servicios facturados que tienen configurado un
porcentaje de IVA.
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Valor Total Usuario

El sistema en este campo muestra el valor total que debe
pagar el usuario por todos los servicios prestados. En caso
de que sea un contrato particular o deba aplicar cuota
moderadora o copago.

Valor Total Empresa

El sistema en este campo muestra el valor total que debe
pagar la empresa contratante por todos los servicios
prestados al usuario.

Total Facturado

Aqui el sistema muestra el total de la factura que es la suma
de lo que pagara el usuario y lo que pagara la empresa
contratante.

Después de haber insertado toda la informacion principal del documento que se esta
elaborando, seguidamente debe insertar los datos del detalle de la factura, con todos los
datos correspondientes o la segunda opcién es importar las PS previamente realizadas.

Detalle de Documento l

e e % = a7 i O [ Buscal Por :)2J = w= (O]
Fecha Realizacisn 27/07/2023  Hora de Realizacién |08:23 Mo Prestacién

Cad. Servidio 890202 El!g CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA Bodega

Cantidad 100 Dcto IU_ 0 valor Unit. 50,000.00  valor Pardial 50,000.00 Yalor Iva 0.00
Remisiona Profesional |01 g SERGIO VALIDA Cuota Recup. 0.00
Elabora Profesional |01 g SERGIO VALIDA Vr. Usuario 4,100.00
Lugar de Servicio o] g SIN CENTRO DE SERVICIO Vr. Empresa 45,900.00
Autorizadon Fecha Autorizadidn ,ﬁ Vr. Parcial 50,000.00

ID MIPRES
Mamero MIPRES

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Fecha Realizacion

En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del
sistema operativo para el tipo de servicio que se quiere
insertar. Esta Fecha debe ser la del Dia que se realizé el
respectivo Servicio o Procedimiento.

Hora de Realizacion

En este campo el sistema propone la Hora, tomandola del
sistema operativo para el tipo de servicio que se quiere
insertar. Esta Hora debe ser la Hora exacta que se realizé
el respectivo Servicio o Procedimiento.

Servicio

Introduzca el cédigo correspondiente al servicio que se le
facturara al usuario. Si desea desplegar los diferentes

servicios de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Servicios. Ver
Cbomo crear Servicios. Este campo es obligatorio.
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RECUERDE...

La aplicacion valida si el usuario puede o no aplicarsele el servicio de acuerdo al sexo o la

edad.

CAMPO DESCRIPCION

Bodega Introduzca el cédigo correspondiente a la Bodega donde se
descargara del inventario el presente servicio, si es un
insumo o Medicamento. Si desea desplegar las diferentes
Bodegas de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Bodegas. Ver
Como crear Bodegas.

Cantidad Introduzca aqui el nimero de servicios prestados al usuario,
debe ser un valor entero ya que el servicio es completo.

Descuento Introduzca aqui el valor o porcentaje de descuento que se le

quiere aplicar al correspondiente servicio. La primera casilla
es el porcentaje y la segunda casilla el valor.

Valor Unitario

Aqui el sistema sugiere el valor del servicio segun lo
pactado en el manual tarifario del presente contrato para
este servicio. Se puede agregar o quitar permisos a los
diferentes usuarios para que el campo se pueda 0 no
modificar.

Valor Parcial

Aqui el sistema muestra el valor total de la multiplicacién del
valor unitario del servicio por la cantidad, menos el
descuento aplicado.

Valor IVA

Aqui el sistema muestra el valor del IVA para el
correspondiente servicio que se esta facturando, siempre y
cuando dicho servicio tenga IVA de lo contrario serd cero.

Remisiona Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que remisiona el servicio. Si desea desplegar los
diferentes Médicos de clic en el boton (% o presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Profesional de la Salud. Ver Cémo crear Profesional de la
Salud. Este campo no es obligatorio.

Elabora Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que elabora o presta el servicio. Si desea
desplegar los diferentes Médicos de clic en el botén % o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Profesional de la Salud. Ver Cémo crear Profesional de
la Salud. Este campo es obligatorio.

Autorizacion

Aqui se ingresa el nimero de la autorizacion que envié la
empresa que presta los servicios de salud a la entidad para
la prestacion del servicio. Este campo se habilita si el
servicio es no POS o si en el contrato se activo el check de
Solicitar Autorizacion al facturar los servicios

Fecha Autorizaciéon

Ingrese la fecha del documento con la cual la entidad de
salud autoriza que se le preste el servicio al correspondiente
usuario. Este campo se habilita si el servicio es no POS o si
en el contrato se activo el check de Solicitar Autorizacion al
facturar los servicios

Centro de Costos

Este campo aparecera en el detalle de la factura en caso de
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haber activado el check Maneja C. de Costos en ventas que
se encuentra en la siguiente ruta: Archivo — Configuracion —
Generales — Pestafia Continuacion de Generales. Digite el
coédigo correspondiente al Centro de Costos al cual
corresponde el servicio que se va a facturar. Si desea
desplegar los diferentes Centros de Costos de clic en el

botén o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Centro de Costos. Ver Como crear
Centro de Costos.

ID MIPRES

Debe registrarse el numero de ID gque se asigna a la entrega
de servicios y tecnologias en salud o servicios
complementarios no financiados con recursos de la UPC.

Numero MIPRES

Debe registrarse el numero que asigna MIPRES a la
prescripcion de servicios y tecnologias en salud o servicios
complementarios no financiados con recursos de la UPC
que un profesional de la salud ordena a una persona.

RECUERDE...

Si estd activo el campo de Autorizacion y Fecha Autorizacion y no se digita el nimero
correspondiente a la autorizacion, el valor total del servicio se le cobrara al usuario de lo
contrario el valor del servicio se repartird segun la cuota moderadora entre el usuario y la
empresa a la que se esté facturando.
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Listado de Botones de ayuda
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Botdn para asentar las facturas: genera RIPS, integra a Contabilidad, Cartera,
Tesoreria, Inventario si esta chequeado.

Boton para reversar las facturas. Borra los asientos realizados en contabilidad y
los documentos en los diferentes médulos y los RIPS generados.

Boton para Imprimir la factura.
Boton para Imprimir las facturas por rangos.
Botdn que despliega formato FUSOAT2 (RESOLUCION 13049/91).

Botdén para anular facturas.

Boton para capturar los datos adicionales correspondientes al SOAT (Accidentes
de Transito).

Imprime el Detalle de la Factura, es Decir los items de la Factura.

Boton que muestra la ventana de los RIPS segun el tipo y el servicio seleccionado
en el detalle de la factura.

Boton que inserta los servicios en el detalle de la factura que han sido
configurados en un paquete.

Boton que despliega la ventana de asignacion de citas.

Boton que adiciona los servicios de la prestacién asociada a la factura.

Boton que importa una cita es decir convierte una cita en un documento tipo FV
(Factura de Venta) o PS (Prestacion de Servicio).

Boton para copiar las facturas como.
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Cémo Realizar Facturas Capitadas

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra realizar facturas de cobro de contratos
Capitados utilizando el mismo consecutivo de facturacién que se utiliza para los contratos
por evento. Las facturas realizadas mediante esta opcion quedan reflejadas en el cuadre
de caja del respectivo usuario del sistema, pero con el monto cargado a la respectiva

s
A a3

Cédigo |00
[ v’ Aceptar l [ x Cancelar l

entidad a la cual se le esta facturando.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Facturacion Capitada con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla CTRL mas A. A continuacién, se desplegara la siguiente
ventana:

Después de seleccionar la Caja configurada o el Banco con el cual esta parametrizado el

usuario y luego presionando el boton V' Aceptar , seguidamente aparecera la nueva
ventana con todo el movimiento de facturacién capitada del periodo o de todos los
periodos, lista para insertar la nueva informacion.

Fecha Tipoe| Mimero Contrato Total Asentada
10,000,000.00

Para insertar un nuevo documento solo debe presionar la tecla Insert o presionando el
botdn correspondiente y seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los
campos en blanco, listos para insertar la correspondiente informacion.
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LI I S I R N F|Itrar| Por{ Tipo-+Pref, +in| &

Mumero

Fecha

Cajero

Modo Fltrado TIPO+PREFDO+NUMERO="*"

|00

g] 014 Asentada |27/07/2023

|27/07/2023 Hora [17:33  Fechalngreso |27/07/2023  FechaEgreso |27/07/2023

Contrato CAPREO1 i% CAPRECOM EPS

Tipo Contrato ~ CONTRIBUTIVO Ret.CRE (%) 0.4

Observaciones | SERVICIOS PRESTADOS POR EL MES DE JULIO

Total Facturado % 10,000,000.00 Valor Mensual Pactado $ 10,000,000.00
Total F. Empresa $ 10,000,000.00

Total Copagos % 0.00

ADMIN

CAMPO

DESCRIPCION

Factura N°

Aqui el sistema propone un numero para el tipo de
documento que se esta elaborando; después de que se
halla insertado el documento, el usuario no puede eliminarlo
ya gue perderia el correspondiente nimero de factura.

Fecha En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del
sistema operativo para el tipo de documento que se esta
elaborando.

Hora En este campo el sistema propone la Hora, tomandola del

sistema operativo para el tipo de documento que se esta
elaborando.

Fecha Ingreso

En este campo se adiciona la fecha en que inicia la
facturacion de los servicios realizados.

Fecha Egreso

En este campo se adiciona la fecha en que finaliza la
facturacion de los servicios realizados.

Asentada

En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del
sistema operativo para el tipo de documento que se esta
elaborando en el momento que el usuario asienta el
correspondiente documento. Este campo no es modificable
por el usuario.

RECUERDE...

Debe recordar que la factura capitada aplica por lo general para los contratos que han
sido pactados por capitacion, los contratos Capitados deben tener un programa de codigo
999 y este programa debe tener un Unico servicio de codigo 999 solo por procedimiento

del sistema.
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CAMPO

DESCRIPCION

Contrato

Digite el codigo correspondiente al contrato al cual se le
realizara el respectivo documento. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Contratos. Ver Como crear Contratos.

Tipo Contrato

Aqui el sistema refleja el tipo de contratacion que tienen los
usuarios asociados a dicho contrato realizado con la
respectiva entidad a la cual se encuentran asociados.

Ret. Cre%

Aqui se debe ingresar el valor a causar por concepto de
autorretencion especial de renta, en caso de querer
causarlo por cada factura, de lo contrario dejar vacio.

Observaciones

Aqui se deben ingresar cada una de las observaciones que
se deben tener en cuenta mediante este documento.

Total Facturado

Aqui el usuario del sistema debe ingresar el total de la
factura, que es la suma de lo que pagara por los servicios
prestados a los usuarios asociados a la respectiva entidad.

Valor Mensual Pactado

Aqui el sistema refleja a nivel informativo el valor mensual
pactado, el cual es diligenciado en la tabla contrato al
momento de crearlo.

Total F Empresa

Aqui el sistema refleja el valor por cobrar a la empresa, no
es un campo modificable manualmente por el usuario, solo
se modifica al realizar la respectiva asociacion de las PS en

el boton Importar Ordenes de Servicio , después de
asentar la factura.

Total Copagos

Aqui el sistema refleja el valor cancelado por el usuario
como copago O cuota moderadora, no es un campo
modificable manualmente por el usuario, solo se modifica al
realizar la respectiva asociacion de las PS en el botdon

Importar Ordenes de Servicio , después de asentar la
factura.

Como Realizar Historias Clinicas

Esta opcién le permite al Profesional de la Salud diligenciar el respectivo registro que hara
parte de la Historia Clinica del paciente, la cual reposa fisicamente en la instituciéon
prestadora del servicio. La Historia Clinica puede ser impresa en el momento que el
Profesional de la Salud requiera de esta para cualquier estudio.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcion Historias Clinicas con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla CTRL mas H. A continuacién, se desplegara la siguiente

ventana:
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Usuario 1045236 g
Contrato CAPREO1 %

PEDRO VALIDO VALIDO Tipo Doc.  €C

CAPRECOM EPS

Namero 1045236 Fecha 27/07f2023 Hora 17152

Nro Carnet Teléfono 5858585 Direccidn  CLL 15
Edad 33 Afios Sexo M Discapacidad M Estado Civl SOLTERO (A)
Tipo Usuario  Contributive Cotizante Tipo Afiliacion COTIZANTE Nivel 1

Grupo Sangre O RH + Gestadones Partos Abortos Ectdpicos Cesdreas

Nombre Resp. 1 Nombre Resp. 2

Ocupadon SIN OCUPACION

Atendido por [or %]  sereiovaLDA Especialidad SIN ESPECIALIDAD

Rips Procedimientos l%'

Diagndstico ’Rluui Abdomen agudo
Diagnéstico No. 1 ’7
Diagndstico Mo. 2 ’7
Diagndstico Mo. 3 ’7

Motivo de Consulta Enfermedad Actual Antecedentes Revision por Sistemas Examen General Impresién Diagndstica Tratz 3

Causa basica gue origina la a

tencion :

Fuerte dolor en |z parte baja del al

Después se presiona la tecl

bdomen,

a Insert para digitar la Historia Clinica de un paciente o

usuario determinado, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para

insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite la identificacion correspondiente al Usuario que
recibe el servicio y al cual se le va a registrar la Historia
Clinica. Si desea desplegar los diferentes Usuarios de clic

en el botdn @ 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Ver Como crear Usuarios.

Tipo Doc.

En este campo el sistema muestra el tipo de documento que
tiene el usuario segun corresponda como Cédula de
Ciudadania, Tarjeta de Identidad o Registro Civil. No es
modificable por el usuario.

Contrato

Digite el contrato por el cual sera atendido el Usuario que
recibe el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Contratos asociados al Usuario de clic en el botén o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.
Ver Cémo crear Contratos.

Namero

Digite el numero correspondiente a la Historia Clinica del
usuario, puede ser la misma cédula o numero de
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identificacion. Campo obligatorio.

Fecha

En el momento de insertar el registro toma la fecha del
sistema operativo. Campo no editable.

Hora

En el momento de insertar el registro toma la hora del
sistema operativo. Campo no editable.

Nro Carnet

En este campo el sistema muestra el nUmero de Carnet que
tiene el usuario segun corresponda. No es un campo
modificable por el usuario.

Teléfono

En este campo el sistema muestra el nUmero telefénico que
tiene el usuario segun corresponda. No es un campo
modificable por el usuario.

Direccidon

En este campo el sistema muestra la direccion de
residencia que tiene el usuario segun corresponda. No es
un campo modificable por el usuario.

Edad Hist

En este campo el sistema muestra la cantidad de edad que
tiene el usuario en el momento de realizar la atencién. No
es un campo modificable por el usuario.

Sexo

El sistema en este campo muestra el sexo que tiene el
usuario segun corresponda, ya sea Masculino o Femenino.
No es un campo modificable por el usuario.

Discapacidad

El sistema en este campo refleja si el usuario que se digito
tiene algun tipo de discapacidad y asi obtener Diagndsticos
MAs precisos.

Estado Civil

En este campo el sistema muestra el Estado Civil que tiene
el usuario segun corresponda como Soltero, Casado, Viudo
0 Separado. No es modificable por el usuario.

Tipo de Usuario

En este campo el sistema muestra el Tipo de Usuario que
tiene asociado el wusuario segun corresponda como
Contributivo, Subsidiado, Vinculado, Particular u Otro. No
es modificable por el usuario.

Tipo Afiliacion Aqui el sistema refleja el tipo de afiliacion que tiene el
usuario con la entidad al cual se encuentra asociado.
Nivel El sistema en este campo muestra el nivel que tiene el

usuario segln su estrato socioecondémico o clasificacién que
le haya dado la entidad a la cual se encuentra afiliado. No
es un campo modificable por el usuario.

Grupo Sangre

En este campo el sistema muestra el grupo sanguineo que
tiene asociado el usuario. No es modificable por el usuario.

Gestaciones

En este campo el sistema muestra el nimero de semanas
que tiene asociada el usuario. No es modificable por el
usuario.

Partos

En este campo el sistema muestra el nimero de partos que
tiene asociado el usuario. No es modificable por el usuario.

Abortos

En este campo el sistema muestra el nimero de abortos
que tiene asociado el usuario. No es modificable por el
usuario.

Ectopicos

En este campo el sistema muestra el nimero de embarazos
ectopicos que tiene asociado el usuario. No es modificable
por el usuario.

Cesareas

En este campo el sistema muestra el nimero de cesareas
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gue tiene asociado el usuario. No es modificable por el
usuario.

Nombre Resp. 1

En este campo el sistema muestra el Nombre del
Responsable Principal que tiene asociado el usuario. No es
modificable por el usuario.

Nombre Resp. 2

En este campo el sistema muestra el Nombre del
Responsable Secundario que tiene asociado el usuario. No
es modificable por el usuario.

Ocupacion

En este campo el sistema muestra la ocupacion que tiene
asociado el usuario. No es modificable por el usuario.

Atendido por

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud al cual pertenece la disponibilidad. Si desea

desplegar los diferentes Médicos de clic en el boton bl o}
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Profesional de la Salud. Ver Cémo crear Profesional de
la Salud. Este campo es obligatorio.

Especialidad

En este campo el sistema muestra la especialidad que tiene
el médico tratante del correspondiente Usuario. No es
modificable por el usuario.

RIPS Consulta

Se puede asociar el RIPS de consulta equivalente a la
Historia Clinica. Digite el nUmero consecutivo del RIPS de
consulta que corresponde a la Historia. Si desea desplegar

los diferentes RIPS de Consulta de clic en el botén @4 o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de RIPS de Consulta.

Diagnéstico

Aqui el sistema sugiere el codigo del Diagndstico que esta
asociado al RIPS de Consulta. Si desea desplegar los

diferentes Diagnadsticos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Al guardar
la Historia Clinica esta informacion se guardara también en
el RIPS relacionado. Ver Como crear Diagnésticos. Este
campo es obligatorio.

Diagnéstico 1

Aqui el médico debera colocar los Diagnésticos adicionales
que considere segun la atencion realizada. Si desea

desplegar los diferentes Diagnésticos de clic en el botén
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana. Al guardar la Historia Clinica esta informacion se
guardara también en el RIPS relacionado. Ver Co6mo crear
Diagnosticos.

Diagnéstico 2

Aqui el médico debera colocar los Diagnésticos adicionales
que considere segln la atencion realizada. Si desea

desplegar los diferentes Diagndésticos de clic en el boton
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana. Al guardar la Historia Clinica esta informacién se
guardara también en el RIPS relacionado. Ver Cémo crear
Diagnosticos.

Diagnéstico 3

Aqui el médico deberéa colocar los Diagnésticos adicionales
que considere segun la atencion realizada. Si desea
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desplegar los diferentes Diagnosticos de clic en el

botén o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana. Al guardar la Historia Clinica esta
informacion se guardara también en el RIPS relacionado.
Ver Cémo crear Diagnésticos.

Motivo de Consulta

Descripcion breve de la causa basica que originé la consulta.

Enfermedad Actual

Descripcion breve de la enfermedad que presenta el
usuario.

Antecedentes

Descripcion breve de los antecedentes del usuario, ya sea
alergias, consumo de drogas, enfermedades anteriores, etc,
relacionados con la atencién.

Revision por Sistemas

Descripcion breve de los sistemas del cuerpo humano,
Cabeza, Extremidades Superiores, Extremidades Inferiores
y demas item a seleccionatr.

Examen General

Descripcion breve de los procedimientos realizados en la
atencion y demas item a seleccionar.

T.A. (mmHg) Tension Arterial (TA), Digite el valor dado en miliHergios.

F.C. (x min) Frecuencia Cardiaca (FC), Digite el valor dado por minuto.

F.R. (x min) Frecuencia Respiratoria (FR), Digite el valor dado por
minuto.

Temp T (C°) Temperatura (T), Digite el valor dado en C°.

Peso Digite el Valor dado en Kilogramos (Kg.).

Talla Digite el valor dado en Metros.

IMC El sistema toma el peso y talla ingresado y calcula el Indice

de Masa Corporal al darle Enter luego de digitar el peso del
paciente.

Impresidon Diagnostica

Digite una descripcion del Diagnostico de ingreso y el
Diagndstico definitivo.

Tratamiento

Digite una breve descripcion del tratamiento, Férmulas,
evoluciéon o recomendaciones.

Formula Médica

Digite la Formula de Medicamento que el paciente debe
tomar detallando cada cuanto tiempo, nombre y dosis del
Medicamento.

Si desea manejar varias férmulas y ordenes médicas a nivel de tabla relacionandola a una
Historia Clinica, debe activar el check Mdltiples Férmulas y Ordenes Médicas en HC que
se encuentra en la siguiente ruta: Archivos — Configuracibn — Generales — Pestafa

Continuacién Generales 2.

Se debe inicialmente guardar la Historia Clinica y sin entrar a editarla, dar clic en la
pestafia de Férmulas y Ordenes Médicas y dar clic en el botén de Ordenes Médicas para
el caso de recetar procedimientos adicionales o clic en el botdon Férmulas Médicas en
caso de querer recetar Medicamentos. Ver Como Insertar Formulas Médicas.
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Al dar clic sobre el primer boton se visualizara el detalle de las atenciones realizadas
al paciente en Formato Fr3 Historia Clinica.

Al dar clic sobre el segundo boton se visualizara el detalle de las atenciones
realizadas al paciente en un block de notas, el cual permite copiar informacion para
pegarla en la nueva Historia Clinica o para recordar las anteriores atenciones.

']
Al dar clic sobre el botén [E se direccionara a la tabla de plantillas, busque la plantilla
gue necesita y al escogerla se diligenciara la informacion en ella depositada, este boton
se encuentra en cada una de las pestafias de la Historia Clinica.

Al dar clic sobre el botén se podra tomar lo diligenciado en la pestafia activa para
crear la plantilla, aparecera una ventana indicando si Desea Guardar Como Plantilla, al
dar clic en el boton Yes, le pedira que le asigne un codigo a la plantilla y se guardara para
utilizar en futuras Historias Clinicas, este botdén se encuentra en cada una de las pestafias
de la Historia Clinica.

Como Realizar Evoluciones de Historia Clinica

Esta opcion le permite al Profesional de la Salud insertar las evoluciones de un paciente,
en caso de tratar con Servicios de Terapias, Hospitalizacién o Urgencias, se pueden crear
varias evoluciones por Historia Clinica.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcién Historia Clinica
3. Realizar la busqueda de la Historia Clinica que se necesita evolucionar.

Una vez se seleccione la Historia Clinica se debe dar clic derecho y escoger la opcién
Evolucidén de la Historia Clinica. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Version 2023 Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 121



-
-

M oA4 k= a0 By

Usuario PEDRO VALIDO VALIDO

Fecha Nac. 01/01/1990 Edad 33 Aiios

Estado Civi  SOLTERO(A) Sexo M Municipio  CUCUTA
Direcdon CLL15 Telefono 5858585

Hora

Fecha

Profesional

Rip Procedimientos

Diagnostico

Descripcion

’W {HH:mm})
772025
IDI—@] SERGIO
[E5)
m Abdomen agudo

Se realiza terapia con bandas frias
Se procede a realizar ejerdicios con bandas elasticas
El paciente informa dolor moderado al realizar los ejercicios

Al

Después se presiona la tecla Insert para digitar la evolucion de un paciente o usuario
determinado, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para
insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Hora En el momento de insertar el registro toma la hora del
sistema operativo.
Fecha En el momento de insertar el registro toma la fecha del
sistema operativo.
Profesional En el momento de insertar el registro toma el Profesional de

la Salud relacionado al Usuario Logueado. Si desea
desplegar los diferentes Profesionales de la Salud de clic en

el botoén @ o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Profesional de la Salud. Ver Cémo
crear Profesional de la Salud.

RIPS Consulta

Se puede asociar el RIPS de consulta o procedimiento
generado desde Facturacion para que al guardar se
actualice el Diagndstico en este. Si desea desplegar los
diferentes RIPS de Consulta o de Procedimiento de clic en

el botén 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de RIPS de Consulta.

Diagnostico

Aqui el sistema sugiere el codigo del Diagnéstico que esta
asociado a la Historia Clinica que se esta evolucionando.

Si desea desplegar los diferentes Diagndésticos de clic en el

botdn 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy

Versién 2023

Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 122




aparecera la ventana. Al guardar la evolucion el Diagndstico
se guardara también en el RIPS relacionado. Ver Como
crear Diagnésticos.

Descripcion En este campo el profesional de la salud debera digitar la
informacion de las actividades realizadas al usuario y de
valoracion resultante de la atencién.

'}
Al dar clic sobre el botén E se direccionara a la tabla de plantillas, busque la plantilla
gue necesita y al escogerla se diligenciara la informacién en ella depositada.

Al dar clic sobre el boton se podra tomar lo diligenciado en el campo Descripcion,
aparecera una ventana indicando si Desea Guardar Como Plantilla, al dar clic en el botén
Yes, le pedira que le asigne un cédigo a la plantilla y se guardara para utilizar en futuras
Evoluciones.

[
Al dar clic sobre el botén que se encuentra en la parte superior se imprimira la o las
evoluciones realizadas a la Historia Clinica:

VALIDACION DEMO HOSPITAL Pagina: 1de 1
Fecha: 27/07/2023

EVOLUCION DE LA HISTORIA CLINICA Nro. 1045236

DATOS DEL PACIENTE
Nombre y Apellidos PEDRO VALIDOVALIDO

Identificacion CC1045236
Sexo MASCULING
Direccion CLL15
Ocupacion SIMN OCUPACION Fecha Nacimiento 01/01/1990
Tipo de Contrato CONTRIBUTIVO Tipo de Afiliacion COTIZANTE
Contrato CAPRECOM EPS Estado Civil SOLTERO{A)
EVOLUCION
Observacion Fecha Hora
Se realiza terapia con bandas frias 270712023 1802

Se procede a realizar ejercidos con bandas elasicas

El padente informa dolor moderado al realizarlos —
ejercidos Elabord: SERGIO VALIDA

REG. 457896

Como Realizar Referencia desde una Historia Clinica

Esta opcion le permite al Profesional de la Salud insertar la Referencia de un nuevo
servicio hacia otra entidad desde la Historia Clinica, la cual debe tener relacionado un
RIPS de consulta generado por una Prestacion de Servicio o Factura de Venta.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcion Historia Clinica
3. Realizar la basqueda de la Historia Clinica que se tomara para insertar la Referencia.

Una vez se seleccione la Historia Clinica se debe dar clic derecho y escoger la opcion
Referencia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana con la mayoria de la
informacién ya diligenciada, puesto que se toma directamente de la Historia Clinica:

Version 2023 Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 123



A Factura N°

Diligencie la informacion faltante como: El servicio para el cual se solicita la Referencia y
la Entidad en donde se solicita. Luego de clic en el boton Grabar y en Imprimir
respectivamente y podra entregarle al paciente para que realice el tramite de autorizacion.

Datos del Paciente

[ Factura de venta ¢ Joo 013

Usuario: PEDRO VALIDO VALIDO - 1045236
Contrato: CAPRECOM EPS

Datos Persona Responsable del Paciente

|PECRO o Nombre
|vaLDO |S=oundo Apelida

[ 3. Cédula de Ciudadania S ] | 1045236

|caLE 10

|5784512

|01 [I] CUCUTA

[54 [ NORTE DE SANTANDER

Profesional gue solicita la Referencia
|01 (%] serciO

Servicio para el cual se solicita la Referencia

|consuLTa

Servicio gue solicita Referencia

[s90202 CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA

Datos de la Referencia
[ooo1 | 14/08/2023 |11:05
[o0100 VALIDA 2

Problemas Meneder‘l] Examen Fisico] [ﬁag’ﬁetim]ﬁevisiénpcr *

PACIEMTE MANIFIESTA DOLOR

[ ™ MNueva H lmprimir H \/Grabar H x Cancelar H iﬂ Borrar l

Como Realizar Copia de Historia Clinica

Esta opcion le permite al Profesional de la Salud insertar las futuras atenciones de un
paciente con base a la ultima Historia Clinica, en caso de no querer utilizar la opcién de

evolucion.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcion Historia Clinica

3. Realizar la busqueda de la Historia Clinica que se tomara como base para realizar la

copia.
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Una vez se seleccione la Historia Clinica se debe dar clic derecho y escoger la opcion
Copiar Historia Clinica. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

)
]

5e va a Copiar la Historia Clinica de PEDRO
VALIDO VALIDQ, ;Desea Continuar?

Al dar clic en la opcién Yes, se mostrara mensaje indicando El Proceso ha Finalizado con
Exito.

RECUERDE...

Si desea que, al momento de copiar la Historia Clinica, aparte de traerle los datos del
paciente, el contrato de atencién y el profesional a la nueva Historia Clinica, se requiere
gue traiga la informacion de las diferentes pestafias, se debe haber activado el check
Copiar Data en Historia Clinica al Copiar Como, el cual se encuentra en Archivo —
Configuracion — Pestafia Continuacion de Generales 2.

Como Adjuntar documentos a la Historia Clinica

Esta opcion le permite al Profesional de la Salud adjuntar los documentos que considere
necesarios a la Historia Clinica, estos documentos no quedan guardados en la base de
datos, por lo tanto, deben quedar en una carpeta del servidor compartida para poder ser
visualizado desde cualquier computador. Recuerde guardar el archivo de manera que sea
identificable en futuras recuperaciones de informacién, como por ejemplo con la cedula
del paciente y la fecha de atencién y adicionalmente cuando se realicen copias de la base
de datos y del programa a unidades externas es necesario copiar también estas carpetas.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Historia Clinica

3. Realizar la busqueda de la Historia Clinica que se tomara para adjuntar los
documentos.

Una vez se seleccione la Historia Clinica se debe dar clic derecho y escoger la opcién
Adjuntos. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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il T [
A AOJUNTos HIstona Linica

e, v X OE D

Descipdon | LABORATORIOS

Ruta Archiva |C:Wisua| THSManuales\Manual Facturacion Hospitalaria. pdf

Después se presiona la tecla Insert para digitar la descripcion del Adjunto y seleccionar la
Ruta del archivo que se va a relacionar.

Dar clic en el botén ¥ para guardar la relacion. Para visualizar la imagen de clic sobre el

botén y aparecera el adjunto. Se pueden adjuntar documento de extension .bmp, .pdf,
Jpg.

Como Realizar Multiples Referencia en una Factura desde una Historia Clinica

Esta opcion le permite al Profesional de la Salud insertar varias Referencia por los
diferentes servicios que sean necesarios segun la atencién realizada, hacia otra entidad
desde la Historia Clinica, la cual debe tener relacionado un RIPS de consulta generado
por una Prestacion de Servicio o Factura de Venta.

En la opcién de Referencia solo se puede insertar una sola, y al insertar otra se pierde la
anterior.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Historia Clinica

3. Realizar la basqueda de la Historia Clinica que se tomara para insertar las Maltiples
Referencia.

Una vez se seleccione la Historia Clinica se debe dar clic derecho y escoger la opcion
Mualtiples Referencia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana con la mayoria
de la informacion ya diligenciada, puesto que se toma directamente de la Historia Clinica:
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Datos del Paciente Profesional que solicita la Referencia

Cédigo |01 Factura: PS00007 01 g SERGIO
Usuario: MATILDE VALIDA - 7B9654
Contrato: CAPRECOM EPS Servicio para el cual se solicita la Referencia

Datos Persona Responsable del Paciente | omare ggl servica

|PEDRO Servicio que solicita Referencia

350202 EI@ CONSULTA DE MEDICINA ESPECTALIZADA

Datos de la Referencia

[vaLmo

[ Seleccionar Tipo de Identificacidn

|V - SIN BARRIO

[0o02 [14f08/2023 11:17
| ENTO1 j CAPRECOM EPS
(] (¥ smmumario
[oo [& smoerarTAMENTO

Problemas ]Antecedentes} Examen Fiswco} Diagndstico | Revisidn por Sistemas | Tratamiento | Férmula Médica

VALIDACION HC

Diligencie la informacion faltante como: El servicio para el cual se solicita la Referencia y
la Entidad en donde se solicita. Luego de clic en el botdbn Grabar y en Imprimir
respectivamente y podra entregarle al paciente para que realice el tramite de autorizacion.

Si requiere seguir insertando referencias a la misma Historia Clinica, de clic sobre el botén

+ y huevamente le aparecera la pantalla con la informacién previamente cargada de la

Historia Clinica, nuevamente escriba el servicio para el cual solicita la Referencia y la
Entidad en donde se solicita.

Recuerde que para que esta opcion se visualice en clic derecho sobre la Historia Clinica
debe estar activo el check Maneja Mdltiples Referencias por Factura el cual se encuentra
en Archivo — Configuracion — Pestafia Generales.

Como Crear Incapacidades desde Historia Clinica

Esta opcion le permite al Profesional de la Salud insertar las incapacidades a formular
para un paciente desde la Historia Clinica.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Historia Clinica

3. Realizar la busqueda de la Historia Clinica de la cual se va a formular las
incapacidades.

Una vez se seleccione la Historia Clinica se debe dar clic derecho y escoger la opcién
Incapacidades. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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Datos del Paciente

Usuario PEDRO VALIDO VALIDO - CC. 1045236
Contrato

FechaMac. 01/01/1990 Edad 33 AfiDS
Est. Civii  SOLTERO(A) Sexo M l
Direccion CLL15 Telefono 5858585

Datos de Incapacidad

Fecha Incapacidad | 11/08,/2023

Contingenda AT b

Prorroga

Fecha del Acddente |11/08/2023

Dias de Incapacidad ’3—

Fecha Inicial 11/08/2023 FechaFinal 13/08/2023
Diagndstico =

Profesional VALIDA VALIDA - REG. 78954

Observadones

Debe guardar Reposo

[ o Guardar H 2 Imprimir H X cancelar l

Los datos del paciente no son modificables al igual que la Fecha Inicial y Fecha Final de
la Incapacidad, esta ultima calculada segun los Dias de Incapacidad, el Diagndstico y el
Profesional.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Fecha En el momento de insertar el registro toma la fecha de la
Historia Clinica. No es editable. Si desea modificar esta
Fecha debe activar el check Permitir Modificar Fechas en
Incapacidades el cual se encuentra en Archivo -
Configuracibn — Generales — Pestafia Continuacion de
Generales 2.

Contingencia Seleccionar la contingencia que origino la incapacidad. Si
desea desplegar las diferentes contingencias de clic en el

boton | ¥ y aparecera el listado de los tipos que puede
escoger. (EF — Enfermedad General, AT — Accidente de
Trabajo, EP — Enfermedad Profesional, SOAT — Accidente
de Transito).

Prorroga Seleccionar Sl en caso de que la incapacidad que se esta
ingresando es una prorroga de lo contrario escoger NO.
Fecha del Accidente En el momento de insertar el registro toma la fecha de la

Historia Clinica. Modificar en caso que el accidente haya
sido anterior a la atencion.

Dias de Incapacidad Digite el numero de dias por el cual se creara la
incapacidad. Este dato es importante para determinar la
fecha fin de la misma.

Observaciones En este campo el profesional de la salud debera digitar la
informacion que considere relevante como soporte de la
incapacidad o recomendaciones que quiere dejar por escrito
para el paciente.
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se mostrara el siguiente reporte:

caaigo:

CERTIFICADO DE INCAPACIDAD Version: 01

Pagina
1 e

CERTIFICADO DE INCAPACIDAD TEMPORAL

FECHA 1110812023
CONTINGENCIA EF( ) AT( X} EP({ } SOAT( )

PRORROGA NO Xy S0 )

NOMBRE PEDRO VALIDO VALIDO IDENTIFICACION CC- 1045236
DETHAARSOENTE  qwosi2023

DIAS INCAPACIDAD 3 (TRES)

FECHA INICIAL 1100812023 FECHA FINAL 14/08/2023

DIAGNO STICO -

MEDICO VALIDA VALIDA REG. PROFESIONAL 78954

MNOMBRE Y FIRMA MEDICO
WALID A WALIDA
REG. 78954
CC. 789632

[Elabors: [Reviso: [Aprobé:

Como Atender Citas Médicas

Esta opcion le permite al Profesional de la Salud la atencion de Citas Médicas
identificando que pacientes han llegado y quienes no, cuando se ha marcado previamente
cada cita como cumplida. Se debe previamente relacionar al usuario del sistema el
profesional de la salud, en el campo Profesional relacionado en la siguiente ruta: Archivo
— Configuracién — Parametros del Usuario — Pestafia Parametros Predeterminados. (Ver
Gestion de Citas — Cumplir Cita Médica)

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcion Modulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se
debe seleccionar la Opcién Atencion de Citas. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana:
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-8
-

Fecha de Inico |14/06/2023 (ddjmmfaaaa)  Hora de Inico |00:00 { HH:mm }

Fecha Fin

14/05/2023 (ddjmmfazaa)  Hora Final 23:59 { HH:mm }

[ \/ Aceptar H x Cancelar l

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Fecha de Inicio

Digite la Fecha en la cual quiera iniciar la busqueda de Citas
Médicas agendadas, por defecto el sistema sugiere la fecha
del dia actual tomada de la fecha del computador.

Hora de Inicio

Digite la hora en la cual quiera iniciar la basqueda de Citas
Médicas agendadas, esta hora la sugiere el sistema
siempre y cuando se haya configurado (Archivos -
Configuracion — Generales — Pestafia Continuacion de
Generales — Seccion - Valores por Defecto).

Fecha Fin Digite la fecha en la cual quiera finalizar la busqueda de
Citas Médicas agendadas, por defecto el sistema sugiere la
fecha del dia actual tomada de la fecha del computador.

Hora Final Digite la hora en la cual quiera finalizar la busqueda de

Citas Médicas agendadas, esta hora la sugiere el sistema
siempre y cuando se haya configurado (Archivos -
Configuracibn — Generales — Pestafia Continuacion de
Generales — Seccion - Valores por Defecto).

Una vez se haya digitado la informacién y haber dado clic en el botén o/ Aeeptar l el
sistema le mostrara una ventana como la que se muestra a continuacién, listando los
pacientes que estan agendados segun los criterios de blsqueda anteriores.
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Mostrar no Atendidos ] [ USUARIO ¢] ancarl

Fecha Cita|Hora Cita|Hora LLega|Cedula Usual Usuario Atendido por Codigo Prof{Fecha Aten|Hora Aten|Contrato

14/08/2023

PEDRO VALIDO VALIDO

[

Para atender cada paciente se debe seleccionar, dar doble clic para marcar que va a
hacer atendido, saldra la siguiente ventana:

Esta seguro de Atender
a este Usuario

@ °

[ es ] [ Mo

Al dar clic en la opcién Yes se diligenciaran los campos de Atendido por, Cédigo Prof,

Fecha Atencién, Hora Atencion. Este procedimiento es importante para los reportes de
oportunidad de Atencion.

Después con dar Clic derecho o Barra Espaciadora sobre el paciente se mostrara un
menu como el que se muestra a continuacion:
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& Atencion de Citas X

Mostrar no Atendidos ] [ USUARIO 3] Buscar|

Atendido por Codigo Prof|Fecha Aten|Hora Aten|Contrato

PEDRO VALIDO VALIDO VALIDA VALIDA 010 = APRED1L

Formulas Medicas
Epicrisis
Descripcion Quirdrgica
Motas de Enfermeria

QOrdenes Medicas

Para iniciar la atencién del paciente, se selecciona la opcion Historia Clinica y se mostrara
una ventana con el Listado de las Historias Clinicas que se le hayan realizado al paciente
seleccionado:

2 . s

A NIStonas LinKas

e Mo = a0 ﬁh:rar| Pm1 Historia +En| Dia Actual s

Modo Filtrado consecutivo="*

[im. His| Fecha | Identificacién [Nombre | Motivo |profesional
P| 1045235 |07/01/2022 1045236 PEDRO VALIDO VALIDO validacion SERGIO VALIDA
1045235 | 08/01/2022 1045235 PEDRO VALIDO VALIDO VALIDACION HC SERGIO VALIDA
1045235 | 14/04/2023 1045235 PEDRO VALIDO VALIDO HHHHHHHH SERGIO VALIDA
1045235 | 10/03/2023 1045235 PEDRO VALIDO VALIDO AAAAAAAAA SERGIO VALIDA
1045235 | 11/08/2023 1045235 PEDRO VALIDO VALIDO VALIDA VALIDA

Si se desea visualizar la informacién se puede dar doble clic sobre el registro de la
Historia Clinica se mostrara una ventana como la que se muestra a continuacion donde se
registra toda la informacién del Paciente como: Motivo de consulta, Antecedentes,
Revision por Sistemas, Examen General, Impresion Diagndéstica, Tratamiento y Formulas
Médicas.

@ Historias Clinicas
I« « e e = W X Filtrar | Por Histora ~En | Dia Actual = [§

Modo Filtrado consecutivo="

Usuaric 1045236 €] PEDRO VALIDO VALIDO Tipo Doc.  €C @

Contrato CAPRED1 E CAPRECOM EPS

Nimere [owszse Fecha [1ijosfaozs Hora [es2

Nro Carnet Teléfono 5858585 Direccién L 1s

Edad 33 Aiios Sexo M Discapacidad N Estado Civi SOLTERO(A)

Tipo Usuaric  Contributivo Cotizante Tipo Afiiacién COTIZANTE Mivel 1

Grupo Sangre © RH  + Gestaciones Partos Abortos Ectdpicos Cesdreas

MNombre Resp. 1 MNombre Resp. 2

Ocupacion SIN OCUPACION

Atendide por CECENNN. =3 VALIDA VALIDA Especialidad SIN ESPECIALIDAD

Rips Consulta [=E|

Diagnéstico A0S Colera no especificado

Diagnéstico Mo. 1 =
Diagnéstico No. 2
Diagnéstico No. 3
Motivo de Consulta | Enfermedad Actual Antecedentes | Revisién por Sistemas Examen General Impresisn Diagnéstica Tratz « | »

Causa basica que origina la atencién :
Fuerte Dolor
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Para insertar una nueva Historia Clinica de clic en el boton * o digitar la tecla Insert. (Ver
Cbémo Realizar Historia Clinica).

Coémo Insertar Formulas Médicas

Esta opcion le permite al usuario Insertar Férmulas Médicas para un Paciente o consultar
las Formulas Médicas que se hayan registrado, desde aqui no quedan relacionadas a una
Historia Clinica.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Mddulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se
debe seleccionar la opcion Formulas Médicas. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana:

1045236 PEDRO VALIDO VALIDO

Para Insertar una Férmula Médica nueva se debe dar clic sobre el Boton * o digitar la
tecla Insert y se mostrara una ventana como la siguiente:

A Formula Médica
H«de-l-—Ar/“Sf(‘FlH:rar| Por | Cédigo #|If H
Formula Médica
Datos Formula
Nimero  |000007 Historia Clinica
Usuario | 1045236 E PEDRO VALIDO VALIDO Fecha | 14/08/2023
Contrato  |PARTO1 E PARTICULAR Hora 1130 (HH:mm)
Profesional |0101 €| vaina vaLDA Lugar |01 Lri CONSULTORIO 301 (=)

Diagndstico |R 100 Abdomen agudo

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Namero Por defecto el sistema asignard el consecutivo de la
respectiva Férmula Médica.
Usuario Digite el paciente al cual le quiere registrar la Formula

Médica, si se realiza desde una Historia Clinica por defecto
el sistema sugiere el paciente, contrato, fecha, hora,
profesional y lugar.

Contrato Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a través del
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cual se le creard la respectiva Formula Médica.

Fecha En el momento de insertar el registro toma la fecha del
sistema operativo.

Hora En el momento de insertar el registro toma la hora del
sistema operativo.

Profesional Por defecto el sistema trae la informacién del Profesional
que este enlazado con el usuario que haya ingresado al
Sistema.

Lugar Digite el lugar donde esta haciendo atendido el paciente.

En el espacio en blanco se

pueden colocar los diferentes Medicamentos que se van a

recetar a no ser que los quiera diligenciar en el detalle de la férmula; o si necesita dejar

recomendaciones al paciente

Una vez se haya digitado la informacién anterior, se debe guardar dando clic sobre el
botéon ¥ o digitando la tecla F11.

La Férmula Médica tiene un detalle para el registro de los Medicamentos, para Insertar el
detalle se debe dar clic sobre el Boton * o digitar la tecla Insert y se mostrara una

ventana como la siguiente:

Detalle Férmula l

M 4 > o = . T B Buscar Por | Cddigo = =0 =
| Cadigo | Nombre | Dosis | Duracion | Cantidad
ﬂ ACTO1 ACETAMINOFEN 1 CADA 3 HORAS 15 30
CAMPO DESCRIPCION
Servicio Aqui el médico deberé colocar el cddigo del Medicamento a

recetar. Si desea desplegar los diferentes servicios de Tipo

Medicamento de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Cémo crear
Servicios.

Concentracién

En este campo el sistema muestra la concentracién que
tiene parametrizada el servicio. No es modificable por el
usuario.

Via de Administracion

En este campo el sistema muestra la via de administracion
que tiene parametrizada el servicio. No es modificable por
el usuario.

Dosis y Frecuencia

Aqui el médico debera colocar qué cantidad del
Medicamento debe tomar el paciente y cada cuanto tiempo.

Periodo de Duracion

Aqui el médico deberd colocar por cuanto tiempo realiza
la formulacion
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Cantidad

Aqui el médico deber4d colocar la cantidad del

Medicamento necesario para cubrir el tratamiento del
paciente.

Vigencia de Pres

Aqui el médico debera colocar la vigencia que tiene la

Férmula Médica.

Al imprimir la Férmula Médica registrada se mostrara un reporte como el que se muestra

en la siguiente imagen:

WVALIDACIHON HOSPITAL 2023

NIT 800162856
Sucursal : PRINCIPAL
- TELF:

Fecha lmp. 14ms/2033

Fecha Fomm. : 140S/2032

Lugar 01 - COMNSUL TSRS 301
TERCER FISC

FORMULA MEDICA

Historia Clinica N
Radicado Tipe ldent. : OC Identficacién - 1045228
U suario FPEDRC WALIDG WALIDGC Sexo S
Direccién  : CLL 15 - 5252585 Tipe Usu.  : Contibutive Cotizants
Entidad L PARTICULAR Centrate : FARTICULAR Miwel 1
Nombre Profesional:  : WVALIDA WALIDA
Direccién -
Diagnesfceo Principal : R100 Abdomen agudc
Servicio Nom. Genérico Concentracien  Wia Administracién Dosis D}‘r__fa‘;'?" Cantidad Nom. Comercial
AcTOA ACETAMINGFEN ORAL 1 CADA B HORAS 15.00 20.00

wigencia de la Prescripoitn 50 Dias

Elabors: WALIDE WAL D
00-SIN ESPECIALIDMD
REG: TB954

Los filtros de busqueda que se tienen son:

CAMPO DESCRIPCION
Cadigo Se debe digitar el codigo de la formula
Identificacion Se debe digitar la identificacion del paciente a buscar
Nombre Se debe digitar el Nombre del Paciente que se quiera buscar
Fecha Se debe digitar la fecha en la cual se quiere listar
las Férmulas Meédicas registradas.
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Coémo Insertar una Descripcién Quirurgica

Esta opcion le permite al usuario Insertar la Descripcion QuirGrgica para un Paciente o
consultar las que se hayan registrado. Esta informacién corresponde a la descripcion de
un Procedimiento Quirargico en el cual se registra informacién como el tipo de Anestesia,
procedimiento ejecutado y que hallazgos fueron encontrados, entre otros.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcién Modulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se

debe seleccionar la opcion Descripcion Quirargica. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

% Descripci6n Quirdrgica

L BN B N O ol Y Pofl Consecuivo | %

Modo Filtrado

| [mimero_|Fecha __cedula___Jusuario ________[Profesional _|

1|14/08/2023 1045236 PEDRO VALIDO VALIDO

Para Insertar una Descripcién QuirGrgica nueva se debe dar clic sobre el Boton * o
digitar la tecla Insert y se mostrara una ventana como la siguiente:

# Descripcion Quirirgica

4 4 > b o = s T ﬁltrar| Pm1 Consecutivo =|IF

Modo Filtrado

Datos Basicos

Usuario 1045236 ﬁ PEDRO VALIDO VALIDO Fecha |14/08/2023
Contrato  |CAPREOL i% CAPRECOM EPS Hora 14132 (HH:mm)
Profesional | 0101 g VALIDA VALIDA Duradidn |20

Datos Descripcidn Quirurgica

Cirujano 0101 g VALIDA VALIDA

Ayudante g

Anestesiologo g

Tipo Anestesia
| GEMERAL

Diagnostico Pre-Operativo
‘ FUERTE DOLOR

Diagnostico Pos-Operativa
‘ SIN NOVEDAD

MNombre de |a Intervencidn
‘ CIRUGIA DE MENISCOS

Tejidos Enviados a Patologia
‘ SIN NOVEDAD

Hallazgos
‘ SIN NOVEDIAD

Descripcdn
LA INTERVEMCION SE REALIZA DE ACUERDO A LOS PARAMETROS ESTABLECIDOS
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Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Datos Basicos

Digite el paciente al cual se le quiere registrar la
Descripcion Quirargica, por defecto el sistema sugiere el
paciente, cuando se inserta desde Atencion de Citas.

Usuario

Contrato Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a
través del cual se le atenderd.

Profesional Por defecto, trae la informacién del Profesional que este
enlazado con el usuario que haya ingresado al Sistema.

Fecha Digite la fecha en la cual se realiz6 el procedimiento.

Hora Digite la hora en la cual se realizé el procedimiento.

Duracion Digite la duracién del procedimiento quirdrgico.

Datos de la Descripcién
Quirurgica

Cirujano

Se debe seleccionar el Profesional responsable de la
cirugia.

Ayudante

Se debe seleccionar el Profesional asistente del cirujano.

Anestesidlogo

Se debe seleccionar el Profesional responsable de aplicar la
anestesia al paciente.

Tipo de Anestesia

Digite la informacion referente al

aplicada al paciente.

tipo de anestesia

Diagnostico Pre- | Digite la informaciéon correspondiente a la valoracién del
Operativo Diagndostico Preoperatorio.

Diagnostico Post- | Digite la informacion correspondiente a la valoracion del
Operativo Diagnostico Posoperatorio.

Nombre de la | Digitar el nombre correspondiente al procedimiento médico
Intervencion que se va a realizar.

Tejidos  Enviados a | Digitar la informacion de los tejidos blandos extraidos en el

Patologia procedimiento quirdrgico los cuales se enviaran a patologia.

Hallazgos Digitar la informacién correspondiente a los hallazgos
encontrados al paciente durante el procedimiento
quirdrgico.

Descripcion Digitar la informacién adicional que el o los profesionales

consideren de interés para la descripcién quirdrgica.

Una vez se haya digitado la informacion anterior se debe guardar dando clic sobre el
boton ¥ o digitando la tecla F11.

Coémo Insertar Una Nota de Enfermeria

Esta opcion le permite al usuario Insertar una Nota de Enfermeria para un Paciente o
consultar las que se hayan registrado. Estas Notas son observaciones que le hacen a un
paciente que esta bajo Observacién Médica y se toman con una periodicidad definida por

el Profesional a cargo.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcién Médulo Asistencial con solo darle un clic en la pestaiia. Se

Versién 2023

Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 137




debe seleccionar la opcion Notas de Enfermeria. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

4 Notas de Enfermeria ®

o4 [ [ o= s Pnr|Identiﬁmci6n ¢|

Modo Filtrado: p.nombre="*

| [Fecha __Jcédua __ fusamo ______________[profesional ____|

14/08/2023 PEDRO VALIDO VALIDO

Para Insertar una Nota de Enfermeria nueva se debe dar clic sobre el Boton * o digitar la
tecla Insert y se mostrara una ventana como la siguiente:

&5 Motas de Enfermeria >

oA ™ = a5 Flltrarl Pox{ Identificaciin ¢| .‘

Modo Filtrado: p.nombre==*

— Datos Basicos

Usuario |1045236 Ei PEDRO VALIDO VALIDO Fecha |14a'08f2023
Contrato IC-"-'\PRE01 i%i CAPRECOM EPS Hora 14:58 (HH:mm})
Profesionallﬂlol !i VALIDA VALIDA

— Motas de Enfermeria

TEMPERATURA 38 GRADOS, NO HA PRESENTADOQ FIEBRE EN 24 HORAS

Version 2023 Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 138



Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Usuario Digite el numero de identificacion del paciente al cual le
quiere registrar la Nota de Enfermeria, por defecto el
sistema sugiere el paciente, contrato hora y fecha de la
misma.

Fecha Diligencie la fecha del registro que se quiere Insertar.

Hora Diligencie la Hora del registro a insertar.

Contrato Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a través del
cual se le atendera.

Profesional: Por defecto, trae la informacion del Profesional que este

enlazado con el usuario que haya ingresado al Sistema.

Nota de Enfermeria

Digite las Observaciones correspondientes a la Nota de
Enfermeria que se quiere registrar.

Una vez se haya digitado la informacién anterior se debe guardar dando clic sobre el
botén ¥ o digitando la tecla F11.

Al imprimir el Reporte de Nota de Enfermeria se mostrara una imagen como la siguiente:

Hoja N° 1
NOTAS DE ENFERMERIA

Pension sl oCuarte  Cama

Nombre y Apellidos :
Identificacion :

PEDRO VALIDO VALIDO |
CC- 1045236 Sexo: M

Edad: 33 |

[FECHA - HORA

[DESCRIPCION [PROFESIONAL |

14/08/2023 - 14:58

TEMPERATURA 33 GRADOS, NO HA PRESENTADQ FIEBRE EN 24
HORAS

VALIDAVALIDA

Los filtros de busqueda que se tienen son:

CAMPO DESCRIPCION
Identificacion Se debe digitar la identificacién del paciente a buscar
Nombre Se debe digitar el Nombre del Paciente que se quiera buscar
Fecha Se debe digitar la fecha en la cual se quiere listar las Notas

de Enfermeria registradas.
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Como Insertar Escala Downton

Esta opcion le permite al usuario Insertar la Escala Downton para un Paciente o consultar
en caso que ya exista. Esta Escala se utiliza para evaluar el riesgo que presenta una
persona de poder sufrir una caida en el momento de ser atendido en las instalaciones.

Esta escala evalGa unos factores especificos, asignando a cada uno un valor de 0 0 1, si
el resultado de la escala es igual o superior a riesgo 3 se concluye que el paciente tiene
un alto riesgo de sufrir una caida. Por lo tanto, se deben implementar medidas preventivas
gue permitan reducir el riego del paciente a tener una caida inicial o nuevas caidas.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcion Modulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se
debe seleccionar la opcién Escala Downton.

Para Insertar una Escala Downton nueva se debe dar clic sobre el Boton * o digitar la
tecla Insert y se mostrara una ventana como la siguiente:

M A > e o = a T O Flll:rar| Por| Identificacidn *

Modo Filtrado: ESCDOWNT!

Datos Basicos

Usuario  |1045236 PEDRO VALIDO VALIDO Fecha |24/07/2023

Contrato |CAPREO1 i% CAPRECOM EPS Hora 17:27 (HH:mm)
Profesional |01 E SERGIOD VALIDA Duracidn | 1

Caidas Previas Estado Mental

e | 2 RIESGO ALTO 23
Catéteres IV / Via heparinizada Edad

.

Medicamentos

1 mMinguno [1 Tranguiizantes o sedantes [] Diuréticos [] Hipotensores no diuréticos

[] antiparkinsonianos [ antidepresivas [ Otros medicamentos

Deficit Sensitivo-Motor
[ Minguno [ Alteradiones de la vista [ alteradiones auditivas

[ alteradones de las extremidades (paralisis, hemiparesias, ictus, neuroldgica)

Deambulacién

% Mormal [] segura con ayuda [ Insegura con o sin ayuda [ Imposible

Diligencie la siguiente informacion:
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CAMPO DESCRIPCION

Usuario Digite el numero de identificacion del paciente al cual le
quiere registrar la Escala Downton, por defecto el sistema
sugiere el nombre del paciente, Gltimo contrato de atencion,
la hora y la fecha de la misma.

Fecha Diligencie la fecha del registro que se quiere Insertar.

Hora Diligencie la Hora del registro a insertar.

Contrato Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a través del
cual se le atendera.

Profesional Por defecto, el sistema trae la informacion del Profesional
que este enlazado con el usuario que haya ingresado al
Sistema.

Duracion Digite el tiempo utilizado en la evaluacion del paciente por

parte del profesional

Caidas Previas

Debe seleccionar si el paciente ha presentado caidas
previas y el sistema le ira asignando valor, si se escoge No
(0)/Si(1).

Estado Mental

Debe seleccionar el Estado Mental del paciente y el sistema
le ira asignando valor, si se escoge Orientado (0) / Confuso
(1) / Agitacién Sicomotora (1).

Catéteres IV |/ Via

heparinizada

Debe seleccionar si el paciente esta siendo tratado con
catéteres tipo IV por Via heparinizada y el sistema le ira
asignando valor, si se escoge No (0) / Si (20).

Edad

Debe seleccionar la edad del paciente y el sistema le ira
asignando valor, si se escoge Menor de 70 (0) / Mayor de
70 (2).

Medicamentos

Debe seleccionar que tipo de Medicamentos se le esta
aplicando al paciente y el sistema le ira asignando valor, si
se escoge Ninguno (0) / Si se escoge cualquiera de las
otras opciones (1).

Déficit Sensitivo - Motor

Debe seleccionar si el paciente presenta algin tipo de
Déficir Sensitivo o Motor y el sistema le ira asignando valor,
si se escoge Ninguno (0) / Si se escoge cualquiera de las
otras opciones (1).

Deambulacion

Debe seleccionar la forma como el paciente camina y el
sistema le ira asignando valor, si se escoge Normal (0) / Si
se escoge cualquiera de las otras opciones (1).

A medida que se van realizando las marcaciones se muestra el riesgo del paciente
comenzando por Riesgo Bajo 0, 1 0 2, Riesgo Medio 3 0 4, Riesgo Alto a partir de 5.

Una vez se haya digitado la informacién anterior se debe guardar dando clic sobre el
botén ¥ o digitando la tecla F11. Se debe realizar continuo mantenimiento de la Escala

del paciente
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Coémo Insertar Escala Morse

Esta opcién le permite al usuario Insertar la Escala Morse para un Paciente o consultar en
caso gue ya exista. Esta Escala se utiliza para evaluar el riesgo que presenta una persona
de poder sufrir una caida en el momento de ser atendido en las instalaciones.

Esta escala evalta unos factores especificos, asignando a cada uno un valor diferente
dependiente del estandar, sirve para concluir si el paciente tiene un alto riesgo de sufrir
una caida. Por lo tanto, se deben implementar medidas preventivas que permitan reducir
el riego del paciente a tener una caida inicial o nuevas caidas.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcion Modulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se
debe seleccionar la opcién Escala Morse.

Para Insertar una Escala Morse nueva se debe dar clic sobre el Boton * o digitar la tecla
Insert y se mostrara una ventana como la siguiente:

[ = T~ [ o — 7 o X F|H:rar| Por| Identificacién | +

Modo Filtrado: ESCDOWNTONID—"

Datos Basicos

Usuario 1045236 E PEDRO VALIDO VALIDO Fecha |14/08/2023
Contrato |CAPRED1 =] caprecomM eps Hora 15:39  (HH:mm)
Profesional |0101 g VALIDA VALIDA Duracién

Catéteres IV | Via heparinizada

RIESGO MEDIO 50

Antecedentes de caidas recientes o en los 3 dltimos meses Diagnostico secundario

MNo S [N':' > l
Ayuda para la deambulacién Equilibrio Traslado
[Bastﬁn { Muletas / Andador = ] [Normal { Inmovilizade [ En reposo en cama = ]
Estado Mental Via venosa Cantidad Diagnosticos:
[ND consciente de sus limitaciones ¥ ] Mo ¥ 2

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Usuario Digite el numero de identificacion del paciente al cual le
quiere registrar la Escala Morse, por defecto el sistema
sugiere el nombre del paciente, Ultimo contrato de atencion,
la hora y la fecha de la misma.
Fecha Diligencie la fecha del registro que se quiere Insertar.
Hora Diligencie la Hora del registro a insertar.
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Contrato

Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a través del
cual se le atendera.

Profesional Por defecto, el sistema trae la informacién del Profesional
que este enlazado con el usuario que haya ingresado al
Sistema.

Duracion Digite el tiempo utilizado en la evaluacion del paciente por

parte del profesional

Catéteres IV |/ Via

heparinizada

Debe seleccionar si el paciente esta siendo tratado con
catéteres tipo IV por Via heparinizada y el sistema le ira
asignando valor, si se escoge No (0) / Si (20).

Antecedentes de caidas
recientes o en los 3
Ultimos meses

Debe seleccionar si el paciente ha presentado caidas
previas y el sistema le ira asignando valor, si se escoge No
(0) / Si (25).

Diagndstico secundario

Debe seleccionar si el paciente presenta Diagndéstico
secundario y el sistema le ira asignando valor, si se escoge
No (0) / Si (15).

Ayuda para la
deambulacion

Debe seleccionar la ayuda que recibe el paciente para
camina y el sistema le ira asignando valor, si se escoge
Reposo en Cama - Asistencia de enfermeria (0) / Baston -
Muletas - Andador (15) / Se apoya en los muebles (30).

Equilibrio Traslado

Debe seleccionar el tipo de equilibrio que presenta el
paciente en el momento del traslado y el sistema le ira
asignando valor, si se escoge Normal — Inmovilizado — En
reposo en Cama (0) / Débil (10) / Alterada Requiere
Asistencia (20).

Estado Mental

Debe seleccionar el Estado Mental del paciente y el sistema
le ira asignando valor, si se escoge Consciente de sus
capacidades y limitaciones (0) / No Consciente de sus
limitaciones (15).

Via Venosa Debe seleccionar si se le esta aplicando al paciente algun
Medicamento por via venosa y el sistema le ira asignando
valor, si se escoge No (0) / Si (20).

Cantidad de | Debe seleccionar cuantos Diagnoésticos tiene el paciente en

Diagnésticos

la atencion, es solo informativo, no da valor

A medida que se van realizando las marcaciones se muestra el riesgo del paciente
comenzando por Riesgo Bajo 0 a 20, Riesgo Medio 25 a 50, Riesgo Alto a partir de 55.

Una vez se haya digitado la informacién anterior se debe guardar dando clic sobre el
botéon ¥ o digitando la tecla F11. Se debe realizar continuo mantenimiento de la Escala

del paciente
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Cémo Insertar Solicitud de Servicios de Salud

Esta opcion se crea para dar cumplimiento al Anexo Técnico 03 de la Resolucion 3047 de
2008 expedida por el Ministerio de la Proteccion Social. En el cual se indica que se debe
utilizar este formato estandarizado con referente a la informacién que deben enviar los
prestadores de servicios de salud a las entidades responsables del pago para solicitar
autorizacién de servicios si en el acuerdo de voluntades se tiene establecido como
requisito la autorizacion para poder prestar el servicio.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcion Médulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se
debe seleccionar la opcién Solicitud de Servicios de Salud.

Para Insertar una Solicitud de Servicios de Salud nueva se debe dar clic sobre el Botén
* o digitar la tecla Insert y se mostrara una ventana como la siguiente:

M4 — a0 o [ | Far Por | Cadigo ) @) [&)
Modo Filtrado: DESCRIPCION=*
Nimero 000008 Historia Clinica
Usiar  [1045235 €3] PEDRO VALIDO VALIDO Fecha [ 14/08/2023
Contrato  [PARTOL  [[5) PARTICULAR Hora [15:58  (HH:m)
Profesional [0101 8] VALIDA VALIDA wear [ @
Entidad (Pagador) ’—®
Tipo de servidios solicitados [Posberior ala atendidn inidal de urgencias 3] Prioridad de la atendién m
Origen de la atencién

[[] Enfermedad General || Enfermedad Profesional [_| Accidente de trabajo  [_| Accidente de trénsito  [_| Evento Catastréfico

al de la solictud de autorizacion

Urgendias * Servicio ‘ Cama

Diagndstico principal K113 g Absceso de glandula salival
Diagndstico relacionade 1 g
Diagndstico relacionado 2 §

Manejo Integral Guia de: |

Informacién de la persona que solicita

Mombre ‘VALIDA VALIDA Teléfona 5858585

Cargo o Actividad ‘MEDICO INTERNISTA Teléfono celular  [3113183158
Justificacién Clinica

Se requiere s=gunda valoradon
Detalle Solictud I

4 4 [ [ o = a i o [EF Busear Por | Cédigo :-{nn}
Servido  |§90202 LEE CONSULTA DE MEDICINA ESPECTALIZADA

Cantidad 1

Diligencie la siguiente informacion, segun lo indica el Anexo Técnico No. 03

CAMPO DESCRIPCION
Namero Corresponde a un ndmero consecutivo que asigna el
prestador y que se reinicia cada primero de enero.
Usuario Digite el numero de identificacion del paciente al cual le

quiere registrar la Solicitud de Servicio, por defecto el
sistema sugiere el nombre del paciente, Gltimo contrato de
atencion, la hora y la fecha de la misma.
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Fechay Hora

Corresponde a la fecha y hora en la cual se diligencia el
formato.

Contrato Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a través del
cual se le atendera.

Profesional Por defecto, el sistema trae la informacién del Profesional
que este enlazado con el usuario que haya ingresado al
Sistema.

Duracion Digite el tiempo utilizado en la realizacion de la solicitud
de servicio del paciente por parte del profesional

Lugar Digite el Lugar de atencién del respectivo paciente.

Entidad (Pagador)

Registre el nombre de la entidad responsable del pago y
el codigo asignado por el Ministerio de la Proteccion Social

Tipo de Servicios

Solicitados

Seleccione la opcion correspondiente, si el servicio
requerido es posterior a la atencion inicial de urgencias, o si
se trata de un servicio electivo.

Prioridad de la atencion

De tratarse de un servicio electivo, indique si a juicio del
profesional tratante, el servicio requerido es de caracter
prioritario.

Origen de la atencién

Seleccione la opcidon correspondiente al origen de la
atencion que motiva la solicitud del servicio. Es posible
marcar simultineamente las opciones accidente de trabajo
y accidente de transito cuando el accidente de transito
corresponda a un accidente de trabajo.

Ubicacion del paciente
al momento de la
solicitud de autorizacion

Seleccione la ubicacion del paciente, dentro de las cuales
estdn Consulta Externa, Urgencias y Hospitalizacion, en
caso de encontrarse hospitalizado, indiqgue el nombre del
servicio de hospitalizacién y el nimero de la cama.

Diagnéstico

Seleccionar el cddigo CIE-10 del respectivo Diagnéstico,
tanto para el principal como para los Diagndsticos
relacionados que justifican los servicios solicitados.

Manejo Integral Guia de

Digite el nombre de la guia de atencién acordada con la
entidad responsable del pago en caso de existir, de lo
contrario dejar vacio.

Informacion de la
persona gue solicita

Digite la informacién correspondiente al profesional de la
salud que ordeno el respectivo servicio, como Nombre,
Teléfono, Cargo y Namero Celular.

Justificacién Clinica

Describa brevemente la justificacion del servicio solicitado.
De ser pertinentes registre los resultados paraclinicos que
justifican la solicitud.

Debe dar clic en el boton
los servicios.

¥ o digitando la tecla F11 para pasar a la parte del detalle de
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CAMPO

DESCRIPCION

Detalle Solicitud
de los que se esta
autorizacion

Inserte danto clic en el botén

* cada uno de los servicios
realizando la respectiva solicitud de

Al imprimir el Reporte de Solicitud de Servicios de S
siguiente:

alud se mostrara una imagen como la

MINISTERIO DE LA PROTECCION S50OCIAL

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE SERVICIOS DE SALUD

NUMERO DE SOLICITUD (000002

| Fecha: 14/0&2023 Hora: 15:58

INFORMACION DEL PRESTADOR (solicitante)

A dulte sin identificacion
Menor sin identificacion

Nombre | Wi [
WVALIDACION HOSPITAL 2023 | cC |NLimerD ow
Codigo Direccién prestador:
Telefono: — | - —

indicativo | nimero Departame nto: | |Mun|c|p|o: |

ENTIDAD A LA QUE SE LE SOLICITA (PAGADOR) |C oG O:
DATO S DEL PACIENTE
VALIDO [ WVALIDO [ PEDRO [
1er Apellido 2do Apellido 1er Nombre 2do Nombre
Pasaporte 1045236

Nimero documento de identificacion

Tipo Documento de Identificacion
Registro Civil
Tarjeta de identidad
X _|Cédula de ciudadania

Cédula de extranjeria

Fecha de Nacimiento

] 1880 - o1 - 01

Direccion de Residencia Habitual: |CLL 15

[Telefono:[5a58585

Departamento: | |Munici

pio: |

Teléfono celular |

@GMAIL.COM

Cobertura en salud

X |Regimen Contributivo

Regimen Subsidiado - total

[Comreo electrénico [5AC40.THS
Regimen Subsidiado - parcial

Problacién pabre No sssgurads con SISBEN

’:‘

Poblscién Pobre no asegurada sin SISBEN
Despbzado

Plan adicional de salud
Otro

’:‘

INFORMACION DE LA ATENCION Y SERVIC

105 SOLICITADOS

Origen de la atencidn

Tipo de servicios solicitados

Prioridad de |a

atencion

Enfermedad General [ Accidente de trabajo I:lEventu Catastrofico Fosterior 2 ls atencion inicial de urgencias. Prioritaria

Enfermedad Profesional [Accidente de transito Servicios electivos Mo prioritaria
Ubicacion del Paciente al momento de la solicitud de autorizacion:

Consulta Externa | |Hospitalizacion Servicio | | cama

X |Urgencias
Manejo integral seguin Guia de:
Codigo CUPS Cantidad De scripcion
1 850202.00 1 CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA
Justificacién Clinica:
Se requiere segunda valoracion
Impresion Diagndstica: Codigo CIE10 Descripcién
Diagnaéstico principal K113 Absceso de glandula salval
Diagnaéstico relacionado 1
Diagnaéstico relacionade 2
INFORMACION DE LA PERSONA QUE SOLICITA

Nombre de que solicita Telefono |ESSSEVSE
WALIDA WALIDA indicativo nimero extension
Cargo o actividad: |I-| EDICO INTERNISTA Teléfono celular: |3‘1 13183156
MPS-SAS V5.0

Como Insertar Ordenes Médicas

Esta opcién le permite al usuario Insertar una Orden Médica para un Paciente o consultar
las que se hayan registrado. Estas Ordenes Médicas son utilizadas por el Profesional para
registrar los examenes médicos que debe hacerse un paciente.

1.
2.

Ingrese al menu Movimientos.
Seleccione la opcion Médulo Asistencial con

solo darle un clic en la pestafia. Se

debe seleccionar la opcién Ordenes Médicas. A continuacion, se desplegara la

siguiente ventana:
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& o MEdicas
4 Ordenes Médicas

[ e o = 5\’("E§ Pm{Consecutvo *

Para Insertar una Orden Médica nueva se debe dar clic sobre el Boton * o digitar la tecla
Insert y se mostrard una ventana como la siguiente:

&5 Ordenes Médicas
[ =7 e o = a7 R El Flltrar| Pnr1 Consecutivo s
Modo Filtrado: OrdenMedid=4
Datos Basicos
Usuario  [1234568963 TITT AAAAA Fecha [17/06/2023
Contrato CAPRED] i% CAPRECOM EPS Hora 08:5% (HH:mm)
Profesional |01 g SERGIO VALIDA

Dependenda |

Diagndstico R100 Abdomen agudo

Crden

375120 - ARTEROGRAFIA COROMARIA

Diligencie la siguiente informacion:
CAMPO DESCRIPCION

Usuario Digite el numero de identificacion del paciente al cual le
quiere registrar la Orden Médica.

Fecha Diligencie la fecha en la cual se dio la Orden Médica que se
quiere Insertar.

Contrato Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a
través del cual se le atenderd.

Hora Diligencie la Hora en la cual se registré la orden médica a
insertar.

Profesional Por defecto, trae la informacién del Profesional que este

enlazado con el usuario que haya ingresado al Sistema.

Dependencia

Digite en caso de requerirse la Dependencia o Especialidad
a la cual se va a remitir el paciente por ejemplo Laboratorio
Clinico.

Orden

Digite la descripcion de los Exadmenes formulados al
Paciente.
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Una vez, se haya digitado la informacion anterior se debe guardar dando clic sobre el
botén o digitando la tecla F11.

Al imprimir el Reporte de Orden Médica se mostrara una imagen como la siguiente:

Hoja N* 1
ORDENES MEDICAS

Pension a0 Cuarto Cama

MNombre y Apellidos :
Identificacion :

TTTT AAAAA |
TI- 1234568963 Sexo: F Edad: 12 |

[FECHA - HORA

[DESCRIPCION [PROFESIONAL |

17I06/2023 - 08:59

676120 - ARTEROGRAFIA CORONARLA

SERGIO VALIDA

Los filtros de busqueda que se tienen son:

CAMPO

DESCRIPCION

Consecutivo

Se debe digitar el nUmero asignado a cada Orden Médica.

Identificacion

Se debe digitar la identificacion del paciente a buscar.

Nombre Se debe digitar el Nombre del Paciente que se quiera
buscar.
Fecha Se debe digitar la fecha en la cual se quiere listar

las Ordenes Médicas registradas.

Cbémo Insertar Epicrisis

Esta opcion le permite al usuario Insertar una Epicrisis para un Paciente o consultar las
gue se hayan registrado. La Epicrisis es el resumen de la Historia Clinica del paciente que
ha recibido servicios de urgencia con observacion o de hospitalizacion.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcién Modulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se
debe seleccionar la opcion Epicrisis. A continuacion, se desplegard la siguiente

ventana:
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i Epicrisis

oA = a ﬁltrarl Por| Identificacién ¢|
Modo Filtrado
| [1nicio Atencion _lcedula____usuario ____________[profesional ___|

j08/2023 1045236 PEDRO VALIDO VALIDO

FilFA)

Para Insertar una Epicrisis nueva se debe dar clic sobre el Boton * o digitar la tecla
Insert y se mostrard una ventana como la siguiente:

&5 Epicrisis

4 A [ [T e = a7 I Flll:rarl Por| Identificacian ¢I ]

Modo Filtrado

— Datos Formula

Usuario |1045236 Ei PEDRO VALIDO VALIDO
Contrato |CﬂPRE01 % CAPRECOM EPS

Profesional |0101 VALIDA VALIDA
— Inido Atenddn Fin Atendén
Fecha I 14/08/2023  Hora I 16:39 Serviciol Fecha I 14/08/2023  Hora I 16:59 Serviciol

— Diagnostico, Procedimiento y Tratamiento

Diagnostico Definitivo

ASMA

Proc Qx u Obstetricos

RETIR.O OBJETO DESCOMOCIDO EN FOSAS NASALES

Tratamientos

ESPIR.OMETRIAS COM BROMCODILATADORES

— Ordenamiento
1. Res de Anamnesis y Examen Fisico

2. Resumen de Evoluddn

PACIENTE SE RECUPERA SATISFACTORIAMENTE

3. Complicaciones

MNINGUMA

4, Condicién del Padente a la Finalizacidn

VIVO

5. Pronostico

EVOLUCION SATISFACTORIA

5. Recomendadones

MO ASOLEARSE

7. Fechas vy Resultados de Examenes

SEFTIEMBERE 2023

Digite la siguiente informacion:
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CAMPO DESCRIPCION
Usuario Digite el paciente al cual le quiere registrar la Epicrisis.
Contrato Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a
través del cual se le atendera.
Profesiona Por defecto, el sistema trae la informacién del Profesional

que este enlazado con el usuario que haya ingresado al
Sistema.

Inicio de Atencidén

Digite la fecha de inicio de la atencion del paciente.

Fecha
Hora Digite la hora de Inicio de la atencion al paciente.
Servicio Digite el Servicio prestado al paciente.

Fin de Atencidon

Digite la fecha de finalizacién de la atencién al paciente.

Fecha

Hora Digite la hora de finalizacion de atencién del paciente.
Servicio Digite el Servicio prestado al finalizar la atencion.
Diagnéstico, Digite la descripcién del Diagndstico definitivo encontrado
Procedimiento y | al paciente.

Tratamiento

Diagnéstico Definitivo

Procedimiento
Quirdrgico u
Obstétricos

Digite la descripcion del procedimiento ejecutado.

Tratamientos

Digite la descripcion del Tratamiento o tratamientos

ordenados al paciente.

Ordenamiento

Resumen de Anamnesis
y Examen Fisico

Digite la informacién correspondiente al resumen general
de Anamnesis y Fisico.

Resumen de Evolucioén

Digite la informacion correspondiente al resumen de la
evolucion presentada por el paciente durante su estancia.

Complicaciones

Digite la informacion correspondiente a las

complicaciones presentadas por el paciente.

Condicion del Paciente

a la Finalizacion

Digite la informacién correspondiente al estado general del
paciente al finalizar toda la prestacion del servicio.

Prondstico

Digite la informacion correspondiente al pronéstico dado por
el profesional de la salud o médico tratante.

Recomendaciones

Digite la informacién correspondiente a las
recomendaciones médicas dadas al paciente para pronta
mejora.

Fechas y Resultados de
Exdmenes

Digite la informacién correspondiente a las fechas de
entrega de resultados de exdmenes meédicos, de laboratorio
0 patologias enviadas a estudio.
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Al imprimir el Reporte de Epicrisis se mostrard una imagen como la siguiente:

EPICRISIS
A. IDENTIFICACION
NombreyApellidos: PEDRO VALIDO VALIDO
Identificacion : CC - 1045236 Sexo: M Edad: 33
Iniciacion de la Atencion | Finalizacion de la Atencion
Fecha : 14/08/2023 [servico - 0 [Fecha - 1482023 [servico - 0

B. DIAGNOSTICO,PROCEDIMIENTO Y TRATAMIENTO

Diagnostico Definitivo : ASMA

Procedimientos Quirurgicos u Obstetricos : RETIRO OBJETO DESCOMNOCIDO EN FOSAS NASALES

Tratamientos : ESPIROMETRIAS CON BRONCODILATADORES

C. ORDENAMIENTO

1. Resumen de Anamnesis yExamen Fisico:

2. Resumen de Evolucion : PACIENTE SE RECUPERA SATISFACTORIAMENTE

3. Complicaciones : MINGUMA

4. Condiciones del Paciente ala Finalizadion (sefialarincapacidadfuncional sila hubiere): VIVO

5. Prondstico : EVOLUCION SATISFACTORIA

. Recomendaciones : NO ASOLEARSE

7. Fechay Resultado de exdmenes auxiliares de diagnédstico : SEPTIEMBRE 2023

VALIDA
C.C. 789632 RegMedico 78954

Los filtros de busqueda que se tienen son:

CAMPO DESCRIPCION
Identificacion Se debe digitar la identificacion del paciente a buscar.
Nombre Se debe digitar el Nombre del Paciente que se quiera
buscar.
Fecha Se debe digitar la fecha en la cual se quiere listar las

Epicrisis registradas.
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Coémo Insertar Historia Clinica Neonatal

Esta opcion le permite al Profesional de la Salud diligenciar el respectivo registro que hara
parte de la Historia Clinica del paciente Neonatal, la cual reposa fisicamente en la
institucion prestadora del servicio. La Historia Clinica puede ser impresa en el momento
gue el Profesional de la Salud requiera de esta para cualquier estudio.

Ingrese al menu Movimientos.

Seleccione la opcion Médulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se
debe seleccionar la opcion Especiales y luego la opcién Historia Clinica Neonatal. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

N =

I N S P ﬁltrar| Por] Historia + |en| Dia Actual 8

Modo Filtrado
Usuario 1090568999 g GOEL VALIDA Tipo Doc, MS
Contrato PARTO1 i% PARTICULAR
Mimero 1090568999 Fecha Nac. 14/08/2023 Hora 17:15
Nro Carnet Telefono 5898989 Direccion ~ CALLES
Edad 13 Dias Sexo M Discapacidad Estado Civil SOLTERO(A)
Tipo Usuaric  CONTRIBUTIVO Tipo Afliacion  BENEFICTARIO Nivel 1
Atendido por 0101 ! VALIDA VALIDA Especialidad SIN ESPECTALIDAD
Rips Recien Nacido l%l

Diagnostico 2370 Nacido vivo unico
Diagnostico Muerte ’7
Diagnostico No. 1 ,7
Diagnostico Mo, 2 ,7

Datos del Parto Examen General Impresidn Diagnastica Observaciones

Datos G les del Recien Nacid

Peso(gr) 3000 Talla {em) |52 PC{cm) |36 PT {cm) |33 PAED (cm) |35

Parto: [\I‘AGINAL s ] Pinzamiento: |HABITUAL +| Aspecto Liquido Ambiotico: CLARO =
Abgar 1er Minuto: |8 Abgar 5 Minutos: |8 Abgar 10 Minutos: 9
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Después se presiona la tecla Insert para digitar la Historia Clinica de un paciente o
usuario determinado, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para

insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite la identificacion correspondiente al Usuario que recibe
el servicio y al cual se le va a registrar la Historia Clinica. Si
desea desplegar los diferentes Usuarios de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana. Ver Cémo crear Usuarios.

Tipo Doc.

En este campo el sistema muestra el tipo de documento que
tiene el usuario segun corresponda como Cédula de
Ciudadania, Tarjeta de Identidad o Registro Civil. No es
modificable por el usuario.

Contrato

Digite el contrato por el cual sera atendido el Usuario que
recibe el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Contratos asociados al Usuario de clic en el botéon Eﬂ o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.
Ver Como crear Contratos.

NUamero

Digite el numero correspondiente a la Historia Clinica del
usuario, puede ser la misma cédula o numero de
identificacion. Campo obligatorio.

Fecha

En el momento de insertar el registro toma la fecha del
sistema operativo. Campo no editable.

Hora

En el momento de insertar el registro toma la hora del
sistema operativo. Campo no editable.

Nro Carnet

En este campo el sistema muestra el nimero de Carnet que
tiene el usuario segun corresponda. NO es un campo
modificable por el usuario.

Teléfono

En este campo el sistema muestra el nimero telefénico que
tiene el usuario segun corresponda. NoO es un campo
modificable por el usuario.

Direccion

En este campo el sistema muestra la direccion de
residencia que tiene el usuario segun corresponda. No es
un campo modificable por el usuario.

Edad

En este campo el sistema muestra la cantidad de edad que
tiene el usuario en el momento de realizar la atencién. No
es un campo modificable por el usuario.

Sexo

El sistema en este campo muestra el sexo que tiene el
usuario segun corresponda, ya sea Masculino o Femenino.
No es un campo modificable por el usuario.

Discapacidad

El sistema en este campo refleja si el usuario que se digito
tiene algun tipo de discapacidad y asi obtener Diagndsticos
MA&s precisos.

Estado Civil

En este campo el sistema muestra el Estado Civil que tiene
el usuario segun corresponda como Soltero, Casado, Viudo
0 Separado. No es modificable por el usuario.
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Tipo de Usuario

En este campo el sistema muestra el Tipo de Usuario que
tiene asociado el wusuario segun corresponda como
Contributivo Cotizante, Contributivo Beneficiario, Contibutivo
Adicional, Subsidiado, Sin Régimen, Especiales o de
Excepcion Cotizante, Especiales o de Excepcion
Beneficiario, Personas privadas de la libertas a cargo del
Fondo Nacional de Salud, Tomador/Amparado ARL,
Tomador/Amparado SOAT, Tomador/Amparado Planes
Voluntarios de Salud, Particular. No es modificable por el
usuario.

Tipo Afiliacion En este campo el sistema muestra el Tipo de Usuario que
tiene asociado el wusuario segun corresponda como
Cotizante, Beneficiario, Adicional, Cabeza de Familia, Otro
Miembro. No es modificable por el usuario.

Nivel El sistema en este campo muestra el nivel que tiene el

usuario segun su estrato socioeconémico o clasificacion que
le haya dado la entidad a la cual se encuentra afiliado. No
es un campo modificable por el usuario.

Atendido por

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que realiza la atencién. Si desea desplegar los

diferentes Médicos de clic en el botén bl 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Profesional de la Salud. Ver Como crear Profesional de la
Salud. Este campo es obligatorio.

Especialidad

En este campo el sistema muestra la especialidad que tiene
el médico tratante del correspondiente Usuario. No es
modificable por el usuario.

RIPS Recién Nacido

Se puede asociar el RIPS de Recién Nacido equivalente a
la Historia Clinica. Si desea desplegar los diferentes RIPS

de Recién Nacido de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de RIPS de
Recién Nacido.

Diagnéstico

Digite el cddigo del Diagnéstico que aplicard al RIPS de
Recién Nacido. Si desea desplegar los diferentes

Diagnosticos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Al guardar la
Historia Clinica esta informacion se guardara también en el
RIPS relacionado. Ver Como crear Diagnésticos. Este
campo es obligatorio.

Diagnéstico Muerte

Aqui el médico debera colocar el Diagnéstico relacionado a
la causa de Muerte del Recién Nacido en caso de que se
presente. Sidesea desplegar los diferentes Diagnésticos de

clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Al guardar la Historia Clinica esta
informacion se guardara también en el RIPS relacionado.
Ver Como crear Diagnosticos.

Diagnéstico 1

Aqui el médico debera colocar el Diagnostico relacionado a
la causa de Muerte del Recién Nacido en caso de que se
presente. Sidesea desplegar los diferentes Diagnosticos de
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clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Al guardar la Historia Clinica esta
informacion se guardara también en el RIPS relacionado.
Ver Cémo crear Diagnésticos.

Diagndstico 2

Aqui el médico deberéa colocar los Diagnosticos adicionales
gue considere segun la atencién realizada. Si desea

desplegar los diferentes Diagnésticos de clic en el boton
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana. Al guardar la Historia Clinica esta informaciéon se
guardara también en el RIPS relacionado. Ver Cémo crear
Diagnésticos.

Datos del Parto

Diligenciar en esta pestafia los diferentes campos
relacionados con el estado del Recién Nacido.

Peso Digite el Valor dado en gramos (gr.) del peso del paciente
recién nacido.

Talla Digite el valor dado en centimetros de la talla del paciente
recién nacido.

PC Digite el valor dado en centimetros del Perimetro Craneal
del paciente recién nacido.

PT Digite el valor dado en centimetros del Perimetro Toracico
del paciente recién nacido.

PC Digite el valor dado en centimetros del Perimetro Abdominal
del paciente recién nacido.

Parto Seleccionar el tipo de parto presentado por el recién nacido.

Si desea desplegar los diferentes tipos de parto de clic en

el botén | ¥ y aparecerd el listado de los tipos que puede
escoger. (Vaginal, Cesarea, Instrumentado).

Pinzamiento

Seleccionar el tipo de pinzamiento del cordén umbilical
presentado por el recién nacido. Si desea desplegar los

diferentes tipos de pinzamiento de clic en el botén v y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger.
(Habitual, Precoz, Tardio).

Aspecto
Amnidtico

Liquido

Seleccionar el aspecto del Liquido Amniético presentado
en el momento del parto. Si desea desplegar los diferentes

tipos de aspecto de clic en el botén ?] y aparecera el
listado de los tipos que puede escoger. (Claro, Moderado
Claro, Meconio Espeso).

Apgar ler Minuto

Digitar valor correspondiente al aplicar al recién nacido la
prueba de Apgar después del ler minuto de nacimiento, en
donde se evalla ciertos factores para determinar si el recién
nacido necesita ayuda con la respiracibn o presenta
problemas cardiacos.

Apgar 5 Minutos

Digitar valor correspondiente al aplicar al recién nacido la
prueba de Apgar después del quinto minuto de nacimiento,
en donde se evalla ciertos factores para determinar si el
recién nacido necesita ayuda con la respiracion o presenta
problemas cardiacos.

Apgar 10 Minutos

Digitar valor correspondiente en caso de ser necesario
aplicar al recién nacido la prueba de Apgar después del
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décimo minuto de nacimiento, en donde se evalla ciertos
factores para determinar si el recién nacido necesita ayuda
con la respiracion o presenta problemas cardiacos.

Examen General

Descripcion breve de los procedimientos realizados en la
atencion.

T.A. (mmHg) Tension Arterial (TA), Digite el valor dado en miliHergios.

F.C. (x min) Frecuencia Cardiaca (FC), Digite el valor dado por minuto.

F.R. (X min) Frecuencia Respiratoria (FR), Digite el valor dado por
minuto.

Temp T (C°) Temperatura (T), Digite el valor dado en C°.

Oximetria Digitar el valor obtenido de la aplicacién del Test de

Oximetria de Pulso en el recién nacido para determinar la
saturacion de oxigeno en la sangre.

Impresion Diagnéstica

Digite una descripcion del Diagnéstico de ingreso y el
Diagnéstico definitivo.

Observaciones

Digite las observaciones o0 recomendaciones que
considere necesario segun la valoracién realizada al recién
nacido.

Al imprimir la Historia Clinica Neonatal registrada se mostrara un reporte como el que se
muestra en la siguiente imagen:

VALIDACION HOSPITAL 2023
NIT: 800162856

PAG: 1

Fecha: 14/08/2023 5:45:p. m.

HISTORIA CLINICA NEONATAL

DATOS DEL RECIEN NACIDO

FECHA DE NACIMIENTO: 01/0&2023
NOMBRE:
PESO :
PABD :

3000 gr
35 cm

GOEL WALIDA

Hora de Nacimiento: 1715
Sexo:
36 cm PT:

PINZAMIENTO DEL CORDON :

TALLA: 5Zcm PC:
PARTO : WAGINAL

36 cm
HABITUAL

ASPECTO DEL LIQUIDO AMBIOTICO : CLAROD

APGAR MINUTO1: 28

APGAR MINUTO5: 28 APGAR MINUTO10: &

EXAMEN FISICO DEL RECIEN NACIDO

T. ARTERIAL :
TEMPERATURA :

F. CARDIACA : F. RESPIRATORIA ;
OXIMETRIA :

REVICION POR SISTEMAS :

Impresion Diagnostica:

Observaciones :

Cémo Insertar Partograma

Esta opcion le permite al Profesional de la Salud realizar un seguimiento al trabajo de
parto, con el propésito de detectar posibles complicaciones para la madre o el bebé.
Realice la insercién de cada uno de los seguimientos realizados al paciente.
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1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Médulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se
debe seleccionar la opcién Especiales y luego la opcion Partograma. A continuacion,
se desplegard la siguiente ventana:

o IEI Filerar | Por| Identificacion =+ |2

Datos Basicos

Usuario TESG54 E MATILDE WVALIDA Fecha 14/08/2023
Contrato CAFPREO1 % CAPRECOM EPS Hora 17:45 (HH:mm)
Profesional |0101 g VALIDA VALIDA

Signos Vitales

Frecuenda |5 Duracdon | 120 Intensidad |FUERTE

F.C. [120 T.A. |25

monitoreo de parto sin ninguna complicacion

Después se presiona la tecla Insert para digitar el Partograma de un paciente o usuario
determinado, seguidamente le aparecerd las nuevas casillas en blanco, listas para
insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite el numero de identificacion del paciente al cual le
quiere registrar el Partograma, por defecto el sistema
sugiere el nombre del paciente, Gltimo contrato de atencion,
la hora y la fecha de la misma.

Fechay Hora

Corresponde a la fecha y hora en la cual se diligencia el
formato.

Contrato

Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a través del
cual se le atendera.

Profesional

Por defecto, el sistema trae la informacién del Profesional
que este enlazado con el usuario que haya ingresado al
Sistema.

Frecuencia

Digite aqui el ndmero de contracciones que esta
presentando el paciente, en el momento de la valoracion.

Duracioén

Digite aqui el tiempo de duracién de las contracciones que
esta presentando el paciente, en el momento de la
valoracion.

Intensidad

Digite aqui la intensidad de las contracciones que esta
presentando el paciente, en el momento de la valoracion.
Por ejemplo, Débil, Normal o Fuerte.

F.C

Digite aqui la Frecuencia Cardiaca del paciente, en el
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momento de la valoracion.

T.A Digite aqui la Tensién Arterial del paciente, en el momento
de la valoracion.

Al imprimir el Partograma registrado se mostrara un reporte como el que se muestra en la
siguiente imagen:

Haoja N® 1
PARTOGRAMA
Pan skon Sala o Cuarto Cama
Nombre y Apellidos : MATILDE WALIDA |
Identificacidn : CC - 785654 Sexo : F Edad: 35 |
[FECHA - HORA [FRECUENCIAJDURACION] INTENSIDAD | F.C.F. | T. Al | PROFESIONAL ]
14082023 - 1748 6 s FUERTE  dzo0 T gs

OBSERVACIONES: monitoree de parto gin ninguna complicacion

WALIDA VALIDA

Como Insertar Signos Vitales

Esta opcion le permite al Profesional de la Salud realizar un seguimiento al paciente
durante una cirugia o procedimiento, con el propésito de detectar posibles complicaciones
en el paciente.

Ingrese al mend Movimientos.

Seleccione la opcion Modulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafa. Se
debe seleccionar la opcion Especiales y luego la opciébn Signos Vitales. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

N

I g = a -7 57 o™ FlH:rar| Por| Identificacién S

Modo Fitrado

Diatos Basicos

Usuario 1045236 E PEDRO VALIDO VALIDO Fecha 14/08,/2023
Contrato  |CAPRED1 % CAPRECOM EPS Hora 17:58 {HH:mm)
Profesional |0101 g VALIDA VALIDA
Signos Vitales

T A 119 F.c. |80 F.R. |15

T [38 F.C.F| sqoz |

Observaciones de los Signos Vitales:
Paciente en ohservacion con signos wvitales normales
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Después se presiona la tecla Insert para digitar el Signo Vital de un paciente o usuario
determinado, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para

insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite el numero de identificacion del paciente al cual le
quiere registrar los Signos Vitales, por defecto el sistema
sugiere el nombre del paciente, Gltimo contrato de atencién,
la hora y la fecha de la misma.

Fechay Hora

Digite el numero de identificacion del paciente al cual le
quiere registrar los Signos Vitales, por defecto el sistema
sugiere el nombre del paciente, Ultimo contrato de atencion,
la hora y la fecha de la misma.

Contrato Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a través del
cual se le atendera.

Profesional Por defecto, el sistema trae la informacién del Profesional
que este enlazado con el usuario que haya ingresado al
Sistema.

T.A Digite aqui la Tensién Arterial del paciente, en el momento
de la valoracion.

F.C Digite aqui la Frecuencia Cardiaca del paciente, en el
momento de la valoracion.

T Digite aqui la Temperatura del paciente, en el momento de
la valoracion.

F.C.F Digite aqui la Frecuencia Cardiaca Fetal del paciente

en caso de presentar procedimiento de parto, en el
momento de la valoracion.

Observaciones

Digite aqui las observaciones que considere necesario
como conclusién del monitoreo de Signos Vitales.

Al imprimir el registro de Signos Vitales se mostrara un reporte como el que se muestra en

la siguiente imagen:

Hoja N1
SIGNOS VITALES DEL PACIENTE

Pansion 3ata o Cusrto Cama

Nombre y Apellidos :
Identificacidn :

PEDRO WALIDO VALIDO |

Sexo: M Edad: 33 |

1410812023 - 1758 119 60 15 36
Pacients en observacion con signos vitales normales

VALIDAVALIDA
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Cémo Insertar Hoja de Medicamentos

Esta opcion le permite al Profesional de la Salud realizar un seguimiento de los
Medicamentos suministrados al paciente para la realizacion del procedimiento, con el
proposito de controlar la preparacion del mismo antes de entrar a cirugia y después de la

misma.

N =

Ingrese al menu Movimientos.
Seleccione la opcion Médulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se

debe seleccionar la opcién Especiales y luego la opcion Hoja de Medicamentos. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-

B2 Hoja de Medicamentos

Fl <1 B B ogp = =

» X oo FlH:rarl

Datos Basicos

Signios Vitales

Usuario 1045238 E PEDRO VALIDO VALIDO Fecha 14/08/2023
Contrato |CAPREO1 i% CAPRECOM EPS Haora 23:28 {HH:rmm)
Profesional |0101 g VALIDA VALIDA

Medicamenta || [EE|| AcCETAMINOFEN

ACTO1 - ACETAMINOFEM

Después se presiona la tecla Insert para digitar el Signo Vital de un paciente o usuario
determinado, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para

insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite el numero de identificacion del paciente al cual le
quiere registrar la Hoja de Medicamentos, por defecto el
sistema sugiere el nombre del paciente, Ultimo contrato de
atencion, la hora y la fecha de la misma.

Fechay Hora

Corresponde a la fecha y hora en la cual se diligencia el
formato.

Contrato Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a través del
cual se le atendera.
Profesional Por defecto, el sistema trae la informacién del Profesional

que este enlazado con el usuario que haya ingresado al
Sistema.

Medicamento

Digite el codigo del Medicamento que se aplicara al
paciente, de Enter y a continuacion se agregara en la parte
inferior, continte indicando la cantidad a aplicar. Si
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desea desplegar los diferentes Medicamentos de clic en el
botén o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana. Ver COmo crear Servicios.

Al imprimir el registro de Hoja de Medicamento se mostrara un reporte como el que se
muestra en la siguiente imagen:

Hoja N® 1
HOJA DE MEDICAMENTOS SUMINISTRADOS

Pen:sion Sala o Cuarto Cama

Nombre y Apelliidos :
Identificacidn :

PEDRO WALIDO VALIDO |
CC - 1045236 Sexo: M Edad: 33 |

[FECHA - HORA

[DESCRIPCION [PROFESIONAL |

14082023 - 23:38

ACTO - ACETAMINOFEN

WALIDA VALIDA

Cbémo Insertar Balance de Liquidos Administrados / Eliminados

Esta opcién le permite al Profesional de la Salud realizar un control exacto de los liquidos
gue se ingresan y se pierden por las diferentes vias, con el propésito de establecer el
balance de los mismos en un periodo determinado de tiempo.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcion Médulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se
debe seleccionar la opcion Especiales y luego la opcién Balance de Liquidos
Administrados / Eliminados. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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& Balance de Liquidos Administrados / Eliminados

r’/r\r-«.-i-ﬁ/./er‘;;ﬁltraq

Datos Basicos

Signos Vitales | Liguidos Administrados Eliminados

Usuario 1045236 g PEDRO VALIDO VALIDO Fecha |14/03/2023
Contrato  |CAPRED1 E CAPRECOM EPS Hora 23:40 {HH:mm)
Profesional [0101 g VALIDA VALIDA

Balance de Liquidos Administrados

Clase [AGUA BEBIDA

vI |

| Oral 2500

de Liquid

Total (mi) | 2500

Crina [ 1500

vamito  [300

Depaosicion |

Otros  [500

Total () |

2300 Balance [200

PREPARACION PARA PROCEDIMIENTO QUIRURGIC

Después se presiona la tecla Insert para digitar el Balance de Liquidos de un paciente o
usuario determinado, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para

insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Usuario Digite el numero de identificacion del paciente al cual le
quiere registrar el Balance de Liquidos, por defecto el
sistema sugiere el nombre del paciente, Ultimo contrato de
atencion, la hora y la fecha de la misma.

Fechay Hora Corresponde a la fecha y hora en la cual se diligencia el
formato.

Contrato Digite el contrato al cual pertenece el Paciente y a través del
cual se le atendera.

Profesional Por defecto, el sistema trae la informacién del Profesional
que este enlazado con el usuario que haya ingresado al
Sistema.

Balance de Liguidos | Escriba el nombre del liquido que le suministra al paciente.

Administrados

Clase

Oral Escriba en mililitros que cantidad del liquido le suministra
por Via Oral al paciente.

Vi Escriba en mililitros que cantidad del liquido le suministra
por Via Intravenosa al paciente.

Total (ml) Escriba en mililitros el total del liquido suministrado al
paciente.

Balance de Liguidos | Escriba en mililitros que cantidad del liquido elimina el
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Eliminados

paciente por la Orina.

Orina

Vomito Escriba en mililitros que cantidad del liquido elimina el
paciente por Vomito.

Deposicién Escriba en mililitros que cantidad del liquido elimina el
paciente por Deposicion.

Otros Escriba en mililitros que cantidad del liquido elimina el
paciente por via diferente a las anteriores.

Total (ml) Escriba en mililitros el total del liquido eliminado por el
paciente por las diferentes vias.

Balance Escriba la diferencia en mililitros entre el Total de Liquidos

Administrados y el Total de Liquidos Eliminados.

Igualmente se debe diligenciar la pestafia de Signos Vitales.

Como Insertar Consentimiento Informado

Esta opcion le permite a la entidad informarle al paciente sobre las caracteristicas del
procedimiento que le sera realizada, asi como de los efectos de la misma. Este
documento es obligatorio por ley, en donde se recibe por parte del paciente previo
consentimiento para llevar a cabo el procedimiento.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcion Médulo Asistencial con solo darle un clic en la pestafia. Se
debe seleccionar la opcién Especiales y luego la opcion Consentimiento Informado.
A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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-
[}

M4 k= v X O E R
Modo Filtrado: cedula=*

Tipo de Consentimiento
@ Anestesia O cirugia () Personalizado

Datos Generales

Fecha [13/06/2023 Hora [17:24 Fecha Consulta | 13/06/2023
Pacente  [789654 | €3 MATILDE VALIDA

acudente [ (g

Anestesiologa [01 | %] SERGIO VALIDA

Datos del Procedimiento Quirurgico o Anestesia

Diagnéstico
VALIDACION

Procedimiento a Realizar
VALIDACION

Autariza Procedimiento (s) Quirurgico (s)

Motivo por el Cual no Autoriza
Nfa

Exposidén
/A

Efectos Colaterales
MNfA

Tipo de Anestesia |GENERAL

Reporte
Reporte de Consentimiento Informado a Imprimir

Después se presiona la tecla Insert para digitar el Signo Vital de un paciente o usuario
determinado, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para
insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Tipo de Consentimiento | Debe seleccionar cual de los tipos de consentimiento se va
a insertar, dentro de las opciones esta para Anestesia,
Cirugia o Personalizado, dependiendo de esta se genera el
formato para impresion.

Fechay Hora Corresponde a la fecha y hora en la cual se diligencia el
formato.

Fecha Consulta Corresponde a la fecha en la cual se esta realizando la
consulta de valoracion anestésica o por cirujano general

Paciente Digite el numero de identificacion del paciente al cual le

quiere registrar el consentimiento informado, por defecto el
sistema sugiere el nombre del paciente.

Acudiente Digite el numero de identificacién del acudiente, en caso de
gue el paciente sea menor de edad.

Anestesidlogo Por defecto, el sistema trae la informacion del Profesional
que este enlazado con el usuario que haya ingresado al
Sistema.

Diagnadstico Digite un resumen del Diagnéstico del paciente, por el cual

se determind la necesidad de llevar a cabo el
procedimiento.

Procedimiento a Realizar | Digite el o los procedimientos a los cuales seran sometido el
paciente.
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Autoriza Procedimiento
(s) Quirargico (s)

Seleccione segun indique el paciente, opciones Sl o NO.

Motivo por el cual no
Autoriza

En caso de que el paciente no autorice el procedimiento,
digitar el motivo de la negacion.

Efectos Colaterales

Digite la informacion suministrada al paciente sobre los
efectos colaterales a los que estard expuestos durante y
después del procedimiento programado.

Tipo de Anestesia

Digite el tipo de anestesia que se va a aplicar al paciente.

Reporte

En caso de que la entidad manet'e un formato diferente a los

estandar, de clic en el botdn = y parametrice el formato
especifico, manejado por la entidad.

Al imprimir el registro de Consentimiento Informado se mostrara un reporte como el que
se muestra en la siguiente imagen, en caso de escogerse consentimiento Tipo Anestesia:

800162856

FECHA: 13/06/2023

Declaro:

VALIDACION.

RRRRRRRR

consentimiento.

VALIDACION HOSPITAL 2023

Hoja N°1 de 1

CONSENTIMIENTO INFORMADO EN PROCEDIMIENTOS DE ANESTESIA

HORA: 17:24

Yo, MATILDE WALIDA mayor de edad, identificado (a) con C.C. 789654 actuando en nombre propio. En caso de ser
menor de edad firmo como representante Nombre: Documento de Identidad N°.

Que he acudido a consulta Preanestésica el dia 13/06/2023 con el Doctor (a). SERGIO VALIDA. Habiendo sido atendida,
interrogado sobre antecedentes. examinado y evaluado mis examenes pre quirurgicos, determino mi condicion clinica para
afrontar el procedimiento anestésico.

Me han informadodelos posibles efectos colaterales de las diferentes técnicas anestésicas quepuedan ser adecuadas para
el (los) Procedimiento (s)

Me han informado de los posibles efectos colaterales de las diferentes técnicas anestésicas y advertido de los riesgos
previstos que segun mi condicion clinica se pueden presentar, estos serian:

A la vez que ha respondido a las preguntas que le he formulado, de manera comprensible para mi. Por tanto considero que
se me realice la atencidn anestésica que profesionalmente se considere mas adecuada para mi. La anestesia serd
GENERAL, vy en caso de precisarlo autorizo a cambiar a otra forma anestésica, y/o procedimientosadicionales. Si en el
mismao acto ello fuera inprescindible

Certifico que el presente documento ha sido leido y entendido por mi en su integridad y he tenido la oportunidad de
explicaciones satisfactorias porparte de un medico, con respecto a los riesgos por el advertidos y al contenido de este

Cémo Crear Remisiones de Salida (Referencia)

Esta opcién le permite al profesional de la salud o a cualquier usuario que tenga acceso al
sistema, registrar o actualizar los datos de las diferentes Remisiones de Salida para

enviar al paciente a un Hospital de nivel superior.

Para la creacion de una nueva

Remisiébn de Salida solo se digita el nimero de la misma, con todos los datos
correspondientes para este registro:

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcion Especiales.
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Seleccione la opcion Referencia - Remisiones de Salida con solo darle un clic en la

pestafia o presionando la tecla R. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

.
[—=1

Datos del Paciente

[ Factura de Venta

2| Joo 013

Usuvario: PEDRO VALIDO VALIDO - 1045236
Contato: CAPRECOM EPS

Datos Persona Responsable del Paciente

B cucura

[ mORTE DE sANTANDER

Profesional gue solicita la Referencia

|.:-; [g] SERGIO

Servicio para el cual se solicita la Referencia

Servicio gue solicita Referencia

Datos de la Referencia

|§§| COMNSULTA DE MEDICINA ESPECIALTZADMA

| 14/08/2023 |11:05

VALIDA 2

» DOLOR.

[ ™ Nuevo “ lmprimir ][ w” Grabar ][ x Cancelar ][ ﬁ Borrar ]
Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Datos del Paciente En este Panel se debe digitar el Namero de la FV o PS y el

sistema automaticamente cargara los datos del paciente.

Datos Persona | En este Panel se debe ingresar la informacion
Responsable del | correspondiente a la persona responsable del paciente.
Paciente

Profesional que solicita
la Referencia

Seleccione el Profesional el cual solicita la referencia del
servicio.

Servicio que solicita

Referencia

Seleccione el servicio por el cual se refiere el paciente.

Datos de la Referencia

Ingrese el consecutivo interno de la referencia del paciente,
fecha, Hora y entidad a la cual se remite, detalle también los
Problemas, Antecedentes, Examen Fisico, Diagndstico,
Revisién por Sistema, Tratamiento, FOormula Médica del
Paciente. Si la referencia se hace desde la Historia Clinica
al dar clic derecho sobre la misma, los anteriores campos
traen la informacion de las respectivas pestafias de la
Historia.
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RECUERDE...

Si desea que la remisibn que acabo de registrar quede guardada en el sistema de
informacion de facturacién hospitalaria y pueda imprimir el respectivo documento (La

Remisién) solo debe presionar el boton | ¢ &20ar_|

Para asignar un nuevo registro o realizar la insercién de una nueva remision de salida

. . , M - ,
para otro paciente, solo debe presionar el botén |22 | | cual le habilitara cada

uno de los campos que se requieren diligenciar para la respectiva remision de salida.

Para imprimir todos los datos que corresponden al paciente al cual se le esta

- . . L . . lmprimir
diligenciando la respectiva remision, solo debe presionar el boton = , Yy el
moédulo de Facturacién Hospitalaria le imprimira los respectivos datos en la remision de
salida del paciente.

Para borrar una remision que desee que no permanezca en el Sistema de Facturacion
?_Ei Borrar

Hospitalaria, solo debe presionar el boton , 'Y el médulo de Facturacion
Hospitalaria le borrara la respectiva remision de salida del paciente.

Cémo Crear Remisiones de Entrada (Contra Referencia)

Esta opcién le permite al profesional de la salud o a cualquier usuario que tenga acceso al
sistema, registrar o actualizar los datos de las diferentes Remisiones de Entrada para
recibir al paciente que fue remitido de un hospital de nivel superior. Para la creacion de
una nueva Remision de Entrada solo se digita el nUmero de la misma, con todos los datos
correspondientes para este registro:

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales.

3. Seleccione la opcién Contrareferencia - Remisiones de Entrada con solo darle un
clic en la pestafia o presionando la tecla C. A continuacion, se desplegara la siguiente
ventana:
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-
[— 8

Datos del Paciente

[ Factura de Venta

2| Joo 013

Usuario: PEDRO VALIDOD VALTIDOD - 1045236

Contrato: CAPRECOM EPS

Datos Persona Responsable del Paciente

| 10sE

|armICA

[ 3. Cédula de Ciudadania = ] | Jum.

|CALLE 16

|ssss555

joo1

(@] cucuTa

|54

[#=r] MORTE DE SANTANDER

Profesional gue Contrarefiere

CEGE!

%3] vaLIDA vaLTDA

|vaLTDA

|sasasas

Servicio gue Contrarefiere

|CONSLILTA ESPECIALIZADA

Datos de la Contrareferencia

|oooa

| 15/08/2023 15: 15

|Ermo

CAPRECOM EPS

Hallazgos Pu::ic_] Impresicmn [ﬁag_] Plan Diag. ¥y Terap. Recomendaciones ]

[ ™ MNuewo

][ Imprirmir ][ o Grabar ][ x Cancelar ][ Q_ﬂ Borrar ]

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Datos del Paciente

En este Panel se debe digitar el Namero de la FV o PS y el
sistema automaticamente cargara los datos del paciente.

Datos Persona | En este Panel se debe ingresar la informacion
Responsable del | correspondiente a la persona responsable del paciente.
Paciente

Profesional gue | Digite cadigo, el nombre y el teléfono del Profesional el cual
Contrarefiere contrarefiere el paciente.

Servicio gue | Digite el Nombre del servicio por el cual se contrarefiere el
Contrarefiere paciente.

Datos de la | Ingrese el consecutivo interno de la Contrareferencia del

Contrareferencia

paciente, fecha, hora y entidad de la cual lo remiten, detalle
también los Hallazgos adicionales, Impresion Diagnéstica,
Plan Diagnéstico y Tratamiento y Recomendaciones.
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RECUERDE...

Si desea que la remisibn que acabo de registrar quede guardada en el sistema de
informacion de facturacién hospitalaria y pueda imprimir el respectivo documento (La

Remision) solo debe presionar el boton f Gabar |

Para asignar un nuevo registro o realizar la inserciébn de una nueva remisién de entrada

. . , M . .
para otro paciente, solo debe presionar el boton [E el cual le habilitara cada
uno de los campos que se requieren diligenciar para la respectiva remision de entrada.

Para imprimir todos los datos que corresponden al paciente al cual se le esta

- . . . e, . , lmpnmw
diligenciando la respectiva remision, solo debe presionar el boton = , Yy el
moédulo de Facturacién Hospitalaria le imprimira los respectivos datos en la remision de
entrada del paciente.

Para borrar una remision que desee que no permanezca en el Sistema de Facturacion
?_Ei Borrar

Hospitalaria, solo debe presionar el boton , Y el médulo de Facturacion
Hospitalaria le borrara la respectiva remision de entrada del paciente.

Como Crear Solicitud de Intervenciones

Esta opcion le permite a la entidad programar las diferentes intervenciones, asi como
cada de realizar un control al estado de las mismas:

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales.

3. Seleccione la opcién Solicitud de Intervenciones con solo darle un clic en la pestafia
o presionando la tecla S. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

-
=}

o o X ] By [ s

Datos Solicitud

MUmero 0001 Fecha 16/08/2023 Estado solicitado =

Usuario 739654 €| MATILDE VALIDA - Edad: 36 Afios - Tek

Entidad ENTO1 CAPRECOM EPS

Profesional 0101 ¥ vaLoa

Origen Atencién 90202 [EE| consuLTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA

Servicio Solicitade  |876120 EE ARTEROGRAFIA CORONARIA

Diagnostico 1429 El cardioni ia no i

Observaciones Prioridad | Prioritario =
Servidios de la Solicitud ]Radl(auén | Programacién | Seguimients a Intervencién |

Servicios de la Solicitud

cant 1
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Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Namero

Se debe digitar el nimero consecutivo asignado a la
Solicitud de Intervencion.

Fecha

Corresponde a la fecha en la cual se diligencia el formato.

Estado

Este es un campo que es asignado por el sistema, no es
modificable por el usuario, dependiendo de los diferentes
movimientos, la solicitud pasa por los estados de Solicitado,
Radicado, Programado, Operado, Anulado.

Usuario

Digite la identificacién correspondiente al Usuario al cual se
le va a registrar la Solicitud de Intervencién. Si desea

desplegar los diferentes Usuarios de clic en el boton @ o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana.
Ver Cémo crear Usuarios.

Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la Entidad con la cual se
tiene contrato vigente y ante la cual se realizara la gestion
de la Intervencion. Si desea desplegar las diferentes

entidades de clic en el boton [ul 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Entidades. Ver
Como crear Entidades.

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud el cual solicita el procedimiento. Si desea

desplegar los diferentes Médicos de clic en el botén o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Profesional de la Salud. Ver Cémo crear Profesional de
la Salud.

Origen Atencién

Digite el cédigo correspondiente al Servicio que dio origen a
la Solicitud de Intervencién que se estd ingresando. Si
desea desplegar los diferentes Servicios de clic en el botén

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana correspondiente. Ver Como crear Servicios.

Servicio Solicitado

Digite el cbédigo correspondiente al Servicio al cual se esta
realizando el proceso de Solicitud de Intervencion. Si desea

desplegar los diferentes Servicios de clic en el boton o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Diagnostico Digite el codigo del Diagnéstico generado de la atencién del
paciente. Si desea desplegar los diferentes Diagndésticos de
clic en el botdn o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Ver Cémo crear Diagnésticos.

Prioridad Seleccione si la Solicitud de Intervencion es Prioritario o No

Prioritario.
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Luego de haber diligenciado la informacion anterior de clic sobre el botén

Servicios

y se mostrara una ventana con la lista de los diferentes servicios,

ubique el servicio y de doble clic sobre el servicio se mostrara una ventana para escribir la

cantidad del servicio que se esta solicitando. Al finalizar de clic sobre el botéon * vy se
guardara la respectiva solicitud, quedando en estado solicitado.

Para poder diligenciar la siguiente pestafia de Radicado se debe dar clic derecho sobre la
respectiva solicitud y escoger la opcion Cambiar a Estado Radicado, después debera
entrar a editar el registro y diligenciar la informacioén solicitada en esta pestafia:

Servidos de la Solidtud Radicaddn lProgramadén ] Seguimiento a Intervendén ]

Datos de Radicacion

Fecha Radicade | 30,/07/2018

[y
Fecha Vencimiento  |30/09/2018 M® Autorizacidn | 151530

Clinica Autorizada para Cirugia |CLINICA LOS TRAPICHES

Tipo Anesteda [ General

|

Toma Medicamentos

Observaciones

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Fecha Radicado

Digite la fecha en la cual quedo radicada la solicitud ante la
EPS respectiva.

Fecha Vencimiento

Digite la fecha en la cual se vence la autorizacion dada por
la EPS para llevar a cabo la intervencion.

No Autorizacion

Digite el numero con la cual la EPS autoriza el
procedimiento.

Clinica Autorizada para
Cirugia

Digite el nombre de la clinica en donde se llevara a cabo la
intervencion.

Tipo de Anestesia

Seleccione el tipo de anestesia que se aplicara al paciente

en la intervencion.

Al finalizar de clic sobre el boton ¥ y se guardara la respectiva modificacién, quedando

en estado radicado.

Para poder diligenciar la siguiente pestafia de Programado se debe dar clic derecho sobre
la respectiva solicitud y escoger la opciébn Cambiar a Estado Programado, después
debera entrar a editar el registro y diligenciar la informacion solicitada en esta pestafa:

Versién 2023

Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 171




Servicios de la Solicitud ] Radicacidn Programadon ]Seguimienb: a Intervencién

Programacion de Intervencion

Fecha de Programacién 30/08/2018
Profesional Agendado o7 g FEDERICO

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Fecha de Programacion | Digite la fecha en la cual quedo programado el
procedimiento.

Profesional Agendado Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud el cual realizard el procedimiento. Si desea

desplegar los diferentes Médicos de clic en el boton @ o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Profesional de la Salud. Ver Como crear Profesional de
la Salud.

Al finalizar de clic sobre el boton ¥ y se guardara la respectiva modificacion, quedando
en estado programado.

Para poder diligenciar la siguiente pestafia de Seguimiento a Intervencién se debe dar clic
derecho sobre la respectiva solicitud y escoger la opcién Cambiar a Estado Operado, en
esta pestafia se muestra la informacion de los diferentes estados y los items que se
deseen insertar.

Servicios de la Solicitud ] Radicacidn ] Programacién Seguimiento a Intervenddn ]

Seguimiento a la Intervencion

001l* — 1le/08/2022 - Insercion de Solicitud de Intervencidn Quirurgica.
Q02% — 1l&s08, 22 - Cambioc de Estado a Radicado.
003 - 16870872023 - h

Insertar Item l [ Eliminar Item l

. . . . . . Insertar Item
Después sin entrar a editar el registro debe dar clic sobre el boton , para

registrar las observaciones que se presentaron en la operacion y considere pertinente
registrar, se mostrara la siguiente ventana:

Version 2023 Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 172




£
&)

Ingrese Chservacion

Intervencion realizada sin ninguna complicacion

[ 0K l[ Cancel l

, ] 0K o : - . ~
Al dar clic en el boton se realizard la insercion del item en la pestafia de
Seguimiento a intervencion, los items que se inserten desde esta opcién se podran

eliminar danto clic sobre el boton |__Eiminarktem |

RECUERDE...

Si en algiin momento necesita modificar la informacién de una pestafia anterior, debe dar
clic derecho sobre la solicitud de intervencion y escoger las diferentes opciones segun el
estado en el que se encuentre. Dentro de las opciones estan: Reversar Estado Radicado,
Reversar Estado Programado y Reversar Estado Operado.

Como Actualizar el Manual Tarifario

Esta opcion le permite actualizar los valores de los servicios asociados a un manual
tarifario ahorrando tiempo de digitacion al evitar el cambio manual servicio a servicio:

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales.

3. Seleccione la opcidon Actualizar Manual Tarifario con solo darle un clic en la pestafia
o presionando la tecla A. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:
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-2
-
Digite valores

Manual Tarifario [M01 €] CAPRECOM EPS

Seleccione el tipo de Actualizacion

@ Por Servicio segun el factor Salario dia | 38666 { SMDLV )

O Mayorizar o Minimizar tarifas

Valor fijo o porcentaje
segln el caso

Tipo de Servicio a modificar
M consulta [ Medicamentos
[ Procedimiento M otros Servicios

Especialidad Ej

Parametros de redondeo de valores

Valor de Ajuste al peso

MNota : | os valores se actualizan en el manual tarifario teniendo en cuenta el factor de
cada servido multiplicado por el SMDLV.

[ \/ Aceptar H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Digite Valores Seleccione el Manual Tarifario al cual se le desea
Incrementar o decrementar luego se selecciona el tipo de
cambio si por porcentaje o por un valor fijo 6 si lo prefiere
seleccione la opcion Por Servicio segun el factor en el cual
se debe digitar el valor del Salario Minimo Diario Legal
Vigente. Por ultimo, puede utilizar los filtros de Tipo de
servicio a modificar para que solo se apliguen los cambios a
los servicios que cumplan con estos filtros.

Coémo Asentar PS Pendientes

Esta opcién permite asentar Prestaciones de Servicios Pendientes por asentar entre un
rango de fechas de una Forma de Pago y Caja dada si asi se desea, esto le ayudara a
asentar masivamente.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales.

3. Seleccione la opcién Asentar PS Pendientes con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla S. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-2
5.
Datos para Asentar

Fecha Inidial 01/08/2023
Fecha Final 16/08/2023

Forma de Pago Contado -

Banco |00 -
[ &sentar H X salir l
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CAMPO

DESCRIPCION

Datos para Asentar

Ingrese el Rango de Fechas, Forma de Pago y Banco
(Filtros Opcionales) entre las cuales desea Asentar las PS
Pendientes por Asentar.

Coémo Relacionar Factura a Prestacion de Servicio

Esta opcion permite como su nombre lo indica asociar un nimero de Factura de Venta a
una o varias Prestaciones de Servicios las cuales no estan asociadas a FV y por ende
apareceran en el reporte de PS pendientes por facturar.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcion Relacionar Factura a la Prestacion de Servicio con solo darle
un clic en la pestafia o presionando la tecla L. A continuacién, se desplegara la

siguiente ventana:

i
k]

Asociar Factura de Venta

Céd Pref. +Nim.
a la Prestacion de Servicio

Fecha Inical ’W

Fecha Final ’M
CédPref. +NGm. Inical [0001

Cod Pref. +MNum, Final 0015

[ & Aceptar H X cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION
Asociar  Factura de | Digite el Prefijo y el nimero de la Factura de Venta. Es
Venta decir, si se desea asociar la FV00001 debe digitar 00001.
A la Prestaciéon de | Ingrese el Rango de Fechas en las cuales fueron realizadas

Servicio

las prestaciones de servicio, digite también el rango de
numeracion de las prestaciones de servicio.

Coémo Facturar Prestaciones de Servicio

Esta opcion permite Facturar Prestaciones de Servicios Pendientes por Facturar entre un
rango de fechas a un contrato determinado.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcién Facturar Prestaciones de Servicio con solo darle un clic en la
pestafia o presionando la tecla F. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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-

Datos de Factura a Generar
Facturar A |8999999026-0
MOmero |oo | 1530
Cantidad de PS por Factura '7

Importar Prest. de Servicio de

ot

Contrato [caPrED =
Programa |F'ROGD
Profesional |EI 101 Eg!

Rango a Importar

Fecha Inicial  |01/08/2023
Fecha Final I 16/08/2023
[ w*” Aceptar ] [ MK cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Datos de Factura a

Generar

Ingrese el NIT de la empresa a quien se va a Facturar o

haga clic sobre el botén £ y seleccione el tercero que

corresnda, Digite el cédigo del prefijo o haga clic sobre el
=

botén &l y seleccione el prefijo que corresponda, ingrese el
numero consecutivo con el cual se generara la FV.

Importar Prest.
Servicio de

De

‘%rese el Nimero del contrato o haga clic sobre el botén
y seleccione el contrato que corresponda, Ingrese el

cbédigo del programa o haga clic sobre el botén = y
seleccione el programa que corresponda, Ingrese el cddigo

del profesional o haga clic sobre el botén 3 y seleccione el
profesional que corresponda.

Rango a Importar

Ingrese el rango de fechas en las cuales se realizaron las
prestaciones de servicio que se desea facturar.

Cémo Regenerar Documentos

Esta opcién permite generar de nuevo los diferentes documentos realizados en el médulo
Hospitalario a los diferentes modulos con los que integra como Cartera, Contabilidad,

Tesoreria e Inventarios:

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales.

3. Seleccione la opcién Regenerar Documentos con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla G. A continuacién, se desplegara las siguientes opciones:
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L]

Documentos

Factura de wvernta
Prestacion de Servicios
Factura Extramural

Prestacion Extramural

LOOuK

Dewvolucién de venta
Rango de Fechas
Fecha Inicial [0 082023
Fecha Final [31-08r2023
Filtro

Factura Imicial |00 |

Factura Final  [oo (&8 [z=z

[ Reemplazar Existentes
[ walidar tipo de contratacian

[ e PAceptar ] [ € Cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Documentos a Cartera

Permite regenerar los Documentos al médulo de Cartera
Cuentas x cobrar.

Documentos

Seleccione el Tipo de Documento el cual desea regenerar al
modulo de cartera.

Rango de Fechas

Digite el rango de fechas en los cuales se registraron los
documentos a regenerar, utlice la opcidon reemplazar
existentes para sobre escribir la informacion de los
documentos que ya se encuentran en el modulo de Cartera.

Utilice la opcidén reemplazar existentes para sobre escribir la
informacion de los documentos que ya se encuentran en el
modulo de Cartera.

Rango de Facturas

Digite el rango de facturas en los cuales se registraron los
documento a regenerar.

o
[
Documentos
[ Facturas de venta
[] Prestacién de Servido
[0 pevolucion de Venta

Rango de Fechas
Fecha Inicial 01/08/2023
Fecha Final 31/08/2023

Filtro

Factura Inicial
Factura Final

[ Reemplazar Existentes

[ \/ Aceptar ][ x Cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION
Comprobantes Permite regenerar los documentos al modulo de
Contabilidad contabilidad.
Documentos Seleccione el Tipo de Documento el cual desea regenerar al

modulo de Contabilidad.

Rango de Fechas

Digite el rango de fechas en los cuales se registraron los
documentos a regenerar.
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Rango de Facturas

Digite el rango de facturas en los cuales se registraron los
documento a regenerar.

=%
=
Generar Facturacion

Fecha Inical  |01/08/2023
16/08/2023
[ o Aceptar H X cancelar ]

Fecha Final

CAMPO

DESCRIPCION

Facturacién Resumida
por Dia

Permite regenerar las Facturas de Venta al Modulo de
Visual TNS Facturacién esto con el fin de dejar un rastro de
los movimientos de las Ventas de los articulos tipos
Medicamentos u Otros Servicios, estas FV se generan sin
valores.

o

=
Rango
Tipo Fact.

[ Todas - ]
0o [g,] 006

Servicios realizados entre

01/08/2023
16/08,/2023

[ J&ceptar ] [ x Cancelar ]

Mumero

Fecha Inicial

Fecha Final

CAMPO

DESCRIPCION

Regenerar RIPS

Permite regenerar los RIPS es decir este proceso elimina
los RIPS que se filtran segun los datos de la siguiente
ventana y los inserta nuevamente tomando como base los
documentos registrados (FV, PS) los cuales deben estar
asentados.

Rango Digite el Tipo de Factura (FV, PS 6 Todas), Digite el codigo
del prefijo o haga clic sobre el botdn =, y seleccione el
prefijo que corresponda, digite el nimero de la FV 6 PS la
cual se desea regenerar los RIPS.

Servicios realizados | Digite el rango de fechas en los cuales se registraron los

entre documentos (FV 6 PS) a regenerar.
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-

Rango a Regenerar

Entidad |ENTO1
Contrato |CAaPREDL =
Usuario | [E
Servido | EEEl
Programa m
Prefijo Inic. 0o [5_;]
Prefijo Final |00 (=]
Sucursal m

=

Profesional |

Facturas emitidas entre

Fecha Inicial |01/08/2023

Fecha Final 31/08,/2023
V’ Aceptar H x Cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Honorarios a Tesoreria

Permite regenerar los Documentos a tesoreria los cuales
corresponden a los honorarios médicos, utilice los diferentes
filtros para regenerar solo los documentos que desee.

Entidad Digite el cbédigo de la Entidad o haga clic en el botén para
seleccionar la Entidad que corresponda.

Contrato Digite el cédigo del Contrato o haga clic en el botdn = |
para seleccionar el Contrato que corresponda.

Usuario Digite el cédigo del Usuario o haga clic en el botén € |
para seleccionar el Usuario que corresponda.

Servicio Digite el codigo del Servicio o haga clic en el boton
para seleccionar el Servicio que corresponda.

Programa Digite el codigo del Programa o haga clic en el boton B

para seleccionar el Programa gue corresponda.

Prefijo Inicial

Digite el codigo de Prefijo o haga clic en el boton para
seleccionar el Prefijo que corresponda.

Prefijo Final Digite el codigo de Prefijo o haga clic en el boton &3
para seleccionar el Prefijo que corresponda.
Profesional Digite el codigo del Profesional o haga clic en el boton €

para seleccionar el Profesional que corresponda.

Facturas Emitidas Entre

Digite el rango de fechas sobre el cual se regeneraran los
documentos por pagar al médulo de tesoreria.
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|

Rango de Fechas

Fecha Inidal 01/08/2023

Fecha Final 31082023
Filtro

Prefijo

[+ Reemplazar Existentes

[ -\/ Aceptar ][ x Qancelar]

CAMPO

DESCRIPCION

Regenerar Consumos y
Ventas

Permite regenerar los consumos al médulo de Inventario
generando los consumos de los Medicamentos o Insumos
Médicos que se hayan facturado, esta opcién solo se utiliza
si se maneja la integracién con el médulo de inventario.

Rango de Fechas

Digite el rango de fechas sobre el cual se regeneraran los
movimientos Kardex de salida de articulos al médulo de
Inventario.

Prefijo

Digite el cédigo de Prefijo o haga clic en el botén para
seleccionar el Prefijo que corresponda, este servird como
filtro de documentos a regenerar.

Utilice la opcién reemplazar existentes para sobre escribir la
informacién de los documentos que ya se encuentran en el
modulo de Inventario.

o
|k ]

Rango de Fechas

Fecha Inical Im
Fecha Final IW
Filtro
Contrato [caPrEDL =
Servico | EE
Prefijo

[ \/’ Aceptar ][ x Qancelar]

CAMPO

DESCRIPCION

Regenerar Precios sobre
PS

Esta opcion permite regenerar los precios de los servicios
de las PS, siempre y cuando no se hayan facturado ni
contabilizado.

Rango de Fechas

Digite el rango de fechas sobre el cual se regeneraran los
precios de los servicios.

Contrato

Digite el cddigo del Contrato o haga clic en el bot6n E
para seleccionar el Contrato que corresponda, en caso de
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guerer realizar el proceso a un contrato en especifico, de lo
contrario dejar vacio.

Servicio Digite el codigo del Servicio o haga clic en el boton && para
seleccionar el Servicio que corresponda, en caso de querer
realizar el proceso a un servicio en especifico, de lo
contrario dejar vacio.

Prefijo

Digite el codigo de Prefijo o haga clic en el botén para
seleccionar el Prefijo que corresponda, este servird como
filtro de documentos para regenerar precios.

Cémo Definir Dia Operativo de Facturacion

Esta opcion permite Facturar Prestaciones de Servicios Pendientes por Facturar entre un
rango de fechas a un contrato determinado.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcién Definir dia operativo de Facturacion con solo darle un clic en
la pestafia o presionando la tecla D. A continuacion, se desplegara la siguiente
ventana:

i
A
Dia Operativo Actual
01/08/2023
Cierre Contabilidad Oficial
S
[ .../ Aceptar H x Qanu:elarl
CAMPO DESCRIPCION
Dia Operativo Actual El sistema sugiere el tltimo dia operativo es decir el cual en
ese momento estd aplicando, se digita el nuevo dia
operativo en formato dd/mm/aaaa, esta opcion solo se
utiliza si se maneja el dia operativo de facturacion
Hospitalaria.
Cierre Contabilidad | Sobre esta casilla se digita la fecha de cierre de
Oficial movimientos contables, pero solo aplica si el sistema de
Hospital esté integrado con visual TNS Oficial.

Coémo Registrar la Informacion solicitada por la Resolucién 4505

Esta opcion permite alimentar la informacion solicitada por la Resolucién 4505 sobre el

reporte relacionado con el registro de las actividades de Proteccion Especifica, Deteccion
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Temprana y la aplicacion de las Guias de Atencion Integral para las enfermedades de
interés en salud publica de obligatorio cumplimiento.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcion Resolucion 4505 con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla O. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

- 505
ma Usu 303
H

4 F HF = v XO F||trar| Por | Identificacidn | %

Modo Filtrado
Usuario  |1045236 g PEDRO VALIDO VALIDO TipoDoc, €C  FechaMac, 01/01/1990 Sexo M
Cod Nivel Educativo 1 - No Definido Cod Ocupadion 2411 - CONTADOR PUBLICO Cod Etnia 6 - Ninguna Edad 33

Contrato |CAPRED1 I% CAPRECOM EPS

Identificacion del Riesgo lActividades de Intervendidn segln el Riesgo ] Continuacidn | Continuacidn | Continuadidn ]

Gestante Sifils Gestadonal Congenita Resultado de la prueba Mini - mental state
[ 0 - No aplica ¥ ] [ 0 - No aplica H ] [ 21 - Riesgo no evaluado H ]
Hipotiroidismo Congénito Sintomatico Respiratorio (toda |a poblacion) Consumo de tabaco
[ 0 - Mo aplica EH ] [ 21 - Resgo no evaluado EH ] [ 99 - Riesgo no evaluado EH ]
Lepra Obesidad o Desnutricién Proteico Caldrica Resultado del tacto rectal
[ 21 - Riesgo no evaluado s ] [ 21 - Riesgo no evaluado s ] [ 21 - Riesgo no evaluado s ]

Resultado de la prueba sangre oculta en materia
Acido folico preconcepdional fecal (tamizaje Ca de colon) Enfermedad Mental
[ 21 - Riesgo no evaluado EH ] [ 21 - Riesgo no evaluado EH ] [ 21 - Riesgo no evaluado EH ]
Cancer de Cérvix Agudeza visual lejana ojo izquierdo Agudeza visual lejana ojo derecho
[ 0 - No aplica 5 ] [ 21 - Riesgo no evaluado s ] [ 21 - Riesgo no evaluado s ]
Fecha del peso Peso en kilogramos Fecha de la Talla Talla en centimetros T=E

Probable [01/01/

(Toda la poblacion) 01/01/1800 (Toda la poblacion) 959 (Toda la pobladion) 01/01/1800 (Toda la pobladion) | 959 Prac:ma = |
Codigo Pais  [CO Clasificacion del riesgo gestacional [ 21 - Riesgo no evaluado = ]

En esta ventana se diligencia la informacién la cual es solicitada para la resolucién 4505,
para el diligenciamiento de este formato debe haber leido dicha resolucién.

Como Actualizar la Edad de los Usuarios

Esta opcién permite calcular la edad actual de los pacientes y actualizarla en el campo
edad de la tabla Usuarios. Por defecto el sistema inserta los diferentes movimientos en el
modulo Hospitalario calculando la edad del paciente en el momento de real de atencién,
pero en la tabla de usuario sigue quedando la edad que tenia el paciente en el momento
de creacion.

Ingrese al menu Movimientos.

Seleccione la opcion Especiales.

Seleccione la opcion Actualizar Edad de Usuarios con solo darle un clic en la
pestafia o presionando la tecla T. A continuacion, comienza a correr el proceso, al
momento de finalizar se muestra la siguiente ventana:

wn e
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3

Proceso Finalizado
con Exito

Se puede verificar en la tabla Usuario que el campo Edad ha sido actualizado.

Cbémo Generar Firma Digital a Historias Clinicas existentes

Esta opcion permite generar Firma Digital a las Historias Clinicas existentes, la Firma
Digital consiste en crear una cadena de numeros teniendo en cuenta la informacién
diligenciada en cada una de las Historias Clinicas y debe estar activo el check Maneja
Firma Digital Historias Clinicas que se encuentra en Archivos — Configuracion — Generales
— Pestafia Continuacion Generales 2.

Esta funcion es muy util porque permite verificar la autenticidad de la Historia Clinica.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcién Generar Firma Digital Historia Clinica con solo darle un clic en
la pestafia o presionando la tecla N. A continuacion, se desplegara la siguiente
ventana:

oY

&
Rango a Generar
Usuario |
Fecha Inicial |':' 1082023

Fecha Final | 16/08/2023

Contrato | t‘;ﬂ]

[ ./' Aceptar l [ x Cancelar l

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Usuario Digite la identificacién correspondiente al Usuario al cual se
le va a generar la Firma Digital de las diferentes Historias
Clinicas. Si desea desplegar los diferentes Usuarios de clic

en el botén @ 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Ver Cémo crear Usuarios.

Rango de Fechas Digite el rango de fechas sobre el cual se tendran en cuenta
las Historias Clinicas para generarles la Firma Digital.
Contrato Digite el contrato en caso de querer agregar esta condicién

Version 2023 Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 183




como filtro para ejecutar el proceso de Firma Digital, de lo
contrario deje este campo vacio. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como
crear Contratos.

Como Borrar PSy FV de Vigencias Anteriores

Esta opcion permite borrar Prestaciones de Servicios y Facturas de Ventas de afios
anteriores, proceso Util para aquellas entidades que tienen mucha informacion y la base
de datos se ha vuelto pesada, puesto que vienen arrastrando informacién de muchos
aflos atras. Al ejecutar este procedimiento se eliminan las Prestaciones de Servicios
Facturadas y Facturas de Venta de afos inferiores al actual, dejando solo de afios
anteriores las Prestaciones de Servicio que estén pendiente de facturar y los documentos
creados en el afio vigente.

1. Ingrese al menu Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcion Borrar PS’s y FV’s de Vigencias Anteriores con solo darle un
clic en la pestafia o presionando la tecla B. A continuacion, se desplegara la siguiente
ventana:

-
-

Esta Opcign Borra Prestaciones de Servicio
Facturadas y Facturas, de las Vigencias
Anteriores, Mo Tiene en cuenta Rips no
Diligenciados. Desea Continuar?

[ Yes ] [ Mo ]

Continue el proceso si esta seguro de ejecutarlo, dando clic sobre el botén L= y

espere hasta que el proceso termine con éxito.

Coémo Crear Citas

Esta opcion le permite al usuario agendar citas médicas para los Pacientes con los
diferentes Profesionales, se debié previamente crear la disponibilidad del profesional.

1. Ingrese al menu Citas.
2. Seleccione la opcion Agenda con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegard la siguiente ventana:
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. Agenda X

Calendario de Citas

Datos del Profesional de la Salud r Fechadela CGita — Hora Inicio: Hora Fin: Citas Asig. — |
cidge oo [ | Lunes [14/08/2023] 16:55 | 16:55 [MENEVED

Nombre VALIDA VALIDA

Especialidad [SIN ESPECIALTDAD

¢ Ordenar por Horas
[ ——— iz | . IAM j' LugardeAtenuonIUU g ¢ Ordenar por lugar de servido
FechaInical [01/01/2022 - [31/12/2023
Tiempo Turno (20 Pac, x Turno |1

= Citas Incumplidas 3 |
Cnnsulta de Citas @Asignar Sobrecupo ﬂ Citas ‘Z
| itas Cumplidas
MGIAQUSIU - Aiinl 07 ﬂv
agosto de 2023 ¥ 0g:20 o1

[~ Filtrar por

© VALIDA VALIDA F 08:40
08:40 00 0107 VALIDA VALIDA " 03:00
12 [ ] .
A [ 00 0107 VALIDA VALIDA F 08:20
D BRI B 18 20ED 00 0107 VALIDA VALIDA F 08:40
212 B MW B K e 00 0107 VALIDA VALIDA F 10:00
BB W3 10:00 00 0107 VALIDA VALIDA F 10:20
10:20 00 0107 VALIDA VALIDA F 10:40
10:40 00 0107 VALIDA VALIDA F 1100
11:00 00 0107 VALIDA VALIDA F 1120
i 00 0107 VALIDA VALIDA F 1140
4 5 6 7 8 8 1 ]

oo o5 o415 o 1L 00 0107 VALIDA VALIDA " 12:00
1818 20 21 22 23 21400 1045236 -PEDRO VALIDOVALIDO 5§ 00 0107 VAUDAVALIDA  CONSULTADEMEDIF VALIDACION AGENE 14:20
BB A BB D g 00 0107 VALIDA VALIDA F 1440
) Hoy: 16/08/2023 1440 00 0107 VALIDA VALIDA F 15:00

— Observaciones de la Cita " Novedades del Profesional

Para agendar una cita nueva se debe digitar el Codigo del Profesional con el cual se
guiere agendar la cita y automaticamente el Sistema carga los datos del mismo.

Se debe seleccionar en el Calendario que se muestra en la parte izquierda de la imagen,
el dia que se quiere agendar la cita.

&5 Agenda

Datos del Profesional de la Salud - Fechi
csdgo i W |
Mombre VALIDA VALIDA — Filtra
Especialidad |SIN ESPECIALIDAD Ere
Fecha Inicial |01/01/2022 - |31f12,|r 2023
Tiempo Turnao |20 Pac. x Turno Il—

s ~tiembre de ".23

lun. mar. mié. jue, wvie, sab. do||11:00
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Al seleccionar el dia se mostrara la agenda diaria del Profesional seleccionado y las citas
gue se hayan programado previamente.

# Agends %
Calendario de Citas
Datos del Profesional de la Salud Fecha de la Gita Hora Inicio: Hora Fin: Citas Asig.
N | Lunes |14/00/2023] 1655 | 105 [NEEVITI
Nombre [VALIDA VALIDA Filtrar por
Especialidad [SIN ESPECIALIDAD 5 %' Ordenar por Horas
tars [ [am -] tuger de atendén 00| -~ rdenar por ugar de servid

Fechalnidal [01/01/2022 - [31/12/2023 o w
= s Incumplidas
Tiempo Turna [20 Pac. xTurno [1 Consulta de Citas | [ Asignar Sobrecupo

Citas Cumplidas

s sl 17 G i s | o s e | |

KN coostode2o2s  [jmrwmy 00 0107 VALIDA VALIDA F 08:40
lun. mar, mi€. jue. vie. séb. do||og:4 00 |010: VALIDA VALIDA F 05:00
1 2 3 4 5 ¢
7 8 8 m 1 b 4|00 00 |010: VALIDA VALIDA F 0s:20
403 15 TRy 17 18 19 2/0%20 00 |010: VALIDA YALIDA F 09:40
20 22 23 24 25 2% 2fosan 00 |010: VALIDA VALIDA F 10:00
B » 03 10:00 00 |010: VALIDA VALIDA F 10:20
10:20 00 |010: VALIDA VALIDA F 10:40
septiembre de 2023 (PRI 00 |010: VALIDA VALIDA F 11:00
lun._mar. mi¢, jue. vie. sab. dof|11:00 11:20
o2 e 00 |010: VALIDA VALIDA F :
4 5 & 7 8 9 1
412 13 14 15 1 g 00 |010: VALIDA VALIDA F 12:00
1B 19 2 21 2 214:00 | 1045236 -PEDRO VALIDO VALIDO |5 00 010: VALIDAVALIDA  CONSULTA DEMEDIF VALIDACION AGENE 14:20
e 14:20 00 |010: VALIDA VALIDA F 14:40
15:00

THoy: 16/08/2023 \ 00 0107 VALIDA VALIDA F
Observaciones de la Gita Hovedades del i

Para agendar la cita se da doble clic sobre la hora en la cual se quiere agendar la citay se
mostrard una ventana como la siguiente:

- ] X

Datos de la Creacidn

Creado por ADMIN Fecha Creac. 16/08/2023 Hora Creac.  17:06

Fecha Cita 14/08/2023 Hora Ini. Cita  11:00 Hora Fin Cita  11:20

Fecha en que el Usuario Solidita la Cita | 14/08/2023
Datos de la Asignacion

Hora de Llegada Estado Factura No.

Profesional 0101 VALIDA VALIDA

Profesional Cita 0101 g VALIDA VALIDA

Cant. Citaz Blogue |1 Forma Solicitud Intervendidn E
Factura

Tipo de Factura Tipo Ingreso | Ambulatorio =

Usuario [m5236 [ PEDRO VALIDO

Tipo Doc. Cédula Giudadania Telefono 5858585

Direccion CLis

Contrato CAPRED1
Programa PROGD TODOS

CAPRECOM EPS

Atendido En 00 PRINCIFAL
Autorizaddn Fecha Autorizaddn |_/_/_
Observacdsn |

Detalle Factura

Cod Servido  [830202 EE| CONSULTA DE MEDICINA ESPECTALIZADA
Cantidad 1 Valor Unit, |50,000.00

Lugar Servicio 00 SIN CENTRO DE SERVICIO

Datos Adicionales

l lmprirnir l l fﬂceptar

l X Cancelar
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Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Fecha en que el Usuario
Solicita la Cita

Digite la fecha en que el paciente solicita la cita, el sistema
sugiere la fecha del equipo en que se esta trabajando, este
€s un campo importante para la generacion del archivo Tipo
2 de la resolucién 0256 de 2016.

Hora de llegada

Este es un campo no maodificable por el usuario del sistema,
se actualizara en el momento de marcar cumplida la cita al
respectivo paciente.

Estado

Debe seleccionar el Estado de la cita, inicialmente al
insertar la cita toma el estado Reservada, se debe dejar en
ese estado. Si desea desplegar los diferentes tipos de

estado de clic en el boton ? y aparecera el listado de los
tipos que puede escoger. (Asistida, Reservada, Cancelada,
Incumplida).

Factura No.

Este campo se actualiza en el momento de importar la cita a
la factura o prestacion de servicio.

Profesional Cita

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud al cual se le va a asignar la cita. Si desea

desplegar los diferentes Médicos de clic en el boton & o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Profesional de la Salud. Ver Como crear Profesional de
la Salud.

Cant. Citas Bloque

Se debe digitar el nUmero que se deba replicar para tomar
otros cupos de forma continua, al colocar la cantidad y darle
guardar a la cita, se replicara la asignacion de la cita el
mismo dia en tantos cupos se haya colocado.

Forma Solicitud

Debe seleccionar la forma de solicitud de la cita,
inicialmente al insertar la cita toma la opcién Personal. Si
desea desplegar los diferentes tipos de forma de solicitud

de clic en el boton | ¥ y aparecerd el listado de los tipos
que puede escoger. (Telefénico, Personal, Amiga, Familiar,
Secretaria, Pagina Web, Email).

Intervencioén

Digite el nimero correspondiente a la programacién de la
intervencidn quirargica. Si desea desplegar las diferentes

programaciones de clic en el boton & o presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de las
Solicitudes de Intervenciones Quirlrgicas.

Tipo de Factura

Debe seleccionar la forma en que se importara la cita una
vez se haya cumplido la llegada. Si desea desplegar los

diferentes tipos de factura de clic en el boton ? y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger.
(Factura de Venta, Prestacion de Servicio, Factura
Extramural, Prestacion Extramural).

Tipo Ingreso

Debe seleccionar el tipo de ingreso que tomara la cita en el
momento que se importe a facturacion. Si desea desplegar

los diferentes tipos de ingreso de clic en el boton v y
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aparecera el listado de los tipos que puede escoger.
(Ambulatorio, Hospitalizacion, Urgencias y Atencién Parto).

Usuario

Se debe digitar la identificacién del Paciente al cual se le
quiere agendar la cita. Al digitar el usuario automaticamente
el Sistema muestra la informacién del mismo como Nombre,
Tipo de Documento, Teléfono y Direccién.

Contrato

Se debe digitar el codigo del Contrato con el que se
atendera al paciente. Dependiendo del paciente se
mostraran los Contratos que estan relacionados con el
mismo.

Programa

Se debe digitar el cédigo del Programa con el que se
atendera al paciente. Se mostraran los programas
relacionados con el Contrato que se haya seleccionado.

Autorizacién

Digite el nUmero correspondiente a la autorizacion generada
por la Entidad para prestar el respectivo servicio al usuario,
este campo se habilita si en el contrato se activd el check
Solicitar Autorizacion al facturar los servicios.

Fecha Autorizacion

Digite la fecha correspondiente a la autorizacién generada
por la Entidad para prestar el respectivo servicio al usuario,
este campo se habilita si en el contrato se activo el check
Solicitar Autorizacion al facturar los servicios.

Observacion

Es un campo opcional y se utliza para registrar las
Observaciones de la cita que se esta agendando.

Cdbdigo Servicio

Se debe digitar el codigo del Servicio a prestar y que estén
relacionados con el Contrato y Programa que se haya
seleccionado. Al digitar el Servicio se muestra el Valor del
mismo Yy el Lugar de Servicio donde se prestara la atencién
al paciente. Recuerde que el servicio, debe estar
relacionado al Programa del contrato y al Manual Tarifario.
Ver Como Asociar Servicios a los Programas de un
Contrato y Como Asociar Tarifas de Servicios a los
Manuales de Tarifas.

Una vez se haya digitado esta informacion se tiene las opciones:

| 1m|:urimir | | c./&.ceptar | | x Cancelar | |Qat|:|s Adicionales
CAMPO DESCRIPCION

Aceptar Se debe dar clic sobre el botén Aceptar para guardar la
informacion y asignar la cita respectiva.

Imprimir Si se da clic sobre este boton se imprime el Reporte de la
Cita Médica asignada para entregarle al Paciente.
Previamente se debe haber guardado la informacion dando
clic en el Boton Aceptar.

Cancelar Para cancelar la asignacién de la cita y no guardar la

informacion registrada.

Datos Adicionales

Se utiliza para ejecutar un Evento Personalizado que
pida informacién adicional a la que se registra en el
formulario.
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VALIDACION HOSPITAL 2023 Fecha lmp.: 18/0&2023
NIT B00162856
Sucursal : PRINCIPAL

- TELF:
CITA PROGRAMADA

Datos del Usuario

Radicado B identificacion 1045238 Tipo kent. : CC
Usuario : PEDRO VALIDO WALIDO Sexo oM Nivel o1
Direccion o CLL 15 - 5858585 Contrato : CAPRECOM EPS
Datos de la Cita
FechaAsig. - 14/08/2023 Hora Asig. - 14:00 - 14:20

Profesional : 0101 - VALDAWVALIDA
Lugar : 00 - SIN CENTRO DE SERWVICIO Direccién
Observaciones : VALIDACION AGENDA

COoDIGO DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR VALOR

REALIZADO POR : ADMIN
PARA UN MEJOR SERVICIO AGRADECEMMOS, PRESENTRASE 10 MINUTOS ANTES DE LA HORA PROGRAMADA

Al asignar la cita, el calendario de disponibilidad del Profesional seleccionado se mostrara
con la cita asignhada en la fecha y hora seleccionada.

B Agenda

& Agenda
Calendario de Citas
Datos del Profesional de la Salud Fecha de la Cita Hora Inicio: Hora Fin: Citas Asig.
e B - ] s | s R
Nembre ~ |VALIDAVALIDA Filtrar por “on
Ordenar por Horas
Especiaidad [SIN ESPECIALIDAD : B ’ s
P Hora] :  |AM. Lugar de Atencion |00 I8~ oydenar por lugar de servido
Fecha Inical (01/01/2022 - |31/12/2023
101 12t - ) Citas Incumplidas
Tiempo Tumo [20 Pac. xTurno |1 Consultade Citas | [ Asignar Sobrecupo Chos Cuplos

<l T 5 O . s s s

08:00 I

0 F
lun._mar. mi¢, jue. vie. séb. dojlog:40 00 010: VALIDA VALIDA F 09:00
1 2 3 4 5 ¢
7 8 s 0 o1 %0 00 0102 VALIDA VALIDA F 09:20
o 5T 7 o1 2080 00 0107 VALIDA VALIDA F 09:40
A 1B M BB e 00 0102 VALIDA VALIDA F 10:00
O 10:00 00 010 VALIDA VALIDA F 10:20
10:20 00 010: VALIDA VALIDA F 10:40
septiembre de 2023 | FRiETY 00 010 VALIDA VALIDA F 11:00
lun,_mar. mié, jue. vie. séb. do||11:00 11:20
12 00 | 0107 VALIDA VALIDA F ;
4 5 6 7 8 9 1
H0 3o g 00 0102 VALIDA VALIDA F 12:00
B 18 W 2 2 2|14:00 | 1045236 -PEDRO VALDOVALIDO S 00 0107 VALIDAVALIDA  CONSLLTA DE MEDI F VALIDACION AGENL 14:20 l
L6 0B A gy 000107 VALIDA VALIDA F %4
0 010 VALIDA VALIDA F 15:00

T Hoy: 16/08/2023 \ 0
i de la Gita Novedades del Profesional

Adicionalmente se tienen opciones de consulta dentro de la ventana de Agenda como:

— Citaz Incumplidas ;
Consulta de Citas ‘ @ Asignar Sobrecupo F

Citas Cumphdas

Consulta de Citas

El botén muestra el Reporte de Citas por Usuario en el cual se debe
digitar el paciente opcionalmente se pueden agregar otros filtros como el contrato,
servicio, entidad o especialidad dependiendo de lo que se quiere buscar y las fechas entre
las cuales se quiere generar el Reporte.
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. = r
e Crtas por Usuanios

Rango a imprinir

Usuario [104523s
Contrato |

Servicio |
Entidad |
Especialidad |

Citas Programadas entre

Fecha Inicial |2 1f08/2023
Fecha Final 15/08,/2023

Mota : La fecha final se puede dejar
wvacia para gue genere el informe
desde la fecha inicial en adelantes.

[ Imprimir ][ x Cancelar ]

800162856 Fecha: 16/08/2023 5:23:p. m.
VALIDACION HOSPITAL 2023

CITAS DEL USUARIO
Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Enero 1de 2023 - Agosto 16 de 2023 Carnet
Usuario : 1045235 PEDRO VALIDD VALIDO
Servicio:
Entidad : Todos Contrato: Todos
FECHA  HORARIO CODIGO NOMBRE DEL PERSONAL  ESPECIALIDAD LUGAR OBSERVACIONES
Contrato: CAPRED1 CAPRECOM EPS
10/032023 P0OS:00 - POS:20 M SERGIO SIN ESPECIALIDAD 0o
14042023 A11:00-A1120 M SERGIO SIN ESPECIALIDAD 0o
2TI0T2023 ADS40 -A10:00 M SERGIO SIN ESPECIALIDAD 0o
11082023 POZ:00 - POZ:20 MmN WALIDA SN ESPECIALIDAD 0o
14/082023 POZ2:00 - PO2:20 | WALDA SIN ESPECIALIDAD 0o
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J Citaz Incurnplidas

| Citas Cumplidas | g5 citas que se muestran de color Rosado son las citas incumplidas y las
citas de color azul son las citas que se han cumplido.

El boton J muestra sélo los Turnos que estan disponibles para asignar una cita. Al
dar clic sobre este boton en la Agenda se mostraran sélo las horas en las cuales no se
haya asignado una cita.

& Agenda x
Calendario de Citas

. Datos del Profesional de la Salud FechadelaGta — Hora Inicio: Hora Fin: Citas Asig.

Codge  [o101 | { | micrcoles | 16/08/2023] 17:25 | 17:25 0/24

Nombre VALIDA VALIDA Filtrar por

. ¥ Ordenar por Horas
Especalidad |SIN ESPECTALIDAD s AM. jv Lugar de Atendién IUU E " Ordenar por lugar de servicio
Fecha Inidal |01/01/2022 I31l12fZ|l23 J — I
itas Incumplidas
Tiempo Turna [20 Pac.xTumo [1 | (B} Consutadecitas | [ Asignar Sobrecupo | | Cies Cumpidas |

e O — i s s s |

EN  agostode20 * 0820 00 010: VALIDA VALIDA

F 08:40
lun. mar. mié. jue. vie. sib. do|(ng:40 00 0107 VALIDA VALIDA F 09:00
2 3 4 5 €. ] ;

7 3 & w1 o1 gm0 00 010 VALIDA VALIDA F 09:20
14 15 @B 17 18 19 20920 00 010 VALIDA VALIDA F 09:40
21 22 23 24 25 % 20340 00 0107 VALIDA VALIDA F 10:00
B 10:00 00 0101 VALIDA VALIDA F 10:20
10:20 00 010 VALIDA VALIDA F 10:40
septiembre de 2023 10:40 00 0107 VALIDA VALIDA F 11:00
lun. mar. mié. jue. vie. sib. do||11:00 00 0101 VALIDA VALIDA F 11:20
12 o 00 010: VALIDA VALIDA F 11:40

4 5 & 7 8 9 1 .
11 12 13 14 15 158 1 11:40 00 0101 VALIDA VALIDA F 12:00
18 19 20 21 22 23 21400 00 010: VALIDA VALIDA F 14:20
BB/ 7B/ B0 g 00 010: VALIDA VALIDA F 1440
=) Hoy: 16/08/2023 14:40 00 010! VALIDA VALIDA F 15:00

I T ——
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Cdémo Cancelar una Cita
Para cancelar una cita asignada:

Se debe ingresar al Menu Citas

Seleccionar la opcion de Agenda

Digitar el Profesional con el cual se agendo la cita

Ubicar la hora en la cual fue agendada la cita.

Dar clic derecho sobre el registro de cita y seleccionar la opcién Cancelar Cita.

aohwbPE

&5 Agenda

Calendario de Citas
Datos del Profesional de la Salud Fecha de la Gita Hora Inicio: Hora Fin: Citas Asig.
T 11/03/2023] 1e:00 | 11220 [NIEVETIS
Mombre VALIDA VALIDA Filtrar por
- @+ Ordenar por Horas
E: lidad |SIN ESPECIALIDAD : = 7
speceea Hora ] am. Lugar de Atencién [0 L8] ¢~ Ordenar por lugar de servidio

Fecha Inidal [01/01/2022 - [31/12/2023

'S) Consulta de Citas
Tiempe Turno |20 Pac. x Turno |1 Citas Cumplidas

es e~ a7 | 0000 ) e st s s s

09:00 00 010! VALIDA VALIDA 09:20
BN  agostode2oas  [FSPW 00 |010: VALIDA VALIDA

Citas Incumplidas
i’

ﬂ Asignar Sobrecupo

F 09:40

lun, mar. mig. jue. vie. sib. daflog;40 00 | 010: VALIDA YALIDA F 10:00
1 2 3 4 5 ¢ ] "

7 3 g 0 s 12 1 10:00 00 0107 VALIDA VALIDA F 10:20

14 15 By 17 18 19 2|10 00 |010: VALIDA VALIDA F 10:40

21 22 23 2% 25 B 2140 00 |010: VALIDA VALIDA F 11:00

28 29 30 31 i

11:00 00 0107 VALIDA VALIDA F 11:20

11:20 00 |010: VALIDA VALIDA F 11:40

septiembre de 2023 11:40 00 | 0107 VALIDA VALIDA F 12:00

= s o

2 a0 Cancelar Cita F 14:40
4 5 8 7 B 9 1
112 13 18 15 15 110 Replicar Cita F 15:00
18 19 20 21 22 23 21500 Incumplimiento Cita F 15:20
25 2% 27 28 29 30 . . .
15:20 Cumplir Cita F 15:40
T Hoy: 16/08/2023 15:40 Mantenimiento de Cita F 16:00

Observaciones de la Cita

Asignar Hora de Atencidn
VALIDACION AGENDA

Imprimir Manilla

6. Al seleccionar la opcion de Cancelar se mostrara un Mensaje de Advertencia que le
indica si esta seguro de la cancelacién de la misma.

Dezea Cancelar la Cita del usuario : 1045236 - PEDRO VALIDO VALIDO 7

Yes Mo

7. Se muestra una ventana que solicita se diligencie el Motivo de la cancelacion de la
cita.
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Citas =

i Motivacién de Cancelacidn de
Motivo de Cancelacion
Codigo Motive |01 kil

Descripcién LLAMO EL PACTIENTE A CANCELAR

o beeptar | X Cancelar | )

8. Se da clic sobre el boton Aceptar y la cita queda cancelada.

Coémo Replicar una Cita

Para replicar una cita asignada:

1. Se debe ingresar al Menu Citas
2. Seleccionar la opcién de Agenda
3. Digitar el Profesional con el cual se agend? la cita
4. Ubicar la hora en la cual fue agendada la cita.
5. Dar clic derecho sobre el registro de cita y seleccionar la opcién Replicar Cita.
&5 Agenda
Calendario de Citas
Datos del Profesional de la Salud Fecha de la Cita Hora Inicio: Hora Fin: Citas Asig.

o o g Vieres | 11/08/2023] 1400 | 14:20 [NEEVTRN

Nembre  [VALIDA VALIDA Filtrar por
. {+ Ordenar por Horas
B |SI]I ESPECIALIDAD Hora |_:_  JAM. ]' Lugar de Atencidn |00 _E-J " Ordenar por lugar de servido

FechaInidal [01/01/2022 - [31/12/2023 Cimel i

= ) itas Incumplidas ,
=) Consulta de Citas Asignar Sobrecuy

Tiempo Turno |20 Pac. x Turno |1 . @ g po ‘ Citas Cumplidas J

e o= . ] i e e s o o

02:00 0107 VALIDA VALIDA 09:20
EN  agostode202s  [irewn 00 0107 VALIDA VALIDA F 09:40
lun. mar. mié. jue. vie. s3b. dojlng:40 00 0107 VALIDA VALIDA F 10:00
12 3 4 5 ¢ ] X
7 5 5 w e o]0 00 0107 VALIDA VALIDA F 10:20
14 15@17 13 19 z|10:20 00 010 VALIDA VALIDA F 10:40
21 22 23 24 25 26 21040 00 0107 VALIDA VALIDA F 11:00
R 11:00 00 0107 VALIDA VALIDA F 11:20
11:20 00 0107 VALIDA VALIDA F 11:40
septiembre de 2023 | FRRIY 0107 VALIDA VALIDA F 12:00

d 400 ---- p— N 1320 VALDA VALID
e s 6 7 8 o g 0107 VALIDA 14:40
Replicar Cita .
112 13 14 15 15 1|1%40 00 0107 VALIDA _ 15:00
B 19 W 2 2 23 2|50 00 D107 VALIDA Incumplimiento Cita 15:20
5% W B BN 5y 00 0107VALIDA Cumplir Cita 15:40
T Hoy: 16/08/2023 15:40 00 010 VALIDA Mantenimiento de Cita 16:00

Observaciones de la Gita Novedades del Prc Asignar Hora de Atencion

Imprimir Manilla
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6. Al seleccionar la opcion de Replicar se mostrara una ventana que solicita se digite
la(s) fecha(s) para la cual se quiere replicar la cita.

vE ICar LIS

=
[
Datos
Hora Inido Cita: 14:0:0

KN

Hora Fin Cita: 14:20
Fecha Cita a Replicar: 11/08/2023

[ Colendario | techas |

23/08/2023

— | 29/08/2023

31/08/2023

1 2 3 4
7 8 9 10 11
14 15 Tl 17 18
21 22 23 24 25
23 29 30

— s Hoy: 16/08/2023

Replicar Cita

12
19
26

Digite Cantidad de Citas:

\/ Aceptar |

—

x Cancelar |

7. Al dar clic en el Boton Aceptar se mostrara una ventana indicando que se ha replicado

la(s) cita(s) exitosamente.

Proceso Terminado Con Exito

OK

8. Al consultar nuevamente la Agenda se mostraran las citas replicadas para las fechas

gue se indicaron.

Como Incumplir una Cita
Para incumplir una cita asignada:

Se debe ingresar al Menu Citas
Seleccionar la opcién de Agenda

aORhwhE

Digitar el Profesional con el cual se agendo la cita
Ubicar la hora en la cual fue agendada la cita.
Dar clic derecho sobre el registro de cita y seleccionar la opcién Incumplir Cita.
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5 Agenda

Cddigo

Nombre

Especialidad
Fecha Inial

Tiempo Turno |20

0101

Datos del Profesional de la Salud

]

© Fecha de la Cita

—Hora Inicio: Hora Fin:

[emes Tujownzs] 1e0 | 160 [T

Calendario de Citas
GtasAsig. —

VALIDA VALIDA

|SIN ESPECTALIDAD

01/01/2022 - |31/12/2033
Pac. x Turno |1

les | Agosto ]Afm 2007 ﬂ.

agosto de 2023

4 5

lun. mar, mié, jue sah, dof
102 03 4 5 ¢
78 9w 1?0

¥ 15 7 1B 18 2|
2B NHB B 2
B B W3

septiembre de 2023

un, mar, mié. jue. vie, sab. do

L2 g
6§ 7 8 9 1

T Hoy: 16/08/2023

oo ous |
B 19N R B 50
B % T BB D

15:20
15:40

r Observaciones de la Cita

 Filtrar por

(% Ordenar par Horas
Hora |_:_ |AM. | Lugar de Atencdn |00 E

(" Ordenar por lugar de servido

Consulta de Citas ﬁ Asignar Sobrecupo

o
o
o
o
o
o
o
o

J Citas Incurnplidas
J Citas Cumplidas

01

=]

 VALIDA VALIDA
 VALIDA VALIDA
 VALIDA VALIDA
| VALIDA VALIDA
! VALIDA VALIDA
 VALIDA VALIDA
 VALIDA VALIDA
 VALIDA VALIDA
107 VALIDA VALIDA

o o o o o o o
5 5 B &5 B & 5 B

m m|m m M om om|

09:20
09:40
10:00
10:20
10:40
1100
120
1140
12:00

Cancelar Cita

Replicar Cita

Incumplimiente Cita

Cumplir Cita

Mantenimiente de Cita

Asignar Hora de Atencién

Imprimir Manilla

m M| om o,

14:40
15:00
15:20
15:40
16:00

6. Al seleccionar la opcion de Incumplimiento se mostrara un Mensaje de Advertencia

gue le indica si esta seguro de el incumplimiento de la misma.

T
OnTIre

Yes

X

Desea Registrar el Incumplimiente de la Cita al Usuario : 1045236 - PEDRO VALIDO VALIDO 7

7. Al seleccionar el Boton Yes se marca la cita como incumplida y se marca de Color
Rosado en la Agenda y se registrara con el motivo de incumplimiento configurado en
Archivos — Configuracién - Generales — ParAmetros de Citas.

Cddigo
Nombre
Especialidad

Fecha Inicial

Tiempo Turno

[ Datos del Profesional de la Salud

Calendario de Citas

Mes |#gosta

1 2

7 8 3
14 15 Iy 17
21 22 23
28 29 30

septiembre de 2023

lun. _mar. mié. jue. vie. sab. do

4 5 &
11 12 13
1\ 19 20
25 26 27 28 23 30

T_>Hoy: 16/08/2023

FechadelaGta  Hora Inicio: Hora Fin: Citas Asig.
= [ L2 ooy 2025] anoo | axzo JRRNETE
VALIDA VALIDA Filtrar por
& Ordenar por Horas
ESPECIALIDAD Hora | =] tugar de atencion [00 &ef - ordenar por lugar de servicio
01/01/2022 - [31/12/2023
Citas Incumplidas
70 Poc. xTumo [T =) Consuilta de Citas B Asignar Sobrecupo

= agio[z007 2]

3
10

24
31

ERE
7 8 9 1
14 15 16 1
21 22 23 2

| Citas Cumplidas

de Ia Cita

del =

I

I

l— [Procedmients  [[Observaciones |

09:00 '7 WALIDA VALIDA 09
00 | 0107 VALIDA VALIDA F 09:40
00 | 0107 VALIDA VALIDA F 10:00
00 | 0107 VALIDA VALIDA F 10:20
00 | 0101 VALIDA VALIDA F 10:40
00 | 0101 VALIDA VALIDA F 11:00
00 | 0107 VALIDA VALIDA F 11:20
00 | 0107 VALIDA VALIDA F 11:40
00 | 0107 VALIDA VALIDA F 12:00

1045236 - PEDRO VALIDO VALIDO N 00 0107 VALIDA VALIDA CONSULTA DE MEDI F WALIDACION AGENL 14:20 VALIDA VALIL

00 | 0107 VALIDA VALIDA F 14:40
00 | 0107 VALIDA VALIDA F 15:00
00 | 0101 VALIDA VALIDA F 15:20
00 | 0107 VALIDA VALIDA F 15:40
00 | 0107 VALIDA VALIDA F 16:00
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Cémo Cumplir una Cita

Para cumplir una cita asignada:

aohwbPE

6. Al seleccionar el cumplimiento de la cita se muestra una ventana que indica el Nombre
del Paciente y la Hora de Llegada a la cita. Se da clic en Aceptar y la cita queda

5 Agenda

Datos del Profesional de la Salud

Se debe ingresar al Menu Citas
Seleccionar la opcién de Agenda
Digitar el Profesional con el cual se agendo la cita
Ubicar la hora en la cual fue agendada la cita.

Dar clic derecho sobre el registro de cita y seleccionar la opcién Cumplir Cita.

Cédigo 0101 *]
Nombre VALIDA VALIDA Filtrar por

Especislidad |SIN ESPECIALIDAD

Fechalnical [01/01/2022 - [31/12/2023
Tiempo Turno [20 Pac. xTurno |1 Consulta de Citas [EA Asignar Sobrecupo

09:00
EN  agostode 2023 *log:20

lun. mar. mi€. jue. vie. sab. do

1 2 3 & s
7 8 8 10 11 12
4Ty 15 gy 17 18 19
21 22 23 24 35 26
8 29 30 31

septiembre de 2023

lun. mar. mi€. jue. vie. sab. do

12
4 5 6 7 8 9
11 12 13 14 15 16
18 19 20 21 22 23
25 28 27 28 29 30

T D Hoy: 16/08/2023
Observaciones de la Cita

Calendario de Citas
Fecha de la Gita Hora Inicio: Hora Fin:

14/00/2003] 1400 | 1420 SRSV

Citas Asig.

& Ordenar por Horas
rora [ i [am =] Lugardeatendén 00 7 -~ ordenar por lugar de servido
Citas Incumplidas
Citas Cumplidas

s [ 3te | s 207 | 000000 | e S | e O o e e e

00 0107 VALIDA VALIDA F 02:20
00 |010: VALIDA VALIDA F 09:40

02:40 00 D10 VALIDA VALIDA F 10:00

1‘ 10:00 00 010 VALIDA VALIDA F 10:20
2/|10:20 00 |010: VALIDA VALIDA F 10:40
2||10:40 00 |010: VALIDA VALIDA F 11:00
11:00 00 010 VALIDA VALIDA F 11:20
11:20 00 010 VALIDA VALIDA F 11:40
11:40 00 |010: VALIDA VALIDA F 12:00
1045236 - PEDRC VALIDG VALIDO ST ST DEMEDI F VALIDACION AGENL 14:20
1420 Cancelar Cita e Ty
i a0 Replicar Cita = 15:00
3l[15:00 Incumplimiento Cita - 1520
15:20 Cumplir Cita F 15:40
15:40 Mantenimienta de Cita F 16:00

Asignar Hora de Atencion

marcada como cumplida y en la Agenda se muestra de color Azul Clarito. El paciente
estd listo para que sea atendido por el Profesional correspondiente. La hora de llegada

Imprimir Manilla

se mostrara en la agenda del profesional.

& Cumplimiento de Cita

Paciente

1045236 - PEDRO VALIDO VALIDO

Datos Cita

Hora LLegada 17:34

s/ﬂceptar | x Cancelar |

Como Realizar Programacion de Citas desde una factura

Esta es otra opcion que le permite al usuario agendar citas médicas para los Pacientes
con los diferentes Profesionales, se debié previamente crear la disponibilidad del
profesional. Esta opcién se puede también ejecutar desde un documento de facturacion lo

gue permite que traiga cierta informacion por defecto.
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Ingrese al mena Citas.

Seleccione la opcion Procesos de Citas.

Seleccione la opcion Programacion de Citas con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla CTRL mas P. A continuacién, se desplegard la siguiente
ventana:

wh e

|

Datos Principales -
Copiar Reg. -0s Principa l Datos Adlcmnalﬁ}
Datos de la Asignacién de la Cita e ——
oS de iacion

Usuario 5566253 ZE CARLOS ROPERO PEREZ
O nuevo =
el po Doc. cC
E1575001 i% COOSALUD =

Contrato Edad 58 Aiios

Profesional o7 g MANUEL RICARDO Sexo MASCULINO
Espedalidad ~ OTRO - FISIOTERAPEUTA Nivel 1

Discapacidad
Observacdn | Estado Civil Casado(a)

X cancelar

iECdchrporanac UrDAREETIRETT Tipo Afllacién BENEFICIARIO
SUBSIDIADO
@ Consulta @ Asignacién Secuencial automatica Tipo Contrato
MN® Carnet
O Cirugia O Seleccion de dia de la semana Ficha Sisben
Parametros de la Gita Datos Adicionales
Dias de la Semana
Fecha a partir |05/08/2018] = Lugar Cita 002 SEDE DOS
2 . of Lunes fi Viernes
HoradeInido [08:00  (HHemm) | O Miercoles [ Dominco ||| Factwrane [ [f=)
—— fi Jueves
Hora Final 08:30 {HH:mm }

l Agenda del Profesional l I

Iz

l & Imprimir Datos del Usuario

No se recomienda utilizar esta opcion cuando se necesita que se llene el campo de
servicio, este es un procedimiento resumido para agendar citas, por lo tanto, hay ciertos
campos gue no se pueden diligenciar desde aqui. Se recomienda Ver Como crear Citas.

CAMPO DESCRIPCION

Usuario Se debe digitar la identificacion del Paciente al cual se le
quiere agendar la cita. Al digitar el usuario automaticamente
el Sistema muestra la informacion del mismo como Nombre,
Tipo de Documento, Edad, Sexo, Nivel entre otros.

Contrato Se debe digitar el codigo del Contrato con el que se
atenderd al paciente. Dependiendo del paciente se
mostrardn los Contratos que estan relacionados con el
mismo.

Profesional Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud al cual se le va a asignar la cita. Si desea

desplegar los diferentes Médicos de clic en el botén @ o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Profesional de la Salud. Ver Cémo crear Profesional de
la Salud.

Tipo de Asignacion Se debe seleccionar si se quiere asignar la cita con
Asignacion Secuencial Automética o Seleccion de dia de la
semana, si se marca esta Ultima opcién se habilita la
seccion de Dias de la Semana para que se escoja el dia en
el gue se va a asignar la cita.

Fecha a partir Digite la fecha en que se va a realizar la asignacion de la
cita.
Cantidad Citas Se debe digitar el numero que se deba replicar para tomar
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cupos en diferentes dias a la misma hora, tomando desde lo
digitado en el campo Fecha a partir.

Hora Digitar la hora en que se va a realizar la asignacioén de la cita

Lugar Cita Seleccionar el Lugar de Atencion donde se realizara la
asignacion de la cita.

Forma Solicitud Debe seleccionar la forma de solicitud de la cita,

inicialmente al insertar la cita toma la opcién Personal. Si
desea desplegar los diferentes tipos de forma de solicitud

de clic en el boton | ¥1 y aparecera el listado de los tipos
gue puede escoger. (Telefénico, Personal, Amiga, Familiar,
Secretaria, Pagina Web, Email).

l Agenda del Profesional

Dar clic en el boton
disponible el profesional de la salud.

para consultar previamente que turnos tiene

. , q./ Grabar . , .
Dar clic en el boton para guardar la cita que se esta asignando.
Para realizar una nueva programacion de cita de un paciente, solo debe presionar el
, [ﬂ Muevo
boton e,
I Copiar Reg.

Dar clic en el botén | para replicar la informacion de una cita ya guardada.

Cémo Reasignar Citas

Esta opcion le permite al usuario de la aplicacién realizar una reasignacion del profesional
en cada uno de los registros de las citas. Para la Reasignacion de Citas solo se digita la
identificacion del usuario, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Citas.

2. Seleccione la opcién Procesos de Citas.

3. Seleccione la opcién Reasignacién de Citas con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla CTRL mas R. A continuacion, se desplegara la siguiente
ventana:
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Elija el tipo de Reasignacidn

@ Por Usuario O Todos los Usuarios
Rango de Asignacién
Profesional  [07 [ MANUEL RICARDO
Asignar a 08 g PATRICIA RAMONA
Lugar Servido (001 E SEDE UNO
Usuario 60289525 EE RAMONA ALEJANDRA PERDOMO PEREZ
Contrato E1575001 i% COOSALUD

Fecha a partir |20/03/2018  FechaHasta |[30/06/2018
Hora Inical | 08:00 Hora Final 13:00

l " Grabar H x Cancelar

[ ] > »
Fecha | Hora Inicial | Hora Final | Estado | =
L 05/06/2018 07:30 08:00 A
| | 05/08/2018 a7:30 08:00 A
07062018 07:30 05:00 A
|| osfos/2018 07:30 08:00 N
| 10082018 07:30 08:00 R
: 11/06/2018 07:30 08:00 R
| | 12/05/2018 07:30 08:00 N
| | 13/08/2018 a7:30 08:00 A L
14/06/2013 07:30 08:00 A L=
| 15/06/2018 07:30 08:00 A -

Diligencie la siguiente informacion:

Antes de realizar la reasignacion de citas debe elegir el tipo:

Si desea reasignar las citas de un profesional por usuario o por bloques (todos los

usuarios).

CAMPO

DESCRIPCION

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que esta asociado a los registros de las citas del
usuario. Si desea desplegar los diferentes Médicos de clic

en el botdn [E o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Profesional de la Salud. Ver C6mo
crear Profesional de la Salud. Este campo es obligatorio.

Asignar a

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que prestara el servicio o al cual se le reasignaran
los registros de las citas del respectivo paciente. Si desea

desplegar los diferentes Médicos de clic en el botén [E o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Profesional de la Salud. Ver Cémo crear Profesional de
la Salud. Este campo es obligatorio.

Lugar de Servicio

Digite el cédigo correspondiente al Lugar del Servicio donde
labora o presta el servicio el profesional. Si desea
desplegar los diferentes Lugares del Servicio de clic en el

botdn [E 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
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aparecera la ventana correspondiente. Ver Cémo crear
Lugar de Atencion. Este campo es obligatorio.

Usuario Digite el codigo correspondiente al Usuario que recibe el
servicio y al cual se le van a reasignar las correspondientes
citas. Si desea desplegar los diferentes Usuarios de clic en

el boton 4 o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana. Ver Cémo crear Usuarios.

Contrato Digite el cdédigo correspondiente al contrato al cual
pertenece la afiliacion del Usuario. Si desea desplegar los

diferentes contratos de clic en el botén i 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Contratos. Ver Cémo crear Contratos.

Fecha a partir Introduzca la fecha a partir de la cual se consultaran las
Citas asignadas al correspondiente usuario, para la
respectiva reasignacion.

Fecha Hasta Introduzca la fecha hasta donde se consultaran las Citas
asignadas al correspondiente usuario, para la respectiva
reasignacion.

Hora Inicial Introduzca la hora a partir de la cual se consultaran las Citas
asignadas al correspondiente usuario, para la respectiva
reasignacion.

Hora Final Introduzca la hora hasta donde se consultardn las Citas
asignadas al correspondiente usuario, para la respectiva
reasignacion.

RECUERDE...

Si desea consultar cada una de las citas asignadas al respectivo paciente, para la

. . ., . . % Consultar dtas
respectiva reasignaciéon solo debe presionar el botdn , el cual

mostrard los registros de las citas programadas a partir de la fecha digitada.

Para realizar una nueva reasignacion o consulta de los registros de las citas de un

. . , [5 Muevo e
paciente, solo debe presionar el boton ———__. el cual le habilitara cada uno de los

campos gue se requieren diligenciar para la respectiva reasignacion.

. . . ., . . , \/ Grabar
Si desea ejecutar la reasignacion de las citas solo debe presionar el botén Y
a continuacién se mostrara la siguiente ventana:
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.

Este proceso reasigna el profesional a las citas
del usuario a partir

de la fecha 16/08/2023. Desea Continuary
reasignar el profesional?

Con solo darle clic en la opcion Yes, se realizara la reasignacion respectiva, y se mostrara
una ventana por cada cupo que no se haya podido reasignar en caso que en la agenda
del nuevo profesional no tenga ese turno disponible, al terminar el proceso se indicara
cuantas citas en total se reasignaron.

i,
i

\ll) Se reasignaron 3 citas.

Como Cancelar Masivamente las Citas

Mediante esta opcion el usuario de la aplicacién puede realizar un borrado parcial o total
sobre las Citas Programadas a un respectivo usuario. Para la Cancelacion de Citas solo
se digita la identificacion del paciente, con todos los datos correspondientes para el
registro:

1. Ingrese al menu Citas.

2. Seleccione la opcién Procesos de Citas con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla P.

3. Seleccione la opcién Cancelacion Masiva de Citas con solo darle un clic en la
pestafia o presionando la tecla CTRL mas C. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana:
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.
=4

Rango de Cancelacion

Usuario 1045236 gé PEDRO VALIDO VALIDO
Contrato CAPREO1 i% CAPRECOM EPS
Profesonal [0 [ sere10

Motivo 02 :g E CAMBIC DE DIA
Fecha a partir |16,/08/2023 Fecha Hasta |31,/08/2023

Tipo de Cancelacion
{3 Automdtico @ Manual
[ o l [ X Cancelar & congulter ditas
[ =] > * —
Fecha | Hora Inicial | Hora Final | Estado |
L 23082023 14:00 14:20 R
29/08/2023 14:00 14:20 R
31/08/2023 14:00 14:20 R

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Usuario Digite el codigo correspondiente al Usuario que recibe el
servicio y al cual se le van a borrar las correspondientes
citas. Sidesea desplegar los diferentes Usuarios de clic en

el botoén @ o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecerd la ventana. Ver Como crear Usuarios. Este
campo es obligatorio.

Contrato Digite el codigo correspondiente al contrato al cual
pertenece la afiliacion del Usuario. Si desea desplegar los

diferentes contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Contratos. Ver COmo crear Contratos. Este campo es
obligatorio.

Profesional Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que elabora o presta el servicio. Si desea

desplegar los diferentes Médicos de clic en el botén [g o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Profesional de la Salud. Ver Cémo crear Profesional de
la Salud. Este campo es obligatorio.

Motivo Digite el codigo correspondiente al Motivo de la Cancelacion
de la respectiva Cita. Si desea desplegar los diferentes

Motivos de clic en el botén 2{3 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Motivos de
Cancelacion de Citas. Este campo es obligatorio.
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Fecha a partir Introduzca la fecha a partir de la cual se consultaran las
Citas asignadas al correspondiente usuario, para el
respectivo borrado.

Fecha Hasta Introduzca la fecha hasta donde se consultaran las Citas
asignadas al correspondiente usuario, para el respectivo
borrado.

Tipo de Cancelacion El usuario del sistema debe seleccionar el tipo de borrado

gue se le hara a las respectivas citas del paciente, puede
ser Manual, el cual le permite borrar un determinado registro
de la lista mostrada o un Borrado Automatico, el cual le
borra todos los registros mostrados o citas programadas a
partir de la fecha digitada.

l % Congultar citas

Si se escoge Borrado Manual, debera dar clic en el botén para que
le aparezca las citas segun los criterios de busqueda digitados en la parte superior, se

debe seleccionar la cita que se desea borrar y dar clic en el botén = , con lo cual
aparecera la siguiente ventana:

o
[}

& Desea borrarla cita 7

[ Yes l [ Mo l

Con solo darle clic en la opcion Yes, se realizara la cancelacion de la respectiva cita.

RECUERDE...

Si desea consultar cada una de las citas asignadas al respectivo paciente, para el
[ g Congultar ditas

respectivo borrado solo debe presionar el botén
registros de las citas programadas a partir de la fecha digitada.

, el cual mostrara los

Para realizar un nuevo borrado o consulta de los registros de las citas de un paciente,

: . [3 twevo e
solo debe presionar el boton ————— el cual le habilitar4 cada uno de los campos que

se requieren diligenciar para el respectivo borrado.
Si desea e?ecutar la cancelacion de las citas de forma automatica solo debe presionar el
\/ Grabar

botdn , Y a continuacién se mostrara la siguiente ventana:
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L

Este proceso borra las citas asignadas al
usuaric a partir de la fecha 16/08/2023 hasta
31/08/2023. Desea Continuar y borrar las citas
del usuario ?

[ Yes l [ Mo ]

Con solo darle clic en la opcién Yes, se realizara la cancelaciébn masiva de las citas que
cumplan con los criterios seleccionados, al terminar el proceso se indicara cuantas citas
en total se cancelaron.

-3
=

\ll) 5e borraron 2 citas.

Como Realizar Mantenimiento de Citas

Esta opcion permite al usuario del sistema realizar mantenimiento a una cita asignada,
este mantenimiento permite realizar modificaciones de algunos campos de la cita, segun
las novedades presentadas al paciente o por operatividad de la empresa.

1. Ingrese al menu Citas.
2. Seleccione la opciébn Procesos de Citas con solo darle un clic en la pestafia o

presionando la tecla P.
3. Seleccione la opciéon Mantenimiento Citas con solo darle un clic en la pestafia o

presionando la tecla CTRL mas M. A continuacién, se desplegara la siguiente
ventana:

Version 2023 Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 204



-
[}

Hibu+—Ar’5(e'|E§ﬁltrar| Por| Fecha :

Modo Filtrado: c.fecha=*

Fecha Creacidn 16/08/2023 Fecha Cita | 14/08/2023

Hora de Inicio 10:40 {HH:mm ) Hora Final |11:00 { HH:mm )
Profesional Prinipal  |9101  [§3] WVALTDA

Profesional Cita ’0101—[@ VALIDA

Lugar del Servidio 0o E SIN CENTRO DE SERVICIO

Sucursal que asigna oo E § PRINCIPAL

Usuario 1045236 E PEDRO VALIDO VALIDO

Contrato CAPRED1 % CAPRECOM EPS

Estado Cita Forma de Solicitud
Factura N® ’7 Haora de Llegada W { HH:mm )
Programa [fRoco  [B Topos

Servido CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA

Datos Adicionales | Profesionales de Apoyo |

Observadiones

Revise la cita a la cual le va a hacer mantenimiento dando clic sobre el boton * 'y
realizando la maodificacion del campo que aplique, como por ejemplo cambio de
profesional que atendera la cita, el contrato de atencién, asi como el programa, el servicio,
observacion que se necesite detallar en la cita u otros campos.

Después de haber realizada la modificacion de clic sobre el boton ¥'|y se guardara la
modificacion realizada.

Como Diligenciar el Archivo de Consulta

Esta opcién permite ver todos los RIPS generados después de facturar los servicios de
consulta, pudiendo asi tomar cada uno de ellos para diligenciarlos o insertar cualquiera
gue desee agregar. Los RIPS se reflejan al realizar cualquiera de estos documentos
como Factura de Venta, Prestacion de Servicios, Factura Extramural y Prestacion
Extramural.

1. Ingrese al menu RIPS.
2. Seleccione la opcion Archivo de Consultas con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla CTRL mas 1. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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T e el — o v X o = B[R] Fiear

Usuario PEDRO VALIDO VALIDO Factura Ne | Fu %+ Joo BE
Contrato CAPRECOM EPS Tipo Doc.  €C Consecutivo 19 |
Programa m TODOS Sexo MASCULINO Edad 33 AROS Mivel 1
Profesional |01 ' SERGID VALIDA Sucursal oo gg PRINCIPAL
Datos Generales ] Datos Adicionales ] ;
Datos del Servicio de Consulta ]
Fecha IW Hara ’ﬁ Autorizacidn
Serwicio 890202 CONSULTA DE MEDICINA ESPECTALTZADA
Finalidad 10 ﬁﬁ Mo Aplica
Causa Externa 15 E Otra
Tipo Diagndstico 1 @ Impresion Diagndstica !
Fecha Salida If Hora Salida IT {HH:mm )
Diagndsticos
Principal '@ Cefalea

Reladonado Mo. 1 @
Reladonado Mo. 2 @
Relacionado Mo. 3 §

Valores

Valor Consulta

50,000.00 Valor Cuota Mod. 4,100.00 Valor Neto a Pagar

Digitade por :ADMIN Fecha terminacidn [3F Diligendado R Importado de Facturacidn [ Generadao

Después de que se ha facturado el servicio, el sistema de Facturacion Hospitalaria genera
el Archivo del RIPS correspondiente, y en este caso el de Consultas de acuerdo con la
parametrizacion del campo R.I.P.S que afecta dentro de la tabla servicio. Existen datos
dentro del Archivo de Consultas que el usuario no debe insertar, porque el RIPS
automaticamente los trae de los datos de la facturacién del servicio y del usuario como:
Factura No, Contrato, Programa, Usuario, Tipo Documento, Sexo, Edad, Nivel,
Profesional, Sucursal. Otra parte de la informacion del RIPS se genera de la
parametrizacion por defecto realizada en la tabla servicio o en programas por contrato,
pero podra ser modificada por el usuario del sistema segun la atencién realizada al
paciente, asi como otros campos que se requieren para que el RIPS guede diligenciado
completamente y poder generar los Archivos Planos.

Para insertar un nuevo registro solo debe presionar la tecla Insert o presionando el Botén
correspondiente, seguidamente le apareceran las nuevas casillas en blanco, listas para
insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Usuario Digite el numero de identificacion correspondiente al usuario
que recibi6 el servicio de consulta. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver CoOmo crear Usuarios. Este campo es
obligatorio.

Tipo Fact. Debe seleccionar el Tipo de documento correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de documentos de clic en el botédn v y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger, en este

Version 2023 Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 206



caso estan: FV, PS, FE, PE. Este campo es obligatorio.

Factura No

Introduzca aqui el numero de la factura en la cual se reflejé
el servicio, tenga en cuenta la exactitud de este dato, ya
que es un dato muy importante. Este campo es obligatorio.

Contrato

Digite el codigo correspondiente al contrato contraido entre
la empresa y la entidad prestadora de servicios donde esta
afiliado el usuario. Si desea desplegar los diferentes

Contratos de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Cémo crear Contratos. Este campo es obligatorio.

Programa

En este campo el sistema muestra el programa al cual
pertenece el servicio que el usuario recibi6 segun
corresponda. Se muestra el programa si el RIPS es
importado. No es modificable por el usuario.

Tipo Doc.

En este campo el sistema muestra el tipo de documento que
tiene el usuario segun corresponda como Cédula de
Ciudadania, Tarjeta de Identidad o Registro Civil, etc. No es
modificable por el usuario.

Consecutivo

En este campo el sistema muestra el nimero que se le ha
asignado al respectivo registro individual de prestacion de
servicios. No es modificable por el usuario.

Sexo

El sistema en este campo muestra el sexo que tiene el
usuario segun corresponda, ya sea Masculino, Femenino u
Otro. No es modificable por el usuario.

Edad

En este campo el sistema muestra la cantidad de edad que
tiene el usuario segun corresponda. No es maodificable por
el usuario.

Nivel

El sistema en este campo muestra el nivel que tiene el
usuario segun su estrato socioeconémico o clasificacién que
le haya dado la entidad a la cual se encuentra afiliado. No
es un campo modificable por el usuario.

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que esta asociado al registro individual de
prestacion de servicios. Si desea desplegar los diferentes

Médicos de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerda la ventana de Profesional de la
Salud. Ver Cémo crear Profesional de la Salud. Este campo
es obligatorio.

Sucursal

Digite el cddigo correspondiente a la sucursal a donde
pertenece el respectivo registro individual de prestacion de
servicios. Si desea desplegar las diferentes Sucursales de

clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecerd la ventana de Sucursales. Este campo es
obligatorio.

Datos del

Servicio de

Consulta

Fecha

Introduzca aqui la fecha del dia que se presto el servicio de
consulta, tenga en cuenta la exactitud de la fecha ya que es
un dato muy importante. Este campo es obligatorio.

Hora

Introduzca la hora del dia en que se prestd el servicio de
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consulta correspondiente al registro que esta insertando.

Autorizacion

Aqui se ingresa el nimero de la autorizacion que envié la
empresa que presta los servicios de salud a la entidad para
la prestacion del servicio.

Servicio

Digite el cédigo correspondiente al Servicio de Consulta que
se le prestd al usuario. Si desea desplegar los diferentes

Servicios de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver CoOmo crear Servicios. Este campo es obligatorio.

Finalidad

Debe seleccionar la Finalidad del servicio de consulta
correspondiente al registro que esta insertando. Si desea
desple% los diferentes tipos de finalidad de clic en el

botén y aparecera el listado de los tipos que puede
escoger, en este caso estan: 01-Atencion Parto (Puerperio),
02-Atencion Recién Nacido, 03-Atencion Planificaciéon
Familiar, 04-Det. Alteraciones Crec. Y Desarrollo del menor
de 10 afios, 05-Det. Alteraciones del desarrollo joven, 06-
Det. Alteracibn Embarazo, 07-Det. Alteracién Adulto, 08-
Det. Alteracion Agudeza Visual, 09-Det. Enfermedad
Profesional, 10-No Aplica. (Segun Resolucién 3374). Este
campo es obligatorio.

Causa Externa

Debe seleccionar la Causa Externa del servicio de consulta
correspondiente al registro que estd insertando. Si desea
desplegar las diferentes causas externas de clic en el botén

y aparecerd el listado de las causas externas que puede
escoger, en este caso estan: 00-No Aplica, 01-Accidente de
Trabajo, 02-Accidente de Transito, 03-Accidente Rébico, 04-
Accidente Ofidico, 05-Otro Tipo de Accidente, 06- Evento
Catastrofico, 07-Lesion por Agresion, 08-Lesién Auto
Infligida, 09-Sospecha Maltrato Fisico, 10-Sospecha Abuso
Sexual, 11-Sospecha Violencia Sexual, 12-Sospecha
Maltrato Emocional,13-Enfermedad General, 14-
Enfermedad Profesional, 15-Otra. (Segun Resolucién 3374).
Este campo es obligatorio.

Tipo Diagnhdstico

Debe seleccionar el Tipo de Diagnéstico correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de Diagnodstico de clic en el boton '& y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger, en este
caso estan: 0-No Aplica, 1-Impresion Diagnéstica, 2-
Confirmado Nuevo, 3-Confirmado Repetido. (Segun
Resolucion 3374). Este campo es obligatorio.

Fecha de Salida

Introduzca aqui la fecha del dia en que el paciente finaliza
el servicio consulta.

Hora Salida

Digite la hora del dia en que el paciente finaliza el servicio
consulta.

Diagndsticos

Principal

Digite el codigo correspondiente al Diagnostico principal
dado por el médico que atendid el servicio. Si desea

desplegar los diferentes Diagndésticos de clic en el botdn
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o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana. Ver Cémo crear Diagnosticos. Este campo es
obligatorio.

Relacionado No. 1

Introduzca el cddigo correspondiente al Diagndstico
relacionado con el principal, emitido por el médico que
atendid el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Diagnésticos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear
Diagnésticos.

Relacionado No. 2

Digite el codigo correspondiente al Diagndstico relacionado
con el principal, emitido por el médico que atendié el
servicio. Si desea desplegar los diferentes Diagnésticos de
clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Ver Como crear Diagnésticos.

Relacionado No. 3

Introduzca el cédigo correspondiente al Diagnéstico
relacionado con el principal, emitido por el médico que
atendid el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Diagnésticos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear
Diagnosticos.

Datos Adicionales

Datos de Maternidad

En caso de realizar atenciéon a una mujer en condicién de
embarazo o a un recién nacido, se debera realizar el
diligenciamiento de los siguientes campos

Gestante

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
tiempo de Gestacién en que se encuentra el usuario, segun
corresponda. (Ninguna, Primer trimestre, Segundo
Trimestre, Tercer Trimestre, Puerperio)

Edad
(Semanas)

Gestacional

Digite las semanas de gestacion del usuario o semanas de
gestacién del Recién Nacido.

Duracién Lactancia

En caso de que la atencion se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia en que se encuentra el
usuario, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1 mes, De
1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses, Mas de 6 Meses, Mas de 1
ARo)

Duracioén Lactancia

exclusiva

En caso de que la atencion se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia exclusiva en que se
encuentra el usuario, segun corresponda. (Nunca, Menos
de 1 mes, De 1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Inicio de Alimentacion
Complementaria

En caso de que la atencidon se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo del Inicio de Alimentacion
Complementaria, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1
mes, De 1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Victima de la Violencia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, si
el usuario es victima de la violencia, segun corresponda.
(Ninguna, Mina Antipersona, Desmovilizado, Reinsertado,
Intrafamiliar)
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Etnia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable,
el usuario a que etnia pertenece. (Ninguno, Indigena,
Afrocolombiano, ROM- Gitano, Raizal)

Datos de Factura

Factura Asociada

Aqui el sistema muestra el nimero de la factura a la cual se
encuentra asociado el registro individual de prestacion de
servicios debido a que dicho registro pudo haber sido
generado por una prestacién de servicios.

Fecha de Creacién

Aqui el sistema muestra la fecha en que fue creado el
registro individual de prestacion de servicios.

Hora de Creacién

Aqui el sistema muestra la hora en que fue creado el
registro individual de prestacion de servicios.

Valores

Valor Consulta

Introduzca aqui el valor del servicio de consulta prestado al
usuario, tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya
que es un dato muy importante. Este campo es obligatorio.
Si el RIPS fue generado desde una Prestacion de Servicio o
Factura de Venta, este dato ya viene diligenciado y no se
puede modificar.

Valor Cuota Mod.

Digite aqui el valor que debe pagar el usuario por el servicio
de consulta prestado, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante. Este campo
es obligatorio. Si el RIPS fue generado desde una
Prestacion de Servicio o Factura de Venta, este dato ya
viene diligenciado y no se puede modificar.

Valor Neto a Pagar

Introduzca aqui el valor total o neto a pagar por el servicio
de consulta prestado, tenga en cuenta la exactitud de la
informacién ya que es un dato muy importante. Este campo
es obligatorio. Si el RIPS fue generado desde una
Prestacion de Servicio o Factura de Venta, este dato ya
viene diligenciado y no se puede modificar.

Digitado Por

Aqui la aplicacibon muestra el nombre del usuario del
sistema que género o digito el registro individual de
prestacion de servicios. Si el RIPS fue generado desde una
Prestacion de Servicio o Factura de Venta, este dato ya
viene diligenciado y no se puede modificar.

Fecha Terminacion

El sistema en este campo muestra la fecha de terminacion
del registro individual de prestacion de servicios, si la
generacién de los planos se hace por fecha de terminacion,
de lo contrario no muestra nada.

Diligenciado

Seleccione esta opcion si el Archivo de Consultas ha sido
procesado correctamente.

Importado de | Aqui el sistema muestra si el registro individual de
Facturacion prestacion de servicios ha sido generado desde facturacion.
Generado Aqui el sistema muestra si el registro individual ya ha sido

generado en los archivos planos.
modificable por el usuario.

No es un campo
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Cémo Diligenciar el Archivo de Procedimientos

Esta opcion permite ver todos los RIPS generados después de facturar los servicios de
procedimientos, permitiendo asi tomar cada uno de ellos para diligenciarlos o insertar
cualquiera que desee agregar. Los RIPS se reflejan al realizar cualquiera de estos
documentos como Factura de Venta, Prestaciébn de Servicios, Factura Extramural y
Prestacion Extramural.

1. Ingrese al mena RIPS.
2. Seleccione la opcion Archivo de Procedimientos con solo darle un clic en la pestafia
o presionando la tecla CTRL mas 2. A continuacion, se desplegara la siguiente

ventana:
=
r//n-u-i-—fs/xe'l-_lltrar
Usuario 1045236 PEDRO VALIDO VALIDO Factura N© = =] [oo [01s
Contrato CAPREO1 ; CAPRECOM EPS Tipo Doc. ©C Consecutive 16
Programa |FROGD [ TODOS Sexo MASCULING Edad 33 ANOS  mivel 1
Profesional 0101 [3E] VALIDA VALIDA sucursal [ [E3]
Datos Generales ] Datos Adicionales ]
Datos del Servicio de Procedimiento
Fecha |os/os/2023 Hora [17:50  Autorizacidn
Servicio [ZZEE [Bl] ARTEROGRAFTA CORONARIA
Ambito [ ®m
Finalidad I—[ﬁ

Personal que Atiende -
Forma Acto Qirdrgico @

Fecha Salida i Hora Salida |__:__ { HH:mm )
Diagndsticos

Principal 1429 g Cardiomiopatia no especificada
Reladonado @

Complicacién @

Valores
Valor Procedimiento

20,000.00 Valor Cuota Mod.

Walor Meto a Pagar

Digitado por : ADMIN Fecha terminacidn 3 Diligenciade [ Importado de Facturacien [ Generado

Después de que se ha facturado el servicio, el sistema de Facturacion Hospitalaria genera
el Archivo del RIPS correspondiente, y en este caso el de Procedimientos de acuerdo con
la parametrizacion del campo R.I.P.S que afecta dentro de la tabla servicio. Existen datos
dentro del Archivo de Procedimientos que el usuario no debe insertar, porque el RIPS
automaticamente los trae de los datos de la facturacién del servicio y del usuario como:
Usuario, Factura No, Contrato, Programa, Tipo Doc., Sexo, Edad, Nivel, Profesional,
Sucursal. Otra parte de la informacién del RIPS se genera de la parametrizacién por
defecto realizada en la tabla servicio o en programas por contrato, pero podra ser
modificada por el usuario del sistema segun la atencién realizada al paciente, asi como
otros campos que se requieren para que el RIPS quede diligenciado completamente y
poder generar los Archivos Planos.
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Para insertar un nuevo registro o RIPS solo debe presionar la tecla Insert o presionando el
Botdn correspondiente, seguidamente le apareceran las nuevas casillas en blanco, listas
para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite el cédigo correspondiente al usuario que recibio el
servicio de procedimientos. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el botén @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Usuarios. Este campo es
obligatorio.

Tipo Fact.

Debe seleccionar el Tipo de documento correspondiente al
registro que estd insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de documentos de clic en el botén ?] y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger, en este
caso estan: FV, PS, FE, PE. Este campo es obligatorio.

Factura No

Introduzca aqui el nimero de la factura en la cual se reflejé
el servicio, tenga en cuenta la exactitud de este dato, ya
que es un dato muy importante. Este campo es obligatorio.

Contrato

Digite el codigo correspondiente al contrato contraido entre
la empresa y la entidad prestadora de servicios donde esta
afiliado el usuario. Si desea desplegar los diferentes

Contratos de clic en el botén o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver COmo crear Contratos. Este campo es obligatorio.

Programa

En este campo el sistema muestra el programa al cual
pertenece el servicio que el usuario recibié segun
corresponda. Este campo no es modificable por el usuario y
solo aparece si el RIPS es importado.

Tipo Doc.

En este campo el sistema muestra el tipo de documento que
tiene el usuario segun corresponda como Cédula de
Ciudadania, Tarjeta de Identidad, Registro Civil, etc. Este
campo no es modificable por el usuario.

Consecutivo

En este campo el sistema muestra el nimero que se le ha
asignado al respectivo registro individual de prestacion de
servicios. No es modificable por el usuario.

Sexo

El sistema en este campo muestra el sexo que tiene el
usuario segun corresponda, ya sea Masculino, Femenino u
Otro. Este campo no es modificable por el usuario.

Edad

En este campo el sistema muestra la cantidad de edad que
tiene el usuario segun corresponda. Este campo no es
modificable por el usuario.

Nivel

El sistema en este campo muestra el nivel que tiene el
usuario segun su estrato socioecondmico o clasificacién que
le haya dado la entidad a la cual se encuentra afiliado. No
es un campo modificable por el usuario.

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
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la Salud que estd asociado al registro individual de
prestacion de servicios. Si desea desplegar los diferentes

Médicos de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Profesional de la
Salud. Ver Como crear Profesional de la Salud. Este campo
es obligatorio.

Sucursal

Digite el cddigo correspondiente a la sucursal a donde
pertenece el respectivo registro individual de prestacion de
servicios. Si desea desplegar las diferentes Sucursales de

clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Sucursales. Este campo es
obligatorio.

Datos del Servicio de
Procedimiento

Fecha

Introduzca aqui la fecha del dia que se prest6 el servicio de
procedimiento, tenga en cuenta la exactitud de Ila
descripcion ya que es un dato muy importante.

Hora

Introduzca la hora del dia en que se prestd el servicio de
procedimiento correspondiente al registro que esta
insertando.

Autorizacion

Aqui se ingresa el nimero de la autorizacion que envid la
empresa que presta los servicios de salud a la entidad para
la prestacion del servicio.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al Servicio de
Procedimiento que se le prest6 al usuario. Si desea

desplegar los diferentes Servicios de clic en el boton o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Ambito

Debe seleccionar el Ambito en el cual se dio el Servicio de
Procedimiento correspondiente al registro que esta
insertando. Si desea desplegar los diferentes tipos de

ambito de clic en el botdn [}_I] y aparecera el listado de los
tipos que puede escoger, en este caso estan: 0-No Aplica,
1-Ambulatorio,  2-Hospitalario,  3-Urgencias.  (Segun
Resolucion 3374). Este campo es obligatorio.

Finalidad

Debe seleccionar la Finalidad del Servicio de Procedimiento
correspondiente al registro que esta insertando. Si desea
desple% los diferentes tipos de finalidad de clic en el

boton y aparecera el listado de los tipos que puede
escoger, en este caso estan: 0-No Aplica, 1-Diagnéstico, 2-
Terapéutico, 3-Proteccién Especifica, 4-Deteccioén temprana
Enfermedad General, 5-Deteccién temprana Enfermedad
Profesional. (Segun Resolucion 3374). Este campo es
obligatorio.

Personal que Atiende

Debe seleccionar el profesional que atendié el servicio de
procedimiento correspondiente al registro que esta
insertando. Si desea desplegar los diferentes profesionales

de clic en el botdn y aparecera el listado del personal
gue puede escoger, en este caso estdn: 0-No Aplica, 1-
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Médico Especialista, 2-Médico General, 3-Enfermero, 04-
Auxiliar Enfermeria, 05-Otro. (Segun Resolucion 3374).
Este campo es obligatorio.

Forma Acto Quirargico

Debe seleccionar el Tipo Acto Quirdrgico correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de Diagnéstico de clic en el botén y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger. (Segun
Resolucién 3374). Este campo es obligatorio.

Fecha de Salida

Introduzca aqui la fecha del dia en que el paciente finaliza el
servicio de procedimiento.

Hora Salida

Digite la hora del dia en que el paciente finaliza el servicio
de procedimiento.

Diagnésticos

Principal

Digite el codigo correspondiente al Diagnéstico principal
dado por el médico que atendi6 el servicio. Si desea

desplegar los diferentes Diagnosticos de clic en el botdn @J
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana. Ver Como crear Diagnosticos.

Relacionado

Introduzca el cédigo correspondiente al Diagndéstico
relacionado con el principal, emitido por el médico que
atendié el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Diagnosticos de clic en el botén @J o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear
Diagnosticos.

Complicacién

Digite el cddigo correspondiente al Diagnéstico de
complicacién relacionado con el principal, emitido por el
médico que atendidé el servicio. Si desea desplegar los

diferentes Diagnésticos de clic en el botén @J o presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como
crear Diagnosticos.

Datos Adicionales:

Datos de Maternidad

En caso de realizar atenciébn a una mujer en condicién de
embarazo o a un recién nacido, se debera realizar el
diligenciamiento de los siguientes campos:

Gestante

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
tiempo de Gestacién en que se encuentra el usuario, segln
corresponda. (Ninguna, Primer trimestre, Segundo
Trimestre, Tercer Trimestre, Puerperio)

Duracién Lactancia

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia en que se encuentra el
usuario, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1 mes, De
1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses, Mas de 6 Meses, Mas de 1
ARO)

Duracioén
exclusiva

Lactancia

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia exclusiva en que se
encuentra el usuario, segun corresponda. (Nunca, Menos
de 1 mes, De 1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Inicio de Alimentacion

Complementaria

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
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desplegable, el tiempo del Inicio de Alimentacion
Complementaria, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1
mes, De 1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Victima de la Violencia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, si
el usuario es victima de la violencia, segun corresponda.
(Ninguna, Mina Antipersona, Desmovilizado, Reinsertado,
Intrafamiliar)

Etnia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
usuario a que etnia pertenece. (Ninguno, Indigena,
Afrocolombiano, ROM- Gitano, Raizal)

Datos de Factura

Factura Asociada

Aqui el sistema muestra el nimero de la factura a la cual se
encuentra asociado el registro individual de prestacion de
servicios debido a que dicho registro pudo haber sido
generado por una prestacién de servicios.

Fecha de Creacién

Aqui el sistema muestra la fecha en que fue creado el
registro individual de prestacion de servicios.

Hora de Creacién

Aqui el sistema muestra la hora en que fue creado el
registro individual de prestacion de servicios.

Valores

Valor Procedimiento

Introduzca aqui el valor del servicio de procedimiento
prestado al usuario, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante. Si el RIPS
fue generado desde una Prestacion de Servicio o Factura
de Venta, este dato ya viene diligenciado y no se puede
modificar.

Valor Cuota Mod.

Digite aqui el valor que debe pagar el usuario por el servicio
de procedimiento prestado, tenga en cuenta la exactitud de
la informacion ya que es un dato muy importante. Este
campo es obligatorio. Si el RIPS fue generado desde una
Prestacion de Servicio o Factura de Venta, este dato ya
viene diligenciado y no se puede maodificar.

Valor Neto a Pagar

Introduzca aqui el valor total o neto a pagar por el servicio
de procedimiento prestado, tenga en cuenta la exactitud de
la informacion ya que es un dato muy importante. Este
campo es obligatorio. Si el RIPS fue generado desde una
Prestacion de Servicio o Factura de Venta, este dato ya
viene diligenciado y no se puede modificar.

Digitado Por

Aqui la aplicacion muestra el nombre del usuario del
sistema que género o digito el registro individual de
prestacion de servicios. Si el RIPS fue generado desde una
Prestacion de Servicio o Factura de Venta, este dato ya
viene diligenciado y no se puede modificar.

Fecha Terminacion

El sistema en este campo muestra la fecha de terminacién
del registro individual de prestacion de servicios, si la
generacion de los planos se hace por fecha de terminacion,
de lo contrario no muestra nada.

Diligenciado

Seleccione esta opcioén si el Archivo de Procedimientos ha
sido procesado correctamente.

Importado de | Aqui el sistema muestra si el registro individual de
Facturacion prestacion de servicios ha sido generado desde facturacion.
Generado Aqui el sistema muestra si el registro individual ya ha sido
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generado en los archivos planos. No es un campo
modificable por el usuario.

Cdémo Diligenciar el Archivo de Urgencias

Esta opcion permite ver todos los RIPS generados después de facturar los servicios de
urgencias, pudiendo asi tomar cada uno de ellos para diligenciarlos o insertar cualquiera
gue desee agregar. Los RIPS se reflejan al realizar cualquiera de estos documentos
como Factura de Venta, Prestacidon de Servicios, Factura Extramural y Prestacion
Extramural.

1. Ingrese al mena RIPS.
2. Seleccione la opcién Archivo de Urgencias con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla CTRL mas 3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana

v X oo Filtrar | Por| Tipo+Prefiio-+N] $ E

Modo Filtrado
Usuario [1045238  [¥%] PEDRO VALTDO VALTDO Factura Ne | FV %+ [oo [
Contrato [carreor [ carrecomeps Tipo Doc.  ©C Consecutivo
Programa PROGO E TODOS Sexo MASCULINO Edad 33 AROS Mivel
Profesional 0101 g VALIDA VALIDA Sucursal 0o E PRINCIPAL
Datos Generales l Datos Adicionales ]

Datos del Servicio de Urgencias

Fecha Ingreso ’W Hora Ing. 'T { HH:mm } Autorizacién ’7
Causa Externa W

Destino a la salida W

Estado a la salida 1 E

Fecha Salida 15/03/2023 Hora Salida | 18:00 { HH:mm )

Diagndsticos

A la salida I10X% g Hipertension esencial (primaria)
Reladonado Mo. 1 I—@]

Reladonado Mo, 2 I—@

Reladonado Mo, 3 I—@

Causa de Muerte I—@

Digitado por :ADMIN Fecha terminaddn [ piligendado ] Importado de Facturacien [ Generado

Después de que se ha facturado el servicio, el sistema de Facturacion Hospitalaria genera
el Archivo del RIPS correspondiente, y en este caso el de Urgencias de acuerdo con la
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parametrizacioén del campo R.I.P.S que afecta dentro de la tabla servicio. Existen datos
dentro del Archivo de Urgencias que el usuario no debe insertar, porque el RIP
automaticamente los trae de los datos de la facturacion del servicio y del usuario como:
Usuario, Factura No, Contrato, Programa, Tipo Documento, Sexo, Edad, Nivel,
Profesional, Sucursal. La informacion restante debe ser diligenciada por el usuario del
sistema para que el RIPS quede diligenciado completamente y poder generar los Archivos
Planos.

Para insertar un nuevo registro solo debe presionar la tecla Insert o presionando el Boton
correspondiente, seguidamente le apareceran las nuevas casillas en blanco, listas para
insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Usuario Digite el cédigo correspondiente a la persona que recibi6 el
servicio de urgencias. Si desea desplegar los diferentes

Usuarios de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana correspondiente.
Ver Como crear Usuarios.

Tipo Fact. Debe seleccionar el Tipo de documento correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de documentos de clic en el botén ?] y
aparecerd el listado de los tipos que puede escoger, en este
caso estan: FV, PS, FE, PE.

Factura No Introduzca aqui el numero de la factura en la cual se reflejé
el servicio, tenga en cuenta la exactitud de este dato, ya
gque es un dato muy importante.

Contrato Digite el cddigo correspondiente al contrato contraido entre
la empresa y la entidad prestadora de servicios donde esta
afiliado el usuario. Si desea desplegar los diferentes

Contratos de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Cémo crear Contratos.

Programa En este campo el sistema muestra el programa al cual
pertenece el servicio que el usuario recibi® segun
corresponda.

Tipo Doc. En este campo el sistema muestra el tipo de documento que

tiene el usuario segun corresponda como Cédula de
Ciudadania, Tarjeta de Identidad o Registro Civil. No es un
campo modificable por el usuario.

Consecutivo En este campo el sistema muestra el nimero que se le ha
asignado al respectivo registro individual de prestacion de
servicios. No es un campo modificable por el usuario.

Sexo El sistema en este campo muestra el sexo que tiene el
usuario segun corresponda, ya sea Masculino, Femenino u
Otro. No es un campo modificable por el usuario.

Edad En este campo el sistema muestra la cantidad de edad que
tiene el usuario segun corresponda. No es un campo
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modificable por el usuario.

Nivel

El sistema en este campo muestra el nivel que tiene el
usuario segun su estrato socioeconémico o clasificacion que
le haya dado la entidad a la cual se encuentra afiliado. No
es un campo modificable por el usuario.

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que esta asociado al registro individual de
prestacion de servicios. Si desea desplegar los diferentes

Médicos de clic en el botén [g 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Profesional de la
Salud. Ver Como crear Profesional de la Salud. Este campo
es obligatorio.

Sucursal

Digite el cddigo correspondiente a la sucursal a donde
pertenece el respectivo registro individual de prestacion de
servicios. Si desea desplegar las diferentes Sucursales de

clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecerd la ventana de Sucursales. Este campo es
obligatorio.

Datos del Servicio de

Urgencias

Fecha Ingreso

Introduzca aqui la fecha del dia que el usuario adquirié el
servicio de urgencias, tenga en cuenta la exactitud de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Hora Ingreso

Digite la hora del dia que se presto el servicio de urgencias,
tenga en cuenta la exactitud de la descripcion ya que es un
dato muy importante.

Autorizacion

Aqui se ingresa el numero de la autorizacion que envié la
empresa que presta los servicios de salud a la entidad para
la prestacion del servicio.

Causa Externa

Debe seleccionar la Causa Externa del servicio de
urgencias correspondiente al registro que esta insertando.
Si desea desplegar los diferentes causas externas de clic en

el botén y aparecera el listado de las causas externas
que puede escoger, en este caso estan: 00-No Aplica, 01-
Accidente de Trabajo, 02-Accidente de Transito, 03-
Accidente Ré&bico, 04-Accidente Ofidico, 05-Otro Tipo de
Accidente, 06- Evento Catastréfico, 07-Lesion por Agresion,
08-Lesion Auto Infligida, 09-Sospecha Maltrato Fisico, 10-
Sospecha Abuso Sexual, 11-Sospecha Violencia Sexual,
12-Sospecha Maltrato Emocional,13-Enfermedad General,
14-Enfermedad Profesional, 15-Otra.

Destino a la Salida

Debe seleccionar cual es la causa de la salida del paciente
de la entidad después de haber disfrutado del servicio de
urgencias. Si desea desplegar los diferentes destinos de

salida de clic en el boton [E_I] y aparecerd el listado de estos
gue puede escoger, en este caso estan: 0-No Aplica, 1-Alta
de Urgencias, 2-Remision a otro nivel de complejidad, 3-
Hospitalizacion.

Estado a la Salida

Debe seleccionar el estado de salida del paciente
correspondiente al registro que esta insertando. Si desea
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desplegar los diferentes tipos de estado de salida de clic en

el botén y aparecera el listado de los tipos que puede
escoger, en este caso estan: 0-No Aplica, 1-Vivo, 2-Muerto.

Fecha Salida Introduzca aqui la fecha del dia en que el paciente recibi6 la
salida del servicio de urgencias, tenga en cuenta la
exactitud de la descripcibn ya que es un dato muy
importante.

Hora Salida Digite la hora del dia en que el paciente obtuvo la salida del

servicio de urgencias, tenga en cuenta la exactitud de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Factura Asociada

Aqui el sistema muestra el nimero de la factura a la cual se
encuentra asociado el registro individual de prestacion de
servicios debido a que dicho registro pudo haber sido
generado por una prestacién de servicios.

Diagnésticos

A la Salida

Digite el cddigo correspondiente al Diagnéstico de salida
dado por el médico que atendi6 el servicio. Si desea

desplegar los diferentes Diagnosticos de clic en el boton @J
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana. Ver Como crear Diagnosticos.

Relacionado No. 1

Introduzca el cdédigo correspondiente al Diagndstico
relacionado con el de salida, emitido por el médico que
atendié el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Diagnosticos de clic en el boton @J o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear
Diagnosticos.

Relacionado No. 2

Digite el codigo correspondiente al Diagndstico relacionado
con el de salida, emitido por el médico que atendié el
servicio. Si desea desplegar los diferentes Diagndsticos de

clic en el boton @J o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Ver Como crear Diagnésticos.

Relacionado No. 3

Introduzca el cédigo correspondiente al Diagndstico
relacionado con el de salida, emitido por el médico que
atendié el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Diagnosticos de clic en el boton @J o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear
Diagnosticos.

Causa de Muerte

Introduzca el codigo correspondiente al Diagndstico de la
causa de muerte del paciente, emitido por el médico que
atendié el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Diagndsticos de clic en el botdn @J o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear
Diagnosticos.

Datos Adicionales

Datos de Maternidad

En caso de realizar atencion a una mujer en condicion de
embarazo o a un recién nacido, se debera realizar el
diligenciamiento de los siguientes campos

Gestante

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
tiempo de Gestacidon en que se encuentra el usuario, segun
corresponda. (Ninguna, Primer trimestre, Segundo
Trimestre, Tercer Trimestre, Puerperio)
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Duracién Lactancia

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia en que se encuentra el
usuario, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1 mes, De
1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses, Mas de 6 Meses, Mas de 1
Afo)

Duracioén Lactancia

exclusiva

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia exclusiva en que se
encuentra el usuario, segun corresponda. (Nunca, Menos
de 1 mes, De 1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Inicio de Alimentaciéon
Complementaria

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo del Inicio de Alimentacion
Complementaria, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1
mes, De 1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Victima de la Violencia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, si
el usuario es victima de la violencia, segun corresponda.
(Ninguna, Mina Antipersona, Desmovilizado, Reinsertado,
Intrafamiliar)

Etnia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
usuario a que etnia pertenece. (Ninguno, Indigena,
Afrocolombiano, ROM- Gitano, Raizal)

Datos de Factura

Factura Asociada

Aqui el sistema muestra el nimero de la factura a la cual se
encuentra asociado el registro individual de prestacién de
servicios debido a que dicho registro pudo haber sido
generado por una prestacion de servicios.

Fecha de Creacion

Aqui el sistema muestra la fecha en que fue creado el
registro individual de prestacién de servicios.

Hora de Creacioén

Aqui el sistema muestra la hora en que fue creado el
registro individual de prestacién de servicios.

Digite aqui el tiempo que espero el paciente para ser
atendido en la Consulta de Urgencia. Tiempo que transcurre
entre la valoracion en el Triage y la Consulta de Urgencia,
en caso de haber clasificado como Triage Il. Esta
informaciéon se utiliza en el momento de generar la
resolucion 0256 Registro Tipo 6 Detalle de Urgencias
Triage |l, para sacar la hora de atencion de la Consulta de
Urgencias. Se toma como hora de clasificacion como Triage
Il lo digitado en el campo Hora Ing. del RIPS y a esta hora
se le suma los minutos aqui parametrizados para definir la
Hora de atencién de la Consulta de Urgencias.

Minutos de Espera
Triage Il
Digitado Por

Aqui la aplicacion muestra el nombre del usuario del
sistema que género o digito el registro individual de
prestacion de servicios. Si el RIPS fue generado desde una
Prestacion de Servicio o Factura de Venta, este dato ya
viene diligenciado y no se puede modjificar.

Fecha Terminacion

El sistema en este campo muestra la fecha de terminacién
del registro individual de prestacion de servicios, si la
generacion de los planos se hace por fecha de terminacion,
de lo contrario no muestra nada.
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Diligenciado Seleccione esta opcion si el Archivo de Urgencias ha sido
procesado correctamente

Importado de | Aqui el sistema muestra si el registro individual de

Facturacion prestacion de servicios ha sido generado desde facturacion.
No es un campo modificable por el usuario.

Generado Aqui el sistema muestra si el registro individual ya ha sido

generado en los archivos planos. No es un campo
modificable por el usuario.

Cbémo Diligenciar el Archivo de Hospitalizacién

Esta opcién permite ver todos los RIPS generados después de facturar los servicios de
hospitalizacion, pudiendo asi tomar cada uno de ellos para diligenciarlos o insertar
cualquiera que desee agregar. Los RIPS se reflejan al realizar cualquiera de estos
documentos como Factura de Venta, Prestacion de Servicios, Factura Extramural y
Prestacion Extramural.

1. Ingrese al mena RIPS.

2. Seleccione la opcién Archivo de Hospitalizacion con solo darle un clic en la pestafia
o presionando la tecla CTRL mas 4. A continuacion, se desplegara la siguiente
ventana.

= B

/F"*F““‘.'-l-l_/\/xe'l-_lltrarl

Usuario 1045238 EE PEDRO VALIDOD VALTDO Factura N2 | Fv - |DD |
Contrato CAPREO1 % CAPRECOM EPS Tipa Doc. CC Consecutiva
Programa |PROGOD E TODOS Sexo MASCULING Edad 33 AROS Nivel
Profesional |0101 g VALIDA VALIDA Sucursal |00 g § PRINCIPAL

Datos Generales ] Datos Adicionales ]

Datos del Servicio de Hospitalizacion

Fecha Ingreso IW Hora Ing. ’W { HH:mm } Autorizaddn ’7
Via de Ingreso m Consulta Externa

Causa Externa IB—@ Enfermedad General

Estado a la salida ll—@ Vivo (a)

Fecha Salida IW Hora Salida W { HH:mm )

Diagnodsticos
Al Ingreso R51X § Cefalea
Al Egreso G443 Cefalea postraumatica cronica

Reladonado Mo. 1 @
Reladonado Mo. 2 @
Reladonado Mo. 3 @
Complicacién @
Causa de Muerte @

Digitado po ADMIN Fecha terminacidn [E¥ Diligencado [ tmportado de Facturadén [ Generado

Después de que se ha facturado el servicio, el sistema de Facturacion Hospitalaria genera
el Archivo del RIPS correspondiente, y en este caso el de Hospitalizacion de acuerdo con
la parametrizacion del campo R.I.P.S que afecta dentro de la tabla servicio. Existen datos
dentro del Archivo de Hospitalizacion que el usuario no debe insertar, porque el RIPS
automaticamente los trae de los datos de la facturacién del servicio y del usuario como:
Usuario, Factura No, Contrato, Programa, Tipo Documento, Sexo, Edad, Nivel,
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Profesional, Sucursal. La informacion restante debe ser diligenciada por el usuario del
sistema para que el RIPS quede diligenciado completamente y poder generar los Archivos

Planos.

Para insertar un nuevo registro solo debe presionar la tecla Insert o presionando el Boton
correspondiente, seguidamente le apareceran las nuevas casillas en blanco, listas para

insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite el cédigo correspondiente a la persona que recibié el
servicio de Hospitalizacion. Si desea desplegar las

diferentes Usuarios de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Usuarios.

Tipo Fact.

Debe seleccionar el Tipo de documento correspondiente al
registro que estd insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de documentos de clic en el botén v y
aparecerd el listado de los tipos que puede escoger, en este
caso estan: FV, PS, FE, PE.

Factura No

Introduzca aqui el nUmero de la factura en la cual se reflejé
el servicio, tenga en cuenta la exactitud de este dato, ya
que es un dato muy importante.

Contrato

Digite el codigo correspondiente al contrato contraido entre
la empresa y la entidad prestadora de servicios donde esta
afiliado el usuario. Si desea desplegar los diferentes

Contratos de clic en el botén o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Como crear Contratos.

Programa

En este campo el sistema muestra el programa al cual
pertenece el servicio que el usuario recibié segun
corresponda.

Tipo Doc.

En este campo el sistema muestra el tipo de documento que
tiene el usuario segun corresponda como Cédula de
Ciudadania, Tarjeta de Identidad o Registro Civil. No es un
campo modificable por el usuario.

Consecutivo

En este campo el sistema muestra el nimero que se le ha
asignado al respectivo registro individual de prestacion de
servicios. No es un campo modificable por el usuario.

Sexo

El sistema en este campo muestra el sexo que tiene el
usuario segun corresponda, ya sea Masculino, Femenino u
Otro. No es un campo modificable por el usuario.

Edad

En este campo el sistema muestra la cantidad de edad que
tiene el usuario segun corresponda. No es un campo
modificable por el usuario.

Nivel

El sistema en este campo muestra el nivel que tiene el
usuario segun su estrato socioeconémico o clasificacién que
le haya dado la entidad a la cual se encuentra afiliado. No
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es un campo modificable por el usuario.

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que esta asociado al registro individual de
prestacion de servicios. Si desea desplegar los diferentes

Médicos de clic en el botén @ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Profesional de la
Salud. Ver Como crear Profesional de la Salud. Este campo
es obligatorio.

Sucursal

Digite el cddigo correspondiente a la sucursal a donde
pertenece el respectivo registro individual de prestacion de
servicios. Si desea desplegar las diferentes Sucursales de

clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Sucursales. Este campo es
obligatorio.

Datos del Servicio de
Hospitalizacidon

Fecha Ingreso

Introduzca aqui la fecha del dia que ingreso el paciente a
hospitalizacién, tenga en cuenta la exactitud de este dato ya
gue es muy importante.

Hora Ingreso

Introduzca aqui la hora del dia que ingreso el paciente a
hospitalizacién, tenga en cuenta la exactitud de este dato
ya que es muy importante.

Autorizacion

Aqui se ingresa el nimero de la autorizacion que envid la
empresa que presta los servicios de salud a la entidad para
la prestacion del servicio.

Via de Ingreso

Debe seleccionar la Via de Ingreso al servicio de
hospitalizacién correspondiente al registro que esta
insertando. Si desea desplegar las diferentes Vias de

Ingreso de clic en el botén y aparecera el listado de los
tipos que puede escoger, en este caso estan: 1-No Aplica,
2-Urgencias, 3-Consulta Externa, 4-Remitido, 5-Nacido en
la Institucion.

Causa Externa

Debe seleccionar la Causa Externa del servicio de consulta
correspondiente al registro que esta insertando. Si desea
desplegar los diferentes causas externas de clic en el botén

y aparecerd el listado de las causas externas que puede
escoger, en este caso estan: 00-No Aplica, 01-Accidente de
Trabajo, 02-Accidente de Transito, 03-Accidente Rébico, 04-
Accidente Ofidico, 05-Otro Tipo de Accidente, 06- Evento
Catastrofico, 07-Lesion por Agresion, 08-Lesién Auto
Infligida, 09-Sospecha Maltrato Fisico, 10-Sospecha Abuso
Sexual, 11-Sospecha Violencia Sexual, 12-Sospecha
Maltrato Emocional,13-Enfermedad General, 14-
Enfermedad Profesional, 15-Otra.

Estado a la Salida

Debe seleccionar el estado de salida del paciente
correspondiente al registro que estd insertando. Si desea
desplegar los diferentes tipos de estado de salida de clic en

el botén y aparecerd el listado de los tipos que puede
escoger, en este caso estan: 0-No Aplica, 1-Vivo, 2-Muerto.

Fecha Salida

Introduzca aqui la fecha del dia que se le dio la salida al
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paciente de hospitalizacion, tenga en cuenta la exactitud de
este dato ya que es muy importante.

Hora Salida

Introduzca aqui la hora del dia en que se le dio salida el
paciente de hospitalizacion, tenga en cuenta la exactitud de
este dato ya que es muy importante.

Datos Adicionales

Datos de Maternidad

En caso de realizar atencion a una mujer en condiciéon de
embarazo o0 a un recién nacido, se debera realizar el
diligenciamiento de los siguientes campos

Gestante

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
tiempo de Gestacién en que se encuentra el usuario, segun
corresponda. (Ninguna, Primer trimestre, Segundo
Trimestre, Tercer Trimestre, Puerperio)

Duracién Lactancia

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia en que se encuentra el
usuario, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1 mes, De
1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses, Mas de 6 Meses, Mas de 1
Afo)

Duracioén Lactancia
exclusiva

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia exclusiva en que se
encuentra el usuario, segun corresponda. (Nunca, Menos
de 1 mes, De 1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Inicio de Alimentacion
Complementaria

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo del Inicio de Alimentacion
Complementaria, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1
mes, De 1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Victima de la Violencia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, si
el usuario es victima de la violencia, segun corresponda.
(Ninguna, Mina Antipersona, Desmovilizado, Reinsertado,
Intrafamiliar)

Etnia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
usuario a que etnia pertenece. (Ninguno, Indigena,
Afrocolombiano, ROM- Gitano, Raizal)

Datos de Factura

Factura Asociada

Aqui el sistema muestra el nimero de la factura a la cual se
encuentra asociado el registro individual de prestacién de
servicios debido a que dicho registro pudo haber sido
generado por una prestacion de servicios.

Fecha de Creacioén

Aqui el sistema muestra la fecha en que fue creado el
registro individual de prestacion de servicios.

Hora de Creacioén

Aqui el sistema muestra la hora en que fue creado el
registro individual de prestacion de servicios.

Diagnoésticos

Digite el codigo correspondiente al Diagndéstico que dio el
médico que atendi6 al paciente al ingreso a hospitalizacion.

Al Ingreso Si desea desplegar los diferentes Diagnoésticos de clic en el
botén E‘J o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana. Ver Cémo crear Diagndsticos.

Al Egreso Introduzca el codigo correspondiente al Diagndstico que dio

el médico que atendi6 al paciente a la salida de la
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hospitalizacion. Si desea desplegar los diferentes

Diagndsticos de clic en el botén @J o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear
Diagnésticos.

Relacionado No. 1

Digite el codigo correspondiente al Diagnéstico relacionado
con el principal, emitido por el médico que atendid el
servicio. Si desea desplegar los diferentes Diagndésticos de
clic en el botén @J o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Ver Como crear Diagndsticos.

Relacionado No. 2

Introduzca el cbdigo correspondiente al Diagndstico
relacionado con el principal, emitido por el médico que
atendid el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Diagnésticos de clic en el boton @J o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear
Diagnésticos.

Relacionado No. 3

Introduzca el cédigo correspondiente al Diagnéstico
relacionado con el principal, emitido por el médico que
atendid el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Diagnésticos de clic en el boton @J o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear
Diagnosticos.

Complicacién

Introduzca el codigo correspondiente al Diagndstico en caso
de alguna complicacién del paciente, emitido por el médico
que atendi6 el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Diagnosticos de clic en el botén @J o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear
Diagnosticos.

Causa de Muerte

Introduzca el codigo correspondiente al Diagnéstico en caso
de que el paciente fallezca, emitido por el médico que
atendié el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Diagnosticos de clic en el botdn @J o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear
Diagnosticos.

Digitado Por

Aqui la aplicacibon muestra el nombre del usuario del
sistema que género o digito el registro individual de
prestacion de servicios. Si el RIPS fue generado desde una
Prestacion de Servicio o Factura de Venta, este dato ya
viene diligenciado y no se puede modificar.

Fecha Terminacion

El sistema en este campo muestra la fecha de terminacion
del registro individual de prestacion de servicios, si la
generacién de los planos se hace por fecha de terminacion,
de lo contrario no muestra nada.

Diligenciado

Seleccione esta opcion si el Archivo de Hospitalizacion ha
sido procesado correctamente

Importado
Facturacion

de

Aqui el sistema muestra si el registro individual de
prestacion de servicios ha sido generado desde facturacion.
No es un campo modificable por el usuario.

Generado

Aqui el sistema muestra si el registro individual ya ha sido
generado en los archivos planos. No es un campo
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| modificable por el usuario.

Coémo Diligenciar el Archivo de Recién Nacidos

Esta opcién permite ver todos los RIPS generados después de facturar los servicios de
recién nacidos, pudiendo asi tomar cada uno de ellos para diligenciarlos o insertar
cualquiera que desee agregar. Los RIPS se reflejan al realizar cualquiera de estos
documentos como Factura de Venta, Prestacion de Servicios, Factura Extramural y
Prestacion Extramural.

1. Ingrese al mena RIPS.

2. Seleccione la opcion Archivo de Recién Nacidos con solo darle un clic en la pestafia
o presionando la tecla CTRL mas 5. A continuacién, se desplegara la siguiente
ventana.

B

/F“-F"!'-I-'_/\/X("Flhzrarl

Usuario  [1080568959 [ coEL vaLIDA Factura Ne | FV ¢ oo |
Contrato FARTO1 % PARTICULAR Tipo Doc. MS Consecutivo
Programa |PROGO E TODOS Sexo MASCULING Edad 15 DIAS  Mivel
Profesional |0101 ! VALIDA VALIDA Sucursal E E
Datos Generales ] Datos Adicionales ]

Datos del Servicio de Recién Nacidos

Fecha de Nac. 16/08/2023 Hora de Macimiento |15:02 { HH:mm ) Tipo de Parto

Edad Gestadonal |34 Control Prenatal [ matural [l cesérea
Sexo [ M - Masculino :] Peso 3200

Fecha Muerte A Hora Muerte ’T (HH:mm )

Diagnodsticos

Principal Z370 Macido vivo unico

Causa de Muerte @

Digitado por : ADMIN Fecha terminacidn [3 piligendiade [] Importado de Facturadén [_] Generado

Después de que se ha facturado el servicio, el sistema de Facturacion Hospitalaria genera
el Archivo del RIPS correspondiente, y en este caso al de Recién Nacidos de acuerdo con
la parametrizacion del campo R.I.P.S que afecta dentro de la tabla servicio. Existen datos
dentro del Archivo de Recién Nacidos que el usuario no debe insertar, porque el RIP
automaticamente los trae de los datos de la facturacién del servicio y del usuario como:
Usuario, Factura No, Contrato, Programa, Tipo Documento, Sexo, Edad, Nivel,
Profesional, Sucursal. La informacién restante debe ser diligenciada por el usuario del
sistema para que el RIPS quede diligenciado completamente y poder generar los Archivos
Planos.

Para insertar un nuevo registro solo debe presionar la tecla Insert o presionando el Boton
correspondiente, seguidamente le apareceran las nuevas casillas en blanco, listas para
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insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite el cédigo correspondiente a la persona que disfrutd
del servicio de Hospitalizacion. Si desea desplegar las

diferentes Usuarios de clic en el botdn @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Usuarios.

Tipo Fact.

Debe seleccionar el Tipo de documento correspondiente al
registro que estd insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de documentos de clic en el botdn ? y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger, en este
caso estan: FV, PS, FE, PE.

Factura No

Introduzca aqui el nimero de la factura en la cual se reflejé
el servicio, tenga en cuenta la exactitud de este dato, ya
que es un dato muy importante.

Contrato

Digite el codigo correspondiente al contrato contraido entre
la empresa y la entidad prestadora de servicios donde esta
afiliado el usuario. Si desea desplegar los diferentes

Contratos de clic en el botén o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Como crear Contratos.

Programa

En este campo el sistema muestra el programa al cual
pertenece el servicio que el usuario recibié segun
corresponda.

Tipo Doc.

En este campo el sistema muestra el tipo de documento que
tiene el usuario segun corresponda como Cédula de
Ciudadania, Tarjeta de Identidad o Registro Civil. No es un
campo modificable por el usuario.

Consecutivo

En este campo el sistema muestra el nimero que se le ha
asignado al respectivo registro individual de prestacion de
servicios. No es un campo modificable por el usuario.

Sexo

El sistema en este campo muestra el sexo que tiene el
usuario segun corresponda, ya sea Masculino, Femenino u
Otro. No es un campo modificable por el usuario.

Edad

En este campo el sistema muestra la cantidad de edad que
tiene el usuario segun corresponda. NO es un campo
modificable por el usuario.

Nivel

El sistema en este campo muestra el nivel que tiene el
usuario segun su estrato socioecondmico o clasificacién que
le haya dado la entidad a la cual se encuentra afiliado. No
es un campo modificable por el usuario.

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que esta asociado al registro individual de
prestacion de servicios. Si desea desplegar los diferentes

Médicos de clic en el boton @ 0 presione la BARRA
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ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Profesional de la
Salud. Ver Como crear Profesional de la Salud. Este campo
es obligatorio.

Sucursal

Digite el cddigo correspondiente a la sucursal a donde
pertenece el respectivo registro individual de prestacion de
servicios. Si desea desplegar las diferentes Sucursales de

clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Sucursales. Este campo es
obligatorio.

Datos del Servicio de
Recién Nacidos

Fecha de Nacimiento

Introduzca aqui la fecha del dia que se prest6 el servicio de
recién nacidos, tenga en cuenta la exactitud de la fecha ya
que es un dato muy importante.

Hora de Nacimiento

Introduzca aqui la hora del dia en que nacié el paciente,
tenga en cuenta la exactitud de este dato ya que es muy
importante.

Edad Gestacional

Digite la edad en gestacién correspondiente al recién
Nacido.

Control Prenatal

Debe seleccionar si al recién nacido se le aplicé control
prenatal, correspondiente al registro que esté insertando.

Sexo Debe seleccionar el sexo del recién nacido correspondiente
al registro que esta insertando. Si desea desplegar las
diferentes clases de Sexo de clic en el botén ﬂ y
aparecerd el listado de los tipos que puede escoger.

Peso Introduzca la cantidad de kilogramos que obtuvo el paciente

al momento de nacer.

Fecha Muerte

Introduzca aqui la fecha del dia que fallecié el paciente,
tenga en cuenta la exactitud de la descripcién ya que es un
dato muy importante.

Hora Muerte

Introduzca aqui la hora del dia que fallecié el paciente o
recién nacido, tenga en cuenta la exactitud de este dato ya
gue es muy importante.

Tipo de Parto

Debe seleccionar el tipo de parto del nacimiento si fue
Natural o Cesarea.

Diagngsticos

Principal

Digite el cddigo correspondiente al Diagndstico principal
dado por el médico que atendié el servicio. Si desea

desplegar los diferentes Diagndsticos de clic en el boton @J
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana. Ver Como crear Diagnésticos.

Causa de Muerte

Introduzca el codigo correspondiente al Diagnéstico en caso
de que el paciente fallezca, emitido por el médico que
atendié el servicio. Si desea desplegar los diferentes

Diagnésticos de clic en el boton @J o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver CoOmo crear
Diagnadsticos.

Datos Adicionales

Datos de Maternidad

En caso de realizar atencion a una mujer en condicion de
embarazo o a un recién nacido, se debera realizar el
diligenciamiento de los siguientes campos

Gestante

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
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tiempo de Gestacidén en que se encuentra el usuario, segun
corresponda. (Ninguna, Primer trimestre, Segundo
Trimestre, Tercer Trimestre, Puerperio)

Duracién Lactancia

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia en que se encuentra el
usuario, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1 mes, De
1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses, Mas de 6 Meses, Mas de 1
Afo)

Duracioén
exclusiva

Lactancia

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia

exclusiva en que se encuentra el usuario, segun
corresponda. (Nunca, Menos de 1 mes, De 1 a 3 Meses, De
3 a 6 Meses)

Inicio de Alimentacién
Complementaria

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo del Inicio de Alimentacion
Complementaria, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1
mes, De 1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Victima de la Violencia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, si
el usuario es victima de la violencia, segun corresponda.
(Ninguna, Mina Antipersona, Desmovilizado, Reinsertado,
Intrafamiliar)

Etnia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
usuario a que etnia pertenece. (Ninguno, Indigena,
Afrocolombiano, ROM- Gitano, Raizal)

Datos de Factura

Factura Asociada

Aqui el sistema muestra el nimero de la factura a la cual se
encuentra asociado el registro individual de prestacién de
servicios debido a que dicho registro pudo haber sido
generado por una prestacion de servicios.

Fecha de Creacion

Aqui el sistema muestra la fecha en que fue creado el
registro individual de prestacién de servicios.

Hora de Creacioén

Aqui el sistema muestra la hora en que fue creado el
registro individual de prestacién de servicios.

Digitado Por

Aqui la aplicacibon muestra el nombre del usuario del
sistema que género o digito el registro individual de
prestacion de servicios. Si el RIPS fue generado desde una
Prestacion de Servicio o Factura de Venta, este dato ya
viene diligenciado y no se puede modificar.

Fecha Terminacion

El sistema en este campo muestra la fecha de terminacion
del registro individual de prestacion de servicios, si la
generacién de los planos se hace por fecha de terminacion,
de lo contrario no muestra nada.

Diligenciado

Seleccione esta opcion si el Archivo de Recién Nacido ha
sido procesado correctamente

Importado de

Facturacion

Aqui el sistema muestra si el registro individual de
prestacion de servicios ha sido generado desde facturacion.
No es un campo modificable por el usuario.

Generado

Aqui el sistema muestra si el registro individual ya ha sido

Versién 2023

Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 229




generado en los archivos planos. No es un campo
modificable por el usuario.

Cémo Diligenciar el Archivo de Medicamentos

Esta opcidén permite ver todos los RIPS generados después de facturar los servicios de
Medicamentos, pudiendo asi tomar cada uno de ellos para diligenciarlos o insertar
cualguiera que desee agregar. Los RIPS se reflejan al realizar cualquiera de estos
documentos como Factura de Venta, Prestacion de Servicios, Factura Extramural y
Prestacion Extramural.

1. Ingrese al mena RIPS.

2. Seleccione la opcion Archivo de Medicamentos con solo darle un clic en la pestafia
o presionando la tecla CTRL mas 6. A continuacion, se desplegara la siguiente
ventana.

..‘."-i Datos para el Archive de Medicamentos >

I"/r“‘*r‘“fll-'_f\/xt’l-_lltrarl

Usuario 1045236 €| PEDRO VALIDO VALIDO FacturaN® | Fv z| | |
Contrato CAFPRED1 % CAPRECOM EPS Tipo Doc,. €C Consecutivo
Programa PROGOD E TODOS Sexo MASCULINO Edad 33 A0S pivel 1
Profesional |0101 g VALIDA VALIDA Sucursal E E
Datos Generales ] Datos Adicionales ]

Datos del Servicio de Medicamento

Fecha [16/08/2023 Hora |_:_  Autorizacién

Codigo ACTO [EE| ACETAMINOFEN

Forma Farmacéutica Edforma

Concentradon Edconcentracion Unidad EdUnidad
Tipo Medicamento [ 2 - Medicamenito no POS| = ]

Fecha Salida i Hora Salida |__:__ {HH:mm )

Valores

Valor Unitario .00 MNumero Unidades 1 Valor Total 0.00
Digitado por :ADMIN Fecha terminacién & Diigendade [] Importado de Facturacién [] Generade

Después de que se ha facturado el servicio, el sistema de Facturacion Hospitalaria genera
el Archivo del RIPS correspondiente, y en este caso el de Medicamentos de acuerdo con
la parametrizacion del campo R.I.P.S que afecta dentro de la tabla servicio. Existen datos
dentro del Archivo de Medicamentos que el usuario no debe insertar, porque el RIPS
autométicamente los trae de los datos de la facturacion del servicio y del usuario como:
Usuario, Factura No, Contrato, Programa, Tipo Documento, Sexo, Edad, Nivel,
Profesional, Sucursal. Otra parte de la informacién del RIPS se genera de la
parametrizacion por defecto realizada en la tabla servicio, pero podra ser modificada por
el usuario del sistema segun la atencion realizada al paciente, asi como otros campos que
se requieren para que el RIPS quede diligenciado completamente y poder generar los
Archivos Planos.
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Para insertar un nuevo registro solo debe presionar la tecla Insert o presionando el Boton
correspondiente, seguidamente le apareceran las nuevas casillas en blanco, listas para

insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite el cédigo correspondiente a la persona que disfrutd
del servicio de Medicamentos. Si desea desplegar las

diferentes Usuarios de clic en el botdn @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Usuarios.

Tipo Fact.

Debe seleccionar el Tipo de documento correspondiente al
registro que estd insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de documentos de clic en el botdn ? y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger, en este
caso estan: FV, PS, FE, PE.

Factura No

Introduzca aqui el nimero de la factura en la cual se reflejé
el servicio, tenga en cuenta la exactitud de este dato, ya
que es un dato muy importante.

Contrato

Digite el codigo correspondiente al contrato contraido entre
la empresa y la entidad prestadora de servicios donde esta
afiliado el usuario. Si desea desplegar los diferentes

Contratos de clic en el botén o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Como crear Contratos.

Programa

En este campo el sistema muestra el programa al cual
pertenece el servicio que el usuario recibié segun
corresponda.

Tipo Doc.

En este campo el sistema muestra el tipo de documento que
tiene el usuario segun corresponda como Cédula de
Ciudadania, Tarjeta de Identidad o Registro Civil. No es un
campo modificable por el usuario.

Consecutivo

En este campo el sistema muestra el nimero que se le ha
asignado al respectivo registro individual de prestacion de
servicios. No es un campo modificable por el usuario.

Sexo

El sistema en este campo muestra el sexo que tiene el
usuario segun corresponda, ya sea Masculino, Femenino u
Otro. No es un campo modificable por el usuario.

Edad

En este campo el sistema muestra la cantidad de edad que
tiene el usuario segun corresponda. NO es un campo
modificable por el usuario.

Nivel

El sistema en este campo muestra el nivel que tiene el
usuario segun su estrato socioeconémico o clasificacion que
le haya dado la entidad a la cual se encuentra afiliado. No
es un campo modificable por el usuario.

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que estd asociado al registro individual de
prestacion de servicios. Si desea desplegar los diferentes
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Médicos de clic en el botén [g o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Profesional de la
Salud. Ver Como crear Profesional de la Salud. Este campo
es obligatorio.

Sucursal

Digite el cddigo correspondiente a la sucursal a donde
pertenece el respectivo registro individual de prestacion de
servicios. Si desea desplegar las dlferentes

Sucursales de clic en el boton 0 presmn@ BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Sucursales. Este
campo es obligatorio.

Datos del Servicio de

Medicamento

Fecha

Introduzca aqui la fecha del dia en que se aplico el
Medicamento, tenga en cuenta la exactitud de la fecha ya
que es un dato muy importante.

Hora

Introduzca la hora del dia en que se aplicé el Medicamento
correspondiente al registro que esta insertando.

Autorizacién

Aqui se ingresa el niumero de la autorizacion que envié la
empresa que presta los servicios de salud a la entidad para
la prestacion del servicio.

Factura Asociada

Aqui el sistema muestra el nimero de la factura a la cual se
encuentra asociado el registro individual de prestacion de
servicios debido a que dicho registro pudo haber sido
generado por una prestacion de servicios.

Cddigo

Digite el codigo correspondiente al Servicio de Medicamento
que se le suministro al usuario. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton & 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Forma Farmacéutica

Aqui el sistema muestra la presentacion del Medicamento o
la forma en que viene el Medicamento para su aplicacién.
No es un campo modificable por el usuario.

Concentracién

Aqui el sistema muestra la cantidad que tiene el
Medicamento de compuesto basico para su correcta
aplicacion. No es un campo modificable por el usuario.

Unidad

Aqui el sistema muestra la unidad o factor en que esta dado
cada Medicamento que se suministra en la entidad. No es
un campo modificable por el usuario.

Tipo de Medicamento

Debe seleccionar el tipo de Medicamento del servicio de
Medicamentos correspondiente al registro que esta
insertando. Si desea desplegar los diferentes tipos de

Medicamentos de clic en el botdn ?] y aparecera el listado
de los tipos que puede escoger, en este caso estan: 1-
Medicamento POS, 2-Medicamento NO POS.

Datos Adicionales

Datos de Maternidad

En caso de realizar atencion a una mujer en condicion de
embarazo o a un recién nacido, se debera realizar el
diligenciamiento de los siguientes campos

Gestante

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
tiempo de Gestacidén en que se encuentra el usuario, segun
corresponda. (Ninguna, Primer trimestre, Segundo
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Trimestre, Tercer Trimestre, Puerperio)

Duracién Lactancia

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia en que se encuentra el
usuario, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1 mes, De
1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses, Mas de 6 Meses, Mas de 1
Afo)

Duracioén
exclusiva

Lactancia

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo de lactancia exclusiva en que se
encuentra el usuario, segun corresponda. (Nunca, Menos
de 1 mes, De 1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Inicio de Alimentacion

Complementaria

En caso de que la atencién se le realice a un Recién
Nacido, se debe seleccionar de la lista de opciones
desplegable, el tiempo del Inicio de Alimentacion
Complementaria, segun corresponda. (Ninguna, Menos de 1
mes, De 1 a 3 Meses, De 3 a 6 Meses)

Victima de la Violencia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, si
el usuario es victima de la violencia, segun corresponda.
(Ninguna, Mina Antipersona, Desmovilizado, Reinsertado,
Intrafamiliar)

Etnia

Se debe seleccionar de la lista de opciones desplegable, el
usuario a que etnia pertenece. (Ninguno, Indigena,
Afrocolombiano, ROM- Gitano, Raizal)

Datos de Factura

Factura Asociada

Aqui el sistema muestra el nimero de la factura a la cual se
encuentra asociado el registro individual de prestacién de
servicios debido a que dicho registro pudo haber sido
generado por una prestacion de servicios.

Fecha de Creacioén

Aqui el sistema muestra la fecha en que fue creado el
registro individual de prestacién de servicios.

Hora de Creaciodn

Aqui el sistema muestra la hora en que fue creado el
registro individual de prestacién de servicios.

Valores

Valor Unitario

Introduzca aqui el valor unitario del Medicamento
suministrado al usuario, tenga en cuenta la exactitud de la
informacién ya que es un dato muy importante.

NUamero de Unidades

Digite aqui la cantidad de Medicamento suministrado al
usuario, tenga en cuenta la exactitud de la informacién ya
gue es un dato muy importante.

Valor Total Introduzca aqui el valor total o neto a pagar por la
cantidad suministrada, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Digitado Por Aqui la aplicacién muestra el nombre del usuario

del sistema que género o digito el registro
individual de prestacién de servicios. Si el RIPS

fue generado desde una

Prestacion de Servicio o Factura de Venta, este dato ya
viene diligenciado y no se puede modificar

Fecha Terminacion

El sistema en este campo muestra la fecha de terminacién
del registro individual de prestacion de servicios, si la
generacion de los planos se hace por fecha de terminacion,
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de lo contrario no muestra nada.

Diligenciado Seleccione esta opcién si el Archivo de Medicamentos ha
sido procesado correctamente

Importado de | Aqui el sistema muestra si el registro individual de

Facturacién prestacion de servicios ha sido generado desde facturacion.
No es un campo modificable por el usuario.

Generado Aqui el sistema muestra si el registro individual ya ha sido
generado en los archivos planos. No es un campo
modificable por el usuario.

Coémo Diligenciar el Archivo de Otros Servicios

Esta opcion permite ver todos los RIPS generados después de facturar otros servicios,
pudiendo asi tomar cada uno de ellos para diligenciarlos o insertar cualquiera que desee
agregar. Los RIPS se reflejan al realizar cualquiera de estos documentos como Factura
de Venta, Prestacion de Servicios, Factura Extramural y Prestacion Extramural.

1. Ingrese al mena RIPS.
Seleccione la opcién Archivo de Otros Servicios con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla CTRL méas 7. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana.

&5 Datos para el Archivo de Otros Servicios >

P"/’P“‘P‘!'-I-'_/'\/X("Flh:rar|

Usuarie  [1045236 (€3] PEDRO VALIDO VALIDO Facrate  [Fv | #] [oo |
Contrato |CAPREOI  [(5] CAPRECOM EPS Tipa Doc. €C Consecutivo
Programa m TODOS Sexo MASCULING Edad 33 A0S Mivel 1
Profesional |0101 g VALIDA VALIDA Sucursal |00 EE PRINCIPAL
Datos Generales ] Datos Adicionales ]

Datos de Otros Servicios

Fecha [16/08/2023 Hora |_:_  Autorizacin

Cédigo ABO1 [E5 LAB PLAQUETAS

Tipo Servido [ 1 - Materiales e Insumos 3]

Fecha Salida A Hora Salida | —'— ( HH:mm )

Vvalores

Walor Unitario 0.00 Unidades 1.00 Valor Total 0.00

Diagndstico

Principal E

Digitado por : ADMIN

L Trre— e e &

Después de que se ha facturado el servicio, el sistema de Facturacion Hospitalaria genera
el Archivo del RIPS correspondiente, y en este caso el de Otros Servicios de acuerdo con
la parametrizacion del campo R.1.P.S que afecta dentro de la tabla servicio. Existen datos
dentro del Archivo de Otros Servicios que el usuario no debe insertar, porque el RIPS
autométicamente los trae de los datos de la facturacion del servicio y del usuario como:
Usuario, Factura No, Contrato, Programa, Tipo Documento, Sexo, Edad, Nivel,
Profesional, Sucursal. La informacion restante debe ser diligenciada por el usuario del
sistema para que el RIPS quede diligenciado completamente y poder generar los Archivos
Planos.

Fecha terminacion [ Diligendade [] Importado de Facturacidn [] Generado
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Para insertar un nuevo registro solo debe presionar la tecla Insert o presionando el Boton
correspondiente, seguidamente le apareceran las nuevas casillas en blanco, listas para

insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite el cédigo correspondiente a la persona que disfruto
de Otros Servicios. Si desea desplegar los diferentes

Usuarios de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver CoOmo crear Usuarios.

Tipo

Debe seleccionar el Tipo de documento correspondiente al
registro que estd insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de documentos de clic en el botdn #] y
aparecera el listado de los tipos que puede escoger, en este
caso estan: FV, PS, FE, PE.

Factura No

Introduzca aqui el numero de la factura en la cual se reflejé
el servicio, tenga en cuenta la exactitud de este dato, ya
que es un dato muy importante.

Contrato

Digite el codigo correspondiente al contrato contraido entre
la empresa y la entidad prestadora de servicios donde esta
afiliado el usuario. Si desea desplegar los diferentes

Contratos de clic en el botén o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Como crear Contratos.

Programa

En este campo el sistema muestra el programa al cual
pertenece el servicio que el usuario recibié segun
corresponda.

Tipo Doc.

En este campo el sistema muestra el tipo de documento que
tiene el usuario segun corresponda como Cédula de
Ciudadania, Tarjeta de Identidad o Registro Civil. No es un
campo modificable por el usuario.

Consecutivo

En este campo el sistema muestra el nUmero que se le ha
asignado al respectivo registro individual de prestacion de
servicios. No es un campo modificable por el usuario.

Sexo

El sistema en este campo muestra el sexo que tiene el
usuario segun corresponda, ya sea Masculino, Femenino u
Otro. No es un campo modificable por el usuario.

Edad

En este campo el sistema muestra la cantidad de edad que
tiene el usuario segun corresponda. No es un campo
modificable por el usuario.

Nivel

El sistema en este campo muestra el nivel que tiene el
usuario segun su estrato socioecondmico o clasificacién que
le haya dado la entidad a la cual se encuentra afiliado. No
es un campo modificable por el usuario.

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que estd asociado al registro individual de
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prestacion de servicios. Si desea desplegar los diferentes

Médicos de clic en el botén o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Profesional de la
Salud. Ver Como crear Profesional de la Salud. Este campo
es obligatorio.

Sucursal

Digite el cddigo correspondiente a la sucursal a donde
pertenece el respectivo registro individual de prestacion de
servicios. Si desea desplegar las diferentes Sucursales de

clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Sucursales. Este campo es
obligatorio.

Datos de Otros Servicios

Fecha

Introduzca aqui la fecha del dia que se presté el servicio de
otros, tenga en cuenta la exactitud de la fecha ya que es un
dato muy importante.

Hora

Introduzca la hora del dia en que se realiz6 el servicio
correspondiente al registro que esta insertando.

Autorizacién

Aqui se ingresa el numero de la autorizacion que envio la
empresa que presta los servicios de salud a la entidad para
la prestacion del servicio.

Factura Asociada

Aqui el sistema muestra el nimero de la factura a la cual se
encuentra asociado el registro individual de prestacién de
servicios debido a que dicho registro pudo haber sido
generado por una prestacion de servicios.

Cddigo

Digite el codigo correspondiente al Servicio que se le
suministro al usuario. Si desea desplegar los diferentes

Servicios de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Como crear Servicios.

Tipo Servicio

Debe seleccionar el tipo de servicio correspondiente al
registro que esta insertando. Si desea desplegar los

diferentes tipos de servicio de clic en el botén |*
aparecera el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: 0-No Aplica, 1-Materiales o Insumos, 2-
Traslados, 3-Estancias, 4-Honorarios.

Datos Adicionales

Factura Asociada

Aqui el sistema muestra el nimero de la factura a la cual se
encuentra asociado el registro individual de prestacién de
servicios debido a que dicho registro pudo haber sido
generado por una prestacion de servicios.

Fecha de Creacioén

Aqui el sistema muestra la fecha en que fue creado el
registro individual de prestacion de servicios.

Hora de Creacioén

Aqui el sistema muestra la hora en que fue creado el
registro individual de prestacion de servicios.

Valores

Valor Unitario

Introduzca aqui el valor unitario del servicio suministrado al
usuario, tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya
que es un dato muy importante.

Unidades Digite aqui la cantidad del servicio suministrado al usuario,
tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Valor Total Introduzca aqui el valor total 0o neto a pagar por la
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cantidad suministrada, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Diagnéstico Digite el codigo correspondiente al Diagnostico principal
dado por el médico que atendid el servicio. Si desea
Principal desplegar los diferentes Diagnosticos de clic en el botén =

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana. Ver Como crear Diagnésticos.

Digitado Por Aqui la aplicacion muestra el nombre del usuario del
sistema que género o digito el registro individual de
prestacion de servicios. Si el RIPS fue generado desde una
Prestacion de Servicio o Factura de Venta, este dato ya
viene diligenciado y no se puede madificar.

Fecha Terminacion El sistema en este campo muestra la fecha de terminacién
del registro individual de prestacién de servicios, si la
generacion de los planos se hace por fecha de terminacion,
de lo contrario no muestra nada.

Diligenciado Seleccione esta opcién si el Archivo de Otros Servicios ha
sido procesado correctamente

Importado de | Aqui el sistema muestra si el registro individual de

Facturacion prestacion de servicios ha sido generado desde facturacion.
No es un campo modificable por el usuario.

Generado Aqui el sistema muestra si el registro individual ya ha sido

generado en los archivos planos. No es un campo
modificable por el usuario.

Coémo Generar RIPS

Esta opcion le permite generar los RIPS en los archivos planos que se envian a cada una
de las entidades que prestan los servicios de salud o con la que se establecié el contrato,
con solo realizar los pasos que se muestran a continuacion.

1. Ingrese al menu Generar.
2. Seleccione la opcién RIPS con solo darle un clic en la pestafia o presionando la tecla
R. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana.
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[

Configuracién general

Generar Rips de

Consulta
Procedimiento
Urgendias
Hospitalizacén
Reden Macidos
Medicamentos
Agrupamiento (AD)
Otros Servidos

KUK RIRI K]
ROO00-O0

Generar Rips de todas las Sucursales

Generar Rips por fecha de terminacién

validar Rips no diligenciados

Solicitar factura a Contratos por evento

Generar Rips con Cddigo del usuario

Generar Archivos Plancos de Soat y Ecat

Generar Planos de Facturas con Ordenes de Servido
Generar Facturas y Facturas con Ordenes de Servicio

validaciones y Adicionales

Mo Generar Prefijo de facturas en los Planos

Mo Generar Archivos planos de Rips con cant. cero{0)
Mo Generar Rips ya Generados

Generar Resoludidn 0024

Generar Rips Con Prefijo de Impresion

Generar Rips de Medicamentos con Cddigo CUMS

Generar Yalor Sin Cucta Moderadora en Rip
Medicamentos y Otros Servicios

ooooooo

[ Cédigo Prefijo FEL

Carpeta de RIPS |C:Wisual TNSI\RIPS\

Parametrizacion de los RIPS

Entidad - Tipo Contrato [ Todos s ]
Contrato CAPREO1 i% CAPRECOM EPS Tipo Pago EVENTO
Programa E Tipo Usuario [ - ]
Profesional g Cadigo de Salud |
Municipio Carnet l
Datos de la Remisién Datos de la Factura Fecha de los Planos
Mo. Remisign  |000011 Mo. Factura : Fecha Inicial 01,08/2023
Fecha Rem. 16/05,/2023 FechaFact. |/_J/ Valor Mensual § Fecha Final 31/08/2023
Generar servicios entre Filtros Adicionales
Fecha Inidal 01/08/2023 Tipo Inicial |FY - Prefijo Inidal EEJ Mimero Inic, a®
Fecha Final 31/08/2023 Tipe Final  |FV - Prefijo Final |22 !5] Mimero Final | ZZ
(Lo (K]

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Configuracion General

Generar RIPS de

Aqui el usuario de la aplicacion puede seleccionar el tipo de
RIPS gue desea generar en el respectivo plano con solo
seleccionar la casilla o generar todos seleccionando todas
las casillas de los tipos de RIPS.

Validaciones y
Adicionales

El usuario del sistema puede restringir que se hagan ciertas
validaciones al momento de la generacion de los archivos
planos de RIPS. Si selecciona la opcién de

Generar RIPS de todas
las Sucursales

La aplicacion genera los archivos planos de RIPS para
todas las Sucursales.

Generar RIPS por fecha
de terminacion

El sistema solo genera los RIPS que tienen asignada una
fecha de terminacion que este dentro del rango que se
desea generar.

Validar RIPS no | La aplicacion detectara los RIPS que no estan diligenciados
Diligenciados y no los generara en los respectivos archivos planos.
Solicitar Factura para | El sistema activara la casilla de No de Factura para que sea

Contratos por evento

digitada y asi relacionar todos los RIPS a este nimero de
factura.

Generar RIPS con | Debido a que en algunas ARS trabajan con cddigos unicos

codigo del usuario para identificar sus afiliados requieren que de tal forma se le
generen los RIPS

Generar Archivos | La aplicacion genera los archivos planos de SOAT para las

Planos de SOAT y ECAT

facturas que se generaron a cada una de las Aseguradoras
de Accidentes de Transito.

Generar Planos de

La aplicacion genera los archivos planos solo de las
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Facturas con Ordenes
de Servicios

facturas que tienen relacionadas Prestaciones de Servicio,
es decir que las facturas que no tengan relaciéon a una PS
no se generarian los RIPS.

Generar  Facturas vy
Facturas con Ordenes
de Servicios

La aplicacion genera los archivos planos tanto de las
facturas que no tienen relacionado prestaciones de servicio,
como de las que si tienen una relacion previa a una
Prestacion de Servicio

Codigo Prefijo FEL

La aplicacion genera los archivos planos de RIPS con el
prefijo FEL que tiene asociado la Factura.

No Generar Prefijos de
Factura en los Planos

La aplicacion genera los archivos planos de RIPS sin el
prefijo que tiene asociado el nimero de la Factura.

No Generar Archivos
Planos de RIPS con
cantidad cero 0)

La aplicacion genera los archivos planos de RIPS de cada
uno de los servicios facturados donde la cantidad es mayor
que cero (0).

No Generar RIPS vya
Generado

La aplicacion no vuelve a generar los RIPS que ya tengan
activo el check de Generado.

Generar RIPS con Prefijo
de Impresion

La aplicacion genera los archivos planos de RIPS con el
valor digitado en el campo Prefijo de Impresion que se
encuentra en la tabla de Prefijos y no con el cédigo principal
del mismo.

Generar RIPS de | La aplicacién genera los archivos planos de RIPS de Tipo

Medicamentos con | Medicamento con el Cédigo CUMS diligenciado en la tabla

Cédigo CUMS de servicios y no con el valor digitado en el Cédigo Interno.

Carpeta de RIPS En este campo debe digitar la ruta exacta donde quedaran
ubicadas cada una de las carpetas de los archivos planos
gue se generan por cada Archivo RIPS.

Parametrizacion _de los | Digite el cddigo correspondiente a la Entidad con la cual se

RIPS

Entidad

esta realizando el Contrato y la cual se le quieren generar
los respectivos archivos planos. Si desea desplegar las

diferentes entidades de clic en el botén [hl] 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Entidades. Ver Como crear Entidades.

Tipo Contrato

Debe seleccionar el Tipo de Contrato correspondiente al
tipo de régimen, al cual le desea generar los archivos
planos de RIPS. Si desea desplegar los diferentes Tipos

de Contrato de clic en el botén ? y aparecera el listado de
los tipos que puede escoger, en este caso tiene para
escoger 6 opciones. (Contributivo, Subsidiado, Vinculado,
Particular, Otros, Desplazados).

Contrato

Digite el codigo correspondiente al contrato contraido entre
la empresa y la entidad prestadora de servicios donde esta
afiliado el usuario. Si desea desplegar los diferentes

Contratos de clic en el boton o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Como crear Contratos.

Tipo Pago

Aqui el sistema muestra el tipo de pago que se ha pactado
entre ambas partes, en el contrato que acaba de digitar.

Programa

Digite el cdédigo correspondiente al programa al cual se
desea generar los archivos planos de RIPS. Si desea
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desplegar los diferentes programas de clic en el botén E] 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Programas de Atencibn asociados al respectivo
Contrato. Ver COmo crear Programas.

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud si se desea generar solo el archivo plano de los
servicios atendidos por un médico en especifico, de lo
contrario dejar vacio. Si desea desplegar los diferentes

Médicos de clic en el boton b1 o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Profesional de la
Salud. Ver Cémo crear Profesional de la Salud.

Tipo Usuario

Debe seleccionar el Tipo de Usuario, al cual le desea
generar los archivos planos de RIPS siempre y cuando se
quiere generar con esta condicion, de lo contrario colocar
Todos. Sidesea desplegar los diferentes Tipos de Usuario

de clic en el boton ? y aparecera el listado de los tipos que
puede escoger, en este caso tiene para escoger 8 opciones.
(Contributivo, Subsidiado, Vinculado, Particular, Otros,
Desplazado Afiliado Régimen Contributivo, Desplazado
Afiliado Régimen Subsidiado, Desplazado no asegurado).

Cddigo de Salud

Digite el codigo de salud de la entidad prestadora del
servicio en caso de ser diferente al parametrizado en
Archivo — Configuracion — Generales, de lo contrario dejar
vacio.

Municipio Carnet

Digite el cédigo correspondiente al municipio para el cual
desea generar los respectivos archivos planos (Codigo
segun el DANE). Si desea desplegar los diferentes

municipios de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Municipios. Ver
Cbomo crear Municipios.

Datos de la Remisién

No Remisién

Introduzca aqui el nimero de la remisién que reflejara el
total facturado por remisiones de servicio a la entidad
contratante, tenga en cuenta la exactitud de este dato, ya
que es un dato muy importante. Con este nimero se
generara la carpeta que contendra todos los archivos de
RIPS segun lo seleccionado.

Fecha Rem.

Introduzca aqui la fecha del dia que se realizé la remision,
tenga en cuenta la exactitud de la fecha ya que es un dato
muy importante.

Datos de la Factura

Introduzca aqui el nimero de la factura que reflejara el total
facturado por facturas de venta a la entidad contratante,

No Factura tenga en cuenta la exactitud de este dato, ya que es un dato
muy importante. Este campo queda habilitado si desea
generar RIPS de un contrato capitado.

Fecha Fact. Introduzca aqui la fecha del dia que se realiz6 la factura,

tenga en cuenta la exactitud de la fecha ya que es un dato
muy importante.

Valor Mensual $

Aqui el sistema muestra el valor pactado en el contrato, si el
tipo de contratacion es capitada.
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Fecha de los Planos

Introduzca aqui la fecha que desea que aparezca como
fecha inicial en el respectivo archivo plano de facturacion

Fecha Inicial (AF), tenga en cuenta la exactitud en la fecha inicial ya que
es un dato muy importante.
Fecha Final Introduzca aqui la fecha que desea que aparezca como

fecha final en el respectivo archivo plano de facturacion
(AF), tenga en cuenta la exactitud de la fecha final ya que
es un dato muy importante.

Generar Servicios Entre

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de los
servicios prestados para el cobro, tenga en cuenta la

Fecha Inicial exactitud en la fecha inicial ya que es un dato muy
importante.
Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de los

servicios prestados para el cobro, tenga en cuenta la
exactitud de la fecha final ya que es un dato muy
importante.

Filtros Adicionales

Seleccione aqui el Tipo de Documento de donde se iniciara
el corte de los servicios prestados para el cobro, tenga en

Tipo Inicial cuenta la exactitud en el tipo de documento inicial ya que es
un dato muy importante.
Tipo Final Seleccione aqui el Tipo de Documento donde finaliza el

corte de los servicios prestados para el cobro, tenga en
cuenta la exactitud en el tipo de documento final ya que es
un dato muy importante.

Prefijo Inicial

Seleccione aqui el Prefijo donde se iniciara el corte de los
servicios prestados para el cobro, tenga en cuenta la
exactitud en el prefijo inicial ya que es un dato muy
importante.

Prefijo Final

Seleccione aqui el Prefijo donde finaliza el corte de los
servicios prestados para el cobro, tenga en cuenta la
exactitud en el prefijo final ya que es un dato muy
importante.

Ndmero Inicial

Digite aqui el Niumero de Documento donde se iniciara el
corte de los servicios prestados para el cobro, tenga en
cuenta la exactitud en el nimero de documento inicial ya
gue es un dato muy importante.

Ndmero Final

Digite aqui el Namero de Documento donde finaliza el corte
de los servicios prestados para el cobro, tenga en cuenta la
exactitud en el nimero de documento final ya que es un
dato muy importante.

Tenga en cuenta, que en la generacion de los archivos planos de RIPS también se
pueden seleccionar las Facturas que usted desee generar en el respectivo Archivo para el

cobro con solo presionar el boton

ﬁf Facturas

y seleccionando las correspondientes

Facturas. Este boton se habilita siempre y cuando este activo el check Generacion de
RIPS asociado con Facturacion, que se encuentra en Archivo — Configuracion -
Generales — Pestafia Continuacion de Generales.
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Se mostrard la siguiente ventana:

-

~ Seleccione las Facturas a Cobra

Cobrar| Fecha | Factura | NOMBRE | Total |
b 01/01/2018 | CT0O001 PABLO PEREZ 15000
5 | 1501/2018 FV00005 PABLO PEREZ 15000

[ ¢§ceptar I [ x gancdarl

En caso de que el archivo plano que se va a generar corresponda a todas las facturas que
w/ Aceptar

aparecen se debe dar clic en el botén I de lo contrario se debera parar en
cada factura y en la columna Cobrar seleccionar la letra N y ahi si dar clic en el boton

V' Aceptar I

Al termlnar de diligenciar los diferentes parametros se debe dar clic en el botén

para que el sistema identifiqgue si hay RIPS que no se encuentran
d|||genC|ados por lo tanto se mostrara un bloc de notas indicando cuales Prestaciones de
Servicios o Facturas presentan RIPS no diligenciados, se debera realizar la correccion

solicitada y volver a parametrizar los filtros, validar y por ultimo dar clic sobre el boton
¢ Aceptar

I, se correra el proceso y se mostrara la siguiente ventana:

Proceso Realizado
con Exito
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Cémo Generar FURIPS

Esta opcion le permite generar los FURIPS (Formulario Unico de Reclamacion de los
Prestadores de Servicios de Salud) en los archivos planos que se envian a cada una de
las entidades que prestan los servicios de salud o con la que se estableci6 el contrato,
con solo realizar los pasos que se muestran a continuacion.

1. Ingrese al menu Generar.
2. Seleccione la opcién FuRIPS con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla F. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

o8
|k

Entidad |EnTO1
Contrato |CAPRED1 =
Fecha Inidal IW

Fecha Final 31/08/2023

Ruta |C: \TEMPOY

[] Mo Generar Prefijo de facturas en los Planos

[ o Aceptar H X cancelar l
CAMPO DESCRIPCION
Entidad Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere

consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de
clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA.

Contrato Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Rango de Fecha Digite el rango de fechas en los cuales fueron registrados
los archivos FURIPS, recuerde que la informacién que se
toma para generar los archivos planos se debe diligenciar

fFram
en la ventana que se muestra al dar clic en el botén
gque se encuentra en Facturacion, en la parte izquierda del
menu de botones, en donde previamente se debié haber
creado la Factura de Venta o la Prestacién de Servicio

Version 2023 Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 243



Cémo Generar Furtran

Esta opcion le permite generar los FURTRAN (Formulario Unico de Reclamacion de
Gastos de Transporte y Movilizacién de Victimas) en los archivos planos que se envian a
cada una de las entidades que prestan los servicios de salud o con la que se establecié el
contrato, con solo realizar los pasos que se muestran a continuacion.

-
L}

Reclamacion ] Evento] V’ehiculo] Propietario] Remisién] Transporte L4
Datos del Radicado .

No. Radicado Anterior

Tipa de Pago (GR) NO APLICA H

Datos del Prestador de Servicie de Salud
Codige IPS: 123456789

Datos de la Victima del Evento

Primer Nombre ~ PEDRO
Segundo Mombre

Primer Apelido  VALIDO
Segundo Apelido VALIDO

Direccidn CLL 15
Mo, Identific, 1045236 Tipo Doc. CcC
Fecnadmiento  01/01/1990 Sexo MASCULINO
Municipio 001 CUCUTA
Departamento 54 MNORTE DE SANTANDER
Telefono 5858585

NOTA: NO USAR CARACTERES ESPECIALES ( .. : - "/ elc).

l " Aceptar H xc.ancelar H 1mprimir “ ﬁBorrar l

1. Ingrese al menu Generar.
2. Seleccione la opcién Furtran con solo darle un clic en la pestafia o presionando la
tecla U. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana.

>
-

Entidad
Contrato CAPRED1 %
Fecha Inical IW

Fecha Final 31/08/2023

Ruta |csTEMPOY
[ / Aceptar ][ x Cancelar ]
CAMPO DESCRIPCION
Entidad Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere

consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de
clic en el boton 0 presione la BARRA ESPACIADORA.

Contrato Introduzca el cédigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los
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diferentes Contratos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Rango de Fecha

Digite el rango de fechas en los cuales fueron registrados
los archivos Furtran, recuerde que la informacién que se
toma para generar los archivos planos se debe diligenciar

e
en el botén E de la forma de venta.

Coémo Generar Archivos Resolucién 4505

Esta opcion le pe
cual se registran |

rmite generar archivos planos solicitados por la resolucion 4505 en la
as acciones de proteccion especifica, deteccion temprana y aplicacion

de las guias de atencion integral de las enfermedades de interés en salud publica de
obligatorio cumplimiento

1. Ingrese al men
2. Seleccione la

U Generar.
opcion Resolucion 4505 con solo darle un clic en la pestafia o

presionando la tecla E. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana.

-
=3

Fecha Inicial 17/08/2023 Fecha Final 15/08/2023
Entidad ENTO 1 i Tipo Contrato
CAPRECOM EPS
Copiar a |C: VTEMPOY,
[1 Exportar a Excel
[ Generar Solo Pacientes Activos en la Entidad
|:| Generar Solo Padientes Con Movimiento
[ " Aceptar ][ x Cancelar

Rango de Fecha

Digite el rango de fechas en los cuales fueron registrados
los formatos de la resolucion 4505.

Entidad

Digite el cddigo correspondiente a la entidad que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el boton 0 presione la BARRA ESPACIADORA.

Tipo Contrato

Seleccione el tipo de contrato (CONTRIBUTIVO,
SUBSIDIADO, VINCULADO, OTRO).

Copiar a

El sistema por defecto muestra que generara el reporte en
la carpeta TEMPO, si requiere que se genere en otra

ubicacion, debe dar clic en el botén y escoger la ruta
donde se generara el archivo tipo texto.

Exportar a Excel

Activar esta opcion en caso de querer que el archivo no se
genere como un archivo de texto, sino en Excel.
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Coémo Generar Archivos Resolucién 2175

Esta opcion le permite generar archivo plano solicitados por la resolucion 2175 de 2015
en la cual se registra informacion de las atenciones en salud brindadas a menores de 18
afos, gestantes y atencion de partos.

1. Ingrese al menu Generar.
2. Seleccione la opcion Resolucion 2175 con solo darle un clic en la pestafia o
presionando la tecla S. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana.

i

&
Fecha Inigal |01/08/2023 Fecha Final 31/03/2023
Entidad |ENTO1 CAPRECOM EPS

Copiar & |':: {TEMPOY,
[ g/ Aceptar H x Cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION
Rango de Fecha Digite el rango de fechas en los cuales fueron registrados
los formatos de la resolucion 2175 de 2015.
Entidad Digite el codigo correspondiente a la entidad que se quiere

consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de
clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA.

Copiar a El sistema por defecto muestra que generara el reporte en
la carpeta TEMPO, si requiere que se genere en otra

ubicacién, debe dar clic en el botdn y escoger la ruta
donde se generara el archivo tipo texto.

Revisar la parametrizacibn de los servicios en Archivo — Configuracion — Pestafia
Reportes — Portal Salud, los cuales se tomaran para hacer filtrar las atenciones que se
deben generar. Adicionalmente por defecto el sistema toma los cédigos de los servicios
gue se encuentran definidos en la resolucién como lo son los siguientes cédigos: 890201,
890205, 890301, 890305, 890203, 890303, 890206 y 890306). Ver seccién de
operaciones no rutinarias Reporte Resolucién 2175.

Manejo de Informes (Salidas)
Coémo Imprimir Facturacién Electrénica Pendiente por Enviar
El uso de este informe es muy util porque permite conocer el listado de Facturas de

Ventas o Devoluciones de Ventas que no se han enviado al Proveedor Tecnoldgico y
transmitido a la DIAN:
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Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcion Facturacion.

Seleccione la opcién Facturacion Electrénica Pendiente por Enviar con solo darle
clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

wh e

il

(1
Rango a imprimir Opciones
Fecha Inical |01/08/2023 [ Facturas de ventas
Fecha Final | 31/08/2023 [] Devoluciones de Ventas
Factura Inicial

Factura Final ZZ

[ lmprirnir H X Cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el
respectivo reporte de Facturacion Electronica Pendiente por
Enviar, tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya
que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el
respectivo reporte de Facturacion Electrénica Pendiente por
Enviar, tenga en cuenta la exactitud de la informacién ya
que es un dato muy importante.

Factura Inicial Introduzca aqui el prefijo y nimero de la factura de donde
se iniciara el corte para el respectivo reporte de Facturacion
Electrénica Pendiente por Enviar, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

Factura Final Introduzca aqui el prefijo y niamero de la factura donde
finaliza el corte para el respectivo reporte de Facturacion
Electrénica Pendiente por Enviar, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

RECUERDE...
Seleccionar las opciones de los tipos de documentos que se quieran consultar, ya sea las
Facturas de Venta o las Devoluciones de Ventas o activar las dos al mismo tiempo.

Al dar clic sobre el botdén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO HOSPITALARIO Pagina: 1 de 1

B00520956-5
FACTURACION ELECTRONICA PENDIENTE POR ENVIAR

FECHA NUMERO NIT NOMBRE VALOR MENSAJE DE ENVIO

FACTURAS DE VENTA

Mo e Permibdo Enwiar la Factura, Debe Asignar Rango

19/06/2018 00 :55256 890505326- EPS SANITAS SAS 2,721,302.00 X
Mumeracon &l Prefjo de la Fachora
TOTAL FACTURAS DE VENTA 1.00 2,721,302.00
TOTAL 1.00 2,721,302.00

Coémo Imprimir Estado de Facturacion Electrénica

El uso de este informe es muy util porque permite conocer el estado de acuse de recibido
de las Facturas de Ventas o Devoluciones de Ventas por parte de los clientes, los cuales
son, Enviada sin Estado, En Espera, Aceptado, Rechazado y En Verificacion:

1. Ingrese al menud Imprimir.
2. Seleccione la opcion Facturacion.
3. Seleccione la opcién Estado de Facturacion Electrénica con solo darle clic en la

pestafia. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

i
&}
Rango a imprimir Opciones
Fecha Inidal |01/08/2023 [ ordenar por Nombre del Usuario
Erf Imprimir Facturas de Venta
FechaFinal |31/08/2023
Eeha Fina [] Imprimir Devoludones de Venta

Factura Inicial Mota: Recuerde realizar proceso de
Factura Final 122 @ 77 actualizacion de estado en Fact. Electrdnica
Usuario

l lmpn'mir H X Cancelar l
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CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el
respectivo reporte de Facturacion Electronica Pendiente por
Enviar, tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya
que es un dato muy importante.
Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el

respectivo reporte de Facturacion Electronica Pendiente por
Enviar, tenga en cuenta la exactitud de la informacién ya
que es un dato muy importante.

Factura Inicial

Introduzca aqui el prefijo y nimero de la factura de donde
se iniciara el corte para el respectivo reporte de Facturacion
Electronica Pendiente por Enviar, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

Factura Final

Introduzca aqui el prefijo y nidmero de la factura donde
finaliza el corte para el respectivo reporte de Facturacion
Electronica Pendiente por Enviar, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

Los Estados son

Enviada sin estado

Aparecera como el primer estado por defecto, tan pronto se
envia la factura electrénicamente.

En espera Aparecera cuando el adquiriente no haya realizado aun el
Acuse de recibo, pero ya ha llegado la factura electrénica a
Su correo.

Aceptado Aparecera cuando el adquiriente haya realizado Acuse de
recibo y seleccionado como Aceptada la Factura recibida.

Rechazado Aparecera cuando el adquiriente haya hecho Acuse de

recibo y seleccionado como Rechazada la Factura recibida.

En verificacion

Aparecera cuando el adquiriente haya hecho Acuse de
recibo y seleccionado como En Verificacion la Factura
recibida, es decir, que aun no la acepta ni la rechaza, pero
sigue verificandola. Esta es la Unica opcion que permite en
el mismo correo volver a dar acuse de recibo para definir si
es Aceptada o0 Rechazada.

RECUERDE...

Seleccionar si se desea consultar el estado de las Facturas de Venta o las Devoluciones
de Ventas o consultar las dos al mismo tiempo.

Igualmente se debe realizar el proceso de actualizacion de estado, desde Herramientas —
Actualizar Estado de Facturacion Electronica.

Al dar clic sobre el botdén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO HOSPITALARIO
800520956-5

Rango de Impresion: DEL Junio 1de 2018 AL Junio 30 de 2018

Clicnte: TCDOS

FECHA FACTURA NIt NOMBRE ESTADO DE LA FACTURA VALOR
FACTURAS DE VENTA

1212017 980220999 X000 Xo0k-X Pedro Perez Enviada Sin Estado 27,758.61

TOTAL FACTURAS DE VENTA 1.00 307,758.61

TOTAL 1.00 307,758.61

Pagina: 1de 1

ESTADO DE FACTURACION ELECTRONICA

Coémo Imprimir Total de Servicios Facturados por Entidad

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar el cédigo de la
entidad y el codigo del contrato, el valor total de servicios facturados a la entidad. Esta
opcion le permite al usuario también utilizar rango de fechas, se puede colocar una
entidad y contrato especifico o dejar estos campos vacios para que se muestre toda la
informacién, en el reporte se muestra primero la entidad y debajo los datos del contrato:

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcién Facturacion.
3. Seleccione la opcidn Total de Servicios Facturados por Entidad con solo darle clic
en la pestafia. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

=i,
-

Rango a imprimir

Facturas Emitidas entre

Cédigo Entidad |ENTO1 ¥ Fecha Inicial 01/07/2023

Contrato |CAPRED1 =) || FechaFinal 31/07/2023
Tipo Contrato [ Todos = ] Filtros Adicionales

Tipo de Factura [ Todas Sucursal aa ﬂ
Tipo Ingreso [ Todos s ] Prefijo oo =Y

Titulo del Informe |FAC'I'LIRACION DEL MES DE JULIO

[ @ Exportar H Imprirnir H x Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Cdédigo Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de
clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver Coémo crear
Entidades.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
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quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Tipo de Contrato Debe seleccionar el tipo de contrato que desea consultar el
total facturado. Si desea desplegar los diferentes tipos de

contrato de clic en el boton ?] y aparecera el listado de las
opciones que puede escoger, en este caso estan: Todos,
Contributivo, Subsidiado, Vinculado, Particular, Otro,
Desplazados.

Tipo de Factura Debe seleccionar el tipo de factura que desea consultar el
total facturado. Si desea desplegar los diferentes tipos de

factura de clic en el boton ?1 y aparecera el listado de las
opciones que puede escoger, en este caso estan: Todas,
Factura de Venta, Prestacion de Servicios, Factura
Extramural, Prestacion Extramural, Devolucién en Venta.

Tipo Ingreso Introduzca aqui la forma como entro el usuario a las
instalaciones a recibir el (los) servicio(s). Se pueden
escoger diferentes tipos de ingreso como: Todos,
Ambulatorio, Hospitalizacién, Urgencias, Atencién Parto.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacién de las facturas, tenga en cuenta la exactitud de
la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacién de las facturas, tenga en cuenta la exactitud de
la informacion ya que es un dato muy importante.

Sucursal Seleccione la sucursal que desea consultar el total
facturado. Si desea desplegar las diferentes Sucursales de

clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente.

Prefijo Seleccione el prefijo que desea consultar el total facturado.
Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botdn

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana correspondiente.

RECUERDE...

Dejando el tipo de factura en la opcion “Todas”, la consulta muestra el total facturado en el
contrato entre las fechas digitadas de todos los documentos procesados.

Al dar clic sobre el botén Aceptar se muestra el siguiente Informe:
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VALIDACION HOSPITAL 2023
800162856

PAG: 1
Fecha: 17/08/2023 10:25 a. m.

FACTURACION DEL MES DE JULIO 2023

Sucursal: PRINCIPAL

Fecha: Julio 1 de 2023 - Julio 31 de 2023

Contrato: CAPRECOM EPS

Entidad: CAPRECOM EPS

Tipo Contrato: Todos

Tipo Fact: Todas Tipo Ing: TODOS

CONTRATO DESCRIPCION TOTAL FACT. TOTAL USUA. TOTAL EMP. T.CUOTA REC. TOTAL C.MOD
ENTOM CAPRECOM EPS

CAPREDA CAPRECOM EPS 10,050,000.00 4,100.00 10,045 900.00 0.00 4,100.00

TOTAL ~ 10,050,000.00 4,100.00  10,045,300.00 0.00 4,100.00

TOTAL FACTURADO ~ 10,050,000.00 4,100.00  10,045,300.00 0.00 4,100.00

Coémo Imprimir Totales por Centro Costos del Servicio

Esta opcion le permite al usuario obtener un resumen detallado de los servicios facturados
en determinado centro de costo.

1. Ingrese al menud Imprimi

r.

2. Seleccione la opcién Facturacion.
3. Seleccione la opcion Totales por Centro Costos del Servicio con solo darle clic en
la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-1
&
Rango a imprimir Filtros Adicionales
Centro Costo |00 I:::I ] Hora de emisién de facturas :

Contrato |CAPRE

01 = Hora Inical |_:_  (HH:mm)

Caja - Hora Final |__:__  {HH:mm)

Tipo Contrato [ Todos

& Tipo de Informe

Tipo de Factura [ Todas

@' Por Servicios

Tipo Ingreso [ Todos

- O Por Atendido en

Prefijo [ES] ] Detalle de los Servidios

Facturas emitidas entre [_] Agrupar per Contrato
] Todas las sucursales
Lo l01j07/2023
TEE ] solo facturas con valores de usuario
Fecha Final 31/07/2023 [l Induir PS's Facturadas Despues de la
Fecha Final

[ lmprimir H X Qancelarl

CAMPO

DESCRIPCION

Centro Costo

Digite el codigo correspondiente al centro de costo que se
quiere consultar. Si desea desple@ar los diferentes Centros

0 presione la BARRA

de Costo de clic en el botén
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ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Cémo crear Centros de Costos.

Contrato

Introduzca el cédigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Caja

Digite el codigo correspondiente a la Caja de la cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Cajas de clic en el boton . 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Cémo crear Bancos o Cajas.

Tipo de Contrato

Debe seleccionar el tipo de contrato que desea consultar el
total facturado por centro de costos. Si desea desplegar los

diferentes tipos de contrato de clic en el boton ? y
aparecera el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: Contributivo, Subsidiado, Vinculado,
Particular, Otro, Desplazado.

Tipo de Factura

Debe seleccionar el tipo de factura que desea consultar el
total facturado. Si desea desplegar los diferentes tipos de

factura de clic en el boton ? y aparecera el listado de las
opciones que puede escoger, en este caso estan: Todas,
Factura de Venta, Prestacion de Servicios, Factura
Extramural, Prestacion Extramural, Cotizaciones.

Tipo de Ingreso

Debe seleccionar el Tipo de Ingreso que desea consultar el
total facturado por Centro de Costos. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Ingreso de clic en el botén ﬂ y
aparecerd el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: Todos, Ambulatorio, Hospitalizacion,
Urgencias, Atencién de Parto.

Prefijo

Seleccione el prefijo que desea consultar el total facturado
por Centro de Costos. Si desea desplegar los diferentes

Prefijos de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizaciébn de los servicios facturados por Centro de
Costos, tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya
gue es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizaciéon de los servicios facturados por Centro de
Costos, tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya
que es un dato muy importante.

Hora de Emisidn
Facturas

de

Esta opcion le permite al usuario del sistema realizar el
corte de facturacion por Centro de Costo entre un rango de
Horas.
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RECUERDE...
Las cajas de chequeo son descriptivas en el proceso que hacen por lo cual no se detallan.
Cada una puede o no generar un reporte diferente (Archivo con extension frf diferente).

Dejando el tipo de factura en la opcién “Todas”, la consulta muestra el total facturado por
Centro de Costos entre las fechas digitadas de todos los documentos procesados.

Al dar clic sobre el boton Aceptar se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 10:27 a. m.

SERVICIOS FACTURADOS POR CENTRO DE COSTOS

Sucursal PRINCIPAL Fecha: Julio 1 de 2023 - Julio 31 de 2023 Horario:
Caja: TODOS Centro: SIN CENTRO DE COSTO Contrato: CAPRECOM EPS
Tipo Cont: Todos Tipo Fact: TODOS Tipo Ing: TODOS
VLR VLR TOTAL TOTAL
CENTRO COSTO FACTURADD CANT  CUOTA REC. C.MOD EMP.
oo SIN CENTRO DE COSTO 10,050,000.00 2 4,100.00 10,045,500.00
TOTAL CENTROS COSTOS 10,050,000.00 4,100.00 0.00  10,045,500.00

Coémo Imprimir Totales por Centro de Costos de la Factura

Esta opcién le permite al usuario del sistema obtener un resumen detallado por centro de
costo del total de la Facturacion, teniendo en cuenta el centro de costo utilizado en el
encabezado del movimiento de facturacion.

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcién Facturacion.

3. Seleccione la opcién Totales por Centro de Costos de la Factura con solo darle clic
en la pestafia. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:
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-0
=R

Rango a imprimir

Filtros Adicionales
Facturas emitidas entre

Centro Costo E:E
Fecha Inigal  |01/07/2023

CAPRED1 i
Contrato | = FechaFinal  |31/07/2023

Caja aa 8
L’ ] Hora de emisién de facturas
Tipo Contrate | Todos S
S [ v] Hora Inigal | (HH:mm)
Tipo de Factu Todas S
S ra[ - HoraFinal |_:_  (HH:mm)
Tipo Ingreso [ Todos S
|:| Agrupar por Confrato
Prefijo Fg-’] [] Todas las sucursales

[] solo facturas con ingreso de efectivo
[] Detallar Facturas

[ [

E:-:pl:urtar H .Impnmlr H X Cancelarl

CAMPO

DESCRIPCION

Centro Costo

Digite el cddigo correspondiente al centro de costo que se
quiere consultar. Si desea despl%ar los diferentes Centros

de Costo de clic en el botdn o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Coémo crear Centros de Costos.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Caja

Digite el cbdigo correspondiente a la Caja de la cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar las

diferentes Cajas de clic en el botén . 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver CoOmo crear Bancos o Cajas.

Tipo de Contrato

Debe seleccionar el tipo de contrato que desea consultar el
total facturado por centro de costos. Si desea desplegar los

diferentes tipos de contrato de clic en el botén ? y
aparecera el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: Contributivo, Subsidiado, Vinculado,
Particular, Otro, Desplazado.

Tipo de Factura

Debe seleccionar el tipo de factura que desea consultar el
total facturado. Si desea desplegar los diferentes tipos de

factura de clic en el boton ? y aparecera el listado de las
opciones que puede escoger, en este caso estan: Todas,
Factura de Venta, Prestacion de Servicios, Factura
Extramural, Prestacién Extramural, Cotizaciones.

Tipo de Ingreso

Debe seleccionar el Tipo de Ingreso que desea consultar el
total facturado por Centro de Costos. Si desea desplegar los
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diferentes Tipos de Ingreso de clic en el boton ﬂ y
aparecerd el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: Todos, Ambulatorio, Hospitalizacion,
Urgencias, Atencién de Parto.

Prefijo

Seleccione el prefijo que desea consultar el total facturado
por Centro de Costos. Si desea desplegar los diferentes
Prefijos de clic en el botén o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para la
totalizacion de los servicios facturados por Centro de
Costos, tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya
que es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacion de los servicios facturados por Centro de
Costos, tenga en cuenta la exactitud de la informacién ya
que es un dato muy importante.

Hora de Emisién de | Esta opcion le permite al usuario del sistema realizar el

Facturas

corte de facturaciéon por Centro de Costo entre un rango de
Horas.

RECUERDE...

Dejando el tipo de factura en la opcion “Todas”, la consulta muestra el total facturado por

Centro de Costos entre las fechas digitadas de todos los documentos procesados.

Al dar clic sobre el botén Aceptar se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 10:29a. m.

SERVICIOS FACTURADOS PORCENTRO DECOSTOS

Sucursal:  PRINCIPAL Fecha: Julie 1 de 2023 - Julie 31 de 2023 Horario:
Caja: BANCO UNICO Centr TODOS Contrato: CAPRECOM EPS
Tipo Cont: TODOS TipoFact: TODOS Tipolng: TODOS
VALOR VLR TOTAL TOTAL
CENTRO DE COSTO FACTURADD T cyoTa REC. C.MOD EMP.
-== 5|N CENTRO DE COSTQ == 10,050,000.00 2 4.100.00 10,045,900.00
TOTAL CENTROS DE COSTOS 10050,000.00 2 4100.00 4100.00 10,045,900.00

Versién 2023

Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 256



Como Imprimir Totales por Programa

Esta opcion le permite obtener un resumen de los usuarios registrados en la base de
datos mostrando la cantidad de veces que un determinado usuario acude a un servicio en

especial.

Ingrese al mend Imprimir.

1.

2. Seleccione la opcién Facturacion.

3. Seleccione la opcién Totales por Programa con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

=
]

Rango a imprimir

Programa
Servido

Contrato

Tipo de Factura [ Todas

Tipo de Servicio [ Todos

Prefijo
Prof. Rem.

Prof. Elabora

Facturas emitidas entre

PROGOD E| Fecha Inicial 01/07/2023

'_

Fecha Final 31072023

|caPrREDL

Filtros Adicionales

L1

[] petalle de servicios

L1

. [0 agrupado por Servicios
=Y [J agrupar por Contrato

@ [[] Todas las sucursales

[ solo facturas con ingreso de efectiva

[ Ei Exportar H lmprimir H x Qancelar]

CAMPO

DESCRIPCION

Programa

Introduzca el cddigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Programa.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informaciéon. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Tipo de Factura

Debe seleccionar el tipo de factura que desea consultar el
total facturado por programa. Si desea desplegar los

diferentes tipos de factura de clic en el botén v y
aparecerd el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: Todas, Factura de Venta, Prestacion de
Servicios, Factura Extramural, Prestacion Extramural,
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Devolucion en Venta.

Tipo de Servicio

Debe seleccionar el tipo de servicio que desea consultar. Si
desea desplegar los diferentes tipos de servicio de clic en el

botdn ﬂ y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso estan: Todos, Consulta,
Procedimientos, Medicamentos, Otros Servicios; ya que
estos tipos son los Unicos que generan un valor en la
facturacion.

Prefijo

Seleccione el prefijo que desea consultar el total facturado
por Centro de Costos. Si desea desplegar los diferentes

Prefijos de clic en el botén o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Profesional Remite

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que remisiona el servicio. Si desea desplegar los

diferentes Médicos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Profesional de la Salud.

Profesional Elabora

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que elabora o presta el servicio. Si desea

desplegar los diferentes Médicos de clic en el botén E o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerda la ventana
de Profesional de la Salud.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacién de los servicios facturados por programa, tenga
en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la

totalizacién de los servicios facturados por programa, tenga
en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato
muy importante.

RECUERDE...

Las cajas de chequeo son descriptivas en el proceso que hacen por lo cual no se detallan.
Cada una puede o no generar un reporte diferente (Archivo con extension frf diferente).

Dejando el tipo de factura en la opcion “Todas”, la consulta muestra el total facturado por
usuario entre las fechas digitadas de todos los documentos procesados.

Al dar clic sobre el botén Aceptar se muestra el siguiente Informe:
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DEMO HOSPITALARIO
890850525

PAG: 1
Fecha: 19/07/2018 11:02 a. m.

SERVICIOS FACTURADOS POR PROGRAMA

Sucursal PRINCIPAL

Fecha: Junio 1 de 2018 - Junio 30 de 2015

Progama: TODOS

Servicio : TODOS

Contrato : EPS SANITAS 5.A.

Tipo de Factura: FACTURAS DE WENTA

Remisiona Profesional: TODOS

Elabora Profesional: TODOS

PROGRAMA VLR FACTURADD VLR CUOTAREC. TOTAL C.MOD TOTAL EMP.
17 APOY0 DIAGNOSTICO 170,000.00 0.00 0.00 170,000.00
05 COMPLEMENTARIOS 932 526.00 0.00 7,500.00 525,025.00
01 CONSULTA 1,919,080.00 0.00 76,600.00 1,842, 460.00
02 PROCEDIMIENTOS 374,500.00 0.00 3,000.00 371,500.00

TOTAL PROGRAMAS 3,396,086.00 0.00 B87,100.00 3,308,986.00

Coémo Imprimir Totales por Tipo de Contrato

Esta opcién le permite obtener un resumen de lo facturado subtotalizado por el Tipo de
Contrato y detallando el valor por cada Contrato en un rango de fecha seleccionado.

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcidn Facturacion.

3. Seleccione la opcion Totales por Tipo de Contrato con solo darle clic en la pestaia.
A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

-3
=

Rango a imprimir

Tipo Contrato [ Confributivo v]

Tipo de Factura [ Factura Venta = ]

|:| Contrato por Consumo

Facturas emitidas entre

Fecha Inicial 01/07/2023
Fecha Final 31/07/2023

[ 1rn|:nrimir H X Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Tipo de Contrato

Debe seleccionar el tipo de contrato que desea consultar el
total facturado. Si desea desplegar los diferentes tipos de
contrato de clic en el botén ??y aparecerd el listado de las
opciones que puede escoger, en este caso estan:
Contributivo, Subsidiado, Vinculado, Particular, Otro,
Desplazado.

Tipo de Factura

Debe seleccionar el tipo de factura que desea consultar. Si
desea desplegar los diferentes tipos de factura de clic en el
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botén ? y aparecerd el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso estan: Todas, Factura de Venta,
Prestacion de Servicios, Factura Extramural, Prestacion
Extramural.

Contrato por consumo Activar esta opcion en caso de querer agregar este filtro a la
consulta. En la tabla de contrato debe estar activo el check
Contrato por consumo.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacion del informe por Tipo de Contrato, tenga en
cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacién del informe por Tipo de Contrato, tenga en
cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Al dar clic sobre el botén Aceptar se muestra el siguiente Informe:

WALIDACION HOSPITAL 2023 PAGINA : 1de1
800162856 FECHA : 17/082023

TOTAL POR TIPO DE CONTRATO

Tipo Contrato: Centributivo Tipo Factura: Factura Venta
Range: Desde Julio 1 de 2023Hasta Julie 31 de 2023

Confrato Tipo Contributivo
NUMERO NOMBRE TOTAL
CAPRED1 CAPRECOM EPS 10,050,000

TOTAL: 10,050,000

TOTAL: 10,050,000

Coémo Imprimir Totales de Actividades por Usuarios

Mediante esta opcion el usuario del sistema puede obtener un resumen detallado de las
actividades facturadas a un usuario o a los usuarios de un determinado contrato o
entidad.

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcién Facturacion.

3. Seleccione la opcion Totales de Actividades por Usuarios con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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=
L3
Rango a imprimir Filtros adicionales

Entidad - Mun. Carnet Inical !

Contrate  |CAPRED1

Mun. Carnet Final

Usuario | Facturado en Suc. m

Servido | B | Atendido en Suc. £y

Programa IﬁE Tipo Contrato
Tipo Factura | Todas 4|/ Num. Factura Inical |7
Prefijo Tnic. Mum. Factura Final Izzi
Prefijo Final Tipo de informe

Prof, Rem. | @ Agrupado y detallado por servido

C} Agrupado y detallado por usuario

Bl

Prof. Elabara |
[ Agrupago por Servido
{3 Agrupado por Contrato

Fact itid t
acturas emitidas entre i ——

Fecha Inidal |01/07/2023 () Sin Agrupar
Fecha Final 31/07/2023 O Agrupado por Municipio
=ee e O Solo totales por Municipio
{3 Anexo 2. SOAT y ECAT
[[] orden alfabético de los usuarios
I:‘ Prestadones Mo Facturadas
|:| Sin Anticipos
Titulo Informe |
l lmprimir H x Qancelar]
CAMPO DESCRIPCION
Entidad Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de
clic en el botén r_] o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver Como crear
Entidades.
Contrato Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se

quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Usuario Digite el cddigo correspondiente a la persona que recibio los
servicios de la Institucion. Si desea desplegar los diferentes

Usuarios de clic en el boton o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver CoOmo crear Usuarios.

Servicio Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton &E 0 presione la
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BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Programa

Introduzca el cédigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Cémo crear Programas.

Tipo de Factura

Debe seleccionar el tipo de factura que desea consultar el
total de actividades por usuarios. Si desea desplegar los

diferentes tipos de factura de clic en el botén # y
aparecera el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: Todas, Factura de Venta, Prestacion de
Servicios, Factura Extramural, Prestacién Extramural.

Prefijo Inicial

Seleccione el prefijo inicial de donde se desea consultar el
total de actividades por usuario. Si desea desplegar los

diferentes Prefijos de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente.

Prefijo Final

Seleccione el prefijo final hasta donde desea consultar el
total de actividades por usuario. Si desea desplegar los

diferentes Prefijos de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacién de los servicios facturados por usuario, tenga en
cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacién de los servicios facturados por usuario, tenga en
cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Filtros Adicionales

Esta opcién le permite al usuario del sistema realizar un
fitro de las actividades facturadas por un rango de
municipios y por cada una de las sucursales.

Tipo de Informe

Debe seleccionar el Tipo de Informe que desea observar
con la informacion consultada de los totales de actividades
por usuarios.

RECUERDE...

Por cada tipo de informe que seleccione tendra una presentacion diferente de la
informacién consultada sobre las actividades facturadas a los usuarios de un determinado

contrato o entidad.

Al dar clic sobre el botdn Aceptar se muestra el siguiente Informe:
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WALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
B00162856 Fecha: 17/08/2023 10:41 a. m.

CONSOLIDADO DE ACTIVIDADES POR USUARIOS ATENDIDOS

Sucursal: PRINCIPAL Fecha Julio 1 de 2023 - Julic 31 de 2023 Prog.: TODOS
Fitros: Sucursal gque Factura :PRINCIPAL Contrato : CAPREO

DOCUMENTO FECHA DESCRIPCION DEL SERVICIO COPAGOD C.MOD TOTAL EMP. TOTAL FACTURA

CONTRATO: CAPREO1 CAPRECOM EPS

ENTIDAD : 8999999026-0 CAPRECOM EPS

Municipio : 004 CUCUTA
CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA
Prooo13 10452365 WALIDO WALIDD PEDRO 0.00 4,100.00 45,500.00

Mivel: 1  Mo. Carnet: Sexo: M Edad: 33 Afios Cantidad:1

SUBTOTAL CANTIDAD:1 0.00 45,900.00 50,000.00
TOTAL 0.00 45,900.00 50,000.00

Cémo Imprimir Totales por Facturas Capitadas

El uso de este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar el cédigo de la
entidad y el codigo del contrato, el valor total de las facturas capitadas. Esta opcién le
permite al usuario también por rango de fechas:

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcién Facturacion.

3. Seleccione la opcion Totales por Facturas Capitadas con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

1
Rango a imprinir
Cédigo Entidad |ENTO1 -
Contrato |caPrEDL
Facturas Emitidas entre

Fecha Inicial 17082023
Fecha Final 17082023

[1 ©rdenar peor contrato

[ Imprimir H XK cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Entidad Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el boton [—] o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver Como crear
Entidades.

Contrato Introduzca el cédigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el boton 0 presione la
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BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacién de las facturas capitadas, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacién de las facturas capitadas, tenga en cuenta la
exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

RECUERDE...
Al seleccionar la opcion Ordenar por Contrato, el informe mostrara la facturacion capitada
realizada en cada uno de los contratos, ordenandolos alfabéticamente.

Al dar clic sobre el botén Aceptar se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 10:46 a. m.

RESUMEN DE FACTURAS CAPITADAS

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Enero 1 de 2023 - Agosto 17 de 2023

Entidad: CAPRECOM EPS Contrato: CAPRECOM EPS

FACTURA FECHA CONTRATO OBSERVACIONES TOTAL FACT.
Fvo14 2700712023 CAPRECOM EPS SERVICIOS PRESTADOS POR EL MES DE JULID 10,000,000.00

TOTAL FACTURADD  10,000,000.00

Coémo Imprimir Totales por Procedimiento

El uso de este informe es muy Util ya que se puede saber con solo el tipo de documento y
el tipo de RIPS cuantos y cudles servicios se registraron entre un rango de fechas o se
encuentren relacionados a una factura en especifico.

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcion Facturacion.

3. Seleccione la opcién Totales por Procedimiento con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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%
k]

Rango a imprimir

Tipo Factura [ Todos - ]

Tipo de R.I.P.S[ Todos ..,]

Mumero Fact. |

Rango de fechas
Fecha Inicial 01/07/2023
Fecha Final | 17/08/2023
l Imprimir l l x Cancelar
CAMPO DESCRIPCION
Tipo Factura Seleccione el tipo de Documento (FV 6 PS).
Tipo de R.I.P.S. Seleccione el tipo de RIPS por el cual desea Filtrar.
Namero de Fact. Digite nimero del Documento.
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
consulta del total de procedimientos.
Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la

consulta del total de procedimientos.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023

800162856

PAG: 1
Fecha: 17/08/2023

TOTALES DE PROCEDIMIENTOS ENTRE FECHAS

Fecha: 01/07/2023 - 17/08/2023

Filtro: Tipo Factura: Venta y Prestacion de Servicios

DESCRIPCION CANTIDAD
RIP: 0 - No Aplica
SERVICIO CAPITADO 1
RIP: 2 - Procedimiento
COMNSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA 1
RIP: 5- Recién Nacidos
LAB PLACQUETAS 1

Como Imprimir Totales por Subcuentas

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber la facturacion realizada
agrupada por Subcuenta, esta subcuenta puede ser numerico o texto, se puede decir que
es una clasificacion adicional de la facturacion. Esta opcion le permite al usuario también
filtrar por rango de fechas:
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Ingrese al mend Imprimir.
Seleccione la opcion Facturacion.
Seleccione la opcion Totales por Subcuentas con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-2y
=
Rango a imprimir

Contrato CAPREN1 %
Profesional |01 gg

Rango de fechas

Fecha Inicial |91/06/2023

Fecha Final | 17/08/2023

[ merimir l [ x Cancelar

CAMPO

DESCRIPCION

Contrato

Introduzca el cédigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Profesional

Digite el codigo correspondiente al Profesional de la Salud.
Si desea despleﬁ los diferentes Profesionales de Salud de

clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Profesional de la Salud. Ver Como
crear Profesional de la Salud.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de la
facturacion, tenga en cuenta la exactitud de la informacién
ya gue es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de la
facturacion, tenga en cuenta la exactitud de la informacion
ya gue es un dato muy importante.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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VALIDACION HOSPITAL 2023 Pagina: 1de
800162856 Fecha: 10:53:38a. m.

Total Facturado Agrupado por Subcuenta

Sucursal: PRINCIPAL Rangode Fechas: 01082023 - 17/08/2023
Contrato: CAPREQ Profesional: 1l
NOMBRE coD PROFESIONAL | VALOR DEL SERVICIO NUM
DOCUM  gyapip  CONTRATO  FECHA gy SERVICIO ELABORA | Usuaric Empresa  Towl |AUTORIZ

Subcuentz  Ninguna

1045236 PEDRO CAPRED1 27072023 890202 CONSULTA DE SERGIO 4,100.00 45,500.00 50,000.00
WALIDO MEDICINA
ESPECIALIZADA
Total 4,100.00 45,900.00 50,000.00

Cémo Imprimir Reporte de Anulacién de Facturas por Motivos

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber cuantas y cuales Facturas de
Ventas o PS fueron anuladas y porgue motivo digitando tan solo un rango de fechas y/o
un motivo.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcion Facturacion.
3. Seleccione la opcién Anulacién de Facturas por Motivos con solo darle clic en la

pestafia. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

o3
[}
Rango a Imprimir

Fecha Inical 01/07/2023
Fecha Final 31/07/2023
Motivo 01

l £2 Imprimir ] [ X cCancelar ]

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO HOSPITALARIO

Pag: 1
Fech 19/07/2018 1210 p.

890850525
FACTURAS ANULADAS POR MOTIVO
FACTURA FECHA FECHA ANULADO
001 - DIFERENCIAS DE TARIFAS
FV 00 47257 25/04/2018 28/06/2018
FV 00 49721 26/04/2018 28/06/2018
TOTAL 2
TOTAL ANULACIONES 2

Coémo Imprimir Prestaciones no Facturadas

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar el codigo de la
entidad y el cddigo del contrato, las prestaciones que todavia no han sido facturadas.

Esta opcion le permite al usuario también filtrar por rango de fechas:

1.
2.
3

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcién Facturacion.
Seleccione la opcion Prestaciones no Facturadas con solo darle clic en la pestafa.
A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

=
| B ]

Rango a imprimir

Tipo Ingreso [ Todas

113

Entidad EMTO1 F¥]

Contrato  |CAPREO1 =
Usuario | [ﬁ
Servido | EEE
Programa I—@
Sucursal m
Prefijo Inic. [E;_]
Prefijo Final |22 [5,1

Prestaciones emitidas entre

Fecha Inical |01/07/2023
Fecha Final 17/08/2023

Dpciones
[ ordenar por Servicio

[ 2 Imprimir ][ X Cancelar ]
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CAMPO

DESCRIPCION

Tipo de Ingreso

Debe seleccionar el Tipo de Ingreso que desea consultar de
Prestaciones no Facturadas. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Ingreso de clic en el boton ? y
aparecerd el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: Todos, Ambulatorio, Hospitalizacion,
Urgencias, Atencion de Parto.

Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el botdn r_] o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver Cémo crear
Entidades.

Contrato

Introduzca el cédigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacioén. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Cémo crear Contratos.

Usuario

Digite el cddigo correspondiente a la persona que recibio los
servicios de la Institucion. Si desea desplegar los diferentes

Usuarios de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Como crear Usuarios.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el botén &E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerda la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Programa

Introduzca el cddigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerda la ventana
correspondiente. Ver Como crear Programas.

Sucursal

Seleccione la sucursal que desea consultar las prestaciones
pendientes por facturar. Si desea desplegar las diferentes

Sucursales de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.

Prefijo Inicial

Seleccione el prefijo inicial de donde se desea consultar las
prestaciones pendientes por facturar. Si desea desplegar
los diferentes Prefijos de clic en el boton o presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente.

Prefijo Final

Seleccione el prefijo final hasta donde desea consultar las
prestaciones pendientes por facturar. Si desea desplegar
los diferentes Prefijos de clic en el boton o presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecera la ventana
correspondiente.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para
las prestaciones pendientes por facturar, tenga en cuenta la
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exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para las
prestaciones pendientes por facturar, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

Al dar clic sobre el botén Aceptar se muestra el siguiente Informe:

DEMO HOSPITALARIO PAG: 1
890850525 Fecha: 19/07/2018
PRESTACIONES NO FACTURADAS

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Del 01/06/2018 al 30/06/2018 Programa: TODOS

CONTRATO NI T.D DOCUMEN. USUARIO FECHA  NUMERO WVAL.FACT. COPAGO  MODE. TOT.EMP.
EPS SANTAS 1 CC 1091526859 MARULANDA MEDINA 06062018 21816 0.00 0.00 0.00 0.00
SA. MIREY &
EPS SANTAS 1 TlI 1005896543 MIRANDA MIRANDA LINA 140062018 21817 0.00 0.00 0.00 0.00
SA. SOFIA
EPS SANTAS 1 RC 1010847986 MIRANDA MOLANO REINA 25062018 21305 130,000.00 0.00  3,000.00 127,000.00
SA. SUSANA,
EPS SANTAS 1 RC 1095852999 MORENO MORENO WILSON  28/06/2018 21306 133,000.00 0.00 12,000.00  121,000.00
SA. GERNEY

Totales 263,000.00 0.00 15,000.00 248 000.00

Como Imprimir Cuadre de Caja entre Fechas

Esta opcion le permite al usuario del sistema obtener un resumen de la facturacion
realizada y el dinero recibido entre determinadas fechas por un cajero.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcién Facturacion.

3. Seleccione la opcién Cuadre de Caja entre Fechas con solo darle clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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Rango a imprinir

Cod. Entidad
Contrato
Caja

Programa

Dr. Elabora

Facturas emitidas entre

Fecha Inicial |':' 1/07/2023

oo

E?EI Fecha Final |31,:"DI-",.“1E|23

@’ Filtros Adicionales

| |E [] Hora de emisién de facturas
Dr. Remitente | [Q Hora Inical | (HH:mm)
| @ Hora Final |_:_ {(HHzmim}

Tipo Contrato [ Todos

=
Tipo Pago
F
Tipo Factura [ Todas = Rl [l ———
Tipo Ingreso [ Todos = @
Sin Agrupar
Prefijo Inicial (=) _3 Agrupado por Contrato
Prefijo Final 77 Fg] '::]' Agrupado por Programa
MiEmern: Tnic. | [[] Todas las Sucursales
[] solo Facturas con Ingreso de efective
¥ i £z
Numero Final | [[] solo Fact. con Actas de Compromiso
Usuario Sist. | [ Induir Resumen de Cartera
Titulo Informe |
[ @ Exportar l [ Imprimir l [ x Cancelar ]
CAMPO DESCRIPCION

Cddigo Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el botén r_] o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver Como crear
Entidades.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Caja

Digite el cédigo correspondiente a la Caja de la cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar las

diferentes Cajas de clic en el botdn . 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Cajas.

Programa

Introduzca el cédigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Dr. Remitente

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que remisiona el servicio y del cual se quiere
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obtener la informacién. Si desea desplegar los diferentes

Médicos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Profesional de la
Salud.

Dr. Elabora

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional de
la Salud que elabora o presta el servicio y del cual se quiere
obtener la informacién. Si desea desplegar los diferentes

Médicos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Profesional de la
Salud.

Tipo de Contrato

Debe seleccionar el tipo de contrato que desea consultar el
respectivo cuadre de caja. Si desea desplegar los

diferentes tipos de contrato de clic en el boton Kl y
aparecera el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: Contributivo, Subsidiado, Vinculado,
Particular, Otro, Desplazado.

Tipo de Factura

Debe seleccionar el tipo de factura que desea consultar el
cuadre de caja. Si desea desplegar los diferentes tipos de

factura de clic en el botdn ?] y aparecera el listado de las
opciones que puede escoger, en este caso estan: Todas,
Factura de Venta, Prestacion de Servicios, Factura
Extramural, Prestacion Extramural.

Tipo de Ingreso

Debe seleccionar el Tipo de Ingreso que desea consultar el
cuadre de caja. Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Ingreso de clic en el boton ?] y aparecera el listado de las
opciones que puede escoger, en este caso estan: Todos,
Ambulatorio, Hospitalizacién, Urgencias, Atencién de Parto.

Prefijo Inicial

Seleccione el prefijo inicial de donde se desea consultar el
respectivo cuadre de caja. Si desea desplegar los diferentes
Prefijos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Prefijo Final

Seleccione el prefijo final hasta donde desea consultar el
respectivo cuadre de caja. Si desea desplegar los
diferentes Prefijos de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Namero Inicial

Introduzca aqui el namero del documento de donde se
iniciara el corte para la totalizacién del cuadre de caja, tenga
en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Ndmero Final

Introduzca aqui el nimero del documento donde finaliza el
corte para la totalizacion del cuadre de caja, tenga en
cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Usuario del Sistema

Introduzca aqui el nombre del usuario del sistema al cual le
desea generar el total del cuadre de caja, tenga en cuenta
la exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacién del cuadre de caja, tenga en cuenta la exactitud
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de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizaciéon del cuadre de caja, tenga en cuenta la exactitud
de la informacién ya que es un dato muy importante.

Hora Inicial Introduzca aqui la hora de donde se iniciaré el corte para la
totalizacion del cuadre de caja, tenga en cuenta que el tipo
de hora que se debe ingresar es militar.

Hora Final Introduzca aqui la hora donde finaliza el corte para la
totalizacion del cuadre de caja, tenga en cuenta que el tipo
de hora que se debe ingresar es militar.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cédigo de contrato, la consulta muestra el
total facturado y la cantidad de dinero recibido por el cajero, en el préstamo de servicios
de todos los contratos vigentes entre las fechas digitadas.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 Pagina: 1de
800162856 Fecha: 10:58:45a m.
CUADRE DE CAJA

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Julio 1 de 2023 - Julio 31 de 2023 Programa: TODOS
Tipo Contrato: TODOS Tipo Factura: TODOS Tipolngresa: TODOS Horario:
Caja: 00 BANCO UNICO
TOTAL USUARIO EMPRE 5A
A NUMERO FECHA DOCUMENTO NOMBRE USUARIO  ENTIDAD FACTURA | Vir Pagado Vir Desclo, VI Credito | Valor Credito
F00013 27/07/2023 1045235 PEDRO VALIDO CAPRECOM EPS 50,000.00 4100.00 0.00 0 45,500.00
VALIDO
A: ANULADO CANT. FACT: 1 TOTALES @ 50,000.00 - 410000 0.00 0.00 45,900.00
RESUMEN CUADRE DE CAJA
TOTAL FACTURADO 50,000.00
VALCR TOTAL PAGADO 4,100.00
Efectivo 4.100.00
Tarjetas Credito 0.00
Cheques 0.00
Consignaciones 0.00
Moneda Extranjera 0.00
VALOR TOTAL CREDITO 45,900.00
Credito Usuarios 0.00
Credito Empresas 45 500.00
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Cémo Imprimir Cuenta de Cobro

Esta opcion le permite al usuario del sistema de facturacion hospitalaria generar una
cuenta de cobro de determinado periodo del afio para cualquier entidad que desee.

1. Ingrese al mena Imprimir.

2. Seleccione la opcion Facturacion.

3. Seleccione la opcién Generar Cuenta de Cobro con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

——_—
]

Rango a imprimir

Contrato |caPrRED1

Periodo [ JULIO

i

Fechas del Periodo
Fecha Inical Q1,07 2023
Fecha Final 107 2023

Consecutivo |DD 1

[] Mostrar Detalle de Facturas

[ lle'ilTliF ][ x Cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Contrato Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Periodo Debe seleccionar el periodo que desea generar para la
respectiva cuenta de cobro. Si desea desplegar los

diferentes periodos de clic en el botén ? y aparecera el
listado de las opciones que puede escoger, en este caso
estan cada uno de los meses del afio.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
generacién de la cuenta de cobro, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
generaciéon de la cuenta de cobro, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

Consecutivo Introduzca aqui el nimero correspondiente a la cuenta de
cobro que desea generar, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.
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Como Imprimir Listado de Honorarios

Esta opcion le permite al usuario del sistema de facturacién hospitalaria generar un
reporte con el listado de los Honorarios Médicos el cual puede ser generado utilizando
diferentes filtros como, entidad, paciente, fechas etc.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Facturacion.

3. Seleccione la opcion Listado de Honorarios con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

=
|1

Rango a imprimir

Entidad [ErTo1
Contrato | ti:___':ﬂ
Usuario |
Serwico | EhE
Programa I—@_
Prefijo Inic. [25]
Prefijo Final [5,]
Sucursal lw
Profesional |
ID Profesional | [E]

Facturas emitidas entre
Fecha Inidal |01/07/2023

Fecha Final 31/07/2023
[ 1mprimir ][ x Cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Cdédigo Entidad Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el botén m o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver COmo crear
Entidades.

Contrato Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Usuario Digite el cédigo correspondiente a la persona que disfrutd
los servicios de la Instituciébn. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Usuarios.

Servicio Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton T 0 presione la
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BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Programa Introduzca el cédigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Cémo crear Programas.

Prefijo Inicial Seleccione el prefijo inicial de donde se desea consultar el
respectivo listado de honorarios. Si desea desplegar los
diferentes Prefijos de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Prefijo Final Seleccione el prefijo final hasta donde desea consultar el
respectivo listado de honorarios. Si desea desplegar los
diferentes Prefijos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Sucursal Seleccione la sucursal que desea consultar el respectivo
listado de honorarios. Si desea desplegar las diferentes

Sucursales de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Profesional Digite el cddigo correspondiente al Médico o Profesional. Si
desea desplegar los diferentes Médicos de clic en el botén

0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Profesional de la Salud.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
generacién del Listado de Honorarios.
Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la

generacién del Listado de Honorarios

Cémo Imprimir Resumen Control Fiscal

Esta opcién le permite al usuario obtener un reporte de Control Fiscal para dar
cumplimiento a la resolucion 055 del 14 de julio del 2016 sobre sistemas técnicos de
control de facturacién, en donde se muestra informacién como el rango de facturas
utilizado, las formas de pago vy el detalle del iva.

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcion Facturacion.

3. Seleccione la opcion Resumen Control Fiscal con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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i RepResFactPosDIAN = O

Rango a imprimir

Fecha 15/08/2023
Prefijo

E Generar Facturas y Facturas con Ordenes de Servicio

[ &= Imprimir H X Cancelar

Al dar clic en el botén Imprimir se muestra la siguiente ventana:

Modo de impresion
@ Modo Grafico

O Modao Texto

[l [ X cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Modo Grafico

antes de imprimir

Modo Texto

directamente a la impresora.

Al dar clic en el boton Aceptar se generara el siguiente reporte:

COMPROBENTE INFORME DIRRIO
RESOL. DIARN 000055 DEL 14/JUL/S201&
FECHAR DEL COMPROBRANTE:2T7/07/2023

FALCT : 00 013 HASTA: 00 014
MNRC DE FRCTURARS: 2

SERIAL :
UBICACION :

WENTAS
TOTAL FACTURARDO

[
]
o
4]
o
[=]
o
]
[=]
[s]

* * FORMAS DE PRAGO* %

EFECT IVO 0.04% 100.00

2 CREDITO 99 _.96% 10,045, 200,00

ul T.CREDITO 0.00% o.00

o CHEQUE 0.00% o.00

ul CONSIGHAC 0.00% .00

0 M.EXTREMNJ 0.00% a.0o0

0 ANTICIFOS 0.00% o.0o0
TOTAL FORMAS DE PAGO 10,050, 000.00

e
DEFARTAMENTO: SIN DEPARTEMENTO
IMFE. VR. BASE

a 10,050, 000.00 o.o00

10,0S50,000.00 o.or

* * DESCUENTOS*
DEPARTAMENTO: SIN DEPARTAMENTO
DESCUENTOS : o.00

WENTAS HNETAS 10,050, 000.00

TOTAL REGISTRADO 10,050, 000.00

FACTURAS ANULARDAS

FECHA IMPFRESION:17/08/2023 11:04

Wi . tns—software . co
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Como Imprimir Etiquetas de Servicio

Esta opcion le permite al usuario del sistema de facturacion hospitalaria generar sticker de

codigo de barras de los servicios de una determinada factura.

1. Ingrese al mena Imprimir.
2. Seleccione la opcion Facturacion.

3. Seleccione la opciéon Etiguetas de Servicio con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
"
Servicio a Imprimir
Tipo Factura [Facb_lra de Venta S
MNmero |12EIES
Servido |9333|:|3 EE
[ 1m|:|rimir H x Qancelarl
CAMPO DESCRIPCION
Tipo Factura Aqui debe seleccionar el Tipo de Factura de la cual se
quiere imprimir el sticker del codigo de barras. Si desea

desplegar los diferentes Tipos de Facturas de clic en el

boton % y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger (Factura de Venta, Prestacién de Servicio).

Prefijo Seleccione el prefijo y el nimero de la factura de la cual se

quiere imprimir el sticker del codigo de barras. Si desea
desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Campos obligatorios.

(0]

Servicio Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se

Obligatorio.

quiere imprimir el sticker del codigo de barras. Si desea

desplegar los diferentes Servicios de clic en el boton o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana

correspondiente. Ver Cdémo crear Campo

En el sticker de impresion se mostrara la siguiente informacion: Nombre de la empresa,
Numero de la factura, Fecha de la factura, cddigo del servicio, cédula del paciente y el

codigo de barras sera la codificacion de la cédula del paciente.

Coémo Imprimir Informe Batallon y Policia

Esta opcion le permite al usuario del sistema de facturacion imprimir reporte especifico
solicitado por estas entidades o utilizar este reporte para otra entidad, en caso de que la

estructura del mismo le sea Uutil, reporte que muestra la facturacion realizada.
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Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcion Facturacion.

Seleccione la opcién Batallén y Policia con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

wh =

-8
R
Rango & imprimir
Reporte

& Polida {3 Batallén

Contrato |CAPRED1 =

Fecha Inicial 16/08,/2023
Fecha Final 16,/08,/2023

Tipo de Factura [ Facturade Venta | ¥ ]

[ Imprimir H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Policia Escoja esta opcion en caso de necesitar generar el reporte
para esta Entidad.
Batallon Escoja esta opcion en caso de necesitar generar el reporte
para esta Entidad.
Contrato Introduzca el cédigo correspondiente al contrato celebrado

con la entidad seleccionada. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
generacién del reporte de lo facturado.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
generacién del reporte de lo facturado.

Tipo Factura Aqui debe seleccionar el Tipo de Factura de la cual se

quiere obtener el reporte de lo facturado. Si desea
despleg%r los diferentes Tipos de Facturas de clic en el

botén | ¥ y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger (Factura de Venta, Prestacion de Servicio, Factura
Extramural, Prestacion Extramural, Devoluciones FV y

P.S. Facturadas).

Entre un reporte y otro la estructura cambia en cuanto a que muestra mas columnas,
como Autorizacion, Fecha autorizacion, Fecha de Ingreso.

El siguiente reporte se genera cuando se escoge la opcion Policia.
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VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG.: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023-11:11:02 a. m.

Reporte Policia

Fecha de Facturas: Enero 1 de 2023 - Agosto 16 de 2023 Sucursal: PRINCIPAL
Contrato: CAPRECOM EFS Tipo de Factura: _Factura de Venta
mem | NOMBRE O O o L 'S | numEerD FACTURA | FECHA EWISE ON VALOR DE LA NOMBRES Y APELLIDOS DEL PACIENTE il
1 |manipe vaipa 004] 0610172023 50,000.00[MATILDE WALDA 789654
2 |[ers caprecom 00| 0610172023 200,000.00[EPS CAPRECOM 8999988026-0
3 |reoro vaLpo wvaLpo 005 08/0¥2023| 50,000.00[PEDRO VALIDO VALIDO 1045236
4 |EPs caPrecom 007 10/0%2023| 50,000.00[EPS CAPRECOM 89999990260
5 |ers caprecom oog] 30/0v2023 250,000.00[EPS CAPRECOM 8999985026-0
6 [T Assan 009 21/042023] 300,000.00[TTTT AAAAA 1234568863 oo
7 [T assaa o011 30/04/2023)] 300,000.00[TTTT AARAA 1234568863
8 [Ers caprecom 012 20/042022] 1,000000.00[EPS CAPRECOM 89998990260
9 |reoro vaLpo wvaLbo 013 2710772023 50,000.00[PEDRO VALIDO VALIDO 1045238
19 |PESCONOCIDO DESCONOCIDO 014| 27/0712023| 10,000,000.00[DESCONOCIDO  DESCONOCIDO 00 00

Cémo Imprimir Informe Comparta / Comfaoriente

Esta opcion le permite al usuario del sistema de facturacion imprimir reporte especifico
solicitado por estas entidades o utilizar este reporte para otra entidad, en caso de que la
estructura del mismo le sea Uutil, reporte que muestra la facturacién realizada.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcidn Facturacion.

3. Seleccione la opcidon Comparta con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegard la siguiente ventana:

-8
-

Rango a imprimir

Contrato |CAPRED1 =

Fecha Inicial |':I 1/07/2023
Fecha Final | 31/07/2023

Compeidsd | d
plejida
Tipo Factura [ Todos > ]
Rips |

Reporte

@ Comparta {:} Comfaoriente

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Contrato Introduzca el codigo correspondiente al contrato celebrado
con la entidad seleccionada. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para la
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generacion del reporte de lo facturado.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
generacion del reporte de lo facturado.

Nivel de Complejidad

Introduzca aqui el nivel en que esté clasificado los Usuarios
segun la entidad de salud a la cual se encuentra afiliado y el
cual se requiere para el reporte. Si desea desplegar los

diferentes Niveles de Complejidad de clic en el botén ? y
aparecera el listado de las opciones que puede escoger (1,
2,3,4y5).

Tipo Factura

Aqui debe seleccionar el Tipo de Factura de la
cual se quiere obtener el reporte de lo facturado.
Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Facturas de clic en el boton ?] y aparecera el
listado de las opciones que puede escoger
(Factura de Venta, Prestacion de Servicio,
Factura Extramural, Prestacion Extramural,
Devoluciones FV y

P.S. Facturadas).

Comparta

Escoja esta opcién en caso de necesitar generar el reporte
para esta Entidad.

Comfaoriente

Escoja esta opcion en caso de necesitar generar el reporte
para esta Entidad.

El siguiente reporte se genera cuando se escoge la opcibn Comfaoriente, pero si se
escoge Comparta el reporte muestra la misma estructura cambiando solo el Nombre.

VALIDACION HOSPITAL 2023
800162856

San José de Clucutaagosto 17, 2023

RIPS:0
RELACION DE COMPARTA
Contrato: CAPRECOM EPS Sucursal: PRINCIPAL
Rango: Desde Julio 1 de 2023 Hasta Julio 31 de 2023 Tipo de Factura: Todas
CANT| FACTURA NOMBRE DEL PACIENTE |DOCUMENTO| DEPARTAMENTO | REGIMEN |NIVEL MUNICIPIO TOTAL
1 Fv00D12[FEDRO VALIDO VALIDO 104 5225|NORTE DE SANTANDECONTRIBUTIVD) ilcucuTa 50, 100.00|
I FVDI14DESCONOCIDO  DESCOMOCIDC] DD|SIN DEFARTAMENTO |CONTRIBUTIVOD) 1[SIN MUMICIFIO 10,000, 000 00|

Coémo Imprimir Principales Causas de Atencién

Mediante esta opcion el usuario del sistema puede obtener las principales causas de
atencion médica por cada uno de los tipos de Diagndstico entre un periodo de tiempo.

Ingrese al menu Imprimir.

1.

2. Seleccione la opcion Estadisticos.

3. Seleccione la opcién Principales Causas de Atencion con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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-3
=

Rango a imprimir

Servicios realizados entre

Cédigo Entidad  |ENTO1

Fecha Inigal  |01/07/2023

Contrato |

Programa E
Prefijo .

ti':ﬂ] Fecha Final  |31/07/2023

Filtros Adicionales

Servicio

Diagndstico @
Sucursal aa E
Cantidad a listar 10
Centro Costo i::l

Profesional |

— || TpoRIPS | 6-Todos s
| E
Tipo de Diag. [ Todos & ]
Tipo Contrato [ Todos & ]
[_] Detalle de Usuarios
[l solo rips diigendiados
] Mostrar Indicadores de Calidad
@ [[] Mostrar Diagnostico 00"

] Mostrar Diagnestico de Historia Clinica

Titulo del Informe |

[ Imprimir H x Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Caodigo Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el botén [—] o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver Como crear
Entidades.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Programa

Introduzca el cddigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Programas.

Prefijo

Seleccione el prefijo de los documentos que desea que se
filtren para el respectivo informe. Si desea desplegar los
diferentes Prefijos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton &E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Servicios.
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Diagndstico

Introduzca el cédigo correspondiente al Diagnéstico del cual
se quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los
diferentes Diagnésticos de clic en el boton @J 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecera la ventana
correspondiente. Ver CoOmo crear Diagndésticos.

Sucursal

Digite el cédigo correspondiente a la Sucursal de la cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Sucursales de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Sucursales.

Cantidad a Listar

Introduzca la cantidad de Diagnosticos que desea listar, los
cuales seran los que mas influencia tienen en cada una de
las atenciones médicas.

Profesional

Digite el cédigo correspondiente al Médico o Profesional. Si
desea desplegar los diferentes Médicos de clic en el botén

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Profesional de la Salud.

Centro Costo

Digite el codigo correspondiente al centro de costo que se
quiere consultar. Si desea desplegar los diferentes Centros

de Costo de clic en el botén @ o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Como crear Centros de Costos.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacién de las principales causas, tenga en cuenta la
exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacién de las principales causas, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

Tipo RIPS

Debe seleccionar el Tipo de RIPS que desea consultar o
gque desea que aparezca en las principales causas con cada
uno de sus Diagndsticos. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de RIPS de clic en el boton ?] y aparecera el listado
de las opciones que puede escoger, en este caso estan:
Consulta, Procedimiento, Urgencias, Hospitalizacion,
Recién Nacidos.

Tipo Diagndstico

Debe seleccionar el Tipo de Diagnéstico que desea
consultar o que desea que aparezca en las principales
causas con cada uno de sus Diagnésticos. Si desea
desplegar los diferentes Tipos de Ingreso de clic en el botén

v y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso estan: Todos, Atencion Obligatoria,
Vigilancia Epidemioldgica, Centinela, Patologia Cronica.

Tipo Contrato

Debe seleccionar el Tipo de Contrato que desea consultar o
que desea que aparezca en las principales causas de
atencion. Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Contrato de clic en el botén 3 y aparecerd el listado de las
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opciones que puede escoger, en este caso estan: Todos,
Contributivo, Subsidiado, Vinculado, Particular,
Desplazados y Otro.

RECUERDE...
Dejando la casilla en blanco donde se digita el cédigo del contrato, la consulta muestra las

principales causas de atencion de todos los contratos de la respectiva entidad.

Al dar clic sobre el botén Aceptar se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 11:14a. m.

PRINCIPALES CAUSAS DE ATENCION POR GRUPO ETAREO

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Enero 1 de 2023 - Julio 31 de 2023 Ripg de TODOS LOS RIPS
Entidad: CAPRECOM EPS Contrato: TODOS
Programa: TODOS Prefijo: TODOS
GRUPO ETAREQ - RANGOS DE ANOS FRECUENCIA
CODIGO  DESCRIPCION DEL DIAGNOSTICO SEXO | Men.1 14 5-14 15-44  45-59 60120 TOTAL
R100 Abdemen agude M 0 0 0 1 0 0 1
F 0 0 0 0 0 0
Subtotales o 1] 1] 1 ] 1] 1

Coémo Imprimir Metas de Cumplimiento

Esta opcién le permite al usuario del sistema listar cada una de las metas fijadas en cada
uno de los contratos y supervisar si el porcentaje de cumplimiento es el satisfactorio o no,

y asi tomar decisiones.

PoONPE

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcién Estadisticos.

Seleccione la opcion Actividades de Cumplimiento.

Seleccione la opcion Metas de Cumplimiento con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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il
ki ]

Rango a imprinir

Filtros Adicionales

Cédigo Entidad |ENTO1 Sexo | Ambos 2|
Contrato | E Facturado en Suc. m

Tipo Contrato [ Todos =] ] Atendido en Suc. lm
Programa IﬁE Centro Costo I—@
Servido | EEE [] ordenar alfabéticamente

Prefijo 00 [EJ] Origen del informe

Servicios realizados entre

01/07/2023
31/07/2023

Fecha Inicial

Fecha Final

@ Facturacan

{3 RIPS
NOTA : Solo se tiene en cuenta RIPS
diligendados

Titulo del Informe |

|

Imprimir l [ x Cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Caodigo Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el boton bk o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver COmo crear
Entidades.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Programa

Introduzca el cddigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botén E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Programas.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Prefijo

Seleccione el prefijo de los documentos que desea que se
filtren para el respectivo informe. Si desea desplegar los
diferentes Prefijos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para la
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totalizacién de las metas, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacion de las metas, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Filtros Adicionales Aqui el usuario del sistema puede seleccionar el Sexo o la
Sucursal de donde desea la informacion de las metas de
cumplimiento.

Origen del Informe Debe seleccionar el origen del informe, ya que las metas de
cumplimiento se pueden generar por Facturacion o por los
RIPS.

RECUERDE...
Las metas de cumplimiento se pueden generar de la facturacién de los servicios
realizados diariamente o de los RIPS diligenciados por cada uno de los profesionales.

Al dar clic sobre el botdn Aceptar se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 11:16 a. m.

METAS DE CUMPLIMIENTO

Sucursal: PRINCIFAL Fecha: Julio 1 de 2023 - Julio 31 de 2023
Programa: TODOS Servicio: TODOS
Contrato: TODOS Prefijo: 00 Sexo: AMBOS
SERVICIO DESCRIPCION META MNROC. FRECUENCIA % CUMP.
ENTO4 CAPRECOM EPS
CONTRATO N® CAPRED
TODOS
880202 CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA 0 1 0.00
TOTAL DE ACTIVIDADES 1
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Como Imprimir Metas de Cumplimiento por Prefijo

Esta opcion le permite al usuario del sistema listar cada una de las metas fijjadas en cada
uno de los contratos y supervisar si el porcentaje de cumplimiento es el satisfactorio o no,

y asi tomar decisiones.

Ingrese al mend Imprimir.

A\ e

Seleccione la opcion Estadisticos.
Seleccione la opcion Actividades de Cumplimiento.
Seleccione la opcién Metas por prefijo con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-0
-

Rango a imprimir

Filtros Adicionales

Sexo [ Ambos = ]

Facturado en Suc, |00 g E

Cadigo Entidad |
Contrato IW
Programa l—@

Servido |

Prefiio

Servicios realizados entre

Fecha Inigal |01/07/2023
31/07/2023

Fecha Final

Atendido en Suc. g E

[[] Ordenar Alfabéticamente

Centro Costo

Origen del informe
@ Facturacidn

() RIPS
MOTA : Solo se tiene en cuenta RIFS
diligenciados

Titula del Informe

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el boton &k o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana correspondiente. Ver COmo crear
Entidades.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Programa

Introduzca el cédigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el boton 0 presione la
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BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Cémo crear Programas.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el botén BH o presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Prefijo

Seleccione el prefijo de los documentos que desea que se
filtren para el respectivo informe. Si desea desplegar los
diferentes Prefijos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacion de las metas, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacion de las metas, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Filtros Adicionales

Aqui el usuario del sistema puede seleccionar el Sexo o la
Sucursal de donde desea la informacion de las metas de
cumplimiento.

Sexo

Seleccione el Sexo al cual desea Filtrar el Reporte.

Facturado en Suc.

Digite el cddigo de la sucursal donde fueron Facturados los

Servicios o de clic sobre el boton para seleccionar la
Sucursal que desee.

Atendido en Suc.

Digite el cédigo de la sucursal donde fueron atendidos o de

clic sobre el botén para seleccionar la Sucursal que
desee.

Centro de Costo

Digite el Cddigo del Centro de Costo al cual desea revisar la
Estadistica de cumplimiento por prefijo a haga clic sobre el

boton @ para seleccionar el que desee.

Origen del Informe

Debe seleccionar el origen del informe, ya que las metas de
cumplimiento se pueden generar por Facturaciéon o por los
RIPS.

Cémo Imprimir Frecuencia de Actividades

Mediante esta opcién el usuario del sistema puede consolidar las actividades realizadas
durante un periodo de tiempo dado, para que luego sean revisadas por el profesional
correspondiente y asi tomar decisiones.

PoONPE

Ingrese al menu Imprimir.

Seleccione la opcion Estadisticos.

Seleccione la opcion Actividades de Cumplimiento.

Seleccione la opcion Erecuencia de Actividades con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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Rango a imprimir

Cadigo Entidad |
Contrato |caPrREDL =
Tipo Contrato [ Todos a
Programa =
Servicio Ex
Centro Costo I—@
Prefijo oo [EJ—J
Diagnastico lw
Servicios realizados entre
Fecha Inidal Im
Fecha Final 3107 2023
Tipo de Servicio

[»F consultas [» Hospitalizacidn
[3 Procedimientos [ Redén Macdos
E Medicamentos E Urgencias

[»f Otros servicos [y Mo Aplica

Origen del informe

Tipo de informe
&
o
>
2

Tipo Cadigo [ Cadigo Interno - ]

Agrupado por Grupo de Servicio
Agrupado por Programa
Agrupado por Contrato
Agrupado por Grupo Etareo

Grupo Etareo

AT

Filtros Adicionales

Tipo de Fact. [ Todos

Tipo Ingreso [ Todos
[ Ambos

Sucursal |U':' Ei::!
Hora Inical | __ {HH:mm}
i {HH:mm})

Ordenar Alfabéticamente

Ak | A | 4

Sexo

Hora Final

-

@ Facturacidn

[] omitr Capitadas

() RIPS

[1 induir Rips no Diligendados
[[] cantidades de Facturacisn en Rips
[

Valor de Empresa en Facturacion

Titulo del Informe |

[ Ei Exportar ] [ Imprirmir ] [ x Cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Caodigo Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el botén [—] o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver Como crear
Entidades.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informaciéon. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerda la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Tipo Contrato

Debe seleccionar el Tipo de Contrato del que desea realizar
la consulta. Si desea des I egar los diferentes Tipos de

Contrato de clic en el boton | *1 y aparecerd el listado de las
opciones que puede escoger, en este caso estan: Todos,
Contributivo, Subsidiado, Vinculado, Particular,
Desplazados y Otro.

Programa

Introduzca el cédigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los
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diferentes Programas de clic en el botén B 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Cémo crear Programas.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el botén &E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Centro de Costo

Digite el Codigo del Centro de Costo del cual quiere obtener
la informacion. Si desea desplegar los diferentes Centros de

Costos de clic sobre el botdn @ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Como crear Centro de Costos.

Prefijo

Seleccione el prefijo de los documentos que desea que se
filtren para el respectivo informe. Si desea desplegar los
diferentes Prefijos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Diagndstico

Introduzca el cédigo correspondiente al Diagnéstico del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Diagnésticos de clic en el botdn @J 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Diagnosticos.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacién de los servicios, tenga en cuenta la exactitud de
la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la

totalizacién de los servicios, tenga en cuenta la exactitud de
la informacion ya que es un dato muy importante.

Tipo de Servicio

Aqui el usuario del sistema puede seleccionar el tipo de
servicio que desea totalizar en el respectivo informe.

Origen del Informe

Debe seleccionar el origen del informe, ya que la
totalizaciébn de las actividades se puede generar por
Facturacion o por los RIPS.

Tipo de Informe

Aqui el usuario del sistema puede seleccionar el tipo o
modelo del informe que desea para mostrar la consolidacion
de las actividades.

Filtros Adicionales

Aqui el usuario del sistema puede seleccionar el Sexo o la
Sucursal de donde desea la informacion de las actividades.
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RECUERDE...
El conteo o totalizacion de las actividades se pueden generar de la facturacion de los
servicios realizada diariamente o de los RIPS diligenciados por cada uno de los

profesionales.
Al dar clic sobre el botén Aceptar se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 Pagina: 1de1
800162856 Fecha: 17/08/2023
CANTIDAD DE ACTIVIDADES POR GRUPO DE SERVICIOS
Tipo Factura: TODOS Origen:  Facturacidn Sexo:r AMBOS
Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Enero1de 2023- Julio 31 de 2023
Programa: TODOS Servicio: TODOS
Contrato: CAPRECOMEPS Prefijo: 00 C.Costo: TODOS
SERVICIO DESCRIPCION Nro ACT TOTAL
00 - SINGRUPO DE SERVICIOS
876120 ARTEROGRAFIA COROMNARIA 2 G00,000.00
830202 COMSULTADE MEDICINA ESPECIALIZADA E ____________________ SUUUUUUU
8 900,000.00
Total 8 900,000.00

Coémo Imprimir Usuarios Atendidos

Esta opcion le permite el usuario del sistema consolidar las actividades realizadas durante
un periodo de tiempo dado a un determinado tipo de usuarios segun su afiliacién, para
gue luego sean revisadas por el profesional correspondiente y asi tomar decisiones.

PwonNPE

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcién Estadisticos.

Seleccione la opcién Actividades de Cumplimiento.

Seleccione la opciéon Usuarios Atendidos con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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Rango a imprimir

Tipo de informe

@ Agrupado por Tipo de Afiliadon

Cadiga Entidad |
= 3 Agrupado por Entidad
Contrato CAPRED] = .
Loz | tj O Sin Agrupar - Grupo Etareo
Programa E
&j Selecdonar Grupo Etareo
Servici
ST | L'g Rango de edad 1 |
Prefijo 00 EEJ] Rango de edad 2 |
Servicios prestados entre
Rango de edad 3 |
Fecha Inidal  |01/07/2023 Rango de edad |
go de edad 4
Fecha Final 31/07(2023 Rango de edad 5 |
Filtros Adicionales Tipo de Servicio
Sucursal 00 E [/ Consultas [V Hospitalizacion
— - W Procedimientos [ Reden MNacidos
rigen del informe [ Medicamentos [ Urgencias
® Facturadén 'D RIPS [ Otros servidos [ Mo Aplica

Titulo del Informe |

[ lmprimir H X cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el botén [—] o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver COmo crear
Entidades.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Programa

Introduzca el cddigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Programas.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton &E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Prefijo

Seleccione el prefijo de los documentos que desea que se
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filtren para el respectivo informe. Si desea desplegar los
diferentes Prefijos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacion de los servicios por cada tipo de usuario, tenga
en cuenta la exactitud de la informaciéon ya que es un dato
muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la

totalizacion de los servicios por cada tipo de usuario, tenga
en cuenta la exactitud de la informacién ya que es un dato
muy importante.

Filtros Adicionales

Aqui el usuario del sistema puede seleccionar la Sucursal
de donde desea la informacién de las actividades por cada
tipo de usuario.

Origen del Informe

Debe seleccionar el origen del informe, ya que la
totalizacion de las actividades por tipo de usuario se puede
generar por Facturacién o por los RIPS.

Tipo de Informe

Aqui el usuario del sistema puede seleccionar el tipo o
modelo del informe que desea para mostrar la consolidacion
de las actividades por usuario.

Tipo de Servicio

Aqui el usuario del sistema puede seleccionar el tipo de
RIPS por los cuales desea filtrar el reporte.

RECUERDE...

El conteo o totalizacion de las actividades por cada tipo de usuario se pueden generar de
la facturacion de los servicios realizada diariamente o de los RIPS diligenciados por cada

uno de los profesionales.

Al dar clic sobre el botdn Aceptar se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023

PAG: 1

800162856 Fecha: 17/08/2023 11:20 a. m.
USUARIOS ATENDIDOS
Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Enero 1 de 2023 - Julic 31 de 2023 Prefijo: 00
Entidad: TODOS Contrato: CAPRECOM EPS Programa: TODOS
SEXO
TIPO DE USUARIO MASCULINO a FEMENINO Ya | TOTAL a
SUBSIDIADOS a .00 o 0.00 a .00
WINCULADOS o o.o00 o 0.00 o o.o00
CONTRIBUTIVO S 1 100.00 3 100.00 4 100.00
PARTICULARES o o.o0 o 0.00 o o.o0
OTROS v} 0.00 0 0.00 v} 0.00
DESPLAZADOS v} 0.00 0 0.00 v} 0.00
TOTALES 1 25.00 3 75.00 4 100.00

Mota - Bl origen de los datos es de Facturacion
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Coémo Imprimir Frecuencia de Uso de Servicios

Esta opcion le permite el usuario del sistema consultar por sus diferentes filtros que tan
frecuente mente se prestan ciertos servicios, en si es un indicador dado por la férmula
Frecuencia de Uso = Cantidad de Servicios Prestados / Cantidad de Usuarios del

Contrato.

A\ e

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcion Estadisticos.

Seleccione la opcion Actividades de Cumplimiento.

Seleccione la opcién Frecuencia de Uso con solo darle clic en la pestafa. A

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

)
-

Rango a imprimir

Usuario |
Contrato |CAPRED1 =
Programa I—@
Servicio | EF

Sucursal 00 E E

Servicios prestados entre

Fecha Inigal |01/07/2023
Fecha Final 31/07/2023

[ Ei Exportar ” Imprimir H x Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite el cédigo correspondiente a la persona que disfrutd
los servicios de la Instituciébn. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informaciéon. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente.

Programa

Introduzca el cddigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los
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diferentes Servicios de clic en el botén &E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente.

Sucursal Digite el codigo correspondiente a la sucursal de la cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Sucursales de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacion de la frecuencia de uso de los servicios, tenga
en cuenta la exactitud de la informacién ya que es un dato
muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacion de la frecuencia de uso de los servicios, tenga
en cuenta la exactitud de la informacién ya que es un dato
muy importante.

Al dar clic sobre el botén Aceptar se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 Fecha: 17/08/202311:25a m.
800162856

Frecuencia de Uso

Este Informe esta dado por la siguiente formula: Frecuencia De Uso = Cantidad Servicio / Cantidad Usuarios

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Desde Enero 1 de 2023 Hasta Julio 31 de 2023
Programa: TODOS Servicio: TODOS
Contrato: CAPRECOM EPS Usuario: TODOS

Sucursal: 00-PRINCIPAL

Contrato: CAPREQ1-CAPRECOM EPS

Programa: PROGO-TODOS

Cod Servicio Nombre Cantidad Usuarios Frecuencia
876120 ARTEROGRAFIA COROMNARLA 3 2 15
880202 CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA 4 2 2

Cémo Imprimir Productividad y Rendimiento

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra medir la productividad y el rendimiento
de cualquier profesional que presta sus servicios a la institucion de acuerdo con la
cantidad de horas trabajadas y el nimero de pacientes atendidos por cada hora.

Ingrese al menu Imprimir.

Seleccione la opcién Estadisticos.

Seleccione la opcion Relacionados con el Profesional.

Seleccione la opcién Productividad y Rendimiento con solo darle clic en la pestafa.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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=%
k]

Rango a imprimir

Profesional 01 g | SERGIO

Espedalidad SIN ESPECIALIDAD

Facturas Emitidas entre

Fecha Inicial |D 1072023 Tipo RIPS [ 1 - Consulta = ]
Fecha Final 31/07/2023 Cant. Personas [Hora 3

] usuario per dia

] Solo RIPS diigencados

Horas asistencdiales [Mes |[406

Observacddn |
Titulo |
[ lmprirnir H x Cancelar l
CAMPO DESCRIPCION

Profesional Digite el cddigo correspondiente al Profesional del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los
diferentes Profesionales de clic en el botén 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana
correspondiente. Ver Como crear Profesionales.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para
medir el rendimiento y la productividad del profesional,
tenga en cuenta la exactitud de la informacién ya que es un
dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para medir el

rendimiento y la productividad del profesional, tenga en
cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Tipo RIPS

Aqui el usuario del sistema puede seleccionar el tipo de
RIPS con el cual desea que aparezca el correspondiente
reporte de productividad. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de RIPS de clic en el botén ?] y aparecera el listado
de las opciones que puede escoger, en este caso estan:
Consulta y Procedimientos.

Cant. Personas / Hora

Aqui el usuario del sistema debe digitar la cantidad de
pacientes que atiende el profesional durante una hora de
tiempo.

Horas Asistenciales
Mes

/

Digite la cantidad de horas al mes que el profesional labora
en la institucion, prestando sus servicios.
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RECUERDE...

Dependiendo de la cantidad de pacientes que atiende el profesional durante una hora y la
cantidad de horas laboradas al mes, es que se mide la productividad del profesional

Al dar clic sobre el botén Aceptar se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
B00162856 Fecha: 17/08/2023 11:26 a. m.

INFORME DE PRODUCTIVIDAD ¥ RENDIMIENTO
Enero 1 de 2023 - Julio 31 de 2023

Nombre de la IPS: PRINCIPAL
Nombre del médico: SERGIO

Cargo: SIM ESPECIALIDAD
Nimero de dias laborados/Mes: 3

Nimero de horas 1386

Observaciones:

Servicios esperados 4158
Servicios atendidos mes: 8

Subsidiados : a

Vinculados: o

Particulares: 1

Otros: a

Contributivos: 7

TOTAL: 8
Porcentaje de productividad: 019 %
Rendimiento : 0.01 pacientesi/hora

Coémo Imprimir Servicios por Profesional

Esta opcién le permite al usuario obtener un resumen de los servicios registrados en la
base de datos que son atendidos por los diferentes profesionales asignados a
determinados centros de costos.

Ingrese al menu Imprimir.

Seleccione la opcion Estadisticos.

Seleccione la opcion Relacionados con el Profesional.

Seleccione la opcién Servicios Prestados por Profesional con solo darle clic en la

hoNPE
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pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-
L& 1

Rango a imprinyir

Incluir solo Servicios asociados a

Centro Costo E::I o consulta
= E Procedimiento
Contratos |cAPREDL =) [ Hospitalizacian
FProfesional | @ I:l Recen Macidos
5 L | Elﬂﬁ [ medicamento
SruiEe = |:| Urgencias
Tipo Contrato [ Taodos e ] [ otros servicios
Tipo Factura [ Todas - ] Tipo de Informe
Prefijo [éj ' Facturacén
[l servicios remitidos
Servicios realizados entre [0 petalle de Servicios
[ mMostrar Mombre
Fecha Inicial 01/07/2023 [ Mostrar Tir
Fecha Final 31/07/2023 3 RIPS

oou

[1 aAgrupar por Centro de

Titulo del Informe |

[ Irmprimir H x Cancelar ] [ : ]

CAMPO

DESCRIPCION

Centro de Costo

Introduzca el codigo correspondiente al centro de costos del
cual se quiere obtener la informacion. Si desea desplegar

los diferentes Centros de Costos de clic en el boton ® o}
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Como crear Centros de Costos.

Contrato

Digite el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los
diferentes Contratos de clic en el botdn | 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Profesional

Digite el cddigo correspondiente al Profesional del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Profesionales de clic en el botén 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Profesionales.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Tipo Contrato

Debe seleccionar el Tipo de Contrato que desea consultar o
que desea que aparezca en los servicios por profesional. Si
desea desp_lyegar los diferentes Tipos de Contrato de clic en
el boton | =] y aparecera el listado de las opciones que

puede escoger, en este caso estan: Todos, Contributivo,
Subsidiado, Vinculado, Particular, Desplazados y Otro.

Tipo de Factura

Debe seleccionar el tipo de factura que desea consultar o
que desea que aparezca en los servicios por profesional. Si
desea desplegar los diferentes tipos de factura de clic en el
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botén ﬂ y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso estan: Todas, Factura de Venta,
Prestacion de Servicios, Factura Extramural, Prestacion
Extramural.

Prefijo Seleccione el prefijo de los documentos que desea que se
filtren para el respectivo informe. Si desea desplegar los
diferentes Prefijos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacion de los servicios atendidos por un profesional,
tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacion de los servicios atendidos por un profesional,
tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Tipo de Informe Aqui el usuario del sistema puede seleccionar el tipo o
modelo del informe que desea para mostrar los servicios por
profesional.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cédigo de contrato, la consulta muestra el
total facturado por cada profesional, en la prestacion de servicios de todos los contratos
vigentes entre las fechas digitadas.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 11:28 a. m.

SERVICIOS POR PROFESIONAL

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Julio 1 de 2023 - Julio 31 de 2023
Filtros : Contrato :CAPREOT. Rip: Censulta - Procedimiento
coDiGo DESCRIPCION ENTIDAD TOTAL FACT. CANT. T.PAGAR
01 SERGIO
250202 COMSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA CAPRECOM EPS 50,000.00 1 0.00
TOTAL 1 0.00
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Como Imprimir Usuarios Potenciales por Contrato

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar el cédigo del
contrato y el cddigo del programa, la cantidad de usuarios que reciben los servicios de
determinado programa.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Estadisticos.

3. Seleccione la opcion Usuarios Potenciales por Contrato con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

il
| e ]

Rango a imprimir

Contrabo |caPREDT =]

Programa PROGO E|
Fecha Inicial |01/07/2023
Fecha Final 31072023

[] oOrdenar Alfabéticaments

[ Imprimir ] [ X cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Contrato Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Programa Digite el codigo correspondiente al Programa del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Programas.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para
los usuarios potenciales, tenga en cuenta la exactitud de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha de donde se finalizara el corte para
los usuarios potenciales, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.
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RECUERDE...
En este informe se debe digitar la informacién completa del contrato y del programa, para
gue la informacion que se desea aparezca correctamente.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 11:32 a. m.

USUARIOS POTENCIALES ACTIVOS

CONTRATO No. CAPRED1 CAPRECOM EPS

Sucursal: PRINCIPAL Programa: TODOS

TIPO DOCUMENTO NOMBRE DIRECCION TELEFONO  SEXO EDAD

Tl 12345688563  AAALA TTTT c 555 F 12 Afios
CC 1045238 WVALIDD VALIDD PEDRO CLL 15 5853585 ] 33 Afios
TOTAL DE USUARIOS : 2

Como Imprimir Historia Clinica Citologias

El uso de este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar un rango de
fecha, las citologias realizadas en la aplicacién adicional de Portal Salud.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcion Estadisticos.

3. Seleccione la opcién Historia Clinica Citologia con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-3
3

Rango a imprimir

Fecha Inical 01072023
Fecha Final 31072023

[ fZj Exportar l [ X Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para
consultar las Citologias realizadas, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para
consultar las Citologias realizadas, tenga en cuenta la
exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Al dar clic en el botén Exportar se generard un archivo de Excel que contiene las
siguientes columnas referentes al paciente atendido: Nombres, Apellidos, Documento de
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Identidad, Direccion, Municipio, Departamento, Teléfono, Edad. Fecha de Nacimiento,
Método de Planificacion, Citologias Previas, Fecha Ultima Citologia, Resultado,
Cauterizacion de Cuello Uterino, Histerectomia, Conizacién del Cuello Uterino,
Radioterapia en el Utero, Calidad de la Muestra, Categorizacién General, Microorganismo,
Otros Hallazgos no Neoplasicos, Anormalidades en Células Escamosas, Anormalidades
en Células Glandulares. Ver Manual Portal Salud.

Cémo Imprimir Informe de Vacunaciones

El uso de este informe es muy Uutil ya que se puede saber con solo digitar un rango de
fecha, las atenciones de vacunacion realizadas en la aplicacion adicional de Portal Salud.

1. Ingrese al mena Imprimir.

2. Seleccione la opcion Estadisticos.

3. Seleccione la opcidn Informe de Vacunaciones con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

%
¢!
Rango a imprimir

Fecha Inicial |EI 1/07/2023
Fecha Final | 31072023

[ &] Exportar l [ x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para
consultar las Vacunaciones realizadas, tenga en cuenta la
exactitud de la informaciébn ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para
consultar las Vacunaciones realizadas, tenga en cuenta la
exactitud de la informaciébn ya que es un dato muy
importante.

Al dar clic en el botdbn Exportar se generara un archivo de Excel que contiene las
siguientes columnas referentes al paciente atendido: Fecha, Identificacién, Tipo de
Identificacion, Nombre, Fecha de Nacimiento, Edad, Genero, Direccion, Teléfono,
Ocupacion, Entidad de Salud e informacién referente a la vacuna aplicada como:
Bioldgico, Dosis, Dosificacion, Presentacion, Via de Administracion, Lote, Fecha de
Vencimiento, Observaciones, Recomendaciones. Ver Manual Portal Salud.
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Como Imprimir Informe de Ecografias

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar un rango de
fecha, las atenciones realizadas por Ecografias realizadas en la aplicacion adicional de

Portal Salud.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Estadisticos.

3. Seleccione la opcién Informe de Ecografias con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-0
1
Rango a imprimir

Fecha Inicial 01/07/2023
Fecha Final 31/07/2023

[ E) Exportar l [ X Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para
consultar las Ecografias realizadas, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.
Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para

consultar las Ecografias realizadas, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

Al dar clic en el botén Exportar se generara un archivo de Excel que contiene las
siguientes columnas referentes al paciente atendido: Tipo Ecografia, Fecha, Hora,
Nombre, Documento, Tipo de Identificaciébn, Edad, Interpretacion 1, Interpretacién 2,
Interpretacion 3, Interpretaciéon 4. Ver Manual Portal Salud.

Coémo Imprimir Indicador Oportunidad de Asignacion en las Citas

Este informe me genera un indicador de Calidad requerido por entidades de control en el
cual se mide que tan rapido se asignan las citas a los pacientes, permitiendo filtrar entre
fechas, por contrato entre otras.

PronNPE

Ingrese al menu Imprimir.

Seleccione la opcion Estadisticos.

Seleccione la opcion Indicadores de Calidad

Seleccione la opcién Oportunidad de Asignacién en la Cita, a continuacién, se

desplegard la siguiente ventana:
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-

[~
Rango a imprimir
Unidad Func.
Centro Costo
Contrato

Frograma

Servicio

R.LP.S del Servicio | Todos

Estado Cita

Filtros Adicionales

B8 Sucursal 0o E §|
li:ll Servicios prestados entre

| = Fecha Inicial  |01/07/2023
E Fecha Final |3 1/08/2023
| Unidad Medicién
= ] Profesional |—®

] petallado

Isuario |

[ Todos = ]

Titulo del Informe |

[ Imprirnir H x Cancelar l@

CAMPO

DESCRIPCION

Unidad Func.

Digite o Seleccione la Unidad Funcional haciendo clic sobre
el botén BH o presionando BARRA ESPACIADORA.

Centro de Costo

Digite o Seleccione el Centro de Costo haciendo clic sobre
el botdn @ o presionando BARRA ESPACIADORA.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Programa

Digite el codigo correspondiente al Programa del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informaciéon. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el botén &E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

RIPS del Servicio

Seleccione el tipo de RIPS por el cual desea filtrar.

Estado Cita

Seleccione el estado de la cita por el cual desea Filtrar.

Filtros Adicionales

Digite o seleccione la sucursal, asi como las Fechas en las
cuales desea realizar la consulta del Indicador.

Sucursal

Digite el codigo correspondiente a la sucursal de la cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar las

diferentes Sucursales de clic en el boton . 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente.
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Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 Pagina: 11
800162856 Fecha: 11:57:50 a. m. 17/08/2023

USUARIOS ATENDIDO S

Sucursal: PRIMNCIPAL Fecha: EMERC 1 DE 2023 - AGOSTO 31 DE 2023

Centro de Costo: TOoDOS Unidad Funcional: TODOS
Programa: TODOS Servicio: TODOS
RIPS del Servicio: TODOS Estado Cita: TODOS

INDICADOR CALIDAD

conco DESCRIPCION DEL SERVICIO {Sumatoria de la diferencia | Total servicios = Dias)

876120 ARTEROGRAFIA COROMARIA 0.00 / 3.00 = 0.00

890202 COMNSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA -2.00 / 9.00 = -0.22

Coémo Imprimir Indicador Oportunidad de Atencién en las Citas

Este informe me genera un indicador de Calidad requerido por entidades de control en el
cual se mide que tan rapido se realiza la atencién de las citas a los pacientes por parte del
profesional, permitiendo filtrar entre fechas, por contrato entre otras.

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcién Estadisticos.

Seleccione la opcién Indicadores de Calidad

Seleccione la opcion Oportunidad de Atencion, a continuacion, se desplegara la

siguiente ventana:

PR

-0
-

Rango a imprimir Filtros Adicionales

Unidad Func. BA Suarsal m
Centro Costo E:J Servicios prestados entre
Contrato |':F'-P'F'~E':' 1 = Fecha Inicial IW
Programa E Fecha Final |3 108 /2023

. =
Servido | EH || Unidad Medidén
R.LP.S5 del Servicio | Todos _

Profesional g

Estado Cita [ Todos - ]

Titulo del Informe |

[ merimir H X cancelar l
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CAMPO DESCRIPCION

Unidad Func. Digite o Seleccione la Unidad Funcional haciendo clic sobre
el botén BH o presionando BARRA ESPACIADORA.

Centro de Costo Digite o Seleccione el Centro de Costo haciendo clic sobre
el botén @ 0 presionando BARRA ESPACIADORA.

Contrato Introduzca el cédigo correspondiente al contrato del cual se

quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Programa Digite el codigo correspondiente al Programa del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Servicio Digite el cédigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton T 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

RIPS del Servicio Seleccione el tipo de RIPS por el cual desea filtrar.
Estado Cita Seleccione el estado de la cita por el cual desea Filtrar.
Filtros Adicionales Digite o seleccione la sucursal, asi como las Fechas en las

cuales desea realizar la consulta del Indicador.

Al dar clic sobre el botdén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 Pagina: 11
800162856 Fecha: 12:06:30 p. m. 17/08/2023

OPORTUNIDAD DE ATENCION

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: JULIO 1 DE 2023 - AGOSTO 31 DE 2023
Centro de Costo:  TODOS Unidad Funcional: TODOS
Programa: TODOS Servicio: TODOS
RIPS del Servicio: TODOS Estado Cita: TODOS
CoDIGo DESCRIPCION DEL SERVICIO (Sumatoria de la diferencia f'llgpalfsi?v?cﬁf:ﬂ)c;:s[;
890202 CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA 0.00 /400 = 0.00

Coémo Imprimir Indicador Oportunidad de Atencion Detallado

Este informe me genera un indicador de Calidad requerido por entidades de control en el
cual se mide que tan rapido se atienden las citas de los pacientes, permitiendo filtrar entre
fechas, por contrato entre otras.

1. Ingrese al menud Imprimir.
2. Seleccione la opcion Estadisticos.
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3. Seleccione la opcion Indicadores de Calidad
4. Seleccione la opcién Oportunidad de Atencion Detallado, a continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:
Citas entre
Fecha Inical 01/07/2023
Fecha Final 31/08,/2023
Filtrar por
Usuario | [E]
Entidad |
Contrato | CAPRED1 =
Servicio | |E5§|
P'rofesionall [E
Dias
== 2= (3 ==
[ lmprimir H x Qancelar]
CAMPO DESCRIPCION

Citas entre Se Digita las Fechas en que se desea consultar el Indicador.

Usuario Digite el cbédigo correspondiente a la persona que disfrutd
los servicios de la Institucidbn. Si desea desplegar los
diferentes Usuarios de clic en el botén @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerda la ventana
correspondiente.

Entidad Digite el cédigo correspondiente a la Entidad con la cual se
estd realizando el Contrato. Si desea desplegar las
diferentes Entidades de clic en el botén [—] 0 presione la
BARRA ESPACIADORA

Contrato Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los
diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Servicio Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informaciéon. Si desea desplegar los
diferentes Servicios de clic en el botén hﬁ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Profesional Digite el cddigo correspondiente al Profesional del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los
diferentes Profesionales de clic en el botén 0 presione
la BARRA ESPACIADORA.

Dias Se digita la cantidad de dias a consultar, se usa como Filtro.
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Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 Pagina: 11

800162856

Fecha: 12:09:03 p. m. 17/08/2023

COPORTUNIDAD DE ATENCION DETALLADO

Entidad: TODAS

Fecha: 01/01/2023 - 31/08/2023

Contrato: CAPRECOM

EPS Usuario: TODOS

Servicio: TODOE

Profesional: TODOS

FECHA FECHA CITA PACIENTE CEDULA ENTIDAD CONTRATO DIAS
0S8/01/2023  0&/012023 MATILDE “WALID A 720654 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS o
1002023 1002023 MATILDE “WALIDA 789854 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS i}
10032023 1 0V02023 PEDRO “ALIDO WVALIDO 1045238 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS i}
14/042023  14/042023 PEDRO “WALIDO VALIDO 10452385 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS (1]
21/042023 21/042023 TITIT AAAAA 1234568963 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS (1]
ZT/042023  ZT/042023 TTIT AAAAA 12345658963 CAPRECOM EPS CAPREQO1 CAPRECOM EPS o
06/01/Z023 06/01Z023 MATILDE “WALID A 789654 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS o
ATMOSZ0Z23 1 T/0GZ023 TTIT ASAAS 1234568963 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS o
2TI0TI2023  ZT/OTIZ023 PEDRO “ALIDO WVALIDO 10452368 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS o
11/0&/2023  11/0&2023 PEDRO “ALIDO WVALIDO 1045238 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS i}
14082023 14/0&2023 PEDRO “ALIDO WVALIDO 1045238 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS i}
2702023 2T/0TI2023 TTIT AAAAS 1234558983 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS (1]
16/08/2023 14/082023 PEDRO “ALIDO VALIDO 1045235 CAPRECOM EPS CAPREO1 CAPRECOM EPS =2

Coémo Generar Archivo Resoluciéon 1552

Esta opcién le permite generar el archivo en excel solicitado por la resolucion 1552 del 14
de mayo de 2013, en la cual se mide la oportunidad en la asignacion de citas para las
areas de Medicina General, Odontologia y Medicina Especializada, garantizando la
asignacion y permitiendo el seguimiento a los tiempos de otorgamiento de las citas.

PoNPE

ventana:

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcién Estadisticos.

Seleccione la opcién Indicadores de Calidad

Seleccione la opcidon Resolucion 1552, a continuacién, se desplegara la siguiente

-2
=
Opciones

Sucursal ’_@

Fecha Inicial ’W

Fecha Final ’W
Entidad
Profesional l—®

[ Generar Reporte con |a Fecha de Creacddn de las Citas

[ zg) Exportar l [ XK Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Sucursal

Digite el codigo correspondiente a la sucursal de la cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Sucursales de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Rango de Fecha

Digite el rango de fechas que se tomara para buscar las
citas.

Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de
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clic en el boton 0 presione la BARRA ESPACIADORA.

Profesional Digite el codigo correspondiente al Profesional del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Profesionales de clic en el botdn 0 presione
la BARRA ESPACIADORA.

Generar Reporte con la | Activar este check para que el sistema tome los filtros de
Fecha de Creacion de | fecha teniendo en cuenta la fecha de creacién de la cita y
las Citas no la fecha de asignacion de la cita.

Dar clic en el botén Exportar para que se genere el archivo, se abrira ventana para que
seleccione el lugar donde desea guardarlo. El archivo se genera en Excel.

RECUERDE...

Para que la informacion se muestre de forma correcta se debe parametrizar en la tabla de
servicio el tipo de servicio a cada uno, segun aplicabilidad de la Resoluciéon 1552, se debe
parametrizar el cédigo de habilitacién de la IPS en Archivo — Configuracion — Pestafia
Generales y en el momento de registrar la empresa en el software se debe diligenciar el
campo NIT.

Como Generar Archivo Resolucion 0256

Esta opcion le permite generar el archivo plano y en Excel, lo solicitado por la resolucion
0256 del 5 de febrero de 2016, con respecto a los archivos Tipo 2, en el cual se solicita
informacién del detalle de oportunidad en citas y el Tipo 6, en el cual se solicita el detalle
de urgencias ocurridas clasificadas como Triagell .

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcién Estadisticos.

Seleccione la opcién Indicadores de Calidad

Seleccione la opciéon Resolucion 0256, a continuacién, se desplegara la siguiente
ventana:

PR

E--%
[}
Resolucion 0256

Fecha [nidal |01/07/2023 FechaFinal  |31/07/2023
Copiar |C: {TEMPO}

l \/ Aceptar H x Cancelar ]
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CAMPO DESCRIPCION

Rango de Fecha Digite el rango de fechas que se tomara para buscar las
citas.
Copiar a El sistema por defecto muestra que generara el reporte en

la carpeta TEMPO, si requiere que se genere en otra

ubicacion, debe dar clic en el botén y escoger la ruta
donde se generara el archivo tipo texto.

Generar a Excel

Al dar clic en el botén ‘@ el archivo se genera con
extension de Excel.

Dar clic en el boton Aceptar para que se genere el archivo plano tipo texto.

RECUERDE...
Para que la informacion se muestre de forma correcta para el registro Tipo 2, se debe:

Parametrizar en la tabla de servicio el tipo de servicio a cada uno, segun
aplicabilidad de la Resolucion 0256

Parametrizar el codigo de habilitacién de la IPS en Archivo — Configuracién —
Pestafia Generales.

Parametrizar al registrar la empresa en el software el campo NIT.

Utilizar la Agenda para asignacion de citas y escoger el servicio al que viene el
paciente.

Para que la informacion se muestre de forma correcta para el registro Tipo 6, se debe:

Utilizar el RIPS de Urgencias y en caso de que la clasificacion del Triage aplique
para Il, debe diligenciar los minutos de espera entre el Triage y la atencion de la
Consulta de Urgencias.

El archivo solo tendrd en cuenta los RIPS que tengan el campo de minutos de
espera diligenciados y que sean de pacientes que tengan como tipo de
documento: Registro Civil (RC), Tarjeta Identidad (TI), Cédula Ciudadania (CC),
Cédula Extranjeria (CE) o Permiso Especial de Permanencia (PE).

RIPS de Urgencias en donde la Fecha de Ingreso se encuentre entre el rango de
fechas seleccionado en la ventana.

Cémo Imprimir Citas Asighadas por Usuario Sistema

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber cuantas citas se crearon en un
rango de fechas por un usuario del sistema, o0 cuantas citas se asignaron por el usuario
para ese rango:

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcion Estadisticos.

3. Seleccione la opcién Citas Asignado por Usuarios con solo darle clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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=%
=

Rango a imprimir

Usuario Sist. |.-5.DI'~"IIN

Contrato | ti-—'-j]
Servicio | EEE

Citas Programadas entre

Fecha Inicial |° 1/07/2023

Fecha Final |31/07/2023

[] Mostrar por Fecha de Creacidn

[ imprn || .x Cancelar ] '

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Introduzca el cédigo como se identifica el usuario
internamente en el sistema. Si desea desplegar los
diferentes Usuarios de clic en el botén @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de
citas asignadas, tenga en cuenta la exactitud de la
informacién ya gue es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de citas
asignadas, tenga en cuenta la exactitud de la informacién
ya gue es un dato muy importante.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el botén T 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Mostrar por
creacion

fecha de

Activar este check para que el sistema tome los filtros de
fecha teniendo en cuenta la fecha de creacion de la cita y
no la fecha de asignacion de la cita.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cddigo del contrato y servicio, la consulta
muestra el total de citas asignadas por el usuario del sistema.
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Coémo Imprimir Pacientes Nuevos

El uso de este informe es muy Util ya que se puede saber cuales fueron los pacientes
creados nuevos en la tabla usuarios 0 agregar una condicion de que aparte de que sean
nuevos hayan sido facturados, para un mayor control del cobro de los servicios

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Estadisticos.

3. Seleccione la opcién Pacientes Nuevos con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-2
k]

Rango a imprimir

Contrato |CAPRED1 =

Programa =

Servido | EI:@

Profesional | E‘g!

Tipo de Factura [ Todas £ ]

Prefiio [EJ]

|:| Padentes Con Facturas

Usuarios Creados Entre

Fecha Inicial |01/07/2023

Fecha Final 31072023

[ Imprimir ] [ XK cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Pacientes Con facturas

En el momento que no estd activo este check guedan
inactivos los filtros de Programa, Servicio, Profesional, Tipo
de Factura y Prefijo, lo anterior porque por defecto el
sistema muestra todos los usuarios que se hayan creado sin
importar nada adicional, pero en caso de gque este activo, se
valida gque esos nuevos pacientes tengan factura de venta
en el mismo rango de Fecha.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informaciéon. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Programa

Digite el codigo correspondiente al Programa del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

Versién 2023

Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 312




diferentes Servicios de clic en el botén &E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA.

Profesional

Digite el codigo correspondiente al Profesional del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Profesionales de clic en el botdn 0 presione
la BARRA ESPACIADORA.

Tipo de Factura

Debe seleccionar el tipo de factura que desea consultar en
caso de activar el check Pacientes con Factura. Si desea
desplegar los diferentes tipos de factura de clic en el botén

*] y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso estan: Todas, Factura de Venta,
Prestacion de Servicios, Factura Extramural, Prestacion
Extramural, Cotizaciones.

Prefijo

Seleccione el prefijo que desea consultar como filtro
adicional en caso de tener Activo el cheek Pacientes con
Factura. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic
en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana correspondiente.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de
usuarios creados, tenga en cuenta la exactitud de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de usuarios
creados, tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya
que es un dato muy importante.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cédigo del contrato y servicio, la consulta
muestra el total de citas programadas por el usuario del sistema.

Coémo Imprimir Informe de Facturacion Comparativo de Afio Anterior

El uso de este informe es muy Gtil ya que se puede saber de manera comparativa cuanto
se facturo por contrato en el afio actual vs la base de datos que se seleccione ya sea la
del afio anterior o afios atras, mes por mes.

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcion Estadisticos.

3. Seleccione la opciébn Comparativo de Afio Anterior con solo darle clic en la pestafa.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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-
L]

Rango a imprimir

Contrato CAPRED1 %

Programa =

Servicia E’E
Profesional l—®
Tipo de Factura
Prefijo

Usuario E

] Todas las sucursales

Facturas Realizadas Entre

Fecha Inidal 01/07/2023

Fecha Final 31/07f2023
Ruta y archivo de la BD del Aiio Anterior
|c:\DATOS THNS\HOSPITAL22.GDB

[ &i Exportar ] [ Imprimir l [ x Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Programa

Introduzca el codigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Programas.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informaciéon. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el botén T 0 presione la
BARRA ESPACIADORA. Ver Cémo crear Servicios.

Profesional

Digite el cddigo correspondiente al Profesional del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Profesionales de clic en el botén 0 presione
la BARRA ESPACIADORA. Ver Cémo crear Profesional de
la Salud.

Tipo de Factura

Debe seleccionar el tipo de factura que desea consultar. Si
desea desplegar los diferentes tipos de factura de clic en el

boton | *| y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso estan: Todas, Factura de Venta,
Prestaciéon de Servicios, Factura Extramural, Prestacion
Extramural y Devoluciones.

Prefijo

Seleccione el prefijo que desea consultar. Si desea
desplegar los diferentes Prefijos de clic en el boton o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente.
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Usuario

Digite el codigo correspondiente a la persona que se le
presto los servicios de la Institucion. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
comparacion de la Facturacion por Contrato, tenga en
cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
comparacion de la Facturacion por Contrato, tenga en
cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Ruta y Archivo de la BD
Anterior

De clic en el botén y busque la ubicacion de la base de
datos con el que se realizara el comparativo.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023
B0D0162856

PAG: 1
Fecha: 17/08/2023-2:14:04 p. m.
REPORTE COMPARATIVO POR CONTRATO

Sucursak: PRINCIPAL Fecha: lulio 1de 2023 - Julio 31 de 2023 Contrato: CAPRECOMEPS
Programa: TCDOS Profesional: TODOS Prefijo: SIN PREFLIO
Servido: TCDOS Tipode Factura: TODAS
Usuario: TCDOS
[ Aiio 2022 Aiio 2023 |
CODIGO NOMBRE MES |VALOR USUARIO | VALOR EMPRESA| VALORTOTAL |\|'ALOR USUARIO | VALOR EMPRESA| VALORTOTAL ‘
CAFREDT CAFRECOM EFS
JULID 0.00 0.00 0.00 4,100.00 10,045.900.00 10,050.000.00
Total : CAPREO 0.00 0.00 0.00 4.100.00 10.045.900.00 10,050.000.00
Total Afio: 0.00 0.00 0.00 4,100.00 10,045,900.00 10,050,000.00

Coémo Generar Circular 015 de 2016

Esta opcion le permite generar el archivo Tipo ST006 solicitado por la Circular Externa
015 de 2016 expedida por la Supersalud con respecto Reclamaciones por Accidentes de

Transito, sobre atencion,

reconocimiento y pago de los servicios de salud,

indemnizaciones y gastos derivados de la atencién en salud brindada a las victimas de

accidentes de transito.

el

Ingrese al menu Imprimir.
Seleccione la opcion Estadisticos.
Seleccione la opcion Circular 015 de 2016 con solo darle clic en la pestafia.

A

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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Rango a imprimir

Facturas Emitidas entre

Cddigo Entidad - Fecha Inidial 01f07/2023

Contrato |CAPRED1

Filtros Adicionales

Fecha Final 31f07f2023

Sucursal 0a EE Prefijo [5]
[ {) Generar H X cancelar l

carmAmE e A e a T -

CAMPO

DESCRIPCION

Cédigo Entidad

Digite el codigo correspondiente a la entidad que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA.

Contrato

Introduzca el cédigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para
generar la informacion, tenga en cuenta la exactitud de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
Generacion del Informe, tenga en cuenta la exactitud de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Sucursal

Digite el cédigo correspondiente a la Sucursal de la cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar las

diferentes Sucursales de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente.

Prefijo

Seleccione el prefijo que desea consultar. Si desea
desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente.

Al dar clic sobre el botdbn Generar se muestra un Informe en Excel donde con las
siguientes columnas: Numero de la Pdliza, Fecha Vencimiento Poéliza, Numero
Identificacién de la Victima, Codigo IPS, NIT Prestador, Fecha Siniestro, NIT Pagador,
Numero Factura, Fecha Factura, Fecha Radicacién Factura, Valor Procedimiento, Valor
Insumos, Valor Medicamentos, Valor Otros Gastos, Valor Total.
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RECUERDE...
La informaciébn que se toma para generar este archivo debe estar previamente

e

diligenciada en la ventana que se muestra al dar clic en el boton ¥==) que se encuentra en
Facturacion, en la parte izquierda del mena de botones, en donde previamente se debio
haber creado la Factura de Venta o la Prestacion de Servicio:

-3
i

Reclamacion ] E\rento] \r’ehiculo] Propietario] Remisién] TransporteJﬂ

Datos del Radicado

No. Radicado Anterior

Tipo de Pago (GR) NO APLICA S

Datos del Prestador de Servicio de Salud
Codigo IPS: 123456789

Datos de la Victima del Evento

Primer Nombre ~ TTTT
Segundo Mombre

Primer Apelido  AAAAA
Segundo Apelido

Direccién C
Mo, Identific. 1234568963 Tipo Doc. 1!
Fecnadmiento  17/05/2011 SExD FEMENINO
Municipio 00 SIN MUNICIPIO
Departamento 00 SIN DEPARTAMENTO
Telefono 555

NOTA: NO USAR CARACTERES ESPECIALES (.. : - "/ etc)).

[ /Aceptar ” XCanceIar H lmprimir H ﬁBurrar l

Con referente a las fechas que se digitan en los filtros de este reporte, se compara con la
fecha de emision de la factura, la informacion la trae dependiendo del Tipo de RIPS
generado, si son de Procedimiento, Medicamentos u Otros, con referente a la fecha de
radicacion, el sistema realiza la consulta en el documento de cartera.

Al dar clic sobre el botdn Generar se muestra el siguiente Informe:

ARCHIVO TIPO 5T006

NUM. POLIZA, VENCI. POLL. IDENT. VIT| CODIGO 1S |IT PRESTADQEC. INIESTRAIT PAGADOJUM. FACTURFEC. FACTURRRADICACIONPROCEDIMIEFAL, INSUMO] MEDICAMEN, OTROS GAS| VAL TOTAL

s 01310053 12305679 ool 20230816 ENTOL Fv00013 20230727 30000 0 0 0 30000
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Coémo Imprimir Salidas de Facturacion

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar el cédigo del
centro de costo y el codigo del servicio, la cantidad de insumos o Medicamentos que se
suministran en determinado centro de costos.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2.
3.

Seleccione la opcién Insumos y Medicamentos.
Seleccione la opcién Salidas de Facturacién con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

—_—
&%

Rango a imprinyie

Filtros Adicionales

Cédigo Entidad | Tipo Factura | Todas |
Contrato |'1:-"'-|:'|_*'~EEI 1 = Sexo [ Ambos = ]
Programa | E Prefijio |
Servicio | IEEEl Mamero Inic. |
EEITTEISE @ Mumero Final |ZZ :
Servicios realizados entre Sucursal lm
Fecha Inical |01/07/2023 Bodega
Fecha Final FI1OF 2023 E— :
Tipo Ingreso [ Todos = ] LEMET |
Tipo Contrato [ Todos - ] LITET A SETET | @
|

[ ordenar alfabéticaments
[1 aAgrupado por Bodega
|:| Agrupado por Servicio |

Titulo del Informe

[ Imprimir ][ M cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Entidad

Digite el codigo correspondiente a la entidad que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informaciéon. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Programa

Introduzca el cddigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Programas.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton &E 0 presione la
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BARRA ESPACIADORA.

Centro de Costo

Introduzca el codigo correspondiente al centro de costos del
cual se quiere obtener la informacion. Si desea desplegar

los diferentes Centros de Costos de clic en el boton o}
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Como crear Centros de Costos.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciar& el corte para la
totalizacion de las salidas de los insumos o Medicamentos,
tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la

totalizaciéon de las salidas de los insumos o Medicamentos,
tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Tipo de Ingreso

Debe seleccionar el Tipo de Ingreso que desea consultar las
salidas de facturacién. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Ingreso de clic en el botdn K y aparecera el
listado de las opciones que puede escoger, en este caso
estan: Todos, Ambulatorio, Hospitalizacion, Urgencias,
Atencion de Parto.

Tipo de Contrato

Debe seleccionar el tipo de contrato que desea consultar las
salidas de facturacion. Si desea desplegar los diferentes

tipos de contrato de clic en el boton ? y aparecera el
listado de las opciones que puede escoger, en este caso
estan: Contributivo, Subsidiado, Vinculado, Particular, Otro,
Desplazado.

Filtros Adicionales

Aqui el usuario del sistema puede seleccionar la Sucursal
de donde desea la informacion de las salidas de
facturacion.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO HOSPITALARIO4
890505236

PAG: 1
Fecha: 19/07/2018 10:32 a. m.

SALIDAS DE INVENTARIO Y DE MEDICAMENTOS

Sucursal: PRINCIPAL

Fecha: Junio 1 de 2018 - Junio 30 de 2018

01/08/2018  PS OW 17021¢
01/06/2018 PS5 OM 17021¢
010672018 PS ON 170218
01/06/2018 PS5 OM 17021¢
010672018 PS ON 170218
010672012 PS QM 17021¢
01062018 PS OW 170218
010672012 PS QM 17021¢

1100100064
0100100079
0100100090
0200400005
0500100019
0500100038
0500100040
0500100042

CLORURO DE POTASIO AMPOLL  EMILIO ROMANO RICAUTE 00 1
CLORURO Z0MEQ/10MLDES  ENILIC ROMANO RICAUTE 0o 2
WMETOCLOPRAMIDA 10 MGS AN EMILIO ROMANO RICAUTE 00 1
DEXTROSA AGUADESTILADA  EWILIO ROMANO RICAUTE 0o 1
EQUIPO PARA BOMBA DE INFUS  EMILIO ROMANO RICAUTE 00 1
JELCO N* 22 EMILIO ROMANO RICAUTE 0o 1
JERINGA DESECHABLE 3 CC EMILIC ROMANG RICAUTE 00 1
JERINGA DESECHABLE 10 CC EMILIO ROMANO RICAUTE 00 1
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Coémo Imprimir Servicios por Centros de Costos

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar el cédigo del
centro de costo y el codigo del servicio, la cantidad de servicios que son atendidos en
determinado centro de costos.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opciéon Insumos y Medicamentos.

3. Seleccione la opcién Servicios por Centro de Costos con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-
L

Rango a imprimir

Centro Costo |':":'
Servicio | EEE

[l Orden alfabético

[ 1m|:un'mir H X Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Centro Costo Introduzca el cédigo correspondiente al centro de costo del
cual se quiere obtener la informacion. Si desea desplegar

los diferentes Centros de Costos de clic en el boton o]
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerda la ventana
correspondiente. Ver Como crear Centros de Costos.

Servicio Introduzca el cédigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el botén T 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Servicios.

RECUERDE...
En este informe se debe digitar la informacion completa de lo que desea consultar, para
gue la informacién que se desea aparezca correctamente.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO HOSPITALARIO
890850525

PAG: 1
Fecha: 19/07/2018 10:39 a. m.

SERVICIOS POR CENTRO DE COSTO

Sucursal: PRINCIPAL

SERVICIO  DESCRIPCION CANTIDAD COSTO  VALOR PARCIAL

a3 COHSULTA EXTERNA

on2 INYECTOLOGIS 2.00 120.000.00 240.000.00
TOTAL 120.000.00 210.000.00

Cémo Imprimir Consumos Estimados

Mediante de este informe el usuario del sistema puede saber con solo digitar el codigo del
servicio, la cantidad de insumo que se gasté realizando el respectivo procedimiento.

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcién Insumos.

3. Seleccione la opcion Consumos Estimados con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

= |
=

Rango a imprimir

Servido | tha
Servicios facturados entre [

Fecha Inical |01/07/2023
Fecha Final 31/07/2023 [

[l oOrden alfabético

[ .lmprimir H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Servicio Introduzca el cédigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los
diferentes Servicios de clic en el botén EE 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciar& el corte para la

totalizacién de los insumos gastados, tenga en cuenta la
exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.
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Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacién de los insumos gastados, tenga en cuenta la
exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

RECUERDE...
En este informe se debe digitar la informacién completa de lo que desea consultar, para
gue la informacion que se desea aparezca correctamente.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO HOSPITALARIO PAG: 1
890850525 Fecha: 19/07/2018 10:43 a. m.

CONSUMOS ESTIMADOS

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Junie 1 de 2018 - Junio 30 de 2018
INSUMO DESCRIPCION CANTIDAD
0100100064 CLORURO DE POTASIO AMPOLL 1
0100100079 CLORURD 20 MEQ1/ 10 ML DE 51 2
0100100030 METOCLOPRAMIDA 10 MGS AN 1
0200400005 DEXTROSA AGUA DESTILADA 1
0500100019 EQUIPO PARA BOMBA DE INFUS 1
0500100038 JELCO N* 22 1
0500100040 JERINGA DESECHABLE 3 CC 1
0500100042 JERINGA DESECHABLE 10 CC 1

Como Imprimir Consultor Crénico

Esta opcion le permite al usuario del sistema obtener un resumen de la cantidad de
servicios registrados en la base de datos que fueron prestados a cada uno de los
pacientes.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcion Usuarios.

3. Seleccione la opcion Consultor Crénico con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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1
B3

Rango a imprinmir

Facturas emitidas entre

Usuario Inicial | [E Fecha Inical |01/07/2023

Usuario Final |22 [E Fecha Final IW

Entidad | Tipo Factura [ Todas - ]
Conitrabo |caPREDL =] Tipo Rips [ Consulta = ]
Programa IﬁE Cant. Maxima lli

Servido | EEEI Sucursal Im

Diagnostco | |@| [1 walidar mismeo Diagndstico

[ . Impnrnlr H x Cancelar ]

“““““ e e

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario Inicial

Digite el cédigo inicial correspondiente a la persona que
disfrutd los servicios de la Institucién. Si desea desplegar

0 presione la
ventana

los diferentes Usuarios de clic en el botdn
BARRA ESPACIADORA y aparecera la
correspondiente. Ver COmo crear Usuarios.

Usuario Final

Digite el cddigo final correspondiente a la persona que
disfrutdé los servicios de la Institucion. Si desea desplegar

0 presione la
ventana

los diferentes Usuarios de clic en el boton
BARRA ESPACIADORA y aparecera la
correspondiente. Ver Cémo crear Usuarios.

Entidad

Digite el cédigo correspondiente a la empresa que se quiere
consultar. Si desea desplegar las diferentes Entidades de

clic en el botén [—] o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver Como crear
Entidades.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Programa

Introduzca el cddigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Programas.

Servicio

Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton hﬁ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Diagndstico

Introduzca el codigo correspondiente al Diagndstico del
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cual se quiere obtener la informacion. Si desea desplegar

los diferentes Diagnésticos de clic en el botén @J o}
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Coémo crear Diagnésticos.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
totalizacién de los servicios por cada uno de los usuarios,
tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
totalizacién de los servicios por cada uno de los usuarios,
tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Tipo de Factura Debe seleccionar el tipo de factura que desea consultar el
total de servicios por usuario. Si desea desplegar los

diferentes tipos de factura de clic en el botén ¥l y
aparecera el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: Todas, Factura de Venta, Prestacion de
Servicios, Factura Extramural, Prestacién Extramural.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cédigo de servicio, la consulta muestra el
total facturado a cada usuario, en el préstamo de servicios de todos los servicios vigentes
entre las fechas digitadas.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 2:54:p. m.
Sucursal: PRINCIPAL

SERVICIO POR USUARIO

Sucursal: TODAS Fecha: Enero 1 de 2023 - Julio 31 de 2023 Entidad: TODOS

Contrato: CAPRECOM EPS Programa: TODOS

Tipo de factura: TODAS Tipo de RIPS:  CONSULTA Frec. Max.[>=): 2
IDENTIFICACION NOMBRE Y APELLIDOS DEL USUARIO SERVICIO DIAGNOSTICO CANT.
1045236 PEDRO WALIDO VALIDO CONSULTA DE MEDICINA ESPECLE 3

TOTAL DE CONSULTORES CRONICOS 1
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Como Imprimir Historia Clinica por Usuario

Mediante esta opcion el usuario del sistema puede obtener un resumen de los
Diagndsticos presentados en cada uno de los pacientes atendidos en un rango de tiempo
dado.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Usuarios.

3. Seleccione la opcién Historia Clinica por Usuario con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

==
[}
Rango a imprimir
Usuario | 1045235 el

Servicios prestados entre

Fecha Inicial 01/07/2023
Fecha Final 31072023

[] Resumen de Exdmen Fisico

[ 2 Imprimir H X cCancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Usuario Digite el cbdigo inicial correspondiente a la persona que
disfrutd los servicios de la Institucion. Si desea desplegar

los diferentes Usuarios de clic en el boton 0 presione la

BARRA ESPACIADORA.
Servicios Prestados | Se ingresan las Fechas en las cuales deseo consultar las
Entre Historias Clinicas.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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2800162856 Fecha: 17/08/2023 2:5T:p. m.
VALIDACION HOSPITAL 2023

HISTORIA CLINICA
RESUMEN DE EXAMEN FISICO

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Enero 1 de 2023 - Julio 31 de 2023
DATOS DEL USUARIO

Nombre y Apellidos : PEDRO WALIDO WALIDO

Ildentificacion : CC 1045236 Sexo: M Edad: 33Afes Fecha de Nacimiento: 01/01/159%0
Direccion: CLL 15

Telefono: 5858585

Tipo de Usuario : Contributive Cotizante Estado Civil : SOLTERO{A)
Atendido Por: SERGIO VALIDA Tipo de Afiliacion : COTIEANTE

DATOS SOBRE LA ATENCION MEDICA AL USUARIO

FECHA HORA T.ART. FREC. CARD. FREC. RESP. TEMP. PESOD TALLA
10/022023  16:44 80 a0 80 39 80 180
MOTIVGD

ENMFERMEDAD ACTUAL
RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRR

ANTECEDENTES

Alergia: NO
TRTTITTIT

Como Imprimir Evaluacién Médica - Diagnosticos

Mediante esta opcion el usuario del sistema puede obtener un resumen de los
Diagndsticos presentados en cada uno de los pacientes atendidos en un rango de tiempo
dado.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcion Usuarios.

3. Seleccione la opcion Evaluacién Médica - Diagnésticos con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion se desplegard la siguiente ventana:

==
| b ]

Rango a imprimir

Usuario | 1045235 @
Diagnastico @
RIP.S [ Todos 2]

Servicios prestados entre

Fecha Inical 01/07/2023
Fecha Final 31/07/2023

[ &2 Imprimir ][ K Cancelar ]
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CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite el cédigo correspondiente a la persona que disfrutd
los servicios de la Instituciébn. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el boton @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Usuarios.

Diagndstico

Introduzca el codigo correspondiente al Diagnéstico del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Diagndsticos de clic en el boton @J o presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Como crear Diagnésticos.

Tipo RIPS

Debe seleccionar el Tipo de RIPS que desea consultar o
gue desea que aparezca en los Diagnésticos por usuario.
Si desea desplegar los diferentes Tipos de RIPS de clic en

z - , . .
el botén j y aparecera el listado de las opciones que
puede escoger, en este caso estan: Consulta,
Procedimiento, Urgencias, Hospitalizacion, Recién Nacidos.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la
consulta de los Diagndsticos por cada uno de los usuarios,
tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la
consulta de los Diagndsticos por cada uno de los usuarios,
tenga en cuenta la exactitud de la informacién ya que es un
dato muy importante.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cédigo del usuario, la consulta muestra los
Diagndsticos por cada uno de los usuarios atendidos entre las fechas digitadas.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

WVALIDACION HOSPITAL 2023

800162856

PAG: 1
Fecha: 17M08/2023 3:51:p. m.

DIAGNOSTICOS POR USUARIO

Sucursal: PRINCIPAL

Fecha: Enero 1 de 2023 - Julic 31 de 2023

DIAGNOSTICO

1045236

oo
R100

PEDRC WVALIDO VALIDO
SIN DIAGNOSTICO
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Coémo Imprimir Certificacion de Afiliacion

Esta opcidén le permite al usuario del sistema obtener una certificacion de cada uno de los
usuarios que se encuentran afiliados a las Entidades de ARS, las cuales tienen contrato
con la institucién, para autorizar la entrega de Medicamentos:

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Usuarios.
3. Seleccione la opcién Certificacién de Afiliacion con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
-3

i}
Rango a imprimir

e | 1045236

Contrato  |CAPRED1 =

[ 1m|:un'mir H % Qancelarl

CAMPO DESCRIPCION

Usuario Digite el cbédigo correspondiente a la persona que disfrutd
los servicios de la Institucidbn. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Usuarios.

Contrato Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

RECUERDE...

No se debe dejar ninguna casilla en blanco, ya que no arrojaria ninguna certificacion,
porque no se selecciond un usuario asignado a un respectivo contrato celebrado con una
entidad de tipo ARS.
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Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023
800162856
PRINCIPAL

San José de Cucuta, Agosto 17 de 2023
Oficio Mo.

Doctor
Medico Coordinador |LP.S
E.5.E. IMSALUD

DROGUERIA Favor entregar medicamentos :

Direccian

Contratista.
Ref remisidn Datos de usuarios.

Cordial Saludo.

Favor atender con la entrega de medicamentos a PEDRO WALIDO VALIDO con :

Identificacidn Mo. : 1045236 |

Fecha Macimiento: 01/01/1990

Direccidn : CLL 15

Sisben

ARS - CAPRECOMEFRS

Cantrato - CAPREO1

Hoy recibi la cerificacion de la AR.S. paraingresarlo a nuestros listados de prestacion de servicios.

Sin otro particular.

Como Imprimir Citas por Usuarios

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar la identificacion
del usuario, y el cédigo del contrato, el nimero detallado de citas programadas para dicho
usuario. Esta opcion le permite al usuario del sistema, generar consulta con filtro de
rango de fechas:

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcién Citas Programadas.

3. Seleccione la opcion Citas por Usuario con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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—_—
-

Rango a imprimir

Usuario (1045235
Contrato | =
Servido |
Entidad |
Espedalidad | =%

Citas Programadas entre
Fecha Inicial |°1/07/2023

Fecha Final |31/07/2023

Mota : La fecha final se puede dejar

vacia para que genere el informe
desde |la fecha inidal en adelante.

[ lmprimir H XK cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite el cédigo correspondiente a la persona que disfruté
los servicios de la Institucion. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el botdn @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Usuarios.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de
citas programadas para determinado usuario, tenga en
cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de citas
programadas para determinado usuario, tenga en cuenta la
exactitud de la informacibn ya que es un dato muy
importante.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el codigo del contrato, la consulta muestra el
total de citas programadas por el usuario en cada uno de los contratos vigentes entre las

fechas digitadas.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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800162856
VALIDACION HOSPITAL 2023

Fecha:

171082023 4:05:p. m,

CITAS DEL USUARIO

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Julio 1 de 2023 - Julio 31 de 2023 Carnet

Usuario : 1045236 PEDRO WALIDO VALIDO

Servicio:

Entidad : Todos Contrato: Todos

FECHA  HORARIO  CODIGO NOMBRE DEL PERSONAL  ESPECIALIDAD LUGAR OBSERVACIONES
Contrato: CAPRED1 CAPRECOM EPS

ZTI0T2023  A0G40 - A10:00 M SERGIO SIN ESPECIALIDAD 00

Cémo Imprimir Citas por Profesional

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar el codigo del
profesional, y el codigo del contrato, el nimero detallado de citas programadas para dicho
profesional. Esta opcion le permite al usuario también por rango de fechas,

Ingrese al mend Imprimir.

1.
2. Seleccione la opcion Citas Programadas.
3

Seleccione la opcion Citas por Profesional con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-0
=R

Rango a imprimir

Prof. Inidal |01 g

prof.final  J01 [
Contrats | =
Entidad |
rogema |

Citas Programadas entre

Fecha Inigal |01/07/2023
Fecha Final | 31/07/2023

Rango de Horas

Hora Inicial  [07:00
12:00

Tipo de Informe

(HH:mm)

Hora Final (HH:mm)

Impresion [ Impresion Grafica a ]

Profesional por hoja

:.-\.- orimir

espacio en blanco
Agrupado por Unidad
Agrupado por Contrato
Ordenado por Fecha v Hora

Ordenar por Horas v Profesional

DU UL

Agrupado por Programa

[ i=y Imprimir H X cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Profesional Inicial

Introduzca el codigo correspondiente al Profesional de
donde se iniciara el corte para la impresion de las citas. Si
desea desplegar los diferentes
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Profesionales de clic en el botdn [g 0 presione @BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Como crear Profesionales.

Profesional Final

Introduzca el codigo correspondiente al Profesional donde
finaliza el corte para la impresién de las citas. Si desea
desplegar los diferentes Profesionales de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana correspondiente. Ver Como crear Profesionales.

Contrato

Introduzca el cédigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Cémo crear Contratos.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de
citas programadas para determinado Profesional, tenga en
cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de citas
programadas para determinado Profesional, tenga en
cuenta la exactitud de la informacién ya que es un dato muy
importante.

Hora Inicial

Introduzca aqui la hora de donde se iniciara el corte de citas
programadas para determinado Profesional, tenga en
cuenta gue el tipo de hora que se debe ingresar es militar.

Hora Final

Introduzca aqui la hora donde finaliza el corte de citas
programadas para determinado Profesional, tenga en
cuenta gue el tipo de hora que se debe ingresar es militar.

Tipo de Informe

Aqui el usuario del sistema puede seleccionar el tipo o
modelo del informe que desea para mostrar las citas por
profesional.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cddigo del contrato, la consulta muestra el
total de citas programadas por el profesional en cada uno de los contratos vigentes entre

las fechas digitadas.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 4:07:p. m.

CITAS PROGRAMADAS POR PROFESIONAL

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Julio 1 de 2023 - Julio 31 de 2023
FECHA HORARIO LUGAR NOMBRE DEL USUARIO IDENTIFICACION CODJ/RAD. CONTRATO EST,
01 SERGIO VALIDA SIN ESPECIALIDAD
ZT72023 ADS:40 - A10:00 00 PEDRO . WVALIDO WALIDO N CC -1045236 CAPRECOM EPS A
Total de Citas Asistidas : 1.00
Total de Citas Canceladas: 0.00
Total de Citas: 1.00 Productividad % : 100.00

Cémo Imprimir Citas Disponibles

Este reporte se utiliza para conocer la disponibilidad en la agenda de todos los
profesionales en una fecha especifica entre un rango de horas.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcién Citas Programadas.

3. Seleccione la opcion Citas Disponibles con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

i,
| &
Valores por defecto
Duracion de la dta |20 ( min. )

Rango a Imprinsir

Fecha Especif, |16/03/2023

Rango de Horas a buscar

Hora Inical |06:00 {HH:mm)
Hora Final 12:00 {HH:rnm)

[ 1m|:urimir H X Qancelarl
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Se debe digitar la fecha y el rango de horas (Hora Militar), al dar clic sobre el botén
Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 4:08:p. m.

CITAS DISPONIBLES

Sucursal

PRIMCIPAL Rango de Fechas : Agoeste 16 de 2023

HORA INICIAL HORA FINAL

UBICACION (1]

08:00 08:20

08:20 08:40

06:40 07:00

07:00 07:20

07:20 07:40

07:40 02:00

08:00 08:20

Como Imprimir Citas Canceladas por los Usuarios

Este reporte se utiliza para conocer las citas canceladas por los usuarios en una fecha
especifica entre un rango de horas.

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcion Citas Programadas.

3. Seleccione la opcion Citas Canceladas con solo darle clic en la pestafa. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

=
-

Rango a imprimir

Usuario ﬁ Motivo |
Profesional g Hora Inical | . (HH:mm)

Entidad | Contrato | ti.—'-j]
Fecha de la Cita Citas Canceladas entre
Fecha Inidal |7 1/07/2023 Fecha Inidal |7 1/07/2023
Fecha Final |31/07/2023 Fecha Final |31/07/2023
[ Irnprimir ] [ X cancelar ]

Este reporte se puede filtrar por Usuario, Profesional, Entidad, Contrato, Motivo de
Cancelacion de cita y entre Fechas tanto de Asignacion de las citas como de Cancelacion
de las mismas, al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 4:10:p. m.

CITAS CANCELADAS

Sucursal PRINCIPAL Rango de Fechas de cancelacion: Julio 1 de 2023 - Julio 31 de 2023
FECHA CANCELACION FECHA CITA ASIGNADOD POR CANCELADO POR CON EL PROFESIONAL
00 SIN MOTIVO

27/07/2023 - PO3:46 2TI07I2023 - AD9:40 ADMIN ADMIN VALIDA

SubTotal Motivo : 1

Total de Citas Canceladas : 1

Coémo Imprimir Citas Cumplidas / Incumplidas

Este reporte se utiliza para conocer que usuarios no se han presentado a la cita
previamente registrada, podemos filtrar por Médico, Paciente y Hora entre un Rango de
Fechas.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcion Citas Programadas.

3. Seleccione la opcion Citas Cumplidas / Incumplidas con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

i,
[~}
Filtros para el Reporte

Usuario 1045235 E [] Agrupado por Entidad

Profesional g Reporte Citas
Entidad | i3 Activas

Contrato | = & Cumplidas
Hora Cita |__: i} Incumplidas
Citas Entre

Fecha Inidal |01/07/2023 Fecha Final |31/07/2023

[ Imprimir ] [ XK cancelar ]

Este reporte se puede filtrar por Usuario, Profesional, Citas Activas, Cumplidas,
Incumplidas entre un rango de Fechas, al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el
siguiente Informe:
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DEMO HOSPITALARIO Paginas: 1
800520956-5 Fecha:  19/07/2018 2:05:p. m.
CITAS CUMPLIDAS
Usuario: SERGIO VELASCO VELASCO Profesional Todos Fechalnicial: 0106/2018 FechaFinal: 30/06/2018
USUARIO FECHA Y HORA CITA ASIGNO HORA LLEGADA PROFESIONAL
SERGIO VELASCO VARGAS - 91569569 01/06/2018 09:00 ADMIN 08:50 LUCIA PERDOMO CANCHAS
SERGIO VELASCO VARGAS - 91569569 06/06/2018 09:00 ADMIN 1113 LUCIA PERDOMO CANCHAS
SERGIO VELASCO VARGAS - 91569569 0810612018 09:00 ADMIN 10:39 LUCIA PERDOMO CANCHAS
SERGIO VELASCO VARGAS - 91569569 13/06/2018 09:00 ADMIN 09:25 LUCIA PERDOMO CANCHAS
Total Citas: 4
Pag: 1

Coémo Imprimir Citas Facturadas

Este reporte se utiliza para conocer que citas que se han registrado en el sistema ya han
sido Facturadas (Registradas como PS 6 FV), filtrandolas por Paciente, contrato entre un
rango de Fechas.

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcion Citas Programadas.

3. Seleccione la opcion Citas Facturadas con solo darle clic en la pestaia. A
continuacion se desplegard la siguiente ventana:

-

-2y
-

Rango a imprimir

Uisuario | 1045236

Contrato |

Entidad |

Citas Programadas entre

Fecha Inicial  |01/07/2023
Fecha Final 31/07 2023

Reporte a Imprimir
O Citas Facturadas
@ Citas sin Facturar
{:} Citas con Prestacion de Servido

[ Imprimir H XK cancelar ]

Ot 111 rawwawars

Si lo Desea Puede usar los Filtros de Usuario, Contrato, Entidad y Rango de Fechas, algo
muy importante es que se puede seleccionar tanto citas Facturadas como citas no
Facturadas.
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Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO HOSPITALARIO Pag: 1
800520956.5 Fecha: 19/07/2018
CITAS SIN FACTURAR

USUARIO CEDULA FECHA Y HORA PROFECIONAL ESTADO
SERGIO VELASCO 91569569 1140672018 05:004M LUCLA RESERVADA
SERGIO VELASCO 91569569 1540672018 09:004K LUCLA ASISTIDA

Coémo Imprimir RIPS Digitados por Usuario del Sistema

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar el cédigo del
usuario del sistema, la cantidad de RIPS que han sido diligenciados en una determinada

fecha.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcion RIPS.

3. Seleccione la opcion RIPS Digitados por Usuario del Sistema con solo darle clic en
la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

=i,
-

Rango a imprimir

Usuario Sist.  [ADMIN

L 13

Tipo de RLLP.S [ Todos

Confrato |
Rango de fechas

Fecha Inicial |° 1/07/2023

Fecha Final  |31/07/2023

Tipo de Fecha
@ Fecha de Digitadion del Rips
{:} Fecha del Servidio del Rips

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario del Sistema

Introduzca aqui el nombre del usuario del sistema al cual le
desea generar el total de RIPS digitados, tenga en cuenta la
exactitud de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Tipo de RIPS

Debe seleccionar el Tipo de RIPS que desea consultar. Si
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desea desplegar los diferentes Tipos de RIP de clic en el

botén 3 y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso estan: Consulta, Procedimiento,
Urgencias, Hospitalizacién, Recién Nacidos, Medicamentos,
Otros Servicios.

Contrato Introduzca el cédigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de
RIPS diligenciados, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de RIPS
diligenciados, tenga en cuenta la exactitud de la informacion
ya gue es un dato muy importante.

Fecha de Digitacion del | Active en caso de necesitar como criterio para aplicar los
RIPS fitros de fechas teniendo en cuenta el momento del
diligenciamiento del RIPS.

Fecha del Servicio del | Active en caso de necesitar como criterio para aplicar los
RIPS filtros de fechas teniendo en cuenta el momento de la
prestacion del servicio.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el codigo del contrato, la consulta muestra la
totalidad de los diferentes tipos de RIPS Digitado por el usuario del sistema seleccionado
en cada uno de los contratos entre las fechas digitadas.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1

800162856 Fecha: 1T7/08/2023 4:14:p. m.

RIPS DIGITADOS POR USUARIO

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Julio 1 de 2023 - Julio 31 de 2023

Tipo de RIPS:  TODOS Contrato: TODOS

NOMBRE DESCRIPCION CANT. DIGITADA

ADMIN ADMINISTRADOR DEL SISTEMA RIP DE CONSULTA 1
TOTALES 1
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Coémo Imprimir Estado de los RIPS

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar el codigo del
contrato, el detalle de los RIPS que cumplan la condicion seleccionada en el filtro de
Estado RIPS, las cuales son las siguientes: Diligenciados, No diligenciados, Terminados o
si por el contrario se quieren visualizar todos los RIPS. Esta opcion le permite al usuario
también utilizar un rango de fechas para generar el reporte.

1. Ingrese al mena Imprimir.

2. Seleccione la opcion RIPS

3. Seleccione la opcién Estado de los RIPS con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

o)
k]

Rango a imprimir Filtros Adicionales

Profesional g Sucursal oo |E :
Contrato |CAPRED1 5] || Mun. Camnet | l [

Programa PROGO Servicios entre
Fecha Inical  |01/07/2023 |

Servicio | EEE .
< Fecha Final 31/07/2023

Tipo de R.LP.5 | Consulta | ,

Estado R.I.P.5 [ Diligendados ¢] [] Mostrar copagos

Titulo Informe |

[ 1mprimir ” x Cancelar l [

CAMPO DESCRIPCION

Profesional Introduzca el cédigo correspondiente al Profesional en caso
de requerirlo como filtro para la impresiéon del estado de los
RIPS. Si desea desplegar los diferentes Profesionales de

clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana correspondiente. Ver COmo crear
Profesionales.

Contrato Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Programa Introduzca el cddigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Programas.

Servicio Digite el cddigo correspondiente al servicio del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los
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diferentes Servicios de clic en el boton &H 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver COmo crear Servicios.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de
estado de los RIPS, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de estado de
los RIPS, tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya
que es un dato muy importante.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cédigo del contrato y colocando un cédigo
especifico de profesional, la consulta muestra en detalle los RIPS que cumplan con los
demas filtros y que hayan sido generados por los servicios prestados por el profesional
seleccionado entre las fechas digitadas.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 4:16:p. m.

RIPS DE CONSULTA DILIGENCIADOS

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Eneroc 1 de 2023 - Julio 21 de 2023 Profesional: TODOS

Programa: TODOS Servicio: TODOS

FECHA RIP CONS. N* FACTURA CONTRATO DOCUMENTO  USUARIO SERVICIO

08/03/2023 12 Fwo0e CAPRECOM EPS 1045235 PEDRO WALIDO CONSULTA DE MEDICINA ESPEC
1W0/2023 16 PS009 CAPRECOM EPS TB9554 MATILDE WALIDA CONSULTA DE MEDICINA ESPEC
10M03/2023 13 PS010 CAPRECOM EPS 1045235 PEDRO WVALIDD CONSULTA DE MEDICINA ESPEC
IW032023 14 PS012 CAPRECOM EPS 1045236 PEDRO WVALIDD CONSULTA DE MEDICINA ESPEC
17/08/2023 17 PS015 CAPRECOM EPS 1234568963 AAAAN CONSULTA DE MEDICINA ESPEC

TOTALDERIPS: 5

Cémo Imprimir las Referencias y Contrareferencias

El uso de este informe es muy Uutil ya que permite generar un informe detallando las
entidades de los pacientes qgue me han Contrareferido y que pacientes he referido en un
rango de Fechas.

1. Ingrese al menud Imprimir.
2. Seleccione la opcién Referencia y Contrareferencia con solo darle clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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=,
-

Tipo de Informe
@} Referencia O Contrarreferenda
Filtros Adicionales Registros realizados entre

Entidad | Fecha Inical lm
Profesional |—® o IM
Especialidad | I

Titulo |

[ lmprimir H X Cancelar l

Debo Seleccionar que tipo de reporte se necesita si Entradas — Contrareferencia o Salidas
—Referencias, opcionalmente manejar filtros de alguna entidad, profesional. especialidad y
entre algun rango de fechas. Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente
Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 4:18:p. m.

REFERENCIAS REGISTRADAS

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Julic 1 de 2023 - Agosto 17 de 2023

No.REMISION FEC.REM. PROF. REMITENTE No.FACTURA NOMBRE DEL USUARIO DOCUMENTO IPS RECEPTORA
0001 14/08/2023 SERGIO Fvo13 PEDRC VALIDO VALIDO 1045236 WALIDA 2
TOTAL REFERENCIAS REGISTRADAS : 1

INDICADOR DE CALIDAD : *100/1 = %

Como Imprimir Referencias Mdltiples

El uso de este informe es muy Util ya que permite generar un informe de forma detallada
de los pacientes que he referido para ser atendidos en una Entidad especifica en un
rango de fechas, agrupado por namero de factura. Recuerde que se pueden relacionar
varias referencias a una misma factura, pero se debe hacer desde una Historia Clinica y
esta a su vez debe tener asociado un RIPS.

1. Ingrese al menud Imprimir.
2. Seleccione la opcion Referencias Multiples con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Version 2023 Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 341



i
!
Filtros

Entidad ENTO1

Registros realizados entre

m Fecha Inigal  |01/07/2023

Profesional @ FechaFinal ~ |31/07/2023
Espedalidad gi

Tituo |

l lrnpn'mir H X Qancelarl

Debe definir si va a generar el reporte de alguna entidad, profesional o especialidad en

especial o si solo se va a tener en cuenta el rango de fechas. Al dar clic sobre el botén
Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO HO SPITALARIO
890850525

REFERENCIAS REGISTRADAS

Pag: 1
Fecha: 01/08/2018 10:24 a.

Sucursal: PRINCIPAL

Contrato: Junio 1de 2018 - Junio 30 de 2018

Filtros Adicionales:

INDICADOR DE CALIDAD : 0 *100/3=10%

No.REMISION FEC. REM. PROF. REMITENTE NOMBRE DE USUARIO DOCUMENTO IPS RECEPTORA
No.FACTURA PS0000932494

00000003 15/06/201&  FEDERICO LUZ MARLA PERDOMO RAMIREZ 1125655235 EPS SANTAS 5. A,

oooooon4 19/06/2018  FEDERICO LUZ MARLA PERDOMO RAMIREZ 1125655235 EPS SANTAS S A,
No.FACTURA PS50000935634

0ooo000s 20006/2018  FEDERICO ENRIQUE PALOMING RUBIO 108031585211  EPS SANITAS S A,
TOTAL REFERENCIAS REGISTRADAS : 3

Como Imprimir Informe Cotizaciones - PS

El uso de este informe es muy Util ya que permite generar un reporte de forma detallada
de los servicios que se han cotizado vs los servicios que se han facturado, como control a
los tratamientos contratados por los pacientes.

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcidon Informe Cotizaciones - PS con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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%
| Y
Filtros
Fecha Inical |01/07/2023

Fecha Final |31/07/2023
Cotizacidn | [:]
Usuario E

[3f Detallar Cantidades Consumidas

[ 1rn|:nrimir H X Qancelar]

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte del
informe de Cotizaciones, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte del informe
de Cotizaciones, tenga en cuenta la exactitud de Ila
informacién ya que es un dato muy importante.

Cotizacion

Digite el niumero correspondiente a la Cotizacion del cual se
quiere obtener la informacion o deje este campo vacio en
caso de no requerir el filtro. Si desea desplegar las

diferentes Cotizaciones de clic en el botén [: 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente.

Usuario

Introduzca la identificaciébn correspondiente al usuario del
cual se quiere obtener la informacion o deje este campo
vacié en caso de no requerir el filtro. Si desea desplegar

los diferentes Usuarios de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Usuarios.

Detallar Cantidades
Consumidas

Activar en caso de requerir que el reporte muestre el detalle
de las prestaciones de servicios relacionada a cada una de
las cotizaciones, en caso de no activarlo se mostrara
totalizado la cantidad de los servicios que ya se han
facturado por cada cotizacion.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO HOSPITALARIO PAGINA : 1

NIT 800520956-5 FECHA IMP.: 01/082018
Sucursal : PRINCIPAL
INFORME COTIZACIONES - PS
CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD CANT. CONSUMIDA
COTIZACION: CTO0001
931000 TERAPIA FISICA INTEGRAL 1.00
939403 TERAPIA RESPIRATORIA INTEGRAL S0D 1.00
COTIZACION: CTO0002
938303 TERAPIA OCUPACIONAL INTEGRAL SOD 5.00 FV0035251 - 1.00

PS0038730 - 3.00

Cémo Imprimir Estadisticos Especificos

El uso de esta opcion aplica en caso de haber solicitado un informe especifico, el cual fue
desarrollado en TNS mediante un evento. La funcionalidad depende de cada empresa
gue haya realizado la solicitud.

1. Ingrese al mena Imprimir.
2. Seleccione la opcion Informes Especiales
3. Seleccione la opcion Estadisticos

Para que al dar clic en Estadisticos nos muestre algin menu adicional o ventana se debe
parametrizar en Archivo — Configuracion — Pestafia Continuacion Generales en la seccion
Informes Personalizados en el campo Estadisticos el nombre del Evento Personalizado
entregado por TNS.

Cémo Imprimir Laboratorio Clinico

El uso de esta opcion aplica en caso de haber adquirido los eventos de Laboratorio
Clinico. La funcionalidad del menu que se despliega de esta opcidn la puede revisar en el
Manual de Laboratorio Clinico.

1. Ingrese al menud Imprimir.
2. Seleccione la opcion Informes Especiales
3. Seleccione la opcién Laboratorio Clinicos

Para que al dar clic en Laboratorio Clinicos nos muestre algin mend adicional se debe
parametrizar en Archivo — Configuracion — Pestafia Continuacion Generales en la seccion
Informes Personalizados en el campo Laboratorio Clinico el nombre del Evento
Personalizado entregado por TNS, para este caso en especial el evento es estandar y se
llama MENU_LABORATORIOS.
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Coémo Imprimir Informe de Casos Centinela de la Calidad

El uso de este informe es muy Util ya que permite generar un reporte en donde se totaliza
las atenciones realizadas clasificAndolas por semanas y detallando los pacientes. La
informacién que se consulta se realiza sobre los diferentes tipos de RIPS que tengan
diligenciado un Diagndstico al que se le haya relacionado un evento de Tipo Centinela.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Informes Especiales
3. Seleccione la opcién Casos Centinela de la Calidad con solo darle clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
Y

Rango a imprimir

Entidad |
Contrato | E_.—El
Usuario | [E]
FPrograma I—@
Sucursal m
Departamento IH—@
Municipio | E]
Periodo [ acosTo 2]
Diagnostco | @‘J
Tipo de Servicio
[ Consultas [1 Hospitalizacion
[1 Procedimientos [ Recien Macidos
|:| Urgencias |:| Otros servidcios
[ Imprimir H x Cancelar
Diligencie la siguiente informacion
CAMPO DESCRIPCION
Entidad Introduzca el cédigo correspondiente a la Entidad de la cual

se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Entidades de clic en el botdn [—i o presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Entidades.

Contrato Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Usuario Digite la identificacion correspondiente al Usuario del cual
se va a generar el reporte. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el boton @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como
crear Usuarios.

Programa Introduzca el cédigo correspondiente al programa del cual
se quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los
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diferentes Programas de clic en el botdn 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Programas.

Sucursal

Digite el cédigo correspondiente a la Sucursal de la cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Sucursales de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como Crear Sucursales.

Departamento

Digite el codigo correspondiente al departamento en caso
de querer agregar esta condicion como filtro para ejecutar la
consulta. Si desea desplegar los diferentes departamentos
de clic en el botén (@ o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Departamentos.
Ver Cémo crear Departamentos.

Municipio

Digite el codigo correspondiente al municipio en caso de
guerer agregar esta condicion como filtro para ejecutar la
consulta. Si desea desplegar los diferentes municipios de

clic en el botén m o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecerd la ventana de Municipios. Ver COmo crear
Municipios.

Periodo

Debe seleccionar el periodo del cual se desea consultar. Si
desea desplegar los diferentes Periodo de clic en el boton

'y , . .
~l y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso son los meses del afio.

Diagnéstico

Introduzca el cddigo correspondiente al Diagndstico del cual
se quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Diagnésticos de clic en el botdn @J o presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Diagnosticos.

Tipo de Servicio

Debe seleccionar los tipos de servicio que se desea
consultar, teniendo en cuenta que se tomara la informacién
de los RIPS.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO HOSPITALARIO
890850525

Pagina: 1 de 1

SEGUIMIENTO CASOS CENTINELA DE LA CALIDAD

| Entidad: To0as Contrato: Tozos Programa:Tooos Perioda: o+zuta |

|usuano:'ra:aa Municipio:Tonos (Tonos) DescEv: Tonos Sucursal:PRINCIPAL |

OCURRENCIA OCURRENCIA

NUMERO DE CASOS
SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5 TOTAL
DIA TALT DI& B AL 14 DIA 15 AL 21 DIA 22 AL 28 D& 28 AL 31

MUERTE POR DENGUE

0 1 1 0 0 2

0 1 1 o o 2

NOMBRES Y APELLIDOS

IDENTIFICACION EDAD FECHA DEL EVENTO CASO DESCRIPCION

MARIS CONSUELO DELGADO GOMEZ

1090526235 13 16/042018 004 MUERTE POR DENGUE

[T

PALOMA PALOMING PEREZ

38584253 80 10/042018 004 WMUERTE POR DENGUE
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Cémo Imprimir Informe de Enfermedades de Interés en Salud Publica

El uso de este informe es muy Util ya que permite generar un reporte en donde se totaliza
las atenciones realizadas clasificAndolas por semanas y detallando los pacientes. La
informacién que se consulta se realiza sobre los diferentes tipos de RIPS que tengan
diligenciado un Diagnéstico al que se le haya relacionado un evento de Tipo
Enfermedades de Interés en Salud Publica.

1. Ingrese al mena Imprimir.

2. Seleccione la opcion Informes Especiales

3. Seleccione la opcién Enfermedades de Interés en Salud Publica con solo darle clic
en la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

i
-

Rango a imprinir

Entidad |
Contrato | ti;—j]
Usuario | [E]
Programa | E
Sucursal |UU E E
Departamento |54 E
Municipic |UU 1 [I]
Periodo [ acosTO |
Diagnostico | L?J
Tipo de Servicio
[ Consultas [1 Hospitalizacion
[ Procedimientos [_] Recen Macides
|:| LUirgendcias |:| Otros servidos

[ lmprimir ][ x Cancelar

Diligencie la siguiente informacion

CAMPO

DESCRIPCION

Entidad

Introduzca el cédigo correspondiente a la Entidad de la cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Entidades de clic en el botdn r_i o presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Entidades.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Usuario

Digite la identificacion correspondiente al Usuario del cual
se va a generar el reporte. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el boton @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como
crear Usuarios.

Programa

Introduzca el cédigo correspondiente al programa del cual
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se quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Cémo crear Programas.

Sucursal

Digite el cédigo correspondiente a la Sucursal de la cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Sucursales de clic en el botén [E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como Crear Sucursales.

Departamento

Digite el codigo correspondiente al departamento en caso
de querer agregar esta condicion como filtro para ejecutar la
consulta. Si desea desplegar los diferentes departamentos

de clic en el botén [# o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Departamentos.
Ver Cémo crear Departamentos.

Municipio

Digite el codigo correspondiente al municipio en caso de
guerer agregar esta condicion como filtro para ejecutar la
consulta. Si desea desplegar los diferentes municipios de

clic en el boton m o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecerd la ventana de Municipios. Ver COmo crear
Municipios.

Periodo

Debe seleccionar el periodo del cual se desea consultar. Si
desea desplegar los diferentes Periodo de clic en el boton

*| y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso son los meses del afio.

Diagnéstico

Introduzca el cddigo correspondiente al Diagndstico del cual
se quiere obtener la informacion. Si desea desplegar los

diferentes Diagndsticos de clic en el botdn @J o presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Diagnosticos.

Tipo de Servicio

Debe seleccionar los tipos de servicio que se desea
consultar, teniendo en cuenta que se tomara la informacién
de los RIPS.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO HOSPITALARIO Pagina: 1de1
890850625
ENFERMEDADES DE INTERES EN SALUD PUBLICA
Entidad: TO0AS Contrato: TODOS Programa:ToDos Periodo: 042018
Usuario: TODOS Municipio:CUCUTA (NORTE DE SANTANDER) Desc Ev: Topos SucursalPRs AL

NUMERO DE CAS0S
OCURRENCIA OCURRENCIA SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5 TOTAL
DIA 1 ALT D4 B AL 14 D4 15 AL 21 DIA 22 AL 28 DI 29 AL 31
[1 |siFos [ 0 [ 1 0 1
[ 2 |E. TRANSMISION SEXUAL [ [ 1 [ 1 2
0 0 1 1 1 3
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICA CION EDAD FECHA DEL EVENTO) CASO DESCRIPCION

1 |LUIS LOPEZ LOPEZ 5689589 74 30/042018 003 E. TRANSMISION SEXUAL
2 |MANUEL PEREZ PERDOMO B0292526 80 161042018 003 E. TRANSMISION SEXUAL
3 |MELISA RINCONADA LUNARES 56232221 81 22042018 002 SIFILIS

Coémo Imprimir Informe de Nacidos Vivos

El uso de este informe es muy util ya que permite generar un reporte detallando los
Recién Nacidos en un periodo determinado, utilizando filtros adicionales como Tipo de
Parto, Condicién de Vivo o Muerto entre otros. La informacion que se consulta se realiza
sobre los RIPS de Recién Nacido, en caso de seleccionar en el campo de Condicion la
opcion Muerto, en el RIPS debe haberse diligenciado la Fecha de Muerte, para que la

informacion sea correcta.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcion Informes Especiales

3. Seleccione la opcion Informe de Nacidos Vivos con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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—_——
| k]

Rango a imprimir

Entidad |
Contrato |caPrREDL =]
Lisuario |
Departamento §|

Municipio 1 I
Sucursal E §|

Tipo Parto [ Todo = ]
Condicidn [ Todo - ]
Periodo [ aGosTO 2|

Rango Edad
R
® <= 3 = 3 == 3 <=
Rango Peso
I
® <= 3 = 3 == 3 ==

[ 2=y Imprimir ][ M Cancelar ]

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Entidad

Introduzca el cédigo correspondiente a la Entidad de la cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Entidades de clic en el botdn [—i 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Entidades.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerdA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Departamento

Digite el codigo correspondiente al departamento en caso
de querer agregar esta condicion como filtro para ejecutar la
consulta. Si desea desplegar los diferentes departamentos

de clic en el botén (& o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Departamentos.
Ver COmo crear Departamentos.

Municipio

Digite el cddigo correspondiente al municipio en caso de
querer agregar esta condiciébn como filtro para ejecutar la
consulta. Si desea desplegar los diferentes municipios de

clic en el botén [[] o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecerd la ventana de Municipios. Ver Coémo crear
Municipios.

Sucursal

Digite el cédigo correspondiente a la Sucursal de la cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar las

diferentes Sucursales de clic en el boton [E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
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correspondiente. Ver Como Crear Sucursales.

Tipo Parto

Debe seleccionar el Tipo de Parto que desea consultar. Si
desea desplegar los diferentes Tipos de Parto de clic en el

botdn ﬂ y aparecerd el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso estan: Todo, Normal o Cesérea.

Condicidon

Debe seleccionar la condicion del bebe al nacer que desea
consultar. Si desea desplegar las diferentes Condiciones de

clic en el botén 3 y aparecera el listado de las opciones
gue puede escoger, en este caso estan: Vivo o Muerto.

Periodo

Debe seleccionar el periodo del cual se desea consultar. Si
desea desplegar los diferentes Periodo de clic en el botén

*| y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso son los meses del afio.

Rango Edad

Digite aqui la edad que se tomara para el filtro e igualmente
escoja si es necesario alguno de los siguientes criterios:
menor o igual (<=), igual (=), mayor o igual (>=) y entre (<>).

Rango Peso

Digite aqui el peso que se tomara para el filtro e igualmente
escoja si es necesario alguno de los siguientes criterios:
menor o igual (<=), igual (=), mayor o igual (>=) y entre (<>).

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO HOSPITALARIO
590850525

Pagina: 1 de 1

INFORME DE NACIDOS VIVOS

Entidad: TODAS

Contrato: TODOS

T. Parto: 7000

Condicidn: ToDO

Periodo: 042018

Usuario: ToD0S

Municipio: TODOS (TODOS)

Edad: TODO

Pego: TODO  gucyrsal: TODAS

NOMBRES Y APELLIDOS

DoC.
IDENTIDAD

EDAD

FECHA
NAC BEBE

PESO
BEBE

PARTO
NORMAL

CESAREA

VO

MUERTO

MUNICIFIO

1 |LUCIA RUBIANO LINAREZ

1085555583
i

I

0s/042018

2500

x

CUCUTA (NORTE DE
SANTANDER)

Como Imprimir Listado de Pacientes Consultando en Historia Clinica

El uso de este informe es muy Util porque permite relacionar los pacientes a los que se les
ha realizado una Historia Clinica en la cual se ha diligenciado un texto en comun, en las
pestafias Formula Médica, Tratamiento, Antecedentes, Exdmenes Generales o Impresion

Diagnostica.
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Ingrese al mend Imprimir.
Seleccione la opcién Informes Especiales
Seleccione la opcién Busqueda Avanzada en Historia Clinica con solo darle clic en

la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

il

=
Dpciones
Codigo Entidad |
Contrato |caPrRED1 =

Busgqueda Avanzada
Texto a buscar

ALTERACIOMES

El texto se buscard en los campos
Farmula Medica, Tratamiento,
Antecedentes, Examenes Generales e
Impresidn Diagndstica de la Historia
Clinica.

Rango

Fecha Inicial 01/07/2023
Fecha Final 31072023

[ =Y Imprimir ] [ X Cancelar ]

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Entidad

Introduzca el cédigo correspondiente a la Entidad de la cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Entidades de clic en el botdn r_i 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Entidades.

Contrato

Introduzca el codigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Contratos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerA la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.

Texto a buscar

Digite el texto que se tomara para realizar la consulta en las
diferentes pestafas de la Historia Clinica

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte del
informe de Pacientes de Historia Clinica que cumplan con el
texto a buscar, tenga en cuenta la exactitud de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte del informe

de Pacientes de Historia Clinica que cumplan con el texto a
buscar, tenga en cuenta la exactitud de la informacion ya
que es un dato muy importante.

Al dar clic sobre el botdén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO HOSPITALARIO Paginas: 1
890850525

Busqueda por: ALTERACIONES

Este reporte muestra el resultado de la busgueda del texto "ALTERACIONES" en los campos Formula Médica, Tr , Antecedentes, Exa Generales e Impresion Diagnostica de la Historia
Clinica.

Entidad: TODOS Contrato: SANITAS EPS Fechalnicial: 16/04/2018 Fechalnicial: 16/04/2018
USUARIO CEDULA __ FECHA PROFESIONAL DIAGNOSTICO PPAL CONTRATO

LORENZO ROMULO RONCANCIO 1080670357 16/042018 FELIPE TOSCANO CEFALEA SANTASEPS

MARIS CONSUELO DELGADO GOMEZ 1090526235 16/042018 FELIPE TOSCANO CEFALEA SANITAS EPS

Total de registros: 2

Como Imprimir Intervenciones Quirurgicas

El uso de este informe es muy util porque permite relacionar las diferentes Intervenciones
Quirargicas creadas desde la opcion de Movimientos — Especiales — Solicitud de
Intervenciones, reporte que se genera a Excel.

1. Ingrese al mena Imprimir.

2. Seleccione la opcion Informes Especiales

3. Seleccione la opcién Intervenciones Quirargicas con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

i,
!
Rango a imprimir

Fecha Inidal 01/07/2023
Fecha Final 31/07/2023

[ ) Exportar H X cancelar l

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para
consultar las Intervenciones Quirlrgicas programas, tenga
en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para
consultar las Intervenciones Quirlrgicas programas, tenga
en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Al dar clic en el botén Exportar se generard un archivo de Excel que contiene las
siguientes columnas referente al paciente y las intervenciones respectivas: Fecha de la
solicitud, Numero consecutivo asignado, Estado (Solicitado, Radicado, Programado,
Operado o Anulado), Cédula, Nombre, Cddigo y Nombre Entidad de Salud, Codigo y
Nombre del Profesional que solicita, Codigo y Nombre del Servicio Origen, Cdadigo y
Nombre del Servicio Solicitado, Cédigo y Nombre del Diagnoéstico, Prioridad, Fecha
Radicado, Fecha Vencimiento y Numero de la Autorizacion, Clinica donde se realizara el
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procedimiento, Tipo de anestesia, Fecha Programacion y Cdédigo y Nombre del
Profesional Programado.

Coémo Imprimir Facturacién Historica de un Paciente

El uso de este informe es muy util ya que permite generar un reporte con el detalle de los
servicios facturado a un Paciente, teniendo en cuenta diferentes bases de datos.

1. Ingrese al mena Imprimir.

2. Seleccione la opcion Informes Especiales

3. Seleccione la opcién Facturaciéon Historica de un Paciente con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-8
-

Usuario a Consultar

Usuarioc | 1045236 PEDRO VALIDO VALIDO

[ Imprimir ] [ X cancelar l

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Usuario Digite la identificacion correspondiente al Usuario del cual
se va a generar el reporte. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el botdn @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Usuarios. Ver Como crear Usuarios.

RECUERDE...

Para que en este reporte se consulte informacién de bases de datos anteriores se debe
realizar la respectiva parametrizaciéon de las bases de afios anteriores en Archivo —
Configuracién — Pestafia Continuacion Generales 2 — Seccidn Parametrizacion Rutas BD
para Reporte Facturacion a Paciente.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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VALIDACION HOSPITAL 2023
800162856

REPORTE DE FACTURACION HISTORICA DE UN PACIENTE
- Nombre Paciente : PEDRQ VALIDO VALIDO

Cedula Paciente: 1045236

Pag: 1
Fecha: 17/08/2023 4:28:p. m.

FECHA TIPO PREF NUMERO CONTRATO PROGRAMA SERVICIO Cant Valor
08/01/2022 PS 00 0oG CAPRECOMEPS TCDOS 87010 - ARTEROGRAFIA 1 £300,000
08/03/2023 Fv 00 00& CAPRECOMEPS TCDOS 890202 - CONSULTA DE MEDICINA 1 50,000
10/03/2023 PS 00 010 CAPRECOMEPS TCOOS 390202 - CONSULTA DE MEDICINA 1 50,000
300032023 PS 00 o012 CAPRECOMEPS TCDOS 890202 - CONSULTA DE MEDICINA 1 £50,000
30/03/2023 PS 00 013 CAPRECOMEPS TCDOS 876120 - ARTEROGRAFIA 1 300,000
25042023 FV 00 010 PARTICLLAR TCDOS 90202 - CONSULTA DE MEDICINA 1 S150,000
27/07/2023 FV 00 013 CAPRECOMEPS TCDOS 890202 - CONSULTA DE MEDICINA 1 £50,000
09/08/2023 FV 00 015 PARTICLLAR TCDOS LABO1 - LAB PLAQUETAS 1 20,000

Cémo Imprimir Control de Firma Digital Historia Clinica

El uso de este informe es muy Util ya que permite generar un reporte detallando el estado
de las Historias Clinicas con respecto a su autenticidad o no, identificando adicionalmente
cuales no tienen Firma Digital.

Ingrese al mend Imprimir.

1.

2. Seleccione la opcion Informes Especiales

3. Seleccione la opcién Control Firma Digital Historia Clinica con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

i
|

Rango a imprimir

Usuario | @
Fecha Inical 01/07/2023
Fecha Final 31/07/2023

Contrato | ti-:E]

E Mostrar Historias Mo Autenticas
R Mostrar Historias Autenticas

E Mostrar Historias Sin Firma Digital
[+ Mo Mostrar Historias de Portal

[ 1""I3|'il'l'lil' H XK Cancelar ]

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Usuario

Digite la identificacion correspondiente al Usuario del cual
se va a generar el reporte. Si desea desplegar los

diferentes Usuarios de clic en el boton @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como
crear Usuarios.

Rango de Fechas

Digite el rango de fechas sobre el cual se desea generar el
reporte de estado de autenticidad de las Historias Clinicas.

Contrato

Digite el contrato en caso de querer agregar esta condicion
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como filtro para ejecutar la consulta, de lo contrario deje
este campo vacio. Si desea desplegar los diferentes

Contratos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear
Contratos.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023
800162856

Paginas: 1
Fecha: 17/08/2023 4:2%:p. m.

Control Firma Digital Historias Clinicas

Fechas: Desde 01/01/2023 Hasta 17/08/2023 Tercero: Todos Contrato: Todos

FECHA HORA DOCUMENTO PACIENTE CONTRATO ESTADO
0640142023 10:03 CC-TE9554 MATILDE WALIDA CAPRECOM EPS 5IN FIRMA DIGITAL
1040342023 16:44 CC-1045238 PEDRO WALIDO WALIDOD CAPRECOM EPS SIN FIRMA DIGITAL
14/04/2022  11:08 CC-1045238 PEDRO WALIDO WALIDO CAPRECOM EPS SIN FIRMA DIGITAL
210442023 1531 TH1234588963 ABAAA CAPRECOM EPS AUTENTICADO
2T/04/2023 1425 TH1234553563 ABAA A CAPRECOM EPS AUTENTICADO
1TIDGIZ023 08:56 TH1234568963 ABAAL CAPRECOM EPS 5IN FIRMA DIGITAL

Total Historias Clinicas Sin Firma Digitak 4 Total Historias Clinicas Autenticadas: 2 Total Historias Clinicas No Autenticadas: 0

Como Imprimir Solicitud Autorizacion de Servicios de Salud

El uso de este informe es muy util ya que permite generar por rango de fechas todos los
formatos de Solicitud de Autorizacién de Servicios de Salud requerido en el Anexo No. 3
de la Resolucién 3047 de 2008, la informacién que se genera desde este reporte debid
previamente alimentarla desde el Menl Movimientos — Modulo Asistencial — Solicitud de

Servicios de Salud.

Ingrese al mend Imprimir.

1.

2. Seleccione la opcion Informes Especiales

3. Seleccione la opcién Solicitud Autorizacion de Servicios de Salud con solo darle
clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-0
-

Rango a imprimir

Fecha Inidal 01072023
Fecha Final 31072023

[ i=y Imprimir H X Cancelar l

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para
imprimir los reportes de Solicitud de Servicios de Salud,
tenga en cuenta la exactitud de la informacién ya que es un
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dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para imprimir
los reportes de Solicitud de Servicios de Salud, tenga en
cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato muy

importante.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Reporte:

MINISTERIO DE LA PROTECCION SOCIAL
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE SERVICIOS DE SALUD
HUMERO DE SOLICITUD coooos Fecha: 14/082023 Hora: 1558
INFORMACION DEL PRESTADOR (solicitante)
Nombre | W [ x ]
WALIDACION HOSPITAL 2023 | cc | | [Mimero DV
Ccodigo Direccidn prestador:
Telefono: ——— | — —
indicativo | namero Departame nto: | |Mun|c:|p|o: |
ENTIDAD A LA QUE SE LE SOLICITA (PAGADOR) |C oDIGO:
DATO S DEL PACIENTE
WVALIDO [ WVALIDO [ PEDRO [
1er Apellido 2do Apellido 1er Nom bre 2do Nombre
Tipo Documento de ldentificacidn
Registro Civil Pasaporte [ 1045235 |
Tarjeta de identidad A dulto sin identificacion Mimero documento de identificacion
X_|Cédula de ciudadania Menor sin identificacion
Cédula de extranjeria | Fecha de Nacimiento | 180 - o1 - o1
Direccion de Residencia Habitual: [CLL 15 [Telfono:]sasasas
Departamento: | [ Municipio: |
Teléfono celular | [Correo electrénico  [5AC40. TNS@GMAIL. COM
Cobertura en salud
X |Regimen Contributivo Regimen Subsidiado - parcial Poblacién Pobre no asegurada sin SISBEN Plan adicional de salud
Regimen Subsidiado - total Problacitn pobre No asegurada con SISBEN De=zphzado Otro
INFORMACION DE LA ATENCION ¥ SERVICIOS SOLICITADOS
- e s - Prioridad de |
Origen de la atencion Tipo de servicios solicitados atencion
Enfermedad General sccidente de trabajo [ |Evento Catastrofico Posterior & la atencion inicial de urgencias Prioritaria
Enfermedad Profesional Accidente de transito Servicios electivos. No prioritaria
Ubicacion del Paciente al momento de la solicitud de autorizacion:
Censulta Externa [ |Hospitalizacion Servicio | ] cama
X _|Urgencias
Manejo integral segudn Guia de:
Codigo CUPS Cantidad De scripcian
1 890202.00 1 CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA
Justificacion Clinica:
Se requiere segunda valoracion
Impresion Diagndstica: Codigo CIE10 Descrpcion
Diagndstico principal K113 Absceso de glandula sakval
Diagndstico relacionado 1
Diagndstico relacionado 2
INFORMACION DE LA PERSONA QUE SOLICITA
Nombre de que solicita Telefono [sasas8s
ALIDA WALIDA indicativo nimero extension
Cargo o actividad: |r.| EDICO INTERMNISTA Teléfono celular: |3‘1 13183156

MPS-SAS V5.0

Coémo Imprimir Centros de Costos

Esta opcion le permite al usuario obtener un resumen de los centros de costos registrados

en la base de datos asociados a cada unidad funcional.

Ingrese al menu Imprimir.

1.
2. Seleccione la opcion Archivos Bésicos.
3

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Seleccione la opcion Centros de Costos con solo darle clic en la pestafa.

A
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o)
-

Rango a imprimir

Centro Costo E::‘

LUnidad Fundonal BA

[ (24 Imprimir H X Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Centro Costo

Introduzca el codigo correspondiente al centro de costo del
cual se quiere obtener la informaciéon. Si desea desplegar

los diferentes Centros de Costos de clic en el botén 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
correspondiente. Ver Como crear Centros de Costos.

Unidad Funcional

Introduzca el cédigo correspondiente a la unidad funcional
del cual se quiere obtener la informacién. Si desea
desplegar las diferentes Unidades Funcionales de clic en el

botén o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana correspondiente. Ver COmo crear
Unidades Funcionales.

RECUERDE...

En este informe se debe digitar la informacion completa de la consulta, para que la
informacién que se desea aparezca correctamente. Si desea consultar todos los Centros
de Costos de una Unidad Funcional, debe dejar vacio el campo de Centros de Costo y
seleccionar la Unidad Funcional a consultar.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023
800162856

PAG: 1
Fecha: 17/08/2023 4:33:p. m.

CENTRO DE COSTOS

Sucursal:  PRINCIPAL

CENTRO COSTO UNIDAD FUNCIONAL CUENTA ING. CONC. CARTERA
M SERVICIOS DE CONSULTA CONSULTA EXTERNA 411005.1 CUENTA POR COBRAR
0o SIN CENTRO DE COSTO SIN UNIDAD FUNCIONAL 411005.1 CUENTA POR COBRAR
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Coémo Imprimir Listado de Contratos

El uso de este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar el codigo de la
entidad, todos los contratos de determinado tipo, asociados a la misma.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Archivos Bésicos.
3. Seleccione la opcion Contratos
4. Seleccione la opcion Listado de Contratos con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
-El e
= f
Rango a imprimir |
Entidad |ENTO1 |
Tipo Contrato [Tu:n:h:us ¢] f
|
[ 1m|:urimir H x Qancelarl I
)
CAMPO DESCRIPCION
Entidad Introduzca el cédigo correspondiente a la Entidad de la cual

se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Entidades de clic en el botdn r_i 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Entidades.

Tipo Contrato

Debe seleccionar el tipo de Contrato correspondiente a la
consulta que deseas realizar. Si desea desplegar los

diferentes tipos de contratos de clic en el botén ¥l y
aparecera el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: Contributivo, Subsidiado, Vinculado,
Particular, Otro, Desplazado, Todos.

RECUERDE...

En este informe se debe digitar la informacion completa de la consulta, para que la
informacién que se desea aparezca correctamente.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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VALIDACION HOSPITAL 2023

PAG: 1

800162856 Fecha: 17M8/2023 4:56:p. m.
RELACION DE CONTRATOS

Sucursal:  PRINCIPAL Reégimen: TODOS

No. CONTRATO DESCRIPCION TIPO CONTRATO VIGENCIA NUM. POLIZA VALOR

ENTO4 CAPRECOM EPS

CAPREOT CAPRECOM EPS CONTRIBUTNWVO 31122023 500,000,000.00

Como Imprimir Servicios por Contrato

Esta opcion le permite al usuario obtener un resumen de servicios registrados en la base
de datos asociados a un contrato en especial.

PoNPE

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcién Archivos Bésicos.

Seleccione la opcién Contratos.

Seleccione la opcidén Servicios por Contrato con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-0
=

Rango a imprimir

Cédigo Entidad |

Contrato |CAPRED1 =
Programa E

|:| Ordenar por Programa

[ . Imprirmir H x Cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Cdédigo Entidad

Introduzca el cédigo correspondiente a la Entidad de la cual
se quiere obtener la informacién. Si desea desplegar las

diferentes Entidades de clic en el botdn r_i o presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Entidades.

Contrato

Introduzca el cédigo correspondiente al contrato del cual se
quiere obtener la informacion. Si desea desplegar |

diferentes Contratos de clic en el botén t‘ﬂ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Como crear Contratos.
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Programa Digite el codigo correspondiente al programa del cual se
quiere obtener la informacién. Si desea desplegar los

diferentes Programas de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Cémo crear Programas.

RECUERDE...
Dejando la casilla en blanco donde se digita el codigo del contrato, la consulta muestra los
servicios prestados en todos los contratos vigentes de determinado programa.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 4:57:p. m.

SERVICIOS POR CONTRATO

Sucursal: PRINCIPAL

CODIGO DESCRIPCION DEL SERVICIO COSTO FACTOR PROGRAMA CENTRO COSTO
CAPRECOM EPS CAPREDM CAPRECOM EPS

890202 CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA 20,000.00 0 TODODS SIM CENTRO DE CO
LABO LAB PLAQUETAS 20,000.00 0 TODOS SIN CENTRO DE CO

Coémo Imprimir Listado de Usuarios por Contrato

Esta opcion le permite al usuario obtener rapidamente un listado de los usuarios afiliados
a un contrato ademas de poder filtrarlo por edades y sexo.

1. Ingrese al menud Imprimir.

2. Seleccione la opcion Archivos Bésicos.

3. Seleccione la opcion Listado de Usuarios, con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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=i,
=

Rango a imprimir

Entidad -

Contrato  |CAPRED1

=

Edad Inicial |0 Tipo Edad Inical| Afo =

Edad Final 999

Tipo Edad Final | Afio =

Sexo [ Ambos

)

] Ordenar Alfabéticaments

[ Imprimir l [ X cancelar l

Si lo desea puede ingresar los filtros del reporte los cuales son Entidad de afiliacion de los
usuarios, Contrato, Sexo y Edad. Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el

siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023
800162856

USUARIOS ACTIVOS

PAG: 1
Fecha: 17/08/2023 4:58:p. m.

Sucursal: PRINCIPAL

CONTRATO : CAPRECOM EPS

TIPO DOCUMENTO NOMBRE DIRECCION TELEFONO  SEXO EDAD

CC  B8999999025-0 EPS CAPRECOM F 43 Afios
CC 789654 WMATILDE WALIDA AN F 35 Afios
T 1234568963  TTTT AAAAA C 555 F 12 Afos
CC 1045238 PEDRC WALIDO VALIDO CLL 15 5858585 I 33 Afos
sl 0o DESCONOCIDGO DESCONOCIDO CLL I 35 Afios

TOTAL DE USUARIOS : 5

Como Imprimir Manual de Tarifas

Esta opcion le permite al usuario obtener rapidamente un listado de un Manual Tarifario
Especifico o de Todos los Manuales Tarifarios registrados en el Sistema.

1. Ingrese al menud Imprimir.
2. Seleccione la opcion Archivos Bésicos.
3

Seleccione la opcion Manual de Tarifas, con solo darle clic en la pestafa. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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i
o}
Rango a imprimir

Manual Tarifario ||""||:I 1
Tipo de R.IP.S [Tu:u:h:us ¢]
Cadigo del Servido [ Interno =

] ordenar Alfabéticamente
|:| Agrupar por Centro de Costo

Centro Costo I—@
[ £=4 Imprimir H X Qancelar]

Si lo desea puede ingresar el codigo del Manual Tarifario, Filtrar por Tipo de RIPS. Al dar
clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
B00162856 Fecha: 17/08/2023 4:59:p. m.

RELACION DE MANUALES TARIFARIOS

Sucursal:  PRINCIPAL Tipo de Servicio: TODOS

CODIGO DESCRIPCION VALOR
M1 CAPRECOM EPS

876120 ARTEROGRAFLA CORONARIA 300,000.00
830202 CONSULTA DE MEDICINA ESPECIALIZADA 20,000.00
ACTM ACETAMINOFEN 0.00
LABD1 LAB PLAQUETAS 20,000.00

Como Imprimir Listado de Profesionales

Esta opcion le permite al usuario obtener rapidamente un listado de Todos los
Profesionales registrados en el Sistema.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Archivos Basicos.

3. Seleccione la opcion Profesionales, con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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i
¢}
Rango a imprimir

Prof, Inical |—®
Prof, final m
Espedialidad Ei
Unidad Fundional Iﬁﬁ

Tipo de Persona [ i & ]

Estado Prof, Salud [ Todos #]

[ Profesionales con disponibilidad asignada
] Informe de horas asignadas

[ pias Espedficos

Perindo [ Agosto ¢]
Afio 2023
Estado disponibilidad [ Activo = ]

[ lmprimir H b 4 Qancelarl

Puede especificar un rango de cédigos correspondiente a los Profesionales de la salud,
ademas de Filtrarlos por Especialidad, Unidad Funcional, Tipo de Persona y Estado del
Profesional (Activo - Inactivo). Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente
Informe:

VALIDACION HOSPITAL 2023 PAG: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 5:00:p. m.

Sucursal:  PRINCIPAL

LISTADO DE PROFESIONALES DE LA SALUD

Filtros:

COoDIGD IDENTIFICACION NOMBRE REG. MED.
iy 0o DESCONOCIDO

M 1090 SERGIC 457858
Mot 789632 WALIDA 78054

Coémo Imprimir Atenciones Triage

El uso de este informe es muy util ya que permite generar un reporte de forma detallada
de los pacientes que pasaron por el Triage y que clasificacion se le asigno. Estas
atenciones se insertan en la aplicacion adicional de Portal Salud

1. Ingrese al menud Imprimir.
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2. Seleccione la opcioén Triage entre Fechas con solo darle clic en la pestafa. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

b
=

Opciones

Fecha Inicial 01/07/2023
Fecha Final 31/07/2023

[ Imprimir H x Qancelarl

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para
imprimir la relaciéon de los pacientes atendidos por el Triage,
tenga en cuenta la exactitud de la informacién ya que es un
dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para imprimir
la relacion de los pacientes atendidos por el Triage, tenga
en cuenta la exactitud de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Triage Debe seleccionar la clasificacion que desea consultar. Si
desea desplegar los diferentes Tipos de Triage de clic en el

boton | *1 y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso estan: |, I, lll y IV.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Reporte:

VALIDACION HOSPITAL 2023 Pag: 1
800162856 Fecha: 17/08/2023 5:05:p. m.

REPORTE DE TRIAGE ENTRE FECHAS

IDENTIFICACION USUARIO FECHA  CONTRATO DIAGNOSTICO TRIAGE

1045235 PEDRO VALIDO VALIDO 11/08/2023 1
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OPERACIONES NO RUTINARIAS

Coémo Configurar los Parametros de Usuarios

Esta opcién le permite al usuario configurar los pardmetros que seran exclusivos, de la
sesion que se ha iniciado con el respectivo usuario del sistema.

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Configuracion — Pardmetros de Usuario con solo darle un clic
en la pestafa. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Pestafia Parametros Predeterminados:

S
[—=1

Pardmetros Predeterminados

Generales en la Facburacién

Tipo Factura al Insertar

Tipo de Prefijo al Insertar
Tipo de Ingreso al Insertar
Cantidad de Items al facturar
Cadigo de la Caja al facturar

Profesional relacionado

Bodegas Permitidas

Lugar de Serwvicio

Mombre Carpeta Especificos

Centro de Costo

Configuraciones de Impresion v de puertos

Puerto para Impresidan Texto |
Puerto para Impresian Manilla |

Ruta Archivos Temporales

Tipo de Impresaora

Puerto Monedero

Apertura Caja

Tipo de Factura de Venta

Tipo de Prestacidn de Serwvicios [ Estandar Grafica II

Tipo de Cita

Tipo Cita por profesional

]Adicionales ] Correo Electrdnico ]

[ Factura de Venta - ]

00 (=8| sIM PREFIIO

[ Ambulatorio ¢]
—

[oo BANCO UNICO
oior (%) vawma
|oo

[oo 2 prImczeraL
|Especiﬁc|:|s

I |

|c:TEMPOY,
[ Carro Angosto - ]
[ rIMGUNG =]

[ Estandar Grafica IT

[ Cita Estandar Grafica

LR RIAIE L

[ Informe Estandar Grafica

[ " Aceptar ] [ X cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Tipo Factura al Insertar

Aqui debe seleccionar el Tipo de Factura que por defecto
tomard el sistema en el momento de insertar un documento
en el movimiento de facturacibn con el correspondiente
usuario. Si desea desple)c%r los diferentes Tipos de

Facturas de clic en el boton | ¥ y aparecerd el listado de las
opciones que puede escoger (Factura de Venta, Prestacion
de Servicio, Factura Extramural y Prestacién Extramural).

Tipo de

Insertar

Prefijo

al

Digite el codigo correspondiente al prefijo de Facturacion,
gue por defecto tomard el sistema en el momento de
insertar un documento en el movimiento de facturacion con
el correspondiente usuario. Si desea desplegar los
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diferentes Prefijos de clic en el boton 3 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Prefijos.
Ver Cémo Crear Prefijos de Documentos.

Aqui debe seleccionar el Tipo de Ingreso que por defecto
tomard el sistema en el momento de insertar un documento
en el movimiento de facturacion con el correspondiente
usuario. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Ingreso

de clic en el botén 3 y aparecera el listado de las opciones
gue puede escoger (Ambulatorio, Hospitalizacién, Urgencias
y Atencion de Partos).

Digite la cantidad de items que el correspondiente usuario
tendra como limite en el momento de insertar los servicios
en el detalle del documento de facturacion.

Tipo de Ingreso al
Insertar
Cantidad de Items al
facturar
Cddigo de la Caja al
Facturar

Aqui debe seleccionar el cédigo de la caja que por defecto
tomara el sistema en el momento de insertar un documento
en el movimiento de facturacion con el correspondiente
usuario. Si desea desplegar las diferentes cajas de clic en

el boton . o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de cajas. Ver Como crear Bancos.

Profesional Relacionado

Digite el cddigo correspondiente al Profesional de la Salud
que quedard asociado al correspondiente usuario,
informacion necesaria para utilizar las opciones del Médulo
Asistencial. Si desea desplegar los diferentes Profesionales

de la Salud de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Profesionales.
Ver Cémo Crear Profesional de la Salud.

Bodegas Permitidas

Digite los cddigos de las bodegas que podra utilizar el
correspondiente usuario cuando realice documentos en el
movimiento de Facturacion. Utilice la coma para separar las
bodegas en caso de ser mas de una.

Lugar de Servicio

Digite el cédigo correspondiente a la Sucursal que
quedarad asociado al correspondiente usuario. Si desea

desplegar las diferentes Sucursales de clic en el botén r‘ﬂ
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Sucursales.

Centro de Costo

Aqui debe seleccionar el codigo del Centro de Costos que
por defecto tomara el sistema en el momento de insertar un
documento en el movimiento de facturacion con el
correspondiente usuario. Si desea despI%r los diferentes

Centros de Costos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Centros
de Costos. Ver Coémo crear Centros de Costos.

Puerto para Impresion | Aqui debe digitar el nombre de la impresora a donde se
Texto enviara la impresion modo texto de los respectivos informes
y documentos de dicho usuario.

Ruta Archivos | Aqui debe digitar la ruta exacta donde se almacenaran los
Temporales archivos temporales creados por el médulo para dicho

usuario. Por defecto se toma la carpeta Tempo.
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Tipo de Impresora

Debe seleccionar el Tipo de Impresora que esta utilizando el
respectivo usuario. Si desea desplegar los diferentes Tipos

de Impresoras de clic en el boton | *1 y aparecera el listado
de las opciones que puede escoger (Carro Ancho, Carro
Angosto y Hewlett Packard).

Puerto Monedero

Seleccione el Tipo de Puerto que esta utilizando el
respectivo usuario para la apertura del cajon monedero en
la correspondiente caja. Si desea desplegar los diferentes

Puertos de clic en el botén | ¥ y aparecera el listado de las
opciones que puede escoger (Ninguno, Coml, Com2 y
Lptl).

Apertura Caja

Digite el comando para la apertura del Cajon Monedero ya
sea puerto LPT1
(CHR(27)+CHR(112)+CHR(0)+CHR(100)+CHR(250)),
\X1B\X70\X00\X19\XFA o puerto USB (0000000000).

Tipo de Factura de Venta

Aqui debe seleccionar el formato de impresion de la factura
de venta que utilizara el correspondiente usuario. Si desea
desple%r los diferentes Tipos de Facturas de clic en el

botén | *| y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger (Estandar Gréafica, Estandar Texto, Especifica
Gréfica, POS Estandar, Personalizada, Estandar Gréfica I,
Agrupado Grupo Servy POS Gréfica).

Tipo de Prestacion de
Servicio

Aqui debe seleccionar el formato de impresion de la
Prestacion de Servicio que utilizarhd el correspondiente
usuario. Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Prestacion de Servicio de clic en el botén 3 y aparecerd el
listado de las opciones que puede escoger (Estandar
Gréfica, Estandar Texto, Especifica Grafica, POS Estandar,
Personalizada, Estandar Gréfica Il, Agrupado Grupo Serv y
POS Gréfica).

Tipo de Cita

Aqui debe seleccionar el formato de impresion de la Cita
que utilizara el correspondiente usuario. Si desea desplegar

los diferentes Tipos de Cita de clic en el botdn ?1 y
aparecera el listado de las opciones que puede escoger
(Cita Estandar Gréfica, Cita Estandar Texto).

Tipo Cita por Profesional

Aqui debe seleccionar el formato de impresién para el
informe de Citas por Profesional que utilizara el
correspondiente usuario. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Informe de clic en el botén | *! y aparecera el
listado de las opciones que puede escoger (Informe
Estandar Gréfica, Informe Estandar Texto).
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Pestafia Adicionales:

-
=i

Pardmetros Predeterminados  Adidionales lCurreo Electrénico

Plantillas Predeterminadas

Motivo de Consulta 01
Antecedentes
Revision por Sistema |03
Examén General
Impresién Diagndstica |05
Tratamiento

Férmulas Médica

Evolucidn

R

02 -
04 -
06 =
07
08

[ Obligatorio diigendar campas Historia Clinica

[C] Permitir Modificar Valor al Facturar Servido de Control Despues de los Dias Limite,

Portal Salud

1 Mo Ver Férmula Médica No POS

[ W Aceptar l [ x Cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Plantillas
Predeterminadas

Aqui debe seleccionar por cada campo la plantilla que por
defecto tomard el sistema en el momento que el usuario
inserte la Historia Clinica, esta informacién aparecera en
cada una de las pestafias que se tenga parametrizada, la
plantilla se debe crear con la informacion que normalmente
utiliza el Profesional de la Salud al momento de atender el
paciente.

Obligatorio  Diligenciar
Campos Historia Clinica

Seleccione esta opcion si se necesita que el sistema no
permita guardar la Historia Clinica si no estan todos los
campos Diligenciados. Incluye Diagndéstico Principal, RIPS y
las diferentes Pestafias.

Permitir Modificar Valor
al Facturar Servicio de
Control Después de los
Dias Limite

Seleccione esta opcién si se va a dar permiso a este
usuario en especifico de poder modificar el valor por cobrar
en el servicio de Consulta por Control cuando se supere el
tiempo limite para el no cobro. Recuerde que se debe
parametrizar en Archivo — Configuracion - Pestafia
Continuacion Generales2 lo referente a Control de no cobro
de servicio. Ver parametrizacion Control de no cobro de
Servicio.

No ver Férmula Médica
No Pos

Seleccione esta opcion si se necesita que, al ingresar en
Portal Salud, no le muestre la opcién de Férmula Médica No
Pos.

Versién 2023

Manual de Usuario Facturacion Hospitalaria 369




Cdémo Configurar los Parametros Generales

Esta opcién le permite al usuario configurar los parametros usados en la facturaciéon de
los servicios, generacion de RIPS, Configuracion de Reportes y en la integracion a los
diferentes modulos.

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Configuracion— Generales con solo darle un clic en la opcién, a
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

-
1

Generales ] Continuacion de Generales | Integracién | Reportes -Portal Salud | Textos Adiconales | Fact 4 [ »

Parametros de Facturacion

Cddigo de Salud 123456739 Valor de Ajuste 0

Tipo Factura al Insertar | Factura de Venta 2 Cantidad de servidos Max. facturar

Consecutivos
Entidad SISBEM : Factura de Venta 014
Entidad PARTICULAR : Prestacién Servicio 015
Otra Entidad [ :] Contrarreferenda 0000
I:| Unico Consecutivo para todas las sucursales Referenda 0001

validar tipo de afiliado

Mo permitir asodar usuarios a mas de 2 entidades Cuenta de Cobro
Mo permitir asodar usuarios a ms de 2 contratos Remision de Rips 000010

Solo insertar padentes nuevos menores de 1 afio
Permitir Reimpresién de Documentos Férmula Médica 000007

validar cantidad de items al facturar Control de Consecutivo Autorizado - DIAN
Generar Terceros({Apellidos Nombres) a Contabilidac Consecutivo Inical DIAN
Restringir al Dia Operativo Consecutive Final DIAN
Solicitar Autorizacién para Usuarios Inactivos I
Fechas de

Insert..ar dam‘s = dEFE.?tD al crear USL!aI'IDS Factura y Prestadidn Servidos |3 1j12/2021
Mo validar la identificacidn de los Usuarios

Ajustar al peso Vr. usuario en Facturacién Factura y Prestacién Extramural |31/12/2021
Descontar cuota moderadora de los Servicios i i6 stica

Mo Preguntar Valores de Recargos en Contratos Programa de Urgendas |
Permitir codigos de servicio mayores a 8 Digitos

Al Unificar Usuarios Hospitalarios Unificar Terceros Programa de Hospitalizacin @

Solicitar Tipe de Anestesia Programa de Atencién Partos E

Restringir al Maximo Copage |_\/slores ¢ [ NoRepetir Nimero de Autorizacién en PS
Permitir Cambiar |a fecha de la Historia Clinica [ validar Tipa de Usuaria y Contrato

Consolidar Articulos por Cédigo y predio en Factura de venta 1 Bloguear Hora en Factura de venta
Evitar que un Usuario modifique Documentos de otros

R Al registrar Usuario registrar Tercero
Mo mostrar mensaje de usuario en mas de un contrato

Tipo Consultorio

No mostrar Paciente en Detalle de Factura
Predios Fijos de Insumos

DT T S e A F Generar P5 a Inventario como Censumo

Precios Fijos de Servidos

Maneja Subcuenta en FV o PS

Copiar Tratamiento al Copiar Como una Historia Clinica
Permitir Cantidad Negativa en Servicios Medic. al Facturar PS
En Atencidn a Citas al Realizar HC Traer Contrato de la Cita
Mo Permitir Repetir Servidio Asodado al Mismo Contrato
Permitir Modificar Contrato al Facturar Cuando Tiene Detalle
Validar Tipo de Documento al Guardar Usuario

Maneja Mltiples Referendias por Factura

Alimentar Resolucién 4505 cuando no hay Novedad

Mostrar Impreso y Ejecutado en det. de FV
Mo Permitir Asignar Municipio 00 a Usuarios
Solo Mostrar HC de Prof Asodiado al Usuario
[] Mo Permitir Evolucionar HC por Otro Profes.
[ Permitir Asodiar Rip de Procedimiento en HC
[1 controlar Valor Total de Contrato Evento
[1 solicitar Fecha de Cierre en Servicios Proc.
[] No validar Autorizacién al Agendar Citas
[1 Alerta de Terminacién de Contrato

HOOD0000OK 0000000000k O0gOODODOO0O0ODOOD
Ooooooo

{ Maneja Datos Espedales 2 en Usuarios Dias Antes de Vendmiento [0
[ Precios no Induyen VA [ validar Condicionantes Examen Fisico
[ \/ Aceptar ] [ x Cancelar ]

Se compone de ocho pestafas:

1. Pestafia Generales

CAMPO DESCRIPCION

Pardmetros de la | Contiene validaciones, constantes y permisos que se
Facturacion Hospitalaria | pueden parametrizar o configurar segin la conveniencia
para el proceso de la facturacion.

Cdédigo de Salud de la | Introduzca el codigo asignado a la entidad por el Ministerio
Entidad de la Proteccién Social; utilizado para la generacion de los
RIPS en los archivos planos.

Tipo factura al insertar Seleccione el tipo de documento que se quiere que asigne
por defecto al insertar documento en el movimiento de
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facturacion.

Entidad SISBEN

Digite el cédigo correspondiente a la entidad SISBEN. Si
desea desplegar las diferentes Entidades de clic en el boton

E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana correspondiente. Este cédigo es usado para que no
sea tomado en cuenta en el momento de la validacion de
las entidades asociadas al usuario.

Entidad PARTICULAR

Digite el codigo correspondiente a la entidad PARTICULAR.
Si desea desplegar las diferentes Entidades de clic en el

botén :I o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana correspondiente. Este cédigo es
usado para que no sea tomado en cuenta en el momento de
la validacién de las entidades asociadas al usuario.

Otra Entidad

Digite el codigo correspondiente a otra entidad que sea
basica para los contratos de los usuarios Ejemplo los
contratos de Promocién y Prevencién. Si desea desplegar

las diferentes Entidades de clic en el boton :I 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Este cédigo es usado para que no sea
tomado en cuenta en el momento de la validacion de las
entidades asociadas al usuario.

Unico consecutivo para
todas las sucursales

Chequee este campo si desea un Unico consecutivo de los
documentos que se generen para todas las sucursales que
desee manejar esta opcion es muy Util cuando para todas
las sucursales de la empresa hay una sola resolucién DIAN.

Validar tipo de afiliado

Chequee este campo si desea validar el tipo de afiliado para
el caso de los cotizantes y los beneficiarios discapacitados
ya que no pagan copago, hi cuota moderadora para ciertos
servicios, el tipo de afiliado se encuentra en la tabla de
Usuarios asi que se debe definir para cada usuario este
campo.

No permitir asociar a un
usuario a mas de 2
entidades

Como su nombre lo indica valida que los usuarios del
sistema no puedan asociar un usuario a un nuevo contrato
si la entidad es diferente al del otro contrato previamente
asociado o entidades permitidas parametrizadas en los
campos Entidad SISBEN, Entidad PARTICULAR, Otra
Entidad.

No permitir asociar a un
usuario a mas de 2
contratos

Como su nombre lo indica valida que los usuarios del
sistema no puedan asociar un usuario a mas de dos
contratos.

Solo insertar pacientes
nuevos menores de 1
afio

Si se selecciona, no permite que los usuarios del sistema
inserten usuarios a la base de datos a menos que sean
menores de un (1) afo, esto solo para IPS especializadas
en servicios de Pediatria.

Permitir reimpresion de
documentos

Se sugiere no activar esta opcion, puesto que al no estar
activa bloquea a los usuarios del sistema la reimpresion de
facturas para evitar malos usos.

Validar cantidad de

items al facturar

Como su nombre lo indica valida que los usuarios del
sistema no puedan digitar mas de cierta cantidad de items
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en cada uno de los documentos al facturar.

Generar Terceros
(Apellidos Nombres) a
Contabilidad

Si se selecciona, genera cada uno de los terceros que se
ingresan por el sistema de facturacion hospitalaria a
contabilidad, primero apellidos y después los nombres.

Restringir al Dia | Valida que los usuarios del sistema no puedan digitar

Operativ