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CAPITULO 1

CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS

El programa de VISUAL TNS Contratos es una herramienta disefiada por TNS SOFTWARE para tener un
mejor control sobre cada uno de los contratos que celebra la Entidad con el Contratista. EI mddulo de
contratos permite a las personas que sean nombradas Interventoras o Supervisoras de cualquier contrato de la
Entidad tener un control detallado de cada actividad y cada pago que se le realiza al contratista por cada uno
de los contratos que este haya establecido. Este modulo orienta a los usuarios a obtener mejores resultados
tanto econdmicos como de tiempo, porque usa el ciclo PHVA (Planear, Hacer, Verificar y Actuar) para lograr
una gestion eficiente de los contratos, teniendo registro o trazabilidad de sus diferentes etapas de ejecucion y
asi tener una mejor relacion con cada uno de los entes de control.
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CAPITULO 2

ENTRADAS Y SALIDAS DEL MODULO

Vision general

A continuacion, se muestra un cuadro sintético de las utilidades del Mddulo Visual TNS Contratos, con sus
respectivas entradas, procesos y salidas de datos.

ENTRADAS

Terceros

Tipos de Contratos
Tipos de Novedades
Tipos de Amparo
Tipos de Pago
Filtro para Afo
Vencimiento de
Contratos

e Cadigos CUBS

e Proyectos CUBS

e Ciudades

PROCESO

Contratos
Convenios

SALIDA

Relacién de Contratos
Control de Actividades
Contratos con Polizas por
vencer

Contratos con Pélizas
Vencidas

Actas

Certificado Laboral
Novedades en un Periodo
Pagos a Efectuar
Interventores de los
Contratos

Archivos Planos
Contraloria Anexo 24
Formato F20.1

Informe de Contratos 2193
Informe a Procuraduria de
Contratacion

Informe SIA

Informe SECOP

Informe detallado de
Contratos

Informe Planilla Positiva de
Contratos

Informe Personal y Costos de
Contratos

Tipo de Contratos

Tipo de Novedades
Terceros

Uniones Temporales
Generar Contratos a Excel
Solicitud de Disponibilidad
Presupuestal
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Contenido del Programa

A continuacidn, se presenta la estructura del médulo de Visual TNS Contratos:

ARCHINVVOS
Terceros
Tipos de Contratos
Tipos de Novedades
Tipos de Amparo
Tipos de Pago
Cadigos CUBS
Proyectos CUBS

TABLAS
Clasificacion de Terceros
Empresa de Comunicaciones
Ciudades
Zonas
Prefijos de Documentos
Grupo Fuentes de Financiacion
Fuentes de Financiacion
Sectores
Plantillas
S.M.M.L.
Imégenes
Entidades
Cargos
Perfil Profesional
Dependencias
Adjudicacion
Clases de Contrato
Tipo de Gasto SIRECI
Actividad RUT
Minutas

Vigencia
Login
CONFIGURACION
Generales
Usuarios
Parametros de Usuario
Pensamientos
Disefio de Informes
Ejecutar
Ejecutar Evento Personalizado
Salir

MOVIMIENTOS
Convenios

Contratos
ESPECIALES

Asentar Pendientes
Generar Comprobante a Contabilidad
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IMPRIMIR

RELACION DE CONTRATOS

Entes de Control

Mensual de Contratacién
Resumen de un Periodo
Reporte de Licitacion

Oficina Juridica

Contratos por Sector/Proyecto

Relacién de Inversiones por Recurso

Formato de Registro SICE
Proponentes ECOPETROL
Control de Contratos

Solicitud Registro Presupuestal
Comunicados

FUT

CONTROL DE ACTIVIDADES

Relacion
Actividades
Horas Contrato

Contratos con Pélizas por Vencer
Contratos con Poélizas Vencidas
Actas

Certificado Laboral

Novedades en un Periodo

Pagos a Efectuar

Interventores de los Contratos

ARCHIVOS PLANOS
Impuestos Pagos

Contraloria Anexo 24

Formato F20.1

Informe de Contratos 2193

Informe a Procuraduria de Contratacion
Informe SIA

Informe SECOP

Informe Detallado de Contratos
Informe Planilla Positiva de Contratos
Informe Archivo General de Contratos
Tipos de Contratos

Tipos de Novedades

Terceros

Uniones Temporales

Generar Contratos a Excel

Solicitud de disponibilidad Presupuestal

HERRAMIENTAS
Importar Datos de Visual
Importar Terceros
Importar Archivo Plano
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GENERAR ARCHIVVO PLANO
Avrticulos
Terceros
Tablas

Validacion de Actividades CUBS

Ejecutar Migrador de Contratos

AYUDA
Manual Contratos
Acerca de
Asesores TNS
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CAPITULO 3

OPERACIONES RUTINARIAS

Acceso al Programa

El usuario al dar clic sobre el icono de Contratos visualizara la siguiente ventana:

&4 Bienvenidos
Version

Sistema contable y administrativo integrado

Demaostracion

CONTRATOS

Mavo 13 de 2023

Oprimiendo cualquier tecla esta ventana desaparecerd y se mostrara la ventana de Inicio de Sesion:

& Inicio de Sesién X
Acceso a TNS
USUARIO | (
CONTRASENA |
¢ Aceptar | x Cancelar |

En esta ventana se debe digitar el Usuario y la Contrasefia la cual no se muestra para efectos de seguridad. Si
la Contrasefia es correcta la ventana desaparecera y se mostrara la ventana Principal del programa.

Manual de Usuario Visual TNS - Contratos. Version 2023. Pagina 10



Manejo de Ventanas

Ventana Principal

—— BarraPrincipal Barra Botones de Acceso Rapido Barra Informativa
A
—» Barra Men Principal T
Ej‘l Wisugl TNS - Contratos 2018 | — [m] x
Archive  Movimientos  [mprimir  Herramientas ~ Ayuda
EMPRESA: TNS S.A.S. DIR. : LOCALHOST:C:\DATOS TNS LONTRATOS.GDB VIGENCIA: 2018 MODULO: CONTRATOS
& % B =

P~ S 0O FT W ARE
t
USUARIO : ADMIN - ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

4l I »

Barra Estado

Barra Principal: Muestra el nombre del programa y a su vez contiene los botones de minimizar, maximikar y
cerrar la ventana principal.

Barra Menu Principal: Muestra el menu general del programa.
Barra Informativa: Muestra el nombre del Mddulo.

Barra de estado: Muestra informacion de ayuda de las diferentes opciones del programa y muestra el
Usuario que esta actualmente trabajando.

Barra Botones de Acceso Rapido: Estos botones son de gran ayuda porque minimizan tiempo de trabajo, ya
que con solo dar un clic sobre ellos despliegan la ventana, entre las cuales se encuentra las opciones mas
usadas.
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> Acceso a la tabla de Terceros

»  Acceso a la tabla de Tipos de Contratos

»

Acceso a la tabla de Tipo de Novedades

Acceso a la tabla de Tipos de Amparos

T

£ LB e

Acceso a la tabla de Tipos de Pago .
Reporte Vencimiento de Contratos

——» Acceso a Vigencia

L » Accesoa Logino cambio de usuario

Se desplaza al primer registro.

Se desplaza al registro anterior.

Se desplaza al registro siguiente.

Se desplaza al ultimo registro.

Permite Insertar un registro. También se puede usar la tecla INS.

Permite Borrar un registro. También se puede usar la tecla SUPR.

Permite Editar o Modificar un registro. También se puede usar la tecla F9.
Permite Grabar un registro. También se puede usar la tecla F11.

Permite Cancelar cualquier accion sobre un registro. También se puede usar la tecla ESC.

1xﬁ>|+1!i‘1

Refresca la Informacion.
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Botdn Vista Detalle — Vista Listado

——3 Bot6n de Exportar a Excel

Cuadro de Filtro

& @ iter for e v/ 7|

Lista Desplegable de Campos Boton de Busqueda

Botdn Vista Detalle — Vista listado: Dando clic muestra los registros uno por uno o como un listado.

Boton Exportar a Excel: Dando clic sobre se envia a una hoja de excel la informacion con detalles o en
listado.

Cuadro de Filtro: Muy util para filtrar informacion, depende de lo que se escriba en €l y del campo de la lista
desplegable de campos. Oprimiendo ENTER activa la basqueda.

Listado desplegable de Campos: Al dar clic sobre él despliega un listado de campos con los cuales se puede
filtrar la informacion.

Botdn de Busqueda: Dando un clic sobre él activa la bisqueda. Filtra la informacion si se escribe algo en el

cuadro de filtro de lo contrario ordena la informacion segln el campo de la lista desplegable.
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Ingreso de la Informacion

RECUERDE...
Para comenzar a manejar las diferentes opciones del médulo de Visual TNS Contratos, primero se deben
ingresar los parametros; cdmo se explica en la parte de OPERACIONES NO RUTINARIAS.

Como Crear Terceros

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Terceros que tienen una
relacion directa o indirecta con la empresa. Para la creacion de un nuevo Tercero solo se digita el cddigo del
mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivo.
2. Seleccione la opcidn Terceros con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

:_gjl Terceros X
4 4 e e e = AT Filtrar || Pnrl Mombre j Q
Modo Filtrado: NOMBRE=ABE
Fecha Creadén Fecha Actualizacion | 19/07/2018 [ Unién Temporal
Cddigo 143 Tipo Persona | NATURAL ﬂ
Tipo Documentol CEDULA j Mo. Identificacian | 123 Expedida en |
Mombre |ABEL BERMEQ

Datos Generales lDatnsAgiciunalﬁ ‘ Datos Comerciales l

Rep. Legal |

Cargo Rep. Legal | %
ﬂ - &

Tipo Documento | CEDULA

Mo. Identificacién Expedida en | ‘

Direccion |

Ciudad m ARAUCA W

Teléfonos 311210842

RutadeFoto  |C:\ABEL BERMEO.png g
Zona m SIN ZONA Clasificacidn m URGENCIAS

Observaciones ‘

Después se presiona la tecla INSERT para crear el nuevo Tercero, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion

Diligencie la siguiente informacion:
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Caodigo: Aqui se ingresa el codigo con el cual se va a registrar el Tercero en el sistema, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Tercero.

Tipo Persona: Debe seleccionar el Tipo de Persona correspondiente al registro que se esta insertando.
Haciendo clic en el boton EI aparecera el listado de tipos que puede escoger. (Natural, Juridica).

Tipo Documento: Debe seleccionar el Tipo de Documento correspondiente al registro que esta insertando. Si

desea desplegar los diferentes tipos de documentos de clic en el boton EI aparecera el listado de los tipos que
puede escoger. (Cédula, NIT, Tarjeta, Extranjeria, Menor sin identificacion, Registro Civil, Pasaporte, Adulto
sin identificacion, NIUP).

No. Identificacién: Aqui se ingresa la identificacion del Tercero, se recomienda que no deje espacios o
puntos entre los nameros que identificaran al registro del Tercero.

Nombre: Introduzca aqui nombre completo del Tercero, el cual es uno de los datos mas importantes ya que
no puede quedar vacio.

Datos Generales:

Rep. Legal: Introduzca aqui el nombre completo de la persona que representa legalmente a la empresa o
tercero, el cual es uno de los datos mas importantes y no puede quedar vacio.

Cargo Rep. Legal: Digite el cargo del representante legal, anteriormente mencionado.

Tipo Documento: Debe seleccionar el Tipo de Documento correspondiente al representante legal que esta

insertando. Si desea desplegar los diferentes tipos de documentos de clic en el boton Tl aparecera el listado
de los tipos que puede escoger. (Cédula, NIT, Tarjeta, Extranjeria, Menor sin identificacion, Registro Civil,
Pasaporte, Adulto sin identificacion, NIUP).

No. Identificacion: Aqui se ingresa la identificacion del Representante Legal, el cual es uno de los datos méas
importantes que esté asociado al anterior registro.

Expedida en: Introduzca el nombre de la Ciudad en la cual fue expedido el documento del Representante
Legal de la Empresa.

Direccion: Digite aqui la direccién completa del Tercero o empresa, el cual es uno de los datos importantes
del registro que esta digitando.

Ciudad: Introduzca el codigo correspondiente a la Ciudad de ubicacion del Tercero. Si desea desplegar las

diferentes Ciudades de clic en el boton 2 o presione la BARRA ESPACIADORA y apareceré la ventana de
Ciudades. Ver Como crear Ciudades.

Teléfonos: Aqui debe introducir los nimeros telefénicos donde puede ubicar al Tercero y manejar mejor la
informacion relacionada con este.

Ruta de Foto: Digite la ruta correspondiente donde se encuentra ubicado el archivo de la foto del Tercero. Si
no la sabe, la puede registrar con solo dar clic en el botén E‘
ubicacion.

y explorando el sistema hasta dar con la
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Zona: Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero. Si desea desplegar las

diferentes Zonas de clic en el botén E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Zonas. Ver COmo crear Zonas.

Clasificacion: Digite el cédigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero. Si desea desplegar las

diferentes Clasificaciones de clic en el botén E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Observaciones: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacién relacionada con el
Tercero o detalles a tener en cuenta en este registro.

Datos Adicionales:

Datos Generales Datos Adicionales Datos Comerciales ‘

Direcdaon 2 |

Teléfono 2 | Zona 2 &

E-Mail |

Beeper | Emp. Beeper E

Celular | Emp. Celular E

Fecha Nadmiento |/ Sexo I—L|
Cargo 'ﬁ‘f

¥ ContratistafContratante [ vendedor | Empleado [ Interventor | Aseguradora | Supervisor

Direccion2: Digite aqui la segunda direccion completa del Tercero o empresa, el cual es uno de los datos
importantes del registro.

Telefono2: Aqui debe introducir los demas nimeros telefénicos donde puede ubicar al Tercero y asi manejar
mejor la informacion relacionada con este.

Zona2: Introduzca el cédigo correspondiente a la segunda Zona de ubicacion del Tercero. Si desea desplegar
las diferentes Zonas de clic en el botdn o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana
de Zonas. Ver Como crear Zonas.

E-mail: Introduzca la direccion de correo electrénico correspondiente al Tercero que esta registrando con los
mas minimos detalles para mejor claridad en el intercambio de informacién.

Beeper: Aqui debe introducir los nimeros con el cual esta identificado el Beeper donde puede ubicar al
Tercero y asi manejar mejor la informacién.

Emp. Beeper: Introduzca el codigo correspondiente a la Empresa a la cual estd afiliado el Beeper de
propiedad del Tercero. Si desea desplegar las diferentes Empresas de Comunicaciones de clic en el bot6n

EJ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Empresas de Comunicaciones. Ver
Como crear Empresas de Comunicaciones.
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Celular: Aqui debe introducir los nimeros con el cual esta identificado el Celular donde puede ubicar al
Tercero y manejar mejor la informacién.

Emp. Celular: Introduzca el cddigo correspondiente a la Empresa a la cual esta afiliado el Celular de
propiedad del Tercero. Si desea desplegar las diferentes Empresas de Comunicaciones de clic en el boton

EJ o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Empresas de Comunicaciones. Ver
Cémo crear Empresas de Comunicaciones.

Fecha Nacimiento: Introduzca la fecha de nacimiento correspondiente al Tercero que esta registrando.

Sexo: Seleccione segun el genero si es Femenino o Masculino.

: : : : : ks
Cargo: Seleccione el cargo correspondiente al tercero ingresado, haciendo clic sobre el boton Q se
despliega la siguiente tabla:

Eﬁl Cargos X
4 A4 > B = a7 F|H:rar| Purl Cédigo ﬂ @
Cadigo Nombre
| 4 000001 COORDINADOR. MEDICO
|| 000002 MEDICO GEMERAL
000003 FROFESIOMAL DE ENFERMERIA
B 000004 BACTEROLOGA
: 000005 COMDUCTOR
000008 ODOMTOLOGO
B Q00007 ALIXILIAR. DE ENFERMERIA
: 000008 ALKILIAR. ADMIMISTRATIVOS
000005 ADMIMNISTRADOR. FINAMCIERO
] 000010 PROFESIOMAL ENFERMERIA
: 000011 ABOGADD
|| 000012 ALMACEN

En la cual puede crear los diferentes cargos, diligenciando los siguientes campos necesarios:

& Cargos et

Hth-I-—/-/X("FlItrar| Pur|Cc'u:Iign J

Cédigo |7

Mombre |
|

Concepto

Grupo de Cargo
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Tipo de Tercero: Debe seleccionar el tipo de Tercero mediante la activacién de la casilla correspondiente
segun el rol que cumpla, en este caso puede escoger seis opciones como: Contratista/Contratante, Vendedor,
Empleado, Interventor, Aseguradora o Supervisor.

Datos Comerciales:

Datos Generales ‘ Datos Adicionales Datos Comerciales

Matricula ,7 Ciudad Camara Comerdo li
MNE Acta ,7 Fecha inscripcidn Ii
Fecha del Acta ,7 N® Libro Ii
Actividad Rut [5 | LbNomActRut

Matricula: Introduzca aqui el namero completo de la matricula de Camara de Comercio del Tercero, este es
uno de los datos mas importantes de la legalidad de dicho Tercero.

Ciudad Camara de Comercio: Introduzca el nombre de la Ciudad en la cual fue expedida la matricula de
Camara de Comercio del Tercero.

N° de Acta: Aqui debe introducir los nimeros del acta por el cual se cre6 la empresa o Tercero que se esta
registrando.

Fecha de Inscripcion: Digite aqui la fecha de inscripcion de Camara de Comercio de la empresa o Tercero,
el cual es uno de los datos importantes del registro que esta digitando.

Fecha Acta: Introduzca la fecha del acta en la cual fue creada la empresa o Tercero que esta registrando.

N° Libro: Aqui debe introducir los nimeros que identifican el libro donde quedo registrada la constitucion
legal de la empresa o Tercero.

Actividad Rut: En este campo selecciona la actividad que registra en el RUT, Haciendo clic en el botén El
se visualiza tabla para diligenciar asi:
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& Actividad Rut X

oo — a3 o By [3]| Fltear | Por] Cédigo =] a
Modo Filtrado

Codigo

Como Crear Tipos de Contratos

Esta opcidn le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Tipos de Contratos con las
cuales se clasificaran los diferentes contratos que realiza o gestiona la entidad. Para la creacion de un nuevo
Tipo de Contrato solo se digita el codigo del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Tipos de Contratos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

:_351 Tipo de Contrates *

H1FH+—/\/X("F|H:rar| PmiCD'digD j
Modo Filtrado

Cadigo I
Descripcion I
Ruta Minuta Guia | =

Codigo SIA I r Ingreso

Mombre SIA Bimensual I

Clase de Contrato || _F

Después se presiona la tecla INSERT para crear el nuevo Tipo de Contrato, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, lista para insertar la nueva informacion

Diligencie la siguiente informacion:
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Cadigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Tipo de Contrato dentro del sistema, se recomienda
gue no deje espacios entre los nimeros o letras que identificaran al registro de Tipo de Contrato.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre completo del Tipo de Contrato, el cual es uno de los datos mas
importantes para su identificacion en el sistema.

Ruta Minuta Guia: Digite o ubique la ruta donde se encuentra la minuta guia con la que se realizaran los
contratos que estén asociados a este Tipo.

Cadigo SIA: Digite el codigo SIA que es un codigo homologo para la Contraloria.
Ingreso: Si esta marcada la opcién el cddigo es de Ingreso, de lo contrario es de Egreso.

Nombre SIA Bimensual: Introduzca aqui el nombre para el cédigo SIA.

Como Crear Tipos de Novedades

Mediante esta opcion el usuario puede registrar o actualizar los datos de las diferentes Tipos de Novedades
gue se manejaran para los diferentes contratos que realice la entidad. Para la creacion de un nuevo Tipo de
Novedad solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcion Tipos de Novedades con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

:_gJ Tipo de Movedades >

M 4 = B o = \/X("@Flltrar| Por| Codigo J
Modo Filtrado

Codigo |

Descripcon |

o | <]

Después se presiona la tecla Insert para crear la nuevo Tipo de Novedad, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
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Cadigo: Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Tipo de Novedad dentro del sistema, se recomienda
gue no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Tipo de Novedad.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Tipo de Novedad, tenga en cuenta la
claridad de la descripcién ya que es un dato muy importante.

Tipo: Seleccione el tipo de novedad que corresponda (Prorroga, Terminacion anticipada, Cambio Supervisor
Int, Cesion, Suspension, Otro con valor, Otro)

Como Crear Tipos de Amparos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Tipos de Amparos que estan
asociados a cada una de las p6lizas de garantia de los contratos que realice la entidad. Para la creacion de un
nuevo Tipo de Amparo solo se digita la identificacién del mismo, con todos los datos correspondientes para el
registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Tipos de Amparo con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

&4 Tipos de Amparos et
M 4 = g - v’}(("@ﬁltrarl Por| Cddigo J

Modo Filtrado

Codigo

Descripddn |

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Tipo de Amparo, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Tipo de Amparo dentro del sistema, se recomienda
que no deje espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Tipo de Amparo.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard el Tipo de Amparo, tenga en cuenta la
claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.
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Como Crear Tipos de Pago

Mediante esta opcién el usuario puede registrar o actualizar los datos de los Tipos de Pago. Para la creacion
de un nuevo Tipo de Pago solo se digita la identificacion de este, con todos los datos correspondientes para el
registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Tipos de Pago con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara
la siguiente ventana:

:__g__gl Tipos de Pago

»
4 4 = b = a7 5((’@ﬁltrar| Por| Cédigo ﬂ
Modo Filtrado

Cadigo 001

Descripcién  |paGO FLIO

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Tipo de Pago, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Tipo de Pago dentro del sistema, se recomienda que
no deje espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Tipo de Pago.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Tipo de Pago, tenga en cuenta la
claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.

Como Crear Cddigos CUBS

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Codigos CUBS, los codigos
CUBS se utilizan para describir todos y cada uno de los elementos que se emplean en las compras. Para la
creacion de un nuevo Codigo CUBS solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcion Codigos CUBS con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara
la siguiente ventana:
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& Codigos CUBS *

I BT R < @ Filtrar | Por| Codigo j
Modo Filtrado

Cédigo |2.19.1.

Detalle comun |Servi|:i|:| Técnico Representativo

Detalle técnico

Precio Indicativo Ultima Actualizacian

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Cddigo CUBS, seguidamente le aparecerd las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Cddigo CUBS dentro del sistema, se recomienda
gue no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro.

Detalle Comun: Introduzca aqui el detalle con el cual se identificara el Cédigo CUBS, tenga en cuenta la
claridad del detalle ya que es un dato muy importante.

Detalle Técnico: Introduzca aqui el Detalle Técnico del cddigo CUBS, tenga en cuenta la claridad de este
detalle, ya que es un dato muy importante

Como Crear Proyectos CUBS

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Proyectos CUBS, los
proyectos CUBS se utilizan para describir todos y cada uno de los elementos que se emplean en las compras.
Para la creacién de un nuevo Proyecto CUBS solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcién Proyectos CUBS con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara
la siguiente ventana:

Manual de Usuario Visual TNS - Contratos. Version 2023. Pagina 23



:_g_J Proyectos >

M A e = a7 F|Itrar|| Por| Cddigo ﬂ
Modo Filtrado

Cadigo 000

Descripcién |SIN PROYECTO

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Proyecto CUBS, seguidamente le aparecerd las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacién:

Cddigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Proyecto CUBS dentro del sistema, se recomienda
gue no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Banco.

Descripcion: Introduzca aqui la descripcidn con el cual se identificard el Proyecto CUBS, tenga en cuenta la
claridad del detalle ya que es un dato muy importante.

Como Crear Clasificacion de Terceros

Mediante esta opcion el usuario del sistema puede registrar o actualizar los datos de las diferentes
Clasificaciones de Terceros que se manejaran en la entidad. Para la creacion de una nueva Clasificacion de
Terceros solo se digita el codigo del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcion Clasificacion de Terceros con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

Ej'l Clasificacién de Terceros 4

M o4 > Mo = a7 Filtrar || Por| Cddigo ﬂ

Clasificacion de Terceros

Cédigo ﬂ*

Descripgion |SIN CLASIFICACION
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Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Clasificacion de Terceros, seguidamente le aparecera
las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacién:

Cddigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar la Clasificacion del Tercero dentro del sistema, se
recomienda que no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro de Clasificacion del
Tercero.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard la Clasificacion del Tercero, tenga en
cuenta la claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.

Como Crear Empresas de Comunicaciones

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las diferentes Empresas de
Comunicaciones que existen en el medio. Para la creacion de una nueva Empresa de Comunicaciones solo se
digita la identificacion de la misma, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcion Empresas de Comunicaciones con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

== - -
,_g_.',l Empresas de Comunicaciones *

M A4 = e o = \/X("'Flh:rar| Por| Codiao J

Empresas de Comunicaciones

Cadigo

Mormbre |

Teléfono |

Observaciones

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Empresa de Comunicaciones, seguidamente le
aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
Cadigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Empresa de Comunicaciones dentro del sistema, se

recomienda que no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la Empresa de
Comunicaciones.
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Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard la Empresa de Comunicaciones, tenga en
cuenta la claridad de este campo, ya que es un dato muy importante.

Teléfono: Introduzca aqui el nimero telefénico para la ubicacion y atencién de los inconvenientes que se
tengan con sus servicios.

Observaciones: Aqui puede introducir los deméas datos que tenga sobre informacidn relacionada con la
Empresa de Comunicaciones o detalles a tener en cuenta en este registro.

Como Crear Ciudades

Esta opcion le permite al usuario del modulo registrar o actualizar los datos de las diferentes Ciudades que
estdn asociadas a cada uno de los Terceros. Para la creacion de una nueva Ciudad solo se digita la
identificacion de esta, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcion Ciudades con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana:

:__gy Ciudades ot

4 4 b b o o= a7 N F|Itrar|| Por| Cédigo j
Modo Filtrado

Cadigo 54001

Nombre |SAN JOSE DE CUCUTA

Departamento |NORTE DE SANTAMDER

Después se presiona la tecla INSERT para crear la nueva Ciudad, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Ciudad dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la Ciudad.

Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Ciudad, tenga en cuenta la claridad de este
campo, ya que es un dato muy importante.

Departamento: Aqui debe introducir el nombre del Departamento al cual esta adscrita la ciudad que esta
insertando.
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RECUERDE...

Si se equivoco o no esta de acuerdo con la informacion y desea borrar el registro, presione el clic sobre dicho
registro para marcarlo y luego presione la tecla SUPR; si desea modificar un campo en especial de alguna

ciudad, ubiquese sobre el registro y luego presione el boton - y digita la informacion respectiva.

2]

Si no recuerda algun dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del boton Buscar.

Como Crear Zonas

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las Zonas en que estan divididas la
ubicacion de los diferentes Terceros. Para la creacion de una nueva Zona solo se digita el cédigo del mismo,
con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcién Zonas con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana:

:_E_:,I Zonas hod

4 A » M+ = a7 O @ Filtrar || Por| Cédigo ﬂ

Cadigo oo

Mombre |SIN ZONA

Después se presiona la tecla INSERT para crear la nueva Zona, seguidamente le aparecerd las nuevas casillas
en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Zona dentro del sistema, se recomienda que sea un
cddigo con el cual se pueda identificar rapidamente la Zona.

Nombre: Introduzca aqui el nombre completo de la Zona, el cual es uno de los datos mas importantes para su
identificacion en el sistema.
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Como Crear Prefijos de Documentos

Mediante esta opcién el usuario puede registrar o actualizar los datos de los Prefijos de los Documentos. Para
la creacion de un nuevo Prefijo solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcion Prefijos de Documentos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

&4 Prefijos de Documentos *
I S S I Filtrar | Por| Cddigo J
Modo Filtrado
Codigo
Descripddn |
Servidio UL | -
Acueducto
Alcantarillado
Aseo

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Prefijo, seguidamente le aparecerd las nuevas casillas
en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacién:

Caddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Prefijo dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Prefijo.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Prefijo, tenga en cuenta la claridad de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Servicio SUI: Si es un tipo de servicio publico en este campo puede seleccionar una de las tres opciones
disponibles (Acueducto, Alcantarillado, Aseo)

RECUERDE...

Si se equivoco 0 no estad de acuerdo con la informacion y desea borrar el registro, presione el clic sobre dicho
registro para marcarlo y luego presione la tecla SUPR; si desea modificar un campo en especial de algin
Prefijo, ubiquese sobre el registro y luego presione el botén - y digita la informacion respectiva.

(]

Si no recuerda algun dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del boton Buscar.
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Como Crear Grupos de Fuentes de Financiacion

Esta opcion le permite al usuario agrupar las Fuentes de Financiacion que estaran asociadas a los diferentes
contratos. Para la creacién de un Grupo de Fuente de Financiacién solo se digita el codigo del mismo y su
nombre:

1. Ingrese al menud Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas.

3. Seleccione la opcién Grupos de Fuentes de Financiacién con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacidn, se desplegara la siguiente ventana:

:__g__gl Grupos de Fuentes de Financiacian %

4 4 = b o = a7 F||I:rar|| Por| Cddigo j
Modo Filtrado

Codigo 001

Descripcion |RECL|RSCIS PROPIOS

Como Crear Fuentes de Financiacion

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las Fuentes de Financiacién que estaran
asociadas a los diferentes contratos. Para la creacion de una nueva Fuente de Financiacion solo se digita el
cddigo del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcidn Fuentes de Financiacion con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

:_-g-j'l Fuente de Financiacicon x>

Hth-I-—/\/X("Flltrar| Por| Cddigo J
Modo Filtrado

Codigo

Descripgion |

Tipo Gastos
Inf. Bimensual SIA ﬂ

Grupo Fte, Financ, @
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Después se presiona la tecla INSERT para crear la nueva Fuente de Financiacion, seguidamente le aparecera
las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacién:

Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Fuente de Financiacion dentro del sistema, se
recomienda que sea un cddigo con el cual se pueda identificar rdpidamente la Fuente de Financiacion.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre completo de la Fuente de Financiacion, el cual es uno de los datos
mas importantes para su identificacion en el sistema.

Tipo de Gastos Inf. Bimensual SIA: Seleccione el tipo de gasto para el informe bimensual SIA entre las dos
opciones Inversion y Funcionamiento.

Grupos de Fuentes de Financiacion: Digite el codigo correspondiente al grupo de fuente de financiacion.

Como Crear Sectores

Mediante esta opcidn el usuario puede registrar o actualizar los datos de los Sectores. Para la creacién de un
nuevo Sector solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcion Sectores con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegaré la
siguiente ventana:

:__g_j'l Sectores hod
I I e I I aa @ Filtrar | Por| Cddigo j
Modo Filtrado
Cadigo 11120155 . . .
Mombre SOBRETASA BOMBERIL
Descripdon INGRESO FISCAL CORRIENTE TRIBUTARIO
Sector
Correspondiente GESTION PUBLICA ﬂ
al Gasto
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Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Sector, seguidamente le aparecera las nuevas casillas
en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacién:

Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Sector dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Sector.

Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard el Sector, tenga en cuenta la claridad de la
descripcién ya que es un dato muy importante.

Descripcion: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacion relacionada con el Sector o
detalles a tener en cuenta en este registro.

Sector Correspondiente al Gasto: Selecciona el sector correspondiente al gasto (Salud, Educacién,
Infraestructura, Medio Ambiente, Social, Agropecuario, Defensa, Gestidn Publica, Minas y Energia, Servicios
Publicos, Otros)

Como Crear Plantillas

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar platillas que seran usadas para llenar los campos de
Objeto y Forma de pago que estaran asociadas a los diferentes contratos. Para la creacion de una nueva
Plantilla, se digita el codigo, nombre y contenido correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menl Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas.

3. Seleccione la opcidn Plantillas con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegaré la
siguiente ventana:

& Plantillas *

M A+ e o = a7 Sf("@ﬁﬂzrﬂr| Por| Cddigo ﬂ

Codigo ﬂ'

Descripcion |MEDICO DE URGENCIAS

Contenido EL COMTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios personales y en
condicién de PROFESIOMAL EN MEDICIMA para garantizar la prestaddn de servicos de salud que
requiera la entidad.

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Plantilla, seguidamente le aparecera las casillas en
blanco para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
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Cadigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Plantilla dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la Plantilla.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Plantilla, tenga en cuenta la claridad de
la descripcion ya que es un dato muy importante.

Contenido: Digite el contenido de la plantilla que utilizara en los campos Objeto y/o Forma de Pago.

Como Crear SMML

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar el SMML (Salario Minimo Mensual Legal).

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas.

3. Seleccione la opcion SMML con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

& SMML X

F”*"F‘F‘“‘T-I-l—/'v’){("gﬁltrarl Por| Ano J
Modo Filtrado

Afo

Valor |

Después se presiona la tecla Insert para crear un SMML, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en
blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacién:
Afio: Digite en este campo el afio correspondiente al SMML que esta creando o editando.

Valor: Digite el valor correspondiente al SMML que esta creando o editando.

Como Crear Cargos
Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar el SMML (Salario Minimo Mensual Legal).

1. Ingrese al menG Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas.

3. Seleccione la opcion Cargos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana:
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Pm| Codigo

| 4 000001 COORDINADOR. MEDICO
L 0ooooz2 MEDICO GEMERAL
L 000003 PROFESIOMNAL DE EMFER-MERIA
L 000004 BACTEROLOGA
L 000005 CONDUCTOR.
L 000006 QDOMTOLOGO
L 0o0oa7 ALIXILIAR. DE EMFERMERIA
L 000003 ALXILIAR ADMIMISTRATIVOS
L 000009 ADMINISTRADOR FINAMCIERO
L 000010 PROFESIOMAL ENFERMERIA
L 000011 ABOGADO
L oooo12 ALMACEN -
:__z;_gl Cargos *
M 4 e ko= XD Filtrar | Por| Cadigo |

Codigo I—

Mombre I
Concepto I

=
Grupo de Cargo I i

Después se presiona la tecla Insert para crear un Cargo, seguidamente le aparecerd las nuevas casillas en
blanco, listas para insertar la nueva informacion.
Diligencie la siguiente informacion:

Cadigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Cargo dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la Empresa de Comunicaciones.

Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Cargo, tenga en cuenta la claridad de este
campo, ya que es un dato muy importante.

Concepto: Seleccione el campo que corresponda al Cargo creado ya sea De Apoyo o Misional.

Grupo de Cargo: Digite el codigo del Grupo de Cargo, que corresponde al Cargo insertado.
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Como Crear Perfil Profesional

Mediante esta opcion el usuario puede registrar o actualizar los datos del Perfil Profesional. Para la creacion
de un nuevo Perfil Profesional solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes
para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas.

3. Seleccione la opcion Perfil Profesional con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

i Perfil Profesional Py

I"-’F“-F“!'-bl_f\/)(("@ﬁhzrar Por| Cadigo |

Codigo |

Mombre |

Después se presiona la tecla Insert para crear un Perfil Profesional, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Perfil Profesional dentro del sistema, se recomienda
que no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la Empresa de
Comunicaciones.

Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Perfil Profesional, tenga en cuenta la
claridad de este campo, ya que es un dato muy importante.

Como Crear Dependencias

Mediante esta opcion el usuario puede registrar o actualizar los datos de las Dependencias. Para la creacion
de una nueva Dependencia solo se digita la identificacién del mismo, con todos los datos correspondientes
para el registro:

1. Ingrese al men( Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas.

3. Seleccione la opcion Dependencias con solo darle un clic en la pestafia. A continuacidn, se desplegaré la
siguiente ventana:
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:_gJ Dependencia >

M A = b o = \/X("@Flﬂ:rar| Por| Codigo J
Modo Filtrado

Cadigo ||

Descripcion |

Observacdn

Después se presiona la tecla Insert para crear una Dependencia, seguidamente le aparecera las nuevas casillas
en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacién:

Cddigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar la Dependencia dentro del sistema, se recomienda que
no deje espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la Dependencia.

Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Dependencia, tenga en cuenta la claridad de
la descripcion ya que es un dato muy importante.

Observacion: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacién relacionada con la
Dependencia o detalles a tener en cuenta en este registro.

Como Crear Adjudicacion

Mediante esta opcion el usuario puede registrar o actualizar los tipos de Adjudicacién. Para la creacion de
una nueva Adjudicacion solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes para
el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas.

3. Seleccione la opcion Adjudicacién con solo darle un clic en la pestafia. A continuacidn, se desplegara la
siguiente ventana:
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&) Adjudicacian *

A A - b o = a7 F|Itrar|| Por| Cddigo ﬂ

Codigo o1

Mombre |CCINTRATACION DIRECTA

Cédigo SIA ¢ |1234

Después se presiona la tecla Insert para crear un tipo de Adjudicacion, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el tipo de Adjudicacién dentro del sistema, se
recomienda que no deje espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la Adjudicacion

Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Adjudicacidn, tenga en cuenta la claridad de
la descripcion ya que es un dato muy importante.

Cddigo SIA: Digite el nimero correspondiente al codigo SIA del tipo de Adjudicacion.

Como Crear Clases de Contratos

Mediante esta opcion el usuario puede registrar o actualizar los datos del Clases de Contrato. Para la creacion
de una nueva Clase de Contrato, se digita la identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes
para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas.

3. Seleccione la opcion Clase de Contrato con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se
desplegara la siguiente ventana:

::31';' Cadigos Clase Contrato »
Fz/ﬁﬁ+rf¢xeﬁ|trar| Por] Codigo J

Modo Filtrado

Codigo ||

Descripdon |
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Después se presiona la tecla Insert para crear una Clase de Contrato, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacién:

Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Clase de Contrato dentro del sistema, se
recomienda que no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la Clase de
Contrato.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Clase de Contrato tenga en cuenta la
claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.

Como Crear Tipo de Gasto SIRECI

Mediante esta opcion el usuario puede registrar o actualizar los datos del Tipo de Gasto SIRECI. Para la
creacion de un nuevo Tipo de Gasto SIRECI, se digita la identificacion del mismo, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas.

3. Seleccione la opcion Tipo de Gasto SIRECI con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

& Tipo Gasto SIREC! X

[ = = T e 5 o ¥ @ F|Itrar| Por| Cddigo J
Modo Filtrado

Cadigo ||

Descripdon |

Después se presiona la tecla Insert para crear un Tipo de Gasto SIRECI, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacién:

Cddigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Tipo de Gasto SIRECI dentro del sistema, se
recomienda que no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Tipo de Gasto
SIRECI

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Tipo de Gasto SIRECI tenga en cuenta
la claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.
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Como Crear Actividad RUT

Mediante esta opcidn el usuario puede registrar o actualizar los datos de la Actividad RUT. Para la creacion
de una nueva Actividad RUT, se digita la identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes para
el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas.

3. Seleccione la opcion Actividad RUT con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara
la siguiente ventana:

& Actividad Rut X
[ = T = 7 o XD @ Filtrar | Por| Cadigo J

Modo Filtrado

Cadigo ||

Descripdidn |

Después se presiona la tecla Insert para crear una Actividad RUT, seguidamente le aparecerd las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Caddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Actividad RUT dentro del sistema, se recomienda
gue no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la Actividad RUT

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard la Actividad RUT tenga en cuenta la
claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.

Como Crear Minutas

Mediante esta opcién el usuario puede registrar o actualizar los datos de las Minutas. Para la creacion de una
nueva Minuta, se digita la identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcién Tablas.

3. Seleccione la opcion Minutas_con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:
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:__g__al Minutas X

4 = # o = v"X("FlH:rar| Por| Cadigo J
Modo Filtrado

Cddigo

Tipo de Contrato

Ruta

@

Después se presiona la tecla Insert para crear una Minuta, seguidamente le aparecerd las nuevas casillas en
blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar la Minuta dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la Minutas.

Tipo de Contrato: Seleccione el tipo de contrato que corresponda a la Minuta insertada.
Ruta: Introduzca la ruta donde se encuentra el documento de la minuta que tiene relacién directa con el

presente contrato en formato Word, para ser diligenciado con la informacion del contrato por combinacion de
correspondencia.
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Procesos de la Informacion

Como Crear Contratos

Esta opcion le permite elaborar o ingresar los contratos que establece la entidad o empresa con cualquier
persona ya sea natural o juridica y asi realizar un mejor control y una excelente supervision o interventoria
sobre la ejecucion de dichos contratos. Mediante esta opcion se puede registrar el Contrato e ingresar cada
una de sus caracteristicas y parametros con que éste cuenta.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcién Contratos con solo darle un clic en la pestafia o presionando las teclas CTRL + R.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

:_g,' Visual TNS - Contratos 2018 - [Contratos] - O *
Archive Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda - | & ﬁ
EMPRESA: TMS55.A.5. DIR. : LOCALHOST:C:\DATOS TNS\CONTRATOS. GDB VIGENCIA; 2018 MODULD: CONTRATOS

CIEEES &B=

[’/DH-I-—AF/'Sf("HItrarl

Por | Nimero j En | j @
Modo Filtrado

preol mimero | endad | Tpode conrato

148 T.N. LA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVI

5. 5.A.5.

2 &

2o o7 v (o]l

Para insertar un nuevo Contrato solo debe presionar la tecla INSERT o presionando el boton = y

seguidamente aparecerd la siguiente ventana con todos los campos en blanco, listos para insertar la
correspondiente informacion.
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:_g,J Visual TMNS - Contratos 2018 - [Contratos] — O X

Archive  Movimientos  |mprimir  Herramientas  Ayuda -8 x
EMPRESA: TM55.A.5. DIR. : LOCALHOST:C:\DATOS TNS\CONTRATOS,.GDB VIGEMNCIA: 2018 MODULO: CONTRATOS
£ & B =
H oA = a O Filtrar || Por | Nombre x| En| j
Modo Filtrado
Mimero ‘UU | 135 Cod. Proyecto Vigendia | 2018 Asentado | 13/03/2018
Tipa de Contrato |5 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Domiclio 5405 G| LOS PATIOS

Entidad 800182856-1 ﬁ T.NS. S.AS. Tipo Adjudicaddn [‘*TACION DIRECE | Duradén 335 Dias
Registro Presup. 00150 Walor Tnicial 13,475,070.00  Valor Ajuste 0.00  Valor Total 13,475,070.00
Fecha Firma 26[012018 Fecha Legalizacidn 26012018 Fecha Inicio 26(01/2018 Memorando

Fecha Vcto. 30/12/2018 Fecha Terminacién 30/12/2018 Fecha Liquidacisn 'T Fecha Resal. ’f
Fecha Banco [ Mimero CRM Cotizacidn Clasificadion RUP '7 Vigenda Cont. ’7
Interventor g ™ Interventor Externo Anticipo

Supervisor 91216907 g TOMAS MORENO GARCIA ™ Supervisor Externo Resolucién Int,

Supervisor 2 ﬁ Inductor de Costol E M Requiere Pélizas

Dependendia 102 @| vacunacion Dependencia 2 &
’—zl Estado Del Contrato '—@J
ETETE En Ejecucion Adicional

Objeto EL CONTRATISTA conservando su autonomia e independenda, se compromete con la ESE HOSPITAL LOCAL PATIOS, & =]
PRESTAR SUS SERVICIOS DE ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DE LA BASE DE DATOS DE LA LICENCIA OF-VOO728 zr

Requisitos ‘

Ruta Minuta ‘C: \Datos TNSMinutas THS\CPS TNS. docx > |Mum. Contrato 00135
El HOSPITAL cancelard al contratista de la siguiente forma: En tres pagos iguales: por valor de CUATRO MILLOMES CUAT %
-

2 o = [r [z le [ [=]o

Forma de Page
ROCIENTOS MOVEMTA ¥ UN MIL SEISCIENTOS NOVENTA MCTE ($4.491.650) un pago al momento del suministro, el segun

do pago en el mes de unio de 2018 v el tercer naoo en el mes de didembre del 2018,

Saldo : 0.00 Fecha Ult. Pago : Valor Mensual: 1,206,722.69
Plan de Pagos } Pdizas | Novedades | Actividades a Controlar | Actividades SICE | Soportes Documentales | Disponibilidades |
I 1= R R = A= g G = Busc:all Porl Nimero ﬂ E
J| Mo. Pago ‘ Fecha Planeada ‘ Tipo de Pago | Valor | Observaciones Fecha Pago
»

Diligencie la siguiente informacién:

Numero: Digite el codigo correspondiente al prefijo del Contrato y seguidamente el nimero asignado al
correspondiente registro de dicho Contrato. El sistema le sugiere al usuario un prefijo y un ndmero
consecutivo dependiendo del tipo de prefijo que haya escogido.

Cdd. Proyecto: Introduzca el nimero o c6digo del proyecto al cual se encuentra matriculado el contrato que
esta registrando.

Vigencia: Este campo se diligencia segln la vigencia que este parametrizada en Archivo - Vigencia.

Asentado: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando en el momento que el usuario asienta el documento, es decir, tiene efecto.
Este campo no es modificable por el usuario.

Tipo de Contrato: Digite el codigo correspondiente al Tipo de Contrato que esté asociado al registro que esta
digitando en el sistema. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Contratos de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cdmo crear Tipos de Contratos.
Domicilio: Introduzca el cddigo correspondiente a la Ciudad donde se ejecutara o se realizara el Contrato que

esta registrando. Si desea desplegar las diferentes Ciudades de clic en el botén 2 o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana. Ver Como crear Ciudades.
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Entidad: Digite el codigo correspondiente a la Entidad o Tercero que es responsable de la realizacion del
Contrato iue se estad introduciendo o registrando.  Si desea desplegar las diferentes Terceros de clic en el

botdn o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Cémo crear Terceros.

Tipo de Adjudicacion: Debe seleccionar el Tipo de Adjudicacion correspondiente al registro o Contrato que

esta insertando. Si desea desplegar las diferentes Tipos de Adjudicacion de clic en el boton 1 y aparecera el
listado de las opciones que puede escoger (Ej.: Directa y Licitacion).

Duracion: Introduzca el ndmero de Dias que durard la ejecucidon o realizacion del Contrato que esta
registrando en el sistema.

Registro Presupuestal: Aqui puede digitar el nimero del registro presupuestal al cual se encuentra asociado
este Contrato.

Valor Inicial: En este campo se digita el valor inicial del contrato.

Valor Ajuste: Este campo se llena automaticamente si existe integracion con el mddulo de Presupuesto, en el
momento que realicen un ajuste al registro presupuestal, calculando asi el siguiente campo llamado Valor
Total.

Valor Total: Este campo no es modificable por el usuario, este se calcula del Valor Inicial, menos o més el
valor de los ajustes realizados al registro presupuestal.

Otrosi A: Digite el cédigo correspondiente al Contrato que esta relacionado directamente con el Otrosi que se
estd registrando mediante este documento. Si desea desplegar los diferentes Contratos de clic en el botdn

o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Fecha Firma: En este campo se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que se firmo dicho Contrato
entre el contratista y el contratante; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe
ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Legalizacién: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que se legalizé dicho Contrato
entre el contratista y el contratante; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe
ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Inicio: En este campo se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que se inicié dicho contrato
por la entidad o empresa contratista; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe
ser igual a dd/mm/aaaa.

Memorando: En este campo digite el nimero de memorando correspondiente al contrato.

Fecha Vencimiento: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que se vencen los términos para
la culminacién de dicho Contrato por parte del contratista; el formato correspondiente a este campo para su
correcta insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Terminacion: En este campo se debe digitar la fecha correspondiente al acta final, dia en que se
termina dicho contrato por parte de la entidad contratista; el formato correspondiente a este campo para su
correcta insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Liquidacién: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia del acta de liquidacion, en que se
liquidara dicho contrato entre el contratista y el contratante; el formato correspondiente a este campo para su
correcta insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.
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Fecha Resolucién: En este campo digite la fecha de la resolucion; el formato correspondiente a este campo
para su correcta insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Banco: En este campo digite la fecha del banco; el formato correspondiente a este campo para su
correcta insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

NUmero CRM Cotizacién: En este campo digite el Nimero de CRM correspondiente a la cotizacion
realizada.

Clasificacion RUP: En este campo digite el nimero de clasificacion RUP.

Vigencia Cont.: En este campo se debe diligenciar el afio o vigencia al cual pertenece el contrato que esta
registrando en el sistema.

Interventor: Introduzca el cddigo correspondiente al Interventor que realizara la respectiva interventoria al
Contrato que esta registrando en el sistema. Si desea desplegar las diferentes Interventores o Terceros de clic

en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Como crear Terceros.
Anticipo: Digite el valor correspondiente al anticipo realizado al contrato insertado.

Supervisor: Introduzca el cddigo correspondiente al Supervisor del Contrato que estd registrando en el

sistema. Si desea desplegar las diferentes Supervisores o Terceros de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Cémo crear Terceros.

Resolucioén Int.: Digite el nimero correspondiente a la Resolucién Interna del contrato ingresado.

Supervisor 2: Introduzca el cédigo correspondiente al Segundo Supervisor del Contrato si es el caso, que esta

registrando en el sistema. Si desea desplegar las diferentes Supervisores o Terceros de clic en el botén 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecer la ventana. Ver Como crear Terceros.

Inductor de Costo: Digite el codigo del inductor de costo debidamente creado en el médulo COSTOS ABC.
Dependencia: Inserte el codigo de la dependencia correspondiente al Contrato digitado.

Dependencia 2: Inserte el codigo de la segunda dependencia correspondiente al Contrato digitado.
Convenio: Digite el cadigo del Convenio previamente creado en Movimientos - Convenios.

Otro Si: En este campo digite o seleccione el Numero del Contrato al cual le esta realizando un Otro Si.

Objeto: Introduzca el texto completo que corresponde al objeto establecido por el contratante para el contrato
que estas registrando en el sistema.

Requisitos: Digite los requisitos que debe cumplir el contratista para llevar a cabo cada una de las
disposiciones establecidas en el presente contrato que se esta introduciendo al sistema.

Ruta Minuta: Introduzca la ruta donde se encuentra el documento de la minuta que tiene relacién directa con
el presente contrato.

Forma de Pago: Introduzca el texto completo que corresponde a la forma de pago establecida por el
contratante para el contrato que estas registrando en el sistema.
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En la parte izquierda encontrara los siguientes iconos:

Asentar: Guardar la informacion registrada del Contrato.

e Reversar: Desasentar el contrato para seguir alimentando la informacion.

= Imprimir: Enviar a imprimir.

)] Ver pagos: Visualiza los pagos o abonos realizados a este contrato.

Exportar: Envia a formato de Word la informacion del Contrato insertado, utilizando la
—_— herramienta combinacién de correspondencia.

(e Sector: Digite el cédigo correspondiente al Sector, al cual se encuentra asociado el Contrato que
— | esta digitando.

- Datos Adicionales: En este campo puede digitar informacién como: Cargo, Pensién, E.P.S.,
— 1 A.R.L., Fecha de afiliacién, Horas laborables Mes, Valor pago Mes, Horas Turno Dia, Valor

Contratacion, Origen del Presupuesto, Procedimiento.

Adicional Contrato, Memorando, Segmento del Servicio, Modalidad de Pago, Régimen de

Datos Eventos: En esta opcion puede ejecutar los eventos personalizados que requiera.

Informacién Adicional: Aqui puede insertar informacion como: Tipo de Gasto, Publicado en el
SECOP, # Constancia del SECOP, Modalidad, Estado Contrato, Actividad Pendiente, Tipo de
Infraccidn, Descripciones, Valor Infraccion, Tipo Garantias, Estado Garantias, Estado
Liquidacion, Observaciones, Acto Administrativo, Numero del Proceso de Seleccion.

Después de haber insertado toda la informacion principal del Contrato que se esta elaborando, seguidamente

debe insertar los registros del detalle del documento, con todos los datos correspondientes.

Plan de Pagos:

Flan de Pagos l MNowedades ] Actividades a Controlar] Actividades SICE] Soportes Docuwentales] Disponibilidades]

4 A4 b b ok = a7 Buscar“ Por|N|.'|rnero ﬂ

Mo. Pago 001 Tipo de Pago |7 PAGO DEFINITIVO
Fecha Planeada |28/05/2019 % Contrato 100 Valor 2,504,000.00  Fecha Pago

Observaciones | CLAUSULA 4

Comprobante
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NUmero de Pago: Digite el nimero consecutivo correspondiente al pago directamente relacionado con el
Contrato que esta insertando. El sistema le sugiere un nimero consecutivo dependiendo de la cantidad de
pagos que quiera insertar.

Tipo de Pago: Digite el codigo correspondiente al Tipo de Pago que desea realizar al correspondiente

Contrato. Si desea desplegar las diferentes Tipos de Pago de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear Tipos de Pago.

Fecha Planeada: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que se realizara el respectivo pago
establecido en el presente contrato; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe
ser igual a dd/mm/aaaa.

% Contrato: Digite el porcentaje del valor del contrato que corresponda al valor del pago planeado.

Valor: Este campo se calcula segun el porcentaje anteriormente insertado, si no desea calcularlo, Digite el
valor pactado entre el contratista y el contratante para el presente pago del correspondiente Contrato.

Observaciones: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacion relacionada con el Pago
0 detalles a tener en cuenta en este registro.

Comprobante: Este campo se llena automaticamente, después de realizar el proceso en Movimientos -
Especiales - Generar Comprobante a Contabilidad. El cual corresponde a el Nimero en el cual se causo este

pago.

Pdlizas:

Plan de Pagos  Pdlizas l MNovedades l Actividades a Controlar] Actividades SICEI Soportes Dcn:umentalesl Disponibilidades]

= = > o = a7 Buscar | Por | Mimero ﬂ

Nimero 17-934000019670 Amparg |001 i CUMPLIMIENTO

Asequradora 860524654-6 E ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA

Porc 2245572.8 01/01f2018 01/01f2019 igon [02/01/2018
¥ Asegurado 20 r. Asegurado | Desde | o Hasta| o Expedicién |02/01/
Observadones

Fecha Aprobacidn  |02/01/2018 MNumero Anexo  [RESOLUCION N, 10

Numero: Digite el nimero correspondiente a la poliza de cumplimiento que establecié la aseguradora para
dicho Contrato.

Amparo: Digite el codigo correspondiente al Tipo de Amparo que desea realizar al presente Contrato
mediante la correspondiente péliza de cumplimiento. Si desea desplegar las diferentes Tipos de Amparo de

clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear Tipos
de Amparo.

Aseguradora: Introduzca el cédigo correspondiente a la Aseguradora que respalda la péliza de cumplimiento
del Contrato que estas registrando en el sistema. Si desea desplegar las diferentes Aseguradoras o Terceros de

clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana. Ver Cémo crear
Terceros.

Porc. Vr. Asegurado: Digite el porcentaje del valor asegurado en la p6liza insertada.
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Valor Asegurado: Digite el valor asegurado por el contratista mediante la presente péliza relacionada con el
correspondiente Contrato.

Desde: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que iniciard a regir la presente péliza de
cumplimiento; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.
Hasta: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que se vencera el término de la presente poéliza
de cumplimiento; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Expedicion: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que se expidié la presente péliza; el
formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Observaciones: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre la Péliza insertada.

Fecha Aprobacién: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente a la fecha de Aprobacién que corresponde
a la presente pdliza; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Numero Anexo: Digite el nimero correspondiente al Anexo de la poliza.

Novedades:

Plan de Pagos l pilizas  MNovedades lActividades a Contru:ular] Actividades SICEI Soportes Documentales] Dispnnibilidades]

M A4 = [ e = a7 Buscar | Por | Fecha j

Fecha 26/07/2013 Tipo Movedad |003 ADICIONAL PLAZO [~ Suspensidn
Concepto |.'5\DICION EM PLAZO DE 60 DIAS

Ruta Mov. | =

Fecha Inidal 26/07/2018 Fecha Final |26/09/2018 valor 2,000,000.00

Ruta Minuta | =)

Fecha: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que se realiz6 la novedad relacionada con el
presente contrato; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Tipo de Novedad: Digite el cdigo correspondiente al Tipo de Novedad que desea realizar al correspondiente

Contrato. Si desea desplegar las diferentes Tipos de Novedades de clic en el bot6n o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana. Ver Como crear Tipos de Novedad.

Concepto: Aqui puede introducir el concepto por el cual se esta realizando la presente novedad del
correspondiente Contrato.

Ruta Novedad: Introduzca la ruta donde se encuentra el documento que tiene relacion directa con la novedad
que se le realizaré o se le realiz6 al presente contrato.
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Fecha Inicial: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que inicia la novedad relacionada con el
presente contrato; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Fecha Final: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que finaliza la novedad relacionada con
el presente contrato; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Valor: Digite el valor pactado entre el contratista y el contratante para la presente novedad del
correspondiente Contrato.

Ruta Minuta: Introduzca la ruta donde se encuentra el documento de la minuta que tiene relacién directa con
la presente Novedad en formato Word, para ser diligenciado con la informacién del contrato por combinacion
de correspondencia.

Actividades a Controlar:

Plan de Pagos I Novedades Actividades a Controlar l Actividades SICE] Soportes Documentabsl Dlspombiﬁdadesl

M 4 > P = a 7 O Buscar“ PorlFechaPlaneada_:_]

Fecha Planeada |26/02/2019 Responsable| ASACOF ASISTENTE DE SAC OFICIAL Tipo Actividad | Informe de Horas v
Actividad INFORME DE HORAS Y ACTIVIDADES. CORTE 28/02/2019

Fecha Ejecucién 15/04/2019 Ruta Act. | =

Valor Actividad Valor Planeado Valor Ejecutado

Fecha Planeada: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que se realizar el respectivo control
o0 interventoria establecido en el presente contrato; el formato correspondiente a este campo para su correcta
insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Responsable: Introduzca el cédigo correspondiente al Interventor o responsable que realizara la respectiva
actividad de control al Contrato que esta reEistrando en el sistema. Si desea desplegar las diferentes

Interventores o Terceros de clic en el boton o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la

ventana. Ver Cémo crear Terceros.

Tipo Actividad: Seleccione el Tipo de Actividad que esta insertando o desea controlar, haciendo clic en la
flecha se desplegara un listado con las siguientes opciones: Otros, Acta de Inicio, Acta Terminacién. Acta
Liquidacién, Certif. Cumplimiento, Informe Horas.

Actividad: Aqui puede introducir la actividad a realizar para observar y verificar el cumplimiento de lo
establecido en el correspondiente Contrato.

Fecha Ejecucion: Aqui se debe digitar la fecha correspondiente al dia en que fue realizada la respectiva
actividad de control al presente Contrato; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercién
debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Ruta Actividad: Introduzca la ruta donde se encuentra el documento de la Actividad de Control que tiene
relacion directa con el presente contrato.
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Valor Actividad: Digite el valor de la Actividad a Planear, establecido en el Contrato.
Valor Planeado: Digite el valor Planeado de la Actividad a Planear, establecido en el Contrato.
Valor Ejecutado: Digite el valor Ejecutado de la Actividad a Planear, finalmente realizada en el Contrato.

Actividades a SICE:

Flan de Pagos ] Polizas ] Movedades ] Actividades a Controlar  Actividades SICE lSDpDrtES DDl:umentalesl Dispunibilidades]

[ = = 1 = 7~ W ¥ Buscar | Pnr| Codigo J El
Fecha 26/07/2018
CédigocUB  |2.19.1 Servicio Técnico Representativo

Proyecto
Cantidad 100 valor Unitario | 150000.00]

Cddigo CUB: Introduzca el codigo correspondiente al codigo CUBS establecido para la presente actividad o

material por el SICE. Si desea desplegar las diferentes Cédigos CUBS de clic en el bot6n Zll presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Cémo crear Codigos CUBS.

Cantidad: Digite la cantidad de materiales o actividades establecidas en el presente contrato para este codigo
CUB.

Valor Unitario: Digite el valor establecido por el contratista para este codigo CUB, el cual debe corresponder
con el establecido en el SICE.

Soportes Documentales:

Flan de Pagos ] Movedades ] Actividades a Controlar] Actividades SICE  Soportes Documentales l Disponibilidades]

M4 = a7 Busar || Por | Fecha ﬂ
Fecha 28/01/2019 Archivi | _fﬁfJ

Observaciones | COTIZACICN 208966-4

Tipo Ruta [ Archivo [~ Carpeta
Ruta PZ'l,‘.fentas'l,CD'l'LZb.C'l,Hc:spitales vy Clinicas\Hosp. Mental\2018\Contrato\Cot: 208966-4 Act 28012019.pdf (=

TipoDoc.  |OTROS |

Fecha: Digite la fecha correspondiente al soporte documental que desee registrar.

Archivo: Haciendo clic sobre el icono —fH puede insertar imagenes relacionadas al soporte documental
insertado asf:
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:_-i.‘) Galeria Imagenes X

M <4 > b = a O Filtrar | Por| Nombre _'_I

Fecha [01/08/2018

Nombre  [ACTA DEINICIO

Descripcion | ACTA DE INICIO

e
wruT o B

Observaciones: Digite las observaciones que desee para este soporte documental.
Tipo de Ruta: Seleccione el tipo de ruta (Archivo, Carpeta) donde se encuentra el soporte documental.
Ruta: Digite la ruta donde se encuentra el o los soportes documentales correspondientes a este Contrato.

Tipo Documento: Seleccione el tipo de documento que estd agregando (Acta de inicio, Contrato, Péliza,
Acta de terminacién, Acta de liquidacion, Certificado de Cumplimiento, Acta Modificatoria, Minuta, Otros)

Disponibilidades:

Plan de Pagos ] Pdlizas ] Movedades ]Acﬁvidadesaﬂonh’nlar] Actividades SICE] Soportes Documentales  Disponibiidades l
= e M = a7 o Eusmr| Por | Numero COP ~| a)

Disponibilidad 00191

Fidro 2112020202 De salud Piiblica

Fuente de Finandacion |00
Valor 4,194,067.00

Disponibilidad: Este campo se diligencia automaticamente al momento de insertar el Registro Presupuestal,
sin embargo, también lo puede digitar.

Rubro: Este campo se diligencia automéaticamente al momento de insertar el Registro Presupuestal, sin
embargo, también lo puede digitar.

Fuente de Financiacion: Este campo se diligencia automaticamente al momento de insertar el Registro
Presupuestal, sin embargo, también lo puede digitar.
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Valor: Este campo se diligencia automaticamente al momento de insertar el Registro Presupuestal, si
embargo también lo puede digitar.

RECUERDE...

B
Si se desea imprimir el Contrato que se registro en el sistema, solo debe presionar el botdn que se
encuentra en la parte izquierda y autométicamente el sistema lo mostrara en pantalla para la correspondiente
impresion.

Para exportar el presente contrato al formato de la minuta establecida en Word, debe presionar el boton __J
gue se encuentra en la parte izquierda y automaticamente el sistema exportara el presente contrato al
programa de Word con cada una de sus caracteristicas.

2)

Si no recuerda algun dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del botdn Buscar.
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Manejo de Informes (Salidas)

Como Imprimir Relacion de Contratos para Entes de Control

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar la Fecha Inicial, la Fecha Final cada uno de
los Contratos que se han establecido entre las fechas dadas. Esta opcidn le permite al usuario también
discriminar los Contratos que se encuentran vencidos.

1. Ingrese al ment Imprimir.

2. Seleccione la opcion Relacion de Contratos.

3. Seleccione la opcidn Entes de Control con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

:_E_:,I Relacion de Contratos Entes de Control — oo

Fecha Inicio Contrato

Desde 02012017
Hasta 01/01/2019

Rango a Imprimir

Entidad | _ﬁJ

Tipo de Contrato

[ Contratos Venddos

Fecha de Corte

lmprimir | X Cancelar | @|

Fecha Desde: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos que se imprimiran, para
los entes de control; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Fecha Hasta: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se imprimiran, para los
entes de control; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercién debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Entidad: Digite el codigo correspondiente a la Entidad que se le desean imprimir los contratos, la cual esta

relacionada con uno 0 mas contratos. Si desea desplegar las diferentes Entidades de clic en el botén E 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear Terceros.

Tipo de Contrato: Introduzca el cédigo correspondiente al Tipo de Contrato que desea listar en este informe.

Si desea desplegar las diferentes Tipos de Contrato de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana. Ver Como crear Tipos de Contratos.
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RECUERDE...

Seleccionando la opcién Contratos Vencidos, la consulta muestra solo los Contratos de la correspondiente

Entidad que se encuentran vencidos.

By o
. L, . Iy A
Al dar clic sobre el boton se muestra el siguiente Informe:

&3 Visual TNS - Contratos 2013 - [Preview - Relacién de Contratos Entes de ControlArchivo : RepCon_RelConEntes.frf]

= Archivo  Movimientos Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: TNSS.AS. DIR. : LOCALHOST:C:\DATOS TNS\CONTRATOS.GDB

e 9EES AB =

| viGENCIA: 2018

MODULO: CONTRATOS

Tt S H& N |X

RELACION DE CONTRATOS
DESDE: 01/01/2018 HASTA: 30/12/2018 ENTIDAD: TODAS TIPO: TODOS

PAG. :1

FECHA : 26/07/2018 11:18 a.m.

para garantaar la prestacion de
salud que requiera
entidad

N°  No.CONT.  FECHA ENTIDAD DEL CONTRATO  OBJETO VR. TOTALPLAZO DISPONI REGIS. RUBRO INTERVENTOR ~ FECHA  FECHA FECHA
CONs. SUSCRIPGION N IDENT. NOMBRE DIRECC. MESES BILIDAD INIGIACION LIQUIDACION
1 oos 2012018 12334587 EL CONTRATISTA, se compromete  14757,15200 60 00008 00008 ovou0tE 30082018
NOVERE 1 APELLIDO 1 para con LA EMPRESA a prestar sus
AV 18 18N rvicios personales y en condioin
‘CONDOMINIO VILLA CENTRO  de PROFESIONAL EN MEDICINA
NizA para garantzar Ia prestaciin de
arssrsaaz said que requiera
entidad
2 oo 02012018 1224567 ELCONTRATISTA, secompromete  11.232.80400 00 00003 00003 ono2018
NOMBRE 2 APELLIDO 2 3 prestar sus
AVENIDATO0S6CUCUTA  Servicios personales y en condicién
s745131 G2 PROFESIONAL EN VEDICINA
para garantaar 2 prestaciin de
servicios de ssud que requirs i3
entdad
3 00004 02012018 1234587 EL CONTRATISTA, se compromete  13.015,008.00 60 00004 00004 onou20t8
NOVERE 2 APELLIDO 3 12 con LA EUPRESA 3 prestar sus
CALLE 5055 E CaIBA rvicos jes y en condicir
5752073 Ge PROFESIONAL EN MEDICINA
para garantzar la prestacién
icis. que requiera s
4 oot ogon201s 1234887 EL CONTRATISTAse compomete  28,138531.00 5700112 00116 oaoi20tE 30082018
NOVERE ¢ APELLIDO ¢ para con LA EMPRESA 2 prestar sus
cucuTa Servicos en condicién
5 e PROFESIONAL EN MEDICINA Y
AUDITORIA MEDICA Y DE
‘CALIDAD para garantaar s
prestaciin de servicios de sakud que
requiera a entidad
5 o0z 02012018 1234587 ELCONTRATISTA, se compromete  11.232.88400 00 00002 0002 ouou0tE 300872018
NOUERE 5 APELLIDO 5 para con LA EMPRESA a prestar sus
CALLE 15 NUVERO 1E 54 v condicin
cacers G2 PROFESIONAL EN VEDICINA
123000731 é
servicios de ssud que requirs s
entdad
6 o009 02012018 1234587 ELCONTRATISTA, se compromete  14757,15200 60 00008 00009 onor20E 30082018
NOVERE & APELLIDO & para con LA EMPRESA 2 prastar sus
NO REGISTRA Servicios n condicién
NO REGISTRA Ge PROFESIONAL EN MEDICINA

Como Imprimir Relacién Mensual de Contratacion

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar el mes y la vigencia todos los contratos
realizados en dicho periodo. Esta opcion le permite al usuario también asociarle un titulo al correspondiente

informe impreso.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Relacion de Contratos.
3. Seleccione la opcion Mensual de Contratacidn con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegara la siguiente ventana:
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Mes: Aqui se selecciona el Mes que se desea imprimir, con todos los contratos asociados a dicho periodo. Si
desea desplegar los diferentes Meses de clic en el botdn EI y aparecerd el listado de las opciones que puede

escoger.

Afo: Introduzca el afio o la vigencia asociada al periodo que desea imprimir con cada uno de los contratos

:__g_j'l Relacién Mensual de Contratacidan

Me=

Marzo

AR

IZD]E

Titule IC'DI"-ITRAT'DS MES DE MARZOC 2015

mer'm'lr | x Cancelar |

realizados en dicho tiempo.

Titulo: Digite el titulo que desea colocarle al correspondiente informe mensual de contratacion, en la

respectiva impresion.

Py o
. . . Imiprimir -
Al dar clic sobre el boton se muestra el siguiente Informe:

ER= R AR [

Close I

NOMBRE DE LA ENTIDAD : LISTADO DE CONTRATOS A ENERQ 2018 MES : Enero

RELACION DE CONTRATACION
ANO : 2018

NUMERC
CONTRATO

TIPO CONTRATISTA
ADJUDICACION

TIPO DE CONTRATO

COD_DEL | IMPUTACION
PROYECTO | PRESUPUESTA

VALOR

FECHA DE

SUSCRIPCION

FECHA
DEINKCIO

PAG. : 1
26/07/2018 11:28 a.m.

FECHA DE RELACION DE CONTRATOS,
TERMINACION | LIQUIDADOS EN EL PERIODO
No. CONTRATO: FECHA

00001

CONTRATACION DIFBQTIIBRE 7 APELLICO 7

CONTRATACION DIFBQTIMBRE 5 APELLIDO 5

CONTRATACION DIRBOTIBRE 2 APELLIDO 2

CONTRATACION DIRBOTIBRE 3 APELLICO 3

CONTRATACION DIFEQTIMBRE 8 APELLIDO &

CONTRATACION DIFBCTBRE 9 APELLIDO &

CONTRATACION DIFBOTIBRE 1 APELLIDO 1

CONTRATACION DIFBQTIMBRE 6 APELLIDO &

CONTRATACION DIRBOTMBRE 10 APELLIDO 10

CONTRATACION DIRENIMIBRE 11 APELLIDO 11

CONTRATACION DIFBOTIIBRE 12 APELLIDO 12

CONTRATACION DIRBOTMBRE 13 APELLIDO 13

CONTRATACION DIRBOTMIBRE 14 APELLIDO 14

CONTRATACION DIFBQTIIBRE 15 APELLIDO 15

CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMICIOS
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMCIOS
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMCIOS
CONTRATODE
PRESTACION DE
SERMICIOS
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMICIOS
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMCIOS
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMICIOS
CONTRATODE
PRESTACION DE
SERMICIOS
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMCIOS
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMCIOS
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMICIOS
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMCIOS
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMCIOS
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERMICIOS

00001

00002

15568,216.00

11,232,884.00

11,232,864.00

13,015,006.00

219257800

11,232,864.00

14,77 152,00

14797,182.00

6,120,48000

21825780

24,301,920.00

25490,0%6.00

25,054,30.00

16,800,000.00

011E

Lttty

oV0i/208

OVE

Lttty

0vV/218

oV0i/208

Lttty

Lalnlr oty

oV0i/208

0101218

VM8

oV0i/208

011E

01/01/2018

01018

0101/2018

0101/2018

01018

0101/2018

0101/2018

01018

01012018

0101/2018

01/01/2018

010118

0101/2018

01/01/2018

J008/2018

3006/2018

3005/2018

0062016

3006/2018

3005/218

oV0i/208

3006/2018

2802/2018

3005/2018

0082018

3006/2018

3005/2018

J008/2018

L]

002

003

010

of

012

013

014

015

Manual de Usuario Visual TNS - Contratos

. Version 2023.

Pagina 53



Como Imprimir Resumen de Contratos en un Periodo

Mediante este informe el usuario del sistema puede saber los contratos realizados en un periodo de tiempo que
estan pendientes o que su valor supera un tope, con solo digitar la Fecha Inicial, la Fecha Final, y cada una de
las opciones que desea observar.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcidn Relacion de Contratos.

3. Seleccione la opcion Resumen de un Periodo con solo darle clic en la pestafia. A continuacidn, se
desplegara la siguiente ventana:

:_-3-_.3' Resumen de Contratos en un Pericdo — 5

Fecha Firma Contrato

o S 01,01,/20 15 [ 10/06/2013

Opciones

Valor Mayor a &

Valor Menor a $

Pendientes Y [
Ejecutados |

Todos

O NS T B B

Omitir Consecutivos
Totalizar Valor de Contratos

-1 ™10

Mostrar Contratos con acta modificatonia

Tipo de Contrato

Tipo Adjudicacicn
Ordenar por

¢ Numero Contrato  FechaFrma f Entidad § WValor de Contrato

Ruta Archivo CSV |

jmprimir | x Cancelar |

Fecha Desde: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos que se imprimiran, para
el correspondiente periodo; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual
a dd/mm/aaaa.

Fecha Hasta: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se imprimirén, para el
correspondiente periodo; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Tipo de Contrato: Introduzca el cédigo correspondiente al Tipo de Contrato que desea listar en este informe.

Si desea desplegar las diferentes Tipos de Contrato de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cdmo crear Tipos de Contratos.
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Tipo de Adjudicacién: Introduzca el codigo correspondiente al Tipo de Adjudicacion que desea listar en este

informe. Si desea desplegar las diferentes Tipos de Adjudicacién de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear Tipos de Adjudicacién.

Se puede filtrar el listado para sacar los contratos con valor mayor o menor al que se digite y ordenar por
cualquiera de los campos que se seleccione.

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Todos”, la consulta muestra todos los contratos realizados entre las fechas digitadas
para el correspondiente tipo de contrato. Si selecciona la opcidon “Pendientes”, la consulta muestra los
contratos que se encuentran pendientes por culminar, realizados entre las fechas digitadas para el
correspondiente tipo de contrato. Si selecciona la opcion “Ejecutados”, la consulta muestra los contratos que
se ejecutaron, realizados entre las fechas digitadas para el correspondiente tipo de contrato.

Al dar clic sobre el boton _:: | se muestra el siguiente Informe:

3 Resumen de un Pericdo - RepCon_ResConPerr3

SFULn 0008 -8 2% [OK IR o Gose

PAG. :1
RELACION DE CONTRATOS FECHA : 26/07/2018 3:21:21 p.m.
DESDE: 01/09/2007 HASTA: 31/05/2018 TODOS LOS CONTRATOS
No. ENTIDAD No. FECHA OBJETO VALOR PLAZO| FECHA FECHA VALOR
CONSEC. CONTRATO FIRMA MESES | INICIO TERMINA. SMMLV
1 NOMBRE 1 APELLIDO 1 0000001 0200122017  EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios 475238400 4.0 020172017 3000472017 644

personales y en condicion de PROFESIONAL EN MEDICINA para garantizar la
prestacion de servicios de salud que requiera la entidad

2 NOMBRE 4 APELLIDO4 0000003 02001/2017 EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios 1761857600 4.0 0201/2017 300472017 2388
personales y en condicion de  PROFESIONAL EN MEDICINA Y AUDITORIA
MEDICA Y DE CALIDAD para garantizar la prestacion de servicios de salud que
requiera la entidad.

3 NOMBRE 14 APELLIDO 0000004 0200172017 EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios 959476800 4.0 02012017 300472017 1301
personales y en condicion de PROFESIONAL EN MEDICINA para garantizar la
prestacion de servicios de salud que requiera la entidad

4 NOMBRE 3 APELLIDO 3 0000005 02001/2017 EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios 415833600 4.0 02012017 300472017 564
personales y en condicion de  PROFESIONAL EN MEDICINA para garantizar la
prestacion de servicios de salud que requiera la entidad.

5 NOMBRE 6 APELLIDO6 0000005 02/0122017  EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios 950476800 4.0 0201/2017 3000472017 1288
personales y en condicién de  PROFESIONAL EN MEDICINA para garantizar la
prestacion de servicios de salud que requiera la entidad

6 NOMBRE 15 APELLIDO 0000007 02/012017 EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios 1800144000 4.0 02012017 30042017 2440
personales y en condicion de  PROFESIONAL EN MEDICINA para garantizar la
prestacion de servicios de salud que requiera la entidad.

7 NOMBRE 11 APELLIDO 0000008 020012017  EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios 1425715200 4.0 0201/2017 300042017 1933
1 personales y en condicién de PROFESIONAL EN MEDICINA para garantizar la
prestacion de servicios de salud que requiera la entidad

Como Imprimir Reporte de Licitacion de Contratos en un Periodo

Mediante este informe el usuario del sistema puede saber los contratos realizados en un periodo de tiempo que
estan pendientes o que su valor supera un tope, con solo digitar la Fecha Inicial, la Fecha Final, y cada una de
las opciones que desea observar.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Relacion de Contratos.

3. Seleccione la opcién Reporte de Licitacién con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:
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:_-g-_.j Reporte de Licitacion de Contratos — .

Fecha Firma Contrato

Desde M— Hasta | 10/06/2018

Opciones
[ valor Mayor a
[ valor Menora %
" Pendientes Y S S
" Ejecutados _f
{* Todos
[ Omitir Consecutives
[ Totalzar Valor de Contratos
Tipo de Contrato
Tipo Adjudicacion
Ordenar por
{* Numero Contrato {" Fecha Firma {" Entidad

" Valor de Contrato " walor SMMLV (Descendents)

Ruta Archivo CSV |

2y Imprimir | X Cancelar | @

Fecha Desde: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos que se imprimiran, para
el correspondiente periodo; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual
a dd/mm/aaaa.

Fecha Hasta: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se imprimiran, para el
correspondiente periodo; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Tipo de Contrato: Introduzca el cddigo correspondiente al Tipo de Contrato que desea listar en este informe.
Si desea desplegar las diferentes Tipos de Contrato de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear Tipos de Contratos.

Tipo de Adjudicacién: Introduzca el codigo correspondiente al Tipo de Adjudicacidn que desea listar en este
informe. Si desea desplegar las diferentes Tipos de Adjudicacion de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Como crear Tipos de Adjudicacién.

Se puede filtrar el listado para sacar los contratos con valor mayor o menor al que se digite y ordenar por
cualquiera de los campos que se seleccione.
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RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Todos”, la consulta muestra todos los contratos realizados entre las fechas digitadas
para el correspondiente tipo de contrato. Si selecciona la opcidon “Pendientes”, la consulta muestra los
contratos que se encuentran pendientes por culminar, realizados entre las fechas digitadas para el
correspondiente tipo de contrato. Si selecciona la opcion “Ejecutados”, la consulta muestra los contratos que
se ejecutaron, realizados entre las fechas digitadas para el correspondiente tipo de contrato.

Al dar clic sobre el botén ‘| se muestra el siguiente Informe:

5 Resumen de un Perodo - RepCon ResConPertictacionti3

ScELMADBEB -5 3% O We: wm oo
PAG. 1
RELACION DE CONTRATOS FECHA : 26/07/2018 3:20:27 p.m.
DESDE: 01092007 HASTA: 31052018 TODOSLOS CONTRATOS
No. FECHA FECHA SMMLV POR VALOR EN
b ENTIAD ‘ N ’ DIRECCION. ‘ TREENO | CONTRATO INICIO Tmmmuou“ VALOR ARO | sy | CUeE

1 NOMBRE 1 APELLIDO 1 12334567 AV 16 1BNAPTO 202 ETRRIRERE 0000001 0202017 30042017 475238400 13171700 64

CONDOMNIOVILLA CENTRO

NZA
2 NOMBRE 4 APELLIDO 4 1234567 CUCUTA 12121212121 0000003 0200172017 3000412017 17,618,576.00 731,7117.00 2388
3 NOMBRE 14 APELLIDO 14 124567 AV31989INTERORA-11 66666666666 0000004 02012017 30042017 95476800 7371700 1301

CONJUNTO GERRADO

NAVARRA SANLUS
4 NOMBRE 3 APELLIDO 3 124567 CALLE50-58 € CEBA 99999999999 0000005 02012017 300042017 415830600 73171700 564
5 NOMERE 6 APELLIDO 6 124567  NOREGISTRA 14141414141 0000006 0201207 30042017 950476800 73771700 1288
6 NOMBRE 15 APELLIDO 15 1234567 AV 1 CALLE 1213 EDIFICIO s 0000007 0210172017 3010412017 18,001,440.00 731.717.00 2440

SANDEGO
7 NOMBRE 11 APELLIDO 11 124567 CALLE4 1E46PISO2 3333333333 0000008 02012017 300042017 1425715200 73700 1933
8 NOMBRE 10 APELLIDO 10 124567 CRAIE 1159MZ ECASA 22222020022 0000009 0201017 30042017 188096000 73771700 1611

E-16 URBA. TAMARINDO

Como Imprimir Contratos Oficina Juridica

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar la Fecha Inicial, la Fecha Final y el Cédigo de
la Entidad el listado de los contratos para enviar a la Oficina de Juridica. Esta opcién le permite al usuario
también filtrar dichos Contratos por Fuente de Financiamiento, Sector y Tipo de Contrato.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Relacion de Contratos.

3. Seleccione la opcién Oficina Juridica con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:
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:__3_3] Contratos Oficina Juridica _ v

Imprimir Relacidn

Fecha Inicial L/ B
Fecha Final A

Entidad EE Miembro de Consorcio |

Unicn Temporal
Tipo Adjudicacidn
Interventor _ﬁJ
Supervisor _ﬁJ
Dependendia [ ]
Grupo Fte. Financ. J

Fte. Finandacidn

Sector E’E;

Tipo Contrato

Prefijo Inicial i Prefijo Final =)
Opciones

[~ Agrupar por Tipo de Contrato [ Fiftrar Fuente de Finandiacién en Detalle
[~ solo Contratos sin Liquidar

™ Ordenar Por Fecha de Liquidacicn

Ruta para Archivo Plano *.CSV

| &
2 Imprimir | X cancelar ‘@

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos que se imprimiran,
para la oficina de Juridica; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se imprimiran, para la
oficina de Juridica; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Entidad: Digite el codigo correspondiente a la Entidad que se le desean imprimir los contratos, la cual esta

relacionada con uno o mas contratos. Si desea desplegar las diferentes Entidades de clic en el botén E 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Cémo crear Entidades.

Tipo de Adjudicacién: Introduzca el codigo correspondiente al Tipo de Adjudicacion que desea listar en este

informe. Si desea desplegar las diferentes Tipos de Adjudicacién de clic en el botén 0 presione la

BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear Tipos de Adjudicacion.

Interventor: Introduzca el cédigo correspondiente al Interventor. Si desea desplegar las diferentes

Interventores o Terceros de clic en el boton o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana. Ver Como crear Terceros.
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Supervisor: Introduzca el cédigo correspondiente al Supervisor del Contrato que estd registrando en el
sistema. Si desea desplegar las diferentes Supervisores o Terceros de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Como crear Terceros.

Dependencia: Inserte el codigo de la dependencia por el cual quiera filtrar la informacion.

Fuente de Financiacion: Digite el codigo correspondiente a la Fuente de Financiacion que se encuentra
asociada a cada uno de los contratos que desea imprimir. Si desea desplegar las diferentes Fuentes de
Financiacién de clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver

Coémo crear Fuentes de Financiacion.

Sector: Digite el codigo correspondiente al Sector, al cual se encuentra asociado a cada uno de los Contratos

~

que desea imprimir. Si desea desplegar las diferentes Sectores de clic en el boton £2= o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana. Ver Como crear Sectores.

Tipo de Contrato: Introduzca el cédigo correspondiente al Tipo de Contrato que desea listar en este informe,

para la oficina de Juridica. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Contrato de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Como crear Tipos de Contratos.

: 1 imprimir | -
Al dar clic sobre el boton %p se muestra el siguiente Informe:

B Prevew -

SGedoh DODE >+-EF 9% [OHQA/ AN 10 o Cose

PAG. : 1
2 26/0712018 4:01:p.m.
Relacién De Contratos Oficina Juridica
Nro Fecha  Contratista Objeto Clase Registro  oliza  Valor lnicial Adiciones V. Plazo Plazo Interventor Rubro Eecu  Lugar fecha fecha agos  Liquida.
Suscrip Presupu Adic. Inicio  Termina. Ffectuado
@ 03012018 NOMBAE 2APELLIOOZ 06 ome3  owimW 1123288000 0% we cicuta  cwram 000
N 12387
M0 020VENE NOMERE 0APELLIOO 20 oo VDI 10000W00 o0 2110203 LosPaTios s W12 om0
T 1234087 100000
1500040
8200000
W 040VNE NOMBRE SARELLIOOS oms3  osoiamis 700330900 00 2u200m01 CltuTA  seovmis 30082018 080
T 1230087 023300
150008
003300
02 05018 NOMERE 12APELLIOC 12 o1 osovmis 200000000 o0 e 2201 LosPaTis csarame 30cemis 000
T 123007 Zs000000
orsanoee
26000000
OM02 02013018 NOMBRE ZAPELLIDOE omez  owumis 112280000 0 uo clcuta  otovamn wvemis 0%
T 1224087
OIN04 02012018 NOMERE 3APELLIOOS omoe  owimE  1agtscs0n 00w Losmos swims 000
N 1207
OMOS 03012018 NOMBRESAPELLIOOS omos  owimis  21ss7m00 o0 @ cicuta o1 sacemis 000
T 1220007
om0T 0201318 NOMBRESAPELLIOOS e omo7  owwmie  t1z2sm00 0% w0 LospaTios siaraie socemts 050
T 123067
0008 030118 NOMERE 1 APELLIOO 1 omos  owumie  t7ETaRon o w0 CouTA  swvmI WsemIS 000
T 12334887
om0 020118 NOMERECAPELLDOE omos  owmamne  wmImo o W LosPaTos o1ve Jovem1e om0
T 1224087
G0 03012018 NOMBAE 10APELLIOO 10 ELCOM TRATOOE om0 Owi@N 61204900 0 e 2n2020001 cicuta  swnmm 2weans 030
T 1234887 Enpre o o1t

Page1of 17
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Como Imprimir Contratos por Sector/Proyecto

Este informe es muy Util para el usuario del sistema, ya que se puede saber con solo digitar la Fecha Inicial, la
Fecha Final y la Entidad, todos los contratos relacionados por Sectores. Esta opcion le permite al usuario
también filtrar dichos contratos por Fuente de Financiacion.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Relacion de Contratos.

3. Seleccione la opcién Contratos por Sector/Proyecto con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

:__g__gl Reporte Secto.. — by
Imprimir Relacidn
Fechalnical  |INANEEE
Fecha Final A

Entidad |

Fte. Financiacion |

Sector [ Proyvecto |

7 7o) 1o

Tipo Contrato |

2y Imprimir | X Qancelar|

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos que se imprimiran, por
Sector-Proyecto; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se imprimiran, por Sector-
Proyecto; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Entidad: Digite el codigo correspondiente a la Entidad que se le desean imprimir los contratos, la cual esta

relacionada con uno 0 mas contratos. Si desea desplegar las diferentes Entidades de clic en el bot6n E 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear Terceros.

Fuente de Financiacion: Digite el cddigo correspondiente a la Fuente de Financiacion que se encuentra
asociada a cada uno de los contratos que desea imprimir. Si desea desplegar las diferentes Fuentes de

Financiacién de clic en el boton o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver
Cbémo crear Fuentes de Financiacién.

Sector / Proyecto: Digite el cédigo correspondiente al Sector, al cual se encuentra asociado a cada uno de los

Contratos que desea imprimir. Si desea desplegar las diferentes Sectores de clic en el boton £ o presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Como crear Sectores.
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Al dar clic sobre el boton

& Relacion de Contratos - RepCon_SectorProyecto fr3

SEHRN OEEME vw=- 5| 9= ([OR[Y¥E 1« »o cse

PAG. 1 1

RELACION DE CONTRATOS OFICINA JURIDICA 2610772018 4:49:p.m.

Todos los Sectores

Nro  Fecha Contraista Obfto Clase Registo  FPoliza  Valor hickl _ Adiciones Vr. Plazo Plzo Inerventor Rubro Ejecu Lugar Fecha  Fecha Paps  Liquida,
Contrato_ Suserip Presupu ic Inicio_ Termina, Efectuado

Sin Sector - Programa - Proyecto

| 0201201 NOMBRETAPELLINO  ELCONTRATIST CONTRATODE 0001 OUOUZN 1558421800 o 1w LOSPATIOS 010218 300821 s
oo R

N 123587 0F sEUCKoS

2 02012018 NOMBRESAFELLIDO CONTRATODE omm  ovovmi  1i232m00 cm 0sPATIOS oo 30os T 000
o ou esTACN

=y
N 1224587 oF sTuCios

3 020u218 NOMBREZAPELLIDO CONTRATODE oms  ovovaia  Ti232msion om woseATIoS ooz e
wm o PRESTACION

ey
N 123587 oE sTvcKos

CONTRATODE 0Nt OvOVEM 1201500800 em 1 wsPaTIos ooz e
PRCSTACIN
oF sEVIGKoS

5 020u% NOWBREIAPELLIDO
I o

N 1234587

5 02012018 NOMBRESAPELLIOO CONTRATODE 0008 OUOUMIE 2132572800 o 1w LOSPATIOS 010218 300821 s
s o

N 123587 0F sERUCKoS

5 0202018 NOMBRES AFELLIDO CONTRATODE oo ovovmi 11232800 cm 0sPATIOS oo 30os T 000
o o esTACN

=y
N 123887 oF smUCIos

T 02012018 NOMBRE 1APELLIDO CONTRATODE oo ovovmia  147aTis00 om LosPATIOS ouo21e S0osTE e
o o SRESTACION

-y
Nt 1233587 OE SEVICKS

CONTRATODE 0M5  OvowmM 1479718200 em 1 osPATIOS oo J0os1E e
PRCSTACIN
oF sEVIGKoS

4 020u2% NOVBREZEAPELLIDO
I I

N 1234587

4 02012018 NOWERE APELLIOO CONTRATODE 4NN OUQUAHN 612048000 w0 LOSPATIOS QA1 280218 as
oo =Y PRESTAGIN

—
N 123587 0F sERUCKoS

10 CYUVIE NOWBRET1ARELLIDO CONTRATODE o011 ovovmi 7157572800 cm 0sPATIOS oo 30os T 000
X o ESTACN

=y
N 1234587 oE smUCIos

Como Imprimir Relacion de Inversiones por Recurso

Mediante este informe el usuario del médulo puede imprimir las Inversiones por Recursos realizadas en los
contratos de una vigencia con solo digitar la Fecha Inicial, la Fecha Final y la Entidad. Esta opcion le permite
al usuario también filtrar dichos contratos por fuente de financiacion.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcidn Relacion de Contratos.

3. Seleccione la opcién Relacion de Inversiones por Recurso con solo darle clic en la pestafia. A
continuacidn, se desplegara la siguiente ventana:

== . .
._23' Relacién de Inversiones y Recursos

— Imprimir

rechatnicel [N
Fecha Final Y

s | [
te. Franciscen | @)
Vigencia |—

Imprimir | x Cancelar |
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Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos que se imprimiran, por
inversiones por recurso; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se imprimiran, por
inversiones por recurso; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser igual a
dd/mm/aaaa.

Entidad: Digite el cddigo correspondiente a la Entidad que se le desean imprimir los contratos, la cual esta
relacionada con uno 0 mas contratos. Si desea desplegar las diferentes Entidades de clic en el botén 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver CoOmo crear Terceros.

Fuente de Financiacion: Digite el codigo correspondiente a la Fuente de Financiacién que se encuentra
asociada a cada uno de los contratos que desea imprimir. Si desea desplegar las diferentes Fuentes de
Financiacion de clic en el boton @o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver
Cdmo crear Fuentes de Financiacion.

Vigencia: Introduzca el afio o la vigencia asociada al periodo que desea imprimir con cada uno de los
contratos realizados en dicho tiempo.

Al dar clic sobre el botén se muestra el siguiente Informe:

& Preview

GERHH 0E0EM - 5 9 B=[OR X8 1 > u Close

RELACION DE INVERSIONES POR RECURSOS Fecha : 2610712018 4:27: .m.
Pagina:1

e W | adon. | i Progama i Tproyectoal | T PHeod e ae Cortratista o Bensficiari VaorToul] [ ValorToui [ Valor T [VT oS
o CDPN*| RPN* |cual pertenece |cual pertenecel ' pago. contrato |quserip o Objeto o | Regalias Pagado en [Pagado
Inversién | Contrto | gel Rubro | Rubro Tainvers on  |lainversion | Contrato fiordende fehi 'pago| Contmtista | b | N* Docum. Adicién lavigencia |13 vigenei

contrato| oot [ conTRaTo ozeuasts | nomeRe T e [usr  [eLcowmmansia s 15,589216] of 1ssman]  srssul
o APELLIDOT Jooms

PRESTACION [EMPRE S 2 provtar sus

DE SERVICIOS sarvicion parsonses  en

o

contRaTo| 002 w00z conTRaTo ozieuasts | nomeres 12user [eLcontramisTa s 1z of nazmsa|  72msnl o
o 4PELLDOS |compromste paracon La

PRESTACION [EMPRES: a provtar sus

oE seRVICS secvicion parsonaesy en

lEn MEDIC A

omes. conTRaTo szouans | nowene2 cc [z [eLcouTmaisTa s 1zl of nzss| e of
oe 4PELLDO? looms

PRESTACION [EmPRE s 8 prostar sus
DE SERVICIOS sscvicion parsonaesy en

o

12s7 [eLconTraisa s 13015 008 of 1serseee| ssserel o
|eompromsts paracon La

PRESTACION lEMPRESA 3 pretar sus

DE sERVICIOS servicios parsonsesy en

oo conTRATO Gzouants | noweRe s
APELLIDOS

i para
Josrantizar s prestacion s
1aiud que

requisata enticaa

Como Imprimir Formato de Registro SICE

Mediante este informe el usuario del médulo puede enviar la informacion de los contratos insertados para el
Reporte SICE de una vigencia con solo digitar la Fecha Inicial, la Fecha Final y la Entidad.
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1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Relacién de Contratos.

3. Seleccione la opcion Formato de Registro SICE con solo darle clic en el boton imprimir
A continuacién, se enviara al DISCO C: el informe REPSICE.TXT asi:

& Reporte SICE - X
Imprimir Relacion Contratos

Fechalnical  |ENANANE

Fecha Final N

Entidad | _ﬁj

MNombre del Archivo (*.bet) a generar:

| C:\REPSICE.TXT

£=y Imprimir | X Cancelar |

&4 Information x
i El Archivo: CAREPSICE tt se generd
exitosamente
......... LOK

Como Imprimir Proponentes ECOPETROL

Mediante este informe el usuario del médulo puede visualizar la informacion de los contratos insertados para
el Reporte Proponentes ECOPETROL de una vigencia con solo digitar el rango de Fechas de Contratos
Iniciado Desde - Hasta, el rango de fechas de Contratos terminados Desde - Hasta y los demas filtros que
desee como: Valor Mayor a $, Vigentes a la fecha dd/mm/aaaa, Todos, Tipo de Contrato.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Relacién de Contratos.
3. Seleccione la opcion Proponentes ECOPETROL.

=1

Al dar clic sobre el boton ‘| se muestra el siguiente Informe:
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&) Preview

GEHLA DEEE vov- B Y%= ([O& |50 » M

Close

ANEXO 07

EXPERENCIA DEL PROPONENTE

PAG.

FECHA

i1

: 2610772018 5:01:07 p.m.

REQUISITO S MINIMOS ESPECIFICOS
iencia del PROPONE}

NTE

PROPONENTE:

TNSSAS

No.

Cliente

Objeto

Valora laFecha de
Finaizar |a Ejecucion /o

Lugar de Becucion
el cortrato

Plazo ejecucion
contrato (dd/mmvas)

Fechalico

FechaFin

NOMBRE 7 APELLIDO 7 00001

EL CONTRATISTA, se compromete para
con LA EMPRESA 2 pestar sus Servicios

pers y en condicion
PROFESIONALEN MEDICINA pa
garanazar |2 prestaciin de senvicos de
‘salud que requiera a entidad

0.00

19.95)

LOS PATIOS

01012018

30106/2018

NOMBRE 5 APELLIDO 5 00002

EL CONTRATISTA, se compromes para
‘con LA EMPRESA a pestr sus Servicios
personales y en condicion de
PROFESIONALEN MEDICINA para
garanizar 3 presiaciin de servicos de
sad que requierala entidad

0.00

“3R

LOS PATIOS

01012018

300652018

NOMBRE 2 APELLIDO 2 00003

EL CONTRATISTA, s compromete para
con LA EMPRESA a pestar sus Servicos
personales y en condicion de
PROFESIONALEN MEDICINA para
garanizar |a prestacion de servicios de
salud que requierala entidad

0.00

X

LOS PATIOS

01012018

0062018

-

NOMBRE 3 APELLIDO 3

EL CONTRATISTA, s compromete para
con LA EMPRESA a prestar sus Servicios

PROFESIONAL EN MEDICINA pra
‘garanizar |a prestacion de servicios de
saud que requiera la entidad

16.66|

LOS PATIOS

010V2018

300612018

NOMBRE 8 APELLIDO 8

Como Imprimir Control de Contratos

ELCONTRATISTA, se comprome para
con LA EMPRESA 2 pestar sus Servicios
pers y en condicion de
PROFESIONALEN MEDICINA pra
garanizar 2 prestaciin de senvicos de
salud que requiera la ensdad

280

LOS PATIOS

01012018

300612018

Mediante este informe el usuario del médulo puede imprimir las Inversiones por Recursos realizadas en los
contratos de una vigencia con solo digitar la Fecha Inicial, la Fecha Final y la Entidad. Esta opcion le permite
al usuario también filtrar dichos contratos por fuente de financiacion.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Relacién de Contratos.
3. Seleccione la opcién Control Contratos.

:__2:.',' Reporte Control C...

— Imprimir Relacion

Fecha Inidial
Fecha Final
Entidad

Tipo Contrato

|o1,ro1,rzo1a
31/12/2018
[ 5]

™ valor Mayor a & I

[ Formato Extendido
[ Totalizar por Genero

lrnpn'mir | x Cancelar | El

Como Imprimir Solicitud de Registro Presupuestal

Mediante este informe el usuario del médulo puede visualizar un listado de la informacion de los contratos
insertados para el Reporte Solicitud de Registro Presupuestal de una vigencia con solo digitar el rango de

Fechas de Contratos Desde - Hasta en formato dd/mm/aaaa, el prefijo, Tipo de Contrato y Entidad.
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1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcidn Relacion de Contratos.
3. Seleccione la opcion Solicitud Registro Presupuestal.

:__g_j'l Solicitud de Registro Presupuestal _ W

— Fecha Inicio Contrato

Desde M
Hasta |31f0?f2013

— Rango a Imprimir
Prefiio IUU =H
Tipo de Contrato CP5 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIC
Ekided |00132856-1 €| TS sAs.

(2 Imprimir | X Qancelarl

Al dar clic sobre el boton se muestra el siguiente Informe:

&) Preview

SGEEAN DEABRE wx-B| Y%= |[OR|9¥a| W« > M Close

PAG. i1
FECHA : 310772018 10:24:01 a.m.
SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL
DESDE: 01/0172018 HASTA: 31/07/2018 PREFIJO: 00 TIPO: CPS ENTIDAD:T.NS. SAS.
ACTO

FORMA DE PO DE ACTO
BENEFICIARD NIT \DMMIST| peRIoD0 SUPERVISOR 0BETO op | oA R, || iR TRATHD)

CPS - CONTRATO|
DE PRESTACON

. DEL25/012018 AL B
TNS. SAS B001826sEz 2000000 w1228 indspendencia, se comgromet ORECTA

OPS - CONTRATO)|

OEL 1603018 AL ELCONTRATISTA,
B SAS onezmcs) 199067 0062018 EMPRESA a prestar sus Sevicos personaies en DRECTA O SEAVC0S

Como Imprimir Comunicados: Supervisor y Veedurias

Mediante este informe el usuario del médulo puede visualizar la informacion de los contratos insertados para
el Reporte Comunicado Supervisor y Comunicado Veedurias de una vigencia con solo digitar el rango de
Fechas de Contratos Desde - Hasta en formato dd/mm/aaaa, nombre del Supervisor, Tipo de Contrato y
NUmero de Contrato.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Relacién de Contratos.

3. Seleccione la opcion Comunicados

4. Seleccione cudl de los 2 Reportes desea visualizar: Comunicado Supervisor 0 Comunicado Veedurias.
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Seleccionando el check Comunicado Supervisor, Al dar clic sobre el boton

siguiente Informe:

siguiente Informe:

:__g_j'l Comunicade a Sup.. —

— Rango a Imprimir

Eecha Inidal IUlfﬂlfF_'UlB
Fecha Final |31f0?f;-'n 1&

Supervisor ||

£
Tipo Contrato I

Murnero Contrato I

Reportes

& Comunicado Supervisor
" Comunicado Veedurias

llTlprin'lir | X Qancelarl

Imprimir

se muestra el

B 1441

4

4

Close |

- Codigo:
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO PGCO112
COMUNICADO A SUPERVISOR Version: 01
FORMATO Pagina: 1 -1

Lo anterior para efectos de supervisar la ejecucidn y cumplimiento del mismo, formular observaciones a dicha
ejecucion e informar de la misma a este despacho, certificando el cumplimiento de las actividades del contratista
v el pago de seguridad social para que |la TNS S.A.S. pueda proceder al correspondiente pago por las
actividades contratadas.

Para la respectiva integracion del expediente contractual, es indispensable contar con los siguientes documentos:

- Pagos de seguridad social mensuales.
- Informe de actividades mensuales.
- Acta final firmada por las partes.

Atentamente,

NOMBRE DE GERENTE

El Contratante
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Seleccionando el check Comunicado Veedurias, Al dar clic sobre el botén

siguiente Informe:

siguiente Informe:

se muestra el

[140 41

[ Close |

. Codigo:
GESTION DE COMUNICACIONES oo
CONVOCATORIA Version: 02
Fecha:
FORMATO 3110772018
AVISO

CONVOCANDO A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

QUE, de conformidad con la ley de 850 de 2003, las veedurias ciudadanas establecidas de
conformidad con la ley podran desarrollar su actividad durante todas las etapas de
contratacion, pudiendo hacer recomendaciones escritas y oportunas ante las entidades
determinadas en dicha disposicion.

QUE, se hace necesario convocar a las personas interesadas en efectuar veeduria al contrato
cuyo objeto es: | sujeto a la programacion mensual que para el efecto establezca la T.N.S.
S.AS., con oportunidad, eficiencia y eficacia

QUE, el contrato de PRESTACION DE SERVICIOS cuyo objeto es: , sujeto a la programacion
mensual que para el efecto establezca la TN.S. S.A.S., con oportunidad, eficiencia y eficacia,
se adjudicara a través de la modalidad de seleccion de Contratacion Directa.

Se fija en el Municipio Los Patios, a los 30 de Diciembre de 1899

NOMBRE DE GERENTE
El Contratante

Como Imprimir Relacién de Contratos con Actividades

Este informe es muy (til ya que se puede saber con solo digitar la Fecha Inicial, la Fecha Final en cada uno de
los filtros correspondientes los contratos que cumplen con las condiciones dadas. Esta opcidn le permite al
usuario también discriminar el plazo en meses o dias segin se desee.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Control de Actividades.
3. Seleccione la opcién Relacion con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara la siguiente

ventana:
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:_-g-_.',l Relacion de Contratos — >

Fecha Inicio Contrato Fecha Vencimiento Contrato
Desde LI Desde I
Hasta AT Hasta A
Fecha Planeada Actividad Fecha Planeada Pago
Desde Y Desde Y
Hasta A Hasta A
Rango a Imprinir
Entidad | _ﬁj
Tipo de Contrato

Plaze
+ General " Detallado * Meses " Dias

lmprimir | x Cancelar |

Fecha Inicio Contrato (Desde): Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos que
se iniciaron a partir de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser
igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Inicio Contrato (Hasta): Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se
iniciaron antes de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser
igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Vencimiento Contrato (Desde): Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para los
contratos que se vencen a partir de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta
insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Vencimiento Contrato (Hasta): Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que
se vencieron antes de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser
igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Planeada Actividad (Desde): Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos
que se planearon actividades a partir de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta
insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Planeada Actividad (Hasta): Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se
planearon actividades antes de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion
debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Planeada Pago (Desde): Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos que
planearon pagos a partir de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion
debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Planeada Pago (Hasta): Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se
planearon pagos antes de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe
ser igual a dd/mm/aaaa.

Entidad: Digite el codigo correspondiente a la Entidad que se le desean imprimir los contratos, la cual est&

relacionada con uno 0 mas contratos. Si desea desplegar las diferentes Entidades de clic en el boton E 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana Terceros. Ver Como crear Terceros.
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Tipo de Contrato: Introduzca el cédigo correspondiente al Tipo de Contrato que desea listar en este informe.

Si desea desplegar las diferentes Tipos de Contrato de clic en el botdén : 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Tipos de Contratos. Ver Como crear Tipos de Contratos.

RECUERDE...
Seleccionando la opcion “Detallado”, la consulta muestra cada uno de los contratos que cumplen las fechas

estipuladas en cada uno de los filtros en forma detallada.

il se muestra el siguiente Informe:

:_3_-;J Visual TNS - Contrates 2018 - [Preview - Relacién de Contratos Archive : RepCon_RelContratosDet.frf] - O

= Archive  Movirmi Imprimir  H i Ayuda -
EMPRESA: TNS 5.A.5. DIR. : LOCALHOST:C:\DATOS TNSYCONTRATOS, GDB VIGEMCIA: 2018 MODULD: CONT
o IR -1

ter (& HS KX

PAG. i1
FECHA : SIOTME18 11:15am.
RELACION DE CONTRATOS
DESDE: OINUZ1E HASTA: 1012013 ENTIDAD: TODAS

FECHL INICIO 0V FECHAVCTO. 0082018
No.CONTRATO @ 00003

TIFQ ©  CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
ENTIDAD D TesTN NOMBRE 2 APELLIDOD 2
INTERVENTOR  :

VR TOTAL 123286400
OBJETO © ELCONTRATISTA,

PLAN DE PAGDS

PAGDNUMERO FECHAPAGO VALORPAGD  OBSERVACIONES
o AWO12018 7R2144 6 turrios e 12 horsss en el servicio de urgencias {costa Gja)
o2 W00t 90000 it adciorsd por i sendida en el mes

: o201 FECHAVWCTO. 0082018 PLAZO a0
T ooom

©  CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICKOS

Do 13smRe NOMBRE 3 APELLIDD 3

1301500800
©  ELCONTRATISTA,

PLAN DEPAGDS

PAGDNUMERO FECHAPAGO VALORPAGD  OBSERVACIONES
@ 012018 20000 i adicionsl por o, e oot variabie)
ot 0012018 2079168 7 wrmos de 12 horas en e servicio de urgencias {casto fja)

ACTIVIDADES A CONTROLAR

FECHAPLAN ACT.  FECHAEJEC.ACT.  ACTMIDAD

012018 Desrrailer of objei corirachu redfizenda. SIETE (7) TURNOS  de e { 12) boras
Herpitalizavin, Obrstesricia

FECHAINICIO @ 03012013  FECHAVCTO. FOBANE PLAZO cam
NO.CONTRATO 00107
RO :  CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
ENTIDAD © TN NOMBRE 4 APELLIDO &
INTERVENTOR  :
VR TOTAL 26,19 53100
OBJETO ©  ELCONTRATIST/

recpiera la e

PLAN DEPLGOS

PAGDNUMERO FECHAPAGO VALORPAGD  OBSERVACIONES

om 02018 2600000 Aexftor medico y coordiadar medioo
o 082018 7A2144 SeislB)
ox2 AR08 0000 et adiciared por e,

ACTIVIDADES A CONTROLAR

FECHAPLAN. ACT.  FECHA EJEC. ACT.

002018 Desayrailar of oy
Herpitlizarin, Ofrtesricia.

Pagel/a3 4]

USUARIO : ADMIN - ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

4l
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Como Imprimir Relacion de Actividades por Contrato

Este informe es muy Util ya que se pueden saber las actividades que estan relacionadas directamente con un
Contrato o un Tipo de Contratos con solo digitar la Fecha Inicial de las Actividades, la Fecha Final de las
Actividades y la Entidad asociada a dichos Contratos.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Control de Actividades.

3. Seleccione la opcién Actividades con solo darle clic en la pestafia. A continuacidn, se desplegara la
siguiente ventana:

:_3;' Actividades por Contrato _ w
Fecha Planeada Actividades

Desde 01/01/2018 Hasta [31/12/2015]8
Rango a Imprimir

Entidad | _ﬁJ

Tipo de Contrato
Mo. Contrato | @
Tipo Actividad | |
Clasificacion _ﬂj
[ Contratos Vigentes [ Actividades Pendientes por Ejecutar

£=y Imprimir | X Cancelar | @|

Fecha Planeada Actividad (Desde): Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos
que se planearon actividades a partir de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta
insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Planeada Actividad (Hasta): Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se
planearon actividades antes de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercién
debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Entidad: Digite el codigo correspondiente a la Entidad que se le desean imprimir los contratos, la cual esta

relacionada con uno 0 méas contratos. Si desea desplegar las diferentes Entidades de clic en el boton E 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear Terceros.

Tipo de Contrato: Introduzca el cédigo correspondiente al Tipo de Contrato que desea listar en este informe.

Si desea desplegar las diferentes Tipos de Contrato de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Prefijos. Ver Cémo crear Tipos de Contratos.
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NUmero de Contrato: Introduzca el nimero del contrato que desea listar en este informe. Si desea desplegar

las diferentes Contratos de clic en el botdn = o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Contratos. Ver Cémo crear Contratos.

RECUERDE...
Seleccionando la opcién “Contratos Vigentes”, la consulta muestra solo los contratos que pertenecen a una

vigencia actual o que se encuentran vigentes.

il se muestra el siguiente Informe:

IEBEEEEIEY
== = EH &S | X

Pag 4

FECHA @ G3012018 3:58:p. m.
RELAGION DE GONTRATO'S

DESDE: SUNSZIIS MASTA: SWIZZ9IS  ENTIDAD : TODAS

=:) i

NUMERD EnTiDaD VA TOTAL PLAZO INTERVEWTOR 190
orosmars aimans

oao11s201s 1090995555 950000000 200 VALDACION 01  SUMINSTRO
Paco nuMERD FEcHaPaco VALOR PAGD
oat aroszars 4550000000
oa2 orrazars 237500000
oa3 @iz 262500000

oBsERvACIONES

FECHAPLAN ACT._ FECH

0001142018 300 VAUDACION 02 ACTUALZACION Sa0s201S SAMZ201S

FECHAPLAN ACT.  FECH

anozats sazms

300 VAUDACION 05 WMANTENBEENTS suomzais a1AzIaNE

FECHAPLAM ACT.  FECH

P
sanoats
ssizrs

500 VAUDACION 10 ASCSORAT MANTENIN 010S2015  Z30S2015

Como Imprimir Contratos con Pdlizas por Vencer

El uso de este informe es muy Util ya que se puede saber cudles contratos tienen p6lizas por vencer con solo
digitar la Fecha Inicial de Vencimiento y la Fecha Final de Vencimiento de dichas polizas para cada uno de

los Contratos.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. seleccione la opcion Contratos con Pélizas por Vencer con solo darle clic en la pestafia. A continuacion,

se desplegara la siguiente ventana:
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:__g__gl Cont.. — pod
Fecha Vencimiento de Pdlizas -

e o:/01/20: [
Hasta |31,r12,rzu19

Imprimir | x Qancelarl

Al dar clic sobre el botén

se muestra el siguiente Informe:

:_-3-_.;] Polizas por Vencimiento- RepCon_VctoPolizas.fr3 — [

SEHdBn,t ok DBEB - B 4%=|@O& @XaE| 4 b b cose |

PAG. :1
Fecha: 31/07/2018 11:47 a.m.

CONTRATOS CON POLIZAS POR VENCIMIENTO

N° CONTRATO ENTIDAD CONTRATANTE FECHA FECHA
INICIO VENCIMIENTO
0000001 79485986 NOMBRE 1 APELLIDO 1 020012017 30042017
AMPARO SUMA ASEGURADA DESDE HASTA
CUMPLIMIENTO 1,110476.00 02012017 02112017
0000003 73128737 NOMBRE 4 APELLIDO 4 020002017 30042017
AMPARO SUMA ASEGURADA DESDE HASTA
CUMPLIMIENTO 386571520 02012017 02112017
0000004 72275489 NOMBRE 14 APELLIDO 14 02002017 30/042017
AMPARO SUMA ASEGURADA DESDE HASTA
CUMPLIMIENTO 2,080953.60 02012017 02112017
0000005 13500242 NOMBRE 3 APELLIDO 3 02002017 30/042017
AMPARO SUMA ASEGURADA DESDE HASTA
CUMPLIMIENTO 2,080853.60 02012017 0212017
0000006 12479271 NOMBRE & APELLIDO & 02002017 30042017
AMPARO SUMA ASEGURADA DESDE HASTA
CUMPLIMIENTO 2,080953.60 02012017 02112017
0000007 1093753173 NOMBRE 15 APELLIDO 15 02002017 30/042017
AMPARO SUMA ASEGURADA DESDE HASTA
CUMPLIMIENTO 372428800 02012017 02112017
0000008 13168558 NOMBRE 11 APELLIDO 11 02002017 30/042017
AMPARO SUMA ASEGURADA DESDE HASTA
CUMPLIMIENTO 301143040 02012017 02112017
0000008 13444785-6 NOMBRE 10 APELLIDO 10 02012017 30042017
AMPARO SUMA ASEGURADA DESDE HASTA
CUMPLIMIENTO 2,536192.00  02OU2017 0211207
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Como Imprimir Contratos con Polizas Vencidas

El uso de este informe es muy Util ya que se puede saber cuales contratos tienen polizas vencidas con solo
digitar la Fecha Inicial de Vencimiento, la Fecha Final de Vencimiento y el Tipo de Amparo de dichas polizas
para cada uno de los Contratos.

3. Ingrese al mend Imprimir.
4. seleccione la opcion Contratos con Pélizas Vencidas con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:
== - -
,_g_al Contratos con Polizas Vencidas — pod

Fecha Vencimiento de Polizas

Desde 01/01/2019
Hasta 30/06/2019

Fecha Firma Contrato

Desde 01/01/2019
st

Tipe de Amparo i

£2y Imprimir | X Cancelar |

Fecha Vencimiento de Pdlizas (Desde): Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los
contratos que se le vencen pdlizas a partir de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su
correcta insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Vencimiento de Pdlizas (Hasta): Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos
que se le vencieron palizas antes de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta
insercion debe ser igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Firma Contrato (Desde): Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para los contratos que
se firmaron a partir de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser
igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Fiema Contrato (Hasta): Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se
firmaron antes de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser
igual a dd/mm/aaaa.

Tipo de Amparo: Introduzca el codigo correspondiente al Tipo de Amparo que desea filtrar en este informe.

Si desea desplegar las diferentes Tipos de Amparo de clic en el boton = o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Tipos de Amparos. Ver Cémo crear Tipos de Contratos.
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Al dar clic sobre el boton ‘| se muestra el siguiente Informe:

LG 1
FECHA : SINTINE 11:50am.

CONTRATOS CON POLIZAS VENCIDAS
VCTO.POLIZA DESDE: BINU20T7  HASTA:  S1122017

Eﬁl Visual TNS - Contratos 2018 - [Preview - Contratos con Pélizas VencidasArchivo : RepCon_VectoPolizas.frf] — m} x

= Archivo  Movimi Imprimir  H i Ayuda -8 x|
EMPRESA: TMS55.A.5. DIR. : LOCALHOST:C:\DATOS TNS\CONTRATOS, GDB VIGEMCIA: 2018 MODULO: CONTRATOS
e 8B =

tax S &KX

ENTIDAD CONTRATANTE

TSEASGHE NOMBRE 1 APELLIDO 1
LMPLRO
CUMPLIMIENTO

TINZE7I NOMBRE 4 APELLIDO &
AMPARD FUMA ASEGURADA
CUMPLIMIENTO 17,618,576.00

72275469 NOMBRE 14 APELUIDO 14
AMPLRO

CUMPLIMIENTO

13500242 NOMERE 3APELLIDO 3
AMPARD
CUMPLIMIENTOD

13479271 NOMBRE 6 APELLIDOE
AMPLROD

CUMPLIMIENTO

1093753173 NOMBRE 15 APELLIDO 15
LMPLRO SUML ASEGURADA
CUMPLMIENTO 18,001.440.00

13168558 NOMBRE 11 APELUIDO 11
AMPARD

CUMPLIMIENTO
138447856 NOMBRE 10 APELLIDO 10

AMPLRO
CUMPLIMIENTO

Como Imprimir Actas de los Contratos

FECHA
VENCIMIENTO

AWAN1T
HASTA
@2112017

WA
HASTA
@17

0042017
HASTA

@2112017

WOVRIT
HASTA
@17

0042017
HASTA

@2112017

AWOANTT
HASTA
@2112017

0042017
HASTA

@7

0042017
HASTA
@2112017

Mediante este informe el usuario del sistema puede imprimir cada una de las Actas establecidas para cada uno
de los diferentes contratos, como el Acta de Inicio, el Acta de Terminacién y el Acta de Liquidacion.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Actas con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente

ventana:
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& Imprimir Act..  — ot
Opciones
{* Acta de Inicio
(" Acta de Terminacion
Acta de Liquidacion

~
" Certificado de Cumplimiento
~

Acta Aprobacidn de Garantias

Calificadon de Cumplimiento %h

™ Mostrar Constancias y Dedaraciones

Mum. Contrato |

Imprimir | x Cancelar | =

desea desplegar las diferentes Contratos de clic en el boton
apareceré la ventana de Contratos. Ver Cémo crear Contratos.

Al dar clic sobre el botén

| se muestra el siguiente Informe:

Opciones: Aqui el usuario debe seleccionar el tipo de acta que desea imprimir ya sea el Acta de Inicio, el
Acta de Terminacién o el Acta de Liquidacidn, Certificado de Cumplimiento, Acta Aprobacién de Garantias
del correspondiente Contrato.

Numero de Contrato: Introduzca el nimero del contrato que desea imprimirle la correspondiente Acta. Si

o presione la BARRA ESPACIADORA y
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:__3-_-'}1 Acta - RepCon_Actalnicial fr3

SEH2NBEEBE = -8B ¥=[OR|EHH e »o dose |

PaG. o1
FECHA : JMomzels 11:53am.

CONTRATO CONTRATD DE PRESTACION DE SERVICIOS NUM. 135
FECHA DE PERFECCIONAMIENTO: 26/01/2018
FECHA DE LEGALIZACION: 26/002018

ACTA DE INICIO
DE FECHA: 26/00 2018

CONTRATIETA I THS. 5AS.

NIT . 8001328561

REGIMEN :

CLASE DE ADJUCACION | CONTRATACION DIRECTA

INTERVENTOR :

REGI $TRO PRESUP. ©o001s

RUBRO PRE SUPUESTAL

DESCRIPCIIN RUBRD

PLAZO I 335 Dias cortados a partie de la fecha de 26012018
VALOR TOTAL CONT. ¢ 2,000000.00

OBJETD o BL CONTRATISTA comervan dosu autonomia eindependend a, secompromese

POLIZAS DEL CONTRATD
NUMERD  AMPARD ASEGURAD ORA VALOR DESDE HASTA

49-44- 10101 CALUIDAD DEL SERVICIO SEGUROS DELESTADOS A 1.347507.00 260012018 31122019
4804

£-4410101  PAGD DE SEGUROS DELESTADOSA 67375050 28012018 312202
4804 SALARIDS PRESTACIONES
SOCIALES

£5-44-10101  CUMPLIMIENTO SEGUROS DELESTADOS A 1.347507.00 2602018 30062013
4804

En LOSPATIOS | alos 28 dias ded mes de Enero de 2018, an las instalsciones dal e reuri aran ks siquismes
[ry— paradejar constanca par meda 98 9 preseie ack que =8 da
terminacion al conir o referenciada.

Para constancia de lo anterior se fr ma la presene ac i, por los que en dla infervin eron.

Como Imprimir Certificado de Prestacion de Servicios

Este certificado es muy util ya que se puede saber con solo digitar el rango de Fechas de los Contratos cada
tercero el historial laboral.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Certificado Laboral con solo darle clic en la pestafia. A continuacidn, se desplegara
la siguiente ventana:
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& Certificado Laboral - X

Fecha Inicial IWT
Fecha Fin IW
Tipo Contrato I
Tercero I _ﬁj

Imnprimir | x Cancelar |

Al dar clic sobre el bot6n se muestra el siguiente Informe:

Eﬁl Certificado Laboral - RepCon_Certificadolaboral.fr3

SEEnHh BEEE v=- B vk O]

O e 4 » o cose |

CODIGO: F.A:
3072018

OFICINA DE ADMINISTRACION LABORAL Pagina1 -1

EL JEFE OFICINA ADMINISTRACION LABORAL DE LA EMPRESA

NIT.
HACE CONSTAR QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Oficina de Administracién Laboral de la | se encontrd que el{la) sefior(a)
T.N.S5. S.AS., identificado(a) con cédula de ciudadania Mo. 800182856-1 de CUCUTA, prestd sus semrvicios como
MO REGISTRA CARGO. realizando procesos de EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a
prestar sus Servicios personales en ..., en la Empresa asumiendo sus propios riesgos, plena autonomia, libertad y
para desarrollarlos por sus propios medios, conforme a las necesidades del senicio de la entidad, de manera
ocasional e interrumpida durante los siguientes periodos:

Del DIEZ (10) DE MAYO DEL DOS MIL DIECISIETE (2017) al TREINTA (30) DE DICIEMBRE DEL DOS MIL
DIECISIETE (2017), mediante Orden de Prestacion de Senicios No. 00 - 00271.

Del VEINTISEIS (26) DE ENERO DEL DOS MIL DIECIOCHO (2018) al TREINTA (30) DE DICIEMBRE DEL DOS
MIL DIECIOCHO (2018), mediante Orden de Prestacidn de Servicios Mo. 00 - 135,

Del DIECISEIS (16) DE MARZO DEL DOS MIL DIECIOCHO (2018) al TREINTA (30) DE JUNIO DEL DOS MIL
DIECIOCHO (2018), mediante Orden de Prestacidn de Semnicios No. 00 - 148,

Recibiendo unos honorarios mensuales de UN MILLOMN CIENTO OCHENTA Y SIETE MIL PESOS MCTE
($1.187.000.09).

Se expide en San José de Clcuta, a los TREINTA Y UN (31) DIAS DEL MES DE JULIO DEL DOS MIL DIECIOCHO
(2018) a solicitud del interesado.

Jefe Oficina Administracidén Laboral

Elabord:
Revisado por:
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Como Imprimir Novedades en un Periodo

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar el nimero del Contrato 6 el rango de Fechas
de Inicio de los Contratos cada una de las novedades realizadas en cada uno de los contratos a mostrar.

3. Ingrese al mend Imprimir.
4. Seleccione la opcion Novedades en un Periodo con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

a0 - ¥
Contratos Flirades Por Novedades Rltradas Por
" No.Contrato

| " Tipo de Movedad
" Entidad
| _ﬁJ {* Todos

{* Todos

Fecha Inicio Contrato

Desde M Hasta | 28/05/2019

1m|:|rimir | x Cancelar |

Numero de Contrato: Introduzca el nimero del contrato que desea imprimirle el correspondiente detalle de

Novedades. Si desea desplegar las diferentes Contratos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Contratos. Ver Cémo crear Contratos.

Entidad: Digite el codigo correspondiente a la Entidad que se le desean imprimir los contratos, la cual esta

relacionada con uno o mas contratos. Si desea desplegar las diferentes Entidades de clic en el botdn E 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Como crear Terceros.

Tipo de Novedad: Introduzca el codigo correspondiente al Tipo de Novedad e desea filtrar en este
=]

informe. Si desea desplegar las diferentes Tipos de Novedad de clic en el botén L=l o presione la BARRA

ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear Tipos de Novedad.

Fecha Inicio Contrato (Desde): Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos que
se iniciaron a partir de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser
igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Inicio Contrato (Hasta): Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se
iniciaron antes de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser
igual a dd/mm/aaaa.
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RECUERDE...
Seleccionando la opcién “Todos”, la consulta muestra todos los contratos que iniciaron entre el rango de
fechas dadas con cada uno de los detalles de las novedades realizadas en dichos contratos.

Al dar clic sobre el boton se muestra el siguiente Informe:

Eﬁl Visual TMS - Contratos 2018 - [Preview - Movedades de los Contratos en un pericdefrchivo : RepCon_MovPer.fif] - [m| *
= Archivo Imprimir K i Ayuda == :
PESA: TMS 5.A.5. DIR. : LOCALHOST:C:\DATOS TNS\CONTRATOS.GDB |\|"IGENCIA: 2018 MODULO: CONTRATOS
| g %8 =
oz | & H S (N K

PAG. :1
FECHA : 31/07/2018 5:53:p.m.
NOVEDADES EN UN PERIODO
TODOS LOS CONTRATOS TODOS LOS TIPOS DE NOVEDADES.

N° CONTRATO ENTIDAD CONTRATANTE FECHA FECHA
INICIO VENCIMIENTO

ooooon NOMBRE 1 APELLIDO 1 02217 30/042017
CONCEPTO FECHA VALOR TIPO

PARA AJUSTAR REGISTRO PRESUPUESTAL NO.00001 0706217 -500,000.00 AJUSTE & REGISTRO

0000003 NOMBRE 4 APELLIDO 4 02217 30/042017
CONCEPTO FECHA VALOR TIPO

PARA AJUSTAR REGISTRO PRESUPUESTAL NO 00003 07/06/2017 -710,000.00 AJUSTE & REGISTRO

ooooond NOMBRE 14 APELLIDO 14 020172017 3000412017
CONCEPTO FECHA VALOR TIPO

PARA AJUSTAR REGISTRO PRESUPUESTAL NO 00004 07/06/2017 -710,000.00 AJUSTE & REGISTRO

0000005 NOMBRE 3 APELLIDO 3 020172017 3000412017
CONCEPTO FECHA VALOR TIPO

PARA AJUSTAR REGISTRO PRESUPUESTAL NO.0000S 3103z0m7 6,146 432.00  AJUSTE A REGISTRO

0000006 NOMBRE & APELLIDO & 02/01/2017 3000412017
CONCEPTO FECHA VALOR TIPO

PARA AJUSTAR REGISTRO PRESUPUESTAL NO.0000E 07/06/2017 -800,000.00  AJUSTE A REGISTRO

ooooooT NOMBRE 15 APELLIDO 15 020172017 3000452017
CONCEPTO FECHA VALOR TIPO

PARA AJUSTAR REGISTRO PRESUPUESTAL NO.00007 0v/0e201T -520,000.00  AJUSTE A REGISTRO

ooooo0s MNOMBRE 11 APELLIDO 11 02/01/2017 300042017
CONCEPTO FECHA VALOR TIPO

PARA AJUSTAR REGISTRO PRESUPUESTAL NO.0000E 0706207 -300,000.00  AJUSTE A REGISTRO
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Como Imprimir Pagos a Efectuar

Mediante este informe el usuario del mddulo puede saber con solo seleccionar el Nimero de Contrato, la
Entidad, la Fecha Inicial, la Fecha Final, todos los pagos planeados o realizados a un contrato o a un grupo de
contratos asociados a cierta entidad.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. seleccione la opcidn Pagos a Efectuar con solo darle clic en la pestafia. A continuacidn, se desplegara la
siguiente ventana:

:_-z-j'l Pagos a Efectuar — e
Contratos Filtrados Por Pagoes Filtrados Por
" No. Contrato
| " Tipo de Pago
(" Ertidad

“ _ﬁJ * Todos

(* Todos

Fecha Inicio Contrato
Desde 01/02/0007 Hasta 28/05/2018

Fecha de Pagos

Desde A Hasta Y

Formatos de Impresion

{* Formato 1 {" Formato 2
Opciones
[ Omitir Facturado (Plan de Pagos) | Ordenar por Fecha de Pago

lmprimir | X Cancelar | @

Numero de Contrato: Introduzca el Nimero del contrato que desea imprimirle el correspondiente detalle de

Pagos. Si desea desplegar las diferentes Contratos de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Contratos. Ver Cémo crear Contratos.

Entidad: Digite el codigo correspondiente a la Entidad que se le desean imprimir los contratos, la cual esta

relacionada con uno o mas contratos. Si desea desplegar las diferentes Entidades de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear Terceros.

Tipo de Pago: Digite el cédigo correspondiente al Tipo de Pago que desea mostrar en el respectivo informe.

Si desea desplegar las diferentes Tipos de Pago de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Codmo crear Tipos de Pago.
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Fecha Inicio Contrato (Desde): Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos que
se iniciaron a partir de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercién debe ser
igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Inicio Contrato (Hasta): Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se
iniciaron antes de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercién debe ser
igual a dd/mm/aaaa.

RECUERDE...
Seleccionando la opcién “Todos”, la consulta muestra todos los contratos que iniciaron entre el rango de
fechas dadas con cada uno de los detalles de pagos realizadas en dichos contratos.

Al dar clic sobre el bot6n i se muestra el siguiente Informe:

2B & B
S HS WX

Pag :1
FECHA © BSOS 4:2385:p. m.
PAGOS A EFECTUAR
TODOS LOS CONTRATOS.  TODOS LOS TIPODS DE PAGOS.

N CONTRATO [ENTIDAD CONTRATANTE FECHA FECHA
NICID VENCIMIENTO

O114-2016 APELLIDOS NOMERES OUORENS SRS
CONCEPTO FECHA VALOR TIPO PAGD
[t =t a 450000000 ANTICEO
o015 237500000 PRIMER PAGO
QRS 262500000 SEGUNDO PAGD

01142018 ENTIDAD ALCALDIA SWONEIS SRS 10,000,000.00
CONCEPTO FECHA VALOR TIPO PAGO
10022015 500000000 ANTICPO
SRS 333333333 SEGUNDO PAGD
15122015 100000000 TERCER PAGD

USUARIO : ADMIN - ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Como Imprimir Interventores de los Contratos

Este informe es muy (til para el usuario de médulo, ya que se puede saber los Contratos que tiene asignados
cada uno de los Interventores para el respectivo control o Interventoria.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Interventores de los Contratos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

Manual de Usuario Visual TNS - Contratos. Version 2023. Pagina 81



:_-2-_5' Interventores de los Contratos — 5

— Opciones
Interventor I _ﬁj
Supervisor I .EJ
Dependencia | @

Fecha Inicio Contrato

Desde |1:-1,r1:-1,r2u19 Hasta M—

lrnprimir | X Cancelar |

Responsable: Introduzca el cédigo correspondiente al Interventor, al cual le desea imprimir cada uno de los
Contratos que tiene este asignado para su respectivo control. Si desea desplegar las diferentes Interventores o

Terceros de clic en el botén 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Cdmo
crear Terceros.

Fecha Inicio Contrato (Desde): Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para los contratos que
se iniciaron a partir de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser
igual a dd/mm/aaaa.

Fecha Inicio Contrato (Hasta): Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para los contratos que se

iniciaron antes de esta fecha; el formato correspondiente a este campo para su correcta insercion debe ser
igual a dd/mm/aaaa.

Al dar clic sobre el botén _-

il se muestra el siguiente Informe:

e @EEd KB
ez (B H SN X

PG o1
FECHA : BSO12015 4:25:p. m.
INTERVENTORES DE LOS CONTRATOS
TODOS LOS INTERVENTORES CONTRATOS DESDE: 010N2015 HASTA 3115

MEM W CONTRATO OBETD VALOR PLAZO  FECHA FECHA  FECHA
ENDIAS SUSCRIPCION INICID  VENCIMIENTO

VALIDACION MANULL INTERVENTOR
0001142015 i 00 DUDHENS  DION20IS 3M0RMS

SUMINISTRO DE MATEFMAL ES NECESARIOS PARA BL
DEPERTANENTO DE ASED. CAFETERUA ¥ MANTENMENTD

00142018 Coriressia: 1090999555 ENTIDAD ALCALDNS WO 0OWEINS  OIOW201S 01122015
00 01142020 Conireisia: 5055000001 GOSSRNATION ENTIDED W0 DWTMENG  DIONR0IS  ZROSENNS

0001142015 Corireiste: 1000500555 ENTIDAD ALCALDAS W0 OWENS  I00WRS 3122015

USUARIO : ADMIN - ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
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Como Imprimir Contraloria Anexo 24

Mediante este informe el usuario del modulo puede visualizar la informacion solicitada por la Contraloria
General del Departamento, con solo seleccionar el rango de fechas a reportar. Adicionalmente puede filtrar
por la Entidad, Fuente de Financiacién, Sector, Tipo de contrato y Valor inferior a $.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. seleccione la opcién Contraloria Anexo 24
con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

:__3__.'7' Contraloria Anex... — *

— Imprimir Relacion

Fechatnical [N
Fecha Final S
Entidad I
Fte. Finandadion IW
Tipo Contrato IW

— Dpciones

™ Valor Inferior 2 § I

Imyprimir | x Cancelar |

B Preview
GSHAN DEBEB vwx-B YW [HHQ BXE 10 » o Close

PAG. : 1
010872018 8:30:2.m.

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
NORTE SANTANDER
Contratacion
ANEXO 24

CUANTIAMAXIMA DE CONTRATACION 0
01-12
NOUSRE OF LA ENTIDAD NOUSRE JEFE DEL ORGANISUO VES DF LA CusNTA

2018
'NOMBAE ENCARGADO AREA CILDAD Y FECHA BLABGRACION o

Rubro o | ciase Dispe. Contmtists | Obisto Foamiso | vaormicst | phzo | Anseipo | 033 ¥ [Runiinte en £ Eata Kaswrion
emnos Ginones [lemmicion”| Uaudsion. P eiden|
o u O M AlD u |COmEB | oconang

wanxios e | cowmmarooe
detet A restacemoe | oisome
rvces

e | orsomo
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Como Imprimir Informe de Contratos 2193

Este informe es muy (til ya que se puede saber con solo seleccionar el trimestre los datos requeridos para el
Informe de Contratos 2193.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Informe de Contratos 2193.

A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

:_-g-j'l Informe d... — pod

Trimestre

Imprimir | X cancelar |

. 2% Imprimir A
Al dar clic sobre el bot6n se muestra el siguiente Informe:

S Spreadsheets - Inicio Insertar  Disefio de pagina ~ Férmulas Datos Revisar Vista Caracteristicas especiales
? M cortar Calibri ML AA FE=EE E D General = I: 24

Pegar~ [ Copiar Copiar 2] Combinary centrar = Ajustartexto k2= % * %3 % Formato condicional * Darformato comotabla™ | Autosuma ™
formato

~ ARt NEN] ~ W & Librot * x + |

M23 - Q fx
A B C D E F G H
EMPRESA: T.N.S. S.AS. FECHA 1/8/2018
NIT: 800182856-1

1
2
3
4 INFORME | TRIMESTRE DE 2018
5
6

OBIETO | TIPO | NATURALEZA | MODALIDAD | VALOR COMPROMETIDO | HORAS MES ‘ FECHA | MESES ‘

EL CONTRATISTA, se compromete para
con LA EMPRESA a prestar sus Senvicios
personales de APOYO ADMINISTRATIVO
que requiera la entidad.

EL CONTRATISTA, se compromete para
con LA EMPRESA a prestar sus Senvicios
personales de APOYO ADMINISTRATIVO
que requiera la entidad.

EL CONTRATISTA, se compromete para
con LA EMPRESA a prestar sus Senvicios
personales de APOYO ADMINISTRATIVO
que requiera la entidad.

EL CONTRATISTA, se compromete para
con LA EMPRESA a prestar sus Senvicios
personales de APOYO ADMINISTRATIVO
que requiera la entidad.

11

12 TOTAL 5 82,280,824.00
13

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS = PERSONA NATURAL PAGO FLIO $ 24,301,920.00 160 1/1/2018 6

&

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS = PERSONA NATURAL PAGO FLIO $24,820,312.00 180 1/1/2018 6

w

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS = PERSONA NATURAL PAGO FLIO $11,232,864.00 72 1/1/2018 6

10 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS = PERSONA NATURAL PAGO FLIO $21,925,728.00 144 1/1/2018 6
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Como Imprimir Informe a Procuraduria de Contratacion

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo seleccionar el mes los datos requeridos para el
Informe a la Procuraduria de Contratacion.

1. Ingrese al

mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién_Informe a la Procuraduria de Contratacion.

A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

:_-g-j'l Relacion ...

Mes = l¥]

Afio 2013

Imnprimir | x Cancelar |

. , Imprimir -
Al dar clic sobre el boton Q se muestra el siguiente Informe:

S Spreadsheets - (RS

Insertar  Disefio de pagina  Fémmulas  Datos  Revisar  Vista  Caracteristicas especiales
3 Cort - A= - A
ortar o | Calibri 1 A A \:‘ General =1 2 I:l
[3 Copiar Copiar B T U [H-[Z- #-A- A~ Combinary centrar ¥ Ajustartedo 2+ % % %0 %2 Formsto condicionsl ™ Darformato como tabla *  Autosuma ™ Autofiltro ™ Ordenar ™ Formato ™ |
cl
pEN-NE ~ W & ubroz - = + |
Q23 - @ f
€ D E F G H 1 ] K L M N
1 FECHA' 1/8/2018
2
3
4 INFORME PROCURADURIA CONTRATACION MES DE ENERO 2018
3
IDENTIFICACION DEL| VALOR  DEL|CLASE DE|MODALIDAD DE|No. DE|FECHA DE| FECHA DE|RUBRO FECHA  DE
OBJETO DEL CONTRATO No. DE RESERVA FECHA DE INICIO|
CONTRATISTA CONTRATO _ |CONTRATO _ |CONTRATO DISPONIBILIDAD | DISPONIBILIDAD RESERVA | PRESUPUESTAL|LEGALIZACIO
EL CONTRATISTA, se compromete para con PRESTACION DE CONTRATACION 1§
7 123456 $15,589,216.00 001 01/01/18 00001 2/1/2017 001.0002.0003  2/1/2018 1/1/2018
LA EMPRESA a prestar sus Servicios SERVICIOS DIRECTA
I EL CONTRATISTA, se compromete para con PRESTACION DE CONTRATACION | Il
8 123456 $11,232,864.00 00002 01/02/18 00002 2/1/2017  001.0002.0004  2/1/2018 1/1/2018
LA EMPRESA & prestar sus Servicios SERVICIOS DIRECTA
r EL CONTRATISTA, se compromete para con PRESTACION DE CONTRATACION | r
9 123456 $11,232,864.00 00003 01/03/18 00003 2/1/2017  001.0002.0005  2/1/2018 1/1/2018
LA EMPRESA a prestar sus Servicios SERVICIOS DIRECTA
EL CONTRATISTA, Se compromete para con PRESTACION DE CONTRATACION | I
10 123456 ' $13,015,008.00 00004 01/04/18 00004 2/1/2017 | 001.0002.0006  2/1/2018 1/1/2018
LA EMPRESA a prestar sus Servicios SERVICIOS DIRECTA
EL CONTRATISTA, se compromete para con PRESTACION DE CONTRATACION I
11 123456 $21,925,728.00 00005 01/05/18 00005 2/1/2017  001.0002.0007  2/1/2018 1/1/2018
LA EMPRESA a prestar sus Servicios SERVICIOS DIRECTA
I EL CONTRATISTA, se compromete para con PRESTACION DE CONTRATACION | Il
12 123456 $11,232,864.00 00007 01/06/18 00007 2/1/2017  001.0002.0008  2/1/2018 1/1/2018
LA EMPRESA & prestar sus Servicios SERVICIOS DIRECTA
r EL CONTRATISTA, se compromete para con PRESTACION DE CONTRATACION | r
13 123456 $14,757,152.00 00008 01/07/18 00008 2/1/2017  001.0002.0009  2/1/2018 1/1/2018
LA EMPRESA a prestar sus Servicios SERVICIOS DIRECTA
EL CONTRATISTA, Se compromete para con PRESTACION DE CONTRATACION | I
14 123456  $14,797,152.00 00009 01/08/18 00009 2/1/2017 | 001.0002.0010  2/1/2018 1/1/2018
LA EMPRESA a prestar sus Servicios SERVICIOS DIRECTA
EL CONTRATISTA, se compromete para con PRESTACION DE CONTRATACION I
15 123456 $6,120,480.00 00010 01/09/18 00010 2/1/2017 | 001.0002.0011  2/1/2018 1/1/2018
LA EMPRESA a prestar sus Servicios SERVICIOS DIRECTA
I EL CONTRATISTA, se compromete para con PRESTACION DE CONTRATACION | Il
16 123456 $21,925,728.00 00011 01/10/18 00011 2/1/2017 | 001.0002.0012  2/1/2018 1/1/2018
LA EMPRESA & prestar sus Servicios SERVICIOS DIRECTA
r EL CONTRATISTA, se compromete para con PRESTACION DE CONTRATACION | r
17 123456 $24,301,520.00 00012 01/11/18 00012 2/1/2017  001.0002.0013  2/1/2018 1/1/2018
LA EMPRESA a prestar sus Servicios SERVICIOS DIRECTA
18

Como Imprimir Informe SIA

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo seleccionar el rango de mes inicial, mes final y el afio

podra visualizar los datos requeridos para el Informe SIA.

1. Ingrese al

menud Imprimir.
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2. Seleccione la opcion Informe SIA.

A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

:_E_ﬁl Infrome... — =

Mes Inidal Enero i

MesFinal | Enero |

Afio 2013

Imprimir x Cancelar

Imnprirmir

Al dar clic sobre el boton se muestra el siguiente Informe:

EEIEIE o et Oscfodepigne  rémuss  Detos  Revsor Vit Coracersics speciles pEYw
Ycomar 8 caon n ax = G e - i =) A = B OB o)

[ copiar Copiar B I U H~-[F- #-A- A~ 8
formato

Combinary centrar~ Ajustarteto 2+ % * 4 5 Formato condiconal ™ Darformato como tabla ™ Autosuma ” Autofiltro ~ Ordenar” Formato ™  Flasy  Hojade Inmovilizar Buscary reemplazar ™ Simbc
columnas ~ calculo *

el v W &) libro2* X +
R22 - @ fx
c D E £ G H 1 ) K L ™ N o 3 a R s

FECHA 1/8/2018

1
:
3
« |
5
6
7

No. VALOR DEL IMPUTACION FECHA DE ‘ DISPONIBILIDAD ‘ REGISTRO ‘ SUPERVISOR ‘ FECHA DE FECHA DE
CEDULA OBJETO DEL CONTRATO
CONTRATO| CONTRATO | RUBRO |DESCRIPCION SUCRIPCION ‘ N° | FECHA ‘ N° | FECHA ‘ CEDULA ‘ NOMBRE ‘VINCULACI ‘ CARGO ‘ INICIO | TERMINACION
De Operacién ELCONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios NOM SUBDIRECTOR
8 12334567 0001 $4,752,384.00 2112020301 . N 02/01/2017 | 00001 02/01/2017 00001 02/01/2017 91216507 INTERNO 02/01/2017  30/04/2017
General personales para garantizar la prestacion de servicios que requiera la entidad. APELLIDO ADMINISTRATIVO
De Operaci6n ELCONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios NOMEBRE SUBDIRECTOR
9 | 1234567 0002 | $17,618,576.00 2112020301 . N 02/01/2017 | 00003 02/01/2017 00003 02/01/2017 91216907 INTERNO 02/01/2017  30/04/2017
General personales para garantizar la prestacion de servicios que requiera la entidad. APELLIDO ADMINISTRATIVO
r r f De Operacion ELCONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios r f rr f NOMEBRE SUBDIRECTOR
10 1234567 0003 $9,594,768.00 2112020301 02/01/2017 | 00004 02/01/2017 00004 02/01/2017 91216907 INTERNO VZ/Vl/ZUl‘/ 30/04/2017
General personales para garantizar la prestacion de servicios que requiera la entidad. APELLIDO ADMINISTRATIVO
[ 1 f De Operacién ELCONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios f f rr f NOMBRE SUBDIRECTOR
11 1234567 0004 $4,158,336.00 2112020301 02/01/2017 | 00005 02/01/2017 00005 02/01/2017 51216507 INTERNO 02/01/2017 30/04/2017
General personales para garantizar la prestacion de servicios que requiera la entidad. APELLIDO ADMINISTRATIVO
[ 1 g De Operacion ELCONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios f f rr f NOMBRE SUBDIRECTOR |
12 1234567 0005 $9,504,768.00 2112020301 02/01/2017 | 00006 02/01/2017 00008 nz/m/znu 91216907 INTERNO 02/01/2017  30/04/2017
General personales para garantizar la prestacion de servicios que requiera la entidad. APELLIDO ADMINISTRATIVO
r I De Operacion ELCONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios r NOMBRE SUBDIRECTOR |
13 1234567 0006  $18,001,440.00 2112020301 02/01/2017 | 00007 02/01/2017 00007 nz/m/znu 91216907 INTERNO 02/01/2017  30/04/2017
General personales para garantizar la prestacion de servicios que requiera la entidad. APELLIDO ADMINISTRATIVO
r f De Operacion ELCONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios r NOMEBRE SUBDIRECTOR |
14 1234567 0007  $14,257,152.00 2112020301 02/01/2017 00008 nz/n]/zuﬂ 00008 nz/m/mn 51216907 INTERNO 02/01/2017  30/04/2017
General personales para garantizar la prestacion de servicios que requiera | entidad. APELLIDO ADMINISTRATIVO
De Operaci6n ELCONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios NOMBRE SUBDIRECTOR
15 1234567 0008  $11,880,960.00 2112020301 . N 02/01/2017 | 00008 02/01/2017 00008 02/01/2017 91216807 INTERNO 02/01/2017  30/04/2017
General personales para garantizar la prestacion de servicios que requiera la entidad. APELLIDO ADMINISTRATIVO

Como Imprimir SECOP

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo seleccionar el rango de mes inicial, mes final y el afio
podré visualizar los datos requeridos para el Informe SECOP.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcion Informe SECOP.

A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:
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:__g_j'l Infrome 5.

Mes Iniqal | Febrero |
MesFinal | Febrero |
Ao 2018

Imprimir | x Cancelar |

. , mprimir A
Al dar clic sobre el boton # se muestra el siguiente Informe:

S Spreadsheets - TR

X, cortar o - A
pegar [® copiar Copiar B I U H-[R- #-A- A- =
formato

Vista Caracteristicas especiales

5

Combinary centrar ™ Ajustar texto

Insertar  Disefio de pagina  Formulas  Datos Revisar

Calibri -1 General -

.y -
G2-% » 58 &%

=4

Formata condicional * Dar formato coma tabla ™

Autosuma ™ Autofiltro ™ Ordenar ™ Formata ™

- RER ~ W @ Libroz* X &) Libro3 * x +
s14 - @ fx
D E F G H [ J K L M
1 1/8/2018
2
3
[ INFORME SECOP DE ENERO A ENERO DEL ARIO 2017
5
No. VALOR DEL FECHA DE 'S FECHA FECHADE | FECHADE
6 NIT OBJETO DEL CONTRATO DIRECCION
CONTRATO | CONTRATO SUCRIPCION [DISPONIBILIDAD |DISPONIBILIDAD| INICIO | TERMINACION
I EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios I I I
7 12324567 0001 $4,752,384.00 ; o - N ; 02/01/2017 00001 02/01/2017 | 02/01/2017 ~30/04/2017 CUCUTA
personales para garantizar la prestacion de servicios que requierala entidad.
M I EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA @ prestar sus Servicios. I I I
8 1234567 0002 $17,618,576.00 N ) N N - 02/01/2017 00003 02/01/2017 | 02/01/2017 30/04/2017 CUCUTA
personales para garantizar la prestacién de servicios que requiera la entidad.
I EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios I I 1 CERRADO
9 | 1234567 0003 $9,594,768.00 ; o - N ; 02/01/2017 00004 02/01/2017 | 02/01/2017 ~ 30/04/2017
personales para garantizar la prestacion de servicios que requierala entidad. NAVARRA SAN LUIS
M I EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA @ prestar sus Servicios. I I I
10 1234567 0004 $4,158,336.00 N ) N N - 02/01/2017 00005 02/01/2017 | 02/01/2017 30/04/2017 CEIBA
personales para garantizar la prestacién de servicios que requiera la entidad.
I EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios I I 1
11 | 1234567 0005 $9,504,768.00 ; o - N ; 02/01/2017 00006 02/01/2017 | 02/01/2017 30/04/2017 NO REGISTRA
personales para garantizar la prestacion de servicios que requierala entidad.
M I EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA @ prestar sus Servicios. I I I EDIFICIO SAN
12 1234567 0006 $18,001,440.00 N ) N N - 02/01/2017 00007 02/01/2017 | 02/01/2017 30/04/2017
personales para garantizar la prestacién de servicios que requiera la entidad. DIEGO
I EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA a prestar sus Servicios I I 1
13 | 1234567 0007 $14,257,152.00 ; o - N ; 02/01/2017 00008 02/01/2017 | 02/01/2017 30/04/2017 CALLE4 PISO 2
personales para garantizar la prestacion de servicios que requierala entidad.
I EL CONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA @ prestar sus Servicios. I I I CRA. 1E URBA.
14 | 1234567 0008 $11,880,960.00 N ) N N - 02/01/2017 00009 02/01/2017 | 02/01/2017 30/04/2017
personales para garantizar la prestacién de servicios que requiera la entidad. TAMARINDO
s

Como Imprimir Informe detallado de Contratos

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo seleccionar el rango de mes inicial, mes final y el afio

podra visualizar un informe detallado de Contratos.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Informe detallado de Contratos.

A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:
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:_gjl Infrome Detallado de Co.. — %

MesInical | Mayo

MesFinal KN ~ |
Afio |2c-19

Imprimir | x Cancelar |

. , Imprimir A
Al dar clic sobre el boton '—prl se muestra el siguiente Informe:

3 cortar Caliby 11 CAA S General - j2=s) g &
& 5 alibri A eneral D Z 2 ) E i FH =

[B Copiar Copir B I U H-[F- #-A- A- = Combinary centrar ™ Ajustarteto (2~ % ? 8 %8 Formato condicional ™ Darformato comotabla™  Autosuma™ Autofiltro ™ Ordenar ™ Formato™  Flasy  Hojade Inmovilizar Buscaryreemple
formato columnas + caiculo ~

=

FRRSRO e ¥ W &b % +
7 - @ fx
A B c D £ F G H 1 ] K L M
1 [EMPRESA:TN.S. SAS. FECHA 1/8/2018

2 NIT: 800182856-1
3

4 INFORME DETALLADO DE CONTRATOS DE ENERO A ENERO DEL AR 2017

5

6 No. ‘ ‘ VALOR | VALORTOTAL | IMPUTACION PRESUPUESTAL FECHADE | FECHADE
NOMBRE CEDULA | PROI / 1A A2 OBJETO DEL CONTRATO

7 |CONTRATO MENSUAL | DELCONTRATO | RuBRO DESCRIPCION INICIO |TERMINACION

8 0001 NOMBRE1APELLIDO1 12334567 MEDICO GENERAL URGENCIAS N/A $1,188,096.00 $4,752,384.00 2112020301 De Operacion General ELCONTRATISTA, 5e compromete para con LA EMPRESA 02/01/2017 |30/04/2017

9 oo2 NOMBRE4 APELLIDO4 1234567 MEDICO GENERAL  URGENCIAS - CONSULTA | GERENCIAHOSP. $4,582,144.00 $17,618,576.00 2112020301 De Operacion General ELCONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA 02/01/2017 |30/04/2017

10 /0003 NOMBRE 14 APELLIDO 14 1234567 | MEDICO GENERAL  URGENCIAS - CONSULTA | N/A $2,376,192.00 $9,594,768.00 2112020301 |De Operacion General ELCONTRATISTA, 5e compromete para con LA EMPRESA 02/01/2017 |30/04/2017

11 /o00s NOMBRE 3APELLIDO3 1234567 MEDICO GENERAL  URGENCIAS - CONSULTA |N/A $2,376,192.00 $4,158,336.00 2112020301 |De Operacion General ELCONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA 02/01/2017 |30/04/2017

12 /o005 NOMBRE 6 APELLIDO6 1234567 | MEDICO GENERAL  URGENCIAS N/A $2,376,192.00 $9,504,768.00 2112020301 |De Operacion General ELCONTRATISTA, 5e compromete para con LA EMPRESA 02/01/2017 |30/04/2017

13 0005 NOMBRE 15APELLIDO15 1234567 MEDICO GENERAL  URGENCIAS N/A $4,455,360.00| $18,001,430.002112020301 | De Operacion General | ELCONTRATISTA, se compromete para con LA EMPRESA 02/01/2017 |30/04/2017

14 o007 NOMBRE 11 APELLIDO 11 |1234567 MEDICO GENERAL  URGENCIAS N/A $3,564,288.00| $14,257,152.00 2112020301 |De Operacion General | ELCONTRATISTA, 5e compromete para con LA EMPRESA 02/01/2017 |30/04/2017

15 o008 NOMBRE10APELLIDO 10 1234567 MEDICO GENERAL  URGENCIAS - CONSULTA | N/A $2,970,240.00| $11,880,960.00/2112020301 | De Operacion General ELCONTRATISTA, 5e compromete para con LA EMPRESA 02/01/2017 |30/04/2017

Como Imprimir Informe Planilla Positiva de Contratos

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo seleccionar el rango de mes inicial, mes final y el afio
podra visualizar un informe Planilla Positiva de Contratos.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcion Informe Planilla Positiva de Contratos.

A continuacién, se desplegard la siguiente ventana:

:_E_ﬁl Inframe Planilla Positiva... — -

MesInical | Mayo

MesFinal KR |
Ao |2u19

Innrimir | x Cancelar |
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. , Imprirnir
Al dar clic sobre el boton oo

S Spreadsheets Inicio Insertar  Disefio de pagina  Férmulas Datos. Revisar Vista Caracteristicas especiales

se muestra el siguiente Informe:

¥, Cortar c W
¢ alibri -1 - A 7 ‘ General -
i 2 1= =4
[® copiar Copiar B I U H-~[Z~- #-A- A+ = Combinary centrar * Ajustarteto 52+ % % & %% Formato condicional * Darformato comotabla ™  Autosuma” Au
formato
FHEDEQO ™ v W & Lbred* X (&) Libros * x +
AAS - Q fx
c o e . . n i s X T w N o 3 a R s T u v w
A INFORME PLANTILLA POSITIVA DE ENERO A ENERO DELARO 2017
COD. DANE | COD. DANE | NUMERO conTRATO) PUBLICO | SUMINISTRO | PAGO
mpooe | paimer | secunoo | pRiMEr |secunoo| recuaoe oiReccion carcou | oBsToDEL aFuacion TiPoDE
s cenero oepro, | mceto, oe nTEps | niTare VeRBALO ° oE  |mesant.
DOCUMENTO| APELLIDO |  APELLIDO | NOMBRE | NOMBRE | NACIMIENTO RESIDENCIA ocupacion|  conTRato AR conTRATO
Resivenaa | eierono escaiTo privapo | TRansPORTE | o vENe.
It T r av vina! d 71111111111 |MEDICO  [EL CONTRATISTA,
7 < APELLDO |1 NOMBRE 1 01/07/1987 M 54 001 800112111-5 | 9001112227 s E cPs PE N v
centro hiza : cenERAL 3= compromets
r i I I r M1212121212 |MEDICO  |EL CONTRATISTA,
8 c APELLDO & NOMBRE 4 01/07/1988 F CucUTA 54 001 500112111-6 | 900111222-8 s E cPs. PE N v
: GengRaL s compromets
r i r AV CQNJIJNTQ' T id EL CONTRATISTA,
) ssssesssss MEDICO
5 ¢ APELUDO |14 NOMBRE |14 01/07/1989 | M |CERRADO s o |2 Cenem,  [®  compromete| 8001121117 | 9001112229 s £ cps 8 N v
NAVARRA SAN P cn
v v ” v ’ v
2399999999 MIEDICO  |EL CONTRATISTA, soo111222-
10 < APELUDO 3 NOMBRE 3 01/07/1990 F CALLE CEIBA 54 001 800112111-8 s E cPs PB N v
3 ceneRAL s compromate 0
r r r r r 7141414114 MEDICO  |EL CONTRATISTA, s00111222-
11 c APELLIDO 6 NOMBRE 6 01/07/1991 i NO REGISTRA 54 001 8001121119 s E =3 PB N ¥
: engRaL 5= compromers P
T G & mmeo” T B Do el conmamiTa, st | stz
12 < APELUDO 15 NOMBRE 15 01/07/1992 M 54 001 s E cPs PB N v
sanpisco 7 GengRAL s compromets 10 P
12 r r [3333333333 MEDICO  |EL CONTRATISTA,| 500112111 | S00111222-
13 c APELLDO |11 NOMBRE 11 01/07/1993 M CALLES 2 54 001 s E cPS PB N v
3 GENERAL st compromete 11 P
I T r cra.  urmal r 12222222222 MEDICO  |EL CONTRATISTA,| 800112111 | 800111222-
14 N APELUDO 10 NOMBRE 10 01/07/1924 M 54 001 b~ E cPs PB N v
TAMARINDO 2 ceneRAL s compomete 2 u
15
s
op.
rorasoe |wonasoe| | conoe | oane | cop.pane Tiro DoC. | UM DOC. num.ooc. | Tie.ooc. | pRimeR |secunoo | primer [secumoo|  TiEne
17 TRasmo | TRABAND actoa [*™IP2] conico seoe | oepro. | mcero. conTRaTA APELLIDO | APELLIDO | NOMBRE | NOMBRE | BENEFICIARIO
DELCONTRATO e DETRABAIO| AFILIACION CONTRATANTE
AL | FnaL EEcuTAR TRaBA | TRABAID nTE Te NTELEG. | NTELEG. | REP.LEG. | REP.LEG. | REP.LEG. | REP.LEG. s
o
cc
18 500 600 $4,752,384.00 888 A 111 54 001 BOUVAR B- 01/01/2003 N B00182856-1 761999 79485986 cc 'NOMBRE 1 APELLDO 1 NO
=
’ v ¥ v r r = v ’ v v r
12 s01 601 |517,618576.00 889 N/A 112 54 o001 a;LAvAn 5 Ovo/2008 N 800182856-1 761999 73128737 o NOMBRE 2 APELLDO 2 nNo
y v v v v v e 1 v v v v
20 502 602 $9,504,768.00 850 NA 113 54 001 BOLIVAR B 01/01/2005 N 8001828561 761999 73128738 cc 'NOMBRE 3 APELLIDO 3 NO
| =
v v v v v ¥y y v v v v
21 503 603 $4,158,336.00 891 A 114 54 001 BOUVAR B- 01/01/2006 N B00182856-1 761999 73128739 cc 'NOMBRE a APELLDO 4 NO
=
’ v v v v v = v v v v r
2 50 803 | 59,504,768.00 852 N/A 15 s oot BOLVAR B- 01/01/2007 N 800152856-1 761999 73128740 cc NOMBRE 5 APELUDC |5 NO
=
v 1 v r r = r 19 v v y
23 505 605 $18,001,440.00 893 NA 116 54 001 BOUVAR B- 01/01/2008 N 800182856-1 761999 73128741 cc NOMBRE 6 APELLIDO 6 NO
=
y v v v v v = v v v v v
24 506 605 $14,257,152.00 = NA 117 54 001 BOLIVAR B 01/01/2009 N 800182856-1 761999 73128742 cc 'NOMBRE 7 APELLIDO 7 NO
=
y v 1 v r r = r 1 v v v
25 s07 607 |511,850,960.00 895 /A 118 s o001 BOLVAR B- 01/01/2010 N 800182856-1 761999 73128743 cc NOMBRE 8 APEWIDO |8 No
2

Irnprirnir

Al dar clic sobre el boton se muestra el siguiente Informe:

Como Imprimir Informe Archivo General de Contratos

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo seleccionar el rango de mes inicial, mes final y el afio
podra visualizar un Informe de Archivo General de Contratos.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Informe Archivo General de Contratos.

A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:
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:g-jl Infrome Archivo G..

Mes Inicial Mayo
Me= Final

Afio 2018

Innprinnir

Cancelar

Imprimir

Al dar clic sobre el botén

S Spreadsheets. Inicio

se muestra el siguiente Informe:

Insertar  Disefio depigina  Formules  Datos  Revisar  Vista  Caracteristicas especiales
¥ cotar o€ calibri -1 AR = General - > =
[B copiar Copiar B I U H-[Z+ #-A- A - = Combinary centrar * Ajustarteto  [12+ % % %8 25 Formato condicional = Darformato comotabla™ | Autosuma” Autofiltro* Ordenar” Formato™  Filasy  Hojade |r
formato columnas v calculo ~
EEAPEHRO ™ ¥ W E s =+
AE18 - Q fx
A . - < N ° B N v w x v :
B INFORME ARGHIVO GENERAL DE CONTRATOS DE ENERO A ENERO DEL
s FECHA VALOR 'VALOR TOTAL DESCRIPCION | FUENTE FECHA DE REGISTRO SUPERVISOR EJECUCION
v | wowsae | ceoua | wrr eno] oo ] I [ | I I I
5 wacenTo|conTrato| mensuaL [oet conTao conic0 [Trusro | oescarraion | | |sucaircion| W | recra | w | recna | ceouia | nomene [vincuiacion] _canco _[uibac|-oE unioabes
NOMBRE 1 I I FC CONTATISTA] ) T 'moo' 'oooo Vua‘uz NoM 1 SUBDIRECTOR f
s| 1 ssuser umseser ¢ | cafoafiss | oo 511808600 S47SIIMCD 107 | oos o3 21szcao0r s OpsracnGenaral compromate g con U WA aasonsaonr | X% | casosrzonr| % asoaors nrzano ous | o
asewno : 2 |arewoos AoMINSTRATIVO
enzREsa 3 prestr s
T G T r r r B commmamsTa, se T o T r
o| 2 [NOMERE 3 user |12ser F 02/08/1970 0002 54,582,144.00 $17,618,576.00 1058 ces 3 2112020301 De Operacion General | compromete para con LA N/A 02/01/2017 02/01/2017 2/oy/z017 B2 [NOM 1 iwrerno [FUBDIRECTOR DIAS 120
APELLDO A % G . = 3 3 3 APEWIDO2 ADMINISTRATIVO
ensRess 3 presar s
NOMBRE 14 L COMTRATISY 0000 0000 8811122 NOM 'SUBDIRECTOR
0 3 1oy | suser| ¢ o saaiszen sesevesce s | o 01 2t120a030t s OpsracnGaneral compromete g con Lt aasonraonr || casosraonr| % asonvaons nrzano ous | o
avewno 3 4 apawoos AomSTRATIVO
enpREsa 3 prestar sus
b v v v ’ r o conmETe s v oy oy r r
4 NOMBRE 3 oriser | 1asser F 02/08/1972 0008 52,376,192.00 $4,158336.00 1080 cps o1 2112020301 De Operacidn General  compromete para con LA N/A 02/01/2017 02/01/2017 ca/oy/z0n7 |12 NOM 1 iremwo [SUPDIRECTOR DiAS 120
s 3 158 B s s aeewnos sousTEATIVO
cusRess 3 presar s
. v - - r v e e v rr ey v v
12| 5 [NOMBRE & iser | mzmser| m 02/08/1973 0005  52,376,192.00 $9,504,766.00 1061 ces os 2112020301 De Operacion General  compromete para con LA N/A 02/01/2017 02/01/2017 o2/oy/z057 | B2 INOM INTERNo [FUBDIRECTOR Dias 120
il APELLIDO & e e 3 6 6 | APELIDOS ADMINISTRATIVO
enzREsa 3 presar s
r NOMBRE ] I f I f oL CONTRATSIA, B/ i 'mnn' 'omo' ’sauuz NoMm 'SUBDIRECTOR i
3 1234567 1234567 M 02/08/1974 0005 54,455,360.00 $15,001,440.00 1062 ces o 2112020301 De Operacién General | compromete para con LA N/A 02/01/2017 ©2/01/2017 02/01/2017 INTERNO. Dlas 120
avewoo s B > arewoos sowmsTasTvo
cwsRess 3 presr s
it i T T i T £ cowTRATISTA, 3¢ r = o T r
1a| 7 [NOMERE L o7 [12mser| M 02/08/1875 0007  53,564,288.00 $14,257,152.00 1083 cps os 2112020301 De Operacion General  compromete para con LA N/A 02/01/2017 02/01/2017 o/01/2017 | BEIIZ2 NOM INTeRno (SUBDIRECTOR Dias 120
2 APELLIDO 11 ReLy $E nens - o Lo 8 8 APEWDOT ADMINISTRATIVO
ewrREsa 3 presar sis
f NOMBRE La' I I T r 7 JCOMRATIEPA, 2] f rmr 'otm' Vuaun NoM SUBDIRECTOR r
x 57 34567| M 76 ,970,: 1,880, EL cidn General mete para con. A 7 17 7| [l U
s s MR X ey s cafosssors | oo 52570000 S1is0000 108 | S 01 2tsz0a00t s OpsracinGeneral compromete gaa con L casonzorr| % | cziowzonr | O casonsaony W NN 4 oo WORCTOR | | a0
cupRess 3 prestr s
5 Foza e
recra o pens| o s
D recnave recuae | oepenoen|pepenoenc| waan oe lcors| ossenvaci| a0 [pusucaol
reom | reoun | recus [asecur| vaion Irenunal sroresion omecaion Tsrono s fione consranaia conn
w senosac nRoanexo | micio venamento| a1 excucon t© on  [contma| secop seusccion
exeeoicion| micia | v | aoora | asesuraco | 0 aon s . secop ato
-l Teasoaon carsarze SR [ I r sor0u/20 e AV I N RO B e e s
18| a7 o2/01/2007 % 17 ADORA $1,110,476.0002/01/2017 o1 (02/01/2017 7 30/04/2017 S -NA MEDICO GENERAL CONDOMINIO VILA L e " B INUEVA EPS S/COLPENSIONES ~ Otros 1 17-4-6200847 Liquidado
sounas consura cenmo iz
v v ’ , ’ ’ v
asecun wrcencia
souaot carsaszo — san Jose oe aszianazz :
. | owouzony | /Y soom sseesmszcovio o owaor 0O oowzor s wa MeDcoGeNERsL  cucuTa A ose caresawo RoTESSN  lowes 51 175200888 Gscado
souoea consura
T T T ASEGUR ¥ T " URGENCIA AV 3 1989 INTERIOR A- r
Ca/oaon cassaszo sar0arz0 san 105 o ssesesssss
20| o ooy O G o o pem ooy o oo % o 5w webcocoem st cowunmo canano A 0% OE areus owews w5 ;e asaco
sse0 sounas consuura NavARR San LS
i Tovonon exsarae 508 sl r s00u20 mocnon PR —
- | aagouzony | OV O o0 3 o0 sss onzor| oon  (wovaoy 0 oo s e oo s caesosszcme o 0% O wevamsspomENR  owes 51 1745200830 sstaco
95000 a SOUDAR (cONSULTA [
aso- 7 | 5 ASEGUR T ¥ URGENCIA r
asouaor cassaszo oarz0 san sose oF asssanaze
2 o oo TR o o ooy on v O e 8 owa wcowems  omesma S woura rommen o 5| e s
sso souosn consura
v - v - - - v
s astcun wreencia
v 3 5 s
47- | 02/01/2017 Lot ot ADORA 5 3,724,288.00 02/01/2017 005 l02/01/2017 Py 30/0a/2017 S - A MEDICO GENERAL SALE Az JosE o COOMEVA  PORVENIR otes  sI 1746200652 Liquidado
E torcosMNDEGO s 7
s5000 sounsn consuura
a0 7 e ASEGUR T T URGENCIA |
asouaot carsasz sar0ur20 san Jose oeassanz
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Como Imprimir Informe Personal y Costos Contratos

Este informe es muy 0til ya que se puede saber con solo seleccionar el rango de fecha inicial, fecha final y el
cddigo podré visualizar el Informe Personal y Costos de Contratos.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Informe Archivo General de Contratos.

A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:
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& Informe Perso..  — x

Imprimir Relacion Contratos

FechalInical |_/_f__
Fecha Final A
Codigo

Nombre del Archivo (*.txt) a generar:

| C:\tempo\INFOPERCOS. TXT

Imprimir |

En el campo Nombre del Archivo a generar, digite la ruta donde desea guardar el informe TXT que se

generara. Al dar clic sobre el boton ‘- !l se muestra el siguiente Mensaje:

&4 Information *

i El Archive: Chternpo\INFOPERCOS. bt
\,) se generd exitosarnente

Como Imprimir Tipos de Contratos

Mediante este informe se puede listar cada uno de los contratos registrados en el sistema en el orden que
desee, ya sea en orden de codigo o en orden alfabético.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Tipos de Contratos con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara

la siguiente ventana:

X

" Orden Afabetico

1rnprimir | X Cancelar |

Opciones: Aqui el usuario debe seleccionar el tipo de orden que desea imprimir ya sea por Cédigo o por
Orden Alfabético para cada uno de los Contratos registrados en el sistema.
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B oo
. . . Imiprimir .
Al dar clic sobre el boton se muestra el siguiente Informe:

:_-z-;'l Visual TNS - Contratos 2018 - [Preview - Tipo de ContratosArchivo : RepCon_Tipocon.frf] — O had
Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda -|ﬁ'|1
MPRESA: TMS5.A.5, DIR. : LOCALHOST:C:\DATOS TNS\CONTRATOS, GDB VIGEMCIA: 2018 MODULOD: CONTRATOS
€| 8 %6 =
L= = = Y
PAG. :1
FECHA : 01/08/2018 2:38:p.m.
TIPO DE CONTRATOS
CODIGD DESCRIPCION
oo SIN TIPO DE CONTRATO
ALQ ALQUILER
ccs CONTRATO COLECTVO SINDICAL
ccw CONTRATO DE COMPRAVENTA
CPS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
OBR CONTRATO DE OBRA
OPS ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS
PS4 PRESTACION DE SERVICIOS ¥ ALQUILER
PSS PRESTACION SERVICIOS ¥ SUMMNISTROS
SUN CONTRATO DE SUMINISTROS

Como Imprimir Tipos de Novedades

Esta opcion le permite al usuario del sistema listar cada una de las novedades registradas en el sistema en el
orden que desee, ya sea en orden de cddigo o en orden alfabético.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Tipo de Novedades con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara
la siguiente ventana:

...............................................

i (Orden Afabetico

1”'|Pfil'l'lir | X Cancelar

Opciones: Aqui el usuario debe seleccionar el tipo de orden que desea imprimir ya sea por Cddigo o por
Orden Alfabético para cada una de las Novedades registradas en el sistema.
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E;'I Visual TM5 - Contratos 2018 - [Preview - Tipe de MovedadesArchive : RepCon_Tipocon.frf] - [m| X
Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda -|ﬁ'|1|
MPRESA: THS 5.A.5. DIR. : LOCALHOST:C:\DATOS TNS\COMTRATOS. GDE VIGEMCIA: 2018 MODULQ: CONTRATOS
& 8 &6 =
Fonx = S k2 X

PAG. :1
FECHA : 01/08/2018 2:43:p.m.
TIPO DE NOVEDADES

CODIGD DESCRIPCION

00 AJUSTE A REGISTRO

002 AJUSTE A CDP

003 ADICIONAL PLAZO

REC RECONOCIMIENTO

Como Imprimir Terceros de los Contratos

Mediante esta opcion el usuario del médulo puede listar un informe con cada uno de los terceros asociados a
cada una de las clasificaciones registradas en el sistema.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Terceros con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente
ventana:

awd Ter.,  — ot

— Opciones

Clasificacian I ﬂl

L

" Orden Afabetico

Imprimir | x Cancelar

Clasificacion: Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero que desea imprimir con cada

uno de los Terceros asociados a esta. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el botén E
o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Cémo crear
Clasificacion de Terceros.

Opciones: Aqui el usuario debe seleccionar el tipo de orden que desea imprimir ya sea por Cddigo o por
Orden Alfabético para cada uno de los Contratos registrados en el sistema.

B -
R , =3 Imprimi . -
Al dar clic sobre el boton —=""2" | se muestra el siguiente Informe:

Manual de Usuario Visual TNS - Contratos. Version 2023. Pagina 93



FACEERTIEY:
ti g@d& K X

|
: 10422045 8:34a, m,

CLASIFICACION DE TERCEROS: ENTIDADES OFICIALES
TERCEROS DE LOS CONTRATOS

CODIGO NOMBRE CIUDAD DIRECCION TELEFONO

800001999-5  ALC. MUNICIPAL DE VALIDACION CESAR CLLAVDG 5 5066009

ALCRIO ALCALDIA CASAENEL ARE PARQUE PRNCIPAL (57 5) 566666
ALCJAU ALCALDIA LA VALIDACION (L6 (57 9)555 555
ALCSNMTN  ALCALDIA SANVALDACION CRR 987 AV 521 (57 5) 555 83
ALCACZZ) ALCALDIA AGUSTIN VALDACON AVCLDG (5T5) 777 388
| p

Como Imprimir Uniones Temporales

Mediante esta opcion el usuario del médulo puede listar un informe con cada uno de los terceros asociados a
las uniones temporales registradas en el sistema.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Uniones Temporales con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara
la siguiente ventana:

&4 Uni..  — X
— Opciones
LInion Temparal I EI

' Ordenar por Nit
" Orden Mfabetico

Bl Bworiar] X Cancelar

. , Irnprirnir -
Al dar clic sobre el boton @4'1' se muestra el siguiente Informe:
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= Spreadsheets - Imicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Carat

.‘-‘I ¥, cotar o  Calibri - |11 AN TSE= 25
Pegar ™ [ Copiar Copiar BIUH-HE- a"ﬁ' bH- === Combinar y centrar ™ | Aju
formato
= B8 ¥ W & Librol* ® +
Al - @‘. fx CONSQORCIOS fUNIONES TEMPORALES
A B = D E E G H ]
1 I I CONSORCIOS / UNIONES TEMPORALES
2
3
NIT
UNION CEDULA/NIT
TEMPOR NOMBRE UNION TEMPORAL INTEGRANTES NOMBRE INTEGRANTES UNION TEMPORA
UNION TEMPORAL
AL
5 '123456 CEDULA 22 NOMERE 22 123 ABEL BERMEO
6 rlUS CEPEDA REINAL REINALDO
rUZUE MUNDIAL DE SEGUROS

Como Imprimir Generar Contratos a Excel

Mediante esta opcion el usuario del mddulo puede listar un informe con cada uno de los contratos insertados y
todos los detalles registrados en el sistema.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opciéon Generar Contratos a Excel con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

:__g_j'l Relacidn de Contr... — hod
Fecha Inicio Contrato
Desde Y

Hasta 31/05/2019

Imprimir | x Cancelar |

2€| Imprimir
Al dar clic sobre el boton se muestra el siguiente Informe:
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S Spreadsheets inkio

Inseftat  DiseNodepigina  Frmulas  Datos  Revsar  Vista  Caaderistias especiles
¥ cotar o cabbri -n AN TEa 0 51 General - L B
o == . i -4 Z
pegar [ Copiar Copwr B I U [ BeA- K| 2= Combinar y centrar ™ Ajustar testo L Formato condicional * Dar formato como tabla™ | Autosuma ™ Autofatso
format

La=hol -]
i X L " N

ELCONTRATISTA, se

3 mmeumea wm 2/1/1988 00012 2511,0000010,044,00000 CPS | PREST. SERV. o 2112020301 - De Opera. WA 2/1/2017 00012
compromete pars con
v v = v
s mupsamng owm 2/2/1988 00014 251500000/ 899898400 CPS | PREST. SERV. 04 2112020301 - Oc Operg - CONRANSTASE 2/1/2017 00014
compromete para con
NTRATST r
s nnnemmns M 231988 00013 2511,0000010,04400000 CPS | PREST. SERV. 02 2112020301 - 0e Opera L CONPATSTA Sy, 2/172017 00013

compromete para con

NTRATISTA,se
2/4/1988 00015 2,515,00000 9,509,843.00 CPS PREST. SERV. 0s 2112020301 - Oe Opera. EL o STA. NA 2/1/2017 00015

compromete para con

. 1111228 11112224

Ordenar *

R

2/1/2017 /00012
21172017 00014
2/1/2017 00013

27172017 00015

r r ELCONTRATISTA, s¢ r
7 unzsunzes ¢ 2/5/1988 00016 251500000 7.74148300/CPS | PREST. SERV. 0 2112020301 - De Opera o WA 2172017 0016 2/1/2017 00016
compromete pars con
4 r ELCONTRATISTA ¢ r r
8 uuz e f 2/6/1988 00024 1,559,00000 6236.00000/CPS | PREST. SERV. 0 2112020201 - Oe Opera. WA 217201700024 2/1/2017 00024
% | compromete para con ! i
£LCONTRATISTA 3¢
s unzsmng f 2/7/1988 00017 3950,0000015,80000000 CPS | PREST. SERV. o 2112020301 - De Ogera. WA npo 00017 21172017 00017
i L compromete pars con !
£LCONTRATISTA ¢
10 mzemmnns ¢ 2/8/1988 00018, 1857.00000 7,485,10000/CPS | PREST. SERV. o 2112020301 - De Opera WA 2172017 00018 2/1/2017 00018
( L compromete para con ! !
£LCONTRATISTA s¢
n nmsommze f 2/5/1985 00028 1559,000.00|3,585,70000CPS | PREST. SERV. o 2112020201 -peopern L OFEIERSE 2172017 00028 2/1/2017 00028
2 mnsnae M 2/10/1988 00026 395000000/ 623600000 CPS | PREST. SERV. o 2112020201 - Oe Opera L CONRATSTA SE. ), 217201700026 2/1/2017 00026
compromete para con
13
i e AINICIO CONTINACION DEPENDENCIA  PROFESION OmECCION LUGAR DE EIECUCION TELEFONO "1 """ [pS  PENSIONES
B No.  OPEDIGON CHAIICH FECHA FINAL ABRE ASEGURAD ASEGURADO NoE
16 4604799400 2/1/20172/1/2017  2/11/2017 ASCGURADORAS 2,008,80000  2/1/2017 30/04/20 URGENCIAS | ENFERMERIA  CUCUTA UCUTA 5840000 30/04/2017 | PORVEIPORVENIR
17 4604799400 2/1/20172/1/2017  2/11/2017 ASEGURADORAS 2,012,00000  2/1/2017 30/04/20 URGENCIAS  ENFERMERIA  CUCUTA cucuta 5840001 30/04/2017 | PORVEIPORVENIR
15 3604799400 2/1/20171/1/2017 _ 3(11/2017 ASEGURADORAS 2,008,80000  2/1/2017 30/04/20 URGENCIAS  ENFERMERIA  CUCUTA cucuTa 5840002 30/04/2017 | PORVEIPORVENIR
19 4604799400 2/1/20172/1/2017  2/11/2017 ASEGURADORAS 2,012,00000  2/1/2017 30/04/20 URGENCIAS  ENFERMERIA  CUCUTA cucuTa 5840003 30/04/2017 | COLPE} COLPENSIONES
20 46047-99400  2/1/20173/1/2017  2/11/2017 ASEGURADORAS 201200000  2/1/2017 30/04/20 URGENCIAS | ENFERMERIA  CUCUTA cucura 5840004 30/04/2017 | PORVEIPORVENIR
21 45047-98400  3/1/20171/1/2017  2/11/2017 ASEGURADORAS 1247,20000  2/1/2017 30/04/20 URGENCIAS | ENFERMERIA _ CUCUTA cucuTa 5840005 30/04/2017 | PORVEIPORVENIR
22 46047.99400  2/1/20173/1/2017  2/11/2017 ASEGURADORAS 3,160.000.00  2/1/2017 30/04/20 URGENCIAS | ENFERMERIA  CUCUTA cucuTA 5840006 30/04/2017 | COLPE? COLPENSIONES
23 (460-47-99400  2/1/20172/1/2017  2/1/2018 ASEGURADORAS 1509,60000|  2/1/2017 30/04/10 URGENCIAS | ENFERMERIA  CUCUTA cucuta 5840007 30/04/2017 | COLPE} COLPENSIONES
24 46047-99400  3/1/20172/1/2017  2/11/2017 ASEGURADORAS 1247,20000  2/1/2017 30/04/20 URGENCIAS | ENFERMERIA  CUCUTA cucuTA 5840008 30/04/2017 | COLPE? COLPENSIONES
3/1/20171/1/20172/11/2017 ASEGURADORAS 1247,20000  2/1/2017 30/04/20 URGENCIAS | ENFERMERIA  CUCUTA cucuta 5840009 30/04/2017 | PORVEIPORVENIR

25 460-47-99400

Como Imprimir Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

TR =

Formato ~

REGSTRO.

¥ . | o a 3 v
1 FECHA DE VALOR VALOR DESCRIPCION RUBRO FECHA DISPONIBILIDAD SUPERVISOR

ceuta wir sex0 N° CONTRATO comiGo ossET0 CIVIDADI
2 NACINENTO MENSUAL  TOTAL DEL CODIGO  FIL RECURSOS  No.Y NOMBRE SUSCRIPCON _ No. FECHA Mo, FECHA  CL NOMBAE NCULACY  CARGO

Hoja de

s nmoviz
clculo *

T U

2/1/2017 91216907 NOMBSRE 2 APELLIDO 2
2/1/2017 91216907 NOMBERE 2 APELLIDO 2
2/1/2017 91216507 NOMSRE 2 APELLIDO 2
2/1/2017 91216907 NOMBAE 2 APELLIDO 2
2/1/2017 91216907 NOMBAE 2 APELUDO 2
2/1/2017 91216907 NOMBRE 2 APELLIDO 2
2/1/2017 91216907 NOMBRE 2 APELUIDO 2
2/1/2017 91216907 NOMSRE 2 APELUDO 2
2/1/2017 91216907 NOMBSRE 2 APELUDO 2

2/1/2017 91216907 NOMBRE 2 APELLIDO 2

Gy

v Buscar y reemplaz

w

DIRECTO

DIRECTO

DIRECTO

DIRECTO

DIRECTO

DIRECTO

DIRECTO

DIRECTO

DIRECTO

DIRECTO

(9)

* simbolo

X

SUBDIRECTOR

SUBOIRECTOR

SUBDIRECTOR

SUBDIRECTOR

SUSDIRECTOR

SUBDIRECTOR

SUBOIRECTOR

SUBDIRECTOR

SUBDIRECTOR

SUBDIRECTOR

Mediante esta opcion el usuario del modulo puede listar un informe con cada uno de los contratos insertados y

todos los detalles registrados en el sistema.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Solicitud de disponibilidad Presupuestal con solo darle clic en la pestafia. A

continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

'_g}l Solicitud de Registro Presupuestal

— Disponibihidad Presupuestal

Fecha 13/06/2019

Concepto

Financiacion

Valor

Proyecto de Des-arrnllnl

Imprirmir x Cancelar

Al dar clic sobre el bot6n se muestra el siguiente Informe:
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& Disponibilidad Presupuestal - RepCon_DispoPresupuestalfid

GEdHHd DBEEBE o - EREVACRE-E- T [N URE I (] Oose

San José de Cicuta, 1 de Agosto del 2018

SUPERVISOR
Cargo de Supsmvisor

Cardial Saludo:

Me permita solicitar a usted, se sina expedir certificado de Disponibilida presupuestal

[ VALGR | CONCEPTO | FINANCIACION PROVECTO FLAN DE DESARROLLO | WIGENCIA |
| | 2018 |

Atentaments,

NOMBRE DE GERENTE

El Contratanta

Manual de Usuario Visual TNS - Contratos. Version 2023.

Pagina 97




OPERACIONES NO RUTINARIAS

Como Configurar los Parametros

Esta opcion le permite al usuario configurar los parametros usados en el médulo de Contratos y en la
integracion de este con Visual TNS.

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracion - Generales con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

:_3_71 Configuracién General X

Generales \Reportes ]

Parametros Predeterminados de Contratos

Ruta de Visual THS C:\Datos TNS\EMPRESA DEMO OFICIAL 2018.GDB =

Servidor Visual TNS |L0C-'5-LHOST
I+ Empresa Ofical

[¥  Asentar Documentos al Imprirnir

[ Archivo Origen. txt por usuario
Predos Indicativos actualizados a un maximo de @ |1 _%l meses

[v Empresa
Empresa |SDI3182856-1 _ﬁJ T.NS. S.AS.

(+ Confratante " Contratista

[ Recordar Ejecudion de Migrador Cada [v Recordar Vendmiento de Contratos
Dias 10 Dias

[ Calcular Dias Contrato

Cambiar Mombre a Otrosi | Adicional

[ Manejar Ruta de Minutas por Usuario

[ Mostrar Pestafia Fuente de Finandacidn en Contratos

Cambiar Mombrea Tipo de Adjudicacidn

[ Mo Permitir Ingresar Ninguna Modificacidn Contractual Posterior a la Fecha de Terminacdidn,
ni Anterior a la Fecha de Firma

[v Recordar Vendmiento de Polizas

Mumero de Dias |15

o Aceptar | X cancelar |

Ruta de Visual TNS: Aqui el usuario debe ingresar la ruta donde se encuentra ubicado el programa de Visual
TNS en el equipo o en el servidor.
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Servidor Visual TNS: Aqui el usuario debe ingresar el nombre del servidor donde se encuentra instalado el
programa de Visual TNS.

Empresa Oficial: Seleccione este check si la entidad que ejecuta el médulo Contratos pertenece al sector
Oficial.

Asentar Documentos al Imprimir: Si selecciona esta opcion, cuando se impriman los documentos o en este
caso los Contratos quedan automaticamente asentados.

Precios Indicativos actualizados a un méaximo de: Aqui se debe ingresar el nimero de meses que quiere
gue se mantenga la actualizacién de los precios fijados para cada uno los CUBS.

Como Crear Pensamientos

Mediante esta opcién el usuario del sistema podrd agregar textos o frases que desea que aparezca en la
ventana de bienvenida al momento de ingresar al modulo.

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Configuracion — Pensamientos con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

[g_al Pensamientos =

[l R I R . A @ F|Itrar| Por| Cidigo J
Modo Fltrado

Cédigo 000001

Autor |H. camara

Descripdian MO HAY VERDADERA PAZ DOMDE HAY HOMERE SIMN PAN W SIN
TECH

Cddigo: Digite el nimero consecutivo con el cual se ira a identificar en la base de datos el respectivo
pensamiento que esta insertando.

Autor: Introduzca el nombre completo del autor que cred el pensamiento que desea insertar en la base de
datos.

Descripcion: Digite la frase que desea que aparezca en la ventana de entrada al médulo, de una manera
correcta.

Como Modificar Informes

Mediante esta opcidn el usuario del sistema podra modificar sus informes y agregar las opciones que desea
que aparezcan impresas al momento de generar dicho informe.
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1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracion — Disefio de Informes con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

Designer - RepCon_RelContratosDet.frf - O x
File Edit Tools 7
DM s BB (oo %P amE o EEH K| 0| |
l Ol JszujAzls=== BEE|"
ooooos|2aL=] 1
= Pagel I =
W o0
T —_
-
e
== r k)
[PAG. : [PAGEX] =
=) FECHA : [DATE] =
i
B RELACION DE CONTRATOS e
g [vfiltro] =
" am
Group header t : B [
FECHA INICIO] -, FECHANIT, [FECHAVCTO. 7] heral FECHAFINT, PLAZO i
e o = b
MNo. CONTRATOS, plosla. OGeneral NUNEROT, i
JIPO 1y [Datoslia.QGeneral "NOMTIPOCONT =
[ENTIDAD,, 2, |"CODCLIENTE"]; [Datoslla. QGeneral "NOMCLIENTE] -
INTERVENTOR |} JINTERVENTOR', [Datoslis.QGeneral. "NOMINTERVENTOR']
X 4 Meral"vALORTL!
. EDatDsIIa.OGenaral"OB.lE[O"]
Master data
B |
Detail header
{ACTIVIDADES A CONTROLAR |
'FECHA PLAN. ACT. FECHA EJEC. ACT. | 'AC
Detail data : :
o0 FECHAPLAN, 3 "FECHAEJECT, [Datoslla.QDocumento " ACTIVIDAD"]
....... [EEEtsesees
Group footer
Pixels | S048% A

Como Ejecutar Comandos

Esta opcion le permite al usuario del mddulo de Contratos ejecutar procedimientos que corregird o modificara
su informacidn de una manera correcta y eficiente.

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracion — Ejecutar con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

Manual de Usuario Visual TNS - Contratos. Version 2023. Pagina 100



:_-2-_-'71 Ejecutar Comando ? W

Digite un Comando

|ACTGRUPMAT]
QK Cancel
RECUERDE...
Si desea ejecutar un comando, solo debe digitar el nombre del procedimiento que desea ejecutar, para realizar
la operacion en especial y luego presionar el botén oK y si no presiona el botdn. S

Como Cambiar de Vigencia

Esta opcion le permite al usuario del mddulo de Contratos cambiar de vigencia o de afio de trabajo sin
necesidad de salir del modulo.

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcion Vigencia con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegaré la
siguiente ventana:

:__3__.31 Vigencia >

Ingrese Vigencia

VIGENCIA m‘

w/.ﬁ.ceptar | xCanceI.ar |

RECUERDE...

Si desea cambiar de vigencia, solo debe digitar el afio al que desea cambiar y luego presionar el botén

Aceptar | . . . Cancelar L,
‘/ pta y si no presiona el botdn X para cancelar la operacién.

Como Cambiar de Usuario

Esta opcion le permite al usuario del médulo de Contratos cambiar de usuario en cualquier momento, sin
necesidad de salir del modulo.
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1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Login con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

:_E_gl Inicic de Sesién W
Acceso a TNS
USUARIO ~ |[ADMIN @
CONTRASERIA |
' Aceptar | X cancelar |

RECUERDE...

Si desea cambiar de usuario, solo debe digitar el nombre del usuario junto con su contrasefia y luego presionar

, Aceptar . . , Cancela iy
el botdn w y si no presiona el botén L S para cancelar la operacion.
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