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CAPITULO 1

CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS

El mddulo de CONTABILIDAD es una herramienta disefiada por TNS SOFTWARE para agilizar el proceso
Contable y generar automéaticamente los informes respectivos, orientado a los usuarios a obtener mejores
resultados tanto econdmicos como de tiempo.

Permite el manejo de multiples empresas, con la posibilidad de que el usuario pueda consultar o modificar
cualquier periodo, presentando una gran flexibilidad. Maneja centros de costos, presupuesto, la emision de
certificados de Retencion en la Fuente e ICA. Registra los asientos de Egresos, Ingresos, Notas de Contabilidad
y Comprobantes de Contabilidad. Suministra los informes de Balances, Libro Diario, Gananciasy Pérdidas,
Libros exigidos por la Ley, Estados Financieros Norma Local y NIIF.
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CAPITULO 2

ENTRADAS Y SALIDAS DEL MODULO

Visién general

A continuacion, se muestra un cuadro sintético de las utilidades del Médulo de Contabilidad, con sus
respectivas entradas, procesos y salidas de datos.

Plan de Cuentas
Terceros

Bancos

Zonas
Clasificacion
Terceros

e Empresas
Comunicaciones

ENTRADAS

Ajustes por Inflacion

Prefijos de Documentos

de

de

Comprobantes
Amortizacion/Depreciacién
Cierre Afio Fiscal

PROCESO

Balance de
Comprabacion

Libros Auxiliares
Libros Oficiales
Estados Financieros
Basicos

Informes Tributarios
Archivos Basicos
Numerar Hojas para
Libros

Estados Financieros
NIIF

SALIDA

Manual de Usuario Visual TNS - Contabilidad.

Pagina 6



CAPITULO 3

OPERACIONES RUTINARIAS

Acceso al Programa

El usuario al dar clic sobre el icono de TNS visualizara la siguiente ventana:

& Bienvenidos

Sistema contable y administrativo integrado

Serial No. CO-V00001-4099-2023

L g =

Julio 17 de 2023 A23

En esta ventana se muestra la fecha de actualizacién del programa. Dando ENTER o clicen el botén E
u oprimiendo cualquier tecla esta ventana desaparecera y se mostrara la ventana de seleccion de empresa:

";'L Seleccion de Empresa ¥

DEMO TNS 2023 KS

Nit 800182856

Rep. Legal DEMO THS 2023 KS
Afo Fiscal 2023

Archivo C:DATOS TNS, DEMOTNS2023KS.GDB

Servidor LOCALHOST

tns

sistema contable y adminisirative integrado

= Listado de Empresas
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Esta ventana muestra los datos generales de la empresa, la ruta donde esta ubicada la Base de Datos y el nombre

del Servidor en el cual esta ubicada dicha Base de Datos. Dando clic en el botén

la tecla Enter la ventana desaparecerd y se mostrara la ventana de Inicio de Sesion:

i Inicio de Sesian

Acceso a Visual TNS

Isuario ||

Conkrasefia |

ot

€

[ s/ Aceptar H x Cancelar l [ % Cambiar l

En esta ventana se debe digitar el Usuario y la Contrasefia la cual no se muestra para efectos de seguridad. Si
la Contrasefia es correcta la ventana desaparecera y se mostrara la ventana Principal del programa:

; Sucursal - Periodo

Seleccione Sucursal y Periodo

Sucursal | PRINCIPAL

Periodo | ENERO :

>
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Manejo de Ventanas

Ventana Principal

Barra Principal
Barra Menu Principal

& Sistemna Contable Integrado Visual THS 2016

Barra Botones de Acceso Rapido Barra Informativa

[ HR )

Modulos Archive Mguimientos  [mprimir  Herramientas  Herramientas Financieras Ayuda

EMPRESA: FEDRO FEREZ

|5 ] kol fEE LS @ B

SUCURSAL: PRINCIPAL

FERICDO: ENERO - 2016

MODULC: CONTABILIDAD

2tNns

Q S 0O F T W A R E

USUARIO: ADMIN

CAMPO

DESCRIPCION

Barra Principal

Muestra el nombre del programa y a su vez contiene los botones de
minimizar, maximizar ycerrar la ventana principal.

Barra Menu Principal

Muestra el ment general del programa.

Barra Informativa

Muestra El nombre de la Empresa, el mes y el afio actual, y el nombre del
Maédulo.

Barra de estado

Muestra informacion de ayuda de las diferentes opciones del programay
muestra el Usuario que esta actualmente trabajando

Barra Botones de Acceso Rapido

En ella se encuentran las opciones més usadas de los menus. Estos
botones son de gran ayuda porque minimizan tiempo de trabajo, ya
que con solo dar un clic sobre ellos despliegan la ventana de una
opcion de mend.
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s Acceso a la tabla de Plan de

— Acceso a la tabla de Terceros

»  Acceso a la tabla de Sucursales

Acceso a la tabla Periodos
A

e 6 £ B ai S = [E

Acceso a la Calculadora

—  Acceso a la tabla de Comprobantes

— Acceso a la ventana de cambio de usuario

—  Acceso al listado de Empresas

= e desplaza al primer registro.
= Se desplaza al registro anterior.
o Se desplaza al registro siguiente.
=1 Se desplaza al Gltimo registro.
+ Permite Insertar un registro. También se puede usar la tecla INS.
= Permite Borrar un registro. También se puede usar la tecla SUPR.
““ Permite Editar o Modificar un registro. También se puede usar la tecla F9.
~ Permite Grabar un registro. También se puede usar la tecla F11.
x Permite Cancelar cualquier accidn sobre un registro. También se puede usar la tecla ESC.
o

Refresca la Informacion.
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Cuadro de Filtro

|

——— Boton Vista Detalle — Vista Listado

Lista de Periodos

Filtrar | J Por | Tipo+Pref+Mom.| = | En| Todos los Periodos | =
Botdn de Busqueda
Lista Desplegable de Campos
CAMPO DESCRIPCION

Botdn Vista Detalle — Vista listado

Dando clic muestra los registros uno por uno 0 como un
listado. Cuadro de Filtro: Muy atil para filtrar
informacion, depende de lo que se escriba en él y del
campo de la listadesplegable de campos. Oprimiendo
ENTER activa la blsqueda.

Listado desplegable de Campos

Al dar clic sobre él despliega un listado de campos con
los cuales se puedefiltrar la informacion.

Lista de Periodos

Al dar clic sobre el despliega dos posibilidades para ver
comprobantes: periodo actual otodos los periodos.

Botdn de Busqueda

Dando un clic sobre él activa la busqueda. Filtra la
informacion si se escribe algo en elcuadro de filtro de lo
contrario ordena la informacion segun el campo de la lista
desplegable.
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Ingreso de la Informacién

RECUERDE...
Para comenzar a manejar las diferentes opciones del médulo de CONTABILIDAD, primero se deben ingresar
los parametros; cémo se explica en la parte de OPERACIONES NO RUTINARIAS.

Como Crear Plan de Cuentas

Esta opcién le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Codigos Contables que se
requieren para el manejo de la informacion contable de la empresa. Para la creacion de un nuevo Codigo
Contable solo se digita el codigo del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivo.
2. Seleccione la opcién Plan de Cuentas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la tecla CTRL
mas T. A continuacidn, se desplegara la siguiente ventana:
i Plan Unico de Cuentas *

Mo« > e = a7 50 o EE By | Firar Por| Cédigo s

Modo Fitrado: CODIGO=1

Cadigo Nombre | Ter |(nn('. MITF |'I'|pn |(nrr'|ente |III[F |
1 ACTIVO Ambas | C
B 11 DISPOMIBLE M Ambas N
[ 1105 CAJA N Ambas N )
110505 CAJA GEMERAL M Ambas N il
: 110505.01 Caja General 5 | EFECTIVO EQUIVALENTE DE EFE Ambas N
110510 CAJA MEMOR M Ambas
: 110510.01 Caja Menor S | EFECTIVO EQUIVALENTE DE EFE Ambas
1110 BAMCOS M Ambas N
: 111005 BAMCOS MACIOMALES M Ambas M
|| 111005.01 Bancafe N |EFECTIVO EQUIVALENTE DE EFE Ambas (M
|| 111005.02 Av Villas S | EFECTIVO EQUIVALENTE DE EFE Ambas
|| 13 DEUDORES M Ambas
|| 1305 CLIENTES M Ambas
|| 130505 MACIOMALES M Ambas
|| 130505.01 Clientes Nacdonales 5 | DEUDORES COMERCIALES Ambas
|| 1325 C A SOCIOS Y ACCIONISTAS M Ambas
|| 132505 A S0CIOS M Ambas
|| 132505.01 A Socios 5 | DEUDORES COMERCIALES Ambas M
|| 1328 APORTES POR. COBRAR M Ambas M
|| 132301 A SOCIOS M Ambas M
| 1330 ANTICIPOS Y AVANCES M Ambas
|| 133005 AMTICIPOS Y AVAMCES A PROVEEL M Ambas
| 133005.01 Anticipos a Proveedores 5 | DEUDORES COMERCIALES Ambas M
|| 133010 A CONTRATISTAS M Ambas
| 133010.01 Anticipos a Confratistas 5 |DEUDORES COMERCIALES Ambas M |
133015 A TRABAJADORES M Ambas L
F 133015.01 Trabajadores 5 | DEUDORES COMERCIALES Ambas N Il
| | nn
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Después se presiona la tecla Insert o clic sobre

para crear el nuevo Cddigo Contable, seguidamente le

aparecera las nuevas casillas en blanco, lista para insertar la nueva informacion

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Caddigo Aqui se ingresa el cadigo con el cual se va a registrar el Codigo Contable
en el sistema, de acuerdoal Plan Unico de Cuentas P.U.C. Creando primero

las cuentas Mayores y luego la cuenta Auxiliar.
Nombre Introduzca aqui el primer nombre de la Cuenta, el cual es uno de los datos

mas importantes ya que no puede quedar vacio.

Cuenta se subdivide en Terceros

Marque si la cuenta maneja tercero o no, para que pueda ver reportes con
Terceros, sin necesidad de crear los Terceros como cuentas contables
auxiliares.

No Deducible

Marque esta opcién si deseas que esta cuenta no sea deducible para
retencion.

Permitir movimientos:

Seleccione el tipo de movimiento de la cuenta, para ajustes NIIF, normal
local 0 ambas

Concepto NIIF

Digite el codigo correspondiente al tipo de Concepto que va a utilizar. Si

desea desplegar los diferentes Tipos de Conceptos de clic en el botén Bo
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Conceptos.

Tipo de Cuenta — Tipo de Retencion

Se utiliza esta opcidn para los cédigos contables de Tipo Retencidn,ya sea:

Fuente — IVA — ICA (2365-2367-2368), seleccionando en la pestafia EI el
Tipo y si no se deja en Ninguna. Es importante sefialarla cuando sea de tipo
retencion la cuenta para que al efectuar un Comprobantede Egreso me
muestre la base y el porcentaje de retencién, de esta forma poder sacar los
respectivosCertificados de Retencion.
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:;': Plan Unico de Cuentas

Por Codigo

@ F|H:rar|

Modo Filtrado: CODIGO="

Depreciacidn  Otros ]

Cuentas de Cierre
Cuenta Deébito

Cddigo 110505.01 Cédigo Homologo |:| Inactivar Cuenta
Mombre |C-"-‘-J-¢\

Mombre MIIF |

Cuenta Mayor CAJA

[] Cuents se subdivide en Terceros || Mo Dedudble  Permitir movimientos | Ambas | =

Concepto NIIF
Tipo de Cuenta

Tipo Ninguna - ] [ Asumidz  Porcentaje ’— Base Minima

[] anticipo de Impueste [_] Bien Intangible

Centros permitidos |

Concepta DIAN =7
Tercero para Pago E

) Cuenta Crédito Eud
Tioo Corrente| Corrient= [ 3]
Formata 2276 [ s ]

|:| Retenciones Practicadas para Terceros

Formato de IVA

[ 28-Por operadones gravadas a la tarifa general

Formata ReeteFuent: | 1N

Formato RetFte ICA [

Concepto SARLAFT

CAMPO DESCRIPCION
Porcentaje Se debe digitar el porcentaje (2.5 — 6 — 10) de retencion de la respectiva
cuenta
Base minima Se digita la base minima para practicar la Retencion, solo es informativo

Depreciacion/Amortizacion

Se debe digitar las cuentas de Depreciacion o Amortizacion (Debite a)
(Acredite a) (CR NIIF) cuando a la cuenta auxiliar se le deba practicar
los respectivos ajustes. Para buscar el codigo contable se da clic en la

pestafia EI 0 usando LA BARRA ESPACIADORA aparecera la
ventana del Plan de Cuentas

Vida Util Local Digite la vida util de la depreciacion en afios.
V. Salvamento Local Digite el valor de Salvamento Local.
Vida Util NIIF Digite la vida util NIIF de la depreciacion en afios

V. Salvamento NIIF o V. Residual

Digite el Valor salvamento en NIIF

Otros — Cuentas de Cierre

Se digita la cuenta débito y crédito de cierre de esta cuenta. Se
usa cuando se estd manejando el mddulo de produccion o de
operacion.

Otros — Centros Permitidos

Se digita el Centro de Costos que quiero manejar con dicha cuenta
auxiliar.

Otros — Tipo Corriente

Seleccione a qué tipo de saldo corresponde, ya sea corriente 0 no
corriente, aplica para cuentas del balance general
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Otros - Concepto DIAN

Se digita el concepto DIAN correspondiente a la cuenta auxiliar, esto
para efectos de generacion de informacion exdgena por medio del
software, debe tener en cuenta que estos cddigos deben ser iguales a los
emitidos por la DIAN en las resoluciones de regulacion de esta
informacion.

Otros -Formato 2276

Seleccione Tipo de Campo para el Formato 2276. (Campo del
certificado de Ingresos y Retenciones)

Otros - Tercero para Pagos

Se digita el tercero que quiere manejar con dicha cuenta auxiliar.

Formato de IVA

Seleccione el codigo de IVA al que pertenecera la cuenta auxiliar

Formato ReteFuente

Seleccione el cédigo de Retencion de la Fuente al que pertenecera la
cuenta auxiliar.

Formato RetFte ICA

Seleccione el cddigo de Retencion de la Fuente ICA al que pertenecerd
la cuenta auxiliar

Como Crear Terceros

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Terceros que tienen una
relacion directa o indirecta con la empresa. Para la creacion de un nuevo Tercero solo se digita el codigo de
este, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivo.

2. Seleccione la opcidn Terceros con solo darle un clic en la pestafia o presionando la tecla CTRL mas W.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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L)
& Terceros

M 4 > b —AF/Sf('Htrar||
Terceros

Fecha Creacidn IUHUHZUUS Fecha Actualizacidn IUUUUEUUEP O tnactiva 29
Cddigo IUU Maturaleza Juridica [ MATLURAL |i]
Tipo Documento || CEDULA = Mo, Identificacién IUU
Expedida en I Fecha de Expedidan I_Jr_f_
Nombre |varIos
Maombre Tributario I
Datos Cartera | Memaden| SARJ_AFI"
Datos Generales | Datos Adicionales | Contabilidad | Datos Facturacion |
Rep. Legal I
Mit Rep.Legal I ESPACIO
- FOTO
Tipo Doc. Rep. Legal [ CEDLLA |L] ESPACIO
. o FIRMA
Direccion I
Ciudad [o0 (G2 s crupap |
Teléfonos I Codigo Postal
Ruta de Foto I Ruta de Firma I
Establedmiento I
Zona |UD E SIN ZONA Clasificacian |UU EI SIN CLASIFICACION

Observadones I

Maftricula Mercantil I

Responsabiidades Fiscales IR'gg'PN D

Tipo de Tercero

[ cliente [ Proveedor [ Empleado [ Mesa [ Inquilino L otro

[ cobrader [ vendedor [ Fiadar Ll Mostrader [ Propietario Inmueble [ Acdonista o Sodo
[l asodade [] Contratista [] Entidad Estado

] Persona Expuesta Pablicamente (PEF)

D Autorizacion para Reportar a CIFIMN

[ [ Mov. Tesoreria [

&P Datos Adidonales. ..

[ [ Mov Cartera

=9 Verificar datos E-mail

[ Informe Ventas
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Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Tercero, seguidamente le aparecera las nuevas casillas

en blanco, lista para insertar la nueva informacion

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo

Aqui se ingresa el codigo con el cual se va a registrar el Tercero en el
sistema, se recomienda que no deje espacios o0 puntos entre los
numeros que identificaran al registro del Tercero.

Tipo Documento

Debe seleccionar el Tipo de Documento correspondiente al registro
gue esta insertando. Si desea desplegar los diferentes tipos de

documentos de clic en el boton EI aparecera el listado de los tipos
gue puede escoger. (Cédula, NIT, Tarjeta, Extranjeria).

No. Identificacién

Aqui se ingresa la identificacion del Tercero, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro
del Tercero.

Nombre

Introduzca aqui el nombre completo del Tercero tal como aparece en
la Cédula de Ciudadania o enRUT, este es uno de los datos mas
importantes ya que no puede quedar vacio.

Apellidos

Al dar enter después de introducir el nombre estos campos se
llenardn  automéaticamente, pero también puede introducir
manualmente los apellidos del tercero

Nombres:

Al dar enter después de introducir el nombre estos campos se
llenardn  automaticamente, pero también puede introducir
manualmente los nombres del tercero

Datos Generales:

Rep. Legal

Introduzca aqui el nombre completo de la persona que representa
legalmente a la empresa o tercero, el cual es uno de los datos mas
importantes.

Direccién

Digite aqui la direccion completa del Tercero o empresa, el cual es
uno de los datos importantes del registro.

Ciudad

Introduzca el cédigo de la Ciudad en la cual esta ubicado el Tercero.
Si no lo sabe, lo puede registrar con solo dar clic en el boton o
presione la BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de
Ciudades. Ver Como crear Ciudades. Se debe tener cuidado en
digitar la ciudad en todos los terceros ya que hay informes que filtran
por este campo.

Teléfonos

Aqui debe introducir los nimeros telefénicos donde puede ubicar al
Tercero y manejar mejor la informacion relacionada con este.

Ruta de Foto

Digite la ruta correspondiente donde se encuentra ubicado el archivo
de la foto del Tercero. Sino la sabe, la puede registrar con solo dar

clic en el botén E‘ y explorando el sistema hasta encontrar la
ubicacion, el formato de la foto debe ser JGP o BMP

Zona

Introduzca el cédigo correspondiente a la Zona de ubicacion del
Tercero. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botdn

EI o presione la BARRA ESPACIADORA Yy aparecerd la ventana
de Zonas. Es util para Informes estadisticos que filtran por este
campo. Ver Como crear Zonas.

Clasificacién

Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero. Si

desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el botén E
o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Clasificacion de Terceros. Util para informes estadisticos que filtran
por este campo. Ver Cémo crear Clasificacién de Terceros
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Observaciones Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre
informacion relacionada con el
Tercero o detalles a tener en cuenta en este registro.

Tipo de Tercero Debe seleccionar el tipo de Tercero mediante la activacion de la
casilla correspondiente segun el rol que cumpla, en este caso puede
escoger opciones como Cliente, Cobrador, Proveedor, Vendedor,
Empleado, Socio, Fiador, para el caso de facturaciones especificas
Mesa, Mostrador, Otro, etc.

Datos Adicionales:
i Terceros 4

M A e ot = a7 F|H:rar|| Pur| Mombre ¢|

Modo Filtrado: NOMBRE=*

Fecha Creadidn IUUUHZUM Fecha Actualizacién IUIJOHZDUS O tnactive 29
Cadigo Im Maturaleza Juridica | MATURAL =
Tipo Documento  ||CEDULA - Mo, Identificacidn IANULA
Expedida en I Fecha de Expedicidn I_.F_.n'_
Mombre I#.NULADD
Apelidos I I Mombres I
Datos Cartera | Mercadeo | SARLAFT

Datos Generales  Datos Adicionales |gmtahir|dad Datos Facturacién |

Direccian 2

Teléfono 2 I Emp. Celular Empresa I B

Zona 2 I E Emp. Celular Personal W
Tipo Empresa [ |ﬁ] Empresa I

Barrio I Camara de Comerdio I
Ocupaddn Iw

Ruta I

Celular Empresa I Pago en Linea Bancolombia

Celular Personal I 2 ipo de Cuen
. Mimero de Cuenta I
Salario Basico |

Aporte (%) | Fecha Afilacdn |_/_/_
Fecha Ingreso N Fecha Retiro N Mit Tercero Ofidal I

E-Mail

E-Mail Empresa I Fecha de Constituddn Legal|__ [/

Paaina Web

Ciudad W: I

Codigo Regional I

I [ Mov. Tesoreria ” &P Datos Adicionales. .. ” [ Mov Cartera I I Informe Ventas I[ =1 Verificar datos E-mail I
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CAMPO

DESCRIPCION

Direccion2

Digite aqui la segunda direccion completa del Tercero o
empresa, el cual es uno de los datos importantes del
registro.

Telefono2

Aqui debe introducir los demés nimeros telefonicos
donde puede ubicar al Tercero y manejar mejor la
informacion relacionada con este.

Zona2:

Introduzca el codigo correspondiente a la segunda Zona
de ubicacion del Tercero. Si desea desplegar las

diferentes Zonas de clic en el botdn EI 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventanade
Zonas. Ver COmo crear Zonas.

E-mail

Introduzca la direccion de correo electrénico
correspondiente al Tercero que esta registrando con los
mas minimos detalles para mejor claridad en el
intercambio de informacion.

Emp. Celular Empresa

Introduzca el codigo correspondiente a la Empresa a la
cual esta afiliado el Celular dotacién de la Empresa
donde trabaja el Tercero. presione la BARRA
ESPACIADORA y apareceré la ventana de Empresas de
Comunicaciones. Ver Cémo crear Empresas de
Comunicaciones.

Celular Personal o Empresa (el que le
asignen donde trabaja)

Aqui debe introducir los ndmeros con el cual esti
identificado el Celular donde puede ubicar al Tercero y
manejar mejor la informacion.

Emp. Celular Personal

Introduzca el cddigo correspondiente a la Empresa a la
cual esté afiliado el Celular de propiedad del Tercero. Si
desea desplegar las diferentes Empresas de

Comunicaciones de clic en el bot6n El 0 presione la
BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de
Empresas de Comunicaciones. Ver CoOmo crear
Empresas de Comunicaciones.

Pago en Linea Bancolombia

Registre el Codigo del banco creado para Bancolombia,
el tipo de cuenta, el nimero de la cuenta del proveedor
0 tercero. Si se cuenta con el modulo de tesoreria en
/movimientos/especiales/Generar Pago Proveedores
Bancolombia el sistema genera un archivo plano para
realizar los pagos en linea.

Salario Basico

Digite el salario basico correspondiente al tercero que
estd registrando, esta informacién es muy atil en
entidades donde el aporte es un porcentaje de los ingresos
de los terceros.

Aporte (%)

Digite el porcentaje del salario bésico correspondiente a
los aportes del tercero mensualmente esto aplica para
entidades gue manejen el médulo de Cartera Financiera.

Fecha Nacimiento

Introduzca la fecha de nacimiento correspondiente al
Tercero que esté registrando.
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Contabilidad:

"i" Terceros p:4

M A o= X I FlItrarI Pnr| Mombre :_]

Terceros

Fecha Creacién IUlfUleDUS Fecha Actualizacidn | 23/02/2022 [ nactive L

Cddigo IUU Maturaleza Juridica | MATURAL =
Tipo Documento | CEDULA = Mo. Identificacidn I':":I
Expedida en I Fecha de Expedicidn I_J’_.l'_

Nombre {vaRIOS

Mombre Tributario I

Datos Cartera | Mercadeo | SARLAFI"
| Datos Facturacion |

— Cliente
Auxiliar Deudores

Auxiliar Ret, Fuente Ventas

Auxiliar Ret. Fuente Servidos

1]
=1
=T
Clase de Deudor @

Tercero Tipo Clase Deudar Contributive y Subsidiado
Clase de Deudor Subsidiado I @

— Proveedor

Auxiliar Proveedores

Auxiliar Ret. Fuente Compras

EEEE

|
|
Auxiliar Ret, Fuente Servicios I
|

Clase de Acreedor

— Datos Tributarios
% Ret.Fte. Compra | % Ret.Fte. Venta | E Mo Responsable de IvA
Agente Autorretenedar
% Ret.IVA Compra I % Ret.IVA Venta I D e Gonbribuyenie

% Ret.ICA Compra | - % Ret.ICA Venta | - ] Dependients Economico
% Ret. CREE. Compral - % Ret.CREE. Venta [L] Tercero Exento

Actividad Comerdial IEJ':I E i SIN ACTIVIDAD
Base Ret, Ica Venta I Base Ret, Fte Uen'ﬁl

Regimen [ | i]
Base Ret, IVA Venta I

I [ Maov. Tesoreria ” &P Datos Adicionales... ” [ Mov Cartera I [ Informe Ventas II =3 Verificar datos E-mail I
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CAMPO

DESCRIPCION

Auxiliar Deudores

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Deudores para este Tercero. (Codigo segun
su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton E‘ o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Plan de
Cuentas.

Auxiliar Ret. Fuente Ventas

Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta
Contable Auxiliar de Retencion en la Fuente en Ventas
para este Tercero. (Cadigo segun su Plan de Cuentas).
Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el

botén E o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Plan de Cuentas

Auxiliar Ret Fuente Servicios

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Retencion en la Fuente en Servicios para este
Tercero. (Cédigo segin su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén E‘
o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Clase de Deudor

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Deudores para este Tercero. (Codigo segln
su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton EI 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Plan de
Cuentas. Esta casilla se parametriza cuando se utiliza el
modulo Hospital para que me registre las Glosas y
Cartera

Auxiliar Proveedores

Introduzca el cddigo correspondiente a la Cuenta
Contable Auxiliar de Proveedores para este Tercero.
(Cédigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar

las diferentes Cuentas de clic en el botén i3 o presione
la BARRA ESPACIADORA Yy aparecerda la ventana de
Plan de Cuentas

Auxiliar Ret. Fuente Compras

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Retencion en la Fuente en Compras para este
Tercero. (Cddigo segln su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botdn E‘
o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Auxiliar Ret. Fuente Servicios

Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta
Contable Auxiliar de Retencion en la Fuente en
Servicios para este Tercero. (Codigo segln su Plan de
Cuentas). Si desea de%gar las diferentes Cuentas de
]
1.2

clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerala ventana de Plan de
Cuentas.

Clase de Acreedor

Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta

Contable Auxiliar de Acreedores para este Tercero.

(Cadigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar
]

las diferentes Cuentas de clic en el boton =izl o presione
la BARRA ESPACIADORA Yy apareceré la ventana de
Plan de Cuentas.

Datos Tributarios:

Manual de Usuario Visual TNS - Contabilidad.

Pagina 21




% Ret.Fte. Compra:

Digite el porcentaje de retencion en compras que se le va
a aplicar al proveedor.

% Ret.IVA. Compra

Digite el porcentaje de retencion de IVA que se le va a
aplicar al proveedor.

% Ret.ICA. Compra

Digite el porcentaje de retencion de Impuesto de
Industria y comercio que se le va aaplicar al proveedor.

% Ret.CREE. Compra

Digite el porcentaje de retencion de CREE que se le va a
aplicar al proveedor.

% Ret.Fte. Venta

Digite el porcentaje de retencion que nos va a aplicar el
cliente al momento de la venta.

% Ret.IVA. Venta

Digite el porcentaje de retencion de IVA que nos va a
aplicar el cliente al momento de laventa

% Ret.ICA. Venta

Digite el porcentaje de retencion de Impuesto de
Industria y Comercio que nos va aaplicar el cliente al
momento de la venta

% Ret.CREE. Venta

Digite el porcentaje de retencion de CREE que se le va a
aplicar al Cliente.

Actividad Comercial

Digite la actividad comercial al que se dedica el tercero.

Régimen Simplificado

Se activa la opcion cuando el Tercero es un Proveedor
de Régimen Simplificado, me permite generar un
Certificado (Nota Interna) requerido por la D.I.A.N.

Agente Autorretenedor

Se activa la opcion cuando el Tercero es un Proveedor
Autorretenedor, por lo tanto, el sistema no permite
hacerle retencion en el momento del pago

Gran Contribuyente

Se activa la opcién cuando el Tercero es un Proveedor
Gran Contribuyente, por lotanto, el sistema no permite
hacerle retencion en el momento del pago.

Tercero Exento:

Se activa la opcién cuando el Tercero es un Proveedor
Exento, por lo tanto, el sistema nopermite hacerle
retencion en el momento del pago o la acusacion.
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Datos de Facturacion:

i' Terceros >
4 4 > B = a7 O IE’ Flltrarll Por| Nombre ¢| )
Terceros
Fecha Creacidn IUlIUl,.’EUUS Fecha Actualizacidn IUHUUEUUEP U Inactivo &
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Mombre I"-"ARIDS
Mombre Tributario I
Datos Cartera | Hemadeul SARLAFT

Datos Generales | Datos Adicionales | Contabilidad  Datos Facturacién |

Fecha Ult. Compra i8/01/2022 Fecha Ult. Venta
Valor Ult, Compra 450000 Valor Ult, Venta
Mro Ult. Compra 0018022022 Nro Ult, Venta

— Terceros Asociados al Cliente

Vendedor IW Cuota Moderadora I %
Asesor IW Tipo Lista de Predios I_

Facturar A I Eéi Comision Vendedor I— o,
Conductor Iw Descuento I— o

D Cliente Tipo Descuento Pronto Pago I oo

Lista de Precios I D

Ext. Local I

[ [ Maov. Tesoreria [ £ Datos Adicionales. .. I [ Mov Cartera [ Informe Ventas Il =9 Verificar datos E-mail
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CAMPO

DESCRIPCION

Fecha Ult. Compra

El sistema en este campo muestra la Fecha de la Ultima
Compra, en caso de que el Tercero sea de Tipo Proveedor
y que efectivamente se haya realizado una compra. No es
modificable por el usuario.

Valor Ult. Compra

El sistema en este campo muestra el valor por el cual fue
realizada Ultima Compra, en caso de que el Tercero sea
de Tipo Proveedor y que efectivamente se haya realizado
una compra. No es modificable por el usuario.

Nro. Ult. Compra

El sistema en este campo muestra el nimero por el cual
fue realizada la Ultima Compra, en caso de que el Tercero
sea de Tipo Proveedor. No es modificable por el usuario.

Fecha Ult. Venta

El sistema en este campo muestra la Fecha de la Ultima
Venta, en caso de que el Tercero sea de Tipo Cliente y que
efectivamente se haya realizado una venta. No es
modificable por el usuario.

Valor Ult. Venta

El sistema en este campo muestra el valor por el cual fue
realizada Ultima Venta, en caso de que el Tercero sea de
Tipo Cliente y que efectivamente se haya realizado una
Venta. No es modificable por el usuario.

Nro. Ult. Venta

El sistema en este campo muestra el nimero por el cual
fue realizada la Ultima Venta, en caso de que el Tercero
sea de Tipo Cliente. No es modificable por el usuario.

Vendedor

Digite el codigo correspondiente al Vendedor el cual esta
directamente relacionado con el Tercero. Si desea
desplegar los diferentes Vendedores de clic en el botén

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana de Terceros. Ver Cémo crear Terceros.

Asesor

Introduzca el codigo correspondiente al Asesor el cual
estd directamente relacionado con el Tercero. Si desea

desplegar las diferentes Asesores de clic en el botdn
o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Terceros. Ver Cémo crear Terceros

Facturar A

Digite el codigo correspondiente al Tercero el cual esta
directamente relacionado con el Tercero y al cual se le va
a cargar la facturacion. Si desea desplegar los diferentes

Terceros de clic en el boton E o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y apareceré la ventana de Terceros. Ver
Cdmo crear Terceros.

Conductor

Digite el codigo correspondiente al tercero conductor.

Cuota Moderadora

Introduzca el porcentaje de la cuota que se va a manejar
para este tercero segun la compra que realice.

Tipo Lista de Precios

Introduzca el nimero de la Lista de Precios del articulo
gue se va a manejar para las ventas que se le realicen a
este Tercero en caso de que sea Cliente, puede digitar 1,
2,3,4065.

Comisioén del Vendedor

Introduzca el porcentaje de la comision que se ganard el
vendedor asociado en caso de que realice una venta a este
cliente.

Descuento y Descuento Pronto Pago

Introduzca el porcentaje del descuento que se otorgd al
cliente, este porcentaje se descontard de laventa que se
realice a este cliente.
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Datos de Cartera:
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CAMPO

DESCRIPCION

Cobrador

Introduzca el codigo correspondiente al Cobrador el cual
esta directamente relacionado con el Tercero. Si desea
desplegar los diferentes Cobradores de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana de Terceros. Ver Cémo crear Terceros.

Fiador 1

Digite el cddigo correspondiente al Primer Fiador el cual
esté directamente relacionado con el Tercero y respalda el
crédito de este. Si desea desplegar los diferentes Fiadores

de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver
Coémo crear Terceros.

Fiador 2

Digite el cddigo correspondiente al Segundo Fiador el cual
estéd directamente relacionado con el Tercero y respalda el
crédito de este. Si desea desplegar los diferentes Fiadores

de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver
Coémo crear Terceros.

Concepto Deudores

Deslizamos y elegimos entre las opciones plan obligatorio
de salud, planes adicionales de salud, recobros no pos,
rembolsos por incapacidades, soat y arl, reclamaciones,
otras.

Concepto Acreencia

Deslizamos y elegimos entre las opciones, prestaciones de
servicios de salud, insumos Yy medicamentos,
administrativos, restitucion de recursos, otros

Tipo de Contrato

Deslizamos y elegimos entre las opciones, no empleado,
termino indefinido, termino fijo, culminacion de obra, otra.

Jornada Laboral

Deslizamos y elegimos entre las opciones, no empleado,
tiempo parcial, tiempo total.

Max. Crédito Ventas

Debe digitar la cantidad maxima en dinero a la cual el
Tercero tiene derecho a crédito.

Plazo Cartera

Debe digitar la cantidad maxima de plazo en dias a la cual
el Tercero tiene derecho a crédito, este valor es informativo
y lo sugiere al momento de insertar una venta.

Plazo Maximo en Mora Dias

Debe digitar la cantidad maxima de plazo en dias en mora
al cual el Tercero tiene derecho, esto con el fin de que el
sistema restrinja las ventas a crédito de dicho cliente

Max. Crédito Compras

Debe digitar la cantidad maxima en dinero al cual tiene
derecho la Empresa en crédito con respecto a este tercero
en caso de que este sea Proveedor.

Cliente Aplica Retencién

Debe seleccionar la casilla si el cliente aplica retencidn
sobre las compras que realiza, en caso de que no aplique
retencion se deja en blanco.

Entidad Territorial

En esta casilla seleccionamos que tipo de entidad es del
municipio, departamento, distrito o NIT, este campo es
necesario ser asignado si la entidad es del sector
Hospitalario.

Descuento Pronto Pago

Escribimos la cantidad de dias de Pronto pago y el
porcentaje a aplicar.

Sector Econémico

Deslizamos y elegimos entre las opciones.

Asociado Deslizamos y elegimos entre las opciones
Nivel de Escolaridad Deslizamos y elegimos entre las opciones
Estrato Deslizamos y elegimos entre las opciones

Nivel de ingresos

Deslizamos y elegimos entre las opciones
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Nivel de gastos Escribimos el valor de de gastos del tercero

Total pasivos Escribimos el valor de los pasivos del tercero

Total Activos Escribimos el valor de los activos del tercero

Como Crear Prefijos de Documentos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Prefijos de los Documentos. Para la
creacion de un nuevo Prefijo solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes
para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcion Prefijos de Documentos con solo darle un clic en la pestafia Marcador no
definido. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

i Prefijos de Documentos )

M 4 > b ok = AT &H&rar|| Por{ Cédigo S

Meodo Filtrado: CODIGO

Cadigo ﬁ [] No Maneja Cajén Monedero [] Prefijo NIIF Traslados
Descripdin [APaRTADO Tipo de Formato [ ringuna s
Cédigo Prefijo Impresidn Puertos de Impresion

Maquina / Caja Puerto de Impresidn |

Copia de la Factura |

Ubicacidn |
Serial | Contabilidad - Cliente -
Bodega - Aundliar Deudares Iﬂ

Prefijo para Facturar Pedido Factura i ia
Factura de Venta Tipo de Factura de Venta ¥

Formato Factura de Venta [ Estandar Grafica II + ] Tipo de Prestacidn de Servidos :]

Archivo Factura Estandar | Archivo Esténdar Graf. IIFV |
Archivo Factura Estandar |
Venta Touch Archivo Estandar Graf, II PS |
Mombre Evento Personalizado |
Forma de Pago Ninguno 8 Caja Menor
Tipo de Formato Minguno S
Renglones por Factura
Formas de Pago Permitidas | [ Facturacion Electronica
. Prefijo de Contingencia [ Enviar Facturadién Electronica al Asentar
D Mo Permitir Facturar a Terceros con Mora Mayor a Dias. D -
Facturas de Venta Devolucién en Venta

Devolucién en Venta X ’7
. - < Prefijo Prefijo
Formato Devolucidn en Venta [ Minguno s ]
Resolucion Numeracion Inicial

Recibo de Caja MNumeracién Inical Mumeracién Final
Formato Recbo de Caja [ Minguno - ] Configurar Mumeracién Final [ Mo Enviar Prefijo al Facturar
Nombre Evento Personalizado | Fecha Inicio A — Nota de Débito
4 f Prefijo '7
Archivo Cotizadones | Clave Tecica a o

| Mumeracidn Inicial

[_] Mostrar Resolucion de Facturacion

. Mumeracion Final
Mum. Resolucion Fecha de Expedicion [ Mo Enviar Prefijo al Facturar
Tipo de Facturacion Envio Facturas de Venta
o)

|:| Alerta de Terminacion de Consecutivos Formato Envio Factura de Venta [ MNingunao o

Rango Inicial ’7 Rango Final ,7 Archivo Factura Estandar [

Alertar cuando falten Dias Res. DIAN Mombre Evento Personalizado |
Fecha de Vendmiento |__/__/

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Prefijo, seguidamente le aparecerd las nuevas casillasen
blanco, listas para insertar la nueva informacion.

MNombre Evento Personalizado |

Cotizacién Fecha Fin

Diligencie la siguiente informacion:
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CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo

Cadigo del prefijo. Es un campo obligatorio.

Descripcién

Nombre del Prefijo

Cadigo Prefijo Impresion

Codigo de prefijo para impresion de factura, este campo se utiliza cuando
los prefijos asignados por la DIAN son de més de dos caracteres

Maquina / Caja

Campo para colocar el nombre asignado al equipo o caja del usuario que
use el prefijo. Sirve para efectos de impresion informe a la Dian llamado
Resumen Control Fiscal.

Ubicacion Sirve para que el usuario coloque o asigne la ubicacion del equipo que usa
el prefijo. También necesario para efectos del informe Resumen Control
Fiscal.

Serial Se debe registrar en este campo, el serial del equipo o caja del usuario que
use el prefijo, también como requisito del mismo informe anterior.

Bodega Se puede asignar una bodega especifica para que por defecto la tome el

registro a insertar al usar el prefijo.

Prefijo para Facturar Pedido

Cadigo de prefijo para impresion de Pedidos.

Factura de Venta

Formato Factura de Venta

Tipo de formato para la impresién de la factura de venta para este prefijo.
Para términos de FE se utiliza estandar grafica Il

Configurar

En esta opcién se configuran los parametros del tipo de formato
seleccionado.

Archivo Factura Estandar

Nombre del archivo formato frf o fr3 que se utiliza para la impresion de
factura estandar para este prefijo.

Nombre Evento Personalizado

Si el tipo de factura es personalizado, se debe colocar el nombre del evento
personalizado asociado.

Forma de Pago

Tipo de la forma de Pago predeterminado para el prefijo de la factura que
puede ser al contado, crédito, multiple o ninguno.

Renglones por Factura

Numero de renglones a utilizar para la impresion de los Articulos factura.

Devolucion en venta

Formato Devolucion en venta

Tipo del Formato a seleccionar para la impresién de Devolucion en venta
por Prefijo.

Nombre de

Personalizado

Evento

Si selecciona tipo Devolucidn Personalizado en el formato, se debe colocar
el nombre del evento personalizado.

Recibo de caja

Formato Recibo de Caja

Tipo del Formato a seleccionar para la impresion del Recibo de Caja por
Prefijo.

Nombre de Evento | Si selecciona tipo Recibo es Personalizado en el formato se debe colocar
Personalizado el nombre del evento personalizado.
Cotizacién

Archivo cotizaciones

Nombre del archivo formato frf o fr3 que se utiliza para la impresion de
factura estandar para este prefijo.

Mostrar Resolucién

Facturacién

de

Numero de resolucion

Este es un campo adicional en el cual se ingresa el nimero de la resolucion
para facturacion

Fecha de Expedicién

Se ingresa la fecha en el cual fue autorizada la resolucién

Tipo de factura

Tipo de formato para la impresién de la factura de venta para este prefijo.
Para términos de FE se utiliza estandar grafica Il

Traslados

Tipo de Formato

Tipo del Formato a seleccionar para la impresion de Traslados entre
bodegas

Puertos de Impresion

Puerto de Impresion

Direccion del puerto de impresion para este prefijo, formado por \nombre
del servidor\nombre del recurso compartido si es impresion en red o \Lpt1l
si la impresion es local

Copia de la Factura

Ruta de impresién para la copia de la Factura para este prefijo.
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about:blank

Contabilidad - Cliente

Auxiliar Deudores

Cuenta de Deudores para el Prefijo

Factura Hospitalaria

Archivo Estandar Graf. Il FV

Nombre del archivo formato fr3 que se utiliza para la impresién de factura
0 Prestacion de Servicio estandar Grafico Il para este prefijo.

Archivo Estandar Graf. Il PS

Nombre del archivo formato fr3 que se utiliza para la impresién de factura
0 Prestacion de Servicio estandar Grafico Il para este prefijo.

Facturacion Electrénica

Prefijo de contingencia

Este solo se marcara cuando el usuario haya solicitado una resolucion de
contingencia y se crearan los prefijos como se mostrara mas adelante

Enviar facturacion electrénica al
asentar

Este check solo se marcara cuando se desea que la factura se transmita ante
la pagina de la DIAN de forma automaética

Prefijo

En este campo va diligenciado el prefijo que el usuario solicito en la
resolucién de FE ante la DIAN

Numeracion inicial
Numeracion final

Al colocar el prefijo y la resolucién de la DIAN el sistema trae de forma
automatica la numeracion inicial y final

Resolucion DIAN

Numero de resolucion de facturacion

Clave Técnica

Al colocar el prefijo y la resolucion de la DIAN el sistema trae de forma
automatica la numeracion inicial y final

Fecha Inicio y Fin

Al colocar el prefijo y la resolucion de la DIAN el sistema trae de forma
automatica la fecha inicial y final

Copia de la Factura

Introduzca aqui la ruta del puerto de impresion, donde saldran impresas
las copias de las facturas del presente prefijo.

RECUERDE...

Si se equivoco o no esta de acuerdo con la informacion presione clic en el boton lateral del registro para marcarlo
y presione la tecla Supr si lo desea borrar, si desea modificar un campo en especial solo da clic sobreél y digita

la informacion respectiva.

Si no recuerda algun dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del boton Buscar. @I

Como Crear Bancos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Bancos que se manejan en la
empresa. Para la creacion de un nuevo Banco solo se digita la identificacién del mismo con todos los datos

correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menU Archivos.

2. Seleccione la opcion Bancos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegard la

siguiente ventana
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i Bancos

Comisign

R.Ica

quH-I-—Af/“Sf(‘

Cheque Inidal

Consecutivo Chegue
Codigo Pago en Linea [] validar 5aldo Contable

Tarjeta de Credito

Tercero Banco

Filtrar ||

Pm1 MNombre S

Modo Filtrado
Cadigo BCP
Mombre |B.'5.NCO CHEQUES POSFECHADOS
Cuenta Mo. |
Cuenta Contable | Iﬁ
Formato C.Egreso [ Ninguno ¥ ]

I I

Sucursales permitidas

Cheque Final

Gravamen Mov. Finandero

=
(€
XM

(M)

[ =1 Configurar Cheque

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Banco, seguidamente le aparecera las nuevas casillas
en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cédigo

Cadigo del Banco. Es un campo obligatorio.

Nombre

Nombre del Banco

Cuenta Numero

Numero de la cuenta bancaria

Cuenta Contable

Cadigo Cuenta Contable del PUC Asociada al Banco

Formato C. Egreso

El usuario puede configurar por Banco un formato de Comprobante de Egreso.

Cheque Inicial

El usuario puede ingresar el nimero de Cheque inicial de la chequera, con el fin
de que el sistema valide el nimero de cheque al momento de hacer comprobante
de egreso.

Cheque Final

El usuario puede ingresar el nimero de Cheque final de la chequera, con el fin
de que el sistema valide el nimero de cheque al momento de hacer comprobante
de egreso.

Consecutivo Cheque

Indica el Gltimo nimero de cheque utilizado en los comprobantes de egreso.

Sucursales permitidas

Cuando maneja varias sucursales, puede indicar el cédigo de las sucursales en
donde puede girar cheques del banco.

Cddigo pago en linea

Caodigo pago PSE

Validar Saldo Contable

Si marca esta opcion, validara en cartera en los RC el saldo contable crédito de
la cuenta auxiliar asociada al banco, para que la forma de pago usada con el
banco no sea por mayor valor al saldo contable de la cuenta.

Tarjeta de Crédito

Comision

| Si en la forma de pago se maneja Tarjeta de Crédito, digite el % de la comisién

Manual de Usuario Visual TNS - Contabilidad.

Pagina 30




que cobra el banco

Gravamen Mov. Financiero | Digite el % del gravamen financiero que se encuentra actualmente

Tercero Banco Seleccione el Tercero del Banco que esta creando
R. Ica Se selecciona el concepto de retencion de Ica
RECUERDE...

Si se equivoco o no esta de acuerdo con la informacion presione clic en el boton lateral del registro para marcarlo
y presione la tecla Supr si lo desea borrar, si desea modificar un campo en especial solo da clic sobreél y digita
la informacion respectiva.

Si no recuerda algin dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del botén Buscar. l_I

Como Crear Zonas

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las Zonas en que estan divididas la ubicacion
de los diferentes Terceros. Para la creacion de una nueva Zona solo se digita el codigo del mismo, con todos los
datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcion Zonas con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

; Zonas -

I PN ==Y Por| Cédigo s

Tonas

Cadigo an

Nombre |SIN ZONA

Cuenta de Faltantes | Iﬁ

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Zona, seguidamente le aparecerd las nuevas casillas en
blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
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CAMPO DESCRIPCION

Cadigo Digite el cddigo con el cual se va a identificar la Zona dentro del sistema, se
recomienda que sea un cddigo con el cual se pueda identificar rapidamente la
Zona.

Nombre Introduzca aqui el nombre completo de la Zona, el cual es uno de los datos mas
importantes para su identificacion en el sistema.

Cuenta de Faltantes Digite la cuenta contable donde se llevaran los faltantes de inventario, cuando

se realicen las notas de inventario. Si desea desplegar las diferentes Cuentas

de clic en el botdn E o presionela BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

RECUERDE...

Si se equivoco o no esta de acuerdo con la informacion presione clic en el boton lateral del registro para marcarlo
y presione la tecla Supr si lo desea borrar, si desea modificar un campo en especial solo da clic sobreél y digita
la informacion respectiva.

Si no recuerda algun dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del boton Buscar.

Como Crear Clasificacion de Terceros

Esta opcidn le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las diferentes Clasificaciones de Terceros
gue se manejaran en el sistema. Para la creacion de una nueva Clasificacién de Terceros solo se digita el codigo
del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.
Seleccione la opcion Clasificacion de Terceros con solo darle un clic en la pestaiia. A continuacidn, sedesplegaré la
siguiente ventana

; Clasificacion de Terceros pod

M o< k= v XCE B
Clasificacion de Terceros

Cadigo an

Descripcidn |SIN CLASIFICACION

[ &P Datos Adidionales. ..
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Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Clasificacion de Terceros, seguidamente le aparecera
las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cadigo Digite el codigo con el cual se va a identificar la Clasificacion del Tercero
dentro del sistema, se recomienda que no deje espacios o0 puntos entre los
numeros que identificaran al registro de Clasificacion del Tercero.

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Clasificacion del
Tercero, tenga en cuenta la claridad de la descripcién ya que es un dato muy
importante.

Cadigo SUI: Introduzca aqui el codigo de servicios Pablicos, s6lo para empresas que facturan

servicios publicos

Como Crear Empresas de Comunicaciones

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las diferentes Empresas de Comunicaciones
que existen en el medio. Para la creacién de una nueva Empresa de Comunicaciones solo se digita la
identificacion de la misma, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcion Empresas de Comunicaciones con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

‘& Empresas de Comunicaciones >

4 o = = JX('HItrar| Por Codigo -

Empresas de Comunicaciones

Codigo aa
Mombre FMPRESA DE COMUNICACION LNICA

Teléfono |

COhservaciones

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Empresa de Comunicaciones, seguidamente le
aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
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CAMPO DESCRIPCION

Cadigo Digite el cédigo con el cual se va a identificar la Empresa de Comunicaciones
dentro del sistema, se recomienda que no deje espacios o0 puntos entre los
numeros que identificaran al registro de la Empresa de Comunicaciones.

Nombre Introduzca aqui el nombre con el cual se identificarda la Empresa de
Comunicaciones, tenga en cuenta la claridad de este campo, ya que es un dato
muy importante.

Teléfono Introduzca aqui el nimero telefonico para la ubicacidn y atencidn de los
inconvenientes que se tengan con sus servicios.
Observaciones Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacion

relacionada con la Empresa de Comunicaciones o detalles a tener en
cuenta en este registro.

Como Crear Conceptos DIAN
Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes conceptos emitidos por la DIAN para
la generacion de la informacion exégena por medio del sistema:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcion Conceptos DIAN con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana:

‘& Conceptos Dian *

oA M= X CE B

Modo Filtrado

Cddigo 00

Descripdén | SIN CONCEPTO

el — ]

CAMPO DESCRIPCION

Cadigo Digite el codigo con el cual se va a identificar el concepto
asociado a las respectivas cuentas contables, y el cual sirve
de identificacion ante la DIAN, tenga en cuenta que este dato
es muy importante ya que de la exactitud de este dato se
generara correctamente la informacion exdgena.
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Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard el
Concepto correspondiente segun la DIAN, este es un dato
muy importante.

Literal Literal segin Estatuto Tributario. Actualmente no es
requerido para la presentacion de las Exdgenas

Como Crear Sucursales

Esta opcién le permite al usuario registrar Sucursales cuando la empresa las tiene y de esta forma llevar una
sola contabilidad junto con la Principal, en caso de no tener Sucursales se maneja solo la Principal. Para la
creacion de una nueva Sucursal solo se digita la identificacion de la misma, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcion Sucursales con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

i Sucursales hod

I N SR v"'X("'ﬁlI:rar| Por| Codigo
Sucursales

Codigo |

Descripddn |

Datos Generales l

Direccisn |

Ciudad |§E

Teléfono |

Carpeta Espedificos |

Bodegas Permitidas |

[ ¢ Seleccionar

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Sucursal, seguidamente le apareceré las nuevas casillas
en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Codigo Digite el codigo con el cual se va a identificar la Sucursal dentro del sistema,
se recomienda que nodeje espacios o0 puntos entre los nimeros que identificaran
al registro de la Sucursal.

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard la Sucursal, tenga en
cuenta la claridad deeste campo, ya que es un dato muy importante.
Direccién Introduzca aqui la direccidon completa de la empresa, este dato es importante

para que aparezca enlos Certificados de Retencion.
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Ciudad Digite la Ciudad donde la empresa desarrolla su actividad. Si desea desplegar

los diferentes Ciudades de clic en el bot6n @] o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Ciudades.

Teléfono Introduzca aqui el nimero telefonico para la ubicacion.

Carpeta Especificos Introduzca aqui el nombre asignado a la carpeta de formatos especificos
para laimpresion en esta sucursal

Introduzca aqui el cddigo de las bodegas que se le permiten trabajar a esta

Bodegas Permitidas . : . .
sucursal,esto con el fin de evitar equivocaciones al momento de la venta.

Como Crear Periodo

Esta opcion le permite al usuario seleccionar el periodo contable en el cual desea trabajar. Para cambiar de
Periodos solo se selecciona la opcion:

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcién Periodo con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana:

rﬁ Pericdo Actual El =] @ﬁ

Seleccione Periodo

Periodo [ % ]

(L 2cepter )] | X canceler |

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Periodo Seleccione el periodo en el cual desea trabajar oprimiendo el botdn

- - , - -
hd ] se desplegara losdiferentes periodos, al dar clic en aceptar me ubico
en el periodo actual.

Procesos de la Informacion

Como Crear Comprobantes

Esta opcidn le permite elaborar o ingresar los Comprobantes de todos los periodos, igualmente le muestra los
Documentos generados de los Mddulos de Facturacion — Inventario — Cartera y Tesoreria. Ingrese al menu
Movimientos.

1. Seleccione la opcion Documentos con solo darle un clic en la pestafia.
2. A continuacidn, se desplegaré la siguiente ventana:
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i CONTABILIDAD - Sistema Contable Integrado TNS - [Comprobantes]

Modules Archive  Movimientos  Extension Rural [mprimir  Herramientas — Hgrramientas Financieras Ayuda

EMPRESA: DEMO TS 2023 KS | PERIODQ: ENERO - 2023 | MODULO: CONTABILIDAD

(=TI < W SEHELUS =B

oA E = A IE Htrar| Por | Tipo+Pref-+iim ¢|[n Periodo Actual ¢|

Modo Filtrado: TIP+PREF+NUMERO="FC'. PERIODO ACTUAL

Tip| Pr| Mimero Fecha [ Tot. Débito| Tot. Crédito| Tot. Débito F| Tot. Crédito F| Asentado |Periodo| REVISADO
FC 00 297 05/012023  VALIDACION IMPORTACION IPUU - FACTURA N® 297 | 535,500.00 535,500.00 .00 .00 | 05/05/2023 01
FC 00 299 05/012023 - FACTURA N° 299 11,900,000,0/11,300,000.0C .00 .00 | 05/05/2023 01
FC 00 306 02/01f2023 | - FACTURA N° 306 10,000,000.0/10,000,000.0C .00 07.{06.12023 01

» -FACTURA = 307 _
FC 00 308 31/01/2023 | - FACTURA N° 308 32,850,000, 032 850, 000 oc .00 21,{06!2023 01
FC 00 309 25/01/2023 | - FACTURA N° 309 238,000.00  233,000.00 .00 .00 26/06/2023 01

=

Para insertar un nuevo Comprobante solo debe presionar la tecla Insert o presionando el botén correspondiente
y seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los campos en blanco, listos para insertar la
correspondiente informacién.

i CONTABILIDAD - Sistema Contable Integrade TNS - [Comprobantes]

Modules Archive  Movimientos  Extension Rural |mprimir  Herramientas  Herramientas Financieras Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 K5 | PERIODO: EMERO - 2023 | MODULO: (CONTABILIDAD

BEe ®We aPflud a8

oA g = a7 @ I Flltrarl Por | Tipo+Pref+iam ¢|En Periodo Actual ¢|

Modo Filtrado: TIP+PREF+NU

Tipo |FC @ FACTURA DE COMPRA Asentada | 05/05/2023

Nimero |00 (&) [239 Fecha |05/01/2023

-FACTURA N® 299

Concepto
Total Débito Local 11,900,000.00 Total Crédito Local 11,900,000.00 Diferendia Local 0.00
Total Débito NIIF .00  Total Crédito NIIF .00 Diferencia NIIF 0.00

Asientos Contables |

M 4 > M+ = a7 i ¢ E Buscar| Por| Cédigo =| < =
Cédigp |  NombreCuenta | valorlocal |AjustenmiF | Djc] Tercero [iva  [Base sin1vA|
| |143505.01 Compras Gravadas 10,000,000.00 .00 D |PEREZ CARLOS
| |240802.01 Iva Descontable por Compra ' 1,900,000.00 .00 D |PEREZ CARLOS
l 220505.01 Proveedores Macionales 11,900,000.00 .00 € PEREZ CARLOS
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Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Tipo

Digite el cédigo correspondiente al tipo de Comprobante que va a
realizar. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Documentos de clic

en el boton o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerala
ventana de Documentos

NUmero

Digite el cddigo correspondiente al prefijo del Comprobante vy
seguidamente el ndmero asignado al respectivo Comprobante.  El
sistema le sugiere al usuario un prefijo y un ndmero consecutivo
dependiendo del tipo de prefijo que haya escogido.

Fecha

En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema
operativo para el tipo de Comprobante que se esta elaborando. Este
campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato correcto
de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asentada

En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema
operativo para el tipo de Comprobante que se esta elaborando en el
momento que el usuario asienta el Comprobante. Este campo no es
modificable por el usuario.

Concepto

Introduzca el detalle del Comprobante o la informacién necesaria para
identificar que Comprobante en especial se esta registrando.

Guarde los datos registrados del Encabezado del Comprobante de Contabilidad (F11), para que se despliegue
la siguiente Ventana de ASIENTOS CONTABLES.

=3 '
l—J Total Débito Local 11,900,000.00 Total Crédito Local 11,900,000.00 Diferenda Local 0.00
Total Debito NIIF 00  Total Crédito NIIF 00 Diferenda NIIF 0.00
Asientos Contables l

4 A4 > b = o 5((‘315(‘5||| Por| Cddigo 8

(2 =

Cédigp |  mombrecuenta | valorlocal |ajustenmF | pjc| Tercero [wa  |Base sin1v4
| |143505.01 Compras Gravadas 10,000,000.00 .00 D |PEREZ CARLOS
| | 240802.01 Iva Descontable por Compra 1 1,500,000.00 .00 D PEREZ CARLOS
L 220505.01 Proveedores Nadonales 11,500,000.00 .00 C | PEREZ CARLOS

Para insertar un nuevo Asiento Contable solo debe presionar la tecla Insert o presionando el boton
correspondiente y seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los campos en blanco, listos para
insertar la correspondiente informacion.
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Cuenta 143505.01 l@ Compras Gravadas

Valor Local 10,000,000.00  Ajuste NIIF 00 | D

Tercero 111525252 EE PEREZ CARLOS

Concepto Factura de Compra Mo. 00299 -

Iva del Gasto Concepto DIAN IVA - [ valor de la base No induye IVA

Concep Dian CREE -

Documento FC |2589

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cuenta

Digite el cddigo correspondiente a la cuenta contable para este asiento.

Si desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el boton E 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Cuentas.

Valor

Aqui el sistema pide el valor total de la cuenta contable que esta
registrando en el asiento o transaccion. Al frente sefiale si el valor de la
cuenta es de Naturaleza D (Débito) o C (Crédito).

Tercero

Digite el cddigo correspondiente al Tercero que esté clasificado como
Cliente-Cobrador-Proveedor- Vendedor-Empleado, con el cual la
empresa realiza la transaccién. Si desea desplegar las diferentes Terceros

de clic en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Ver Como crear Terceros.

Concepto

Introduzca el detalle del Comprobante o la informacion necesaria para
identificar qué asiento en especial se esta registrando, por defecto trae el
mismo concepto del Comprobante.

Documento

digite el tipo y el nimero de Documento que esta usando como soporte
de la transacciéon (FV- FC-NC-ND-CH-CG-CC), para identificar el
Comprobante en especial que se esta registrando. Para guardar los datos
del asiento termine con enter u oprima F11.

Siga insertando los asientos necesarios hasta que el Comprobante quede totalmente BALANCEADO, en la
parte superior puede ir mirando el Total Débito — Total Crédito y Diferencia.

RECUERDE...

Para registrar fisicamente el documento debe utilizar el botdn _| o presionar la tecla F2 o si desea reversar

el documento para ser modificado debe presionar el botén __l o presionar la tecla F3.
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Si se equivoco o no esta de acuerdo con la informacion presione clic en el boton lateral del registro para marcarlo
y presione la tecla Supr si lo desea borrar, si desea modificar un campo en especial solo da clic sobreél y digita
la informacion respectiva.

Si no recuerda algun dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del boton Buscar. l_l

Si desea imprimir un Comprobante, debe presionar el botén y seleccionar el tipo de comprobante que
desea imprimir, y luego da click en aceptar.

; Imprimir Comprobante >
Imprinur
@ Comprobante de Contahilidad
{3 Nota de Contabilidad
O Comprobante de Egreso
O Recbo de Caja

O Motas Internas  (Reg. Simp.)

[] [ x Cancelar l

Si desea imprimir un rango de comprobantes debe presionar el botén y aparecera la siguiente ventana:

i Rango de Comprobantes bt
Rango a imprimir

Comprab. Inical .
Comprob. Final |ZZ . 77
[ Imprimir H X cancelar l

Si desea copiar un rango de comprobantes que se repite todos los periodos, debe presionar el boton Copiar

Rango de Comprobantes como.... ===y llenar los siguientes campos:
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i Copiar Range de Comprobantes

Copiar

Tipa | -
No.trical | [ |l

Mo. Final | [;E,,] |
Como
Tipo | -

No.Tmical | (& 000

Fecha Y

[ s/ Aceptar H x Cancelar l

Copiar

CAMPO

DESCRIPCION

Tipo

Digite el codigo correspondiente al tipo de Comprobantes que desea
copiar. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Comprobantes de clic

en el botdn E o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Comprobantes.

No. Inicial

Digite el codigo correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero
asignado al Comprobante inicial que desea copiar.

No. Final

Digite el codigo correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero
asignado al Comprobante final que desea copiar.

Fecha

En este campo digite la fecha para el rango de Comprobantes que esta
copiando. Este campo puede ser maodificado por el usuario, siguiendo el
formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Si desea copiar un Comprobante que se repite todos los periodos, debe

B

presionar el boton Copiar Comprobante como.... J y llenar los
siguientes campos:
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; Copiar Comprobante X

Copiar como
Tipo CC Sucursal oo |§§
Mimero 0o [5_,] ooz

Fecha Y
Concepto
VALIDACION

[] Copiar Concepto en Detalle de Asientos
[l Actualizar Consecutivo

[ o Aceptar H X cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Tipo Digite el cddigo correspondiente al tipo de Comprobante que va a copiar.
Si desea desplegar los diferentes Tipos de Comprobantes de clic en el

bot6n E o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Comprobantes.

Ndmero Digite el codigo correspondiente al prefijo del Comprobante y
seguidamente el nimero asignado al respectivo Comprobante.

Fecha En este campo digite la fecha para el tipo de Comprobante que esta
copiando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el
formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Concepto Introduzca el detalle del Comprobante o la informacion necesaria
para identificar queComprobante en especial se esta registrando.

Copiar Concepto en detalle de | sefiale si quiere que el Concepto del comprobante sea igual al
asiento Concepto en el detalle de los asientos del comprobante copiado.

Si desea importar detalle desde archivo plano de clic en y
aparecera la siguiente ventana

";" ImportarDetalle de Comprobante X
Opciones
Archivo Crigen ||

|:| Impartar con Ajuste NIIF

Nota:

El archivo debe tener la siguiente estructura:
Codigo de la cuenta, Tipo D" o "C" ,Valor Local, Mit del Tercero,
Detalle, Codigo de Centro de Costo

l Eglmllﬂl‘tar l X Cancelar l
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Archivo de Origen: Seleccione el archivo donde se encuentra el detalle del comprobante que se encuentra en
un archivo .CSV.

Como Crear Presupuesto

Esta opcion le permite al usuario crear un presupuesto para las cuentas del estado de resultados y poder
controlar hasta donde se ha ejecutado el mismo durante el afio.

1. Ingrese al men( Movimientos.

2. Seleccione la opcion Presupuesto con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

i Presupuesto del Centro de Costo GEMERAL

4 4 = HH & 7 ™ F|Itrar|| P-m1 Cadigo S

Modo Filtrado
Codigo Nombre |Tﬂti|| Presupuesto Cuenta |
4 INGRESOS 0.00
: 41 OPERACIOMALES 0.00
L] 4135 COMERCIO AL POR. MAYOR. Y AL MEM 0.00
L] 413505 COMERCIO POR. MAYD 0.00
413505.01 Ventas Gravadas 199%: 0.0a
: 413505.02 Ventas Gravadas al 5% 0.00
L] 413595 VENTA DE OTROS PRODUCTOS 0.00
| |413595.01 Articulos Gravados 0.00
413595.03 Articulos Exentos 0.0a
: 4170 OTROS SERVICIOS COMUNITARIOS 0.00
L] 417005 OTROS SERVICIOS COMUNITARIOS 0.00
| |417005.01 Condominio 0.0a
4175 DEVOLUCIOMES EM VENTAS DB 0.00
: 417501 DEVOLUCIOMES EM VENTAS 0.00
| [417501.01 Devoludiones Gravadas 19%: 0.00
| |417501.02 Devoluciones gravadas 5% 0.00
417501.03 Devoludones Exentas 0.0a
: 42 INGRESOS NO OPRACIOMALES 0.00
L] 4210 DESCUENTOS EN COMPRAS 0.00
L 421005 DESCUENTOS POR PROMNTO PAGO 0.00

a

'ﬁl‘:' Actualizar Cuentas

+ Centro de Costo l

Al darle clic en cualquier cuenta se mostrard la siguiente ventana
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i Presupuesto del Centro de Costo GENERAL >

R A ('Htrar||
Modo Filtrado

Cadigo: 413505.01 Mombre: Ventas Gravadas 19% Centro C: 00
PERIODO DEBITOS CREDITOS SALDD
01 - Enero | 0.00 || 0.00 0.00
02 - Febrero | 000 || 0.00 0.00
03 - Marzo | 0.00 || 0.00 0.00
04 - Abril | 0.00 || 0.00 0.00
05 - Mayo | 0.00 0.00 0.00
06 - Junio | 0.00 || 0.00 0.00
07 - Julio | 0.00 0.00 0.00
08 - Agosto | 0.00 0.00 0.00
09 - Septiembre | | 0.00 || 0.00 0.00
10 - Octubre | 0.00 || 0.00 0.00
11 - Noviembre | | 0.00 || 0.00 0.00
12 - Diciembre | | 0.00 || 0.00 0.00

[ « Centro de Costo I ['5?‘:’ Actualizar Cuen‘asl

Digite el presupuesto de cada una de las cuentas por cada periodo del afio.

Cémo Asentar Pendientes

Esta opcidn le permite al usuario asentar todos los documentos pendientes en el periodo o en todos, esto con
el fin de no hacerlo uno a uno.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcién Asentar Pendientes con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegard la siguiente ventana:

:i'" Azentar Pendientes ot
Periodos a Asentar —————————
® P I

O Todos los Perodos

| X Qancelarl
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Periodos a Asentar
Periodo Actual: Si quiere asentar los documentos pendientes por asentar en el periodo actual, seleccione esta
opcion.

Todos los Periodos: Si quiere asentar los documentos pendientes por asentar de todos los periodos seleccione
esta opcion.

Como Trasladar Saldos Ao Anterior

Esta opcion le permite al usuario trasladar los saldos de contabilidad del afio inmediatamente anterior. Para
ello debe haber hecho el cierre del afio fiscal de la empresa del afio anterior.

1. Ingrese al men( Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales.

3. Seleccione la opcién Trasladar Saldos Afio Anterior con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

i Trasladar 5aldos 4
Seleccione la empresa del ano anterior

Codigo | Nombre |Aﬁu Fiscal |:

C15 CONSUMOS DE PRODUCCION ¥ PAPELERIA 2015 2015
CONSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2016 m_

C17 COMNSUMOS DE PRODUCCION ¥ PAPELERIA 2017 2017

[ C18 CONSUMOS DE PRODUCCION ¥ PAPELERIA 2018 2018
: C19 CONSUMOS DE PRODUCCION ¥ PAPELERIA 2019 2019 N
L] C20 CONSUMOS DE PRODUCCION ¥ PAPELERIA 2020 2020 T

| | L]

Opciones

] Trasladar cuentas de Resultados

[H X cancelar l

A continuacion, Seleccione la empresa del afio anterior.
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RECUERDE...
Para hacer este proceso debe estar ubicado en la empresa actual y en el Periodo inicial 6 00. El Programa le
genera en Movimientos el Comprobante SALDOI 00.

Al dar clic sobre el boton Trasladar se muestra la siguiente Pantalla:

Desea trasladar los saldos de la empresa
COMSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA
2017 del afio 20177

; [ Yes ] [ Mo ]

Seleccione la opcion SI o NO si desea trasladar los saldos de la empresa del afio anterior.

Como Generar Depreciacion/Amortizacion

Esta opcion le permite al usuario Generar la Depreciacién y Amortizacion del respectivo mes o periodo
contable.

Ingrese al mend Movimientos

Seleccione la opcidn Especiales.

Seleccione la opcién Generar Asientos

Seleccione la opcidn Depreciacion/Amortizacion con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion,
se desplegara la siguiente ventana:

o =

‘& Depreciacion >

Seleccione un periodo

Periodo [M ¥ ]

[H X cancelar l

A continuacion, Seleccione el Periodo en el cual se va a Generar la Depreciacion/Amortizacion. Para ver los

- 7 - 7 , -
Periodos oprima el boton |.* ] y se desplegard los periodos a seleccionar.

RECUERDE...
Para hacer este proceso es primordial configurar las respectivas cuentas de Depreciacion/Amortizacion en las
cuentas del P.U.C. que se van a ajustar. Ver Como Crear Cuentas

Al dar clic sobre el botén Aceptar se genera el Comprobante de Depreciacion en Movimientos con el nimero
DEPREQ2.
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Como Generar Cierre de Costos

Esta opci6n le permite al usuario Generar el Cierre de costos del respectivo mes, esto es para las entidades
que manejan las cuentas de costos, tales como las fabricas.

Ingrese al men( Movimientos.

Seleccione la opcion Especiales.

Seleccione la opcién Generar Asientos

Seleccione la opcion Cierre de Costos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

~wnh e

; Cierre de Costos ot

Seleccione un periodo

Periodo [M ¥ ]

[” X cancelar l

A continuacion, Seleccione el Periodo en el cual se va a Generar el cierre de Costos. Para ver los periodos

- 7 i 7 ’ -
oprima el botén |.* ] y se desplegara los periodos a seleccionar.

RECUERDE...
Para hacer este proceso es primordial configurar las respectivas cuentas de Costos en las cuentas del P.U.C.
gue se van a ajustar. Ver Como Crear Cuentas

Al dar clic sobre el boton Aceptar se genera el Comprobante de Cierre de Costos en Movimientos con el
numero PRODO2.

Como Generar Cigrre del Afo

Esta opcion le permite al usuario Generar el Cierre del Afio Fiscal una vez se hayan hecho los respectivos
ajustes del afio fiscal anterior.

Ingrese al menu Movimientos.

Seleccione la opcién Especiales.

Seleccione la opcién Generar Asientos

Seleccione la opcidn Cierre del Afio Fiscal con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

Hwh e
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i' Cierre &rio Fiscal =

Cuenta Ganancias y Pérdidas
Ganancias || I@
Pérdidas | I@

Opciones

Carmarar 11m enla Femcrobsnts e Fere
[C] Generar un =olo comprobante de derre

Area Adm. |

Esta opddn Generara cierres solo por esta area

[] Generar nimero de comprobante consecutivo

Cuenta de Resultado (Patrimonio)
Utilidad | Fer
Pérdida | Fer

& Cierre Afio NIIF ot

Cuenta Ganancias y Pérdidas
Ganandas || I‘ﬂ
Pérdidas | rﬂ

Opciones

marmarsr 11m enla Feamrrchsnte e Ferr
] Generar un zolo comprobante de derre

Area Adm. |

Esta opddn Generara cerres solo por esta area

[] Generar niimero de comprobante consecutivo

Cuenta de Resultado (Patrimonio)
Utilidad | j=m
Pérdida | j2m

[ q/ Aceptar H x Cancelar l [ u./ Aceptar H x Cancelar l
Diligencie la siguiente informacion:
CAMPO DESCRIPCION

Cuenta Ganancias y Pérdidas

Digite el cddigo correspondiente de la cuenta contable de Ganancias. Si

desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el boton £t o presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Cuentas. Luego
digite el cddigo correspondiente de la cuenta contable de Pérdidas. Si

desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el botén izl o presione
la BARRA ESPACIADORA vy apareceréa la ventana de Cuentas

Area Adm

Seleccione el codigo del Area Administrativa de la cual desea generar el
cierre del afio fiscal, si desea desplegar las diferentes &reas

S . L .
administrativas de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de areas Administrativas.

Si selecciona la opcidn Generar Numero de Comprobante Consecutivo
el sistema generard un consecutivo por cada area administrativa a la
cual le genere cierre de Afio Fiscal.

Cuenta de Resultado

(Patrimonio)

Digite el codigo correspondiente de la cuenta contable de Utilidad del
%cicio. Si desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el botdn

il o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Cuentas. Luego digite el codigo correspondiente de la cuenta contable de
Pérdida del Ejercicio. Si desea desplegar las diferentes cuentas de clic en

el botén t5 o presione la BARRA ESPACIADORA vy apareceré la
ventana de Cuentas.
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RECUERDE...

Para hacer este proceso debe estar ubicado en el periodo de Cierres o Periodo 13.
Al dar clic sobre el boton Aceptar se genera el Comprobante de Cierre de Afio Fiscal con el nimero
CIERREO0O.

Manejo de Informes (Salidas)

Como Imprimir Balance de Comprobacion
Este informe es muy (til ya que se puede ver el Balance de Comprobacion en forma Mensual o Acumulada.
Ingrese al mend Imprimir.

1. Selecciones la opcion Balance de Comprobacion con solo darle clic en la pestafia.
2. A continuacidn, se desplegara la siguiente ventana

; Balance de Comprobacian >

Rango a imprimir

Cuenta Inical | j=m
Cuenta Final ~ |ZZ e
Periodo Inicial | ENERO |
Periodo Final | ENERO |

Digitos 16
|:| Con Terceros

Tercero Inicial | C]
Tercero Final ZZ C]

|:| Mastrar por MIT

| & pmprimir || X cancelar ] >> |
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CAMPO

DESCRIPCION

Cuenta Inicial

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el movimiento mensual o acumulado: Saldo anterior —
Movimiento Débito — Movimiento Crédito y Total de acuerdo a la
informacion digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el botén E‘ 0 presione la BARRA ESPACIADORA 'y aparecera la
ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver Cémo crear Cuentas. Si desea
ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final:

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el movimiento mensual o acumulado: Saldo anterior —
Movimiento Débito — Movimiento Crédito y total de acuerdo a la
informacion digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el botén E‘

Periodo Inicial

Digite el Periodo Contable inicial del cual deseo ver la informacion. Si

r
desea desplegar los diferentes Periodos presione la pestafia '] para
seleccionar el respectivo Periodo.

Digite el Periodo Contable final del cual deseo ver la informacion. Si

Periodo Final
. . . .| ®
desea desplegar los diferentes Periodos presione la pestafia para
seleccionar el respectivo Periodo.
Digitos Introduzca el nimero de digitos con el cual quiera ver la extension de los

Cadigos Contables.
Si deseo ver el Balance de Comprobacion con Terceros selecciono la

opcion [ Con Terceras siempre y cuando el Cddigo Contable tenga
seleccionado que: La cuenta se subdivide en Terceros.

- | o . - L
Al oprimir el boton me despliega adicionalmente la siguiente
pantalla

presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver Cémo crear
Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99.
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Filtrar por

1is <!

Sucursal Inical

die

Sucursal Final

[1 Areas Administrativas
Area Admin. Inicial

;

Area Admin. Final |ZZ

] centros de Costo
Centro C. Inical

:

—

Centro €. Final ZZ

Opciones

Orden alfabético de terceros

Solo saldos diferentes a su naturaleza
Imprimir Auxiliares sin Movimiento
Solo terceros con saldo

Mo Mostrar cuentas saldo cero

Mostrar Centros de Costos

Dooooood

Informe Fiscal

Titulo |

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivo — Configuracion — Generales
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CAMPO

DESCRIPCION

Sucursal Inicial

Digite el Cddigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Sucursales de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final

Digite el Cddigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Sucursales de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Sucursales.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje
esa opcion). Ver Archivo — Configuracion - Generales

Area Admin. Inicial

Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Areas Administrativas de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final

Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Areas Administrativas de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Aéreas
Administrativas

Filtrar por: CENTROS DE COSTO (En el caso de que maneje esa
opcidn) Ver Archivo — Configuracion - Generales

Centro C. Inicial

Digite el Cddigo del Centro de Costo Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costo de clic en el botén 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy apareceré la ventana de Centro de Costo

Centro C. Final

Digite el Cddigo del Centro de Costo Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costo de clic en el botén 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy apareceré la ventana de Centro de Costo.

RECUERDE...

Seleccionando “Opciones”, la consulta muestra “Orden Alfabético de Terceros” — “Solo saldos diferentes a su

LR N3

naturaleza” - “Imprimir Auxiliares sin Movimiento” e “Solo Terceros con Saldo”, puede seleccionar el que mas

le convenga o se adapte a su necesidad.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO TNS 2023 K5 Paginas: 2 de 2
800182856 Fecha: 26/07/2023 - 44338 p. m.

BALANCE DE COMPROBACION

Periodo: MARZO DE 2023 Sucursal: PRINCIPAL
Area Admin: TODAS Centros de Costo: TODAS
CUENTA NOMBRE SALDO ANTERIOR DEBITO CREDITO TOTAL
28 OTROS PASNOS 150,000.00 D 0.00 0.00 150,000.00 D
2805 ANTICIPO CLIENTES 150,000.00 D 0.00 0.00 150,000.00 D
280505 ANTICIPO CLIENTES 150,000.00 D 0.00 0.00 150,000.00 D
280305.01 Anticipo clientes 150,000.00 D 0.00 0.00 150,000.00 D
4 INGRESOS 16,050,966.63 C 0.00 2,590,591.94 18,641,558.57 C
41 COPERACIONALES 16,050,966.63 C 0.00 2,590,591.94 18,641,558.57T C
4135 ﬁ[éu ERCIO &L POR MAYORY AL 15,275,568.65 C 0.00 2,590,591.94 17,866,160.59 C
413505 COMERCIO POR MAYO 15,275,568.65 C 0.00 2,590,591.94 17,866,160.59 C
413505.1 Ventas Gravadas 19% 13,859,370.00 C 0.00 2,407,500.00 16,266,870.00 C
413505.02 Wentas Gravadas al5% 1,416198.65 C 0.00 183,091.94 1,599250.59 C
4170 OTROS SERVICIOS 84033613 C 0.00 0.00 84033513 C
COMUNTARIOS
417005 OTROS SERVICIOS 84033613 C 0.00 0.00 84033513 C
COMUNITARIOS
417005.01 Condominio 84033613 C 0.00 0.00 840335813 C
4175 DEVOLUCIONES EN WENTAS DB 6493815 D 0.00 0.00 64.938.15D
417501 DEVOLUCIONES EN VENTAS 6493815 D 0.00 0.00 64.938.15D
417501.02 Devoluciones gravadas 5% 6483815 D 0.00 0.00 6453815 D
a CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS 0.00 D 43.411.38 43.411.38 0.00D
26 DEUDORA DE CONTROL/POR 0.00 D 43.411.38 43.411.38 000D
CUENTA
2605 BIENES RECIB.EN ARRIE.FINANC. 0.00 D 43.411.38 43.411.38 0.00D
260505 BIENES MUEBLES 0.00 D 43.411.38 43.411.38 0.00D
260505.01 INVENTARIOS 0.00 D 43.411.38 43.411.38 000D
TOTALES 0.00 20,704,143.38 20,704,143.38 0.00

Como Imprimir Libros Auxiliares

Esta opcion le permite al usuario obtener un resumen detallado de los movimientos realizados entre un rango
de fechas por Libro Auxiliar: DEBE — HABER — SALDO.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Selecciones la

2. opcidn Libros Auxiliares

3. Seleccionar Libro Auxiliar con solo darle clic en la pestafia. A continuacidn, se desplegara la siguiente
ventana:
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Rango a imprimir

Cuenta Inical || I'@
Cuenta Final |22 el
Fecha Inidial IW

Fecha Final IM

Tipa Comp.

Frefijo

Asientos con Documento l—
Asientos con Tercera IW
Asientos con Texto I—

[] cuentas que se dividen en Terceros

Tercero Inidal |

]
Tercero Final ZZ [:]
]

Mo. Identificacidn |

[[] Generar Archivo plano csv

Ruta Archivo CSV

|c:\TEMPOY

[ Imprimir ] [ x Cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Cuenta Inicial

Digite el Cddigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el Libro Auxiliar: Debe — Haber — Saldo de acuerdo con la
informacion digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA 'y aparecera la
ventana delPlan Unico de Cuentas. Ver Cémo crear Cuentas. Si desea
ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final

Digite el Cddigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el LibroAuxiliar: Debe — Haber — Saldo de acuerdo a la
informacion digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el bot6n E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver Como crear Cuentas. Si desea
ver todas las cuentas deje en el espacio como aparece ZZ ¢ 99.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el movimiento para el Libro
Auxiliar que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacion
ya que es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el movimiento para el Libro
Auxiliar que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la informacidn
ya que es un dato muy importante.

Tipo Comp.

Introduzca aqui el tipo de comprobante del cual desea ver el Libro
Auxiliar: Debe — Haber — Saldo de acuerdo a la informacion digitada. Si
desea desplegar los diferentes Tipos de Comprobante de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA y apareceréd la ventana de
Tipos de Comprobante. Recuerde que esta es la Unica tabla en el sistema
la cual no se le pueden crear nuevos tipos de comprobante.

Prefijo

Introduzca aqui el prefijo que corresponde a los comprobantes de los
cuales desea ver el Libro Auxiliar: Debe — Haber — Saldo de acuerdo a la
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informacion digitada. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic

en el botdn o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la
ventana de Prefijos de Documento.

Asientos Con Tercero

Digite el codigo correspondiente al Tercero asociado en los diferentes
comprobantes que desea listar, en esta opcion la cuenta NO debe
encontrarse marcada como clasificado como “Cuenta se Subdivide en
terceros”. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros. Ver Cémo crear Terceros.

Tercero Inicial

Digite el cédigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente-
Cobrador-Proveedor- Vendedor o Empleado, al cual estan asociado a
cada uno de los documentos contabilizados que desea listar.Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver
Como crear Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje el espacio
en blanco.

Tercero Final

Digite el cédigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente-
Cobrador-Proveedor- Vendedor o Empleado, al cual estan asociado a
cada uno de los documentos contabilizados que desea listar.Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver Cémo
crear Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.

No. Identificacién

Digite el nimero de identificacion correspondiente al Tercero al cual
estan asociados cada uno de los documentos contabilizados que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clicen el boton

0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver COmo crearTerceros.

Si desea que el sistema genere el libro auxiliar como un archivo plano,
seleccione la opcion “Generar ArchivoPlano” y posteriormente digite la
ruta de destino de este archivo.

Digite el nimero de identificacion correspondiente al Tercero al cual
estan asociados cada uno de los documentos contabilizados que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clicen el boton

0 presione la BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de
Terceros. Ver COmo crearTerceros.

Si desea que el sistema genere el libro auxiliar como un archivo plano,
seleccione la opcion “Generar ArchivoPlano” y posteriormente digite la
ruta de destino de este archivo.

- . 3 . - -
Al oprimir el bot6n me despliega adicionalmente la siguiente pantalla:
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Filtrar por

ulf
C. de Costo Inical

. de Costo Final £z

[ Areas Administrativas

Area Admin. Inical -
Area Admin. Final ZZ m
|:| Areas Administrativas del detalle
Opciones
Orden alfabético de terceros

Un Auxiliar por haoja
Ordenar por documento

Imprimir Detalle
Imprimir Base en una Columna

Induir todas las sucursales
Mostrar cuentas saldo cero

DeUodgooon

Generar Linealmente
Documentos Impartados

@ Todos

C} Solo Importados
O Mo Importados

Ordenar por creacion de movimiento

Imprimir como Comprobante de Diario

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos — Configuracién —

Generales.

CAMPO

DESCRIPCION

Centro de Costos Inicial

Digite el Cddigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costos de clic en el boton 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Centros de
Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en
blanco.

Centro de Costos Final

Digite el Codigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costos de clic en el bot6n 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Centros de
Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Area Admin. Inicial

Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el botdn 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerala ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final

Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el botdn o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Aéreas
Administrativas.
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RECUERDE...

Seleccionando “Opciones”, la consulta muestra “Orden Alfabético de Terceros” — “Un auxiliar por hoja” -
“Ordenado por documento” — “Imprimir Detalle” — “Imprimir como Comprobante de Diario” — “Imprimir Base
en una Columna” — “Incluir todas las Sucursales” — “Mostrar Cuentas con Saldo Cero”, puede seleccionar el
que mas le convenga o se adapte a su necesidad.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS PAG: 1
800182856 Fecha: 26/0712023  4:54:20 p. m.
LIBRO AUXILIAR
Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas: Enero 1 de 2023- Enero 31 de 2023
Centro de Costos: TODOS Area Admin: TODAS
FECHA COMPROB. TIPODCTO  TERCERCIDETALLE DEBE HABER SALDO
110505.01 CAJA GENERAL
110505.01 Caja General SALDO ANTERIOR 0oy D
24/01/2023 RCOOVALS20 KARLA MARTINEZ 150,000.00 0.00 150,000.00 D
24/01/2023 RCOOVALS23 KARLA MARTINEZ 100,000.00 0.00 250,000.00 D
26/01/2023 FV009580 KARLA MARTINEZ 250,000.00 0.00 500,000.00 D
Factura de Venta No. 009580
31/01/2023 RCOOVALS24 JINENEZ CLARA 1,000,000.00 0.00 150000000 D
TOTAL MES 1,500,000.00 0.00 1,500,000.00 D
1,500,000.00 0.00 1,500,000.00 D

Nuevo Saldo 1,500,000.00 D

TOTALES 1,500,000.00 0.00 1,500,000.00 D

Como Imprimir Comprobante de Diario

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar la fecha del comprobante, el total de los
movimientos contables registrados en ese dia. Esta opcion le permite al usuario también ver los cédigos
Contables usados ese dia con su respectivo movimiento Débito o Crédito en los Comprobantes.

1. Ingrese al mend Imprimir.

Selecciones la opcidn Libros Auxiliares

3. Seleccionar Comprobante de Diario con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

N
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; Comprobante Diario -
Rango a imprimir
Fecha Comprobante  |01/01/2023
Mumero Comprobante |1

|:| Imprimir como comprobante
] Induir todas las Sucursales

[ i=y Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Comprobante Digite la fecha en la cual quiera ver los Comprobantes de Contabilidad
registrados en ese dia

Numero Comprobante Digite el nimero del comprobante con el cual lo va a imprimir, puede

empezar a llevar un consecutivo de los comprobantes diarios.

RECUERDE...

Usted puede seleccionar la opcion “Imprimir Como Comprobante” el sistema imprime el comprobante diario
como un comprobante de contabilidad y al seleccionar “Incluir todas las sucursales” el sistema incluye los
movimientos de todas las sucursales, puede seleccionar el que mas le convenga o se adapte a su necesidad.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS PAG: 1
B00182856 Fecha: 26/07/2023 5:00:p.

COMPROBANTE DIARIO N® 1

Sucursa PRINCIPAL Fecha: Enero 2 de 2023

CUENTA NOMBRE DEBE HABER

MOWVIMIENTO DEL DIA: Enero 2 de 2023

143505 MI/ClA NO FAB X L& EMPRESA

143505.01 Compras Gravadas 20,000,000.00 0.00
TOTAL MICIA NO FAB.X LA EMPRESA 20,000, 000.00 0.00

220505 NACIONALES

220505.01 Proveedores Nacionales 0.00 20,000,000.00
TOTAL NACIONALES 0.00 20,000, 000, 00

360505 BIENES MUEBLES

860505.01 INVENTARIOS 100,000.00 100,000.00
TOTAL BIENES MUEBLES 100,000.00 100, 00000

TOTAL DIA: Enero 2 de 2023 20,100,000.00 20,100,000.00

ELABORO REVISO APROBO
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Como Imprimir Totales por Cuenta entre Fechas

Esta opcidn le permite al usuario del modulo de Contabilidad obtener un reporte donde le muestre el Total
registrado por Cédigo Contable entre un determinado rango de fechas.

1. Ingrese al mend Imprimir.
Selecciones la opcion Libros Auxiliares

ro

3. Seleccionar Totales por Cuenta entre Fechas con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegara la siguiente ventana:

; Totales por Cuenta entre Fec... X

Rango a imprimir

Fecha Inidial 01/01/2023
Fecha Final M

[ i=5 Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para el Total
de Cuentas que deseamostrar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.
Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el Total de Cuentas
que desea listar, tengaen cuenta la claridad de la informacién ya que es
un dato muy importante.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THNS 2023 KS

800182856

PAG: 1
Fecha: 26/07/2023 505

TOTALES POR CUENTA ENTRE

Sucursa PRINCIPAL Rango de Enero 1 de 2023 - Enero 2 de 2023
CUENTA NOMBRE DEBE HABER
143505 MICIA NO FAB.X LA EMPRESA
143505.01 Compras Gravadas 20,000,000.00 0.00
20,000,000.00 0.00
220505 NACIOMALES
220505.01 Proveedores Nacionales 0.00 20,000,000.00
0.00 20,000,000.00
860505 BIENES MUEBLES
250505.01 INWVENTARIOS 100,000.00 100,000.00
100,000.00 100,000.00
TOTAL 20,100,000.00 20,100,000.00
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Como Imprimir Movimiento Diario de Cuentas Especificas

Esta opcidn le permite al usuario del médulo de Contabilidad obtener un reporte donde le muestre el
Movimiento registrado hasta de 10 cuentas especificas en un determinado rango de fechas.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Selecciones la opcidn Libros Auxiliares

3. Seleccionar Movimiento Diario de Cuentas Especificas con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

‘& Movimiento Diaric de Cu... — =

Imprinmir

Fecha de Inicio 26/07f2023
Fecha Fin 26072023

Cuenta 1 [ e
Cuenta 2 | Euy
Cuenta 3 | Fate
Cuenta 4 | Eaie
Cuenta 5 | e
Cuenta & | |y
Cuenta 7 | Fate
Cuenta 8 | Eaie
Cuenta 9 | i
Cuenta 10 | =
[ Imprimir ] [ X cancelar ]
CAMPO DESCRIPCION

Fecha de Inicio

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el Movimiento
Diario de Cuentas Especificas, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Fin: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el Movimiento
Diario de Cuentas Especificas, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Cuenta 1 - 10: Digite los Codigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el

cual se desea ver el Movimiento Diario de Cuentas Es%ecificas. Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton izl o presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de
Cuentas. Ver Como crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje el
espacio en blanco.
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DEMD THE 2023 K3 MOVIMIENTO DIARIO PAG: 1

S0018285E CORRESPONDIENTE AL DIA 24/01/2023 Fecha: PSNTIZEZ3 5:27:18

SALDOS INICILES

Caia General 0.00

0.00
MOVIMIENTO S DEBITOS
Caija Gensral 250,000 3D
Z30,000_00
MOVIMENTO S CREDITOS
Caia General 0.00
000
SALDOS FIMALES
Cajs General 250, 00D, DD
250, 00000
250,000.00 250, 00000

Como Imprimir Elujo de Efectivo Diario

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar la fecha y el Cédigo Contable primordialmente
la Cuenta de Caja 1105, el total del efectivo diario que se ha generado debido a sus ingresosy egresos.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Selecciones la opcidn Libros Auxiliares
3. Seleccionar Flujo de Efectivo Diario con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la

siguiente ventana:
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-
(]

‘& Flujo de Efectivo >

Rango a Imprimir

Fecha Inidal 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023

Cadigo Contable || Iﬁ

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el Flujo de
Efectivo Diario, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es
un dato muy importante.

Fecha Inicial

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el Flujo de Efectivo
Diario, tenga en cuentala claridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Cadigo Contable Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el Flujo de Efectivo Diario, primordialmente la Cuenta 1105

Caja. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botdn E
o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana del Plan
Unico de Cuentas. Ver Coémo crear Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje el espacio en blanco.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS PAG: 1
B00182856 Fecha: 26/07/2023 5:30:

FLUJO DE EFECTIVO 110505.01

Sucursal: PRIMCIPAL Fecha: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023

NOMBRE PARCIAL
SALDO INICIAL DISP. 0.00
INGRESOS

130505.01 Clientes Nacionales 1,250,000.00

23B5T0.M CREE 0.40% 240.00

240801.01 Generado por Ventas 19 39.915.97

413505.02 “Wentas Gravadas al 5% 210,084.03
TOTAL INGRESOS 1,500,840.00
EGRESOS

135595.01 Autorretencion de Cree 240.00
TOTAL EGRESOS 240.00
TOTAL RANGO  Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023 1,500,000.00
SALDO FINAL DISP. 1,500,000.00
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Como Imprimir Mgvimiento de un Tercero

Esta opcion le permite al usuario obtener el movimiento de un Tercero entre determinadas fechas,
discriminando dicho movimiento por tipo de Cédigos Contables.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Selecciones la opcidn Libros Auxiliares
3. Seleccionar Movimiento de un Tercero con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara

la siguiente ventana:

& Movimiento de un Tercero =

Rango a imprimir

Tercero | [ﬁ

Cuenta | =
Fecha Inidal lm

Fecha Final lm

Tipo Comprob. |

Prefijo [g]

[] Mo mostrar Saldos Inidales ni Cierres

[ Imprimir H X cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Tercero

Digite el codigo correspondiente al Tercero, el cual esta asociado a cada uno
de los Comprobantesde Contabilidad que desea listar. Si desea desplegar los

diferentes Terceros de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver Como crear
Terceros.

Cuenta

Digite el Cddigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se
desea ver el Movimiento de un Tercero de acuerdo a la informacion digitada.

Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton &l o presione
laBARRA ESPACIADORA y aparecer4 la ventana del Plan Unico de Cuentas.
Ver Cémo crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje el espacio en
blanco. Debe tener en cuenta que la cuenta auxiliar se subdivida en Terceros.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el Movimiento de un
Tercero de acuerdo a los documentos que desea mostrar, tenga en cuenta la
claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el Movimiento de un
Tercero, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Tipo Comp.

Introduzca aqui el tipo de comprobante del cual desea ver el Movimiento de un
tercero de acuerdo a la informacion digitada. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Comprobante de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA Yy aparecerd la ventana de Tipos de Comprobante. Recuerde
que esta es la Unica tabla en el sistema la cual no se le pueden crear nuevos
tipos de comprobante.

Prefijo

Introduzca aqui el prefijo que corresponde a los comprobantes de los
cuales desea ver el Movimiento de un Tercero de acuerdo a la
informacion digitada. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic

en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA.
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RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el codigo de la Cuenta el informe se ejecuta mostrando el

movimiento de todas las Cuentas asociadas al respectivo Tercero.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THNS 2023 KS PAG: 1
800182856

MOVIMIENTO DE UN TERCERO

Fecha: 26/07/2023  5:34:

Sucursak PRIMCIPAL Rango de fechas: Enerc 1 de 2023 - Enerc 2 de 2023
FECHA COMPROB. TIPO DCTO CONCEPTO VALOR CODIGO CUENTA
111525252 PEREZ CARLOS
02/01/2023 FC-00-306 FC206 Factura de Compra No. 00306 - 10,000,000.00 D 143505.01 Compras Gravadas
02/01/2023 FC-00-306 FC206 Factura de Compra No. 00306 - 10,000,000.00 C 220505.01 Proveedores Macionale
02/01/2023 FC-00-307 FC2oT Factura de Compra No. 00307 - 10,000,000.00 D 143505.01 Compras Gravadas
02/01/2023 FC-00-307 FGoT Factura de Compra No. 00307 - 10,000,000.00 C 220505.01 Proveedores Macionale
TOTAL DEBITOS 20,000,000.00
TOTAL CREDITOS 20,000,000.00
TOTAL MOVIMIENTO DE TERCEROS & DEBITO 20,000,000.00
CREDITO 20,000,000.00

Como Imprimir Listado de Comprobantes

Este informe es muy 0til ya que se puede listar los Comprobantes de Contabilidad generados entre un rango
de fechas. Esta opcidn le permite al usuario también clasificar el informe por Tipo de Documento.

Ingrese al mend Imprimir.
Selecciones la opcidn Libros Auxiliares

whh e

la siguiente ventana:

Seleccionar Listado de Comprobantes con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara
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; Listado de Comprobantes
Filtrar por
Tipo Inical
Tipo Final ZZ
Prefijo Inicial [g]
Prefijo Final £7 [5—]
Mumero Inicial li
Mumero Final lﬂi
Fecha Inical lm
Fecha Final IM
Cuenta | I‘@

[] Con Asientos Detallados

[[] ©Ordenado porfecha

[1 ©Ordenar por Débitos y Créditos
Documentos Importados

@ Todos

C} Mo Importados
(:I' Solo Importados

[ lmprimir H x Cancelar ] @]

CAMPO

DESCRIPCION

Tipo Inicial

Digite el cddigo correspondiente al tipo de Comprobante que va a listar.
Si desea desplegar los diferentes Tipos de Comprobantes de clic en

el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Comprobantes. Ver Como crear Documentos. Si desea todos
los tipos deje el espacio en blanco.

Tipo Final

Digite el cddigo correspondiente al tipo de Comprobante que va a listar.
Si desea desplegar los diferentes Tipos de Comprobantes de clic en

el bot6n E o0 presione la BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la
ventana de Comprobantes. Ver Como crear Documentos. Si desea todos
los tipos deje ZZ.

Prefijo Inicial

Digite el codigo correspondiente al Prefijo de los documentos de donde
se iniciar el corte para el listado de Comprobantes. Si desea desplegar

los diferentes Prefijos de clic en el bot6n E] 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Prefijos de Documentos. Ver
Como crear Prefijos. Si desea todos los prefijos deje el espacio en blanco.

Prefijo Final

Digite el codigo correspondiente al Prefijo de los documentos de donde
finalizara el corte para el listado de Comprobantes. Si desea desplegar los

diferentes Prefijos de clic en el bot6n o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Prefijos de Documentos. Ver
Como crear Prefijos. Si desea todos los tipos deje el ZZ 6 99.

NUmero Inicial

Digite el niamero correspondiente del Comprobante que desea listar.
Si desea todos loscomprobantes deje el espacio en blanco.

NUmero Final

Digite el nimero correspondiente del Comprobante que desea listar.
Si desea todos loscomprobantes deje el ZZ.
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Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para Listar los
Comprobantes, tenga encuenta la claridad de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para Listar los
Comprobantes, tenga en cuenta laclaridad de la informacion ya que es un
dato muy importante.

RECUERDE...

Seleccionando la casilla:
de Comprobantes detallando los

[] Con Asientos Detallados o asientos detallados, la consulta muestra el Listado

asientos de los respectivos comprobantes.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS
800182856

PAG: 1
FECHA: 26/107/2023 5:40:01

LISTADO DE COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

SUCURSAL: PRINCIPAL

TIPO PREFIJO NUMERO FECHA OBSERVACION TOTAL
FC 00 306 02/012023 - FACTURA N* 306 10,000,000.00
FC 0o 307 02002023 - FACTURA N° 307 10,000,000.00
RS 0o 004 0202023 KARLA MARTINEZ 100,000.00

TOTAL 20,100,000.00

Como Imprimir Listado
Este informe es muy Util ya que

1. Ingrese al mend Imprimir.

de Notas Internas

se puede generar el Listado de las Notas Internas registradas en el médulo.

2. Selecciones la opcidn Libros Auxiliares
3. Seleccionar Listado de Notas Internas con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara

la siguiente ventana:

; Motas Internas de Contabilidad X

Rango a imprimir

Mimero Inicial “7
Mumero Final lﬂi
Fecha Inidial lm
Fecha Final IM
Tercero | [E

[ i=y Imprimir H X cancelar l
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CAMPO DESCRIPCION

Ndmero Inicial

Digite el nimero correspondiente de la Nota Interna que desea listar. Si
desea todas las Notas Internas deje el espacio en blanco.

Namero Final Digite el ndmero correspondiente de la Nota Interna que desea listar. Si

desea todas las NotasInternas deje el ZZ.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para Listar las Notas

Internas, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato
muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para Listar las Notas

Internas, tenga en cuenta laclaridad de la informacién ya que es un dato
muy importante.

Tercero Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual estan asociados a cada

uno de los documentos — Notas Internas que desea ver. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Ver Como
crear Terceros. Si desea ver todos los terceros con dicho movimiento deje

el campo en blanco.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 K5 PAG: 1
800182856 Fecha: 26/107/2023 Bdd:

NOTAS INTERNAS DE CONTABILIDAD

Sucursal  PRINCIPAL Rango de fechas: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023
NOTA No. FECHA CoD. TERCERD VALOR COMPROBANTE
0o 020172023 11152525: PEREZ CARLOS 10,000,000.00 FC-00-307

Como Imprimir Iva del Gasto Agrupado Por Concepto
Este informe es muy Util ya que se puede generar el Listado de las Notas Internas registradas en el mddulo.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Selecciones la opcion Libros Auxiliares

3. Seleccionar Iva del Gasto Agrupado Por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A continuacion,
se desplegardla siguiente ventana:
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& VA del Gasto Agru... — O X

Rango a imprimir

Fecha Inical 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023
Concepto DIAN Tva ||

[ lmprirnir H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para Listar las Notas
Internas, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato
muy importante.
Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para Listar las Notas
Internas, tenga en cuenta laclaridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Concepto DIA

N lva

Daremos clic y seleccionaremos el concepto Dian lva

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 KS
800182856

PAG: 1
FECHA: 26/07/2023 5:46:p. m.

REPORTE IVA DEL GA STO

SUCURSAL: PRINC

PAL

CONCEPTOS: Todos

RANGO DE FECHAS: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023

FECHA NUMERO COMPROBANTE VALOR VA EXO BASE SIN VA
CONCEPTO: 5007
26/01/2023 CCOOVAL1508 1,000,000.00 190,000.00 ]
TOTAL: 1,000,000.00 190,000.00
TOTALES: 1,000,000.00 190,000.00

Como Imprimir Libros Oficiales — Libro Diario

Este informe es muy Util ya que permite imprimir El Libro Oficial — Libro Diario exigido por la Ley, de

acuerdo a las Normas Contables.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Libros Oficiales.
2. Selecciones la opcion Libro Diario con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la

siguiente ve

ntana:
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‘& Libro Diario ¥

Rango a imprimir

Fecha Inical 010172023
Fecha Final 31012023

[] sucursales

Sucursal Inical E E
Sucursal Final ZZ E E
] Areas Administrativas
Area Admin. Inical -
Area Admin. Final FiF -

D Areas Administrativas del det

al}
ol

e

Opciones
[ sin Auxiliares

] Libro ofidal
|:| Un Dia por Hoja

[ Imprirnir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar El
Libro Diario, tenga encuenta la claridad de la informacién ya que es un
dato muy importante.

Fecha Inicial

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar El Libro
Diario, tenga en cuenta laclaridad de la informacién ya que es un dato
muy importante.

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver
Archivo — Configuracion — Generales

Sucursal Inicial Digite el Cddigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el boton Eﬂ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final Digite el Cddigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el boton E!a o0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Sucursales. Filtrar por:
AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcion)
Ver Archivo —Configuracion - Generales

Area Admin. Inicial Digite el Codigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Areas Administrativas de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el bot6n o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Aéreas
Administrativas.

Opciones Seleccionaremos la opcidn que deseamos generar
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RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Sin auxiliares — Libro Oficial (para que no le
pagine las hojas que ya tiene foliadas) — Un dia por hoja. Puede seleccionar el que mas le convenga o se adapte

a su necesidad.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS
B0 82856

LIBRO DNARIO

PAG:
Fecha:

1
26/0TI20Z3 5049

Sucursalk PRINCIPAL

Enero 1 de 2023 - Enero 2 de 2023

Area: TODAS

CUENTA NOMBRE DEBE HABER
MOVIMIENTO DEL DIA: Enero 2 de 2023

142505 MICIA MO FAB X LA EMPRESA

142505.01 Compras Gravadas 20,000 000,00 0.00

220505 MNACIOMNALES

220505.01 Proveedores Macionales 0.00 20,000,000.00

860505 BIEMES MUEBLES

860505.01 INWEMNTARIOS 100,000,000 100,000,000

TOTAL Enero 2 de 2023

TOTAL Enero 1 de 2023 - Enero 2 de 2023

20,100,000.00

20,100,000.00

20.100.000.00

20.100.000.00

Como Imprimir Libros Oficiales — Libro Diario Resumido

El uso de este informe es muy (til ya que permite imprimir EI Libro Oficial — Libro Diario Resumido exigido

por la Ley, de acuerdo a las Normas Contables.

Ingrese al men( Imprimir.
Seleccione la opcién Libros Oficiales.

Seleccione la opcion Libro Diario Resumido con solo darle clic en la pestafia. A continuacién,

se desplegaréa lasiguiente ventana:

; Libro Diario Resumido Y
Rango a imprimir
Fecha Inidal |Dl,|"D 1/2023
Fecha Final |31,|"D 1/2023

Opciones
Mumero de Digitos

[] vLibre ofidgal
[ sucursales

Sucursal Inidal E E

Sucursal Final £L

[] Areas Administrativas

Area Admin. Inidal -
Z 3

[ Imprimir ][ x Cancelar ]

Area Admin. Final
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CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el
Libro Diario Resumido,tenga en cuenta la claridad de la informacion ya
gue es un dato muy importante.
Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Libro

Diario Resumido, tenga encuenta la claridad de la informacion ya que es
un dato muy importante.

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver
Archivo — Configuracion — Generales

Sucursal Inicial

Digite el Codigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes

Tipos deSucursales de clic en el botén Eﬂ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Sucursales.

Sucursal Final

Digite el Cddigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Sucursales.Filtrar por:
AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcion)
Ver Archivo —Configuracion - Generales

Area Admin. Inicial

Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Areas Administrativas de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final:

Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Aéreas
Administrativas.

RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: NUmero de digitos (2, 4, 6), en el caso de que
quiera listar las cuentas con ese nimero de digitos — Libro Oficial (para que no le pagine las hojas que ya

tiene foliadas)

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS
800182856

PAG: 1
Fecha: 26/07/2023 5:54:

LIBRO DIARIO RESUMIDO

Sucursal: PRINCIPAL

Rango: Enero 1 de 2023 - Enero 2 de 2023

Area: TODAS

CUENTA NOMBRE DEBE HABER

1435 MICIAS NO FABRICADAS X LA EMP. 20,000,000.00 0.00

2205 PROVEDORES MACIOMNALES 0.00 20,000,000.00

8605 BIEMES RECIB.EMN ARRIE FINAMC. 100,000.00 100,000.00
TOTAL Enero 1 de 2023 - Enero 2 de 2023 20,100,000.00 20,100,000.00
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Como Imprimir Libros Oficiales — Mayor y Balances

Este informe es muy (til ya que permite imprimir El Libro Oficial — Mayor y Balances exigido por la Ley, de

acuerdo a las Normas Contables.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Libros Oficiales
2. Seleccione la opcion Mayor y Balances solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la

siguiente ventana:

; Mayor y Balances *

Rango a imprimir

Cuenta

Cuenta

Perindo

Mumero de Digitos

] Libro ofical

] sin

] Detalle Debito/Credito en Saldes

micial |l jom
Final |22 =

| Enero 2]

cuentas Mayores

[ 2y Imprimir H X cancelar ] [@] [ > l

CAMPO

DESCRIPCION

Cuenta Inicial

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el Libro Mayor y Balances de acuerdo a la informacion
digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton

E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana del
Plan Unico de Cuentas. Ver Como crear Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el LibroMayor y Balances de acuerdo con la informacion

digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic enel botén E‘
o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana del Plan
Unico de Cuentas. Ver Coémo crear Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje en el espacio como aparece ZZ ¢ 99.

Periodo

Digite el Periodo Contable correspondiente al Movimiento que quiere

listar. Si desea desplegar los diferentes periodos de clic en el botdn. ?

I . >3 . - -
Al oprimir el boton me despliega adicionalmente la siguiente pantalla:
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RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: NUmero de digitos (1, 2, 4, 6), en el caso de que
quiera listar las cuentas con ese nimero de digitos — Libro Oficial (para que no le pagine las hojas que ya tiene
foliadas) - Sin cuentas mayores — Detalle Debito/Crédito en Saldos (Genera el reporte detallado saldo anterior,
movimientos y Saldos por tipo de movimiento ya sea débito o crédito).

Sucurzal Final

Area Admin. Inicial

Filtrar por
M Sucursales
Sucursal Inicial

o

W Areas Administrativas

Area ddmin. Final |22

do

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcién). Ver Archivos — Configuracién —

Generales.

CAMPO

DESCRIPCION

Sucursal Inicial

Digite el Cddigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes

Tipos deSucursales de clic en el boton o0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final

Digite el Cédigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el botén Eﬂ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Sucursales. Filtrar por:
AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcién)

Area Admin. |

nicial

Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton o
presione la BARRA ESPACIADORA Yy aparecerala ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final

Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el botén o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Aéreas
Administrativas.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO THS 2023 KS PAG: 1
BO0O1B2B56 Fecha: 27072023 9:51:28 a. m.

MAYOR Y BALANCES

Perindo: ENERO DE 2023 Sucursal: PRINCIPAL Area Admin.: TODAS

CUENTA NOMBRE SALDO ANT. DEBITO CREDITO TOTAL

1 ACTIVO 0,00 D ©5,226,732.00 12,196,000,00 53,030,732.00 D
11 DISPOMIBLE 0.00 D 1,500,000.00 0.00 1,500,000.00 D
1105 CAJA 0.00 D 1,500,000.00 0.00 1,500,000.00 D
13 DEUDORES 0.00 D 16,470,732.00 1,590,000.00 14,880,732.00 D
1305 CLIENTES 0,00 D 16,407,370,00 1,590,000.00 14,817,370.00 D
1355 ANTICIPC DE IMPUESTOS Y CONTR. 0,00 D 63,362.00 0.00 63,362.00 D
14 INVEMTARIOS 0.00 D 47,256,000.00 10,606,000.00 36,5650,000.00 D
1410 PRODUCTOS EM PROCESO 0.00 D &,000.00 &00,000,00 554,000.00 [
1435 M/CIAS MO FABRICADAS ¥ LAEMP, 0,00 D 47,250,000,00 10,006,000,00 37,244,000,00 D

TOTALES 0.00 65,226,732.00 12,196,000.00 53,030,732.00

Como Imprimir Libros Oficiales — Llnventario y Balances

Este informe es muy (til ya que permite imprimir El Libro Oficial — Inventario y Balances exigido por la Ley,
de acuerdo a las Normas Contables.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Libros Oficiales

2. Seleccione la opcidén Inventario y Balances solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara
la siguiente ventana:

& Inventario y Balances =

Rango a imprinir

Cuenta Inicial ||

Cuenta Final |22

Dpciones
[] sucursales

Sucursal Inidal g g
Sucursal Final g g

[[] aAreas Administrativas

Area Admin. Inicial -

Area Admin. Final ZZ W

[J vbro Ofidal
[] Sin Detalle de Terceros

[] sin Detalle de Auxiliares
Mota

[ 2 Imprimir H X cancelar ]
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CAMPO

DESCRIPCION

Cuenta Inicial

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el Libro de Inventario y Balances de acuerdo a la
informacion digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el botén E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver Como crear Cuentas. S i desea
ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el Librode Inventario y Balances de acuerdo a la informacion
%g_iltada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén

i o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecer4 la ventana del
Plan Unico de Cuentas. Ver Como crear Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99.

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver
Archivos — Configuracion — Generales.

Sucursal Inicial

Digite el Codigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes

Tipos deSucursales de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Sucursales.

Sucursal Final

Digite el Cédigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el botdn Eﬂ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Area Admin. Inicial

Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA Yy aparecerala ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final

Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el botén o
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Aéreas
Administrativas.

RECUERDE...

Este informe muestra los inventarios de todos los bienes, derechos y obligaciones o el balance general en forma
detallada, para asi conocer de manera clara y completa la situacion del patrimonio.

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Libro Oficial (para que no le pagine las hojas
que vya tiene foliadas) — Sin detalle de Terceros (el sistema no muestra el detalle de terceros a las cuentas
marcadas con cuenta se subdivide en terceros) — Sin Detalle de Auxiliares (solo muestra las cuentas mayores)

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO TNS 2023 K5 PAG: 1
800182856 Fecha: 27/07/2023 9:53:

INVENTARIO Y BALANCES 2023

Sucursal: PRIMCIPAL Area Admin:  TODAS
CUENTA NOMBRE PARCIAL SALDO
1 ACTIVOD 285,000.00¢C
11 DISPOMIBLE 285,000.00¢C
1105 CAJA 285,00000¢C
110505 CAJA GEMERAL 285,000.00¢
110505.01 Caja General 285,000.00 ¢
111525252 FEREZ CARLOS 1,785,000.00 ¢
15151515 KARLA MARTIMNEZ 500,000.00 D
53585858 JIMEMEZ CLARA 1,000,000.00 D

Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Balance General

Esta opcion le permite al usuario obtener Estados Financieros Basicos: Balance General indispensable para la
toma de decisiones, de acuerdo a la informacién registrada.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos

Seleccione la opcion Balance General solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

i Balance General 4
Rango a imprimir
Periodo [W #]
] sucursales
Sucursal Inidial I@
Sucursal Final |22 EE

[ Areas Administrativas

Area Admin. Inicial

c

Area Admin. Final |ZZ

] Induir Cuentas de Orden

] Mostrar Codigos de Cuentas

] Generar balance a cuatro digitos
] Detalle de Auxliares

] Mo Mostrar Cuentas con Saldo Cero

| B mprimir || X canceler |[[3€]] >> |
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CAMPO

DESCRIPCION

Periodo

Digite el Periodo Contable correspondiente al Movimiento que quiere
listar. Si desea desplegar losdiferentes periodos de clic en el boton

.
-

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcién). Ver
Archivos — Configuracion — Generales.

Sucursal Inicial

Digite el Codigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes

Tipos deSucursales de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Sucursales.

Sucursal Final

Digite el Cédigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el botdn Eia 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Sucursales.

Area Admin. Inicial

Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerala ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final

Digite el Codigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Aéreas
Administrativas.

RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Incluir Cuentas de Orden — Mostrar Codigos de
Cuentas (el sistema muestra el cédigo correspondiente a cada cuenta) — Detalle de Auxiliares (muestra las

cuentas mayores y las auxiliares).

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THNS 2023 KS
800182856

Pagina: 1de 2
Fecha: 27/07/2023 - 9:55656 a. m.

BALANCE GENERAL A ENERO 31 DE 2023

Sucursal: PRINCIPAL

Area Administrativa: TODAS

ACTIVO
DISPOMIBLE
CAJA

CAJA GENERAL
TOTAL DISPONIBLE

DEUDORES
CLIENTES
MNACIOMALES

1,500,000.00
1,500,000.00
1,500,000.00

145817 ,370.00
14817,370.00

AMTICIPO DE IMPUESTOS Y CONTR.

OTROS AMTICIPOS

TOTAL DEUDORES

INVENTARIOS

PRODUCTOS EM PROCESO
PRODUCTOS EM PROCESO

MICIAS NO FABRICADAS X LA EMP.
WMICIA NO FAB X LA EMPRESA
TOTAL INVENTARIOS

TOTAL ACTIVO

63,362.00
63,362.00
14,880,732.00
-594,000.00
-594,000,00
37.244,000.00
37.244,000.00
36,650,000.00

53,030,732.00
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Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Ganancias y Pérdidas

Esta opcion le permite al usuario obtener Estados Financieros Basicos: Estado de Ganancias y Pérdidas

indispensables para la toma de decisiones, de acuerdo a la informacion registrada.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos

Seleccione la opcién Ganancias y Pérdidas con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara

la siguiente ventana:

i Ganancias y Pérdidas *

Periodo a imprimir

Periodo [W ¥ ]

MG y P Acumulado
[l Detalle de Auxiliares
] Mostrar Cédigos de Cuentas

[] sucursales

Sucursal Inicial E E
Sucursal Final E E

[ = Imprimir H X cancelar ] [@] [::::l

CAMPO

DESCRIPCION

Periodo

Digite el Periodo Contable correspondiente al Movimiento que quiere

listar. Si desea desplegar losdiferentes periodos de clic en el botén ?
Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver
Archivos — Configuracion — Generales.

Sucursal Inicial

Digite el Cédigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes

Tipos deSucursales de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final

Digite el Cddigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el botdn 43 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Sucursales.

I . b3 . - -
Al oprimir el bot6n me despliega adicionalmente la siguiente pantalla
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Filtrar por
W Cento de Castas

. de costo Inicial

. de costo Final

de

W Areas Administrativas

Area Admin. [nicial

o

Area Admin. Final ZZ

[ Ineluir cumulado de Ao Anterion

Ruta |

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos — Configuracion —
Generales.

CAMPO DESCRIPCION

Centro de Costos Inicial Digite el Cddigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costos de clic en el boton 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Centros de
Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en
blanco.

Centro de Costos Final Digite el Codigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costos de clic en el boton o presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Centros de
Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que
maneje esa opcion). Ver Archivos —Configuracion — Generales.

Area Admin. Inicial Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton o
presione la BARRA ESPACIADORA Yy aparecerala ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el botén o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Aéreas
Administrativas.

RECUERDE...
Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: G y P Acumulado — Detalle de Auxiliares —

Mostrar Codigos de Cuentas.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO THNS 2023 KS Pagina: 1de 1
800182856 Fecha: 27/07/2023 - 9:5801 a. m.

ESTADO DE RESULTADOS DE ENERO 1 DE 2023 A ENERO 31 DE 2023

Sucursal PRINCIPAL Centros de TODOS Area Admin: TODAS
INGRESOS
OPERACIOMNALES
COMERCIO AL POR MAYOR Y AL MEN 15275 568.65
COMERCIO POR MAYO 15275 668.65
OTROS SERVICIOS COMUNITARIOS 840,336.13
OTROS SERVICIOS COMUNITARIOS 840,33613
DEVOLUCIONES EM VENTAS DB -64,938.15
DEVOLUCIOMES EN WVENTAS -64,938.15
TOTAL OPERACIONALES 16,050,966.63
TOTAL INGRESD S 16,050,966.63
UTILIDAD BRUTA 16,050,966.63
GANANCIAS NETAS 16,050,966.63

Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Ganancias y Pérdidas entre fechas

Esta opcion le permite al usuario obtener Estados Financieros Basicos: Estado de Ganancias y Pérdidas
indispensables para la toma de decisiones, de acuerdo a la informacion registrada.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos
Seleccione la opcion Ganancias y Pérdidas entre fechas con solo darle clic en la pestafia. A continuacion,

se desplegarala siguiente ventana:

; Ganancias y Pérdidas entre F... <

Periodo a imprimir

Fecha Inidal 01012023
Fecha Final 310172023

] Detalle de Auxiiares

[[] Mostrar Cédigos de Cuentas

[ sucursales

Sucursal Inicial g §|
Sucursal Final E §|

CAMPO DESCRIPCION

Periodo Digite el Periodo Contable correspondiente al Movimiento que quiere

listar. Si desea desplegar losdiferentes periodos de clic en el boton ?
Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver

Archivos — (‘nnfigumr‘ir’)n — Generales
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Sucursal Inicial

Digite el Cddigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes

Tipos deSucursales de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Sucursales.

Sucursal Final

Digite el Cddigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el botdn Eia 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Sucursales.

. . 33 . - o
Al oprimir el boton me despliega adicionalmente la siguiente pantalla

Filtrar por
[M Centro de Costos

C. de costo Inicial | (:i

C. de costo Final zZ | ﬁj
[M Areas Administrativas

Area Admin. Inicial | ]_‘_Ji"

Area Admin. Final zZ ]_“j

(] Incluir Acumulado de Afio Anterior

Ruta |

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcién). Ver Archivos — Configuracién —

Generales.

CAMPO

DESCRIPCION

Centro de Costos Inicial

Digite el Cddigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costos de clic en el boton 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Centros de
Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en
blanco.

Centro de Costos Final

Digite el Codigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costos de clic en el boton o presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Centros de
Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que
maneje esa opcion). Ver Archivos —Configuracion — Generales.

Area Admin. Inicial

Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el botdn 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerala ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final

Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Aéreas
Administrativas
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DEMO THS 2023 KS Pagina: 1de 1
800182856 Fecha: 27/07/2023 - 10:0(:20 a. m.

ESTADO DE RESULTADOS DE ENEROC 1 DE 2023 A ENERO 31 DE 2023

Sucursal PRINCIPAL Centros de TODOS Area Admin: TODAS
INGRE S0 §
OPERACIOMNALES
COMERCIO AL POR MAYOR Y AL MEN 15,275 568.65
COMERCIO POR MAYC 16275,568.65
OTROS SERVICIOS COMUNITARIOS 840,33613
OTROS SERVICIOS COMUNITARIOS 840,33613
DEVOLUCIOMNES ENM VENTAS DB -64,938.15
DEVOLUCIONES EM VENTAS -64,938.15
TOTAL OPERACIONALES 16,050,966.63
TOTAL INGRESOS 16,050,966.63
UTILIDAD BRUTA 16,050,966.63
GANANCIAS NETAS 16,050,966.63

Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Estado de Cambios en el
Patrimonio

Esta opcidn le permite al usuario obtener Estados Financieros Basicos, en este caso el Estado de Cambios en
el Patrimonio el cual es indispensable para la toma de decisiones, de acuerdo a la informacion registrada.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos
Seleccione la opcién Estado de Cambios en el Patrimonio con solo darle clic en la pestafia. A continuacion,

se desplegara la siguiente ventana:

; Estado de Cambio en el Patrimonio >

Estado de Cambios en el Patrimonio

Semestre (16 2) |E

W cifras en miles

[ Detalle de Auxiliares

[ Imprimir H X cancelar l
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RECUERDE...

Digite el semestre del afio del cual usted desea que el sistema le genere el estado de Cambios en el
Patrimonio.

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Cifras en Miles — Detalle de Auxiliares.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS PAG: 1

800182856

DEMO TNS 2023 KS

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO
A 31 DE DICIEMBRE 2023

(Cifras en miles de pesos)

Saldo del patrimonio a diciembre 31 de 0.00
Variaciones patrimoniales durante el 2023 0.00

Saldo del patrimonio a Diciembre 31 de 0.00

Incrementos 0.00
Disminuciones 0.00
Partidas sin Movimiento 0.00

Manual de Usuario Visual TNS - Contabilidad. Pagina 83



Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Estado de la Actividad Financiera

Esta opcion le permite al usuario obtener Estados Financieros Basicos, en este caso el Estado de la Actividad
Financiera, Economica y Social el cual es indispensable para la toma de decisiones, de acuerdo a la informacion

registrada.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos
Seleccione la opcion Estado de la Actividad Financiera con solo darle clic en la pestafia. A continuacion,

se desplegara la siguiente ventana:

; Estade de Actividad Financiera, Econémica y Social >

Rango a imprimir

Ario Actual

Filtrar por
[] centro de Costos
Centra de costo Inicial

Periodo Actual [M ¢]

77

Centra de costo Final

Periodo Anterior [ EMERO

|:| Comparativo Afo Anterior

3 dd

Perioda Actual [ ENERO

IERO

Perindo Anterior [ B

Fe
T] ] Areas Administrativas
Area Admin. Inical
Area Admin. Final ZZ W
Y
2 ] Opciones
S ] [ cifras en miles

Empresa del afio anterior

] Detalle de Auxiiares

Ruta |

[ Imprimnir H X cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Periodo Actual

Digite el Periodo Contable el cual desea comprar. Si desea desplegar los

diferentes periodosde clic en el botén a

Periodo Anterior

Digite el Periodo Contable con el cual desea comprar. Si desea

desplegar los diferentesperiodos de clic en el botén a

Si lo desea puede seleccionar la opcion “Comparativo Afio Anterior”

CAMPO

DESCRIPCION

Periodo Actual

Digite el Periodo Contable el cual desee comprar. Si desea desplegar los

diferentes periodosde clic en el botéon | ™

Periodo Anterior

Digite el Periodo Contable con el cual desea comprar. Si desea

desplegar los diferentesperiodos de clic en el botdn ?

Empresa del Afio Anterior

digite la ruta que corresponde a la empresa del afio anterior, esto para
que el sistema pueda generar un comparativo de dos periodos de

diferentes afos.
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Filtrar por; CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcidn). Ver Archivos — Configuracion —

Generales.

CAMPO

DESCRIPCION

Centro de Costos Inicial

Digite el Cddigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costos de clic en el boton 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Centros de
Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en
blanco.

Centro de Costos Final

Digite el Codigo del Centro de Costos Final.  Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costos de clic en el botdn 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Centros de
Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Area Admin. Inicial

Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA Yy aparecerala ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final

Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Aéreas
Administrativa

RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Cifras en Miles — Detalle de Auxiliares.
Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMOTHS 2023 K5 PAG: 1

800182856

DEMOTHS 2023 K5
ESTADD DE ACTIVIDAD FINANCIERA, ECONOMICA, SOCIAL ¥ AMBIENTAL

2023
Centro Costo TODOS Area admin TODAS
COoDGo CUENTAS Pencdo Actual
ENERO

INGRE 505 OPERACIONALE 5 16,050 966.63
41 OPERACIONALES 16,050 966.63
4195 COMERCIO AL POR MAYOR ¥ AL MEN 15,275 558 65
4170 OTROS SERVICIOS COMUNITARIOS £40,396.13
4175 DEVOLUCIONES EMVENTAS DB 8493815

COSTOS 0.00

GASTOS OPERACIONALES 0.00

EXCEDENTE [DEFICIT) OFERACIONAL 16,050 966.63

OTROS INGRESOS 0.00
OTROS GASTOS 0.00
EXCEDENTE [DEFICIT) ANTES DE 16,050, 966.63
EFECTO NETO POR EXPOSIC. A LA 0.00

EXCEDENTE (DEFICIT} DEL EJERCICIO 16,0580 966.63
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Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Resumen GyP por Centros de Costo

Esta opcidn le permite al usuario obtener Estados Financieros Basicos, en este caso el Resumen de Ganancias
y Pérdidas por Centro de Costo el cual es indispensable para la toma de decisiones, de acuerdo a lainformacion

registrada.
Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos

Seleccione la opcion Resumen GyP por Centros de Costo con solo darle clic en la pestafia. A continuacion,

se desplegara la siguiente ventana:

; Resumen GyP por Centros de Coste

Rango a Imprimir

C. de costo Inical || i:ll

C. de costo Final 7

L

Sucursales

ot

Cuenta |

Periodo [ ENERO

] resumen Acumulado

] ordenado por Mombre

[] Induir Base de otro Afio

)

[ lmprimir H x Cancelar

l

CAMPO

DESCRIPCION

C. de Costos Inicial

Digite el Cddigo del Centro de Costos Inicial Correspondiente al
movimiento registradopara la generacion del Resumen GyP por Centros
de Costo. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Centros de Costos

de clic en el boton 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros
de Costos deje el espacio en blanco.

Centro de Costos Final

Digite el Cddigo del Centro de Costos Final Correspondiente al
movimiento registrado para la generacién del Resumen GyP por Centros
de Costo. Si desea desplegar los diferentes Tiposde Centros de Costos de

clic en el botén 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros
de Costos deje ZZ 6 99.
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Sucursal Inicial Digite el Cddigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes

Tipos deSucursales de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Sucursales.

Sucursal Final Digite el Cédigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el botdn E'ﬂ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Sucursales.

Si desea que el sistema le genere este informe por una cuenta contable
Cuenta especifica digite el codigo de la misma, de lo contrario, deje esta casilla
en blanco y el reporte sera generado con la totalidad de las cuentas de
ingresos y de gastos que tenga registradas. Si desea desplegar las

diferentes Cuentas de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver
Como crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje el espacio en
blanco.

Periodo Digite el Periodo Contable correspondiente al Movimiento que quiere

listar. Si desea desplegar los diferentes periodos de clic en el botdn ?

Servidor Digite el nombre del servidor donde se encuentra la informacién del otro
afio que desea listar.

Ruta Digite la ruta que corresponde al otro afio, esto para que el sistema
pueda generar un comparativo dedos periodos de diferentes afios.

Periodo Digite el Periodo Contable del otro afio correspondiente al Movimiento

que desea listar. Si deseadesplegar los diferentes periodos de clic en el

botdén a

RECUERDE...
Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Resumen Acumulado — Ordenado por
Nombre.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THNE 2023 K5 Pag : 1
800182856 Fecha: 27/07/2023 10:46 a. m.

RESUMEN DE GYP PORCENTROSDECOSTO ACUMULADO
PERIODO: ACTUAL: ENERD ANTERIOR:

CoDIGo NOMBRE INGRESO S EGRESOS UTIL/PERD
0o GENERAL 16,050,965 .63 0.00 16,050,966.63
0 PRIMARIO 0.00 0.00 0.00
0z SECUNDARIO 0.00 0.00 0.00

16,050,965.63 0.00 16,050,966.63
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Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Informes Comparativos — Balance

de Comprobacién

Esta opcién le permite al usuario obtener Estados Financieros Basicos comparativos entre un afio y otro y de
esta manera estar al tanto de las diversas fluctuaciones en las cuentas para llevar un mejor control de las mismas

y facilitar la toma de decisiones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos
Seleccione la opcion Informes Comparativos — Balance de Comprobacion con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

; Balance de Comprobacidn >
Rango a imprimir Filtrar por
- ] sucursales
Cuenta Inidal | Iﬂ Sucursal Inicial E E
Cuenta Final |22 5 Sucursal Final Zz E E

Periodo | ENERO

Fy
x ] [ Areas Administrativas

Area Admin. Inicial

Digitos | 16

] variacén Porcentual
] variacén Vertical

Comparar con la Empresa

Area Admin. Final

;

i

Ruta |
Periodo | ENERO 4| Afio
[ Imprimir H X cancelar l
CAMPO DESCRIPCION

Cuenta Inicial

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el movimiento mensual o acumulado: Saldo anterior —
Movimiento Débito — Movimiento Crédito y Total de acuerdo a la
informacion %g_iltada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el boton 15kl o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver Cémo crear Cuentas. Si desea
ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el movimiento mensual o acumulado: Saldo anterior —
Movimiento Débito — Movimiento Crédito y total de acuerdo a la
informacion %tada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el boton il o presione la BARRA ESPACIADORA y apareceré la
ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver Como crear Cuentas. Si desea
ver todas las cuentas deje en el espacio como aparece ZZ ¢ 99

Periodo

Digite el Periodo Contable del cual desea ver la informacién. Si desea

e
desplegar los diferentes Periodos presione la pestafia '] para
seleccionar el respectivo Periodo.

Digitos

Introduzca el nimero de digitos con el cual quiera ver la extension de los
Cddigos Contables.
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Ruta

Digite la ruta que corresponde a la otra empresa, esto para que el sistema
pueda generar uncomparativo de dos periodos de diferentes afios o
empresas.

Periodo

Digite el Periodo Contable de la otra empresa o afio del cual desea ver la
informacion. Si desea desplegar los diferentes Periodos presione la

P - - ,
pestafia |- T ] para seleccionar el respectivo Periodo.

Afo

Digite el afio correspondiente a la empresa de la ruta de archivo del cual
desea comparar la informacion.

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcién). Ver
Archivos — Configuracion —Generales.

Sucursal Inicial

Digite el Cddigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes

Tipos deSucursales de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Sucursales.

Sucursal Final

Digite el Cédigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el botdn Eﬂ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje
esa opcidn). Ver Archivos —Configuracion — Generales.

Area Admin. Inicial

Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy apareceréla ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final:

Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Aéreas
Administrativas.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS
BOO1BZ856

Pag t
Fecha: ¥7/07/202310:50 a. m.

BALANCE DE COMPROBACION COMPARATIVO

Sucursal: PRINCIPAL

Area Administrativa: TODAS

CUENTA NOMBRE ENERD 2023 ENERD 2022
1 ACTVO 53,030,732.00 O 21437000 C
11 DISPONIBLE 1,500,000.00 D 21437000 C
1108 CAlA 1,500,000.00 D 0.00 D
110505 CAJA GENERAL 1,500,000.00 D 0.00 O
110505.041 Caja General 1,500,000.00 D 0.00 D
1110 BANCOS 0.00 D 21437000 C
111005 MOMEDA NACIONAL 0.00 D 21437000 C
111005.04 BANCO DAVIVIENDA 0670 0.00 D 214,370.00 C
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Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Informes Comparativos — Balance

General

Esta opcién le permite al usuario obtener Estados Financieros Basicos comparativos entre un afio y otro y de
esta manera estar al tanto de las diversas fluctuaciones en las cuentas para llevar un mejor control de las mismas

y facilitar la toma de decisiones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos
Seleccione la opcion Informes Comparativos — Balance de General con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana

; Balance General =
Rango a imprimir
Periodo | ENERO |
[] sucursales [[] Areas Administrativas
Sucursal Inicial | g g Area Admin. Inicial -
Sucursal Final |ZZ E E Area Admin. Final i W
[1 variacén vertical
Comparar con la Empresa
Ruta ||
Periodo [ EMERO ¢] Afio
[ Imprirnir ] [ x Cancelar ]
CAMPO DESCRIPCION

Periodo

Digite el Periodo Contable del cual desea ver la informacion. Si desea

desplegar los diferentes Periodos presione la pestafia ? para

seleccionar el respectivo Periodo.

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion).
Ver Archivos — Configuracién — Generales.

Sucursal Inicial

Digite el Cddigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final

Digite el Cédigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el bot6n 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Sucursales. Filtrar por:
AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcion).
Ver Archivos — Configuracion — Generales.

Area Admin. Inicial

Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el boton o
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final

Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el botdn 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Aéreas
Administrativas.

Comparar con la Empresa

Manual de Usuario Visual TNS - Contabilidad. Pagina 91




Ruta

Digite la ruta que corresponde a la otra empresa, esto para que el sistema
pueda generar un comparativo de dos periodos de diferentes afios o
empresas.

Periodo

Digite el Periodo Contable de la otra empresa o afio del cual desea ver la
informacion. Si desea desplegar los diferentes Periodos presione la

. . . s
pestafia |. ¥ | para seleccionar el respectivo Periodo

Afo

Digite el afio correspondiente a la empresa de la ruta de archivo del cual
desea comparar la informacion.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe

DEMO TNS 2023 K5

Pag : 1

B001 82856 Fecha: Z7/07/2023 10:3% a. m.
BALANCE GENERAL COMPARATIVO

Sucursal: PRINCIPAL Area Administrativa: TODAS

CUENTA NOMBRE ENERO 2023 ENERO 2022

1 ACTND

11 DISPONIBLE

1105 CAaJA 1,500,000.00 0.00

1110 BANCOS 0.00 -214370.00
TOTAL DISPONIBLE 1,500,000.00 -214 370,00

13 DEUDORES

1305 CLIENTES 14,817,370.00 0.00

1355 ANTICIPO DE IMPUESTOS % CONTR. §3,362.00 0.00
TOTAL DEUDORES 14,880,732.00 0.00

14 INVENTARIOS

1410 PRODUCTOS EN PROCESO -554,000.00 0.00

1435 MICIAS NO FABRICADAS X LA ENMP. 37,244,000.00 0.00
TOTAL INVENTARIOS 36,650,000.00 0.00
TOTAL ACTIVO 53,030,732.00 -214370.00

Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Informes Comparativos — Ganancias
y Pérdidas

Esta opcidn le permite al usuario obtener Estados Financieros Béasicos comparativos entre un afio y otro y de
esta manera estar al tanto de las diversas fluctuaciones en las cuentas para llevar un mejor control de las mismas
y facilitar la toma de decisiones.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos
Seleccione la opcion Informes Comparativos — Ganancias y Pérdidas con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion

, se desplegard la siguiente ventana:
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; Ganancias y Pérdidas bt

Rango a imprimir Filtrar por

Periodo | EXCECHMMMMNE = | | ([ Centro de Costos
C.d to Inicial
E G v P Acumulado =EEmioes | | |

[J Detalle de Auxiliares C. de costo Final |ZZ | |

[J variacién Vertical

] sucursales [ Areas Administrativas

sucursal Inical I@ Area Admin. Inical | -
Sucursal Final Iﬁ Area Admin. Final ZZ =)

Comparar con la Empresa

Ruta |

Periodo | ENERO ¢ ado |
[ Imprimir H x Cancelar ] [@

CAMPO DESCRIPCION

Periodo Digite el Periodo Contable del cual desea ver la informacion. Si desea

desplegar los diferentes Periodos presione la pestafia ? para
seleccionar el respectivo Periodo.Filtrar por: SUCURSALES (En el caso
de que maneje esa opcidn). Ver Archivos — Configuracion —
Generales.

Sucursal Inicial Digite el Cddigo de la Sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final Digite el Cddigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Sucursales de clic en el botdn o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales. Comparar con la

Empresa

Ruta Digite la ruta que corresponde a la otra empresa, esto para que el sistema
pueda generar un comparativo de dos periodos de diferentes afios o
empresas.

Periodo Digite el Periodo Contable de la otra empresa o afio del cual desea ver la

informacion. Si desea desplegar los diferentes Periodos presione la

e
pestafia '] para seleccionar el respectivo Periodo.

Digite el afio correspondiente a la empresa de la ruta de archivo del cual
Afio desea comparar la informacion.

Centro de Costos Inicial Digite el Cddigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costos de clic en el bot6n 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Centros de
Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en blanco

Digite el Codigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Centros de Costos de clic en el botén o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Centros
de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje
esa opcion). Ver Archivos — Configuracion — Generales.

Centro de Costos Final
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Area Admin. Inicial Digite el Cadigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el botdn 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Aéreas
Administrativas.

Area Admin. Final Digite el Cadigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Aéreas Administrativas de clic en el bot6n 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Aéreas
Administrativas.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 K3 Pag : 1
BO01 52856 Fecha: 27072023 11:.07 a. m.

ESTADO DE RESULTADOS COMPARATIVO

Sucursal: PRINCIPAL Centro de Costos: TODOS Area Adm: TODAS

CUENTA NOMBRE ENERO 2023 ENERO 2022 VARIACION % VARIACION

4 INGRESDS

41 OPERACIONALES

4135 COMERCIO AL POR MAYORY AL MEN 15,275,568.65 745,684 230.91 731,408 882.28 -83%

4170 OTROS SERVICIOS COMUNITARIOS 840,336.13 0.00 840,336.13 0%

4175 DEVOLUCIONES EN VENTAS DB -54,938.15 -16,766,890.40 16,701,952.25 -100%
TOTAL OPERACIONALES 16,050,966.63 729,917,340.51 -713,866,373.88 -98%

42 NO OPERACIONALES

4210 FINAMNCIEROS 0.00 444058211 -4,.440582 11 -100%

4250 RECUPERACIONES 0.00 11,164 871.32 -11,164,871.32 -100%

42585 DIVERSOS 0.00 455 45 -455.45 -100%
TOTAL NO OPERACIONALES 0.00 15,605,909.58 -15,605,909.88 -100%
TOTAL INGRE SOS 16,050,966.63 745,523,250.39 -729,472,283.76 -98%

6 COSTOS DE WVENTAS

61 COSTO DE VENTAS/PREST/SERVICIO

6120 DE INDUSTRIA MANUFACTURERA 0.00 43,209,842.14 -43 200,842 14 -100%

6135 COMERCIO AL POR MAYOR ¥ MENOR 0.00 48565149375  -4B85651 493.75 -100%
TOTAL COSTO DE VENTAS/PREST/SERVICIO 0.00 528,861,335.89 -528,861,335.89 -100%
TOTAL COSTOS DE VENTAS 0.00 528,861,335.89 -528,861,335.89 -100%
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Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Balances de Saldos y Movimientos

(CGN)

Esta opcidn le permite al usuario obtener un Balance de Saldos y Movimientos, principalmente para entidades
del estado el cual es indispensable para la toma de decisiones y el envié de informes a la Contaduria General de
la Nacidn, de acuerdo a la informacion registrada.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos

Seleccione la opcidn Balance de Saldos y Movimientos (CGN) con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana;

; Balance de 5aldos Corrientes CGMNOO1 x
Rango a Imprimir
Perioda [ ENERO ¢]
Cuenta Inicial | Iﬁ

Cuenta Final

Archivo Desting ||

= J=E

lmpn'mir H X Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Periodo

Digite el Periodo Contable de la otra empresa o0 afio del cual desea ver la
informacion. Si desea desplegar los diferentes Periodos presione la

. - - Ve
pestafia "] para seleccionar el respectivo Periodo.

Cuenta Inicial

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el movimiento y Total de acuerdo a la informacion digitada.

Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic enel boton E‘ o
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana del Plan
Unico de Cuentas. Ver Como crear Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el movimiento y total de acuerdo a la informacion digitada.

Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botdn EI 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana del Plan
Unico de Cuentas. Ver Cémo crear Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje en el espacio como aparece ZZ ¢ 99.

Archivo Destino

Digite la ruta donde el sistema generara el archivo para el envio de
informes de las entidades oficiales a la Contaduria General de la Nacion
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RECUERDE...
Para que las cuentas generen con valor en este informe es necesario que el auxiliar de la cuenta haya sido
marcado con saldo Corriente o No Corriente en la tabla de Plan de Cuentas.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 K5 Pag : 1
800182856 Fecha: Z7/07/202311:43 a. m.

BALANCE DE SALDOS Y MOVIMIENTO S
PERIODO: ENERD

CODIGO NOMBRE CORRIENTE NO CORRIENTE SALDO
1 ACTND 0.00 569,352.00 965, 362.00
1" DISPOMIBLE 0.00 1,500,000.00 1,500,000.00
1105 CAJA 0.00 1,500,000.00 1,500,000.00
110505 CAJA GENERAL 0.00 1,200,000.00 1,500,000.00
13 DEUDORES 0.00 63,362.00 63,362.00
1305 CLIENTES 0.00 0.00 0.00
130505 NACIONALES 0.00 0.00 0.00
1355 ANTICIPO DE IMPUESTOS % CONTR. 0.00 63,362.00 63,362.00
135585 OTROS ANTICIPOS 0.00 63,362.00 63,362.00

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencion en la Fuente — Certificados de
Retencion

Esta opcidn le permite al usuario obtener los Correspondientes Certificados de Retencion en la Fuente de los
Terceros con los cuales la empresa realiz6 transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencion en la Fuente

3. Selecciones la opcion Certificados de Retencion con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegard la siguiente ventana:
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; Certificado de Retencidn en la Fuente oo

Rango a imprimir

Tercero Inicial | E
Comprobante . FEJ]

Fecha Expedicion | 27/07/2023

Consecutivo Actual |

|:| Retenciones Consignadas
[ Induir Movimientos de todas las Sucursales
] orden alfabetico

[ lmprimir H x Cancelar l [E]

CAMPO

DESCRIPCION

Tercero Inicial

Digite el cddigo correspondiente al Tercero el cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el bot6n E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA Yy aparecerd la ventana de Terceros. Ver
Como crear Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje el espacio
en blanco.

Comprobante

Digite el Tipo, Prefijo y Nimero correspondiente a los comprobantes de
los cuales desea generar el Certificado de Retencidn, si deja esta casilla
en blanco el sistema generara un Certificado General.

Fecha Expedicion

Digite la fecha en la cual se va a expedir los Certificados de Retencion
en la Fuente a los respectivos Proveedores. Este campo es importante ya
que se muestra en el Certificado la fecha de expedicion.

Consecutivo Actual

Digite el consecutivo que van a llevar los Certificados de retencion, para
gue se muestreen el Certificado el nimero Consecutivo del mismo.

RECUERDE...

Es importante seleccionar la opcion Retenciones Consignadas para que muestre el siguiente texto: “Retenciones
Consignadas oportunamente en la Administracion de Impuestos Nacionales de la Ciudad de Cucuta”, y puede
seleccionar la opcion “Incluir movimientos de todas las sucursales” para que el sistema busque en todas las
sucursales los movimientos correspondientes a ese proveedor.

Si desea enviar el certificado por medio electrénico el sistema cuenta con esta opcion solamente dando clic

sobre el boton @ el sistema le da la opcidn de enviar el certificado por correo a cada uno de los proveedores
siempre y cuando en la tabla de terceros tengan configurada su cuenta de correo electronico, es indispensable
que la entidad generadora del Certificado tenga una cuenta de correo electronico con Gmail y en Archivo —
Configuracion — pardmetros de usuario en la pestafia correo electronico digitar la informacién dela cuenta de
Gmail del usuario del sistema el cual va a enviar la informacion.
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

No. 003
CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE

Retenedor: DEMO THS 2023 KS Sucursal: TODAS
Direccion: CC BOLIVAR
Nit o CC: 800182856

Afnio Gravable: 2023

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES VIGENTES SOBRE RETENCION EN LA FUENTE, SE
CERTIFICA QUE:

SE HA RETENIDO A: PEREZCARLOS

NIT o CC: 111525252
DIRECCION: CL 51002 BRR 5AN LUIS CUCUTA
TELEFONO: SIN ZOMA

POR EL (LOS) COMCEPTO (S) DETALLADOS A CONTINUACIOMN:

CONCEPTO MONTO SOMETIDO A CUANTIA OE LA

LARETENCION RETENCION
Compras 10,000,000.00 250,000.00
TOTAL RETENIDO 250,000.00

SOM: DOSCIENTOS CINCUENTA MIL Pesos

RETEMNCION CONSIGMADA OPORTUNAMENTE EN LA ADMINISTRACION DE IMPUESTOS NACIONALES DE LA
CIUDAD DE SIM CIUDAD

CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE EXPEDIDO EM FORMA CONTINUA IMPRESA EN COMPUTADOR,
NO NECESITA FIRMA AUTOGRAFA (Art. 10 D.R. 836/91).

FECHA DE EXPEDICION:  Julio 27 de 2023

FIRMA Y SELLO

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencion en la Fuente — Total Retenido
por Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe de Total Retenido por Concepto de cada uno de los
Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencion en la Fuente

3. Selecciones la opcién Total Retenido por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A continuacion,
se  desplegara la siguiente ventana:
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";" Total Retencion en la Fuente ...

Rango a imprimir

Fecha Inidal 01/01/2023
Fecha Final 31012023
Area | -

] Detallar terceros
[ Induir todas las Sucursales
[] Orden Alfabetico de terceros
|:| Area del Detalle
[ Imprimir H x Cancelar l
CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el
Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.
Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Total
Retenido por Concepto, tengaen cuenta la claridad de la informacién ya
gue es un dato muy importante.

RECUERDE...

Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcién: Detallar Terceros, para que le muestre los terceros
a los cuales se les practicd Retencion en la Fuente con su respectivo Valor Base y Valor Retenido. También
puede seleccionar la opcion “Incluir todas las Sucursales” y “orden Alfabético de Terceros™ seleccione la opcion
gue mas se ajuste a sus necesidades

Al dar clic sobre el bot6n Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 K5 PAG: 1
800182856 Fecha: 27/07/2023  11:55

TOTAL RETENCION EN LA FUENTE POR CONCEPTO

Sucursal TODAS Rango de fechas: Enerc 1 de 2023 - Enero 31 de 2023
Area: Todas
CONCEPTO BASE VR RETENCION
COMPRAS 10,000,000.00 250,000.00
TOTAL RETENCIONES 10,000,000.00 250,000.00
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Como Imprimir Informes Tributarios — Retencién en la Fuente — Detalle de
Retenciones por Concepto

Esta opcién le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto (NUmero de
Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones,

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencion en la Fuente

3. Selecciones la opcion Detalle de Retenciones por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana;

‘& Detalle de Retenciones por Conce.. X

Rango a imprimir

Fecha Inicial 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023

Tercero Inidal ||

Bl 2

Tercero Final |22

Area

Area Inicial |

Area Final |22

[] areaen el detalle

[ Induir todas las Sucursales

[ £2y Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle
de Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion
ya que es un dato muy importante.

Tercero Inicial Digite el codigo correspondiente al Tercero el cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA Yy aparecerd la ventana de Terceros. Si desea
listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final Digite el codigo correspondiente al Tercero el cual est4 asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje en el espacio ZZ
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RECUERDE...
Si quiere ver el informe de todas las sucursales consolidadas debe seleccionar la opcién “Incluir todas las
Sucursales”

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMOC TNS 2023 KS PAG: 1
800182856 Fecha: 27/07/2023 1167

DETALLE DE RETENCIONES EN LA FUENTE

Sucursal: TODAS Rango de fechas: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023

Area: TODAS

FECHA COMPRTE TPDOCTO  NIT NOMBRE BASE VR RETENCION
COMPRAS

301/2023  FC-00-2707 FC 307 111525252  PEREZ CARLOS 10,000,000.00 250,000.00
TOTAL COMPRAS 10,000,000.00 250,000.00

TOTAL 10,000,000.00 250,000.00

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencion en la Fuente — Listado de
Terceros con Retencién

Esta opcion le permite al usuario obtener un Listado detallado de todos los Terceros a los cuales se les va a
expedir Certificado de Retencion en la Fuente, para que al recibirlo quede constancia con su respectiva firma.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcion Retencion en la Fuente

3. Selecciones la opcion Listado de Terceros con Retencion con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana
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; Listado de Terceros con Retencién %
Rango a imprimir
Tercero Inicial || @
Tercero Final |ZZ [E

] Induir todas las Sucursales
] oOrden Alfabetico

|

Imprirnir H x Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Tercero Inicial

Digite el codigo correspondiente al Tercero el cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el bot6n E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Si desea
listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final

Digite el cddigo correspondiente al Tercero el cual estd asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el bot6n 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Si desea
listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.

RECUERDE...

Si quiere ver el informe de todas las sucursales consolidado debe seleccionar la opcién “Incluir todas las
Sucursales”, y si desea ver el orden alfabético los terceros debe darle clic a la opcidn “Orden Alfabético”.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS
800182856

PAG: 1
Fecha: 27/107/2023  11:58

TERCEROS CON RETENCION EN LA FUENTE

Sucursal PRINCIPAL

NIT NOMBRE

FIRMA

111525252 PEREZ CARLOS
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Como Imprimir Informes Tributarios — Regtencién 1.C.A. — Certificado de

Retencion I.C.A

Esta opcion le permite al usuario obtener los Correspondientes Certificados de Retencion I.C.A. de los
Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencion 1.C.A

3. Seleccione la opcion Certificado de Retencion I.C.A. con solo darle clic en la pestafia. A continuacion,
se desplegara la siguiente ventana:

‘& Certificade de Retencién ICA =

Rango a imprinir

Tercero Inicial || [E]
Tercero Final |22 [E]
Periodo Inicial [ EMERO = ]
Periodo Final [ EMER.O s ]

Fecha Expedicisn 28/07 (2023
Consecutive Actual l—

DodogO

Retenciones Consignadas

Induir todas las Sucursales
Orden Alfabetico

Detallar Retenciones por Cuenta
Induir Ciudad Cliente

Agrupar Retenciones por Cuenta

[ Imprimir ][ K cancelar ] [I;]

CAMPO

DESCRIPCION

Tercero Inicial

Digite el cddigo correspondiente al Tercero el cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el bot6n E o0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Si desea
listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final

Digite el cédigo correspondiente al Tercero el cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el bot6n E o0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Terceros. Si desea
listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.

Periodo Inicial

Digite el Periodo Contable inicial del cual deseo ver la informacion. Si

- ’ - ~ —
desea desplegar los diferentes Periodos presione la pestafia *] para
seleccionar el respectivo Periodo.

Periodo Final

Digite el Periodo Contable final del cual deseo ver la informacidn. Si

- Ve - ~ —
desea desplegar los diferentes Periodos presione la pestafia *] para
seleccionar el respectivo Periodo.

Fecha Expedicién

Digite la fecha en la cual se va a expedir los Certificados de Retencién
I.C.A a los respectivos Terceros. Este campo es importante ya que se
muestra en el Certificado la fecha de expedicion.
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RECUERDE...

Es importante seleccionar la opcion Retenciones Consignadas para que muestre el siguiente texto: “Retenciones
Consignadas oportunamente en la Administracion de Impuestos Nacionales de la Ciudad de Cucuta”, y puede
seleccionar la opcién “Incluir movimientos de todas las sucursales” para que el sistema busque en todas las
sucursales los movimientos correspondientes a ese proveedor.

Si desea enviar el certificado por medio electrénico el sistema cuenta con esta opcion solamente dando clic

sobre el boton [@ el sistema le da la opcidn de enviar el certificado por correo a cada uno de los proveedores
siempre y cuando en la tabla de terceros tengan configurada su cuenta de correo electronico, es indispensable
que la entidad generadora del Certificado tenga una cuenta de correo electronico con Gmail y en Archivo —
Configuracion — pardmetros de usuario en la pestafia correo electronico digitar la informacion dela cuenta de
Gmail del usuario del sistema el cual va a enviar la informacion.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

No. 002
CERTIFICADO DE RETENCIONES I.C.A.
RETENEDOR: DEMO TNS 2023 K3 Sucursal: TODAS
DIRECCION: CC BOLIVAR
NIT o CC: 800182856
ANO GRAVABLE: 2023
PERIODO: Enera/2023

FARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES VIGEMTES SO0BRE RETEMCION I.C.A., SE CERTIFICA QUE:

SEHARETENIDO A PEREZ CARLOS

NIT o CC: 111525252
DIRECCION: CL51002BRR SAN LUIS CUCUTA
TELEFOMO:

POREL(LOS) COMNCEPTO(S) DETALLADOS A CONTINUACION:

CONCEPTO MONTO SOMETIDO CUANTIA DE LA

A LA RETENCION RETENCION
IMPTQ DE IND. Y CIO RETENIDO 1,000,000.00 §,900.00
TOTAL RETENIDO 6,900.00

S0M: 3EIS MIL NOVECIENTOS Pesos

RETEMNCION CONSIGNADA OPORTUMAMENTE EN LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE

FECHA DE EXPEDICION: Julio 28 de 2023

FIRMAY SELLO
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Como Imprimir Informes Tributarios — Retencién 1.C.A — Archivo de retenciones

Esta opcion le permite al usuario obtener un Archivo plano de las retenciones de ICA practicadas a cada

tercero en un periodo determinado.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencion 1.C.A

3. Selecciones la opcion Archivo de Retenciones con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegara la siguiente ventana:

Perindo Inicial
Perindo Final

[ Induir todas |

@ Certificado de Retencién ICA X

Rango a imprimir

Ruta para Archivo CSY |

{m ¢}

as Sucursales

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Periodo Inicial

Digite el Periodo Contable inicial del cual deseo ver la informacién. Si

- ’ - ~ —
desea desplegar losdiferentes Periodos presione la pestafia '] para
seleccionar el respectivo Periodo.

Periodo Final

Digite el Periodo Contable final del cual deseo ver la informacion. Si

- ’ - ~ .
desea desplegar losdiferentes Periodos presione la pestafia '] para
seleccionar el respectivo Periodo.

Ruta para Archivo CSV

Digite la ruta de archivo en la cual desea que el sistema genere el
respectivoarchivo plano.

RECUERDE...

Si desea que el sistema busque en todas las sucursales los movimientos correspondientes a ese proveedor
puede seleccionar la opcién “Incluir movimientos de todas las sucursales”.
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra la siguiente Ventana:

i~ =

i Infarmaticn @

= Procezo de
1
Recalculo
Finalizado

Este es el informe que genera en archivo plano:

A B C

1 |periodo Gravable: | Enero/2023

2 Agente Retenedor: i DEMO TNS 2023 KS

3 |Nit: 800182856

4 Direccif i CCBOLIVAR

5

6 Apellidoy Nombre Nit Direccion

7 |PEREZ CARLOS 111525252 CL510 02 BRR SAN LUIS
8

Total Retenido:

Codigo Ider Base Graval Concepto Cuantia
3 1000000 6.9xmil 6900
1000000 6900

Tarifa
0.0069
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Como Imprimir Informes Tributarios — Retencién I.C.A — Total Retenido por
Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe de Total Retenido por Concepto de cada uno de los
Terceros con los cuales la empresa realizo transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencion 1.C.A

3. Seleccione la opcién Total Retenido por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

; Total Retencidn L.CA por C... X

Rango a imprimir

Fecha Inical 01012023
Fecha Final 31/01/2023

Area

:

Detallar terceros

Induir todas las Sucursales
Orden Alfabetico de terceros

Area del Detal

[ lmprimir H x Cancelar l

L0k L

CAMPO DESCRIPCION

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el
Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Inicial

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Total
Retenido por Concepto, tengaen cuenta la claridad de la informacién ya
gue es un dato muy importante.
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RECUERDE...

Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcidn: Detallar Terceros, para que le muestre los terceros
a los cuales se les practico Retencion de ICA con su respectivo Valor Base y Valor Retenido. También puede
seleccionar la opcion “Incluir todas las Sucursales” y “orden Alfabético de Terceros” seleccione la opcion que
mas se ajuste a sus necesidades

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 K5 PAG: 1
800152856 Fecha: 28/07/2023 11:.09

TOTAL RETENCION I.C.A. POR CONCEPTO

Sucursal: TODAS Rango de fechas: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023
Area: Todas
CONCEPTO BASE VR RETENCION
IMPTO DE IND. % CIO RETENIDO 1,000,000.00 6,500.00
TOTAL RETENCIONES 1,000,000.00 6,900.00

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencién 1.C.A — Detalle de Retenciones
por Concepto

Esta opcién le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto (NUmero de
Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realiz6 transacciones,

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcidn Retencion 1.C.A

3. Selecciones la opcion Detalle de Retenciones por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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; Detalle de Retenciones L.CA, por C.. X

Rango a imprimir

Fecha Inidal 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023

Tercero Inidal ||
Tercera Final |22
Cuenta Inidal |

Cuenta Final |22

= E el R

Area

Area Inicial

Area Final |ZZ

] Areaen el detalle

[ Induir todas las Sucursales

|

Imprimir H x Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle

Fecha Inicial . .
de Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de

Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién
ya que es un dato muy importante.

Tercero Inicial

Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el bot6n E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA Yy aparecerd la ventana de Terceros. Si desea
listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final

Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual est4 asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA Yy aparecerd la ventana de Terceros. Si desea
listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.
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RECUERDE...
Si desea que el sistema busque en todas las sucursales los movimientos correspondientes a ese proveedor

puede seleccionar la opcién “Incluir movimientos de todas las sucursales”.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 K5 PAG: 1
800182856 Fecha: 28/07/2023 1112

DETALLE DE RETENCIONES I.C.A.

Sucursal: TODAS Rango de fechas: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023
Cuentas: TODAS Area: TODAS
FECHA COMPRTE TP DOCITO NIT NOMBRE BASE VR RETENCION
RETEICA SERVICIOS 6.9
31/01/2023 CC-00-WAL1509 CC 111525252 PEREZ CARLOS 1,000,000.00 §,900.00
00WAL1509
TOTAL RETEICA SERVICIOS 6.9 1,000,000.00 6,900.00

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencion I.C.A — Anexo Bimestral

Esta opcidén le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto (NUmero de
Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realiz6 transacciones,

Ingrese al mend Imprimir.

1.Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2.Seleccione la opcién Retencion I.C.A

3.Selecciones la opcion Anexo Bimestral con solo darle clic en la pestafia. Acontinuacion, se

desplegara la siguiente ventana:

& Certificado de Retencién ICA X
Rango a imprimir
e [EEC— )
Periodo Final [ EMERO s ]
Departamentos para el —
Formato ICA [ MORTE DE SANTAN & ]

[»f Incuir todas laz Sucursales [ | Exportar sin Redondeos

[ @ Exportar H x Cancelar l
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SRRV Y

CAMPO DESCRIPCION

Periodo Inicial Digite el Periodo Contable inicial del cual deseo ver la informacion. Si

- Ve ) ~ =
desea desplegar losdiferentes Periodos presione la pestafia |.*.1 para
seleccionar el respectivo Periodo.

Digite el Periodo Contable final del cual deseo ver la informacion. Si

Periodo Final . i . . ﬂ
desea desplegar losdiferentes Periodos presione la pestafia |.TJ para

seleccionar el respectivo Periodo.

Seleccione entre el desplegable la opcion entre Norte de Santander —
Departamento para el Arauca
Formato ICA

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

A B i D E F G H J
IDENTIFICACION DV NOMBRE DIRECCION CODIGO CONCEPTO  CLASE DE CONCEPTO TARIFA X 1000 BASE VR RETENIDO
M11525252 PEREZ CARLOS CL5 1002 BRR SAN LUIS D3 6.9xmil SERVICIOS 7 "1000000 7000

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencién 1.C.A — Listado de Terceros
con Retencion de ICA

Esta opcidn le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto (NUmero de
Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realiz6 transacciones,

Ingrese al mend Imprimir.

1.Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2.Seleccione la opcién Retencion I.C.A

3.Selecciones la opcion Listado de Terceros con Retencidn de ICA con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

; Listado de Terceros con Rete [(C4A e

Rango a imprimir

Tercero Inicial | E

Tercero Final iz E
Actividad

Periodo Inicial [ ENERO =

Periodo Final [ ENERO ¥

[ nduir todas las Sucursales
[] orden Alfabetico

l Imprimir ” X cancelar ]
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CAMPO

DESCRIPCION

Tercero Inicial

Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual est4 asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el bot6n E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Si desea
listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final

Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual est4 asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el botdn E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Si desea
listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.

Actividad

Selecciona la actividad econdmica que desea consultar

Periodo Inicial

Digite el Periodo Contable inicial del cual deseo ver la informacion. Si

e
desea desplegar losdiferentes Periodos presione la pestafia |.™J para
seleccionar el respectivo Periodo.

Periodo Final

Digite el Periodo Contable final del cual deseo ver la informacion. Si

- ’ - ~ ]
desea desplegar losdiferentes Periodos presione la pestafia |.*.1 para
seleccionar el respectivo Periodo.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS
800182856

PAG: 1
Fecha: 26/07/2023  11:18

TERCEROS CON RETENCION ICA

Sucursal: PRINCIPAL

Actividad: TODAS

NIT NOMBRE FIRMA

111525252 PEREZ CARLOS

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencion 1.V.A. — Certificado de

Retencion de 1.V.A

Esta opcion le permite al usuario obtener los Correspondientes Certificados de Retencion IVA. de los
Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcion Retencion IVA

3. Selecciones la opcion Certificado de Retencidon de I.V.A. con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana;
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& Certificado de Retencién |V.A b

Rango a imprimir

Tercero Inical ||

Tercero Final |22
Periodo Inicial | ENERO 4|
Periodo Final | ENERO 4|

Fecha Expedicion | 28,/07/2023

|:| Retenciones Consignadas

[ Induir Movimientos de todas las Sucursales

Filtros

Comprobante | | |
Consecutivo

2l 2l

|

Imprirnir H x Cancelar l [m]

CAMPO

DESCRIPCION

Tercero Inicial

Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final

Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje en el espacio ZZ.

Periodo Inicial

Digite el Periodo Contable inicial del cual deseo ver la informacion. Si

- Ve - 7 —
desea desplegar los diferentes Periodos presione el boton "] para
seleccionar el respectivo Periodo.

Periodo Final

Digite el Periodo Contable final del cual deseo ver la informacion. Si

- Ve - 7 —
desea desplegar los diferentes Periodos presione el boton "] para
seleccionar el respectivo Periodo.

Fecha Expedicién

Digite la fecha en la cual se va a expedir los Certificados de Retencién
I.C.A a los respectivos Terceros. Este campo es importante ya que se
muestra en el Certificado la fecha de expedicién.
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RECUERDE...
Es importante seleccionar la opcién Retenciones Consignadas para que muestre el siguiente texto:
“Retenciones Consignadas oportunamente en la Administracién de Impuestos Nacionales de la Ciudad de

Cucuta”, si desea que el sistema busque en todas las sucursales los movimientos correspondientes a ese
proveedor puede seleccionar la opcidn “Incluir movimientos de todas las sucursales”.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

CERTIFICADO DE RETENCION SOERE IVA

RETENEDOR: DEMO TNS 2023 K5 Sucursal: TODAS
DIRECCION: CC BOLIVAR

NIT o CC: 800182856

PERIODO: Enero/2023

PARA DAR CUMPLIMIEMTO A LAS DISPOSICIONES VIGENTES DE RETENCION SOBRE IVA, SE CERTIFICA QUE:

SE HA RETENIDO A: PEREZ CARLOS

NIT o CC: 111526252
DIRECCION: CL51002 BRR SAM LUIS CUCUTA
TELEFONO:

POREL (LOS) CONCEPTO (5) DETALLADOS A CONTINUACION:

CONCEPTO MONTO TOTAL % IVA VALORIVA % RET VR. RETENCION
Impuesto alas ventas retenido 1,000,000.00 19 190,000.00 15 28,500.00
TOTAL RETENIDO 1,000,000.00 190,000.00 28,500.00

SOM: VEINTIOCHO MIL QUINIENTOS Pesos

RETEMNCION COMSIGNADA OPORTUNAMENTE EN LA ADMINISTRACION DE IMPUESTOS NACIONALES DE LA
CIUDAD DE

FECHA DE EXPEDICIOM: Julio 28 de 2023

FIRMAY SELLO

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencién 1.V.A — Total Retenido por
Concepto

Esta opcidn le permite al usuario obtener un Informe del total retenido por concepto de retencion de IVA de
cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcidn Retencion I.V.A

3. Seleccione la opcién Total Retenido por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:
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‘& Total Ret.. — O

Rango a imprimir

Fecha Inidial m
Fecha Final 31/01/2022

Area -

‘& TotalRet.. — a X

Rango a imprimir

Fecha Inidal 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023

Area | .

[l Detallar terceros [_] Detallar terceros
¥ Induir todas las Sucursales [ Induir todas las Sucursales
[l Orden Alfabetico de Terceras [_] Orden Alfabetico de Terceros
] Area del Detalle ] Area del Detalle
[ lmprimir H x Qancelarl [ 1mprimir H x Qancelarl
CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle
de Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.
Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion
ya que es un dato muy importante.

RECUERDE...

Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcién: Detallar Terceros, para que le muestre los terceros
a los cuales se les practic Retencidn de IVA con su respectivo Valor Base y Valor Retenido. También puede
seleccionar la opcion “Incluir todas las Sucursales” y “orden Alfabético de Terceros” seleccione la opcion que
mas se ajuste a sus necesidades

Al dar clic sobre el bot6n Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TN3 2023 K5

B001 82836

Pag : 1
Fecha: ZB/07/202311:37 a. m.

TOTAL I.V.A RETENIDO POR CONCEPTO

Sucursal: TODAS

Rangode Fechas: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023

Area: Todas

NOMBRE MONTO TOTAL BA SE RETENCION

IMPUESTO A LAS WENTAS RETENIDO -1,000,000.00 150,000.00 28,500.00
TOTAL RETENCIONES -1,000,000.00 190,000.00 28,500.00
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Como Imprimir Informes Tributarios — Rgtencién 1.V.A — Detalle de Retenciones
por Concepto

Esta opcién le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto (NUmero de
Compraobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realiz6 transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencion 1.V.A

3. Selecciones la opcion Detalle de Retenciones por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

; Detalle de Retenciones VA, por C... %

Rango a imprimir

Fecha Inidal 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023

Tercero Inidal ||

il 1

Tercera Final |ZZ
Area

Area Inical |

Area Final |22

[ Areaen el detalle

[ Induir todas las Sucursales

[ £=y Imprimir ” XK cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle
de Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién
ya que es un dato muy importante.

Tercero Inicial Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje en el espacio ZZ.
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RECUERDE...
Si desea que el sistema busque en todas las sucursales los movimientos correspondientes a ese proveedor
puede seleccionar la opcion “Incluir movimientos de todas las sucursales”.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 K5 PAG: 1
800182856 Fecha: 28/07/2023  11:28

DETALLE DE RETENCIONES LV.A.

Sucursal: TODAS Rango de fechas: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023
FECHA COMPRITE TP DOCITO NIT NOMBRE BASE VR RETENCION
IMPUESTO A LAS VENTAS RETENIDO
31/0142023 CC-00-WAL1510 CC 111525252 PEREZ CARLOS 150,000.00 28 500.00
00WAL1510
TOTAL IMPUESTO A LAS VENTAS RETENIDO 190,000.00 28,500.00
TOTALES 190,000.00 28,500.00

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencion 1.V.A — Listado Terceros
Retenciéon IVA_

Esta opcidn le permite al usuario obtener un Informe del total retenido por concepto de retencion de IVA de
cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.
2. Seleccione la opcion Retencion 1.V.A
3. Seleccione la opcidn Listado Terceros con Retencidon 1VVA _con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

; Listado de Terceros con Rete, LV.A. X

Rango a imprimir

Tercero Inical |

4
Tercero Final |22

] Induir todas las Sucursales
] orden Alfabetico

[ Imprimir H X cancelar l
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CAMPO

DESCRIPCION

Tercero Inicial

Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual est4 asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final

Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual est4 asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje en el espacio ZZ.

Como Imprimir Informes Tributarios —Declaracion del impuesto sobre ventas 1VA_

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe del total retenido por concepto de retencion de IVA de
cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.
2. Seleccione la opcion Declaracion del impuesto sobre Ventas IVA, con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, sedesplegaréa la siguiente ventana:

& VA *
Periodicidad
[ Bimestral
] cuatrimestral

Periodo

Perioda [ = ]

Se seleccionard la opcion correcta de acuerdo si se presenta de forma bimestral o cuatrimestral y

seleccionaremos el periodo.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se generard el formulario diligenciado a una ventana de Excel:
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Declaracion del Impuesto sobre las Ventas - IVA

Privada

K10[0

i 5fs I 21023 I ol 1 4. Mimera de Farmulara
Colombia
Us compromisze que ae podemos evadir
Loa Cuidadmraments lar inrtruccimmer
5. Hdmera 4z [4entifizaziin Triburaria (HIT 5-EYIT. Primer apellide & Fegundo apellide 9. Primer nombre 10. Otros nombres
5 2felolo/1/sl2lsls|s i I I I
= B[, Razan sacil [AEa ST
E k| Dire zzian
a § DEMO TNS 2023 K5
| 24. Pericdicidad de ln declaracizn, Marqus "2 Eimestral | X Cuztrimezeral | ]
Ei e una correccidn indique:  25.Cédige 26, No, Formularic
For operaciones gravadas al G 27 & \..lenta Gerueza DR IEEE B
- - nacional oimportada -
2 n — -
Par operaciones gravadas ala tarifa general 28 a E_n \..-enta d? licores, aperitives, vinos y B2
- @ [similares 53 -
=
. . 4 JEnretiro de inventario para activos fijos,
AU por operaciones gravadas ([Base Gravable especial] |29 = par i B3
- o [Fonsumo, muestras gratis o donaciones -
2 -
Par etportacion de bisnes a0 w |I¥A recuperado en devoluciones en compras e
P - 2 [anuladas, rescindidas o resueltas -
. . E i
For exportacion de servicios ki E [Toral ll_npuestn generadolnot L]
= operaciones gravadas [Sume 57 a £4] -
I:'?I -.-enFas al sociedades de comercializacion a2 Forimportaciones gravadas ala tarifa del B EE|
internaciona - -
Farwentas a 2onas francas 33 _ Faorimportaciones gravadaz ala tarifa general 7| _
§ For iveqos de suerte y azar a4 Die bienes y servicios gravados provenientes e
H =g 4 - de Zonas Francas -
2 Por operaciones exentas [Arts. 477, 473y 431ET) 35 _ 5_Dr CORPIZGERE S g st E e [ _
2 . . Por compras de bienes gravados ala tarita
Forwenta de cerveza de produccion nacional o importads 36 genersl P g T
For wenta de licores, aperitivas, vinos y similares av _ :E a JPorlicores, aperitivas, vinos y similares T _
1z
Par operaciones excluidas 38 3 *E Par zervicios gravados a la tarifa del 53¢ T2
- H -
=
For operaciones no gravadas el 5 g For zervicios gravados a la tarifa general T
- A E : -
= 1| 2 |Descuento VA exploracion hidrocarburos
= | 2
Total Ingresos brutos [sume 27 a 39) ] ) 3 E At 4GE-5ET. 4 _
Devoluciones enventas anuladas, rescindidas o 4 £ | = |Total impuesto pagado o Facturado 75
resueltas - : E [Sume BE a 74] -
. - - I retenido por servicios prestados en
Total Ingresos netos recibidos durante el peric) # G nida p Hosp . TE|
- L] Colombia por no domiciliados o no residentes -
= -
IDe bienes qravados ala tarifa del G 43 i KR resultante_por SRS S 77

Como Imprimir Informes Tributarios —Declaracion Mensual de Retencién en la
Fuente

Esta opcidn le permite al usuario obtener un Informe del total retenido por concepto de retencion de IVA de
cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.
2. Seleccione la opcion Declaracion Mensual de Retencidn en la Fuente, con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegard la siguiente ventana:
Se seleccionara el periodo a presentar de retencion en la fuente.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se generard el formulario diligenciado a una ventana de Excel:
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p———
REPUBLICA DE COLOMBIA

, DI A N Declaracion Mensual de Retenciones en la Fuente Cfioeto 350
1.afe z L] r I d ]
4. Mimerodeformulara
Culumbia
Us campramirs gus nn pudsmar svadic
Laa Cuidaduramants lar inrtruccimner
5. Himero de [dentificaciin Tributariafl &0V | 7. Frimer apellida #. Sequndoapellido 4. Frimer nombre 10 Dtror nombror
g8 LLLLLL Lalaloldf o] 2 |
]
5 5 [11.Razdnrocial jizcE
a g Dircesion
DEHO THS 2423 KS
| #T.Autorretens dorer Do zrekn E201 42 2016
Sier una correccifinin. 25.G8diq :6 Mo Formulario ankerio Actividad E<onomica Principal 5% Tarifa
SR EE e PR Lo L S
Bar ista aratancidn - "
Cancapts Ratsncimnsr a tituln ds ranta
para pager s abuamr an
Rientas de krabajo * o Bl a
Fientas de pensiones & 52
Honarario s & a 53 ]
Comiziones * 54
Servicios 3 0 55 0
Fiendimicntos financicros ¢ intereses * H
Arrendamicntos [Muskles & inmusblez) i o 57 o
Fieqgalias y explotacion de la propiedad intelectual ¥ 55
Dividendos y participaciones i o 54 o
Compras # &0
Transacciones con tarjetas débita y crédite # i &l 0
Cantratos de canstruccian # £2
Enajenacion de ackives fijos de personas naturales ante notarios y autoridades de brinzito t i 63 0
Loteriaz, rifas, apusstas y zimilares 5 B4
Otros pagos sujetos a retencisn 4 i 65 i
Decreta 2201 de 2016 5 B&
Wentas * 1} BT a
=
& | Honorarioz 3 B&
2
EH P & 0 63 o

Como Imprimir Informes Tributarios —Declaracion Bimensual de Retencion en la

Fuente Por ICA

Esta opcidn le permite al usuario obtener un Informe del total retenido por concepto de retencion de IVA de

cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcion Declaracion Bimensual de Retencidn en la Fuente por ICA, con solo darle clic en la

pestafia. A continuacion, sedesplegard la siguiente ventana:

Se seleccionara el periodo a presentar de retencion en la fuente.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se generard el formulario diligenciado a una ventana de Excel:

& ReteFuente ICA X

Bimestre

Bimestre | TR * |

[ ¢.ﬁ.cep1ﬁr H x Cancelar l
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MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL
DIVISION DE RENTAS E IMPUESTOS
SECRETARIA DE TESORO DE CUCUTA
NIT No 830.501.434-2
DECLARACION BIMESTRAL DE RETENCION EN LA FUENTE POR
INDUSTRIA Y COMERCIO, AVISOS ¥ TABLEROS (ICA)

FORMULARIO Nro. [ |

SENALECON R ECEMESTRE B CORL TORRESFUNOE ES TR DECCARALIT TOMTT

PERIODD GRAVASLE DECLARADD -
afi0 g |z [ 3 s | s | &

EME-FEE | MAR-AER | MAY-JUN | JUL-AGO | SEP-OCT | WOV-OIC

A.DATOS GENERALES

1APELLIDOSY MOMERES 0 RAZON SOCIAL DEL AGENTE RETEMEDOR 2 NUMERC DE IDEMNTIFICACION TRIEUTARLA (MIT)
3.NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO 4. Mo. DE ESTABLECIMIENTOS 5.Mo. DE PLACA
6. OIRECCION PARA NOTIFICACIONES T.BARRID §.CIJDAD
9.CORRED ELECTROMICO (WVALIDD PARA NOTIFICACIONES) 10.TELEFOMND TLFaK

B. OTROS DATOS
12.51ES UNA DECLARACION DE CORRECCION aflo MES Dia 13, SECTOR ECONOMICO
INDIGIUE Mro. DEL FORMULARIO DEC. ANTERIOR

4. TIPODE ACTIVIDAD QUE REALIZA (MARCIE x) 15, CODIGO DE LA ACTIVIDAD ECOMOMICA PRIMCIPAL

INDUSTRIAL COMERCIAL SERVICIOS SECTOR FRIVADO OFICIAL OTRO
FINANCIERO

16.GRAN CONTRIBLWENTE DIAMN 17 RESPOMNSABLE DE INDUSTRIAY COMERCIO EM CUCL

C. LIQUIDACION PRIVADA DE RETENCION EN LA FUENTE

INDUSTRIA Y COMERCIO Y AVISOS Y TABLEROS

15.RETENCIOMNES CAUSADAS POR ACTVIDAD INDUSTRIAL -
19.RETENCIONES CAUSADAS POR ACTIVIDAD COMERCIAL -
20 RETEMCIONES CAUSADAS POR ACTIVIDAD DE SERVICIOS -

21.TOTAL DE RETENECIONES PRACTICADAS A TITULO DE IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCID Y -
AVISOS CAUSADAS EN JURIDICCION MUNICIPAL DE COCUTA (SUME LOS RENGLONES 18, 19 Y 20)

22 MAS SANCION POR PRESENTACION EXTEMPORAMEA -

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencion Cree — Certificado de
Retencién con Cree

Esta opcion le permite al usuario solicitar los Certificados correspondientes a las retenciones realizadas por
parte de los clientes a la respectiva entidad.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcidn Retencion Cree

3. Selecciones la opcion Certificado de Retencion con Cree con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion,se desplegara la siguiente ventana:
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; Certificado de Retencign CREE >

Rango a imprimir

Tercero Inidal ||

Tercero Final |22
Periodo Inicial [ EMERO - ]
Periodao Final [ EMERO - ]

Fecha Expedicdn | 28/07/2023

Consecutivo Actual |

[3 Induir todas las Sucursales

[ 24 Imprimir H X cancelar ] [ﬁ]

CAMPO DESCRIPCION

Tercero Inicial Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada

uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el bot6n E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada

uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje en el espacio ZZ.

Periodo Inicial Digite el Periodo Contable inicial del cual deseo ver la informacion. Si

.
desea desplegar los diferentes Periodos presione el boton '] para
seleccionar el respectivo Periodo.

. . Digite el Periodo Contable final del cual deseo ver la informacién. Si
Periodo Final

.
desea desplegar los diferentes Periodos presione el boton '] para
seleccionar el respectivo Periodo.

L Indicaremos la Fecha en que generaremos el documento
Fecha Expedicion

Indicar el nimero de consecutivo con el cual iniciaremos generando el

Consecutivo Actual documento

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencidn Cree — Total Retenido por
Concepto

Esta opcion le permite al usuario solicitar los Certificados correspondientes a las retenciones realizadas por
parte de los clientes a la respectiva entidad.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.
2. Seleccione la opcion Retencion Cree
3. Selecciones la opcion Total Retenido por Concepto solo darle clic en la pestafia. A continuacion,se
desplegara la siguiente ventana;
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‘& Total Retencion CREE por.. X

Rango a imprimir

Fecha Inical 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023
Area -

[3 Induir todas las Sucursales
Orden Alfabetico de terceros

L
D Area del Detalle
[ merimir H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle
de Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion
ya que es un dato muy importante.

Area

Seleccionaremos el area administrativa con la cual deseamos obtener
informacion.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 K5 PAG: 1
800182856 Fecha: 28/07/2023  11:44

TOTAL RETENCION C.R.E.E. POR CONCEPTO

Sucursal TODAS Rango de fechas: Enerc 1 de 20232 - Enero 31 de 2023
Area: Todas
CONCEPTO PORC. BASE VR RETENCION
OTRAS RETENCIONES-CREE 0.4 15,840,882.50 63,362.00
TOTAL RETENCIONES' 15,840,882.60 63,362.00

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencidén Cree — Detalles de Retenciones
por Concepto

Esta opcion le permite al usuario solicitar los Certificados correspondientes a las retenciones realizadas por
parte de los clientes a la respectiva entidad.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.
2. Seleccione la opcion Retencion Cree
3. Selecciones la opcion Detalles de Retenciones por Concepto solo darle clic en la pestafia. A
continuacion,se desplegara la siguiente ventana:
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i Detalle de Retenciones C.REE por. X

Rango a imprimir

Fecha Inicial 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023
Tercero Inicial ||

Tercero Final |22

[ Induir todas las Sucursales

[ Imiprimir H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle
de Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.
Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién
ya que es un dato muy importante.

Tercero Inicial

Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final

Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje en el espacio ZZ.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO TNS 2023 K5 PAG: 1
800182856 Fecha: 28/07/2023 1146
DETALLE DE RETENCIONES C.R.E.E.
Sucursal: TODAS Rango de fechas: Enerc 5de 2023 -Eneroc 5 de 2023
FECHA COMPRITE TP DOCITO NIT NOMBRE BASE WVRRETENCION
CREE 0.40%
05/01/2023 FV-00-9570 v 009570 15151515 KARLA MARTINEZ 163,025.21 652.00
TOTAL CREE 0.40% 163,025.21 652.00
TOTAL RETENCIONES 163,025.21 652,00

Como Imprimir Informes Tributarios — Retencion Cree — Listado de Terceros con

Retencion

Esta opcion le permite al usuario solicitar los Certificados correspondientes a las retenciones realizadas por

parte de los clientes a la respectiva entidad.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcion Retencion Cree

3. Selecciones la opcion Listado de Tercero con Retencion solo darle clic en la pestafia. A continuacion,

se desplegara la siguiente ventana:

; Listado de Terceros con Retencidn ... =

Rango a imprimir

Tercero Inical ||

£
Tercero Final |ZZ @

] Induir todas las Sucursales
] Orden Alfabetico

[ i=y Imprimir H X cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Tercero Inicial

Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final

Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje en el espacio ZZ.
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Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMIO THS 2022 DA
800182856

TERCEROS CON RETENCION C.R.E.E.

4

Fecha: 04/05/2022 11:48

Sucursal: PRINCIPAL

NIT NOMBRE FIRMA

Coémo Imprimir Informes Tributarios — Otros con Base — Certificado de Otros con

Base

Esta opcion le permite al usuario solicitar los Certificados correspondientes a las retenciones realizadas por

parte de los clientes a la respectiva entidad.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcién Informes Tributarios.
2. Seleccione la opcion Otros con Base

3. Selecciones la opcion Certificado de Otros con Base con solo darle clic en la pestafia. A continuacion,

se desplegara la siguiente ventana:

‘& Certificado de Otr..  — O X

Rango a imprimir

Tercero Inicial || [E

Periodo Inicial | ENERO 4|
Periodo Final | ENERO |
Cuenta Inicial | j=r
Cuenta Final |zz j=n

Fecha Expediddn | 28/07/2023

[ Induir Movimientos de todas las Sucursales

[ lmprimir H X cancelar l
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CAMPO

DESCRIPCION

Tercero Inicial

Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje el espacio en blanco.

Periodo Inicial

Digite el Periodo Contable inicial del cual deseo ver la informacion. Si

- Ve - z s
desea desplegar los diferentes Periodos presione el boton |.*J para
seleccionar el respectivo Periodo.

Periodo Final

Digite el Periodo Contable final del cual deseo ver la informacion. Si

- Ve - z s
desea desplegar los diferentes Periodos presione el boton |.*J para
seleccionar el respectivo Periodo.

Cuenta Inicial

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el listado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

clic en el boton E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el listado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

clic en el botén E o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecerd la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99.

Fecha Expedicion

Digite la fecha en la cual se va a expedir los Certificados de Otros
con Base a los respectivos Terceros. Este campo es importante ya
que se muestra en el Certificado la fecha de expedicion.

RECUERDE...

Si desea que el sistema busque en todas las sucursales los movimientos correspondientes a ese proveedor puede
seleccionar la opcioén “Incluir movimientos de todas las sucursales”.

Como Imprimir Informes Tributarios — Otros con Base — Total por Concepto

Esta opcion le permite al usuario solicitar los Certificados correspondientes a las retenciones realizadas por

parte de los clientes a la respectiva entidad.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Otros con Base

3. Selecciones la opcién Total por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegara la siguiente ventana:
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; Total de Retenciones

Rango a imprimir

Fecha Inicial 01/01/2023
Fecha Final 310172023
Area | -

Cuenta Inicial | I‘ﬂ

Cuenta Final |22 I‘ﬂ

[ Detallar terceros
[3 Induir todas las Sucursales
[_] Orden Alfabetico de Terceros
|:| Area del Detalle
Opciones
@ Otro con Base O IVA en Ventas

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle
de Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.
Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion
ya que es un dato muy importante.

Cuenta Inicial

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el listado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

clic en el boton E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el listado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

clic en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99.

RECUERDE...

Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcidn: Detallar Terceros, para que le muestre los terceros
a los cuales se les practicd Retencidn de IVA con su respectivo Valor Base y Valor Retenido. También puede
seleccionar la opcion “Incluir todas las Sucursales” y “orden Alfabético de Terceros” seleccione la opcidon que

mas se ajuste a sus necesidades
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También puede seleccionar si el total de retenciones lo quiere ver de las cuentas que se encuentren marcadas
como “Otro con Base” o “IVA en Ventas”

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 K5 PAG: 1
800182856 Fecha: 28/07/2023  2:26:

TOTAL DE OTROS CON BASE POR CONCEPTO

Sucursa TODAS Rango de fechas: Enerc 1 de 2023 - Enero 31 de 2023

;ﬂ.rea: Todas
CONCEPTO BASE VR RETENCION
RETEFUENTE VENTAS -1,000,000.00 -25,000.00
TOTAL -1,000,000.00 -25,000.00

Como Imprimir Informes Tributarios — Otros con Base — Detalle de Retenciones

Esta opcién le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto (NUmero de
Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realiz6 transacciones,

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcion Otro con Base
3. Selecciones la opcion Detalle de Retenciones con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegara la siguiente ventana:

; Detalle de Retenciones >

Rango a imprimir

Fecha Inidal 01012023
Fecha Final 31012023

Tercero ||

Cuenta Inicial |

# & b

Cuenta Final |zz
Area
Area Inicial |
Area Final |22

[ Area en el detalle

] iInduir todas las Sucursales
Opciones
@ Otro con Base O IVA en Ventas

[ 2 Imprimir H X Qancelar]
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CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para listar el Detalle
de Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.
Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de
Retenciones por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion
ya que es un dato muy importante.

Tercero Inicial

Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual est4 asociado a cada
uno de los documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos
los Terceros deje el espacio en blanco.

Cuenta Inicial

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el listado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

clic en el boton E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el listado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

clic en el botdén EI o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99.

RECUERDE...

Si desea que el sistema busque en todas las sucursales los movimientos correspondientes a ese proveedor
puede seleccionar la opcion “Incluir movimientos de todas las sucursales”.

También puede seleccionar si el detalle de retenciones lo quiere ver de las cuentas que se encuentren
marcadas como “Otro con Base” o “IVA en Ventas”

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO THS 2023 KS
800182856

PAG: 1
Fecha: 28/07/2023  2:28:

DETALLE DE OTROS CON BASE POR CONCEPTO

Sucursa PRINCIPAL

Rango de fechas: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023

Area: TODAS Area: TODAS

FECHA COMPRITE TP DOCITO NIT NOMBRE BASE VR RETENCION
RETEFUENTE VENTAS

310142023 FV-00-1010 P 001010 58585858 JIMENEZ CLARA -1,000,000.00 -25,000.00
TOTAL RETEFUENTE WENTAS -1,000,000.00 -25,000.00
TOTAL -1,000,000.00 -25,000.00

Coémo Imprimir Informes Gréaficos —Informe Ventas

Esta opcidn le permite al usuario obtener un Informe por medio de una grafica de Excel relacionando los

ingresos por mes.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcién Informes Gréficos.

2. Seleccione la opcién Informe de Ventas con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara

la siguiente ventana:

EMPRESA TIPO COMERCIAL

815001001-4

Relacion Ingresos por Mes

= Ngresos
Operacionales

—#—Ingresos No
Operacionales
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Como Imprimir Informes Gréficos —Informe Gastos

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe por medio de una gréfica de Excel relacionando los
Gastos por mes.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcién Informes Gréficos.

2. Seleccione la opcién Informe de Gastos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara
la siguiente ventana:

EMPRESA TIPO COMERCIAL
| 815001001-4 |

Relacion Gastos por Mes

m Cuenta 51
B Cuenta 52
DOCuenta 53

Como Imprimir Informes Graficos —Informe Utilidad

Esta opcién le permite al usuario obtener un Informe por medio de una gréfica de Excel relacionando la
Utilidad mensual.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Gréficos.

2. Seleccione la opcién Informe Utilidad con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegaré
la siguiente venta

Manual de Usuario Visual TNS - Contabilidad. Pagina 132



EMPRESA TIPO COMERCIAL

815001001-4

d B 0
s
I \ ~4—Valor en Pesos
s
$15,000,000.00 II \\
$10,000,000.00 /A\ l \
$5,000,000.00 / \I \
$0.00 4 + %
CELETE PP L E S
FHE T N é,pé,\@“ °6°‘\04\@o\&¢
&

Como Imprimir Reportes NIIF

Esta opcion le permite al usuario imprimir Balances e informes NIIF

- [Comprobantes]
Imﬂerramientas Herramientas Financieras Ayuda
. | Bolsa Macional Agropecuaria
||_ﬂ' Fomento Arrocero
Balance de Coemprebacién Tributarios

| Balance de Comprobacion Tributarios entre Fechas

Libros Auxiliares Tributarios 3
I Libros Oficiales Tributarios ’
I Estados Financieros Basicos Tributarios 4
Informes Tnbutanos 4
Informes Graficos 3
I NIIF 2

Totales por Concepto DIAN

Listade de Comprobantes Medificados Para Exogenas

Rango Comp. de Contabilidad (Texto)

Mumerar Hojas para Libros

Archivos Basicos 3
Ejecucion Presupuestal »
Impuesto Diferido

SARLAFT 12

Informe Individual de Aportes
Certificado de Aportes

Bendimientos Aportes

MCODULC: CONTABILIDAD

eriodos | ¥

rado: TIP+PREF+NUMERO="FV'. TODOS LOS PERIODOS

2023

Balance de Apertura MIIF - ESFA

Balance de Comprobacion NIIF

Balance de Comprobacion entre Fechas NIIF

Balance de Ajustes entre Fechas NIIF

Estados Financieros 3
Estados Financieros Bazsicos 3
Beporte de Motas MIIF

Libro Auxiliar MIIF

Libros Oficiales 3
Inventario y Balances NIIF

Totales Por Conceptos NIIF

Informe Diferencias entre Bases Mormativas - Local - NIIF
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Como Imprimir Rango de Comp. de Contabilidad (Texto)

Esta opcion le permite al usuario imprimir un rango de comprobantes tipo texto, es decir, que el sistema nos la
muestra previamente, sino que los envia directamente a la impresora configurada como predeterminada.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opciéon Rango de Comp. de Contabilidad (Texto) con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana;

-

i Rango de Comprobantes @
Rango a imprimir

Comprob. Inidal . li
Comprob. Final |ZZ - Iﬂi
[ Imprimir H x Cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Comprob. Inicial Digite el Tipo, Prefijo y Numero del comprobante donde se iniciarad
la impresién delrango de comprobantes de contabilidad. Si desea
Imprimir todos los comprobantes deje el espacio en blanco

Comprob. Final Digite el Tipo, Prefijo y Nimero del comprobante donde Finaliza la

impresién del rango decomprobantes de contabilidad. Si desea Imprimir
todos los comprobantes digite ZZ 0 99.

RECUERDE...
Puede seleccionar “Comprobante de Contabilidad” — “Nota de Contabilidad” elija la opcidn que mas se ajuste
a sus necesidades.

Al darle clic en imprimir el sistema enviard el rango de comprobantes a la impresora configurada como
predeterminada.

Como Imprimir Numerar Hojas para Libros

Esta opcidn le permite al usuario numerar las Hojas de los respectivos Libros Oficiales exigidos por la Ley y
los cuales deben ser registrados en la respectiva entidad que los vigila.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Selecciones la opcion Numerar Hojas para Libros con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se
desplegard la siguiente ventana:
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";" Murnerar Hojas para Libros W
Datos a Imprinir

Titulo del Libro | DEMO TNS 2023
Membrete 1 |N1T
Membrete 2 ||
Membrete 3 |
Paaina Inicial Ili
Paaina Final |5I]7

h_ﬁ Paginar

[ V’ Aceptar l [ x Cancelar ]
CAMPO DESCRIPCION

Titulo del Libro

Digite el Nombre del Libro Oficial que desea paginar o foliar (Libro
Diario — Mayor yBalances — Inventario y Balances)

Membrete 1 Digite el Nombre de la empresa o Razdn Social completo

Membrete 2 Digite el N.1.T. de la empresa

Membrete 3 Espacio disponible en caso de que los 2 membretes anteriores no
alcancen a escribirsecompletamente en la respectiva linea.

Pagina Inicial Digite el nimero de la pagina inicial con la cual se va a imprimir el
respectivo libro oficial.

Pagina Final Digite el nimero de la péagina final con la cual se va a imprimir el

respectivo libro oficial.

Seleccione la opcion paginar para que aparezca impreso el Texto: Pagina 1........

Al dar clic sobre el bot6n Aceptar se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023
NIT

Pagina 1
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Como Imprimir Archivos Basicos — Plan de Cuentas

Esta opcion le permite al usuario listar El Plan Unico de Cuentas registrado en la base de datos.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Archivos Basicos.

2. Seleccione la opcién Plan de Cuentas con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la

siguiente ventana:

; Listado Plan de Cuentas

Rango a imprimir

Cuenta Inicial |

Cuenta Final |ZZ

Opciones

Tipo

[ £=5 Imprimir H X Qancelar]

() NIIF {3 Local @ Todas

CAMPO

DESCRIPCION

Cuenta Inicial

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el listado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

clic en el botén E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el listado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

clic en el boton EI o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99.

Manual de Usuario Visual TNS - Contabilidad. Pagina 136




RECUERDE...
Puede seleccionar la opcion “Ordenado por Conceptos” 0 “Solo Auxiliares” dependiendo de lo necesite en el
respectivo reporte y de las necesidades de su empresa.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THNS 2023 KS PAG: 1
800182856 Fecha: 28/07/12023  3:332:
PLAN DE CUENTAS

1 ACTIVD

11 DISPONIBLE N
1105 CALA N
110505 CAJA GENERAL N
110505.01 Caja General s
110510 CAJA MENOR N 238570
110510.01 Caja Menor s
1110 BANCOS N
111005 BANCOS NACIONALES N
111005.01 Bancafe N
111005.02 A Villas S5
13 DEUDORES N
1305 CLIENTES N
130505 NACIONALES N
130505.01 Clientes Macicnales S
1325 C A SOCIOS % ACCIONISTAS N
132505 A SOCIOS N
132505.01 A Socios S5
1328 APORTES POR COBRAR N
132801 A SOCIOS N
1330 ANTICIPOS ¥ AVANCES N
133005 ANTICIPOS ¥ AVANCES A PROVEEDO N
133005.01 Anticipos a Proveedores s
133010 A CONTRATISTAS N
1330M0.01 Anticipos a Contratistas s
133015 ATRABAJADORES N
133015.01 Trabajadores 5
1330M5.02 Wiliam Rueda N

Como Imprimir Archivos Basicos — Terceros

Esta opcidn le permite al usuario del médulo, imprimir el Listado de Terceros que se encuentran registrados
en el sistema.

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcidn Archivos Bésicos.

1. Seleccione la opcién Terceros con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegaré la
siguiente ventana:
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i Listado Terceros >

— Rango a imprimir || Clientes Facturados entre :
Cadigo Inicial Il Fecha Inicial I_.l"_.l"_
Codigo Final IEE Fecha Final S
Vended

endedar I — Clientes Creados entre :
Asesor

Fecha Inicial I
Fecha Final )

|
Clasificacion I @
| L3

Clasificacion 2

— Fecha de Inactivacion
Zona I E
Fecha Inical Y
Zona 2 I E
Ciudad Eé': Fecha Final A
Barrio i
Ordenar Alfabéticaments
Cta Aux, Deuduresl ﬁ L )
Imprimir observaciones
Tipo de Predio ||Nir1gur1::| EI Imprimir Foto
; Solo Clientes sin Facturas
— Identificacion por

Clientes Facturados en Carga
Mostrar Clasificaciaon y Vendedor
Agrupar por NIT

Maostrar tipo (VIF)

Datos Adidonales

Imprimir Yalor de Ventas

@ Cadigo 3 T
— Tipo de Formatos
G' Formato 1 O Formato 2
— Filtros

O Activa D Inactivo Q Todos

DoOoUoooon ks

Mativa I — Tipo de Tercero

Cliente [ Vendedor ] Otro
Cobrador [ Empleado ] Mesa

PruueednrD Fiador |:| Mostrador
Inguilino ] Propietario Inmueble
PEP [l Asodade [] 1CBF

L oo o

— Empresa del afio anterior

Ruta |

l lmpn'mir l x Cancelar lgg-u- El
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CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo Inicial

Introduzca el cédigo correspondiente al tercero donde se iniciara el corte
para el correspondiente listado. Si desea desplegar el listado de terceros

de clic en el botdn E 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Terceros. Ver Como crear Terceros.

Cadigo Final

Introduzca el cddigo correspondiente al tercero donde finalizara el corte
para el correspondiente listado. Si desea desplegar el listado de terceros

de clic en el boton E 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Terceros. Ver Como crear Terceros.

Vendedor

Introduzca el codigo correspondiente al tercero asociado internamente al
cliente como vendedor, debemos destacar que este tercero debe estar
creado en la tabla de terceros y marcado como vendedor. Si desea

desplegar el listado de terceros de clic en el botdn E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver
Como crear Terceros.

Asesor

Introduzca el codigo correspondiente al tercero asociado internamente al
cliente como Asesor, debemos destacar que este tercero debe estar creado
en la tabla de terceros. Si desea desplegar el listado de terceros de clic en
el boton o0 presione la BARRA ESPAGADORA vy aparecera la
ventana de Terceros. Ver Cémo crear Tercergs:

Clasificacién

Digite el cadigo correspondiente a la clasificacion asignada en la pestafia
Datos Generales de cada tercero que desea listar. Si desea desplegar las

diferentes Clasificaciones de clic en el boton E o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacion de Terceros.
Ver Coémo crear Clasificacion de Terceros.

Clasificacién

Digite el cddigo correspondiente a la clasificacion asignada en la pestafia
de Mercadeo de cada tercero que desea listar. Si desea desplegar las

diferentes Clasificaciones de clic en el boton E o0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacion de Terceros.
Ver Cémo crear Clasificacion de Terceros.

Zonal

Introduzca el cédigo correspondiente a la Zona asignada en la pestafia
Datos Generales de los Terceros que desea listar. Si desea desplegar las

diferentes Zonas de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Zonas. Ver COmo crear
Zonas.

Zona?2

Introduzca el codigo correspondiente a la Zona Asignada en la pestafia
Datos Adicionales de los terceros que desea listar. Si desea desplegar

las diferentes Zonas de clic en el botdn E‘ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Zonas. Ver Cémo crear
Zonas.

Ciudad

Introduzca el codigo de la Ciudad en la cual esta ubicado el Tercero. Si

no lo sabe, lo puede registrar con solo dar clic en el bot6n E'F] 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Ciudades. Ver
Como crear Ciudades. Se debe tener cuidado en digitar la ciudad en todos
los terceros ya que hay informes que filtran por este campo.

Identificacién por

Seleccione la identificacion del tercero por la cual se generara el listado
ya sea Cadigo o NIT.

Tipo de Formatos

Seleccione el tipo de formato que desea imprimir en el Formato 1 el
sistema genera un listado de los terceros con los siguientes campos: NIT
0 Cddigo, Nombre, Direccién, Ciudad y Teléfono, en el tipo de Formato
2 el sistema genera un listado de los terceros con los siguientes campos:
Cddigo, NIT, Nombre y Firma.
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Filtros

Seleccione Activo si desea listar solo los terceros activos del sistema,
Inactivo si desea listar solo los terceros marcados como inactivos en el
sistema, Seleccione Todos si quiere listar todos los Terceros del sistema
sin importar si estan activos o inactivos.

Clientes Facturados Entre

Si desea solo listar los clientes que tienen facturas en un periodo
determinado digite la fecha inicial y final de las facturas realizadas.

Clientes Creados Entre

Si desea solo listar los clientes creados en un periodo determinado digite

la fecha inicial y final de la creacidn de los terceros.

RECUERDE...

Si selecciona la opcion “Ordenar Alfabéticamente”, la consulta ordena alfabéticamente el listado de terceros, al
seleccionar la opcién “Imprimir Observaciones” el sistema muestra el reporte con las observaciones
asignadas a cada tercero, al seleccionar la opcion “Imprimir Foto” el sistema muestra la foto asociada al tercero,
al seleccionar la opcion “Solo Clientes sin Facturas” el sistema muestra en el reporte inicamente los terceros
marcados como clientes pero que no tengan facturas asignadas, finalmente seleccione el tipo de tercero que
desea listar en el reporte de terceros.

DEMOC THS 2023 KS PAG: 1
8001682856 Fecha: 28/07/2023 3:34:38 p.

LISTADO DE TERCEROS

TIPQ DE TERCERO: CLIENTE CIUDAD TODAS

CLASIFICACION: TODOS

ZONAS: TODAS

CTA. DEUDORES: TODAS

CODIGO NOMBRE DIRECCION CIUDAD TELEFONO

2222233FFF CONSUMIDOR FINAL CC BOLIVAR CUCUTA 5

58585858 JIMEMEZ CLARA CENTRO CUCUTA STETETE
15151515 KARLA MARTINEZ AN 0 514 CENTRO CUCUTA 5856589
25252525 SUAREZ ROSA CL 5 SIN CIUDAD

13476025 WVALIDACION SIN CIUDAD

CANTIDAD TOTAL DE TERCEROS: 5.00
Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Como Imprimir Archivos Basicos — Proveedores

Esta opcidn le permite al usuario listar los Terceros Clasificados como Proveedores y registrado en la base de
datos.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Archivos Bésicos.

2. Selecciones la opcidn Proveedores con solo darle clic en la pestafia. A continuacidn, se desplegaré la
siguiente ventana:
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; Listado de Proveedores =

Rango a imprimir

Cédigo Inicial ||

Codigo Final

Clasificacian

£
|27z !H

Fecha Imical |01/02/2023

Fecha Final

Encabezado

28/02/2023
|

[ 1mprimir l [ X Qancelarl

CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo Inicial

Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a la base
de datos de que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros

de clic en el botdn E o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje
el espacio en blanco.

Cédigo Final

Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a la base
de datos que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de

clic en el boton E 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje
en el espacio ZZ.

Clasificacién

Digite el Codigo de Clasificacién del respectivo tercero si los tiene
clasificados. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Clasificacion de
Terceros de clic en el boton *****0JO BOTON**** o presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Si desea listar toda la clasificacion deje el espacio en blanco.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar Los
Terceros clasificados como Proveedores, tenga en cuenta la claridad de
la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar Los Terceros
clasificados como Proveedores, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Al dar clic sobre el boton imprimir se despliega el siguiente informe:
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PAG: 1

DEMO THS 2023 KS
Fecha:  28/07/2023 3:56:p. m.

800182856
LISTADO DE PROVEEDORES

CLASIFICACION : TODOS
CODIGO NOMBRE ASESOR COMERCIAL TELEFONO SUMINISTRO CIUDAD FEC. INSC. FEC. ACT.

SIN CIUDAD 12012018 1700272021

252585 PEDRO SUAREZ

Coémo Imprimir Ejecucion Presupuestal — Presupuesto Aprobado

Esta opcidn le permite al usuario del modulo, imprimir el Presupuesto aprobado previamente registrado en el
sistema.

Ingrese al mend Imprimir.
Seleccione la opcién Ejecucién Presupuestal.
1. Seleccione la opcién Presupuesto Aprobado con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegara la siguiente ventana:

;_ Presupueste Aprobado @

Rango a imprimir

Cusnta Inicial | I@

Cuenta Final |ZZ Im
Centro d= Costo |
Periodo [ EMERC ¢]

[ 1m|:urimir H X Qanu:elar]
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CAMPO

DESCRIPCION

Cuenta Inicial

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el Presupuesto Aprobado. Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el botén E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el Presupuesto Aprobado. Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el botén E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99.

Centro de Costo

Digite el cddigo correspondiente al centro de costo del cual fue digitado
el Presupuesto. Si desea desplegar los diferentes Centros de Costo

presione el boton para seleccionar el respectivo Centro de Costo.

Periodo

Digite el Periodo Contable del cual desea ver la informacion. Si desea

- ’ - 7 . -
desplegar los diferentes Periodos presione el boton | ™1 para seleccionar
el respectivo Periodo.

DEMO TNS 2023 KS
800182856

PAG: 1
Fecha: 28/07/2023  3:57:

PRESUPUESTO APROBADO A ENERO 2023

Centro de Costo: Todos

CUENTA NOMBRE PRESUPUESTO
4 INGRESOS -10,000,000.00
41 OPERACIONALES -10,000,000.00
4135 COMERCIC AL POR MAYOR Y AL MEN -10,000,000.00
413505 COMERCIO POR MANYO -10,000,000.00
413505.01 Ventas Gravadas 19% -10,000,000.00

5 GASTOS 2 500,000.00
51 OPERACIONALES DE ADMON 2,500,000.00
5105 GASTOS DE PERSONAL 2,500,000.00
510506 SUELDOS 2,500,000.00
510506.01 Sueldos 2,500,000.00

Como Imprimir Ejecucidn Presupuestal — Presupuesto Ejecutado

Esta opcion le permite al usuario del médulo, imprimir el Presupuesto Ejecutado de acuerdo al presupuesto

previamente registrado en el sistema.

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcién Ejecucién Presupuestal.
1. Seleccione la opcion Presupuesto Ejecutado con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegard la siguiente ventana:
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; Presupuesto Ejecutado

Rango a imprimir

Cuenta Inicial | P

Cuenta Final |22 Fer

CentrodeCosto | [(%)

Periodo | ENERO 4|
Opciones

@ Ejecucién Mensual
{:} Ejecucidn Acumulada

{:} Ejecucién Acumulada Detallada

| Baimprimic || X Canceler | |36l

CAMPO

DESCRIPCION

Cuenta Inicial

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el Presupuesto Aprobado. Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final

Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual
se desea ver el Presupuesto Aprobado. Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las
cuentas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99.

Centro de Costo

Digite el cddigo correspondiente al centro de costo del cual fue digitado
el Presupuesto. Si desea desplegar los diferentes Centros de Costo

presione el boton para seleccionar el respectivo Centro de Costo.

Periodo

Digite el Periodo Contable del cual desea ver la informacion. Si desea

- , - ’ - -
desplegar los diferentes Periodos presione el botén |- ] para seleccionar
el respectivo Periodo.

RECUERDE...

Puede seleccionar cualquiera de las dos opciones: “Ejecucion Mensual” - “Ejecucion Acumulada”

Al dar clic sobre el botdn imprimir se despliega el siguiente informe:
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DEMO TNS 2023 KS PAG: 1
800182856 Fecha: 2810712023 4:01:38 p. m.
EJECUCION MENSUAL DE ENERO 2023

Centro de Costo: Todos

CUENTA NOMBRE PRESUPUESTO  EJECUTADO MES DIFERENCIA % DIF. (+Aum.)

4 INGRESOS 10,000,000.00 14,882,798.07 4,382,798.07 4883 %

4 OPERACIONALES 10,000,000.00 14,882798.07 4,382,798.07 4583 %

4138 CONERCIO AL FOR MAYOR Y AL 10,000,000.00 14,882 798.07 4,382798.07 4383 %

413505 COMERCIO FOR MAYD 10,000,000.00 1488279807 4,882 798.07 4583 %

413505.01 Ventas Gravadas 19% 10,000,000.00 14,882798.07 4,382,798.07 4583 %

TOTALES 10,000,000.00 14,882,798.07 4,882.798.07 48.83 %

CAPITUILO 4

OPERACIONES NO RUTINARIAS

Como Configurar los Parametros

Esta opcion le permite al usuario configurar los parametros usados en el mddulo de Contabilidad.

Ingrese al mena Archivos.
1. Seleccione la opcion Configuracion.

2. Seleccione la opcién Generales con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara la

siguiente ventana:

Se compone de cuatro pestafias:

GENERALES:
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i' Configuracién General >

Generales l Reportes | Firmas de Estados Finanderos ] Eventos Exogenas | Capturar Datos l

L

|:| Maneja Areas Administrativas
[l Areas Administrativas en el Detalle

| Maneja Centros de Costo ] control de Consecutivos de otros Modulos
[l consecutives salo por Tipo de Comprobante [l consecutivo de compraobantes Fijo
] Mo Depredar hasta Saldo E¥ Imprimir Fecha y Hora en Reportes

[W Mombre Tributario de Terceros Divididos en Mombres y Apellidos
W Primero Apellidos

Validar MIT [l validar Retendones por Terceros
Obligatorio Direccian y Teléfono en datos del Terceros

Obligatorio Ciudad del Tercero [l obligatorio Zona del Tercero
Chligatorio Clasificacidn del Tercero | Chbligatorio Correo Electrénico
Maneja Modulo de Carga | Maneja Produccon ABC

Al Unificar Terceros Unificar Usuarios Hospitalarios

Contraolar Presupuesto de Gastos

Evitar gue un Usuario modifigue Documentos de otros

Maostrar valor en letras sin la palabra UM para miles y miles de millones

Advertir Terceros con Mombres Duplicados

Sugerir Consecutivo al Copiar Documento

Restringir al Dia Operativo [l Buscar en Todos los Periodos
Mostrar Saldo del Tercero

Trasladar Documento al Generar Comprobante de Saldos Inidales

Actualizar Datos Terceros SARLAFT

Alerta para Crigen de Fondos 10000000

Grupo de Cuentas para Traslado de Documentos |
Cuentas Contables de Acceso Rapido

R UDOOOoooooooooo

Terceros de Uso General
Tercero DIAN 222222222222 @
Tercero Alcaldia | @
Tercero Empresa |890500571-9 @
Consecutivo Mota Interna 001

Mombre de Moneda Local Pesos Fra::ciénl

Presupuesto por
@ Centro de Costo O Area Administrativa

[ ¢5cep13r H x Cancelar l
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CAMPO

DESCRIPCION

Maneja Areas Administrativas

Esta opcion al seleccionarla le permite trabajar con Areas
Administrativas en el médulo, permitiendo listar informes de cada una
de las areas o en forma consolidada.

Maneja Centros de Costos

Esta opcidn al seleccionarla le permite trabajar con Centros de Costos en
el modulo, permitiendo listar informes de cada uno de los centros o en
forma consolidada.

Control de Consecutivos de
otros Mddulos

Esta opcidn al seleccionarla le permite al usuario tener control de los
consecutivos en el modulo de Contabilidad, cuando trabaja con los
modulos operativos.

Consecutivos solo por tipo de
Comprobantes:

Al seleccionar esta opcion el usuario puede controlar el consecutivo solo
por tipo de comprobantes.

Consecutivos de
Comprobantes Fijo

Al seleccionar esta opcion el usuario no podra modificar los consecutivos
del modulo contable.

Imprimir fecha y hora en
Reportes

Al seleccionar esta opcion el sistema imprimira la fecha y la hora del
computador en los reportes principales.

Validar  Retenciones  por
Terceros

Al seleccionar esta opcion el sistema verificara que se realicen las
retenciones configuradas en la pestafia contabilidad de la tabla de
terceros.

Nombre Tributario de
Terceros Divididos en
Nombres y Apellidos

Al seleccionar esta opcion el sistema Separa la opcién de nombre
tributario en nombres y apellidos.

Validar NIT

Al seleccionar esta opcién el sistema valida que los NIT se encuentren
creados de manera correcta.

Obligatorio  Direccion vy
Teléfono en Datos del Tercero

Al seleccionar esta opcion el sistema obliga a que se llenen estos campos
al momento de crear un tercero.

Maneja Modulo de Carga

Se debe seleccionar esta opcidn si el cliente maneja médulo de
Transporte de Carga.

Al Unificar Terceros Unificar
Usuarios Hospitalarios

Al seleccionar esta opcion el sistema unificara los terceros con los
usuarios Hospitalarios al mismo tiempo.

Controlar  Presupuesto de
Gastos

Al seleccionar esta opcidn el sistema controla el presupuesto digitado
para las cuentas de gastos.

Tercero DIAN

Digite el codigo correspondiente al Tercero creado como DIAN
“Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales” cuando se hacen los
pagos de impuestos asignando ese tercero, permitiendo asi que no se
refleje el movimiento Débito al expedir los Certificados de Retencion. Si

desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Terceros.

Tercero Alcaldia (1.C.A)

Digite el cddigo correspondiente al Tercero creado como Alcaldia
“Secretaria de Hacienda cuando se hacen los pagos de impuestos
Retencion 1.C.A asignando ese tercero, permitiendo asi que no se refleje
el movimiento Débito al expedir los Certificados de Retencion. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton E o0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Tercero Empresa

Digite el cddigo correspondiente al Tercero creado como Empresa, es
fundamental para efectuar el Cierre de afio fiscal. Si desea desplegar los

diferentes Terceros de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Terceros.

Consecutivo Nota Interna

Esta opcion le permite digitar o modificar, en caso de que lo requiera, el
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consecutivo para la impresion de notas internas de las compras de
servicios a empresas y/o entidades del régimen simplificado.

Nombre de Moneda Local Mediante esta opcion el usuario del Mdédulo de Contabilidad puede
colocar el nombre de la moneda usada para las respectivas transacciones,
en el caso de Colombia es PESOS y en el caso de Venezuela es
BOLIVARES.

Puede seleccionar si desea que el presupuesto sea digitado por Centros de Costo o por Area Administrativas.

REPORTES

; Configuracién General x

Generales Reportes l Firmas de Estados Financieros ] Eventos Exogenas ] Capturar Datos ]

Comprobante de Egreso

Tipo [ Disefiado - Grafico ¢] 1 imprimir Cheque

Mombre de Evento Personalizado |

[ Imprimir Cheque en Formato FR3
Recibo de Caja

Tipo [ Estandar - Gréfico ¢]

Miamero de Formato Espedfico [] Recibo de Caja Resumido

Comprobantes y Notas de Contabilidad
Long. Comp. Contabilidad Texto |66 Long. Mota Contabilidad Texto |60

[] comp. de Contabilidad Resumide ] Mota de Contabilidad Resumida
[] Formatos Graficos de Comprobantes, Motas y Recbos de Caja en FR3

Libros Venezolanos-Eventos Personalizados

Mambre Evento Libro de Compras |

Mombre Evento Comprobante de Retendon |

Mambre Evento Libro de Ventas |

Mombre Evento Retencion sobre la Renta |

Ruta Base Datos Reportes Comparativos

Ruta

Estados Financieros NIIF

Tipo Empresa MIIF [ Mingunao S

Concepto Niif Utilidad e

[ \/ﬂcepmr H x Cancelar ]
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CAMPO

DESCRIPCION

Tipo de Formato

Debe seleccionar el tipo de Formato del Comprobante de Egreso que
desea que se configure como predeterminado. Si desea desplegar los
diferentes tipos de Formato de Comprobante de Egreso de clic en el boton

? y aparecera el listado de las opciones que puedes escoger, en este
caso estan: Ninguno, Disefiado Grafico, Estandar Texto, Estandar
Gréfico.

Si quiere imprimir Cheque Seleccione la opcion, si desea imprimir el
cheque en formato Fr3 seleccione la opcion.

Tipo de Formato

Debe seleccionar el tipo de Formato del Recibo de Caja que desea que se
configure como predeterminado. Si desea desplegar los diferentes tipos

de Formatos de Recibo de Caja de clic en el botdn EI y aparecera el
listado de las opciones que puede escoger, en este caso estan: Ninguno,
Disefiado Grafico, Estandar Texto, Estandar Grafico.

Comprobantes y Notas de
Contabilidad

Seleccione las longitudes y diferentes opciones tales como
“Comp. de Contabilidad Resumido” — “Nota de Contabilidad
Resumido” — “Formatos Graficos de Comprobantes, Notas y
Recibos de Caja en Fr3”

Libros Venezolanos - Eventos

Personalizados

Asigne los nombres de los Eventos personalizados para los Libros
de Compras, Comprobantes de Retencién, Libros de Ventas,
Retencion sobre la Renta.

Ruta Base de Datos para
Reportes Comparativos

Coloque la ruta de la base de datos del afio anterior para efectos
de comparacion de informacion

Estados Financieros NIIF Cologue el tipo de empresa al cual pertenece: PYME,
microempresa, Cooperativa.
; Configuracién General X
Generales ] Reportes | Firmas de Estados Finanderos  {|Eventos Exogenas | Capturar Datos

Firmas de los Estados Financieros

Firma 1 |

Cargo 1 |

Firma 2

Cargo 2 |

Firma 3 |

Cargo 3 |

Firma 4 |

Cargo 4 |

Firmas de los Estados Financieros: en estos campos Firma 1, 2, 3,4 el usuario debe digitar en el pie de pagina
de los Estados Financieros la firma de los responsables de esos estados financieros: Contador — Revisor Fiscal

0 Representante Legal.
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";" Configuracién General

Generales Reportes

Firmas de Estados Finanderos

Exogena-Eventos Personalizados

Formato 1001 Pagos o Abonos en Cuentas

Formato 1002 ReteFuente Practicadas

Formato 1003 ReteFuente gue le Practicaron

Formato 1004 Descuentos Tributarios

Formato 1005 Valor Impuesto Descontado ...

Formato 1006 Valor del Impuesto Generado ...

Formato 1007 Ingresos Operaconales

Faormato 1008 Cuentas por Cobrar

Formato 1009 Cuentas por Pagar

Formato 1010 Informacdn de Socios y acdonistas

Formato 1011 Inf. de las Dedaraciones Tributarias

Formato 1012 Inf. de Dedaraciones Tributarias. ..

Formato 1016 Contratos de Mandato

Formato 1647 Ingresos Recbidos para Terceros

Formato 2276 Inf, del Certificado de Ingresos
vy Retenciones para Personas Maturales Empleados

Predeterminados

Superintendencias
Tipo de Plancuentas

Entidad Informante Formato 2276

{Eventos Exogenas

{|Capturar Datos ]

|FORMATO_1001

|FORMATO_1002

|FORMATO_1003

|FORMATO_1004

|FORMATO_1005

|FORMATO_1006

|FORMATO_1007

|FORMATO_1008

|FORMATO_1003

|FORMATO_1010

|FORMATO_1011

|FORMATO_1012

|FORMATO_1016

|FORMATO_1647

|FORMATO_2276

[ Ninguna

[ Minguno

[ MNinguno

[ f&cemﬁr H x Cancelar ]

Exdgena — Eventos Personalizados

En esta pestafia configure los nombres de los eventos personalizados para generar los formatos de la

informacion exdgena.

Manual de Usuario Visual TNS - Contabilidad

Pagina 150




Como Bloquear Periodos

Esta opcion le permite al usuario configurar los parametros usados en el manejo de la cartera y en la
integracion a Tesoreria y Contabilidad.

Ingrese al mend Archivos.

1. Seleccione la opcién Configuracion

2. Seleccione la opcién Bloqueo de Periodos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

i Bloqueo de Pericdos @
Bloquear Hasta
Percde | IELECNMN +)

[Zzm) | X e

Periodo: Seleccione el periodo que desea que este bloqueado, para que ningin usuario del sistema pueda
realizar una modificacién que te afecte el movimiento.

Como Crear Consecutivos

Esta opcion le permite al usuario configurar los crear o modificar los consecutivos de los documentos los
cuales son muy importantes para la organizacion y control de dichos documentos.

Ingrese al menu Archivos.

1. Seleccione la opcion Configuracion

2. Seleccione la opcion Consecutivos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegaré la
siguiente ventana:

i Consecutivos x

rx,—-’.,.H+_‘r/‘5{{!FI"ZI'ﬂI“ Pm{'ﬁpo ¢

Modo Filtrado

Tipo Comprobante  |CC
Prefiio 0o

Consecutivo 002

Manual de Usuario Visual TNS - Contabilidad Pagina 151



CAMPO DESCRIPCION

Digite el tipo de comprobante al cual desea crearle su respectivo
Tipo de Comprobante consecutivo y asf tener un mejor manejo del documento.

Prefijo Introduzca el prefijo del respectivo documento al cual se le creara el
consecutivo y este sera parte de la identificacion del mismo

Digite el nimero con el cual se iniciara la identificacion del respectivo

Consecutivo . . . .
documento, que quiere asignarle el correspondiente consecutivo.

Coémo Crear Pensamientos

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra agregar textos o frases que desea que aparezca en la
ventana de bienvenida al momento de ingresar al modulo.

Ingrese al mend Archivos.

1. Seleccione la opcion Configuracion

2. Seleccione la opcién Pensamientos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

i Penzamientos 4

e ek = a7 o EE By | Filtrar Por| Cédigo o [N]

Modo Filtrado

Cédigo 000001

Aurbor |ANONIMO

Descripcién | ACTUA COMO UN HOMBRE DE PENSAMIENTO, PIENSA COMO UN
HOMERE DE ACCION

CAMPO DESCRIPCION
Cadigo Digite el niimero consecutivo con el cual se ira a identificar en la base
de datos el respectivopensamiento que esta insertando.
Autor

Introduzca el nombre completo del autor que creo el pensamiento que
deseas insertar en la base dedatos.

Descripcion Digite la frase que desea que aparezca en la ventana de entrada al
maodulo, de una maneracorrecta.
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Disefio de Informes FRF

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra modificar sus informes y agregar las opciones que desea
que aparezcan impresas al momento de generar dicho informe.

Ingrese al mend Archivos.

1. Seleccione la opcién Configuracion

2. Seleccione la opcidn Disefio de Informes FRF con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

Pagel |

Hage header

[*nomemp] ? 'PAG: TPAGEH]
Foni “ 2 Fecha [DATE MEA,S
[*niternp] ] Ifet:h J! 1 |MES, 1]

[TITULO]

n n

Pt AT

UENTA : j lim:uw.ﬂllau]
L

Column header
|l
[FECHA

i iy |
7 DOCUMENTO,

-
<

.
d

Masler data
2 Sotfecha],

Inenio. ramero] | [vococunenao]

Disefio de Informes FR3

Mediante esta opcidn el usuario del sistema podra modificar sus informes y agregar las opciones que desea
que aparezcan impresas al momento de generar dicho informe.

Ingrese al menu Archivos.
1. Seleccione la opcion Configuracion.
2. Seleccione la opcién Disefio de Informes FR3 con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegard la siguiente ventana:

Manual de Usuario Visual TNS - Contabilidad Pagina 153
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Como Ejecutar Comandos

Esta opcion le permite al usuario del médulo de Contabilidad ejecutar procedimientos que corregira o
modificara su informacion de una manera correcta y eficiente.

Ingrese al mend Archivos.

1. Seleccione la opcion Configuracion.

2. Seleccione la opcion Ejecutar con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

i "

i Ejecutar Comande @

Digite un Comando

| 8] l Cancel I

Como Ejecutar Evento Personalizado
Esta opcion le permite al usuario del médulo de Contabilidad ejecutar eventos personalizados.

Ingrese al mend Archivos.

Seleccione la opcién Configuracion

Seleccione la opcion Ejecutar con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegard la siguiente
ventana:
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