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CAPITULO 1

CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS

El mddulo de CARTERA es una herramienta disefiada por TNS SOFTWARE para agilizar el proceso de
cuentas por cobrar y generar automaticamente los informes respectivos, orientado a los usuarios a obtener
mejores resultados tanto econémicos como de tiempo. Se puede alimentar independientemente o a partir del
Médulo de Facturacion. Permite hacer los recibos de caja por concepto de cancelacion de facturas. Genera
los comprobantes diarios de contabilidad por concepto de abonos a documentos. Maneja documentos tales
como facturas, letras, cheques posfechados, notas crédito y débito. Trabaja de forma integrada con el
médulo de Contabilidad, ahorrando tiempode digitacién.
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CAPITULO 2

ENTRADAS Y SALIDAS DEL MODULO
Vision general

A continuacion, se muestra un cuadro sintético de las utilidades del Médulo de Cartera, con sus respectivas
entradas,procesos y salidas de datos.

ENTRADAS PROCESO SALIDA
e Bancos e Documentos Resumen de Cuentas
‘B e Recibos de Caja /Abonos por Cobrar
e Terceros Cartera Pendiente
e Plan de Cuentas ABC de Cartera
e Zonas Pendiente Actual
e Clasificacion de Terceros Resumen de Cartera
e Empresas de por Edades

Comunicaciones

Resumen de Cartera
por Concepto-Cliente

e  Prefijos de Documentos

e Sucursales Documentos Generados

e Periodo Movimiento del Cliente

e Empresas Estado Mensual de

e Login Cartera

e Configuracion Estado de Cartera por

e Salir Vendedor por Puntos
Carta de Cobro
Andlisis de
Financiacion
Listado de Cupos
Disponibles

Manual de Usuario Visual TNS - Cartera.

Estudio de Créditos
Resumen de Recibos
entre Fechas
Resumen de Recibos
por Cobrador
Resumen de Ingresos
Diarios por Banco
Resumen de Ingresos
por Concepto
Resumen de Ingresos
por Concepto-Cliente
Detalle de Ingresos
Diarios

Archivos Basicos
Cartera por Cuotas
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CAPITULO 3

OPERACIONES RUTINARIAS

Acceso al Programa

El usuario al dar clic sobre el icono de Cartera visualizara la siguiente ventana:

@ Bienvenidos

Version

Sistema contable y administrativo integrado 2 02 3

Serial No. CO-V00001-4099-2023

ths

Privadc

Julio 17 de 2023 A23

En esta ventana se muestra la fecha de actualizaciéon del programa. Dando clic en el botdn w u
oprimiendo cualquier tecla, esta ventana desaparecerd y se mostrara la ventana de seleccion de empresa:

i Seleccion de Empresa

DEMO TNS 2023 KS

Mit §00182856 \

Rep. Legal DEMO TNS 2023 KS

Ano Fiscal 2023

Archivo C:4,DATOS TNS'DEMOTNSZ2023KS.GDB

Seryidor LOCALHOST

tnsS

sistema contable y administrative ||l|.|.".|'-:|.F|.F

[ Listado de Empresas
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Esta ventana muestra los datos generales de la empresa, la ruta donde estd ubicada la Base de Datos y el

nombre del Servidor en el cual esta ubicada dicha Base de Datos. Dando clic en el boton
u oprimiendo la tecla Enter la ventana desaparecera y se mostrara la ventana de Inicio de Sesion:

i' Inicio de Sesidn >

Acceso a Visual THS

Usuario |-‘5'DMIN *

Contrasefia ||

l \/ Aceptar H x Cancelar ] l % Cambiar ]

En esta ventana se debe digitar el Usuario y la Contrasefia la cual no se muestra para efectos de seguridad.
El Usuario puede cambiar su contrasefia en el momento que lo desee, pulsando el boton

Cambiar . o . . .,

@% = . Si laContrasefia es correcta la ventana desaparecerd y se mostrara la ventana de seleccion de
la sucursal y el periodo sobreel que desea trabajar. EI programa guarda siempre la Ultima sucursal y periodo
usados. Seguidamente se mostrard la ventana Principal del programa.

; Sucurszal - Periodo Y

Seleccione Sucursal y Periodo

Sucursal | PRINCIPAL -

Perindo | INICIAL =
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Manejo de Ventanas

i CARTERA - Sisterna Contable Integrade TN5 - [Documentos]

Mddulos Archive  Movimientos  [mprimir  Comisienes  Servicios Pdblicos Herramientas  Intereses Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 KS PERIODO: ENERO - 2023 MODULO: CARTERA

&b EBad& 8 L%

Tip| Pr.| limero | Fecha Cadigo Nombre Valor Neto Saldo Fec Vcto. | Asentado |Periodo
858 |JIMEMEZ CLARA 1,000,000.00| 1,000,000.00 |08/02/2023|21/06/2023 |01
FV 00 526 23/06/2023 00 VARIOS 12,000.00 12,000,00 23/06/2023 | 24/06/2023 06
_Fil' 00 9570 05/01/2023 15151515  KARLA MARTINEZ 194,000.00 154,000.00 04/02/2023 23/05/2023 01
:Fil' 0o 9571 23f03/2023 15151515 KARLA MARTINEZ 20,000.,00 20,000.00 | 22/04/2023 23/05/2023 03
Fv |00 9572 23032023 15151515 |KARLA MARTINEZ 200,000,00 200,000,00  22/04/2023|23/05/2023 03
_Fil' 00 9573 30/03/2023 15151515 KARLA MARTINEZ 2,407,500.00 2,407,500.00 25/04/2023 27/05/2023 03
:F\-‘ 00 9574 31/01/2023 15151515 KARLA MARTINEZ 13,859,370.00  13,859,370.00 02/03/2023 07/06/2023 01
Fv |00 9579 31012023 15151515 |KARLA MARTINEZ 200,000,00 200,000.00 02/03/2023|27/08/2023 01
_Fil' FE 001 23/01/2023 15151515 KARLA MARTINEZ 250,000.00 250,000.00 | 22/02/2023|27/06/2023 01
_FII' PO 1 03/01/2023 15151515 | KARLA MARTINEZ 238,000,00 238,000,00 04/01/2023|04/04/2023 01
_Fil' PO |2 03/01/2023 15151515 KARLA MARTINEZ 238,000.00 238,000.00 03/01/2023|04/04/2023 01
:Fil' PO 3 03/01/2023 15151515 |KARLA MARTINEZ 238,000.00 238,000.00 03/01/2023|04/04/2023 01
_F\I' PO 5 03/04/2023 15151515  KARLA MARTIMNEZ 238,000,00 238,000.00 03/04/2023|04/04/2023 04

Barra Principal: Muestra el nombre del programa y a su vez contiene los botones de minimizar,
maximizar y cerrarla ventana principal.

Barra Menu Principal: Muestra el menu general del programa.
Barra Informativa: Muestra el nombre de la Empresa, el mes y el afio actual, y el nombre del Médulo.

Barra de estado: Muestra informacion de ayuda de las diferentes opciones del programa y muestra el
Usuario queesta actualmente trabajando.

Barra Botones de Acceso Rapido: Estos botones son de gran ayuda porque minimizan tiempo de trabajo
de lasopciones mas usadas, ya que con solo dar un clic sobre ellos despliega la ventana.
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——PAcceso a la tabla de Bancos

—>
Acceso a la tabla de Conceptos

IAcceso a la tabla de Terceros

Acceso a la tabla de Documentos

@ Bbhg Ead& HELS B —

Acceso al listado de empresas
—_—

a la tabla Periodos

»

Acceso a la tabla de Sucursales
|-

»

p Accesoa la tabla de Abonos/Recibos de Caja

Se desplaza al primer registro.

Se desplaza al registro anterior.

Se desplaza al registro siguiente. Se

desplaza al daltimo registro.

Permite Insertar un registro. También se puede usar la

tecla INS. Permite Borrar un registro. También se puede

usar la tecla SUPR.

Permite Editar o Modificar un registro. También se puede usar la
tecla F9.Permite Grabar un registro. También se puede usar la
tecla F11.

Permite Cancelar cualquier accion sobre un registro. También se puede usar la tecla ESC.

Refresca la Informacion.

—ycceso a laventana de cambio de usuario
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En Documentos:

Cuadro de Filtro Lista Desplegable de Campos

I |
Flltrar| I Por | 'I'|pD+Pref.+N|Jrrﬂ En | Solo con saldo = 0 ﬂ @
I
Botdn Vista Detalle/Vista Listado

En Recibo de Caja:

Cuadro de Filtro Lista IDesplega ble de Campos
I

I
F|II:ri|r| Por | Prefijo+Nimero ﬂ En |Tod-::s los Periodos ﬂ @ |

|
Boton Vista Detalle/Vista Listado

Botdn Vista Detalle — Vista listado: Dando clic muestra los registros uno por uno o como un listado.

Cuadro de Filtro: Muy util para filtrar informacion, depende de lo que se escriba en él y del campo de la
listadesplegable de campos. Oprimiendo ENTER activa la basqueda.

Listado desplegable de Campos: Al dar clic sobre él despliega un listado de campos con los cuales se
puede filtrarla informacion.

Botdn de Busqueda: Dando un clic sobre él activa la basqueda. Filtra la informacion si se escribe algo en
el cuadrode filtro de lo contrario ordena la informacion segun el campo de la lista desplegable.

Ingreso de la Informacién

RECUERDE...

Para comenzar a manejar las diferentes opciones del médulo de CARTERA, primero se deben ingresar los
pardmetros; como se explica en la parte de OPERACIONES NO RUTINARIAS.
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Coémo Crear Bancos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Bancos que se manejan en
la empresa. Para la creacion de un nuevo Banco solo se digita la identificacion de este, con todos los datos

correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menl Archivos.

2. Seleccione la opcién Bancos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la

siguienteventana:

; Bancos

4 4+ » $ —Arf’“ﬁf(‘ﬁltrar“
Modo Filtrado

Codigo ]

Nombre [BANCO UNICO

Cuenta No. |

Cuenta Contsble | ey
Formato C.Egreso | Ninguno 3|

Cheque Inidal

Consecutivo Cheque
Codigo Pago en Linea [ validar Saldo Contable

Tarjeta de Credito
Comisidn [ =%
R.Ica ¥M

Cheque Final

Gravamen Mov. Finandiero

Tercero Banco

l =3 Configurar Cheque

Pmi MNombre S

Sucursales permitidas

()

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Banco, seguidamente le aparecera las casillas en

blanco, listas para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacién:

Manual de Usuario Visual TNS - Cartera.
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CAMPO DESCRIPCION
Cadigo Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Banco dentro del
sistema, se recomienda que no deje espacios 0 puntos entre los nimeros
que identificaran al registro del Banco.
Nombre Nombre del Banco
Cuenta No Introduzca aqui la cuenta corriente o de ahorros con la cual se identifica

el Banco, tenga en cuenta la exactitud de este nimero, ya que es un dato
muy importante

Cuenta Contable

Digite el codigo correspondiente a la cuenta contable para este Banco. Si

desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el botén izl o presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Cuentas.

Formato C. Egreso

Debe seleccionar el Formato del comprobante de Egreso que desea
imprimir cuando se giren cheques de este banco. Si desea desplegar los

diferentes Formatos de clic en el botén EI aparecerd el listado de éstos.

Consecutivo Cheque

NUmero del cheque correspondiente al banco. Al momento de cancelar
con forma de pago cheque en los comprobantes de egreso, el sistema le
sugiere en Documento el nimero del siguiente cheque.

Comision

Porcentaje de comisién que cobra el Banco, al recibir ingresos con forma
de pago Tarjeta crédito.

Gravamen Mov. Financiero

Es el Gravamen por movimiento bancario. Ej.: 4x1000.

Tercero Banco

Seleccione el tercero correspondiente al Banco de la Tarjeta de Crédito.

, =3 Configurar Cheque .
El Botdn J i se usa para configurar las

coordenadas o ubicaciones de los datos en el momentode la impresion
de los comprobantes.

R. Ica

Seleccionar el tipo de rete Ica

‘& Configuracién del Cheque — O =

Campo Fila (mm}) Columna (mm)

Afio |

Mes |

Dia |

Ciudad — |7

Valor |

Mombre |

Valor en Letras |
Ancho Valor Letras [] ™esen Letras

Reporte para Impresion de Chegue sin Anexo

Mombre de Archive del Reporte |
Mumero de Registros del Detalle

Predeterminado ] [ J Aceptar ] [ x Qancelar]

Manual de Usuario Visual TNS - Cartera.

Pagina 13



Como Crear Conceptos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Conceptos que se manejan
en la empresa para la integracion con cartera. Para la creacion de un nuevo Concepto solo se digita la

identificacion de este, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menl Archivos.

2. Seleccione la opcién Conceptos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la

siguienteventana:

‘& Conceptos

4 4 > B o = a 5:'("Fltrarll Por| Descripcion
Modo Filtrado
Cédigo fce [ solo NIIF
Descripcion | CHEQUE POSFECHADO
Tipo

@ Ingreso O Egreso

Cuenta Concepto | Ei
—— B
Cuenta Acreedora I EJ
7

Cuenta Cartera [ )2

Conc. Tesoreria (T52002-1) | Conc. Vigendia Anterior |
Conc. Vigendias Anteriores I Conc. Dificl Recaudo [
Rubro Presupuestal I

TVA del concepio

Concepto de Retenddn [ i]

Tipo de Retencion Fuente | “ﬂs

Tipo Autoretencién ICA | -
Tipo Autoretencién CREE | Iﬂ

Concepto para generacidn de Documento de Interés
% Para Generacion de Documento de Interes I
Concepto Mora
Concepto de Refinanciacion I |E]|

[[] Concepto Tipo Transferenda  [_] Concepto Excento de mora
[[] Concepto Tipo Cuenta por Pagar [[] Concepto Tipo Castigo

Articulo Facturacién Mora | :ﬂ
Grupo de Conceptos |00 SIN GRUPO
Prioridad S Cddigo Descuento | | i

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Concepto, seguidamente le aparecera las casillas en

blanco listas para insertar la informacion.
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Diligencie la siguiente informacién:

CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Digite el codigo con el cual se va ha identificar el Concepto dentro del
sistema, se recomienda que no dejeespacios 0 puntos entre los nimeros
que identificaran al registro del Concepto.

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard el Concepto,
tenga en cuenta la claridad de ladescripciéon ya que es un dato muy
importante.

Debe seleccionar el Tipo de operacién correspondiente al registro que
estd insertando ya sea Ingreso o Egreso segun el Concepto que esta
creando.

Tipo

Cuenta Concepto Introduzca el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar del
Concepto de Ingresos o Egresos (Cédigo segun su Plan de Cuentas). Si

desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén E 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan de
Cuentas.

Cuenta Orden Se utiliza para los mddulos de facturacion y cartera. Digite el codigo de
la Cuenta contable Auxiliar(Cddigo segun su Plan de Cuentas), cuando
se maneja Causacion de cuenta por cobrar por conceptos, causando el
ingreso en el Recibo de Caja y no en la Factura de venta. Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan de Cuentas,
correspondiente a la cuenta de Orden.

Cuenta Acreedora Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar que va a
ser la contrapartida de la cuenta de Orden en caso de manejo de
Causacidn de cuenta por cobrar por conceptos (Codigo segin su Plan de
Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén

E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Plan de Cuentas.

IVA del Concepto Digite el codigo correspondiente al Tipo de IVA que se ira a manejar
para este Concepto de Ingresos o Egresos. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de IVA de clic en el botdn o0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Tipos de IVA. Ver Cémo
crear Tipos de IVA.

Conc. Tesoreria (T52002-1) Cadigo del concepto equivalente en Visual TNS Oficial

Rubro Presupuestal Digite el Rubro Presupuestal asociado al concepto de Tesoreria para la
Integracion con el Mé6dulo de Presupuesto Sector Oficial.

Concepto de Retencion Si el concepto es de tipo Retencion, seleccione el tipo Retencién. Si

desea desplegar los diferentes Conceptos de clic en el boton EI
aparecerd el listado de éstos.

A cada concepto se le puede asociar un concepto de mora, esto con el

Concepto Mora proposito de llevar diferentes conceptos de mora y diferentes cuentas
de causacion por concepto, este concepto debe existir en la tablade
conceptos

Concepto Tipo Debe seleccionar la casilla si el Concepto es de Tipo Transferencia de
Transferencia Entrada o de Salida de Inventarios, aplica cuando se realizan Notas de

inventario transfiriendo articulos de una sucursal a otra, en el evento de
que tengan el programa en cada empresa. Esto me permite imprimir
reportes de Facturacion — Estadisticas - Ventas Totales por Articulos:
selecciono la opcién: “Incluir Transferencia de Salida” y por Inventarios
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— Estadisticas — Compras Totales por Articulos: selecciono la opcién:
“Incluir Transferencias de Entrada”, en caso de que no aplique lo
anterior se deja en blanco.

Concepto Exento de Mora Debe seleccionar la casilla si el Concepto es exento de Mora cuando voy
a Generar Documento de Intereses sobre saldos de Conceptos y quiero
que los conceptos que tienen esta opcidn no calcule intereses de mora,
en caso contrario se deja en blanco.

Articulo Facturacién Mora Se seleccionara el articulo de facturacion de mora

Prioridad Seleccionara de la escala de 1 a 5 el nivel de prioridad

Como Crear Terceros

Esta opcidn le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Terceros que tienen una relacion
directa o indirecta con la empresa. Para la creacion de un nuevo Tercero solo se digita el cédigo de este, con todos
los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcion Terceros con solo darle un clic en la pestafia o presionando la tecla
CTRL+ W. Acontinuacion, se desplegard la siguiente ventana:

& Terceros X

A > b = -/x('ﬁh'arl
Terceros

Fecha Creadén | 17/02/2022

Cédigo | Naturaleza Juridica
Tipo Documento No. Identificacién
Expedida en Fecha de Expedidén | _/_/___

Nombre I
Nombre Tributario
Datos Cartera | Meln-aaeo| smurr]l
Datos Generales ]oatosngicionaus | Contabilidad | Datos Facturacién |
Rep. Legal [
Nit Rep.Legal I ESPACIO
ToDoc. Rep. Legal [CEDULA [ ¢] Foroe ESPACIO
Direccion I FIRMA
Giudad [0 [@smawoar [
Teléfonos | CédigoPostal |
Ruta de Foto [ Ruta de Firma |
Establecmiento |
Zona [0 (@) smzona Casficacién |00 | SINCLASIFICACION
Observacones
Matricula Mercanti | ResponsablidadesFiscales | ()
Tipo de Tercero
[J ciente [ proveedor [] Empleado [] Mesa [ tnquiino [J otro
[J cobrador [] vendedor [ Fiador  [] Mostrador [_] Propietario Inmueble [] Accionista o Sodo
[[] Asodado [] Contratista [] Entidad Estado
[C] Persona Expuesta Piblicamente (PEP) [[J Autorizacién para Reportar a CIFIN

[ DMov.Tesoreﬁa”@DawsAddonales...” [ Mov Cartera ]|1nfonneVentas H (= Verificar datos E-mail ]
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Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Tercero, seguidamente le aparecerd las nuevas casillas

enblanco, listas para insertar la nueva informacion

CAMPO

DESCRIPCION

Cédigo

Aqui se ingresa el codigo con el cual se va a registrar el Tercero en
el sistema, se recomienda que no deje espacios o puntos entre los
nameros que identificaran al registro del Tercero.

Tipo Documento

Debe seleccionar el Tipo de Documento correspondiente al registro
gue esta insertando. Si desea desplegar los diferentes tipos de

documentos de clic en el botén EI aparecera el listado de los tipos
que puede escoger. (Cédula, NIT, Tarjeta, Extranjeria).

No. Identificacién

Aqui se ingresa la identificacion del Tercero, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los ndmeros que identificaran al
registro del Tercero.

Nombre

Introduzca aqui el nombre completo del Tercero tal como aparece
en la Cédula de Ciudadania o enRUT, este es uno de los datos méas
importantes ya que no puede quedar vacio.

Apellidos

Al dar enter después de introducir el nombre estos campos se
llenardn  autométicamente, pero también puede introducir
manualmente los apellidos del tercero

Nombres:

Al dar enter después de introducir el nombre estos campos se
llenaran  automéaticamente, pero también puede introducir
manualmente los nombres del tercero

Rep. Legal

Introduzca aqui el nhombre completo de la persona que representa
legalmente a la empresa o tercero, el cual es uno de los datos mas
importantes.

Direccién

Digite aqui la direccion completa del Tercero o empresa, el cual es
uno de los datos importantes del registro.

Ciudad

Introduzca el cddigo de la Ciudad en la cual esta ubicado el Tercero.
Si no lo sabe, lo puede registrar con solo dar clic en el botén o
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Ciudades. Ver Como crear Ciudades. Se debe tener cuidado en
digitar la ciudad en todos los terceros ya que hay informes que
filtran por este campo.

Teléfonos

Aqui debe introducir los nimeros telefonicos donde puede ubicar al
Tercero y manejar mejor la informacion relacionada con este.

Ruta de Foto

Digite la ruta correspondiente donde se encuentra ubicado el archivo
de la foto del Tercero. Sino la sabe, la puede registrar con solo dar

clic en el botén E‘ y explorando el sistema hasta encontrar la
ubicacidn, el formato de la foto debe ser JGP 0 BMP

Zona

Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del
Tercero. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el boton

E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Zonas. Es util para Informes estadisticos que filtran por este
campo. Ver Cémo crear Zonas.

Clasificacién

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero. Si
desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el botén

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana
de
Clasificacion de Terceros. Util para informes estadisticos que filtran
por este campo. Ver Como crear Clasificacion de Terceros

Observaciones

Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre
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informacién relacionada con el Tercero o detalles a tener en cuenta
en este registro.

Tipo de Tercero Debe seleccionar el tipo de Tercero mediante la activacion de la
casilla correspondiente segun el rol que cumpla, en este caso puede
escoger opciones como Cliente, Cobrador, Proveedor, Vendedor,
Empleado, Socio, Fiador, para el caso de facturaciones especificas
Mesa, Mostrador, Otro, etc.

Datos Adicionales:

"i" Terceros >

4 o4 = b F = a 7 O I F|Itrar|| Pnr| MNombre ¢|

Terceros

Fecha Creacidn IUHUUZUUEP Fecha Actualizacidn IUHUHZUUEP O inactive =
Cddigo I[J[J Maturaleza Juridica | MATURAL =

Tipo Documento || CEDULA ¥ Mo. Identificadidn IUEJ

Expedida en I Fecha de Expedician I_.lr_f_

Nombre |vartos

Mombre Tributario I

Datos Cartera | Hemadenl SARLAFT
Datos Generales  Datos Adicionales |guntahir|dad Datps Facturacion |

Direccion 2

|
Teléfono 2 I Emp. Celular Empresa W
Zona 2 I_@ Emp. Celular Personal W
l B Empresa |
Barrio I Camara de Comercio I
Ocupadion Iw
Ruta I

Celular Empresa I

Tipo Empresa

Pago en Linea Bancolombia

Celular Personal I -
. MOmero de Cuenta
Salario Basico IEJ | I

Aporte (%) |0 Fecha Afiliacién |/
Fecha Ingreso Y Fecha Retiro S S Mit Tercero Oficial I

E-Mail

E-Mail Empresa I Fecha de Constitucion Legal|__/_ [
Pagina Web I

Ciudad W: I

Codigo Regional I

[ [ Mov. Tesoreria ” £ Datos Adicionales. .. ” [™ Mov Cartera I I Informe Ventas I[ = Verificar datos E-mail I
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Direccion2

Digite aqui la segunda direccion completa del Tercero o
empresa, el cual es uno de los datos importantes del
registro.

Telefono2

Aqui debe introducir los demas numeros telefénicos
donde puede ubicar al Tercero y manejar mejor la
informacion relacionada con este.

Zona2:

Introduzca el codigo correspondiente a la segunda Zona
de ubicacion del Tercero. Si desea desplegar las

diferentes Zonas de clic en el botdn E‘ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Zonas. Ver Como crear Zonas.

E-mail

Introduzca la direccion de correo electronico
correspondiente al Tercero que esta registrando con los
méas minimos detalles para mejor claridad en el
intercambio de informacion.

Emp. Celular Empresa

Introduzca el codigo correspondiente a la Empresa a la
cual esta afiliado el Celular dotacién de la Empresa
donde trabaja el Tercero. presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Empresas
de Comunicaciones. Ver Como crear Empresas de
Comunicaciones.

Celular Personal o Empresa (el que le
asignen donde trabaja)

Aqui debe introducir los ndmeros con el cual esta
identificado el Celular donde puede ubicar al Tercero y
manejar mejor la informacion.

Emp. Celular Personal

Introduzca el codigo correspondiente a la Empresa a la
cual esta afiliado el Celular de propiedad del Tercero.
Si desea desplegar las diferentes Empresas de

Comunicaciones de clic en el boton EJ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Empresas de Comunicaciones. Ver COmo crear
Empresas de Comunicaciones.

Pago en Linea Bancolombia

Registre el Cédigo del banco creado para Bancolombia,
el tipo de cuenta, el nimero de la cuenta del proveedor
o tercero. Si se cuenta con el médulo de tesoreria en
/movimientos/especiales/Generar Pago Proveedores
Bancolombia el sistema genera un archivo plano para
realizar los pagos en linea.

Salario Basico

Digite el salario basico correspondiente al tercero que
estd registrando, esta informaci6on es muy Util en
entidades donde el aporte es un porcentaje de los
ingresos de los terceros.

Aporte (%)

Digite el porcentaje del salario basico correspondiente a
los aportes del tercero mensualmente esto aplica para
entidades que manejen el médulo de Cartera Financiera.

Fecha Nacimiento

Introduzca la fecha de nacimiento correspondiente al
Tercero que esta registrando.
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Contabilidad:

A
‘& Terceros

Hth-I-—/’\/X("Flltrarl

Pnrl Mombre = I :_ J

Terceros

Fecha Creacidn IUUUUP-UUEP Fecha Actualizacidn |23I02P-022 O nactiva E
Codigo I':”:J Naturaleza Juridica | MATURAL =
Tipo Documento | CEDULA 5 Mo, Identificacién IUU
Expedida en I Fecha de Expedicion I_.Ir_.lr_
Nombre |varios
Mombre Tributario I
Datos Cartera | Mercadeo | SARLAFT |
Datos Generales | Datos Adicionales | Datos Facturacion I
— Cliente
Auxiliar Deudores I

Auxliar Ret, Fuente Ventas I

Auxiliar Ret, Fuente Servicios I

EEEE

Clase de Deudor I
Tercero Tipo Clase Deudor Contributivo v Subsidiado
Clase de Deudor Subsidiado I @
— Proveedor
Auxiliar Proveedores I

Auxiliar Ret, Fuente Compras I

Audliar Ret, Fuente Servicios I

B

Clase de Acreedor I

— Datos Tributarios

% Ret.Fte. Compra I— % Ret.Fte, Venta I_

% Ret.IVA Compra I— % Ret.IVA Venta I_

% Ret.ICA Compra | - % Ret.ICA Venta | .
% Ret.CREE. Compra % Ret,CREE. Venta
Actividad Comerdial IUU 3] SIN ACTIVIDAD

Base Ret. Ica Venta I Base Ret. Fte 'u'erﬂal

Base Ret. IVA Venta I

] Mo Responsable de Tva
] Agente Autorretenedor
] Gran Contribuyente

[[] Dependiente Economico

D Tercero Exento

Regimen I | i]

[ [™ Mov. Tesoreria ”ﬁl Datos Adidionales. .. ” [ Mov Cartera I [ Informe Ventas I[ =9 Verificar datos E-mail I
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Digite el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Deudores para este Tercero. (Codigo segun
su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Auxiliar Deudores

Cuentas de clic en el boton izl o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Plan de
Cuentas.

Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta
Contable Auxiliar de Retencion en la Fuente en Ventas
para este Tercero. (Codigo segln su Plan de Cuentas).
Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el

botén E‘ 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Plan de Cuentas

Auxiliar Ret. Fuente Ventas

Digite el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Retencion en la Fuente en Servicios para
este Tercero. (Cédigo segin su Plan de Cuentas). Si
desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el

boton E‘ o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecerd la ventana de Plan de Cuentas.

Auxiliar Ret Fuente Servicios

Digite el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Deudores para este Tercero. (Codigo segln

Clase de Deudor . 4
su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton E‘ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA Yy aparecerd la ventana de
Plan de Cuentas. Esta casilla se parametriza cuando se
utiliza el médulo Hospital para que me registre las
Glosas y Cartera

Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta
Contable Auxiliar de Proveedores para este Tercero.
(Codigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar

Auxiliar Proveedores

las diferentes Cuentas de clic en el boton E‘ o}
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Plan de Cuentas

Digite el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Retencion en la Fuente en Compras para
este Tercero. (Cddigo segln su Plan de Cuentas). Si
desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el

boton =il o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecerd la ventana de Plan de Cuentas.

Auxiliar Ret. Fuente Compras

Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta
Contable Auxiliar de Retencién en la Fuente en
Servicios para este Tercero. (Codigo segln su Plan de
Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

Auxiliar Ret. Fuente Servicios

clic en el boton E‘ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Plan de
Cuentas.

Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta
Contable Auxiliar de Acreedores para este Tercero.
(Codigo segin su Plan de Cuentas). Si desea
desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton

iZl o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecerd la ventana de Plan de Cuentas.

Clase de Acreedor
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Datos Tributarios:

% Ret.Fte. Compra:

Digite el porcentaje de retencion en compras que se le
va a aplicar al proveedor.

% Ret.IVA. Compra

Digite el porcentaje de retencion de IVA que se le va a
aplicar al proveedor.

% Ret.ICA. Compra

Digite el porcentaje de retencion de Impuesto de
Industria y comercio que se le va a aplicar al
proveedor.

% Ret.CREE. Compra

Digite el porcentaje de retencion de CREE que se le va
a aplicar al proveedor.

% Ret.Fte. Venta

Digite el porcentaje de retencién que nos va a aplicar el
cliente al momento de la venta.

% Ret.IVA. Venta

Digite el porcentaje de retencidn de IVA que nos va a
aplicar el cliente al momento de laventa

% Ret.ICA. Venta

Digite el porcentaje de retencion de Impuesto de
Industria y Comercio que nos va aaplicar el cliente al
momento de la venta

% Ret.CREE. Venta

Digite el porcentaje de retencion de CREE que se le va
a aplicar al Cliente.

Actividad Comercial

Digite la actividad comercial al que se dedica el tercero.

Régimen Simplificado

Se activa la opcion cuando el Tercero es un Proveedor
de Régimen Simplificado, me permite generar un
Certificado (Nota Interna) requerido por la D.l.A.N.

Agente Autorretenedor

Se activa la opcion cuando el Tercero es un Proveedor
Autorretenedor, por lo tanto, el sistema no permite
hacerle retencién en el momento del pago

Gran Contribuyente

Se activa la opcion cuando el Tercero es un
Proveedor Gran Contribuyente, por lotanto, el sistema
no permite hacerle retencién en el momento del pago.

Tercero Exento:

Se activa la opcion cuando el Tercero es un Proveedor
Exento, por lo tanto, el sistema no permite hacerle
retencién en el momento del pago o la acusacion.

Datos de Facturacion:
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ﬁTercems X
M oA > e —A"/"K("ﬁltrarll

Terceros

Fecha Creacién IUlfﬂla’ZUUE' Fecha Actualizacion IUL’UIJZDUS [ Inactivo @
Cddigo I':":I Naturaleza Juridica | MATURAL i

Tipo Documento | CEDULA s Mo, Identificacidn I'::IEJ

Expedida en I Fecha de Expedicion I_.l'_.l’_

Mombre I'u'AR_IDS

Mombre Tributario I

Datos Cartera | I'-'Iercadeul SARLAFT |
Datos Generales | Datos Adicionales |£nntahil’ulad Datos Facturacion |

Fecha Ult. Compra 18/01/2022 Fecha UIt. Venta
Valor Llt. Compra 450000 Valor LIt, Venta
Nro Ult. Compra 0018022022 Mro Ult. Venta

— Terceros Asociados al Cliente

Vendedar I Ei Cuota Moderadora I— o
Asesor Iw Tipo Lista de Precios I_

Facturar A I Eéi Comisidn Vendedor I— 2%
Conductar Iw Descuento I_ o

D Cliente Tipo Descuento Pronto Pago I £

Lista de Precios I i
Ext. Local I

[ [ Mov. Tesoreria || & Datos Adicionales. .. [ [*] Mov Cartera [ Informe Ventas || [=9 Verificar datos E-mail
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Fecha Ult. Compra

El sistema en este campo muestra la Fecha de la Ultima
Compra, en caso de que el Tercero sea de Tipo
Proveedor y que efectivamente se haya realizado una
compra. No es modificable por el usuario.

Valor Ult. Compra

El sistema en este campo muestra el valor por el cual fue
realizada Ultima Compra, en caso de que el Tercero sea
de Tipo Proveedor y que efectivamente se haya realizado
una compra. No es modificable por el usuario.

Nro. Ult. Compra

El sistema en este campo muestra el nimero por el cual
fue realizada la Ultima Compra, en caso de que el
Tercero sea de Tipo Proveedor. No es modificable por el
usuario.

Fecha Ult. Venta

El sistema en este campo muestra la Fecha de la Ultima
Venta, en caso de que el Tercero sea de Tipo Cliente y
que efectivamente se haya realizado una venta. No es
modificable por el usuario.

Valor Ult. Venta

El sistema en este campo muestra el valor por el cual fue
realizada Ultima Venta, en caso de que el Tercero sea de
Tipo Cliente y que efectivamente se haya realizado una
Venta. No es modificable por el usuario.

Nro. Ult. Venta

El sistema en este campo muestra el nimero por el cual
fue realizada la Ultima Venta, en caso de que el Tercero
sea de Tipo Cliente. No es modificable por el usuario.

Vendedor

Digite el codigo correspondiente al Vendedor el cual
esta directamente relacionado con el Tercero. Si desea
desplegar los diferentes Vendedores de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Terceros. Ver Cémo crear
Terceros.

Asesor

Introduzca el codigo correspondiente al Asesor el cual
esta directamente relacionado con el Tercero. Si desea

desplegar las diferentes Asesores de clic en el botdn
0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Terceros. Ver COmo crear Terceros

Facturar A

Digite el codigo correspondiente al Tercero el cual esti
directamente relacionado con el Tercero y al cual se le
va a cargar la facturacion. Si desea desplegar los

diferentes Terceros de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Cdmo crear Terceros.

Conductor

Digite el cddigo correspondiente al tercero conductor.

Cuota Moderadora

Introduzca el porcentaje de la cuota que se va a manejar
para este tercero segun la compra que realice.

Tipo Lista de Precios

Introduzca el nimero de la Lista de Precios del articulo
que se va a manejar para las ventas que se le realicen a
este Tercero en caso de que sea Cliente, puede digitar 1,
2,3,4065.

Comision del Vendedor

Introduzca el porcentaje de la comision que se ganard el
vendedor asociado en caso de que realice una venta a
este cliente.

Descuento y Descuento Pronto Pago

Introduzca el porcentaje del descuento que se otorgo al
cliente, este porcentaje se descontara de laventa que se
realice a este cliente.
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Datos de Cartera:

"i' Terceros pod

Pnr| Mombre ¢|

——

oA e o = a o By |3 Fltrar |

Fecha Creacddn IUHUHZUDS
Codigo IUU

Terceros

Fecha Actualizacién IUL’UHZDUS O tnactive &

MATURAL =

IUU
Fecha de Expedicidn I_Jr_f_

Maturaleza Juridica

Mo, Identificacion

Expedida en I
Mombre I‘-"-"-RIDS
MNombre Tributaric I

Datos Generales | Datos Adicionales | Contabilidad | Dates Facturacién |

Datos Cartera | Hemadenl EARLAFI'I
Cobrador I Ei Concepto Deudores || i]
Fiador 1 I Ei Concepto Acreencia || i]
Fiadar 2 I Ei Tipo de Contrato || i]
[ Mo Reportar en Circular 030 Jornada Laboral || i_l

Max. Crédito Ventas I
Plazo maximo en Mora I Dias

Max. Crédito Cumprasl
I Dias

Plazo Cartera

Ohservaciones [ cliente Aplica Retenddn
[] Mujer Cabeza de Hogar
— Entidad Territorial
Tipo ” i.l Asodiado ||

Mivel de Escolaridad ||

— Descuentos Pronto Pago

Flazo Porcentaje Estrato ||

Pronto Pago 1 I
Pronto Pago 2 I
Pronto Pago 3 I

Sector Economico || i]

oflo/lo]le

Mivel de Ingreso ||

Mivel de gastos

Total Pasivos

—

Total Activos

I [ Mov. Tesoreria ” &P Datos Adicionales. .. ” [ Mov Cartera I I Informe Ventas I[ =9 Verificar datos E-mail I
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Cobrador

Introduzca el cédigo correspondiente al Cobrador el cual
esta directamente relacionado con el Tercero. Si desea
desplegar los diferentes Cobradores de clic en el botdn

o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Terceros. Ver Como crear Terceros.

Fiador 1

Digite el codigo correspondiente al Primer Fiador el cual
esta directamente relacionado con el Tercero y respalda el
crédito de este. Si desea desplegar los diferentes Fiadores

de clic en el bot6n o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver
Cémo crear Terceros.

Fiador 2

Digite el codigo correspondiente al Segundo Fiador el
cual estd directamente relacionado con el Tercero y
respalda el crédito de este. Si desea desplegar los

diferentes Fiadores de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver CoOmo crear Terceros.

Concepto Deudores

Deslizamos y elegimos entre las opciones plan obligatorio
de salud, planes adicionales de salud, recobros no pos,
rembolsos por incapacidades, soat y arl, reclamaciones,
otras.

Concepto Acreencia

Deslizamos y elegimos entre las opciones, prestaciones de
servicios de salud, insumos y medicamentos,
administrativos, restitucion de recursos, otros

Tipo de Contrato

Deslizamos y elegimos entre las opciones, no empleado,
termino indefinido, termino fijo, culminacién de obra,
otra.

Jornada Laboral

Deslizamos y elegimos entre las opciones, no empleado,
tiempo parcial, tiempo total.

Max. Crédito Ventas

Debe digitar la cantidad maxima en dinero a la cual el
Tercero tiene derecho a crédito.

Plazo Cartera

Debe digitar la cantidad maxima de plazo en dias a la cual
el Tercero tiene derecho a crédito, este valor es
informativo y lo sugiere al momento de insertar una
venta.

Plazo Maximo en Mora Dias

Debe digitar la cantidad maxima de plazo en dias en mora
al cual el Tercero tiene derecho, esto con el fin de que el
sistema restrinja las ventas a crédito de dicho cliente

Max. Crédito Compras

Debe digitar la cantidad méaxima en dinero al cual tiene
derecho la Empresa en crédito con respecto a este tercero
en caso de que este sea Proveedor.

Cliente Aplica Retencién

Debe seleccionar la casilla si el cliente aplica retencion
sobre las compras que realiza, en caso de que no aplique
retencién se deja en blanco.

Entidad Territorial

En esta casilla seleccionamos que tipo de entidad es del
municipio, departamento, distrito o NIT, este campo es
necesario ser asignado si la entidad es del sector
Hospitalario.

Descuento Pronto Pago

Escribimos la cantidad de dias de Pronto pago y el
porcentaje a aplicar.
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Sector Econémico

Deslizamos y elegimos entre las opciones.

Asociado Deslizamos y elegimos entre las opciones
Nivel de Escolaridad Deslizamos y elegimos entre las opciones
Estrato Deslizamos y elegimos entre las opciones

Nivel de ingresos

Deslizamos y elegimos entre las opciones

Nivel de gastos

Escribimos el valor de de gastos del tercero

Total pasivos

Escribimos el valor de los pasivos del tercero

Total Activos

Escribimos el valor de los activos del tercero

Como Crear Zonas

Esta opcién le permite al usuario registrar

0 actualizar los datos de las Zonas en que estan divididas la

ubicacién de los diferentes Terceros. Para la creacion de una nueva Zona solo se digita el cddigo de esta,

con todos los datos correspondientes para el

1. Ingrese al men( Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas._

3. Seleccione la opcién Zonas con solo
siguienteventana:

registro:

darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la

i Zonas

oA e o = A T 5(("F|Itrar|| Pnr1C6dign =

Cadigo oo
MNombre |SIH ZONA
Cuenta de Faltantes rﬁ

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Zona, seguidamente le aparecera las nuevas casillas

en blanco,listas para insertar la informacién.

Diligencie la siguiente informacion;

CAMPO DESCRIPCION
Cadigo Digite el codigo con el cual se va a identificar la Zona dentro del
sistema, se recomienda que sea un codigo con el cual se pueda
identificar rapidamente la Zona.
Nombre Introduzca aqui el nombre completo de la Zona, el cual es uno de

los datos méas importantes para suidentificacion en el sistema.

Cuenta de Faltantes

Digite el Cdodigo Contable en los faltantes registrados en Recibos
de Caja del Mddulo deCartera Financiera.
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Coémo Crear Clasificacion de Terceros

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las diferentes Clasificaciones de Terceros

que se manejaran en el sistema.

Para la creacion de una nueva Clasificacion de Terceros solo se digita el

cadigo de esta, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas._

3. Seleccione la opcion Clasificacion de Terceros con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegaré la siguiente ventana:

‘& Clasificacion de Terceros

Cadigo

Descripddn

4 4 > o+ = a0 o By
Clasificacion de Terceros

T

|SIN CLASIFICACION

[ £ Datos Adidionales...

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Clasificacion de Terceros, seguidamente le aparecera
las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion;

CAMPO DESCRIPCION
Cédigo Digite el cédigo con el cual se va a identificar la Clasificacion del
Tercero dentro del sistema, se recomienda que no deje espacios o
puntos entre los ndmeros que identificaran al registro de
Clasificacion del Tercero.
Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Clasificacion

del Tercero, tenga en cuenta la claridad de la descripcion ya que es
un dato muy importante.
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Como Crear Empresas de Comunicaciones

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las diferentes Empresas de
Comunicaciones que existen en el medio. Para la creacién de una nueva Empresa de Comunicaciones solo
se digita la identificacién de la misma, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menl Archivos.
2. Seleccione la opcion Tablas._

3. Seleccione la opcién Empresas de Comunicaciones con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

& Empresas de Comunicaciones

Idibb—li-—A""'('@FiltrarI] Por| Cédigo ¢|

Empresas de Comunicaciones

X

Cédigo |oo

Nombre |EMPRESA DE COMUNICACION UNICA
Teléfono |

Observaciones

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Empresa de Comunicaciones, seguidamente le
aparecera las nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacién:

CAMPO

DESCRIPCION

Cédigo

Digite el cddigo con el cual se va a identificar la Empresa de
Comunicaciones dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro de
la Empresa deComunicaciones.

Nombre

Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Empresa de
Comunicaciones, tenga en cuenta la claridad de este campo, ya que
es un dato muy importante.

Teléfono

Introduzca aqui el nimero telefonico para la ubicacién y atencién de
los inconvenientes que se tengan con Sus Servicios.

Observaciones

Aqui puede introducir los deméas datos que tenga sobre informacion
relacionada con la Empresa de Comunicaciones o detalles a tener en
cuenta en este registro.
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Como Crear Prefijos de Documentos

Esta opcidn le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Prefijos de los Documentos. Para la
creacion de un nuevo Prefijo solo se digita la identificacidn de este, con todos los datos correspondientes
para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas._

3. Seleccione la opcion Prefijos de Documentos con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

& Prefijos de Documentos X i
M A > b = a7 IE F|Itrar|| Pnr| Cédigo ¢|
Modo Filtrado
Cédigo IAP— [] Mo Maneja Cajén Monedero [ Prefijo NIIF Traslad
Descripdién IAPARTADO ’V‘I'lpo de Formato [ Ninguno |i] ‘ I

Cddigo Prefijo Impresidn I — Puertos de Impi
Maquina / Caja I Puerto de Impresidn I

Copia de la Factura I

Ubicacién |
Serial | Contabilidad - Cliente
Bodega I a ’V Auxiiar Deudores I E i ‘

Prefijo para Facturar Pedido I — Factura italaria
— Factura de Venta Tipo de Factura de Venta | ¢I

Formato Factura de Venta [ Estandar Grafica II |i] Configurar I Tipo de Prestacién de Servidos ¢I

Archivo Factura Estandar
Archivo Factura Estandar

Archivo Estandar Graf. IT FV I

Venta Touch Archivo Estandar Graf. II PS I
Mombre Evento Personalizado
n Caja M
Forma de Pago Minguno -+ Ja Henor
Renglones por Factura
Formas de Pago Permitidas L] Facturacion Hectronica
. I— Prefijo de Contingencia [ Enviar Facturacidn Electronica al Asentar
|:| Mo Permitir Facturar a Terceros con Mora Mayor a Dias. D
— Facturas de Venta —————— ~ Devolucién en Venta

— Devolucién en Venta X
) - = Prefijo I Prefijo l—
Formato Devoluddn en Venta | MNinguno |L]
Nombre Evento Personalizado Resoludion I MNumeracidn Inicial I
~ Recibo de Caja Numeradén Inical I Numeracidn Final l—
Formato Redbo de Caja [ Hinguno |i] Configurar I MNumeradién Final I [ Mo Enviar Prefijo al Facturar

Nombre Evento Personalizado I Fecha Inicio i — Nota de Débito

Cotizacié Fecha Fin Y — Prefijo I
Archivo Cotizadones I ‘ Clave Tecnica AP l_
I Mumeracién Inicial

] Mostrar Resolucion de Facturaci o
. . Mumeracion Final I
Mum. Resolucion I Fecha de Expedicion I [ Mo Enviar Prefijo al Facturar
Tipo de Facturacion E — Envio Facturas de Venta

. - =
Alerta de Terminacion de G tivos Formato Envio Factura de Venta [ Ninguno |L]
Archivo Factura Estindar I

Rango Inidal Rango Final

Alertar cuando falten Dias Res. DIAN Nombre Evento Personalizado I
Fecha de Vendmiente |_/_/.
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Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Prefijo, seguidamente le aparecera las nuevas

casillas enblanco, listas para insertar la nueva informacion.

CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo

Cadigo del prefijo. Es un campo obligatorio.

Descripcion

Nombre del Prefijo

Codigo Prefijo Impresion

Cadigo de prefijo para impresion de factura, este campo se utiliza cuando
los prefijos asignados por la DIAN son de ms de dos caracteres

Maquina / Caja

Campo para colocar el nombre asignado al equipo o caja del usuario que
use el prefijo. Sirve para efectos de impresion informe a la Dian llamado
Resumen Control Fiscal.

Ubicacion Sirve para que el usuario coloque o asigne la ubicacion del equipo que
usa el prefijo. También necesario para efectos del informe Resumen
Control Fiscal.

Serial Se debe registrar en este campo, el serial del equipo o caja del usuario
que use el prefijo, también como requisito del mismo informe anterior.

Bodega Se puede asignar una bodega especifica para que por defecto la tome el

registro a insertar al usar el prefijo.

Prefijo para Facturar Pedido

Caodigo de prefijo para impresion de Pedidos.

Factura de Venta

Formato Factura de Venta

Tipo de formato para la impresion de la factura de venta para este prefijo.
Para términos de FE se utiliza estandar grafica Il

Configurar

En esta opcion se configuran los pardmetros del tipo de formato
seleccionado.

Archivo Factura Estandar

Nombre del archivo formato frf o fr3 que se utiliza para la impresion de
factura estdndar para este prefijo.

Nombre Evento Personalizado

Si el tipo de factura es personalizado, se debe colocar el nombre del
evento personalizado asociado.

Forma de Pago

Tipo de la forma de Pago predeterminado para el prefijo de la factura que
puede ser al contado, crédito, miltiple o ninguno.

Renglones por Factura

Namero de renglones a utilizar para la impresién de los Articulos factura.

Devolucion en venta

Formato Devolucion en venta

Tipo del Formato a seleccionar para la impresion de Devolucion en venta
por Prefijo.

Nombre de

Personalizado

Evento

Si selecciona tipo Devolucion Personalizado en el formato, se debe
colocar el nombre del evento personalizado.

Recibo de caja

Formato Recibo de Caja

Tipo del Formato a seleccionar para la impresién del Recibo de Caja por
Prefijo.

Nombre de Evento | Si selecciona tipo Recibo es Personalizado en el formato se debe colocar
Personalizado el nombre del evento personalizado.
Cotizacion

Archivo cotizaciones

Nombre del archivo formato frf o fr3 que se utiliza para la impresion de
factura estandar para este prefijo.

Mostrar Resolucién

Facturacion

de

Numero de resolucién

Este es un campo adicional en el cual se ingresa el nimero de la
resolucion para facturacién

Fecha de Expedicién

Se ingresa la fecha en el cual fue autorizada la resolucion

Tipo de factura

Tipo de formato para la impresion de la factura de venta para este prefijo.
Para términos de FE se utiliza estdndar grafica Il
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Traslados

Tipo de Formato Tipo del Formato a seleccionar para la impresion de Traslados entre
bodegas

Puertos de Impresién

Puerto de Impresién Direccion del puerto de impresion para este prefijo, formado por
\\nombre del servidor\nombre del recurso compartido si es impresion en
red o \Lptl si la impresion es local

Copia de la Factura Ruta de impresidn para la copia de la Factura para este prefijo.
Contabilidad - Cliente
Auxiliar Deudores Cuenta de Deudores para el Prefijo

Factura Hospitalaria

Archivo Estandar Graf. 11 FV Nombre del archivo formato fr3 que se utiliza para la impresion de
factura o Prestacion de Servicio estandar Grafico Il para este prefijo.

Archivo Estandar Graf. Il PS Nombre del archivo formato fr3 que se utiliza para la impresion de
factura o Prestacion de Servicio estandar Grafico Il para este prefijo.

Facturacion Electronica

Prefijo de contingencia Este solo se marcaréa cuando el usuario haya solicitado una resolucion de
contingencia y se crearan los prefijos como se mostrara mas adelante

Enviar facturacién electrénica | Este check solo se marcara cuando se desea que la factura se transmita

al asentar ante la pagina de la DIAN de forma automaética

Prefijo En este campo va diligenciado el prefijo que el usuario solicito en la
resolucion de FE ante la DIAN

Numeracion inicial Al colocar el prefijo y la resolucion de la DIAN el sistema trae de forma

Numeracién final automatica la numeracion

Resoluciéon DIAN Numero de resolucion de facturacion

Clave Técnica Al colocar el prefijo y la resolucion de la DIAN el sistema trae de forma
automatica la clave técnica

Fecha Inicio y Fin Al colocar el prefijo y la resolucion de la DIAN el sistema trae de forma

automatica las fechas

Introduzca aqui la ruta del puerto de impresién, donde saldran impresas

Copia de la Factura ! ..
P las copias de las facturas del presente prefijo.
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Procesos de la Informacion

Cbémo Crear Documentos

Esta opcion le permite elaborar o ingresar los documentos de todos los productos o servicios que la empresa
ha vendido a crédito a cada uno de sus clientes con un plazo de pago. Mediante esta opcidn se puede realizar
el documento de la cuenta por cobrar de la Factura de Venta de algdn producto o servicio.

1. Ingrese al ment Movimientos.
2. Seleccione la opcién Documentos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:

; CARTERA - Sistema Contable Integrade TS - [Decumentos]

Médulos Archive  Movimientos  Imprimir  Comisiones  Servicios Pdblicos Herramientas  Intereses Ayuda

EMPRESA: DEMOQ TNS 2023 K5 PERIODO: ENERO - 2023 MODULC: CARTERA

ahgt ad S£ELS

Tip| Pr.| Nimero | Fecha Codigo Nombre Valor Neto Saldo FecVcto. | Asentado |Periodo
03/01/2023(15151515 |KARLA MARTIMEZ 238,000,00 238,000.00 (04012023 (04042023 |01
|| Fv PO 2 03012023 15151515 |KARLA MARTIMEZ 238,000,00 238,000.00 03/01/2023 04/04/2023 01
|| Fv PO |3 03012023 15151515 | KARLA MARTIMEZ 238,000,00 238,000.00 03/01/2023 04/04/2023 01
|| FV |PO |5 03/04/2023 15151515 | KARLA MARTIMEZ 238,000,00 238,000.00 03/04/2023 04/04/2023 04
| FV |00 9589 06/01/2023 15151515 | KARLA MARTIMEZ 90,000,00 A00 0&/01/2023 05/05/2023 01
| FV |00 (9572 23/03/2023 15151515 KARLA MARTIMEZ 200,000,00 200,000,00 |22/04/2023 23/05/2023 03
| FV |00 (9570 05/01/2023 15151515 | KARLA MARTIMEZ 194,000.00 194,000.00 04/02/2023|23/05/2023 01
Fv |00 9571 23/03/2023 15151515 KARLA MARTIMEZ 20,000,00 20,000.00 22/04/2023 23/05/2023 03
B FV |00 |9573 30,03/2023 15151515 KARLA MARTIMEZ 2,407,500.00 2,407,500.00 28/04/2023|27/05/2023 03
B Fv |00 9576 31/03/2023 15151515 KARLA MARTIMEZ Hili] .00 | 30/04/2023 14/06/2023 03
B Fv |00 9575 31/03/2023 15151515 KARLA MARTIMEZ Hili] .00 | 30/04/2023 14/06/2023 03
_FU 0o 9574 31/01/2023 15151515 KARLA MARTIMEZ 13,858,370.00 13,859,370.00 02/03/2023 07/06/2023 01
_FU 0o 9579 31/01/2023 15151515 | KARLA MARTIMEZ 200,000.00 200,000.00 024032023 27/06/2023 01
: FV |FE 001 23/01/2023 15151515 |KARLA MARTIMEZ 250,000.00 250,000.00 224022023 27/06/2023 01

Para insertar un nuevo documento solo debe presionar la tecla Insert o presionando el boton correspondiente
y seguidamente aparecerd la siguiente ventana con todos los campos en blanco, listos para insertar la
correspondiente informacion.
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i CARTERA - Sistema Contable Integrado TNS - [Documentos]

Mddules Archive Movimientos  Imprimir  Comisiones Servicios Plblicos Herramientas  Intereses Ayuda

EMPRESA: DEMO TMS 2023 KS PERIODO: EMERO - 2023 MODULO: CARTERA
£ & d&@ 2B LS
[ e ol o= oa @ F|Itrar|| Por | MNombre %+ En | Todos los document| +

Modo Filtrado: NOMBRE=KARLA MARTINEZ.

Tipo Fv - Nimero |PO EE;—J 1 Fecha |03/01/2023 Asentado | 04/04/2023

[0 Documento de Finandamiento
Cliente 15151515 g KARLA MARTINEZ C.Costo |00 (:) GENERAL
Detalle | FACTURA No. PO1 Tasa Moneda 1.000
vendedor |00 g VARIDS Documento ’_ | Concepto |
g Despachar a M KARLA MARTINEZ
Contrato Fecha Serv. |U3J'U 1/2023 Folio| Relacidn | S0AT | Zona|
Valor 238,000.00 Dctos, 00 MNeto 238,000.00 Saldo 238,000.00 Base 200,000.00

Detalle de Documento lRetenciones ]

= = > M o = a7 0 Buscall Por | Item 3 =0 0¥
Item | Concepto |'I'|pn| Valor | Fec.\."ctn.|SaIdo Valnr| Ult. Pago | Recibo N° |Fec.Cobm|
L 001 |FACTURA VEMTA I 238,000.00 |04/01/2023 238,000.00

Diligencie la siguiente informacion;

CAMPO DESCRIPCION

Tipo Digite el cédigo correspondiente al tipo de documento que ha generado
la cuenta por Cobrar del respectivo Cliente. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Documentos de clic en el bot6n 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

NuUmero Digite el codigo correspondiente al prefijo del documento de Carteray
seguidamente el nimero asignadoal respectivo documento. El sistema le
sugiere al usuario un prefijo y un nimero consecutivo dependiendo del
tipo de prefijo que haya escogido.

Fecha En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema
operativo para el tipo de documento que seesta elaborando. Este campo
puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato correcto de la
fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asentada En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema
operativo para el tipo de documento que se estd elaborando en el
momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario.

Detalle Introduzca el detalle del documento o la informacidn necesaria para
identificar qué documento en especial genero este registro.

Tercero Digite el codigo correspondiente al Tercero que est4 clasificado como
Proveedor, al cual le adquirio el producto o servicio. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Como crear Terceros.

Valor En este campo el sistema muestra el Valor total del documento por pagar
realizado por la Compra de productos o servicios con un lapso de tiempo
para su pago.
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Descuentos Aqui el sistema muestra el valor total de los descuentos que se le
aplicaran al valor total del documento.

Vr. Neto El sistema en este campo muestra el valor total del documento, después
de haber deducido los respectivos descuentos.
Saldo El sistema en este campo muestra el valor por pagar del respectivo

documento, después de haber deducido losrespectivos pagos.

Cuando se maneja Cartera por Cuotas y se configura en: Archivo — Configuracién — Generales — Tipo de Cartera:
Cuotas, se despliegan las siguientes opciones:

Negocio: En este campo se registra el nimero del Crédito de tal forma que luego se pueda hacer una bisqueda por
este campo

Fiador 1: Digitar el cddigo del tercero que va a servir como Fiador 1 o puede seleccionarlo dando clic en el icono
detercero o con barra espaciadora

Fiador 2: Digitar el codigo del tercero que va a servir como Fiador 2 o puede seleccionarlo dando clic en el icono
detercero o con barra espaciadora

Estado: El sistema muestra el estado en que se encuentra el tercero asociado al documento.

Cuando se maneja Cartera por Arrendamientos y se configura en: Archivo — Configuracion — Generales — Tipo de
Cartera: Arrendamientos, me despliega la siguiente opcién:

Contrato: En este campo se registra el nimero del Contrato del Arrendamiento

Cuando se maneja Cartera Hospitalaria y se configura en: Archivo — Configuracién — Generales — Tipo de
Cartera: Hospitalaria, me despliega las siguientes opciones:

Contrato: En este campo se registra el nimero del Contrato asignado con la Entidad que se contrata, puede ser E.P.S

Fecha de Servicio: Fecha en la cual sucedi6 el servicio prestado el cual se va a facturar

Folio: Documento donde se registra el evento.

Relacion: Sirve para agrupar un conjunto de documentos con un mismo ndmero de relacion. Esta relacion sirve
para pasar la cuenta de cobro a la E.P.S. Este campo se diligencia mediante la opcién de Movimientos —
Especiales — Fijar Entrega de Documentos (Salud) y se imprime mediante la opcién de Imprimir — Relacion de
cobro.

SOAT: Numero de Seguro obligatorio contra accidentes de transito.

Zona: Digite la zona a la cual esta asociada la E.P.S.

Después de haber insertado toda la informacién principal del documento que se esta elaborando, seguidamente
debe insertar los datos del detalle de la venta, con todos los datos correspondientes.
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i CARTERA - Sistema Contable Integrado TNS - [Documentos]

Moédulos Archive  Movimientes  [mprimir

Comisiones  Servicies Publicos Herramientas

Intereses Ayuda

EMPRESA: DEMO TMS 2023 kS

| PERIODO: ENERO - 2023 | MODULO: CARTERA

ARE A28 2B u%

I"/hH-I-—AF”S\’("I Flltrarl

Por | Mombre ¢|En Todos los document ¢|

Modo Filtrado: NOMBRE=KARLA MARTINEZ.

Tipo FV

O pocuments de Financiamiento

Cliente |15151515 ﬁi KARLA MARTINEZ

Mimero IPU .Il Fecha IOS{UIJZUZS
C.Costo IOU E:jGEHERAL

Asentado | 04/04/2023

Detalle | FACTURA Mo, PO1

Tasa Moneda I 1.000

Detalle de Documento |Retenciones I

\u'endedorIUU ﬁi VARIOS Documento I— I Concepto I

Despachar a [15151515 | §3) KARLA MARTINEZ

Conh’atol Fecha Serv. |U3f01f7-023 Foliol Relacisn I SOAT I Zonal
| Valor 238,000.00 Dctos. .00 Neto 238,000.00 Saldo 238,000.00 Base 200,000.00

F’/bH+—Ar”$f('Bllscarl|

Por | Item ¢|

Retencidn 0.00

Dcto. Pronto Pago
iEm 0oL Valor Fecha
Concepto |FV ﬁi FACTURA VENTA | 0.00 |
valor | 238,000.00 Dolar | .00 |
Pazo |1 FechaVcto. [04/01/2023 | 000 |
Detalle I
Tercero IW

Meto 238,000.00

238,000.00 Fecha ultimo pago

Saldo valor
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CAMPO

DESCRIPCION

item

Aqui el sistema muestra el ndmero consecutivo del detalle del
documento que esta insertando o que fuegenerado desde el médulo de
—Facturacion - Ventas.

Concepto

Digite el codigo correspondiente al concepto de Cartera que afectara el
respectivo item. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el

boton .@J o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Conceptos. Ver Cémo crear Conceptos.

Valor

En este campo el sistema muestra el Valor total del item realizado por
la Compra de productos o servicioscon un lapso de tiempo para su pago.

Fecha de Vencimiento

En este campo el sistema propone la fecha, con respecto a la fecha del
documento y los dias de plazo que se han dado para su cancelacion. Este
campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formatocorrecto
de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Retencién

El sistema en este campo muestra el valor total de la Retencion en la
Fuente - I.V.A. o I.C.A realizada al respectivo item del documento.

Neto

El sistema en este campo muestra el valor total del item, después de
haber deducido los respectivos descuentosde retencién.

Tercero

Digite el cédigo correspondiente al Tercero, el cual se relacionara en
contabilidad, si no se digita la contabilizacion se hara con el tercero del
encabezado. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el

boton E 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana. Ver Cémo crear Terceros.

Saldo Valor

El sistema en este campo muestra el valor del saldo pendiente por
pagar después de haber hecho abonos en ese documento durante el
periodo.

Fecha del altimo pago

El sistema en este campo muestra la fecha del Ultimo pago o
comprobante de egresoregistrado.

RECUERDE...

Para registrar fisicamente el documento debe utilizar el botdn _| 0 presionar la tecla F2 o si desea reversar

eldocumento para ser modificado debe presionar el botén __l o0 presionar la tecla F3.

Si se equivocd o no esta de acuerdo con la informacion presione clic en el boton lateral del registro para marcarlo y
presione la tecla Supr si lo desea borrar, si desea modificar un campo en especial solo da clic sobre él y digita la

informacién respectiva.

Si no recuerda algun dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del botdn Buscar. lﬁl
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Como Crear Recibos de Caja / Abonos

Mediante esta opcion el médulo de Cartera le permite al usuario introducir los Abonos para el pago de cada uno
de los documentos o compromisos de pago adquiridos por el cliente mediante la adquisicion de los
productos o servicios de la empresa. En esta opcién se debe insertar el documento correspondiente al recibo de
caja con todossus respectivos parametros de entrada.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcién Recibos de Caja / Abonos con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

i CARTERA - Sisterna Contable Integrade TNS - [RECIBOS]

Madulos Archive  Movimientos  Imprimir  Comisiones Servicios Plblicos Herramientas  Intereses Ayuda

EMPRESA: DEMO TMS 2023 KS PERIODO: EMERO - 2023 MODULO: CARTERA
& b Ed £B8u%
[T B S S TP F|Itrar|| Por | Prefijo+himero | % | En | Periodo Actual +| [
Modo Filtrado: NUMERO="*. PERIODO ACTUAL
y Pr.| Nimero Fecha |Cddigo Nombre Total Descuento Neto Asentado | Tasa Moneda|Periodo
ﬂDD 005 07/01/2023|1515151F KARLA MARTINEZ 90,000.,00 90,000.00 0,00 05/05/2023 1.000 |01

El
=

2]

(&

[

@

Para insertar un nuevo recibo solo debe presionar la tecla Insert o presionando el botén correspondiente y
seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los campos en blanco, listos para insertar la correspondiente
informacion.
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CAMPO

DESCRIPCION

NUdmero

Digite el codigo correspondiente al prefijo del recibo de caja y
seguidamente el ndmero asignado al respectivo Abono o Pago. El
sistema le sugiere al usuario un prefijo y un nimero consecutivo
dependiendo del tipo de prefijo que haya escogido.

Asentada

En este campo el sistema asigna la fecha, tomandola del sistema
operativo para el tipo de documento que se esta elaborando en el
momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario.

Fecha

En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema
operativo para el tipo de documento que seesta elaborando. Este campo
puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato correcto de la
fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Detalle

Introduzca el detalle del documento o la informacién necesaria para
identificar, que documento en especial género este registro.

Recibido de

Digite el cdédigo correspondiente al Tercero que esté clasificado como
Cliente, el cual le adquiri6 el producto o servicio. Si desea desplegar

las diferentes Terceros de clic en el boton o0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Como crear Terceros.

Cobrador

Introduzca el cédigo correspondiente al Tercero que esta clasificado
como Cobrador, el cual es el intermediario entre la empresa que
suministra el producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea

desplegar las diferentes Terceros de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Cémo crear
Terceros.

Después de haber insertado toda la informacion principal del documento que se esté elaborando, seguidamente

debe insertar los datos del detalle, con todos los datos correspondientes.
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";“ CARTERA - Sistema Contable Integrade TNS - [RECIBOS]

Médulos Archive  Movimientos  Imprimir  Comisiones  Servicios Plblicos Herramientas  Intereses Ayuda
EMPRESA: DEMO TMS 2023 KS PERIODO: EMERO - 2023 MODULO: CARTERA
& 4 & & £ B L%
[ T T S S I R S @ Flrtrar| Por | Prefijo+Mimera | % | En | Periodo Actual >
Modo Filtrado: NUMERO=".

Mimero ’W Asentado | 24/07/2023
Fecha  [24/01/2023  cCocosto [00  [(%)] GENERAL
Detalle | bFecha Corte Mora |24/01/2023
Tasa Moneda Loo
Recibido de |15151515 iz KARLA MARTINEZ
Cobrador |00 E VARIOS
Total 194,000.00 Descuentos 0.00 Meto 194,000.00
Forma Pago 194,000.00 Diferenda 0.00
Detalle de Conceptos ]Forma de Pago ]
4 A [ [ e = oA T Ff(‘Buscm“ Por| Documento 3*%_‘]]!1}

Documento V009570 Item |001 KARLA MARTINEZ

Concepto |FV z FACTURA VENTA
Valor 194,000.00 Dolar Base 163,025.21
Detalle |
ER
C.Costo |00 g:i GENMERAL
CAMPO DESCRIPCION
Documento Digite el codigo correspondiente al documento que ha generado la cuenta

ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

por cobrar del respectivo Cliente.  Si desea desplegar los diferentes

Documentos de clic en el boton 0 presione la BARRA

Item Aqui el sistema muestra el ndmero consecutivo del detalle del

documento que esta insertando para elrespectivo abono.

Concepto Digite el cddigo correspondiente al concepto de carteraque afectard el
respectivo item. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el

boton .@J 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Conceptos. Ver Cémo crear Conceptos. Por defecto el

sistema le asigna el concepto de Compras.

Valor En este campo el sistema muestra el Valor total del item realizado
para el pago de algin documento enespecial, si es un abono se digita el
valor.

Detalle Introduzca la observacion del detalle del Concepto.Forma de Pago
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i CARTERA - Sistema Contable Integrade TMS - [RECIBOS]
Méodulos Archive Movimientos  lmprimir  Comisiones  Servicios Pdblicos Herramientas  Intereses Ayuda

EMPRESA: DEMO TS 2023 KS PERIODO: ENERO - 2023 MODULO: CARTERA

& BhE &ad S8 LS

4 4 » »l = a O EI F|Itrar| Por | Prefiio+hdmero | % | En | Periodo Actual S

Modo Filtrado: NUMERO=".

. Nomero |00 [ |vALS19 Asentado | 24/07/2023
o Fecha 24/01/2023  C.Costo |00 t:J GENERAL
Detalle | EFecha Corte Mora |24/01/2023
Tasa Moneda 1.00
Recibido de |15151513 E KARLA MARTINEZ
Cobrador |00 E VARIDS
Total 194,000.00 Descuentos 0.00 Neto 194,000.00
Forma Pago 194,000.00 Diferencia 0.00

Detalle de Conceptos  Forma de Pago ]
M 4 » b+ = a7 O Buscar || For | Banco BN

Forma de Pago [ Efectivo = ]
Banco 05 | CAIA GENERAL
Valor | 194,000.00
Documento ,_
Banco Doc. | Tercero I—@

Detalle |

CAMPO DESCRIPCION

Forma de Pago Seleccione la forma con que se quiere cancelar el valor del
documento o abono que se estelaborando (Efectivo, Cheque, Cheque
Posfechado, Anticipos, Tarjeta de Crédito, Décadas).

Digite el codigo correspondiente al Banco a donde ira el efectivo por el
pago del respectivo documento. Si desea desplegar las diferentes Bancos

de clic en el botén I‘ 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecerd la ventana. Ver Codmo crear Bancos.

Banco

Valor En este campo el usuario del sistema debe digitar el Valor total del item
realizado para el pago de algiin documento en especial.

Documento Digite el numero del documento con el cual se estd realizando el
respectivo abono o pago, si es cheque se coloca CH y el NUmero del
Cheque, si es efectivo se puede dejar en blanco.

Tercero Digite el codigo correspondiente al Tercero el cual se va a relacionar en
el comprobante de contabilidad, si no selecciona ninguno se hara con el
tercero del Encabezado. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic

en el boton E o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy apareceré la
ventana. Ver COmo crear Terceros.

Detalle Introduzca la observacion del detalle del Concepto.Forma de Pago
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RECUERDE...
Para registrar fisicamente el recibo debe utilizar el boton J 0 presionar la tecla F2 o si desea reversar

el recibo para ser modificado debe presionar el botdn __l o0 presionar la tecla F3.

Si se equivoco o0 no esta de acuerdo con la informacién presione clic en el boton lateral del registro para
marcarlo y presione la tecla Supr si lo desea borrar, si desea modificar un campo en especial solo da clic
sobre él y digita la informacién respectiva.

Si no recuerda algin dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del boton Buscar. @I

Como Registrar Anticipos
RECIBO DE INGRESOS ANTICIPADOS:

Cuando se recibe Anticipos de Clientes se realiza un Recibo de Caja normal, llenando el encabezado con
los datosrespectivos, el detalle de Conceptos y Forma de Pago, como se muestra a continuacion:

;_ Sistema Contable Integrade Visual TNS 2023 - [Recibos]
Médulos Archive Movimientes  |mprimir  Comisiones Herramientas  Intereses Ayuda

EMPRESA: DEMO TMS 2023 KS PERIODO: EMERO - 2023 MODULO: CARTERA

aPg &8 HBEA B

Hdlvhl-l-—Af”S(("Flftrarl

Por | Prefijio+hdmero | % || En | Periodo Actual =

Mimero oo - VALSZ0 Asentado | 24/07/2023
Fecha 24/01/2023  C.Costo |00 t:J GENERAL
Detalle ‘ EFecha Corte Mora |24/01/2023
Tasa Moneda 1.000
Recbido de | 15151515 ig KARLA MARTINEZ
Cobrador |00 E VARIOS
Total 150,000.00 Descuentos 0.00 MNeto 150,000.00
Forma Pago 150,000.00 Diferenca 0.00
Detalle de Conceptos lForma de Pago ]
[ I N A T S Busca||| Por| Documento =

Documenta 000000 Ttem [000 VARIOS

Concepto |TA INGRESOS ANTICIPADOS
Valor 150,000.00 Dolar Base 0.00
* Detalle |
‘ Tercero 15151515 E KARLA MARTINEZ Documento ,_ -
C.Costo |00 t:J GENERAL
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En Detalle de Conceptos:

CAMPO

DESCRIPCION

Documento

Se pasa con enter ya que no se llamara un documento para un abono, se
ingresara un anticipo

ftem

Aqui el sistema muestra el nimero consecutivo del detalle del
documento que esta insertando para elrespectivo abono.

Concepto

Digite el codigo correspondiente al concepto de . Si desea desplegar los

diferentes conceptos de clic en el boton .@J 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Conceptos. Ver Cémo crear
Conceptos. Por defecto el sistema le asigna el concepto de Compras.

Valor

Valor del Anticipo o abono recibido del Cliente para apartar la
mercancia. Hay que anotar que por ahora no se ha hecho la Factura de
Venta, estd se hace en el momento en que el Cliente ya va a retirar la
mercancia y cancela totalmente.

CRUCE DE ANTICIPOS

Inicialmente se hace la Factura de Venta por el valor total de la mercancia y forma de pago Crédito para que
genere un Documento por Cobrar en Cartera. Posteriormente se hace el Recibo de Caja teniendo en cuenta lo

siguiente:

i Sistema Contable Integrade Visual TMNS 2023 - [RECIBOS]

Médules Archive

EMPRESA: DEMO TNS 2023 KS
€

I I R N ol |

Movimientos  Imprimir

E&d 2B LS

Filtrar |

LComisiones Herramientas  Intereses Ayuda

PERICDO: ENERO - 2023 MODULO: CARTERA

Por | Prefijo+Nimero | % | En | Todos los Periodos | %

NGmero VALS21

Modo Filtrado: NUMERO:

Asentado | 24/07/2023

Fecha 24/01/2023  C.Costo |00 t:) GENERAL

Detalle | bFecha Corte Mora |24/01/2023
Redbido de |15151515 iz KARLA MARTINEZ
Cobrador |00 E VARIOS
Total 150,000.00 Descuentos 0.00 Meto 150,000.00 Antidipos
Forma Pago 150,000.00 Diferencia 0.00 150,000.00
Detalle de Conceptos l Forma de Pago ]
I = > M o = a7 O Buscar“ Por | Documento > =n =
Documento  |FYFEOD1 Ttem [001 KARLA MARTINEZ
Concepto [PV FACTURA VENTA
Valor 150,000.00 Base 210,084.03

- Detalle |

#

&

En Detalle de Conceptos:

C.Costo |00 GENERAL

CAMPO

DESCRIPCION

Documento

Se trae el Documento por Cobrar o Factura de Venta por el valor total
de la mercancia haciendo clic en el icono o con barra espaciadora o se
puede digitar el nimero del Documento. El sistema trae los datos de
Item, concepto y valor.
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ﬁ Sisterna Contable Integrade Visual TMS 2023 - [RECIBOS]

Médulos Archive  Movimientes  lmprimir Comisiones Herramientas  Intereses Ayuda

EMPRESA: DEMO TMS 2023 K5 | PERIODO: EMERO - 2023 | MODULO: CARTERA

anRgE a8 a8 us

4 a4 > p ko= oa T I Flltrarl Por | Prefijo Hiimero :lEn Todos los Perindos ¢|

Modo Filtrado: NUMERO

Mimero |00 [4=H |W~L521 Asentado | 24/07/2023

Fecha  [24/01/2023  c.Costo (00  [{5) GEmERAL

Detalle I HFecha Corte Mora |24."0 1/2023
-

Redbido de |15151515 ﬁi KARLA MARTINEZ
Cobrador Ioo ﬁi VARIDS

Total 150,000.00 Descuentos 0.00 MNeto 150,000.00 Anticipos
Forma Pago 150,000.00 Diferencia 0.00 150,000.00

Detalle de Conceptos Forma de Pago |

[ = M = a o Busmrl| Por | Banco ¢I

Forma de Pago [ Anticipos |i]

Banco BIA BANCO THGRESOS ANTICIPADOS

Valor I 150,000.00
Documento I I
BancoDoc. | Tercero |15151515 | €3) KARLA MARTINEZ

Detalle I

BEE

Primero se selecciona la Forma de Pago ANTICIPOS vy el Sistema Automaticamente trae el valor total de todos

losanticipos realizados por el Cliente.

Posteriormente selecciono la Forma de Pago con la cual el Cliente me va a cancelar el Saldo del Documento

oCuenta por Cobrar. En Forma de Pago:
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Como Registrar Cheques Posfechados

RECIBO DE CHEQUE POSFECHADO:

Cuando se recibe Cheque Posfechado de Clientes se realiza un Recibo de Caja normal, llenando el
encabezado con los datos respectivos, el detalle de Conceptos y Forma de Pago, como se muestra a
continuacion:

"‘ﬁ': Sistema Contable Integrade Visual TMS 2023 - [RECIBOS]

Médules Archive | Movimientos  Imprimir  Comisicnes Herramientas  Intereses Ayuda

EMPRESA: DEMO TWS 2023 KS PERIODO: EMERO - 2023 MODULD: CARTERA
& b4 & & £ b %
4 A > b = a7 R F|H:rar| Por | PrefijoHidmero | % | En | Todos los Periodos | %

Mimero VALS22 Asentado | 24/07/2023

Fecha 24/01/2023  C.Costo |00 (:) GENERAL
Detalle | EFecha Corte Mora |24/01/2023

Recibido de | 15151515 iz KARLA MARTINEZ
Cobrador |00 E VARIOS

Total 10000000 Descuentos 0.00 Neto 100, 000,00
Forma Pago 100,000.00 Diferencia 0.00

@ Detalle de Conceptos ]Forma de Pago ]
M A4 [ 7 4 = a -7 i @ Buscar|| Por| Documento *

Documento  |[FYFEOD1 Ttem 001 KARLA MARTINEZ

Concepto |7V 7] FACTURA VENTA
valor 100,000.00 Base 210,084.03

Detalle |
. C.Costo |00 GENERAL

En Detalle de Conceptos:

o]

Documento: Se trae el Documento por Cobrar o Factura de Venta por el valor total de la mercancia
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';‘; Sisterna Contable Integrado Visual TMS 2023 - [RECIBOS]

Médulos Archive  Movimientos  Imprimir  Comisiones Herramientas [ntereses Ayuda

EMPRESA: DEMOQ TS 2023 KS PERIODO: EMERO - 2023 MODULO: CARTERA
& & &= & £ B Wb %
oA e e —- AT @ Flltrarl Por | Prefijo+Nimero | % | En | Todos los Periodos | %
S Nimero VALS22 Asentado | 24/07/2023
Fecha 24/012023  C.Costo |00 t:J GENERAL
Detalle | EFecha Corte Mora | 24/01/2023
Recibido de |15151515 EE KARLA MARTINEZ
. Cobrador |00 E VARIOS
Total 100,000.00 Descuentos 0.0 MNeto 100,000.00
Forma Pago 100,000.00  Diferencia 0.00
Detalle de Conceptos  Forma de Pago l

4 A [ [ e = s 7 Busar“ For | Banco S

Forma de Pago [ Chegue Posfechado = l
& Banco IBCP—@ BANCO CHEQUES POSFECHADOS
Walor lm
Documento IH W Datos Cheque Posfechado

- Tercero 15151515 E KARLA MARTINEZ
BancoDoc. |
Fecha vcto, | 24/02/2023 Fecha Documento |24/01/2023
Detalle |

CAMPO DESCRIPCION

Forma de Pago Se selecciona CHEQUE POSFECHADO

Banco BCP Banco Cheques Posfechados, en el cual se debe Parametrizar el
Codigo Contable 110505.01 Caja General o 110505.02 Cheques
Posfechados, esto queda a criterio del Asesor Contable de la empresa.

Valor: Valor del Documento a Cobrar o Factura de Venta.

Documento Namero del cheque recibido del Cliente

Banco Documento Nombre del Banco del cheque recibido del Cliente

Tercero Codigo o NIT del Cliente

Fecha de Vencimiento Fecha de Vencimiento del Cheque Posfechado, fecha en la cual se va a
consignar o hacer efectivo.

Fecha del Documento Fecha del Recibo de Caja.

En el momento de Asentar (F2) el Recibo de Caja el Sistema genera un Documento tipo CP (Cheque
Posfechado), el cual asigna como nimero de documento el nimero del cheque posfechado, el cual va a reemplazar
la Factura de Venta que aparece ya cancelada, pero que el Cliente en la practica debe tener en el sistema un
Documento por Cobraro deuda con la empresa.
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i Sisterna Contable Integrado Visual TMS 2023 - [Documentos]
Médulos Archive  Mgvimientos  Imprimir  Comisiones Herramientas  Intereses Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 KS | PERIODO: ENERO - 2023 | MODULO: CARTERA

& £ & d2 £2 B L %
4 4 e o o= s O F|I|:rar|| Por | Tipo+Pref, +Nin :IEn Todos los document ¢|

Tipo ICP @ MUmero IUU -|12345 Fecha |24.|"01a'2023 Asentado | 24/07/2023

D Documento de Finandamienta

Cliente |15151515 Ei KARLA MARTINEZ C.Costo |00 E:jGEHERAL

Detalle | CP a Facturas: FVFEOD1

'u'endedorIUU Ei VARIDS Documento I I Concepto I Ei

Despachar a I Egi
Contrato I Fecha Serv, I_f_f_ Folinl Relacidn I SOAT I Znnal i

| Valor 100,000.00 Dctos, 00 Neto 100,000.00 Saldo 100,000.00 Base

Detalle de Documento |Reter|cior1es I

rr’-’pu-i-—Ar/‘S(enmq Por| Ttem :l{mﬁ

ItemI Concepto I'I'lpnI Valor I Fec.vctn.ISallln \ralnrl Ult. Pagul Recibo N° IFe('.Cume
001 | CHEQUE POSFECHADO I 100,000.00 24/02/2023| 100,000.00

EIE “EM@ EEIE

>

CRUCE DE CHEQUES POSFECHADOS:

Tan pronto se consigna el Cheque Posfechado en el Banco de acuerdo con la fecha de vencimiento o de hacerlo
efectivo se debe hacer un Recibo de Caja para cancelar esa Nota Débito o CP. Y en forma de pago se registra si se
consigno en que banco.
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";“ Sistermna Contable Integrado Visual TMS 2023 - [RECIBOS]
Médulos Archive  Mgvimientos  [mprimir  Comisiones Herramientas  Intereses Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 KS PERIODO: EMERO - 2023 MODULO: CARTERA

@Bl g &ad £08u%

M 4 b e o = s T BT Flltrarl Por | Prefijo+humero | 4 | En | Todos los Periodos | #

Nimero VALS23 Asentado | 24/07/2023
Fecha 24/01/2023  ¢.Costo |00 t:J GENERAL
EFecha Corte Mora |24/01/2023

Detalle |

Recibido de |15151515 E KARLA MARTINEZ
Cobrador |00 E VARIOS

Total 100,000.00 Descuentos 0.00 MNeto 100,000.00
Faorma Pago 1000, 000,00 Diferencia 0.00

@ Detalle de Conceptos lForma de Pago ]
4 4 [~ [ e = a7 @ Busc.al“ Por| Documento S
2
Documento | CPOD12345 Ttem |001 KARLA MARTINEZ

.h Concepto |CF j CHEQUE POSFECHADO
Valor 100,000.00 Base 0.00

Detalle |

O

[

C.Costo |00 GEMERAL

o]

Como asentar documentos pendientes

Mediante esta opcién el mddulo de Cartera le permite al usuario asentar cada uno de los documentos de la empresa

1. Ingrese al ment Movimientos.
2. Seleccione la opcién Asentar documentos pendientes con solo darle un clic en la pestafia. A

continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

i Asentar Documentos Pen., X

Periodos a Asentar
@ Periodo Actual

'f_::' Todos los Perodos

[] [ X Cancelar l

Se debe seleccionar opcion deseada, darle aceptar y genera de forma automatica los documentos asentados
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Como asentar recibos pendientes

Mediante esta opcidn el modulo de Cartera le permite al usuario asentar cada uno de los documentos de la
empresa.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcién Asentar recibos pendientes con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

; Aszentar Recibos Pendientes

Periodos a Asentar
@ Periodo Actual
{:} Todos los Perodos

[] [ x Cancelar l

Se debe seleccionar opcion deseada, darle aceptar y genera de forma automatica los documentos asentados

Como Refinanciar Documentos
Mediante esta opcién el mddulo le permite refinanciar documentos generados en el moédulo de cartera
1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcién Refinanciar _Documentos con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:
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; Refinanciar Deuda
Documentos a Refinanciar
Cliente

Vendedor

[ ]

Datos Documento Generado

Mumero

Documentos [

= ][ o Todos l Fecha Docum. |11/05/2022

Filtrar Por

@ Fecha del Documenboo Fecha del Vencimiento del Documento

Fecha Inicial |/ FechaFinal |/

Cuota Inicial | Fecha|11/05/2022

Documento |

Capital

MN? de Cuotas Fecha de inicio |11,/05/2022
i Mensual -
|Fecha \-'ence| FEIEE
Decto. Pronto P.
Concepto
@ Detalle |
[[] Replicar Detalle en el Recibo de Caja

Deuda

Valor Adicional 0 Total Deuda :
Concepto Valor Adicional

[[] Generar Recibo Con Fecha de Documerto
[] Distribuir Valor Adicional entre las Cuctas
Reemplazar Contrato y Arrendatario

(£

Contrato Nuevo i3

Cliente Nuevo

[ \/}-‘\.ceptar H x Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Tercero — vendedor

Digite el codigo correspondiente al Tercero el cual se va a relacionar en
el comprobante de contabilidad, si no selecciona ninguno se hara con el
tercero del Encabezado. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic

en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana. Ver COmo crear Terceros.

Documento

Seleccione el cddigo correspondiente al documento que ha generado la
cuenta por Pagar del respectivo Proveedor.  Si desea desplegar los

diferentes Documentos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

Fecha del Documento

Fecha del Documento

Fecha de Vencimiento

Fecha de Vencimiento del documento

Fecha Inicio y Fin

Rango de fechas a consultar

Deuda

Escribiremos el valor adicional y el total de la deuda

Concepto Valor Adicional

Seleccionaremos el concepto del valor adicional

Numero

Seleccionamos el prefijo y el nimero del documento nuevo

Fecha Documento

Digitaremos la nueva fecha del documento

Cuota Inicial Ingresaremos el valor de la cuota y le fecha de generacion

N° Cuotas Ingresamos el nimero de la cantidad de cuotas

Periodo Seleccionamos el tipo de periocidad: mensual, quincenal, semanal, diaria

Concepto Digite el cddigo correspondiente al concepto de cartera que afectard el
respectivo item. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el
boton .@J 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la
ventana de Conceptos. Ver Cémo crear Conceptos. Por defecto el
sistema le asigna el concepto de Compras.

Detalle Introduzca la observacion del detalle del Concepto.Forma de Pago
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Trasladar saldos afio anterior

Mediante esta opcion el moédulo de Cartera le permite trasladar los saldos del afio anterior, solo se debe seleccionar
la base de datos del afio anterior y darle en la opcion trasladar.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcion Especiales — Trasladar Saldos de Afio Anterior con solo darle un clic en la
pestafia. A continuacidn, sedesplegara la siguiente ventana:

i Trasladar Saldos >
sSeleccione la empresa del afo anterior
Codigo MNombre Aiio Fiscal
C15 COMSUMOS DE PRODUCCION ¥ PAPELERIA 2015 2015 —
B ci8 COMSUMOS DE PRODUCCION ¥ PAPELERIA 2016 2018
B c17 COMSUMOS DE PRODUCCION ¥ PAPELERIA 2017 2017
B ci8 COMSUMOS DE PRODUCCION ¥ PAPELERIA 2013 2018
B c19 COMSUMOS DE PRODUCCION ¥ PAPELERIA 2019 2019 |
Dczo  [consumMOs DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2020 —
| I R

[] [ XK cancelar

Recalcular saldos

Mediante esta opcién el mddulo de Cartera le permite recalcular los saldos de los movimientos realizados.

1. Ingrese al ment Movimientos.
2. Seleccione la opcién Especiales — recalcular_con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion,
sedesplegara la siguiente ventana:

=
[}

Recalcular Saldos de
Documentos

Yes l [ Mo l
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Regenerar recibos de caja
Mediante esta opcion el modulo de Cartera regenera los recibos de caja al médulo de contabilidad.
1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales — Regenerar Recibos de Caja con solo darle un clic en la
pestafia. A continuacidn, sedesplegara la siguiente ventana:

; Regenerar Recibos a contabilidad

Rango de Fechas

Fecha Inical 01/01/2023
Fecha Final 31012023
Rango de Recibos
Redbo Inidal . |
Recbo Final |22 [f})[2z

| Reemplazar Existentes

| Comprobantes Resumidos par Dia
[[] Detallar Ingreso Por Tercero

| Reemplazar Existentes y Recalcular

[ \/ Aceptar H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicio y Fin Rango de fechas a consultar
Recibo Inicial Prefijo del recibo a regenerar y numero del mismo

Regenerar documentos a contabilidad
Mediante esta opcién el mddulo de Cartera regenera los documentos al médulo de contabilidad.
1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales — Regenerar documentos a contabilidad con solo darle un clic en
la pestafia. A continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:
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‘& Regenerar.. — O *

Rango de Fechas

Fecha Inigal m

Fecha Final T

Filtro
Prefiio [EJ]

Mumero

|:| Reemplazar Existentes

[ .,./ Aceptar H x Qancelarl

CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicio y Fin Rango de fechas a consultar
Tipo Seleccionar el tipo de documento
Prefijo Seleccionar el prefijo del documento
Numero Escribir el nimero del recibo a regenerar

Manejo de Informes (Salidas)

Coémo Imprimir Resumen de Cuentas por Cobrar

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar el codigo del cliente, el total de cuentas por

cobrar detalladas por tipo de documento.

documentos con cada uno de sus items.

Ingrese al mend Imprimir.

Esta opcion le permite al usuario también discriminar dichos

Seleccione la opcién Resumen de Cuentas por Cobrar con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se
desplegara la siguiente ventana
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; Resurmnen de Cuentas por Cobrar

Rango a imprimir

Cédigo Clientz || E
Nit Cliente E

Clasificacian
Clasificacion 2
Vendedar

Tipo Comp. -

Factura Inical

Factura Final iz - 7z

Zona -
Ciudad EE

Contrato |

Filtrar por
Fecha Carte

24/07/2023

Documentos Emitidos entre

Fecha Inicial S
Fecha Final T
Fecha Desde

@ Fecha de Radicacian
O Fecha de Emision

[ Detslle de Documentos
[] Detalle de Documentos por Ttems
[w Orden alfabético
Datos Adidonales del Clients
Ordenar por Ciudad del Cliente

Induir todas las Sucursales
Tipo Contrato [

Mostrar Cuota mas Antigua

Tipo Pago Induir Fecha de Radicadon

L

L1

L

L1

L

] Imprimir con tasa de cambio
Saldos de Cuentas por cobrara: ] Mostrar dias de vencmiento
® Actuzles [[] Mo Mostrar Cheques PosFechados
|:| Mo Mostrar Anticipos
[[] solo Clientes con Saldo 0
L
L
L
L
X

Ordenar por Consecutivo

{:} Fecha de Corte

Mostrar Saldo de Doc, Vencdos
Mastrar por MIT

Incluir Yendedaor

[ Imprimir H Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el

Cédigo Cliente , °
cual estd asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Como crear Terceros. Si desea listar para todos los
Terceros deje el espacio en blanco.

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de

clic en el bot6én E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Como crear Clasificacion
de Terceros.

Clasificacion

Vendedor Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que estd clasificado
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como Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que
suministra el producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea

desplegar las diferentes Terceros de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Cémo crear
Terceros.

Tipo Comp. Digite el cédigo correspondiente al tipo de documento que ha generado
la cuenta por cobrar del respectivo cliente.  Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Documentos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

Factura Inicial Digite el codigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el
ndmero de la factura de venta de donde se iniciara el corte para el
resumen de cuentas por cobrar a listar. Si desea desplegar los diferentes

Prefijos de clic en el boton = 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear Prefijos. Si
desea ver todas las facturas deje el espacio en blanco en ambos campos.

Factura Final Digite el cddigo final correspondiente al prefijo y seguidamente el
nimero de la factura de venta donde terminara el corte para el resumen
de cuentas por cobrar a mostrar. Si desea desplegar los diferentes

Prefijos de clic en el boton =, 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Como crear Prefijos. Si
desea ver todas las facturas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99 en
ambos campos.

Zona Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botdn EI
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Zonas.
Ver Como crear Zonas.

Ciudad Digite la ciudad a la cual estd adscrito el cliente para mostrar sus
respectivos documentos que tiene por pagar.

Saldo de Cuentas por Cobrar Debe seleccionar si los saldos del listado serdn impresos teniendo en
cuenta los saldos actuales o los saldos a la fecha de corte determinada.

Fecha de Corte Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cuentas por
cobrar a dicha fecha, tengaen cuenta la claridad de la informacion ya que
es un dato muy importante.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
cuentas por cobrar que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de

cuentas por cobrar que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la

informacién ya que es un dato muy importante.
RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Detalle de Documentos”, la consulta muestra el total de documentos por pagar que tiene
el cliente con su respectivo detalle o si selecciona la opcion “Orden Alfabético” el informe muestra el resumen de
cuentas por cobrar ordenado por el nombre del cliente.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO TNS 2023 KS

PAG: 1

300132858 Fecha: 24/07/2023
RESUMEN DE CUENTAS POR COBRAR
Sucursal:  PRINCIPAL Sados Actuales Actual

DOCUMENTO DETALLE FECHA FECHA FECHA DIAS DIAS

EMISION RADICA VCTO TRANS VEN _ VALOR SALDO
15151515 KARLA MARTINEZ

Fv PO 1 FACTURA Mo, PO1 0302023 040402023 202 0 238,000.00 238 000.00
Fvw PO 2 FACTURA Mo. PD2 0302023 0302023 202 0 238,000.00 238 000.00
FW PO 3 FACTURA Mo. PO3 03/0112023 03012023 202 0 238,000.00 238 000.00
F\W 009574 FACTURA Mo. 009574 310112023 02032023 174 0 13,859 370.00 13,859370.00
F\W 009579 FACTURA Mo. 009579 3012023 021032023 174 0 200,000.00 200,000.00
FW 0058571 FACTURA Mo. 009571 23032023 221042023 123 0 20,000.00 20,000.00
Fw 008572 FACTURA Mo. 008572 23032023 22042023 123 0 200,000.00 200,000.00
FW 009573 FACTURA Mo. 009573 IN0F2023 209/042023 116 0 2407 500.00 2 407 500.00
FWv PO S FACTURA Mo. POS 03/042023 03042023 112 0 238,000.00 238,000.00
17,638,870.00 17,638,870.00
17,638,870.00  17,638,870.00
TOTAL 17,638,870.00  17,635,870.00

Coémo Imprimir paz y salvo

Esta opcion le permite al usuario obtener un reporte de paz y salvo de un determinado cliente entre un rango de

fechas.

Ingrese al menu Imprimir. _
Seleccione la opcién Paz y Salvo con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegaré la siguiente

ventana:

& PAZ Y SALVO

Filtros Formato Paz y Salvo

Tercero

Fecha de Corte

| 24/07/2023

Prefijo del Documento

Consecutivo

Madelo Paz y Salvo

5

——

[ 2 Imprimir H X Qancelarl
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DEMO TNS 2023 KS
FORMATO DE PAZY SALVO
DEPARTAMENTO DE CARTERA

24/07/2023 M 1

La persona JIMEMEZ CLARA con identificacion 58585858 y fecha de corte 24/07/2023 se encuentra
a Paz y Salvo.

Atentamente,

DEPARTAMENTO DE CARTERA
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Como Imprimir Cartera Pendiente

Esta opcion le permite al usuario obtener un informe detallado de la cartera pendiente que tiene una empresa a
nivel general o de un determinado cliente entre un rango de fechas.

Ingrese al mend Imprimir. _

Seleccione la opcion Cartera Pendiente con solo darle clic en la pestafia. A continuacidn, se desplegard la siguiente

ventana:

;';"_ Cartera Pendiente
Rango a imprimir
Codigo Cliente ||
Mit Cliente
Clasificadidn
Clasificadion 2

Vendedor

gl

Tipo Comp.
Factura Inidal
Factura Final iz
fona

fona 2

Ciudad
Concepto Doc,

T

Area Inical

Area Final r

Cuenta
Contrato

Tipo Contrato
Tipo Pago
Nit Ter. Oficial
Despachar a
Mit Despachar a

Centro C. Inidal

ok

Centro C. Final  |ZZ

1

Rango del Alumno

Alumno E
Clasificacion E
Zona @

Edad de la Cartera

Rango en dias : -

] Mostrar saldo Total

Dias desde

—

@ Fecha de Vendmiento
D Fecha de Expedicidn

Saldos de Cartera a :

% Actuales {3 Fechade Corte

Filtrar por
Fecha Corte

Documentos Emitidos entre

Fecha Inidal
Fecha Final
Fecha de Servidio Inicio

Fecha de Servicio Final

T
T

S

S

[ Imprirnir H X cancelar ]
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Dpciones

[3 Detalle de Documentos

[[] Detalle de Documentos por Ttems
Orden alfabético

Datos Adidonales del Cliente

Induir Clientes con Saldo Cero
Ordenar por Ciudad del Cliente
Mastrar Interés por Mora I_ £
Salo Clientes con Saldo a favor

Induir todas las Sucursales

Salo Clientes con Anticipos

Mo Mostrar Anticipos

Mastrar solo Anticipos de Clientes con Mov.,
Imprimir con tasa de cambio

Ordenar por Consecutivo

Incluir Campos Personalizados

Mo Mostrar Dctos de Financiacidn
Mastrar Cuotas con Saldo

Mostrar Valores sin IVA

Detalle de Radicacion

Mostrar por NIT

Agrupar por Centro de Costos
Agrupar por Tercero

Agrupar por Mit

Tercero del Detalle de Documentos
Cuenta en los detalles del Documento
Mostrar Descripcion Anticipos

Mastrar Descripcion Anticipos Ao Anterior

DoOoooooooodooodoodOoooooOoOs

Validar Cobrador en Anticipos
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CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual esta asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Como crear Terceros. Si desea listar para todos los
Terceros deje el espacio en blanco.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacién del Tercero o Cliente,
al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de

clic en el botén E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Como crear Clasificacion
de Terceros.

Clasificacion?2

Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion 2 del Tercero o
Cliente asignada en la pestafia de Datos Adicionales, al cual estan
directamente ligados los documentos a mostrar en el respectivo reporte.
Si desea

Vendedor

Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que estd clasificado
como Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que
suministra el producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Cémo crear
Terceros.

Tipo Comp

Digite el cédigo correspondiente al tipo de documento que ha generado
la cuenta por cobrar del respectivo cliente.  Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Documentos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Tipos de
Documentos.

Factura Inicial

Digite el codigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el
nimero de la factura de venta de donde se iniciara el corte para el
resumen de cartera pendiente a listar. Si desea desplegar los diferentes

Prefijos de clic en el botdn o presione la BARRA ESPACIADORA
y aparecerd la ventana. Ver Como crear Prefijos.

Factura Final

Digite el cddigo final correspondiente al prefijo y seguidamente el
namero de la factura de venta donde terminara el corte para el resumen
de cartera pendiente a mostrar. Si desea desplegar los diferentes Prefijos
de clic en el botodn 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecerd la ventana. Ver Como crear Prefijos.

Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero

Zona (Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén EI
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Zonas.
Ver Cémo crear Zonas.

Ciudad Digite la ciudad a la cual estd adscrito el cliente para mostrar sus

respectivos documentos que tiene por pagar

Concepto Doc

Seleccione porque concepto desea imprimir la cartera. Si desea desplegar
las diferentes Conceptos de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana.
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Edad de la Cartera

Digite el rango de dias entre los cuales se encuentra el vencimiento de
cada uno de los documentos asociados a dicho cliente, ademas se puede
configurar para que muestre el saldo total.

Dias Desde

Seleccione la forma como se quieren calcular los dias de vencimiento,
que pueden ser de acuerdo con lafecha de vencimiento o a la fecha de
expedicion del documento.

Saldos de Cartera a

Seleccione como quiere imprimir los saldos de la cartera, pueden ser
saldos actuales o saldos auna fecha determinada.

Fecha de Corte

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera
pendiente a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya
que es un dato muy importante.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
cartera pendiente que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de

cartera pendiente que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya gue es un dato muy importante

Fecha de Servicio Inicio

Esta opcidn es para cuando se maneja Cartera Hospitalaria, introduzca
aqui la fecha donde se iniciar el corte para el resumen de cartera
pendiente que desea mostrar.

Fecha de Servicio Final

Esta opcidn es para cuando se maneja Cartera Hospitalaria, introduzca
aqui la fecha final para el corte del resumen de cartera pendiente que
desea mostrar.

Opciones Seleccione una o varias opciones que se tendran en cuenta para mostrar
la informacion del Resumen de Cartera Pendiente.
RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Detalle de Documentos™, la consulta muestra el total de documentos por pagar que tiene
el cliente con su respectivo detalle o si selecciona la opcion “Orden Alfabético” el informe muestra el resumen de

cartera pendiente ordenado por el nombre del cliente.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS
B00182856

PAG: 1

Fecha: 24/07/2023 11:51 a.

CARTERA PENDIENTE

Sucursal: PRINCIPAL
Filtros:

Todas

Concepto Car.: Todos

Cliente: KARLA MARTINEZ Clasificacion: Todas Clasificacion2: Todas Vendedor: Todos
Ciudad: Todas Area: Todas

Saldos Actuales

Tipo Comp.: Todos Fona: Todas Zona 2:
Despachar a: Todos

DOCUMENTO

DETALLE

15151515 KARLA MARTINEZ

P PO 1
v PO 2
Fv PO 3
FW 009574
FW 00 9579
FWw 00 9571
FW 00 9572
FW 00 9573
Fwv PO S

FACTURA Mo
FACTURA No
FACTURA Mo

FACTURA MNo.
FACTURA Mo.
FACTURA Mo.
FACTURA Mo.
FACTURA Mo.

FACTURA No

. POA

_POZ

. PO3
009574
008sTe
008571
00Ss72
008573

. POS

LOTE FEC. EMIS. FEC.VCTO DIASWVCTO. VALOR SALDO
GEMERAL 03012023 04012023 201.00 238,000.00 238,000.00
GEMERAL 03012023 03012023 202 00 238,000 00 238, 00000
GEMERAL 03012023 03012023 202.00 238,000.00 238,000.00
GEMERAL 31012023 002023 14400 13,859,370.00 13,859,370.00
GEMERAL  31/01/2023 002023 144.00 200,000.00 200,000.00
GEMERAL 2302023 22042023 %3.00 20,000.00 20,000.00
GEMERAL 2302023 2042023 %300 200,000.00 200,000.00
GEMERAL 30/MX2023 20042023 86.00 240750000 2,407 500.00
GEMERAL 03042023 03042023 112.00 238,000.00 238,000.00

17,638,670.00 17,638,870.00
TOTAL 17,638,870.00  17,638,870.00
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Como Imprimir ABC de Cartera Pendiente Actual

Esta opcidn le permite mostrar la cartera actual en orden de saldos calculando el porcentaje de
participacion conrespecto al total de la cartera

Ingrese al mend Imprimir.
Seleccione la opcion ABC de Cartera Pendiente Actual con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

; ABC de Cartera >

Rango a imprimir Documentos Emitidos entre

Cédigo Cliente | EE Fecha Inidal Y
Clasificadién E Fecha Final T
Vendedor | E Opciones

Zona - [ tnduir todas las Sucursales

Ciudad |§E

Concepto Doc,

[ Imprimir H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el

Cédigo Cliente , °
cual estd asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Como crear Terceros. Si desea listar para todos los
Terceros deje el espacio en blanco.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte.  Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de

clic en el botén E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Como crear Clasificacion
de Terceros.

Vendedor Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que estd clasificado
como Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que
suministra el producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea

desplegar las diferentes Terceros de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Como crear
Terceros.

Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero

Zona (Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén EI
o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Zonas
Digite la ciudad a la cual estd adscrito el cliente para mostrar los
Ciudad respectivos documentos que tiene por pagar. Si desea desplegar las
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29
diferentes Ciudades de clic en el boton. Q' o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Ciudades.

Concepto Doc Seleccione porque concepto desea imprimir la cartera. Si desea
desplegar las diferentes Conceptosde clic en el botén o presione  la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el ABC de
cartera que desea mostrar, tengaen cuenta la claridad de la informacion
ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el ABC de
Cartera que desea listar, tenga encuenta la claridad de la informacion ya
que es un dato muy importante.

Opciones Si selecciona esta opcion se mostrard la informacion de todas las
sucursales y no solo de la sucursal en laque estemos trabajando.

RECUERDE...

Seleccionando la opcidn “Incluir Todas las Sucursales”, la consulta muestra la informacion de cartera de todas
las sucursales que estén registradas en la empresa, si se deja en blanco solo se mostrara la informacion de la

sucursal actual.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 KS PAG: 1
800132856 Fecha: 24/07/2023 11:53 a.
CARTERA PENDIENTE
Sucursal: PRINCIPAL Saldos Actuales
Filtros: Emitidos entre 01/01/2023 v 31122023
COomGOo NOMBRE SALDO % PARTICIPACION % P. ACUMULADA
15151515 KARLA MARTINEZ 17,638 870.00 %0 93 o5 93
oo WVARIOS 12,000.00 0.07 100.00
TOTAL 17,650,870.00

Como Imprimir Resumen de Cartera por Edades

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar el codigo del cliente, el total de la cartera
vencida entre el rango de dias digitado. Permite al usuario también discriminar y detallar dichos documentos

vencidos.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Seleccione la opcién Resumen de Cartera por Edades con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion:
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i Resumen de Cartera por Edades x

— Rango a imprimir ——— [ Saldos de Cartera a:
Cédigo Cliente || @ Actusles
Nit Cliente i} Fecha de Corte
ded — Filtrar por
Vendedor Fecha Corte | 24/07/2023
Clasificacion Documentos Emitidos entre ——

Fecha Inidal IUHUHEUUU

Clasificacion 2

|||

Tipa Comp. Fecha Final 24f07/2023
Prefijo
— Edad de la Cartera ———————————————
e Cartera Mayor a: I
Zona 2 Cartera Menor a: I
Ciudad ﬁ: — Dpcones
Contrato Detalles de documentos

Detalle de Documentos por Items
Datos Adiconales del Cliente

Datos del Contrato

Exduir Documento de Intereses
Incluir Anticipos

Ordenar por Codigo del Cliente
Muostrar solo Totales por Clasificacion
Mo Mostrar Dctos de Finandiacion

Cuenta Inicial

e

Dooooooooooo

Cuenta Final 7
— Cantidad de Dias
Rango 1 10
Rango 2 20
Rango 3 30

717

—] Rangos Adicionales Documentos Radicados
Documentos Mo Radicados
Maostrar Fecha Documento v Radicado

Mostrar Linealmente

Rango 4 60
Rango 5 90

T

— Agrupado por:

. Q‘ Fecha de Vendmiento
® Clente {3 Clasificacién

O Fecha de Expedicion
O Fecha de Servidio

I Imprimir ” X cancelar I
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CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual esta asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Como crear Terceros. Si desea listar para todos los
Terceros deje el espacio en blanco.

Vendedor

Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que estd clasificado
como Vendedor. Si desea desplegar las diferentes Terceros de clic en el

botdn E o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Terceros.

Clasificacién

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte.  Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de

clic en el botén E o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Cémo crear Clasificacion
de Terceros.

Tipo Comp

Digite el cédigo correspondiente al tipo de documento que ha generado
la cartera del respectivo cliente. Si desea desplegar los diferentes Tipos

de Documentos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

Prefijo

Digite el cddigo inicial correspondiente al prefijo por el cual desea listar
la cartera. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el boton

o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Zona

Introduzca el cddigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botdn E‘
o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Zonas.
Ver Cémo crear Zonas.

Ciudad

Digite la ciudad a la cual esta adscrito el cliente para mostrar los
respectivos documentos que tiene por pagar. Si desea desplegar las

%
diferentes Ciudades de clic en el botdn. L] 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Ciudades.

Cantidad de Dias

Digite el rango de dias entre los cuales se encuentra el vencimiento de
cada uno de los documentos asociados ha dicho cliente (Rangol, Rango2
y Rango3). Si desea puede seleccionar otros dos rangos adicionales
(Rango4, Rango5), para mostrar mas detalladamente la cartera por
edades.

Saldos de Cartera a

Seleccione como quiere imprimir el resumen de cartera por edades, se
pueden tomar los saldosde dos formas, por saldos actuales o por saldos a
una fecha corte.

Fecha de Corte:

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera por
edades a dicha fecha, tengaen cuenta la claridad de la informacion ya que
es un dato muy importante.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
cartera por edades que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de
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cartera por edades que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Edad de la Cartera Digite en este campo el rango mayor y menor de la cartera, esto permite
mostrar solo los terceros que tengan cartera vencida dentro este rango

Dias Desde Seleccione la forma como se quieren calcular los dias de vencimiento,
que pueden ser de acuerdo a la fecha de vencimiento o a la fecha de
expedicion del documento.

Opciones Opciones que permiten filtrar la informacion que se mostrard en el

Reporte de Resumen de Cartera por Edades

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Detalle de Documentos™, la consulta muestra el total de documentos por pagar que
tiene elcliente con su respectivo detalle.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THNS 2023 K5 Pag : 1
800182856 Fecha: 24/07/2023 11:55 a. m.
RESUMEN DE CARTERA POR EDADES NO INCLUYE ANTICIPOS
Sucursal: PRINCIPAL Saldos Actuales
Documentos Entre:Enero 1 de 2000-Julio 24 de 2023 Cliente: Todos Nit Cliente: Todos Wendedor: Todos Clasificacion: Todas -02: Todas Tipo de Comp: Todos
FACTURAS |FACTURAS VENCIDAS Dias desde FECHA DE VENCIMIENTO TOTAL
NOMBRE POR VENCER 1-10 11320 21-30 34 0 MAS INFORME
KARLA MARTINEZ 0.00 0.00 0.00 0.00 17,638,870.00 17,638,870.00
WVARIOS 0.00 0.00 0.00 0.00 12,000.00 12,000.00
TOTALES 0.00 0.00 0.00 0.00 17,650,870.00 17,650,870.00

Como Imprimir Resumen de Cartera por Edades?2

Este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar el codigo del cliente, el total de la cartera
vencidaentre el rango de dias digitado. Este reporte nos permite conocer la Cartera por Edades de Forma
Resumida.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Resumen de Cartera por Edades 2 con solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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ﬂ Resumen de Cartera por Edades Resumide g

— Rango a imprimir —— — Filtrar por

Fecha Corte | 24/07/2023

— Documentos Emitidos entre ——————

[ €
Vendedor I Ei
I_@ Fecha Inicial |u 1/01/2000

Cadigo Cliente

Clasificacian
Fecha Final |24;"U?;’2023

Tipo Comp.
— Fecha de Servido Inicio I_.I"_.I"_
Prefijo =R
Fecha de Servido Final |/
Zona I E
Zona 2 I E — Edad de la Cartera
Ciudad ) Cartera Mayor a: I
Contrato I I%i Cartera Menor a: I
Cantidad de Dias —————————————
Rango 1 IlU — Dpciones
Rango 2 IZU [ Excluir Documento de Intereses
Rango3  [30 — Dias desde
Rangos Adicionales | || @ Fecha de Vendmiento
Rango 4 IE'U {3 Fecha de Expedidén
Rango 5 IE'U O Fecha de Servicio

[ i=y Imprimir I X cancelar
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CAMPO

DESCRIPCION

Cédigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual estd asociado a cada uno de los documentos que desea listar. Si

desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botdn E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Si
desea listar para todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Vendedor

Introduzca el cédigo correspondiente al Tercero que esta clasificado
como Vendedor. Si desea desplegar las diferentes Terceros de clic en el

botén E o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera.

Clasificacién

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
al cual estan directamente ligados a los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de

clic en el botdn E o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Clasificacion de Terceros.

Tipo Comp.

Digite el cédigo correspondiente al tipo de documento que ha generado
la cartera del respectivo cliente. Si desea desplegar los diferentes Tipos

de Documentos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

Prefijo

Digite el cddigo inicial correspondiente al prefijo por el cual desea listar
la cartera. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén

0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Zona

Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén EI
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Zonas.
Ver Cémo crear Zonas.

Ciudad

Digite la ciudad a la cual estd adscrito el cliente para mostrar los

respectivos documentos que tiene por pagar. Si desea desplegar las
2

diferentes Ciudades de clic en el boton. .1 0 presione la BARRA

ESPACIADORA vy aparecer la ventana de Ciudades.

Cantidad de Dias

Digite el rango de dias entre los cuales se encuentra el vencimiento de
cada uno de los documentos asociados ha dicho cliente (Rangol, Rango2
y Rango3). Si desea puede seleccionar otros dos rangos adicionales
(Rango4, Rango5), para mostrar mas detalladamente la cartera por
edades.

Saldos de Cartera

Seleccione como quiere imprimir el resumen de cartera por edades, se
pueden tomar los saldosde dos formas, por saldos actuales o por saldos a
una fecha corte.

Fecha de Corte

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera por
edades a dicha fecha, tengaen cuenta la claridad de la informacion ya que
es un dato muy importante.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
cartera por edades que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la
informacién ya gue es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de

cartera por edades que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Edad de la Cartera

Digite en este campo el rango mayor y menor de la cartera, esto permite
mostrar solo los terceros que tengan cartera vencida dentro este rango

Dias Desde

Seleccione la forma como se quieren calcular los dias de vencimiento,
que pueden ser de acuerdo con lafecha de vencimiento o a la fecha de
expedicion del documento.
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Opciones Se puede tomar esta opcion si se desea no mostrar en el Reporte los
Documentos de Intereses

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Pag : 1
Fecha: 24/07/2023 2:23:p. m.

DEMO TNS 2023 K5

800182656
RESUMEN DE CARTERA POR EDADE S NO INCLUYE ANTICIPDS
Sucursal: PRINCIPAL Saldos a Fechade Corte:  Julio 24 de 2023
Documentes Entre:Enero 1 de 2000-Julic 24 de 2023
FACTURAS | FACTURAS VENCIDAS Dias desde FECHA DE WENCIMIENTO TOTAL

NOMBRE POR VENCER 1-10 11-20 21-30 71 O MAS INFORME
KARLA MARTINEZ 0.00 0.00 0.00 0.00 17,638,870.00 17,638,670.00
VARIDS 0.00 0.00 0.00 0.00 12,000.00 12,000.00

TOTALES 0.00 0.00 0.00 0.00 17,650,870.00 17,650,870.00

Como Imprimir Resumen de Cartera por Edades3

Este informe es muy util ya que se puede saber con solo digitar el codigo del cliente, el total de la cartera
vencidaentre el rango de dias digitado. Este reporte nos permite conocer la Cartera por Edades de Forma

Resumida.

1. Ingrese al mend Imprimir.
Seleccione la opcion Resumen de Cartera con solo darle clic en la pestafia.
3. Seleccione la opcion Resumen de Cartera por Edades 3 con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion,se desplegara la siguiente ventana:

no
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; Resurmnen de Cartera por Edades X
Rango a imprimir Saldos de Carteraa:
Cédigo Cliente || & Actuales

Mit Cliente

Vendedaor

O Fecha de Corte

Filtrar por

Clasificacian

Tipo Comp.
Prefiio
Zona

Zona 2

T ——

r
I -
I <
L |
Clasificacién 2 I—@ Fecha Corte 24072023

Documentos Emitidos entre

Fecha Inigal  |01/01/2000
Fecha Final 24072023

Ciudad
Hea | @] Edad de la Cartera
Contrato 5
onta | tj Cartera Mayor a: |
Cantidad de Dias
Rango 1 10 Cartera Menor a: |
Rango 2 20 Opciones
Rango 3 30
[] Exduir Documento de Intereses
Rangos Adiconales
L] - — [[] Mostrar por Clasificacidn sin Detalle
Rango 4 BU
Rango 5 a0 Dias desde
Rango & 130 @ Fecha de Vendmiento
Rango 7 360 i) Fecha de Expedicidn

[ Imprimir H x Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Cédigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual estd asociado a cada uno de los documentos que desea listar. Si

desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de Terceros. Si
desea listar para todos los Terceros deje el espacio en blanco.

Vendedor

Introduzca el cédigo correspondiente al Tercero que estd clasificado
como Vendedor. Si desea desplegar las diferentes Terceros de clic en el

boton E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera.

Clasificacién

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
al cual estan directamente ligados a los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de

clic en el botén E o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Clasificacion de Terceros.
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Digite el cdédigo correspondiente al tipo de documento que ha generado

Tipo Com . . . . -
P P la cartera del respectivo cliente. Si desea desplegar los diferentes Tipos

de Documentos de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

Prefijo Digite el cddigo inicial correspondiente al prefijo por el cual desea listar
la cartera. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana

Introduzca el cédigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero

Zona (Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botdn E‘

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Zonas.
Ver Cémo crear Zonas.

Ciudad Digite la ciudad a la cual esta adscrito el cliente para mostrar los

respectivos documentos que tiene por pagar. Si desea desplegar las
o

diferentes Ciudades de clic en el boton. Q‘ 0 presione la BARRA

ESPACIADORA y aparecera la ventana de Ciudades.

Cantidad de Dias Digite el rango de dias entre los cuales se encuentra el vencimiento de
cada uno de los documentos asociados ha dicho cliente (Rangol, Rango2
y Rango3). Si desea puede seleccionar otros dos rangos adicionales
(Rango4, Rango5), para mostrar mas detalladamente la cartera por
edades.

Saldos de Cartera a Seleccione como quiere imprimir el resumen de cartera por edades, se
pueden tomar los saldosde dos formas, por saldos actuales o por saldos a
una fecha corte.

Fecha de Corte Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera por
edades a dicha fecha, tengaen cuenta la claridad de la informacion ya que
es un dato muy importante.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
cartera por edades que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de
cartera por edades que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Edad de la Cartera Digite en este campo el rango mayor y menor de la cartera, esto permite
mostrar solo los terceros que tengan cartera vencida dentro este rango
Dias Desde Seleccione la forma como se quieren calcular los dias de vencimiento,

que pueden ser de acuerdo con lafecha de vencimiento o a la fecha de
expedicion del documento.

Opciones Se puede tomar esta opcion si se desea no mostrar en el Reporte los
Documentos de Intereses.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO TNS 2023 K5 Fag : 1
8001 82856 Fecha: 247072023 2:54:p. m.

RESUMEN DE CARTERA POR EDADES
Sucursal: PRINCIPAL Saldos Actuales

Documentos Entre:Enero 1 de 2000-Julio 24 de 2023 Cliente: Todos Nit Cliente: Todos Vendedor: Todos Clasificacidn: Todas -02: Todas Tipo de Comp:
Tedos Prefijo: Todos Zona 1: Todas Zona 2; Todas Ciudad; Todas

GRUPO DE CLASIFICACION | FACTURAS FACTURAS VENCIDAS Dias desde FECH& DE WENCIMIENTO TOTAL
CONCEPTO DE TERCEROS |POR VENCER 1-10 11-20 21-30 31 OMAS INFORME
SIN GRUPO
SIN 0.00 0.00 0.00 0.00 12,000.00 12,000.00
ASOCIADD 0.00 0.00 0.00 0.00 17,638,870.00 17,638,870.00
0.00 0.00 0.00 0.00 17,650,870.00 17,650,870.00
TOTALES 0.00 0.00 0.00 0.00 17,650,870.00 17,650,870.00

Como Imprimir Resumen de Cartera por Concepto - Cliente

Esta opcidn le permite al usuario del modulo de cartera obtener un resumen de dicha cartera, ya que existe
una relacién del concepto con cada documento que estd a nombre del cliente.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Resumen de Cartera

3. Seleccione la opcion Resumen de Cartera por Concepto - Cliente con solo darle clic en la
pestafia. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Cartera Concepto - Cliente >

Rango a imprimir Filtrar por

Cadigo Concepto || Tipo Comp. -
Cédigo Cliente El Documentos Emitidos entre
Fecha Corte 01jb1/2023 Fecha Inidal Y
Clasificacidn E

o Fecha Final A

Grupo Concepto | Edad de la Cartera

Area | - Rango en dias ; l_ - I_

[ Orden alfabético

Agrupado por:

[\ Detallar Documentos

[ Detallar Terceros

@' Concepto {:} Cliente

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Cadigo Concepto Digite el cdédigo correspondiente al concepto de cartera que desea

mostrar en el respectivo informe de cartera por concepto - cliente. Si

desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el boton .@J 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
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Conceptos. Ver Como crear Conceptos.

Cédigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual esta asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton E
o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Como crear Terceros.

Fecha de Corte

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera por
concepto — cliente a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Clasificacién

Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados a los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacion de Terceros.

Zona

Introduzca el cddigo correspondiente a la Zona de ubicacion del
Tercero (Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el

boton E‘ 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Zonas. Ver Cémo crear Zonas.

Tipo Comp.

Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado
la cartera del respectivo cliente.  Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Documentos de clic en el botén o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de la cartera que
desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es
un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de la cartera que desea
listar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Agrupado por

Seleccione el orden para agrupar el informe de Resumen de Cartera por
Concepto, puede ser agrupado por cliente o por concepto.

RECUERDE...

Si selecciona la opcion “Orden Alfabético” el informe muestra el resumen de cartera por concepto - cliente
ordenado por el nombre del cliente, Seleccionando la opcién “Detalle de Documentos”, la consulta muestra
el total de documentos por pagar que tiene el cliente con su respectivo detalle,

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO TNS 2023 KS

PAG: 1

800182856 Fecha: 24/07/2023 2:56:
CARTERA POR CONCEPTO - CLIENTE
Sucursal PRINCIPAL Fecha de Corte: Junio 30 de 2023
Filtro: Tipo Comp.: Todos Concepto: Todos Clasificacion: Todas Zona: Todas  Grupo de Concepto: Todos
CODIGO NOMBRE NUMERO FEC. EMIS. FEC. WENC. DIAS VCTO VALOR
FvV FACTURA VENTA
15151515 KARLA MARTINEZ
FWwPO1 03401/2023 04/01/2023 177 238,000.00
FWPO2 03/01/2023 03/01/2023 178 238,000.00
FWPO3 03/01/2023 03/01/2023 178 238,000.00
FWPOS 03/04/2023 03/04/2023 a3 238,000.00
FW009571 2310312023 2210412023 69 20,000.00
Fv008572 2310312023 22/04/2023 69 200,000.00
Fv008573 30/03/2023 25/04/2023 62 2,407 ,500.00
FW009574 31401/2023 02/03/2023 120 13,859,370.00
FW009579 31401/2023 02/03/2023 120 200,000.00
TOTAL FACTURA VENTA T 17,638,870.00
TOTAL A Junio 30 de 2023 17,638,870.00

Como Imprimir Resumen de Cartera por Cuenta - Cliente

Esta opcidn le permite al usuario del modulo de cartera obtener un resumen de dicha cartera, ya que existe

una relacién de

1. Ingrese a

| concepto con cada documento que estd a nombre del cliente.

| mend Imprimir.

2. Seleccione la opciéon Resumen de Cartera
3.Seleccione la opcién Resumen de Cartera por Cuenta- Cliente con solo darle clic en la

pestafa.

i Cartera Cuenta - Cliente =
Rango a imprimir
Cddigo Cuenta | Iﬁ
Codigo Cliente | @
Fecha Corte T S
Area
[ Orden alfabético
[1 agrupar por Tercero
[ Mostrar Detalle
[ Imprimir H x Cancelar H@l
CAMPO DESCRIPCION

Caddigo Cuenta

Digite el cddigo de la cuenta contable de cartera que desea mostrar en
el respectivo informe de cartera por concepto - cliente.  Si desea
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desplegar las diferentes cuentas de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Cuentas.

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el

Cédigo Cliente . 2
cual esta asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botdn
o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Como crear Terceros.

Fecha de Corte Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera por
concepto — cliente a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Area Seleccione el codigo del Area Administrativa de la cual desea, si desea

. , L . L
desplegar las diferentes areas administrativas de clic en el botdn E 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de areas
Administrativas.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS Pagina 1
800182856 2410712023 2:58:p. m.
RESUMEN CUENTA - CLIENTE
Sucursal: PRINCIPAL Area Admin: TODAS
Cuenta: 130505.01 Cliente: 15151515 Fecha Corte:  30/08/2022
CoDIGo NOMBRE VALOR
130505.01 Clientes Nacionales
15151515 KARLA MARTINEZ 17,638,670.00
TOTAL Clientes Nacionales 17,638,670.00
TOTAL 17,638,870.00

Coémo Imprimir Resumen de Cartera por Edades - Vendedor

Esta opcidn le permite al usuario del médulo de cartera obtener un resumen de dicha cartera, ya que existe
una relacidén del concepto con cada documento que est4 a nombre del cliente.

1.Ingrese al mend Imprimir.

2.Seleccione la opcion Resumen de Cartera

3.Seleccione la opcion Resumen de Cartera por Edades- Vendedor con solo darle clic en la
pestafia. Acontinuacion, se desplegaré la siguiente ventana:
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& Resumen de Cartera por Edades

Rango a imprimir

Vendedar W
Prefijo EJ]

Zona
Ciudad l—@]

Cantidad de Dias

Rango 1 10
Rango 2 20
Rango 3 30

[] Rangos adicionales

Rango 4 &0

Rango 5 S0

Filtrar por

Fecha Corte 24072023

Documentos Emitidos entre

Fecha Inical  |01/01/2000
Fecha Final 24/07/2023

Dias desde
@ Fecha de Vendmiento

{:} Fecha de Expedicidn

[ 2L Imprimir H X cancelar ] [@]

CAMPO

DESCRIPCION

Vendedor

Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que estd clasificado
como Vendedor. Si desea desplegar las diferentes Terceros de clic en el

botdén E o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera.

Prefijo

Digite el cddigo inicial correspondiente al prefijo por el cual desea listar
la cartera. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el boton

o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana

Zona

Introduzca el cddigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén EI
o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Zonas.
Ver COmo crear Zonas.

Ciudad

Digite la ciudad a la cual esta adscrito el cliente para mostrar los
respectivos documentos que tiene por pagar. Si desea desplegar las

|
diferentes Ciudades de clic en el botdn. .1 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Ciudades.

Fecha de Corte

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera por
concepto — cliente a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciaré el corte de la cartera que
desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de la cartera que desea

listar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TN 2023 K§ Pag : 1
800182856 Fecha: 240772023 2:38:p. m.
RESUMEN DE CARTERA POR EDADES NO INCLUYE ANTICIPOS
Sucursal: PRINCIPAL Saldos a Fechade Corte:  Julic 24 de 2023
Documentos Entre:Enero 1 de 2000-Julio 24 de 2023 Vendedor: Todos Prefijo: Todos Zona 1: Todas Ciudad: Todas
FACTURAS | FACTURAS VENCIDAS Dias desde FECHA DE VENCIMIENTO TOTAL
NOMBRE POR VENCER 1-40 11-20 31-30 31 OMAS INFORME
VARIOS 0.00 0.00 0.00 0.00 17,650,870.00 17 650,870.00
TOTALES 0.00 0.00 0.00 0.00 17,650,870.00 17,650,870.00

Como Imprimir Documentos Generados

Este informe es muy (til ya que se puede saber con solo digitar el codigo del cliente, el total de documentos
que se han generado a crédito. Esta opcidn le permite al usuario también listar dichos documentos por tipo
de Comprobante.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Documentos Generados con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegarala siguiente ventana:

.";" Documentos Generados Pt
Rango a imprimir
Cédigo Cliente ||
Clasificacion
Clasificacidn 2
Tipo Comp.
Prefijo
Zona 1
Zona 2

Area

]

Contrato

Documentos Emitidos entre

Fecha Inial |D 1/01/2023
Fecha Final |3 1/01/2023

Filtro

[[] solo documentos no radicados
[[] conFecha de Servicio
[] sclo documentos de Finandadén

[ Imprimir H X cancelar l
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CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual esta asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botdn
o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Como crear Terceros.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en

el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones

de clic en el botdén E o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Como crear
Clasificacion de Terceros.

Tipo Comp. Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado
la cuenta por cobrar del respectivo cliente.  Si desea desplegar los
diferentes Tipos de Documentos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

Prefijo Esta opcion permite filtrar los documentos por un prefijo en especial. Si

desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver
Cémo crear Prefijos.

Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del
Zona Tercero (Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el

boton E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la
ventana de Zonas. Ver Cémo crear Zonas.

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen

Fecha Inicial !
de documentos generados quedesea mostrar, tenga en cuenta la claridad
de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de

documentos generados que desealistar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el codigo del Cliente, la consulta muestra el listado de
documentosgenerados de todos los clientes que han realizado transacciones de cartera con la empresa.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO TNS 2023 KS

Pagina 1

B00182856 24/07/2023 3:01:p. m.
DOCUMENTOS GENERADODS
Sucursal: PRINCIPAL Rango de Fechas: Enero 1 de 2023 - Enero 3 de 2023
Tipo Doc. : TOoDOS
Filtros Cliente: Todos Clasificacion: Todas Clasificacion 2: Todas Prefijo: Todos Zona 1: Todas Zona 2 Todas Area: Todas
CODIGO NOMBRE DOCUMENTO FECHA MCTO VALOR
FECHA: 03/01/2023
151581515 KaARLA MARTINEZ PO 2 034012023 238,000.00
15151515 KARLA MARTINEZ PO 3 0340142023 238,000.00
151581515 KARLA MARTINEZ PO 1 040142023 238,000.00
ANULE ANULADO PO 4 030142023 0.00
TOTAL DIA: 03/01/2023 714,000.00
TOTAL: 714,000.00

Como Imprimir Documentos Vencidos

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Documentos Vencidos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegara lasiguiente ventana:

DEMO TNS 2023 KS PAG: 1
800182856 Fecha: 24M07/2023 32:01:p. m
FACTURAS VENCIDAS SIN PAGAR
DOCUMENTO FEC. EMISION FEC.VCTO VALOR SALDO
00 VARIOS
FV00526 2310672023 2310672023 12,000.00 12,000.00
12,000.00 12,000.00
15151515 KARLA MARTINEZ
FV009571 231092023 221042023 20,000.00 20,000.00
FV009579 3012023 02/03/2023 200,000.00 200,000.00
FV009572 231092023 221042023 200,000.00 200,000.00
FVPO2 03/01/2023 03/01/2023 238,000.00 238,000.00
FVPO3 03/01/2023 03/01/2023 238,000.00 238,000.00
FVPO1 03/01/2023 04/01/2023 238,000.00 238,000.00
FVPOS 03/042023 03/042023 238,000.00 238,000.00
FV009573 3000372023 29/042023 2,407,500.00 2,407 500.00
FV009574 31012023 02/03/2023 13,859,370.00 13,859,370.00
17,638,870.00 17,638,870.00
TOTAL 17,650,870.00 17,650,870.00
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Como Imprimir Resumen de Documentos por Concepto

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Resumen de Documentos por Concepto con solo darle clic en la
pestafia. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:

; Cartera Concepto - Cliente X
Rango a imprimir
Grupo Concepto |
Clasificacion
Prefijo Documento

Tipo Documento

Jgél

Area

Documentos Emitidos entre

Fecha Inicial 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Grupo Concepto

Digite el cédigo correspondiente al concepto de cartera que desea
mostrar en el respectivo informe de cartera por concepto - cliente. Si

desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el botdn .@J 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Conceptos. Ver Cémo crear Conceptos.

Clasificacion

Digite el cédigo correspondiente a la Clasificacién del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en
el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones

de clic en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecerd la ventana de Clasificacién de Terceros. Ver Cémo crear
Clasificacion de Terceros.

Prefijo

Esta opcion permite filtrar los documentos por un prefijo en especial. Si

desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver
Cbémo crear Prefijos.

Tipo Documento

Digite el cdigo correspondiente al tipo de documento que ha generado
la cuenta por cobrar del respectivo cliente.  Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Documentos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy apareceré la ventana de Documentos.

Area

Seleccione el codigo del Area Administrativa de la cual desea, si desea

. . L . L
desplegar las diferentes areas administrativas de clic en el boton E 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de areas
Administrativas.
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 K5 Pagina 1
800182856 2410712023 3:02:p. m.
Resumen por Concepto de Cartera

Sucursal: PRINCIPAL Prefijo Doc.: TODOS

Grupo Concepto: TODOS Tipo Doc.: TODOS

Clasificacion Terc.: TODAS Rango Doc.: EMITIDOS ENTRE 01/01/2023 Y 31/01/2023

Area Adm.: TODAS

Grupo Concepto: 00 - SIN GRUFPO
Cadigo Descripcion Valor
CP CHEQUE POSFECHADOD 100,000.00
Fv FACTURA VEMNTA 15,307,370.00
FWV FACTURA VEMNTA 1,000,000.00

Total 16,407 ,370.00

Como Imprimir Resumen de Concepto por tercero

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Resumen de Concepto por terceros con solo darle clic en la pestafia.

Acontinuacidn, se desplegard la siguiente ventana:
; Conceptos por Tercero =

Rango a imprimir

Fecha Inicial 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023
Cédigo Cliente | [ 8

[ Imprimir H X Cancelar l

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 K5 PAG: 1
800182856
Sucursal:  PRINCIPAL FECHA 24/07/2023 3:04:p. m.

LISTADO DE CONCEPTOS POR TERCERO

Tercero: KARLA MARTINEZ Nit: 15151515

Rango: Desde: Enero 1 de 2023 hasta: Junio 30 de 2023

CODIGo CONCEPTO VALOR
1A INGRES0S ANTICIPADOS 150,000.00
TOTAL 150,000.00
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Como Imprimir Resumen de pagos por edad

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Resumen de pagos por edad con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

";f_ Resurmen de Pagos Clientes >
Rango a imprimir
Cédigo Ciiente | E
Documentos Emitidos entre
Fecha Inidgal ~ |01/01/2023
Fecha Final 24/07/2023

Dias desde
@ Fecha de Vendmiento

O Fecha de Expedicion

Dias de atraso
[ Imnprimnir H X cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual esta asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E
0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver COmo crear Terceros.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para el resumen
de documentos generados quedesea mostrar, tenga en cuenta la claridad
de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de

documentos generados que desealistar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO TNS 2023 K5 Fag : 1
800132856 Fecha: 24/07/2023 3:06:p. m.
RESUMEN DE CARTERA DIAS MORA - PAGOS
Sucursal: PRINCIPAL
FECHA FECHA N® DIAS
FACTURA EXPEDICION VENCIMIENTO FECHA PAGO ATRASADOS VALOR
NOMBRE: KARLA MARTINEZ
CP 00 12345 24012023 24022023 24012023 0 100,000.00
v 00 9559 05/012023 05/012023 072023 1 50,000.00
FW 008570 05/012023 04/02023 241012023 0 194,000.00
FW FE 001 23012023 Z20H2023 241012023 0 250,000.00
TOTAL 634,000.00

Como Imprimir Resumen de recaudos por edad

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Resumen de recaudos por edad con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegaré la siguiente ventana:
; Recaudos por Edades >
Rango a imprimir Saldos de Cartera a:
Cédigo Cliente || [ 4 ® Actusles
T IW {:} Fecha de Corte
Vendedor W Filtrar por —
Fechia Corte 24072023
Clasificacin @ Documentos Emitidos entre
Clasificacidn 2 E Fecha Inidgal lm
Tipa Comp. Fecha Final IW
Prefijo - dad dela
l—. lad de la Cartera
Zona Cartera Mayor a: I_
Zona 2 - Cartera Menor a: I_
Ciudad E Opciones
Contrato ti—-fﬁ] [] Detalles de documentos
Cantidad de Dias ] Ordenar por Codigo del Cliente

Rango 1 Im— Dias desde

Rango 2 llU— @ Fecha de Vendmiento

Rango 3 I:'":'_ 'f:," Fecha de Expedicion

[] Rangos adicionales

Rango 4 60

Rango 5 S0

[ Imprirmir l [ x Cancelar ]
Pagina 82
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CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual esta asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botdn
0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Como crear Terceros.

Vendedor Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado

como Vendedor. Si desea desplegar las diferentes Terceros de clic en el

botdn E o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o

Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en
el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones

de clic en el botén E o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecerd la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Cémo crear
Clasificacion de Terceros.

Tipo Comp. Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado

la cartera del respectivo cliente.  Si desea desplegar los diferentes

Tipos de Documentos de clic en el boton @ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Documentos.

Prefijo Esta opcion permite filtrar los documentos por un prefijo en especial. Si
desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el boton =h 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver
Como crear Prefijos.

Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del
Tercero (Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el

botdn E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Zonas. Ver Cémo crear Zonas.

Zona

Fecha de Corte Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera por

concepto — cliente a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de la cartera que
desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es
un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de la cartera que desea
listar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Manual de Usuario Visual TNS - Cartera. Pagina 83



DEMO TN5 2023 K5
800182856

RESUMEN DE RECAUDO POR EDADES

Fecha: 24/07/2023 3:07:p. m.

NO INCLUYE ANTICIPOS

Sucursal: PRINCIPAL

Saldos Actuales

Documentos Entre:Enero 1 de 2000-Julio 24 de 2023 Cliente: Todos Nit Cliente: Todos Vendedor: Todos Clasificacion: Todas -02: Todas Tipo de Comp: Todos |

FACTURAS | FACTURAS VENCIDAS [has desde FECHA DE WENCIMIENTO TOTAL
NOMBRE POR VENCER 1-40 11-20 31 OMAS INFORME
KARLA MARTINEZ 0.00 90,000.00 0.00 0.00 90,000.00

0.00 90,000.00 0.00 0.00 90,000.00

Como Imprimir Movimiento del Cliente

Esta opcién le permite al usuario obtener el movimiento de un cliente entre determinadas fechas,
discriminandodicho movimiento por tipo de comprobante.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Movimiento del Cliente con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:

; Movimiente del Cliente b

Rango a imprimir

Codigo Cliente | [ E]

@ Todos los Movimientos
O Movimientos Entre

O Documento
Inmobiliaria
Contrato 3

[] subtotalizar Abonos por Documento
[[] subtotalizar Abonos por Redbaos
[ tmprimir con tasa d
[ induir todas las Sucursales

[ Induir Anticipos

] Cliente Detalado por Concepto
[] Tercero del Detalle de Documentos

[ lmprimir ” x Cancelar l

1]

camoio
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CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual estad asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén
0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Cémo crear Terceros.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de la cartera que

desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es
un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de la cartera que desea

listar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Prefijo Esta opcion permite filtrar los documentos por un prefijo en especial. Si

desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el boton 0

presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver
Como crear Prefijos.

Documento Introduzca el documento soporte para el movimiento del cliente, a

saber, tipo de comprobante, codigo de prefijo y nimero.

Agrupar Recibos por

Permite agrupar los recibos asociados a cada documento.
Documento

Imprimir con tasa de cambio Imprime los valores de los documentos en su tasa de cambio respectiva

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 KS Pagina 1
800182856 24/07/2023 3:09:p. m.
MOVIMIENTO DEL CLIENTE
Sucursal: PRINCIPAL Fecha de Corte: MMM S00-24/07/2023
585850858 JIMENEZ CLARA Zona: 00 -5IN ZONA
DOCUMENTOS POR COBRAR
DOCUMENTO FECHA EMISION FECHA VCTO VALORTOTAL WVALOR NETO
FWo0 1000 IN0N2023 081022023 1,000,000.00 FACTURA Mo. 1,000,000.00
TOTAL DOCUMENTOS: 1,000,000.00
ABONOS
N® RECIBO FECHA DOCUMENTO FECHA VCTO DE SCRIPCION VALOR
RCO0D WALS24 2023 Fwo0 1000 08022023 1,000,000.00
TOTAL ABONOS: 1,000,000.00
SALDO TOTAL 0.00
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Como Imprimir Libro Auxiliar del Cliente

Esta opcién le permite al usuario obtener el movimiento de un cliente entre determinadas fechas,
discriminandodicho movimiento por tipo de comprobante.

1.Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Libro Auxiliar del Cliente con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:

& Lib. Aux. del Cliente X

Rango a imprimir

Cadigo Cliente E

Fecha Inical R —
Fecha Final Y
Opciones

[l Detallar Articulos
|:| Resumir CP

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Cliente Digite el cddigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual estd asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén
0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Cémo crear Terceros.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte de la cartera que
desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es
un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de la cartera que desea
listar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS Pag: 1

800182856 Fecha: 2410712023 3:10:p. m.
LIBRO AUXILIAR DEL CLIENTE

Cliente: JIMENEZ CLARA Fecha: Enero 1 de 2023 - Junio 30 de 2023

FECHA DOCUMENTO CONCEPTO DEBITO CREDITO SALDO

SALDO ANTERIOR: 0.00

31012023 P00 000 FACTURA NO. 001000 1,000,000.00 -1,000,000.00

31012023 RCOOVALS24 1,000,000.00 0.00
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Como Imprimir Estado Mensual de Cartera

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar el codigo inicial y final del cliente y periodo,
el movimiento mensual del cliente con cada uno de los documentos generados. Esta opcién le permite al
usuario también por la clasificacion de los clientes

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Estado Mensual de Cartera con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegaré la siguiente ventana

pod

i Estado Mensual Cartera Clientes
Rango a imprimir
Codigo Cliente Inicial

Cddigo Cliente Final z
Clasificacion

Clasificacion 2

]

Zona

Zona 2

Periodo SEPTIEMERE | ¥
Prefijo para Documento FEJ

I

Prefijo Del Redbo
Concepto del Documento

Vendedor

I

Cobrador
Cuenta contable I@

Por Fecha de Servido

Incluir todas las Sucursales
Induir Anticipos

Discriminar cheques posfechados
Ordenar por codigo de diente

Maostrar sdlo dientes con abonos

ODooooog

Separar Abonos

[ Imprimir H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Cadigo Cliente Inicial Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente de
donde se iniciara el corte para el resumen de cartera mensual. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Terceros. Ver
Cémo crear Terceros.

Codigo Cliente Final Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente

donde finaliza el corte para el resumen de cartera mensual. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver
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Como crear Terceros.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en

el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones

de clic en el botdén E o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Como crear
Clasificacion de Terceros.

Periodo: Seleccione el periodo correspondiente al mes que desea obtener el
resumen de cartera mensual de determinado cliente.

Esta opcion permite filtrar los documentos por un prefijo en especial. Si

Prefijo =
desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver
Coémo crear Prefijos.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cddigo inicial y final del cliente, la consulta muestra el
movimiento decartera de la totalidad de los clientes adscritos a la empresa.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 KS Pagina 1
800182856 241072023 31 2Z:p. m.

ESTADO MENSUAL CARTERA CLIENTES

Sucursal: PRINCIPAL Cliente: TODOS Periodo: ENERD

Clasificacion: Todas Clasificacion 2: Todas Concepto: Todos

Zona 1: Todas Zona 2 Todas

CaDIGO NOMBRE SALDO ANT. NOTA DB NOTACR FACTURADO ABONADO SALDO ACT.

58585858 JIMENEZ CLARA 0.00 0.00 0.00 1,000,000.00 1,000,000.00 0.00

15151515 KARLA MARTINEZ 0.00 0.00  -180,000.00 15,407,370.00 544 000.00 14,683,370.00
TOTALES: 0.00 0.00 -180,000.00 16,407,370.00 1,544,000.00 14,683,370.00

Como Imprimir Estado Cartera por Vendedor con Puntos

Este informe es muy 0til ya que se puede saber con solo digitar el cddigo del vendedor y el tipo de
comprobante, el movimiento de cartera por edades con los puntos generados por cada vendedor. Esta opcion
le permite al usuario también por la zona de los clientes

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Estado Cartera por Vendedor con Puntos con solo darle clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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; Estado Cartera por Vendedor con puntos X

Rango a imprimir Edad de la Cartera
Dias Puntos

Vendedor W Corriente :  Hasta IF IT
Tipo Comp. Rango 2 : 3la IH IT
Fecha Corte IM Rango 3 : G6la IF IT
Zona Clientes Rango 4 : 91 0 mas IT

Documentos emitidos entre Saldos de Cuentas
Fecha Inidal  |01/01/2000 @ Actuales ) Fecha de Corte

Fecha Final 31/12/2023 Opciones

[ orden Alfabético

[ lmprimir ] [ x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Vendedor Digite el cddigo correspondiente al VVendedor el cual est4 directamente
relacionado con el Tercero. Si desea desplegar los diferentes Vendedores

de clic en el botén E 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecerd la ventana de Terceros. Ver COmo crear Terceros.

Tipo Comp. Digite el cddigo correspondiente al tipo de documento que ha generado
la cuenta por cobrar del respectivo cliente.  Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Documentos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

Fecha de Corte Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera por
vendedor a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya
que es un dato muy importante.

Zona Clientes Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero
(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el boton

o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Zonas. Ver Cémo crear Zonas.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
cartera por vendedor que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de
cartera por vendedor que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Edad de Cartera Digite los dias y puntos para las edades de cartera por las cuales se desea
imprimir el informe del Estado de cartera por vendedor con puntos.
Saldos de Cuentas Seleccione como desea imprimir los saldos de las cuentas, puede ser

saldos actuales o saldos a una fecha de Corte.
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RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Orden Alfabético” el informe muestra el Estado de Cartera por Vendedor con
puntosordenado por el nombre del cliente.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

EMPRESA TIPO COMERCIAL

PAG: 1

Fecha: 29/12/2011 03:19

8150010014
ESTADO DE CARTERA POR VENDEDOR CON PUNTOS
Sucursal:  PRINCIPAL Fecha de Corte :  Diciembre 29 de 2011
Documentos Entre: Enero 1 de 2000 - Diciembre 31 de 2011
Corriente Rango 2 Rango 3 Rango4  PUNTOS TOTAL
CODIGO | VENDEDOR HASTA 30 dias 3a60dias % 61a9%dias % 91omasdias %
10274322  GERMAN LONDORO 0.00 000 0 000 0 16,734,375.00 100 0 16,734,375.00
44 STELLA SANDOVAL - CIUDA 0.00 000 0 000 0 6,003,618.75 100 0 6,003,618.75
55 HOMERO PEREZ GOMEZ 0.00 000 0 000 0 2136656250 100 0 21,366,562.50
TOTALES 0.00 0.00 0 0.00 0 ~44,104,556.25 100 T 44,104,556.25

Como Imprimir Carta de Cobro

Este informe es muy Gtil ya que se pueden generar las cartas de cobro de cada uno de los clientes que
tienencompromisos de pago con la empresa y asi facilitar el cobro, y la buena relacion con dichos clientes.

1.
2.

Ingrese al mend Imprimir.
Seleccione la opcion Carta de Cobro con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se

desplegara lasiguiente ventana:

Manual de Usuario Visual TNS - Cartera.

Pagina 90



; Carta de Cobro ot

Rango a imprimir

Codigo Cliente || [€3)

Fecha Corte 24072023

Clasificacidn l—@

Clasificacidn 2 l—@

Ciudad | @]

Vendedar Iw
=)

Tipo Comprobante

Prefijo EJ]

Contrato I—D
Edad Cartera (dias) IEI_ - Iﬁ

] carta a Fiader

Mddelo Carta Cobro |
[ Imprimir H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, al
cual estan asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea
ver en la carta de cobro. Si desea desplegar los diferentes Clientes de

clic en el bot6n E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Terceros. Ver COmo crear Terceros.

Cédigo Cliente

Fecha de Corte Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera a
dicha fecha para generar la carta de cobro, tenga en cuenta la claridad de
la informacion ya que es un dato muy importante.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
al cual estan directamente ligados los documentos que apareceran en la
carta de cobro. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic

en el boton E o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la
ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Cémo crear Clasificacién de
Terceros.

Ciudad Digite el nombre de la ciudad a la cual estd adscrito el cliente para
mostrar los respectivos documentos que tiene por pagar. Si desea
desplegar las diferentes Ciudades de clic en el boton. o presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Ciudades.

Vendedor: Introduzca el cddigo correspondiente al Tercero que esta clasificado
como Vendedor. Si desea desplegar las diferentes Terceros de clic en el

botén i 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la
ventana de Terceros.

Digite el cddigo correspondiente al tipo de documento que ha generado

Tipo Com ; . X )
P P la cartera del respectivo cliente.  Si desea desplegar los diferentes
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Tipos de Documentos de clic en el bot6n E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

Edad Cartera (dias)

Digite el rango de dias entre los cuales se encuentra el vencimiento de

cada uno de los documentos asociados a dicho cliente.

Modelo Carta Cobro

Seleccione el modelo de carta que desea imprimir para enviar a los

clientes.

RECUERDE...

En este informe se debe digitar la informacion completa de la consulta, para que la informacion que se

desea aparezca correctamente en

la carta de cobro.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe

DEMO TNS 2023 KS
B00182856

SN CIUDAD, Julio 24 de 2023

Sefiores:

KARLA MARTINEZ
AN 0514 CENTRO
Tels. 5393989
CUCUTA

Cordial Saludo.

Me permite por la presente relacionar las facturas que estan pendientes de pago:

FACTURAS VENCIDAS A FECHA DE CORTE : Julio 24 de 2023

FACTURA No. DETALLE

P\ 008571 FACTURA No. 009571
F\v 009572 FACTURA No. 008572
Fv 009573 FACTURA No. 009573
F\v 008574 FACTURA Mo. 008574
Fv 008579 FACTURA Mo. 008578
Fv PO FACTURA Mo. PO
Fv PO2 FACTURA No. PO2
Fv PO3 FACTURA No. PO3
Fv P05 FACTURA No. POS

Agradeciéndole la atencion prestada a la presente, me suscribo de Usted.

JEFE CARTERA

Manual de Usuario Visual TN

FEC. EMISION FEC. VCTO DIAS D.MOR WMORA

202023
23032023
I0M0F2023
I02023
I02023
03012023
03012023
03/01/2023
03042023

TOTALES

S - Cartera.

22042023
22042023
25042023
02032023
02032023
04/01/2023
03012023
03/01/2023
03042023

83
53
26

144

144

201

202

202

112

93
83
26

144

144

201

202

202

112

1,860
18,600
207,045
1,895,7
28,800
47 838
48,076
48,076
26,656

WALOR

20,000.00
200,000.00
2,407 500.00
13,858,370.00
200,000.00
238,000.00
238,000.00
238,000.00
238,000.00

SALDO

21,850.00
218 600.00
2,614 ,545.00
15,855,118.00
228 800.00
285 838.00
285,076.00
285, 075.00
264 656.00

17,638,870.00

20,061,570.00
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Como Imprimir Relacion de Cobro (Salud)

Este informe aparece cuando es cartera Tipo Hospitalaria y es Util para imprimir la Cuenta de Cobro para la
Empresade Salud a la cual se le adeudan documentos.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Relacion de Cobro (Salud) con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegarala siguiente ventana:

; Relacion de Cobro (Salud) - | ot

Imprimir Relacion

Numero Relacion ||

Encabezado

Firmas

] Imprimir SOAT

[ Imprimir l [ X Cancelar l

Numero Relacién: digite el nimero de Relacién que desea imprimir.
Encabezado: Digite la informacion de la empresa a la cual se le adeudan Documentos.
Firmas: Digite los nombres de las personas que firman la cuenta de cobro

Imprimir SOAT: al seleccionar esta opcion aparece en la cuenta de cobro el nimero del SOAT
relacionado en cadadocumento.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el NiUmero Relacién, no mostrara el reporte ya que debe
tener unNUmero Relacion para mostrar los respectivos documentos.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMOC TNS 2023 KS Pag : 1
800182856 Fecha: 24/07/2023 3:19:p. m.

CUENTA DE COBRO N*®

DEBEA:

TOTAL RELACION : 0.00

S0N:

Como Imprimir Analisis de Financiacion

Este informe es muy (til ya que se puede saber con solo digitar el cédigo del cliente, el cupo disponible y el
respectivo movimiento del dicho cliente. Esta opcidn le permite al usuario del médulo de cartera realizar un
andlisis financiero minucioso del cliente,

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Estudio de Créditos.

3. Seleccione la opcion Andlisis de Financiacion con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegarala siguiente ventana:

; Estudio del Crédito del Cliente o

Rango a imprimir

CédigoClente || [
Clasificacidn I—@
Zona
Ciudad I—@]

[ merimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, al
cual estan asociado a cada uno de los documentos por cobrar que se
mostraran en el respectivo reporte. Si desea desplegar los diferentes

Clientes de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Ver Como crear
Terceros.

Digite el cédigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados a los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton E 0 presione la BARRA

Clasificacién
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ESPACIADORA y aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros.
Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacién del
Zona Tercero (Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el

botdn EI 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la
ventana de Zonas.

Digite la ciudad a la cual estd adscrito el cliente para mostrar los
Ciudad respectivos documentos que tiene por pagar. Si desea desplegar las

diferentes Ciudades de clic en el boton. & o presione la BARRA

ESPACIADORA y aparecera la ventana de Ciudades.
RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el codigo del cliente, la consulta no mostrara el reporte
respectivo ya quedebe tener un cliente asociado para mostrar los respectivos documentos.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 KS Pag.: 1
800182856 Feche 24/07/2023 3:20:p.

ESTUDIO DE CREDITO DEL CLIENTE

Sucursal: PRINCIPAL Fecha de Estudio:  Julic 24 de 2023
Nombre: JIMENEZ CLARA Codigo : 58585858 N® Identif. : 58585858
Direccion: CENTRO - CUCUTA Teléf: 5787378
Rep. Legal : Vendedor : PEPMTO PEREZ
Cupo Maximo: 4 000,000.00 Cupo disponible: 4 000,000.00 Fecha Creacion: 05102017
Zona: SIN ZONA
Observaciones :
MOVIMIENTO
DOCUMENTO FECHA EMISION FECHA WCTO. ULT.PAGOD VALOR TOTAL SALDO DIAS PAGADO DIAS FACTURA
P 00 1000 3012023 08/02/2023 02023 1,000,000.00 0.00 0
TOTAL DOCUMENTOS 1,000,000.00 0.00 o 0
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Como Imprimir Listado de Cupos Disponibles

Este informe es muy (til ya que se puede saber con solo digitar el codigo del cliente, el cupo maximo de
crédito y el cupo disponible para crédito. Esta opcién le permite al usuario también por clasificacion de
cliente y zona de este.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Estudio de Creéditos.

3. Seleccione la opcion Listado de Cupos Disponibles con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

& Cupos Disponible de Clientes *

Rango a imprimir

Codigo Cliente E

Clasificacidn

L
Zona
I

Vendedor

[ Imprirmir ” X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Cliente Digite el cddigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, al
cual estan asociado a cada uno de los documentos por cobrar que se
mostraran en el respectivo reporte. Si desea desplegar los diferentes

Clientes de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Ver Como crear
Terceros.

Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Clasificacion Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos que se
reflejan en el cupo del cliente.  Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros.
Ver Cémo crear Clasificacién de Terceros.

Zona Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del
Tercero (Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el

bot6n E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la
ventana de Zonas. Ver Cémo crear Zonas.

Vendedor Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado
como Vendedor. Si desea desplegar las diferentes Terceros de clic en el

botén ol o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Terceros. Ver Cémo crear Vendedor.
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RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cédigo del cliente, la consulta muestra el listado de todos los
clientesque tienen crédito con la empresa con su respectivo cupo disponible.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 KS Pag.: 1
800182856 Fech 24/07/2023 3:21:41
a: p.m.

LISTADO DE CUPOS DE CLIENTES

Sucursal: PRINCIPAL Vendedor Todos
CODIGO NOMBRE DIRECCION - L. PRECIO  TEL. ZONA WENDE. CIUDAD CUPOMAX. SALDO FECHA CUPO DISPO.
CENTRO - CUCUTA 2 STETETS  SIN ZONA PEPITO PEREZ CUCUTA  4000,000.00 4,000,000.00

585858 JIMENEZ CLARA
c
58

Como Imprimir Resumen de Recibos entre Fechas

Esta opcion le permite al usuario obtener un resumen de los recibos de caja registrados en la base de datos
asociadosa cada uno de los documentos de los clientes.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Resumen de Recibos entre Fechas con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, se desplegara la siguiente ventana

Manual de Usuario Visual TNS - Cartera. Pagina 97



; Recibos de Caja por Fechas >

Rango a imprimir

CodigoClient= || [€3
Zona Cliente
Clasificacion l—@
Fecha Inidal IW
Fecha Final IW
Cobrador I—@

Redibo Inidal (2]
Recibo Final =y |22

Usuario
Banco |

| Imp. Documentos de Formas de pago

[ Induir Resumen de Formas de Pago
[ Imprimir con tasa de
|:| Agrupar por Zonas
[[] Exduir Redbes Generados de otro Madulo
] Ordenar por Prefijo v Mimero

] Detallade Hospital

[ Imnprimir H x Cancelar l

amoio

CAMPO

DESCRIPCION

Cédigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual estd asociado a cada uno de los recibos de caja o abonos que se
desean listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el

botoén E 0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la
ventana de Terceros. Ver COmo crear Terceros.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
al cual estan directamente ligados los recibos de caja a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de

clic en el botdn E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Cémo crear Clasificacion
de Terceros.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
recibos de caja que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de

recibos de caja que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.
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Cobrador

Digite el cédigo correspondiente al Tercero clasificado como Cobrador,
al cual estan asociado a cada uno de los recibos de caja 0 abonos que se
desean listar. Si desea desplegar los diferentes Cobradores de clic en el

botdn E 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Terceros. Ver Como crear Terceros.

Recibo Inicial

Digite el codigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el
ntmero del recibo de caja de donde se iniciara el corte para el resumen
de recibos de caja a listar. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de

clicen el botdn o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana. Ver Cémo crear Prefijos.

Recibo Final

Digite el cddigo final correspondiente al prefijo y seguidamente el
namero del recibo de caja donde terminara el corte para el resumen de
recibos de caja a mostrar. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de

clic enel boton o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana. Ver Cémo crear Prefijos.

Usuario

Se puede digitar el nombre del usuario, de esta forma se filtraran los
recibos de caja registrados por elusuario. Si se deja en blanco seran los
de todos los usuarios por defecto.

RECUERDE...

En este informe se debe digitar la informacion completa del cliente, para que la informacion que se desea

aparezcacorrectamente.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THNS 2023 K5

800182856

Pag. 1
Feche 24/07/2023 3:28:p. m.

RESUMEN DE RECIBOS DE CAJA

Sucursal: PRINCIPAL
Cobrador: TODOS

Rango de Fechas: Enero 1 de 2023 - Enere 31 de 2023
Documentos: TODOS

Zona: Sin fitro
DOCUMENTO NOMBRE VALOR TOTAL VLR. DESCT. VALOR NETO
RECIBIDD
FECHA: 31/01/2023
RC 00 VALS24 53585858 JIMENEZ CLARA 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00
TOTAL RECIBOS MA: 1 TOTAL DIA: 31/01/2023 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00
TOTAL 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00

TOTAL RECIBOS: 1
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Como Imprimir Resumen de Recibos por Cobrador

Esta opcidn le permite al usuario obtener un resumen de los recibos de caja realizados por cada cobrador,

que estanregistrados en la base de datos asociados a cada uno de los documentos de los clientes.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Resumen de Recibos por Cobrador con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

i Recibos de Caja por Cobrador et

Rango a imprimir

Fecha Inidal 01012023
Fecha Final 31/01/2023

Opciones
Prefijo de Recbos || EJ]

[ informe Detalladn

[ Imprimir H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para el resumen
de recibos de caja que deseamostrar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.
Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de

informacion ya que es un dato muy importante.

recibos de caja que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la

Prefijo de Recibos

prefijo que se utilizard como filtro para imprimir el reporte.

Digite el codigo del prefijo o con un clic en el icono seleccione el
mismo o con barraespaciadora puede también seleccionar el cddigo del
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RECUERDE...

Seleccionando la opcién “Informe Detallado”, la consulta muestra el total de documentos por pagar que
tiene elcliente con su respectivo detalle,
Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 KS Pag: 1
800132856 Fecha: 24/07/2023 3:29:p. m.
RESUMEN DE RECIBO S DE CAJA POR COBRADOR
Sucursal: PRINCIPAL Rango de Fechas: Enerc 1 de 2023 - Enero 31 de 2023
CODIGO NOMBRE :EAKI:_IETD%ETD

0o WARIOS 1,544,000.00
TOTAL T 1,544000.00
TOTAL RECIBOS: 7

Como Imprimir Recibos Anulados por Motivo

Con este informe se puede saber con solo digitar el rango de fechas de anulacién, todos los recibos
anulados y surespectivo motivo

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Recibos Anulados por Motivo con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

& Anulacidn ot

Rango a imprimir

Recibo =
Motivo

Usuario

W

Fecha de Anulacion

i

Entre

Hasta A
[ 1m|:|n'mir H %X Qancelarl

CAMPO DESCRIPCION
Recibo Digite el cddigo correspondiente al Prefijo y Ndmero del Recibo del que
desea conocer su motivo de anulacion. Si desea desplegar los diferentes
prefijos de clic en el bot6n @ o presione la BARRA ESPACIADORAY
aparecera la ventana de Prefijos.
Motivo Digite el codigo correspondiente al motivo de Anulacién del recibo. Si

desea desplegar los diferentes motivos de clic en el botén E 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
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Motivos.

Usuario Se puede digitar el nombre del usuario, de esta forma se filtraran los
recibos de caja registrados por elusuario.

Entre Digite la Fecha Inicial a tener en cuenta para filtrar la informacion a
mostrar en el Reporte.

Hasta Digite la Fecha Final a tener en cuenta para filtrar la informacion a

mostrar en el Reporte.

RECUERDE...

En este informe se debe digitar la informacién correcta del rango de fechas, para que la informacion que se
desea aparezca correctamente. Puede dejar los campos de Recibo, Motivo, o Usuario en blanco para que

muestre todos o no filtre.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS PAG: 1

800182856 Fecha: 24/07/2023 3:35:p. m.

ANULACIONES RECIBOS POR MOTIVO

HUMERO FECHA ANULACION
03 ERROR DE DIGITACION
RCOOWALS1S 24/07/2023

Coémo Imprimir Resumen de Ingresos Diarios por Banco

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar el rango de fechas, todos los abonos y los
pagos discriminados por banco.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Resumen de Ingresos Diarios por Banco con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion,se desplegara la siguiente ventana:
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; Resurnen de Ingresos >

Rango a imprimir

Fecha Inigal  |01/01/2023

Fecha Final 31/01f2023
Banco | E}’

] Imprimir Detalle

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
ingresos diarios por banco que desea mostrar, tenga en cuenta la
claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de
ingresos diarios por banco que desea listar, tenga en cuenta la claridad
de la informacion ya que es un dato muy importante.

Banco Digite el codigo correspondiente al Banco a donde ira el efectivo por el
pago del respectivo documento. Si desea desplegar las diferentes

Bancos de clic en el boton £ I‘ o presione la BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana. Ver Cémo crear Bancos.

RECUERDE...

En este informe se debe digitar la informacién correcta del rango de fechas, para que la informacién que
se deseaaparezca correctamente.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS PAG: 1
800182856 Fecha: 24/07/2023

RESUMEN DE INGRESOS

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Enero 31 de 2023 - Enero 31 de 2023

TIPO DE TRANSACCION CARTERA OTROS ING. DESCTO. NETO CAJABANCO

FECHA :31/01/2023

ABONOS 1,000,000.00 1,000,000.00
CAJA GENERAL 1,000,000.00

TOTALES : 1,000,000.00 1,000,000.00
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Como Imprimir Resumen de Ingresos por Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un resumen de los ingresos discriminados por cada uno de los
conceptos que se encuentran registrados en la base de datos y que estan asociados a cada uno de los recibos
de caja de los clientes.

1. Ingrese al mena Imprimir

2. Seleccione la opcion Resumen de Ingresos por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

; Resumen de Ingresos por Concepto >
Rango a imprimir Opciones
Concepto Inidal “ ] Mo induir recibos Importados
Concepto Final iz ] Agrupar por Grupo de Conceptos
Cédigo Cliente [g] |:| Mo Mostrar Conceptos sin Documentos
[ Induir Castigos de Documentos
Clasificacion Inicial E ]
L] Mostrar solo Castigos de Documentos
Clasificacidn Final  |£2 E I =

Cobrador [ E] Recibos Emitidos entre
Area £y Fechalnido  |01/01/2023
Recibo Inical

- Fecha Final 31/01/2023
Recibo Final z [z
U ) li [l Fecha de Documentos entre
suario

Excluir Cobradores |

[ 1m|:urimir H X Qancelarl

CAMPO DESCRIPCION

Concepto Inicial Digite el cédigo correspondiente al concepto donde se iniciara el corte
para el resumen de ingresos por concepto que desea mostrar en el
respectivo informe. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic

en el boton .@J 0 presione la BARRA ESPACIADORA y apareceré la
ventana de Conceptos. Ver Cémo crear Conceptos.

Concepto Final Digite el codigo correspondiente al concepto donde finaliza el corte
para el resumen de ingresos por concepto que desea mostrar en el
respectivo informe. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic

en el botén .@J o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Conceptos. Ver Como crear Conceptos.
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Cadigo Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual esta asociado a cada uno de los recibos de caja o abonos que se
desean listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el

botdn E 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la
ventana de Terceros. Ver COmo crear Terceros.

Digite el codigo correspondiente donde se iniciara el corte del reporte.

Clasificacion Inicial Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el botén E

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la tabla de las
clasificaciones.

Clasificacion Final Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion donde finalizard el
corte de la clasificacion del Tercero.
Cobrador Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como

Cobrador, el cual esta asociado a cada uno de los recibos de caja o
abonos que se desean listar. Si desea desplegar los diferentes

Cobradores de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver CoOmo crear
Terceros.

Digite el cddigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el
Recibo Inicial ntmero del recibo de caja de donde se iniciara el corte para el resumen
de recibos de caja a listar. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de

clic en el boton 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana. Ver Como crear Prefijos.

Digite el codigo final correspondiente al prefijo y seguidamente el
Recibo Final namero del recibo de caja donde terminara el corte para el resumen de
recibos de caja a mostrar. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de

clic en el boton 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana. Ver Cémo crear Prefijos.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen
de ingresos por concepto quedesea mostrar, tenga en cuenta la claridad
de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de
ingresos por concepto que desealistar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Usuario Se puede digitar el nombre del usuario del sistema, de esta forma se

filtraran los recibos de caja registradospor El. Si se deja en blanco seran

los de todos los usuarios por defecto.
RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el codigo del cliente, la consulta muestra los ingresos
para cadaconcepto de todos los clientes que tienen crédito con la empresa.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO THS5 2023 K3 PAG: 1
800182856 Fecha: 24/07/2023 4:15:p.

RESUMEN DE INGRESOS POR CONCEPTO

Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas Rec: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023
Cliente: TODOS Rango de fechas Doc: TODOS
Cobrador: TODOS Clasificacion: TODOs
Usuario:  Todes Conceptos: TODOS
CONCEPTO NOMBRE TOTAL
CP CHEQUE POSFECHADO 100,000.00
DV DEVOLUCIOMES VTAS -90,000.00
Fy FACTURAVEMTA 340,000.00
Fvy FACTURAVEMNTA 1,000,000.00
TOTAL 1,350,000.00

Como Imprimir Detalle de Ingresos Diarios por Concepto - Cliente

Esta opcion le permite al usuario obtener un resumen de los ingresos diarios detallado por cada uno de los
conceptosregistrados en la base de datos asociados a cada recibo de caja o abono.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Resumen de Ingresos por Concepto-Cliente con solo darle clic en la
pestafia. Acontinuaci

i Detalle de Ingresos por Conceptos X

Rango a imprimir Recibos Emitidos entre

Cédigo Concepto || Fecha Inicio 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023

CodigoCiente | |3
Clasificadidn | E |;:l:r-t::ts adicionales

i Orden alfabético
¥
e Ii ] Mo induir redbos Importados
Cludad @] Maturaleza Juridica
Cobradaor W @ Todos
Usuario {2 Juridica ') Matural
Prefijo de Redbos EJ] Agrupado por :

@ Concepto

O Cliente O Cobrador

[ Imprimir H X cancelar l
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CAMPO

DESCRIPCION

Cédigo Concepto

Digite el cddigo correspondiente al concepto de ingresos que desea mostrar
en el respectivo informe. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic

en el boton .@J o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Conceptos. Ver Cémo crear Conceptos.

Cédigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el
cual esta asociado a cada uno de los recibos de caja 0 abonos que se desean

listar. Si desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.
Ver Como crear Terceros.

Clasificacién

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los documentos que apareceran en la carta
de cobro. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el

botoén E o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana
de Clasificacion de Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Zona

Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacién del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el boton EI 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Zonas.

Ciudad

Digite el nombre de la ciudad a la cual esta adscrito el cliente para mostrar
los respectivos documentos que tiene por pagar. Si desea desplegar las
diferentes Ciudades de clic en el boton. o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Ciudades

Cobrador

Digite el cddigo correspondiente al Tercero clasificado como Cobrador, el
cual esta asociado a cada uno de los recibos de caja 0 abonos que se desean

listar. Si desea desplegar los diferentes Cobradores de clic en el botén E 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros.
Ver Como crear Terceros.

Usuario

Se puede digitar el nombre del usuario del sistema, de esta forma se filtraran
los recibos de caja registrados por El. Si se deja en blanco seran los de todos
los usuarios por defecto

Prefijo de Recibos

Digite el codigo del prefijo o con un clic en el icono seleccione el mismo o
con barra espaciadora puede también seleccionar el codigo del prefijo que se
utilizard como filtro para imprimir el reporte.

Fecha Inicio

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
ingresos diarios por concepto que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad
de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de ingresos
diarios por concepto que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Agrupado por

Seleccione la forma como desea agrupar el informe, puede ser por Concepto
o por Cliente
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RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el codigo del cliente, la consulta muestra los ingresos
diarios porconcepto de todos los clientes que tienen crédito con la empresa.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS Pag: 1
800182856 Fecha: 24/07/2023 417:p.

RESUMEN DE INGRESOS POR CLIENTE

Sucursal: PRINCIPAL

Filtro: Documentos Emitidos Entre 01/01/2023 y 31/01/2023
COoDIGO NOMBRE TOTAL
1A INGRESOS ANTICIPADO S
15151515 KARLA MARTINEZ 150,000.00
TOTAL IA: 150,000.00
TOTAL INGRESOS: 150,000.00

Como Imprimir Detalle de Ingresos Diarios

Esta opcion le permite al usuario obtener un resumen detallado de los ingresos diarios generados por los
pagos de losclientes que han obtenido crédito con la empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Detalle de Ingresos Diarios con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se

desplegarala siguiente ventana:
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; Detalle de Ingresos Diaric x

Rango a imprimir

Fecha Inidal Im
Fecha Final Im
Cobrador ||—@
Vendedor I—@
Cliente I =)
Clasificacidn I—@
Zona
Tipo Docum.
Documenta -

Prefijo de Redbos

Concepto
Usuario
[ Imprimir H x Cancelar ]
CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen

detallado de ingresos diarios que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad
de la informacion ya que es un dato muy importante

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen detallado de
ingresos que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya
que es un dato muy importante.

Cobrador

Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como
Cobrador, el cual es el intermediario entre la empresa que suministra el
producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea desplegar las

diferentes Terceros de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear Terceros.

Vendedor

Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como
Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que suministra el
producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea desplegar las

diferentes Terceros de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear Terceros.

Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, el cual
estd asociado a cada uno de los documentos de ingresos que desea listar. Si

desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver C6mo
crear Terceros.

Clasificacién

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el respectivo
re?orte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Clasificacion de Terceros. Ver Cémo crear Clasificacion de Terceros.

Zona

Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el boton E‘ 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Zonas. Ver
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Como crear Zonas.

Tipo Docum Digite el cddigo correspondiente al tipo de documento que ha generado la
cartera del respectivo cliente.  Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Documentos de clic en el botdn o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.
Documento Digite el documento correspondiente al prefijo y seguidamente el ndmero

del recibo de caja a mostrar. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de

clic en el botén o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana. Ver Cémo crear Prefijos.

Prefijo de Recibos Digite el codigo del prefijo o con un clic en el icono seleccione el mismo o
con barra espaciadora puede también seleccionar el codigo del prefijo que se
utilizard como filtro para imprimir el reporte.

Usuario Se puede digitar el nombre del usuario del sistema, de esta forma se filtraran
los recibos de caja registrados por El. Si se deja en blanco seran los de todos
los usuarios por defecto.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el codigo del cliente, la consulta muestra los ingresos diarios
por abonos de todos los clientes que tienen crédito con la empresa.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO TNS 2023 KS PAG: 1

800182856 Fecha: 24/07/2023 4:1%:p. r
DETALLE DE INGRESOS DIARIO

Sucursal: PRINCIPAL Fecha: Enero 31 de 2023

Filtros:

DETALLE DE ABONOS POR DOCUMENTOS

N° RECIBO CLIENTE DOCUMENTO  FECHA CARTERA OTROS ING. DESCTO. DIAS
00 VALSZ4 JIMENEZ CLARA. FV001000 310112023 1.000,000.00 0
TOTALES 1,000,000.00 0.00 0.00
NETO INGRESOS 1,000,000.00
DETALLE DE ABONOS POR CAJA | BANCOS
N° RECIBO CLIENTE FORMA DE PAGD VLR CONSIG. N° DOCUMENTO BANCO
BANCO : 05 CAJA GENERAL
00 WALS24 JIMENEZ CLARA, EFECTIVO 1,000,000.00
TOTALES: 1,000,000.00
NETO CAJA-BANCOS 1,000,000.00
TOTALES DE FORMA DE PAGO :
EFECTIVO : 1,000,000.00
CHEQUE : 0.00
CHEQUE POSFECHADO : 0.00
ANTICIPO: 0.00
TARJETA CREDITO : 0.00
DECADAS: 0.00
CONSIGNACION: 0.00
TARJETA DEBITO: 0.00
CRUCE CUENTAS POR PAGAR: 0.00
TRANSFERENCIA ELECTRONICA: 0.00
GLOSAS: 0.00
AJUSTES: 0.00
CUENTAS POR PAGAR: 0.00
TOTAL : 1,000,000.00
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Como Imprimir Relacién de Cobro

Esta opcion le permite al usuario obtener una Relacidn de Cobro de lo pendiente por cobrar registrado en la
base de datos.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Relacion de Cobro con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:

; Relaciones de Cobro hod

Rango a Imprimir

Momero Inical || |

Muimero Final |22 |22
[ Agrupar por Zona

[ \/ Aceptar H x Cagcelarl

CAMPO DESCRIPCION

Numero Inicial Digite el codigo inicial correspondiente al tipo de documento y
seguidamente el nimero de documento de donde se iniciara el corte para el
resumen de relacion de cobro a listar. Si desea desplegar los diferentes

Prefijos de clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Ver Como crear Prefijos.

Digite el codigo final correspondiente al tipo de documento y seguidamente
el nimero de documento de donde terminara el corte para el resumen de
relacion de cobro a mostrar. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic

Ndmero Final

en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana. Ver Como crear Prefijos.

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el nimero del documento, la consulta muestra toda la relacion
de cobrode cada uno de los cobradores.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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800182856 Fecha: 24/07/2023 4:22:p. m.
DEMO TNS 2023 KS

RELACION DE COBRO No. 005
RELACION DE DOCUMENTOS A COBRAR. A FECHA: Enero 7 de 2023

Pag.: 1

NOMBRE FACT. No. FECHA VALOR PAGOD PAGOD NUMERO  FECHA

EMISION EFECTIVO CHEQUE CHEQUE CONSIG.

RETENCION PROXIMA DIAS
VISITA

VENDEDOR: 00 VARIOS
ZONA: 00 SIN ZONA

4533

KARLA MARTINEZ F\ 00 9569 08/01/2023 0.00
VARIDS 00 00 00 01/01/2000 0.00
TOTALES 0.00
TOTAL COBRADOD
FIRMA VENDEDOR RECIBI CAJA

Coémo Imprimir Bancos

Esta opcion le permite al usuario obtener el listado de los bancos registrados
empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Archivos Basicos.

3. Seleccione la opcién Bancos con solo darle clic en la pestafia. A contin
siguienteventana:

en la base de datos de la

uacion, se desplegara la

DEMO TNS 2023 KS PAG: 1
BO01E2E56 Fecha: 24/07/2023 4:23:p. m.
LISTADO DE BANCOS
CODIGO NOMBRE NUMERO CUENTA CODIGO CONTABLE
00 BAMCO UNICO 110505.01
01 BAMCAFE 111005.01
05 CAJA GENERAL 110505.01
BCP BAMCO CHEQUES POSFECHADOS 130505.01
BCFE BAMCO CHEQUES POSFECHADOS
BCXC BANCO CRUCE DE CUENTA POR
BDE BANCOC DECADAS
BEA BAMCO EGRESQS ANTICIPADOS
BIA BAMCO INGRESOS AMTICIFADOS 280505 .01
BICC BANCO CUENTA POR. COBRAR 130505.01
BICF BANCO CUENTA PCR PAGAR
BXC BAMCO DE CRUCE DE CUENTAS POR
BXF BAMCO DE CREUCE DE CUENTAS POR
0
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Como Imprimir Conceptos

Esta opcion le permite al usuario obtener el listado de los conceptos registrados en la base de datos de la

empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Archivos Basicos.

3. Seleccione la opcién Conceptos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la

siguienteventana:

DEMO TNS 2023 KS
B00182856

LISTADO DE CONCEPTOS

PAG:
Fecha: 24/07/2023 4:23.p. m.

CODIGOD DESCRIPCION TIPO  CUENTA

2335 2335 E 233506.02
ADCG AJUSTE DIFERENCIA EN CAMBIC GASTOC E 530525.01
ADCI AJUSTE DIFEREMCIA EN CAMBIC INGRESD I 425000.03
CNOM CAUSACION NOMINA E 250501.01

Coémo Imprimir Terceros

Esta opcién le permite al usuario obtener el listado de los terceros registrados en la base de datos de la

empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.
Seleccione la opcion Archivos Basicos.

N

3. Seleccione la opcion Terceros con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la

siguienteventana:
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";" Listado Terceros >
Rango a imprimir [] Clientes Facturados entre :
Cédigo Inidal “ @ Fecha Inicial Y
Cédigo Finial |22 @ Fecha Final Y
Vended

Ereder : Clientes Creados entre :
Asesor
Fecha Inicial Y
Clasificacian E
i Fecha Final Y
Clasificacion 2 E
Fecha de Inactivacion
Zona :
Fecha Inical Y
Zona 2 :
Ciudad [E] Fecha Final Y
Barrio Opciones
[ oOrdenar Alfabéticamente
Cta Aux. Deudores E L .
|:| Imprimir observaciones
Tipo de Precio Minguna s [] 1mprimir Foto
5 = [[] solo Clientes sin Facturas
Identificacién por [] clientes Facturados en Carga
® csdigo 2 nIT [[] Mastrar Clasificacién y Vendedor
Tipo de Formatos |:| Agrupar por NIT
& Formato 1 i} Formato 2 [ Mostrar tipo (VIP)
Filtros [[] Datos adicionales
Imprimir Valor de Venta
D Activo O Inactivo @ Todos I:l mprimir yaiar g ventas
Motivo Tipo de Tercero
] cliente [ vendedor [] otro
] cobrader [] Empleado [ Mesa
1 Proveedor [ Fiador [ maostradar
| Inguiling ] Propietario Inmueble
1 per [ Asodado ] 1cer
Empresa del afio anterior
Ruta |
lmprimir H X Cancelar ] [ Csv ]
CAMPO DESCRIPCION

Cadigo Inicial Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde
se iniciard el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes Clientes
de clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Terceros.

Caddigo Final Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde
se termina el corte 5ara ellistado. Si desea desplegar los diferentes Clientes
de clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Terceros.

Vendedor Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como

Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que suministra el
producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea desplegar las

Manual de Usuario Visual TNS - Cartera.

Pagina 115



diferentes Terceros de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Asesor Introduzca el cédigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como
Asesor, el cual puede ser el encargo de asesorar al cliente sobre los
productos o servicios de a la empresa. Si desea desplegar las diferentes

Terceros de clic en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecerd la ventana.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
para mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros.

Clasificacion 2 Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion2 del Tercero o Cliente,
para mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botén ] 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacion de Terceros.

Zona 1l Introduzca el codigo correspondiente a la Zonal de ubicacion del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén EI 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Zonas.

Zona 2 Introduzca el codigo correspondiente a la Zona2 de ubicacion del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén EI 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Zonas.

Ciudad Digite el nombre de la ciudad a la cual esta adscrito el cliente para mostrar
los respectivos documentos que

tiene por pagar. Si desea desplegar las diferentes Ciudades de clic en el
botdn. o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Ciudades.

=

Identificacién Por Seleccione el orden para mostrar el listado, puede ser por C4digo o por NIT.
Tipo de Formatos: Seleccione el tipo de formato del informe, puede ser
Formato 1 o Formato 2.Filtros: Seleccione el tipo de activacion del tercero,
puede ser Activo, Inactivo o Todos

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha donde inicia la bisqueda de los terceros facturados
desde esta fecha, tenga encuenta la claridad de la informacion ya que es un
dato muy importante

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza la bdsqueda de los terceros
facturados hasta esta fecha, tenga encuenta la claridad de la informacion ya
que es un dato muy importante.

Tipo de Tercero Seleccione el tipo de tercero que necesita listar, pueden ser por cliente,
cobrador, proveedor, vendedor, empleado, fiador u otro.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO TNS 2023 KS PAG: 1

800182856 Fecha:  24/07/2023 4:25:08 p.

LISTADO DE TERCEROS

TIFQ DE TERCERQ: CLIENTE CIUDAD TODAS

CLASIFICACION:  TODOS

ZONAS: TODAS

CTA. DEUDORES: TODAS

CODIGO NOMBRE DIRECCION CIUDAD TELEFONO

222222237737 CONSUMIDOR FINAL CC BOLIVAR CUCUTA 5

58585858 JIMENEZ CLARA CENTRO CUCUTA STETET8
18151515 KARLA MARTINEZ AWV 0514 CENTRO CUCUTA 5898989
26252525 SUAREZ ROSA CL5 SIN ClUDAD

13478025 WVALIDACION SIN CIUDAD

CANTIDAD TOTAL DE TERCEROS: 5.00

Como Imprimir Cartera por Cuotas: Resumen de Cartera por Edades

Esta opcion le permite al usuario obtener el listado de la Cartera por Cuotas por Edades registrados en la

base dedatos de la empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Cartera por Cuotas

3. Seleccione la opcion Resumen de Cartera por Edades con solo darle clic en
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

i Resurnen de Cartera por Edades x
Rango a imprimir Cantidad de dias vencida
Cédigo Cliente Limite Inferior [0 [] Ocultar
Vendedor Rango 1 |1IZI— [ ocultar
Tipo Comp. Rango 2 IZEI— [ ocultar

24072023
Fecha Corte 03] Rango 3 0 [J Ocultar

Clasificacion

P_anggq- =1 D Ocultar
Zona

Rango 5 S0 ] oaitar
Prefijo

Rango & 130 [ Ocultar
Conceptos .

JLJH]

360 Oculta
Documentos Emitidos entre Rango 7 [ ocultar
Fecha Inical ~ |01/01/2000 Rango 8 240 [ Ocultar
Fecha Final 24/07/2023 Limite Superior | 9999

Imprimir Cartera Opciones

@ Total [[] Detalles de Documentos

{2 Total Acumulado a ultime Rango [ retalles de Cuotas

D Solo cuotas dentro del Rango [ sdlo dientes con cuotas Venddas
D Salo Cobro Juridico [ Imprimir todos los Rangos

D Solo Castigada [] Mostrar Cod Yendedor - NIT Cliente

[ lmprimir H x Cancelar l
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CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde
se iniciara el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes Clientes

de clic en el botén E o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana de Terceros.

Vendedor

Introduzca el coédigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como
Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que suministra el
producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea desplegar las

diferentes Terceros de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Tipo Comp.

Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado la
cartera del respectivo cliente.  Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Documentos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Documentos.

Fecha de Corte

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera
financiera por edades a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
para mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton i 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacion de Terceros.

Zona

Introduzca el cddigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén EI 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Zonas.

Prefijo

Digite el prefijo de documento que desea mostrar. Si desea desplegar los

diferentes Prefijos de clic en el boton = 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha donde inicia la busqueda de los terceros facturados
desde esta fecha, tenga encuenta la claridad de la informacion ya que es un
dato muy importante

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza la bdsqueda de los terceros
facturados hasta esta fecha, tenga encuenta la claridad de la informacion ya
gue es un dato muy importante.

Imprimir Cartera

Seleccione la opcion que mas se ajuste al listado de cartera que necesita
imprimir, puede ser Total, Total Acumulado a Gltimo Rango, S6lo cuotas
dentro del Rango, Sélo cobro Juridico o Solo Castigada.

Cantidad de Dias Vencida

Introduzca los rangos con los cuales desea listar la cartera financiera por
edades, tienepara ingresar 10 rangos.

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Detalles de Documentos”, la consulta muestra el total de documentos por pagar
que tieneel cliente con su respectivo detalle,

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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Como Imprimir Cartera por Cuotas: Resumen de Cartera Anuales

Esta opcién le permite al usuario obtener Resumen de Cartera Anuales con las cuentas por cobrar
registradas en labase de datos de la empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Cartera por Cuotas
3. Seleccione la opcién Resumen de Cartera Anuales con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

; Resumen de Cartera 4

Rango a imprimir

Cédigo Cliente || E
Tipo Comp. -
Prefijo [EJ]

Fecha Corte 24/07(2023

Clasificacidn E
Documentos Emitidos entre
Fecha Inidal |/ J/__
Fecha Final Y

Imprimir en Unidades

@ Vendda

O Actual

{:} Proyectada

[ i=y Imprimir H X Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde
se iniciara el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes Clientes

de clic en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd
la ventana de Terceros.

Tipo Comp. Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado la
cartera del respectivo cliente.  Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Documentos de clic en el botdn o0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Documentos.
Prefijo Digite el prefijo de documento que desea mostrar. Si desea desplegar los

diferentes Prefijos de clic en el boton =, 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana.

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera anual a

Fecha de Corte: dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato
muy importante.
Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,

para mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes
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Clasificaciones de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte del resumen de cartera
anual que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya

gue es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de cartera
anual que desea listar, tengaen cuenta la claridad de la informacion ya que es
un dato muy importante

Imprimir en Unidades

Seleccione la Unidad por la cual se desea generar el listado de resumen de
cartera anual,puede ser Vencida, Actual o Proyectada.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS
800182856

RESUMEN DE CARTERA VENCIDA

PAG: 1

Fecha: 24/07/2023 5:06:p.

Sucursal: PRINCIPAL

Filtros:

Fecha de Corte : Julio 24 de 2023

Doc. Emitidos entre :

01/01/2023 - 310172023

NOMBRE

Hasta : 2017

2018

2019

2022

25

25

25

15

25

TOTALES

Como Imprimir Cartera por Cuotas: Documentos con Saldo Cero

Esta opcién le permite al usuario obtener un Listado con los Documentos que tienen Saldo cero segin la

informacidénregistrada en la base de datos de la empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Cartera por Cuotas
3. Seleccione la opcion Documentos con Saldo Cero con solo darle clic en la pestafa. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:
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& PResumen de Megocios cancelados 3¢

Rango a imprimir

Cédigo Cliente || E
Clasificacian E |
Prefijo -

Documentos emitidos entre:

Fecha Inidal Im
Fecha Final IM
Documentos cancelados entre:
Fecha Inicial S —
Fecha Final S

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde
se iniciard el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes Clientes

de clic en el botén E o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana de Terceros.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
para mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacion de Terceros.

Prefijo Digite el prefijo de documento que desea mostrar. Si desea desplegar los

diferentes Prefijos de clic en el botén = 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte del resumen de cartera
anual que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya
gue es un dato muy importante.

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de cartera
anual que desea listar, tengaen cuenta la claridad de la informacién ya que es
un dato muy importante

Fecha Final

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO THNS 2023 K3 Pag.: 1
800182856 Fechs 24/07/2023 5:09:p. m.
REPORTE DE NEGOCIOS CANCELADOS
Sucursal; PRINCIPAL Doc. Emitidos entre :  31/01/2023 - 31/01/2023
NEGOCIO  FECHA DOCUMENTO  CODIGD NOMBRE TOTAL NETO ULT. PAGO
31012023 PV 00 1000 58585858 JINENEZ CLARA 1,000,000.00 310142023
TOTAL 1,000,000.00

Como Imprimir Cartera por Cuotas: Estados de Cuenta - Consulta a una Fecha

Esta opcién le permite al usuario obtener la impresion de la consulta de un estado de cuenta de un tercero a
una fechasegun la informacion registrada en la base de datos de la empresa.

Eal oA

Ingrese al mend Imprimir.
Seleccione la opcion Cartera por Cuotas
Seleccione la opcion Estados de Cuentas

Seleccione la Opcion Consulta a una Fecha con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegara lasiguiente ventana:

& Consulta a una Fecha

Pt

Estado de Cuenta
Cliente

Vendedor
Prefijo [;E,]
24/07/2023

Fecha Corte

Clasificacion

I

Zona

[ ] Resumen de Cuentas

[ i=5 Imprimir H X Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde
se iniciara el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes Clientes

de clic en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Terceros.

Vendedor

Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como
Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que suministra el
producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea desplegar las

diferentes Terceros de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana.
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Digite el prefijo de documento que desea mostrar. Si desea desplegar los

Prefijo diferentes Prefijos de clic en el botén =, 0 presione la BARRA

ESPACIADORA vy aparecera la ventana.

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera
Fecha de Corte financiera por edades a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
para mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros.

Zona Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén EI 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Zonas.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS PAG: 1
Fechs 24/07/2023 5:22:p.

ESTADO DE CUENTA DE CLIENTES

Sucursal: PRINCIPAL Prefijo: TODOS Fecha de Corte: Enero 31 de 2023
ITEM  FEC.VENC. CONCEPTO DIAS VENC, SALDOD MORA/DPP NETO

15151515 KARLA MARTINEZ

FVPO1

001 04&/01/2023 FACTURA VENTA 27 238,000.00 5,426.00 244,425.00
TOTALES 238,000.00 6,426.00 244,426.00

FVPO2

001 0301/2023 FACTURA VENTA 28 238,000.00 5,664.00 244 564,00
TOTALES 238,000.00 6,664.00 244,664.00

FVPO3

001 03/01/2023 FACTURA VENTA 23 238,000.00 5,654.00 244 564.00
TOTALES 238,000.00 6,664.00 244,664.00
TOTALES 714,000.00 19,754.00 733,754.00

Como Imprimir Cartera por Cuotas: Estado de Cuenta - Deudores Vigentes

Esta opcion le permite al usuario obtener un listado del Estado de Cuenta de los Deudores Vigentes segin la
informacidn registrada en la base de datos de la empresa.

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcion Cartera por Cuotas

Seleccione la opcidn Estados de Cuentas

Seleccione la Opcion Deudores Vigentes con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:

~wpnpE
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.';. Deudores Vigentes bt

Rango a imprimir

Cliente | [ 8]
Vendedor E
Prefijo [5]
Zona -
Fecha Corte 24(07/2023

Edad Cartera Inicial

Edad Cartera Final

Documentos con Cuoctas entre

Fecha Inicial 240072023
Fecha Final 24072023

| Dirigir al Fiador

1 Dirigir al Fiador2

| Imprimir como listado
[l orden alfabetico

Médelo Carta: |
[ Imnprirmir H x Cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde
se iniciara el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes Clientes

de clic en el botén €l o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Terceros.

Vendedor Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como
Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que suministra el
producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea desplegar las

diferentes Terceros de clic en el boton o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Digite el prefijo de documento que desea mostrar. Si desea desplegar los

Prefijo diferentes Prefijos de clic en el botén =, 0 presione la BARRA

ESPACIADORA vy aparecerd la ventana.

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera
Fecha de Corte financiera por edades a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
para mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton M o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacion de Terceros.

Zona Introduzca el cdédigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén EI o
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Zonas.

Edad Cartera Inicial Introduzca la edad de cartera inicial con la cual se generara el listado de
cartera.
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Edad Cartera Final:
cartera.

Introduzca la edad de cartera final con la cual se generard el listado de

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la busqueda de
los documentos con cuotasdesde esta fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la bdsqueda de los
documentos con cuotas hastaesta fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Modelo de Carta

Introduzca el Modelo del formato de Carta con que

estados de cuentas de losdeudores vigentes.

se imprimiran los

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO COMERCIAL

Sefior{a):

PEREZ JESUS

CENTRO COMERCIAL BOLIMAR
NORTE DE SANTANDER

Fecha: 2310212018

Fecha de Corte: 2302208

Hos Permitimos Informarle el estado de su cuenta: PV 0166
FACTURA No. M 0166
CUoTA FEC. VENC. VALOR DESCUENTO MORA NETO
oo 04/06/2016 13,150,891.00 0.00 27,573,035.00 40,723,926.00
SALDO DOC.  13,150,891.00 Total aPagar 40,723,926.00
CUOTAS: 1 Fecha Limite de Pago 2310212018
Mota: El descuento solo es efectivo, sise cancela la cuota antes de la fecha
Limite.
EL PAGO OPORTUNO ES SU MEJOR REFEREMCIA.
INFORMACION DEL CREDITO
ARTICULD: FACTURA Mo. M 0166
FECHA DE COMPRA: 05/04/2016
TOTAL CUOTAS CREDITO:
CUOTAS POR CANCELAR: 1
FECHADE ULTIMO PAGC: 30/08/2016
VALOR INICIAL DEL CREDITO:  13,150,891.00
CUOTAINICIAL: 0.00
SALDO DEL CREDITO: 13,150,891.00
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Como Imprimir Cartera por Cuotas: Estado de Cuenta - Deudores Morosos

Esta opcion le permite al usuario obtener un listado del Estado de Cuenta de los Deudores Morosos
segun lainformacién registrada en la base de datos de la empresa.

1. Ingrese al mena Imprimir.
2. Seleccione la opci6n Cartera por Cuotas
3. Seleccione la opcion Estados de Cuentas
4. Seleccione la Opciéon Deudores Morosos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:
:; Clientes en Mora pod
Rango a imprimir
Cliente Inidal || [
Vendedor |E
Prefijo [g;]
Zona -
Fecha Corte 24072023
Rango en dias : | - |
Opciones
[] Dirigir a Fiador
[l orden Alfabetico
Madelo Carta: |
[ lmprimir H x Cancelar l
CAMPO DESCRIPCION
Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde

se iniciara el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes Clientes

de clic en el botén €l o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Terceros.

Vendedor Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como
Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que suministra el
producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea desplegar las

diferentes Terceros de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana.

Digite el prefijo de documento que desea mostrar. Si desea desplegar los

Prefij . " . ) ; .
reno diferentes Prefijos de clic en el boton =) 0 presione la BARRA

ESPACIADORA vy aparecerd la ventana.
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Zona Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacién del Tercero

(Cliente). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén E‘ 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Zonas.

Fecha de Corte Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cartera
financiera por edades a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Rango en Dias Introduzca aqui el rango de dias para listar el Estado de cuenta de Deudores
Morosos.
Modelo de Carta Introduzca el Modelo del formato de Carta con que se imprimirdn los

estados de cuentas de los deudores morosos.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO COMERCIAL
Fecha: 2310212018

Sefior(a):
PEREZ PEREZ JOSE
CARRERA 28 #64 - 44
D.C.
Nos Permitimos Informarle el estado de su cuenta: FWVM 1588

FACTURA No. M 1588

CUOTA FEC. WENC. WALOR INTERES MORA TOTAL A PAGAR
o 25022017 1,113,620.00 1,147,028.00 2,260,648.00
Total a Pagar 2,260,649.00

Fecha Limite de Pago FAVOR CANCELAR INMEDIATAMENTE

Nota: Los Intereses a Pagar seran liguidados en el momento que haga efectiva la
cancelacién

EL PAGO OPORTUMNO ES SU MEJOR REFEREMCIA

INFORMACION DEL CREDITO

ARTICULO: FACTURA No. M 1568
FECHA DE COMPRA 11/01/2017

TOTAL CUOTAS CREDITO: 0

CUDTAS POR CANCELAR: 1

FECHA DE ULTIMG PAGO

VALOR INICIAL DEL CREDITO 1,113,620.00
CUOTA IMICIAL: 0.00

SALDO DEL CREDITO: 1,113,620.00

Coémo Imprimir Cartera por Cuotas: Causacién de Intereses - Deudores Vigentes

Esta opcion le permite al usuario obtener un listado del Estado de Cuenta de los Deudores Vigentes
segn lainformacion registrada en la base de datos de la empresa.

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcidn Cartera por Cuotas.

Seleccione la opcion Causacion de Intereses.

Seleccione la Opcién Deudores Vigentes con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:

i N =
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& Deudores Vigentes =

Rango a imprimir

Cliente | [
Prefijo [!5]
Fecha Corte 24072023

[ merimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde
se iniciard el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes Clientes
de clic en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Terceros.
Prefijo Digite el prefijo de documento que desea mostrar. Si desea desplegar los

diferentes Prefijos de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana.

Fecha de Corte

Introduzca aqui la fecha de corte para Listado de Causacion de intereses
Deudores Vigentes, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es

un dato muy importante.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

EMPRESA TIPO COMERCIAL 2010

C.C. BOLIVAR
CUCUTA
5829010

NIT

5401915
98042869970
95102311672
37444312
60394369
94012911887
1090427166
1098667061
981118-20040
63336718-1
1080372539
1090459509

Fecha: 26/01/2012

TOTAL INTERESES CAUSADOS CARTERA VIGENTE

NOMBRE MORA
ACOSTA GARAY NELSON 22,954.00
CAMACHO GUTIERREZ ANGIE CAROLINA 48,233.00
DELGADO SILVA OLGA CARYNE 3,215.00
ESPINOSA CACERES NARLY MABEL 42.00
GALVIS RIVERA HIRLEY 88,264.00
HERNANDEZ HERRERA FERNEY ALEXIS 2,679.00
LOPEZ CARDENAS INGRID JULIEETH 208,359.00
MANTILLA CORREDOR JUAN 22,954.00
QUINONEZ DURAN ANDRESON JHOAN 103,371.00
RAMIREZ ARDILA MARIA LUCIA 3,240.00
RIVERA ORTIZ EDINSON ALEXANDER 9,541.00
ROMERO MORENO ANDREA CAMILA 7,360.00

Total 520,212.00
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Como Imprimir Cartera por Cuotas: Causacion de Intereses - Deudores Morosos

Esta opcién le permite al usuario obtener un listado de Causacion de Intereses de Deudores Morosos
segun lainformacidn registrada en la base de datos de la empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Cartera por Cuotas
3. Seleccione la opcion Causacion de Intereses
4. Seleccione la Opcién Deudores Morosos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:
; Intereses Causados pod
Rango a imprimir
Cliente Inicial |l [ 4
Prefijo [g_,]
Fecha Corte 24072023
[ lmprimir H x Cancelar l
CAMPO DESCRIPCION
Cliente Inicial Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde
se iniciard el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes Clientes
de clic en el botén E o0 presione la BARRA ESPACIADORAY aparecera
la ventana de Terceros.
Prefijo Digite el prefijo de documento que desea mostrar. Si desea desplegar los
diferentes Prefijos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana.
Fecha de Corte Introduzca aqui la fecha de corte para Listado de Causacién de intereses
de Deudores Morosos,tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que
es un dato muy importante.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMOC COMERCIAL
Fecha: 2300212018
TOTAL INTERESES CAUSADOS CARTERA VENCIDA
NIT NOMBRE MORA
500 PEDRO PEREZ 1,800,028.00

Total 1,800,028.00
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Como Imprimir Cartera por Cuotas: Estudio de Créditos

Esta opcidén le permite al usuario obtener un listado con el Estudio de Créditos de un Tercero segin
informacion registrada en la base de datos de la empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Cartera por Cuotas
3. Seleccione la opcion Estudio de Créditos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:
; Estudic del Crédite del Cliente x
Rango a imprimir
Cadigo Cliente E
[ Imprimir H x Cancelar l
CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Cliente

de clic en el boton
la ventana de Terceros.

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde
se iniciara el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes Clientes

o0 presione la BARRA ESPACIADORAY aparecera

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 K5
B00182856

Pag.: 1

Feche 24M07/2023 5:29:p.

ESTUDIO DE CREDITO DEL CLIENTE

Sucursal: PRINCIPAL

FechadeE

studio: Julio 24 de 2023

Nombre : JIMEMEZ CLARA Codigo : 58585858 N® ldentif. : 58585858
Direccién : CENTRO - CUCUTA Teléf. 5737378
Rep. Legal :
Fiador 1 Factura: FvV001000
Fiador 2 Cuotas : 1
Vendedor: PERITO PEREZ
Detalle : FACTURAMo. 001000
CUOTA FECHA VCTO. VALOR TOTAL SALDO DIAS PAGADO DIAS VENC.
001 08/02/2023 1.000.000.00 0.00 -3 0
TOTAL CREDITO 1.000,000.00 0.00
TOTAL DOCUMENTOS 1.000.000.00 0.00
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Como Imprimir Cartera por Cuotas: Listado de abonos entre fechas

Esta opcion le permite al usuario obtener un listado con los abonos realizados entre un rango de
fechas segUninformacion registrada en la base de datos de la empresa.

1.
2.
3.

Ingrese al mend Imprimir.
Seleccione la opcion Cartera por Cuotas

Seleccione la opcion Listado de Abonos entre Fechas con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

; Listado de Abonos
Rango a Imprimir
Fecha Inicial

Fecha Final

— | ot

01/01/2023

Cliente
Clasificacian
Documento

Prefijo de Recbaos

s
—

[ W

[
[ i=5 Imprimir “ X Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la bisqueda de
los documentos con cuotasdesde esta fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la bisqueda de los
documentos con cuotas hastaesta fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente donde
se iniciara el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes Clientes

de clic en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
para mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacion de Terceros.

Documento

Digite el cédigo correspondiente al tipo de documento que ha generado
la cartera del respectivocliente. Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Documentos de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Documentos. Luego digite el
cddigo correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero del documento a

listar. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Cdmo
crear Prefijos.
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Prefijo

Digite el prefijo de documento que desea mostrar. Si desea desplegar los

diferentes Prefijos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana.

DEMO TNS 2023 K5
800182856

LISTADO DE ABONOS

Pag : 1
Fecha: 24/07/2023 5:32:p. m.

Recibos entre: 011/01/2023 a 31/01/2023

Clasificacion: Todos

CLIENTE No. RECIBO FECHA PAGO

FEC. VEN.

CUOTA PLAZOD VALOR CUOTA

VALOR ABONO

SALDO

JIMENEZ CLARA RCOOVALSZ4

TOTAL

3102023

08/022023

001 1 1,000,000.00

1,000,000.00

0.00

1,000,000.00 1

00 0.00

Como Imprimir Comisiones por dias de Cobro

Esta opcion le permite al usuario obtener un listado con las comisiones por dias de cobro realizados entre
un rangode fechas segln informacidn registrada en la base de datos de la empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Comisiones

3. Seleccione la opcién Comisiones por Dias de Cobro con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

F
Rango a imprimir

Comisiones por Dias de cobro

Cobrador
Tipo Comp.
Clasificacian

Clasificacian Cliente

ay

Prefijo del Rec.

Cobros entre :

Fecha Inidal lm
[31j01/2023

Fecha Final

] Maneja Cheques Post Fechados
|:| Mo Sumar % de comisiones en 0

*
Rango de dias
Dias Comision (%)

Rango 1: |1':'— IT
Rango 2 : II'_ I?
Rango 3 : |3':'— IT
Rango 4: IF IT
Rango 5: 121 0mas IT
Porcentaje de Castigo IT

Opciones

Comisiones sobre el Valor Base
Detalle de documentos

Detalle de rangos

Descontar Retenciones

Restar Comisidn de Motas Débito
Agrupar por diente

DO RILILIL

[ Imprimir H X cancelar ]
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CAMPO

DESCRIPCION

Cobrador

Introduzca el cédigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como
Cobrador, el cual es el intermediario entre la empresa que suministra el
producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea desplegar las

diferentes Terceros de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Tipo Comp

Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado la
cartera del respectivo cliente.  Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Documentos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Documentos.

Clasificacién

E 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el boton

Clasificacion de Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros

Prefijo del Rec

Digite el documento correspondiente al prefijo que desea mostrar. Si desea

desplegar los diferentes Prefijos de clic en el boton =h 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear Prefijos.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el listado de
comisiones por dias de cobroque desea mostrar, tenga en cuenta la claridad
de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el listado de

comisiones por dias que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacién ya que es un dato muy importante.

Rango de Dias

Introduzca los rangos requeridos para el listado de comisiones por dias de
cobro.

Al dar clic sobreel botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 KS
800182856

PAG: 1
Fecha: 24/07/2023 5:3%:p.

COMISIONES POR DIAS DE COBRO

Sucursal:  PRINCIPAL

Cobros Entre: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023

NIT NOMBRE VALOR COBRADO DESCUENTOS VALOR COMISION
0o VARIOS 1,240,000.00 50,000.00 37,500.00
TOTALES 1,340,000.00 30,000.00 37,500.00
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Como Imprimir Comisiones por Lineas y dias de Cobro

Esta opcion le permite al usuario obtener un listado con las comisiones por dias de cobro realizados entre
un rangode fechas segln informacion registrada en la base de datos de la empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Comisiones

3. Seleccione la opcion Comisiones por Lineas y Dias de Cobro con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion,se desplegara la siguiente ventana:

; Cormisiones por Lineas y Dias de cobro e
Rango a imprimir Rango de dias
Dias
Cobrador | EE Rango 1: i}
Vendedor E Rango 2 : 30
Cad. Linea @ Rango 3 : &0
Clasific, Cliente Ei Rango 4 : =0}
Prefijo Doc. . Rango 5 120
Prefijo Recbos Opciones
Cobros entre : ] petallado
Fecha Inical  |01/01/2023 Agrupado por
@ Vendedor
Fecha Final 31/01/2023 3 Cobrador
[ Imprimir ] [ X cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Cobrador Introduzca el cédigo correspondiente al Tercero que esté clasificado como
Cobrador, el cual es el intermediario entre la empresa que suministra el
producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea desplegar las

diferentes Terceros de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado
Vendedor como Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que
suministra el producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si

desea desplegar las diferentes Terceros de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Introduzca el codigo correspondiente de la Linea. Si desea desplegar las

diferentes Lineas de Articulos de clic en el bot6n E o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Lineas de Articulos. Ver Cémo
crear Lineas de Articulos.

Cod. Linea

Clasific. Cliente Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros.
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Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el listado de
comisiones por dias de cobroque desea mostrar, tenga en cuenta la claridad
de la informaci6n ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el listado de
comisiones por dias que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Rango de Dias Introduzca los rangos requeridos para el listado de comisiones por

dias

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO COMERCIAL

COMISIONES POR DIAS DE COBRO

PAG: 1
Fecha: 21/03/2018 4:36:p.

Sucursal  PRINCIPAL
Cobros Entre: Enero 1 de 2017 - Diciembre 31 de 2017

NIT NOMBRE VALOR COBRADO DESCUENTOS VALOR COMISION
a0 VARIOS 1%0,000.00 0.00 5,700.00
a2 VENDEDOR ZONA €48,550_00 o.00 18,445.00

TOTALES 838,550.00 0.00 24,145.00

Como Imprimir Comisiones por Cobrador

Esta opcién le permite al usuario obtener un listado con las comisiones por cobrador realizados entre un
rango defechas segln informacion registrada en la base de datos de la empresa.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Comisiones

3. Seleccione la opcion Comisiones por Cobrador con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegarala siguiente ventana:

& Comision.. — g *

Rango a imprimir

Cobrador EE
(%6) Comisidn

Cobros entre :

Fechalnidal |/
FechaFinal |_J/ /

[[] comisién sobre valor Base

l 1rnprimir H X Qancelar]

Manual de Usuario Visual TNS - Cartera.

Pagina 135



CAMPO DESCRIPCION

Introduzca el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como

Cobrador
Cobrador. Si desea desplegarlas diferentes Terceros de clic en el boton
o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana.
% Comision Introduzca aqui el porcentaje a aplicar a los valores cobrados.
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para el listado de

comisiones por lineas y dias decobro que desea mostrar, tenga en cuenta la
claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el listado de comisiones
por lineas y dias de cobroque desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

DEMO TNS 2023 K§ Fag : 1
800182856 Fecha: 24/07/2023 5:4Z:p. m.

INFORME DE COMISION PORCOBRADOR

Sucursal: PRINCIPAL

Comision: 1% Generado desde  01/01/2023 a  31/01/2023
CODIGO NOMBRE VALOR COBRADO DESCUENTOS VALOR COMISION

00 VARIOS 1,340,000.00 90,000.00 12,500.00

TOTALES 1,340,000.00 90,000.00 12,500.00

OPERACIONES NO RUTINARIAS

Cdémo Configurar los Parametros de Usuario

Esta opcion le permite al usuario configurar los parametros que serdn exclusivos, de la sesién que se ha
creado con elrespectivo usuario.

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracion— Parametros de Usuario con solo darle un clic en la
pestafia. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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@ Parametros de Usuario - O ks

orreo Electrénico ]

Prefijo para Recbos de Caja [2]

Cobrador para Recibos de Caja g

Area Administrativa -

Bancos para Recdbos de Caja ‘

Tipo Doc y Prefijo en Redbo

[[] Habilitar Parametros del Redbo de Caja al Generar Recaudos Serv. Publicos
[ Mostrar Cambio al Generar Recaudo de Serv. Publicos
[[] Insertar Todos los Ttems del Documento al Insertar Primer Ttem al Recbo

Ruta del Puerto para Impresién Texto

Ruta Archivos Temporales

|c:vEmPOY

Prefijos Permitidos

[ \/&ceptar H xgancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Prefijos Para Recibos de Caja

Aqui se debe digitar el codigo de los prefijos para que el usuario maneje los
recibos de caja.

Cobrador Recibos de Caja

Aqui se debe digitar el codigo del cobrador fijo para que el usuario maneje
los recibosde caja.

Area Administrativas

Aqui se debe digitar el cédigo del area para que el usuario maneje los recibos
de caja.

Bancos Para Recibos de Caja

Aqui se debe digitar el codigo de los bancos autorizados para que el usuario
manejelos recibos de caja.

Ruta del Puerto para Impresién
Texto

Aqui debe digitar la ruta exacta del puerto a donde se enviara la impresionde
los respectivos reportes.

Ruta Archivos Temporales

Introduzca la ruta de la carpeta en donde guardard los archivos
temporales. Para el buen funcionamiento del programa es necesaria esta
informacion.

Prefijos Permitidos

Aqui se debe digitar el codigo de los prefijos permitidos para que el
usuario maneje endocumentos y recibos de caja.

Como Configurar los Parametros Generales

Esta opcion le permite al usuario configurar los pardmetros usados en el modulo de cartera y en la

integracion aContabilidad.

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Configuracion— Generales con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

Se compone de cuatro pestafas:

Parametros del Mdédulo de Cartera:
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; Configuracidén General x

Generales ].ﬁ.didnnales ] Reportes ]Tasa de cambin]PrnuisiDnes Financiamiento | Servidos Publ r

] Generaa Contabilidad [[] Generar redbos resumidos

Tipo de Cartera [ Hospitalaria = ]
] al asentar glosa me genere DV en el modulo hospital

[[] Comisiones por Recaudo de Cartera
[l Formas de Pago Tipo POS en Recbos de Caja
{ Sugerir Fecha del Redbo de Caja para Chegues PostFechados
Restringir al Dia Operativo
[l Restringir Dia Operativo con Fecha del Sistema
Consecutivo de Documentos Fijo

Prefijo de Redbo de Caja Fijo ] Consecutivo de Redbo Fijo
Evitar que un Usuario modifigue Documentos de otros
Abonar a Documentos con el mismo prefijo del Recbo de caja
{ Mo permitir abonos a cuotas adelantadas!

Mo permitir Cobros de diferente Cobrador (Vendedor)
Restringir Reimpresion de Redbos

Maneja Fecha de Cobro

Mostrar Area en La Grid de detalle de redbos

Maneja Concepto Homalogo de Refinandacion

Mostrar Documentos Venddos al Inicar Madulo

Actualizar Consecutive al Asentar redbo de caja

Mostrar Saldo de Banco en Redbos

Sugerir total de BXP al insertar Forma de Pago

Muostrar Referenda en Detalle de Documentos vy Recibos
Cruce EfS Caja menor contra Deudores

Poder cruzar anticipos de otros dientes

Asignar Estados al Documento Res. 11212013 prefijo Contable
Maneja en Cartera cuentas de Orden

Mostrar Cuentas por Cobrar  Dias |IZI

Mostrar Detalles de Redbos ] Mo validar Prefijos Permitidos
En Movimientos del Cliente Mostrar solo lo del Madulo

Seleccionar Item con la Fecha mas Antigua

Dividir Valor Adicional al Refinandar

Mostrar Colores en Cartera por Edades

Maneja Fecha de Consignadan en Recbos

Consecutivo para Cruce de Cuentas |

Ruta Empresa TNS (T52002-1) |

= ™3

Cta. Adicional Recibo de Caja =
Dias para Aviso de Mora 0

Banco para Refinandacian :

Personalizar

Mombre para Castigo de Cartera |

[ v’&cemﬁr H x Cancelar l
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CAMPO

DESCRIPCION

Genera a Contabilidad

Esta opcidn le permite integrar el Mddulo de Cartera con
Contabilidad con solo seleccionarla casilla correspondiente.

Tipo de Cartera

Debe seleccionar el tipo de cartera que desea que se configure como
predeterminada. Si desea desplegar los diferentes tipos de cartera de

clic en el botén ZI y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso estan: Comercial, Alquiler de Equipos,
Arrendamientos, Hospitalaria y Cuotas.

Comisiones Recaudo de

Cartera

por

Esta opcién le permite en cualquier momento que este activa, generar
comisiones por cobrar cada uno de los terceros que estan clasificados
como cobradores.

Formas de Pago tipo POS en
Recibos de Caja

Esta opcion permite que la Forma de Pago se seleccione al momento de
Asentar el Recibo de Caja, siempre y cuando la Forma de pago se encuentre
vacia en el detalle.

Sugerir Fecha del Recibo de Caja
para Cheques PostFechados

Esta opcién permite al momento de seleccionarla Forma de Pago Cheque
Posfechado, en la fecha del documento se coloque automaticamente la fecha
del Recibo deCaja.

Restringir al Dia Operativo

Esta opcion permite que no se inserten documentos con fecha anterior
0 posterior a la Fecha del Gltimo documento registrado.

Restringir Dia Operativo con
Fecha del Sistema

Esta opcidn permite que no se inserten documentos con fecha anterior o
posterior a la Fecha del sistema

Consecutivo de Documentos Fijo

Esta opcidn permite que no se modifique el nimero del Documento.

Consecutivo de recibo Fijo

Esta opcidn permite que no se modifique el nimero del Recibo de Caja.

Evitar que un Usuario modifique
Documentos de otros

Esta opcion permite que un Documento solo seaAsentado o Reversado por
el usuario que hizo su registro.

Abonar a Documentos con el
mismo prefijo del Recibo de caja

Esta opcion permite realizar abonos a documentos si solo si tiene el prefijo
igual al recibo de caja

No permitir Abonos a Cuotas
Adelantadas

Esta opcién permite abonar o cancelar cuotas asi no estén vencidas.

Ruta Empresa TNS (T52002-1)

Aqui debe ingresar la ruta donde se encuentra ubicada la empresa de TNS
(T52002-1) para su correcta integracion.

Cta. Adicional Recibo de Caja

Digite el cédigo correspondiente a la cuenta contable adicional para
la contabilizacion del Recibo de Caja. Si desea desplegar las

diferentes cuentas de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Cuentas.

Dias para Aviso de Mora

Introduzca aqui el nimero de dias correspondiente al plazo para aviso de la
Mora

Banco para Refinanciacion

Digite el codigo correspondiente al Banco donde se contabilizara el pago
del respectivo documento. Si desea desplegar las diferentes Bancos de clic

en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana. Ver Como crear Bancos.

Nombre para Castigo de Cartera

Esta opcion permite cambiar la palabra “Castigo de documentos” por el
nombre que requiera el cliente.

}
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ﬂ Configuracién General

Generales | Adicionales | Reportes |Tasa de cambio | Provisiones | Finandamiento | Servidos Pu 4 I *I

—_] Maneja Pronto Pago

Plazo Porcentaje
Pronto Pago 1 I I %o
Pronto Pago 2 I I %o
Pronto Pago 3 I I %o

[ Permitir Modificar Pronto Page en Redbos de Caja

— Intereses de Mora

Intereses de Maora IlU Bh

Cuenta Orden para Causacdian I @

+_] Penalizacidn por NO Pago Oportuno

Dias de Espera I Valor Fijo I Porcentaje I %

— Prefijo Predeterminado para Redbos de Caja Refinandados

Prefijo

— Prefijo Predeterminado para los Comprobantes de Radicacian.

Prefijo

[[] Generar Comprobante al Radicar Documentos Creados Manualmente.

— Glosas
Estado en Proceso
Estado Aceptada
Pardalmente Aceptada
Estado Rechazada

Pardalmente Rechazada

Consecutivo Glosas

] Permitir Recargo Positivo al Aceptar Glosa [_] Mo Borrar Glosas al Crear Empresa

Prefijo Comprobante

| Generar Redbo de caja al Aceptar Glosas
Prefijo Para MO y RC

Integrar con Visual THS Oficial
Ruta DB Visual THS Ofidal

Pt

I ¢5::ep13r I x Cancelar
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CAMPO

DESCRIPCION

Maneja Pronto Pago

Mediante esta opcidn el usuario del Médulo de Cartera puede en
cualquier momento activaresta opcion e insertar el nimero de dias y
el porcentaje de descuento por pronto pago en cada uno de los
registros

Intereses de Mora

Aqui debe digitar el porcentaje del interés que generan los
documentos que se encuentren enmora y la cuenta orden donde se
registrara su causacion.

Penalizacion  por No  Pago | Aqui debe parametrizar los dias de espera el valor o el porcentaje

Oportuno fijo acobrar por penalizacion a los documentos cancelados fuera de
las fechas estipuladas como pago oportuno.

Prefijo  Predeterminado  para | el prefijo con el cual deben quedar losrecibos de caja generados por el

Recibos de Caja Refinanciados:
Digite

sistema al refinanciar Documentos.

Prefijo Predeterminado para los
Comprobantes de Radicacion

Digite el prefijo con el cual deben quedar losComprobantes al generar la
radicacion del documento

& Configuracion General

Recibo de Caja

Tipo de Formato

MUmero Formato Espedfico

[] Asentar Recibo al Impr

Documento

Tipo de Formato

] Imprimir Solo una letra

Mombre de Evento Personalizado |

|:| Imprimir directamente a Impresora

|:| Imprimir Redbo sin Asentar

Mumero Formato Espedfico ]

[ Estandar - Grafico ¢]
1 Margen Superior |2

irmir

[ Estandar

de Cambio

CAMPO

DESCRIPCION

Tipo de Formato

Debe seleccionar el tipo de reporte que desea que se configure como
predeterminado. Si desea desplegar los diferentes tipos de reporte de clic en

el boton EI y aparecera el listado de las opciones que puede escoger, en
este caso estan: Estandar Grafica, Estandar Texto, Especifico Grafico.

Numero de Formato Especifico

Introduzca aqui el nombre que tiene el reporte que quedard como
predeterminado.

Nombre de Evento Personalizado

Introduzca aqui el nombre del evento personalizado para la impresion
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del Recibo de Caja.

Asentar Recibo al Imprimir

Esta opcién permite que al momento de se Asiente

automaticamente elRecibo.

Imprimir

Imprimir directamente a

Impresora

Que el recibo de Caja no se vea en pantalla, sino que se imprima
directamente.

Tipo de Formato

Debe seleccionar el tipo de reporte que desea que se configure como
predeterminado. Si desea desplegar los diferentes tipos de reporte de factura

de clic en el boton EI y aparecera el listado de las opciones que puede
escoger, en este caso estan: Estandar Grafica, Estandar Texto, Especifico
Grafico.

Numero de Formato Especifico

Introduzca aqui el nombre que tiene el reporte de la factura que quedara
comopredeterminada.

; Configuracidn General

Concepto Ingreso
Concepto Egreso

Banco

Generales ] Adicionales | Reportes

|:| Manejar Tasa de Conversion en Recbos de Caja y Documentos

Ajuste por Tasa de Cambio

X

]F'rn:n'-risin:nnes Financiamiento | Servicios Publ Fl

CAMPO

DESCRIPCION

Manejar Tasa de Conversion en
Recibos de Caja y Documentos

Esta opcion permite que al momento de hacerun Documento o Recibo de
Caja se solicite la Tasa de Conversion.

Concepto Ingreso

Digite o seleccione con Barra Espaciadora o dando un clic en el icono el
cddigo del Conceptoque se va a utilizar en el Ingreso.

Concepto Egreso

Digite o seleccione con Barra Espaciadora o dando un clic en el icono el
codigo del Concepto quese va a utilizar en el Egreso.

Banco

Digite o seleccione con Barra Espaciadora o dando un clic en el icono el
codigo del Banco.
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Como Bloquear Periodos

Esta opcion le permite al usuario configurar los parametros usados en el manejo de la cartera y en la
integracion aTesoreria y Contabilidad.

1. Ingrese al meni Archivos.
2. Seleccione la opcién Configuracién— Bloqueo de Periodos con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion,se desplegara la siguiente ventana:

i Blogueo de Periedos >
Bloguear Hasta

Periodo | INNENS] N

[H X cCancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Periodo Seleccione el periodo que desea que este bloqueado, para que ningdn
usuario del sistema pueda realizar una modificacion que te afecte el
movimiento.

Como Crear Consecutivos

Esta opcidn le permite al usuario configurar los crear o modificar los consecutivos de los documentos los
cuales sonmuy importantes para la organizacion y control de dichos documentos.

1. Ingrese al men( Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracién— Consecutivos con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

i' Consecutivos b

I = e ok = oA F||trar||
Modo Filtrado

Tipo Comprobante  |RC
Prefijo 0o
Consecutivo 002

Manual de Usuario Visual TNS - Cartera. Pagina 143



CAMPO DESCRIPCION

Digite el tipo de comprobante al cual desea crearle su respectivo

Tipo de Comprobante . . . .
consecutivo y asi tener unmejor manejo del documento.

Prefijo Introduzca el prefijo del respectivo documento al cual se le creard el
consecutivo y este serd parte de laidentificacion de este.

Consecutivo Digite el nimero con el cual se iniciard la identificacion del
respectivo  documento, que quiere asignarle el correspondiente
consecutivo.

Coémo Crear Pensamientos

Mediante esta opcién el usuario del sistema podrad agregar textos o frases que desea que aparezca en la
ventana debienvenida al momento de ingresar al médulo.

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracion— Pensamientos con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

i Pensamientos >

M 4+ b = a0 F|H:rar|| Pm1 Cadigo S

Modo Filtrado

4

Cédigo 000002

Autor |REFRAN ARABE

Descripdién | EL QUE NO SAEE ¥ NO' SABE QUE NO SABE, ES UN NECIO; EVITALD,
EL QUE NO SAEE ¥ SABE QUE NO SAEE, ES UN DISCIPULD:
ENSEMALE.EL QUE SABE ¥ SABE LO QUE NO SABE, ES UN MAESTRO:

SIGUELD.
CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Digite el nimero consecutivo con el cual se ird a identificar en la base de
datos el respectivo pensamientoque estas insertando.

Autor Introduzca el nombre completo del autor que creé el pensamiento que desea
insertar en la base de datos.

Descripcion Digite la frase que desea que aparezca en la ventana de entrada al médulo, de
una manera correcta.
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Como Modificar Informes FRF

Mediante esta opcidn el usuario del sistema podra modificar sus informes FRF y agregar las opciones que
desea queaparezcan impresas al momento de generar dicho informe.

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracion— Disefio de Informes FRF, archivo a abrir, dar el nombre del
archivo amodificar. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

; Designer—Rep?ar Comisicnxvend. [C=EFOT X
File Edit Tools 7

DS HR| 4R o (Wl atd o [EHEE ("] e |05
| ] =zl B s uAZ| [BEEE|"
oooo oo 2L=] 1

I:4

LS

I

P
=

Page header

ZFecha:EJ)][oopyiTIM E,9,15}]j

(U gy oL

r[\rlu:imem Pl
i

I—[\m itemp]
fh

=

COMISIONES POR VENDEDOR b

=

S

- T = T
Sucursal:  [vsucursal] Rango: i [wrango]
1o C

©
R

? ‘Comigién [vporcentaje] %

i Ei

s

4

e
=
[

=

‘NOMBRE ] TIPODE' " ToTAL' VALOR'
7 . FACTURACION,  DOCUMENTOS, .,  COMISION,

LLL
e

r[Datus(l Qinforme."nombre™ 3 [—.fmme_"upn"]" E.Q\nfﬂrme"tutal"])]] I—furrne."curlﬂsiun"])]]

bl | 159.40;233 4
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Como Modificar Informes FR3

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra modificar sus informes FR3 y agregar las opciones que
desea queaparezcan impresas al momento de generar dicho informe.

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcién Configuracion— Disefio de Informes FR3, archivo a abrir, dar el nombre del
archivo amodificar. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

ﬁ FastReport - RepCF_CartaCebro.fr3
File Edit Report View Help

DS HR|EME U A SR~ | FT|[#HE -

- Bl -0 - B IU BRAZLY|=

==y =gy - -1 -

B& ST oL oo k8T B0,

Code Pagel |

=] [ S R I - A
Qﬂeport S
Em Pagel
El-m= MasterDiatal

- @ Memolf

5

- 1 LR | R L &I

Data
2 Data

@ Memaol?
Mermol3
Mernmo21
Mermo22 -
Mernmoz4 B
Mermol3 -

oupHeader]
Mernol
Merno2
Mernob
Mernok
Mermo? w
Mernod
Mernod
Lined
Line2
Memall "
Mernol1 -
Mermol2 =
Mernol4 -
Memols

s
NIT: [vnitemp]
v

:[\n:iud ad], [vfeccorte]
El-e=
:Seﬁ or::
:[Datos."nombre "1
:[Datns,"Direcm 1

:I'els,:[Dams,"taleﬁ "
= L[\o‘CIl.ICh]

S pERBLE SN CEOS

"Cordial Saluda.

Me permito por la presente relacionar las Cuotas que estan pendientes de pago:

DOCUMENTOS VENCIDOS A FECHA DE CORTE :

‘@ Datal

"vdiremp]

[vfeccorte]

=
a

Memo25 DOCUMENTO | LINEA

e

SALDO

g

- o 3
CUOTA] FECHA VENC.

Mermo20
Merno2

Memod [Datos."numere’

[Datos."descrip”]

[Dato [Datos.“fecven [=vsaldo=

@ 0 0 8 0 8 P 0 DR R e PR DR e Te e e e

Memo27 *GroupFooter: GroupFooterl
-ow o Memo28
El-= GroupFaater

i@ Memold
Marnn?3

[ AT I [ NI |

ToTAL
LI ¥ Create field
> I~ Create caption

1@ o1 o5 ]
Functions I Classes
Variables

Centimeters |714.92; 13.41 |Pagel

Como Ejecutar Comandos

Esta opcion le permite al usuario del modulo de cartera ejecutar procedimientos que corregird o
modificard suinformacion de una manera correcta y eficiente.

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Configuracién— Ejecutar con solo

continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:
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‘& Ejecutar Comando ? et

Diigite un Comando

| QK I Cancel I

Introduzca aqui el nombre del comando que desea ejecutar.

Como Ejecutar Eventos Personalizados

Esta opcion le permite al usuario del modulo de cartera ejecutar eventos personalizados realizados para
determinadosprocesos o informes propios de cada empresa.

1. Ingrese al menud Archivos.
2. Seleccione la opcién Configuracion— Ejecutar con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

Designer - Untitled — O *

File Edit Tools 7

O
T
|
o/
ae
iy
i)

5
i
&
&
IE
C¥
1::4
Il | 1<e

I GBI 3B £fulAazL|s

= Pagel | =
h iy
=
=
I3
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11
Ejecutar Script 1
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=
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Parametro 1
Parémetro 2
Parametra 3
Parametro 4
Parémetro 5
[ >§iecutar ” x Cancelar I
Mt [ 131.70;407 4
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Nombre del Archivo: Introduzca aqui el nombre el nombre del Evento Personalizado que desea ejecutar.
Si desea =

desplegar las diferentes Eventos personalizados de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA yaparecera la ventana de Eventos Personalizados.

Parametros 1, 2, 3,4 y 5: Introduzca aqui cada uno de los parametros sin con necesarios para ejecutar el
eventopersonalizado.

Como Generar Documentos de Intereses

Esta opcién le permite al usuario del mddulo de cartera puede generar los respectivos documentos de
intereses decada uno de los clientes.

1. Ingrese al mend Movimientos.

Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcién Generar Documentos de Intereses con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion,se desplegara la siguiente ventana:

N

‘a Generar Intereses X

Rango de Documentos a Generar
Documentos Emitidos entre

Fecha Inicial 011242022
Fecha Final 31/12f2022

Tercero ll—@
Clasificacisn I—@
Clasificadén 2 IW

Area

Documento Inical @ ’7
Documento Final £z @ ’227
Tipo del Documento

Tipo del Documento ra

Porcentaje de Interds |1 %

] 1nduir documentos de Intereses

Intereses sobre @ Saldo Total O Saldo de concepto:

D Generar Documento uno par uno

Datos de Documentos a Generar

Fecha de Documento 24f07(2023
Concepto de Intereses MOR.
Concepto de Cta X Cobrar

Observaciones

[ o Aceptar H x Cancelar l
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CAMPO DESCRIPCION

Introduzca aqui la fecha de corte para generar los intereses generados a
Fecha de Corte . . . .,
dicha fecha, tenga encuenta la claridad de la informacién ya que es un dato
muy importante.

Tercero Introduzca aqui el codigo correspondiente al Tercero. Si desea desplegar las
diferentes Terceros de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Terceros. Ver COomo crear
Terceros.

Clasificacién Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero. Si desea

desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el botén E 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Clasificacion de Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Clasificacion2 Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero. Si desea

desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el boton E 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Clasificacion de Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Porcentaje de Interés Introduzca aqui el porcentaje de interés que serd causado en cada
documento, que esté vencido.

Incluir documentos de Intereses Esta opcion permite que al generar el reporte se tengan en cuenta los
documentos generados por intereses.

Intereses sobre Esta opcién permite calcular los intereses sobre el saldo total de la deuda o

por el saldo de los conceptos. Se tienen en cuenta aquellos conceptos que no
estén seleccionados como exento de mora.

Fecha de Documento Introduzca aqui la Fecha del documento, es decir, la fecha en la cual seran
causados los documentos generados por motivo de intereses.
Concepto de Intereses Digite aqui el codigo correspondiente al concepto de cartera que afectara el

respectivo item. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el

botdn .@J o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana
de Conceptos. Ver Como crear Conceptos.

Observaciones Introduzca aqui las observaciones que se registraran en cada documento de
interés generado.

Como Generar Décadas

Esta opcion le permite al usuario del mddulo de cartera generar las décadas de los documentos que tienen
pendientes por pagar cada uno de los clientes.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcién Generar Décadas con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:
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;_ Generar Décadas >

Rango de Documentos

Cliente | [ 4
Clasificacidn Cliente E
Prefijo -

Tipa Lista de Predios I_

Rango de Fechas

Fecha Inicial 14/07/2023
Fecha Final 24f07/2023

Datos de la Década

Numera Inical | |

Fecha Documento | 24/07/2023
Fecha Vendmiento | 24/07/2023

[ o Aceptar H x Cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Cliente Digite el cddigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente, al cual
estan asociado a cada uno de los documentos por cobrar que desea listar. Si

desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el bot6n 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecer la ventana de Terceros.

Clasificacion Cliente Digite el cédigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el

bot6n E o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana
de Clasificacion de Terceros.

Prefijo Digite el cdédigo correspondiente al prefijo del documento, del cual
desea obtener la correspondienteinformacion.

Tipo Lista de Precios Introduzca aqui el tipo de Lista de Precios.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para la generacion de
décadas, tenga en cuentala claridad de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para la generacion de
décadas, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy
importante.

Numero Inicial Introduzca aqui el prefijo del documento, seguidamente el nimero inicial
con el que se iniciaran la generacion de las décadas de los documentos.

Fecha Documento Introduzca aqui la fecha con la cual se quiere generar la década de los
documentos.

Fecha Vencimiento Introduzca aqui la fecha de vencimiento para la generacion de las décadas de

los documentos.
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Como Generar Relaciones de Cobro

Esta opcidn le permite al usuario del moédulo de cartera generar las relaciones de cobro de cada uno de los
clientes que tiene compromiso de pago con la empresa.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcion Especiales.
3. Seleccione la opcion Generar Relaciones de Cobro con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:
; Relaciones de Cobro ot

Relacidn de

®

(:) Cheques Posfechados

Rango a Generar

Vendedor Inidal E
Vendedor Final |22 E
Zona Inicial -

Zona Final iz
Fecha de Corte | 24/07/2023

[ Agrupar por Zona
Datos Recibo

Mimero Inicial
Fecha 24072023

Opciones
[] Detallado

[ \/ Aceptar H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Vendedor Inicial Introduzca el cédigo correspondiente al Tercero que este clasificado como
Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que suministra el
producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea desplegar las

diferentes Terceros de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana.

Introduzca el cddigo correspondiente al Tercero Final que esta clasificado
Vendedor Final como Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que suministra
el producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea desplegar las

diferentes Terceros de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana.
Zona Inicial Introduzca el codigo correspondiente a la Zona inicial desde donde se

iniciard la relacion de Cobro de los clientes. Si desea desplegar las

diferentes Zonas de clic en el boton E‘ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Zonas.

Zona Einal Introduzca el codigo correspondiente a la Zona final donde terminara la

Manual de Usuario Visual TNS - Cartera. Pagina 151



aparecera la ventana de Zonas.

relacion de Cobro de los clientes. Si desea desplegar las diferentes
Zonas de clic en el botén E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA y

Fecha

de Corte

Introduzca aqui la fecha de corte para generar la relacion de cobro, tenga en
cuenta la claridad de lainformacion ya que es un dato muy importante.

Ndmero Inicial

Introduzca aqui el prefijo del documento, seguidamente el nimero inicial
con el que se iniciaran lageneracion de documentos.

Fecha

Introduzca aqui la fecha del Recibo de Caja.

Como Realizar Provision de Cartera

Esta opcion le permite al usuario del modulo de cartera realizar la provision a los documentos existentes en

carterade cada cliente.

1. Ingrese al mend Movimientos.

N

Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcidn Provision cartera con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegarala siguiente ventana:

-
L]

‘& Provisionar / Deterioro Cartera x

Opciones
Periodo [MAREO| = ]

l & Aceptar H X cancelar l

Como Realizar Provisiéon Individual

Esta opcidn le permite al usuario del modulo de cartera recalcular la provision a los documentos existente en

carterade cada cliente.

1. Ingrese al ment Movimientos.

no

Seleccione la opcidn Especiales.

3. Seleccione la opcién Provision Individual con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

o] e 4 [ pa
‘& Provision Individual

Politica por Analizar

Porcentaje de Provisidn [E_ %

Deterioro Gasto DB rﬂ

Deterioro Cart. CR rﬂ
Provision Individual
Reconocimiento

Para la provision de cartera por éste método se toma el saldo a final del afio de
aquellas cuentas que tengan mas de un ano de vencimiento. Se les aplica un
33%G como provisidn,

[\;9; Generar Comprobante l [ X cancelar ]
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Coémo Realizar Deterioro de Cartera

Esta opcion le permite al usuario del modulo de cartera realizar deterioro a los documentos existente en
cartera decada cliente.

1. Ingrese al mend Movimientos.

Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcion Deterioro de Cartera con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegaré la siguiente ventana:

no

";'L Deterioro de Cartera MIIF *
Politica por Analizar

Riesgo: FV venddas mayores a | dias

Materialidad: FV con valor mayor a g

Tasa de descuenta nominal Anual por FV mayores a 360 dias %o

Fecha de Corte al Deterioro de Cartera 31012023
Filtro de Entidad (Tercero) E

Porcentaje Riesgo (Cuando el Documento no tiene Riesgo) %o
Deterioro Gasto DB Iﬁ
Deteriora Cart. CR Iﬁ

Deterioro del valor de los instrumentos financieros medidos al
costo o al costo amortizado

Reconocimiento

11,21 Al final de cada periodo sobre el que se informa, una entidad evaluars si
existe evidenda objetiva de deterioro del valor de los activos finanderos que se
midan al costo o al costo amortizado. Cuando exista evidendia objetiva de

de deterioro del valor, la entidad reconocera inmediatamente una pérdida por
deterioro del valor en resultados.

Reversion

11,26 Si, en periodos posteriores, el importe de una pérdida por deterioro del valor
disminuyese v la disminucidn puede relacionarse objetivamente con un hecho
ocurrido con posterioridad al reconodmiento del deterioro {tal come una mejora
en la calificacidn crediticia del deudor), la entidad revertiré la pérdida por deteriaro
reconacida con anterioridad, ya sea directamente o mediante el ajuste de una
cuenta correctora.

[ (= Parametrizar Facturas l [J Generar Comprobante ] [ x Cancelar l

Coémo Generar Documentos de Financiamiento

Esta opcién le permite al usuario del modulo de cartera crear documentos de financiamiento de acuerdo
con loparametrizado en la configuracion general pestafia de Financiamiento.

1. Ingrese al ment Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales.

3. Seleccione la opcion Generar Documentos de Financiamiento con solo darle un clic en la
pestafia. Acontinuacién, se desplegara la siguiente ventana:

i Doc. Fina... — pod
Seleccione Periodo
ves | N )

[] [ X cancelar l
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