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CAPITULO 1

CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS

Activos Fijos fue disefiado para manejar de una forma amigable y eficaz los activos fijos dentro y fuera del
almacén con sus respectivas afines: servicios, proveedores y codigos de contabilidad; efectuar un
procesamiento eficaz, rapido y seguro para tener el inventario al dia; suministrar informacion béasica de
activos en las dependencias, comprobantes de depreciacién y valorizacién. Soluciona el problema de
trascripcion de inventario de un periodo.

La interfaz con el usuario presenta contenido distribuido para mejorar la navegacion de forma intuitiva a través de
los menus, convirtiéndose en un software amigable, facil de entender y utilizar

Con Activos Fijos, se observa un nuevo enfoque en la Administracion de Inventarios con una excelente
estética en la presentacién de Resultados y la simplificacién del proceso manual.

El sistema le brinda al usuario ciertas facilidades de manejo tales como:

- Llamadas rapidas a los Archivo Maestros de Articulos, Servicios, Proveedores y Codigos de contabilidad.

- Clave de acceso al sistema y configuracién personalizada de permisos por usuario para seguridad de la
informacion almacenada.

- Adaptar el software a la medida de la organizacién por medio de eventos personalizados que permiten
afiadir funcionalidades de acuerdo con las necesidades particulares de la Institucion.

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Activos Fijos Versién 2019 5



CAPITULO 2

ENTRADAS Y SALIDAS DEL MODULO

Vision general

A continuacion, se muestra un cuadro sintético de las utilidades del Modulo de Activos Fijos, con sus
respectivas entradas, procesos y salidas de datos.

ENTRADAS

e Terceros

e Ubicacion

Bienes Muebles e
Inmuebles

Grupos de Bienes
Servicios

Plan de cuentas
Grupos Contables
Ciudades

Unidad Funcional
Tipo de Novedades
Lineas de Articulos
Tipos de IVA
Listado de Articulos
Bancos

Conceptos

Area Administrativas
Grupos de Conceptos

PROCESO

Entrada del Activo

Salida del Activo
Exclusién de Activos
Traslado entre Servicios
Valorizaciones/Deterioros
Deterioro

Cambio de Responsable
Novedades a un bien
Reintegro a Bodega
Depreciaciones

Recélculo de Saldos
Recélculo de Movimientos
Generar entradas
automaticas

Bloguear Periodo y Generar
Comprobante de
Depreciacion
Desbloquear Periodo
Generar Comprobante de
Depreciacion total
Regenerar Comprobantes
Asentar Documentos
Pendientes

Pedidos de Compra
Compras

Provision de Gastos
Reclasificacion
Inventario Fisico

Generar Comprobante de
Causacién de Gastos

SALIDA

Listado de Bienes
Inventario por servicio
Inventario por Responsable
Historial del Bien
Devolutivos por ubicacion
Relacion de Entradas
Relacion de Exclusiones
Relacion de Salidas
Novedades

Cuadro de Depreciaciony
Ajustes

Resumen de
Depreciaciones

Costos Acumulados por
Cdbdigo contable

Informe de la Contraloria
Depreciados Totalmente
Movimiento Mensual
Reporte Codigos de Barras
Hoja de Vida de Recurso
Tecnoldgico

Inventario Fisico
Diferencias con Inventario
Fisico

Paz y Salvo

Vencimiento Porte de
Armamento

Resumen de Depreciacion.
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Contenido del Programa

A continuacion, se presenta la estructura del médulo Activos Fijos de Visual TNS:

ARCHINVOS
Bienes Muebles e Inmuebles
Servicios
Unidad Funcional (Centro)
Tipo de Novedades
Grupos de Bienes
Grupos Contables
Terceros
Cadigos Contables
TABLAS
Prefijos de documentos
Consecutivos
Ubicacién
Ciudades
Tipo Pdliza
Lineas de Articulos
Tipos de IVA
Listado de Articulos
Bancos
Centros
Areas Administrativas
Grupo Conceptos
Conceptos
Formas de Pago
Tipos de ICA
Periodos
Login
CONFIGURACION
Parametros de Usuario
Generales
Disefio de Informes FR3
Ejecutar Evento Personalizado
Salir

MOVIMIENTOS
Pedidos de Compra
Compras
Entrada del Activo
Salida del Activo
Exclusion del Activo
Traslado entre Servicios
Valorizaciones /Deterioro
Reclasificacion
Reintegro a Bodega
Provision de Gastos
Traslado entre Bodegas
Deterioro
Cambio de Responsable
Novedades a un Bien
Saldos Iniciales NIIF
DEPRECIACIONES
Depreciacion Lineal
Depreciacion por Otros Métodos
Inventario Fisico
ESPECIALES
Crear Periodo
Desbloquear Periodo
Recalcular Saldos
Recalcular Movimientos
Generar entradas automaticas
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Bloquear Periodo y Generar Comprobantes de Depreciacion
Generar Comprobantes de Depreciacion Total

Regenerar Comprobantes

Asentar Documentos Pendientes

Generar Comprobante de Articulos Negativos

Generar Comprobante de Causacion de Gastos

IMPRIMIR
Listado de Bienes
Inventario por Servicio / Centro
Inventario por Responsable
Inventario Fisico
Historial del Bien
Devolutivos por Ubicacion
Relacion de Entradas
Relacion de Exclusiones
Relacion de Salidas
Novedades
Resumen de Depreciaciones
Cuadro de Depreciacion y Ajustes
Costos Acumulados por cddigo contable
Depreciados Totalmente
Informe de la Contraloria
Movimiento Mensual
Relacién de Movimientos
Entradas/Salidas por Cédigo Contable
Cadigos de Barras
Hoja Vida Recurso Tecnolégico.
Inventario Fisico
Diferencias con Inventario Fisico
Paz y Salvo
Vencimiento Porte de Armamento
Resumen de Depreciacion

HERRAMIENTAS
Calculadora
Importar Datos de Visual
Importar Archivo plano.
Unificar Terceros.
Inserciéon Masiva de Movimientos
Insercién Masiva Inventario Fisico
Actualizar Cédigos Contables

AYUDA
Manual Activos Fijos
Servicio al Cliente en Linea
Chat en Linea
Asesores TNS Web
Informacion de Asesores
Acercade...
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CAPITULO 3

OPERACIONES RUTINARIAS

Acceso al Programa

El usuario al dar clic sobre el icono de Activos Fijos visualizara la siguiente ventana:

m Bienvenidos
Version

Sistema contable y administrativo integrado 2 02 3

Serial No.

ACTIVOS
FLJOS

Julio 29 de 2023 A23

En esta ventana se muestra la fecha de actualizacion del programa. Oprimiendo cualquier tecla esta ventana
desaparecerd y se mostrara la ventana de seleccion de empresa:

W Seleccion de Empresa

ACTIVOS FIJOS 2023

123456789

Mik
Rep. Legal
Ano Fiscal 2023

Archivo C:,DATOS TNS'ACTI¥YOSFIIOS2023.GDB

Servidor

tns

sistema contable "'-.1|.‘|||'|r||3-'.'d'.|-'2; ||||.|.".|'l:l;l;

= Listado de Empresas
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Esta ventana muestra los datos generales de la empresa, la ruta donde estd ubicada la Base de Datos de la
Empresa y el nombre del Servidor en el cual esta ubicada dicha Base de Datos. Con el botdn Listado de
empresas puede seleccionar otra empresa diferente a la actual para trabajar en ella. Dando clic en el bot6n

=T - . . ) .
Smmeeeeeimeenne?| | 0primiendo la tecla Enter la ventana desaparecerd y se procederd a realizar el Login para
el ingreso.
[A& Inicio de Sesién x
Acceso a TNS

USUARIO ADMIN (
conTrASERA | '0

¢Acep13r | x Cancelar |

En esta ventana se debe digitar el Usuario y la Contrasefia la cual no se muestra para efectos de seguridad. Si
la Contrasefia es correcta la ventana desaparecera. Seguidamente se mostrara la ventana para Seleccionar la
vigencia y el periodo, recuerde que es una base de datos que contiene el historial total de los Bienes.

La primera vez que acceda al médulo los campos Afio y Mes apareceran vacios, para lo cual se deben
seleccionar el afio y periodo en el cual se desea iniciar el registro de la informacion.

ﬂk Seleccionar ot

Afio m

Mes | JuLI0 |

“Acepbr | x Cancelar |

A continuacion, se despliega la Ventana Principal del Software, en el caso de ser la primera vez en ingresar a
la aplicacion se debe acceder a la opcion de mena Archivo/Configuracién/Generales y registrar el "Codigo
del Servicio/Centro Deposito” y la integracion contable, una vez realizado este proceso se debe cerrar la
aplicacion y volver a ingresar. Al volver a ingresar después de registrar el Login el sistema muestra la
siguiente ventana:

Mo ze ha detectado calculo de
depreciaciones

Al dar click en el botdn ok a la ventana anterior el sistema muestra otra ventana donde se solicita el periodo y
afio de ultima depreciacion.
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Ao ultima Deprec sz':“3

Mes Ultima Deprec | ENERC |

¢ Aceptar |

Una vez registrada la informacion se puede ingresar normalmente a la aplicacion.

©

RECUERDE...
La ventana de afio y mes Ultima depreciacion solo sale una vez, hay que tener muy claro la informacion de

depreciaciones para asignar estos valores.

Manejo de Ventanas

Ventana Principal

Barra Botones de Acceso Rapido Barra Principal

Barra Informativa

Barra Mend Principal

Ardhive | Movimencs Imprmic Heraviertss Ayl
BRES: CDTOS TISACIONCACIAUGTADIS.®S | FECOD FIL-2015  ABIERTO |USIAFIO: AN | WODUC: ACTIVDSFINOS

ve ¢ Fiu B8

SEOUEETS BIAEREE

21nS

DEMOSTRACION
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Barra Principal: Muestra el nombre del programay a su vez contiene los botones de minimizar, maximizar
y cerrar la ventana principal.

Barra Menu Principal: Muestra el men( general del programa.

Barra Informativa: Muestra el nombre de la Empresa, el periodo y afio fiscal de la empresa, y el nombre del
Médulo.

Barra Botones de Acceso Rapido: Estos botones son de gran ayuda porque minimizan tiempo de trabajo, ya
que con solo dar un clic sobre ellos despliegan la ventana, entre las cuales se encuentra las mas usadas.

Acceso a la tabla de Articulos

Acceso a la tabla de Grupo Articulos
Acceso a la tabla de Terceros
IAO % “ ——» Acceso a la Tabla Prefijos
Acceso a la Calculadora
Acceso a la tabla
de Periodo Acceso a la ventana cambio de Empresa

Acceso a la ventana cambio de Usuario

- Se desplaza al primer registro.
= Se desplaza al registro anterior.
o Se desplaza al registro siguiente.
. Se desplaza al Gltimo registro.
+ Permite Insertar un registro. También se puede usar la tecla INS.
~  Permite Borrar un registro. También se puede usar la tecla SUPR.
““ Permite Editar o Modificar un registro. También se puede usar la tecla F9.
~ Permite Grabar un registro. También se puede usar la tecla F11.
x Permite Cancelar cualquier accién sobre un registro. También se puede usar la tecla ESC.
o

Refresca la Informacién.
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———p Botdn Vista Detalle — Vista Listado
Bot6n de Exportar

Cuadro de Filtro

|J_T:1 Filtrar | | Por | Nombre1:Apelido1 | )

Bot6n de Blsqueda
Lista Desplegable de Campos

Botdn Vista Detalle — Vista listado: Dando clic muestra los registros uno por uno con todos sus campos o
como un listado general con los campos claves.

Boton Exportar: Sirve para seleccionar el registro actual y Ilevarlo como dato de entrada a otra ventana o
documento donde se necesite.

Cuadro de Filtro: Muy util para filtrar informacion, depende de lo que se escriba en él y del campo de la
lista desplegable de campos. Oprimiendo ENTER activa la blsqueda. Digitando (*) se muestran todos los
registros de la tabla. El caracter (%) sirve de comodin para generar una busqueda blanda Ej.: si se quiere
buscar un cliente cuyo nombre empiece por ED se digita: ED%. Para buscar clientes que contengan el
nombre PEDRO se digita %PEDRO%

Listado desplegable de Campos de busqueda: Al dar clic sobre él despliega un listado de campos con los
cuales se puede filtrar o buscar la informacion.

Botdn de Busqueda: Dando un clic sobre él ejecuta la blsqueda o filtro con los parametros digitados en el
cuadro de Filtro y el campo de busqueda seleccionado.

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Activos Fijos Versién 2023 13



Ingreso de la Informacion

RECUERDE...
Para comenzar a manejar las diferentes opciones del médulo, primero se deben ingresar los parametros, como
se explica en la parte de OPERACIONES NO RUTINARIAS.

Como Crear Codigos Contables

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Cddigos Contables que se
requieren para el manejo de la informacién contable de la empresa. Para la creacion de un nuevo Cédigo Contable
solo se digita el codigo del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menG Archivos.
2. Seleccione la opcion Plan de Cuentas con solo darle un clic en la pestafia o presionando la tecla CTRL
Mas T. A continuacidn, se desplegara la siguiente ventana:

Por | Cddigo j Q

DISPONIBLE
CAJA
CAJA GENERAL
| [110505.01  Caja General
. 110505.02 Caja Restaurante y Terraza Pis
| |110505.03 | cajaHoyo 13
| [110505.04  Caja Tennis

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Codigo Contable, seguidamente le aparecerd las nuevas
casillas en blanco, lista para insertar la informacion. Diligencie la siguiente informacion:

Caodigo: Aqui se ingresa el cadigo con el cual se va a registrar el Codigo Contable en el sistema, de acuerdo con el
Plan Unico de Cuentas P.U.C. Creando primero las cuentas Mayores y luego la cuenta Auxiliar.

Nombre: Introduzca aqui el primer nombre de la Cuenta, el cual es uno de los datos mas importantes ya que no
puede quedar vacio.

Nombre NICSP: Coloque aqui el nombre NICSP correspondiente a la cuenta

Cdédigo Homologo: Asigne aqui el cdigo homdlogo para la cuenta segin NICSP

o4 M-I-—Arf}\’("ﬁ?trarll
Modo Filtrado: CODIGO=1105

Cédigo 110501.01
Nombre ICaJa Principal

Nombre NICSP |

CidgoHomdogo [

‘Cuenta Mayor ‘CAJA PRINCTPAL
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Como Crear Bienes Muebles e Inmuebles

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Articulos. Para la creacion
de un nuevo Articulo solo se digita el cddigo del mismo, con todos los datos correspondientes para el
registro:

1. Ingrese al mena Archivos.
2. Seleccione la opcion Bienes Muebles e Inmuebles con solo darle clic en la opcion. A continuacién, se
desplegara la siguiente ventana.

Fitrar [ Por [ Hombre e
DESMAT=COMPUTADOR DE ESCRITORIO
] cotigo [comp|  bescripaon | veoricsp | servito[estadoni - |
[ pozss7-001 COMPUTADOR DE ESCRITORIO| 3,152,457.91 | RECTOR UNIDAD EDUCA Asignada
D07537-002 COMPUTADOR DE ESCRITORIC | 3,158,457.51 | RECTOR UNIDAD EDUCE Asignado
D07537-003 COMPUTADOR DE ESCRITORIC | 3,159,457.91 | RECTOR UNIDAD EDUCE Asignado
| |oo7s37-004 COMPUTADOR DE ESCRITORIC | 3,155,457.91 | RECTOR UNIDAD EDUCE Asignada
| |po7sar-os COMPUTADOR DE ESCRITORIC | 3,158,457.51 | RECTOR UNIDAD EDUCE Asignado
COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 3,159,457.91 | RECTOR UNIDAD EDUCE Asignade
COMPUTADOR DE ESCRITORIC | 2,726,000.00 | SECRETARIO CONCEIO Asignado

RlEEll

: DO06650-001 ‘COMPUTADCR DE ESCRITORIO | 2,742,000.00 JEFE OFICINA ASESORA Asignado
| |DD0%03-001 'COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UNIDAD EDUC.! Asignada
| |poogas-o02 (COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UND. EDUCATT Asignado
| |D00203-003 'COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UNID EDUC SAf Asignada
| |poosas-o04 ‘COMPUTADCR DE ESCRITORIC | 2,760,800.00 RECTOR UND. EDUCATT Asignado
| |D00203-005 'COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 TECNICO EDUCACION-L Asignada
| |D00%03-006 ‘COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UND. EDUCATT Asignado
| |D00203-007 ‘COMPUTADCR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UNIDAD EDUC.| Asignado
| |DD0%03-008 'COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UNIDAD EDUC.! Asignada
| |D00203-00% ‘COMPUTADCR DE ESCRITORIC | 2,760,800.00 RECTOR UNID EDUC SAT Asignado
| |D00%03-010 'COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UNIDAD EDUC.! Asignada
| |poosos-011 ‘COMPUTADOR DE ESCRITORIC | 2,760,800.00 RECTOR UNIDAD EDUC.| Asignado
| |D00203-012 'COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 TECNICO EDUCACION-L Asignada
| |ooosas-013 COMPUTADOR DE ESCRITORIC | 2,760,800.00 RECTOR UNIDAD EDUC.| Asignado
| |D00203-014 ‘COMPUTADCR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UNIDAD EDUC.| Asignado
| |DD0%03-015 'COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UNID EDUC SAf Asignado
| |D00203-016 ‘COMPUTADCR. DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UNIDAD EDUC.| Asignado
| |D00%03-017 'COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UND. EDUCATD Asignado
| |poogas-o18 (COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UND. EDUCATT Asignado
| |D00203-012 'COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UNID EDUC SAf Asignada
| |poosas-020 ‘COMPUTADOR DE ESCRITORIC | 2,760,800.00 TECNICO EDUCACION-L Asignado
| |D00203-021 ‘COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTCR UNIDAD EDUC.! Asignada
| |D00903-022 'COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UNID EDUC SAf Asignado
| |D00203-023 ‘COMPUTADCR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UNID EDUC SAI Asignado
| |DD0%03-024 ‘COMPUTADOR DE ESCRITORIO | 2,760,800.00 RECTOR UND. EDUCATT Asignado  ~

< 3

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Bien, seguidamente le aparecerd las nuevas casillas en
blanco, lista para insertar la nueva informacion

Filtrado: CODIGO="

Cédigo 0002 Fecha Actualizacién [03/03/2015

|d Nombre [EQuIPO DE OFICINA Tpo |Bentuetle -]

Desaripcion I ESCRITORIO EN EL ¥ UNA SILLA GIRATORIA PARA EL COMITE TENMIS

J Grupo del Eien 152405 @| MUEBLES ¥ ENSERES
‘ Grupo Contable 152405 ( ) EQUIPO DE OFICINA Valor Actual

s

Valor Actual NIIF

Servidio / Depend. m SIN SERVICIO INVENTARIO
Codgodesomes [ vdorComercd | 00w Rep[m
e ot H| e

T e Deprecicin [Fortrenrocs =]

Caracteristicas Generaks| Informacién de Compra| Saldos Iniciales I lad

Respansable [A

Estado (BRM) | Euene - Rearso [proPros
Modela e sena |
Serial 2 [ Toadgscsn [morls

= [orFoisefos Ubicacién 02 iz Tennas

Observacén |

Fecha de Exclusion Fecha de Baja Valor Baja
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Diligencie la siguiente informacion:

Cadigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Articulo dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios entre los nimeros que identificaran al registro del Articulo.

Fecha Actualizacion: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo, para el
Articulo que se esta insertando o modificando. Se usa como un control para indicar cuando se realiz6 el Gltimo
cambio en los datos del articulo

Nombre: Introduzca aqui el nombre completo del Articulo, el cual es uno de los datos mas importantes para su
identificacion en el sistema y obtener una mejor blsqueda.

Tipo: Indica si el articulo es de tipo Mueble o Inmueble.
Descripcion: Introduzca aqui la descripcion del Articulo, caracteristicas, dimensiones.

Grupo del Bien: Introduzca el codigo correspondiente del grupo al cual pertenece el Articulo que esta insertando.

Si desea desplegar los diferentes Grupos de Bienes de clic en el botdn @' o presione la BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana de Grupo de Articulos. Ver Como crear Grupo de Bienes.

Grupo Contable: Digite el codigo correspondiente del grupo contable al cual pertenece el Articulo que esta

insertando. Si desea desplegar las diferentes Grupos Contables de clic en el boton @' 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Grupos Contables. Ver Cémo crear Grupos Contables.

Servicio: El sistema agrega el valor 00 SIN SERVICIO, y el campo no es editable solo es modificado por los
distintos movimientos que se realizan sobre el Articulo.

Caracteristicas Generales (Tipo Mueble):

Responsable: Asigna la persona responsable del bien.

Estado (B/M/R): Reporta el estado del bien Bueno, Regular y Malo.
Recurso: Digite el recurso al cual pertenece el bien.

Modelo: Digite el modelo del Bien

Marca: Digite la marca del Bien

Serial: Digite el serial del Bien

Serial 2: Digite el serial alternativo del Bien

T. Adquisicion: Digite el tipo de Adquisicion.

Ubicacion: Digite el cédigo correspondiente a la ubicacidn a la cual pertenece el Articulo que esté insertando. Si

desea desplegar las diferentes Ubicaciones de clic en el boténEl o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Ubicacion. Ver Cémo crear Ubicacion.

Observacion: Digite las observaciones necesarias para describir el bien.
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Modo Filtrado: CODIGO=00

Codigo o0 Fecha Actualizacion |01101120m
L Nombre [armICULO UNICO Tipo | BenInmueble ~|
Descripcidn I ARTICULO UNICO
_l Grupo del Bien 00 @ SIN GRUPO
- Grupo Contable 00 (é[ SIN GRUPO CONTABLE Valor Actual 0.00
& Servicio / Depend. |06 72| ALCALDIA MUNICIPAL INVENTARIO
Codigo de Barras Valor Comercial I Riesgo
E’ Tipo hoja de vida Ninguna VI Tipo de Equipo I @
Tipo de Deprediacidn | For Linea Recta = Placa I
Saldos Inici Acllml. i | Acum Depreciacié vAjustSanall

Caracteristicas Generales | :[nfnrmaciénde(nmpral

Cédigo Tdentificacén |

Ubicacn | _| Departamento | Mumdpo |
Esciwa | motaa | Departomento | muncpo |
matia | Aea | cédia |
Observacién |

Administrador I E I

Fecha de Exclusion Fecha de Baja Valor Baja

Caracteristicas Generales (Tipo Inmueble):
Cddigo Identificacion: Digite el cédigo de identificacion del bien.

Ubicacion: Digite el codigo correspondiente a la ubicacion a la cual pertenece el Articulo que esta insertando. Si

o presione la BARRA ESPACIADORA vy

desea desplegar las diferentes Ubicaciones de clic en el botdn !
aparecera la ventana de Ubicacion. Ver Como crear Ubicacion.

Departamento: Digite el Departamento donde esté localizada la ubicacién.
Municipio: Digite el Municipio donde esta localizada la ubicacién.
Escritura: Digite el nimero de la escritura del bien.

Notaria: Digite el nimero de la Notaria

Departamento: Digite el Departamento donde esta localizada la Notaria.
Municipio: Digite el Municipio donde esta localizada la Notaria.
Matricula: Digite la matricula del Bien.

Cédula: Digite la cédula del Bien.

Area: Digite el Area del Bien

Observacion: Digite las observaciones necesarias para describir el bien.
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Codigo IMAQH:H]]-CH]]Z—CH]]Z Fecha Actualizacion |15,|r01,|r2016
El Nombre ICOMP 02 MAQUINA BECRDEADCORA Tipo I Bien Musble Vl
Descripdin I MAQUINA BORDEADORA
il Grupo del Bien Im MAQUINARIA Y EQUIPO
il Grupo Contable 152001 MAQUINARIA Y EQUIPO Valor Actual 23,200,000.00
Valor Actual NIIF 23,200,000.00
il Servicio / Depend. |01 £| BODEGA 01 INVENTARIO
Codigo de Barras | Valor Comercial | Riesgo
il Tipo hoja de vida I Ninguna j Tipo de Equipo I—@
Tipo de Depreciacion I Por Linea Recta j Flaca I
Acumulado Depreciacion y Ajustes 2649 | Acumulado Depreciacién y Ajustes m]r|
Caracteristicas Generales Informacién de Compra | Saldos Iniciales Ammuladnsl
Fecha de Compra I 15/01/2016 Contrato I
Mro Compra l— Proweedor Im GECOLSA
Valor Compra lm Valor Compra NIIF lm
Vida Util en Meses |6D— Vida Util NIIF en Meses |6D—
Valor Salvamento I— Valor Residual NIIF I—
Garantia (Meses) [ &0

Informacion de Compra:

Fecha de Compra: Este valor no esta activo, se llena al asentar la entrada del bien.
Nro. de Compra: Este valor no esté activo, se llena al asentar la entrada del bien.
Valor de Compra: Este valor no esta activo, se llena al asentar la entrada del bien.
Valor de Compra NIIF: Este valor no est4 activo, se llena al asentar la entrada del bien.
Proveedor: Este valor no est4 activo, se llena al asentar la entrada del bien.

Vida Util en Meses: Digite la vida Gtil del bien en Meses (Cantidad de meses durante el cual la empresa espera
utilizar el activo).

Vida Util NIIF en Meses: Digite la vida util NIIF del bien en Meses (Cantidad de meses durante el cual la
empresa espera utilizar el activo).

Valor Salvamento (Residual): Digite el valor de salvamento del bien (Valor que estima la empresa se puede
obtener por la venta al final de su vida (til).

Garantia (Meses): Digite la garantia del bien en meses. (Cantidad de meses durante el cual la empresa puede
solicitar garantia de bien).

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Activos Fijos Versién 2023 18



Saldos Iniciales Acumulados:

4 4 > b = oA Hrtrar”
Modo Filtrado: CODIGO=00

Cédigo |m Fecha Actualizacion |01/01/2000

1 | Nomibre [aRTICULD UNICO Tpo | BienInmueble |
Descripdidn IAR‘I‘ICLILO UNICO

_l Grupo del Bien [oo [=] GRUPD

- | Grupo Contable |m ( jl SIN GRUPO CONTABLE Valor Actual 0.00

% | Servicio / Depend. |u-6 ‘__'_;I ALCALDIA MUNICIPAL INVENTARIO

: Cadigo de Barras I Valor Comercial Riesgo I
ﬂl Tipo hoja de vida I Ninguna VI Tipa de Equipo @

Tipo de Depreciacion I Por Linea Recta 'I Placa

Caracteristicas Generalﬁl Informacion de (nmpral

Saldos Inici Acum :. imit | Acum Depreciacié vAjllstcﬁLocal'
Ajuste por Inflacién ~ |0.00 Ajuste a Deprediacion | 0.00
Aumento en Valor 0.00 Depreciacion 0.00

Disminucicn en Valor | 0.00

Ajustes por Inflacion, Aumento en valor, Disminucion en valor, Ajustes a Depreciacion, Depreciacion,
Depreciacion NIIF:

Estos son los valores iniciales al momento de ingresar un activo que se encuentra en uso, no se permite registrar
ningun valor ya que se registra al momento de realizar el movimiento de entrada del Activo.

Como Crear Grupos de Bienes

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Grupos de Bienes con las cuales
se clasificaran los diferentes articulos que tendra la empresa. Para la creacion de un nuevo Grupo de Bienes solo se
digita el codigo del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menud Archivos.
2. Seleccione la opcién Grupo de Bienes con solo darle un clic en la opcion. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

Par | Cédiga j Q

Descripcion

SIN GRUPO
EQUIPOS DE COMPUTO
MAQUINARIA Y EQUIPO

MUEBLES Y ENSERES
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Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Grupo de Bienes, seguidamente le aparecera las casillas en
blanco, lista para insertar la informacion. Diligencie la siguiente informacion:

Cadigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Grupo de Bienes dentro del sistema, se recomienda que
no deje espacios entre los nimeros que identificaran al registro de Grupo de Bienes.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre completo del Grupo de Bienes, el cual es uno de los datos mas
importantes para su identificacion en el sistema.

Como Crear Unidad Funcional (Centro)

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las Unidades Funcionales en las cuales se van a
agrupar los Servicios. Para la creacién de una nueva Unidad Funcional solo se digita el codigo de la misma, con
todos los datos correspondientes para el registro:

Seleccione la opcién Unidad Funcional (Centro) en el mend Archivo. Después se presiona la tecla Insert para
crear la nueva Unidad, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco para insertar la informacion como
aparece a continuacion:

Por | Cédigo ﬂ Q

ADMINISTRACION
RESTAURANTE
HOYO 19

PISCIMA

GOLF

TENNIS
BALONCESTO
FUTBOL

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar la Unidad Funcional dentro del sistema, se recomienda que
no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre completo de la Unidad Funcional, el cual es uno de los datos méas
importantes para su identificacion en el sistema.

RECUERDE...

Si se equivoco o no esté de acuerdo con la informacidn presione clic en el boton lateral del registro para marcarlo y
presione la tecla Supr si lo desea borrar, si desea modificar un campo en especial solo da clic sobre él y digita la
informacidn respectiva. Si no recuerda algun dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del botén Buscar.

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Activos Fijos Versién 2023 20



Como Crear Grupo Contable

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Grupos Contables de Articulos
que seran necesarios para el manejo contable de los diferentes productos o servicios. Para la creacién de un nuevo
Grupo Contable de Articulos solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes para
el registro:

1. Ingrese al menl Archivos.

2. Seleccione la opcion Grupo Contable con solo darle un clic en el bot6n. A continuacidn, se desplegaré la
siguiente ventana:

(R S S —Ar/‘}f(‘E;Fl?trarl
Modo Filtrado: CODIGO="*

Descripcicn IE[N GRUPD CONTABLE
Clasificacion Propiedad Planta y Equipo  ~

Cuentas en Contabiidad | Cuentas Leasing - Comodata | Cuentas NIIF |

Inventario Servido n Bien Inservible o destruido DB iy
Inventario Bodega | By  ctesceorden x| 20
Inventario Bodega No Explotados m Bien Perdido DB | E‘:;-,[
Depreciacion del mes DB I E‘: ',I Ctas de Orden CR I E‘:_',I
@® n pérdida por Baja (Inservible) DB iy
Valorizacién pe| B PérdidaporBaja (Perdidas) D8 | Bl
CR Iw Otros Ingresos por Baja CRI E‘:;',l
Desvalorizacion DB IW Traspaso (CR-Inventario) DB I E:;',I
R n Mejoras o8 iy
Art. Depreciado Totalmente DB | B x| 20
cr lw Disminucién o8 | E’:;-,l
Exlusén CRinventaro DB| | | 2|
Exclusidn DB-CtaOrden DB iy Deterioro DB | E‘;.-,[
Exdusién RCaOden | B r| Bl
Entrada por Donacin @[ Bl onacon(CRinventans) s B
Pérdida en Siniestro DB Iw Otros ingreses por Donacién  CR ¥
Cuenta de Orden Siniestro DB ) Entrada por Reposidon CR | E‘;.-,[
Cuenta de Orden Siniestro CR o Entrada por Indemnizacidn ~ CR. I E‘I-',I
Concepto Compras Tesoreria I 5 I

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Grupo Contable de Articulos, seguidamente le aparecera las
casillas en blanco, listas para insertar la informacion. Diligencie la siguiente informacion:

Cadigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Grupo Contable de Articulos dentro del sistema, se
recomienda que no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Grupo Contable de
Articulos.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Grupo Contable de Articulos, tenga en cuenta
la claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.

Inventario en Servicio: Introduzca el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Inventario en
servicio para este Grupo Contable de Articulos (Cddigo seglin su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las

diferentes Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan
de Cuentas.
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Inventario en Bodega: Introduzca el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Inventario en
bodega para este Grupo Contable de Articulos (Cddigo segln su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las

diferentes Cuentas de clic en el botén M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Plan
de Cuentas.

Inventario en Bodega No Explotados: Introduzca el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de
Inventario en bodega No Explotados, para este Grupo Contable de Articulos (Cédigo segln su Plan de Cuentas),
que corresponde a los bienes recibidos pero que no estan sido usados en el momento. Si desea desplegar las

diferentes Cuentas de clic en el botén M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan
de Cuentas.

Depreciacion del Mes DB: Introduzca el coédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para la
Depreciacion Debito para este Grupo Contable de Articulos (Cédigo segun su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Depreciacion del Mes CR: Introduzca el coédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para la
Depreciacion Crédito para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segun su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Valorizacién DB: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Valorizacién Débito para
este Grupo Contable de Articulos (Codigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de
]

clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan de Cuentas.
Valorizacién CR: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Valorizacion Crédito para
este Grupo Contable de Articulos (Codigo segln su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de
clic en el botén M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Desvalorizacion DB: Digite el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Desvalorizacion Débito
para este Grupo Contable de Articulos (Cddigo segin su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes
]

Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA y apareceré la ventana de Plan de Cuentas.
Desvalorizacion CR: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Desvalorizacion Crédito
para este Grupo Contable de Articulos (Cddigo segin su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes
]
Cuentas de clic en el boton M o0 presione la BARRA ESPACIADORA y apareceré la ventana de Plan de Cuentas.
Art. Depreciado Totalmente DB: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Articulo
Depreciado Totalmente Debito para este Grupo Contable de Articulos (Cddigo segln su Plan de Cuentas). Si
]

desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén il o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Plan de Cuentas.

Art. Depreciado Totalmente CR: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Articulo
Depreciado Totalmente Crédito para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segun su Plan de Cuentas). Si
]

desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén il o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera

la ventana de Plan de Cuentas.

Exclusién CR-Inventario: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de articulos Excluidos

para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segin su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes
]

Cuentas de clic en el boton i o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan de Cuentas.
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Exclusién DB-Cta. Orden: Digite el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de articulos Excluidos
para este Grupo Contable de Articulos (Cddigo segin su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Exclusién CR-Cta. Orden: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de articulos Excluidos
para este Grupo Contable de Articulos (Cddigo segin su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Plan de Cuentas.

Entrada por Donacion: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de articulos Ingresados
por donacién para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segln su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las

diferentes Cuentas de clic en el boton M o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan
de Cuentas.

Pérdida en Siniestro: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de articulos Ingresados por
Perdida en Siniestro, para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segun su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Cuenta de Orden Siniestro DB: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de articulos
Ingresados por la cuenta de Orden por Siniestro Débito, para este Grupo Contable de Articulos (Codigo seguin su
]

Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botn Fiil o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan de Cuentas

Cuenta de Orden Siniestro CR: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de articulos
Ingresados por la cuenta de Orden por Siniestro Crédito, para este Grupo Contable de Articulos (Cédigo segln su
]

Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton it o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Plan de Cuentas.

Bien Inservible o Destruido DB: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Bien
Inservible o Destruido Débito para este Grupo Contable de Articulos (Cddigo segun su Plan de Cuentas). Si desea
]

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Bien Inservible o Destruido CR: Digite el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Bien
Inservible o Destruido Crédito para este Grupo Contable de Articulos (Cédigo Cuentas de Orden segun su Plan de
]

Cuentas y el Procedimiento Contable). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén f&it o presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Bien Perdido DB: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Bien Perdido Débito para
este Grupo Contable de Articulos (Cddigo Cuentas de Orden segun su Plan de Cuentas y el Procedimiento

Contable). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Plan de Cuentas.

Bien Perdido CR: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Bien Perdido Crédito para
este Grupo Contable de Articulos (Codigo Cuentas de Orden segin su Plan de Cuentas y el Procedimiento

Contable). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Perdida por Baja (Inservible): Digite el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Perdida por
Baja Inservible Crédito para este Grupo Contable de Articulos (Cddigo segln su Plan Cuentas y el Procedimiento

Contable). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén M 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Plan de Cuentas.
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Perdida por Baja (Perdidas): Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Perdida por Baja
Perdidas para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segun su Plan de Cuentas y el Procedimiento Contable).

Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Otros Ingresos por Baja: Digite el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Otros Ingresos por
baja para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segin su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Traspaso (CR-Inventario): Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de traspaso para este
Grupo Contable de Articulos (Cédigo segln su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el botén M o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Mejoras DB: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar Debito para este Grupo Contable de
Avrticulos cuando se realiza mejoras (Recuerde revisar el Procedimiento Contable para hacer mejoras). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Mejoras CR: Digite el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar Crédito para este Grupo Contable de
Articulos cuando se realiza mejoras (Recuerde revisar el Procedimiento Contable para hacer mejoras). Si desea
]

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Disminucion DB: Digite el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Disminucién Debito para este
Grupo Contable de Articulos (Cédigo segln su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Disminucion CR: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Disminucién Crédito para
este Grupo Contable de Articulos (Cddigo seglin su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Deterioro DB: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Deterioro Debito para este
Grupo Contable de Articulos (Cédigo segln su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el botén M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Deterioro CR: Digite el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Deterioro Crédito para este
Grupo Contable de Articulos (Cédigo segln su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el botén M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Plan de Cuentas.

Donacion (CR-Inventario) DB: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Donacion
Crédito para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las

]
diferentes Cuentas de clic en el boton M o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan
de Cuentas.

Otros Ingresos por Donaciéon (CR): Digite el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Otros
Ingresos por Donacion Crédito para este Grupo Contable de Articulos (Cédigo segin su Plan de Cuentas). Si

desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana de Plan de Cuentas.

Entrada por Reposicion: Digite el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Entrada por
Reposicion, que corresponde a los bienes recibidos como parte de pago de una péliza o un seguro o del responsable
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del bien que se dio de baja. Para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segun su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Entrada por Indemnizacién: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Entrada por
Indemnizacion, que corresponde a los bienes recibidos como parte de pago de una pdliza o un seguro o del
responsable del bien que se dio de baja. Para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segin su Plan de Cuentas).

Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton M o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Concepto Compras Tesoreria: Digite el codigo correspondiente al Concepto de Compras Tesoreria para este
Grupo Contable de Articulos (Cddigo segln sus Conceptos). Si desea desplegar los diferentes Conceptos de clic

en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Conceptos. Aplicable a empresas
sector privado.

Cuentas Leasing - Comodato:

Cuando algun activo del grupo contable se encuentre en Leasing o comodato se deben registrar estas cuentas.

g Grupos Contables de Bienes
M 4+ b o = o Sf("@l—_lltrar || Por | Codige ﬂ
Codigo | 152001
Descripcion | MAQUINARIA Y EQUIPO
Clasificacion | Propiedad Planta v Equipo J

Cuentas en Contabilidad Cuentas Leasing - Comodato lCuentas N]:[F]

Inventario Leasing EII:L Entrega Comodato DB II:':
Deprec. del mesLeasing DB EII:L Entrega Comodato CR EI B

% f
CR NIIF E'h CR E‘ 11
\

Recibe Comodato CR .

Inventario Leasing: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Inventario Leasing
para este Grupo Contable de Articulos (Cddigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el botén B o0 presione la BARRA ESPACIADORA.

Depreciacion del Mes Leasing DB: Introduzca el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para la
Depreciacion Leasing Debito para este Grupo Contable de Articulos (Cddigo segln su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton Bl o presione la BARRA ESPACIADORA.

Depreciacion del Mes Leasing CR: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para la
Depreciacion Leasing Crédito para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segun su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén Bl o presione la BARRA ESPACIADORA.

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Activos Fijos Versién 2023 25



Depreciacion del Mes Leasing CR NIIF: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar
para la Depreciacion Leasing NIIF Crédito para este Grupo Contable de Articulos (Cédigo segln su Plan de

Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton Bl 0 presione la BARRA
ESPACIADORA.

Entrega Comodato DB: Introduzca el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Inventario
comodato Debito, para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segln su Plan de Cuentas). Si desea desplegar

las diferentes Cuentas de clic en el boton Bl o presione la BARRA ESPACIADORA.

Entrega Comodato CR: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Inventario
comodato Crédito, para este Grupo Contable de Articulos (Cédigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar

las diferentes Cuentas de clic en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA.

Depreciacion del Mes Comodato DB: Introduzca el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para la
Depreciacion Comodato Debito para este Grupo Contable de Articulos (Cédigo segln su Plan de Cuentas). Si

desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton EJ o presione la BARRA ESPACIADORA.

Depreciacion del Mes Comodato CR: Introduzca el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para la
Depreciacion Comodato Crédito para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segin su Plan de Cuentas). Si

desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton EJ o presione la BARRA ESPACIADORA.

Depreciacion del Mes Comodato CR NIIF: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar
para la Depreciacion NIIF Comodato Crédito para este Grupo Contable de Articulos (Cédigo segln su Plan de
Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton Eil o presione la BARRA
ESPACIADORA.

Recibe Comodato CR: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para los bienes
recibidos en Comodato Crédito, para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segin su Plan de Cuentas). Si

desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton Bl o presione la BARRA ESPACIADORA.

Cuentas NIIF:

Para llevar a cabo la contabilizacion NIIF de las depreciaciones y valorizaciones/deterioros se deben asignar las
cuentas en la pestafia Cuentas NIIF

Cuentas en Contabilidad ] Cuentas Leasing - Comodato Cuentas NIIF

Depredacon del mes CR MIIF i

Valorizacidn DE NIIF e
Desvalorizacion CR NIIF n
Mejoras DB MIIF II:'z
Disminucion CR. NIIF II:'z

Depreciacion del Mes CR NIIF: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para la
Depreciacion del mes Crédito NIIF para este Grupo Contable de Articulos (C6digo segun su Plan de Cuentas). Si

desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton Bl o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana de Plan de Cuentas.
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Valorizacién DB NIIF: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para la Valorizacion
débito NIIF para este Grupo Contable de Articulos (Codigo seguin su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las

diferentes Cuentas de clic en el botén il o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan
de Cuentas.

Desvalorizacion CR NIIF: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para la
Desvalorizacion Crédito NIIF para este Grupo Contable de Articulos (Cédigo segln su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén Bl 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Mejoras DB NIIF: Introduzca el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para las Mejoras Débito
NIIF para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segin su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el botén Bl o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Plan de
Cuentas.

Disminucion CR NIIF: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para la Disminucion
Crédito NIIF para este Grupo Contable de Articulos (Cédigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las

diferentes Cuentas de clic en el botén Bt o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan
de Cuentas.

Como Crear Servicio

Esta opcidn le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Servicios o Dependencias
existentes en la entidad. Para la creacién de un nuevo Servicio solo se digita el cédigo del mismo, con todos
los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcién Servicios con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegaré la
siguiente ventana.

Hde-i-—Af/X("FlH:rar“

Codigo |CH]J v Bodega (Bienes en Depdsito)

Nombre del Servicio | sErvicio

Responsable |m E l VARIOS

Grupo Servicio ICH]J l GRUPO SERVICIO
Unidad Func.(Centra) I fifl

Exclusion DB-Cta Orden I E‘::LI

Exclusion CR-Cta Orden IW

Tipo de Bodega I 'l

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Servicio, seguidamente le aparecera las nuevas casillas
en blanco, listas para insertar la nueva informacion

Diligencie la siguiente informacion:

Caddigo: Aqui se ingresa cddigo del nuevo Servicio.
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Bodega (Bienes en Depdsito): Marque esta casilla si el servicio va a cumplir las funciones de una bodega.

Nombre del Servicio: Digite aqui el nombre del nuevo Servicio.

Responsable: Asigna el tercero responsable del servicio, para buscar el Tercero se da clic en el bot6n £ 0
usando la BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana de Terceros.

Grupo Servicio: Introduzca el cédigo correspondiente del grupo al cual pertenece el Servicio que esta
insertando. Si desea desplegar los diferentes Grupos de Servicios presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Grupo de Servicios.

Unidad Func. (Centro): Asigna la Unidad Funcional del servicio, para buscar la Unidad se da clic en el botén

1' o0 usando la BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana de Unidad Funcional.

Exclusién DB-Cta. Orden: Se asigna cuando la empresa desea las cuentas de orden de las exclusiones por

servicios, para buscar la Cuenta se da clic en el botén E o usando la BARRA ESPACIADORA aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Como Crear Ciudades

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de las Ciudades. Para la creacion
de una nueva Ciudad solo se digita el codigo de esta, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mena Archivos.

2. Luego al Submenu Tablas.

3. Seleccione la opcién Ciudades con solo darle clic en la opcidn. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana.

IS I S T Filhar || Por | Cédigo

Caodigo

Nombre |CL:|CUTA

Departamento |NORTE DE SANTANDER

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Ciudad, seguidamente le aparecera las casillas en
blanco, para insertar la informacién

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Aqui se ingresa cédigo de la nueva Ciudad. (de preferencia codigo DIAN correspondiente a la nueva
ciudad).

Nombre: Digite aqui el nombre de la nueva Ciudad.

Departamento: Digite aqui el nombre del Departamento al cual pertenece la Ciudad.
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Como Crear Ubicaciones.

Esta opcién le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de las Ubicaciones. Para la
creacion de la nueva ubicacion solo se digita el cédigo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mena Archivos.

2. Luego al Submenu Tablas.

3. Seleccione la opcion Ubicacion con solo darle clic en la opcién. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana.

4 4 > p F = a7 O Filhar || Por | Cédigo

Cddigo IUl

Descripcion IADMINISTRACION

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Ubicacion, seguidamente le aparecerd las casillas en
blanco, listas para insertar la informacion

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Aqui se ingresa cédigo de la nueva Ubicacion.
Descripcion: Digite aqui el nombre de la nueva Ubicacion.

Como Crear Terceros

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Terceros que tienen una
relacion directa o indirecta con la empresa. Para la creacion de un nuevo Tercero solo se digita el cddigo del
mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcién Terceros con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegard la

siguiente ventana.
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Modo Filtrado: NOMBRE="

Fecha Creacién [l inmciive Fecha Actualizacion IDBIDEIZD]B
Tipo Documento I CEDULA A l No. Identificacién |7—2123123 Expedida en ICUCUTA

Nomibre ITERCERO UNICO

Datos Generales |Datns~_f|cinnal5 |Cnmpras|

Rep. Legal |PEDRO PEREZ

Direccién |caLLE 0 # 1-23 BaRRIO
F @lswawom
Csficacien | i
Grupo Interno lﬁ
Ciudad que Labora IW

Tekéfonas |1234567 - 85101112

Observaciones |

" Cliente

’, Tipo de Tercero

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Tercero, seguidamente le aparecera las casillas en
blanco, listas para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cadigo: Dato alfanumérico Unico que identifica el tercero.

Numero de ldentificacion: Aqui se ingresa el Ndmero de identificacion tributaria: Cédula de Ciudadania o
NIT con la cual se va a registrar el Tercero en el sistema, se recomienda que no deje espacios o puntos entre

los numeros que identificaran al registro del Tercero.

Tipo Documento: Debe seleccionar el Tipo de Documento correspondiente al registro que esta insertando.

Si desea desplegar los diferentes tipos de documentos de clic en el botén T aparecerd el listado de los tipos
que puede escoger. (Cédula, NIT, Tarjeta, Cédula de Extranjeria).

Expedida en: Digite la ciudad de expedicion del documento de identificacion.

Nombre: Introduzca aqui los nombres y apellidos del Tercero, el cual es uno de los datos mas importantes ya
gue no puede quedar vacio.

Datos Generales:

Rep. Legal: Introduzca aqui el nombre completo de la persona que representa legalmente a la empresa o
tercero, el cual es uno de los datos mas importantes ya que no puede quedar vacio.

Direccion: Digite aqui la direccion completa del Tercero o empresa, el cual es uno de los datos importantes
del registro.
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Ciudad: Introduzca el cddigo de la Ciudad en la cual estd ubicado el Tercero. Si no lo sabe, lo puede
registrar con solo dar clic en el botén EI o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Ciudades. Ver Como crear Ciudades.

Zona: Introduzca el codigo de la Zona en la cual esta ubicado el Tercero. Si no lo sabe, lo puede registrar
con solo dar clic en el botén ! o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Zonas.

Seccidn: Introduzca el codigo de la Seccion en la cual estd ubicado el Tercero. Si no lo sabe, lo puede

registrar con solo dar clic en el boton ﬂ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Secciones.

Ciudad que labora: Introduzca el codigo de la Ciudad que labora en la cual esta ubicado el lugar de trabajo

del Tercero. Si no lo sabe, lo puede registrar con solo dar clic en el boton ! 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de las Ciudades.

Clasificacion: Introduzca el cddigo de la clasificacion a la cual pertenece el Tercero. Sino lo sabe, lo puede

registrar con solo dar clic en el boton E o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
las clasificaciones de terceros.

Grupo Interno: Introduzca el codigo del Grupo Interno, a la cual pertenece el Tercero. Si no lo sabe, lo

puede registrar con solo dar clic en el botdn ---1 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la
ventana de las clasificaciones de terceros.

Teléfonos: Aqui debe introducir los nimeros telefénicos donde puede ubicar al Tercero y manejar mejor la
informacion relacionada con este.

Observaciones: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacion relacionada con el
Tercero o detalles para tener en cuenta en este registro.

Tipo Tercero: Seleccione la opcién correspondiente al tipo de Tercero. Si es Cliente, Proveedor o0 Empleado

Datos Adicionales:

Fecha Creaciin ™ inactivo Fecha Actualizacidn |08/06/2018
Tipo Documento | CEDULA | No. Tdentificacisn | 22123123 Expedida en | CUCUTA
Nombre [TErcero unico

Datos Generales  Datos Adicionales ](nmpras ]

Direccidn 2 [2venmDa 1 # 2-34 BarRIO

Teléfono 2 58123456

E-Mail | maitto@correo.com
. —
Celular 425 123 4567

No. Camé |

Cargo =

I~ Régimen Simplificado I™ Agente Autorretenedor I™ Gran Contribuyente
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Direccion 2: Digite aqui la direccién adicional del Tercero o empresa, donde se pueda localizar.

Telefono2: Aqui debe introducir los deméas nimeros telefénicos donde puede ubicar al Tercero y manejar mejor la
informacién relacionada con este.

E-mail: Introduzca la direccién de correo electronico correspondiente al Tercero.

Beeper: Aqui debe introducir los nimeros con el cual esta identificado el Beeper donde puede ubicar al Tercero y
manejar mejor la informacion.

Celular: Aqui debe introducir los nimeros con el cual esta identificado el Celular donde puede ubicar al Tercero y
manejar mejor la informacion.

Compras:

Esta pestafia esta activa solo cuando la empresa pertenece al sector privado:

HﬂbH-I-—Af/?f("Flh:rar“ Porlr'lcmbre
Modo Filtrado: NOMBRE="

Fecha Creacion [l oo Fecha Actualizacidn |05f05f2015
Caodigo IUID
Tipo Documento I CEDULA < I Mo. Identificacicn |22123 123 Expedida en ICUCUTA

Nombre ITERCERO UNICO

Datos Generales | Datos Adicionales Compras I

.

Auxiliar Proveadores 240101.01 EII:LI Compra de Bienes
Auxiliar Ret. Fuente Compras | 243608.01 EII:EI Compras

Auxiliar Proveedores: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable en el Auxiliar de Proveedores
para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segln su Plan de Cuentas), en el caso de registrar esta cuenta el
sistema le da prioridad sobre la auxiliar asignada en Archivo / Configuracion / Generales al momento de asentar

una compra. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton By o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Auxiliar Ret. Fuente Compras: Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar para las
Mejoras Débito NIIF para este Grupo Contable de Articulos (Codigo segin su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botdn B o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la
ventana de Plan de Cuentas.

Como Crear Prefijos de Documentos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Prefijos de los Documentos. Para la
creacién de un nuevo Prefijo solo se digita la identificacién del mismo, con todos los datos correspondientes para
el registro:

1. Ingrese al mena Archivos.
2. Seleccione la opcion Tablas.
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3. Seleccione la opcion Prefijos de Documentos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se
desplegara la siguiente ventana:

= =7 e e o = AR 2] Filharl Por | Cédigo

Cddigo IUU

Descripddn |smi PREFLIO

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Prefijo, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en
blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cédigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Prefijo dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Prefijo.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard el Prefijo, tenga en cuenta la claridad de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Como Crear Tipo de Novedades

Esta opcidn le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Tipos de Novedades. Para la creacién de un
nuevo Tipo de Novedad solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes para el
registro:

1. Ingrese al menud Archivos.
2. Seleccione la opcién Tipo de Novedades. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

HdF‘*F“f-I--Af/'X("HItrarI

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Tipo de Novedad, seguidamente le aparecera las casillas en
blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cadigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Tipo Novedad dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro.
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Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard el Tipo Novedad, tenga en cuenta la claridad de
la descripcion ya que es un dato muy importante.

Como Crear Lineas de Articulos
(Aplicable solo a Entidades del Sector Privado)

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las diferentes Lineas de Articulos que se
manejaran. Para la creacion de una nueva Linea de Articulos solo se digita la identificacion del mismo, con
todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mena Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcion Lineas de Articulos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Linea de Articulos, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Linea de Articulos dentro del sistema, se
recomienda que no deje espacios o0 puntos entre los nimeros que identificardn al registro de la Linea
Articulos.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Linea de Articulos, tenga en cuenta la
claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.

Como Crear Tipos de IVA

(Aplicable solo a Entidades del Sector Privado)

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Tipos IVA que se iran a gravar al
momento de Vender o Comprar. Para la creacion de un nuevo Tipo de IVA solo se digita la identificacion de
este, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcion Tablas.
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3. Seleccione la opcién Tipos de IVA con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara
la siguiente ventana:

Porcentaje I 15 o

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Tipo de IVA, seguidamente le aparecera las casillas en
blanco, listas para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cadigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Tipo de IVA dentro del sistema, se recomienda que
no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Tipo de IVA.

Porcentaje: Digite el valor porcentual en nimeros del Impuesto al Valor Agregado que se aplicard a
diferentes articulos o servicios.

Como Crear Articulos
(Aplicable solo a Entidades del Sector Privado)

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Articulos que la empresa comercializa
0 consume. Para la creacion de un nuevo Articulo solo se digita el cddigo del mismo, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcidn Listado de Articulos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

Codigo MAQEB001 Fecha Actualizacién I

Nombre | MAQUINA BORDEADORA I Inactive

Grupo Articulo | 152001 MAQUINARIA Y EQUIPO Tipo Bien | hd

VA 16 i I 16%  Unidad |UND Unidad Mayor ~ |UND

Factor 1 Factor Global 1 Linea oo g] SIN LINEA

Grupo Contable | 152001 MAQUINARIA Y EQUIPO

Caracteristicas |
Cadigo de Barras I Referencia S EPOEDD
Peso I
FOTO

‘Dbservaciones I

Ruta de Foto | E;|
Imp. Consume (00 ]| 0%
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Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Articulo, seguidamente le aparecera las casillas en
blanco, listas para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Articulo dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios entre los nimeros que identificaran al registro del Articulo.

Fecha Actualizacion: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el
Articulo que se esta insertando o modificando.

Nombre: Introduzca aqui el nombre completo del Articulo, el cual es uno de los datos mas importantes para
su identificacién en el sistema y obtener una mejor bisqueda.

Inactivo: Debe seleccionar la casilla si el Articulo se encuentra inactivo, en caso de que no sea asi se deja en
blanco.
Grupo Articulo: Introduzca el codigo correspondiente del grupo al cual pertenece el Articulo que esta

insertando. Si desea desplegar las diferentes Grupos de Articulos de clic en el botén @ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Grupo de Articulos. Ver Como crear Grupo de
Articulos.

Tipo Bien: Se debe seleccionar Mueble o Inmueble segln sea el caso.

IVA: Introduzca el cddigo correspondiente al Tipo de IVA que se le cargara al Articulo en el momento de la

venta. Si desea desplegar los diferentes tipos de IVA, de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Centros de Costo. Ver Como crear Tipos de IVA.

Unidad: Introduzca el nombre de la unidad menor con la cual se ird a manejar este Articulo.
Unidad Mayor: Introduzca el nombre de la unidad mayor con la cual se ird a manejar este Articulo.

Factor: Digite la cantidad de unidades que contiene la unidad mayor del correspondiente articulo que est&
insertando. Valor por el que debe multiplicarse para convertir.

Factor Global: Introduzca el factor Global del Articulo o la cantidad de unidades al detal que tendra dicho
factor global. Se usa para convertir las existencias del articulo a una unidad global.

Linea: Introduzca el codigo correspondiente de la Linea al cual pertenece el Articulo que esta insertando. Si
desea desplegar las diferentes Lineas de Articulos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Lineas de Articulos. Ver Como crear Lineas de Articulos.

Grupo Contable: Digite el cédigo correspondiente del grupo contable al cual pertenece el Articulo que esta

insertando. Si desea desplegar las diferentes Grupos Contables de clic en el boton o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Grupos Contables. Ver Cdmo crear Grupos Contables.
Caracteristicas:

Cadigo de Barras: Introduzca el codigo de barras del Articulo o captdrelo mediante el Lector Optico y asi
tener mas rapidez al momento de facturar dicho Articulo.
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Referencia: Digite la referencia del Articulo para tener un manejo méas ordenado sobre dicho Articulo.

Peso: Digite la cantidad de peso en Kilogramos que tiene el Articulo y asi poder controlar dicho peso en caso
de embalaje.

Observaciones: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacion relacionada con el
Articulo o detalles para tener en cuenta en este registro.

Ruta de Foto: Aqui puede introducir la ruta donde se encuentra guardada la foto del bien o el Articulo.

Impuesto al Consumo: Digite el cédigo del impuesto al consumo que corresponde al Articulo que esta

insertando. Si desea desplegar las diferentes Tarifas de Impuesto al Consumo de clic en el botén 0
presione la BARRA ESPACIADORA y apareceré la ventana de Tipos de Impuesto al Consumo. Hay bienes
como los vehiculos que estan gravados con impuesto al consumo. Asi, el impuesto al consumo sea llevado
como valor mayor del Activo se puede visualizar.

Como Crear Bancos
(Aplicable solo a Entidades del Sector Privado)

Esta opcidn le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Bancos que se manejan en
la empresa. Para la creacion de un nuevo Banco solo se digita la identificacion de este, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mena Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcién Bancos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana:

H-lr“r“‘.’-l-—A-"Sft"thrarl PDrINc:mbre

Codigo Iml

Ty [BaNCO DE CoLoMBIA
Cuenta No. [123123123
Cuenta Contable | 111005.01 14| Banco de Colombia

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Banco, seguidamente le aparecera las nuevas casillas
en blanco, listas para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Banco dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Banco.

Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Banco, tenga en cuenta la claridad de la
descripcién ya que es un dato muy importante.
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Cuenta No: Introduzca aqui la cuenta corriente o de ahorros con la cual se identifica el Banco, tenga en
cuenta la claridad de este nimero, ya que es un dato muy importante

Cuenta Contable: Digite el codigo corre%ndiente a la cuenta contable para este Banco. Si desea desplegar

las diferentes cuentas de clic en el botén 15l o presione la BARRA ESPACIADORA y apareceré la ventana

de Cuentas.

Como Crear Grupo de Conceptos
(Aplicable solo a Entidades del Sector Privado)

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Grupos de Conceptos. Para la creacion
de un nuevo Grupo de Conceptos solo se digita la identificacion de este, con todos los datos correspondientes
para el registro:
1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcion Tablas.
3. Seleccione la opcién Grupo de ConceptosjError! Marcador no definido.. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

Descripcion IS[N GRUPD

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Grupo de Conceptos, seguidamente le aparecerd las
casillas en blanco, listas para insertar la informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cddigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Grupo de Conceptos dentro del sistema, se
recomienda que no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro.

Descripcion: Digite el nombre del grupo de conceptos.

Como Crear Conceptos
(Aplicable solo a Entidades del Sector Privado)

Esta opcidn le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Conceptos que se manejan
en la empresa para la integracién con tesoreria Para la creacién de un nuevo Concepto solo se digita la
identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mena Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcién Canceptos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana:
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Codigo

ICONCEPTD UNICO

Tipo " Ingreso 8 Egreso

Cuenta Concepto EI:':'

Concepto de Retendion

Grupo de Conceptos

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Concepto, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cadigo: Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Concepto dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Banco.

Descripcion: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificard el Concepto, tenga en cuenta la claridad
de la descripcion ya que es un dato muy importante.

Tipo: Debe seleccionar el Tipo de operacion correspondiente al registro que esta insertando ya sea Ingreso o
Egreso segln el Concepto que esta creando.

Cuenta Concepto: Introduzca el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar del Concepto de
Ingresos o Egresos (Cadigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el

botén il o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Grupo de Conceptos: Digite el cddigo correspondiente al Grupo de Concepto que se ird a manejar para este

Concepto. Si desea desplegar los diferentes Grupos de Conceptos de clic en el botén @J 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Grupos de Conceptos.

Como Crear Areas Administrativas

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las Areas Administrativas. Para la
creacion de una nueva Area Administrativa solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mena Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcion Areas Administrativas con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:
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[~ = = wl —‘.ffﬁf("gﬁltrarl
Areas Administrativas

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Area Administrativa, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Area Administrativa dentro del sistema, se
recomienda que no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro.

Descripcion: Digite el nombre del Area Administrativa

Como Crear Centros de Costos

Esta opcién le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Centros de Costos. Para la creacion de
un nuevo Centro de Costos solo se digita la identificacion del mismo, con todos los datos correspondientes
para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Tablas.

3. Seleccione la opcién Centros de Costos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegard la siguiente ventana:

= = e —A-/‘X("Eﬁltrar
Modo Filtrado

Codigo Iﬂ":i

Descripdién | SIN CENTRO

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Centro de Costos, seguidamente le aparecerd las
nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
Cddigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Centro de Costos dentro del sistema, se recomienda

que no deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro.
Descripcion: Digite el nombre del Centro de Costos.
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Procesos de la Informacién

Como Crear Pedido de Compra.
(Aplicable solo a Entidades del Sector Privado)

Esta opcion le permite elaborar o ingresar los Pedidos de compra de todos los Activos que la empresa planea
adquirir mediante su procedimiento de obtencién o compra de articulos. En él se especifica el servicio al
cual esta asignado y el responsable.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcién Pedidos de Compra con solo darle clic en la opcion. A continuacion, se
desplegard la siguiente ventana.

Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS'I,ZAIDAHERREHOVAI_IDACIONJ| PERICDO: ENERDC - 2016 ABIERTO | USUARIC: ADMIN | MODULOD: ACTIVOS FII0S

ve g ERuL BB

Porl Preﬁini—NL'lnerDj @

3,480,000.00 | 25/11/2016

Después se presiona la tecla Insert para crear el Pedido, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en
blanco, listas para insertar la nueva informacion

Archive  Movimi Imprimir - H i Ayuda

EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\,ZAIDAHERREI:]CNALIDACION;| FERIODO: ENERO - 2016 ABIERTO | USUARIO: ADMIN | MODULO: ACTIVOS FIIO.

lre ¢ BRu BB

Hde-I-—Af/'?f("gﬁtrarl PorlPreﬁiDi—NL'lnerDj
Nimero [oo ™ Ep]oer Fecha |15/01/2016 Asentada | 29/11/2016
Provesdor |91]101?526—1 GECOLSA Vendedor IE'D VARIOS
«l | Forma de Pago |Crédrto v[ Plaznl 1 Dias Fﬁdla\'ftﬂ-|16,r01,rzme Ped’ldDN"I
Observadiones I
[
=~ || R.F= | 0 =g R.Ical 0xM R I\.ral 0 =% C.Costo |ﬂ'D (j)]snlcnmm
& Vr. Base 3,000,000.00 vr, Iva 480,000.00 Vr. Total 3,480,000.00 Vr. R. Fte 0.00
Descuentos 0.00 Vr. Neto 3,480,000.00 Vr.R.Iva 0.00
vr.R. Ica 0.00

Detalle de Documento |

7 e w4k = a7 5 @ FE Buscar| Por | Céd. Articulo jgla;}
Céd. Articulo | Articulo | und | cantidad Vr.Neto |  Vr.Parcial | IVA |
[ MagB01 MAQUINA EORDEADORA UND 1 3,480,000 3,480,000 16.00

M|¥
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Diligencie la siguiente informacion:
Numero: Digite el nimero asignado al pedido. El sistema le sugiere al usuario un nimero consecutivo.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento puede digitarse y luego asentarse la transaccion, para que tenga
incidencia en el kardex.

Proveedor: Digite el cédigo correspondiente al Tercero Proveedor del o los bienes. Si desea desplegar los

diferentes Terceros de clic en el botén £ 0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Vendedor: Digite el cddigo correspondiente al Tercero Vendedor del o los bienes. Si desea desplegar los
diferentes Terceros de clic en el botdn _ﬁ. o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana.
Forma de Pago: Seleccione la opcion que especifique la forma de pago, existen dos formas de pago Contado
y Crédito. Si desea desplegar los diferentes Tipos de clic en el botén [l

Banco: En el caso que sea a Contado el sistema solicita el codigo del banco digite el codigo correspondiente

al Banco Vendedor del o los bienes. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén _ﬁ.o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

J T i Fecha Vcto.
Plazo: En el caso que la forma de pago sea crédito ~=° [ == e el
sistema no solicita el plazo en dias para el pago y sugiere la fecha de vencimiento.
Destinacion: Digite el cddigo correspondiente al Servicio al cual se va a asignar la Entrada. Si desea
desplegar los diferentes Servicios de clic en el boton EI 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecerd la ventana.

Observaciones: Se registra una pequefia descripcion sobre el pedido.

R. Fte: Se registra el porcentaje de la retencion en la fuente.

R. ICA: Asigna la Retencion de ICA, para buscar la R. ICA se da clic en el boton o0 usando la BARRA
ESPACIADORA aparecerd la ventana de Retencion ICA.

R. IVA: Se registra el porcentaje de la retencion de IVA.

C. Costo: Digite el cddigo correspondiente al Centro de Costo al cual se va a asignar el pedido. Si desea

desplegar los diferentes centros de costo de clic en el boton @ o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana.
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Detalle de Documento:

Detalle de Documento l

[ = » o o = a " 5 Buscar || Por | Céd. Articulo j =n =

Articulo 0001 ".°| ESCRITORIO ENL Vr. Base 100,000

Tipo Unidad | Detal = Vr. Iva 16,000

Cantidad 10 Ibund Descuento 0 =%

Costo Und. ,w Porc., IVA lm o, Vr. Neto 116,000
Vr. Parcial 1,160,000

Articulo: Introduzca el cédigo correspondiente al articulo. Si desea desplegar los diferentes Articulos de clic
|HO

en el boton : o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Articulos. Ver Cémo
crear Articulos.

Tipo Unidad: Debe seleccionar el Tipo de Unidad correspondiente al registro o Articulo que esta insertando.

Si desea desplegar las diferentes Tipos de Unidad de clic en el boton Tl y aparecera el listado de las
opciones que puedes escoger (Mayor y Detal).

Costo Unidad: Introduzca el valor en digitos del costo de cada unidad de este Articulo, dicho valor tiene que
ser exacto para tener un buen manejo sobre estos costos.

Cantidad: Introduzca el valor de la cantidad que se pedird de este Articulo, mediante este documento al
respectivo proveedor.

Porcentaje IVVA: Digite el valor en nimeros del porcentaje de Impuesto al Valor Agregado (IVA) que se le
cargara al correspondiente Articulo.
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Como Crear Compras.
(Aplicable solo a Entidades del Sector Privado)

Esta opcion le permite ingresar las Compras de todos los Activos que la empresa adquiere, el sistema le

permite realizar este proceso llamando un Pedido de Compra ingresado anteriormente.
1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcién Compra con solo darle clic en la opcién. A continuacién, se desplegara la
siguiente ventana.

(A Visual Tns Activos Fijos - 2015 - [Compra

Archive  Movimientos  Carbdn Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: DESARROLLO12:C\DATOS TNSVACTIVOS FIJOS'I,ACTI'IJ'OS| PERIODO: FEERERO - 2015 ABIERTO | USUARIO:  ADMIN MODULO: A

ve | s BRu B3

e ek = a5 o [ Fitar |

1,160,000.00 | 30/06/2015

Después se presiona la tecla Insert para crear la Compra, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en
blanco, listas para insertar la nueva informacion

-
(& Visual Tns Activos Fijos - 2015 - [Compras] -— - [E=gEE
Archive Movimientos  Carbon Imprimir  Herramientas  Ayuda -|ﬁ'|1|

EMPRESA: DESARROLLO12:C:\DATOS TNSIACTIVOS FIJOS\,AC'I'I\I'OS| PERIODO: FEBRERO - 2015  ABIERTO | USUARIO: ADMIM | MODULO: ACTIVOS FIZ0:
|vre e B ull3
Hth-I-—/\/X("FiItrarl PorlFecha j.
Modo Filtrado: FECHA="15/02/2015'. MES ACTUAL
MNimera I Fed’13|17.|r12¢’2015 N"Facmral
Proveedor m Asentada ,7
A
Forma de Pago IComado j Banco IUU _‘J Documento I— l—

Observaciones I

R. Fte | 0% R.Ica | MR Ival 0o Fecha Factura |_.|’_.|’
C.Costo IUU ij]l Nro, Entrada

o olo|2|e

Vr. Base 0.00 Vr. Total 0.00 Vr. R. Fte
Vr. Iva 0.00 Descuentos 0.00 Vr. R. Iva
| Vr. Neto 0.00 Vr.R. Ica
Detalle de Documento | Retenciones |
<1 F E o =2 o 8@ Buscarl Porl Cédigo j ) | =1 =
Céd. Articulo | Articulo | und | cantidad Vr. Neto | Vr.Parcial | IVA [Vr.Base |Vr.I
»
B -
-
4| | L A4

Diligencie la siguiente informacion:

Numero: Digite el nimero asignado a la compra. El sistema le sugiere al usuario un nimero consecutivo por

prefijo.
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Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento puede digitarse y luego asentarse la transaccion, para que tenga
incidencia en el Kardex.

Proveedor: Digite el codigo correspondiente al Tercero Proveedor del o los bienes. Si desea desplegar los

diferentes Terceros de clic en el botdn _ﬁ. o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana.

Recibe: Digite el codigo correspondiente al Tercero Receptor del o los bienes. Si desea desplegar los
diferentes Terceros de clic en el botén £ o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Forma de Pago: Seleccione la opcion que especifique la forma de pago, existen dos formas de pago Contado
y Crédito. Si desea desplegar los diferentes Tipos de clic en el botdn [l

Banco: En el caso que sea a Contado el sistema solicita el codigo del banco digite el codigo correspondiente

al Banco Vendedor del o los bienes. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton _ﬁ.o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Observaciones: Digite informacion adicional relacionada con la compra o detalles para tener en cuenta en
este registro.

R. Fte.: Digite el namero o valor en porcentaje de la Retencidon en la Fuente que se le realizé a la compra. En
caso de que no se le haya hecho Retencién en la Fuente, se deja este campo con el valor de cero (0).

R. ICA x M: Digite el nimero o valor en porcentaje de la Retencion ICA que se le realiz6 a la compra. En
caso de que no se le haya hecho Retencién ICA, se deja este campo con el valor de cero (0).

R. IVA: Digite el nimero o valor en porcentaje de la Retencion en IVA que se le realizd a la compra. En
caso de que no se le haya hecho Retencidn en IVA, se deja este campo con el valor de cero (0).

Vr. Total: El sistema en este campo muestra el valor total que se debe pagar por la Compra.
Después de haber insertado toda la informacién principal de la Compra que se esta elaborando, seguidamente

debe insertar los datos del detalle de la Entrada, los cuales son Articulos que seran codificados para que sean
Ingresados detalladamente como Bienes.

Detalle de Documento | Retenciones ]

7 e o o = a7 O Buscer | Por | Cadigo jﬂﬂ?
: ; COMPOO1 =o
Articulo "°| COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO V. Base 2,500,000
; Detal -
i vr. Iva 400,000
Cantidad 10 UND  Descuento % 0 vr. Tco o
Costo Und. 2,500,000 Forc. IVA 16.00 =g
Vr. Neto 2,900,000
Porc. ICO 0.00

e e Vr. Parcial 25,000,000

Diligencie la siguiente informacion:
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Articulo: Introduzca el codigo del Articulo el cual desee entrar a su inventario. Si desea desplegar los

diferentes Articulos de clic en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Articulos. Ver Cémo crear Bienes.

Tipo Unidad: Debe seleccionar el Tipo de Unidad correspondiente al registro o Articulo que esta insertando.

Si desea desplegar las diferentes Tipos de Unidad de clic en el boton Tl y aparecera el listado de las
opciones que puedes escoger (Mayor y Detal).

Cantidad: Introduzca el valor de la cantidad que se comprd de este Articulo, mediante este documento al
respectivo proveedor.

Descuento: Digite el valor en nimeros del porcentaje de descuento que le otorga el proveedor al Articulo.

Costo Unidad: Introduzca el valor en digitos del costo de cada unidad de este Articulo, dicho valor tiene que
ser exacto para tener un buen manejo sobre estos costos.

Porcentaje IVA: Digite el valor en nimeros del porcentaje de Impuesto al Valor Agregado (IVA) que se le
cargara al correspondiente Articulo.

Porcentaje ICO: Digite el valor en nimeros del porcentaje de Impuesto al Consumo que se le cargara al
correspondiente Articulo.
Importar Articulos desde Pedido de Compra:

El sistema le permite importar articulos relacionados a un pedido de compra, el pedido debe estar relacionado
al mismo tercero, para hacer este proceso se debe dar clic en el botdn de importar.

Detalle de Documento ] Retendiones I

(O S N T P Buscar | Por [ Cédigo j@'{n e
| céd. Articulo | Articulo [ und [ cantidad Vr.Neto |  Vr.Parcal | WA [vr.Base [vr.IvA
Ci

Se le abrird una Ventana donde podra importar un pedido especifico, o donde se podran diligenciar una fecha
inicio y una fecha final en las cuales se realizaron los pedidos. Al dar clic en Aceptar el sistema traerd
automaticamente todos los articulos con sus respectivos valores que cumpla con los respectivos filtros
digitados, hay que recordar que el sistema buscara solo pedidos asociados al mismo tercero de la compra.
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rm Importar M
— Importar Articulosde ——————

MNimero ||_| EI

— Opciones
Fecha Inidal |_/_f___
FechaFinal |_/_f

r Reemplazar Centro de Costo

o Aceptar | X Cancelar | zl

Codificar Articulos:

El sistema solo permitird asentar la compra si todos sus articulos estdn codificados. Para codificar los
articulos se da clic derecho o barra espaciadora sobre el articulo.

Detalle de Documento Retendones I
e e # o=|a o ER s Por | Cédigo j@la;}'

Cad. Articulo Articulo i Vr. Neto

1,450,000 | 16.00 [1,250,000.00 200,000.00
Observaciones del Articulo

Codificar Activos

Se le abrira una nueva forma, en la cual se podran codificar los articulos, segun la cantidad que se esta
comprando de cada articulo, los cuales una vez asentada compra, pasaran a ser los bienes o activos de la
empresa.

L e i R A o =Y

Modo Filtrado

Nusvo Codigo |compuonz I” Components  Bien Principal |

MNombre ICOMPLITADOR HF PAVILION 21 TOUCHI ALL-IN-ONE

I12'3‘45'57"3‘32 Codigo de Barras: I
IZDI?
I HP

COMPUTADCR HF PAVILION 21 TOUCHI ALL-IN-ONE

IB v[ Tipo de Depreciacién IPDrL'lnBaRBcta |
I I—"’“ n Vida Util NIIF | 36 Meses
T I—m valor Residual NIIF | 500000
Tipo hoja de vida Ihﬂnguna vl Garantia (Messs) I 12

Tresr m SIN UBICACION
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Diligencie la siguiente informacion:

Nuevo Cédigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Bien dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios entre los nimeros que identificaran al registro del Bien.

Componente: Sefiale esta opcidn en caso de que el bien que se esta codificando sea un componente de otro bien.

Bien Principal: En caso de que el bien que se codifica sea componente, este campo asocia el bien principal del
cual el bien que se codifica es un componente.

Nombre: Introduzca aqui el nombre completo del Bien, el cual es uno de los datos mas importantes para su
identificacion en el sistema y obtener una mejor bisqueda.

Serial: Digite el serial del Bien

Caddigo de Barras: Digite el codigo de barras que identifica el bien.

Modelo: Digite el modelo del Bien

Marca: Digite la marca del Bien

Descripcion: Introduzca aqui la descripcion del Bien, caracteristicas, dimensiones.
Estado: Seleccione el estado del bien (B - Bueno, R — Regular, M - Malo)

Tipo de Depreciacion: En este campo seleccionamos el Tipo de Depreciacion que se le aplicara al bien. Por Linea
Recta, Por Horas de Trabajo, Por Unidades de Produccién.

Vida Util en Meses: Digite la vida Gtil del bien en Meses (Cantidad de meses durante el cual la empresa espera
utilizar el activo).

Vida Util NIIF en Meses: Digite la vida util NIIF del bien en Meses (Cantidad de meses durante el cual la
empresa espera utilizar el activo).

Valor Salvamento (Residual): Digite el valor de salvamento del bien (Valor que estima la empresa se puede
obtener por la venta al final de su vida util).

Valor Salvamento (Residual N11F): Digite el valor de salvamento NIIF del bien (Valor que estima la empresa se
puede obtener por la venta al final de su vida util).

Garantia (meses): Digite la garantia del bien en meses.

Destinacion: Digite el cddigo correspondiente al Servicio al cual se va a asignar el Bien. Si desea desplegar los

diferentes Servicios o Destinaciones de clic en el boton EI o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana.

Responsable: Asigna la persona responsable del bien.

Ubicacidn: Digite el codigo correspondiente a la ubicacion a la cual pertenece el Articulo que esta insertando. Si

desea desplegar las diferentes Ubicaciones de clic en el boton 2 o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Ubicacion. Ver Cémo crear Ubicacion.
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Distribuir el Bien en Componentes:

El sistema permite distribuir el bien en componentes, los componentes también son bienes, pero de tipo
componente pertenecientes a un bien principal, por esto también se podran visualizar en la ventana del Bien.
Para distribuir un bien en componentes se da clic derecho o barra espaciadora en el bien ya codificado.

Por I Codigo j @

MARCA XYZ
Copiar Como

Distribuir Componentes

Se le abrird una nueva forma en la cual se podran crear los componentes pertenecientes al bien. La
informacion que encontrard para diligenciar es muy parecida a la que se diligencia al codificar el bien.

ok s v X o E By A |
Modo Filtrado

|m|11411

| MOTOR. SECUNDARIO

|M1425CHK258714 Cédigo de Barras: | 1234567891011

| MODEL

MCTOR DE RELEVD AUTCMATICO

E ~| TpodeDeprecacisn | Por Linea Recta
Vida Ut [ 60 Meses Vida Util NIIF [ 60 Meses
Valor Salvamento I—u Valor Residual NITF I—u
Garantia {Mes.c_-_g}l—m Porcentaje sobre el costo |—24 g

Diligencie la siguiente informacion:

Nuevo Cédigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el Componente dentro del sistema, se recomienda
que no deje espacios entre los nimeros que identificaran al registro del Bien.
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Nombre: Introduzca aqui el nombre completo del Componente, el cual es uno de los datos mas importantes para
su identificacion en el sistema y obtener una mejor blsqueda.

Serial: Digite el serial del Componente.

Codigo de Barras: Digite el codigo de barras que identifica el Componente.

Modelo: Digite el Modelo del Componente.

Marca: Digite la marca del Componente

Descripcion: Introduzca aqui la descripcion del Componente, caracteristicas, dimensiones.
Estado: Seleccione el estado del Componente (B - Bueno, R — Regular, M - Malo)

Tipo de Depreciacion: En este campo seleccionamos el Tipo de Depreciacion que se le aplicard al componente.
Por Linea Recta, Por Horas de Trabajo, Por Unidades de Produccidn.

Vida Util en Meses: Digite la vida Gtil del Componente en Meses (Cantidad de meses durante el cual la empresa
espera utilizar el activo).

Vida Util NIIF en Meses: Digite la vida atil NIIF del Componente en Meses (Cantidad de meses durante el cual la
empresa espera utilizar el activo).

Valor Salvamento (Residual): Digite el valor de salvamento del Componente (Valor que estima la empresa se
puede obtener por la venta al final de su vida util).

Valor Residual NIIF (Salvamento): Digite el valor de residual NIIF del Componente (Valor que estima la
empresa se puede obtener por la venta al final de su vida util).

Garantia (meses): Digite la garantia del Componente en meses.

Porcentaje sobre el costo: Digite el valor del porcentaje sobre el costo del componente respecto al bien
principal. Los porcentajes de costo de los componentes de un bien deberan sumar 100%.

Como Crear Entrada del Activo.

Esta opcion le permite elaborar o ingresar las Entradas de todos los bienes que la empresa adquiere mediante
su procedimiento de obtencién o compra de articulos. En €l se especifica el servicio al cual esta asignado y
el responsable.

1. Ingrese al meni Movimientos.
2. Seleccione la opcién Entrada del Activo con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se
desplegara la siguiente ventana.
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Archive Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda -Ellﬂ

I EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNSYGUIA\ACTIVOS.GDB | PERIODO: FEBRERD - 2015 ABIERTO | USUARIO: ADMIN MODULO: ACTIVOS FIIOS =
llv® ¢ BauED

(B S S R 5\’(" Filtrarl PorIFecha j@
Modeo Filtrado: FECHA="13/02/2015'. TODOS LOS MESES

13/02f2015 BODEGA 174,000.00
01 002 13/02/2015 BODEGA 1,160,000.00 16/06/2015

o 2 &

Después se presiona la tecla Insert para crear la Entrada, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en
blanco, listas para insertar la nueva informacion

Archive Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda ;Iilﬂ
I EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\GUIAVACTIVOS, GDB ‘ PERIODQ: FEBRERD - 2015 ABIERTO | USUARIO: ADMIN MODULD: ACTIVOS FII0S -
IEEE-EYILE
oA e od = RO Fihrarl Por | Fecha j.
Modo Filtrado: FECHA="13/02/2015'. TODOS LOS MESES
ﬁl Entrada Nro. [ooos Fecha [01/02/2015 Asentada|
Destinacién m BODEGA
gl Redibido por o0 Eg VARIOS
J Tipo de Adgquisicion vr. Total 0.00 Vr., Total NIIF
Detalle I
Registro ’
Detalle de Articulos |
= = =1 4~ a0 Buscarl PorlCo’d\go ﬂgl'{u [l
El | Codigo | Articulo I Valor | Valor NITF |
b
cl | »

Diligencie la siguiente informacion:

Entrada Nro.: Digite el nimero asignado a la entrada. El sistema le sugiere al usuario un ndmero
consecutivo.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, toméndola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento puede digitarse y luego asentarse la transaccion, para que tenga
incidencia en el Kardex.
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Destinacion: Digite el codigo correspondiente al Servicio al cual se va a asignar la Entrada. Si desea

desplegar los diferentes Servicios de clic en el botén EI 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana.

Recibido por: Digite el cédigo correspondiente al Tercero Responsable del o los bienes. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el boton _ﬁ. o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana.

Tipo de Adquisicion: Seleccione la oi)cién que especifique como se obtuvo el Articulo. Si desea desplegar
los diferentes Tipos de clic en el boton | ™|,

Detalle: Aqui puede introducir los datos que tenga mas relevancia sobre la entrada o detalles para tener en
cuenta en este registro.

Registro: Aqui puede introducir los demés datos que tenga sobre informacion relacionada con la Entrada o
detalles a tener en cuenta en este registro.

Vr. Total: El sistema en este campo muestra el valor total que se debe pagar por la entrada.
Vr. Total NIIF: El sistema en este campo muestra el valor total NIIF que se debe pagar por la entrada.

Después de haber insertado toda la informacion principal del documento que se estd elaborando,
seguidamente debe insertar los datos del detalle de la Entrada.

Detalke de Articulos |
M 4 e e o = /ﬂx o Buscarl Por | Codigo Jlil’{]] =
Articulo 001 = 5| ARTICULO 001

[ Components Bien Principal | -

Valor compra 123,123.00
Valor compra NIIF 123,123.00

Nro Compra 785456 Fechade Compra  |01/01/2018 Proveedor |PROVEEDOR €
Responsable 00 E TERCERO UNICO Destinaciin | L=

Diligencie la siguiente informacion:

Articulo: Introduzca el codigo del Articulo el cual desee entrar a su inventario. Si desea desplegar los

diferentes Articulos de clic en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Articulos. Ver Cémo crear Bienes.

Componente: Se selecciona si el activo va a ser componente de otro activo principal.

Bien Principal: Si se selecciona la opcion componente se activa esta opcion, en la cual se puede agregar el
activo principal al cual se va a agregar el bien.

Valor compra: Introduzca el valor en digitos del costo de este Articulo.

Valor compra NIIF: Introduzca el valor en digitos del costo NIIF de este Articulo.
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Nro. Compra: Se digita Ndmero de la compra con la cual se adquirio el Articulo.
Fecha de compra: Digitar la fecha de Compra del articulo.

Proveedor: Digite el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como Proveedor, el cual le
suministra el producto o servicio. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton _ﬁ_ 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana.

Responsable: Digite el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como Empleado, el cual le
suministra el producto o servicio. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton _ﬁ. 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana.

Destinacion: Digite el cddigo correspondiente al Servicio (Dependencia) Destino, en la cual va a estar

ubicado el activo. Si desea desplegar los diferentes Servicios de clic en el boton ﬂ o0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana.

Distribuir Componentes:

Después de haber insertado toda la informacién del detalle de la entrada, si el bien se desea distribuir por
componentes se puede dar click derecho sobre el detalle de la entrada y seleccionar la opcién Distribuir
Componentes, para realizar este procedimiento se debe dar.

RECUERDE...

Si ya se ha realizado el proceso de distribuir componentes desde el Articulo codificado, el sistema mostrara la
distribucion ya existente.

Detalle de Articulos l

H A4 [ 4 = &~ 3 Bus:ﬁrl Por|CD’digo j @ =1 =

al dar click, sale la siguiente ventana:
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h-l:}do Filtrado

|mu1411

[MOTOR SECUNDARIO

IMJ425CHK253?14 Codigo de Barras: | 1234567851011
I MODEL

—

MOTOR DE RELEVO AUTOMATICO

Estado I B ~| Tipo de Depreciacin I Por Linea Recta
Vida Ut [ 60 Meses vida Util NIIF [ 60 Messs
ValorSahvamento | 0 Valor Residual NITF [ o
Garantia (MESES)I—H Porcentaje sobre el costo |—24 %

Como Crear Salida del Activo.

Esta opcion le permite elaborar las Salidas de los bienes que ya no hacen parte del inventario. Estas salidas

pueden ser bajas de bienes, pérdidas, traspasos A Servicio, hurtos entre otras.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcidn Salida del Activo con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara

la siguiente ventana.

Archive  Movimi Imprimir  H i Ayuda

EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\GUIAVACTIVOS. GDB | PERIODO: FEBRERO - 2015  ABIERTO ‘ USUARIO: ADMIN MODULO:  ACTIVOS FDIOS

|v®e ¢ BERLES

[ S S R N ol | Por | Fecha j@
Modo Filtrado: FECHA="07/02/2015". MES ACTUAL

Prefijo| Nimero Fecha Destino Total Asentada |Tipo Salida
ﬂuu 043 07/02/2015  TALLER 10,289,420.00 15/09/2015 A Servido

slvlzle

Después se presiona la tecla Insert para crear la Salida, seguidamente le aparecerd las nuevas casillas en

blanco, listas para insertar la nueva informacion
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Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\GUIAVACTIVOS.GDB | PERICDO: FEERERD - 2015 ABIERTO ‘ USUARIO: ADMIN MODULO: ACTIVOS FIIOS
[w@ ¢ BRu BB
Hth-I-—/\/X("FiItrarI ParIFEcha d.

Modo Filtrado: FECHA="'07/02/2015'. MES ACTUAL

salida Mro. |00 |057 Fecha |zu,.ru2..fzu]5 Asentada

Destinacisn |02 =]  ADMINISTRACION

Redbido por IUU EI VARIOS
Tipo d vr. Total

Detalle I

B
)

Registro

Detalle de Articulos |

W < FE o = o g 58 Euscarl Por | Cédigo j Qlﬂ [ 162

| Valor |
D

ele o

Diligencie la siguiente informacion:
Salida Nro.: Digite el nimero asignado a la salida. El sistema le sugiere al usuario un nimero consecutivo.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento puede digitarse y luego asentarse la transaccion, para que tenga
incidencia en el Kardex.

Destinacion: Digite el codigo correspondiente al Servicio al cual se va a asignar la Salida. Si desea
desplegar los diferentes Servicios de clic en el boton E‘ 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
apareceré la ventana.

Recibo por: Digite el codigo correspondiente al Tercero Responsable del o los bienes. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el boton .ﬁj o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana.

Tipo: Seleccione la opcién que especifique porque sale el articulo. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
clic en el boton | ™.

Detalle: Aqui puede introducir los datos que tenga méas relevancia sobre la Salida o detalles para tener en
cuenta en este registro.

Registro: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacion relacionada con la Salida o
detalles para tener en cuenta en este registro.

Vr. Total: El sistema en este campo muestra el valor total de la salida.
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Después de haber insertado toda la informacion principal del documento que se esta elaborando,
seguidamente debe insertar los datos del detalle de la Salida, con todos los datos correspondientes.

DetalledeArﬁculnsl
— T"”F‘“F“‘-"I-'_/\/X("Bmcarl Por | Codigo j@'{nﬂ}'
=

Articulo |00 7| ARTICULO UNICO

Casto 0.00

Ubicacién | ]

Diligencie la siguiente informacion:

Articulo: Introduzca el cddigo del Articulo el cual desee agregar a la salida. Si desea desplegar los

diferentes Articulos de clic en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Articulos. Ver Como crear Bienes.

Costo: Presenta el costo correspondiente Articulo. No se puede modificar por el usuario este es calculado
por el sistema.

Ubicacion: Digite el cédigo correspondiente a la ubicacion a la cual se va a asignar la Salida.

Como Crear Exclusion del Activo.
Esta opcion le permite elaborar las Exclusiones a la Depreciacion de los productos.
1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opciéon Exclusion de Activos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegard la siguiente ventana.

Archive  Movimientos  |mprimir  Herramientas ~ Ayuda ;|g|5|

I EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\GUIAVACTIVOS.GDB ‘ PERIODO: FEBRERO - 2015  ABIERTO ‘ USUARIO: ADMIN MODULO: ACTIVOS FIJOS I

lv®2 e Bau BO |
P e ek = s o 50 o ) [ Ftar | Por | Fecha RN

Modo Filtrado: FECHA="13/02/2015'. MES ACTUAL

Prefijo| Nimero Fecha Origen Total Asentada
@l ﬂm 001 13/02/2015  BODEGA 1,160,000.0C 16/06/2015
e |
&
)
2]
|
: -l
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Después se presiona la tecla Insert para crear la Exclusion, seguidamente le aparecera las casillas en blanco,
lista para insertar la nueva informacion

Archivo  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda = 5'[1[
I EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\GUIAVACTIVOS.GDB | PERIODO: FEBRERO -2015  ABIERTO ‘ USUARIO: ADMIM |MDDULU: ACTIVOS FDOS
llv® ¢ @Fxu B9 |
M H k= v X e [ A Por [Fecha - B
Modo Filtrado: FECHA='13/02/ 2015'. MES ACTUAL
) Exclusién |uu i [o10 Fecha [20/02/2015 Asentada
o Origen 02 L=| ADMINISTRACION
=tb vr. Total
Entrega 0o E VARIOS 0.00
]
Detalle I
@ Registra ’
2
Detalle de Articulos |
5 = T = = R — R - A Buscarl Por | Cédigo ﬂ @ =1 IF
I Codigo I Articulo I Valor I
|

< A

Diligencie la siguiente informacion:

Exclusion Nro.: Digite el nimero a la Exclusion. El sistema le sugiere al usuario un nimero consecutivo.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, toméandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento puede digitarse y luego asentarse la transaccion, para que tenga
incidencia en el Kardex.

Origen: Digite el codigo correspondiente al Servicio al cual esta asignado el articulo. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton :l o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Entrega: Digite el codigo correspondiente al Tercero Responsable del o los bienes. Si desea desplegar los
diferentes Terceros de clic en el botén .ﬁJ o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Detalle: Aqui puede introducir los datos que tenga mas relevancia sobre la Exclusién o detalles.

Registro: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacion relacionada con la Exclusion o
detalles a tener en cuenta en este registro.

Vr. Total: El sistema en este campo muestra el valor total de la exclusion.

Después de haber insertado toda la informacién principal del documento que se estd elaborando,
seguidamente debe insertar los datos del detalle de la Exclusion correspondientes.
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|
J‘ Detaledamtb.nbsl

q;,ll = - MNer /72 /X Buscar | Por [ Cedig JEI;:; s
Articuo 04| =°| ARTICULO 04
Costo 5,800,000.00

Diligencie la siguiente informacion:

Articulo: Introduzca el cédigo del Articulo el cual desee Excluir de depreciacion. Si desea desplegar los

diferentes Articulos de clic en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Articulos. Ver Cémo crear Bienes.

Costo: Presenta el valor neto correspondiente al Articulo. No se puede modificar por el usuario.

RECUERDE...

El costo minimo de los articulos para excluir, se Configura en el Men( Archivo / Configuracion / Generales.

Como Crear Traslado entre Servicios.
Esta opcidn le permite elaborar los Traslados de Articulos entre servicios.
1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Traslado entre Servicios con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana.

Archivo  Movimientos  |mprimir  Herramientas  Ayuda ;Iilll

I EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\GUIANACTIVOS.GDB ‘ PERICDO: FEBRERO - 2015 ABIERTO | USUARIO: ADMIN | MODULO: ACTIVOS FIIOS I

[~® e @i B O |
oA d = a5 Filtrar | Por | Prefiio+iiimero. v| 3

Modo Filtrado: PREF+NUMERO="*'. MES ACTUAL

(v |2 |&

fF

CHL2

L
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Después se presiona la tecla Insert para crear el traslado, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en
blanco, lista para insertar la nueva informacion

Archive Movimientos  |mprimir  Herramientas  Ayuda =1 |
I EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS THS\GUIA\ACTIVOS, GDB \ PERICDO: FEERERO - 2015 ABIERTO | USUARIO: ADMIN | MODULO: ACTIVOS FII0S
IEEIREEYILE
S s X Firar | por [Prefioiimera ~| @)
Modo Filtrado: PREF+NUMERO="*". MES ACTUAL
ﬁl Traslada Nro.[00 28] [001 Fecha [20/02/2015 Asentada|
EI Origen 02 = ADMINISTRACION
= Destina 04 L= servicios
%I Entrega m VARIOS vr. Total
El Recbe 00001 E To0001 0.00
Detalle I‘
||‘E Registra
Detalle de Articulos |
El HAFEEo=o s R Buscar | Por | Cédiga jgl{]] [ =g
| Codigo | Articul [ valor |
a| P

=i

Diligencie la siguiente informacion:

Traslado Nro.: Digite el nimero asignado a el traslado. El sistema le sugiere al usuario un nimero
consecutivo.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, toméandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento puede digitarse y luego asentarse la transaccion, para que tenga
incidencia en el Kardex.

Origen: Digite el cédigo correspondiente al Servicio al cual esté asignado el articulo. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el botén ==1 o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Destino: Digite el cddigo correspondiente al Servicio al cual se asignara el articulo. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton :l o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Entrega: Digite el codigo correspondiente al Tercero Responsable del o los bienes. Si desea desplegar los
diferentes Terceros de clic en el botdn .ﬁj o presione la BARRA ESPACIADORA vy apareceré la ventana.

Recibe: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual se le asignara el bien. Si desea desplegar los
diferentes Terceros de clic en el botdn .ﬁJ o presione la BARRA ESPACIADORA vy apareceré la ventana.
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Detalle: Aqui puede introducir los datos que tenga mas relevancia sobre el Traslado o detalles para tener en
cuenta en este registro.

Registro: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacidn relacionada con el Traslado o
detalles para tener en cuenta en este registro.

Vr. Total: El sistema en este campo muestra el valor total del traslado.

Después de haber insertado toda la informacion principal del documento que se esta elaborando,
seguidamente debe insertar los datos del detalle del traslado, con todos los datos correspondientes.

Detalle de Articulos

4 4 b b o = a i Buscarl F‘DrICédigD j-e::u =
firticula oz °| ARTICULD 02
Casto 5,800,000.00

Diligencie la siguiente informacion:

Articulo: Introduzca el codigo del Articulo el cual desee trasladar. Si desea desplegar los diferentes

Articulos de clic en el botén = o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Articulos.
Ver Como crear Bienes.

Costo: Presenta el valor neto correspondiente al Articulo. No se puede modificar por el usuario este es
calculado por el sistema.

Como Crear Valorizaciéon / Deterioros.

Esta opcion le permite Ingresar Valorizaciones o Deterioros a los Bienes, las valorizaciones se Insertan
positivas y los deterioros negativos.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcidn Valorizaciones / Deterioros con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana.

Archive Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS THS\GUIAVACTIVOS,. GDB | PERIODO: FEBRERC - 2015  ABIERTO | USUARIO: ADMIN MODULO: ACTIVOS FDJOS

v g B ulE 3

4 4+ b ok o= oa @ Filtrar I PcrlPreﬁjo-&-NL]mero j @
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Después se presiona la tecla Insert para crear la valorizacién o disminucion, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, lista para insertar la nueva informacion

Archive  Movimientos  |mprimir  Herramientas ~ Ayuda = 51|5|
I EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\GUIAVACTIVOS.GDB ‘ PERIODO: FEBRERO - 2015 ABIERTO ‘ USUARIO: ADMIM MODULO: ACTIVOS FIJOS I
| @ ¢ Bau BB |
(LI B e o Filtrar I Par | Prefijo Hidmera j Q
8 || Modificacion Nro. [00 ] [o01 Fecha [01/02/2015 Asentada
2y Origen 02 i=| ADMINISTRACION
] vr. Total
Entrega 0o ﬁ VARIOS 0.00
Detalle I
Registro ’
Detalle de Articulos |
[EalE i O I T P S | Buscar | Por | Codio =] @|=n =
Codigo Articulo Valor Valor NIIF
»
‘ =}

Diligencie la siguiente informacion:

Modificacion Nro.: Digite el nimero asignado a la valorizaciéon o disminucion. El sistema le sugiere al
usuario un nimero consecutivo.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento puede digitarse y luego asentarse la transaccién, para que tenga
incidencia en el Kardex.

Origen: Digite el cddigo correspondiente al Servicio al cual esté asignado el Articulo. Si desea desplegar los

diferentes Servicios de clic en el boton €3 o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Entrega: Digite el codigo correspondiente al Tercero Responsable del o los bienes. Si desea desplegar los
diferentes Terceros de clic en el boton .ﬁJ o presione la BARRA ESPACIADORA vy apareceré la ventana.

Detalle: Aqui puede introducir los datos que tenga mas relevancia sobre la valorizacion o disminucién como
los detalles para tener en cuenta en este registro.

Registro: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacion relacionada con la
valorizacion o disminucion como los detalles adicionales para tener en cuenta en este registro.

Vr. Total: El sistema en este campo muestra el valor total de la valorizacién o disminucion.
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Después de haber insertado toda la informacién principal del documento que se esta elaborando,
seguidamente debe insertar los datos del detalle de la valorizacion o disminucion correspondientes.

Detalle de Articulos
[ < = 7T 4 — 7 & X B{mrl P'DI'IDL:dIgO j@ﬂ =
Al |001 5°  ARTICULO 001

Costo | 150000 ™ Mejoras/Disminuciones
Costo NIIF | 150,000.00

Diligencie la siguiente informacion:

Articulo: Introduzca el codigo del Articulo el cual desee valorizar o disminuir. Si desea desplegar los

diferentes Articulos de clic en el boton =~ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Articulos. Ver Cémo crear Bienes.

Mejoras/Disminuciones: Marque esta opcion si desea contabilizar el valor de la modificacion en las cuentas
de mejora parametrizadas en el grupo contable del articulo.

Costo: Digite el valor de la modificacion realizada al bien, en caso de ser disminucion el valor debe ir
negativo de lo contrario debe ir positivo.

Como Crear Deterioros.

Esta opcidn le permite Ingresar Deterioros a los Bienes.

3. Ingrese al mend Movimientos.
4. Seleccione la opcion Deterioro con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana.

Archive  Movimientes  |mprimir  Herramientas  Ayuda - =1 x|

EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\ACTIVOS.GDB | PERIODO: ENERD - 2018 ABIERTO | USUARIC: ADMIN MODULO: ACTIVOS FIIOS =
ve s By BD

LS I S R P N Flltrarl PDFIPF-EF[iD+NLihErDj )

[[Prefyo] mimero | _recha % eterioro] Asentada |
Boo  |ooooy

10.00

Después se presiona la tecla Insert para crear el deterioro, seguidamente le aparecera las casillas en blanco,
lista para insertar la nueva informacion
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=181 x|

Archive Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda
I EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS THS\ACTIVOS.GDB | PERICDOC: ENERC - 2018 ABIERTO | USUARIC: ADMIN MODULO: ACTIVOS FIIOS =
IEEIEEY N EE

HﬂbH-I-—Af’K("Flh:rarl PurPreFju+NLinerDj®

e | DeterioroNro. |00 [00001 Fecha [21/01/2018 Asentada
@ | % a Deteriorar 000
B | Detalle [oETERIORO DE ACTIVOS

Registro ’

M DetalledeArﬁcuInsI
77 k= a5 o R Busar | Por | Codigo j@l{nu}
Codigo Articulo Valor a Deteriorar

4

Diligencie la siguiente informacion:

Deterioro Nro. Digite el nimero asignado al deterioro. El sistema le sugiere al usuario un nimero
consecutivo.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, toméandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario.

% a Deteriorar: Asigne en este campo el porcentaje de deterioro que desea aplicar a los activos de este
documento.

Detalle: Aqui puede introducir los datos que tengan mas relevancia sobre el deterioro

Registro: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacion relacionada con el deterioro
como los detalles adicionales a tener en cuenta en este registro.

Después de haber insertado toda la informacion principal del documento que se est4d elaborando,
seguidamente debe insertar los datos del detalle del deterioro, con todos los datos correspondientes.

23 DetalledeArﬁculnsl
oA Tk = a0 OB Buscar | por | Cédigo ﬂ‘@ln}

Articulo Joo1 %“°|  arTICULO 001

Valor Compra 123,123.00

Aumento / Disminucion 0.00

Deprec. Acumulada 0.00

Deterioro Acumulado 0.00

Valor a Deteriorar I 12,312.30
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Diligencie la siguiente informacion:

Avrticulo: Introduzca el codigo del Articulo el cual desee realizar deterioro. Si desea desplegar los diferentes

Avrticulos de clic en el botén & o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Articulos.
Ver Coémo crear Bienes.

Valor Compra: Presenta el valor de compra del articulo insertado. No se puede modificar por el usuario,
este es consultado por el sistema.

Aumento / Disminucion: Presenta el valor de los aumentos o disminuciones que haya tenido el activo
insertado en el deterioro. No se puede modificar por el usuario, estos son calculado por el sistema.

Deprec. Acumulada: Presenta la depreciacion acumulada del activo insertado en el deterioro. No se puede
modificar por el usuario, esta es consultada por el sistema.

Deterioro Acumulado: Presenta el deterioro acumulado del activo. Este campo no se puede modificar por el
usuario, este es consultado por el sistema.

Valor por Deteriorar: Monto por el cual se va a realizar el deterioro al activo. El sistema sugiere en este

campo el resultado de multiplicar el costo del bien por el porcentaje asignado en el campo % a Deteriorar

del encabezado del documento. Este valor puede ser editado por el usuario.

Como Crear una Reclasificacién de Grupo Contable.

Esta opcion le permite reclasificar el grupo contable de los bienes, y a su vez genera un comprobante en
contabilidad que realiza el movimiento contable de las cuentas asociadas a los grupos contables que
intervienen en la reclasificacion.
1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcion Reclasificacion con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegaré la
siguiente ventana.

(A Visual Tns Activos Fijos - 2015 - [Reclasificacion Grupo Contable] PN e Sy —— LT],.TI&J
Archivo Movimientos Imprimir  Herramientas  Ayuda -18] x|

EMPRESA: DESARROLLO12:C:\DATOS TNS\ACTIVOS FLIOS\ACTIVOS| PERIODO: FEBRERO - 2015 ABIERTO | USUARIO: ADMIN | MODULO: ACTIVOS FIJOS
v® e BE]L
e e— ac o RN

[Prefijo] Nimero | Fecha | ___ Entrega | Recibe Total _|Asentada
3

Filtrar |

o |2 [

(i

Después se presiona la tecla Insert para crear la reclasificacion, seguidamente le aparecera las nuevas casillas
en blanco, lista para insertar la nueva informacion
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m Visual Tns Actives Fijos - 2015 - [Reclasificacion Grupo Contable]

Archive Movimientos Imprimir  Herramientas  Ayuda = ﬁ
EMPRESA: DESARROLLO12:C:\DATOS TNSVACTIVOS FIJOS\ACTIVOS PERIODO: FEBRERO - 2015  ABIERTO | USUARIO: ADMIN MODULO: ACTIVOS FDIOS

e g B

o e s v e = | e | Por [ Pref; o -] W

MESACTUAL |
= Cambio Nro. oo &l [TE Fecha |18/02/2015 Asentada

Grupo Contable Origen @ i
Vr. Total
Grupo Contable Desting @

B
2l

Registro

N 7 T ko a3 e R Busear | por [ Cadiga JE{J}[{}
LAl Codigo [ Articulo [ valor |
|
I
I
Insertar (INS)

Diligencie la siguiente informacion:

Cambio Nro.: Digite el nimero asignado a la reclasificacion. El sistema le sugiere al usuario un ndmero
consecutivo.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, toméandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento de reclasificacion puede digitarse y luego asentarse la transaccion,
para que tenga incidencia en los grupos contables de los bienes, y contablemente se aplique el cambio.

Grupo Contable Origen: Digite el cédigo correspondiente al Grupo Contable Origen de los Bienes a los
cuales les desea cambiar el grupo contable. Si desea desplegar los diferentes Grupos Contables de clic en el
botén @ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana.

Grupo Contable Destino: Digite el codigo correspondiente al Grupo Contable Destino, este grupo contable
sera el nuevo grupo contable de los bienes que se inserten en el detalle del documento. Si desea desplegar los
diferentes Grupos Contables de clic en el boton @I o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana.

Detalle: Aqui puede introducir los datos que tenga més relevancia sobre la Reclasificacion de Grupo
Contable o detalles a tener en cuenta en este registro.

Registro: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacién relacionada con la
Reclasificacion de Grupo Contable para tener en cuenta en este registro.

Vr. Total: El sistema en este campo muestra el valor total de los bienes a reclasificar.
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Después de haber insertado toda la informacién principal del documento de reclasificacion que se esta
elaborando, seguidamente debera insertar los datos del detalle con todos los datos correspondientes, los
detalles del documento corresponden a los bienes a los cuales se les aplicara la reclasificacion.

Detalle de Articulos |

[ = = T7 = 75 & X0 Busmrl Por | Cédigo jlili‘]] =
|
Articulo  [9999 “°| ESCRITORIOENL
Costo 0.00

Diligencie la siguiente informacion:

Articulo: Introduzca el codigo del Bien el cual desee reclasificar. Si desea desplegar los diferentes Bienes de

clic en el botén = o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Bienes. Ver Cdmo
crear Bienes.

Costo: Presenta el valor neto correspondiente al Bien. No se puede modificar por el usuario este es calculado
por el sistema.

Como Realizar Reintegro a Bodega.
(Aplicable solo a Entidades del Sector Privado)

Esta opcion le permite Reintegrar a la bodega principal aquellos bienes que no estan en uso y se desea que se
detenga la depreciacion.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcién Reintegro a Bodega con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana.

Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas ~ Ayuda

EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\,ZAIDAHERREI’\“IOVALIDACIONJ| PERIODO: ENERD - 2016 ABIERTO | USUARIO: ADMIN | MODULC: ACTIVOS FOOS

lv® e Bk 3

Hdr“*r‘“fll-—Ar/'X("Fﬂtrarl PDrPreﬁiDi—NL'lnerDj
Entrada Nro. |uo 53| |00z Fecha |29/01/2016 Asentada
o Destinacién |01 =] Bobecao1
_l_" Recibido por | 1050401773 ZAIDA IDALID HERRERO RUEDAS
B Detalle | SE REINTEGRA COMPUTADOR A L& BODEGA PRINCIPAL
Registro
vr. Total 0.00

DetalledeArticulnsl
&

= < M4~ a7 5@ EH Buscr| Por [ Cadigo j@l{nu}
| Cadigo | Articulo | Valor |

4
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Diligencie la siguiente informacion:

Entrada Numero: Digite el nimero asignado al reintegro de bodega. El sistema le sugiere al usuario un
nlmero consecutivo.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento de reclasificacion puede digitarse y luego asentarse la transaccion,
para que tenga incidencia en los grupos contables de los bienes, y contablemente se aplique el cambio.

Destinacion: Digite el cédigo correspondiente al Servicio al cual se va asignar el Bien. Si desea desplegar los

diferentes Servicios o Destinaciones de clic en el boton EI o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana.

Recibido por: Digite el codigo correspondiente al Tercero Responsable del o los bienes. Si desea desplegar
los diferentes Terceros de clic en el boton _ﬁ_ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana.

Detalle: Aqui puede introducir los datos que tenga mas relevancia sobre la Reclasificacion de Grupo
Contable o detalles a tener en cuenta en este registro.

Registro: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacion relacionada con el reintegro a
Bodega a tener en cuenta en este registro.

Vr. Total: El sistema en este campo muestra el valor total de los bienes a reclasificar.
Después de haber insertado toda la informacion principal del documento de reintegro a Bodega que se esta

elaborando, seguidamente debera insertar los datos del detalle con todos los datos correspondientes, los
detalles del documento corresponden a los bienes a los cuales se les aplicara la reclasificacion.

Detanedemmm]
Mo« T k= a7 @ [EF Busar | Por | Codigo jﬂm;
|

Articulo |CC>'MF"301 ".°| COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO INTELCORE 17

Costo Actual  2,900,000.00

Como Crear Cambio de Responsable.
Esta opcidn le permite elaborar los Traslados de Articulos entre responsables.
1. Ingrese al mend Movimientos.

3. Seleccione la opcién Cambio de Responsable con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se
desplegara la siguiente ventana.
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Archive  Movimientos  |mprimir  Herramientas ~ Ayuda -|E| 5[
I EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNSYGUIAVACTIVOS.GDB ‘ PERIODO: FEBRERO - 2015 ABIERTO ‘ USUARIO: ADMIN ‘ MCODULO: ACTIVOS FIJOS

| v® ¢ BRL BO

oA ek =T Filtrar I PanPrEﬁ]nw‘—NOmero | )

01/02/2015| VARIOS

Después se presiona la tecla Insert para crear el cambio de responsable, seguidamente le aparecera las casillas
en blanco, listas para insertar la informacion

Archive Movimientes  Imprimir  Herramientas  Ayuda -|5|5|
I EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\GUIA\ACTIVOS. GDB ‘ PERIODO: FEBRERO - 2015 ABIERTO | USUARIO: ADMIM | MODULD: ACTIVOS FII0S

|v® e BuED
M4+ b= a Filtrar || PorIPreﬁJomﬂmeroﬂ

Cambio Nro. |00 001 Fecha |01/02/2015 Asentada

Responsable Actual IOO EI VARIOS V.
otal
Nuevo Respansable quuuj SEI TO0001

LN EN]

Detalle I

Registro

fc?

Detalle de Articulos I

= = = I 4~ a " @ Busarl Por | Cédigo j@{n =
| Codigo | Articulo [ valor |

O

o |2

: B

Diligencie la siguiente informacion:

Cambio Nro.: Digite el nimero asignado al Cambio de Responsable. El sistema le sugiere al usuario un
nGmero consecutivo.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento puede digitarse y luego asentarse la transaccion, para que tenga
incidencia en el Kardex.
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Responsable Actual: Digite el cédigo correspondiente al Tercero Responsable del o los bienes. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén £o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana.

Nuevo Responsable: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual se le asignara el bien. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén £lo presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana.

Detalle: Aqui puede introducir los datos que tenga mas relevancia sobre el Cambio de Responsable o detalles
a tener en cuenta en este registro.

Registro: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacion relacionada con el Cambio de
Responsable o detalles para tener en cuenta en este registro.

Vr. Total: El sistema en este campo muestra el valor total del Cambio de Responsable.

Después de haber insertado toda la informacién principal del documento que se estd elaborando,
seguidamente debe insertar los datos del detalle del Cambio de Responsable.

Detalle de Articulos l

M oA [ [ = A 5(("Buscar|| Por | Cédigo ﬂf{]]u}

Articulg | 152001-000001 5o|  ATRE

Costo  1,000,000.00

Diligencie la siguiente informacion:

Articulo: Introduzca el codigo del Articulo el cual desee Cambio de Responsable. Si desea desplegar los

diferentes Articulos de clic en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Articulos. Ver Cémo crear Bienes.

Costo: Presenta el valor neto correspondiente al Articulo. No se puede modificar por el usuario este es
calculado por el sistema.

Como Crear Novedades a un Bien.
Esta opcidn le permite registrar las novedades realizadas sobre un bien.
1. Ingrese al ment Movimientos.

2. Seleccione la opcién Novedades a un Bien con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana.
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Archivo  Movimientos Imprimir Herramientas ~ Ayuda -1 x|
EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\GUIAVACTIVOS .GDB ‘ PERICDO: FEBRERQ - 2015 ABIERTO ‘ USUARIO: ADMIN ‘ MODULO: ACTIVOS FLJOS
ve g Bk B8

A bk = oa @ 3] |Fivar | Por [ Numera RN

Después se presiona la tecla Insert para crear la Novedad, seguidamente le aparecera las casillas en blanco,
lista para insertar la informacion

Archivo  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda -|&] x|
l EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS THS\GUIAACTIVOS.GDB | PERIODO: FEBRERO - 2015 ABIER10|U5UAR_ID: ADMIN | MODULG: ACTIVOS FTI0S
IBREICEEEY L |
A Mk = Fitrar || Por [ Numera RN
Movedad Nro. |00 |UUl Fecha |01J02[2015 Asentada
ke
_I Tipo Novedad |0001 i NOVEDAD 1
= Tercero m VARIOS
Revisa 00001 E T00001
g5
Articulo 0002 “°| EQUIPO DE OFICTHA
Valor
Descripdidn
— 4

Diligencie la siguiente informacion:

Novedad Nro.: Digite el nimero asignado a la Novedad. El sistema le sugiere al usuario un nimero
consecutivo.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, toméandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento puede digitarse y luego asentarse la transaccion, para que tenga
incidencia en el Kardex.

Tipo Novedad: Digite el cddigo correspondiente al Tipo de Novedad. Si desea desplegar los diferentes Tipo
de Novedades de clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Tercero: Digite el codigo correspondiente al Tercero Responsable del o los bienes. Si desea desplegar los
diferentes Terceros de clic en el botén .ﬁJ o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.
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Revisa: Digite el codigo correspondiente al Tercero el cual revisé la novedad. Si desea desplegar los
diferentes Terceros de clic en el botdn £ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana.

Articulo: Introduzca el codigo del Articulo el cual desee registrar una Novedad. Si desea desplegar los

diferentes Articulos de clic en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Articulos. Ver Cémo crear Bienes.

Valor: Aqui puede introducir el valor (gastos) de la novedad.
Descripcion: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacién relacionada con la

Novedad o detalles a tener en cuenta en este registro.

Saldos Iniciales NIIF.

Esta opcion permite insertar los saldos Iniciales NIIF, cuando no se requiere insertar valorizaciones o
desvalorizaciones para obtener saldos iniciales NIIF.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcidn Saldos Iniciales NIIF con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana.

& Visual T
Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda
EMPRESA: LOCALHOST:C:\DATOS TNS\ZAIDAHERREROVALIDACION| PERIODO: ENERD - 2016 ABIERTO | USUARIO: ADMIN MODULD:  ACTIVOS FIIOS
e ER W
oA g = a o Fittrar | Par Prefijo+NL'|mercj
Entrada Nro. 00 i 001 Fecha | 23/01/2016 Asentada
Servido 01 4| popeca 01
g Realizado por lm ZAIDA IDALID HERRENO RUEDAS
Detalle |saLDOS MICIALES NITF
Registro ‘
Vr. Total NIIF
DetalledeArticulcs]
7T T a7 50 @[ Buscar | Por | Codigo j@'@lﬂ?
Codigo [ Articulo [ valornmF | a to [Dismi [Dep

L]
]

Después se presiona la tecla Insert para crear la provision de gasto, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion
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Detalle de Articulos ]

I T T a7 @ [ Buscar | Por | Codigo ﬂ{nu}»

Articulo | Sl
Valor compra

Aumento en Valor

Disminucidn en Valor

Depredacion

Diligencie la siguiente informacion:

Articulo: Introduzca el codigo del Articulo el cual desee registrar el saldo inicial. Si desea desplegar los

diferentes Articulos de clic en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Articulos. Ver Como crear Bienes.

Valor de compra: Inserte el valor de compra del Articulo por el cual va a iniciar. Los valores deben estar
expresados para NIIF.

Aumento en Valor: Digite el valor correspondiente a aumento en valor para bien
Disminucidn en Valor: Digite el valor correspondiente a disminucién en valor para el bien.

Depreciacion: Registre el valor de la depreciacion inicial para NIIF

RECUERDE...

En este proceso el sistema borra el histérico de los valores NIIF de los bienes relacionados y expresa los
valores con los correspondientes a los insertados por Saldos Iniciales NIIF. Es decir, re-expresa los valores y
refleja inicamente el Saldo Inicial de NIIF

Confirmacion de Salida.
Esta opcidn le permite confirmar la salida.
1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Confirmacion de Salida con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana.

Como Crear Provision de Gastos.
Esta opcidn le permite provisionar gastos de uno o0 mas bienes.
1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcién Provision de Gastos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana.
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Archivo  Movimientos  [mprimir  Herramientas ~ Ayuda

EMPRESA: C:\DATOS TNS\PETROLEAACTIVOSFIIOS2015.6DB | PERIODO: ENERO - 2017 ABIERTO ‘ USUARIO: ADMIN ‘ MODULO: ACTIVOS FDIOS

TE| N BEALIES

I R -l | Por | PrefiosNimero =] &)

[retjo] mmero | _Fecta | observacones | Asentato |

12§01/2017  |provision para gastos de mantenimiento de Activos Fijos 12/01/2017 |DISTRIBUIDORA NISSAN S.A

Después se presiona la tecla Insert para crear la provision de gasto, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion

7

Archivo  Mevimientos |mprimir Herramientas  Ayuda

EMPRESA: C:\DATOS THS\PETROLEAACTIVOSFIIOS2015.GDE ‘ PERIODO: ENERO - 2017 ABIERTO | USUARIO: ADMIN | MODULO: ACTIVOS FIIOS
(ve & BRu 0B
A HF = v XE Fitrar | por [ Prefijo+himero ~] )
=) Niimero [E=ES Fecha [12/01/2017 e
Tercero EE
hel
Observaciones |
2 —
Valor | Tasa | % Cuotes Fecha Pago
Cventsn | Bl cenmc | B Valor  Caussr

Detalle e Documento |Detalke de Materia|

Buscar | por [ Fecha |

| FECHA VALOR

Diligencie la siguiente informacion:

Ndmero: Digite el nimero asignado a la Provision de Gasto. El sistema le sugiere al usuario el nimero
consecutivo del prefijo que digite.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, toméandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se estd elaborando en el momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es
modificable por el usuario. Un documento puede digitarse y luego asentarse la transaccién, para que tenga
incidencia en la parte contable.

Tercero: Digite el cédigo correspondiente al Tercero Responsable de realizar la provision. Si desea
desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén .ﬁJ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana.

Observacion: Aqui puede introducir los datos u observaciones que tenga méas relevancia sobre la Provision
de Gasto que esté realizando.
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Valor: Digite el valor total a provisionar, para el bien o bienes que establezca.
Tasa: Digite el porcentaje para calculo de provision.
Cuotas: Digite la cantidad de cuotas, que nos determina la cantidad de detalles de la provisién.

Cuenta D: En este campo se parametriza la cuenta a debitar, que el sistema toma al momento de realizar la
provision y generar el comprobante de contabilidad, esta cuenta también se toma al momento de generar el
comprobante de causacion de gastos, proceso que se realiza por periodo desde el meni: Movimiento —
Especiales - Generar el Comprobante de Causacion de Gastos.

Cuenta C: En este campo se parametriza la cuenta a acreditar, que el sistema toma al momento de realizar la
provision y generar el comprobante de contabilidad, esta cuenta también se toma al momento de generar el
comprobante de causaciéon de gastos, proceso que se realiza por periodo desde el men(: Movimiento —
Especiales - Generar el Comprobante de Causacion de Gastos.

Después de haber insertado toda la informacion principal del documento que se estd elaborando,
seguidamente debe insertar los datos del detalle de Documento que representan el valor de provisién para
cada periodo, el sistema calcula y genera este detalle automaticamente, dando clic en el boton Importar.

Detalle de Documento lDetaIle de Material |

BLscarl Por | Fecha ﬂ

FECHA | VALOR |

M| 12/02/2017 495,468.05
[ |12/03/2017 405,846.39
12/04/2017 456,265.60

| |12/05/2017 456,671.63
12/08/2017 457,081.55

[ |12/0712017 457,498.25
12/08/2017 457,918.86
| |12/08/2017 458,339,583
[ |12/1012017 408,747.56
12/11/2017 499,169.22

[ |12/122017 459,577.63
| |12/01/2018 500,000.00

Seguidamente se debe insertar el Detalle de Material donde insertamos el bien o los bienes para los cuales
estamos provisionando.

Detalle de Documento Detalle de Material l

= = b e g = a7 5 Buscar || Por | Codigo ﬂ @

mo

Articulo 0006 « | PULIDORA 9PG 2200W 6500RPM BOSCH

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Activos Fijos Versién 2023 74



Diligencie la siguiente informacion:

Articulo: Introduzca el codigo del Articulo el cual desee Provisionar. Si desea desplegar los diferentes

Avrticulos de clic en el botén ‘& o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Articulos.
Ver Coémo crear Bienes.

Después de haber diligenciado todo, se asienta la provision, con lo cual se genera un comprobante a
contabilidad realizando el movimiento contable entre las cuentas del master del documento del valor inicial
de la provision.

Después de esto y una vez por periodo se realiza el proceso de generar el comprobante de causacién de
gastos desde el mend: Movimiento — Especiales - Generar el Comprobante de Causacion de Gastos. En el
cual el sistema provisiona la diferencia entre lo provisionado el periodo anterior y lo que se debe provisionar
el periodo actual.

Como Calcular Depreciaciones.

Esta opcién le permite generar la respectiva depreciacion por cada articulo teniendo en cuenta saldos
iniciales, tipo de depreciacion, tiempo de depreciacion y la vida dtil del articulo.
El sistema ofrece 2 opciones de acuerdo el tipo de depreciacion.

Opcidn 1: para Depreciacién Lineal:

1. Ingrese al mend Movimientos / Depreciaciones.

2. Seleccione la opcidon Depreciacién Lineal con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana.

3. Seleccione Yes Sl desea ejecutar el proceso, para lo cual el sistema calculara la depreciacion lineal de
todos los activos que lo requieran para este periodo.

& Confirm

Calcular Depreciacion Para el Afio
2017 y Mes Enero T

Yes |

Opcién 2: para Depreciacién por Otros Métodos:

1. Ingrese al mend Movimientos / Depreciaciones.
2. Seleccione la opcion Depreciacion por Otros Métodos con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana.
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Tipo Depreciacién | Vida Util [V. Util NIIF| Ant. Dep. [Ant. NIIF | Valor a Depreciar

s/ Aceptar | x Cancelar

Diligencie la siguiente informacion:
Valor para Depreciar: Debe digitar el valor dependiendo del Tipo de depreciacion, si es por horas de

trabajo se debe registrar las horas del periodo y si es por unidades de produccién se registra es cuantas
unidades de producion en el periodo.

Una vez registrada la informacion para todos los activos se da click en el botén Aceptar @ el
sistema calcula la depreciacion de los bienes y cierra la ventana.

Como Recalcular Saldos.

Esta opcion le permite recalcular los saldos (depreciacidn, aumentos, disminuciones, entre otros) por cada
articulo.

=

Ingrese al men( Movimientos.

Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcién Recalcular Saldos con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara
la siguiente ventana.

4. seleccione yes Sl desea ejecutar el proceso.

N

Recalcular Saldos
Acumulados 7

Yes |

Como Generar Entradas Automaticas.

Esta opcion permite Generar la Entradas de Activos Automaticas a los que no se les ha realizado entrada y ya
se encuentran en uso.
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Ingrese al mend Movimientos.

Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcidn Generar Entradas Automaticas con solo darle clic en la pestafia. A continuacion,
se desplegara la siguiente ventana.

4. seleccione Yes Sl desea ejecutar el proceso.

N

Estd seguro de Generar Entradas
Automaticas?

Como Bloquear Periodo y Generar Comprobante de Depreciaciones.

Esta opcidn crea el comprobante de depreciacion para el periodo actual, lo exporta a la base de datos de
Contabilidad y si todo el proceso se realiza correctamente bloquea el periodo.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcién Bloquear Periodo y Generar Comprobante de Depreciaciones con solo darle
clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana.

4. seleccione Yes Sl desea ejecutar el proceso.

Esta seguro de generar comprobante
de depreciacién para el mes de Enero
este proceso cerrara el periodo
automaticamente

Si confirmé el proceso le aparecerd la siguiente ventana, en la cual se sugiere un prefijo y nimero para el
comprobante de contabilidad, si desea cambiarlo lo puede hacer teniendo en cuenta que no debe existir en el
modulo de contabilidad, al dar click en el botén aceptar el sistema creara el comprobante con los valores de
depreciacion calculados y los registrara en las cuentas de depreciacidn asignadas en el grupo contable.

Datos Comprobante de Depreciacion —;

Prefijo ID'T
Mumers I.ﬂCT DEPO1

(e ]| X cancelar |
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Como Crear Comprobante de Depreciacion Total.

Esta opcion crea el comprobante de depreciacion Total para aquellos articulos que se depreciaron totalmente
en el periodo actual y lo exporta a la base de datos de Contabilidad.

1.
2.
3.

Ingrese al mend Movimientos.

Seleccione la opcion Especiales.

Seleccione la opcién Generar Comprobante de Depreciacion Total con solo darle clic en la pestafa.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana.

Seleccione Yes Sl desea ejecutar el proceso.

Esta Seguro de Generar Comprobante
de Depreciacian Total para el Mes de

Enero 7

Yes

Como Asentar Documentos Pendientes.

Esta opcion permite asentar en lote todos aquellos registros del periodo o todos los periodos seleccionando
gue documentos seran parte del proceso.

1.
2.
3.

Ingrese al mend Movimientos.

Seleccione la opcion Especiales.

Seleccione la opcion Asentar Documentos Pendientes con solo darle clic en la pestafia.
continuacion, se desplegaré la siguiente ventana.

Seleccione los tipos de documentos que desea asentar.

Seleccione Aceptar desea ejecutar el proceso.

[ Exclusiones

[ Traslado entre Servicio

[T Aumentos / Disminuciones
™ Reclasficaciones

r Reintegros

— Periodos a Asentar

% Periodo Actual
" Todos los Periodos

¢ Aceptar | x Cancelar |
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Como Regenerar Comprobantes

Esta opcion permite regenerar a contabilidad los comprobantes de Entradas, Salidas, Exclusion, Valorizacion
y Deterioros, Reclasificacion de Grupos Contables y Reintegro a Bodega de Articulos.

1.
2.
3.

oa s

Ingrese al mend Movimientos.

Seleccione la opcion Especiales.

Seleccione la opcién Regenerar Comprobantes con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana.

Seleccione los tipos de movimientos que desea regenerar y el rango de fechas

seleccione Aceptar desea ejecutar el proceso.

™ Bxclusion de Activos
I™ Valonzacion/Desvalorizacion
™ Reclasfficacion de Grupos Contables
I” Reintegro a Bodega
Rango de Fechas
Fecha Inidal I

Fecha Final I

[~ Reemplazar Existentes

/&ceptar ‘ x Cancelar |
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Manejo de Informes (Salidas)

Los Reportes de Activos Fijos permiten consultas sobre los movimientos de los articulos. Activos fijos
permite consultas variadas sobre los listados de articulos, inventario por Servicio / Centro, Costos
Acumulados por Cédigo contable, Informe de la Contraloria, Inventario por Responsable y el cuadro mensual
de ajustes y depreciaciones.

Como imprimir Listado de Bienes.

Se puede obtener informacién de los Bienes como Cédigo, Descripcion, Unidad, Proveedor, Ubicacion, costo
Compra, costo Acumulado.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Listado de Bienes con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara
la siguiente ventana.

— Rango a imprimir

[~ Imprimir caracteristicas
[~ Ordenar Alfabéticamente
Articulo Final [~ Ordenar por Servidio

Cod. Contable Inicial i r Agrupados por codigo contable

Articulo Inicial

™ Imprimir sin Detalle de Articulos

r Imprimir Solo Bienes en Baja

I™ Solo Articules Excluidos.

Servicio final ™ soke Articulos En Servicio Bodega

r Imprimir articulos con existencia 0

r Imprimir solo articulos 2n leasing

r Imprimir solo articulos en comodato
Tipo de Equipo r Imprimir Todos los articulos

Tipo I Imprimir Valor Valorizaciones | Deterioros
r Imprimir Valor de vida util, valor residual
r Imprimir Valores NIIF

[ Detalar Componentes

Matricula [ solo Valorizados y Desvalorizados

I™ Listado Extendido

I~ Mostrar solo con Nimero Escritura
Proveedor I~ Mostrar sin Nimero de Escritura

Titule

|
lmpr'm'lr | x Cancelar |

Cod. Contable Final

Senvicio inidal

Grupo Inicial

Grupo Final

Estado del Bien

Ubicacidn

Escritura

Estado Adm

Articulo Inicial, Articulo Final: Aqui ingresamos el codigo del articulo que deseamos imprimir, para filtrar
un solo articulo escribimos el mismo cdigo en ambas casillas, si queremos un rango de Articulos digitamos
el cédigo menor en la casilla Articulo Inicial y el codigo mayor en Articulo Final, si quiere todos los

. - . . mo z .
Articulos va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono « aparecerd la ventana de Articulos.

Cdd. Contable Inicial, Céd. Contable Final: Aqui ingresamos el codigo contable que deseamos imprimir,
para filtrar una sola Cuenta escribimos el mismo c6digo en ambas casillas, si queremos un rango de cuentas
digitamos el codigo menor en la casilla Céd. Contable Inicial y el codigo mayor en Cdd. Contable Final, si

- - - - Ll 7
quiere todas las Cuentas va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono = aparecera la ventana de
Plan cuentas.

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Activos Fijos Versién 2023 80



Grupo Inicial, Grupo Final: Aqui ingresamos el cddigo del Grupo que deseamos imprimir, para filtrar un
solo grupo escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de grupo digitamos el cédigo
menor en la casilla Grupo Inicial y el cédig%o mayor en Grupo Final, si quiere todos los Cargos va como

aparece en la imagen. Al dar clic en el icono aparecera la ventana de Grupos.

Tipo: Permite seleccionar el tipo de articulos que se quieren Mostrar, al pulsar el boton EI despliega dos
opciones Mueble e Inmueble

Estado del Bien: Permite seleccionar el estado de articulos que se quieren Mostrar, al pulsar el boton EI
despliega tres opciones Bueno, Regular, Malo.

PAG. : 1de1
1235469 Fecha: 0912/2016 1249 p. m.
LISTADO DE BIENES
Servicios: Todos Articulos: Todos Tipo bienes: Todos Estado de bienes: Todos Ubicacion: Todos
Proveedor: Todos Estado Adm: Todos
COoDIGO DESCRIPCION PROVEEDOR SERVICIO CO5STO COMPRA

COMPOO1 COMPUTADOR LENOVC TODO EN GECOLSA SERVICIO 10001 2,900,000.00
UNO INTELCORE 17

COMP0O2 COMPUTADOR LENOVO TODO EN GECOLSA SERVICIO 10001 2,900,000.00
UMNO INTELCORE 17

COMPOO3 COMPUTADOR LENOVC TODO EN GECOLSA SERVICIO 10001 2,900,000.00
UNO INTELCORE 17

COMPOD4 COMPUTADOR LENOWVO TODO EN GECOLS A SERVICIO 10001 2,900,000.00
UNO INTELCORE 17

COMPOOS COMPUTADOR LENOVO TODO EN GECOLSA SERVICIO 10001 2,800,000.00
UMNO INTELCORE 17

COMPOOS COMPUTADOR LENOVC TODO EN GECOLSA SERVICIO 10002 2,900,000.00
UNO INTELCORE 17

COMPOO7 COMPUTADOR LENOWVO TODO EN GECOLSA SERVICIO 10002 2,900,000.00
UMNO INTELCORE 17

COMPODB COMPUTADOR LENOWVO TODD EN GECOLSA SERVICIO 10003 2,800,000.00
UNO INTELCORE 17

COMPOOS COMPUTADOR LENOVO TODO EN GECOLSA SERVICIO 10003 2,500,000.00
UNO INTELCORE 17

COMPO10 COMPUTADOR LENOWVO TODO EN GECOLSA SERVICIO 10003 2,500,000.00
UMNO INTELCORE 17

ESC001 ESCRITORIO EN L GECOLSA SERVICIO 10001 348,000.00

ESCO002 ESCRITORIO EN L GECOLSA SERVICIO 10001 348,000.00

ESCO003 ESCRITORIO EN L GECOLSA SERVICIO 10001 348,000.00

ESCO04 ESCRITORIO EN L GECOLSA SERVICIO 10001 348,000.00

ESCO005 ESCRITORIO EN L GECOLSA SERVICIO 10001 348,000.00

ESCO006 ESCRITORIO EN L GECOLSA SERVICIO 10002 348,000.00

ESCO0T ESCRITORIO EN L GECOLSA SERVICIO 10002 348,000.00

ESCO08 ESCRITORIO EN L GECOLSA SERVICIO 10003 348,000.00

ESCO009 ESCRITORIO EN L GECOLSA SERVICIO 10003 343,000.00

ESCOM10 ESCRITORIO EN L GECOLSA SERVICIO 10003 343,000.00

Total 32,480,000.00

Como imprimir Inventario por Servicio / Centro

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Inventario por Servicio / Centro con solo darle clic en la pestafia aparecera la
siguiente pantalla.
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i Bienes por Servicio

Rango a imprimir Opciones

[~ Imprimir una hoja por servicio
Grupo Servicio

[~ Imprimir caracteristicas
Servicio inicial | = [~ Imprimir articulos con existencia 0

— [ Solo Articulos Excluidos.

Servicio final |ZZ k=

[ Todos { Excluidos- Mo Exduidos)
Grupo Inicial @ [ Mostrar solo los Totalmente Deprediados

[ Mostrar solo los NO Depredados Totalmente
Grupo Final Frd 3 *

[ Sin Detalle
Codigo Contable o ™ Agrupar por Codigo Contable

[ Ordenar por Codigo de Material
Estado Adm Todos r

[ Imprimir Valor Valorizaciones | Desvalorizaciones
Titulo [~ Imprimir Solo Valores NIIF

[ Detallar Componentes

Imprimir ‘ x Cancelar |

Servicio Inicial, Servicio Final: Aqui ingresamos el codigo del Servicio que deseamas imprimir, para filtrar
un solo Servicio escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de servicios digitamos
el cddigo menor en la casilla Servicio Inicial y el c6digo mayor en Servicio Final, si quiere todos los

Servicios va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono E+=1 aparecerd la ventana de Servicios.

1
7 - ) 7 - - - - - - Ll
Cddigo Contable: Aqui ingresamos el cddigo contable que deseamos imprimir. Al dar clic en el |conoM
aparecerd la ventana de Plan cuentas.

Grupo Inicial, Grupo Final: Aqui ingresamos el cddigo del Grupo que deseamos imprimir, para filtrar un
solo grupo escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de grupo digitamos el codigo
menor en la casilla Grupo Inicial y el cédig__;o mayor en Grupo Final, si quiere todos los Cargos va como

aparece en la imagen. Al dar clic en el icono aparecera la ventana de Grupos.

PAG. : 1
Fecha: 09/12/2016

INVENTARIO DE BIENES POR SERVICIO/CENTRO

Servicio: Todos Grupo de bien: Todos Cddigo contable : Todos Estado Adm: Todos
CODIGO DE SCRIPCION COSTOCOMPRA
01 BODEGA 01
MAGBO01-0001-00 C COMP 01 MAQUINA BORDEADORA 5,800,000.00
MAQBO02-0001-00 ¢ COMP 01 MAQUINA BORDEADORA 5,500,000.00
MAQB001-0002-00 ¢ COWP 02 MAQUINA BORDEADORA 23,200,000.00
MAQB002-0002-00 ¢ COWP 02 MAQUINA BORDEADORA 23,200,000.00
MAQBO01-0003-00 ¢ COMP 03 MAQUINA BORDEADORA 29,000,000.00
MAQB002-0003-00 ¢ COWP 03 MAQUINA BORDEADORA 29,000,000.00
MAQBO03-0001-00 C  MAQUINA BORDEADORA 3,480,000.00
TRAC001 TRACTOR NEW HOLLAND 8500 50,000,000.00
UPS001 Uups 2,800,000.00
upsoo2 Uups 2,800,000.00
UPS003 Uups 2,800,000.00
Total Servicio 01 178,180,000.00
RESPOMSABLE

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Activos Fijos Versién 2023 82



Como imprimir Inventario por Responsable.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Inventario por Responsable con solo darle clic en la pestafia aparecera la
siguiente pantalla.

& Bienes por Responsable
Rango a imprimir Opciones
Responsable inicial || Eé I Imprimir una hoja por Responsable
I Imprimir caracteristicas
Responsable final | ZZ E .
I Ordenar por codigo de Material
Articulo Inicial 0e I Ordenar por Servicio de Material
Articulo Final 7z 5o I Imprimir Valor Valorizaciones [ Desvalorizaciones
I™ Mastrar Todes los Articulos
Grupo Inicial ®] I Induir Articulos con bajas
Grupo Final Z &) ™ Incluir Articulos Excluidos
r o
T Incluir Articulos en Bodega
| I Imprimir solo valores NIIF
I Detallar Componentes
Ciudad [+
Zona @
Imprimir | x Cancelar ‘ E

Responsable Inicial, Responsable Final: Aqui ingresamos el codigo del tercero que deseamos imprimir,
para filtrar un solo tercero escribimos el mismo codigo en ambas casillas, si queremos un rango de Terceros
digitamos el cédigo menor en la casilla Responsable Inicial y el cddigo mayor en Responsable Final, si

quiere todas los Terceros va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono & aparecerd la ventana de
Terceros.

Articulo Inicial, Articulo Final: Aqui ingresamos el codigo del articulo que deseamos imprimir, para filtrar
un solo articulo escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de Articulos digitamos
el cédigo menor en la casilla Articulo Inicial y el codigo mayor en Articulo Final, si quiere todos los

, . . . Ho , ,
Avrticulos va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono = aparecera la ventana de Articulos.
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PAG. : 1
Fecha: 09/12/2016 1:00:p. m.

INVENTARIO DE BIENES POR RESPONSABLE

Responsable: Todos Bienes: Todos Ciudad: Todas Zonas: Todas

CODIGD DESCRIPCION EDD  NUMERO FECHA SERVICIO VR. COMPRA
COMPRA _ COMPRA

1090401773 ZAIDA IDALID HERREN O RUEDA S

COMPOO3 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO INTELCORE 17 B 001 15012016 02 2,500,000.00
COMPOOS COMPUTADOR LENOWVO TODO EN UNO INTELCORE 17 B 001 4502016 04 2,500,000.00
COMPOO1 COMPUTADOR LENOWVO TODO ENUNO INTELCORE 17 B 001 As0201M6 02 2,500,000.00
COMPOOZ COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO INTELCORE 17 B 001 15012016 02 2,500,000.00
COMPO 04 COMPUTADOR LENOWO TODO EN UNO INTELCORE 17 B 001 AS/02016 0z 2,500,000.00
COMPOOS COMPUTADOR LENOWVO TODO ENUNO INTELCORE 17 B 001 As0201M6 02 2,500,000.00
COMPOOS COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO INTELCORE 17 B 001 1S/012016 03 2,900,000.00
COMPOOT COMPUTADOR LENOWO TODO EN UNO INTELCORE 17 B 001 AS/02016 03 2,500,000.00
COMPOO2 COMPUTADOR LENOWVO TODO ENUNO INTELCORE 17 B 001 AS02016 04 2,500,000.00
COMPO10 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO INTELCORE 17 B 001 1S/012016 04 2,900,000.00
ESCO01 ESCRITORIO EN L B 001 AS/02016 0z 343,000.00
ESCO02 ESCRITORIO EN L B 001 AS02016 0z 348 000.00
ESC003 ESCRITORIO EN L B 001 1S/012016 02 348,000.00
ESC004 ESCRITORIO EN L B 001 15012016 02 348,000.00
ESCO05 ESCRITORIO EN L B 001 AS02016 0z 348 000.00
ESC006 ESCRITORIO EN L B 001 1502016 03 343,000.00
ESC007 ESCRITORIO EN L B 001 15012016 03 348,000.00
ESCO08 ESCRITORIO EN L B 001 AS02016 04 348 000.00
ESCO09 ESCRITORIO EN L B 001 As0201M6 04 J48,000.00
ESCO10 ESCRITORIO EN L B 001 15012016 04 348,000.00

Total Respon sable T 32,480,000.00

Total 32,480,000.00 h

Como imprimir Inventario Fisico

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Inventario Fisico con solo darle clic en la pestafia aparecera la siguiente pantalla.

(& Inventario Fisi.. = O

Rango a imprimir
Fecha E

Articulo Tnicial |

}ol

Articulo Final |ZE

}OI

1I'I1DI'iI'I'IiF | x Qanu:elar|

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).
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Articulo Inicial, Articulo Final: Aqui ingresamos el codigo del articulo que deseamas imprimir, para filtrar
un solo articulo escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de Articulos digitamos
el cddigo menor en la casilla Articulo Inicial y el codigo mayor en Articulo Final, si quiere todos los

, . . - HO , ,
Articulos va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono « aparecera la ventana de Articulos.

EMPRESA DEMO ACTIVOS FI10S PAG. : 1
890.111.111-1 REPORTE DE INVENTARTO Fecha: 12/05/2017 6:15:p. m.

Fecha Inventario 12/01/2017 Inventario Fisico Mro. 001 Articulos Todos

Seracio 02 ADMINISTRACION Reponsable  VARIOS
Estado en Inventario Estado en Sistema
Codigo Descripcion Estado Servido Estado
COMPTCAIA COMPUTADOR CAJA 1 Bueno 02 ADMINISTRACION Bueno
VHMICRO 066 MICROBUS 066 Regular 03 CPERATIVD Bueno
GPSMICROSSE GPS MICRO 958 Bueno 03 CPERATIVO Bueno

Como imprimir Diferencias con Inventario Fisico

1. Ingrese al mena Imprimir.
2. Seleccione la opcion Diferencias con Inventario Fisico con solo darle clic en la pestafia aparecera la
siguiente pantalla

(& Faltantes/Sobrantesd.. — &
Rango a imprimir
Articulo Inicial | [
Articulo Final |ZZ o
Servicio 43
Responsable ’ﬂ

Periodo Enero -

[~ Orden Alfabético

1mprimir | x Qanc:elar|

Articulo Inicial, Articulo Final: Aqui ingresamos el cddigo del articulo que deseamas imprimir, para filtrar
un solo articulo escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de Articulos digitamos
el cédigo menor en la casilla Articulo Inicial y el codigo mayor en Articulo Final, si quiere todos los

. . . . mo , ,

Articulos va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono « aparecera la ventana de Articulos.
Servicio: Aqui ingresamos el cddigo del Servicio que deseamos imprimir, para filtrar un solo Servicio
escribimos el mismo cédigo en ambas casillas, si quiere ver todos los Servicios debe dejar el espacio en
blanco, como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono =1 aparecerd la ventana de Servicios.

Responsable: tercero responsable del servicio, para buscar el Tercero se da clic en el botdn _ﬁ. 0 usando la
BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana de Terceros.
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Periodo: periodo sobre el cual requiere realizar la consulta.

Como imprimir Cuadro de Depreciaciones y Ajustes.

1. Ingrese al mena Imprimir.
2. Seleccione la opcion Cuadro de Ajustes y Depreciaciones con solo darle clic en la pestafia aparecera la
siguiente pantalla.

(& Ajustes y Depreciaciones
Rango a imprimir
Articulo Tnicisl || 08
Articulo Final z A

Grupo Inicial =]
Grupa Final zz =]
Cod. Contable Ini B
Cod. Contable Fin |ZZ B

Tipo Todos -
Mes Enero -

Opciones
' agrupar por Cuenta Inventario
" Agrupar por Grupo Contable
¥ Detale de Articulos
™ Incluir Articulos en Bodega
I™ Excluir Depreciados Totaimente
I™ imprimir Solo Valores NIIF
™ Detalar Componentes

Tituks

& Imprimir | ) Cancelar

Articulo Inicial, Articulo Final: Aqui ingresamos el codigo del articulo que deseamos imprimir, para filtrar
un solo articulo escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de Articulos digitamos
el cddigo menor en la casilla Articulo Inicial y el codigo mayor en Articulo Final, si quiere todos los

, . . . o , ,
Avrticulos va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono = aparecera la ventana de Articulos.

Grupo Inicial, Grupo Final: Aqui ingresamos el cddigo del Grupo que deseamos imprimir, para filtrar un
solo grupo escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de grupo digitamos el cddigo
menor en la casilla Grupo Inicial y el cddigo mayor en Grupo Final, si quiere todos los Cargos va como

aparece en la imagen. Al dar clic en el icono @I aparecera la ventana de Grupos.
Cdd. Contable Inicial, Céd. Contable Final: Aqui ingresamos el codigo contable que deseamos imprimir,

para filtrar una sola Cuenta escribimos el mismo cédigo en ambas casillas, si queremos un rango de cuentas
digitamos el c6digo menor en la casilla Cod. Contable Inicial y el cddigo mayor en Cod. Contable Final, si
]

- - - - 1.1 7
quiere todas las Cuentas va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono £ gparecera la ventana de
Plan cuentas.

Tipo: Permite seleccionar el tipo de articulos que se quieren Mostrar, al pulsar el boton EI despliega dos
opciones Mueble e Inmueble.

Mes: Selecciona el mes, que se presentara en el reporte.
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EMPRESA DEMO ACTIVOS FLIOS -

MES: Enero - 2017
Bienes: VHMICRO 066 - VHMICRO 073

890.111.111-1

CUADRO MENSUAL DE DEPRECIACIONES Y AJUSTES

Codigo Contable: Todos

Tipo Bien: Todos

PAG. : 1

Fecha: 13/06/2017 8:3%:a. m.

COoDIGO DESCRIPCION

SALDO

DEPREC ANTER. AJUSTE A

DEPRECIACION

VALOR BAJA DE

DEPRECIACION

AJUSTADO AJUSTADA DEPRECIACION CAUSADA DEPRECIACION AJUSTADA COSTONETO
15923501 Micro 061
VHMICRO 066 MICROBUS 086 75.258,000.00 22422,766.00 0.00 0.00 0.00 22422,766.00 52835234.00
WYHMICRO 072 MICROBUS 073 101,394,088.00 26491,757.96 0.00 0.00 0.00 26491,757.96 7490233004
Total 159235.01 176,652,088.00 48914,523.98 0.00 0.00 0.00 48914,523.98 127,737,564.04
176,652,088.00 48914,523.96 0.00 0.00 0.00 48,914,523.96 127,737,.564.04
Como imprimir Costos Acumulados por Codigo Contable
1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Costo Acumulado por Cbédigo Contable con solo darle clic en la pestafia

aparecera la siguiente pantalla.

ﬁ Costo Acumulado x Codigo Contable

Range a imprimir

Cod. Contable Incial B
Cod. Contable Final z B
Sarvidio Inicial L=
Servido Final z= =
Mes [Eners =]

Tipo Todas -

Opciones
¥ Detalle de Articulos

™ Incluir Articulos en Bodega
I™ Imprimir Valores NIIF
¥ Detallar Componentes

Titulo

{Egj Exportar ‘

(&5 Imprimir ‘ X Cancelar |

Cod. Contable Inicial, Cod. Contable Final: Aqui ingresamos el codigo contable que deseamos imprimir,
para filtrar una sola Cuenta escribimos el mismo c6digo en ambas casillas, si queremos un rango de cuentas
digitamos el c6digo menor en la casilla Céd. Contable Inicial y el cdigo mayor en Cdd. Contable Final, si

quiere todas las Cuentas va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono

Plan cuentas.

1.1
Ll gparecera la ventana de

Servicio Inicial, Servicio Final: Aqui ingresamos el codigo del Servicio que deseamos imprimir, para filtrar
un solo Servicio escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de servicios digitamos
el cédigo menor en la casilla Servicio Inicial y el codigo mayor en Servicio Final, si quiere todos los

Servicios va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono k<=1 aparecera la ventana de Servicios.

Tipo: Permite seleccionar el tipo de articulos que se quieren Mostrar, al pulsar el bot6n EI despliega dos
opciones Mueble e Inmueble.

Mes: Selecciona el mes, que se presentara en el reporte.
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EMPRESA DEMO ACTIVOS FLJOS - 1235469 PAG. : 1
Fecha: 301122016 7:18:a. m.
CUADRO MENSUAL DE COSTOS DE ACTIVOS FIJOS
MES: Enero - 2016

Codigo Contable: Todos Servicio: Todos Tipo Bien: Todos

CODIGO DESCRIPCION COSTODE DISMINUCION AUMENTOS AJUSTEX INF BAJAS COSTO DEPRECIACION COSTO
COMPRA ACUMULADA ACUMULADOS ACUMULADO AJUSTADO AJUSTADA NETO
1
152805
152805.01 Equipos de Procesamiento de Datos
COMP001 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO 2,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,900,000.00 0.00 2,900,000.00
COMP002 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO 2,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,900,000.00 0.00 2,900,000.00
COMP003 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO 2,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,900,000.00 0.00 2,900,000.00
COMP004 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO 2,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,900,000.00 0.00 2,900,000.00
COMP005 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO 2,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,900,000.00 0.00 2,900,000.00
COMP006 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO 2,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,900,000.00 0.00 2,900,000.00
COMP007 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO 2,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,900,000.00 0.00 2,900,000.00
COMP008 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO 2,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,900,000.00 0.00 2,900,000.00
COMP009 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO 2,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,900,000.00 0.00 2,900,000.00
COMPO10 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO 2,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,900,000.00 0.00 2,900,000.00
Total 152805.01 29,000,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 29,000,000.00 0.00 29,000,000.00
Total 29,000,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 29,000,000.00 0.00 29,000,000.00

Como imprimir Informe de la Contraloria.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Informe de la Contraloria con solo darle clic en la pestafia aparecera la siguiente
pantalla.

e x

Rango a imprimir

Servido Inicial

Cod. Contable Inical || [|
Cod. ContsbleFinal |22 |

|

77

Servidio Final k

Tipo [Tods =]

Articulo Inidial A

Articulo Final [ A
‘Opciones

¥ Detalle de Articulos
I Imprimir Solo Valores NIIF
Titulo

mprimir | 3 Cancelar

Cod. Contable Inicial, Cod. Contable Final: Aqui ingresamos el codigo contable que deseamos imprimir,
para filtrar una sola Cuenta escribimos el mismo cédigo en ambas casillas, si queremos un rango de cuentas
digitamos el codigo menor en la casilla Céd. Contable Inicial y el cdigo mayor en Cod. Contable Final, si

. . . R 1.1 ,
quiere todas las Cuentas va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono 2 aparecera la ventana de
Plan cuentas.

Servicio Inicial, Servicio Final: Aqui ingresamos el codigo del Servicio que deseamos imprimir, para filtrar
un solo Servicio escribimos el mismo codigo en ambas casillas, si queremos un rango de servicios digitamos
el cddigo menor en la casilla Servicio Inicial y el c6digo mayor en Servicio Final, si quiere todos los

Servicios va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono <=1 aparecerd la ventana de Servicios.

Tipo: Permite seleccionar el tipo de articulos que se quieren Mostrar, al pulsar el bot6n EI despliega dos
opciones Mueble e Inmueble.
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Mes: Selecciona el mes, que se presentara en el reporte.

Avrticulo Inicial, Articulo Final: Aqui ingresamos el codigo del articulo que deseamos imprimir, para filtrar
un solo articulo escribimos el mismo cédigo en ambas casillas, si queremos un rango de Articulos digitamos
el cddigo menor en la casilla Articulo Inicial y el codigo mayor en Articulo Final, si quiere todos los

- . . - HO , ,
Articulos va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono « aparecera la ventana de Articulos.

EMPRESA DEMO ACTIVOS FIJOS - 890.111.1114 PAG. : 1
Fecha: 13/05/2017 8:4%:a. m.
INFORME CONTRALORIA
MES: Enero - 2017
Codigo Contable: 152005.01  Servicio: Todos  Tipo Bien: Todos Bienes: Todos

CODIGO DESCRIPCION EXISTENCIAS COSTODE FECHA DE VDA DEPRECIACION

COMPRA COMPRA UL COSTONETO ESTADO ACUMULADA PROVEEDOR
1
152005
152005.01 GPS
GPSMICRO061 GPES MICRO 061 1.00 1,000,000.00 011142012 47 770,822.00 B 229,167.00
GPSMICRO073 GPS MICRO 073 1.00 1,100,000.00 01/04/2013 40 256,667.00 B 84333300
GPSMICRO075 GPS MICRO 075 1.00 1,115,000.00 0110/2013 43 42633492 B 688,665.08
GPSMICRO900 GPS MICRO 900 1.00 1,100,000.00 01112012 47 30012076 B 790,869.24
GPSMICRO985 GPS MICOR 985 1.00 1,056,156.00 0110/2013 46 0.00 B 1,056,156.00
GPSMICRO990 GPS MICRO 990 1.00 1,051,153.00 01/10/2013 46 371,559.40 B 679,59360
GPSMICRO998 GPS MICRO 998 1.00 1,100,000.00 01/04/2013 40 256,667.00 B 843,33200
Total 152005.01 7.00 7,522,309.00 2,391,192.08 5131,116.92
Total General 7.00 7,522,309.00 2,391,192.08 5,131,116.92

Como imprimir Historial del Bien.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Historial del bien con solo darle clic en la pestafia aparecera la siguiente
pantalla.

(& Kardex Detallado por Articulo

Rango a Imprimir

Fecha Tnical [o1/01/2017

Fecha Final ’W

Articulo Inicial | =c

Articulo Final |,7_;: uo

Grupa Inicial | @

Grupo Final |zz @

Tipo Ben -
Imprimir ‘ x Cancelar |

Fecha Inicial — Fecha Final: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo
para el tipo de documento que se estd elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario,
siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Articulo Inicial, Articulo Final: Aqui ingresamos el cédigo del articulo que deseamos imprimir, para filtrar
un solo articulo escribimos el mismo cédigo en ambas casillas, si queremos un rango de Articulos digitamos
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el cddigo menor en la casilla Articulo Inicial y el cédigo mayor en Articulo Final, si quiere todos los
, . . . o , .
Articulos va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono & aparecera la ventana de Articulos.

Grupo Inicial, Grupo Final: Aqui ingresamos el cddigo del Grupo que deseamos imprimir, para filtrar un
solo grupo escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de grupo digitamos el cédigo
menor en la casilla Grupo Inicial y el cédigo mayor en Grupo Final, si quiere todos los Cargos va como

aparece en la imagen. Al dar clic en el icono @I aparecera la ventana de Grupos.

Tipo Bien: Se debe seleccionar Mueble o Inmueble segln sea el caso.

EWMPRESA DEMO ACTIVOS FIJOS Pag : 1
1235468 Fecha: J0W2/2016 T:46:a. m.

HISTORIAL DE BIENES 01/01/2016 A 31/12/2016

Grupo de bienes: Todos Articulos: Todos Tipo bienes: Todos

FECHA NUMERO TIPO SERVICIO RESPON SABLE VALORIZACION
COMPOO1 COMPUTADOR LENOVO TODO EN UNO INTELCORE 17

1502016 001 Entrada BODEGA 01 ZAIDA IDALID HERRERIO

1500216 002 Salida SERVICIO 10001 ZAIDA IDALID HERREfIO

0302016 001 Valorizacion/Desval SERVICIO 10001 ZAIDA IDALID HERREfID 500000
20032016 005 Salida BODEGA 01 ZAIDA IDALID HERRERIO

Como imprimir Devolutivos por Ubicacion
1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Devolutivos por Ubicacion con solo darle clic en la pestafia aparecerd la
siguiente pantalla.

{# Devolutivos Por Ubicacion - B

Ubicacién Inical | X

Ubicacicn Final |ZZ L=

Codigo Contable | S

Titulo Listado |
Opciones
[~ Imprimir una hoja por servicio
™ Imprimir caracteristicas
™ Imprimir articulos con existencia 0
[ solo Articulos Excluides.
[ Imprimir Valores NIIF

Imiprimir ‘ x Cancelar |
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Ubicacion Inicial — Ubicacion Final: Digite el codigo correspondiente a la ubicacion inicial y final a la cual
pertenecen los Articulos que desea consultar. Si desea desplegar las diferentes Ubicaciones de clic en el

botdn EI o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Ubicacion.

Cadigo Contable: Digite el codigo contable a la cual pertenecen los Articulos que desea consultar. Si desea

desplegar los diferentes Codigos Contables, de clic en el boton Féi:'z o0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de los Codigos Contables.

Titulo del Listado: Digite el titulo del listado que desea reflejar en el reporte.

EMPRESA DEMO ACTIVOS FLJOS - 1235469 PAG. : 1
Fecha: 30/M2/2016 T7:53:a. m.
DEMO
Ubicacion: 01  Codigo contable: Todos
CODIGO DE SCRIPCION ESTADO COSTO COMPRA
01 PLANTA DE PRODUCCION
TRACO0 TRACTOR NEW HOLLAND &500 BUEND 50,000,000.00
COMPOMM COMPUTADOR LENOWO TODO EM UNC INTELCORET BUEND 2,500,000.00
COMPOO3 COMPUTADOR LENOWO TODO EM UNC INTELCORET BUEND 2,500,000.00
COMPOOGY COMPUTADOR LENOWO TODO EM UNC INTELCORE1T BUEND 2,500,000.00
COMPOO2Z COMPUTADOR LENOWO TODO EM UNC INTELCORE1T BUEND 2,500,000.00
COMPODS COMPUTADOR LENOWVO TODO EN UNO INTELCORET BUENO 2,500,000.00
COMPOOS COMPUTADOR LENOWVO TODO EN UNO INTELCORET BUENO 2,500,000.00
COMPOOS COMPUTADOR LENOWO TODO EM UNC INTELCORE1T BUEND 2,500,000.00
COMPOOT COMPUTADOR LENOWO TODO EM UNC INTELCORE1T BUEND 2,500,000.00
COMPOOE COMPUTADOR LENOWO TODO EM UNC INTELCOREAT BUEND 2,500,000.00
COMPO10 COMPUTADOR LENOWVO TODO EN UNO INTELCORET BUENO 2,500,000.00
UPS001 uprs BUENO 2,800,000.00
UPs002 uprs BUEND 2,500,000.00
UPS003 UPrs BUEND 2,500,000.00
MAGQBOM MAQUINA BORDEADORA BUEND 58,000000.00
MAQBOOZ MAQUINA BORDEADORA BUEND 58,000,000.00
ESCO01 ESCRITORIO EN L BUEND 348,000.00
ESCO02 ESCRITORIO EN L BUEND 348,000.00
ESCO003 ESCRITORIO EN L BUEND 348 000.00
ESCO04 ESCRITORIO EN L BUEND 348 000.00
ESCO0S ESCRITORIO EN L BUENO 343,000.00
ESCO06 ESCRITORIO EN L BUENO 343,000.00
ESCO07 ESCRITORIO EN L BUEND 348,000.00
ESCO08 ESCRITORIO EN L BUEND 348,000.00
ESCO0S ESCRITORIO EN L BUENO 343,000.00
ESCO10 ESCRITORIO EN L BUENO 343,000.00
MAQBOO3 MAQUINA BORDEADORA BUEND 3,480,000.00
MAQBO03-0001-0001 MAQUINA BORDEADORA BUEND 3,480,000.00
MAQBOO1-0001-0001 COMP 01 MAQUINA BORDEADORA BUEND 5,800,000.00
MAQBO02-0001-0001 COMP 01 MAQUINA BORDEADORA BUEND 5,800,000.00
MAQBOO1-0002-0002 COMP 02 MAQUINA BORDEADORA BUEND 23,200,000.00
MAQBOOZ-0002-0002 COMP 02 MAQUINA BORDEADORA BUENO 23,200,000.00
MAQBOO1-0003-0003 COMP 03 MAQUINA BORDEADORA BUEND 25,000,000.00
MAQBOO2-0003-0003 COMP 03 MAQUINA BORDEADORA BUEND 25,000,000.00
Total Ubicacion PLANTA DE 330,140,000.00

Como imprimir Relacion de Entradas.

1. Ingrese al mend Imprimir.
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2. Seleccione la opcién Relacion de Entradas con solo darle clic en la pestafia aparecera la
siguiente pantalla.

(& Entradas Devolutivos

Range de Entradas

Fecha Inicial [01/01/2017
Fecha Final M
Proveedor ,ﬂ
Grupo Inicial ’—@\
Grupo Final m
Cadigo Contable Inidal '
Codigo Contable Final |ZZ

Imprimir ‘ x Cancelar ‘

Fecha Inicial — Fecha Final: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo
para el tipo de documento que se estd elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario,
siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Proveedor: Digite el cédigo correspondiente al Tercero Proveedor del o los bienes. Si desea desplegar los
diferentes Terceros de clic en el botén £ 0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana.

Grupo Inicial, Grupo Final: Aqui ingresamos el cddigo del Grupo que deseamos imprimir, para filtrar un
solo grupo escribimos el mismo cdédigo en ambas casillas, si queremos un rango de grupo digitamos el codigo
menor en la casilla Grupo Inicial y el cc')dig-o mayor en Grupo Final, si quiere todos los Cargos va como

aparece en la imagen. Al dar clic en el icono aparecerd la ventana de Grupos.

Codigo Contable Inicial, Codigo Contable Final: Digite el codigo contable a la cual pertenece el Grupo de

Articulos que desea consultar. Si desea desplegar los diferentes Cédigos Contables, de clic en el boton 'FEH 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de los Codigos Contables.

OBSERVACION: Entiéndase la palabra Activos Fijos por Devolutivos.

EMPRESA DEMO ACTIVOS FILJOS - 1235469 PAG. : 1
Fecha: 30M2/2016 &:45a. m.

RELACION ENTRADAS DE DEVOLUTIVO S

Fecha Corte: 01/01/2016 al 31/01/2016 Grupo de bien: Todos Codigo Contable: Todos Proveedor: Todos
NUMERO LUGAR

cowp.  FECHA  DETALLE pEsTNG  RECIBE VALOR
INIDO1 19012018 01-BODEGA 01 ZAIDA IDALID HERRERO 50,000,000.00
oo 15/0/2018 Compra de activos segiin fv 123458 01-BODEGA 01 ZAIDA IDALID HERREFIO 145,000,000.00
003 200012018 01-BODEGA 01 VARIOS 3,480,000.00
Total 198,480,000.00

Como imprimir Relacidn de Exclusiones.

1. Ingrese al mend Imprimir.

Manual de Usuario Visual TNS - Médulo de Activos Fijos Versién 2023 92



2.

Seleccione la opcion Relacion de Exclusiones con solo darle clic en la pestafia aparecera la

siguiente pantalla.

& Exclusion Devolutivos

Rango de Excluidos
Fecha Inicial |El 1/01/2016
Fecha Final |31,F01,.f2|:|16

Imprimir | X Cancelar ‘

Fecha Inicial — Fecha Final: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo
para el tipo de documento que se estd elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario,
siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Como imprimir Relacién de Salidas.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcion Relacion de Salidas con solo darle clic en la pestafia aparecerd la
siguiente pantalla.

i Salidas Devolutivos “

Rango de Salidas
Fecha Inicial lo/01/2016]
Fecha Final 31/01/2016

™ Mostrar solo salidas cortabilizadas

Imprimir | x Cancelar |

Fecha Inicial — Fecha Final: En este campo el sistema propone la fecha, toméndola del sistema operativo
para el tipo de documento que se estd elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario,
siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

EMPRESA DEMO ACTIVOS FIJOS - 1235469

RELACION SALIDAS DE DEVOLUTIVOS
Ife;_c_ll_a__d_e;gorle: 01/01/2016 al

PAG. : 1

Fecha: 30M2/2016 &:5%9:a. m.

TIPO

LUGAR

NMUMERO FECHA SALIDA DETALLE DESTINO RECIBE CONTAB VALOR
0oz 15/01/2016 A Servicio Salida automatica de 02-SERVICIO ZAIDA IDALID Sl 16,530,000.00
003 15/012016 A Servicio Salida automatica de 03-SERVICIO ZAIDA IDALID Sl 6,612,000.00
004 20/01/2016 A Servicio SALIDA A SERVICIO 04-SERVICIO ZAIDA IDALID: NO 9,918,000.00
004 20/002016 A Servicio SALIDA A SERVICIO 04-SERWVICIO ZAIDA IDALID Sl 9,918,000.00

Total 42978,000.00

Como imprimir Paz y Salvo.
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1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Paz y Salvo con solo darle clic en la pestafia aparecera la
siguiente pantalla.

(& Pazy Salvo Responsable — T

Filtro

Responsable | _ﬁJ

£=y Imprimir | X Cancelar |

Responsable: Asigna la persona responsable del bien.

FORMATO PAZY SALVO CONTRATISTA

GESTION DE ADQUISICION ¥ ADMINISTRACION DE BEENES ¥ SERVICIOS

Par medio de la presente nos permitimos certificar que el sefior (a) ALIADOS PARA SU IMAGEN ¥ EXPERTICIAS con cedula de ciudadania Mo
8500511923-0 de quien s& encontraba prestando sus servicios profesionales en la Unidad Nacional de Proteccion en la
dependencia v quien apartir de la fecha 13052017 se desvincula de la UNP, efectud la
la respectiva entrega de los elementos devolutives gue e encontraban a su carge y/o uso, asi como los respectivos elementos de identificacion y
segundad dados con ocasion de su labor.,

Adicionalmente se certifica que ha hecho entrega a su respectivo supervisor de confrato elarchivo de gestion fisicoy digtalizado, asi como los démas
documentos a su cargo en ocasion a su labor, de igual manera entrega el SIGOB debidamente depurado, sin correspondencia por tramitar, y se
certifica gue se hizo la respectiva desactivacion de las cuentas de usuario de acceso a los servicios tecnoldgicos | junto con la entrega de los equipos
y demas bienes gue la Corrdinacion del Grupo de Gestion Informatica v Soporte Técnico le asignd temporalmente en calidad de préstamo para e
cumplimiente de laz actividades coentractuales.

Por lo anteror en mencion y de conformidad con la verificacion hecha por cada dependencia, se certifica ALIADOS  PARA S50 IMAGEN Y
no poses tramite, ni legalizaciones pendientes con la entidad.

DEPENDENCIA HOMBRE/CARGO FECHA FIRMA.

Supervisor Contrate
No.

Coordinador Grupo Gestion
Tecnologica (Claves-comeo)

Talente Humano
(Camet)

Seguridad e Instalaciones
(Tarjeta de Acceso a la UNP)

Almacen
(Elementos devolutivos)

Archivo Central (Documentos
solictades para consulta)

Coordinador de Implementacian de
Mediadas (celulrinstitucional)

Se expide la presente certificacion en la civdad de Bogota D.C. a los 13 dias del mes Mayo de 217
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Como imprimir Vencimiento porte de Armamento.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Vencimiento Porte de Armamento con solo darle clic en la
pestafia aparecera la siguiente pantalla.

(& Reporte Vencimiento Po.. — ©

Rango a imprimir

Articulo Inicial 8o

Articulo Final z [
Grupo Inical ’7@
Grupo Final m
Servicio Inicial 43
Servicio Final z fes

Responsable l—_ﬁj
Fecha Inicial 01/01/2017
Fecha Final M

[V Incluir Amamento Sin Fecha de Vencimiento

W Incluir Armamento Ya Viencido

ln'lprimir | x Qanc:elar|

Avrticulo Inicial, Articulo Final: Aqui ingresamos el codigo del articulo que deseamas imprimir, para filtrar
un solo articulo escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de Articulos digitamos
el cddigo menor en la casilla Articulo Inicial y el codigo mayor en Articulo Final, si quiere todos los

. . . . HO , ,
Avrticulos va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono "« aparecera la ventana de Articulos.

Grupo Inicial, Grupo Final: Aqui ingresamos el cddigo del Grupo que deseamos imprimir, para filtrar un
solo grupo escribimos el mismo cddigo en ambas casillas, si queremos un rango de grupo digitamos el codigo
menor en la casilla Grupo Inicial y el cddigo mayor en Grupo Final, si quiere todos los Cargos va como

aparece en la imagen. Al dar clic en el icono EI aparecera la ventana de Grupos.

Servicio Inicial, Servicio Final: Aqui se debe ingresar el cédigo del servicio inicial y final que desea
imprimir, para filtrar un solo servicio debe escribir el mismo cddigo en ambas casillas, si quiere un rango de
servicios, digita el codigo menor en la casilla Servicio Inicial y el codigo mayor en Servicio Final, si quiere

todos los Servicios va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono == aparecera la ventana de
Servicios.

Responsable: Asigna la persona responsable del bien.
Fecha Inicial — Fecha Final: En este campo el sistema propone la fecha, toméandola del sistema operativo

para el tipo de documento que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario,
siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

VENCIMIENTO DEL PORTE DE ARMAS Pagina 1de1
1235469 - EMPRESA DEMO ACTIVOS FLUOS Fecha: 301122016
Articulo(sy: TODOS Grupo de Arficulos: TODOS
Servicio(s): TODOS Responsable: NINGUNO
Periodo: Dl Diciembre 30 de 2016 al Diciembre 30 de 2018
FECHA DIAS PARA
CoDico DESCIPCION DEL BIEH RESPONSABLE SERVICIO VENCIMIENTO VENCER
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Como imprimir Resumen de Depreciacion.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Resumen de Depreciacién con solo darle clic en la pestafia
aparecera la siguiente pantalla.

ﬁ Resumen Mensual Depreciaciones

Rango a imprimir

Articulo Tnicial || 0¢

Articulo Final s =

Cod. Contable Ini n

Cod. Contable Fin |22 B

Tipo Todos -

Mes Enero -
Opciones

{* Agrupar por Cuenta Deprediacion
Agrupar por Grupo Contable

-
[V Detalle de Articulos

[¥  Incluir Articulos en Bodega
Excluir Depreciados Totalmente
Imprimir Solo Valores NIIF

lmprimir | x Cancelar |

Articulo Inicial, Articulo Final: Aqui ingresamos el codigo del articulo que deseamos imprimir, para filtrar
un solo articulo escribimos el mismo c6digo en ambas casillas, si queremos un rango de Articulos digitamos
el cddigo menor en la casilla Articulo Inicial y el codigo mayor en Articulo Final, si quiere todos los

, . . . o , ,
Avrticulos va como aparece en la imagen. Al dar clic en el icono = aparecera la ventana de Articulos.

Caodigo Contable Inicial, Codigo Contable Final: Digite el codigo contable a la cual pertenece el Grupo de

Articulos que desea consultar. Si desea desplegar los diferentes Cédigos Contables, de clic en el boton 'FEH 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de los Codigos Contables.

Tipo Bien: Se debe seleccionar Mueble o Inmueble segln sea el caso.

Mes: Seleccione el mes sobre el cual desea consultar la depreciacion,
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OPERACIONES NO RUTINARIAS

Como Configurar Parametros por Usuario

Esta opcion le permite al usuario configurar los pardmetros de cada usuario para el manejo del programa.

1. Ingrese al mena Archivos.

2. Seleccione la opcién Configuracién— Parametros de usuario con solo darle un clic en la pestafia. A

continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

Correo Electrdnico |

Ruta del Puerto para Impresion Texto

Ruta Archives Temporales

I C:\tempo\,

o Aceptar |

X Ccancelar |

Ruta del Puerto para Impresion Texto: Introduzca la ruta del Puerto (Lptl, Com1) donde se enviaran las

impresiones directas en el software.

Ruta Archivos Temporales: Introduzca la ruta de la carpeta en donde guardara los archivos temporales,
para el buen funcionamiento del programa es necesario esta informacion.

Correo Electrénico: En esta pestafia el usuario puede configurar un correo electrénico que permite enviar
via email el reporte Imprimir, Inventario, Inventario por Responsable.

General Correo Electrénico |

— Configuracion General

Usuario |ts

Correo Electronico Itrs@gnail.cun

Cuentas de Correc Gmail
Ej: tns@gmail.com

Contrasefia I [——

Servidor Ismtp.gna'll.com

—

Puerto

|- Caorreo Seguro

Ej: smtp.gmail.com

— Contenideo del Correo Electrénico

Cuerpo

o Aceptar |

x Cancelar |
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Como Configurar Parametros Generales
Esta opcién le permite al usuario configurar los parametros generales usados en el programa.
1. Ingrese al mena Archivos.
2. Seleccione la opcién Configuracidn— Generales con solo darle un clic en la pestafia.
continuacién, se desplegara la siguiente ventana:
Se compone de dos pestafias:

Generales:

Son las configuraciones necesarias para el buen funcionamiento del programa. Sin estos parametros no se
podran ejecutar las depreciaciones.

Generales |Comp|a5 | Informes |Adidonales I

— Datos de la Entidad
Nombre IEMPREA ACTIVOS FIIOS

nit | 123456

Ciudad ICLICLITA

Sakdos Iniciakes Acumulados al Mes de | Enero Jid S ET
Cédigo del Servicio/Centro Deposits [ 000 &1

Valor del Bien méximo para Exclusidn Iﬂ

Tercero para Comprobantes I El

I solicitar en Movimientos Nro Retencidn Documental
[ Maneja Areas Administrativas
I~ Areas Administrativas en el Detalle
¥ Maneja Centros de Costo
™ Causar Costo Histsrico en Comprobante de Baja
[~ Maneia Recurso Tecnokgico 2
[~ Maneja Cuentas de Orden en Movimiento Mensual
I Visualizar Serial de Articulos en la Grid
[~ Pemitir Imprimir 5in Asentar Traslades entre Bodegas

Ruta Carpeta Imagenes I‘I.‘I.LOCALHOSH,IMAGENE
Ejemplo: \\SERVIDOR\CARPETACOMPARTIDA
[ Maneja Bodegas Permitidas
[” Maneja Entregados Comodato en Cuentas de Crden
™ Calcula Deprediacion con Costo Neto y Vida Util Ajustada

~ Integracién Contable
Ruta | €:\Datos THS\EMPRESAOFICIAL.GDB
[LocarkosT

[” Generar Documentos Asentados a Contabilidad

— Ruta para Importar Terceros y Cuentas
Ruta de Visual TNS |C:‘|.Datns TNS\EMPRESACFICIAL.GDB

Servidor Visual TS [LOCALHOST

“aceptar | x Cancelar |
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Nombre: Nombre de la empresa. Este dato es usado en los reportes.
NIT: NIT de laempresa. Este dato es usado en los reportes.
Ciudad: Ciudad de la empresa. Este dato es usado en los reportes.

Saldos Iniciales Acumulados al Mes de: indica el mes y el afio desde donde se comienza a utilizar el
software este campo es importante para calcular la depreciacion.

Codigo del Servicio / Centro bodega: Selecciona una bodega que es excluida del calculo de la
Depreciacion.

Valor del Bien maximo para Exclusion: Se Digita el valor minimo permitido de un Bien para que pueda ser
excluido de Depreciacion.

Solicitar en movimientos Nro. Retencion Documental: Al activar esta opcién en los movimientos
(Entradas, salidas, etc.) aparece un nuevo cuadro de texto para digitar el nimero de retencién documental.

Maneja Areas Administrativas: Al activar esta opcion en los movimientos de entradas y salidas se solicita
el &rea administrativa.

Areas Administrativas en el Detalle: Al activar esta opcion en el detalle de la entrada se solicita el area
administrativa y queda almacenada en la informacién del activo.

Causar costo Historico en comprobante de Baja: Al activar esta opcion en el Comprobante de Baja, se
verd reflejado el costo histdrico del bien.

Maneja Recurso Tecnoldgico 2: Al activar esta opcion, Hoja de Vida el Bien, se mostrara en los reportes de
forma resumida, de acuerdo con el tipo de recurso tecnolégico seleccionado.

Maneja cuentas de orden en movimiento mensual: Al activar esta opcion en el movimiento mensual se
vera reflejado el movimiento de las cuentas de orden.

Visualizar serial de Articulos en la Grid: Al activar esta opcion, el listado de datos (Grid) de los articulos,
se vera reflejado el Serial de cada uno.

Permitir Imprimir sin Asentar traslados entre Bodegas: Al activar este check, se podra imprimir los
traslados entre bodega sin estar asentados.

Maneja Bodegas Permitidas: Al activar esta opcidn podréa definir bodegas especificas para cada usuario

Maneja Entregados Comodato en Cuentas de Orden: Al activar esta opcion la contabilizacion de bienes
entregados en comodato se registrara en las cuentas de orden parametrizadas en el grupo contable del bien.

Calcula Depreciacion con Costo Neto y Vida Util Ajustada: Al activar esta opcion el modulo realiza el
calculo del costo y vida 0til actual antes de calcular la depreciacion mensual

Ruta para Generar Comprobantes a Contabilidad.
Ruta: especifica la ruta en el servidor de la base de datos donde seran generados los comprobantes contables.

Servidor: Indica el nombre del servidor o IP donde se encuentra la base de datos.
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Generar Documentos Asentados a Contabilidad: Al activar este check el modulo Activos Fijos genera los
documentos asentados al médulo Contabilidad.

Ruta para Importar Terceros y Cuentas.

Ruta: especifica la ruta en el servidor de la base de datos de donde se importaran Terceros, plan de cuentas
entre otras opciones.

Servidor: Indica el nombre del servidor o IP donde se encuentra la base de datos.

La segunda pestafia es la de Compras (Solo para empresas del sector privado).

Generales nformes | Adicionales

[ Redondear Retendones a la unidad
[ Maneja Tasa de Conversidn en Compras
r Maneja Importadones

[ confirmar Base e IVA en Compras y Devoludones

Auxiliar Proveedares |220501.01 EHI Proveedores
Ret. Fuente Compras |236540.06 EHI Compras 2.5%

Rete IVA [ |

¢ Aceptar | x Cancelar |

Redondear Retenciones a la Unidad: redondea los valores de las retenciones en caso de tener decimales.

Maneja Tasa de Conversion en Compras: Mediante esta opcion el usuario del Mddulo puede configurar el
manejo de la Tasa de Conversion de cualquier moneda extranjera y asi realizar efectivamente el documento
de compra.

Confirmar Base e IVA en compras: solicita ajuste de base e IVA al asentar la compra.

Auxiliar Proveedores: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Proveedores para
las Compras Realizadas a Crédito (Cédigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el botén E o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Plan de
Cuentas.
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Ret. Fuente Compras: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar de Retencién en la
Fuente en Compras para las Compras Realizadas (Cddigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las

diferentes Cuentas de clic en el bot6n E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Plan de Cuentas.

Rete IVA: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable que se utilizara para contabilizar el
Impuesto de Rete IVA causado sobre cada uno de los documentos que generan dicho impuesto. Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana correspondiente.

Cuenta de IVA Descontable Reg. Simplificado: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable que
se utilizara para contabilizar el Impuesto de IVA Descontable por Compras Realizadas a Responsables del
Régimen Simplificado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén izl o presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

Cuenta de Rete IVA Reg. Simplificado: Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable que se
utilizard para contabilizar la Retencién de IVA por Compras Realizadas a Responsables del Régimen
Simplificado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén E‘ o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

La tercera pestafa es la de Informes.

Generales I Compras

Informes

e |TERCERO 1
Cargo |Gerente
Firma 2 |TERCERO 2
Cargo |Contador
Firma 3 |TErcERO 3
Cargo |Revisnra

Informes: Ingrese el nombre y el cargo de cada una de las personas que deben firmar los Documentos. Estos
datos aparecen en los reportes.
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La cuarta pestafia es la de Costos Adicionales.

Genem\esl(:ompmsl Informes  Adicionales |

— Costos Adici
Descripcién Cuentas
| | Eulc] B0
| | Bic Eilo
| | Bulc| Bio
| | i< | Elo
| | Bulc] Bulo
| | Bic Eio
| | Bulc| Bio
| I Bulc| Bulo
| | Bulc] Bulo
| | Bic Eio
| | Bulc| Bio
| | Eulc] Eilo
| | Bulc| Bilo
| I Bulc| Bio
| | Balc] B0
Prefijo Facturacidn Adicional L)
Distribuir Costos por
’7 @ Valores " Cantidad ‘
™ Generar contabilzacion de costos adicionales en un Comprobante.
™ Costo Adicdonal Como Mayor Valor Activo Norma Local

\/Aceptar | x Cancelar |

Descripcion: Digite aqui el nombre del costo adicional.

Cuentas: Seleccione los codigos de las cuentas contables que se utilizaran para contabilizar el
correspondiente costo adicional.

Prefijo Facturacion adicional: Mediante este prefijo se genera la facturacion de los costos adicionales que

aqui se describen. Si desea desplegar los diferentes Prefijos presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana con los prefijos disponibles para seleccionar.

RECUERDE...
Usted puede seleccionar Distribuir Costos adicionales ya sea por Valores o por Cantidad segun sea el caso.
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