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MOVIMIENTOS

1. Crear facturas de venta

Mediante esta opcion se puede realizar el documento de la Venta y su respectiva
contabilizacion.

1. Ingrese al médulo Facturacion.
2. Seleccione la opcion Movimientos.
3. Seleccione la opcion Ventas con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion,

se desplegaré la siguiente ventana:

+Insertar | ) Exportar

CUENTE NETO ESTADO DIAN IMPRESO ASENTADA

Para registrar un nuevo documento, haga clic en el botdon Insertar. A continuacién, se
abrird una ventana con todos los campos en blanco, listos para el ingreso de la
informacion correspondiente se sugiere de manera inicial el consumidor final como cliente
el cual puede ser modificado.
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§29,310.34

Cherte
222222222222 - CONSUMIDOR FINAL

oo
-

Asesoria
Portal TNS
Privado

$115,000.00

$1,198,000.00 £4,540,000.00

Guardar

Facturar

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cliente

Digite el cédigo o NIT correspondiente al tercero clasificado
como cliente, al cual se le suministra el producto o servicio.
Para realizar la busqueda, ingrese minimo tres (3)
caracteres.

En caso de que el tercero no se encuentre creado,
seleccione el botén Crear Tercero ubicado junto al campo
Cliente. Esta accion abrird una nueva pestafia para realizar
el proceso de creacion

www.ths.co
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Articulo Digite el cdédigo o nombre del articulo o servicio que se esti
comercializando. Si desea visualizar los diferentes articulos
disponibles, puede desplazarse utilizando el scroll dentro de
la lista.

Nota: Los campos Prefijo, Fecha y Vendedor se asignan automaticamente segun la
configuracion previamente definida para el usuario que realiza la venta.

Proceso puede ser visto en https://www.youtube.com/watch?v=9PbJcRLfLHI&{=9s

En caso de que el usuario no se encuentre parametrizado como vendedor, el sistema
mostrara una ventana emergente con el listado de vendedores disponibles, permitiendo
seleccionar el que corresponda.

Vista de la factura una vez diligenciados todos los datos correspondientes.

Facturacion / Movimientos / Ventas / Insertar Cliente
1090508698 - YULIANA DANELLY MUNOZ RIVERA

. 0 —o
Buscar articulo Jily 5%

VALIDAC|

50,000.00

@ Todos M Grupos

$1,950,000.00

u}

$1,845,000.00

00.21.000001 00.21.000002 00.21.000003 00.21.000004 w

DEMOS TOMA DE REQUISITOS CAPACITACIONES VALIDACIONES
$3,000,000.00
$1,500,000.00 $1,950,000.00 $1,885,000.00 $1,950,000.00

00.21.000005 00.21.000006 00.21.000007 00.21.000009
DESPLAZAMIENTOS REUNIONES ST ADMINISTRACION

$1,905,000.00 $1,925,000.00 $1,930,000.00 $1,845,000.00

Guardar

Facturar $6,795,000.00

00.21.000010 00.21.000011 00.21.000012 00.21.000014
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Vista del articulo una vez seleccionado.

VALIDACIONES
00.21.000004
Bodega: 00

UND  x(  $  1.$1,95000000 - o | %

$1.950,000.00

CAMPO DESCRIPCION

Cddigo Corresponde al cédigo del articulo o servicio que se esta
comercializando en la venta.

Bodega Digite el codigo de la bodega donde el articulo afectaréa el inventario. Si
la bodega no estd previamente asignada al usuario, el sistema
mostrara una ventana emergente con las bodegas disponibles para
seleccionar la correspondiente.

Tipo de Seleccione el tipo de unidad correspondiente al articulo que esta

Unidad registrando, segun el tipo de venta que se esté realizando (Mayor o
Detal).

Cantidad Ingrese la cantidad del articulo que se esta vendiendo al cliente
mediante este documento.
Descuento | Ingrese el valor del descuento que desea aplicar. El sistema permite
definirlo en porcentaje (%) o en valor.
Valor El sistema permite seleccionar la lista de precios previamente

Unidad parametrizada en el articulo y/o asociada al usuario que realiza la
venta.

Vr. Total Muestra el valor total unitario del articulo, una vez aplicados los
descuentos o recargos correspondientes.

www.ths.co




N

TNS ;

Crecemos, haciéndote crecer

Forma de pago

Para asignar las formas de pago de la venta, haga clic en el boton Facturar. A
continuacion, se desplegaré la ventana correspondiente para seleccionar la forma de

pago.

Direccién cliente:
Seleccionar
Propina
10%
$142,857.14

Formas de pago
Seleccionar

Base: $1,428571.43

Impuestos: $71,428.57

Total: $1,500,000.00

Aceptar Cancelar

IMPORTANTE

Al hacer clic en el botdn Aceptar, el sistema realiza automéaticamente el asentado, la
transmision y la impresion del documento electrénico una vez validado por la DIAN
cuando se tenga habilitado en el prefijo enviar documento al asentar.

Si selecciona el boton Guardar, la factura quedara registrada como un documento no
valido (borrador), hasta que se complete el proceso mediante el boton Facturar.

En este caso, al imprimir el documento, se reflejard un aviso indicando que no es valido,
debido a que no ha sido genera y transmitido a la DIAN para su correspondiente
Validacion.

Una vez Transmitida, el documento se convierte en una factura electronica validada con
su correspondiente CUFE y el QR para ser consultada directamente en la DIAN

www.ths.co
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THS SAS
NIT. 500182856-1

FACTURA ELECTROMICA DE VENTA

Fecha Exp: 28/03/2026 11:14:24
Fecha de Victo: 28/02/2026

Mumero: FTEESTLO

Cliente: KELLY DAYANMA QUIROGA GUILLIN

MIT: 1090516053-4

Direccign: AV 7 1045 CCEL OITILC 3179 -
Clcuta

Telefonos: 3058597535

Email: CYGPREMIUMEGMAIL. COM

Vendedor: DIANA MELISA SUAREZ ORDUZ

Metodo de pago: CONTADD

Detalle: Pago en linea de documento:

PVPORA54632, PAGOSTNS - Numero de

transaccitn: 175451486

WADTO CANTUM_____Vr Unit _Vr Parcial

1 10.05.000113 USUARIC PORTAL PRIVADO
Saas - MENSUAL

o0 2 UND  B0,000.00  L&0,000.00

Total items: 1

Subtotal: L&D, 000,00
Base imponible: 160,00:0.00
Retencion: 0.00
INC: 0.00
IV 0.00
1Co: 0.00
Total: 160,000.00
BANCOLOMBLA CLUENTA H160,000.00
CORRIEMTE

TOTAL £160,000.00
Tipoe %imp Vr. Base Vr Imp
VA 0.00 160,000.00 0.00

160,000.00 0.00

Resolucion Autorizacion DIAN N®
18764103280011 con prefijo PTE desde 80001
hasta 100000 con vigencia desde 17/12/2025
hasta 17/12/2027

CUFE:
21930cc23df061301f0fBfYalEdcSd748bf774dc
6f3f21280a0b5d12d64c0d90b2bfO3fc 20570040
cha566a25cb0617c

VAL. DIAN: 28/03/2026 11:14:00

Original impresa por THS SAS
NIT 800.182.856-1
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2. Crear remisiones de salida

Esta opcion del médulo de Facturacion permite al usuario registrar remisiones de salida
gue no han sido generadas directamente como ventas, facilitando posteriormente la
realizacion del proceso de facturacion del producto o servicio.

A través de esta funcionalidad, se debe ingresar el documento correspondiente a la
remision de salida con todos los parametros requeridos.

Pasos a seguir
1. Ingrese al menu Facturacion.
2. Seleccione la opcion Remisiones de Salida con un clic.

Facturacion / Movimi s/ mision de salida

PREFUO [T NOMERO 1T FECHA 1T VENDEDOR ASENTADA T

@ INVENTARIO

.
=2 ADMIN
¥ ,

www.ths.co
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Para crear un nuevo documento, presione el botén Insertar. Seguidamente, se abrira una
ventana con todos los campos en blanco, listos para el ingreso de la informacion
requerida.

Facturacion / Movimientos / Remision de salida

PREFUO T NUMERO T FECHA T CLIENTE ASENTADA [T

Facturacion / Movimientos / RemisionSalida / Insertar Cliente S
1090508698 - YULIANA DANELLY MUNO... a

Buscar articulo

@® Todos [ Grupos

00.21.000001 00.21.000002 00.21.000003
DEMOS TOMA DE REQUISITOS CAPACITACIONES

$1,500,000.00 $1,950,000.00 $1,885,000.00

Guardar

Asentar $0.00

00.21.000004 00.21.000005 00.21.000006
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Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cliente Digite el NIT correspondiente al tercero clasificado como cliente,
al cual se le suministra el producto o servicio por medio de la
remision.

Articulo Se puede seleccionar los articulos que se van agregar a la

remision de Salida uno a uno con su correspondiente cédigo de
barras, cédigo interno o nombre del articulo al encontrar una
coincidencia exacta se agregara de manera automatica al listado
de articulos.

Una vez diligenciada la informacién principal del documento, debe proceder a registrar el
detalle de la remision, ingresando los articulos o servicios con sus respectivos datos.

DEMOS
00.21.000001
Bodega: 00

Descripcion

Precio

x( % 1-$1,500,000.00 - 0

Subtotal: $1,428,571.43
IVA: $71,428.57

Total: $1,500,000.00

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cddigo Corresponde al articulo o servicio que se esta registrando en la
remision.

Bodega Digite el coédigo de la bodega donde el articulo afectara el

inventario. Si el usuario no tiene una bodega asignada
previamente, el sistema desplegara una ventana con las bodegas
disponibles para seleccionar la correspondiente.

Tipo de Unidad | Seleccione el tipo de unidad correspondiente al articulo, de
acuerdo con la modalidad de venta (Mayor o Detal).

www.ths.co
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Cantidad Ingrese la cantidad del articulo que se esta registrando en la
remision.
Descuento Ingrese el descuento que desea aplicar. El sistema permite

definirlo en porcentaje o en valor.

Valor Unidad El sistema permite seleccionar la lista de precios previamente
parametrizada para el articulo, de acuerdo con la configuracion
del usuario.

Vr. Base Muestra el valor base unitario sobre el cual se aplicardn los
descuentos configurados.
Vr. IVA Muestra el valor del Impuesto al Valor Agregado (IVA), calculado

sobre el valor base del articulo.

3. Crear devoluciones en venta / notas crédito

Esta opcion permite al usuario gestionar la devolucion de productos que, por alguin
motivo, no fueron aceptados por el cliente. A través de esta funcionalidad, se genera el
documento de Devolucidn en Venta, formalizando el proceso y afectando correctamente
la informacién comercial y contable.

Pasos a sequir:

1. Ingrese al menu Facturacion.

2. Seleccione la opcién Ventas con un clic.

3. Ubique la factura correspondiente a la venta que desea devolver.

4. En el campo Acciones (...), seleccione la opcion Devolver.

Al realizar este proceso, el sistema generarda autométicamente el documento de
devolucién asociado a la factura seleccionada, permitiendo validar y ajustar la
informacion correspondiente.

Facturacion / Movimientos / Ventas [ Habilitar + Insertar [ Exportar
FECHA PRE. NUMERO CODIGO CLIENTE VENDEDOR NETO ESTADO DIAN IMPRESO ASENTADA
25/03/2026 PG 1341 52348451 SONIA JIMENA BARRIGA MONROY BRENDA YULEY VELOZA RUBIO $93,20000 @ N 25/03/2026
25/03/2026 PG 1340 52348451 SONIA JIMENA BARRIGA MONROY BRENDA YULEY VELOZA RUBIO $93,20000 @ s 25/03/2026

= NELSY YULIETH RODRIGUEZ
24/03/2026 00 *190331 222222222222 CONSUMIDOR FINAL GUTIERREZ $7,585,000.00 @

24/03/2026 00 *190330 1090504566 GINNER ALEXIS ZERPA MOLINA GINNER ALEXIS ZERPA MOLINA $80,000.00 @
21/03/2026 190329 222222222222 CONSUMIDOR FINAL BRENDA YULEY VELOZA RUBIO $3,875,000.00 © & 21/03/2026 -
20/03/2026 G 1339 1090508690 FAUZI 11 BRENDA YULEY VELOZA RUBIO $2,250.00 @ S 20/03/2026 -

e AT o =) NELSY YULIETH RODRIGUEZ
20/03/2026 222222222222 CONSUMIDOR FINAL GUTIERREZ $1,905,000.00 @ N

19/03/2026 G 1090508690 FAUZI 11 BRENDA YULEY VELOZA RUBIO $7,695,00000 @ N 19/03/2026
19/03/2026 00 CONSUMIDOR FINAL JOSE PEREZ $11,400,000.00 @ <Z Enviar FEL

12/03/2026 37332449 NELSY YULIETH RODRIGUEZ GUTIERREZ LUZ CLARITA BAUTISTA CACERES $978991.60 @ ‘8 Imprimlr

12/03/2026 37332449 NELSY YULIETH RODRIGUEZ GUTIERREZ LUZ CLARITA BAUTISTA CACERES $978,991.60 @ () Devolucién
© Historial

12/03/2026 1090488218 ANGELA PAOLA ORTEGA GOMEZ BRENDA YULEY VELOZA RUBIO $3,225,000.00 ©®

10/03/2026 ANGELA PAOLA ORTEGA GOMEZ BRENDA YULEY VELOZA RUBIO $14,875.00 ©@ N 10/03/2026  +

www.ths.co
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Al seleccionar la opcion Devolver, el sistema abrird una nueva pestafia en la cual se
solicitara el motivo de la devolucion. De manera automatica, se cargaran los articulos, el
cliente y el detalle de la factura de venta previamente seleccionada.

En caso de requerir ajustes, esta informacion podra ser modificada antes de confirmar el
proceso de devolucion.

Facturacion / Movimientos / Devoluciones / PG*48 Cliente
1090506798 - BRENDA YULEY VELOZA RUBIO
Grupos
CAPACITACIONES

= 8] 5 $1,895,000.00
Buscar articulo $1,895,000.00

DESPLAZAMIENTOS

= Bl S $1,905,000.00
$1,905,000.00

VALIDACIONES

S ik $1,950,000.00
$1,950,000.00

TOMA DE REQUISITOS

=15 5= $1,950,000.00
$1,950,000.00

00.21.000001 00.21.000002 00.21.000003
DEMOS TOMA DE REQUISITOS CAPACITACIONES

$1,500,000.00 $1,950,000.00 $1,885,000.00

Guardar
00.21.000004 M&ZLOOOOOS 00.21.000006 Devolver $7'700'000-00

VALIDACIONES

Diligencie la siguiente informacion:

ESPLAZAMIENTOS REUNIONES

CAMPO DESCRIPCION

Numero El sistema toma automaticamente el prefijo asociado a la factura de
venta y asigna el consecutivo correspondiente a la devolucion.
Factura No Al realizar la devolucion desde la factura de venta, el sistema carga
automaticamente la numeracion y el prefijo del documento original.
Esto permite traer la informacion necesaria para realizar
devoluciones totales o parciales de manera agil.

Devolver Al hacer clic en el boton Devolver, el sistema permite asignar la
forma de pago y posteriormente realiza el asentamiento y la
transmision electronica del documento a la DIAN de forma

automatica.
Cliente Se carga automaticamente el tercero asociado a la factura de venta.
Observacion | Permite ingresar informacién adicional o detalles relevantes sobre la
devolucion.
C. Costo Digite el cdédigo del centro de costos correspondiente a la venta
sobre la cual se realiza la devolucion.
Motivo Ingrese el codigo del motivo por el cual se realiza la devolucion de

www.ths.co
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los articulos asociados a la factura de venta.

Vr. Base Muestra el valor base sobre el cual se aplicaran los descuentos
configurados en la devolucion.
Vr. IVA Muestra el valor correspondiente al Impuesto al Valor Agregado

(IVA), calculado sobre el valor base.

Imp. Consumo

Muestra el valor del impuesto aplicado a productos de consumo,
como cigarrillos o licores.

Vr. Total Muestra el valor total de la devolucién antes de aplicar descuentos.
Descuentos Muestra el valor total de los descuentos aplicados a la devolucion.
Vr. Neto Muestra el valor final de la devolucion, una vez aplicados los

descuentos correspondientes.

Una vez diligenciada la informacion principal del documento, debe proceder a registrar el
detalle de la devolucion, ingresando los articulos o servicios con sus respectivos datos.

CAPACITACIONES
00.21.000003
Bodega: 00

Motivo

Seleccionar

Precio Bodega

00 - PRINCIPAL

UND | UND

Descripcion

$1,895,000.00

Guardar Cancelar

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Caodigo Corresponde al articulo o servicio que se esta devolviendo.

Bodega Digite el codigo de la bodega donde el articulo afectara el inventario.
En caso de no estar asignada previamente al usuario, el sistema
desplegara una ventana con las bodegas disponibles para
seleccionar la correspondiente.

Tipo de Seleccione el tipo de unidad correspondiente al articulo, de acuerdo

Unidad con la modalidad de venta (Mayor o Detal).

Cantidad Ingrese la cantidad del articulo que se esta devolviendo mediante este
documento.

www.ths.co
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Descuento Ingrese el descuento que desea aplicar. El sistema permite definirlo
en porcentaje o en valor.

Valor Unidad | El sistema permite seleccionar la lista de precios previamente
parametrizada para el articulo, segun la configuracién del usuario.

Vr. Base Muestra el valor base unitario sobre el cual se aplicaran los
descuentos configurados en la devolucion.
Vr. IVA Muestra el valor del Impuesto al Valor Agregado (IVA), calculado

sobre el valor base del articulo.

4. Crear Pedidos de venta

Esta opcién permite al usuario del médulo de Facturacion registrar pedidos de productos
0 servicios realizados por los clientes. A través de esta funcionalidad, se genera el
documento de Pedido de venta, facilitando la gestidn y el seguimiento de las operaciones
comerciales antes de su facturacion.

Pasos a seguir

1. Ingrese al menu Facturacion.
2. Seleccione la opcion Pedidos de venta con un clic.

A continuacion, se desplegara la ventana correspondiente para la creacion y gestion de
pedidos.

Facturacién / Movimientos / Pedidos =+ Insertar Buscar

PREFJO  NUMERO FECHA T TERCERO VENDEDOR NETO ASENTADA T FACTURADO

GINNER ALEXIS ZERPA . on
00 *PV166 24/03/2026 GINNER ALEXIS ZERPA MOLINA MOLINA $80,000.000 24/03/2026

LUZ CLARITA BAUTISTA o/
PV165 05/03/2026 ANGELA PAOLA ORTEGA GOMEZ CACERES $1,500,000.000 05/03/2026

@ CONTABILIDAD v/ LUZ CLARITA BAUTISTA
= PV164 05/03/2026 ANGELA PAOLA ORTEGA GOMEZ ) CACERES 3 $1,500,000.000 05/03/2026 on

$  FACTURACION ) o LUZ CLARITA BAUTISTA on
PV163  05/03/2026 ANGELA PAOLA ORTEGA GOMEZ S $1,50000000D  05/03/2026

03/03/2026 ANGELA PAOLA ORTEGA GOMEZ CONSUMIDOR FINAL $375,000.000

Emitidos
27/02/2026 ANGELA PAOLA ORTEGA GOMEZ CONSUMIDOR FINAL $50,000.000 27/02/2026

Remision de Salida

Ventas + 27/02/2026 ANGELA PAOLA ORTEGA GOMEZ CONSUMIDOR FINAL $1,000,000.000D 27/02/2026

A.C. CLUB DE LEONES SAN CRISTOBAL p
25/02/2026 MONARCA CONSUMIDOR FINAL $2,315,000.000D 25/02/2026

ol Reportes

X Herramientas 23/02/2026 ACOSTA BACCA YANIRETH TATIANA j CONSUMIDOR FINAL $390,000.00D 23/02/2026

AC CLul LEONES SAN CRISTOBAL
1 BRENDA P 23/02/2026 = LBDE;SN/E“S«,A SRR CONSUMIDOR FINAL $2,136425010  23/02/2026

Para crear un nuevo documento, presione el boton Insertar. A continuacion, el sistema
desplegara una nueva ventana con todos los campos en blanco, listos para el ingreso de
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la informacién correspondiente.

Facturacion / Movimientos / / Insertar Cliente
1090508698 - YULIANA DANELLY MUNO...

Buscar articulo

@ Todos m Grupos

00.21.000001 00.21.000002 00.21.000003
DEMOS TOMA DE REQUISITOS CAPACITACIONES

$1,500,000.00 $1,950,000.00 $1,885,000.00

Guardar

l nn 21 nnnnna 00.21.000005 00.21.000006 Asentar $0.00

ttps://portal.tns.co/Facturacion/Movimientos/Pedidos

Campos principales del pedido:

CAMPO DESCRIPCION

Cliente Digite el cédigo o NIT del tercero clasificado como cliente, al
cual se le suministrara el producto o servicio. Para facilitar la
basqueda, ingrese minimo tres (3) caracteres.
En caso de no tenerlo creado, seleccione el boton Crear
Tercero ubicado junto al campo Cliente, lo que abrird una
nueva ventana para realizar el proceso de registro
Articulo Digite el codigo o nombre del articulo o servicio que se desea
incluir en el pedido. Si requiere consultar los articulos
disponibles, puede navegar dentro de la vista utilizando el
scroll.

Nota: Los campos Prefijo, Fecha y Vendedor son asignados automaticamente por el
sistema, de acuerdo con la configuracion previamente definida para el usuario que realiza
el proceso.

Forma de pago

Para asignar la forma de pago del pedido, haga clic en el boton Asentar. A continuacion,
el sistema desplegara la ventana correspondiente para seleccionar y configurar la forma
de pago.
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Direccién cliente
- Clcuta

Formas de pago
Seleccionar

$1,500,000.00

Cancelar

Una vez ingresada la informacion principal del documento, debera registrar el detalle del
pedido, diligenciando los campos correspondientes a los articulos incluidos.

DEMOS
00.21.000001
Bodega: 00

Descripcion

Precio Recargo Descuento
x(

$  1-$1,500,000.00 $ )-8 o I

UND UND

$1,428,571.43
$71,428.57

$1,500,000.00

Guardar Cancelar

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cddigo Corresponde al articulo o servicio que se esta comercializando
mediante el pedido.

Bodega Digite el codigo de la bodega en la cual el articulo afectara el

inventario. Si el usuario no tiene una bodega asignada
previamente, el sistema desplegara una ventana con las bodegas
disponibles para seleccionar la correspondiente.

Tipo de Unidad | Seleccione el tipo de unidad correspondiente al articulo que esta
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registrando, de acuerdo con el tipo de venta (Mayor o Detal).
Cantidad Ingrese la cantidad del articulo que se esta solicitando en el
pedido para el cliente.
Descuento Ingrese el descuento segun corresponda. El sistema permite
aplicarlo en porcentaje (%) o en valor.
Valor Unidad El sistema asignara el valor unitario con base en las listas de
precios previamente parametrizadas para el articulo y el usuario.
Vr. Base Muestra el valor base unitario sobre el cual se aplicardn los
descuentos configurados en el pedido.
Vr. IVA Muestra el valor del impuesto aplicado sobre el valor base del
articulo, cuando este se encuentra gravado con IVA.
Recuerde

Si desea facturar un pedido de venta, debe hacer clic en el boton Acciones (...),
seleccionar la opcion Facturar y continuar con el proceso. Al ejecutar esta accion, el
sistema generard la factura correspondiente con base en la informacién registrada en el

pedido.

La vista de pedidos cuenta con una semaforizacion que permite identificar el estado de
facturacion de cada pedido, indicando si se encuentra pendiente, facturado parcialmente
o facturado en su totalidad.

Buscar articulo

) Cantidad Facturada 0/ 1 i= Total Articulos 1

ARTiCULO UBICACION TIPO UND CANTIDAD

articulo validacion inventario UND 0

Remisionar
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REPORTES

1. Cuadre de caja

20

Este reporte permite consultar y validar los movimientos de caja realizados durante un
periodo determinado, mostrando el detalle de las transacciones efectuadas, asi como las
diferentes formas de pago utilizadas. Al generarlo, el sistema emite una tirilla o
comprobante con el resumen de la informacion seleccionada.

Reporte cierre de caja

Fecha inicial Fecha final

29/03/2026 29/03/2026

Hora inicial Hora final

Prefijos

Seleccionar

Usuario

Vendedor

Prefijos cartera

Seleccionar

Mostrar facturas no asentadas Mostrar formas de pago

Ver todas las sucursales Filtrar con usuario de asentado

® Detallar Facturas

Aceptar Cancelar

Fecha Inicial /

Permite definir el rango de fechas que se desea consultar en el

Fecha Final cierre de caja.
Hora Inicial / Hora | Permite delimitar el rango de horas dentro del periodo
Final seleccionado, facilitando consultas mas especificas.
Prefijos Seleccione el prefijo o los prefijos de los documentos que desea
incluir en el reporte.
Banco Permite filtrar la informacion por una entidad bancaria especifica,
segun las formas de pago registradas.
Usuario Filtra los movimientos realizados por un usuario especifico del
sistema.
Vendedor Permite consultar las transacciones asociadas a un vendedor

determinado.

Prefijos Cartera

Filtra los documentos relacionados con cartera, segun los prefijos
seleccionados.

Mostrar facturas
no asentadas

Incluye en el reporte aquellas facturas que aun no han sido
asentadas en el sistema.

Mostrar formas
de pago

Permite visualizar el detalle de las formas de pago utilizadas en
cada transaccion (efectivo, transferencia, tarjeta, entre otros).
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Ver todas las

Incluye la informacién de todas las sucursales configuradas en el

sucursales sistema.

Filtrar con Aplica el filtro teniendo en cuenta el usuario que realizé el
usuario de asentamiento de los documentos.

asentado

Detallar Facturas | Muestra el detalle individual de cada factura incluida en el cierre,
permitiendo un mayor nivel de analisis.

Una vez generado el reporte, el sistema emite un documento en formato PDF,
presentando la informacion en una tirilla similar al siguiente ejemplo.

DEMOS THS COBA
80018285611
FECHAS: 29/03/2026 - 29/03/2026
USUARID: TODOS
VENDEDOR: TODOS

VENTAS (+)
FACTURAS: -
Mo. FACTURAS: 0
TOTAL FACTURADO:
TOTAL PROPINA:
NETO VENTAS:

FACTURAS
MNo. FACTURA. FECHA
TOTAL

IMPUESTOS
IVAICO VR. BASE
TOTAL

IMPTO BOLSA (INC):

FORMA DE PAGO EN VENTAS
TOTAL

DESCUENTOS

DEVOLUCIONES EN VENTAS (-)
DEVOLUCIONES:
TOTAL DEVOLUCIONES:
TOTAL PROPINA:
NETO DEVOLUCIONES:

IMPUESTOS
VAJICO VR, BASE
TOTAL
IMPTO BOLSA {INC):

FORMAS DE PAGO DEV EN VENTAS

TOTAL

DESCUENTOS

DEVOLUCIONES
MNo. DEVOLU FECHA
TOTAL

ANTICIPO DE PEDIDO DE VENTA (+)
FEDIDOS:
TOTAL
RESUMEN ANTICIPO DE PEDIDOS

TOTAL

ENTRADA ¥ SALIDA DE CAJA MENOR

TOTAL CAJA MENOR

COMPRAS
COMPRAS:

TOTAL FACT. CONTADO:
TOTAL DEV. CONTADO:

TOTAL COMPRAS

0.00
0.00
0.00

VALOR

0.00

VR IVA

0.00

0.00
0.00
0.00

VR IVA

0.00
0.00

0.00
0.00

0.00

RECIBOS DE CAJA (+)
RECIBOS DE CAJA:
TOTAL RECIBOS:

TOTAL FACTURADO:

FORMAS DE PAGO RECIBOS
TOTAL

COMPROBANTES DE EGRESO (-)
EGRESOS:
TOTAL EGRESOS:

FORMA DE PAGD COMPROBANTE EGRESO

TOTAL

NETO EN CAJA
FORMA PAGOD SISTEMA DIGITADOD

FECHA IMPRESION: 29/03/2026 - 05:39:02
www. tns.co
CONSECUTIVOS FALTANTES

0.00
0.00

0.00

.00

0.00

DIFERENCIA
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2. Reporte de lista de precios

Este reporte permite consultar y exportar el detalle de los precios configurados en el
sistema para los diferentes articulos o servicios. Es una herramienta util para validacion
de tarifas, control comercial y apoyo en procesos de venta.

Reporte lista precios

Articulos Grupos

Seleccionar Seleccionar

Bodegas Marcas

Seleccionar Seleccionar

Tipo de unidad

Detal
Orden Alfabetico Marcar articulos con IVA
Detallar Utilidad Incluir Cédigo de barras
Solo articulos con existencias Mostrar tipo de unidad

Incluir IVA

CAMPO DESCRIPCION

Articulos Permite seleccionar uno o varios articulos especificos para
generar el reporte. Si no se selecciona ninguno, el sistema incluira
todos los articulos.

Grupos Filtra los articulos por grupo o categoria. Util para consultar listas
de precios por lineas de producto.

Bodegas Permite filtrar la informacion segun la bodega seleccionada,
teniendo en cuenta la disponibilidad o configuracién por
ubicacion.

Marcas Filtra los articulos segun la marca registrada en el sistema.

Tipo de Unidad | Permite seleccionar el tipo de unidad (Detal o Mayor), segun la
forma en que se desea visualizar el precio.

OPCION DESCRIPCION

Orden alfabético | Organiza los articulos en orden alfabético para facilitar su
consulta.
Detallar utilidad | Incluye en el reporte informacion relacionada con la utilidad del
articulo, segun su configuracion de costos y precios.
Solo articulos Muestra Unicamente los articulos que cuentan con inventario
con existencias | disponible.

Incluir IVA Permite visualizar los precios incluyendo el valor del IVA.
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Marcar articulos | Identifica en el reporte cuéles articulos tienen IVA aplicado.
con IVA
Incluir Codigo de | Agrega el cédigo de barras de cada articulo en el reporte.
Barras
Mostrar tipo de | Incluye una columna adicional indicando el tipo de unidad (Detal
unidad o Mayor).

3. Reporte mapa de rutas

Este reporte permite visualizar de forma grafica la gestion comercial en campo,
mostrando en un mapa las ubicaciones donde se han realizado interacciones, facturas y
pedidos por parte de los vendedores.

Es una herramienta clave para el seguimiento de la operacién comercial, ya que facilita
el andlisis de cobertura, recorridos y actividad en territorio.

Facturacién / Reportes / Mapa de rutas

Cumplimiento

0%

0/0

Lista precios
Pagos TNS
Ventas detalladas
Ventas grupo

Ventas mes

Ventas sugerido

& Herramientas

! BRENDA

Permite filtrar por fechas y realizar exportacion de los datos mostrados en formato Excel.

== Leaflet © OpenStreetMap contributors © CARTO

4. Reporte ventas detalladas

Este reporte permite consultar de manera precisa todas las ventas registradas en el
sistema, mostrando en pantalla un nivel de detalle que incluye los campos: numero de
factura, fecha, NIT, nombre del cliente, forma de pago, articulo, valor base, IVA y valor
neto. La informacion puede ser filtrada por diferentes criterios como rango de fechas,
articulos, grupos de articulos, linea, bodega, tipo de unidad y usuario, lo que facilita
segmentar y analizar la informacion segun las necesidades del negocio. Adicionalmente,
al exportar el reporte a Excel, el sistema genera un archivo con el maximo nivel de detalle
disponible, incorporando informacion completa tanto comercial como operativa,
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incluyendo datos del cliente, factura, articulos, cantidades, valores, impuestos,
descuentos, listas de precios, clasificacion de clientes, ubicacion geografica, vendedor,
asesor, supervisor, formas de pago, costos, entre otros campos relevantes. Esto
convierte el reporte en una herramienta clave para andlisis de ventas, control interno y
toma de decisiones estratégicas.

Facturacion / Reportes / Ventas detalladas 0 V

Pedid N° FACTURA FECHA NIT NOMBRE FORMA PAGO ARTiCULO IVA NETO
edidos

FVPG1339 20/03/2026 1090508690 FAUZI 11 Hierro $0.00 $2,250.00

FVPG1338 9/03/2026 1090508690 FAUZI 11 . ‘ DESPLAZAMIENTOS ~ $1,905,000.00 $1,905,000.00

PG1338 2026 1090508690 J ’ : CAPACITACIONES 890,000.00 $0.00 890,000.
FVPG1338 9 ) FAUZI 11 695000, TARJETA CAPACITACIONE: $1,890,000.00 $0.00  $1,890,000.00

T000000,EFECTIVO X: 6f DO.TARJETA
7000000

TA DEBITO:
00,TARJETA

FVPG1338 9/03/2026 1090508630 FAUZI 11 y ; ) VALIDACIONES $1,950,000.00 $0.00  $1,950,000.00

FVPG1338 9/03, 1090508690 FAUZI 11 - - loALE $1,950,000.00 $1,950,000.00
G133: 9/03/2026 090508690 AU e ,950,000.0 1950,000.00
BRENDA REQUISITOS

0.TARJETA

5. Reporte ventas por grupo

Este reporte permite visualizar la informacion de ventas consolidada por grupos de
articulos, presentando en una vista tipo grid la agrupacion de cada grupo junto con sus
respectivos valores acumulados de ventas, devoluciones y total neto. Su estructura
facilita el analisis del comportamiento comercial por categorias de productos, permitiendo
identificar el desempefio de cada grupo dentro del periodo consultado.

El reporte admite parametrizacion mediante filtros como rango de fechas, ciudad, zona,
prefijo y vendedor, lo que permite segmentar la informacion segun criterios comerciales
y geogréficos. Adicionalmente, cuenta con la opcién de exportacién a Excel, generando
un archivo que conserva la estructura consolidada para su posterior analisis, control o
presentacion de resultados.
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Facturacion / Reportes / Ventas grupo D

GRUPO MAT. VENTAS DEVOLUCIONES

.00 §0.00

00.50.01 2 8 §705,882.35

00.50.03 $0.00

00.50.05

00.50.07

00.50.08

00.60.05 36. 9.50 $0.00

00.60.07 ,210, $0.00

00.60.08 78, 3 $0.00

9% Herramientas
CARTERA

ﬂ JEFFERSON
- S .

6. Reporte ventas mes

Este reporte presenta un analisis grafico comparativo del comportamiento de las ventas
mes a mes, mediante un gréfico de barras que permite visualizar de forma simultanea el
desemperio del afio en curso frente al afio inmediatamente anterior. Para cada mes, el
sistema muestra dos barras: una correspondiente al afio actual y otra al mismo mes del
afo anterior, lo que facilita la identificacion de variaciones, tendencias y niveles de
crecimiento de manera comparativa.

En la parte superior del grafico, se visualizan los totales acumulados de ventas y
devoluciones tanto del afio actual como del afio anterior, permitiendo realizar un analisis
general del desempefio global, asi como identificar diferencias y porcentajes de
crecimiento entre ambos periodos.
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El reporte permite aplicar filtros por zona, ciudad, vendedor y prefijo, facilitando la
segmentacion de la informacion segun criterios comerciales y geograficos.
Adicionalmente, cuenta con la opcion de exportacion a Excel, lo que permite trabajar la
informacion para andlisis complementarios o presentacion de resultados.

Facturacion / Reportes / Ventas mes

Ventas 2025 Devoluciones 2025 Devoluciones 2026

$100,615,278 < $4,593,176

B TaBLAS Id S

$16,472,286,546

@ CONTABILIDAD

2500000 000

2000000 000

1.500.000.000

1.000.000.000

500000 000

7. Reporte de Ventas por (Vendedor / Articulo / Cliente / Zona, etc.)

Este reporte permite analizar el comportamiento de las ventas de manera gréafica y
comparativa, agrupando la informacion segun el criterio seleccionado por el usuario,
como vendedor, articulo, cliente, marca, prefijo, ciudad o zona.

La visualizacion se presenta mediante un gréafico tipo treemap (mapa de arbol), donde
cada bloque representa un elemento del criterio seleccionado (por ejemplo, un vendedor).
El tamafio de cada bloque es proporcional al valor total de ventas generado, lo que
permite identificar de forma rapida los elementos con mayor participacion dentro del total.

En la parte superior del reporte se muestran indicadores consolidados, tales como:

Ventas: valor total de las ventas realizadas en el periodo

Devoluciones: valor total correspondiente a devoluciones

Total: resultado neto (ventas menos devoluciones)

Cantidad de elementos: namero de registros segun el criterio seleccionado (por
ejemplo, niumero de vendedores)

Promedio: valor promedio de ventas por cada elemento analizado

Esta estructura permite evaluar tanto el rendimiento individual como la distribucion
general de las ventas.

www.ths.co



Ins .

Crecemos, haciéndote crecer

El reporte es dinamico, ya que permite cambiar el criterio de agrupacion desde el selector
superior, facilitando multiples analisis desde una misma vista. Adicionalmente, cuenta con
opciones de filtrado (como fechas y otros criterios del sistema) y permite la exportacion
de la infomacion a Excel para un analisis mas detallado.

HERRAMIENTAS

1. Envié masivos documentos electronicos

2. Ingrese al médulo Facturacion.

3. Seleccione la opcién Herramientas.

4. Seleccione la opcién Envio masivo DEL con solo darle clic en la pestafia.

A continuacioén, se desplegara la ventana correspondiente.
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El sistema cuenta con una herramienta que permite realizar el envio masivo de
documentos electrénicos, tales como facturas de venta, devoluciones en venta,
documentos soporte y devoluciones de documento soporte.

En esta vista, el sistema lista automéaticamente los documentos que se encuentran
pendientes por envio, permitiendo al usuario seleccionarlos y ejecutar el proceso de
transmision de manera conjunta. Esta funcionalidad optimiza tiempos operativos y
asegura gque todos los documentos sean enviados correctamente a la DIAN en un solo
proceso.

El moédulo de Facturacion esta disefiado para brindar a la empresa un control integral,
organizado y eficiente de todos los procesos relacionados con la comercializacién de
productos y servicios. A través de sus diferentes funcionalidades, permite gestionar de
manera estructurada documentos como facturas de venta, pedidos, remisiones y
devoluciones, asegurando la correcta trazabilidad de cada operacion.

Adicionalmente, este mddulo facilita la automatizacion de procesos clave como la
contabilizacién, el manejo de inventarios y la generacién de documentos electrénicos,
garantizando el cumplimiento de la normativa vigente establecida por la DIAN. Esto
permite a la empresa operar bajo estandares legales, minimizando riesgos y optimizando
tiempos operativos.

El componente de reportes proporciona herramientas de analisis que permiten evaluar el
comportamiento comercial desde diferentes perspectivas (ventas, clientes, vendedores,
zonas, entre otros), apoyando la toma de decisiones estratégicas basadas en informacion
confiable y en tiempo real.
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En conjunto, el médulo de Facturacion no solo permite registrar transacciones, sino que
se convierte en una herramienta fundamental para el control, seguimiento y crecimiento
del negocio, integrando procesos operativos, administrativos y financieros en una sola
plataforma.
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